A BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERE
3/2023. (V. 30.) SZAMU NORMATIV UTASITASA!

a kiadmanyozas rendjérél a polgarmester hataskorébe tartozo tigyekben

A jogalkotastdl sz6ld 2010. évi CXXX tdrvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban és a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXDC. torvény 67. § e) pontban meghatarozott feladatkdromben
eljarva a Budapest |. Kertlet Budavari Onkormanyzat polgarmesterének a hataskorébe tartozé tgyek
kiadmanyozasi rendjét az alabbiak szerint allapitom meg.

1.

I. Altaldnos rendelkezések

A polgarmester kiadmanyoz, ha az adott Ugykdrben vagy egyedi Ugyben a kiadmanyozasi jogkdrt

ez az utasitds masnak nem engedi at.

2. Az alpolgarmester kiadmanyoz, ha a polgarmestert helyettesitd jogkorében jar el.

3. A polgarmester kiadmanyozasi jogkdrébe tartozé Ugyben

3.1 a kiadmanyozasra el6készitett tervezetet, az Ugyintézének, valamint az irodavezetének
vagy 6nallé csoport vezetdjének, valamint a jegyz8nek az irat irattari példanyanak fejrészében a
kézjegyével kell elldtnia, amely tanusitja, hogy a tervezetet § készitette, ellenérizte, az a formai,
valamint tartalmi kdvetelményeknek megfelel,

3.2. a kiadmanyozasra el6készitett iratot a valaszadasra el&irt hataridd lejartat megel6z8
legalabb két munkanappal kell kiadmanyozasra felterjeszteni,
3.3. ha a jogszabdly a dontés meghozataldra vagy a valaszadasra hataridét nem allapit meg,

tovabba a valasz elkészitésére egyedi hataridé megallapitasara sem kertlt sor, a dontést vagy a
valaszt az azt igényl@ irat beérkezésétdl szamitott tizenotddik napig kell kiadmanyozasra
felterjeszteni.

A polgarmester a kiadmanyozasi jogot barmely Ggykorben vagy egyedi Ugyben magahoz vonhatja
A polgarmester hataskorében torténd kiadmanyozas formai kdvetelményei
5.1. az irat végén a keltezés mellett a jobb oldalon kdzépre igazitva fel kell tintetni
5.1.1. a polgarmester nevét,
5.1.2. a,polgarmester nevében és meghizasabol” szoveget,
5.1.3. alatta kulén sorban a kiadmanyozd nevét, a munkakorét, valamint a nyomtatott
szoveg felett a kiadmanyozo alairasat,
5.2. a kiadmanyoz¢ alafrasanak a bal oldalan kell elhelyezni kiadmanyozasra jogosuk személy

altal hasznalt hivatalos korbélyegzdnek a lenyomatat.

Az 5. pont szerinti kiadmanyozasi format nem kell alkalmazni:

6.1. a pénzugy, szamviteli, addzasi jogszabdlyok daltal eldirt, kotelez6en hasznalandd
formanyomtatvanyon,



6.2. a szamlavezetd pénzintézet szamara adott, a pénzintézet altal meghatarozott kotelezd
forma szerint hasznalt banki megbizason és a pénzforgalommal kapcsolatos levelezésen, tovabba
6.3. ha a kiadmanyozas formajat jogszabaly allapitja meg.

7. Elektronikus irat kiadmanyozdsa esetén a polgadrmester a fenntartott kiadmanyozasi jogot
személyesen gyakorolja.

8. Az elektronikusan kiadmanyozott irat hiteles papiralapu irattd torténd atalakitasat, valamint
papiralapu irat hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasat kilon utasitas szabalyozza.

Il. Egyes kiadmanyozasi jogkdrok altalanos atruhazasa

9. A Budapest |. Kerllet Budavari Polgadrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
KozterUletfelUgyeleti Irodajanak a vezetdje kiadmanyozza:

9.1. a katasztrofevédelemrél és a hozza kapcsolddo egyes torvények modositasarol szold 2011. évi
CXXVIIL torvény 15. 8 (2) bekezdés és e) pontjaban foglaltak alapjan a polgari védelmi kotelezettség
alatt allé allampolgarok helyi polgari védelmi szervezetbe torténd beosztasat, szolgalatra
berendelését,

9.2. a Budapest |. kertlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a Budapest I. kertlet
Budavari Onkormanyzat tulajdondban allé kozterlletek hasznélatardl szolé 18/2020. (X. 7.)
onkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan az 5 napnal nem hosszabb idére telepulési
szilardhulladék-gylijt és tormeléktarold konténer elhelyezése céljiabol kiadott kozterUlet-
hasznalathoz hozzajaruld hatarozatot.

10. A Polgarmesteri Hivatal Szocidlis és Intézménytamogatasi Iroda vezetdje kiadmanyozza:

10.1. a Budapest I. kertlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a szocidlis és
gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nyUjté ellatasokrél szold 6/2015.
(Il. 27.) 6nkormanyzati rendeletében meghatarozott, a polgdrmester hataskorébe tartozd szocialis
és gyermekjoléti Ugyekben hozott dontéseket.

10.2. a szocialis és gyermekjéléti pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nyujtd
elldtasokrol szold dnkormanyzati rendelet szerinti elldtasokra vald jogosultsag alapjan kiallithatd
védendd  fogyasztok nyilvantartasba  torténd  felvételével, a  nyilvantartdsba  vétel
meghosszabbitasaval kapcsolatos eljaras soran hozott dontéseket,

10.3. a koztemetéssel kapcsolatos eljarasok soran hozott dontéseket,

10.4. a szocidlis és gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nyujtd
elldtasokrél szold dnkormanyzati rendelet szerinti Ugyekben érkezett megkeresésekre a
valaszleveleket, tajékoztatasokat.

11. A Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgélati Irodajanak vezetéje kiadmanyozza a Pneumovax 23, a
Prevenar 13 védbéoltashoz valamint a COVID-19 teszt készittetéséhez nyljtott Onkormanyzati
tdmogatasi szerz8dését.

12. A Polgdrmesteri Hivatal FOépitészi Irodajanak vezetdje (F6épitész) kiadmanyozza:

12.1. a Tervtanacs muUkodésével 0Osszeflggd iratokat, allasfoglalasokat, hianypdtlasokat,
tajékoztatasokat, meghivokat,



12.2. a telepulésképi eljarasok dontéseit (telepulésképi bejelentés, telepulésképi
véleményezés, kotelezés) valamint a F&épitészi konzultacio jegyz&kdnyvét, emlékeztetdjét,
tajékoztatas és hianypotlas kiadasat,

12.3. a Telepulésfejlesztési  koncepcid, Integralt  Telepllésfejlesztési  Stratégia,
telepliléstervek és a Keriileti Epitési Szabdlyzat egyeztetése sordn szikséges tajékoztatasokat és
egyeztet( targyalasok 8sszehivasat tartalmazo iratokat,

12.4. hatdsagi  bizonyitvany kiallitdésat, és az ahhoz kapcsolédd hidanypdtlasokat,
tajékoztatasokat.

13. A Polgarmesteri Hivatal Vagyonhasznositasi Irodajanak vezetéje kiadmanyozza:

13.1. A Vagyonhasznositasi Iroda tevékenységi korébe tartozd altalanos levelezést és
tajékoztatast,

13.2. A Polgarmesteri Hivatalon bellli és kilsé szervek altalanos megkereséseit,

13.3. A kérelmek és palyazatok elbiralasahoz szikséges hianypotlasokat,

13.4. A bérbeaddi és tulajdonosi dontésekrél szold értesitéseket,

13.5. Az Onkormanyzat altal ingatlanforgalmi szakvélemények és energetikai tantsitvanyok

elkészitése targyaban kotott szerz8dés alapjan az egyes eseti megrendeléseket.
14. A Polgarmesteri Hivatal Varostzemeltetési és Beruhazasi Iroda vezet@je kiadmanyozza:

14.1. a Budapest |. KerUlet Budavari Onkormanyzat Képvisels-testilete szervezeti és
mUkodési szabalyzatardl szold 22/2022. (XI. 24.) dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ)
2. szamu melléklet 1.12. pontja szerinti dontést.

15. A Budapest |. Kertlet Budavari Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoport vezet6je kiadmanyozza:

15.1. a képvisel6-testulet, bizottsagai, a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testUlete Ulésérdl készult jegyz&kodnyv, hatarozat kivonatat.

16. A Polgarmesteri Hivatal irodavezet8je vagy 6nall6 csoport csoportvezetéje kiadmanyozza a
polgarmester hataskorébe tartozé hatdsagi Ugyben az eljdras soran hozott egyéb végzéseket.

Il. Zard rendelkezések

17. Ez az utasitas 2023. junius 1. napjan lép hatalyba.

18. Hatalyat veszti a kiadmanyozas rendjérél a polgarmester hataskdrébe tartozd Ugyekrdl szold
5/2020. (IV. 22.), 1/2021. (. 07), 5/2021. (V. 3.), 5/2022. (V1. 30.), Polgadrmesteri Utasitas.

IMddositotta: 4/2023. (VI. 13.) normativ utasitas
i Mddositotta: 6/2023. (VI. 21.) normativ utasitas



