BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT POLGARM ESTERE ES
BUDAPEST FOVAROS 1. KERULET BUDAVARI POLGARMESTER HIVATAL JEGYZOJE

3/2023. (IX. 4.) SZAMU
POLGARMESTERI £S JEGYZOI EGYUTTES UTASITAS

BUDAPEST FGVAROS |. KERULET BUDAVAR POLGARMESTERI HIVATAL ALTALI
KEPVISELO-TESTULETI ES BIZOTTSAGI ELOTERIESZTESEK ELOKESZITESENEK KOVETELMENYEIRGL

Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat Kepviseld-testilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) a
KépviselS-testilet és Szervei Szervezeti és M(ikidési Szabalyzatarol sz616 6nkormanyzati rendeletének
(a tovabbiakban: SZMSZ) az eldterjesztésekre vonatkozé rendelkezéseinek betartisa céliabdl, az
egységes szabdlyozottsag érdekében a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan-az alabbi szabalyzatot adjuk ki:

l. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. ASZABALYZAT CELJA

A szabdlyzat célja a Budapest |. kerilet Budavari Onkormanyzat képviselS-testiilete (a tovabbiakban:
képvisel6-testilet), valamint az &lland6 és ideiglenes bizottsagai (a tovabbiakban: bizottségok) részére
készUl6 elbterjesztések, tajékoztatdk (a tovabbiakban egyltt: eléterjesztés) el6készitésének, szakmai
megalapozottsdganak, magas szinvonaldnak, jogszer(iségének, kezelhet6ségének és nyomaon
kévetésének biztositasa azok hataridSben, az SZMSZ-ben és a vonatkozd jogszabalyokban
meghatérozott 4ltaldnos szabélyok szerinti formaban és tartalommal térténd elkészitése. Jelen
szabalyzat meghatérozza az eléterjesztések elékészitésének folyamatat, a szakmai el6készité munka,
valamint az egyeztetési és kontrollimechanizmusok fazisait.

2. ASZABALYZAT HATALYA

2.1. A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a képvisel6-testilet, a bizottsag Uilésére ellterjesztést
készit&kre:

a) Budapest I. kerilet Budavari Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkorményzat) polgarmesterére,
alpolgérmesterére,

b) Budapest Févéros I. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jegyz&jére és
foglalkoztatottjaira.

2.2. Jelen szabélyzatban foglalt el6irésok betartatasa a Hivatal vezet&jének a feladata,

2.3. Amennyiben a képvisel§ a Hivatal kdzremiikddését keri az eléterjesztés elkészitésében, jelen
szabalyzatban foglalt folyamatot és rendelkezéseket kell alkaimazni az SZMSZ-szel osszhangban.

2.4. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a képvisels-testilet, a bizottsag Ulésére megtargyalasra javasolt
irasbeli dontéselékészits anyagokra, ideértve a rendelet vagy hatarozat-tervezetet, beszamolét,
tajékoztatot, jelentést, egyéb szakmai dokumentéciot.



3. ALTALANOS RENDELKEZESEK

E szabalyzat alkalmazésaban
ElGkészitd szervezeti egység: az a hivatali szervezeti egység, amely az elSterjesztést lefrja, elkésziti vagy
feladata el6késziteni (a tovabbiakban: elékészitd).

Il. fejezet

AZ ELOTERJESZTES TERVEZETENEK ELKESZITESERE VONATKOZO
ELJARAS! SZABALYOK

4, ALAPVETO CELOK

4.1. Alapvet6 elvérds, hogy a déntésre jogosult a dontéshozatal sordn a déntéshez szikséges
valamennyi relevans adat, informacié birtokdban legyen, ennek érdekében alapos szakmai elkészits
munkara van sziikség. Az alapos szakmai el6készités az elbkészitd szervezeti egység vezet8jének a
felelssége, azonban az el6készitéshe a szUkséges mértékben mdés hivatali szervezeti egységet, az
onkormanyzat  tisztségviselbit, az onkorményzat gazdasagi tarsasdgait, intézményeit, az
Onkorményzattal vagy a Hivatallal szerz6désben &ll¢ szakértéket is bevonhat. Nagyobb térsadalmi
Csoportokat vagy a kerUlet fejlesztési elkepzeléseit érint6, illetve kdzérdekiddésre egyéb okbdl szédmot
tartd kérdésekben jogszabdlyi felhatalmazas alapjan szikséges vagy egyéb okbdl indokolt lehet 3
témaban érintett érdekcsoport képviselbinek, a keriiletben miksdd civil szervezeteknek, szakmai
mhelyeknek a bevonasa is. Mas személyek vagy szervezetek bevonasard), munkaanyagok, tervezetek
nyilvanossa tételéréi, azaz nem onkormaényzati szerepléknek vald megkuldésérél a polgdrmester vagy
a jegyz6 jogosult dénteni, amennyiben énkormanyzati déntés, belsd norma nem rendelkezik errédl.

4.2. Az elOkészités soran az elékészitd koteles a feladatellatasban felmer(il6 kérdés, gy megoldasa
keretében minden esetben vizsgalni a szabélyozési és jogi kornyezetet, a rendelkezésre 4ll¢ adatokat,
fel kell tarnia az tgy elézményét, jogi és egyéb hatterét, tovabba Osszefliggéseit. Amennyiben
szUkséges, gondoskodni kell a déntéshez szlikséges tovabbi adatok el6llitasardl, beszerzéséré|.

4.3. Az el6készités soradn az elékészitd kételes figyelembe venni, hogy a kérdés, Ugy megoldésara, a
déntés meghozataldra tébb javaslat készithets-e. Amennyiben adott Ugyben tdbb alternativa Al
rendelkezésre, koteles megvizsgalni az egyes valtozatok elényeit, hatranyait, felmérni az esetieges
kockazatokat, a megvaldsulast veszélyeztetd tényezSket. A déntési javaslat kidolgozésakor fontos
szempont a koltségvetési hatadsok megbecstilése, kiszamitasa, A kéltségvetési hatds vizsgalatakor
szamba kell venni minden olyan jévébeni koltségvetési kiadast, illetve bevétel, amely a dontés
meghozatala esetén felmeriihet, tovabba a déntés végrehajtaséhoz sziikséges egyéb (pl. hivatali)
eréforrasokat is.

4.4. Térekedni kell arra, hogy a dontési javaslatok illeszkedjenek az 6n kormanyzat stratégiai terveihez,
koncepciihoz, a mar meghozott déntéseihez és minél komplexebben kdzelitsenek az adott
probléméhoz. Amennyiben a megoldas az onkorményzati rendeletek valtoztatasaval jar egylitt, el6 kell
segiteni a minél kevesebb szamu és mingl atlathatdbb rendeietbs! &l16 helyi szabalyrendszer
kialakitésat.

4.5. Az elSterjesztést gy kell elékésziteni, hogy alkalmas legyen az egyes részfolyamatok kontrolljara,
valamint az el6terjesztés utélagos nyomon kévetésére.



5.  AZ ELOTERIESZTES ELOKESZITESE

5.1. A szakmai el6készités soran az el6készits szervezeti egység vezetbjének kotelessége a szakmai
egyeztetési folyamat lebonyolitasa, ezen fellil kételes elézetesen egyeztetni a hivatali pénzugyi és jogi
véleményezékkel. Jogszabaly vagy bels6 norma kévetelményeinek betartasan tal a célszerliség és a
hatékonysag szempontjainak megfeleléen kell az elBkészitésbe bevonni mindazokat, akik segitséget
nyGjthatnak, informéacidval vagy szakmai kompetencidval rendelkeznek az adott kérdésben. Az
elékészits az egyeztetések eredményének figyelembevételével énalldan kételes elkésziteni az
elbterjesztést.

Amennyiben az intézményvezets, gazdasagi térsasdg vezetSje adott Ugyben dontéshozatalt
kezdeményez, azt a polgarmesterrel térténd egyeztetést kovetben a Hivatal jegyzé 4ltal kijelolt
szervezeti egysége késziti elé.

5.2. Amennyiben az el6készités soran olyan kérdés mertil fel, amely az Onkorményzat vagy a Hivatal
vezetGjének dontését, beavatkozésat igenyli, az el6készitd szervezeti egység vezetbje azt
haladéktalanul kételes jelezni a Jegyz0 vagy az altala kijelslt személy részére,

5.3. Az el6készits az altala elékészitett elbterjesztés vonatkozasaban a képviseld-testiileti, illetve a
bizottsagi Giésen kételes felkésziilten részt venni és a felmerlil& kérdésekre valaszolni.

5.4. Az elbterjesztés a szakmai el6készitd munka végeredményét tiikrézi és alkalmasnak kell lennie a
javasolt déntés alatdmasztasara.

5.5. Az el6terjesztésnek tartalimi szempontbol kozérthetének és lényegre térének kell lennie, az
el6terjesztés targyahoz kell kapcsolédnia, a mondatoknak és a szavaknak nyelvtani szempontbdl
helyesnek kell lennie, ezen el6irdsnak valé megfelelés az elékészits feladata és feleldssége.

5.6. Az elterjesztést az el6készitének a jelen szabalyzat 1-2. mellékletét képezd elSterjesztés mintaban
szereplé formai és tartalmi kévetelményeknek megfelelen kell elkészitenie. A szovegszerkesztést az
Arculati kézikényvben megjeldit Open Sans Light bet(itipus, 10-es betliméret és fekete bet(iszin
hasznélataval kell elvégezni.

5.7. Az elbterjesztéshez mellékietként kdtelezéen Csatolandd minden olyan dokumentum, korabbi
dontés, kimutatas, tervezet, amelynek pontos és részletes ismerete a dontéshozatalhoz
nelkulozhetetlen vagy amelyre maga a dontés irdnyul.

58. A rendelet-tervezetet tartaimazé elfterjesztés  elGkészitését, a rendelet-tervezet
megszOvegezését az elBkészitd végzi, a rendelet-tervezetnek a formai kévetelményeknek és a
jogszabélyoknak valé megfelelését a Jogi Csoport ellenérzi, szikség esetén segitséget nydjt a
megszovegezésben. A rendelet-tervezetet tartalmazé eléteriesztés esetében az elBkészits a
rendelet-tervezethez 4ltaldnos indokolést, tovabba az egyes rendelkezésekhez szakaszonként
(paragrafusonként) részletes indokoldst és a vonatkoz6  jogszabélyokban meghatarozott
hatasvizsgdlatot koteles késziteni, ezeket a dokumentumokat a rendelet-tervezethez mellékelni
szUkséges.

5.9. Az el8készits szervezeti egyseg vezetdje felelds az el6készité munka teljes folyamatéért, koteles
biztosftani az el6készités soran felmertilt szakmai, jogi és pénziigyi szempontok 0sszehangolédsat. Az
elSkeszitd szervezeti egység vezetGje a folyamatba épitett vezeti ellenérzés keretében koteles
ellendrizni, hogy a formai és tartalmi, valamint jelen szabélyzat szerinti kdvetelményeknek az
elGterjesztés tervezete mindenben megfeleljen. Az el6készité szervezeti egység vezetdje felel az



elCterjesztés-tervezet tartaimanak megfeleldségéért, a nyilvanos Ulésen targyalandé elbterjesztések
esetében a személyes és adatvédelmi szempontbd! szenzitiv adatok torlésérél. Az elbterjesztés az
el6készit6 szervezeti egység vezetdjének vezetdi ellendrzését kovetéen, a vezet§ j6vahagyasat
kdvetben télthetd fel a jegyzé &ltal a képvisels-testilieti és bizottsagi elGterjesztések elékészitésére
kijeldlt elektronikus feliiletre (a tovabbiakban: GovCenter alkalmazés).

6. ULES ELOKESZITESENEK RENDJE

6.1. Rendes Ulés szervezése soran a Szervezési Csoport vezetGje egyezteti a jegyzével vagy az 4ltala
kijelolt aljegyzével az Glés idépontjat, és a jegyz6 vagy az dltala kijeldlt aljegyz6 meghatarozza a soron
kdvetkez Ulés elSkészitésének rendjét (tovébbiakban: menetrend), amelyben naptari napok szerint
rogzitésre kerll az egyes feladatok elvégzésének hatérideje [cim és el6terjesztés feltdltése a
GovCenter-be, jogi és tarsszervezeti kontrollok hatdrideje (legkésébb publikélast megelézé 5
munkanap), eléterjesztések papir alapon torténé alairasa, el6terjesztések postazasal. A menetrendet
a Szervezési Csoport vezetdje elektronikus levélben megklldi a Hivatal szervezeti egységei
vezetGinek, tovabbd kdzzéteszi a GovCenter fellletén.

6.2. A Szervezési Csoport a GovCenter alkalmazésban rogzitett eléterjesztések alapjan dsszedllitja a
képvisel6-testileti és bizottsagi Ulések meghivéjat.

IIl. fejezet
VELEMENYEZESRE VONATKOZO ELJARASI SZABALYOK

7. VELEMENYEZESI ELJARAS

7.1. A GovCenter feluletén torténik az el6terjesztés-tervezet véleményezése. A GovCenterhez az
elGkészitésre, valamint jovahagyasra jogosultak részére sziikséges a hozzaférés biztositasa, melyrél
az elOkészitd szakiroda vezetSjének kérésére a Jegyzd engedélye alapjdn az Uzemeltetési és
Informatikai Csoport gondoskodik.

7.2. A GovCenter fellletén a Szervezési Csoport vezet6je gondoskodik az elSterjesztés feitéltéséhez
szlkséges fellilet létrehozasardl,

7.3. Az el6készitésért felel8s szervezeti egyseg vezetdje az elbterjesztésnek a . fejezet. 5. pont 5. 9.
alpont szerinti jévahagyasat kovetéen gondoskodik az elbterjesztés tervezetnek és mellékleteinek
szerkesztheté formatumban torténd feltdltésérsl a GovCenter feliletre. Azok a mellékletek,
melyeknek pénzligyi és jogi javitdsa nem szlkséges (pl. térkép, korabban elfogadott dokumentum),
nem szerkeszthet6 formdban is feltdlthetSek. Az elékészitésért felelds szervezeti egység vezetdje a
dokumentumok feltdltésével egyidejlleg gondoskodik az eléterjesztés GovCenter feltletén az
elSterjesztés pontos targydnak rogzitésérdl, valamint az eldzetesen térgyal6 bizottsag(ok),
tarsszervezeti véleményez&(k) hozzédadasardl.

7.4, A feltoltétt elSterjesztés-tervezet tarsszervezeti, jogi, és polgarmesteri véleményezési elidras
sorén kerUl véglegesitésre. A feltoltést - és a munkafolyamat tovabbadasat - kovets 2 munkanapon
belll a jogi és tarsszervezeti véleményezést meg kell kezdeni.

7.4.1. Tarsszervezeti véleményezés: a Hivatal szervezeti egységének vezetbje az eléterjesztést a
szakteruletét érint6 szempontbél véleményezi,

E korben a gazdaséagi vezet ellenérzi, hogy az elbterjesztés tartalmazza-e a javasolt déntés pénzlgyi
vonzatét, a pénzugyi hatéselemzést, a gazdasagosségi szamftast, a pénzlgyi és gazdasagi kockazati
tényezOket; vizsgalja, hogy az elékészité szakaszban végzett koitségvetési hatasvizsgalat redlis-e, a



szlikseges koltségvetési forrdsok rendelkezésre 4linak-e, illetve megteremthetdek-e, a gazdalkodasi
szabélyok el6irasainak megfelel6ségét, az elGterjesztés pénzigyl részéhez kapcsolédd tartaiom
megfelel§ségét.

742, Jogi véieményezés: a jogtanacsossal/jogi referenssel rendelkezé szakterlleti szervezeti
egységek esetében a szervezeti egység jogésza, jogtanacsossal/jogi referenssel nem rendelkezd
szakterlileti szervezeti egységek esetében a Jogi Csoportot vezet§ aljegyz6 - a Jogi Csoport
kdzrem(ikodésével - az elbterjesztést jogi szempontbdl véleményezi. E kérben megvizsgélasra kerdi,
hogy az elGterjesztésben szerepl jogszabaélyi hivatkozasok megfelelek-e, az eléterjesztés
tartalmazza-e kételezd formai és tartaimi kellékeket, a hataskort megallapito Jogszabalyokat, valamint
a dontés tartalmat meghatarozé jogszabalyokat, megvizsgélia a jogi jellegl dokumentumok (pl.
szerzGdés-tervezetek) és a ddntési javaslat jogi megfelel6ségét, az eldterjesztés tényallasa és a dontési
javaslat 6ésszhangjat, valamint a II. fejezet 5. pont 5.6. alpont szerinti formai és tartalmi
kévetelményeket.

Rendelet-tervezet esetén a Jogi Csoport megvizsgalja, hogy a jogaikotésrél sz616, valamint a jogszabaly-
szerkesztési, kodifikaciés jogszabalyoknak megfelel-e a javaslat, ennek érvényesiilése érdekében
gondoskodik arrdl, hogy a rendelet-tervezet a jogi kontroll jévahagyédsat megel6z6en a Loclex
informatikai keretprogram alkalmazasaba feltdltésre kerdljon és a hibalzenetek &ltal megjelolt

Jogszabalyszerkesztési és kodifikiciés problémék orvosoldsra kerUljenek.

7.4.3. Az elBterjesztés térsszervezeti és jogi veleményezését kdvetden torténik az elbterjesztés jegyz6i
jovahagyésa a GovCenter programon keresztiil, amelyet a Jegyz6 vagy dltala kijelolt személy végez el a
publikalast megel8z6 masodik nap 14:00 Graig.

7.4.4. Polgarmesteri jovahagyas: a tarsszervezeti és jogi véleményezést kovetd jegyzéi jovahagyast
kévetden, amennyiben az elbterjesztd elvardsainak megfelel, az elterjesztéseket polgdrmesteri
jovahagyassal latja el a publikalast megeléz8 nap 12:00 6raig.

7.5. A véleményez6 az el6készitétsl az elSterjesztés javitasét, kiegészitését kérheti, megjegyzéshen
észrevételt tehet a GovCenter alkalmazasban; visszaadva az elGterjesztést el6készitéi médositasra.

7.6. Az elékeészits koteles a véleményezési eligras sorén tett észrevételeket, megjegyzéseket az
elbterjesztésben atvezetni, a véleményezGk altal feltett kérdéseket megvalaszolni, az észrevételeket
kezelni; amennyiben valamely javitdssal, észrevétellel nem ért egyet, a véleményezdvel soron kivil
egyeztetni,

7.7. A kontrollokat kovetSen az eléterjesztésben valtoztatis nem végezhet. Amennyiben a
kontrollokat kévet8en véltoztatasra kerill sor az elSterjesztésben, a kontrollokat Gjbdl be kell szerezni.

7.8. A GovCenter alkalmazasban talalhaté korabbi verzioszam alatt taldlhatd dokumentumok nem
torélhetdk.

7.8 A Il fejezet 6. pont 6.1. alpont szerinti hataridék betartdsdt, a leadott cimekhez tartozé
elbterjesztések informatikai rendszerbe torténé feltoltését, a véleményezési eljaras folyamatanak
allasat, a véleményezés idépontjét a Szervezési Csoport vezetbje a GovCenter felilletén nyomon
koveti, és az el6készits szervezeti egységgel haladéktalanu! felveszi a kapcsolatot, amennyiben az
elbterjesztés nem kerlt hatéridében feltsltésre.

7.10. Amenetrendben megfogalmazott hatarids lejartat kovetSen a GovCenter fellileten kizarolag
a jegyz0 és a polgarmester engedélyével lehet eléterjesztést feltdlteni.



8. VEGLEGES ELOTERJESZTESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

8.1. A lll. fejezet szerinti véleményezési eljaras lezarultdt kovetden a Szervezési Csoport az alabbi
feladatok elvégzésére kételes a kontrollok soran jovahagyott eltterjesztés esetén:

- apublikalast megel6z& nap 16:00 Oraig kinyomtatja a véleményezék altal jovahagyott végleges
eléterjesztést egy oldalas formatumban egy peldanyban, A4 méretben (a melléklet esetén
amennyiben indokolt, mas méretben is nyomtathaté és a melléklet lehet kétoldalas
nyomtatasu is),

- @ végleges el6terjesztést mellékleteivel szerkeszthetd valtozatban a bels§ halézat
XNEGYZO\KSz8s\KEPVISELO-TESTULET adott tiléshez tartozé mappéjéba elhelyezi.

8.2. Kizarélag olyan elSterjesztést készithetd el alairésra, melyet a véleményezési eljaras sorén a
veleményez6k jovahagytak és kizarolag a jévahagyott tartalommal.

8.3. A papir alapu végleges elSterjesztések alafrasara a publikalas napjan 10:00 éraig kerul sor.

8.4. Aleadott elterjesztések elékészitsi, jegyz0i, eléterjeszt6i alairatasardl, kottetésérsl, megbrzésérél
a Szervezési Csoport gondoskodik.

IV. fejezet
KEZBESITESRE VONATKOZO ELJARASI SZABALYOK

1. ASzervezési Csoport a meghivét, valamint a GovCenter alkalmazasban lezart, végleges nyilvanos
Ulésen targyaland¢ el6terjesztéseket mellékleteivel egyltt az X\SZERVEZES\K&zOS\HONLAP KT és
bizottsdgi anyagok meghajtéra Ulésenkénti bontasban felmasolja, az elérési Utvonalat az
Uzemeltetési és Informatikai Csoport részére megkildi a www.budavar.hu honlapon torténé
kbzzététel céljabdl, ahonnan a képviseld és a bizottsagl tag a dokumentumot letdltheti. A zart Ulésben
targyalandé/targyalhaté elSterjesztések elektronikus Gton kerliinek tovabbitdsra a megismerésre
jogosultak részére.

2. A Szervezési Csoport a meghivé megkuldésével egyltt e-mailben értesiti a feltdltésré| az SZMSZ
szerint kotelez6en meghivandék kérét, valamint az elékészitésért felelGs szervezeti egységek, érintett
onkormanyzati intézmények és Gnkormanyzat tulajdonaban &l16 gazdasagi térsasagok vezetsjét.

V. fejezet
A DONTESEK DOKUMENTALASANAK ELJARASRENDJE

1. Aképvisel6-testileti Glés, bizottsagi Ulés utan a Szervezési Csoport - az adott (léshez feltdltott
végleges dokumentumok felhasznélasaval - elkésziti az Ulésen hozott déntéseket tartalmazé
dokumentumot, valamint a MikroVoks rendszer altal készitett hangfelvétel alapjan a nyilvénos és zart
Ulesek jegyzOkonyveit, amelyek tartalmazzék mindazon adatokat, amelyeket a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szol6 2011, évi CLXXXIX. torvény, valamint az SZMSZ alapjan a Jegyz8kdnyvnek
tartalmaznia kell.

2. A Szervezési Csoport a képviselS-testiileti (lés esetén a megalkotott rendelete(ke)t - a
szakteruleti vezet$ szignaldsat kovetéen - és a jegyz8konyve(ke)t a Szervezési Csoport vezetdjének
jovahagyésat és szignalasat kovetben jegyz8i és polgérmesteri aléirasra, bizottsagi Ulés esetén a
bizottsag elnckének és a jegyz6konyv hitelesitéjének aldirasra 4tadja legkésébb az Glést kivetd 13,
napon. Az aldirasokat kovetéen gondoskodik a Torvényeségi Fellgyelet irasbeli Kapcsolattartas



Modul (a tovabbiakban: TFIK) feliiletén keresztiil Budapest Févaros Kormanyhivatal részére (a
tovabbiakban: Korményhivatal) torténé felterjesztésrél, és - nyilvanos dlés jegyz8kdnyve esetén - a
www.budavar.hu honlapon térténd kozzétételré.

A Szervezési Csoport a képviselS-testilet &ltal elfogadott aldirt és kihirdetett rendeletet a
www.budavar.hu honlapon térténé kozzététel érdekében tovabbitja az Uzemeltetési és Informatikai
Csoport részére,  valamint elhelyezni a X:\JEGYZ@\KC’)ZOS\RENDELETEK\HatéIyos rendeletek
mappéaban, illetve gondoskodik az egységes szerkezetbe foglaldsrél. A rendeletek LocLex
rendszerben térténd hatélyositasardl, valamint publikélasarél a Jogi Csoport gondoskodik.

3.1. A Szervezési Csoport az aldbbi nyilvantartasokat folyamatosan vezeti:
- hatdrozatok nyilvantartasa,
- rendeletek nyilvantartasa,
- elbterjesztések nyilvantartasa,
- jegyzO&kdnyvek nyilvantartasa.

3.2. A képvisel6-testuleti vagy bizottségi hatdrozat végrehajtasaért felelds szervezeti egyseg vezetbje
jelentést készit a hatarozat végrehajtasardl, Amennyiben a hatérozat végrehajtasat hataridében nem
teljesiti, indoklas mellett kezdeményezi a hataridé meghosszabbftasat. A jelentést / hosszabbitas
kezdeményezését megkuldi a Szervezési Csoport részére.

4. A hivatali szervezeti egység, gazdasagi tarsasag, intézmény kérésére az el6terjesztés papiralapu
hitelesitett mésolatanak kiadasat a Szervezési Csoport az el6készitd szervezeti egység részére kérés
alapjan teljesiti, mely eléterjesztést a Szervezési Csoport vezetdje hitelesit. A zart Glés alairt
eléterjesztéseinek szkennelt valtozatt formatumban torténé kiadasét és papiralapt hitelesitett
masolatl zart elbterjesztés kiadasat az elékészits szervezeti egyseg részére a szervezeti egység
kérésére teljesfti a Szervezési Iroda, egyéb esetben kizdrolag a jegyz& frasbeli engedélye alapjan.

5. A hatéarozatok jegyzOkonyvi kivonatat a Szervezési Csoport hitelesitett példanyban atadja az
eléterjesztést elBkészits szervezeti egységnek, aki felel a hitelesitett példany intézmények, ligyben
erdekeltek részére torténé eljuttataséért, valamint az esetleges szlkséges anonimizalaseért.

VI. fejezet
ZARG RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat fellivizsgaiataért, Szukseg szerinti aktualizéldsaért a Szervezési Csoport vezetdje a
felel8s.

2. A szabalyzat megismertetésérél és betartatasardl, valamint a szabalyzatban foglaltak teljestlésének
ellenérzésérdl a jegyz6 a Hivatal szervezeti egységeinek vezetSi Utjan gondoskodik.

3. Jelen utasftas a 2023. szeptember 4-én lép hatalyba és rendelkezéseit a szeptemberi képvisels-
testUleti Ulésre, illetve a rendes bizottsagi Ulésekre is alkalmazni kell.

(.

e — . ,/ /ﬁ‘\f\(/{'tj“-’“‘it?{’( k__ﬁ_

Véradiné Naszalyi Mérta Czukkerné dr. Pintér Erzsébet
polgarmester jegyz6

Budapest, 2023. szeptember 4.



BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. kerilet Budavéri Onkormanyzat
1. mellékiet

ElSterjesztés LAGY' Siirg8sségi eléterjesztés
Budapest I. kerlilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
202.... e - i rendes VAGY? rendkivilli tilésére

nyilvanos VAGY® zart Ulésen targyalandd VAGY
targyalhaté

A keépvisel-testileti Ulés formaja:

Elfogadasdhoz szikséges tobbség: egyszerl VAGY® minGsitett tébbség
Az elbterjesztést el6zetesen targyalja: oo Bizottsag
.................................... Bizottsag

1. ELOTERJESZTES

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A Képvisel6t-testilet 22/2022. (XI. 24.) énkorményzati rendeletének (tovabbiakban: SzMSz) 35. § (1)
bekezdés szerinti tartalommal:
35.8 (1) Az eldterjesztés tartalmazza:
d) az elbterjesztés benyujtdjst,
b) a dontés eldzményeit és a déntéshozatal indokait,
) bemutatia a dontés kdltségvetési kihatssait ha elfogaddsa forrds jgénnyel jar, megfeldli a
kiaddsi elbirdnyzat forrdsat,
a) az egyeztetési vagy vélemeényezési kitelezettség tefjesitésére vonatkozo tdjékoztatast,
e a largyalds és a dontéshozatal maodjdra, a dontés elfogaddsihoz Szukséges
szavazattobbségre vonatkozo jogszabadlyi hivatkozast, *
f) a déntés meghozataldra vonatkozo javaslatot a dontési lehetdségek bemutatisdval
&) a hatdrozati javasiatban, amennyiben a hatdrozat végrehajtdst jgényel, meg kell jelsini a

SNyl

hatdrozat végrehajtdsaért felelds szemelyt, és a végrehajtds hatdridejét is.

5zMSz 35. § (1) bekezdés e) pontja szerinti targyalds és a doéntéshozatal modjéra, és a déntés
elfogaddsahoz szikséges SzavazattObbségre vonatkozd jogszabalyi hivatkozésokhoz szlikséges
szbvegrészek.

A Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szlé 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Méty.) 46, §
(1) bekezdése alapjan az lés nyilvénos / 46. § (2) bekezdés ..) pontja alapjan az Ulés zart, tovabba az

! Torlends, amely az adott elBterjesztésre nem vonatkozik
2 T6rlends, amely az adott el&terjesztésre nem vonatkozik
3 Térlendd, amely az adott elSterjesztésre nem vonatkozik
4 Térlends, amely az adott el6terjesztésre nem vonatkozik.
5 Térlends, amely az adott el§terjesztésre nem vonatkozik



Motv. 50 §-a alapjan levezethets fGszabdly szerint a képviseld testiilet egyszer( tobbséggel szavaz / a
képvisel6-testilet az Méty. 50 §-a alapjan mindsitett tdbbséggel szavaz.
(Kerjlk a megfelel® részt kivalasztani az adott elGterjesztéshez, illetve zart (ilés esetében kérjik
az Motv. 46. §-dnak megfeleld rendelkezésének behelyezését a szévegbe):

Rendelet-tervezettel kapcsolatos kitételek az SzMSz 38, §-3 alapjan:

* Rendelet-tervezetet a polgarmester, a képviseld és a jegyzé terjeszthet eld.

* A rendeletalkotasi javaslatot tartalmazé elGterjesztés a fentiekben meghatarozottakon tul
tartalmazza a jogalkotasrdl sz6l6 torvényben el6irt elbzetes hatasvizsgélat eredményét,
valamint az arra vald utalést is, hogy a javasolt szabalyozas Osszhangban van-e az eurépai unids
jogbdl fakadé kotelezettségekkel.

* Arendelet-tervezethez egyidejlileg az indokol4st is be kell nydjtani.

A hatdrozati javaslattal kapcsolatos kitételek:
¢ Hatarozati javaslatot az SzMSz 39. §-a alapjan a polgarmester, alpolgérmester, a képviseld, a
bizottséag és a jegyz6 nydjthat be.
Amennyiben az el6terjesztésnek kltségvetési kihatasa van, annak bemutatdsara ki kell térni.

Amennyiben az eléterjesztés slirgsségi, a surgbsségi indokét is fel kell tintetni.

2. DONTESI JAVASLAT

RENDELET ESETEN:

Budapest I. kertlet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete megalkotja a .......... rol szélé ../.... (.)
énkormanyzati rendeletet az eléterjesztés melléklete szerint,

HATAROZAT ESETEN:

Budapest |. Ker{ilet Budavari Onkorményzat KépviselS-testiilete
-/20.... (....) 6nkormanyzati hatérozata

Hatarid&: azonnal / folyamatos / konkrét datum
Végrehajtasért felelés: polgarmester / jegyzd

FONTOS:

HA TOBB DONTESI ALTERNATIVA VAN, AKKOR:
A



és minden javasiat tartalmazza a hatdrozati javasiat targydt, hatdridst, feleldst!
HA TOBB HATAROZATI JAVASLAT VAN, AKKOR:
1.

és minden javaslat tartalmazza a hatdrozati javasiat targydt, hataridét. felelbst !

3. AZ ELOTERJESZTES MEGFELELOSEGERE VONATKOZO ALAIRASOK:

Az el6terjesztés Az el6terjesztés Az elbterjesztés torvényességi
szakmailag és a dontés koltségvetési kinatasainak vizsgalata megtortént:
megalapozott: vizsgalata és megjelenitése megtortént:

El6készitt szakterUleti lroda /

(név) Gazdaségi vezetd Csoport jogtanacsosa / jogi
(titulus) referense
Jogi Csoport vezetéje / Jogi Csoport
munkatarsa

4. AZ ELOTERJESZTES MELLEKLETE(I)
RENDELET ESETEN:

T.melléklet:  rendelet tervezet és a rendelet indokolisa
2.melléklet:  elézetes hatasvizsgalat a jogalkotasrol sz616 2010. évi Cxxx torvény 17. 8-a alapjan

HATAROZAT ESETEN, HA VAN MELLEKLET:

1. melléklet: a hatarozat mellékiete(i)
2. melléklet: az eltterjesztést aladtdmasztd mellékletek, mint pl. a kérelem

Budapest,
Az elGterjesztés Az elGterjesztést a Képvisels-
targyaldsra alkalmas: testUlet Glésére benyujtom:
Czukkerné dr. Pintér Erzsébet Varadiné Naszalyi Marta

jegyz6 polgarmester



BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. kertlet Budavari Onkormanyzat
2. melléklet

El6terjesztés VAGY' Stirgbsségi el6terjesztés
Budapest I. kerlilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete
- [T Bizottsagdnak
202.... e, - i rendes VAGY rendkiviili Glésére

nyilvénos VAGY® zart (lésen targyalandé VAGY
targyalhatd
Elfogadaséhoz szikséges tobbség: egyszerl VAGY*minGsitett tébbség

A bizottségi Ulés forméja:

1. ELOTERJESZTES

Tisztelt Bizottsag!

A Képviselbt-testllet 22/2022. (X, 24.) 6nkorményzati rendeletének (tovabbiakban: SzMSz) 35. § (1)
bekezdés szerinti tartalommal:
35.8 (1) Az elGterjesztés tartalmazza:

a) az eldterjesztés benydjtsjat

b) a déntés elzmén veit és a déntéshozatal indokat,

¢) bemutatja a déntés kbitségvetdsi kihatdsait, ha elfogadisa forrds igénnyel jar, megjeléli a
kiaddsi eldirdnyzat forrdsat,

a) az egyeztetési vagy véleményezési ktelezettség teljesitésére vonatkozo tajékoztatast,

e a tirgyalds és a dontéshozatal modjdra, a déntés elfogaddsdhoz Szukséges
szavazattobbségre vonatkozd jogszabalyi hivatkozast

f) @ déntés meghozataldra vonatkozo Javaslatot a dontési lehetdségek bemutatisdval

&) a hatdrozati javasiatban, amennyiben a hatdrozat végrehajtdst igényel, meg kell jeldini a
hatdrozat végrehajtisaért felelds szemelyt, és a végrehajtds hatdridejét is,

SzMSz 35. § (1) bekezdés e) pontja szerinti térgyalds és a dontéshozatal maédjéra, és a déntés
elfogadasdhoz szlikséges SzavazattObbségre vonatkozd jogszabalyi hivatkozésokhoz szUkséges
szOvegrészek.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX, torvény (tovabbiakban: Métv.) 46, §
(1) bekezdése alapjan az Glés nyilvanos / 46. § (2) bekezdés ) pontja alapjan az Ulés zart, tovébba az

L Térlendd, amely az adott elSterjesztésre nem vonatkozik.
2Térlends, amely az adott el6terjesztésre nem vonatkozik.
3Torlend8, amely az adott eléterjesztésre nem vonatkozik.
“ Torlend6, amely az adott elSterjesztésre nem vonatkozik.
® Torlendd, amely az adott eléterjesztésre nem vonatkozik.



M0tv. 50 8-a alapjan levezethet6 fészabaly szerint a képvisels testilet egyszer(i tébbséggel szavaz / a
képvisel6-testiilet az M6ty. 50 §-a alapjan minésitett tébbséggel szavaz.
(Kerjlk a megfelel® részt kivalasztani az adott elSterjesztéshez, illetve zart Ulés esetében kérjuk
az MOtv. 46. 8-anak megfelel® rendelkezésének behelyezését a szévegbe):

Amennyiben az el6terjesztésnek kltségvetési kihatdsa van, annak bemutatésara ki kell térni.

Amennyiben az el6terjesztés siirgbsségi, a surgbsségi indokat is fel kell tintetni,

2. DONTES| JAVASLAT

Budapest I. Keriilet Budavéri Onkormaényzat Képvisel6-testlletének ................. Bizottsaga
/202... (...) EIB vagy GJB vagy MTB vagy NOKSB vagy PEB vagy VIKB hatarozata
................ -rél

Hatarid6: azonnal / folyamatos / konkrét datum
Veégrehajtasért felel6s: polgarmester / jegyz6

FONTOS:
HA TOBB DONTESI ALTERNATIVA VAN, AKKOR:
A
és minden javasiat tartalmazza a hatdrozati javasiat targydt, hatdridét, felelést!
HA TOBB HATAROZATI JAVASLAT VAN, AKKOR:
1.

és minden javasiat tartalmazza a hatérozati javaslat targyat, hatdridét feleldst!

3. AZ ELOTERJESZTES MEGFELELOSEGERE VONATKOZO ALAIRASOK:

Az elbterjesztés Az elGterjesztés Az ellterjesztés torvényességi
szakmailag és a dontés koltségvetési kinatasainak vizsgalata megtortént:
megalapozott: vizsgalata és megjelenitése megtdrtént:

El6készité szaktertleti Iroda /
Csoport jogtanacsosa / jogi
referense

(név) Gazdasagi vezets
(titulus)



Jogi Csoport vezetéje / Jogi Csoport

munkatarsa

HA VAN MELLEKLET:
4. AZ ELOTERJESZTES MELLEKLETE())
1. melléklet: a hatarozat melléklete(i)
2. melléklet: az eléterjesztést alatdmaszté mellékletek, mint pl. a kérelem
Budapest, 2023.

Az elbterjesztés Az elGterjesztést a Bizottsag

targyalasra alkalmas: ulésére benyujtom:
Czukkerné dr. Pintér Erzsébet Varadiné Naszalyi Marta

jegyz& olgdrmester
Jegy poig



