BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL
Jecyzoaedd2020. (Xl) NORMATIV UTASITASA

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES SELEJTEZESENEK
SZABALYZATAROL

A Kkoltségvetési szervek miikodése soran az eszkozok egy része feleslegessé,
hasznalhatatlanna valik. Ezeknek az eszkozoknek a koérét idészakonként indokolt
attekinteni, és gondoskodni kell azok mas irdnyu hasznositasarol (értékesitésérol, térités
nélkili  4dtadasardl), illetve selejtezésérél. A feleslegessé  valt vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének rendjét kozponti eléirasok nem szabdlyozzdk, azt a
gazdilkodé  szervezetnek 6nélléan  kell kialakitania, a helyi koriilmények
figyelembevételével.

Budapest Févaros 1. Keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: koltségvetési
szerv, szervezet) tulajdondban, kezelésében 16vé felesleges vagyontargyak hasznositasaval
¢s selejtezésével Gsszefliggd feladatairdl a jogalkotdsrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23.
§ (4) bekezdés j) pontja és az &llamhéztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet alapjan a kivetkezd szabélyzatot allapitom meg:

I. Altalénos rész
1. A szabalyzat hatilya

1.1. Az allamhéztartasrél szél6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. §-a
alapjén a gazdasagi szervezetnek az allamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatérozott feladatait a koltségvetési szerv vonatkozisaban a Polgdrmesteri Hivatal latja
el.

1.2. Ebbél eredben ezen szabalyzat hatilya Budapest Févaros 1. Keriilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal tulajdoniban, vagyonkezelésében 1évé targyi eszkozokre és
készletekre, tovabba a tulajdondban 1évé, de koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zokre terjed ki.

1.3. A szabalyzat szempontjabdl vagyontargynak minésiil minden olyan targyi eszkoz,
melynek nyilvantartédsar6l a szamlarendben foglaltak szerint mennyiségi és értékbeni, vagy
csak mennyiségi nyilvantarts keretében kell gondoskodni, értékhatérra valé tekintet nélkiil.

1.4. A szabélyzat hatilya nem terjed ki:

a) az idegen és ideiglenesen atvett vagyontérgyakra, valamint az épitménynek nem
mindsiilé ingatlanok (telkek) hasznositéséra és miemlékileg védett vagyontargyakra,

b) az ligyiratok és szdmviteli bizonylatok selejtezésére,

¢) a konyvtari allomanyba tartozé konyvekre, folybiratokra és egyéb
informaciéhordoz6 anyagokra,

d) muzedlis és levéltari gyiijteményekre, miiszaki emlékekre, védett targyra, képzo- és
iparmiivészeti alkot4sokra,

€) polgdri védelmi rendeltetésii vagyontérgyakra,

f) veszélyes hulladékokra, valamint

g) hat6sagi engedély, vagy kételezvény alapjan lizemben, illetve készenlétben tartott
(pl.: munkavédelmi eszk6zok, tiizolté késziilékek) berendezésre.



2. A vezetdk felelossége és hataskire a felesleges vagyontirgyak hasznositdsa és
selejtezése soran

2.1. A kiltségvetési szerv vezetGjének felelossége és hataskire

A felesleges vagyontargyak feltarasdval, hasznositdsaval és selejtezésével kapcsolatos —
jogszabalyokban, valamint e szabalyzatban foglalt — feladatok altalanos feliigyeletéért,
irdnyitasaért a koltségvetési szerv vezettje felel.

A koltségvetési szerv vezetSjének hataskore a koltségvetési szerv vagyontargyainak
hasznositasa sorén az alabbi intézkedések jovahagyasa:

selejtezés,

bontas,

értékesités,

téritésmentes atadas

a selejtezési bizottsag tagjainak megbizisa.
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2.2. Gazdasagi vezet6 feleléssége és hataskore

2.2.1. Feleldsség:
1. a felesleges vagyontargyak feltardsédval, hasznositisival és selejtezésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasaért,
2. aselejtezési bizottsag miikodési feltételeinek biztositasaért, a bizottsag mitkodésének
iranyitasaért, valamint
3. a feladatokhoz kapcsol6d6é adminisztriciés és bizonylati rend megszervezéséért,

azok végrehajtasanak altaldnos feliigyeletéért.

2.2.2. Hataskore:

1. a feltart felesleges vagyontirgyak selejtezésének, bontasanak, értekesitésének,
téritésmentes  4dtaddsdnak  szabélyzatban foglaltak szerinti lebonyolitasa,
dokumentélasa,

2. értékesités esetén az eladasi ar megillapitisa, az érintett szervezeti egységek
vezetdinek, illetve a selejtezési bizottsag (vagy egyéb szakérték) véleményének
figyelembevétele/javaslata alapjan.

A gazdasagi vezetd a hataskorébe tartozé feladatokat a hozza tartozod dolgozok utjan
gyakorolja, melynek sordn meghatérozott feladat- és jogkdroket a — feladatok ellatisaban —
érintett dolgozdkra irasban atruhazhat.

3. Feleslegessé valt vagyontirgyak jellemz6i

3.1. A szabélyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

a) eredeti rendeltetésének nem felel meg,

b) feladatcsokkenés,

c) Atszervezés,

d) megsziinés,

€) normat meghaladé készlet,



f) rongalas,

g) természetes elhasznalodas,
h) erkolesi avuls,

1) szavatossag lejart,

j) egyéb ok.

3.2. Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljarasaba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontdrgyakkal, gondoskodni kell azok megjelslésérél vagy elkiilonitett
nyilvéantartasardl.

3.3. A feleslegesnek mindsitett vagyontirgyak hasznositdsa soran elészor mindig azok
crtékesiteését kell megkisérelni, és csak annak sikertelensége utdn lehet azokat selejtezni.

3.4. Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (4rtalmatlann
tételt) hatosagi elirds kotelezévé teszi.

IL Feleslegessé valt vagyontirgyak feltarasa
1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek vagy rendeltetésszerli hasznélatra
alkalmatlannak t6rténd mindsitésére

a koltségvetési szerv vezetdje, polgarmester, jegyzo,

szervezeti egységek vezet6i,

a leltarfelelds,

a szemé€lyi hasznalatra kiadott eszkdzok estében az eszkdzoket hasznald dolgozok,
az immobil — egy év alatt készletmozgassal nem érintett — készletekre vonatkozéan
az analitikus nyilvantart4st vezetok

tehetnek javaslatot.
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2. A javaslattétel, kezdeményezés médja

2.1. A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak kdtelesek a feleslegessé valt eszkdzoket jegyzékbe foglalni, és azt a leltirozas
megkezdése elott legalabb 30 nappal a vagyonnyilvantartdsért felelés dolgozo részére
megkiildeni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kovetkezéket kell tartalmaznia:
a) az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,
b) mennyiségi egysége,
c) mennyisége,
d) atargyi eszkdz brutt és nettd éricke (ha van még kényvszerinti érték),
€) abeszerzés éve,
f) afeleslegessé valas oka,
g) a hasznalatbdl val6 kivonas idépontja,
h) a hasznositds modjéara vonatkozé javaslat,
1) ajegyzék készitésének id6pontja,
J) ajavaslatot tevd személy aldirasa.



2.2. A feleslegessé valds okandl a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni. A kédjegyzéket az 1. melléklet tartalmazza.
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2.3. A hasznositas médjanal ,értékesités™” vagy ,,selejtezés” megjel6lést kell alkalmazni.

2.4. Az arra jogosult személyek éltal Gsszedllitott javaslatokat a vagyonnyilvantartisért
felelés dolgozd Osszegylijti, és azok feliilvizsgdlata, valamint az értékesitésre javasolt
eszkozok eladasi dranak kialakitdsat kovetden a javaslatokat eléterjeszti jovahagyasra.

2.5. A javaslatok feliilvizsgalata keretében
a) ellen6rizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,
b) sziikség esetén szakérti véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyértelmii megallapitasa érdekében,
c) véleményezni kell a hasznositas mddjara tett javaslatokat.

2.6. Amennyiben a felesleges vagyontirgy még netto értékkel rendelkezik, minden esetben
szakmai véleménnyel al4 kell tAmasztani a hasznositas vagy selejtezés indokoltsagat.

A szakmai véleménynek €s indokoldsnak tartalmaznia kell:
a) az eszkdz megnevezését,
b) abeszerzési idépontjat, a beszerzési értéket,
c) atapasztalt hiba, kdrosodas leirasat,
d) ajavitasra megtett intézkedést igazolé6 dokumentumot.

2.7. A javaslatok, valamint az eladési ar jovahagyésdra a koltségvetési szerv vezetbje
jogosult.

Az eladésra javasolt felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban rendelkezésre
all6 legmegbizhatobb adatokra timaszkodva kell megallapitani.

II1. A felesleges vagyontargyak hasznositasa
1. Az elidegenités szabalyai

1.1. A koltségvetési szerv miikgdéséhez mar nem sziikséges, a szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény szerinti immaterialis joszag, targyi eszk6z (miiszaki berendezés, gép, felszerelés,
stb.), készlet értékesitése — az ingatlanok kivételével — 6nalldan jogosult, amennyiben azok
egyedi, kdnyv szerinti brutté értéke a helyi onkormanyzat rendeletében meghatarozott
értékhatart nem haladja meg.

1.2. Toérvényben, valamint a helyi onkormdnyzat tulajdonaban all6 nemzeti vagyon
tekintetében térvényben vagy a helyi 6nkorményzat rendeletében meghatarozott értékhatar
feletti nemzeti vagyont hasznositani — ha torvény kivételt nem tesz — csak versenyeztetés
Utjdn, az Osszességében legelonydsebb ajanlatot tevd részére, a szolgéltatds ¢és
ellenszolgaltatas értékaranyossagéaval lehet.

A hasznositas modja
a) gazdalkodd szervek részére térités ellenében,



b) maganszemélyek részére térités ellenében,
c) téritésmentes atadassal.

A hasznositasi médok kodszamait az 1. melléklet tartalmazza.
1.3. Gazdidlkodo szervek részére térités ellenében torténé értékesités

a.) Ertékhatér feletti vagyontargyak értékesitése

Az értékhatar feletti felesleges vagyontargyak értékesitésekor az Onkormanyzat vagyonérdl,
a vagyontirgyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlsar6l sz6lé 16/1995. (XI. 30.)
6nkormanyzati rendeletben meghatérozottak szerint kell eljarni.

A vagyont elidegeniteni, a hasznélat, illetve hasznositis jogit dtengedni csak nyilvanos
versenytargyalas Utjdn a legjobb ajanlatot tevd részére lehet.

Ertékhatér feletti felesleges vagyontargyakat a termék mennyiségének és a versenytargyalas
id6pontjanak megjeldlésével helyi vagy orszagos lapban, illetve mas médon nyilvanosan meg
kell hirdetni.

A kozzététel modjardl és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan a koltségvetési
szerv vezetdje dont.

A hirdetés feladdsara és megjelenésére vonatkozd bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz
hasonl6an kell meg6rizni.

b.) Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

b.a.) az 1.3./a.) pontban foglaltak szerint,
b.b.) értékesitéssel foglalkozd szerv részére t6rténd felajanlassal.

Ha az értékesitd szerv a felajanlott vagyontargy atvételérol irasban lemond, vagy a felhivéasra
az elére meghatarozott idéponton beliil nem vélaszol, vagy indokolatlanul alacsony vételarat
kindl, a felesleges vagyontargy magéanszemély részére értékesithetd.

Az értékesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadasarol vagy el nem fogadasarél
a gazdasagi vezetd javaslata alapjan a koltségvetési szerv vezetdje dont.

1.4. Vagyontargyak értékesitése maginszemélyek részére

a.) A feleslegessé¢ valt vagyontirgyakat (pl.: szamitastechnikai eszk6zdk, bitorok)
maganszemélyek is megvasarolhatjdk. Az értékesitést az Onkormanyzatban és szervein beliil
meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kévetkezoket kell tartalmaznia:
a) az értékesitésre szant termék megnevezését,
b) a termék elhasznalédasi szintjére utal jellemzoket,
c) eladasi 4rat (AFA tartalmat),
d) az értékesités helyét,



€) az értékesités id6pontjat.
A hirdetményt a helyben szokasos médon hirdetStablara ki kell fiiggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak magéanszemélyek részére csak a hirdetést kovetd 8 nap utan
értékesithetok.

b.) Az Onkormanyzat dolgozéi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélyeknek minésiilnek.

¢.) Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni.

Az eladasi ar megallapitisinak joga

Az eladasi irdnyarat a gazdasigi vezetd javaslata alapjan a koltségvetési szerv vezetdje
allapitja meg.

Az értékesités dokumentilisa, bizonylatolasa

Minden vagyontargy értékesitésérdl szamlat kell késziteni. A szamlaknak meg kell felelni —
a vonatkozo jogszabalyokban foglalt — alaki és tartalmi kévetelményeknek.

Az értekesités megtorténtét kovetden a valtozést at kell vezetni az analitikus nyilvéntartison,
valamint a fékonyvi kdnyvelés érintett fokényvi szamlain.

2. Térités nélkiili atadas

A miikddéshez mar nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen truhdzni
csak a Magyarorszag helyi dnkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 108. §-
aban és a nemzeti vagyonr6l sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 13. §-4ban foglaltak szerint
lehet.

A vagyon ingyenes atruhdzésira az Onkorméanyzati koltségvetési szervek esetén az
Onkorményzat Képvisel6-testiilete jogosult,

Térités nélkiili 4tadés esetén tajékoztatni kell az atvevét az atadott vagyontargy nyilvantartas
szerinti brutt6 €rtékérdl és az elszamolt értékesokkendsi leiras dsszegérdl.

A térités nélkiili dtadast bizonylatolni, dokumentalni kell.

A térités nélkiili atadds megtorténtét kovetben a valtozast 4t kell vezetni az analitikus
nyilvantartdson, valamint a f6konyvi kdnyvelés érintett fokonyvi szamléin.

IV. Selejtezés, leértékelés, megsemmisités

1. A haszndihatatian vagyontargyakat selejtezni kell.



A selejtezés az az eljards, melynek sordn a feleslegessé vagy hasznélhatatlannd valt
vagyontargyakat, illetve azok értékét a vagyonbdl kivonjuk.

A selejtezés célja a feleslegessé vagy hasznélhatatlanna valt vagyontargyak e mindségének
megallapitdsa, és ugyanezen vagyontdrgyak (jrahasznositdsi modjanak, vagy
megsemmisitésének az eldontése.

Hasznalhatatlan vagyontirgy mindazon targyi eszkoz, (ideértve a kisértékii targyi
eszkozoket is) amely az lizemszer(i hasznalat miatti kop4s, nem rendeltetésszerii hasznalat,
emberi kozremilkodés vagy elemi csapds eredményeként megrongalédik (esetleg
megsemmisiil) Ugy, hogy annak javitdssal tortén6 helyreallitdsa lehetetlen vagy csak
irredlisan magas aron volna lehetséges, tovabba mindazon készlet, amely emberi
kdzremiikddés, elemi csapds vagy a vagyontargy belsd természete miatt (porlds, romlas)
véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

2. A selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 60 napon beliil selejtezni
kell. Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathat6. Ennek betartdsaért a gazdasagi
vezeto a felelds.

A vagyontargyak selejtezését a koltségvetési szerv vezetje altal kijeldlt selejtezési bizottsag
dltal szabalyszeriien lefolytatott selejtezési eljaras sordn kell végrehajtani.

3. Selejtezési bizottsag
A selejtezési bizottsagnak legalabb 3 f6bol kell llnia.
A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag feladatai:

a) a felesleges vagyontirgyak leértékelésével és selejtezésével kapcsolatos dontések
el6készitése, a feladatok végrehajtasanak koordinalasa,

b) ellendrzi, illetve megallapitja a feleslegessé, illetve selejtté valas okt (a feleslegessé
valas okainak kodjegyzékét),

c¢) allast foglal a vagyontargyak selejtezése tekintetében, illetve javaslatot tesz a
leselejtezett vagyontargyak haszon/hulladék anyagként torténd értékesitésére, vagy
megsemmisitésére.

4. A selejtezés végrehajtasa

4.1. A selejtezést megel6zo feladatok

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjén a selejtezést megelézoen koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznalhat6 vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtirtént-e,
a selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben

felsorolt adatokkal, megtortént-e az egyeztetés a konyveléssel.

4.2. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentilasa



A targyi eszk6zok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni (2. melléklet):
= B. 11-90. r.sz. Immateridlis javak, targyi eszk6z0k selejtezési jegyzokonyve:
- Jegyzokonyv — Immateridlis javak, targyi eszk6zok selejtezésérol
- L Selejtezési hataskor
- IL A selejtezési bizottsag javaslata
- IIL. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositasa
- IV. A selejtté valas okai
- V. A hasznositasi eljaras eredménye
- VI Hitelesités és zar6 rendelkezések

» B.11-91.r.sz. Selejtezett immateridlis (szellemi termékek), targyi eszkzok jegyzéke
» B.11-92. r.sz. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke
B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv

4.3. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezésérol
jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzékonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsdg tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzOkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszk$z6k sorsarol.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
a) a selejtezett eszkozok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
b) a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell
semmisiteni,
c) amegsemmisitésre keriil6 készletek megsemmisitése milyen médszerrel (6sszetdrés,
elégetés, darabolds, stb.) térténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak a koltségvetési szerv vezetdje jovahagyasa
utédn keriilhet sor.

A selejtezési jegyzOkonyv elkészitése soran a B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak
(szellemi termékek) targyi eszk6zok jegyzéke és a B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek
jegyzéke nyomtatvanyok kitoltésekor jelen szabéalyzat 1. és 2. mell€kletében szerepld
kodjegyzéket kell hasznélni.

A selejtezési jegyzokonyvet — évenkénti sorszamozassal — 1 példanyban kell elkésziteni.

A jegyzékonyv a Gazdasagi Irodara keriil.



A vagyonban bekovetkezett valtozasnak a fokonyvi koényvelésben és az analitikus
nyilvantartasban torténd atvezetését kovetben a konyvelésnek éatadott két jegyzokonyvi
példanybol egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

4.4. Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezésénél hasznalatos nyomtatvanyok

Az immaterialis javak, és a targyi eszkozok selejtezése soran a kovetkezd szabvany
nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve
— B.11-91. r.sz. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek) targyi eszk6zok
jegyzéke
— B.11-92. r.sz. Targyi eszkdzok selejtezésébol visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke
— B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzOkonyv

4.5. Készletek selejtezésénél hasznilatos nyomtatvanyok

A készletek selejtezése sordn a kdvetkez6 szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve
— B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzeke
— B.11-95. r.sz. A készletek selejtezésébol visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke
— B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzOkonyv

5. Leértékelés

A selejtezési bizottsag hataskorébe tartozik a vagyontargyak — kiilondsen a készleten 1évo
anyagok és aruk vonatkozaséban — leértékelési eljardsanak a lefolytatasa is.

Az anyagok és aruk leértékelhetok, ha:

a) mindségiik miatt,

b) irrealisan magas aruk miatt, valamint

c) eredeti rendeltetésiiknek megfeleléen
azokat eredeti arukon/értékiikon értékesiteni mar nem lehet, de cskkentett eladasi ar esetén
értékesitésiikre még nyilhat lehetdség.

6. Megsemmisitési eljaras

A megsemmisitésre kijel6lt eszkdzokon olyan kiilsé hatisbdl eredd jelzést kell alkalmazni,
amely megakadalyozza azt, hogy az eszkdz visszakeriiljon a hasznalatba. A megsemmisités
elvégzésére kiilon személyt kell kijelolni. A megsemmisitést a selejtezési bizottsag
jelenlétében kell elvégezni.

A megsemmisitést végzd személy a selejtezési jegyzokonyv mellékietét képez

.....

koltségvetési szerv élhet kiilsd, szakosodott szervezet bevonéasaval, akik az elszallitast €s a
megsemmisitést elvégzik. Ebben az esetben a felelosség a szervezetet illeti.

7. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszimolasok



A selejtezési eljards befejezését kévetden az érintett analitikus nyilvantartast vezets és a
f8konyvi konyvelést végzd személy — a selejtezési bizottsag altal megkiildott jegyzékonyvek
alapjan — az eszk6zO0k mennyiségében és értékében bekovetkezett valtozasokat a
jegyzOkonyv atvételétdl szamitott 10 napon beliil, de legkésébb a leltarozas megkezdését
megelézben koteles atvezetni.

A selejtezett eszkozokkel kapcsolatos véltozasok - analitikus és  fokonyvi
nyilvantartdsokban t6rtén6 — éatvezetését a szamlarendben foglalt eléirasok alapjan kell
végrehajtani.

8. A selejtezés végrehajtasdnak ellendrzése

A selejtezési eljards szabalyszerli végrehajtisanak ellenSrzéséért a gazdasagi vezets a
felelGs.

Amennyiben az ellendrzésért felels a selejtezési eljaras sorén valamilyen szabélytalansagot
tapasztal, azt koteles azonnal a koltségvetési szerv vezetdje felé jelezni.

9. A Kkoncesszibba adas esetén, vagyonkezelésbe atadott eszkiozok selejtezésével
kapcsolatos déntési jogkorok

Az eszkdzoket koncesszidba adas esetén, vagyonkezelésbe atvevé gazdalkodd szervezet a
tulajdonos Onkorméanyzattal egyeztetett rekonstrukcio, felgjitds keretében jogosult
kiselejtezni a meghibasodott, megrongalodott, cserére szoruld eszkozoket.

A kiselejtezett eszkdz8krdl tajékoztatni kell az Onkormanyzatot.

Az Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukciéval, felujitassal nem érintett, valamint a
rekonstrukcid, felujitis keretében nem pétolt eszkdzok selejtezésére csak a tulajdonos

Onkorményzat hozzajarulasaval keriilhet sor.,

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok selejtezését kovetden gondoskodni kell az
analitikus nyilvantartas, valamint a fékényvi konyvelés adatainak modositésarol.

V. Zaré rendelkezés
1. Ez az utasitds 2020. december 1-jén 1ép hatélyba.
2. Hatélyat veszti a 18/2012. szamu Polgarmesteri s Jegyz6i egyiittes utasitas.

3. Az adott évre vonatkozé selejtezéshez kapcsolodd részletszabalyokat kiilon utasités
tartalmazza.

4. A szabalyzatot médositani kell
a) olyan jogszabalyi elbirds valtozisa esetén, amely érinti a hatilyos szabalyzat
eldirasait, valamint
b) ha akdltségvetési szerv sajatossagai, miikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.



5. A médositasokat az ok felmeriilését6]l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Budapest, 2020. novembeﬂz.‘

L\

—

dr. Tarjanyi Tamas
jegyzb



KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairdl

1. melléklet

Kodszim Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés
003 atszervezés
004 megszinés
005 normat meghalado készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznal6das
008 erkdlcsi avulas
009 szavatossag lejart
010 egyéb ok




KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszkozok hasznositasanak

2. melléklet

modjarol

Kodszam Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositonak
004 értekesités maganszemélynek
005 hulladék leraké helyre elszallitva
005 egyéb




3. melléklet

Immaterialis javak, targyi eszkdzok
selejtezési jegyzékonyve

[év

A jegyzdkényv . oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzdkdnyv I-VI. fejezetei, vatamint az alébb felsorolt nyomtatvanyok
11-91. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok jegyzéke
11-92. A selejtezésbdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyzdkdnyv

A jegyzékeket s a Megsemmisitési jegyzdkdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

S———
o ——

|

99 sts 5 ra ajan

B. 11=80. . $2. - P&inia Nyomda At. (D 3881)
Megrendsieid: Pdtria RL-Nyomall. 1088 Budagest, Szenkirdlyi u 47. Talefon: 266-0834 5
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lév. jegyzbkdnyvhdz

Jegyzékoényv

Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezésérél

Készlt év hé napjan a

gazdaikodd szervezet raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

A selejtezési bizottsag részérél (név, beosztas):

Feliigyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas):

1.
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) megéllapitja, hogy a jelen eljards keretében végrehajtan-

dé selejtezés engedélyezése
hataskorébe tartozik.

8. 11-90. I. 2. - P4ina Nyomda At. (D 3881) PM aital a(anion

d: Phina Rt.-Ny il. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534
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fév. jegyz6kdnyvhoz

A SELEJTEZES| BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzGkdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl allé Bizottsag megtekintette a gazdalkodo szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre elokészitett immateridlis javak (szellemi terméket), targyi eszkbzoket. Meg-
vizsgdlta a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi eljards eredményét. Megaliapitotta, hogy a megvizsgalt
immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzék dzemeltetésre alkalmatlanok, feldjitdsuk, hasznaiatuk
gazdasagtalan, ezért selejtezéslk indokolt.

Ezért a bizottsdg a 11-91. szdmU jegyzékeken felsorolt immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezését
javasolja.
Aselejtezésre javasolt eszkzok

brutté értéke tsszesen Ft.

nettd értéke dsszesen Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és seiejtezésre javasolt eszkdzdk megegyeznek a
11-81. szamy jegyzékeken feltiintetett eszkézékkel. A Bizottsag a selejtezési eljdras sorén tételesen ellend-
rizte az immateridlis javak {szellemni termékek), targyi eszkdzdk és 1artozékok hidnytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitasai:

A SELEJTEZETT TARGY! ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkézokbdla 11-92. szam( jegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. - haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithaték.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) meg-
tételét. ’

B. 11-90, . 82. - Patria Nyomda A1, (D 3681) PM dital aginiott
Megrandeihetd: Parria At-Nyomeil. 1088 Budapast. Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534
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1év jegyzékényvhéz

Iv.
A SELEJTTE VALAS OKAI
A 11-91. szamu jegyzéken felsorolt immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok selejtté valdsaval

kapesolatban a bizottsdg a kdvetkezoket allapitotta meg (A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék
tételszdmaira hivatkozva kell régziteni, azonos kériimény esetén 6sszevontan.):

B. 11-90. r. 82. . Patria Nyomda At. (D 3881) M dital gjinion
Megrendeihetd: Pdtria Rt-Nyomall. 1088 Budapast, Szentkitdlyl u. 47. Telefon: 286.0534
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Jév jegyzékonyvhoz

V.

A HASZNOSITAS| ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt targyi eszkdzoknek a selejtezést megeldzé hasznosi-
tasi eljdrisat és ennek alapjan a kdvetkezdket allapitotta meg:*

*A jagyzdkdnyvhoz csatolni kell a lemondé nyilatkozatokat, leveleket,

B. 1190, 1. 2. - Pérria Nyomea At (D 3881) PM altal ajaniar
Megrendethatd: Patria Rt-Nyomell. 1088 Budapaest, Szemkirdlyi u. 47. Telsfon; 266-0534
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fév jeayzékényvhéz
VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
A selejtezett targyi eszkdz0k hulladékanyaganak és haszonanyaganak
1. raktarra vételéért név beoszias
2. értékesitéséért név beosztas
3. megsemmisitéséért név beosztas

feields dolgazd(k) kijeldlése.

A selejtozési jegyzdkanyvben foglaltakkal egyetértek, az immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszko-

20k selejtezését, illetve megsemmisitését jdvahagyom.

Elrendelem a selejtezett immateridlis javak, targyi eszkdzdk allomanybdl trténd kivezetdsét, tovabba a targyi
eszk6z8k selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositisdval kapesolatos intézkedések (értékesités,

készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

- hé nap.

B. 11-590. 1, 82. - P&ria Nyomda At (D 3881)
Megrendalhetd: Pétria Ai.—Nyomell, 1088 Budepest, Szentkirdlyi u. 47. Teleton: 266-0534

PM dital ajaniot
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Készletek selejtezési,
leértékelési jegyz6kdnyve

f sZ.

Ajegyzdkbnyv ___________ oldalt tartaimaz.

Tartalom: A jegyzékdnyv I-lll. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94. Selejtezett készleiek jegyzéke
Sz. ny. 11-895. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitasi jegyzokényv
A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzékényvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B, 11-93. r. 82, - Kézziotek seinjinzds, 1ediibnaies poyetionyve - Patia Nyomda AL (D 3855 MI ﬂ ”“
Megrendethats: Péia Nyomda Rt 1088 Budapest, Szonirkiyi . 47. Telafon. £66.0538 "997674’”31 0588 PM &ital ajnlott



A jegyzokonyv fejezetei:
|. Selejtezési hataskor
I1. A selejtezési bizottsag javaslata

Ill. Hitelesités és zarorendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrdl a Megsemmisitési jegyzokdnyv allithatd ki. Ebben a
selejtezési jegyz6kényv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre kerdlé készleteket.
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/ sz. jegyzdkdnyvhoz

Jegyzékonyv

készletek selejtezésérdl, leértékelésérdl*

Készilt év hd napjan a

gazdalkodé szervezet
raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztés):

Felligyeleti (érdekképviseleti) szerv részérél (név, beosztas):**

3
SELEJTEZESt HATASKOR
A selsjtezési bizottsig (tovabbiakban: bizottsdg) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehajtandé

selejtezés/leériékelés® engedélyezése
hataskorébe tartozik.

.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4ll6 bizottsag megtekintette a gazdéalkodé szervezet

telephelyén (raktaraban)
elokészitett készleteket, megvizsgaita selejtezésilik/leértékelésik* indokoitsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsoroit készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékeldsét

javasolja, utaiva hasznositasuk, illetve leértékelésik mérnékére.

* A nem kivant széveg tBrlendd.
** Csak abban az esetben tltends ki, ha a rendelkezések kitelezdsn alsirjak (pl kiltségvatasi szerveknel teligyeletl szerv; |6161l eszkbzoknél az Hietékes
térsadaimi szarvezet.)

B. 11-83. 1. sz - ftezdsi, ledrtdkeldsi jegyzdkonyve - Patria Nyomda Rt (D 3883)
Megr &: Pétria Ny Pi. 1088 Bugapest, Szentkirdlyi u. 47, Talelon; 266-0534 PM &tai ajénion
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/ sz. jegyzOkonyvhoz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* dsszesitett adatai;

A selejtezendbfleértékelend6* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és ésszesen:
Fok. szamla megnevezés érték

Ft

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Osszesen: ___ Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti
megnevezése mennyisége egységara értéke

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft
Ft
Ft
Ft

Osszesen: _ Ft

* A nem kivant szdveg térends.

B. 11-93. 1. 8Z. - Készietek selejtozds]. ledriékalés! jogy20kbayve - PAtria Nyomda Pt (D 3883)
Megrandalhetd: Pétria Nyomda At 1068 Budapest, Szertkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM Altal ajAniott
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A leériékelt készletek készletcsoportonként: leértékelsi
Fdk. szamla megnevezés énték kildnbdzet

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft . Ft

Ft Ft

Osszesen: . Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megillapitisok alapjin fel kell vetni a felelésség kérdését.

B. 11=93. I. 82. - Kézziolek solsjtezdsi, Isértékeldsi jegyzdkdnyve - Pétria Nyomda Ft. (D 3883}
Megrendeihetd: Patria Nyomda RI. 1088 Budapast, Szentkirdlyi u. 47. Teleton: 266-0534 PM dftal ajinion
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.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szukséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, &rtékesités 2, megsemmisités 3) felelds dolgozd(k)
kijeldlése.

1. név beosztas

2. név beosztas

3. név beosztas
Kmf.

*A selejtezési jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készietek selejtezését/leériékelésat*,
iletve megsemmisitését jévahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartdsokon tériénd keresztilvezetését, valamint a selejtezéshdl hasznosithaté
készletek hasznositisanak végrehajtasat.

év hé nap.

* A nem kivént szivag téstends.

B. 11-93. 1. 82. - K ési, laeridkniss| jagyzdis Patria M At (D283

f Y -
...... PR IGEnRa B 1088 By walyi u. 47. Teisfon: 2660534 PM aital ajanlott
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i s2. jegyzékanyv(nz)

Megsemmisitési jegyzékonyv

A jelen jegyzdkonyvet aldirbk felelbsséguk tudatdban kijelentik, hogy a jévahagyott Selejtezési JegyzGkdnyvben szerepld, aldbbi
sorszamu eszkozokel, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként fethasznalni, sem mas modon hasznositani vagy

értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad., jelenlétikben megsemmisitetiék, a tizrenoészeli és egészséglgyi hatosagi eldirdsoknak
megfelelden:

Sorszamigl Sorszamig Megsemmisités médja
Sorszamok:
év hé nag.
Megsemmisitette:
HITELESITO ALAIRASOK

8. 11-97. r. $Z. . Pairia Nyornda Rt. (D 4388
Magrandeihetd: Patria Nyomda Bt. *0B8 Bucapssl. Szentkirdlyi u 47, Telefon. 268-0534 PM &tz ajdnion



4. melléklet
Megismerési nyilatkozat
Budapest Févéros 1. Keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal Felesleges vagyontirgyak

hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




