BUDAPEST . KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT POLGARMESTERE

2/2020. ?ﬁ%‘orzmﬂv UTASITASA
FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES SELEITEZESENEK SZABALYZATARGL

A koltségvetési szervek miikodése soran az eszkdzok egy része feleslegessé, hasznalhatatlanna
valik. Ezeknek az eszkézoknek a korét idészakonként indokolt &ttekinteni, és gondoskodni kell azok
mas iranyd hasznositasérél (értékesitésérd|, térités nélkili &tadasardl), ilietve selejtezésérdl. A
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének rendjét kézponti eléirasok nem
szabalyozzak, azt a gazdalkodd szervezetnek onalléan kell kialakitania, a helyi korGlmények
figyelembevételével.

Budapest I. kerllet Budavari Onkorményzat (a tovébbiakban: koltségvetési szerv, szervezet)
tulajdonaban, kezelésében 1évé felesleges vagyontdrgyak hasznositaséval és selejtezésével
Osszefliggd feladatairdl a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. tdrvény 23, § (4) bekezdés j) pontja és
az dllamhaztartas szamvitelérél szoldé 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet alapjan a kévetkezd
szabalyzatot éllapitom meg:

. Altaldnos rész

1. Aszabélyzat hatélya

1.1. Az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. §-a alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhéaztartasrél sz6l6 torvény végrehaijtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a koltségvetési
szerv vonatkozasaban a Polgarmesteri Hivatal latja el.

1.2. Ebbll eredBen ezen szabélyzat hatdlya Budapest I kerllet Budavari Onkorményzat
tulajdondban, vagyonkezelésében 1évs térgyi eszkdzokre és készletekre, tovabba a tulajdonaban
lévé, de koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzékre terjed ki.

1.3. A szabalyzat szempontjabél vagyontargynak minésul minden olyan térgyi eszkdz, melynek
nyilvantartasardl a szamlarendben foglaltak szerint mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi
nyilvantartas keretében kell gondoskodni, értékhatarra val6 tekintet nélkdil.

1.4. A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a) az idegen és ideiglenesen atvett vagyontérgyakra, valamint az épitménynek nem minésuls
ingatlanok (telkek) hasznositaséra és miemlékileg védett vagyontargyakra,

b) az Ggyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére,

C) a konyvtari allomanyba tartozd konyvekre, folydiratokra és egyéb informacidhordozé
anyagokra,

d) muzedlis és levéltari gyljteményekre, mUszaki emlékekre, védett targyra, képzé- és
iparmUvészeti alkotasokra,

e) polgari védelmi rendeltetés(i vagyontéargyakra,

f) veszélyes hulladékokra, valamint

g) hat6sagi engedély, vagy kotelezvény alapjan Uzemben, illetve készenlétben tartott (pl.:
munkavédelmi eszkdzdk, tlizoltd készlilékek) berendezésre.

2. AvezetSk felelBssége és hatdskre a felesieges vagyontéargyak hasznositasa és selgjtezése soran

2.1. A kbltségvetési szerv vezetbjének felelBssége és hatéskdre



A felesleges vagyontargyak feltérédséval, hasznositéséval és selejtezésével kapcsolatos -
jogszabalyokban, valamint e szabalyzatban foglalt - feladatok &ltalanos feliigyeletéért, irdnyftasaért
a koltségvetési szerv vezetdje felel.

A koltségvetesi szerv vezet6jének hatskore a koltségvetési szerv vagyontargyainak hasznositasa
soran az aldbbi intézkedések jévahagyasa:
1. selejtezés,
bontas,
értékesités,
téritésmentes atadas
a selejtezési bizottsag tagjainak megbizésa.
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2.2, Gazdasagi vezetd felelssége és hataskore

2.2.1. Felel&sség:
1. a felesleges vagyontargyak feltdrdsaval, hasznositdsaval és selejtezésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasaért,
2. a selejtezési bizottsdg mikédési feltételeinek biztosftasaért, a bizottsdg mikddésének
irdnyitasaért, valamint
3. a feladatokhoz kapcsol6dd adminisztréciés és bizonylati rend megszervezéséért, azok
végrehajtasanak altalanos fellgyeletéért.

2.2.2. Hataskore:
1. a feltart felesleges vagyontargyak selejtezésének, bontdsanak, értékesitésének,
téritésmentes dtadasanak szabélyzatban foglaltak szerinti lebonyolitisa, dokumentélasa,
2. értekesités esetén az eladasi ar megéllapitasa, az érintett szervezeti egységek vezetsinek,
iletve  a  selejtezési  bizottsdg  (vagy egyéb  szakértbk)  véleményének
figyelembevétele/javaslata alapjan.

A gazdasagi vezetd a hataskoérébe tartozd feladatokat a hozza tartozd dolgozék Gtjan gyakorolja,
melynek soran meghatarozott feladat- és jogkoroket a - feladatok ellatasaban - érintett dolgozékra
irésban dtruhazhat.

3. Feleslegessé valt vagyontérgyak jellemzéi

3.1. A szabalyzatban lefrtak alkalmazésa szempontjabdl felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni

mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:
a) eredeti rendeltetésének nem felel meg,

) feladatcsokkenés,

) atszervezés,

) megszlinés,

) normat meghalado készlet,

rongalas,

természetes elhasznalédas,

erkolcsi avulas,

i} szavatossag lejart,

egyéb ok.
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3.2. Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznosftasi eljdrasaba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélheték az ilyen eljarassal nem
érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl vagy elkiildnitett nyilvantartasardl.

3.3. Afeleslegesnek mindsitett vagyontdrgyak hasznositasa sorén elészér mindig azok értékesitését
kell megkisérelni, és csak annak sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

3.4. Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt)
hatdsagi elbirds kotelezbvé teszi.

Il. Feleslegessé valt vagyontérgyak feltérésa

1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltérasa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek vagy rendeltetésszeri hasznélatra alkalmatlannak
torténd mingsitésére
1. akoltségvetési szerv vezetdje, polgarmester, jegyzd,
szervezeti egységek vezetdi,
a leltarfelelds,
a szemelyi hasznalatra kiadott eszkézok estében az eszkbzoket hasznalé dolgozok,
az immobil — egy év alatt készletmozgassal nem érintett - készletekre vonatkozéan az
analitikus nyilvantartast vezet6k
tehetnek javaslatot.
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2. Ajavaslattétel, kezdeményezés maédja

21. A feleslegessé vélt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak kotelesek a feleslegessé valt eszkdzoket jegyzékbe foglalni, és azt a leltarozas megkezdése
eltt legalabb 30 nappal a vagyonnyilvéntartasért felel6s dolgozo részére megkuildeni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kévetkezéket kell tartalmaznia:
a) az eszkbz megnevezése, nyilvantartasi szdma,

) mennyiségi egysége,

) mennyisége,
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d) atargyi eszkdz bruttd és nettd értéke (ha van még kdnyvszerinti érték),
e) a beszerzés éve,

f) afeleslegessé valas oka,

g) a hasznélatbdl vald kivonas id6pontja,

h) a hasznositds médjara vonatkoz6 javaslat,

—
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a jegyzék készitésének idépontja,
a javaslatot tevs személy alairésa.

2.2. A feleslegessé vdlas okéanal a kuion kdédjegyzékben meghatérozott fogalmakat vagy
kédszamokat kell befrni. A kddjegyzéket az 1. meliékiet tartalmazza.

2.3. Ahasznositds madjanal , értékesités” vagy ,selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.
2.4. Az arra jogosult személyek altal Osszedllitott javaslatokat a vagyonnyilvantartasért felel8s

dolgoz6 Osszegylijti, és azok felllvizsgélata, valamint az értékesftésre javasolt eszkdzok eladasi
aranak kialakitasat kovetden a javaslatokat el6terjeszti j6vahagyasra.



2.5. A javaslatok felulvizsgalata keretében
a) ellenGrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a val6sagnak,
b) szikség esetén szakértSi véleményt kell beszerezni a feleslegessé vélas okanak egyértelmd]
megallapitasa érdekében,
¢} veleményezni kell a hasznositds médjéra tett javaslatokat.

2.6. Amennyiben a felesleges vagyontérgy még netté értékkel rendelkezik, minden esetben szakmai
veleménnyel ald kell tdmasztani a hasznositas vagy selejtezés indokoltsagat.

A szakmai véleménynek és indokolasnak tartalmaznia kell:
a) az eszkdz megnevezését,
b) abeszerzésiidépontjat, a beszerzési értéket,
C) atapasztalt hiba, kdrosodas lefrasat,
d) ajavitdsra megtett intézkedést igazold dokumentumot.

2.7. A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyaséra a koltségvetési szerv vezet6je jogosult.

Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak eladési arat az adott idépontban rendelkezésre &l16
legmegbizhatébb adatokra tdmaszkodva kell megéllapitani.

I1l. A felesleges vagyontargyak hasznositésa

1. Az elidegenités szabélyai

1.1. A koltsegvetési szerv mikddéséhez mar nem szikséges, a szamvitelrl szélé 2000. évi C.
torveny szerinti immateriélis joszag, targyi eszkdz (miszaki berendezés, gép, felszerelés, stb.),
keszlet ertékesitése - az ingatlanok kivételével - dnalléan jogosult, amennyiben azok egyedi, kényv
szerinti brutt6 értéke a helyi dnkormanyzat rendeletében meghatédrozott értékhatart nem haladja
meg.

1.2. Torvényben, valamint a helyi &nkormdnyzat tulajdonaban &ll6 nemzeti vagyon tekintetében
torvényben vagy a helyi dnkormanyzat rendeletében meghatérozott értékhatér feletti nemzeti
vagyont hasznositani - ha térvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés Utjan, az dsszességében
legelénydsebb ajanlatot tev részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

A hasznositas médja

a) gazdalkodd szervek részére térités ellenében,

b) maganszemélyek részére térités ellenében,

C) téritésmentes dtadassal.
A hasznositasi mddok kédszémait az 1. melléklet tartalmazza.
1.3. Gazdalkod6 szervek részére térités ellenében torténd értékesités

a.) Ertékhatér feletti vagyontérgyak értékesitése

Az értékhatar feletti felesleges vagyontérgyak értékesitésekor az Onkorméanyzat vagyonardl, a

vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorldsardl szolé 16/1995. (XI. 30.) dnkorményzati
rendeletben meghatdrozottak szerint kell eljarni.



A vagyont elidegeniteni, a haszndlat, illetve hasznosités jogat &tengedni csak nyilvanos
versenytargyalas Utjan a legjobb ajanlatot tevs részére lehet.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyakat a termék mennyiségének és a versenytérgyalds
iddpontjanak megjelblésével helyi vagy orszagos lapban, illetve mas médon nyilvdnosan meg kell
hirdetni.

A kozzetétel médjardl és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan a kdltségvetési szerv
vezetdje dont.

A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozd bizonylatokat a szamwiteli bizonylatokhoz
hasonldan kell meg6rizni.

b.) Ertékhatér alatti vagyontargyak értékesftése

b.a.)az 1.3./a.) pontban foglaltak szerint,
b.b.) értékesitéssel foglalkozo szerv részére torténé felajanlassal.

Ha az értekesitd szerv a felajanlott vagyontargy &tvételérs| irasban lemond, vagy a felhivasra az el6re
meghatarozott idbponton belll nem vélaszol, vagy indokolatlanul alacsony vételarat kindl, a felesleges
vagyontargy maganszemély részére értékesithetd.

Az ertékesités modjardl, az értékesftd szerv ajanlatanak elfogadasardl vagy el nem fogadasardl a
gazdasagi vezet§ javaslata alapjan a koltségvetési szerv vezet&je dont.

1.4. Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére

a.) A feleslegesseé valt vagyontargyakat (pl.: szdmitastechnikai eszkdzok, bltorok) magénszemélyek is
megvasarolhatjak. Az értékesftést az Onkormanyzatban és szervein beliil meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kdvetkezéket kell tartalmaznia:
a) az értékesitésre szant termék megnevezését,
b) atermék elhasznalddasi szintjére utalo jellemzéket,
¢) elad&si arat (AFA tartalmat),

) az értékesités helyét,

e) az értékesités idépontjat.

A hirdetményt a helyben szokésos médon hirdetétablara ki kell figgeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kévetd 8 nap utén
értékesithetbk.

s

b.) Az Onkorményzat dolgozéi a felesleges vagyontargyak értékesftése tekintetében
maganszemélyeknek mindsuinek.
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c.) Maganszemély reszére felesleges vagyontdrgyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében lehet

értékesiteni.

Az eladasi ar megéllapitasanak joga



Az eladasi iranyarat a gazdasagi vezet6 javaslata alapjan a koltségvetési szerv vezetSje allapftja meg.
Az értékesités dokumentélésa, bizonylatoldsa

Minden vagyontargy értékesitésérdl szamlat kell késziteni. A szdmldknak meg kell felelni - a
vonatkozo jogszabalyokban foglalt - alaki és tartalmi kévetelményeknek.

Az ertékesités megtorténtét kovetden a véltozast &t kell vezetni az analitikus nyilvantartason,
valamint a f6kdnyvi konyvelés érintett fékdnyvi szamlain.

2. Térités nélkyli atadas

A mikodéshez mér nem szilkséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen &truhazni csak a
Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 108. §-aban és a nemzeti
vagyonrél szolg 2011. évi CXCVI. torvény 13. §-dban foglaltak szerint lehet.

A vagyon ingyenes atruhazasara az dnkormanyzati koltségvetési szervek esetén az Onkorményzat
Képvisel§-testilete jogosult.

Terftés nélkli atadds esetén tajékoztatni kell az dtvevét az dtadott vagyontargy nyilvantartas szerinti
brutté értékérdl és az elszamolt értékesokkenési leirés ésszegéré|.

A térités nélkuli dtadast bizonylatolni, dokumentaini kell.

A terites nélkili &tadds megtorténtét kovetben a véltozdst at kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint a f&kényvi konyvelés érintett f8konyvi szamlain.

IV. Selejtezés, leértékelés, megsemmisités
1. A hasznélhatatlan vagyontérgyakat selejtezni kell.

Aselejtezés az az eljaras, melynek sorén a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt vagyontargyakat,
ilietve azok értékét a vagyonbd! kivonjuk.

A selejtezés célia a feleslegessé vagy haszndlhatatlannd valt vagyontargyak e min8ségének
megallapitasa, és ugyanezen vagyontargyak Ujrahasznositdsi médjénak, vagy megsemmisitésének
az elddntése.

Hasznalhatatlan vagyontérgy mindazon térgyi eszkéz, (ideértve a kisértékii targyi eszkozoket is)
amely az UOzemszer( haszndlat miatti kopds, nem rendeltetésszer(i hasznélat, emberi
kdzremlkodes vagy elemi csapds eredményeként megrongalddik (esetleg megsemmisiil) gy, hogy
annak javitassal torténd helyredliitésa lehetetlen vagy csak irredlisan magas &ron volna lehetséges,
tovabba mindazon készlet, amely emberi kézrem(ikédés, elemi csapés vagy a vagyontargy belsd
természete miatt (porlas, romlas) véglegesen felhasznélhatatlanna valik.

2. A selejtezési eljdras lefolytatisa

Az értékesitésre nem kertilt vagyontargyakat a leltarozast megeléz6 60 napon beldl selejtezni kel
Leltarozassal egyidejlleg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartaséért a gazdasagi vezetd a felels.



A vagyontargyak selejtezését a koltségvetési szerv vezet8je altal kijeldlt selejtezési bizottsag altal
szabdlyszer(ien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

3. Selejtezési bizottsag
A selejtezési bizottsagnak legalabb 3 f&bdl kell linia.
A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag feladatai:
a) a felesleges vagyontargyak leértékelésével és selejtezésével kapcsolatos dontések
el8készitése, a feladatok végrehajtasanak koordinalasa,
b) ellendrzi, illetve megéllapitja a feleslegessé, illetve selejtté valas okat (a feleslegessé valas
okainak kodjegyzékét),
) allast foglal a vagyontargyak selejtezése tekintetében, illetve javaslatot tesz a leselejtezett
vagyontargyak haszon/huliadék anyagként torténd értékesitésére, vagy megsemmisitésére.

4. A selejtezés végrehajtasa
4.1, A selejtezést megel6z6 feladatok

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megelbzben koteles megvizsgaini, hogy a
még hasznalhatt vagyontargyak értékesitésére a szlkséges intézkedés megtortént-e, a selejtezésre
elékészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal,
megtortént-e az egyeztetés a kdnyveléssel.

4.2, Targyi eszkdzdk selejtezésének dokumentalésa

A targyi eszkdzok selejtezésében a kdvetkez$ szabvényositott nyomtatvanyokat kell hasznalni (2.
melléklet):
= B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszkdzdk selejtezési jegyzdkonyve:
- Jegyz8kdnyv - Immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezésérdl
- |. Selejtezési hataskor
- Il Aselejtezési bizottsag javaslata
- Il A selejtezett targyi eszkdzdk hasznositasa
- V. Aselejtté valas okai
- V. Ahasznositasi eljards eredménye
- VI Hitelesités és zard rendelkezések

* B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis (szellemi termékek), targyi eszkozok jegyzéke
* B.11-92.r.5z. Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok jegyzéke
B. 11-97. r.5z. Megsemmisitési jegyz8konyv

4.3, Selejtezési jegyz8kdnyv elkészitése

Mind az immateridlis javak, mind a targyi eszkdzok, mind pedig a készletek selejtezésérdl
jegyz6kdnyvet kell késziteni.



A jegyzOkdnyvben rogziteni kell a selejtezési bizottség tagjainak javaslatat, amit a tagok alairasukkal
hitelesitenek.

A jegyzbkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkdzék sorsardl.

A selejtezés soran a bizottségnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
a) a selejtezett eszkdzdk hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
b) a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell semmisiteni,
€ a megsemmisitésre kerlld készletek megsemmisftése milyen modszerrel (dsszetdrés,
elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljdrds sordn készitett jegyz&konyvben javasolt intézkedések
(leértékeles, megsemmisités) végrehaijtasara csak a koltségvetési szerv vezetSje jévahagyédsa utan
kerulhet sor.

A selejtezési jegyz&konyv elkészitése sordn a B.11-91. r.sz. Selejtezett immateridlis javak (szellemi
termekek) targyi eszkdzok jegyzéke és a B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke nyomtatvényok
kitdltésekor jelen szabélyzat 1. és 2. mellékletében szereplé kodjegyzéket kell hasznaini.

A selejtezési jegyz8konyvet - évenkénti sorszamozassal - 1 példanyban kell elkésziteni.
A jegyz8konyv a Gazdasagi Irodara kerdil.

A vagyonban bekdvetkezett valtozasnak a fékényvi konyvelésben és az analitikus nyilvantartasban
torténd atvezetését kovetéen a kdnyvelésnek dtadott két jegyzékdnyvi példanybdl egy példanyt
irattarba kell elhelyezni.

4.4, Immaterialis javak, térgyi eszkdzok selejtezésénél hasznélatos nyomtatvényok

Az immaterialis javak, és a targyi eszkézok selejtezése soran a kbvetkezd szabvany nyomtatvanyokat
kell hasznalni:

— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszkdzok selejtezési jegyz6konyve

— B11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek) targyi eszkozok jegyzéke

- B.11-92. r.sz. Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok jegyzéke
B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyz&kényv

4.5. Készletek selejtezésénél hasznalatos nyomtatvanyok

A készletek selejtezése soran a kdvetkezd szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni:
- B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6konyve

— B.11-94.r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke

— B.11-95.rsz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke

— B.11-97.r.5z. Megsemmisitési jegyz&konyv

5. Leértékelés

A selejtezési bizottsag hataskorébe tartozik a vagyontargyak - kiléndsen a készleten 1évé anyagok
és aruk vonatkozasaban - leértékelési eljarasanak a lefolytatasa is.



Az anyagok és aruk leértékelheték, ha:

a) min&séglk miatt,

b) irrealisan magas aruk miatt, valamint

Q) eredeti rendeltetésiknek megfeleléen
azokat eredeti arukon/értékikon értékesiteni mar nem lehet, de csokkentett eladasi ar esetén
értékesitésiikre még nyilhat lehetdség.

6. Megsemmisitési eljaras

A megsemmisitésre kijelolt eszk6zOkon olyan kiilsé hatésbdl eredd jelzést kell alkalmazni, amely
megakadalyozza azt, hogy az eszkéz visszakeriljon a hasznélatba. A megsemmisités elvégzésére
kilon személyt kell kijeldIni. A megsemmisitést a selejtezési bizottsag jelenltétében kell elvégezni.

A megsemmisitést végzd személy a selejtezési jegyzOkonyv mellékletét képezé megsemmisitési
jegyzGkonyvben alairasaval koteles igazolni a megsemmisités tényét. A koltségvetési szerv élhet
klls6, szakosodott szervezet bevondsaval, akik az elszallitdst és a megsemmisitést elvégzik. Ebben
az esetben a felel6sség a szervezetet illeti.

7. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezési eljaréas befejezését kdvetben az érintett analitikus nyilvantartast vezeté és a fékdnyvi
kényvelést végz6 személy — a selejtezési bizottsdg &ltal megklldétt jegyzékdnyvek alapjan - az
eszk0zok mennyiségében és értékében bekodvetkezett valtozésokat a jegyzékonyv atvételétdl

z 2z 27z

szamitott 10 napon bellll, de legkésébb a leltérozds megkezdését megelézéen koteles atvezetni.

A selejtezett eszkdzdkkel kapcsolatos véltozasok - analitikus és fékonyvi nyilvantartésokban torténs
- atvezetését a szamlarendben foglalt eléirdsok alapjan kell végrehajtani,

8. A selejtezés végrehajtasénak ellenérzése
A selejtezési eljaras szabalyszer(i végrehajtasanak ellenérzéséért a gazdasagi vezetd a felel6s.

Amennyiben az ellen6rzésért felelés a selejtezési eljards soran valamilyen szabélytalansigot
tapasztal, azt kdteles azonnal a koltségvetési szerv vezetéje felé jelezni.

9. A koncesszibba adés esetén, vagyonkezelésbe adtadott eszkdzok selejtezésével kapcsolatos
ddntési jogkorodk

Az eszkbzdket koncesszidba adéds esetén, vagyonkezelésbe atvevd gazdalkodd szervezet a
tulajdonos Onkormanyzattal egyeztetett rekonstrukcié, feldjités keretében jogosult kiselejtezni a
meghibasodott, megrongalddott, cserére szoruld eszkdzoket.

A kiselejtezett eszktzokrél téjékoztatni kell az Onkormanyzatot.

Az Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukcidval, feltjitdssal nem érintett, valamint a
rekonstrukcié, felljitds keretében nem pétolt eszkézdk selejterésére csak a tulajdonc

2 ol “ ~

Onkormanyzat hozzajérulasaval kertihet sor.

(%]



A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzOk selejtezését kovetéen gondoskodni kell az
analitikus nyilvantartas, valamint a f6kényvi konyvelés adatainak médositasarol.

V. Zaré rendelkezés
1. Ez az utasitas 2020. december 1-jén |ép hatalyba.
2. Hatalyat veszti a 18/2012. szadmu Polgarmesteri és Jegyz&i egylttes utasitas.
3. Az adott évre vonatkoz6 selejtezéshez kapcsolddé részletszabdlyokat kiilén utasitas tartalmazza.
4. A szabélyzatot médositani kell
a) olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatélyos szabdlyzat el&irésait,
valamint

b) ha a kdltségvetési szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

5. A médosftasokat az ok felmertlésétél szamitott 90 napon belUl kell végrehaijtani.

Budapest, 2020. november' 5.

= 7’

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester



KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairdl

1. melléklet

Kodszdm Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcstkkenés
003 atszervezés
004 megsz(inés
005 normat meghaladd készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznalodas
008 erkolcsi avulas
009 Szavatossag lejart
010 egyéb ok




KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszkdzok hasznositasénak
médjardl

2. melléklet

Kbdszém Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositénak
004 értékesités maganszemélynek
005 hulladék leraké helyre elszallitva
005 egyéb




3. melléklet

Immaterialis javak, targyi eszkozok
selejtezési jegyzokodnyve

[év

Ajegyzékonyv ______ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzékényv I-VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
11-91, Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzdk jegyzéke
11-92. A selejtezéshdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyz&konyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzdkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B. 11-90, r. 82. - P&ria Nyomda Rt. (D 3881) ﬂ PM 4htal ajAniot

Magrandeineid: Pdtria Rt.-Nyomeli. 1088 Budapest, Szenikirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 5
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Jév. jegyzdkdnyvhoz

Jegyzékoényv

Immateridlis javak, targyi eszkbzbk selejtezésérol

Készult év ho napjan a

gazdalkodd szervezet raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

A selgjtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Felligyeleti (érdekképviselet) szerv részérdi (név, beosztas):

1.
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) megallapitia, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtan-

dé selejtezés engedélyezése
hataskérébe tartozik.

B. 11-90. I. $Z. - Piina Nyomda Pt. (D 3881) PM aftal gyanton

&: Pétna Rt.-Nyomeli. 1088 Budapest, Szentkirdlyi v. 47. Telefon: 266-0534




oldal

fév jegyz6kdnyvhoz

A SELEJTEZES! BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzbkdnyv bevezetG részében megnevezettekbd! allé Bizottsdg megtekintette a gazdalkodé szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre elbkészitett immateridlis javak (szellemi terméket), targyi eszkozoket. Meg-
vizsgélta a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megéaliapitotta, hogy a megvizsgalt
immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkéz6k Uzemeltetésre alkalmatlanok, feldjitasuk, hasznalatuk
gazdasagtalan, ezért selejtezésik indokolt.

Ezért a bizottsdag a 11-91. szdmU jegyzékeken felsorolt immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezését
Javasolja.
A selejtezésre javasolt eszkdzdk

bruttd éntéke osszesen Ft,

nettd értéke dsszesen Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkizék megegyeznek a
11-91. szdmu jegyzékeken feltintetett eszkdzokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellend-
rizte az immateridlis javak {szellemi termékek), targyi eszkézdk és tartozékok hianytalan meglétét,

A Bizottsag megallapitasat:

A SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megdllapitotta, hogy a selejtezésre javasoit targyi eszkdzokbdla 11-92. szamd jegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. ~ haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatdk.

Javasoija ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktérra vétel, értékesfiés) meg-
tételét. .

B. 11-90. r, 82. - Patria Nyomda FAt. (D 3881} PM aital aginioht
Megrandeihptd: Pawia Rt~Nyomall. 1088 Budapest. Szentkirdly u. 47, Telefon: 286-0534
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Jév jegyzOkonyvhdz

V.
A SELEJTTE VALAS OKAI
A 11-81. szadmii jegyzéken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzdk selejtté valaséval

kapcsolatban a bizottség a kdvetkezdket llapitotia meg (A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék
tételszamaira hivatkozva kell régziteni, azones kérllmény esetén dsszevontan.):

B. 11=80., r. 8Z. . Patria Nyomda Rt. {D 3881) PM altal pjiniont
Magrendelhetd: Pitia Rt-Nyomall. 1088 Budapast. Szentkizdlyi u. 47. Telefan: 266.0534
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Jév. jegyz6konyvhoz

V.

A HASZNOSITAS| ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt targyi eszkdzoknek a selejtezést megeléz6 hasznosi-
tasi eljarasat és ennek alapjan a kovetkezdket Allapitotta meg:*

*A jegyzdkdnyvhoz csatolni kell a lemondé nyilatkozatokat, leveleket,

B. 11-90. . 82. - Patria Nyomdsa Rt (D 3881) PM Aital ajsniott
Magrendethatd: Pdtria Rt -Nyomell. 1088 Budapest, Szertkirdlyi u. 47. Talefon; 266-0534
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fév jegyzékényvhéz
VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
A selejtezett targy! eszkdzdk hulladékanyaganak és haszonanyagénak
1. raktarra vételéért név beosztas
2. értékesitéséért név beosztas
3. megsemmisitéséért nev beosztas

felelds dolgozb(k) kijeldlése.

A selejtezési jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyetériek, az immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszko-
20k selejtezését, illetve megsemmisitését jévahagyom.

Elrendelem a selejtezett immaterialis javak, targyi eszkézék allomanybdl torténd kivezetését, tovabba a targyi

eszkizok selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositdsdval kapcsolatos intézkedések (értékesités,
készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

__év hé nap.

B. 11-90. 1. 82. - Patda Nyomda Rt. (O 3881) PM altal ajaniott
Meg Pétria Rt.-Ny 1088 Bud, S irdlyl u. 47. Tetelon: 266-0534
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Készletek selejtezési,
leértékelési jegyzo6konyve

/ SZ.

Ajegyzbkényv ___________ oldalt tartatmaz.

Tartalom: A jegyzdkonyv HII. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94. Selgjtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96. Leértékelt készlatek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokdnyv
A jeqyzékeket és a Megsemmisitési jegyzdkdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

e o o TR

Megrendelhetd: Pétna Nyomda Rt. 1088 Budapest. Szentkitllyi u. 47. Tetefon: 2660534 5997674 310588 P &ltal agniott



A jegyzokanyv fejezetei:
| Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata

iIl. Hitelesités és zarorendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is tdriénik, arrél a Megsemmisitési jegyz6kdnyv allithatd ki. Ebben a
selejtezési jegyz6kdnyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitesre ker(ld készleteket.
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/ sz. jegyzdkdnyvhoz

Jegyzékonyv

készletek selejtezésérél, leértékelésérdl*

Készult év ho napjén a

gazdélkod6 szervezet
raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Felligyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas):**

l
SELEJTEZESI HATASKOR
A selejtezési bizottsdg (tovabbiakban: bizottsig) megaliapitja, hogy jelen eljéras keretében végrehajtandé

selejtezés/leértékelés* engedélyezése
hataskérébe tartozik.

i
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyzokdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4llé bizottsag megtekintette a gazdalkodo szervezet

telephelyén (raktaraban)
elGkészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésik/ledrtékelésii* indokoitsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékeltését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésik meériékere.

* A nem kivant s28veq tdriends.
* Cak abban az eseiben tSilendd ki, ha a ranceikezések kélelazden eldidak (pl kilsagvetesi szerveknél feligyelati szerv; [Slét aszkdzOkneé! az Hatakes

tirsadaim! szarvezet )

B. 11-93. I. 8Z. - Készletak salejtozési, leértikelisi jagyzdkonyve - Palria Nyornda Rt. (D 3863)
Megrer b: Pétria Ny AL 1088 Budapest. Szentkirdlyi u. 47, Telefon; 268-0534 PM &2l ajanion
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/ sz. jegyzGkonyvhéz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* Gsszesitett adatai:

A selejtezendéb/leértékelendd™ készletek nyilvantartési értéke készletcsoportonként és dsszesen:
Fék. szamia megnevezés érték

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Osszesen: ____Ft

A selejtezésbél visszanyert hulladékanyagok fajtankenti
megnevezése mennyisége egységara értéke

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft
Ft
Ft
__ Ft

Osszesen; __ Ft

* A nam kivant széveg tdriendd.

B. 11-93. r. 8z, - k¢ jRozési. lodr jegyz0kdnyve - Patria Nyomda Rt (D 3882)
Meagrondalhetd: Patria Nyomda At 1088 Budapest, Szentkirdlyl u. 47. Telelon: 2680534 PM altal ajaniatt
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/ sz. jegyz6konyvhiz
A leériékelt készletek készletcsoportonkeént: leértékellsi
Fék. szamla megnevezés érték kilonbbzet

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Osszesen: ___Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megdllapitisok alapjdn fal kell veini a felelésség kérdését.

B. 11-93. I. 82. - Készlotek selejtezdsi, laéridketdsi jegyzdikdnyve - Patia Nyomda Rt. (D 3883)
M 6. P4tria Ny Rl 1088 Budapast iralyi u. 47. Telefon: 2866-053s PM dita) ajanion




_ oldat

/ sz. jegyz6konyvhaz

In.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szikséges intézkedések megtételéén (raktarra vétel 1, értékesitds 2, megsemmisités 3) felelds dolgozo(k)
kijelblése.

1. név beosztas

2. név beosztas

3. név beosztas
Kmf.

*A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/ledridkelasét*,
illetve megsemmisitését jGvahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon térténd keresztilvezetését, valamint a selejtezésbdl hasznasithatd
készletek hasznositasanak végrehajtasat.

év hé nap.

* A nem kivint sziveg torendd.

B. 11-23. ¢ 82 - Mésrietek sslofiozdei lednduerisijogyzaimyve  Pétria Myormda At 1D 3882)
Meagr to: Patria Nyomda Rt 1068 By SSBRAT Y U, 47, Teieion; 2600534 PM aftai aaniott
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A jelen jegyzokonyvet aldirtk feleldsségik tudatiban kijelentik, ho
sOrszamu eszkbzokel, amelyeket sem haszonanyagként, sem hullad

ériékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jeleniétikben megsemmisitetiék, a tiizrendészeli és egészségligyi hatdsagi eldirasoknak

megfslelden:

Sorszamiol

Sorszamok:

Megsemmisitési jegyzokonyv

Sorszamig
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Megsemmisités médja

oldal

s2. [egyzokanyv{hdz)

gy a jovahagyott Selejtezési Jegy2Gkdnyvben szerepld, alabbi
ékanyagként felhasznalni, sem mas médon hasznositani vagy

nap.

Magsemmisitgtte:

HITELESITO ALAIRASOK

8. 11-97. 1. $2. - Piiria Nyomda fAt. [0 4388)

Megrendsihetd: Pitria Nyomoa Rt 1088 Budapssi. Srenmkirdlyi u 47, Telelon: 266-0534

Pt dita) ajanlott



Megismerési nyilatkozat

4. melléklet

Budapest |. kerllet Budavari Onkormanyzat Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és
selejtezésének szabélyzatat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam

soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Datum

Aliras




