BUDAPEST 1. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

A gépjarmii iizemeltetési szabalyzat

A Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Budapest
Févéros 1. kerillet Budavéri Polgarmesteri Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) altal ellatott
feladatok jellegébtl adédéan a gépjarmivek tizemeltetése kiilonboz6 formaban, kiilonbdzo
szervezeti keretek kozott torténik. Az eltérd 'ﬁzemeltetési, szervezési feladatok mellett minden
esetben biztositani kell a jogszabalyok betartasat, azok alkalmazisat, valamint a korrekt
Uzemanyag-felhaszndlas és az annak alapjaul szolgald teljesitmények dokumentalasat,
bizonylatol4dsat.

Jelen szabélyzatban rogzitésre keriil, hogy az Onkorményzat tulajdondban 4116 gépjarmi

tizemeltetését az Onkorményzat, tovabb4 a Hivatal tulajdondban 4116 gépjarmiivek (hivatali
gépjarmiivek) iizemeltetését a Hivatal végzi.
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I.
A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

A szabalyzat hatélya kiterjed az Onkormanyzat, a Hivatal, a Miivelddési Hiz, a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, az Ormény
Nemzetiségi Onkorményzat, a Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat, a Gorog
Nemzetiségi Onkorményzat, a Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat, a Bolgar Nemzetiségi
Onkormanyzat (tovabba egylitt: koltségvetési szerv) tovabba a munkatarsai tulajdondban
1év6 / tartésan bérelt - a szervezet érdekében hasznalt - gépjarmiivekre, azok vezetdire,
valamint az {izemeltetésében résztvevd, azt irdnyito és ellenérzd munkatérsakra.

A koltségvetési szerv feladatainak ellatisa érdekében a kovetkezd gépjarmiivek
tizemelnek:

2. a) Személygépkocsi

— Uizemi hasznélati személygépkocsik gépjarmivezetdvel,

— személyi hasznalatu személygépkocsik,

— magantulajdont személygépkocsi hivatalos célra térténé igénybevételre

2.b) Gépjarmi
— kizér6lag tizemi hasznalatt gépjarmii

2.¢) Segédmotoros kerékpar
— lizemi haszndlatu segédmotoros kerékpar.

A koltségvetési szerv tulajdonaban valamint a tartdés bérletben 1&v6 gépjarmivek
lzemeltetése, valamint az iizemben tartissal kapcsolatos jogszabdlyok betartasa,
valamint betartatésa a Jegyz6 feladata.

A személyszallité gépjarmiivek kiilfsidi titra torténé igénybevételét a Polgarmester és a
Jegyz6 egyiittesen jogosult engedélyezni.

A koltségvetési szerv gépjarmiivei - a szemé€lyi haszndlati gépkocsik kivételével - csak
menetlevéllel  kozlekedhetnek. A gépjarmiivek,  illetve  gépjarmiivezetdk
menetokmannyal (menetlevéllel) valé ell4tasarol a pénztaros gondoskodik.

A gépjarmiivek hasznalatahoz alkalmazandé - szabvanynyomtatvany - menetokméanyok:

»  lzemi hasznalata személygépkocsi vagy
segédmotoros kerékpar esetén (1/a. melléklet):
D. Gépjarmti 36/4j r. sz. (Személygépkocsi menetlevél)

» lizemi hasznalati gépjarmii (1/5. melléklet).
D. Gépjarmii 21/4j r. sz. (Tehergépkocsi menetlevél)

A menetleveleket naponta kell kidllitani, melyen a gépjarmi vezetéje feljegyzi a megtett
utat, az indulds és érkezés id6pontjat, valamint a kezd6 és z4rd kilométerora 4llasat. A
menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.
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A menetleveleken javitast csak athiizassal, valamint datum és a javitdst végzé egyidejli
alairasaval lehet végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a Hivatal konyveléje havonta koteles
cllenbrizni. Az ellenérzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni. A
menetlevelekkel kapcsolatos jogszabalyok és szabalyzati elSirasok betartisat a
Gazdasagi Irodavezet§ évente szliroproba szerint ellendrzi.

A menetlevél szigorl szamadédsu nyomtatvanynak mindsiil, amelyet eseményszeriien kell
vezetni. A felhasznélt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul, a szigora
szamadasd bizonylatokra vonatkozo szabalyok szerint kell megérizni. A menetlevelek
meglrzéséért az lizemi, valamint a gépjarmii esetében a Gazdasagi Irodavezet$ altal
kijelolt pénziigyi ligyintézo, a segédmotoros kerékpér esetében a pénztaros felelds.

A gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld miszaki allapotardl és sziikség szerinti szervizelésérél a gépjarmi referens
(gépkocsivezetd) munkatérs koteles gondoskodni. A gépjarmii referenst a Polgarmester
jeloli ki, amely kijel6lés a gépjarmi referens munkakéri leirasaban is rogzitésre keriil. A
kijellést jelen szabalyzat 10. szdmii melléklete szerint kell elkésziteni.

Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének kifogastalan miiszaki llapotarol
¢s rendeltetésszerli miik6désérl a gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell
gy6zédnie. Ellenbriznie kell tovébbd a kotelezd okmanyok, valamint a gépjarmii
tartozékainak meglétét és a KRESZ el6irasainak valé megfelelését.

Személygépkocsi vagy gépjarmii 4taddsa, illetve atvétele sordn a ,,Gépkocsi 4tadasa-
atvetele” elnevezésl, a jelen szabélyzat 2. szdmii mellékletét képezd nyomtatvanyt kell
hasznélni. A gépjarmi tizemeltetéssel megbizott gépjarmii referens koteles a 2. szamu
melléklet szerint kiallitott ,Gépkocsi atadas-atvétel” elnevezésli nyomtatvanyokat
targyévenként folyamatos sorszdmozassal ellatni, nyilvantartist vezetni a kiallitott
nyomtatvanyokrol €s azok mdsolati példanyat targyévet kovetd janudr 31. napig dtadni a
Gazdasagi Irodavezetd részére.

A gépjarmi vezetdjénck a gépjarml haszndlata kézben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerti, zavartalan
miikddését. A hasznalat kézben miszaki hibara utal6 jelenség észlelése esetén, a jarmii
allaganak megdévésa, valamint a kozlekedés biztonsiga érdekében, az utazast
megszakitva — arra alkalmas helyen — a gépjarmiivet biztonsagosan le kell allitani.
Amennyiben a gépjarmii-vezeté nem tudja a hibat helyben megsziintetni a gépjarmiivet
lehetéség szerint be kell vontatni a gépjarmii-telephelyre, illetve a hiba megsziintetése
érdekeben segitséget kell kérni a szerz6dott autémentd szolgalattél. Az észlelt hibékat - a
helyszin pontos megjelolésével - a menetlevélen kitelezben fel kell tiintetni,

A gepjarmi vezetbjének a gépjarmii barmilyen tipust (akar a legaprobb kiterjedésii)
megrongaldddsa vagy a kilométer-szamlalé meghibésodéasa esetén az esemény tényét és
pontos helyét (telepiilés és utca neve, orszagiti tavolsagot jelzd km-tdbla) az iizemi

‘hasznélata gépkocsik esetén a menetlevélre, a személyi hasznalatii gépkocsik esetén

pedig a kilométer-teljesitmény elszamoldsdra rendszeresitett ,,Utnyilvantartas”
nyomtatvanyon (3. szdmu melléklet) fel kell jegyeznie.



15.

A gépjarmiivek lizemeltetése, haszndlata sordn bekovetkezett, anyagi kart okozé
eseményekr6l minden esetben, jegyzékonyvet kell késziteni harom példanyban. A
jegyzdkonyv haladéktalan elkészitéséért a kijellt gépjarmi referens felelés, aki kételes a
kiallitott jegyzokényv eredeti példanyét a Jegyz6 részére, egy példanyat a Gazdasagi
Irodavezetd részére atadni, egy példanyt pedig megérizni. A jegyzSkonyvben foglaltak
mérlegelése alapjan a Jegyz6 dontést hoz a kartérités mértékérsl.



II.
A SZEMELYGEPKOCSIK HASZNALATANAK RENDJE

1. Az iizemi hasznilati személygépkocsik hasznslatianak rendje az (")nkormz'lnyzat
esetében

Az Onkormanyzat és a Hivatal tulajdondban 1évé gépjarmiivek hasznalatira a
Polgarmester, a Polgarmesteri Kabinet munkatdrsai, valamint a Hivatal egyes szervezeti
egységeinek vezetdi az Onkorményzat altal ellatott feladatokkal Osszefliggésben felmeriild

utazasok esetében jogosultak.

Az (")nkormz’myzat iizemi hasznilati személygépkocsijanak igénybevételét az alibbiak
szabalyozzak:

1.1.

1.2.

1.3

1.4

1.5

1.6

Személygépkocsit a Jegyzé 4ltal elbzetesen, jovéahagyolag alairt ,,Hivatalos céla
személygépkocsi igénylés” lapon (4. szdmui mellékiet) lehet igényelni a Polgarmesteri
Kabinet Titkdrsigvezetdje (a tovabbiakban Titkarsagvezetd) részére benytjtva.

A hivatalos célu személygépkocsi-igénylést a tervezett utazast legalabb harom
munkanappal megel6z6en kell atadni a Titkérsagvezetd részére, aki koteles a benytjtott
nyomtatvanyokat targyévenként folyamatos sorszamozassal elltni, megdrizni és azokrél
nyilvéntartast vezetni, tovabba a benytjtott igénylések rangsoroldsa és elbiraldsa is az 6
munkakdri feladatat képezi. A benytjtott igénylések teljesitésérdl is a Titkarsagvezeto
hoz dontést.

A kérelem elbiralasarol — a dontés megtorténtét kovetden - azonnal tajékoztatni kell az
igénylét.

Helyi kozlekedés céljara, a halaszthatatlan 6nkormanyzati feladatok ellatésa érdekében —
a lehetoéségek fiiggvényében — széban Ichet igényelni  személygépkocsit
Titkarsagvezetonél, aki koteles a helyi kozlekedésre vonatkozé személygépkocsi
igénylésekrdl kiilén nyilvantartdst vezetni, tovabba a benyujtott igénylések rangsorolasa
¢s elbiralasa szintén az 6 munkakori feladatdt képezi. A benytjtott igénylések
teljesitésérdl is a Titkdrsagvezeté hoz dontést.

Helykozi hivatalos utazasokat lehetdleg kdzforgalmi, menetrend szerint kozlekedd
tomegkdzlekedési jarmiivekkel kell lebonyolitani. Sziikség esetén ehhez a személyligytn
menetjegy vehetd igénybe. Helykozi utazashoz személygépkocsi-hasznalat csak akkor
engedélyezhetd és veheté igénybe, ha az gazdasagosabb a tdmegkozlekedési jaratok
menetdijandl (pl. egy személygépkocsiban tsbb személy utazik egyiitt), vagy az
elvégzend6 feladat jellege azt indokoltta teszi. A Titkarsdgvezetd szamara benyujtott
személygépkocsi-hasznalati igények elbirdlaséanal a gazdasagossdgi szempontokat
minden esetben figyelembe kell venni.

Az Uzemi hasznilati személyjarmiivet a Hivatal épiilete elétt kell tirolni. Ennek
megvaldsuldsat a kijelolt gépjarmii referens koteles naponta ellendrizni. Amennyiben a
személygépkocsi vezetdje a Jegyzé részére irasban nyilatkozik arr6l, hogy a
személygépkocsi zart helyen torténd éjszakai Grzésérdl gondoskodik - Kkivételes
méltanylast érdemld esetben — a Jegyz$ irasban engedélyezheti a személygépkocsi
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telephelyen kiviili tarolasat, a kijelolt gépjarmi referens egyidejli tajékoztatasaval. A
személygépkocsinak a telephelyen kiviili taroldsa nem okozhat tobbletkiadést.

Az iizemi hasznalati személygépkocsi menetlevelét a gépjarmii-vezetd késziti el a
munkanap végén. A kidllitott menetleveleket a Titkarsagvezetd rendszeresen ellen6rzi és
évente elkésziti a kilométer-teljesitmény Osszesitd tablazatot (6. szdmi melléklet)
amelyet a targyévet kovetd janudr 31- ig a menetlevelek masolati példanyaival egyiitt
atad a konyvel6 részére.

2. Az iizemi hasznilati jarmiivek hasznilatinak rendje

3.1

3.2

33

34

3.5

3.6

A Hivatal tulajdonaban lév§ gépjarmiivek a szervezeti egységek hasznalataban vannak.

A személyi hasznalati gépkocsik iizemeltetése
A Hivatal rendelkezik személyi hasznalati gépjarmavel.

A személyi hasznalatra engedélyezett gépkocsik esetében megengedett a magancéli
hasznalat is.

A személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére a Polgdrmester és a Jegyzé jogosultak.
A személyi hasznélati gépkocsira jogosult Polgarmestert és Jegyz6t gépkocsivezetd
nélkil illeti meg a személyi hasznalati gépkocsi.

A személyi haszndlatii személygépkocsi hasznalatardl a 3. szdmui melléklet szerinti
utnyilvantartast kell vezetni.

A személyi hasznalati személygépkocsi utan a Hivatal viseli a felmeriilé karbantartasi és
lizemeltetési koltségeket, tovabba a mindenkori jogszabalyokban rogzitett kozterheket.

A személyi hasznilati személygépkocsi magancéli bel,- és kiilfldi utazashoz igénybe
vehetd, az lizemanyag biztositdsa ebben az esetben a hasznalatra jogosultat terheli, a
magéancélt kiilfoldi utazashoz kapcsolddd egyéb koltségeket (a hatdlyos Onkoltség-
szamitasi szabélyzatban rogzitettek szerint), évente egy alkalommal kell a gépkocsi-
hasznélonak megtéritenie. A kiilfsldon felmeriilt koltségeket (autdpalyadij, parkolas,
javitas, szallitas, stb) a szervezet viseli.

A személyi hasznalatu személygépkocsi kételez6 szervizelésérdl a Hivatal gondoskodik.
A személygépkocsi hasznalatira jogosult személy a karbantartisi eldirds szerinti
kilométer teljesitmény elérése esetén koteles a személygépkocsit a kételezd szervizelés
céljabol a Polgarmesteri Hivatal gépjarmi referense rendelkezésére bocsatani.



II1.
A GEPJARMU UZEMELTETESE

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik gépjarmiivel, amely kizarélag a kozteriilet-
feliigyelet feladatainak ellatdsdhoz — kerékbilincselési, jarérozési céllal, tovibba a
tarshatosagokkal (NAV, BRFK) torténé kozos bevetés alkalmaval - hasznalhaté.

A geépjarmli menetideje hétf6t6l vasarnapig reggel 8 6ratél 20 orig tart. Rendkiviili
esemeny vagy rendezvény esetén, amikor igény meriilhet fel a kozteriilet-feliigyelet
munkajéra, illetve a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
rogzitett  koztertilet-felligyeletre vonatkozé munkaidén til, illetve hétvégén is
engedélyezett a gépjarmii felvétele az Kozterillet-feliigyeleti Iroda vezetSje (a
tovabbiakban: Irodavezetd) irasbeli felhatalmazasa alapjan. Az Irodavezetd a gépjarmi
rendkiviili hasznélatarl a Jegyzének irasbeli tajékoztatast nyuit.

A gépjarmli napi hasznalatat az Irodavezetd hatdrozza meg a kozteriilet-feliigyelSk
munkaidé-beosztisa alapjan. A gépjarmivet két f6 kozteriilet-feliigyels - a kijelslt
gépjarmiivezetd és a bilincselést végzO munkatars — kizdrélag egyiittesen hasznalhatja. A
koztertilet-feltigyelok az Irodavezetd éltal tervezett és résziikre a munkaidé kezdetekor
atadott wtvonalon indulnak el a gépjarmiivel és a munkaidd lejartakor napi jelentést
készitenek az Irodavezet6 részére a teljesitett uitvonalrél. A jarmii vezetSje Menetlevelet
kateles vezetni.

A gépjarmii inditokulcsanak felvétele munkakezdéskor minden esetben a Polgarmesteri
Hivatal Budapest 1. kertilet, Iskola utca 16. szam alatti Ugyfélszolgalati Irod4jan torténik,
amely az Eszkozfelvételi iv rendelkezésre all6 oszlopéban kerdil rogzitésre. A gépjarmii
kulcsok drzése és tarolasa a Polgarmesteri Hivatal L. keriilet Iskola utca 16. sz4m alatti
Ugyfélszolgalati Irodajan, zarhat6 szekrényben térténik. A pétkulesokat az Irodavezetd
is ott 8rzi szigndval ellatott lezart boritékban.

A gépjarmi munkaidén tal torténd térolasa a Polgarmesteri Hivatal (Budapest I. keriilet,
Kapisztran tér 1.) épiilete el6tti parkoldban torténik. A gépjarmiivet ebédidében az
Ugyfélszolgalati Iroda (lasd a 4. pontban) eldtt, illetve annak kozelében kell tarolni az
esetleges kdrosodds elkeriilése céljabol. Amennyiben a gépjarmii tarolasa nem a kijelolt
helyen torténik, a jarmiben keletkezett kérokért a gépjarmiivet vezetd kozteriilet-
feltigyel$ felel.

A gépjarmii barmilyen tipusi (akar a legaprobb kiterjedésii) megrongalédasat a jarmiivet
vezetd kozteriilet-felligyel¢ koteles rogziteni a menetlevélen és a napi jelentésben,
szervizbe a Kozteriilet-feliigyeleti Irodavezet altal irdsban kijelslt személy viheti el a
gépjarmiivet az Irodavezet erre vonatkozé utasitasa alapjan.

A gépjarmii menetlevelét a gépjarmiivet vezetd kozteriilet-feliigyelé késziti el a
munkanap végén. A kiallitott menetleveleket a Kozteriilet-feliigyeleti Irodavezet
rendszeresen ellendrzi, és negyedévente elkésziti a kilométer-teljesitmény Osszesitd
tablazatot, (6. szdmit mellékiet) amelyet a targyévet koveté januar 31- ig a menetlevelek
mdsolati példanyaival egyiitt atad a kényveld részére.



IV.
AZ UZEMI HASZNALATI'J SEGEDMOTOROS
KEREKPAR(OK) UZEMELTETESE, HASZNALATANAK RENDJE

A segédmotoros kerékpar(ok) hasznélatdhoz gépjarmiivezetdi engedély és bukosisak
hasznélata sziikséges. Az Onkormanyzat nem biztosit bukdsisakot.

Forgalmi rendszdmmal nem rendelkeznek a segédmotoros kerékpar(ok), ezért targyi
eszkdzként torténd nyilvantartasuk alvazszam és motorszam alapjan torténik.

A segédmotoros kerékpér(ok) hasznalatdra a JegyzO engedélyével és a Polgérmester
egyetértésével a Varosiizemeltetési és Beruhazasi Iroda jogosult, alapvetden kiilsé
helyszinek megtekintése, felmérése és a kiilsé munkélatok ellendrzése céljabol. A
hasznalat teriileti lehetésége nem korlatozodik Budapest 1. keriiletére, hanem az Iroda
munkamenetének megfeleléen Budapest teljes terilletére kiterjed. (5. szdmii melléklet).

A segédmotoros kerékpar(ok) kézlekedéséhez kapesolédd menetokmanyok kitsltésére és
hasznalatdra vonatkozoan jelen szabalyzat I. fejezet 5. - 12. pontjai az iranyaddk.

Az eseti haszndlatkor kitoltott menetlevelek ellendrzése és teljesités-igazoldsa a
Varosiizemeltetési és Beruhazasi Irodavezeto feladata.

A Virosiizemeltetési és Beruhazasi Irodavezetd dllandé haszndlatéban 16v6
segédmotoros kerékpar menetokmanyénak teljesités-igazolasa a kényveld feladata.

A konyvel6 altal igazolt menetlevelek sziiroproba szerinti ellendrzését a Gazdasagi
Irodavezetd legalabb évente egyszer elvégzi.

A segédmotoros kerékparok kulcsai és potkulcsai a Varosiizemeltetési és Beruhazasi
Irodan taldlhatok meg, gondos elzarasukért az Irodavezeté a felelds.

A segédmotoros kerékpér(ok) tarolasa a Polgdrmesteri Hivatal (Budapest 1. keriilet
Kapisztran tér 1.) épiilete elétti parkoloban torténik. Amennyiben a munkamenet ugy
indokolja, a munkanap végén a Varosiizemeltetési és Beruhazasi Irodavezetd az dllands
haszndlatdban 1€v6 segédmotoros kerékpért nem koteles a Polgarmesteri Hivatal altal
biztositott taroldsi helyre visszahozni, azonban kételes gondoskodni annak megfelels és
biztonsagos térolasarol a mésnapi munkakezdésig. Az eseti haszndlati engedéllyel
igénybe vett segédmotoros kerékpar taroldsa kizardlag Hivatal épiilete el6tti parkoléban
torténhet.

A segédmotoros kerékpar(ok) hasznalatakor bekdvetkezett miiszaki meghibasodas,
karesemény esetében jelen szabélyzat 1. fejezete az iranyadé.
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1.5

V.
UZEMANYAG-ELLATAS, -ELSZAMOLAS

Altalinos szabalyok

A gépjarmivek Uizemanyag-fogyasztasi norméinak meghatdrozasahoz az lizemi
hasznalatt személygépkocsik, gépjarmiivek és segédmotoros kerékparok, valamint a
személyi haszndlati személygépkocsik esetében a moédositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendeletben meghatarozott atalanynormét alkalmazzuk.

Az lizemanyag-felhasznalas ellenértékeként kifizetendd lizemanyag-koltség kizarolag az
tizemanyag-t5ltéallomasok 4ltal kibocsatott, az Onkormanyzati gépjarmiéi esetében az
Onkorményzat, mig a Hivatali gépjarmiivek esetében a Hivatal nevére és cimére szol6,
szabalyszer(i lizemanyag-szamla alapjan szamolhat6 el. A szdmlan fel kell tiintetni a
gépjarml forgalmi rendszamat, illetve a segédmotoros kerékpar(ok) esetében az
alvazszamot vagy az egyszeriibb megkiilonboztetés végett jarmii szinét.

A Polgarmesteri Kabinet Titkarsagvezettje és a Kozteriilet-feliigyeleti Iroda vezetdje az
lizemanyag-elszamolas ellenbrzése érdekében a teljesités-igazolassal ellatott
menetlevelek masolati példanyat €s az azok alapjan kiallitott éves lizemanyag- és
kilométerteljesitmény-Osszesitoket (6. szamu melléklet), valamint a személyi hasznalatt
gépkocsik futasteljesitményérdl készitett utnyilvantartas elszamold lapokat (3. szdmui
melléklet) az lizemanyag-szamlakkal egyiitt a targyhét kovetd honap 5. munkanap
végéig, illetve targyévet kovetd januar 31-ig atadja a kdnyveld részére.

Tekintettel, hogy a jarmii flotta nagysdga nem indokolja, ezért az iizemanyag-
megtakaritas és az {lizemanyag-tilfogyasztds sem keriil elszimolasra a gépjarmi
vezetdjével.

Ugyanazon gépjarmii, illetve gépjarmii-vezetd vonatkozasaban tobbszor felmeriilo, a
gépjarmii  lizemanyag-fogyasztdsi normajahoz viszonyitva indokolatlan mértékii
tulfogyasztas esetén a Gazdasagi Irodavezetd vizsgalatot rendel el.

Uzemanyag-elszimolas az iizemi hasznalati illetve személyi hasznilati gépkocsik
esetében

2.1 Az lizemanyag-vasarlds a Hivatali gépjarmiivek esetében a Hivatal, a MOL Magyar Olaj-

és Gazipari Nyrt.-vel megkotott szerz6dése alapjan a tarsasag altal kibocsatott MOL
lizemanyag-kartya hasznalataval térténik.

2.2 Az lizemanyag vasarlis az Onkormanyzati gépjarmii esetében az Onkormanyzat

22

bankkartyajaval vagy készpénz eldleg biztositasaval torténik.

MOL. tizemanyag-kartya hasznélatara jogosultak:
A Hivatal tulajdonaban 1évé gépjarmiivek esetében: iizemi hasznalati személygépkocsi
esetében a Polgarmesteri Hivatal gépjarmii-referense;
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2.5

3.1

3.2
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A Kézteriilet-feliigyeleti Iroda esetében: az Irodavezetd altal kijelslt kozteriilet-feliigyeld

Az lzemanyag-kértyakon 1évé folyamatosan rendelkezésre all6 fedezet biztositasaért a
Gazdasdgi Irodavezeté felel.

A korrekt iizemanyag-elszdmol4s teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetdk részére atadni és ugyancsak teli tankkal kell résziikrd] a gépkocsikat
leadni, visszaadni.

A személyi hasznilatban 1évé elektromos személygépjarm(i lizemben tartasshoz a
kialakitott elektromos t51t6 biztositja a gépkocsi elektromos drammal valé feltoltését.

A gépjarmiivekkel kapcsolatban felmeriils koltségek teljesités igazolasa a gazdalkodasi
szabélyzatban rogzitettek szerint térténik.

Uzemanyag-elszdmolas az iizemi hasznalati segédmotoros kerékparok esetében:

A segédmotoros kerékparok Uzemanyag-elszdmoléasa havi egy alkalommal, ut6lagosan, a
targyhavi menetlevél lezarasdval, legkésdbb a targyh6t koévets 5. munkanap végéig
torténik.

A menetlevelekkel és az  azok alapjan  kiallitott  havi lizemanyag- és
kilométerteljesitmény-ésszesitc’ivel, valamint az lizemanyag-szamlakkal a
Varosiizemeltetési és Beruhdzasi Irodavezetd vagy az altala erre feljogositott személy
szamol el a pénztirosnal. A segédmotoros kerékpar(ok) megkiilénboztetése céljabol
(amennyiben relevéans) kételes feltiintetni a szamla fejléce felett az alvazszémot és az
egyszerlibb megkiilsnboéztetés c€ljabol a jarmi szinét.

A koltségek teljesitésének igazoldsa a gazdalkodasi szabalyzatban rogzitettek szerint
torténik.

10



VL
MAGANTULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

A Polgirmesteri Hivatal feladatainak teljesitése érdekében a munkatarsak
munkavégzésiik sordn, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mds
koriilmények indokoljdk, sajat magantulajdont - ideértve a héazastars tulajdonat is -
személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat magantulajdonui személygépkocsit - hivatalos célra a Jegyzd elézetes engedélye
alapjan lehet igénybe venni. Az engedélykérelmet a 7/a. szdmsi melléklet szerint kell
kiallitani. A Jegyz6i Referatira iigyintézo-titkarnéje targyévenként folyamatos
sorszamozassal ellatott nyilvantartast vezet a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai részérél
beérkezd engedélykérelmekrél. Az engedély kizardlag a kérelemben megjeldlt eseti
hivatali célra  érvényes. Az engedélyek eredeti példanyat a jegyz6i igyintézé-
titkarné megorzi, a mésolati példanyat a kéltségelszamolashoz kell csatolni.

A sajat magantulajdont gépkocsi hivatalos céld hasznélatanak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat magantulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd
igénybe, ha a dolgoz6 elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a magantulajdonu

gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem
1ép fel a Polgarmesteri Hivatallal szemben.

A nyilatkozatot a 7/b. szdmii melléklet szerint kell kiallitani. A pénztaros targyévenként
folyamatos sorszdmozassal elldtott nyilvantartdst vezet a Polgarmesteri Hivatal
munkatdrsai részérdl beérkez6 nyilatkozatokrol. A nyilatkozat egész évre, illetve masik
gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor Uj nyilatkozatot
kell adni. A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben
haladéktalanul be kell jelenteni. A nyilatkozatok eredeti példanyat a pénztarosnak kell
meg0riznie.

A sajat tulajdonti személygépkocsi hasznélataért koltségtérités illeti meg a dolgozot. A
koltségtérités osszege az (Szja torvény 3. § 83. pont szerinti) eseti belfsldi kikiildetési
rendelvényben feltiintetett km-tavolsdg szerint az iizemanyag fogyasztdsi norma és
legfeljebb a NAV 4ltal kozzétett lizemanyagar figyelembe vételével kiszamitott
lizemanyag-, valamint fenntartasi koltségtéritésbél all.

A fenntartasi koltségtérités kifizetésére az Szja t6rvény 3. szamu mellékletének I1/6.
pontjdban meghatdrozott (adomentes mértékill) Osszegli normakéltség elszamolasaval
keriil sor. Ebben az esetben a munkatérsnak nem keletkezik adékételes jovedelme és
adofizetési kotelezettsége.

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztdsi normaként a —

modositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. § altal meghatarozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

11



10.

A magéntulajdonii személygépkocsival megtett, az elszamolds alapjat képezd Tt
hosszat (tdvolsagi térkép szerinti) utvonalterv, ennek hidnyaban internetes
utvonaltervezd szoftver alapjan kell meghatdrozni, teleptiléstsl telepiilésig. A
magantulajdonu személygépkocsi hivatalos céli hasznalatdval 6sszefiiggd, kikiildetési
rendelvény elszdmolasdhoz mellékelni kell az elszdmolas alapjat képez6, (tavolsagi
térkép szerinti) kinyomtatott Gtvonaltervet, vagy ennek hianyaban az érvényes tavolsagi
autdbusz menetrend masolatat.

A szjat magantulajdont gépkocsi hivatalos célu hasznilata esetén a gépkocsivezetot
nem illeti meg gépjarmiivezet6i potlék.

A sajat magantulajdonti gépkocsi hivatalos célu hasznalata soran két példényban ki kell
allitani az Szja térvény 3. § 83. pontja szerinti kikiildetési rendelvényt.

12



VIL
HIVATALI GEI}JARMI”J MAGANCELU
IGENYBEVETELENEK RENDJE

A hivatali tizemi hasznalati gépjarmiivek hivatali geépkocsivezetdvel egyiitt torténd
magancélu igénybevételét — kérelemre &s téritési dij ellenében — a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsai széméra a jelen Szabélyzat lehetévé teszi.

A téritési dij ellenében, magancélra — esetenként — igénybe vehetd hivatali gépjarmivek
Uzemanyag alapnorma atalanyit a 60/1992. (IV -1.) Korm, rendelet 4. § szerint kell
meghatarozni,

A hivatali gépjarmi magancélu igénybevételét a Jegyz6 engedélyezi a Polgarmester
egyetértésével,

A hivatali gépjarmii magancéll igénybevételére vonatkozé — a szabélyzat 8. szdmu
melléklete szerinti — kérelmet az igénybevételt megel6z6 10 nappal kell benytjtani az
engedélyezo részére a Jegyz6i Titkdrsagon 2 példanyban. A Jegyz6i titkarsagi ligyintézé
targyévenként folyamatos sorszdmozassal latja el és megérzi a kérelmek eredeti
példanyét, tovabba nyilvéntartast vezet a Polgérmesteri Hivatal munkatirsai részér6l
beérkezett engedélykérelmekrol.

A magincélra igénybe vett hivatal; gépjarmiivek utin - a megtett kilométer-
futdsteljesitmény és az igénybe vett id6 figyelembevételével — az aldbbi Gsszegii
koltségtéritést kell fizetni:

gépkocsivezeté iddaranyos brutt6 munkabére és annak munkaltatét terhel Jjérulékai
(amennyiben a gépjarmiivet gépkocsivezetbvel vették igénybe)

Uzemanyag-koltség: az igénybe vett gépjarmire — a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4.
§ szerint — vonatkozo alapnorma 4talany é&s a NAV 4ltal targyhénapra kozzétett
Uzemanyag 4r szorzata a megtett magancéla kilométer—ﬁltésteljesitmény figyelembe
vételével,

gépjarmii-karbantartssi koltségtérités a hatalyos Onksltség-szamitasi szabalyzat 3.1.c)
pontja szerint szémitott 1 kilométerre esé fajlagos karbantartasi koltség és a megtett
magancélu kilométer-ﬁltésteljesitmény szorzata, tovabb4 a

fenti pontok szerint kiszamitott Osszeg utdn 27 % altalanos forgalmi adé.

Az igénybevétel sorin teljesitett kilométer—futésteljesitményt az igénybe vev$ és a
hivatali gépkocsivezets egyuttesen igazolja a 9. szdmi melléklet szerinti elszamold
lapon. Az elszdmolést és a koltségtérités kiszamlazasat a F 6konyveld ellen6rzi és hagyja
jova.
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1/a. szami melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS L. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATLAP

Azonosité: G-01

BIZONYLAT MEGNEVEZESE:

Személygépkocsi menetlevél

Bizonvlat szima:

D. Gépjarmii 36/1ij r.sz.

Bizonylat kitoltésére, kezelésére vonatkozo informaciok:

A személygépkocsi menetlevelet folyamatosan, a kilométerdra alldsaval egyezden kell kitslteni
a hivatali hasznalatban 1év6 gépjarmiveknél. Minden napra 0j menetlevelet kell kitdlteni. A
bizonylat elére sorszdmozott, szigorti szimadasu nyomtatvanyként kell nyilvantartasba venni.

Kitoltés ideje: Hivatalos utak alkalméaval
Kitoltés helye: valtozo
Kitoltés példanyszama: 1 példany

A bizonylat utja:

Az lUzemi személygépkocsik esetén a Gazdasagi
Irodavezetd 4ltal erre a feladatra kijelolt pénziigyi
ligyintéz6.

A segédmotoros kerékpar(ok) esetén a pénztaros.

Kitoltésért felelgs:

Az lizemi hasznélatu személygépkocsik esetén az
adott személygépkocsi vezetdije.

A segédmotoros  kerékpar(ok) esetén a
Varosiizemeltetési és Beruhazasi Irodavezeto.

A bizonylat megdrzés helye:

Az lizemi hasznélati személygépkocsik esetében a
leftizott banki bizonylatok mellett.

A segédmotoros kerékpar(ok) esetében a pénztar.

A bizonylat megérzés ideje:

Legalabb 8 év (2000. évi C. torvény 169. § (2).)
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1/b. szdmu melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVA’RI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS 1. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATLAP
Azonosité: G-02

BIZONYLAT MEGNEVEZESE:

Tehergépkocsi menetlevél

Bizonylat szama:

D. Gépjarmii 21/4j r.sz.

Bizonvylat kitoltésére, kezelésére vonatkoz6 informdciok:

A tehergépkocsi menetlevelet folyamatosan, a kilométerora alldsaval egyezoben kell kitdlteni a
hivatali hasznélatban 1évé gépjarmiiveknél. Minden napra uj menetlevelet kell kitslteni. A
bizonylat elére SOrszamozott, szigort szamad4su nyomtatvanyként kell nyilvantartasba venni.

Kitoltés ideje: Hivatalos utak alkalmaval
Kit6ltés helye: valtozo
Kitdltés példanyszamas: 1 példany

* Az lizemi hasznilata tehergépkocsi esetén a
A bizonylat dtja: Gazdasagi Irodavezeté altal erre a feladatra kijelolt
peénziigyi iigyintéz,

* Az lizemi hasznalaty tehergépkocsi esetén az adott
Kitoltésért felelgs: gép_]arrnﬁ Vezetﬁje_

* Az tlzemi hasznalatd tehergépkocsi esetén a

lefliz6tt banki bizonylatok mellett.
A bizonylat megérzés helye:

A bizonylat megérzés ideje: Legalabb 8 év (2000. évi C. torvény 169. § (2).)
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2. szami melléklet

BUDAPEST 1. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

e eiiaseens ««./20.... sorszamii
GEPKOCSI ATADAS — ATVETEL

Forgalmi rendszam: ............oovrnoneveoennn.,
THPUS: cuceeeennerctrenennsereseeseesssnesnesessesenesens s
Atadas idOpontja: .....uurceeruverrreeenerreenennnnn.
Visszavétel idépontja: ...

A fenti rendszami gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt dtaddsra, illetve dtvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Pétkerék

Emelé

Mentélida

Tartalék izzokészlet

Yontatokotél

Elakadas jelzé

Ridié miikédik - nem miiksdik

RAdié antenna

Telefon antenna

Kerékanya Kkulcs

Gyertyakulcs

Csavarhiizé

Indulaskor:  &tad6: ..o BEVEVO: .ot
Erkezéskor- AAAO: ..o AEVEVO: ..o

A gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi illetve adja 4t a gépjarmi
lizemeltetéssel megbizott, gépjarmii referens munkatirsnak. Az 4tadas-atvételkor az atvételi
lapon szerepl§ tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X”-el jelSlni kell. Hidnyosan felszerelt
gépkocsi nem adhaté ki. A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hianyok okait
a hatoldalon kell régziteni,

18



3. szami melléklet

BUpAPESFLKERﬁLETBUDAVARI6NKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

UTNYILVANTARTAS

Gépjarmii rendsziama:

Gépjarmii tipusa:

Alapnorma (liter/kilométer)

Sorszam

Az utazis

Utvonal Felkeresett partner | Megtett

idépontja

honnan | hova megnevezése kilométer

Megjegyzés

NG I TR P IR S

[\
(=]

[\
j—

e
o

(0]
w

[\e}
B

Osszesen:

Osszes km

ebbdl hivatalos

ebbdl magan

Datum

Alairas
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4. szam\ melléklet

BUDAPEST 1. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

..... ceveaeess/20.... sOrszamu )
HIVATALOS CELU SZEMELYGEPKOCS] IGENYLES

.......................................................................................................... részére.
Személygépkocsi igény idétartama: ... €V i, ho ......... naptol

................ OV e W6 . napig
Indulés helye: ...........oveeevmmremmroo , idépontja: .........cooooonn.i Ora.
AZUVONAL ottt
AZ UAZES CELAL oottt
A gepkocsival Waznak: ........ooceeveeveeoeeooeeeeeeessooo

.....................................................................

A személygépkocsit gépkocsivezetével egylitt igénylem a fentickben meghatdrozott utazésra.
Budapest, 20..........cooooeee

igényld alairdsa
Témogatom a fenti hivatalos célg geépjarmti igénylés teljesitését:

BUdapest, oo

A fenti hivatalos utazasra igényelt személygépkocsit

> biztositom,

* aszemélygépkocsi forgalmi rendszéma: ...
®  8EpKOCSIVeZEtS NEVe: ........ veoevrrrvreeee

» nem biztositom.

Budapest, 20...........oooererere

Titkdrsagvezetd alairdsa
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5. szami melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT

BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL
JEGYZO
........ eeeese/20.... SOrszamii

ENGEDELY

Engedélyezem, hogy ......................... (sziletési hely: .............................. ,
sziletési  id6: ... > ANYJA  NEVEI........ouereiiriieenniii ,
személyi igazolvany szama: ......................_ s lakefm: L. ),

az 6nkorményzat tulajdonat képezd, alabbi motor- és alvazszamu segédmotoros kerékpar(oka)t
vezesse:
A segédmotoros kerékpar motorszamas ..................... >alvazszama: ........................

A segédmotoros kerékpart a forgalomban val6 részvételre alkalmas allapotban vettem 4t a mai
napon.

Az gtadott segédmotoros kerékpart a munka végeztével zart helyen kell tarolni.

Budapest, 20...........................
Jegyzo
Egyetértek a fenti engedéllyel:
Polgarmester

A segédmotoros kerékpart a forgalomban val6 részvételre alkalmas allapotban vettem 4t a mai
napon.

Budapest, 20...........................
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6. szamu melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

Eves iizemanyag- és kilométer-teljesitmény osszesité
Forgalmi rendszam: ......................... Gyartmany: .................coooeiiiiin

Idoszak: .............. év

Menetlevél kezdé sorszima

Menetlevél zaré sorszima

Menetlevél kezd6 sorszama

Menetlevél zaré sorsziama

Menetlevél kezdé sorsziama

Menetlevél zaré sorszama

Menetlevél kezdé sorszima

Menetlevél ziré sorszama

Menetlevél kezdo sorszama

Menetlevél zaré sorszama

Menetlevél kezdé sorszima

Menetlevél zaré sorszama

Eves 0sszesen adatok

Felhasznalt hajtéanyag (liter)

Teljesitett (km)

Kilométer-teljesitmény (felhasznalt hajtéanyag (liter) /
teljesitett (km) * 100)

KELTEZES:
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7/a. szamu melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

JEGYZO
cessenssenaea./20.... sOrszami
MAGANTULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALI CELU HASZNALATANAK
ENGEDELYEZESE

......................................................................
.................................................................
...........................................

....................................................................

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

igényl6 alairdsa
A magéntulajdona személygépkocsi hivatali céli igénybevételét a fenti célra engedélyezem.

Budapest, .........................

...................................

........... Jegyz6 alairasa
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7/b. szimi melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVAR] ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

cocseaneivene /20.... sorszamu
Nyilatkozat a magantulajdond személygépkocsi hivatali céli igénybevételéhez

ABHIOM ettt (név),
.............................................................................................................................. (lakcim), a Budapest 1.
keriileti Polgarmesteri Hivatal koztisztviselsje kijelentem, hogy az alabbi, magantulajdonomban

(hdzastdrsam magantulajdondban) (*) lévé személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

UPUSR: oot

hengertirtartalom: ..................__ kobcentiméter
lzemanyag oktanszama: ...

>

>

>

> miszaki CIVENYESSERE: w..ovvomrererrnsroeeesr o
>

>

> tulajdonosnak neve: w.......ooevooerr

Tudomésul veszem, hogy személygépkocsi fenntartas; koltségtéritése — a Budapest 1.
kertileti Polgarmesteri Hivata] gépjarmii lizemeltetési szabalyzatdban foglaltaknak

megfeleléen — a mindenkor hatélyos személyi jovedelemadérsl szsls torvényben meghatirozott
adomentes mértéki normakdltség figyelembe vételével torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hzastirsam tulajdondban) (*) 1évé személygépkocsi hivatalog
c€li hasznélatival kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a munkaltaté jogszabalyon
alapul6 kartéritési felelossége korébe tartozé eseteket - nem lépek fel a Budapest I. keriileti Polgarmesteri
Hivatallal szemben.

(*) a kivant szévegrész aldhizands

Budapest, 20...............o.....

..................................................

nyilatkozattevd aldirdsa
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8. szimw melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS L KERULET BUDAVARI POLGARMESTER] HIVATAL

ceessencansesd/20.... SOrszami
KERELEM HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU IGENYBEVETELERE

Az igényelt gépjarmi
> forgalmi rendszéma: ...................._ ,

Igénybevétel idészaka: ........................ SOl -ig.
A gépjarmiivet gépkocsivezetével egylitt igénylem a fentiekben Jelzett idészakra.

Budapest, ......................

igényl6 alairasa

A fenti gépjarmii magancéla igénybevételét engedélyezem:

Budapest, .........................
.............. Jegyzo
Egyetértek a fenti magéancéld gépjarmii igénylés teljesitésével;
Budapest, ..o
Polgarmester
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9. szdimu melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAV[@RI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

Creeeenasnnns /20.... sorszamu

4

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENG IGENYBEVETELE

A, forgalmi rendszamu sériilésmentes geépjarmii hivatali gépkocsivezetével egyiitt t6rténd

igénybevételét a mai PAPOI v

A kilométer-6ra 4lldsa a gepjdrmit induldsakor: ...
Tudomisul veszem, hogy az indulastél kezdédGen a gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos minden
koltség a gépjarmiivet magancélra igénybevevét terhel,

A fenti forgalmi rendszamuy gepjarmi  igénybevételét ...
helyszinen és idépontban befejeztem.

A kilométer-6ra 4lldsa a eepjdrmil megérkezésekor: ..o
A megtett kilométer-futastel; esitmény: ..........................
Déatum: ...

igénybevev) hivatali gépkocsivezetd
A gépjarmii magancéli igénybevételének koltségteritése kiszamlazasra kerilta ...
$Zamu szamlan.

Gazdaségi Irodavezets
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10. szam1 melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAV}:RI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

.............. /20.... sorszamu

KIJELOLES

................................................. gépkocsivezet részére

a gépjarmii referensi feladatok ellitasdra

A Gépjarmii tizemeltetési szabalyzat I. A gépjarmiihasznalattal kapcsolatos altalanos szabalyok fejezet 11.
pontja alapjan kijelslém Ont - eddigi munkakoéri feladatai mellett - 4 Budapest Févaros 1. keriilet
Budaviri Polgiarmesteri Hivatal vonatkozasaban az al4bbiakban részletezett gépjarmii referensi
feladatok ellatésara.

A kijel6lés alapijan ellitandé gépjarmii referensi feladatok:

>

folyamatosan  gondoskodik az Onkorményzat €s a Hivatal gépjarmiiveinek lizem-,
forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kdvetelményeknek megfelel miiszaki allapotarol,

geépjarmiivek iizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozo eseményekrol
minden esetben Jjegyz6kdnyvet készit hirom példanyban, melyek egy példanyit a Gazdasagi
Irodavezetd részére, egy példanyit a Jegyzé részére stad kartérités megallapitasa céljabol, egy
példanyt pedig kiteles megOrizni,

naponta ellenérzi az tizemi hasznalati szemelygépkocsik Hivatal el6tti — kotelezs — telephelyen
torténd tdrolasanak betartasat, kivéve az lizemi hasznalatd személygépkocsi telephelyen kiviili
taroldsara vonatkozé, a J egyzo altal frasban engedélyezett eseteket,

gondoskodik és kézremiikodik az iizemi &s a személyi hasznilati személygépkocsik kotelezy

szervizelésérdl a karbantartasi eléirss szerinti kilométer teljesitmény elérése esetén,

az Onkorményzati ¢s Hivatali tizemi hasznalaty személygépkocsi engedélyezett magéancélu
igénybevétele esetén igazolja a teljesitett kilométer-ﬁitésteljesitményt a Gépjarmii iizemeltetési
szabalyzat 9. szdmii melléklete szerint,

A fenti — gépjarmii referensi feladatok ellatasra vonatkozé — kijelolés visszavonasig érvényes.
Budapest, .........................

...............................

Polgarmester
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Megismerési nyilatkozat

A jelen szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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