BUDAPEST FOVAROS |. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL JEGYZOJENEK 7/2024. (IV. 9.) NORMATIV UTASITASA
AZ EUROPAI PARLAMENT TAGJAI, A HELYI ONKORMANYZATI KEPVISELGK £S A POLGARMESTEREK, VALAMINT A NEMZETISEGI
ONKORMANYZATI KEPVISELOK KOZOS ELJARASBAN LEBONYOLITOTT ALTALANOS VALASZTASA KOLTSEGEINEK PENZUGYI
LEBONYOLITASAROL ES ANNAK ELLENORZESI RENDJERGL SZOLO SZABALYZATROL

A Budapest Févéros I. kertlet Budavari Polgérmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a 2024. junius 9.
napjara kitlzott valasztési eljaras pénzigyi lebonyolitdsdnak és annak ellenérzési rendjének szabalyait az
Alaptorvény, tovabba a valasztasi eljarasrél sz616 2013. évi XXXVI, torvény (a tovabbiakban; Ve)), a helyi
6nkormanyzati képviselk és a polgdrmesterek altalanos valasztasa, valamint az Eurdpai Parlament tagjai,
a helyi énkorményzati képvisel6k és a polgdrmesterek, valamint a nemzetiségi onkormanyzati képviseldk
kozos eljardsban lebonyolitott altalanos vélasztasa kéltségeinek normativairdl, tételeirdl, elszamolasi és
bels§ ellendrzési rendjérdl sz6lé 6/2024. (I, 12.) IM rendelet alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom
meg:

1. Aszabdlyzat célja
A szabélyzat célja, hogy a Ve.-ben felsorolt vélasztasokra vonatkozéan rogzitse azokat az elirasokat,
eliarasokat, médszereket, amelyek biztositjgk a Hivatal sajatosséagainak, adottsagainak, kériiményeinek
leginkabb megfelel& pénzigyi és ellenbrzési rendszer kialakitasat, mikddtetését,
A Ve. 66. § (3) bekezdése szerint a helyi valasztasi iroda (a tovabbiakban; HVI) vezetdje a jegyzl.
A jegyz§ a vélasztasi feladatal tekintetében;
1. felel8s a valasztas pénzigyi tervezéséért, szémviteli és pénzuigyi elszamolasaért,
2. felelés a vélasztas pénzligyi lebonyolitaséért, a pénzeszkozok célhoz kitétt felhasznalasaért és
ellendrzéséért,
3. gyakorolja a vélasztas pénzeszkozei feletti kitelezettségvallaldsi és utalvanyozasi
jogot az allamhdztartasrol sz616 térvény alapjan, és szabélyozza a vélasztasokhoz kapcsoléddan
a pénzlgyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjét,
4. gondoskodik a vélasztés céljdra szolgald pénzeszkézok elkildnitett szamviteli kezelésérdl.

2. Akotelezettségvéllalas és az utalvényozés rendje
Az dllamhaztartasrél sz6ld 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban; Aht.), valamint az &llamhéaztartasrol
52616 torvény végrehajtasarel sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban; Avr.) alapjan a
kotelezettségvallalas és az utalvanyozas rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:
A HVI nevépen kotelezettségvallaldséra, valamint a kiadas teljesfitésének elrendelésére (azaz
utalvanyozas) a jegyz6 vagy az altala kijelolt HVI tag jogosult.
A kotelezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyzé, illetSleg az utalvanyozé és a pénzlgyi ellenjegyzs -
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan - azonos személy nem lehet.

Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi feladatot nem végezhet az a személy, aki azt a tevékenységet kozeli
hozzatartozdja, vagy a maga javara 1atné el.



Kotelezettségvdllalds dokumentumanak kell tekinteni minden olyan bizonylatot, ami az Aht.-ben, illetve
Avr.-ben meghatarozott tartalmd fizetési kotelezettséget testesit meg.

Kotelezettségvallalasra jogosult nevét, beosztasat, valamint alairasanak mintajat a jelen szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

Az utalvanyozas a kételezettségvéllalds alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkézhoz vagy
szolgaltatashoz kapcsolédo fizetési kotelezettség (kiadés) teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy
elszamolasanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesftett okmanyra révezetett vagy kalon frasbeli
rendelkezéssel lehet.

A HVI nevében utalvdnyozésra a HVI vezetdje, tavolléte és Osszeférhetetlenség esetén az a HVI vezeté
altal kijeldlt személy jogosuilt.

Az utalvanyozasra jogosult nevét, beosztasat, valamint alirasanak mintajat a jelen szabalyzat 2. szdmu
melléklete tartalmazza.

3. Apénzigyi ellenjegyzés és érvényesités rendje
Kotelezettségvallalas kizérdlag pénzugyi ellenjegyzés utan, irasban torténhet.
Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésénél meg kell gyézédni arrdl, hogy a jovéhagyott (médositott)
koltségvetés a kotelezettségvallalas targyaval dsszefliggé kiadasi elGiranyzata biztositja-e a fedezetet.
Pénzlgyi ellenjegyzésre a Gazdasagi Iroda vezetdje, tavolléte és Gsszeférhetetlenség esetén az arra
kijelolt HVI tag jogosult, alairasuk mintajat a jelen szabdlyzat 3. szdma melléklete tartalmazza.
A pénzlgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman, a pénzlgyi ellenjegyzés datumanak és
a penzlgyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.
A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének elrendelése (azaz utaivanyozas) el6tt okmanyok alapjan
ellendrizni és a teljesités szakmai igazoldsdn alapulva érvényesiteni kell azok jogosultsagat,
Osszegszer(iségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az el6irt alaki kdvetelményeket betartottak-e.
Az érvényesitést végzé és a szakmai teljesitést igazol6 ugyanaz a személy nem lehet,
Ervényesitésre a Gazdasagi iroda vezet6je tavolléte és Gsszeférhetetlenség esetén az arra kijelolt HVI tag
jogosult, alairasuk mintajat a jelen szabalyzat 4. szam( melléklete tartalmazza.

4. Ateljesftés igazoldsénak rendje
A kiadasi eliranyzatok terhére kifizetést elrendelni (azaz utalvanyozni) - az Avr.-ben foglalt kivételekkel -
kizarolag a teljesités igazolasét, és az annak alapjén végrehajtott érvényesitést kdvetden lehetséges.
Ateljesités igazolasa sordn ellenérizheté okményok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell a kiadasok
tefjesitésének jogossagat, Osszegszer(iségét, ellenszolgéltatast is magaban foglald kotelezettségvéllalas
esetében annak teljesftését.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldleésével, az arra jogosult
személy aldiraséval kell igazolni. A teljesftés igazolésara jelen szabélyzat 5. szamu mellékletében szerepl6
személyek jogosultak. A kiadasiel&iranyzatok terhére torténd kifizetések engedélyezésére a 6. szdmu
melléklet szerinti, megrendelésére a 7. szdma melléklet szerinti és a kételezettségvéllalds nyilvantartésba



vételére a 8, szdmu melléklet szerinti dokumentum forméatumot kell alkalmazni.

5. Avalasztasi eljéras bels6 ellendrzése
A valasztasi eljards pénzlgyi lebonyolitdsdnak ellenérzésénél a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél szélé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el&irasait kell
alkalmazni. A feladatokat nem l&thatja el az a munkatérs, aki az elszamolésokat késziti.

6. Zar6 rendelkezések

Jelen utasitas 2024. aprilis 10. napjan 1ép hatalyba és a pénziigyi elszémolasénak elfogadasat kovetben,
de legkés6bb a visszafizetési kotelezettség teljesitését kévetéen hatalyat veszti.

Budapest, 2024, 4prilis 9.
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Nyilvantartas

a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrél

1. melléklet

Ssz. Név Beosztas _Jogosult aldirasa
Budavari Polgarmesteri
: Czukkerné dr. Pintér Hivatal 'eg S5
' Erzsébet I8y ,,J
HVI vezetd
Budavari Polgdrmesteri
Hivatal aljegyzé&je -
2. dr. Bartos Diana Petra

HVI vezet8jének
helyettesitésre kijelolt
HVI tag
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2. melléklet

Nyilvantartas
az utalvanyozasra jogosult személyekro|

Ssz. Név Beosztas jogosult alairasa

Budavari Polgarmesteri
Czukkerné dr. Pintér 8

Hivatal Bje - HVI
1. Erzsébet ‘e Jegyzcjje J \{L{W
vezetd

Budavari Polgadrmesteri
Hivatal aljegyz&je -
2. dr. Bartos Didna Petra HVI vezet&jének
helyettesitésre kijelolt
HVI tag




Nyilvantartas

3. melléklet

a pénzlgyi ellenjegyzésre jogosult személyekrsl

Ssz. Név Beosztas | Jogosult aldirasa
Budavari Polgarmesteri
1. Petrovitsné Fehér judit| Hivatal Gazdasagi Iroda, ?{J«’WWBM @u; L4
irodavezetd - HVI tag
Budavari Polgérmesteri
5 Brezovszki Adrienn | Hivatal Gazdasagi Iroda,

Erika

koltségvetési
csoportvezeté HVI tag

har O




az érvényesitésre jogosult személyekré|

Nyilvantartas

4. melléklet

Ssz. Név Beosztas jogosult alairasa

Budavari Polgérmesteri

. . 2 , . P ' i

1. Petrovitsne Fehér Judit| Hivatal Gazdasagi Iroda, ?MBM? @»

irodavezet6- HVI tag
Budavari Polgarmesteri
Brezovszki Adrienn | Hivatal Gazdasagi Iroda,
2. M G~

Erika

koltségvetési
csoportvezetd HVI tag




Nyilvantartas

5. melléklet

a teljesités igazolasra jogosult személyekrol

Ssz. Név Beosztas jogosult alairdsa
Budavari Polgérmesteri 'y U
1. Hajba Norina Hivatal, irodavezets-HVI //é/& e i
tag
Budavari Polgarmesteri M Q
2. Kiss Imre Hivatal, irodavezet&-HvI ™ wice

tag




6. melléklet
Budapest F6véros I. kerllet Budavéri Polgarmesteri Hivatal
1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
Adbszam: 15501002-2-41

ENGEDELY
0O jogszabdlyon
O birésagi, hatésagi dontésen
O mas, kételez eléirdson alapuld fizetési kstelezettségnek mindsiilé kifizetések, valamint
O 200.000 Ft alatti (elbzetes kotelezettségvallalds nélkili) kifizetések teljesitéséhez
O 200.000 Ft feletti kifizetések teljesitéséhez

A fizetési kdtelezettséget el6iré dokumentumra valé hivatkozas (jogszabaly, végzés, hatédrozat, helyi
rendelet szdma):

az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi dnkormanyzati képviseldk és a polgarmesterek, valamint a
nemzetisegi onkormanyzati képviseltk kdzos eljdrasban lebonyolitott altaldnos 2024. évi valasztasa
témaban:

1200.000 Ft alatti kifizetés esetén a szamviteli bizonylat szédma:
A fizetési kOtelezettség / beszerzés / szolgéltatas targya:

A pénzlgyi teljesités sszege / varhaté dsszege:

A pénzlgyi teljesités hatdrideje

A pénzlgyi teljesités modia: atutalds / készpénz

A kifizetés jogosultjdnak megnevezése:

ZA jovéirando fizetési szamla szama:

Aterhelend§ kéltségvetési elGiranyzat megnevezése: VALASZTAS_2024
Ugyletkéd: 110111

Szervezeti egység/iroda kéd: 1111

Ugyintéz8 neve, alairasa:

Ateljesités igazoldséra jogosult neve: Hajba Norina/Kiss Imre

Afenti beszerzés / szolgltatds pénzlgyi ellenjegyzése:  datum:
alairas:

Petrovitsné Fehér Judit
gazdasagi irodavezetd

Keit: Budapest, 2024. .................... ho ... nap

Czukkerné dr Pintér Erzsébet
engedélyezé
HVI vezetdje

! A szamviteli bizonylat rendelkezésre 4lldsakor toltendd ki
2 A szémlaszam rendelkezésre allasakor toltends ki



7. melléklet
Budapest Févéros I. kerllet Budavari Polgdrmesteri Hivatal
1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
Adoszadm: 15501002-2-41
Kotelezettségvallalas szama: .........vveoveeeen,

MEGRENDELES

A fizetési kotelezettséget eléiré dokumentumra valé hivatkozés (jogszabaly, végzés, hatérozat, helyi
rendelet szdmay):

az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi 6nkorményzati képviselSk és a polgarmesterek, valamint a
nemzetiségi onkormanyzati képviselék kézds eljdrasban lebonyolitott altalanos vélasztasa témaban:

A fizetési kitelezettség / beszerzés / szolgéltatés targya:

A pénzligyi teljesités dsszege / varhatd dsszege:

A pénzligyi teljesités hatérideje

A pénzlgyi teljesités maodija: atutalds / készpénz

A kifizetés jogosultjanak megnevezése:

A jovairands fizetési szdmla szdma:

Aterhelendd koltségvetési eliranyzat megnevezése: VALASZTAS_2024
Ugyletkdd: 110111

Szervezeti egység/iroda kéd: 1111

Ugyintéz6 neve, alairasa:

A teljesités igazolasara jogosult neve: Hajba Norina/Kiss Imre

Kelt: Budapest, 2024. .................... hé ... nap
Czukkerné dr Pintér Erzsébet
megrendel6
HVI vezetbje
Fedezet igazol6: datum:; alairas:
PénzUgyi ellenjegyz&:  datum: alairas:

Petrovitsné Fehér Judit
gazdasagi irodavezetd



8. melléklet
Budapest F6véros I. kerUlet Budavari Polg&rmesteri Hivatal
1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
Adészédm: 15501002-2-41

Bizonylat a kdtelezettség-véllalas nyilvantartisba vételéhez
Nyilvantartasi SZam: ..........cocevvevmvvvn.

A Budapest Fbvdros |. kerifet Budavéri Polgérmesteri Hivatal részére az alabbi terméket rendeljik meg
/ szolgaltatas igénybevételét engedélyezziik:

Partner megnevezés:

Termék/szolgaltatas:

Erték (keretlekotés):

Koltségvetési elSirdnyzat megnevezése: VALASZTAS 2024

Szervezeti kéd: 1111 Ugyletkdd: 110111

Beszallitd kivalasztasa:

Okozbeszerzés tébbes ajénlat 1 beszallité alkalmas 500 e Ft alatti
(jegyztkdnyv (az aldbbi indoklas
melléklete) alapjan)
Indoklas:

Jogi ellenjegyzés nettd 2 millié forint felett szlikséges: igen/nem

kotelezettségvallalo pénzlgyi ellenjegyz6
Czukkerné dr Pintér Erzsébet Petrovitsné Fehér Judit

jegyz6, HVI vezetéje gazdasagi irodavezet6
Datum: .o Datum: ..o,

A kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele a fenti szamon megtortént.
Datum: ..c.ccoevvvvvrrann. Nyilvantartasba vétel rovata: ...,

Ugyintéz6 / projektfelelss alairasa: oo

A kételezettségvallalasi bizonylat a megrendelést / szerz6dést nem helyettesiti.



