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1. Aszabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy atldthaté és egységes eljdrasrendet biztositson a kozterilet-
hasznalati engedélyek kiaddsara, visszautasitdsara, a kiadott engedélyek és befizetések
ellendrzésére, valamint a jogosulatlan kozterilethasznélat esetén alkalmazandé kozigazgatasi
eljarasok lefolytatasdra. A szabdlyzat célia tovabba, hogy meghatdrozza a jogosulatlan
kozterllethasznalat esetén kiszabhaté birsagolas rendjét, valamint a birsdgok befizetésének
ellendrzését.

A szabalyzat biztositja, hogy az engedélyezési folyamat minden érintettje szdméra vilagos és
kdvethet® legyen, ezzel is elésegitve a kozterlletek rendeltetésszer(i és jogszer(i hasznélatat. A
szabalyzat tartalmazza tovdbbé az esetlegesen felmeril6 jogorvoslati lehetéségek szabalyozésat,
melyek biztositjak az érintettek jogainak védelmét.

Ez a dokumentum tehdat a kdztertletek hatékony és jogszer( hasznélatat, valamint a kozterlletek
hasznélatanak ellendrzését és a jogsértések szankciondldsat szolgélja, mindezt a vonatkozd
jogszabalyokkal 6sszhangban.

2. Aszabdlyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan kdzter(let-hasznalati engedély kiadasara, amelyet az
dnkormanyzat vagy annak megbizott hatésaga kezel. Ide tartozik a kozterlletek barmilyen célu
ideiglenes vagy allandd hasznalata, beleértve, de nem kizarélagosan, az &rusitds, rendezvények,
épitési terlletek, reklamok, és egyéb tevékenységek céljdra torténd igénybevételt. A szabdlyzat
hatélya ala tartoznak mindazon természetes és jogi személyek, valamint egyéb szervezetek, akik
kozterllet-haszndlati engedély irdnti kérelmet nydjtanak be, akik részére ilyen engedélyt adnak ki,
illetve akik kozterlleten végeznek tevékenységet. Tovabbd ide tartoznak azok a személyek és
szervezetek is, akik jogosulatlanul haszndljdk a kdzteruletet. A szabélyzat terUleti hatdlya kiterjed
az |. kerUleti dnkormanyzat kozigazgatdsi terlletén taldlhaté minden kozterlletre, amely az
6nkormanyzat tulajdondban all. A szabdlyzat az dnkorményzat altali elfogadéstdl és kihirdetéstél
kezd6dben lép hatélyba, és visszavonasig érvényben marad.

3. Kapcsolédé jogszabalyok

o Ajogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény;

e 1/2023. (V. 2.) Budapest Fovaros I. kerUlet Budavari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
M(kddési Szabalyzata;

o Az épitett kdrnyezet alakitdsardl és védelmérdl szol6 1997. évi LXXVIIL. térvény (Epitési
torvény);

o Az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6ld tortvény 2016. évi CL. torvény;

e Ahelyi adokrdél sz616 1990. évi C. torvény;,

e Budapest I. kerllet Budavari Onkorméanyzat KépviselS-testiletének 18/2020 (X. 7.)
énkorményzati rendelete, a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat tulajdonaban &llé
kozteriletek hasznalatardl;

e Budapest |. Kerllet Budavari Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete 22/2022. (XI. 24.)
énkormanyzati rendelete a Budapest |. Kertlet Budavari Onkormanyzat Képvisels-
testUlete szervezeti és mikddési szabdlyzatardl;



4. Mbdositdsok az el6zd verzidhoz képest

Szabélyzat azonositd Hataly vége Mddositasok lefrésa
A szabélyzat
tovabbi .
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19/2024. ( ) rendelkezésig Uj szabalyzat
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5. Aszabdlyozasi feladat

5.1. A szabélyozott tevékenység Osszefoglalé bemutatasa

A jelen szabalyzatban a szabalyozott tevékenységek kozé tartozik a kozterllet-hasznélati
engedelyek kiaddsa, az engedélyek elutasitdsa, a kiadott engedélyek és befizetések ellendrzése,
valamint a jogosulatlan kdzterllethasznalat szankciondldsa. A kozterlletek hasznélata sorén az
engedélyt kérelmezdknek biztositaniuk kell, hogy a tevékenységik Osszhangban legyen a
vonatkozd jogszabalyokkal, valamint a kézésségi érdekekkel és a kornyezeti fenntarthatésag
szempontjaival.

Az engedélyezési folyamat sordn a kérelmezéknek részletes dokumentaciét kell benyujtaniuk,
amely tartalmazza a tervezett tevékenység részleteit, a terllet pontos meghatdrozasat, az
idétartamot, valamint a kdzterulet hasznalatanak modjat. Az dnkormanyzat vagy annak megbizott
hatésaga a kérelmet alaposan megvizsgélja, és dontést hoz annak jévahagyaséarél vagy
elutasitasarol. Az elutasitas, visszautasitas indoklasa minden esetben irdsban térténik, és az
érintettek szamadra biztositott a jogorvoslati lehet&ség.

A szabalyzat el6irja a kiadott engedélyek rendszeres ellenérzését is, amely sorén az dnkorméanyzat
fellgyeli, hogy a kozterlletek haszndlata a kiadott engedélyeknek megfeleléen torténik-e.
Jogosulatlan hasznalat esetén, az illetékes hatéség kozigazgatasi eljarast indit, amely sordn
birsagot szabhat ki az érintett személyekre vagy szervezetekre. A szabdlyzat tovabba rendelkezik
a birsagok befizetésének ellentrzésérél is, amely biztositjia a jogsértések kdvetkezményeinek
érvényesitését.

Osszességében a szabalyzat célia, hogy biztositsa a kozterlletek jogszerli és rendezett
hasznalatat, minimalizélja a jogosulatlan tevékenységeket, és elGsegitse a kozosségi érdekek
védelmét. A szabdlyozott tevékenységek minden érintett szamara vilagos és kdvethetd keretet
biztositanak, amely hozzajarul a kdzterUletek fenntarthat és harmonikus hasznélatahoz.

5.2. Aszabélyozott tevékenységet megval6sité folyamatok

Folyamat azonosit6ja Folyamat megnevezése
1. F-0023 Kdzterilet-hasznalati engedély elkészitése
2. F-0024 Kozterllet-hasznalati engedély kiadésa
3. F-0025 Visszautasftasi végzés kiadasa
4, F-0026 Kozterllet-haszndlati engedély mddsitasa, visszavondasa
5. F-0027 Befizetések ellenérzése
6. F-0028 Kézterdlet-hasznalati engedély ellenérzés és intézkedés
7. F-0029 Kdzigazgatasi eljdras lefolytatasa (jogosulatlan kdzterilethasznalat)
8. F-0030 Birsag befizetések ellendrzése
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Folyamatkapcsolati dbra: a szabalyozott tevékenység folyamatainak, inputjainak, outputjainak kapcsolata.

5.3. A szabdlyozott tevékenységre vonatkozo éltalanos szabdlyok

e Minden lépésben elvégzett ellendrzést dokumentaini kell, és a jévahagyasokat hivatalosan régziteni
kell az dnkormanyzat nyilvantartdsi rendszerében.

o A hatdrozatok, illetve végzések aldirasa el6tt tébb szinten is ellenérizni kell azokat, hogy az
engedélyezési folyamat teljes mértékben atldthatd és jogilag megalapozott legyen.

e Amennyiben az Ugyfél nem ért egyet a dontéssel vagy a folyamat soran felmertlt problémakkal,
jogorvoslati kérelmet nydjthat be.

e A jogorvoslati kérelem benyujtdsa irasban torténik, amely részletezi az aggdlyokat és a kért
vaitoztatasokat.
e Az Osszes személyes és Uzleti informaciot bizalmasan kell kezelni az adatvédelmi torvényeknek és

e

helyi el6irasoknak megfelel8en.

e A folyamatok sorén kezelt minden informacié védelmét szigoru biztonsagi protokollok biztositjak.

5.4. A szabélyozott folyamatok szerepl&i

Szerepkdr Szerepkor lefrésa

Az az egyén, véllalkozas vagy szervezet, aki kdzterllet-hasznalati
engedély megszerzésére iranyuld kérelmet nydjt be. Az Ugyfél
feleléssége, hogy minden szlkséges dokumentumot és
informaciot biztosftson a kérelemhez, valamint hogy betartsa az
engedélyezési folyamat soran érvényes jogszabalyokat és
eléirasokat.

A kozterllethasznalati  Ugyintézé a helyi  ©nkormanyzat
munkatérsa, aki kozvetlenll foglalkozik a kdzterllet-hasznalati

engedélyek kezelésével. Feladatai kdzé tartozik az iktatott

Ugyfé

Kozterllethasznalati
Ugyintéz8




Szerepkér

Szerepkor leirésa

kérelmek atvétele, a dokumentacid ellenérzése, valamint az
engedélyezési folyamat koordindlasa. Ez a szerepkdr szoros
egyUttmikodésben 4ll az Ugyfelekkel, hogy biztositsa az
engedélyek gyors és hatékony feldoigozasat.

Féépitésziiroda

A F&épitészi iroda felelts a telepllés teruletrendezési terveinek
kidolgozaséért és kezeléséért. A kdzterllet-hasznalati engedélyek
kontextusdban a F&épitészi véleményezi a terveket, hogy azok
dsszhangban &lljianak-e a varos vagy telepllés épitészeti és
urbanisztikai eléirasaival.

Gazdasagi iroda ligyintéz8

A gazdaséagi iroda Ugyintéztje kezeli a pénzlgyi tranzakciokat,
beleértve a kozterllet-hasznalati engedélyekkel kapcsolatos
dijak, valamint 6vadékok beszedését és nyilvantartasat. ©
felligyeli a befizetések pontos kdnyvelését, és gondoskodik arrdl,
hogy minden pénzlgyi tranzakcié megfeleljen a helyi pénzlgyi
el6éirasoknak.

Erintett irodavezetd

Az érintett irodavezetd a kozterllethaszndlati vagy mas
kapcsolédd iroda vezetdje, aki felelés a neki alarendelt
személyzet tevékenységéért és az iroda altal kezelt folyamatokert.
O hozza a kulcsfontossagl dontéseket az engedélyezési folyamat
kritikus pontjaiban, és biztositja, hogy az iroda tevékenysége
megfelelien a bels§ szabdlyzatoknak és a jogszabalyi
kovetelményeknek.

Jegyz§

A jegyz6 a helyi dnkormdnyzat torvényes képviseldje, aki hitelesfti
és jovahagyja a kulonbozd hivatalos dokumentumokat, beleértve
a kozterilet-hasznélati engedélyeket is. O felelds azért, hogy a
dontések jogilag megfeleléek legyenek, és hogy azokat
hivatalosan is rogzitsék.

Polgarmester

A polgdrmester a telepllés vagy véros legmagasabb rangu
valasztott tisztvisel6je, aki végleges dontést hozhat a
legfontosabb vagy vitatott kézterllet-hasznalati kérdésekben. O
képviseli a kozosség érdekeit, és gyakran részt vesz a stratégiai
déntéshozatalban, amely kozvetlendl érinti a kozterletek
hasznalatat.

KozterUlet-felligyeleti
[rodavezetd

Varoslizemeltetési és
Beruhdazasi Irodavezet§

A kodztertlet-felligyeleti irodavezet$ irényitja azokat az operativ
tevékenységeket, amelyek a kozterllet-hasznélati engedélyezési
folyamatokhoz kapcsolédnak. O a kézponti kapcsolattartd
személy a kérelmek és engedélyek kezelésében, és felelds az
iroda napi mikodésének zavartalan fenntartasaért.

KozterlletfelUgyeleti
diszpécser

A kozterlletfellgyeleti diszpécser koordindlia a kézterdlet
felugyel6k munkajat, beleértve a jarérozést és az engedély nélkili
hasznalatok ellendrzését. O a kapcsolattarté pont a terepen
dolgozé fellgyelék és az iroda kdzott.

KozterUlet-fellgyeld

A kozterllet fellgyel6 a terepen dolgozik, ahol felligyeli és
ellendrzi a kozterlletek hasznélatat. Felel8sségei kozé tartozik a
szabélytalansagok azonositdsa, jelentése és az esetleges
intézkedések megtétele.

KozterUletfellgyeleti
Ugyintézé

A kézterlletfelligyeleti Ugyintéz6 az adminisztrativ feladatokat
latja el a kozterUletfeligyeleti irodaban. O kezeli az Ugyfelekkel
valé kommunikaciét, az adatok nyilvantartdsat, és tamogatja a
feligyel6k munkdjat azzal, hogy biztositia a szlkséges
informéacidk és erbforrasok elérhetdségét.




5.5. A funkci6 - szerepkér matrix

o
= Al 1218 | i3
Ser. Folyamat/ Folyamatiépés -g | : %3
I IS [ !! 3
g g i
& 8838
1 F-0023 Ktzteriilet-hasznilati engedély elbk
11 |Koaterilett Jati engedély & i Kittitése X
12 |Koateri gedely é i benyGjtsa | x
13 |Kederdiet Zati engeddly Esmelickietel ellendrzesre X
1.4 |Hianypotidsi felhivis X
15 ? X
16 |Saksé pRésa Iroda megh 7 x
1.7 |Aliésfoglels
18 |Ugyfél inak ellentrzise X
19 |Azigyral attekintése -
2 |F-0024 Kbztorliet-hasznalati dély kiadisa
21 |F i kisrt ik? x
22 |KoderGh \gedaly X
2.3  |kazerliet- i engedély X
24 gfelsld ? x
25 : lati engx ignél x
26 |Kedlerliet gedaly
27 | 16 ?
28 I rillet i engedély ignélésa
2.9 |Kedertiet Tengedély x
210 [Medfeleldahatérazal? X
2.1 j engedély hatérazat jovahagyasa x
212 |Bdterj eldk x
213  |B& GovCenter-re X
214 |Hatarozatkivonat attekinté 3
7215 |Hatérozatki Ogyféinek X
216 |Gazlaség iroda értesfiéss X
217 dsaren x
218 |Tovabbita tigyoleti i x
3 |F-0025V vbgzés kiadisa
31 |\ 116 vég2é x
32 e x
33 |Megfelelbavégeis? X
34 |\ | vgzés jovahagyasa x
35 |\ i végzes kiki x
4 F-0026 Kbzteriilet-hasznélati ty
41 i engedély lom és mellékletel kitbltése x
42 Jati engedély smellekielel benyltésa | x
43 |Koeterliet gedély ésmellékletei ellendrzd X
44 x
4.5 |Hidnypotisi felhivas x
46 |yl i x
47 Jﬂzﬂgﬁratéﬂekintéss X
4.8 |Polgarmesteri hatéskiirbe tartozik? x
49 |ati engedély X
| 410 |KeeterGet: Aati engedélyhatérozat Blendrzése X
| 411 |Medfeleldahatérozat? x
412 |Kazterlet- |ati engadély ] X
4.13  |Wonterldet: i engedély Bl
4.14 é ?
415 |k i engadély hatérazat
416 |Koterdiet ‘engedsly =] x
417 ozt ? x
4.18 |Kdderil i d6lyh jovahagys: x
419 |Biterjestése elokésité: x
" 420 |B&erjesdésfeltditéss GovCenter-re B X
4.21 |Hatdrozat kivonal éttekinté X
4.22  |Hutéiont kikiidéeo x
4.23 bizonylat kidllftésard! X
5 F-0027 Befi L
51 |V-08 bizonylal Kallitésa X
52 |§ X
5.3 |Bofizetés vagyannakhi O tasba x
54 [Ny & Zse X
5.5 zetdk lokérdezése X
5.6 |Fizetésifelsailitt vigess késaité 13
57 |Végesskikildéss =
58 |Ny bekerdl x
6 £-0028 hasznélati engedély 68 intézkedés
6.1 |Kieterliet fellgyeld ietének &rozh x _
6.2 |Keaterllet feligyel6munkatertiet régritése x | —]
6.3  |Munkateriiet ellenfrzise X
6.4 |Boiasszeriia ketertiethasandlat? x | |
65 Bk i X
5.6 | Holyscini szankalts (Tgyaimeztatés) =
6.7 lagy20kd X
6.8 |Helyszni x|
B9 |Egystértahatérozattartalméval? X
6.10 | Foyseer(sitett hatéroztat aldirésa x
Birsagb X
6.12 | Kz i eljdré % X
6.13 G 3
614 | boyzSkdnwiovébbitasa a diszpéosemnek X
7 F-0029 Kézigazgatasi aljirés lefolytatésa (jogosulatlan kézterillsthasznlat)
7.1 |Jegyztkinyviovébbilasa a kiderlietfelCgyeleti igyintézinek x| |
7.2 ]F — x
73 |Birs&) i Tigyfélnek X
7.4 |Birség Attekinté X
7.5 |Egyetértahatdrozattartalmaval? X =
7.6 |BI fi X
8 F-0030 Birség befizetések ellel
8.1 Abi & x
82  |Erkezett befi ? x
8.3 |Ahatirozatirattérba helyezs X
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7. Fogalmak

Fogalom

Fogalom magyarazata

Befizetés

Az a penzésszeg, amelyet az Ugyfél fizet be a kdzterllet-hasznalati dijaként vagy
birsagként, és amelyet az dnkorméanyzat nyilvantart és feldolgoz.

Birsag

Pénzbeli szankcié, amelyet a kdzterllet jogellenes hasznalataért szabnak ki, A
birsag 6sszegét a helyi rendeletek és jogszabalyok hatdrozzék meg.

Elutasitd hatdrozat

Hivatalos  dokumentum, amelyben az 6nkormanyzat elutasitia a
kozterllethasznalati engedély irénti kérelmet, mivel a kérelem nem felel meg a
jogszabalyban és egyéb eldirdsokban foglaltaknak.

Ertesités Hivatalos kommunikaci6, amelyet az énkormanyzat kiild az ugyfelnek, amelyben
tajekoztatja a kérelmezét az eljéras 4llasardl, hatarozatokrdl vagy egyéb fontos
informaciokrol.

Hatarozat Az Onkormanyzat altal kiadott hivatalos déntés, amelyben rogzitik a
kézterllethaszndlati engedély feltételeit, illetve az elutasitas indokait.

Jogorvoslat Az tgyfel altal kezdeményezett hivatalos eljéras, amely soran fellebbezést nyuijt

be egy dontés ellen, és kéri a meghozott hatarozat felulvizsgalatét.

Jogosulatlan
kozterUlethasznélat

A kozterulet engedély nélkli vagy az engedélyben foglalt feltételektd! eltérs
hasznélata, amely jogszabélysértést jelent és buntetdeljarast vonhat maga utan.

Kérelem

Az Ugyfél altal benydjtott hivatalos dokumentum, amelyben a kozterlet-
hasznalati engedély irdnti igényt megfogalmazza és részletezi az engedélyezés
céljat.

Kozigazgatasi eljarés

Az a hivatalos eljaras, amelyet az 6nkormanyzat folytat le a kdzterUlet jogellenes
haszndlata miatt, amely soran birsag kiszabasara vagy mas szankcidra is sor
kertlhet.

KdzterUlethasznalati
dij nyilvantartas

Az onkormanyzat &ltal vezetett hivatalos adatbézis, amely tartalmazza a
kozterulethasznalati engedélyekkel, birsagokkal és kapcsol6dd folyamatokkal
kapcsolatos adatokat.

KozterUlethasznalati
engedély

Az a hivatalos engedély, amelyet az dnkormanyzat ad ki a kozteriilet idészakos
vagy allandd hasznélatéra, példaul épitkezés, rendezvény vagy arusités céljabal.

Mddosités

A kozterilethasznalati engedély feltételeinek hivatalos megvéltoztatisa az
engedélyezési idészak alatt, amelyet az Ugyfél kérelme alapjan vagy hivatalbél
végeznek el.

Visszautasitasi végzés

Hivatalos dokumentum, amelyben az &nkormanyzat visszautasitia a
kézterllethasznélati engedély irdnti kérelmet, részletes indokoléssal Kiegészitve.
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4. Modositasok az el6z6 verziéhoz képest

Szabalyzat azonosfté Hatély vége Mddosftasok leirdsa
A szabdlyzat
19/2024. (I, 17 | “ovapbi Uj szabalyzat
o rendelkezésig J yzat.
hatélyos.

5. Aszabdlyozasi feladat

5.1. Aszabalyozott tevékenység 6sszefoglalé bemutatésa

A Jelen szabalyzatban a szabélyozott tevékenységek kozé tartozik a kdzterillet-hasznalati
engedelyek kiadasa, az engedélyek elutasitdsa, a kiadott engedélyek és befizetések ellenérzése,
valamint a jogosulatlan kdzteriilethasznalat szankcionalésa. A kozterlletek hasznélata sorén az
engedélyt kérelmezéknek biztositaniuk kell, hogy a tevékenységik &sszhangban legyen a
vonatkozd jogszabélyokkal, valamint a kdzosségi érdekekkel és a kornyezeti fenntarthat6sag
szempontjaival.

Az engedélyezési folyamat sorén a kérelmezéknek részletes dokumentdciét kell benydijtaniuk,
amely tartalmazza a tervezett tevékenység részleteit, a teriilet pontos meghatarozasat, az
idOtartamot, valamint a kéztertilet hasznélatanak modjat. Az Snkorményzat vagy annak megbizott
hat6séga a kérelmet alaposan megvizsgalja, és dontést hoz annak jovéhagyésardl vagy
elutasitasardl. Az elutasités, visszautasitas indokldsa minden esetben irasban torténik, és az
érintettek szdmdra biztositott a jogorvoslati lehet8ség.

A szabalyzat el6irja a kiadott engedélyek rendszeres ellendrzését is, amely soran az nkormanyzat
feligyeli, hogy a kozteriletek hasznélata a kiadott engedélyeknek megfeleléen torténik-e.
Jogosulatlan hasznélat esetén, az illetékes hatGsdg kozigazgatasi eljarast indit, amely soran
birsagot szabhat ki az érintett személyekre vagy szervezetekre. A szabalyzat tovabbd rendelkezik
a birsagok befizetésének ellenbrzésérdl is, amely biztositja a jogsértések kdvetkezményeinek
érvényesitését.

Osszességében a szabalyzat célja, hogy biztositsa a kozteriiletek jogszerl és rendezett
haszndlatat, minimalizalja a jogosulatlan tevékenységeket, és elésegftse a kozdsségi érdekek
védelmét. A szabélyozott tevékenységek minden érintett szamara vilagos és kovethetd keretet
biztositanak, amely hozzajarul a kdzteriiletek fenntarthaté és harmonikus hasznalatahoz.

5.2. Aszabalyozott tevékenységet megvaldsité folyamatok

Folyamat azonositéja Folyamat megnevezése il
1. F-0023 Koztertiet-hasznélati engedély elékészitése
2, F-0024 KozterUlet-haszndlati engedély kiadasa
3. F-0025 Visszautasitasi végzés kiadésa
4. F-0026 KOzterllet-hasznalati engedély médsitasa, visszavonasa
5. F-0027 Befizetések ellenérzése
6. F-0028 Kozterulet-hasznélati engedély ellenérzés és intézkedés
7. F-0029 Kozigazgatasi eljarés lefolytatésa (jogosulatlan kéztertlethasznalat)
8. F-0030 Birség befizetések ellenérzése




