Budapest I. Kerulet Budavari Onkormanyzat polgarmesterének
5/2023. (VI. 19.) normativ utasitasa

az alpolgédrmester feladatkorérél

Budapest . Kertlet Budavari Onkormanyzat polgarmestere a jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés j) pontban kapott felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény 74. § (2) bekezdésben meghatarozott feladatkoérében eljarva a kdvetkezdket rendeli el.

I. Altaldnos rendelkezések

1. A polgarmester altalanos helyettese Csobanczy Gabor alpolgarmester.

2. A polgarmester altalanos helyettese a polgarmester megbizasa alapjan, vagy a polgarmester varhatéan 24
orat meghaladd tavolléte esetén valamennyi hataskorében helyettesiti a polgarmestert, a polgarmester
megkezdett tavollétének elsd orajatdl.

3. Az alpolgdrmester
3.1. a feladatelldtasa soran tudomasara jutott informaciot, adatot nyilvanossagra hozni vagy harmadik fél

részére atadni a polgarmester irasbeli egyetértésével jogosult. Az irasbeli engedély formaja lehet
polgarmesteri  kiadmany, levél, elektronikus levél. A kozzététel iranti frasos kérést a
polgarmester@budavar.hu email cimre kell megkuldeni,

3.2. sajat nevében, onalldan jogosult a nem helyettesitési jogkoérében folytatott levelezésre,

3.3. kotelezettségvallalasra a kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan jogosult,

3.4. minden hénap 5. napjdig beszamolét ad a polgarmester részére a megel6z8 hénapban tett
intézkedéseirdl.

Il. A polgdrmester és az alpolgdrmester kozotti feladatmegosztas

4. Az alpolgarmester a polgarmester iranymutatasa szerint kdzremdkodik az alabbi feladatok ellatasaban:

4.1, a turizmus, idegenforgalom és a turizmussal 6sszeflggd szolgéltatasok tertletén elérendd célok
koordinalasa,

42, a turizmussal 0Osszefiggd kozlekedési és kozterllet-hasznalati feladatok megvaldsulasanak
el8segitése,

4.3. az 6nkormanyzat hataskorébe tartozd kereskedelmi feladatok koordinalasa,

4.4. a hazai és Eurdpai Uniés palyazati lehetéségek figyelemmel kisérése a keruleti fejlesztések tertletén
elérend6 célok megvaldsitasanak el@segitésére,

4.5. kapcsolattartas a palyazatokat lebonyolité hatésagokkal.

lIl.  Kiadmanyozasi rend a polgarmester helyettesitése esetén

5. Apolgarmester nevében és helyette torténé kiadmanyozas formai kdvetelményei:

5.1. az irat végén a keltezés mellett a jobb oldalon fel kell ttntetni


mailto:polgarmester@budavar.hu

5.1.1. a polgadrmester nevét és a ,polgarmester" megnevezést,
5.1.2. a,polgarmester" szbveg mellé kézzel vagy nyomtatva fel kell tintetni a ,helyett” szoveget, vagy
annak ,h." betlvel torténd roviditését.

5.2. A kiadmanyoz¢ aldirasanak a bal oldalan el kell helyezni az alpolgarmester altal hasznalt hivatalos

korbélyegz8 lenyomatat.
6. Az 5. pont szerinti kiadmanyozas format nem kell alkalmazni:

6.1. a pénzugyi, szamviteli, addzasi jogszabalyok altal el8irt, kdtelez8en hasznalandd formanyomtatvanyon,

6.2. a szamlavezet§ pénzintézet szamara adott, a pénzintézet altal meghatarozott kotelezd forma szerint
hasznalt banki megbizason és a pénzforgalommal kapcsolatos iratokon, tovabba

6.3. ha a kiadmanyozas formajat jogszabaly allapitja meg.

IV. Zard rendelkezések

7. Ez az utasitas 2023. junius 20. napjan Iép hatalyba.

8. Hatalyat veszti az alpolgarmesterek feladat- és hataskarérdl szold 1/2020. (1. 2.), 3/2022. (VI. 10), 4/2022.
(VI. 30.) Polgarmesteri Utasitas

IMddositotta: 7/2023. (VI. 26.)



