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BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL POLGARMESTERI ES JEGYZO6I
3/2025. (V1.16.) NORMATIV UTASITASA

A gépjarmii lizemeltetési szabalyzat alkalmazasarol

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés
b) és c) pontja és a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott feladatkoromben eljarva, az alabbiak szerint moédositom a Budapest I.
keriilet Budavari Onkormanyzat és a Budapest Févaros . keriilet Budavari Polgarmesteri
Hivatal Gépjarmi Gizemeltetési szabalyzatat:

A Budapest |. kerllet Budavari Onkormanyzat (tovdbbiakban: Onkormanyzat) és a Budapest
Févaros |. kerulet Budavari Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) altal ellatott feladatok
jellegébdl adododan a gépjarmuivek Uzemeltetése kiulonb6zé formaban, kilonbozé szervezeti
keretek kozott torténik. Az eltéré Uzemeltetési, szervezési feladatok mellett minden esetben
biztositani kell ajogszabalyok betartasat, azok alkalmazasat, valamint a szabalyozott izemanyag-
felhasznalas és az annak alapjaul szolgald teljesitmények dokumentalasat, bizonylatolasat.

Jelen szabalyzatban rogzitésre keril, hogy az Onkorményzat tulajdondban allé gépjarma
lizemeltetését az Onkormanyzat, tovdbba a Hivatal tulajdondban 4llé6 gépjarmiivek (hivatali
gépjarmiivek) lizemeltetését a Hivatal végzi, az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.) alapjan, valamint a
kozati gépjarmlivek, az egyes mez6gazdasagi, erdészeti és haldszati er6gépek lzemanyag- és
ken6anyag-fogyasztasanak igazolas nélkul elszamolhaté mértékérdl szold 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet alapjan.

1.
A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

A szabalyzat célja, hogy az Onkorményzat és a Hivatal (tovabbiakban: Szervezet)
feladatainak zavartalan, gazdasagos és hatékony ellatdsahoz szikséges kozlekedés és
szallitas targyi és személyi feltételeket biztositsa, a gépkocsik Uzemeltetésével,
hasznalatdval kapcsolatos eljarasrendet rogzitse.

A szabalyzat hatalya kiterjed a Szervezet, tovabba a munkatarsai tulajdonaban lévé a
szervezet érdekében hasznalt - gépjarmlvekre, azok vezetbire, valamint az
Uzemeltetésében résztvevd, azt iranyitd és ellenérzé munkatarsakra.

2. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladatainak ellatdsa érdekében a kdvetkezé gépjarmiivek
uzemelnek:

2.a) Személygépkocsi
— Uzemi hasznalatu személygépkocsik gépjarmUivezetével,
— személyi hasznélatu személygépkocsik,
— magantulajdonu személygépkocsi hivatalos célra torténd igénybevételre.

2.b) Haszongépjarmu
— kizarolag Uzemi hasznalatu haszongépjarm.

2.c) Elektromos segédmotoros kerékpar



10.

11.

12.

Uzemi hasznalatu elektromos segédmotoros kerékpar.

A Szervezet tulajdonaban lévé gépjarmUvek Gzemeltetése, valamint az Gzemben tartassal
kapcsolatos jogszabalyok betartasa, valamint betartatasa a Jegyz6 feladata.

Az 1. pont szerinti gépjarmuU vezetését a Jegyzd/Polgarmester kérelemre engedélyezheti (8.
szamu melléklet), ha a kérelmez6 érvényes gépjarmuivezetdi engedélyét bemutatta és
felel6sségvallalasi nyilatkozatot tett (11. szamud melléklet).

A szemeélyszallito gépjarmUivek kulfoldi Utra torténd igénybevételét a Polgarmester és a Jegyz6
egyuttesen jogosult engedélyezni.

A

Szervezet gépjarmuii - a személyi hasznalatu gépkocsik kivételével - csak menetlevéllel

kozlekedhetnek. A gépjarmiuvek, illetve gépjarmlivezeték menetokmannyal (menetlevéllel)
valé ellatasarodl a pénztaros gondoskodik.

A gépjarmuvek hasznéalatahoz alkalmazandod - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

> Uzemi hasznalatu személygépkocsi vagy elektromos
segédmotoros kerékpar esetén (1/a. melléklet):
D. Gépjarmu 36/uj r. sz. (Személygépkocsi menetlevél);

» Uzemihasznalatu haszongépjarmd( (1/b. melléklet):
D. Gépjarmu 21/ujr. sz. (Tehergépjarml menetlevél);

» személyi hasznalatu gépkocsiknal és sajat tulajdonu gépkocsinal nyilatkozni kell a
megtett km-rél, a havi nyitd és zaré draallasrol;

» kikuldetési rendelvény.

A menetleveleket naponta kell kiallitani és minden rovatat idérendi sorrendben
folyamatosan és pontosan, olvashatdéan, a megtett utat, indulé km éra és zaré km 6ra allast
az indulas és érkezés helyét, id6pontjat, a tankolds napjan a vasarolt lUzemanyag
mennyiségét, arat, a blokk rogzitésével egyltt, a parkolasi helyet rogzitve kitolteni. A
menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmUivezetd alairasaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végz6 egyidejl alairasaval és
datumozassal lehet végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a pénziigyi ligyintézé havonta koteles
ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni. A menetlevelekkel
kapcsolatos jogszabalyok és szabalyzati eléirdsok betartasat a Gazdasagi Igazgato évente
szUrdpréba szerint ellendrzi.

A menetlevél szigorl szdmadasu nyomtatvanynak mindsul, amelyet eseményszerlen kell
vezetni. A felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul, a szigoru
szamadasu bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint kell meg6érizni. A menetlevelek
megorzéséért az lizemi, valamint a haszongépjarmii esetében a Gazdasagi Igazgato
altal kijelolt pénziigyi ligyintézo, az elektromos segédmotoros kerékpar esetében a
pénztaros felelds.

A gépjarmlvek Uzem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld muiszaki allapotarol és sziukség szerinti szervizelésér6l a gépjarmi referens
(gépkocsivezetd) munkatars koteles gondoskodni.
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20.

Indulas el6tt a gépjarmivek biztonsagi berendezésének kifogastalan miiszaki allapotarol és
rendeltetésszerli mulkodésér6l a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell
gy6z8dnie. Ellenbriznie kell tovabba a kotelez§ okmanyok, valamint a gépjarmi
tartozékainak meglétét és a KRESZ eléirasainak valé megfelelést, tovabba az Gzemanyag
tank feltoltottségének allapotat.

Szemeélygépkocsivagy haszongépjarmu atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépkocsi atadas-
atvétele” elnevezésd, a jelen szabalyzat 2. szamud mellékletét képez6 nyomtatvanyt kell
hasznalni. A gépjarm( Uzemeltetéssel megbizott gépjarmd referens koteles a 2. szamu
melléklet szerint kiallitott ,,Gépkocsi atadas-atvétel” elnevezésl nyomtatvanyokat
targyévenként folyamatos sorszamozassal ellatni, nyilvantartast vezetni a kiallitott
nyomtatvanyokrél és azok masolati példanyat targyévet kovetd januar 31. napig atadni a
Gazdasagi Igazgato részére.

Agépjarmi vezetbjének a gépjarmil hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmu
biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmu rendeltetésszer(i, zavartalan mikodését.
A haszndlat kézben m(iszaki hibara utalé jelenség észlelése esetén, a jarmi allaganak
megovasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében, az utazast megszakitva — arra
alkalmas helyen - a gépjarmivet biztonsagosan le kell allitani. Amennyiben a gépjarma-
vezetd nem tudja a hibat helyben megsziintetni a gépjarm(ivet lehetdség szerint be kell
vontatni a gépjarmu-telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell
kérni a szerzédoétt autdmenté szolgalattol. Az észlelt hibdkat - a helyszin pontos
megjelolésével - a menetlevélen kotelezéen fel kell tlintetni.

A gépjarml vezet6jének a gépjarml barmilyen tipusu (akar a legaprobb kiterjedésu)
megrongalédasa vagy a kilométer-szamlalé meghibasodasa esetén az esemeény tényét és
pontos helyét (teleplilés és utca neve, orszaguti tavolsagot jelz6 km-tabla) az lzemi
hasznalatu gépkocsik esetén a menetlevélre fel kell jegyeznie, a személyi hasznalatu
gépkocsik esetén pedig nyilatkozatban rogziti.

A gépjarmlvek Uzemeltetése, hasznédlata soran bekovetkezett, anyagi kart okozo
eseményekrél minden esetben, jegyzdékonyvet kell késziteni harom példanyban. A
jegyz6konyv haladéktalan elkészitéséért a kijelolt gépjarmi referens felelds, aki koteles a
kiallitott jegyz6konyv eredeti példanyat a Jegyzé részére, egy példanyat a Gazdasagi
Igazgaté részére atadni, egy példanyt pedig megbrizni. A jegyz8konyvben foglaltak
mérlegelése alapjan a Jegyz6 dontést hoz a kartérités mértékérol.

A hiba elharitasaig, illetve elszallitasaig a gépjarmi 6rzésérbl a gépjarmlivezetd koteles
gondoskodni.

Baleset esetén renddrt kell hivni. Egyéb karokozas alkalmaval a gépjarm(ivezetd koteles azt
a gépjarmu referensnek jelenteni, aki a kapott informacidkat haladéktalanul tovabbitja a
Gazdasagi Igazgatéhoz.

A gépjarm( vezetdje koteles a KRESZ eléirasait betartani, kiilonos figyelemmel a biztonsagi
Ov hasznalatara, a vezetés kozbeni telefondsara, a sebességhatarok betartasara, a
kozlekedési lampakon torténd biztonsagos athaladasra, illetve a szabélyos parkolasra.
Fentiek és a nem nevesitett egyéb kozlekedési szabdlyok be nem tartdsabdl torténd
birsagolas mindenkor a gépjarmu vezetdjét terheli.

A kozlekedéssel, parkolassal kapcsolatos szabalyok be nem tartasabol eredd birsagolas
mindenkor a gépjarmu vezetdjét terheli.

A gépjarmilveket a napon beluli hasznalat befejezésekor a Szervezet székhelyének a
parkoldhelyén kell elhelyezni. A leadaskor a gépjarmdvet tele tankkal kell leadni.
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1.
A SZEMELYGEPKOCSIK HASZNALATANAK RENDJE

1. Aziizemi hasznalati személygépkocsik hasznalatanak rendje a Hivatal esetében

Uzemi hasznalati személygépkocsit a Polgarmester, Alpolgarmester, a Hivatal
foglalkoztatottjai az Onkorményzat valamint a Hivatal 4&ltal ellatott feladatokkal
Osszefuggésben felmerild utazasok esetében jogosultak hasznalni.

1.2. A Hivatal ilizemi hasznalati személygépkocsijanak igénybevételét az alabbiak
szabalyozzak:

1.2.1. Személygépkocsit egy napot meghaladd vagy Pest varmegyén kivuli uti cél esetében a
Jegyz6 altal elézetesen, ,,Személygépkocsi igénylés” lapon (4. szamu melléklet) lehet
igényelni a Jegyz6i Titkarsag Titkarsagvezetdje (a tovabbiakban Titkarsagvezetd) részére
benyujtva.

1.2.2. Az 1.2.1. szerinti hivatalos célu személygépkocsi-igénylést a tervezett utazast legalabb
harom munkanappal megel6z6en kell atadni a Titkarsagvezetd részére, aki koteles a
benyujtott nyomtatvanyokat targyévenként folyamatos sorszamozassal ellatni, megbrizni
és azokrél nyilvantartast vezetni, tovabba a benyujtott igénylések rangsorolasa és
elbirdldsa is az 6 munkakori feladatat képezi. A benyujtott igénylések teljesitésérél is a
Titkarsagvezet6 hoz dontést.

1.2.3. A kérelem elbiralasarol — a dontés megtorténtét kovetéen - azonnal tajékoztatni kell az
igényl6t.

1.2.4. Az 1.2.1. pontban foglalt utazason kivili kozlekedés céljara valamint a halaszthatatlan
onkormanyzati feladatok ellatasa érdekében — a lehetéségek fuggvényében — elektronikus
rendszeren keresztll vagy széban lehet igényelni személygépkocsit a Titkarsagvezeténél,
aki koteles a helyi kozlekedésre vonatkozd személygépkocsi igénylésekrél kulon
nyilvantartast vezetni, tovabba a benyujtott igénylések rangsorolasa és elbiralasa szintén
az 6 munkakori feladatat képezi. A benyudjtott igénylések teljesitésérél is a
Titkarsagvezet6 hoz dontést.

1.2.5. A gépjarmlivek parkoltatdsa az e célra kiadott engedély alapjan napkodzben a Szervezet
székhelyének a parkoléhelyén vagy az Onkormanyzat tulajdondban &llé garazsban
torténhet. Napkozbeni hasznalat, kikuldetés alkalmaval —indokolt esetben —fizet6 parkold
igénybe vehetd utdlagos elszdmoldssal. Amennyiben a személygépkocsi vezetbje a
Jegyz6 részére irasban nyilatkozik arrél, hogy a személygépkocsi zart helyen torténd
éjszakai 6rzésérél gondoskodik - kivételes méltanylast érdemlé esetben —a Jegyzé irasban
engedélyezheti a személygépkocsi telephelyen kivili tarolasat, a kijelolt gépjarmd
referens egyidejl tajékoztatdsaval. A személygépkocsinak a telephelyen kivili taroldsa
nem okozhat tobbletkiadast.

1.2.6. Az Uzemi haszndlati személygépkocsi menetlevelét valamint a szdban igényelt
gépjarmlhasznalat adatainak elektronikus rogzitését a gépjarmi-vezetd késziti el a
munkanap végén. A kiallitott menetleveleket a Titkarsagvezetd rendszeresen ellendrzi és
évente elkésziti a kilométer-teljesitmény Osszesitd tablazatot (6. szamud melléklet)
amelyet a targyévet kovetd januar 31-ig a menetlevelek masolati példanyaival egyutt atad
a Pénziigyi ugyintézé részére.
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Az iizemi hasznalati személygépkocsik hasznalatanak rendje az Onkormanyzat
esetében

.1. Ahivatal lzemi hasznalatu személygépkocsi igénybevételére vonatkozo szabalyok szerint

torténhet azzal, hogy ,,Jegyz6” alatt a ,,Polgarmester” értendé.
Az lizemi hasznalatu személygépkocsi magancélu hasznalata

Az Uzemi hasznalatu személygépkocsit magancélu hasznalatra csak rendkivili esetben,
a tervezett igénybevétel elétt 5 nappal korabban a Titkarsagra benydjtott irasbeli
kérelemmel lehet igényelni. A kérés teljesithet6ségérdl a Jegyz6 dont. A dontésrél a
Gazdasagi Igazgatd, és rajta keresztul a gépjarml referens kap visszajelzést, aki az
igényl6t tajékoztatja a dontésrol.

A gépjarmu referens intézkedik arrol, hogy a gépkocsi tele tankolva, lizemkész allapotban
keruljon az igényld részére atadasra. Ugyancsak a gépjarmi referens feleléssége a
menetlevélben rogzitett adatok ellendrzése.

Az igényl6 koteles a menetlevelet az eléirdasoknak megfeleléen vezetni. Ennek soran
rogzitenie kell az uti célokat, a kapcsolédd kilométer-dra allasokat, a tankolas idejét, a
tankolt mennyiséget, a leparkoldsok pontos helyét, csatolva az err6l sz6lé nyugtat,
valamint az atadas id6pontjat. A gépkocsit tele tankkal koteles leparkolni, atadni a
gépjarmu referensnek, aki az atvétel soran ellenérzi, hogy a gépkocsiban kar, sérlilés nem
kdvetkezett-e be.

Magancéll hasznalat esetén a gépkocsit igényl6 koteles a gépkocsi hasznalat koltségét az
onkoltségszamitasnak megfeleld 6sszegben megtériteni a Gazdasagi egység altal kiallitott
szamla kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon belul.

A magancélu hasznalat soran a biztosité altal meg nem téritett barmely okbdl keletkezett
karokat az igénybe vevé koteles teljes korien megtériteni.

A személyi hasznalatui személygépkocsik lizemeltetése

A személyi hasznalatra engedélyezett gépkocsik esetében megengedett a magancélu
hasznalat belfoldon és kilféldon.

A személyi hasznalatu gépkocsi igénybevételére a Polgarmester és a Jegyz6 valamint
Polgarmesteri dontés alapjan az Alpolgarmester, Polgarmesteri és Jegyz6i egylttes dontés
alapjan a Hivatal vezet6 koztisztviseldje jogosult. A személyi hasznalatu gépkocsira jogosult
Polgarmestert és Jegyz6t gépkocsivezetd nélkil illeti meg a személyi hasznélatu gépkocsi
évente legfeljebb 48.000 kilométer futasteljesitményig.

A személyi hasznalatu személygépkocsi hasznélatarél a 3. szamu melléklet szerint
havonta nyilvantartasi nyilatkozatot kell tenni.

A személyi hasznalatu személygépkocsi utan a Hivatal viseli a felmerulé karbantartasi és
Uzemeltetési koltségeket, tovdabbd a mindenkori jogszabalyokban rogzitett kozterheket. Az
éves futasteljesitmény tullépése esetében a személyi hasznalatu gépjarm(i vezetésére
jogosult koteles azon Uzemanyag koltség megtéritésére, amely az engedélyezett
futasteljesitményen felll felhasznalt.

A személyi hasznalatu személygépkocsi kotelezd szervizelésérdl a Hivatal gondoskodik. A
szemeélygépkocsi hasznalatara jogosult személy a karbantartasi eléiras szerinti kilométer
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3.6.

3.7.

3.8.

teljesitmény elérése esetén koteles a személygépkocsit a kotelezd szervizelés céljabol a
Polgarmesteri Hivatal gépjarmi referense rendelkezésére bocsatani.

A személyi hasznalatl személygépkocsi igénybevételére jogosult személy a hivatali
feladatainak ellatasa érdekében jogosult a személyi hasznalatu gépjarmi vezetését hivatali
gépjarmulvezetd részére atengedni. Az atengedés kezd6 és zaro id6pontjat, valamint a nyité
és zard kilométerdra allast az atadd és az atvevd altal alairt k6zos nyilatkozatban kell
rogziteni.

Személyi hasznalatu gépjarm( vezetésére a személyi hasznalatu gépjarmu igénybevételére
jogosult kérelmére és egyetemes felel6sségvallalasa esetén - a 8. pontban foglalt kivétellel
- a Jegyz6 engedélyezheti tovabbi személy részére a személyi hasznalatu személygépkocsi
vezetését a hivatali feladatellatasaval 6sszefliggd okbodl (9. szamu melléklet).

A személyi hasznalatu gépjarmi vezetésére a személyi hasznalatu gépjarmi igénybe
vételére jogosult Alpolgarmester vagy Jegyz6 kérelmére az egyetemleges felelésségvallalas
esetén, a Polgarmester engedélyezheti tovabbi személy részére a személyi hasznalatu
személygépkocsi vezetését a jogosult hivatali feladatellatasaval 6sszefliggd okbal.

1.
A HASZONGEPJARMU UZEMELTETESE

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik haszongépjarmuvel, amely kizardlag a kozterulet-
felligyelet feladatainak ellatasahoz - kerékbilincselési, jarérozési céllal, tovabba a
tarshatdosagokkal (NAV, BRFK) torténd kozos bevetés alkalmaval - hasznalhato.

A haszongépjarm(i napi hasznalatat a Budavari Rendészet vezet6je (Tovabbiakban:
rendészeti vezetd) hatarozza meg a kozterllet-feliigyel6k munkaid6é-beosztasa alapjan. A
haszongépjarmuivet két f6 kozterulet-felligyeld - a kijelolt gépjarmUivezetd és a bilincselést
végz6é munkatars — kizarolag egyuttesen hasznalhatja. A koztertlet-felugyelék a rendészeti
vezetd altal tervezett és részukre a munkaidd kezdetekor atadott utvonalon indulnak el a
haszongépjarmuivel és a munkaid§ lejartakor napi jelentést készitenek a rendészeti vezetd
részére a teljesitett utvonalrol.

A haszongépjarm( inditékulcsanak felvétele munkakezdéskor minden esetben a
Polgarmesteri Hivatal Budapest I. kerllet, Orszaghaz utca 9. szdm alatti iroddjan torténik,
amely az Eszkozfelvételi iv rendelkezésre allé oszlopaban keril rogzitésre. A
haszongépjarmi kulcsok 6rzése és tarolasa a Polgarmesteri Hivatal |. kerlilet Orszaghaz
utca 9. szam alatti iroddjan, zarhaté szekrényben torténik. A pétkulcsokat a rendészeti
vezetl 6rzi szigndval ellatott lezart boritékban.

A haszongépjarm{( munkaidén tul térténd tarolasa a Polgarmesteri Hivatal (Budapest I.
kertilet, Kapisztran tér 1.) épulete elétti parkoldban vagy onkormanyzati tulajdonu
garazsban, indokolt esetben I. kerlileti kdzterlleten torténik.

A haszongépjarmi barmilyen tipusu (akar a legaprébb kiterjedési) megrongalédasat a
jarmuvetvezetd kozterllet-felligyeld koteles rogziteni a menetlevélen és a napi jelentésben,
szervizbe az Irodavezet§ altal irasban kijelolt személy viheti el a haszongépjarmlivet az
Irodavezet6 erre vonatkozé utasitasa alapjan.

A haszongépjarmi menetlevelét a gépjarm(ivet vezetd kozterulet-feligyelé késziti el a
munkanap végén. A kiallitott menetleveleket az Irodavezetd rendszeresen ellenérzi, és
évente elkésziti a kilométer-teljesitmény 0sszesit6 tablazatot (6. szamu melléklet) amelyet
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atargyévet kovet6 januar 31-ig a menetlevelek masolati példanyaival egyutt atad a pénziigyi
ligyintézo részére.

A haszongépjarmi atvételekor és leadasakor a Budapesti Rendészet Ugyeletese
fotédokumentaciot készit a gépjarm allapotarol.

V.
AZ UZEMI HASZNALATU ELEKTROMOS SEGEDMOTOROS
KEREKPAR(OK) UZEMELTETESE, HASZNALATANAK RENDJE

Az elektromos segédmotoros kerékpar(ok) hasznalatahoz gépjarmuivezetdi engedély és
bukdsisak hasznalata sziikséges.

Forgalmi rendszammal nem rendelkeznek az elektromos segédmotoros kerékpar(ok), ezért
targyi eszkozként torténd nyilvantartasuk alvazszam és motorszam alapjan torténik.

Az elektromos segédmotoros kerékpar(ok) hasznalatara a Jegyzé engedélyével és a
Polgarmester egyetértésével a Varosiizemeltetési Igazgatdsag jogosult, alapvetben kulsd
helyszinek megtekintése, felmérése és a kulsé munkalatok ellendrzése céljabol. A
hasznalat terlleti lehet6sége nem korlatozodik Budapest I. kerlletére, hanem az Iroda
munkamenetének megfeleléen Budapest teljes teruletére kiterjed. (5. szamu melléklet).

Az elektromos segédmotoros kerékpar(ok) kozlekedéséhez kapcsolédé menetokmanyok
kitoltésére és hasznalatara vonatkozéan jelen szabalyzat I. fejezet 5. - 12. pontjai az
iranyadok.

Az eseti hasznalatkor kitoltott menetlevelek ellen6rzése és teljesités-igazoldsa a
Varosiuzemeltetési és Beruhdazasi Irodavezetd feladata.

A Varosiizemeltetési Igazgato allandd hasznalataban 1év6 elektromos segédmotoros
kerékpar menetokmanyanak teljesités-igazolasa a pénzligyi ligyintézé feladata.

A Pénzlgyi Ugyintézd altal igazolt menetlevelek szurdpréba szerinti ellendrzését a
Gazdasagi lgazgato legalabb évente egyszer elvégzi.

Az elektromos segédmotoros kerékpar(ok) kulcsai és podtkulcsai a Varosuzemeltetési
Igazgatdsagon talalhaték meg, gondos elzarasukért az Igazgaté vagy az altala kijelolt vagy
az elektromos segédmotorokat hasznalatra atvett lgyintézé felel8s.

Az elektromos segédmotoros kerékpar(ok) tarolasa a Polgarmesteri Hivatal (Budapest I.
kerllet Kapisztran tér 1.) épulete elbtti parkoléban torténik. Amennyiben a munkamenet Ugy
indokolja, a munkanap végén a Jegyzoi Titkarsag Vezetdje az allandd hasznalataban 1évé
elektromos segédmotoros kerékpart nem koteles a Polgadrmesteri Hivatal altal biztositott
tarolasi helyre visszahozni, azonban koteles gondoskodni annak megfeleld és biztonsagos
tarolasarél a masnapi munkakezdésig. Az eseti hasznalati engedéllyel igénybe vett
elektromos segédmotoros kerékpar tarolasa kizarélag Hivatal épllete el6tti parkoléban
torténhet. Az elektromos segédmotoros kerékparok toltése a Hivatalban kijelolt helyen
torténik.

Az elektromos segédmotoros kerékpar(ok) hasznalatakor bekovetkezett mUszaki
meghibasodas, kdresemény esetében jelen szabalyzat I. fejezete az irdanyadé.



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

2.1.

V.
UZEMANYAG-ELLATAS, -ELSZAMOLAS

Altalanos szabalyok

A gépjarmUvek Uzemanyag-fogyasztasi normainak meghatarozasahoz az Gzemi hasznalatu
személygépkocsik, haszongépjarmlvek és elektromos segédmotoros kerékpar(ok),
valamint a személyi hasznalatu személygépkocsik esetében a mddositott 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendeletben meghatarozott atalanynormat alkalmazzuk.

A gépkocsik lUzemeltetéséhez a gépjarmlvezeték Uzemanyag kartyat kapnak, amelyek
beszerzésérél, nyilvantartasarol és kiadasarol a Jegyzdi Titkarsag koteles gondoskodni. Az
atvett Uzemanyagkartyakért az atvevd teljes anyagi felelésséggel tartozik.

A kartyak elvesztését, ellopasat, a kartyat ért mindenfajta karosodast, amely hasznalatat
meghiusitja, a Jegyz6i Titkarsagvezetdjének azonnal be kell jelenteni. A kartya elvesztése,
ellopasa esetén letiltasardl a hasznaldja koteles azonnal intézkedni a kartya atvételekor
kapott irasbeli utasitas alapjan.

Az Uzemanyag-felhaszndalas ellenértékeként kifizetendd Uzemanyag-koltség kizardlag az
lizemanyag-toltéallomasok altal kibocsatott, az Onkorményzati gépjarmi esetében az
Onkormaényzat, mig a Hivatali gépjarmivek esetében a Hivatal nevére és cimére szélo,
szabalyszer(i Gizemanyag-szamla alapjan szamolhato el. A szamlan fel kell tintetni a
gépjarmlU forgalmi rendszamat és a kilométeréra allasat illetve az elektromos
segédmotoros kerékpar(ok) esetében az alvazszamot vagy az egyszerlbb
megkulonboztetés végett jarmu szinét.

A személyi hasznalatra jogosult gépjarmi vezetdje, a Jegyz8i Titkarsag Titkarsagvezetdje és
a Budavari Rendészet vezet6je az Uzemanyag-elszamolas ellen6rzése érdekében a
teljesités-igazolassal ellatott menetlevelek masolati példanyat és az azok alapjan kiallitott
éves lzemanyag- és kilométerteljesitmény-osszesitéket (6. szamu melléklet), valamint a
személyi hasznalatu  gépkocsik  futasteljesitményérél készitett nyilvantartasi
nyilatkozatokat (3. szamu melléklet) az U(zemanyag-szamlakkal valamint az
Uzemanyagkartyaval kiegyenlitett lUzemeltetési kiadasok szamlaival egyltt a targyhét
kovetd hénap 5. munkanap végéig, illetve targyévet kovetd januar 31-ig atadja a pénziigyi
ligyintézo részére.

Tekintettel, hogy a jarmdu flotta nagysaga nem indokolja, ezért az lizemanyag-megtakaritas
és az Uzemanyag-tulfogyasztas sem keril elszamoldasra a gépjarmu vezetéjével.

Ugyanazon gépjarmd, illetve gépjarmi-vezetd vonatkozasaban tdbbszor felmeruld, a
gépjarml Uzemanyag-fogyasztasi normajahoz viszonyitva indokolatlan mérték
tulfogyasztas esetén a Gazdasagi Igazgato vizsgalatot rendel el.

Uzemanyag-elszamolas az iizemi hasznalatu illetve személyi hasznalati gépkocsik
esetében

Az Uzemanyag-vasarlas a személy- és haszongépjarm(ivek esetében a Hivatalnak, a MOL
Magyar Olaj- és Gazipari Nyrt.-vel megkotott szerz6dése alapjan a tarsasag altal
kibocsatott MOL Gizemanyag-kartya hasznalataval torténik.



2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Az Uzemanyag vasarlas kulfoldi hasznalat esetén, ha a MOL Uzemanyagkartya nem
hasznalhatd készpénz eléleg biztositasaval torténik.

Az Uzemanyag-kartyakon lév6 folyamatosan rendelkezésre allé fedezet biztositasaért a
Gazdasagi Irodavezeté felel.

Az Gzemanyag-elszamolas teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a gépkocsivezeték
részére atadni és ugyancsak teli tankkal kell résziikrél a gépkocsikat leadni, visszaadni.

Elektromos személygépjarmii lzemben tartdsdhoz nyilvdnos elektromos toltéallomas
hasznalatara jogosité szerz8dés alapjan kartyaval/tokennel vagy énkormanyzati tulajdonu
garazsban kialakitott elektromos toltési lehet6séggel biztosithaté az elektromos arammal
valo feltoltes.

A gépjarmuivekkel kapcsolatban felmeruld koltségek teljesités igazolasa a gazdalkodasi
szabalyzatban rogzitettek szerint torténik.

VI.
MAGANTULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

A Polgarmesteri Hivatal feladatainak teljesitése érdekében a munkatarsak munkavégzésiik
soran, amennyiben azt gazdasdgossagi, hatékonysagi, vagy mas kortilmények indokoljak,
sajat magantulajdonu - ideértve a kozeli hozzatartozo (PTK. 8:1. § (1)) tulajdonat is -
személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat magantulajdonu személygépkocsit - hivatalos célra a Jegyz6 el6zetes engedélye
alapjan lehet igénybe venni. Az engedélykérelmet a 7/a. szamu melléklet szerint kell
kiallitani. A Jegyz6i  Titkarsag  Titkarsagvezetbje  targyévenként folyamatos
sorszamozassal ellatott nyilvantartast vezet a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai részérél
beérkezd engedélykérelmekrél. Az engedély kizarélag a kérelemben megjelolt eseti
hivatalicélra  érvényes. Az engedélyek eredeti példanyat a jegyz6i ugyintéz6-
titkarn® megdbrzi, a masolati példanyat a koltségelszamolashoz kell csatolni.

A sajat magantulajdonu gépkocsi hivatalos célu haszndlatanak nem feltétele a CASCO
biztositas megléte. A sajat magantulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd
igénybe, ha a dolgozé elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a magantulajdond
gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem
lép fel a Polgarmesteri Hivatallal szemben.

A nyilatkozatot a 7/b. szamu melléklet szerint kell kiallitani. A pénztaros targyévenként
folyamatos sorszamozassal ellatott nyilvantartdst vezet a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsai részér6l beérkez6 nyilatkozatokrél. A nyilatkozat egész évre, illetve masik
gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor Uj nyilatkozatot kell
adni. A nyilatkozaton tett adatokban bekoOvetkezett valtozast minden esetben
haladéktalanul be kell jelenteni. A nyilatkozatok eredeti példanyat a pénztarosnak kell
megdbriznie.

A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot. A
koltségtérités Osszege az (Szja torvény 3. 8§ 83. pont szerinti) eseti belfoldi kikuldetési
rendelvényben feltliintetett km-tavolsag szerint az Uzemanyag fogyasztasi norma és
legfeljebb a NAV altal kozzétett uzemanyagar figyelembe vételével kiszamitott Uzemanyag-
, valamint fenntartasi koltségtéritésboél all.
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A fenntartasi koltségtérités kifizetésére az Szja torvény 3. szamu mellékletének II/6.
pontjaban meghatarozott (adomentes mérték(i) 6sszegl normakoliség elszamolasaval
kerll sor. Ebben az esetben a munkatarsnak nem keletkezik addkoteles jovedelme és
adofizetési kotelezettsége.

Az Uzemanyag koltségtérités osszegeének megallapitasanal fogyasztasi normaként a —
modositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.§ altal meghatarozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

A magantulajdonu személygépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezé ut hosszat
(tavolsagi térkép szerinti) Utvonalterv, ennek hidnyaban érvényes tavolsagi autdbusz
menetrend alapjan kell meghatarozni. A magantulajdonu személygépkocsi hivatalos célu
hasznalataval Osszefuiggd, kikuldetési rendelvény elszamolasdahoz mellékelni kell az
elszamolas alapjat képezd, (tavolsagi térkép szerinti) kinyomtatott Utvonaltervet, vagy
ennek hianyaban az érvényes tavolsagi autdobusz menetrend masolatat.

A sajat magantulajdonu gépkocsi hivatalos célu hasznédlata esetén a gépkocsivezet6t
nem illeti meg gépjarmuvezetdi potléek.

A sajat magantulajdonu gépkocsi hivatalos célu hasznalata soran két példanyban ki kell
allitani az Szja torvény 3.8 83. pontja szerinti kiktldetési rendelvényt.

VII.
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABA JARAS KOLTSEGTERITESE

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolé 39/2010. (ll. 26.) Korm.
rendelet alapjan a Polgarmesteri Hivatal a sajat gépjarmuvel torténé munkéaba jaras koltségeit
megtériti.

A sajat gépjarmuvel torténd munkaba jaras koltségtérités Osszege: a munkaban toltott
napokra a munkahely és a laké- vagy tartézkodasi hely kdzott és a kozforgalmi uton mért oda-
vissza tavolsag, valamint az aktualis Személyi jovedelemadd torvény elbirasainak a
figyelembevételével torténik. Pontos szabalyozast a Kozszolgalati szabalyzat tartalmaz.

A koltségtérités kifizetése a Kozszolgalati Szabalyzat 3. szamud melléklet fuggelékében
szerepld ELSZAMOLO LAP alapjan torténik.

VIII.
HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU
IGENYBEVETELENEK RENDJE

A hivatali GUzemi hasznalatu gépjarm(ivek hivatali gépkocsivezetdvel egyltt torténd
magancélu igénybevételét — kérelemre és téritési dij ellenében — a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsai szamara a jelen Szabalyzat lehetévé teszi.

A téritési dij ellenében, magancélra — esetenként — igénybe vehetd hivatali gépjarmuivek
Uzemanyag alapnorma atalanyat a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. § szerint kell
meghatarozni.

A hivatali gépjarm( magancéll igénybevételét a Jegyzd engedélyezi a Polgarmester
egyetértésével.
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A hivatali gépjarmd magancélu igénybevételére vonatkozé - a szabalyzat 8. szamu
melléklete szerinti — kérelmet az igénybevételt megel6zé 10 nappal kell benydjtani az
engedélyezd részére a Jegyz6i Titkarsagon 2 példanyban. A jegyzdi titkarsagi lgyintéz6
targyévenként folyamatos sorszamozdassal latja el és meg6rzi a kérelmek eredeti példanyat,
tovabba nyilvantartast vezet a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai részér6l beérkezett
engedélykérelmekrél.

A magancélra igénybe vett hivatali gépjarmivek utdn - a megtett kilométer-
futasteljesitmény és az igénybe vett id6 figyelembevételével — az alabbi 0Osszegl
koltségtéritést kell fizetni:

» gépkocsivezetd idéaranyos bruttdé munkabére és annak munkaltatét terheld
jarulékai (amennyiben a gépjarm(ivet gépkocsivezetdvel vették igénybe)

» (zemanyag-koltség: az igénybe vett gépjarm(ire —a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
4. 8§ szerint — vonatkoz6 alapnorma atalany és a NAV altal targyhdnapra kozzétett
Uzemanyag ar szorzata a megtett magancélu kilométer-futasteljesitmény
figyelembe vételével,

> gépjarmU-karbantartasi koltségtérités a hatalyos Onkoltség-szamitasi szabalyzat
3.1.c) pontja szerint szamitott 1 kilométerre esé fajlagos karbantartasi koltség és a
megtett magancélu kilométer-futasteljesitmény szorzata, tovabba a

> fenti pontok szerint kiszamitott 6sszeg utan 27 % altalanos forgalmi adé.

Az igénybevétel soran teljesitett kilométer-futasteljesitményt az igénybe vevd és a hivatali

gépkocsivezetd egyuttesen igazolja a 9. szamu melléklet szerinti elszamold lapon. Az
elszamolast és a koltségtérités kiszamlazasat a Pénzigyi ligyintézd ellendrzi és hagyja jova.

Egyidejileg hatdlyat veszti a 2020. februar 25-én kiadott Gépjarmi Uzemeltetési
Szabalyzat és minden a mai napig kiadott médositasa.

A Gépjarm( Uzemeltetési Szabalyzat feliilvizsgalataért a Jegyzé6i Titkarsag Vezetdje
felelés.

Jelen egyiittes utasitas 2025. junius 16-an lép hatalyba.

Budapest, 2025. junius 16. /7
Borocz Laszlo dr. Sélch Gellért
Polgarmester Jegyzo
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1/a. szamui melléklet
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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATLAP
Azonosité: G-01

BIZONYLAT MEGNEVEZESE:

Személygépkocsi menetlevél

Bizonylat szama:

D. Gépjarmii 36/0j r.sz.

Bizonylat kitoltésére, kezelésére vonatkozé informacidk:

A személygépkocsi menetlevelet folyamatosan, a kilométerdra allasaval egyezden kell kitolteni a
hivatali hasznéalatban lévé gépjarmlveknél. Minden napra Uj menetlevelet kell kitolteni. Abizonylat
elére sorszamozott, szigoru szamadasu nyomtatvanyként kell nyilvantartasba venni.

Kitoltés ideje:

Hivatalos utak alkalmaval

Kitoltés helye:

valtozo

Kitoltés példanyszama:

1 példany

A bizonylat utja:

= Az Uzemi személygépkocsik esetén a Gazdasagi
Irodavezet6 altal erre a feladatra kijelolt pénzugyi
ugyintézé.

= Az elektromos segédmotoros kerékpar(ok) esetén a
pénztaros.

Kitoltésért felelds:

= Az Uzemi hasznalatl személygépkocsik esetén az
adott személygépkocsi vezetdje.

= Az elektromos segédmotoros kerékpar(ok) esetén a
Varosuzemeltetésilgazgatdsag Igazgato altal kijelolt
ugyintézé.

A bizonylat mego6rzés helye:

= Az Uzemi hasznalatl személygépkocsik esetében a
lef(iz6tt banki bizonylatok mellett.

= Azelektromos segédmotoros kerékpar(ok) esetében
a pénztar.
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Legalébb 8 év (2000. évi C. térvény 169. § (2).)

A bizonylat mego6rzés ideje:
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1/b. szamu melléklet

BUDAVARI

ONKORMANYZAT

BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATLAP
Azonosito: G-02

BIZONYLAT MEGNEVEZESE:

Tehergépkocsi menetlevél

Bizonylat szama:

D. Gépjarmii 21/qj r.sz.

Bizonylat kitoltésére, kezelésére vonatkozé informacidk:

A tehergépkocsi menetlevelet folyamatosan, a kilométerdra allasaval egyezéen kell kitolteni a
hivatali hasznalatban lévé gépjarmiveknél. Minden napra Uj menetlevelet kell kitolteni. Abizonylat
elére sorszamozott, szigord szamadasu nyomtatvanyként kell nyilvantartasba venni.

Kitoltés ideje:

Hivatalos utak alkalmaval

Kitoltés helye:

valtozo

Kitoltés példanyszama:

1 példany

A bizonylat utja:

= Az Uzemi hasznalatu tehergépkocsi esetén a
Gazdasagi Irodavezetd altal erre a feladatra kijelolt
pénzigyi lgyintézd.

Kitoltésért felelds:

= Az lzemi hasznalatu tehergépkocsi esetén az adott
haszongépjarm( vezetdje.

A bizonylat megoérzés helye:

= Az lzemihaszndlatu tehergépkocsi esetén a
lefizott banki bizonylatok mellett.

A bizonylat megodrzés ideje:

Legalabb 8 év (2000. évi C. torvény 169. § (2).)
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BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
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BUDAVARI

ONKORMANYZAT

2. szamu melléklet

BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

GEPJARMU ATADAS-ATVETEL
HIVATALI/SZEMELYI HASZNALATRA
Atadas id6pontja: ....coeeveeveevevennenn.

TIPUS: ceviieiee e

Atadaskor a km allasa: ...ccuueen......

MOL kartya, melynek szama €s JelSz0: .....cceveevivveriiiniiiviiienneennnnnns

Behajté kartya a Budai var teruletére.

Forgalmi rendszam: ......ccoceveviniieeiinneeiieenieenenens

A gépjarmiinek nem tartozéka, de az lizemeltetéshez atadott tovabbi eszkoz:

Afenti rendszamu gépjarmu az alabbi tartozékokkal kerult atadasra — atvételre:

Megnevezés

Indulaskor

Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Inditékulcs

Defektkészlet

Emeld

Ment6lada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelz6

Radié mikodik - nem

Radié antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzé

Lathatésagi mellény

Jégkapard (téli iészakban)

Hélanc (téliidészakban,
ha az Utviszonyok és helyi
szabalyok megkovetelik)

Jégoldo folyadék (téli
idészakban)
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A gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy vesziilletve adja at a gépjarm( Gzemeltetéssel
megbizott, gépjarml referens munkatarsnak. Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld
tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,X”-el jelolni kell. Hidanyosan felszerelt gépkocsi nem
adhato ki.

SErulések s egYEh MEGIEEYZESEK: . cvuuuiiiiiiiie ettt eet e e ettt e e e e taaeeeeeaa e e e aee e eeaaes

Az atado a gépjarml(ivel kapcsolatos észrevételeket az atvevdvel ismertette. Az atado és atvevd a
gépkocsi mduszaki allapotat, biztonsagi berendezéseit egylttesen ellendrizték és azokat
mindenben megfelelének talaltak.

A személyi haszndlatu személygépkocsi utan a Hivatal viseli a felmerulé karbantartasi és
Uuzemeltetési koltségeket, tovabba a mindenkori jogszabalyokban meghatarozott kozterheket.

A személyi hasznalatu személygépkocsi kotelezd szervizelésérél a Hivatal gondoskodik. A
személygépkocsi hasznalatara jogosult személy a karbantartasi elbirds szerinti kilométer
teljesitmény elérése esetén koteles a személygépkocsit a kotelezd szervizelés céljabdl a
Polgarmesteri Hivatal gépjarm( referense rendelkezésére bocsatani.

A személyi hasznalatu gépkocsi magancélu bel- és kulfoldi utazashoz igénybevehetd, az
Uzemanyag biztositasa ebben az esetben a hasznalatra jogosultat a megadott kilométer atlépését
kovetden terheli, magancélu kulfoldi utazashoz kapcsolédd egyéb koltségeket (a hatalyos
Onkéltség szamitasi Szabalyzatban rogzitettek szerint), évente egy alkalommal kell a gépkocsi
hasznalénak megtéritenie. A kilfoldon felmerilt koltségeket (autdpalyadij, parkolas, javitas,
szallitas, stb.) a szervezet viseli.

Budapest, datum

Indulaskor; atado: atvevo:

Erkezéskor; atado: atvevo:
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3. szamu melléklet

BUDAVARI

ONKORMANYZAT

BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

.................. (=)

Gépjarmi rendszama:
Gépjarmii tipusa:

Nyité kilométerora allasa:

Zaro kilomeéterodra allasa:

Osszesen megtett kilométer:

Datum

............................... Ikt. szam
NYILATKOZAT SZEMELYI HASZNALATU GEPJARMU HAVI FUTASTELJESITMENYEROL
BV ceeeecceccnessescnses NO weveneeee naptol - .............. =3V A hoé ........... napig
Alairas

(Személyi hasznalatra jogosult alairasa)
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4. szamu melléklet
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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

.............. /20.... Ikt. szamu
SZEMELYGEPKOCSI IGENYLES IRANTI KERELEM
.......................................................................................................... részére.
Személygépkocsiigény idétartama: ................... BV iiiiiiiiiannn, ho ......... naptaol
................ 8V ...coeeveennn.en. O Ll napig/jogositvany
érvényességeéig.
Indulas helye: ..........oooiiiiiiiiiiiiiie e , idépontja: ...coveviiiiiiiininenns Ora.

A személygépkocsit gépkocsivezetdvel egyitt/nélkiil igénylem a fentiekben meghatarozott
utazasra.

Budapest, 20.....ccceeviiiiiiiiiiiiiieiiennen,

igényld alairasa

Tamogatom a fenti hivatalos célu gépjarmii igénylés teljesitését:

BUdapest, oo iiciiireeee e ee e

A fenti hivatalos utazasra igényelt személygépkocsit

» Dbiztositom,

e aszemélygépkocsiforgalmirendszama: .......cceevvevveennennnnnnnn.
o GEPKOCSIVEZEIO NEVE: c.uuiveet ceviiie et e e

» nem biztositom.

Budapest, 20.....ccceuviiviniiiiniinienennnn.

Jegyz6i Titkarsagvezet6 alairasa
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5. szamu melléklet
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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

JEGYZO
.............. /20.... lkt. szamu
ENGEDELY
Engedélyezem, hogy ....cccccevvviivniiiinninnnnns (szuletési hely: .ooveveiiiiriiiiiiiieniennnnes , szuletési id6:
........................ ,  ANYJA  NEVEI.iiiiiiiiiiiiiiieiieenieeieneeeenneeeneeennns,  SZEMELlyi  igazolvany szama:
........................ ,lakeim: i enieeenl), @z 0nkormanyzat/hivatal tulajdonat képezé,

alabbi motor- és alvazszamu elektromos segédmotoros kerékpar(oka)t vezesse:

Az elektromos segédmotoros kerékpar motorszama: ...................... , alvazszama: ..oeeveeeeeenenneeens

Az elektromos segédmotoros kerékpart a forgalomban valé részvételre alkalmas allapotban
vettem at a mai napon.

Az atadott elektromos segédmotoros kerékpart a munka végeztével zart helyen kell tarolni.

Budapest, 20....ccccevvveeevneennnne.

Egyetértek a fenti engedéllyel:

Polgarmester

Az elektromos segédmotoros kerékpart a forgalomban valé részvételre alkalmas allapotban
vettem at a mai napon.

Budapest, 20....ccccccevveinrevnnnnens
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6. szamu melléklet
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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

Eves iizemanyag- és kilométer-teljesitmény 6sszesitd
Forgalmirendszam: ......................... Gyartmany: .........cccceeeveviieiiiiieeeereeee e,

P

Id6szak: .............. év

Menetlevél kezd6 sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Menetlevél kezd6 sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Menetlevél kezd6 sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Menetlevél kezd6 sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Menetlevél kezd6 sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Menetlevél kezd6 sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Eves 6sszesen adatok

Felhasznalt hajtéanyag (liter)

Teljesitett (km)

Kilométer-teljesitmény (felhasznalt hajtéanyag (liter) /
teljesitett (km) * 100)

KELTEZES:
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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

JEGYZO

.............. /20.... Ikt. szamu
MAGANTULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALI CELU HASZNALATANAK ENGEDELYEZESE

KOZTISZTVISELO NEVE: .....cueeueveeeeeeereereeeteeeeeeeeseeseseeseeseeseseseenensennas
KOZTISZTVISELO LAKCIME: .....eveueeeeeeeeeeeeeeeeeteeteeteeeeeveseesees e e eaeenees
SAJAT GEPJARMU FORGALMI RENDSZAMA: ......cveveveeerereeeeeeereeeeenennns
SAJAT GEPJARMU TIPUSA: ....eceeteeeeeteeeteeeee e en s ene e

HIVATALI HASZNALAT RESZLETES CELJA:

igényl6 alairasa
A magantulajdonu személygépkocsi hivatali célu igénybevételét a fenti célra engedélyezem.

Budapest, ...ccooevvviiiiiininnnnen.

Jegyz6 alairasa
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7/b. szamu melléklet
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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

.............. /20.... Ikt. szamu
Nyilatkozat a magantulajdoni személygépkocsi hivatali célu igénybevételéhez

18 | )« PRSP TRSTRPPRPP (név),
.............................................................................................................................. (lakcim), a Budapest I.
keriileti Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6je kijelentem, hogy az aldbbi, magantulajdonomban

(hazastarsam magantulajdonaban) (*) lévd személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

B PUS . ciiiiiii e e e e
forgalmi rendszama: ...ccouviviiiiiiiiiiie e
forgalmi engedélyének szama: .......cccovvvviiieiinninninnnnnn.
MUSZaKi ErVENYESSEEE: ovuivniiiiiiiiiieiiiiieieeiiereeeeeeenaanaas
hengerdrtartalom: ......cccooeevvieiinnennnnne. kobcentiméter
Uzemanyag OKtANSZAMA: ..ivuiiuiiiieieeeieeieeieeieeeeeeeeeaanas
tulajdonosAnNak NEVE: .....ciuiiiiiiiiiei e

VVVVYYVYY

Az Uzemanyag koltségtérités 6sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a modositott 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténé elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy személygépkocsi fenntartasi koltségtéritése — a Budapest I. kerlleti Polgarmesteri
Hivatal gépjarmi{ Uzemeltetési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen — a mindenkor hatalyos személyi
jovedelemadorol szolo torvényben meghatarozott adomentes mértékld normakoltség figyelembe vételével
torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hdzastarsam tulajdonéban) (*) lévd személygépkocsi hivatalos célu
hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld
kartéritési felel6ssége korébe tartozo eseteket - nem lépek fel a Budapest I. keruleti Polgarmesteri Hivatallal
szemben.

(*) a kivant szovegrész alahuzandé

Budapest, 20......ccccevviinnnenen.

nyilatkozattevé alairasa
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8. szamu melléklet
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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

.............. /20.... Ikt. szamu
GEPJARMU HASZNALATI ENGEDELY IRANTI KERELEM

[ENYDE VEVO NEVE: ...ttt et e e et eee s e e eeenee e
I8ENYDE VEVO LaKCIME: coiviiiiiieie et eee e e e e e

Az igényelt gépjarm
» forgalmirendszama: .......cccceeeeennnnne. ,

D {1 o TV E-T= N
Igénybevétel id6szaka: .......cceevvvvnuueennnne (0] RPNt -ig.
A gépjarmuvet gépkocsivezetbvel egyutt/nélkll igénylem a fentiekben jelzett id6szakra.
Budapest, ...cccceeviviiiiiiiniiiee,
igényl6 alairasa
Afenti gépjarmi magancélu igénybevételét engedélyezem:

Budapest, ...cccccvevivinieinnnnnnn.

Polgarmester
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9. szamu melléklet
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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

BDV/.oovoeeeereeennennens /2025. Ikt. szamu
GEPJARMU HASZNALATI ENGEDELY

A BUDAPEST FOVAROS |. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL POLGARMESTERI ES JEGYZOI 3/2025. (VI.16.)
NORMATIV UTASITAS A gépjarmii lzemeltetési szabalyzat szerinti gépjarm( vezetését a jogositvany
EIVENYESSELEELIE; eeererasscssesnsncsassssesssnasanes -ig

.......................................... (személy) részére
(SzULetési NéV: ...cvvevivieeeiiieeince, , Szuletési idd (v, hO, NAP): ceveviieiiie et e , Szuletési hely:
........................................ , Edesanyja Neve: .....ccceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesy LAKONELY: ey
AUaMPOLZArSAZ: wovveeeeeeeeeeeeeeeeee e ) A et e e e e eaas (személy) részére mind
belféldon, mind kilféldon
ENGEDELYEZEM.

Budapest, 2025. ....ccoveveriiiieiiieriiennen,

Borocz Laszlé Solch Gellért

polgarmester jegyz6
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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

.............. /20.... sorszamu
KIJELOLES

................................................. gépkocsivezeto részére

a gépjarmii referensi feladatok ellatasara

A Gépjarmi lUzemeltetési szabdlyzat I. A gépjarm(ihasznalattal kapcsolatos altalanos szabalyok fejezet 11.
pontja alapjan kijel6lém Ont - eddigi munkakéri feladatai mellett - a Budapest Févaros I. keriilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban az alabbiakban részletezett gépjarm( referensi feladatok ellatasara.

A kijelolés alapjan ellatando gépjarmii referensi feladatok:

>

folyamatosan gondoskodik az Onkorményzat és a Hivatal gépjarmdveinek tizem-, forgalombiztonsagi
és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld miszaki allapotardl,

gépjarmivek Uzemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozé eseményekrél minden
esetben jegyz6konyvet készit harom példanyban, melyek egy példanyat a Gazdasagi Igazgaté
részére, egy példanyat a Jegyzo részére atad kartérités megallapitasa céljabodl, egy példanyt pedig
koteles megbrizni,

naponta ellenérzi az Gzemi hasznalatu személygépkocsik Hivatal elétti — kotelezdé — telephelyen
torténd taroldsanak betartdsat, kivéve az Uzemi haszndlatl személygépkocsi telephelyen kivili
tarolasara vonatkozd, a Jegyz6 altal irdsban engedélyezett eseteket,

gondoskodik és kozremilkodik az lizemi és a személyi hasznalatu személygépkocsik kotelezd

szervizelésérdl a karbantartasi el6iras szerinti kilométer teljesitmény elérése esetén,

az Onkorményzati és Hivatali Gzemi hasznalati személygépkocsi engedélyezett magancélu
igénybevétele esetén igazolja a teljesitett kilométer-futasteljesitményt a Gépjarm( Uzemeltetési
szabalyzat 9. szamu melléklete szerint,

A fenti — gépjarm( referensi feladatok ellatasra vonatkozé — kijelolés visszavonasig érvényes.
Budapest, ...cccoeveiieinnninnnnn.

Polgarmester
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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

.............. /20.... Ikt. szamu

Felel6sségvallalasi nyilatkozat

a Budapest Févaros |. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal/Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat
gépjarmu vezetési engedély kiaddsahoz

Név:

Hivatali és/vagy magan mobiltelefon:

Hivatali vonalas telefon:
Minisztérium/szervezet/intézmény megnevezése:
Szervezeti egység megnevezése:
Beosztas/tisztség/munkakor:

Vezetbi engedély (jogositvany) szama:

Vezetbi engedély kategodria érvényessége:
Vezetbi engedély kategoridja:

Sziletési név:

Szliletésiidé (év, ho, nap): Szuletési hely:
Edesanyja neve:
Lakohely iranyitdszama: Lakohely helysége:

Lakohely cime:
Tartézkodasi hely (ha eltér a lakdhelytdl):
Allampolgarsag:

kérem, hogy részemre a Budapest Févaros . kertilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)/
Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkorményzat) (izemeltetésében [év6
gépjarmi vezetésére jogositd ,Engedély gépjarmi vezetésére” dokumentumot kiallitani sziveskedjenek.
Hozzajarulok ahhoz, hogy az adataimat a Hivatal a nyilvantartasi rendszerében rogzitse, és a
gépjarmlhasznalat nyilvantartasaban felhasznalja.

Alairasommal igazolom, hogy a Hivatal altal a részemre, munkakorom/feladataim ellatasdhoz biztositott
gépjarmi hasznalatabél adéddan keletkezett fizetési kotelezettségekre vonatkozdan

1. tudomasul veszem a Hivatal altal részemre biztositott gépjarmi hasznalataval kapcsolatos
felel6sségemet, kiilondsen a kovetkez6k tekintetében:

1.1. a gépjarmd rendeltetésszerl hasznalata és megbrzési feleléssége,

1.2. az autdpadlya-hasznalati jogosultsag meglétérdl elézetesen meg kell bizonyosodnom,

1.3. avarakozasi dijak megfizetésérél gondoskodnom kell,
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1.4. behaijtasi, varakozasi engedély meglétérdl el6zetesen meg kell bizonyosodnom,

1.5. karesemény esetén a baleseti bejelent6t kitoltom, a szikséges adatokkal, dokumentumokkal
kiegészitem, beleértve az adatlapon a karokozé altal a felel6sség elismerését is, vagy ennek hianyaban
csatolom a rendérségi intézkedésnél megkapott igazololapot,

1.6. avezet6i engedélyem kategdria érvényességét figyelemmel kell kisérnem,

1.7. a gépjarmUlvet a jogszabalyokban (pl.: KRESZ, szabalysértési tv.), szabalyzatokban, az engedélyben
foglaltaknak megfeleléen, rendeltetésszerlen kell hasznalnom,

1.8. afentiek elmulasztasabdl ered6 poétdijakért, birsagokért a Hivatal értesitése alapjan helyt kell allnom,

2. amennyiben jogosult vagyok az alabbi szolgaltatas igénybevételére, tudomasul veszem a Hivatal altal
részemre biztositott gépjarmui hasznalataval kapcsolatos felel6sségemet és kotelezettségemet:

2.1. az elszamolasi, menetlevél-leadasi kotelezettség,

2.2. az uzemanyagkartya rendeltetésszerl hasznalata és megérzési feleléssége,

3. tudomasul veszem, hogy a gépjarmihasznalattal Osszefliggd barmely probléma, rendellenesség
tekintetében - a problémak miel6bbi megoldasa érdekében — a Hivatal Jegyz8i Titkarsaganak vezetdje felé
bejelentési, és egyuttmikodési kotelezettségem van;

4. tudomasul veszem, hogy a gépjarmU rendeltetésszer( hasznalat elmulasztasanak minésilnek kilonésen
a kozigazgatdsi, szabalysértési birsagok, parkolasi pétdijak, sajathibas karesemények;

5. tudomasul veszem, hogy az altalam igénybe vett gépjarmi hasznalata kézben bekdvetkezett sajathibas
karesemény CASCO biztositas terhére tortén6 elszamoldsa soran a biztositottat terhel§ 6nrész mértékét meg
kell téritenem a Hivatal szamara. Az egyéb, altalam okozott, 6nrész alatti karok megtéritési kotelezettsége
teljes egészében engem terhel;

6. tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozat a hasznadlatomra biztositott gépjarmd mindenkori
menetlevelével vagy Utnyilvantartassal, illetve a gépjarmU atadas-atvételi bizonylattal egylittesen tanusitja a
gépjarmu hasznalata soran felmerult birsagokért, pétdijakért valé helytallasi kotelezettségemet.
Hozzéjarulok ahhoz (az informacids 6nrendelkezési jogrol sz6lo torvényben foglaltaknak megfeleléen), hogy
a birsagok esetén a Hivatal az adataimat a hatésag felé kiadhatja;

7. hozzajarulok ahhoz, hogy a foglalkoztaté a Hivatal gépjarm( referense értesitése alapjan az Gzemanyag
fogyasztas elszdmoldsa soran tulfogyasztasként jelentkezd Uzemanyag forintértékét, tovabba a
gépjarmihasznalattal Osszefliggésben nekem felréhaté okbdél keletkezett, a Hivatalt ért kar értékét a
mindenkori hivatali vagy onkormanyzati illetményembdl és egyéb jaranddsagaimbdl, illetve megbizasi
dijambél levonja;

8. hozzajarulok ahhoz, hogy a foglalkoztatasi jogviszonyom megszilinése esetén az értesités alapjan még le
nem vont — esetleges — tartozasom a jogszabaly alapjan kiallitandd igazoldson feltlintetésre keruljon;

9. tudomasul veszem, hogy a jogviszonyom megsz(inésekor fennalld, levonassal meg nem térult tartozasom
az utolsdé munkaban toltott napon teljes 0sszegben a foglalkoztatd részére esedékessé valik, és ettél
kezd6d6en a meg nem fizetett tartozas utan kamatfizetési kotelezettség is terhel;

10. tudomasul veszem, hogy az eszkdz hasznélataval kapcsolatos teljes korl( elszamolast jogviszonyom
megsziinésekor a Hivatal gépjarm( referense nem feltétlendl tudja az illetményszamfejtés felé kozolni, mert
utélag is felmerilhet, vagy megallapitasra kerulhet fizetési kotelezettségem (pl. utélag kézbesitett birsag,
vagy sajathibas kareseményt kovetd javitds utdn megallapitott 6nrész, stb.);

11. kijelentem, hogy amennyiben a jogviszonyom megsz(inése utan, vagy jogviszony hianyaban fizetési
kotelezettségem kerll megallapitasra, azt a Hivatal, illetéleg a foglalkoztatd értesitése alapjan megfizetem.

Kijelentem, hogy a Hivatal gépjarm(ihasznalatra vonatkozo szabalyait, e felelésségvallalasi nyilatkozatban
foglaltakat megismertem és elfogadom. Vallalom, hogy a gépjarm( hasznalatara, a kozlekedésre vonatkozo
jogszabalyokat és bels6 rendelkezéseket betartom, a rendelkezésemre bocsatott gépjarmuvet
rendeltetésszerlien hasznalom. Kijelentem, hogy az atvett gépjarmu vezetési engedélyt ellatasi jogviszonyom
megszlnésekor, illetve az engedély megsziinésének lejartat kovetéen haladéktalanul visszaszolgaltatom.
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Kijelentem, hogy a felel6sségvallalasi nyilatkozathoz tartozé adatkezelési tdjékoztatét a www.budavar.hu
oldalon megismertem.

Budapest, Datum

alairas
El6ttink, mint tanuk elétt:
név név
Lakcim: Lakcim:
Személyi ig. szama: Személyi ig. szama:
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