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BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT

POLGARMESTERENEK
5/2025. (V.8.) NORMATIV UTASITASA

A POLGARMESTER HATASKOREBE TARTOZO UGYEK KIADMANYOZASANAK
RENDJEROL sz616 4/2025. (IV.11.) NORMATIV UTASITAS MODOSITASAROL EGYSEGES
SZERKEZETBEN

A jogalkotasrdl szol6 2010. évi OXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban és a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatirél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés e) pontjaban
meghatarozott feladatkdromben eljarva a Budapest Févéros I. kertlet Budavéri Onkormanyzat
polgarmesterének a hataskorébe tartozé Ugyekben a kiadmanyozas rendjét az aldbbiak szerint
allapitom meg.

I Altalénos rendelkezések

1. Apolgarmester a felterjesztett Ugyben kiadményoz, amennyiben az adott tgykdrben vagy egyedi (igyben
a kiadmanyozasi jogkort ezen utasftas alapjan masnak nem engedi at.

2. A képvisel§ testulet tagjaként vélasztott alpolgdrmester kiadmanyoz, amennyiben a polgérmestert
helyettesit® jogkdrében jar el.
3. Anpolgarmester kiadményozasi jogkorébe tartozé tgyben
3.1 a kiadmanyozasra elékészitett tervezetet, az Ugyintézének, valamint a szervezeti struktdra szerinti
felettes vezetdinek, tovabbé a jegyzének az irat irattari példanyanak fejrészében a kézjegyével kell elldtnia,

amely tanusitja, hogy a tervezetet 6 készitette, ellendrizte, az a formai, valamint tartalmi kévetelményeknek
megfelel,

3.2. a kiadmanyozasra el8készitett iratot a valaszadésra el8irt hataridé lejartat megeléz6 legaldbb két
munkanappal kell kiadméanyozasra felterjeszteni,
3.3. ha a jogszabaly a déntés meghozatalara vagy a vélaszadasra hatarid6t nem é&llapit meg, tovabba

avalasz elkészitésére egyedi hatarids megéllapitdsara sem kerilt sor, a dontést vagy a valaszt az azt igénylé
irat beérkezésétdl szamitott tizendtddik napig kell kiadményozasra felterjeszteni.

4. Apolgarmester a kiadméanyozasi jogot barmely (igykdrben vagy egyedi Ggyben magéhoz vonhatja.
5. Apolgarmester hataskorében torténd kiadmanyozés formai kbvetelményei

5.1. az irat végen a keltezés mellett a jobb oldalon kdzépre igazitva fel kell tntetni
5.1.1. apolgarmester nevét,
5.1.2. a,polgérmester nevében és meghizadsédbdl” szbveget,
5.1.3. alatta kilon sorban a kiadmanyozé nevét, a munkakorét, valamint a nyomtatott széveg
felett a kiadméanyozd aléirasat,
5.2. a kiadmanyoz6 alairésanak a bal oldalan kell elhelyezni kiadmanyozésra jogosult személy ltal
hasznalt hivatalos kérbélyegzének a lenyomatat.

6. Az 5. pont szerinti kiadmanyozasi forméat nem kell alkalmazni:

6.1. a pénzlgyi, szamviteli, adézasi jogszabalyok &ltal eléirt, kételezéen hasznélandd formanyomtatvanyon,



6.2. a szamlavezet pénzintézet szamara adott, a pénzintézet altal meghatarozott kotelezd forma
szerint hasznalt banki megbizdson és a pénzforgalommal kapcsolatos levelezésen, tovabba
6.3. ha a kiadmanyozas formajat jogszabaly dllapitja meg.

7. Elektronikus irat kiadmanyozasa esetén a polgdrmester a fenntartott kiadmanyozasi jogot személyesen
gyakorolja.

8. A kiadmdényozdsi jogkor gyakorldsdval a 10. pontban megbizott tavollétében vagy tartos akaddlyoztatdsa,

vagy a vezetdi tisztség betdltetlensége esetén a kiadmdnyozdsi jogkdrt a kdzterdlet-fellgyeleti (gyintézd
gyakorolja.

9. A kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasaval a 11.-12. és a 14.-17. pontokban megbizott tavollétében vagy tartds
akadalyoztatasa, vagy a vezetdi tisztség betdltetlensége esetén a kiadmanyozasi jogkdrt a jegyzd gyakorolja.

II. Egyes kiadmanyozasi jogk&rék altaldnos dtruhazdsa

10. A Polgarmesteri Hivatal Budavari Rendészet irodavezetd-helyettese kiadméanyozza:

a Budapest I. kerllet Budavari Onkorményzat KépviselS-testiletének a Budapest |. kerllet Budavéri
Onkorményzat tulajdondban &ll6 kozterlletek hasznalatarél szélé 18/2020. (X. 7.) Onkorményzati
rendeletében foglaltak alapjan az 5 napnal nem hosszabb idére telepllési szilardhulladék-gy(jté és
tdrmeléktérold konténer elhelyezése céljiabdl kiadott kdzterllet-hasznalathoz hozzajaruld hatérozatot.

11. A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi igazgatdja kiadmanyozza:

11.1 a tajékoztatdt a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes
szabdlyokrél szold 1993, évi LXXVIIL. térvény 48.8 (2) bekezdés e) pontja alapjan;

11.2 a NAV beadvanyok vonatkozadsaban az alabbi Ugykordkben, mint adélgyek, jovedéki Ogyek, fizetési
kedvezmények és végrehajtasi Ugyek.

12. A Polgérmesteri Hivatal Szocidlis és Intézménytamogatasi Iroda irodavezet6je kiadmanyozza a 13,
pontban szabdlyozott kivétellel:

12.1.  a Budapest |. kerUlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a szocidlis és gyermekjoléti
pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nyljté ellatadsokrdl széld 6/2015. (Il 27)
onkormanyzati rendeletében meghatarozott, a polgdrmester hatdskérébe tartozd szocidlis és
gyermekjéléti Ggyekben hozott ddntéseket.

12.2.  a szocidlis és gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nydjtd ellatasokrol
sz6l6 onkormanyzati rendelet szerinti ellatdsokra vald jogosultsag alapjan kiallithatd védendé
fogyaszték nyilvantartdsba torténd felvételével, a nyilvantartédsba vétel meghosszabbitasaval
kapcsolatos eljaras sordn hozott ddntéseket,

12.3.  akdztemetéssel kapcsolatos eljardsok soran hozott dontéseket,

12.4. a szocidlis és gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nyuijtd ellatdsokré!
sz6l6 dnkormanyzati rendelet szerinti Ugyekben érkezett megkeresésekre a valaszleveleket,
tajékoztatasokat.



13. A polgarmester kiadmanyozza jelen utasitas 12.1. - 12.3. alpontok szerinti Ugyben hozott a kérelemnek
helyt adé déntést, valamint a hivatalbdl indulé Ugy estében a jévahagyé dontést.

14. A Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Iroda irodavezet&je kiadményozza:

14.1. Budapest I. kertllet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének az I. kertlet kdzteriletein a

jarmdvel varakozas dijdnak és a varakozasi hozzajarulas kiadadsanak szabalyozésardl sz6ld 24/2011 (X.28.)
dnkormanyzati rendelete 7. § (1) bekezdés szerinti varakozasi és varakozési-behajtési hozzajarulast.

15. A Polgarmesteri Hivatal f6épftésze kiadmanyozza:

15.1. a helyi Tervtanacs mulkdédésével dsszeflggd iratokat, allésfoglalédsokat, hidnypétidsokat,
tajékoztatdsokat, meghivokat,

15.2, a terlleti és az orszdgos tervtanacs miikodésével Osszefliggd iratokat, allasfoglaldsokat,
tajékoztatasokat,

15.3. a telepUlésképi eljarasok dontéseit (telepllésképi bejelentés, teleplilésképi véleményezés,
kotelezés) valamint a F&épitészi konzultaci6 jegyzékonyvét, emlékeztetdjét, tajékoztatds és hidnypétlas
kiadasat,

15.4. a telepllesfejlesztési, telepllésrendezési tervekkel és a telepitési tanulmanytervvel
Gsszefliggl egyeztetések, nyilatkozattételek kezdeményezését, a tervezés és egyeztetések soran szitkséges
tajékoztatdsokat és egyeztets targyaldsok 6sszehivasat tartalmazé iratokat,

15.5. rendeltetésvaltozas ingatlan-nyilvantartdsban torténé 4atvezetése céljgbdl hatdsagi
bizonyitvany kiallitasat, és az ahhoz kapcsolédd hidnypotldsokat, tajékoztatasokat,
15.6. az E-TER fellileten a polgarmester hatéskorébe utalt feladatokat.

16. A Polgadrmesteri Hivatal Vagyongazdélkodasi igazgatdja kiadmanyozza:

16.1. A Vagyongazdalkodasi Igazgatésag tevékenységi korébe tartozd Altaldnos levelezést,
tdjékoztatast és értesitést,

16.2. A Polgarmesteri Hivatalon bellli és kilsé szervek ltaldnos megkereséseit,

16.3. A kérelmek és a palyazatok elbirdldsédhoz szlkséges hidnypétlasi felhivasokat,

16.4. Az Onkorményzat é&ltal ingatlanforgalmi szakvélemények és energetikai tanusitvanyok

elkészitése térgyaban kotott szerz&dés alapjan az egyes eseti megrendeléseket.

17. A Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoport csoportvezetéje kiadmanyozza:

17.1. a képvisel-testllet és bizottsagai, a nemzetiségi onkormanyzat képviselé-testilete
Ulésérdl készult jegyz8kdnyv hatarozat kivonatat.

18.  AJegyz8 kiadmanyozza:
18.1. az 6nkormanyzati kézérdek(i adatigénylés targyaban megkeresésekre a vélaszleveleket.
19. A Polgérmesteri Hivatal szervezeti egységének vezetdje kiadmanyozza:

19.1. a polgarmester hataskorébe és a szervezeti egység feladatkdrébe tartozd hat6ségi valamint peres
Ugyben az eljaras soran hozott végzéseket.



Il. Zaré rendelkezések

19. Ez az utasitds 2025. majus K napjan lép hatalyba, és a folyamatban 1évé ligyekben is alkalmazni kell.

20. Hatélyat veszti a Budapest |. kerllet Budavari Onkorményzat polgarmesterének a polgarmester
hataskorébe tartozé Ugyek kiadmanyozas rendjérdl sz616 4/2025. (IV.11.) normativ utasitas és médositasai.

Budapest, 2025. majus w.&"

Borocz Laszié
polgarmester



