BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT POLGARMESTERE
6/2025. (IX. 26.) NORMATIV UTASITASA

BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL SZOLG
3/2025. (111.31.) POLGARMESTERI NORMATIV UTASITAS MODOSITASARGOL

Az altalanos munkaltatoi szabalyozési hataskorbe tartozé kérdések normativ meghatarozasa
kbrében, a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan az
alabbi utasitast adom ki:

1. A Budapest Févéros I. kertilet Budavari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatar6l sz6l6 3/2025. (111.31.) polgdrmesteri normativ utasitas (a tovabbiakban:
Utasitas) I. fejezet 4. pontja az aldbbi j), k) és () pontokkal egészilki:

j) 1014 Budapest, Uri utca 38. féldszint 1.
k) 1016 Budapest, Zsolt utca 7. pince
) 1014 Budapest, Uri utca 43. pince

2. Az Utasitas I. fejezet 6. pontja helyébe az alabbi lép:

6. A Budavari Polgdrmesteri Hivatal kéltségvetési szerv, jogi személy, a Budapest I.
kerllet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének szerve, amely a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovébbiakban: Métv.) 84.
§ (1) bekezdése alapjan elldtja az Onkormanyzat mdkodésével, valamint az
allamigazgatasi Ugyek déntésre valé szakszer( elgkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A Budavéri Polgérmesteri Hivatal kbzigazgatdsi szerz6dés
alapjan elldtja a nemzetiségek jogairél sz616 térvényben meghatdrozott feladatokat is,
valamint feladatelldtdsi szerz6dés alapjgn a Budapest I. keriilet Budavari
Onkormanyzat Egyesitett Bolcséde, a Budapest 1. keriilet Budavaéri Onkorményzat
Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgéltatdsi Kozpont, valamint a Brunszvik Teréz Budavari
Ovodék gazdélkodsssal kapcsolatos feladatait is.

3. Az Utasitas lll. fejezet 19. pont g) alpont helyébe az alébbi ép:
8) Gazdasagi Igazgatéssg
a Gazdasdgi Igazgatosag részei:  Onkorményzati- és Intézménygazdalkodasi
Csoport
Pélyazati és Beszerzési Csoport

4. Az Utasitas [Il. fejezet 30. pontja helyébe az alabbi ép:

30. A Gazdasagi Igazgatésédgon beliil miikédé Onkorményzati- és Intézménygazdalkodési
Csoport f6bb feladatai:



a) el6késziti és végrehajtja az Onkorményzat kbltségvetésével kapcsolatos déntéseket,

b) elkésziti a koltségvetési koncepciot,

c) elbzetes koltségvetési javaslatot készit,

d) dsszeallitja a koltségvetési rendelettervezetet, a koltségvetssi rendelet médositdsat,

e) elkésziti a koltségvetési beszémolét,

f) biztositja a Budavéri Polgdrmesteri Hivatal és az Onkormanyzat intézményei izemeltetési,
fenntartasi és mikddési - feltételeinek pénzigyi fedezetét,

g) végrehajtja a kapcsoldédé adatszolgsltatssi feladatokat,

h) nyilvantartja a kotelezettségvallalésokat,

i) el6késziti és dtvezeti az el6irdnyzat-médositdsokat,

J) vezetia joglgyletek nyilvéntartdsét,

k) mdkédteti az Onkormaényzat éltal fenntartott intézmények allami feladatalapu tdmogatési
rendszerét az intézményi adatszolgéltatdsok és az ellenérzési megallapitdsok alapjan,

l) ellatja a nemzetiségi énkormaényzatok kénywiteli és adatszolgéltatssi feladatait,
m)koordinédlja és egyben elldtia az Onkorményzat hivatala és intézményei pénziigyi
folyamatait és gazdasagi feladatait,

n) ellatja a vagyonnyilvantartdssal 6sszefiiggé feladatokat,

0) gondoskodik a kbltségvetes végrehajtdsdnak kénywviteli elszamolgsarol,

p) figyelemmel kiséri az Onkormanyzat &ltal alapitott és fenntartott kbltségvetési szervek
pénzligyi-gazdasagi folyamatait, sziikség esetén fenntartéi intézkedést kezdeményez,

q) ellatja az eurdpai uniés pélydzatok, illetve forrésok felhasznélésdnak elszamoldsét,
ellenérzését,

r) bonyolitja a banki és pénztéri kifizetéseket,

§) adatszolgédltatasi feladatokat (4t el a NAV felé,

t) elldtja az Onkorményzati vagyonbiztositéssal kapcsolatos feladatokat,

u) ellenérzi az dllamhéztartdson kiviilre nydjtott tdmogatdsok pénzigyi elszamoldsat.

5. Az Utasitas lll. fejezet 33. pontja az alabbi ) alponttal egésziil ki:

) lefolytatja a jegyz6 hatdskdrébe tartoz6 végrehajtasi eljdrésokat.

6. Az Utasitas IV. fejezet 44. pont ¢) alpontja helyébe az alabbi lép:

c) feladatellatdsi szerzG6dés alapjan
* aBudapest|. kerilet Budavéari Onkormanyzat Egyesitett Bélcséde,
* aBudapest|. kertilet Budavdri Onkorményzat Szocidlis és Gyermekjéléti
Szolgéltatasi Kézpont,
® a Brunszvik Teréz Budavéri Ovodak.

7. Az Utasitas X. fejezet 62.1 pontja helyébe az alabbi lép:
62.1. Evente kételes vagyonnyilatkozatot tenni:

a) Jjegyzd,
b) aljegyzé,



c) igazgaté,

d)  Onkormanyzati- és intézménygazdalkodési csoportvezetd,
e) féépitész,

f) palyézati és beszerzési csoportvezetd,

g beruhédzasi ligyintézé,

h)  varosuzemetetési igyintézé.

8. Az Utasitas X. fejezet 62.2 pontja helyébe az alabbi lép:

62.2. Kétévente kbteles vagyonnyilatkozatot tenni:

a) jogtanacsos,

b) jogireferens,

c) Budavéri Rendészet irodavezetdje,

d) Budavari Rendészet irodavezet6-helyettese,
e) kozterllet-hasznositasi (igyintézé,

f) igazgatasiirodavezetd,

g) adolugyi irodavezetd,

h) addligyi Ugyintézd,

i) szocialis és intézménytdmogatési irodavezets,
Jj) pénzigyi ligyintézé,

k) Onkormaényzati kbltségvetési ligyintézo,

)] dnkormaényzati szamviteli ligyintéz6,

m) intézményi pénzugyi-szamviteli (igyintézé,
n) intézményi gazdalkoddsi referens,

o) szamviteli tigyintézé (controller),

p) nemzetiségi 6nkormanyzat gazdélkodasi tigyintéz6,
q) vagyonhasznositasi jogész,

r kozteriilet-felligyeld,

s) témogatasi referens,

t) beszerzési-kbzbeszerzési ligyintézé

u) pdalyazati referens,

v} péalyazatkezeld,

Z) beszerzési Ugyintézé.

9.. Az Utasitas 1. melléklete helyébe jelen utasitas 1. melléklete l6p.
10. Az Utasitas 2. melléklete helyébe jelen utasitas 2. melléklete lép.

11. Ezen Utasitas 2025. oktober 1. napjén lép hatélyba. A hatalyba (épéssel egyidejlileg az
Utasitas lil. fejezet 31. pontja hat4lyat vesziti.

Budapest, 2025. szeptember 26. o <
Borocz Lész{ég_‘
polgarmester - -



1.  melléklet
a Budapest Févaros . keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat madositasarél sz6l6 6/2025. (IX. 26.) polgarmesteri normativ utasitashoz
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Jogi Szervezési Iratkezelési Polgarmesteri Kommunikacids
Csoport Csoport Csoport Titkdrsag Csoport
Jegyz6i Adéiroda Gazdasagi Vagyongazdélkodasi Viéroslizemeltetési Budavari lgazgatasi Szocidlis és Ugyfélszolgélati
Titkarsdg Igazgatdsag Igazgatosag Igazgatdsag Rendészet Iroda Intézménytémogatési iroda

Iroda

— e

_ Onkorményzati és i Pélyazati és —<u3mmnm3m_3$m; _ Féépitészi _

Intézménygazdalkodési csoport | | Beszerzési Csoport Iroda Iroda




2. melléklet
a Budapest Févéros I. keriilet Budavéri Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabélyzat modositdasarél sz6l6 6/2025. (IX. 26.) polgdrmesteri normativ utasitédshoz

Munkakérok jegyzéke

Szerv, szervezeti egység Munkakoérdk

Polgarmesteri Kabinet tandcsadé

Polgarmesteri Titkdrsag

titkarsagvezet6

személyi titkar

titkarsagi referens

alpolgarmesteri asszisztens

testvérvarosi referens

szervezési és kulturalis referens

projekt koordindciés munkatars

koordinaciés munkatars

Kommunikaciés Csoport

kommunikéaciés vezetd

kommunikacios referens

kommunikacios munkatars

Jegyzd

Aljegyzé

Jegyz4i Titkarsag

titkarségvezetd

jegyz6i jogi asszisztens

jegyz6i asszisztens

titkdrsagi asszisztens

IT architektura irdnyit6

informatikus

gépjarma Ggyintézé

gépkocsivezetd, altalanos karbantarté

karbantarté

Jogi Csoport

jogtanacsos

jogireferens

humanpolitikai referens

Iratkezelési Csoport

iratkezelési csoportvezetd

iktatd, irattaros

iktaté Ugykezeld

Szervezési Csoport

csoportvezets

testuleti Lgyintéz6

onkormanyzati referens




Addiroda

irodavezetd

adoligyi Gigyintézé

Gazdasagi Igazgatdsag

gazdasagi igazgaté

igazgatoi asszisztens

szamviteli Ugyintézé (controller)

Onkormanyzati- és Intézménygazdalkodasi

Csoport
csoportvezet6
intézményi gazdalkodasi referens
nemzetiségi  dnkormanyzat gazdélkodési
lgyintézé

intézményi készletnyilvantarté

onkormanyzati koltségvetési tigyintézé

intézmeényi pénziigyi-szamviteli Ugyintézé

pénzlgyi Ggyintéz6

6nkormanyzati targyi-eszkéz nyilvantart6

onkormanyzati szamviteli {igyintéz6

intézményi targyi-eszkdz nyilvantarté

Palyazati és Beszerzési Csoport

csoportvezetd

tamogatasi referens

beszerzési és kdzbeszerzési ligyintéz6

palyazatireferens

palyazatkezel$

beszerzési ligyintéz6

Igazgatésilroda

irodavezetd

jogireferens

igazgatasi igyintézé

hagyatéki ligyintézé

Budavari Rendészet

irodavezet6

rendészeti biztos

irodavezet6-helyettes

rendészeti szolgdlatvezetd

kozterllet-felligyeld

térfigyel6 operator

kozterilet-feliigyeleti Uigyintéz6

rendészeti Ggyeletes

biztonsagi 6rszolgalat

segédfelligyel6

Szocialis és Intézménytamogatési Iroda




irodavezet6

szocidlis referens

intézményi referens

adminisztrator

Ugyfélszolgalati Iroda

irodavezetd

Ugyfélszolgalati tigyintézs

anyakényvvezetd

Vagyongazdélkodasi Igazgatdsag

vagyongazdéalkodasi igazgato

irodavezet6-helyettes

vagyonhasznositasi asszisztens

vagyonhasznositasi jogész

jogtanacsos

Véroslizemeltetési Igazgatésag

varosilizemeltetési igazgaté

Varosilizemeltetési Iroda

irodavezet6-helyettes

kozterllet hasznositasi ligyintézé

varosiizemeltetési Ggyintézé

beruhdzasi ligyintézd

vérosgazda

zOldteriileti (gyintéz6

kdrnyezetvédelmi referens

Féépitészi Iroda

féépitész

telepulésképi tgyintéz6

telepulésrendezési ligyintéz6




