IKT. szZAM: BDV/14931-3/2025.

BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT POLGARMESTERE
7/2025. (X1.06.) NORMATIV UTASITASA

ol [o] o]

ST

BUDAVARI

ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat Polgarmesterének
Utasitdsa a Kiadmanyozas rendjérél

Elfogadas azonositdja

7/2025. (X1.06.)

Elfogadas datuma

2025. november ,,‘.7:.-”

Hataly kezdete

2025. november 10.

Hataly vége

A szabélyzat tovabbi rendelkezésig hatélyos.

Szabaélyozasi dokumentum
készitdje

Jogi Csoport

Az utasitdssal hatéalyon kiviil
helyezett utasitasok (ok)
azonositdja, cime

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERENEK A POLGARMESTER HATASKOREBE
TARTOZO UGYEK KIADMANYOZASANAK RENDJEROL sz6lé
5/2025. (V.8.) NORMATIV UTASITAS

Budapest, 2025. november ,,?r.-.”

o
Borocz Laszlo
Polgdrmester




BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERENEK
7/2025. (X1.06.) NORMATIV UTASITASA
A POLGARMESTER HATASKOREBE TARTOZO UGYEK KIADMANYOZASANAK
RENDJEROL SZOLO 4/2025. (1V.11.) NORMATIV UTASITAS MODOSITASAROL
EGYSEGES SZERKEZETBEN

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban és a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatirél szélé 2011. évi CLXXXIX. t6érvény 67. § (1) bekezdés e) pontjaban
meghatarozott feladatkérémben eljdrva a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat
polgdrmesterének a hataskoérébe tartozo lgyekben a kiadmanyozas rendjét az aldbbiak szerint
allapitom meg.

s

. Altald lkezé

1. A polgdrmester a felterjesztett Ugyben kiadmanyoz, amennyiben az adott igykérben vagy egyedi
Gigyben a kiadmanyozasi jogkort ezen utasitas alapjan masnak nem engedi at.
2. A képviselb-testiilet tagjaként valasztott alpolgarmester kiadmanyoz, amennyiben a polgarmestert
helyettesitd jogkéreében jar el.

3. Apolgarmester kiadmanyozasi jogkérébe tartozo ligyben

3.1. a kiadmanyozasra eldkészitett tervezetet, az (igyintézdnek, valamint a szervezeti struktura
szerinti felettes vezetdinek, tovabba a jegyz6nek az irat irattari példanyanak fejrészében a kézjegyével
kell ellatnia, amely tanusitja, hogy a tervezetet 6 készitette, ellendrizte, az a formai, valamint tartalmi
kdvetelményeknek megfelel,

3.2. a kiadmanyozasra elOkészitett iratot a valaszadasra elGirt hataridé lejartat megel6z6
legalabb két munkanappal kell kiadmanyozéasra felterjeszteni,
3.3. ha a jogszabdly a dontés meghozatalara vagy a valaszadasra hataridét nem allapit meg,

tovabbé a véalasz elkészitésére egyedi hataridd megallapitasara sem kerilt sor, a dontést vagy a
valaszt az azt igénylé irat beérkezésétél szamitott tizen6tddik napig kell kiadmanyozasra
felterjeszteni.
. A polgarmester a kiadmanyozasi jogot barmely (igykdrben vagy egyedi Ugyben magahoz vonhatja.
. A polgarmester hataskoérében t6rténé kiadmanyozas formai kdvetelményei
5.1. az irat végén a keltezés mellett a jobb oldalon kdzépre igazitva fel kell tiintetni
5.1.1. a polgarmester nevét,
5.1.2. a ,polgarmester nevében és meghizasabdl” széveget,
5.1.3. alatta kilén sorban a kiadmanyozé nevét, a munkakorét, valamint a nyomtatott
szoveg felett a kiadmanyoz6 aldirdsét,
5.2. a kiadmanyozo alairasanak a bal oldalan kell elhelyezni kiadmanyozasra jogosult személy
altal hasznélt hivatalos kdrbélyegzének a lenyomatat.
. Az 5. pont szerinti kiadmanyozasi format nem kell alkatmazni:
6.1. a pénzlgyi, szamviteli, adozasi jogszabalyok altal eldirt, koételezben hasznélandé
formanyomtatvanyon,
6.2. a szamlavezet6 pénzintézet szamara adott, a pénzintézet altal meghatarozott kdtelezé
forma szerint hasznalt banki megbizason és a pénzforgalommal kapcsolatos levelezésen, tovabba
6.3. ha a kiadmanyozas formajat jogszabaly allapitja meg.

7. Elektronikus irat kiadmanyozdsa esetén a polgdrmester a fenntartott kiadmanyozdsi jogot
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személyesen gyakorolja.
8. A kiadmanyozasi jogkér gyakorldsdval a 10. pontban megbizott tdvollétében vagy tartés
akadalyoztatasa, vagy a vezetGi tisztség betiltetlensége esetén a kiadmanyozdsi jogkort a kézteriilet-
feltigyeleti Ugyintézé gyakorolja.
9. Akiadmanyozasi jogkdr gyakorldsaval a 11.-12. és a 15.-18. pontokban megbizott tdvollétében vagy
tartds akadalyoztatdsa, vagy a vezet6i tisztség betoltetlensége esetén a kiadmanyozési jogkort a jegyz6
gyakorolja.

.

10.A Polgarmesteri Hivatal Budavéri Rendészet irodavezet6-helyettese kiadmanyozza:

a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a Budapest I. keriilet Budavari
Onkormaényzat tulajdonaban allé kozteriletek hasznélatarél sz6l6 18/2020. (X. 7.) édnkormanyzati
rendeletében foglaltak alapjan az 5 napnal nem hosszabb idére telepiilési szilardhulladék-gy(ijté és
tormeléktarold konténer elhelyezése céljab6l kiadott koézteriilet-haszndlathoz hozzajaruld
hatarozatot.

11.A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi igazgatéja kiadmanyozza:

11.1 a tdjekoztatot a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes
szabalyokrol szol6 1993. évi LXXVIIL. torvény 48.8 (2) bekezdés e) pontja alapjan;

11.2 a NAV beadvanyok vonatkozédsdban az alabbi tgykorokben, mint adoigyek, jovedéki tigyek,
fizetési kedvezmeények és végrehajtasi Ggyek.

12. A Polgarmesteri Hivatal Szociélis és Intézménytdmogatasi Iroda irodavezetéje kiadmanyozza a 13.

és 14. pontokban szabalyozott kivételekkel:

12.1. aBudapest|. keriilet Budavéari Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a szocialis és gyermekjoléti
pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nyujté ellatdsokrél szolé 6/2015. (1. 27.)
onkormanyzati rendeletében meghatéarozott, a polgdrmester hatédskérébe tartozd szocidlis és
gyermekjoléti igyekben hozott déntéseket.

12.2. a szocialis és gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskoddst nyujtd
ellatasokrol sz616 6nkormanyzati rendelet szerinti ellatasokra valé jogosultsag alapjan kiallithatd
védend6é fogyasztok nyilvantartdsba torténé felvételével, a nyilvantartasba vétel
meghosszabbitasaval kapcsolatos eljaras soran hozott déntéseket,

12.3. akbéztemetéssel kapcsolatos eljardsok soran hozott déntéseket,

12.4. a szocialis és gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nyujté
ellatasokrol sz6l6 dnkormdényzati rendelet szerinti (igyekben érkezett megkeresésekre a
valaszleveleket, tdjékoztatasokat.

13. A polgarmester kiadményozza jelen utasitas 12.1. - 12.3. alpontok szerinti ligyben hozott a

keérelemnek helyt ad6 déntést, valamint a hivatalb6l indulo Gigy esetében a jovahagyé dontést, a 14.

pontban meghatarozott kivételekkel.

14. A képviselé-testiilet tagjai koziil véalasztott alpolgarmester kiadmanyozza jelen utasitss 12.1.

alpontban meghatérozott a Budapest I. keriilet Budavéari Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a

szocialis és gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nyijto ellatisokrél

sz6l6 6/2015. (ll. 27.) 6nkormdnyzati rendelet 29. § alapjan, a kardcsonyi (innep alkalmabél
nyujthaté iinnepi tdmogatas irant elGterjesztett iigyekben a kérelemnek helyt adé déntést.

15. A Polgdrmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Iroda irodavezetdje kiadményozza:

15.1. Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat Képvisel§-testuletének az I. keriilet kdzterlletein a
jarmivel vérakozas dijanak és a vérakozasi hozzajarulds kiadasdnak szabdlyozasardl szolo



24/2011 (X.28.) 6nkormaényzati rendelete 7. § (1) bekezdés szerinti varakozéasi és varakozasi-
behajtasi hozzajarulast.
16. A Polgarmesteri Hivatal f6épitésze kiadméanyozza:
16.1. a helyi Tervtanacs mikodésével Osszefliggd iratokat, allasfoglalasokat, hianypétlasokat,
tajékoztatasokat, meghivékat,
16.2.  a terilleti és az orszagos tervtanacs m(ikddésével 6sszefliggd iratokat, allasfoglalasokat,
tajékoztatasokat,
16.3. a telepllésképi eljardsok dontéseit (telepiilésképi bejelentés, telepllésképi
véleményezés, kotelezés) valamint a F&épitészi konzultdcié jegyzdkdnyvét, emlékeztetdjét,
tajékoztatas és hianypotlas kiadasat,
16.4, a telepllésfejlesztési, teleplilésrendezési tervekkel és a telepitési tanulmanytervvel
Osszefliggd egyeztetések, nyilatkozattételek kezdeményezését, a tervezés és egyeztetések soran
szlikséges tdjékoztatasokat és egyeztet targyalasok 6sszehivdsat tartalmazé iratokat,

16.5. rendeltetésvaltozds ingatlan-nyilvantartasban torténd atvezetése céljdbdl hatdsagi
bizonyitvany kiallitasat, és az ahhoz kapcsolddé hianypotlasokat, tdjékoztatasokat,
16.6. az E-TER fellileten a polgdrmester hataskorébe utalt feladatokat.
17. A Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi igazgatdja kiadmanyozza:
17.1. A Vagyongazdalkodasi Igazgatdsag tevékenységi kdrébe tartozé altalanos levelezést,
tajékoztatast és értesitést,
17.2. A Polgarmesteri Hivatalon bellli és kililsd szervek altalanos megkereséseit,
17.3. A kérelmek és a palyazatok elbiraldsahoz sziikséges hianypdtldsi felhivasokat,
17.4. Az Onkormanyzat altal ingatlanforgalmi szakvélemények és energetikai tanusitvanyok

elkészitése targyaban kotott szerzédés alapjan az egyes eseti megrendeléseket.
18. A Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoport csoportvezetéje kiadmanyozza:
18.1. a képviseld-testiilet és bizottsagai, a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testlilete (ilésérél készilt jegyzGkdnyv hatarozat kivonatat.
19. AlJegyz6 kiadmanyozza:
19.1. az dnkormanyzati kdzérdekii adatigénylés targydban megkeresésekre a valaszleveleket.
20. APolgarmesteri Hivatal szervezeti egységének vezetdje kiadmanyozza:
20.1. apolgarmester hataskérébe és a szervezeti egység feladatkdrébe tartozé hatdésagi valamint peres
Ugyben az eljaras soran hozott végzéseket.

ll. Zaré rendelkezések

21. Ez az utasitas 2025. november 10. napjan lép hatdlyba, és a folyamatban lévd ligyekben is alkalmazni
kell.

22. Hatéalyat veszti a Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat polgadrmesterének a polgarmester
hataskérébe tartozé (igyek kiadmanyozas rendjérdl szélé 5/2025. (V.8.) normativ utasitdas és

maodositasai. /
A 0
Budapest, 2025. Nnovember ,,....” et e eee e e s seenan seannnnes

Bordcz Laszlé
polgarmester



