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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERENEK
1/2026. (11.06.) NORMATIV UTASITASA
A POLGARMESTER HATASKOREBE TARTOZO UGYEK KIADMANYOZASANAK
RENDJERGOL

A jogalkotasrél szolo 2010. évi CXXX. tdérvény 23. § (4) bekezdés j) pontjdban és a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatirél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 67. § (1) bekezdés e) pontjaban
meghatarozott feladatkdrémben eljdrva a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat
polgarmesterének a hataskorébe tartozé tigyekben a kiadmanyozas rendjét az alabbiak szerint
allapitom meg.

. Altalanos rendelkezések

1. A polgarmester a felterjesztett Ggyben kiadmanyoz, amennyiben az adott ligykbrben vagy egyedi
ligyben a kiadmanyozasi jogkort ezen utasitas alapjan méasnak nem engedi 4t.
2. A képviseld-testilet tagjaként valasztott alpolgarmester kiadmanyoz, amennyiben a polgédrmestert
helyettesit6 jogkdrében jar el.

3. Apolgarmester kiadmanyozasi jogkdrébe tartozo lgyben
3.1. a kiadmanyozasra el6készitett tervezetet, az lgyintézének, valamint a szervezeti struktudra
szerinti felettes vezetdinek, tovabba a jegyz6nek az irat irattari példanyanak fejrészében a kézjegyével
kell elldtnia, amely tanusitja, hogy a tervezetet 6 készitette, ellendrizte, az a formai, valamint tartalmi
kdvetelményeknek megfelel,

3.2 a kiadmanyozasra el6készitett iratot a vélaszadasra eldirt hataridd lejartdt megel6z6
legalabb két munkanappal kell kiadmanyozasra felterjeszteni,
3.3. ha a jogszabaly a dontés meghozatalara vagy a valaszadéasra hataridét nem allapit meg,

tovabba a vélasz elkészitésére egyedi hataridé megallapitdsara sem Keriilt sor, a ddntést vagy a
vélaszt az azt igénylé irat beérkezésétSl szamitott tizenétddik napig kell kiadményozéasra
felterjeszteni.
. A polgarmester a kiadmanyozasi jogot barmely tgykérben vagy egyedi igyben magahoz vonhatja.
. A polgarmester hataskorében térténd kiadmanyozas formai kdvetelményei
5.1. az irat végén a keltezés mellett a jobb oldalon kézépre igazitva fel kell tiintetni
5.1.1. a polgdrmester nevét,
5.1.2. a ,polgarmester nevében és megbizdsabdl” szdveget,
5.1.3. alatta kulén sorban a kiadmanyozd nevét, a munkakodrét, valamint a nyomtatott
szOveg felett a kiadmanyozé aléirasat,
5.2. a kiadmanyozé alairdsanak a bal oldalan kell elhelyezni kiadmanyozéasra jogosult személy
altal hasznalt hivatalos kdrbélyegzének a lenyomatét.
. Az 5. pont szerinti kiadmanyozasi format nem kell alkalmazni:
6.1. a pénzlgyi, szamviteli, adozasi jogszabalyok A&ltal el6irt, kotelez6en hasznalando
formanyomtatvanyon,
6.2. a szamlavezetd pénzintézet szamdra adott, a pénzintézet altal meghatdrozott kdtelezd
forma szerint hasznalt banki megbizason és a pénzforgalommal kapcsolatos levelezésen, tovdbba
6.3. ha a kiadmanyozas formajat jogszabaly allapitja meg.

7. Elektronikus irat kiadmanyozasa esetén a polgarmester a fenntartott kiadmanyozési jogot
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személyesen gyakorolja.

8. A kiadmanyozdsi jogkor gyakorldséval a 10. pontban megbizott tévollétében vagy tartés
akadalyoztatdasa, vagy a vezetsi tisztség betéltetlensége esetén a kiadmanyozési jogkért a kézterdlet-
felUgyeleti ligyintézé gyakorolja.

9. A kiadmanyozasi jogkor gyakorlaséval a 11.-12. és a 15.-18. pontokban megbizott tavollétében vagy
tartds akadalyoztatasa, vagy a vezetGi tisztség betdltetlensége esetén a kiadmanyozasi jogkort a jegyz6
gyakorolja.

10.A Polgarmesteri Hivatal Budavari Rendészet irodavezeté-helyettese kiad manyozza:

a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a Budapest I. keriilet Budavari
Onkormaényzat tulajdonéban &ll6 kdzteriiletek hasznéalatarél sz6lé 18/2020. (X. 7.) onkormanyzati
rendeletében foglaltak alapjan az 5 napnal nem hosszabb idére telepiilési szilardhulladék-gydijté és
tormeléktarolé konténer elhelyezése céljsbdl kiadott kozteriilet-hasznélathoz hozzajaruld
hatarozatot.

11.A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi igazgat6ja kiadmanyozza:

11.1 a tajékoztatot a lakésok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes
szabalyokrol sz616 1993. évi LXXVIIL. torvény 48.5 (2) bekezdés e) pontja alapjan;

11.2 a NAV beadvényok vonatkozésdban az alabbi ligykérdkben, mint addugyek, jovedéki ugyek,
fizetési kedvezmények és végrehajtasi ligyek.

12. A Polgarmesteri Hivatal Szociélis és Intézménytdmogatasi Iroda irodavezetdje kiadmanyozza a 13.

és 14. pontokban szabalyozott kivételekkel:

12.1. Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a teleplilési tAmogatédsokrol sz616 29/2025. (XI.
21.) 6nkormanyzati rendeletében meghatarozott, a polgdrmester hataskorébe tartozéd telepiilési
tamogatasokkal és a rendkivili telepiilési tdmogatasokkal kapcsolatos tgyekben hozott
dbntéseket,

12.2. Budapest|. Kertilet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a telepulési tAmogatasokrél
sz6l6 29/2025. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelete szerinti telepiilési tdmogatasokra és a
rendkivili telepilési tdmogatasokra valé jogosultsag alapjan kiallithat6 védend6 fogyasztok
nyilvantartasaba torténd felvételével, a nyilvantartasba vétel meghosszabbitaséval kapcsolatos
eljaras sorén hozott déntéseket, igazolasokat,

12.3. akoztemetéssel kapcsolatos eljarasok soran hozott déntéseket,

12.4. Budapest . Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a telepllési tAmogatasokrol
szolé 29/2025. (XI. 21.) énkorményzati rendelete és a Budapest |. Kerlilet Budavari
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a személyes gondoskodast nyujté szocialis
alapszolgaitatasokrol és gyermekjéléti alapellatasokrél sz6lé 30/2025. (XI. 21.) énkormanyzati
rendelete szerinti ligyekben érkezett megkeresésekre a valaszleveleket, tajékoztatasokat,

12.5. a Budapest |. Kerlilet Budavari Onkormanyzat KépviselS-testiiletének az I. keriiletben él6
csaladok, raszoruldk és idsek részére torténd életkdriilményeiket javité és segité tdmogatdas
elnyerésére pdlyazat kiirdsar6l szolé 720/2025. (X. 21.) 6nkormanyzati hatarozat alapjan kiirt
palyazat vonatkozésaban azon palyazatok esetében, amelyek érvénytelenek, vagy az elbirdlas
alapjan nem jogosult tamogatésra, az elbirdldas eredményérdl az értesitést, tajékoztatast,
valamint hidnyossag esetén a hianypétlasra valé felhivast.

13. A polgarmester kiadmanyozza a jelen utasitds 12.1. — 12.3. alpontok szerinti tgyekben hozott a

3



kérelemnek teljies egészében helyt adé dontéseket, valamint a hivatalbél induld lgyek esetében a

jovahagyo dontéseket, a 14. pontban meghatarozott kivételekkel.

14. A képviselé-testllet tagjai kézUul vélasztott alpolgdrmester kiadmanyozza a jelen utasitas 12.1.

alpontjdban meghatdrozott Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat KépviselS-testilletének a

telepiilési tamogatasokrél sz6l6 29/2025. (XI. 21.) dnkormanyzati rendelet 35. §-a alapjan a husvéti

innep alkalmabdl nydjthaté Unnepi tamogatds megdllapitasa irant elGterjesztett Ugyekben a

kérelemnek teljes egészében helyt adé déntéseket.

15. A Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Iroda irodavezet6je kiadmanyozza:

15.1. Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviseld-testiletének az I. kerlilet kbzteriletein a
jarmivel varakozés dijénak és a véarakozasi hozzéjarulds kiaddsanak szabélyozasardl sz6lé
24/2011 (X.28.) 6nkorményzati rendelete 7. § (1) bekezdés szerinti varakozasi és varakozasi-
behajtasi hozzajarulast.

16. A Polgarmesteri Hivatal f6épitésze kiadmanyozza:

16.1.  a helyi Tervtandcs miikddésével 0sszefliggd iratokat, allasfoglalasokat, hianypotlasokat,
tajékoztatasokat, meghivikat,

16.2.  a teruleti és az orszagos tervtanacs mikddésével dsszefliggd iratokat, dllasfoglalédsokat,
tajékoztatasokat,

16.3. a telepulésképi eljardsok ddntéseit (teleplilésképi bejelentés, teleplilésképi
véleményezés, kotelezés) valamint a F6épitészi konzultdcié jegyz6kdnyvét, emlékeztetdjét,
tajékoztatas és hianyp6tlas kiadéasat,

16.4. a teleplilésfejlesztési, telepllésrendezési tervekkel és a telepitési tanulmanytervvel
Osszefliggd egyeztetések, nyilatkozattételek kezdeményezését, a tervezés és egyeztetések soran
szlkséges tajékoztatasokat és egyeztetd targyaldsok 6sszehivasat tartalmazé iratokat,

16.5. rendeltetésvaltozas ingatlan-nyilvantartasban t6rténd atvezetése céljdbél hatdsagi
bizonyitvany kiallitAsat, és az ahhoz kapcsolddo hidanypétldsokat, tajékoztatédsokat,
16.6. az E-TER felileten a polgarmester hataskorébe utalt feladatokat.
17. A Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi igazgatdja kiadmanyozza:
17.1. A Vagyongazdalkodasi Igazgatésag tevékenységi kdrébe tartozd altaldnos levelezést,
tdjékoztatast és értesitést,
17.2. A Polgarmesteri Hivatalon beliili és kiilsé szervek altalanos megkereséseit,
17.3. A kérelmek és a palyazatok elbirdlasahoz sziikséges hidnypoétlasi felhivdsokat,
17.4. Az Onkormanyzat altal ingatlanforgalmi szakvélemények és energetikai tanusitvanyok

elkészitése targyaban kotott szerzGdés alapjan az egyes eseti megrendeléseket.
18. A Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoport csoportvezetdje kiadmanyozza:
18.1. a képviselé-testlilet és bizottsagai, a nemzetiségi onkorméanyzat képviseld-
testllete Ulésérdl készult jegyz6kdnyv hatérozat kivonatat.
19. AJegyz6 kiadmanyozza:
19.1. az 6nkormanyzati kdzérdekl adatigénylés targyaban érkezett megkeresésekre a valaszleveleket.
20. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységének vezetSje kiadmanyozza:
20.1. apolgarmester hataskorébe és a szervezeti egység feladatkérébe tartozo hatoséagi valamint peres
(igyben az eljaras soran hozott végzéseket.



Ill. Zaré rendelkezések

21. Ez az utasitas 2026. februar 9. napjan lép hatalyba, és a folyamatban 16v6 tgyekben is alkalmazni
kell.

22. Hatalyat veszti a Budapest I. kerllet Budavari Onkormanyzat polgarmesterének a polgdrmester
hataskorebe tartozé tigyek kiadmanyozasanak rendjérél szolo 7/2025. (X1.06.) normativ utasitas és
maodositasai.

Budapest, 2026. februar 6.







