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BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERENEK
1/2026. (11.06.) NORMATIV UTASITASA
A POLGARMESTER HATASKOREBE TARTOZO UGYEK KIADMANYOZASANAK
RENDJEROL
(médositasokkal egységes szerkezetben)

A jogalkotasrélszolod 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban és a Magyarorszag
helyi énkormanyzatirél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. 8 (1) bekezdés e) pontjaban
meghatarozott feladatkéromben eljdrva a Budapest |. kerlilet Budavari Onkorményzat
polgdrmesterének a hataskoérébe tartozoé iigyekben a kiadmanyozas rendjét az alabbiak szerint
allapitom meg.

I. Altaldnos rendelkezések

1. A polgdrmester a felterjesztett Ggyben kiadményoz, amennyiben az adott Ggykorben vagy egyedi

Ogyben a kiadmanyozasi jogkort ezen utasitds alapjan masnak nem engedi at.

2. A képvisels-testllet tagjaként valasztott alpolgdrmester kiadmanyoz, amennyiben a polgarmestert

helyettesité jogkdrében jar el.

3. A polgarmester kiadmanyozasi jogkérébe tartozé tigyben
3.1. a kiadmanyozasra el6készitett tervezetet, az lgyintézének, valamint a szervezeti struktira

szerinti felettes vezetdinek, tovabb4é a jegyzének az irat irattari példanyanak fejrészében a kézjegyével

kell ellatnia, amely tanusitja, hogy a tervezetet 6 készitette, ellendrizte, az a formai, valamint tartalmi
kovetelményeknek megfelel,

3.2, a kiadmanyozéasra el6készitett iratot a valaszadéasra eldirt hataridé lejartdt megel6z6
legaldbb két munkanappal kell kiadmanyozasra felterjeszteni,
3.3. ha a jogszabaly a dontés meghozataldra vagy a vélaszadasra hatarid6t nem allapit meg,

tovabbéa a valasz elkészitésére egyedi hataridé megallapitasara sem kerllt sor, a dontést vagy a
valaszt az azt igénylé irat beérkezését6l szamitott tizen6tddik napig kell kiadmanyozésra
felterjeszteni.
4. A polgarmester a kiadmanyozasi jogot barmely tigykdrben vagy egyedi igyben magahoz vonhatja.
5. A polgarmester hatdskorében torténd kiadmanyozas formai kdvetelményei
5.1. az irat végén a keltezés mellett a jobb oldalon kdzépre igazitva fel kell tiintetni
5.1.1. a polgarmester nevét,
5.1.2. a ,polgarmester nevében és megbizdsdbdl” szbveget,

5.1.3. alatta kllon sorban a kiadmanyozd nevét, a munkakérét, valamint a nyomtatott

szoveg felett a kiadmanyoz6 aldirdsat,
5.2. a kiadményoz6 aldirdsanak a bal oldalan kell elhelyezni kiadményozésra jogosult személy
altal hasznalt hivatalos.kdrbélyegzének a lenyomatat.

6. Az 5. pont szerinti kiadmanyozasi format nem kell altkalmazni:
6.1. a pénzlgyi, szamviteli, addzasi jogszabdlyok 4ltal elGirt, koételezéen hasznalando
formanyomtatvanyon,
6.2. a szamlavezetd pénzintézet szdmdra adott, a pénzintézet altal meghatarozott kotelezd
forma szerint hasznalt banki megbizdson és a pénzforgalommal kapcsolatos levelezésen, tovabb3
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6.3. ha a kiadmaényozas formajat jogszabaly allapitja meg.
7. Elektronikus irat kiadméanyozdsa esetén a polgdrmester a fenntartott kiadmanyozasi jogot
személyesen gyakorolja,
8. A kiadmanyozasi jogkér gyakorldsdval a 10. pontban megbizott tévollétében vagy tartds
akadalyoztatasa, vagy a vezetdi tisztség betoltetlensége esetén a kiadmanyozési jogkort a kdzteriilet-
felligyeleti Ugyintéz6 gyakorolja.
9. Akiadmanyozasi jogkor gyakorldséval a 11.-12. és a 15.-18. pontokban megbizott tavollétében vagy
tartds akadalyoztatasa, vagy a vezetdi tisztség betoltetlensége esetén a kiadmanyozasi jogkort a jegyz6
gyakorolja.

10.A Polgarmesteri Hivatal Budavéri Rendészet irodavezeté-helyettese kiadmanyozza:

a Budapest . keriilet Budavéri Onkormanyzat Képviselé-testiletének a Budapest I. kerlilet Budavari
Onkorményzat tulajdondban all6 kozteriletek hasznalatarél sz6lo 18/2020. (X. 7.) dbnkormanyzati
rendeletében foglaltak alapjan az 5 napnal nem hosszabb idére telepiilési szildrdhulladék-gy(ijté és
tormelektaroldo konténer elhelyezése céljdbol kiadott kdzteriilet-hasznélathoz hozzajaruld
hatéarozatot.

11.A Polgarmesteri Hivatal gazdaséagi igazgatdja kiadményozza:

11.1 a téjeékoztatot a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes
szabalyokrol sz6l6 1993. évi LXXVIIL. torvény 48.8 (2) bekezdés e) pontja alapjan;

11.2 a NAV beadvanyok vonatkozésaban, az aldabbi Ugykérokben, mint ad6ugyek, jévedéki tigyek,
fizetési kedvezmények és végrehajtasi ugyek;

11.3. a kbveteléskezelésekkel és az egyenlegkézléssel kapcsolatos iratokat.’

12. A Polgarmesteri Hivatal Szociélis és Intézménytamogatasi Iroda irodavezetéje kiadmanyozza a 13.

és 14. pontokban szabalyozott kivételekkel:

12.1. Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a telepiilési tdmogatasokroél szélé 29/2025. (XI.
21.) 6nkormanyzati rendeletében meghatarozott, a polgdrmester hataskérébe tartozé telepllési
tamogatasokkal és a rendkivuli telepllési tdmogatasokkal kapcsolatos iigyekben hozott
doéntéseket,

12.2. Budapest I. Kerulet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a telepllési tamogatasokrél
szol6 29/2025. (XI. 21.) dnkormanyzati rendelete szerinti telepiilési tamogatdsokra és a
rendkivili telepiilési tdmogatasokra valé jogosultsag alapjén kisllithatd védendé fogyasztdk
nyilvantartasaba torténd felvételével, a nyilvantartasba vétel meghosszabbitasaval kapcsolatos
eljaras sorén hozott déntéseket, igazoldsokat,

12.3. akodztemetéssel kapcsolatos eljarasok soran hozott déntéseket,

12.4. Budapest|. Kerlilet Budavari Onkormanyzat Képvisels-testiletének a telepiilési tamogatdasokrol
sz0l0 29/2025. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelete és a Budapest I. Keriilet Budavari
Onkorményzat Képvisel-testiletének a személyes gondoskodast nyljté szocidlis
alapszolgaltatasokrol és gyermekjoléti alapellatasokrol sz6lé 30/2025. (XI. 21.) dnkormanyzati
rendelete szerinti Ggyekben érkezett megkeresésekre a valaszleveleket, tajékoztatasokat,

12.5. a Budapest I. Keriilet Budavari Onkorményzat Képvisels-testiiletének az 1. keriletben él6
csaladok, raszorul6k és id6sek részére torténé életkorilményeiket javitd és segitd tamogatés

! Médositotta a 3/2026. (ill. 17.) normativ utasitas 1. pontja
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elnyerésére palyazat kiirasarol szolé 720/2025. (X. 21.) énkormanyzati hatarozat alapjan kiirt
palyazat vonatkozdsaban azon palydzatok esetében, amelyek érvénytelenek, vagy az elbiralas
alapjan nem jogosult tdmogatasra, az elbirdldas eredményérdl az értesitést, téjékoztatdst,
valamint hidnyossag esetén a hidnypodtlasra valé felhivast.

13. A polgarmester kiadmanyozza a jelen utasitds 12.1. - 12.3. alpontok szerinti (gyekben hozott a

kérelemnek teljes egészében helyt ad6é déntéseket, valamint a hivatatlbél induld Ggyek esetében a

jévahagyo dontéseket, a 14. pontban meghatérozott kivételekkel.

14. A képvisel6-testiilet tagjai kdzil valasztott alpolgarmester kiadmdanyozza a jelen utasitas 12.1.

alpontjdban meghatarozott Budapest |. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a

telepiilési tamogatésokrél szolé 29/2025. (XI. 21.) dnkorményzati rendelet 35. §-a alapjan a husvéti

tnnep alkalmabél nyujthatdé Unnepi tdmogatds megdllapitédsa irdnt elbterjesztett Ugyekben a

kérelemnek teljes egészében helyt ad6 déntéseket.

15. A Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgélati Iroda irodavezetéje kiadményozza:

Budapest I. keriilet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének az |. kerilet kdzterlletein a jarm(ivel

varakozas dijanak és a varakozasi hozzajarulas kiadasanak szabdlyozasardl szolé 24/2011 (X.28.)

énkormaéanyzati rendelete 7. § (1) bekezdés szerinti varakozasi és varakozési-behajtasi hozzajarulast.

16. A Polgarmesteri Hivatal f6épitésze kiadmanyozza:

16.1a helyi Tervtanacs mikodésével Osszefuggd iratokat, allasfoglalasokat, hianypdétlasokat,
tajékoztatasokat, meghivokat,

16.2 a terileti és az orszagos tervtandcs milkodésével Osszefliggd iratokat, allasfoglaldsokat,
tajékoztatasokat,

16.3 a telepllésképi eljarasok dontéseit (telepllésképi bejelentés, telepulésképi véleményezés,
kdtelezés) valamint a FGépitészi konzultdcidé jegyz6kdnyvét, emlékeztetbjét, tdjékoztatas és
hianypétlas kiadasat,

16.4 a telepulésfejlesztési, teleplilésrendezési tervekkel és a telepitési tanulmanytervvel 6sszefliggéd
egyeztetések, nyilatkozattételek kezdeményezését, a tervezés és egyeztetések sordn sziikséges
tajékoztatasokat és egyeztetd targyalasok 6sszehivasat tartalmazd iratokat,

16.5 endeltetésvaltozas ingatlan-nyilvantartasban torténé atvezetése céljabol hatdsagi bizonyitvany
kiallitasat, és az ahhoz kapcsolddé hidanypoétlasokat, tajékoztatasokat,

16.6 az E-TER fellleten a polgarmester hataskérébe utalt feladatokat.

17. A Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi igazgatdja kiadmanyozza:

17.1 AVagyongazdalkodasi Igazgat6sag tevékenységi kérébe tartozo altalanos levelezést, tajékoztatast

és értesitést,

17.2 A Polgarmesteri Hivatalon belili és kiilsd szervek altaldnos megkereséseit,

17.3 Akérelmek és a palyazatok elbirdlasahoz sziikséges hianypdtlasi felhivasokat,

17.4 Az Onkormaényzat 4ltal ingatlanforgalmi szakvélemények és energetikai tanUsitvanyok elkészitése
targyaban kotott szerz6dés alapjan az egyes eseti megrendeléseket.

18. A Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoport csoportvezet6je kiadményozza:

18.1 a képviselS-testllet és bizottsagai, a nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testilete
Ulésérél készilt jegyz6konyv hatdrozat kivonatét.

19. A Jegyz6 kiadmanyozza:
19.1 az 6nkormanyzati kdzérdeki adatigénylés targyaban megkeresésekre a valaszleveleket.

19.2 az Artisjus Magyar Szerz6i Jogvédd Iroda Egyesilet altal kulddétt megkeresésekre adott
vélaszleveleket.
20. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységének vezetdje kiadmanyozza:



20.1 a polgarmester hataskérébe és a szervezeti egység feladatkérébe tartozé hatésagi valamint peres
Ugyben az eljaras soran hozott végzéseket.

Ill. Zaré rendelkezések

21. Bz az utasitas a modositdssal egységes szerkezetben 2026. februar 9. napjan lép hatalyba, és a
folyamatban lévé (igyekben is alkalmazni kell.

22. Hatalyét veszti a Budapest I. kerlilet Budavari Onkorményzat polgdrmesterének a polgarmester
hataskorébe tartozé iigyek kiadmanyozdsanak rendjérdl szolé 7/2025. (X1.06.) normativ utasitas és
mddositasai.

Az egységes szerkezetli szabalyzatba foglalds a médositasoknak megfeleléen tortént.

Budapest, 2026. marcius 17.
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