BUDAVARI
ONKORMANYZAT

1/2022. (1.07.) SZAMU POLGARMETSERI ES JEGYZO!I EGYUTTES UTASITAS

a Budapest . keriilet Budavari Onkormanyzatot és a Budapest Févaros . keriilet Budavari
Polgarmesteri Hivatalt érintd kdzérdeka adatok elektronikus kézzétételének és a kdzérdeka adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének

rendjérol szol6 szabdlyzatrol

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 81. & (3) bekezdés b) és ¢) pontja és
a jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva
az aldbbi utasitdst adom ki:

1. A Kozérdekd adatok elektronikus kdzzétételének és a kdzérdekli adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérél sz6lé szabdlyzatot jelen egylittes utasitds hatdlyba lépésének napjatol kell
alkalmazni a Budapest |. kerilet Budavari Onkorményzatban, illetve a Budapest Févaros . keriilet Budavari
Polgarmesteri Hivatalban.

2. Egyidejlleg hatdlydt vesztia 2012. janudr 1. napjatél alkalmazott, 3/2012. szamu Polgarmester és o Jegyzd
egylttes utasitdsdval megdllapitott az Onkormdnyzatot és a Polgarmesteri Hivatalt érinté kdzérdekd
adatok elektronikus kozzétételének és a kozérdekl adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
rendjérdl szolé utasitds.

3. Jelen egylttes utasitas 2022. 02. 08. napjatdl 1ép hatalyba.

Budapest, 2022. 02. 07,
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Melléklet a 1/2022. (1.07.) szdmu Polgdrmesteri és a Jeqyzdi egylittes utasitdshoz

A BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZATOT ES A BUDAPEST
FOVAROS |. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATALT ERINTO
KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELENEK ES A KOZERDEKU
ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK
RENDJEROL SZOLO
SZABALYZAT

A Budapest I. keriilet Budavari Onkormdnyzata, illetve a Budapest Févaros . keriilet Budavdri Polgarmesteri
Hivatala az Alaptérvény VI, cikk (3) bekezdése az informdciés &nrendelkezesi jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény 30. 8§ (6) bekezdésében, tovabba a kézerdekd adatok
elektronikus kézzétételére, az egységes kbézadatkeresé rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegrdaciéra vonatkozé részletes szabdlyokrdl szélé 305/2005. (XII.25.) Korm. rendeletben, az Eurdpai
Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrtend
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramiasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl
sz6l6 2016/679 rendelete és o Budapest |. keriilet Budavdri Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének o
Budapest I. kerilet Budavari Onkorményzat muakédésének és gazddlkoddsénak dtldthatésagarsl szolo
16/2021. (V1.14.) énkormdnyzati rendeletében foglaltak alapjan a kézérdek( adatok kdzzetételerdl és a
kdzérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél az aldbbiak szerint rendelkezik:

I ALTALANOS SZABALYOK
1. Az utasitas célja:
Az utasitds meghatdrozza a kézérdeki adatok elektronikus kézzétételének szabdlyait, valamint
meghatdrozza és eldsegiti a kdzérdekd adatok megismerésére irdnyuld jog érvenyesulését.

2. Az utasitas hatdlya:
Az utasitds rendelkezéseit alkaimazni kell a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat (a
tovdbbiakban: Onkormanyzat), valamint Budapest Févdros |. kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (
a tovdabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) kezelésében 1évé kézérdek( adatok, valamint kozérdekbdl
nyilvénos adatok kézzététele, ilietve igénylése tekinteteben.

4, Ertelmezd rendelkezések:

kézérdekd adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott
eqyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd vagy
kdzfeladatanak ellatdsdval dsszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alé nem esé,
barmilyen médon vagy formdban régzitett informdcié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatal,
énallé vagy gydjteményes jellegétdl, igy kilondsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 ertékelésére,

a birtokolt adatfajtdkra és a muakddést szabdlyozd jogszabdlyokra, gazddlkoddsra, a megkdtott
szerzédésekre vonatkozé adat;

kézérdekbdl nyilvénos adat: a kézérdekl adat fogalma alé nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény kozérdekbdl

elrendeli;

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,



aki vagy amely ondlléan vagy mdasokkal egylitt az adatok kezelésének celjgt meghatdrozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehgijtja, vagy
az dltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mavelet vagy a
maveletek Osszessége, igy kildndsen gy(ijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tdroldsa,
megvdltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovdbbitasa, nyilvénossdgra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcesoldsa, zdroldsa, tériése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

adattovdbbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra torténd hozzaférhetévé tétele:

adatfelelés: az a kézfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus Gton kételezéen kdzzéteendd
kézérdek( adatot elddllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett.

Il. A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

Az Onkormdnyzat a feladatkérébe tartozé ugyekben - igy kiildnésen az énkormadnyzati koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az 8nkormdnyzati vagyon kezelésére, a kézpénzek felhaszndldsdra és az erre
kotott szerz6désekre, a piaci szereplék, a magdnszervezetek és - személyek részére kilénleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozéan - kdteies elbsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tdjékoztatdsat.

A torvény alapjan kotelezéen kdzzéteendd kézérdekil adatokat internetes honlapon, digitdlis
formdban, barki szamara, a Budapest |. keriilet Budavdri Onkormdnyzat Képviselé-testliletének a
Budapest |. keriilet Budavdari Onkormanyzat mikddésének és gazddlkodasdnak atiathatosagarél szélé
16/2021. (V1.14.) nkormdnyzati rendeletében (a tovabbiakban: Atldthqtésc’lgi énkormdnyzati rendelet)
foglaltak alapjan korldtozdstél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és - torzulds
nélkll kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatdtvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni.

A kozzetett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kdthets.

Az Onkormdnyzat és a Polgarmesteri Hivatal kézérdekd adatait a www.kozadat.budavar.hu honlapon,
a jogszabdlyok és az Atldthct()sc’:gi onkorményzati rendeletben foglaltak szerinti kdzzétételi
egységeknek megfelelben, az eldirt tartalommal kell megjeleniteni a K6zérdekd informdcick menulpont
alatt taldlhatd, kifejezetten a kézzétételre szolgald felileten.

A cim alatt a kdzzétételi egységek megnevezése jelenjen meg, az ahhoz tartozé adatok kézvetlen
elérését biztositva.

Az egységes kdzadat-keresé rendszerre mutatd hivatkozdst (Kézérdekii informdcick ikont) el kell
helyezni a honlapon.

A kozzétételi rendszer kialakitdsa és miikddtetése sordn a kézzétett adatokat védeni kell ajogosulatlan
megvdltoztatds, toriés, megsemmisiilés és sériilés ellen.

Gondoskodni kell o kdzzétételre keriild kdzérdeki adatok pontossagardél, szakszerliségérél és
iddszeruseégerdl, folyamatosan gondoskodni kell tovéabbd, hogy a kételezéen kdzzéteendd kdzérdeki

adat elérhetd legyen.

Az adatkdziének az adat kézzététeiével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval
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kapcsolatban napléznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és iddpontjat.

A kézzétételre szolgdld honlap elérhetetlenségét okozé bdrmely lzemzavar esetén az informatikus
kSteles munkaidében az lizemzavar elhdritdsat haladéktalanul megkezdeni.

A naplézott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen szemely dltali modositdstol,
az egyes bejegyzések térlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsatdl, illetve biztositani
kell, hogy a naplé tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozzd. A naplérdl
rendszeresen biztonsdagi mdsolatot kell késziteni.

Az Onkormdnyzat és a Polgarmesteri Hivatal dltal kétott szerzédések esetén a szerz6dé felet a
szerzédés megkdtését megelézéen, de legkésébb a szerzédés megkdtésekor irasban tgjekoztatni kell
az informdciés dnrendelkezési jogrél és az informacioszabadsdgrol szolé 2011. évi CXIl. térvény (a
tovdbbiakban: Info tv.) 1. melléklet lll. pontjaban foglalt tdbldzat 4. sora szerinti kdzzéteteli
kotelezettség tényérdl.

Az Onkormdanyzat kéltségvetési szerve az II/12. pont szerinti irdsbeli tdjékoztatasrdl szolo
dokumentdcid, szerzédés példanydt az algirast kévetd harminc munkanapon belil kételes megkildeni
a Hivatal részére.

Hi. AZ ADATSZOLGALTATAS RENDJE

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetSi felelnek a kozérdekd adatszolgaltatas
rendszeres és folyamatos elldtaséért - o szervezeti egységre tartozé adatok tekintetében.
Felelésséggel tartoznak o kézzétételi egységek tartalmi és formai szempontbdl megfeleld
adattartalmaért, az adatok hitelességéért, a pontos, naprakész, illetve folyamatos felllvizsgdlatert,
toriéséért, a téves adatok helyesbitéséért, valamint a jogszabalyokban eléirt idészakonként torténd
frissitésért.

A szervezeti egységek vezetdi a szakteriletet jol ismeré munkatdrsat jeldinek ki a feladat ellgtasaval.
A kijelslt munkatdrsak a kivant kézzétételt megelézéen legaldbb 3 munkanappal - a szervezeti egység
vezetdjének jovahagyasat kdvetden - az informatikus rendelkezésére bocsatjak a kozzétenni kivant
adatokat. Amennyiben rendelkezésre dll olyan nyilvéntartdsi rendszer, amelybe a kijelSlt, felelos
munkatdrs is feltéltheti az adatokat, ugy az adatok feltdltése utan kételes az informatikusnak a
feltoltés tényét jelezni, aki ellenérzi o feladat teljesitését. A feladatot a kéztisztvisel6 munkakori
leirdsdban szerepeltetni kell.

A kdzérdekl adatok elektronikus megjelenitése az informatikus, az adatok helyességének eilendrzése
a szervezeti eqység vezetdje, az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténdé védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramldésarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl szolé 2016/679 rendeletben (a
tovabbiakban: GDPR rendelet) és az Atlathatésagi 8nkormdnyzati rendeletben foglaltaknak megfeleld
adatkezelés az Adatvédelmi tisztvisels feladata.

A megjelenités az informatikus, a szervezeti egység vezettje és az Adatvédelmi tisztviseld ellenérzését
kévetden torténik.

Amennyiben a kézzétételi lista szerint az adat el6z6 dllapotanak archivumban tartasa kételezd, ugy az
adat frissités esetén annak elérhetdvé tétele a megérzési ido elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, az Uj dllapot elérhetéségeét, valamint azt, hogy az
archivumban szereplé adat nem idészer(.

Az egységes és rendszerezett adatszolgdltatds informatikai feltételeinek megteremtéséeért és a
rendszer zavartalan makddéséért az informatikus és az aljegyzd felel.
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A Jegyzé - a szervezeti csoport vezetdjének kdzremuikédésével - az 6nkormadnyzat rendeletét annak
kiadmanyozasdat kévetéen haladéktalanul, elektronikusan, a Budapest Févaros Kormdanyhivatalan
keresztlil a helyi 6nkormanyzatok torvényességi ellenérzéséért felelés miniszternek megkduidi.

Iv. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY

Az dnkormdnyzatnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kdzérdeki adatot és kdzérdekbsi
nyilvanos adatot erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvénos adat a kézfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskorében eljaré személy neve,
feladatkdre, munkakére, vezetsi megbizdsa, a kézfeladat elldtasaval Gsszefliggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eléirja.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbsl nyilvénos adat a jogszabdaly vagy daliami, illetéleg
helyi 6nkormdnyzati szervvel kététt szerzédés alapjan kételezéen igénybe veends vagy mds maédon ki
nem elégithetd szolgdlitatast nyujtéd szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevekenységikre
vonatkozo, személyes adatnak nem minésiilé adat.

A kbzérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhets meg, ha az a mindsitett adat védelmérél
szol6 térvény szerinti mindésitett adat.

A kézérdekG és kozérdekbdl nyilvédnos adatok megismeréséhez valdé jogot - az adatfajtak
meghatdrozasaval - térvény

honvédelmi érdekbdl;

nemzetbiztonsagi érdekbél;

blncselekmények Uldézése vagy megeldzése érdekében;

kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl:

kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;

kdltgyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valsd kapcsolatokra tekintettel;

birésagi vagy kézigazgatdsi hatésagi eljardasra tekintettel:

a szellemi tulajdonhoz fuz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

Az Uzleti titok megismerésére vonatkozéan az lizleti titok védelmérs sz616 2018. évi LIV. térvényben
foglaltak az irdnyadok.

Az Onkormdanyzat feladat-és hatdskdrébe tartozéd déntés meghozataldra irdnyuld eljards soran
keszitett vagy régzitett, a dontés megalapozdsat szolgdlé adat a keltezésétdl szamitott 10 évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését azonban - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz flizéds kézérdek sulyanak meérlegelésével - a hivatali szervezet vezetdje engedélyezheti.

A kbzérdekl adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus Gton bdarki igényt nydjthat be.
A kdézérdekl adat megismerésére irdnyuld igények benyujtdsanak modjardl - az Atldthotésdgi rendelet
3. § eléirdsainak megfeleléen kialakitott - a www.kozadat.budavar.hu oldalon taldlhaté jogi
tajekoztatét kell kozzétenni, amely tartalmazza az adatigénylés folyamatdat végigkdvets, a hataridékrs|
és a jogi lehetéségekrsl, valamint a személyes adatok ahhoz kapcsolédé kezelésérsl sz6lé tdjékoztatot
és amely kézértheté formdban tartalmazza a kézérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények
megvalaszoldsadnak menetét. A jogi tajékoztatét a mindenkor hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleléen
az Onkormdnyzat és a Polgdrmesteri Hivatal folyamatos figyelemmel kiséri és sziikség szerint a
jogszabdlyoknak megfeleléen médositja.

Amennyiben az adatigénylés nem egyertelmu, az igénylét fel kell hivni oz igény pontositdsdra 8 napon
beldl.
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A kézérdek( adat megismerésére iranyulé igénynek a tudomdséra jutdsat kdvets legrévidebb idé alatt,
legfeljebb azonban 15 napon belil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszédmd adatra vonatkozik, a teljesitesi hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az igénylét tdjékoztatni kell.

A kért adatokat az érintett szervezeti eqység vezetdje dltal kijeldlt ligyintézé szolgdltatja, amennyiben
a kdzérdekl adat mar az irattérban 1évé iratban talalhaté, az irattéros kézremikoédésével. A kijeloit
ugyintézé feljegyzést készit a szobeli megkeresésrél, melyrél tajékoztatja a hivatali szervezet vezetdjét.
A tdjékoztatds tényét a feliegyzésen igazoini kell. A kijeldlt Ugyintézé kételes az adatigénylés
megvdlaszoldsanak tervezetét egyeztetni az Adatvédelmi tisztviselSvel.

Az igénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrol és dokumentumrészrél, annak tdroldsi modjatdl
fliggetlenil, az igényld masolatot kaphat. A masolatok kiadésara a Kapisztran tér 1. szdm alatt kerdl
sor.

A masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmerult kdltség mértékeéig terjedden, jelen alcim 25.
pontjaba foglaltak figyelembevételével - koltségtéritést dllapithaté meg, amelynek Gsszegerdl az
igénylét az igény teljesitését megelézden tdjékoztatni kell.

Abban az esetben, ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé mdsolatot
igényelt, jelentds terjedelmi, a mdsolat irdnti igényt a kdltségtéritésnek az igenyld altali megfizetését
koveté 15 napon belll kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mdsolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmq, tovabba a kdltségtérités mértékérdl, valamint az adatigényles
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igénylét az igeny kézhezveételét kdvetd
8 napon belul tdjékoztatni kell.

Ha a kdzérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé dltal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és
a masolatkészitésért megdllapitott kdltségtérites megfizetéséhez szikséges. Az igény teljesitesét,
illetve a kéltségek megfizetését kévetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul téroini kell.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formdban és - amennyiben az ardnytalan nehézség nelkil teljesitheto
- az igénylé dltal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni, figyelembe véve az

elektronikus adatklildés lehetéségét.

Ha a kért adatot kordbban mdr elektronikus formdaban nyilvénossagra hoztdk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forrds, linkjének megjeldlésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kézeértheté formaban nem
lehet eleget tenni.

A kbzérdekd adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azert, mert a nem magyar
anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igenyldt e térvény alapjan
megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl valé tajékoztatdssal egyitt, 1S napon belll irdsban vagy - ha az

igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igenylét.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairél az Adatvédelmi tisztviseld nyilvantartdast
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vezet és az abban foglaltakrél minden év janudr 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagot (Hatésag).

Ha a kézérdekd adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében térvény az
adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadds alapjat szikén kell értelmezni, és a kézérdeki
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadds alapjdul szolgalé kézérdek nagyobb silyu a kézérdekd adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

Az Atlathatésagi dnkormanyzati rendelet 4. § foglaltak alapjan kézérdekd adat, vagy kézérdekbdl
nyilvdnos adat megismerésére irdnyulé igény teljesitéséért kizarélag abban az esetben dllapit meg
koltségtéritést a Polgdrmesteri Hivatal, amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez szlkséges
munkaerd-raforditds tartama meghaladja a 40 munkaérat.

V. JOGORVOSLAT

Az igénylé az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megdllapitott
kéltségtérités Osszegének feliilvizsgdlata miatt birésaghoz fordulhat. A megtagadds jogszeriségét és
megalapozottsagdt az adatkezelének kell bizonyitania.

A Hatésagndl bejelentéssel bdrki vizsgdlatot kezdeményezhet arra hivatkozdssal, hogy személyes
adatok kezelésével, illetve a kézérdekd adatok vagy a kézérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez
fGz6d6 jogok gyakorlasdval kapcsolatban jogsérelem kdvetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye
fenndil.
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