BuUuDAPEST FOVAROS |. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL JEGYZOJE
12/2021. (V. 14. ) NORMATIV UTASITASA
BUDAPEST |. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT ARCULATI KEZIKONYVENEK
ALKALMAZASAROL A BUDAPEST FOVAROS |. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI
HIVATAL iIRASBELI KAPCSOLATTARTASABAN

A jogalkotdsrdl szélé 2010. évi CXXX. térvény 23. 8§ (4) bekezdés j) pontjaban
meghatdrozott feladatkérémben eljarva a Budapest I. keriilet Budavéri Onkormanyzat

Arculati Kézikényvének alkalmazdsat az irasbeli kapcsolattartds formdgjat érintéen a

Budapest Févdros I. kerllet Budavdari Polgdrmesteri hivatal kdztisztviseldi szémdra az

aldbbiak szerint dllapitom meg.

[

A Budapest |. keriilet Budavdari Onkormanyzat Arculati Kézikdnyvének levélpapir
haszndlatdra vonatkozé szabdlyait jelen utasitdsban foglaltakkal egyltt kell alkalmazni.

Valamennyi levélpapirforma elérhetd a https://web.budavar.hu oldalon ,Infé Tar”
=> ratok” => ,Levélpapir’ menilpontban, ahonnan le lehet télteni vagy elénézetben
megtekinteni. A dokumentumok a bejelentkezett felhaszndlé adataival kerllnek
kitéltésre. Kulén levélpapirtformat kell alkalmazni levél és hatdsagi déntés eldkészitése

sordn.

A 2. pontban megjeldlt elektronikus iratok fejléce nem mdédosithaté, Iabiécének tartalma
kizarélag a partnerrel valé kénnyebb kapcsolattartds érdekében elérhetdségi adatokkal
egészithetd ki, illetve médosithaté a kiadmdnyozé jovahagydsaval.

A kiodmdanyokat Nexa Regular betltipussal. 10 illetve 9 betimérettel, pontosan 1.5
sorkdzzel, sorkizart igazitdssal kell elékésziteni a 2. pont szerinti dokumentum szerint.
Fejléc, labléc, bizonyos formdatumok esetében a vizjel kizardlag az elsé oldalon keril
feltlintetésre Az aldirasra jogosult és az adott lgy sajdtossagaira vald tekintettel nem
kell a minta valamennyi elemét a kiadmdanyom feltlntetni.

. Jelen utasitds hatdlybalépésének napjatél a polgdrmesteri déntéselbkészitési

eldterjesztések és a képvisel6-testlleti és bizottsagi elbterjesztéseket is az Arculati
Kézikdnyv szerinti logéval, betltipussal, betimérettel, sorkdzzel és sorkizart igazitassal
kell elékésziteni.

Jelen utasitds szabdlyait az aldbbi utasitdsokban foglaltak betartdsaval kell alkalmazni:

- Budapest . Keriilet Budavdari Onkormdnyzat polgdrmestere 5/2020. (IV. 22.)
normativ utasitdsa a kiodmdnyozds rendjérél a polgdrmester hatéskérébe
tartozo6 lgyekben,

- Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgdrmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2020.
(I. 31) normativ utasitsa a jegyzé hatdskorébe tartozé uUgyek
kiadmdnyozdsanak a rendjérél,



- Budapest Févaros |. keriilet Budavéri Polgdrmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2021. (I.

20.) normativ utasitdsa a Polgdrmesteri

nyilvantartdsardl, haszndalatanak rendjérél

7. Ez az utasitds 2021. mdjus 17. napjan lép hatdlyba.

Budapest, 2021. madjus 14.
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