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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat célja

(1) A szabélyzat célja, a szabalyos gazdalkodas kovetelményeinek betartdsa érdekében az
Onkorményzat az ajandékok elfogadasanak koriilményei, és a kovetends eljarasi rend
kialakitasa.

(2) Az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVL torvény (a tovabbiakban: Vagyontv.) 28. § (5)
bekezdése értelmében, ha a Budapest I. Keriilet Budavari (")nkorményzat (tovébbiakban:
Onkorményzat) ajandékozas utjan vagyont szerez, annak tulajdonjoga az allamot illeti meg, és
arra a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) vagyonkezeléi
szerzddést kell kétni.

1.2. Szabalyzat hatilya

(1) Jelen szabalyzat az Onkorma’.nyzat ¢s a Budapest Févaros 1. Keriilet Budavari Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) minden irod4jara és dolgozédira vonatkozik,

(2) A szabilyzatban foglaltakat alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor az
Onkorményzat vagy a Hivatal (tovébbiakban egyiitt: Szervezet) természetes személytél, jogi
személyt6l vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezettdl ingyenesen ajandékban
részesiil, vagy iddlegesen haszonkdlcsdnbe kap, amelynek cimzettje a Szervezet, vagy
valamelyik Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban meghatarozott iroda.

(3) A jelen szabéalyzat nem tetjed ki a kiilénbdzé palyazatokon elnyert juttatdsokra, més
koltségvetési szervtdl téritésmentesen torténd atvétel szabdalyozdsara.

1.3. Fogalmak

Ajandékozas: valamely dolog tulaj donjoganak, vagyoni értékii jognak az ingyenes atruh4zasa,
vagy ecllenszolgaltatds nélkiil, vagy az cllenszolgéltatas értékénél nyilvanvaléan nagyobb
ertékben kapott szolgiltatas.

Ajdndékozisi szerzédés: az ajandékozasi szerzédés alapjan az ajandékozé valamely dolog
tulajdonjoganak ingyenes atruhdzésara, a megajandékozott a dolog atvételére kételes [Ptk.
6:235. § (1) bekezdés].

Ajandékozas targya: vagyoni értékkel bird dolog, igy kiilonsen ingé és ingatlan, miivészeti
alkotés, tovabba valamely vagyoni értékii jog, készpénz, értékpapir, tizletrész, szolgaltatas,
dolog hasznalati joga.

Ajandékozé: dolog tulajdonjoganak ingyenes atruhdzdja, szolgaltatas nyujtoja.
Haszonkoélcson: haszonkdlcson-szerz6dés alapjan a kélesénadé meghatérozott dolog id6leges
hasznalatdnak ingyenes dtengedésére, a kolcsénvevd a dolog atvételére koteles [Ptk. 6:357. §
(1) bekezdés].

Kolesénadé: valamely dolog idéleges hasznalati jogénak ellenszolgaltatds nélkiili atengeddje.
Kozcéla adomany: az 4ltalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a
tovabbiakban: AFA tv.) 259, § 9/A. pontjinak értelmében kézhaszni szervezet részére
torvényben meghatérozott kdzhaszni tevékenysége tdmogatdsara, az oktatasi intézmény
részére az alapité okiratdban meghatérozott tevékenysége tdmogatasara, valamint az egyhazi
jogi személy részére torvényben meghatdrozott tevékenysége tamogatasara forditott termek,
szolgaltatis az AFA tv.-ben meghatérozott feltételek teljesiilése esetén.

Megajindékozott: az ajandék elfogadoja, az ajandék atvételére az ajandékozasi szerz6dés
alapjan kotelezett.

Vesztegetés: a Biintetd térvénykonyv (Btk.) 290. § (1) alapjan aki gazdalkodé szervezet részére
vagy crdekében tevékenységet végzd szemelynek vagy ra tekintettel masnak azért ad vagy igér
jogtalan elényt, hogy a kételességét megszegje, meghatarozott blncselekményt gazdalkodé



szervezet részére vagy érdekében tevékenységet végzd, 6nallé intézkedésre jogosult személlyel
kapcsolatban kovetik el.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1. Ajandék felajanlasa

(1) Az Ajindékoz6, vagy annak képviseldje, alairasaval ellatott levélben kozli a
Megajandékozni kivéant iroda vezetdjével ajandékozasi szandékat, megjeldlve az ajandékozis
targyat, miiszaki, tartalmi és lényegi leirasdt, készpénz ajandék esetén Osszegét, valamint
értékét.

(2) A szbban torténd felajanlasrol az iroda vezetdje készit feljegyzést.

(3) Az ajandék értéke az eszkdznek az éllomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke, amely
az ajandékoz6 részére harmadik személytdl kapott arajanlat, az ajandékozast megel6z6 6
hénapnal nem régebben kiallitott szamla masolata, az ajandékozénak az ajandék piaci értékérdl
tett nyilatkozata, fliggetlen értékbecslés vagy egyéb, az ajandék piaci értékét alitamasztd
dokumentum alapjan (pl. hagyatéki végzés) hatirozhat6 meg.

2.2. Ajandék elfogadasa

(1) Az ajandék elfogadasara a Polgarmester, a Jegyz6 vagy a kedvezményezett iroda vezetbje
jogosult.

(2) A szerzédés elokészitje koteles beszerezni az ajandék értékének igazolasara a
szamlamasolatot, vagy az ajandékozo nyilatkozatat, vagy fiiggetlen értékbecslést vagy egyéb,
az ajdndék értékét alatdmaszté dokumentumot, valamint eldkésziteni az ajandékozasi
szerzddést.

(3) Az ajandékozasi szerzédéshez sziikség szerint csatolni kell azon adatokat, kérilményeket
tartalmazé dokumentumokat, melyeket az ajandékozasi szerz6dés nem tartalmaz, igy
kiilondsen az elfogadasra kinalt, illetve elfogadott vagyoni elény miiszaki, tartalmi és lényegi
leirasat, értéket alatdmaszté dokumentumokat, a felhasznalas céljat és eldnyét, a felhasznalasra
vonatkozo kétdttségeket, a hasznélattal kapcsolatos kdltségek kimutatésat.

(4) Az ajandék a szakmailag illetékes iroda véleményének kikérésével indokolds nélkiil
visszautasithato.

(5) Amennyiben a Polgarmester, a Jegyz6 vagy a kedvezményezett iroda vezetdje az ajandékot
visszautasitotta, de az az ajandékozdsi szerzédés alairasa elétt az iroda birtokaba jutott, vagy
rendelkezése ala keriilt, akkor az ingd vagy ingatlan vagyontargyat, vagyoni értékii jogot,
készpénzt, értékpapirt vagy zletrészt koteles haladéktalanul  az ajandékozonak
visszaszolgaltatni.

(6) Az elfogadas szempontjabdl az ajandék nem bonthaté részekre.

Ajandék:

Minden, ami egy koztisztviselonek értéket jelent, beleértve, de nem csak erre korlatozva:
—Készpénz

— Szolgaltatas

— Hitel

— Utaztatas

— Szallas

— Etkeztetés

— Udité és mas italok

— Szoérakozas, szorakoztatas

—~ Arkedvezmény, discount Juttatas

— Olyan igéret, amely anyagi haszonnal kecsegtet



Ezek csaladtagnak, baratnak, ismerésnek sem juttathatok, ha a koztisztviselének erre rahatasa
van vagy maga helyett azok kapjék.

2.2.1. Eldzetes véleményezés

(1) Eldzetes szakmai véleményezés céljabél meg kell kiildeni a rendelkezésre allo
dokumentumokat, és az elékészitett ajandékozasi szerzédést:

a) épitési (beruhdzasi, feldjitdsi, karbantartési) munkaval jéré ajandék elfogadédsa esetén a
polgérmesternek, hogy az a teljes tervezési, kivitelezési folyamatban az Onkorményzati
szabalyozasok betartasat és betartatasat feliigyelje, kozremitkodésével sziikség esetén minden
erintett szakember, szakhat6sag bevonasra keriiljon;

b) az Onkormanyzat tulajdonédban, vagy vagyonkezelésében 1év6, vagy az Onkormanyzat 4ltal
bérelt (bérbeads altal jovahagyott) barmely, ingatlant érintd ajandék elfogadasa esetén, miiszaki
kérdés(ek)ben értékhatértol fiiggetleniil a Miiszaki Irodanak;

¢) informatikai eszkoz ¢s informatikai jellegfi koltséggel jard (pl. kabelezés, 1ij helyiség
kialakitas, eszk6z lizembe helyezése, a Szervezet informatikai rendszereibe vald illesztést
igényl6) ajandék esetén a polgarmesternek;

e) textilia és névények/ndvényiiltetés elfogadisakor a polgéarmesternek.

(2) Szamvitelileg ingatlannak, a jogszabalyban meghatarozott értékhatért meghaladé targyi
eszkdznek (amennyiben az a jogszabdlyban meghatirozott értékhatart meghaladja), vagy
beruhazdsnak mindsiilé ajandék felajanlésa esetén annak elfogadasa el6tt tdjékoztatni kell
polgarmestert.

(3) Az iroda vezetGje az ajandék elfogadasra vagy visszautasitasira vonatkozé déntésében
vagy javaslatdban koteles mérlegelni a miiszaki véleményeztetés soran tudomésara jutott
informacidkat,

(4) Az illetékes iroda a megkiildott dokumentumok kézhezvételt] szamitott 8 napon beliil
szakveleményt ad, sziikség szerint konzulticiét folytat az érintett irodakkal, vagy az
ajandékozoval a vélemény kialakitssa érdekében.

(5) Az irodék az ajandékok befogadédséra vonatkozd, véleményezés céljabol megkiildott
dokumentumokrél nyilvantartast vezetnek, amelyb6l rendszerszerien lithatéak mind a
veleményezés kérésére, mind a véleményezés elvégzésére vonatkozé adatok.

2.2.2. Ingatlan ajandékozds

(1) Az ajandékozo a tulajdonjog atruhazasan feliil koteles a dolog birtokanak 4truh4zasara is,
ha az ajdndékozasi szerz8dés targya ingatlan.

(3) Ingatlan ajdndékozas esetén a Gazdasagi Iroda részére meg kell kiildeni a rendelkezésre all6
dokumentumokat. A Gazdasagi Iroda a kézhezvételtsl szamitott 8 napon beliil szakvéleményt
ad, konzulticiét folytat az ajandékozéval a vélemény kialakitasa érdekében, tovabbd a
vagyonkezelési eldirds szerint megteszi a vagyonkezelésbe vételhez sziikséges intézkedéséket.

2.2.3. Ajandékba adott készpénz

(1) Ha az adomanyoz6 meghatarozott céllal készpénzt biztosit az iroda szamara, ¢ forrés terhére
az adomdanyoz6 4ltal meghatdrozott megrendelést csak akkor lehet kiadni, ha az az
Onkormanyzat céljait szolgilja, a fedezetet az énkonnényzat részére atutaltak és az atutalas
megtorténtét a pénziigyi ligyintéz6 irasban igazolta. Az 4tutalason szerepeltetni kell az adomany
céljat.

(2) A készpénz rendelkezésre bocsatasit megeldzGen a polgarmester el6zetes engedélye
sziikséges.



2.2.4. Ajandékba adott miivészeti alkotds

(1) A jegyz6 feladata a- Szervezetnek felajanlott miivészeti alkotds befogaddsahoz az
ajandékozasi szerz6dés elbkészitése.

(2) A kidllité miivészek a Szervezetnek ajandékozott alkotdsait a miivész részérdl megadott
ertékhatartol figgetleniil a polgédrmester fogadja el. A mitialkotisok leltarba vétele &s
nyilvantartdsa azonos a Leltérszabalyzatban foglaltakkal (az épiiletért felels leltarba, vagy az
alkotés helye szerinti iroda leltdréba keriil).

2.2.5. Kozcéli adomany kezelése

(1) Az AFA tv. 11. § 3) a) és 14. § (3) értelmében az adomanyozénal nem mindsiil ellenérték
fejében teljesitett termékértékesitésnek és szolgaltatasnyjtasnak a kdzcélu adomany nyujtésa.
(2) A Szervezet részére az alapité okirataban meghatéarozott tevékenysége tdmogatdsira
forditott termék, szolgaltatas kdzcélu adomanynak minésiil, feltéve hogy

a) az tgyletre vonatkozé okirat, egyéb koriilmény valos tartalma alapjan nem allapithaté meg,
hogy az nem vagy csak latszélag szolgélja a Szervezet alapité okiratdban meghatirozott
tevékenységét,

b) az nem jelent vagyoni clényt az adomanyozénak, az adomdnyozé tagjénak vagy
részvényesének, vezetd tisztségviseldjének, felligyeldbizottsaga vagy igazgatésiga tagjanak,
kényvvizsgaléjanak illetve, ezen szemelyek vagy a természetes személy tag vagy részvényes
kozeli hozzétartozdjanak azzal, hogy nem minésiil vagyoni elénynek az adomanyozé nevére,
tevékenységére torténd utalds, és

¢) az adomanyozé rendelkezik a Szervezet altal kiallitott olyan igazolassal, amely tartalmazza
az adomanyozé és az adoményozott nevét, sz¢khelyét vagy éllandé lakéhelyét, adoszamat,
ad6szam hianyaban egyedi azonositasara szolgalo jelét és a tdmogatott célt (1. sz. melléklet).
(3) Az adoményozés értéke a termék vagy az ahhoz hasonlé termék teljesitéskor megallapitott
beszerzési 4ra, ilyen ér hidnydban pedig a teljesitéskor megallapitott eléallitasi értéke.

(4) Szolgéltatis nyujtés esetén az adoméanyozas értéke az a pénzben kifejezett dsszeg, amely a
szolgaltatds nyijtojanal a teljesités érdekében kiadasként felmeriil.

2.3. Haszonkélcsén

(1) Az Onkorméanyzat tevekenységének  ellatasdéhoz meghatarozott dolog idb6leges
hasznalatanak az ingyenes atvételére haszonkéleson-szerzédést kithet.

(2) A haszonkdlcson-szerzédés megkotésénél a Ptk. szabélyait kell alkalmazni.

(3) A szerzddés el6készitésrdl az érintett iroda gondoskodik. A haszonkéleson szerzédéshez
szilkség szerint csatolni kell azon adatokat, koriilményeket tartalmazé dokumentumokat,
melyeket a haszonkéleson szerz6dés nem tartalmaz, igy kiilondsen a haszonkélesénbe adott
dolog miiszaki, tartalmi és Iényegi leirasat, értékét alatdmaszto dokumentumokat, a felhasznalas
celjat és elonyét, a felhasznalasra vonatkozo kotottségeket, a hasznalattal kapcsolatos koltségek
kimutatasat. A szerzédés aldirasara az iroda részérdl gazdalkodési jogkérrel felhatalmazott
koztisztvisel6i  jogosultak (kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyz6, polgarmesteri
egyetértési joggyakorld).

2.4. Szoréajandék, figyelmességi ajindék

Sz6réajandéknak tekintjiik a valamely rendezvényen valo részvételiinkre tekintettel kapott, az
ajandékozo6 szervezet logdjéval, vagy nemzetkdzi kapcsolatokban az ajandékozé &llamara,
szervezetére mas modon utald, vagy a Szervezet koltségvetésében meghatarozott illetményalap
10%-4t nyilvanvaloan meg nem haladd értéki ajandékokat. A munkankkal kapcsolatos
rendezvényen kapott széréajandékokat, ha azt jellegik nem zirja ki, elsésorban
munkahelyiinkon, a munkavégzésiink sorin hasznositjuk.



Figyelmességi ajandéknak tekintink - minden munkankkal vagy munkahelyiinkkel
Osszefliggésbe hozhato, — szoréajandéknak nem mindsiilé, — de ugyanakkor nem lekotelezo
mértékii ajandékot.

2.5. Ajdndék eszkiz, az ingatlanon végzert beruhdzds, felijitis nyilvintartisba vétele

2.35.1. A’Zlomdnyba vétel, iizembe helyezés

(1) Az iroda az ajandékozast kdvetSen haladéktalanul kételes a Gazdasagi iroda részére
megkiildeni az ajandékozdsi szerzédést ¢s mellékleteit.

(2) Az ajandék eszk6z, az ingatlanon végzett beruhdzasok, felvjitas atvételét kovetden az
atvételt igazolé dokumentum alapjan a szimviteli el6irdsok szerint a Gazdasagi iroda
leltarozasért felelss szamaddja elkésziti az allomédnyba vételi és az iizembe helyezési
Jjegyzdkényvet.

(3) A szamvitelrél sz616 2000, évi C. torvény (Sztv.) értelmében a targyi eszk6znél értéket
noveld bekeriilési értékként kell figyelembe venni a meglevd targyi eszkéz bévitésével,
rendeltetésének megvaltoztatisival, atalakitdsaval, élettartamanak novelésével Ssszefliggs
munka, tovabb4 az elhasznalédott targyi eszkdz eredeti allaga helyreallitasat szolgél6 feltjitasi
munka ellenértékét,

(4) Az lizembehelyezést kovetéen haladéktalanul, de legkésébb 8 napon belii] a Gazdasagi iroda
vezetdje koteles az ajandékozasi szerzbdést, azok mellékleteit, az érintett irodak veleményét,

(5) Ajandék szolgéltatds nyujtisa esetén a teljesitést kovetden kell kisérd levéllel az
ajandékozasi szerz6dést és mellékleteit a Pénziigyi ligyintéz6 részére megkiildeni.

(6) Téritésmentesen kapott és haszonkolcson-szerzédés keretében atvett idegen tulajdont
képezd targyi eszkézoknek kezelési és nyilvéantartasi szabalyair6l a Leltarkészitési és
leltarkezelési szabélyzat intézkedik.

2.5.2. Szamviteli nyilvantartgs

(1) Az iroda &ltal megkiild6tt dokumentumok alapjan a Pénziigyi Ugyintéz$ az eszkozoket
nyilvantartisba veszi, a bekeriilési érteket a kiilonféle rendkiviili eredmény-szemléleti;
bevételek kozott bevételként elszdmolja.

(2) Nyilvéntartés, vagy egyeb feladatvégzés érdekében a Penziigyi tigyintézé a szerzédés és
melléklete masolati példanyéval tajékoztatja a gazdasagi iroda vezetdjét.

2.6. Vesztegetés

Az a magatartss, amely megsértése esetén a Szervezet valamely munkavallal6ja felelésségre
vonhatd, és amellyel szemben az énkonnényzat zér6 toleranciét hirdet, az alabbi:
Vesztegetés: Aki az Onkonnényzat részére vagy érdekében tevékenységet végzs személynek
vagy ra tekintettel masnak azért ad vagy igér jogtalan elényt, hogy a kotelességét megszegje.
Vesztegetés elfogaddsa: Aki az (")nkorményzat részére vagy érdekében végzett
tevékenységével kapcsolatban jogtalan elényt kér, avagy a jogtalan elényt vagy ennek igéretét
vagy elfogaddjaval egyetért.

Hivatali vesztegetés: Aki hivatalos személyt a miikddésével kapcsolatban neki vagy ra
tekintettel mésnak adott vagy igért jogtalan elénnyel befolyasolni torekszik.



Biintetend6 a vesztegets, ha a Jjogtalan elényt azért adja vagy igéri, hogy a hivatalos személy a
hivatali kotelességét megszegje, a hataskorét tallépje, vagy a hivatali helyzetével egyébként
visszaéljen.

Biintetendd a gazdalkodé szervezet vezetje, illetve ellendrzésre vagy feliigyeletre feljogositott,
a gazdilkodé szervezet részére vagy érdekében tevékenységet végzo személy, ha a

Hivatali vesztegetés elfogadisa: Az a hivatalos szemé€ly, aki a miikodésével kapcsolatban
jogtalan elényt kér, a jogtalan el6nyt vagy ennek igéretét elfogadja, illetve a r4 tekintettel
harmadik személynek adott vagy igért jogtalan elény kéréjével vagy elfogaddjdval egyetért.

2.7. Meghivisok

Az lizleti életben szokasosnak nevezhetd, tisztan iizleti cély talalkozok, példaul iizleti ebédek
¢s méds szakmai Osszejovetelek szervezése, illetve az azokon torténd részvétel nem szamit
vesztegetésnek, feltéve, hogy a kapcsoldds koltségek mérsékelt Oszszegliek és ésszerfi keretek
kdz&tt mozognak.

Draga vagy hivalkodé talalkozéra/eseményre valo meghivas vagy annak elfogaddsa nem
megengedett. A meghivast kiildé/rendezvényt szervezd, vagy azon részt vevé személy koteles

2.8. Vagyonszerzési illeték

Az illetékekrdl sz616 1990, évi XCIIL torvény 5. § (1) bekezdés b és ¢) pontja szerint az
Onkorményzat, valamint minden koltségvetési szerv teljes személyes illetékmentességben
részesiil ajandék elfogadasa esetén. Ingatlan ajandékozaskor az illetékmentesség nem zarjakia
Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé torténd  bejelentési kotelezettséget. A bejelentési
kotelezettség teljesitéséért a pénziigyi irodavezetd a felels.

3. UZEMELTETES
Amennyiben az ajandékozis targya az irodak birtokdba, hasznalatiba vagy rendelkezése alj

rendelkezik.



1. szamt melléklet

.. JGAZOLAS
KOZCELU ADOMAN YOZASROL

Adomidnyozott megnevezése: Budapest Féviros I. ker. Budaviri Onkorményzat
Adomanyozott adészima: 15735643-2-41
Adomanyozott székhelye: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.

Adomdnyozé megnevezése:
Adomanyozé6 adbszéma:
Adomiényozé székhelye:

Adomanyozott termék megnevezése:
Adomanyozott termék értéke (beszerzési ar, ilyen 4r hidnyaban a teljesitéskor megallapitott eldallitasi
€rt€k): ..o Ft, oo azaz forint

Adomadnyozott szolgiltatas megnevezése:
Adoményozott szolgaltatas értcke (szolgaltatas nytijtéjanal a teljesités érdekében kiadasként felmeriild
kiadas): ...................... Ft, oo azaz forint

Tamogatott cél: Az Onkorményzat részére az alapité okiratdban meghatarozott tevékenysége
tdmogataséra forditott termék, szolgéltatas az aldbbiak szerint:

Az Onkonnényzat igazolja, hogy fent nevezett Adomanyozé 20.... év soran az Onkorményzat részére
................... Ft, azaz T, foTint értékben adomanyt
nyujtott.

Jelen igazolas az Altalanos forgalmi ad6rél sz6l6 2007. &vi CXXVII tv. 11.§.(3) a),al14.§.(3),a 85.8.(4)
a)ésa 259 § 9/A. pontja alapjan keriilt kiallitasra.

Tisztelettel:

polgarmester



Az Ajandékozasi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul vesze

Megismerési nyilatkozat

az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név

Déatum

dr. Tatjanyi Taméas

Jambrisekné Borhy Gabriella

L o>

dr. Babosné Kacs6 Gytngyvér

INAY

Horvéth Aniké Zsuzsanna

\Jw o\ ,&w§

v

Kazinczi Szilvia

Kékesi Istvan

A=~

Patrik Gabriella

Potip Gohmdll—

Petercsak Szilvia

f@mn\é Sz

Trepak Anna 7 %
Vincze Attilané U \ L\r’L[

4 A
Ferenczy Csaba Istvan =
Csdny Eva Vv Zaa_
Liptak Noémi d -

P e

Szincsak Istvan

___:» sl l(».L -

—

Koncsek Maria

V-

Bajor Béla

Y.L

Dr. Botér Ildiké Tiinde

Melovics Jozsef

St foaf Ly

Légarné Gulyas Rita

G

Hajba Norina

dr. V6rss Maria Eva

".\J r
,;‘{ "'_'?ﬁ /{Jﬂ?-‘-»_-h.______

dy L%kb’& M ,65(}";

Megyesi Anik6 /7
Marczi Anna i
Csillag Janos

Bauer Eszter

Marczinka Liza

| Galtest £did

C‘}w'ufvt golik |

m, hogy



