BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS 1. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

1/2018. szimi POLGARMESTERI és JEGYZOI
EGYUTTES UTASITAS

a Kozbeszerzési Szabilyzat megéllapitasarol

A Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat és a Budapest Féviros I. keriilet
Budaviri Polgdrmesteri Hivatal

2018. julius. 24



A Budapest 1. keriilet Budavari Onkorméanyzat Képviselé-testillete és Szervei Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szolé 7/2008. (IV. 3.) Kt. rendelet 61. § (3) bekezdés r) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX. tv. 67. §-dban foglaltakra - a kdzpénzek ésszerl felhasznalasa
atlathatésaganak és széles korl nyilvanos ellenérizhetdségének megteremtése, tovabba a
kézbeszerzések soran a verseny tisztasdganak biztositdsa érdekében a kbzbeszerzésekrol szolo
2015. évi CXLIIL. tdrvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében meghatirozott
kotelezettségnek eleget téve az aldbbi szabalyzat (Szabalyzat) keriil megéllapitasra:

L. CiM
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

1. A Szabalyzat hatilya Budapest 1. keriillet Budaviri Onkorményzat (tovabbiakban:
Onkorméanyzat vagy Ajanlatkéré) és a Budapest Févaros 1. keriilet Budavari Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal vagy Ajanlatkér6) Kbt. hatalya alé tartozd arubeszerzéseire,
szolgaltatdis megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, épitési és szolgaltatasi koncesszidira,
valamint tervpalyazati eljarasaira (a tovabbiakban egyiittesen: beszerzéseire) terjed ki, miutén
az Onkorményzat és a Hivatal a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja al4, és igy a Kbt. hatalya al
tartoznak.

2. Az Ajanlatkérd belsd szervezeti egységei, a kodzbeszerzésekhez kapcsolodd feladattal
megbizott koztisztviselok a Kbt. hatdlya ald tartozo, visszterhes szerzodés megkotésére
iranyulé6 tevékenység soran, a Kbt. el6irasainak végrehajtasakor a vonatkozé jogszabalyok és
a Szabdélyzatban foglaltak szerint kitelesek eljarni.

3. A Kbt. hatdlya ala értékénél fogva nem tartozd beszerzésekre — figyelemmel a Kbt. 19. §
szerinti egybeszamitasi szabalyokra — az 1/2017. szdmu Polgarmesteri és Jegyzdi egylittes
utasitasban foglaltak vonatkoznak.

4, 2018. aprilis 15-én hatdlyba lépett az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl
sz016, 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet, melynek rendelkezéseit 2018. 4prilis 15-t6] az
Ajanlatkérd belsd szervezeti egységeinek, a kozbeszerzésekhez kapcsolodé feladattal
megbizott koztisztviselGknek alkalmaznia kell.

5. A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében
szabélyozott irdsbeli kommunikacio f6szabalyként elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

6. Az EKR hasznalatdhoz a rendszerben az arra jogosult személy részerdl torténd regisztracid
szilkséges. A regisztracio egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy
regisztraciéval rendelkezhet.

7. Részvételre vagy ajanlattételre csak olyan gazdasagi szerepl6 hivhatd fel, amely regisztralt
az EKR-ben azzal, hogy az ajanlatkér§ a részvételre vagy ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szereplét az EKR-en kiviil el6zetesen felhivhatja a regisztracié megtételére.

8. Az Ajanlatkérd jelen kozbeszerzési szabalyzatiban meghatdrozza az Ajanlatkérd nevében
eljard, az EKR-ben tortén regisztraciora jogosultak kérét, valamint az ajanlatkéré nevében az
EKR alkalmazasira vonatkozé jogosultsigok gyakorldsanak rendjét [Szabalyzat III. cim 5.
fejezet].



1. CiM
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

1. fejezet
A kozbeszerzési terv

1.1. A kozbeszerzések és a kozheszerzési eljardsok tervezése, a terv modositdsa

1.1.1. A Kbt. 42. § (1) bekezdése alapjan Ajanlatkérd a koltségvetési év elején, legkésébb
minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban:
kozbeszerzeési terv) koteles késziteni (a 7. szamu melléklet szerint). A kozbeszerzési terv
elkészitése elott az Ajanlatkéré indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén
megfelelden szerepeltetni kell.

A szervezeti egységek (a tovabbiakban: Szakirodak) vezet6i és a Kozbeszerzési referens a
kozbeszerzési tervet, legkés6bb az adott év marcius 20-ig kdzbs egyeztetés keretében
véglegesitik. A Szakirodak vezetdi a beszerzésekre rendelkezésre d4ll6 pénzeszkozok
meghatirozasanal és felhasznaldsanal az Onkorményzat koltségvetési rendeletét, illetve az
egy €évnél hosszabb ideig tartd beszerzés esetében a kitelezettségvillaldst tartalmazd
hatirozatat kételesek figyelembe venni. A tervezést a Képviselbtestiilet Gazdasagi
programjaval, mint stratégiai dokumentummal valé kapcsolatanak 6sszehangoldsat, valamint
a stratégiai tervben a szilkséges valtoztatasok kezdeményezését a Szakiroddk vezetdi
kotelesek megtenni.

1.1.2. A kdOzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkoz6 eljards lefolytatisanak kotelezettségét. Az Ajanlatkéré a kézbeszerzési tervben
nem szerepld koézbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kzbeszerzésre
vonatkoz6 eljarast is lefolytathat, Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani kell
az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositds indokat is, A
kozbeszerzési terv modositdsdval kapcsolatos adatokat az illetékes Szakiroddk, az igény
felmeriilését kdvetden haladéktalanul irdsban eljuttatjdk a Varosiizemeltetési és Beruhazasi
Iroda vezetbje és a Kozbeszerzési referens szaméara. Az adatok atvezetésérdl a Kozbeszerzési
referens gondoskodik.

1.1.3. A kozbeszerzési terv (a tovdbbiakban: kozbeszerzési terv) nyilvanos adat, a
kozbeszerzési tervet Ajanlatkérd legalabb 5 évig koteles megorizni.

Az Ajénlatkérd a kdzbeszerzési tervet az EKR-ben koteles kozzétenni,
A kozbeszerzési terv minimalis adattartalma a kévetkez6:

a) a kézbeszerzés targya,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyisége,

¢) a kézbeszerzésre iranyadé eljarasi rend,

d) a tervezett eljaras fajtaja,



e) az eljaras meginditasdnak tervezett idépontja, és
f) a szerz6dés teljesitésének varhat6 idépontja.

1.1.4. Az Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a
jogszabalyban az Ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott mas szerv kérésére megkiildeni. Az
adatszolgaltatasért a Kézbeszerzési referens a felelos.

1.2, A kizbeszerzési terv teljesitése

1.2.1. A kdzbeszerzési terv folyamatos teljesitésérél a Varosiizemeltetési és Beruhazasi Iroda
vezetbje minden negyedévet kévetd honap elsd vezetdi értekezletén tdjékoztatist ad a
Polgarmesternek / Jegyzonek.

1.2.2. A kozbeszerzési tervet - a kdzbeszerzési eljardsok Osszhangja érdekében - az éves
koltségvetési rendelet modositasok alkalmaval felill kell vizsgidlni. Amennyiben a
koltségvetési rendelet modositdsa a kdzbeszerzési terv moédositasat vonja maga utin, Ggy
jelen szabalyzat 1. fejezetének 1.1.2. pontja szerint kell eljarni.

2. fejezet
Elozetes tijékoztatd

2.1. A Kbt. 38.§ (1) bekezdése szerint az Ajanlatkérd — a koltségvetési év kezdetét kdvetéen
— elbzetes tdjékoztatot készithet az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb 12 hénapra
tervezett Osszes arubeszerzésrdl, épitési beruhazasrél vagy szolgaltatds megrendelésérdl. A
Kbt. 3. melléklet szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatasok esetében az elézetes téjékoztatonak
tartalmaznia kell a szerz6dések pontos targyat képezd szolgaltatisok megjelolését, azt a
tajékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételére nem
keriil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szereplék figyelmét arra, hogy részvételi
szandékukat irdsban jelezzék. Az elézetes tajékoztatd ilyen esetben az elkdvetkezd tizenkét
hénapnal hosszabb id6tartamra is vonatkozhat.

2.2. A Kozbeszerzési referens gondoskodik az elozetes tajékoztatd Osszeallitasardl és
polgarmesteri kiadmanyozast kovetden a hirdetmény kdzzétételérdl. Az elozetes tajékoztatot
legkés6bb a targyév aprilis 15. napjaig kell elkésziteni, majd jévahagyasra a Polgérmester

!/ Jegyz6 elé terjeszteni.

2.3. Az elézetes tajékoztatdt killdn jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény
utjan kell kozzé tenni. Az elbzetes tdjékoztatd Ajanlatkérd honlapjn torténd kozzétételére
ezen hirdetménynek az Eurépai Unié Kiaddhivatala részére elektronikus uton torténd
feladasat kovetden keriilhet sor.

24. Az clbzetes tajékoztatot tartalmazé hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

3. fejezet
Eves statisztikai ésszegezés

3.1. A 44/2015.(X1.2.) MvM rendelet (tovabbiakban: MVM rendelet) 40.§ (1) bekezdése
alapjan az Ajanlatkérd az éves koOzbeszerzéseir6l éves statisztikai Osszegezést koteles
késziteni az MvM rendelet 17. mellékletében kozzétett minta szerint. Az éves statisztikai



Osszepezést a Kozbeszerzési referens éllitja Ossze a targyévet kovetd majus 1-jéig annak
érdekében, hogy az a Polgarmester / Jegyz0 elé jovahagyasra terjesztheto legyen.

E munkarész elvégzéséhez a Kozbeszerzési referens - a rendelkezésére 4llé adatok melié -
beszerzi a Szakirodak vezet6itél az informacidt a megel6z6 kdltségvetési évben lefolytatott és
lezarult kozbeszerzesi eljarasokrol.

3.2, A jovahagyast kovetben a Kozbeszerzési referens gondoskodik arrdl, hogy az éves
statisztikai Osszegezés legkésObb a targyévet kbvetd év majus 31. napjiig kozzétételre
keriiljén a Kozbeszerzési Adatbazisban.

4. fejezet
Nyilvdnossdg az EKR-ben

1. A Kbt. 43. § (1) bekezdés ¢), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatosdg Aaltal az elektronikus eljarasi és kommunikicids lehetségek
tdmogatéasa keretében milkddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban kell kdzzétenni.

2. A Kbt. 43. § (1) bekezdes a), b), €s ¢) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6) bekezdése és 115.
§ (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, valamint a Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti
Osszefoglal6 tajékoztatast az EKR-ben kell kdzzétenni.

3. A Kbt.-ben foglaltak mellett az ajanlatkéré az EKR-ben az erre szolgalé tirlapon régzitendd
(statisztikai céld adatrogzites):

a} a szerz6dés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal eldirt adatok rogzitésével egyidejiileg azt
a tényt, ha a feltiintetett nyertes ar egységar,

b) az alkalmarzott értékelési szempontokhoz tartozé stlyszamok alapjan az ar és (6sszesitve)
az artdl eltéré értékelési szempontok silyat szézalékos mértékben kifejezve, azzal, hogy
amennyiben az ajanlatkér6 az 4rat tobb értékelési szempontra bontva értékeli, azok
sulyozasanak &sszegét adja meg,

¢) a jogorvoslati eljdrdas meginditasat kéveté munkanapon az adott eljarassal kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indulidsanak tényét és - a Kézbeszerzési Dontébizottsdg hatdrozatanak
kozlését kveté munkanapon - a jogorvoslati eljaras eredményét,



) nL.cim
A KOZBESZERZESI ELJARAS MENETE
ALTALANOS RENDELKEZESEK

) 1. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A Kozbeszerzési referens gondoskodik

1.1. az EKR-ben tértén6é adatmédositds eldkészitésérdl, ha az Ajanlatkéré ajanlatkéroi
nyilvantartdsban szerepl6 adataiban valtozas kdvetkezik be (Kbt. 26. § (1)),

1.2. a koOzbeszerzési terv elkészitésérol, modositasarol, és az EKR-ben térténd
kozzétételérol,

1.3. az éves statisztikai Osszegezés elkészitésér6l, és a KBA rendszerben torténd
kozzétételérol,

1.4. a Kbt. 43. §-aban foglaltak szerint - beleértve a 103. § (6) bekezdeés és a 115. § (7)
bekezdés szerinti rendelkezéseket - a kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak
biztositasarol, a KBA rendszerben és az Ajanlatkéré honlapjan torténd
kozzétételekrol,

1.5. az eldzetes tijékoztatd elokészitésérdl (ha van ilyen polgarmesteri / jegyzoi dontes),

1.6. a Kbzbeszerzési tandcsadd tdmogatasarol a kézbeszerzési eljarasok lebonyolitdsédban,

1.7. a kdzbeszerzési eljarasok irdsban torténd dokumentildsaré]l — az Iratkezelési
Szabdlyzat szerint.

2. A Polgirmester / Jegyzé kiadmanyozasaval torténik a/az

2.1 kozbeszerzési terv jovahagyasa,

2.2.éves statisztikai Gsszegezés joOvahagyasa,

2.3 .eldzetes tajékoztatd jovahagydsa,

2.4.a Kbt, 27. § szerint szakmai el6készitok kérének (a tovébbiakban elokészitd team),
valamint a Birdlé Bizottsdg (tovébbiakban: Bizottség) elndkének és tagjainak
kijelolése, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz sziikséges megbizasok aldirasa,

2.5.a kozbeszerzési eljaras meginditdsdnak elrendelése a Szakiroda vezetdjének
elGterjesztése alapjan,

2.6.a kdzbeszerzési eljarasi szakaszokat, illetve eljirasokat lezaré dontések meghozatala,

2.7.a kbzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés alairasa,

2.8.jogorvoslati eljaras, keresetinditds, tovabba fellebbezés esetén az észrevételek, a
Ko6zbeszerzési Hatosagnak és a Dont6bizottsagnak, a birosagnak cimzett
dokumentumok alairdsa, az eljarasok sorén az Onkormanyzatot / Hivatalt képviseld
személy kijellése és meghatalmazasa.

3. Az igényld Szakiroda vezetojének a feladata:

3.1. kbzbeszerzési eljaras lefolytatdsanak kezdemeényezése,

3.2. az éves kozbeszerzési terv stratégiai tervekkel valo 6sszhangjanak biztositasa,

3.3. a beszerzeés targyaként igényelt miiszaki és/vagy gazdasagi paraméterek meghatarozasa, a
részvételi/ajanlattételi dokumentcié (tovabbiakban: dokumenticié) miiszaki tartalmanak
Osszeallitasa,

3.4  a szerzddéses feltételek (hataridd, kotbér, teljesitést igazolo személy adatai, stb.)
meghatarozasa,

3.5. az ajanlatkérésre vonatkozd szakmai szempontok, értékelési részszempontok,
stlyszamok, valamint az alkalmassag szempontjaira vonatkozo javaslattétel,



3.6. a meghirdetések (ajanlati felhivis, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas)
elkészitéséhez, illetoleg a kozbeszerzési eljarashoz egyébként sziikséges adatok, informacidk
rendelkezésre bocsitasa,
3.7. a Kozbeszerzési Hat6sdg, Kozbeszerzési Dontdbizottsag megkeresésére az igényld
Szakiroda hatiskorébe tartozo6 informacid szolgaltatisa a Kézbeszerzési referens szamara,
3.8. a koézbeszerzési eljaras soran kotott szerzddések teljesitésének figyelemmel kisérése
keretében
a) a pénziigyi teljesitést kovetdé egy napon beliil a szerzodés teljesiilését irasban kételes
jelezni a Kézbeszerzési referensnek, tovabba
b) a szerzddések teljesitése sordn felmeriild szerzédésmoédositasi igényeket
haladéktalanul kételes tovabbitani a Véarosiizemeltetési és Beruhdzasi Iroda
vezet6jének részletes irasbeli indokolassal és javaslattal ellatva.
3.9. A Gazdasigi Iroda felé kapcsolat tartidsa az eldirAnyzatok, kotelezettségvallalasok és
teljesitési-kifizetési  feladatokkal  kapcsolatos  epyeztetések,  adatszolgaltatisokkal
kapcsolatban, valamint a projektek szervezeti elemekhez kotésének és a projektkdd
megnevezések biztositasa.

2. fejezet
A kozbeszerzési eljarasok elékészitésének felelosségi rendje, az eljards résztvevdi

1. A kozbeszerzési eljards lebonyolitasdban résztvevok kijelolése, felkérése polgarmesteri
utasitasban (irdsban) térténik. Az utasitis pontosan megjeldli az elvégzendd feladatot és a
végrehajtasban résztvevik felelosségét. A kiadmanytervezetet a Kozbeszerzési referens
késziti el. A kiadmanytervezet eldkészitésekor figyelemmel kell lenni a Kbt. 27.§-ban
foglaltakra: a kozbeszerzési eljards eldkészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése,
a részvételi jelentkezések/ajanlatok értekelése soran és az eljards mas szakasziban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen a koOzbeszerzés targya szerinti szakmai, kOzbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel kell rendelkeznitik.

2. A Polgarmester, Jegyzd, az érintett Szakiroda vezetdje, K6zbeszerzési tandcsado
Az Onkormanyzat, mint Ajénlatkérd képviseléje és dontéshozo: a Polgdrmester.
A Hivatal, mint Ajanlatkérd képviseldje és dontéshozo: a Jegyzd.
A kozbeszerzési eljarast az érintett Szakiroda vezetdjének irdsbeli kezdeményezésére a
Kozbeszerzési referens koordindlasaval és az eldkészité team kdzremilikodésével az adott
eljaras el6készitésével és lefolytatasaval megbizott Kizbeszerzési tandcsado késziti eld,
majd az eljarast a Kozbeszerzési tandcsado folytatja le. A Kozbeszerzési referens - a
polgarmesteri / jegyzdi utasitas alapjin - a kijeldlést kéveté 6t munkanapon beliil értesiti
az eljarasban résztvevd érintetteket,
A részben vagy egészben eurdépai unios forrdsbdl megvalosulé, valamint drubeszerzés és
szolgaltatids megrendelése esetén az unids értekhatart meghaladoé, €pitési beruhazas esetén
az Otszdzmillié forintot meghaladd kozbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd koteles felelds
akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsadét (tovabbiakban: FAKSZ) bevonni.
Amennyiben a Kbt. kégens rendelkezései eldirjdk Ajanlatkérének a FAKSZ bevonasat,
ugy a jelen kdzbeszerzési szabalyzatban a Kozbeszerzesi tanacsad6 alatt a FAKSZ-ot kell
érteni, a FAKSZ-ra a Kozbeszerzési tandcsadora iranyadé rendelkezéseket kell
alkalmazni.
Amennyiben a bevont FAKSZ jogi végzettséggel is rendelkezik, ugy a FAKSZ feladatat
a kbzbeszerzési feladatokon kiviil, a kzbeszerzési eljaras sordn felmeriil6 jogi feladatok
ellatasa is képezi.



4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

A Kozbeszerzési referens, az elokészito-team

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a 321/2015. (X..30.) Korm.rendelet VII. fejezeteben
meghatarozott miiszaki leirds el6készitése és az eljaras lefolytatisdban kézremitk6dd
koztisztviselok, kozalkalmazottak, szakért6k munkdjanak Osszehangolasa érdekében a
polgarmester / jegyz6 eldkészitd team-et hoz létre. A team-et a Kdzbeszerzési referens
milkddteti, aki a kbzbeszerzési eljaras ligyintézdje.

A Biralé6 Bizottsag

Az ajanlatkérd a részvételi jelentkezések/ajanlatok — szitkség esetén a hianypotlas,
felvilagositas vagy indokolds megadésat kovetdé — elbiralasira és értékelésére a
kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
egyiittesen rendelkezd legalabb hérom - lehetdség szerint inkébb 6t tagh -, &m minden
esetben pératlan 1étszdmd Birdlo Bizottsdgot koteles létrehozni, amely vizsgélja a
részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét, valamint a Biral6
Bizottsag kozos dlldspontjat tartalmazé irasbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit
a dontéshozé polgarmester / jegyz6 részére. A Biralo Bizottsag kozoés allaspontjat
tartalmazé irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot fel kell tolteni az EKR-be. A
Birilé Bizottsagi tagot akadalyoztatisa esetén kizardlag azonos kdzbeszerzés targya
szerinti szakmai, pénzigyi, jogi, kozbeszerzési felkésziiltségi - eldzetesen
dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot alirt - személy helyettesitheti. A kijeldlt
biralé bizottsagi tag, vagy akadalyoztatisa esetén helyettese szavazhat.

Epitési beruhdzas esetén a beszerzés tirgya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas
targyaban az adott szakterilleten szerzett szakiranyu fels6fokt végzettség fogadhato el.
Az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljardsba bevont szervezet akkor tesz eleget ezen
kévetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiiksdé tagjai, munkavallaloi,
illetve a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzddés alapjdn a szervezet javara
tevékenykedok kézott legalabb egy olyan személy van, aki a fenti szakértelemmel
rendelkezik, és ez a személy a kizbeszerzési eljrasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.

A birdlé bizottsagi munkarol jegyzokényvet kell késziteni. A jegyzokonyvben kell
rogziteni a Biralé Bizottsagi tagok kiilon szakvéleményét, és egyéni dontésre vonatkozo
javaslatat. Kiilén indokolassal elldtott birdlati lap nem készill. A birdlé bizottsigi
munkarol készilt jegyzokdnyvet fel kell télteni EKR-be.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezard déntést meghozd személy nem lehet a Birdl6
Bizottsag tagja.

A Birdlé Bizottsig elndkét és tagjait a Polgarmester / Jegyz6 elsdsorban az
onkormanyzati képviselk, a bizottsagok nem képviseld tagjai, a Polgdrmesteri Hivatal
koztisztviselbi és kiilsé szakértdk koziil valasztja ki. A Polgarmester / Jegyz6 a tagokat
ugy jeloli ki, hogy a Biralé Bizottsag egyiiitesen rendelkezzen az adott eljaras targya
szerinti szakmai, a kdzbeszerzés lebonyolitasdhoz szilkséges kozbeszerzési, valamint
pénziigyi és jogi szakértelemmel. A Kozbeszerzési tanacsadé minden esetben tagja a
Biral6 Bizottsagnak.

A tagok és a dontéshozé nem eshetnek a Kbt 25. §.-ban megfogalmazott
dsszeférhetetlenségi szabalyok al4, igy a felkérés elfogadasa esetén a Szabalyzat 3. szamu
mellékletében szerepld Gsszeférhetetlenségi, titoktartési és felelésségi nyilatkozatot kell
kitdlteniiik és alaimiuk.

A bizottsdg elndke vezeti le a bizottsagi iléseket. A Birdlo Bizottsag dontesi javaslatat
egyszerli szotdbbséggel hozza. A Biralé Bizottsag irasbeli szakvéleményét és dontési
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javaslatat abban az esetben jogosult elkésziteni, ha az elndk és legaldbb 2 bizottsagi tag
jelen van a bizottsagi iilésen.

3. fejezet
A kozbeszerzési eljards eldkészitéséhez kapesolédé feladatok

A beszerzés elhatdrozdsara vonatkozo polgdrmesteri / jegyzGi dontés alapjan az elGkészitést a
kovetkezdk szerint kell megkezdeni:

1. A beszerzés elhatdrozasira vonatkozé polgirmesteri / jegyz6i dontés alapjin az érintett
Szakiroda a beszerzés igényérdl haladéktalanul értesiti irAsban a Varosiizemeltetési és
Beruhazasi Iroda vezetdjét.

2. A Szakiroda vezetdjének az eljdrdst kezdeményezd irata tartalmazza:

a) az eljards targyit, pontos megnevezését, mennyiségét, a dokumenticid miszaki
tartalménak meghatarozasat,

b) a varhato bekertilési kdltséget (amelyet megfeleld piackutatdssal tAmaszt ald),

¢) aszerzodéskotés kivant idejét,

d) az eljaras fajtajanak meghatirozasahoz szlikséges miden informéaciét,

e) a szerzOdéses feltételeket, a javasolt szerzddéses biztositékokat és

mellékkotelezettségeket,

f) az alkalmassdgi kovetelmények, értékelési részszempontok, sulyszamok

meghatarozasahoz szilkséges adatokat.

3. A kezdeményezést a Kozbeszerzési referens egyezteti az el6készitd team tagjaival, a
Viérostizemeltetési és Beruhdzasi Iroda vezetdjével, majd koézremiiksdésiikkel a
kozbeszerzési referens gondoskodik a polgdrmesteri / jegyzdi utasitds Gsszeallitasarol,
valamint a fedezetigazolasrdl sz616 nyilatkozat megkérésérol.

4. A projekt elokészitd irat formaja: POLGARMESTERI / JEGYZOI UTASITAS.

Az utasitas fobb elemei:
- azirat tartalmazza a kézbeszerzési tervre vald utalast,

a beszerzés megvaldsitasira vonatkozé fobb adatokat: eljaras tipusa, fajtaja, becsiilt

értéke, a targy meghatirozédsa, részekre térténd ajanlattétel biztositasa, korlitozasa,

ajanlati biztositék, értékelési szempont, részszempontok, sulyszamok, alkalmassagi

kévetelmények, a szerzGdés tipusa, elézetes kdzzététel nynjtotta lehetdségek stb., a

jogszabalyi elbirasok felidézésével alatdmasztva,

- a szerzOdéses feltételek meghatdrozdsara vonatkozé javaslatot: idoszak, a fizetési
feltételek  meghatirozdsa (eloleg, tartalékkeret), a  szerz6dést biztosité
mellékkitelezettségek, kikotések, a teljesités igazolasara vonatkozé felhatalmazas stb.,

- személyi javaslatokat az el6készitd team résztvevéire a (a résztvevik kijelolésére, az
esetleges targyalast lefolytaté személy kijeldlésére),

- a Biral6 Bizottsagi elndk és tagok kijeloléset,

- szakértd, egyéb kozremiik6do igénybevételének sziikségességét,

- a Kbt. 3. § 22. pont szerinti becsiilt érték objektiv alapi moédszerrel térténd
meghatirozasat a Kbt. 28. § (2) bekezdésében, illetve a 322/2015 (X. 30.) Korm.
rendelet 13. §-dban foglaltak alapjan,

- az eljaras meginditasdhoz sziikséges pénziigyi feltételek bemutatasa,

- a feladatok ellatisara kijelolt, az eljarasba bevont személyek, ill. szervezetek és a
feleldsségi korok meghatarozasa,

- ahelyettesités rendje,

- afeladatok idébeli iitemezése.



4, fejezet
A kozbeszerzési eljirisok lefolytatisanak feleldsségi rendje

1. A Kizbeszerzési referens felelossége

koteles részt venni barmely, a kzbeszerzési eljarassal kapcsolatos napirendet targyald
bizottsagi iilésen,

dsszehangolja az elokészito-team munkdjat,

a beszerzés kezdetétdl, a megvalositisaig figyelemmel kiséri a koOzbeszerzés
eldrehaladasat, errdl folyamatosan tajékoztatja a dontéshozot,

a ktzbeszerzési iigyirat tigyintézjeként gondoskodik a projekt-inditd polgarmesteri /
jegyzOi utasitds azonnali iktatasarél, s haladéktalanul megkezdi a feladatok
végrehajtasat:

az Osszeférhetetlenség vizsgalatat igazold, illetve a felel6sségi nyilatkozatokat (Kbt.
25. §, a Szabalyzat 3. szamud melléklete szerint) beszerzi,

elékésziti a kozbeszerzést bonyolitd szakértd, és/vagy esetleges szakmai szakértd
megbizasahoz a szerzédés-tervezetet,

eloterjesztést készit a Birdlo Bizottsdg szémara, részt vesz a bizottsagi iilésen,
tajékoztatja a Polgarmestert / Jegyz6t a bizottsagi allasfoglalasrol,

az ajanlati felhivés, ajanlattételi vagy részvételi felhivas, ismertetd, tervpalyazati kiiras
(tovabbiakban: eljarist megindité felhivas), valamint a dokumenticié elokészitése
céljabdl oOsszegyljti az adatokat a Szakiroddktél, és a kdzbeszerzési -eljaras
lebonyolitisaban koézremilk6do egyéb szakértok véleményét megszerzi, majd
tovabbitja a kizbeszerzést bonyolitéhoz és/vagy Kozbeszerzési tanacsadéhoz;
megszervezi a birdld bizottsdgi megbeszéléseket, a Bizottsdg iilését elbkésziti,
gondoskodik a Kbt. 46.§. szerinti adminisztraciérél és dokumentalasrél, biztositja
szamukra az elbiralashoz sziikséges informécidkat és anyagokat,

folyamatosan egytittmiik6dik az eljarasban kijelolt résztvevokkel,

figyelemmel kiséri az eljards valamennyi cselekményét és a Kbt. szerint sziikséges
intézkedéseket el6késziti polgarmesteri / jegyz6i kiadméanyozasra,

intézkedik a kozbeszerzést bonyolitdé Kozbeszerzési tanacsadd jelzését kdvetden a
hirdetményi dijak atutalasanak kezdeményezésérdl, és nyomon koveti annak
megtorténtét,

technikai tevékenységében esetenként helyettesiti a Kozbeszerzési tanacsadot
(iratkikiildések, fogadasok, bejarasok szervezése, bonyolitasa, stb.)

jogosultsaggal rendelkezik az EKR - Onkormanyzat/Hivatal, mint ajinlatkéré nevében
torténd - alkalmazaséara

az Eléadoi fvben id6rendben felfekteti az dsszes keletkezett iratot

2. A projektfelelos felelossége
Az egyes eurbpai unids alapokbdl szarmazd tdmogatasok felhasznal4sénak rendjérdl
52616 mindenkori korm. rendelet, az allami koltségvetésbdl szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak, illetve valamennyi egyéb tamogatas felhasznalasénak szabalyait az
adott tamogatashbdl megvalosuld projekt kozbeszerzési eljarasainal betartsa, illetve
betartassa.

3. A Szakiroda vezetdjének felelossége

gondoskodik a kozbeszerzési eljards esetében az operativ belsé kontrollrendszer
végrehajtasarol, a kozbeszerzéssel Osszefliggh értékelés, jelentés, Gsszefoglald,
tajékoztatd stb. elkészitésérél (pl. koltségvetési beszamolo, testiileti napirend
részanyaganak dsszeallitasarol),

biztositja a dokumentécid részét képezé miiszaki leirast, adott esetben a beszerzéshez
sziikséges engedélyek, tervdokumentacidk rendelkezésre allasérol is gondoskodik,
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- jelzi, hogy sziikségesnek itéli-e szakmai felkésziiltségii szakértd, egyéb kozremiiksdo
igénybevételének szitkségességét, kozremikodését az eljardsban,

- felelos a szakmai adatok, a pénziigyi fedezetre vonatkozd nyilatkozat, a szakmai
anyagok, a sziikséges dokumentumok helytallésagaért,

- koteles figyelemmel kisémni a szerzodés teljesiilésének folyamatat, a szakirodan kezelt
igyirat irattirba helyezését a szerz6dés teljesitésének idopontjaig nem engedélyezheti,

- jogosultsiggal rendelkezik az EKR - Onkorményzat/Hivatal, mint ajanlatkérd nevében
torténd - alkalmazasara.

4. A Kozbeszerzési tandcsado, kozbeszerzést bonyolito megbizoft felelossége
Megbizasi szerzodésben kell rdgziteni a kozbeszerzési eljardst bonyolité tanacsadd
tevékenysépét és felelGsségét, valamint az eljardshoz kapcsolédéd dokumentélasra,
egylittmiikdésre vonatkozé megbizdi elvarasokat.

A Kbt. elbirdsai szerint a megbizott gondoskodik az aldbbiakrdl:

nyilatkozatot ad az egybeszdmitds kovetelményének [Kbt. 16-19.§]
figyelembevételér6l az eljardsi rend meghatdrozdsakor és az eljaristipus
kivalasztasakor,

elkésziti az illetékes szakirodaval az eljarast meginditéd felhivast, a dokumentaciot,
szerzddés tervezetet, és az eljaras sordn sziikséges valamennyi dokumentumot,

az EKR-be felt6lti az eljaras megindit6 felhivast, és a dokumentéciot,

a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezével egyiitt technikailag
bonyolitja a helyszini bejarast, a konzultaciét el6késziti, levezeti,

kiegészitd (értelmezd) tajékoztatis elokészitése, a szakmai valaszok kézhezvételét
kovetben, feltdltése az EKR-be,

gondoskodik az eljaras soran sziikséges hirdetmények EKR rendszeren keresztiil
vald kozzétételérol,

gondoskodik a Kbt. 43 §-aban foglaltak szerint - beleértve a 103. § (6) bekezdés és
a 115. § (7) bekezdés, valamint a 113. § (1) bekezdés szerinti rendelkezéseket - a
kozbeszerzési eljardsok nyilvanossidganak biztositisar6l, az EKR-ben [Szabalyzat
II. cim IV. fejezet figyelembevételével] térténd kdzzétételekrol,

elvégzi a részvételi jelentkezések/ajanlatok elbzetes ellendrzését, birédlatat, az
utélagos ellenbrzés keretében vizsgilia a részvételre jelentkezdk/ajanlattevok
alkalmassagi kovetelményeknek valé megfelelését, értékeli a részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat, javaslatot tesz szilkség esetén a hianypdétlés,
felvilagositds kérés, ardnytalanul alacsony #rra vonatkozé indokolas kérés
elrendelésére, az esetleges kizards, érvénytelenség, eredménytelenség
megallapitéséra,

hidnypétlasi felhivas(oka)t, felvilagositas kérés(eke)t, ardnytalanul alacsony érra
vonatkozo indokolas kérés(eke)t feltdlti az EKR-be,

a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat elbirdlé és szakvéleményt készité Birdld
Bizottsdg részére értékelési javaslatot készit,

részt vesz a trgyaldson, versenyparbeszéden,

részt vesz a kozbeszerzési eljarisi szakaszokat, a kozbeszerzési eljarast lezard
dontés elokészitésében,

a kozbeszerzési eljaras dsszegezesét elokésziti,

az Osszegezést feltolti az EKR-be,

elkésziti a szerzddést, amelynek tartalmaért feleldsséggel tartozik, aldirasaval ellatja
a végleges szerzddést,

értesiti a Kézbeszerzési referenst a hirdetmények és a rendszerhasznalat dijardl,
részt vesz az esetlegesen kezdeményezett elGzetes vitarendezésben, az abban
foglaltakra a vélaszt elokésziti, és feltélti az EKR-be,
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a jogorvoslati eljarasban képviseli az ajanlatkérot,

jogosultsdggal rendelkezik az EKR - Onkormanyzat/Hivatal, mint ajanlatkérd
nevében torténé — alkalmazasara azzal, hogy a kozbeszerzési eljaras létrehozasa,
elokészitése, lebonyolitdsa sordn az irasbeli kommunikacio végrehajtasat a
kozbeszerzési tanacsadd koteles elvégezni az EKR feliiletén.

5. A Birdlo Bizottsag feladatai és felelossége

a Birdl6 Bizottsag tagjai az eljaras elokészitésében az eljarast megindité felhivas, a
dokumentacié, miiszaki leiras elkészitésében szakértelmiikre tekintettel
egylittmiikddnek az eljarast elGkészitd szakiroda vezetGjével és a Kozbeszerzési
tandcsaddval, .
meg kell vizsgilnia, hogy a részvételi jelentkezések/ajdnlatok megfelelnek-¢ a
kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek,

az eljarasokban az eljardst meginditd felhivasban eléirtaknak megfeleléen kell
megitélni a részvételre jelentkezd/ajanlattevd szerz6dés teljesitésére valo
alkalmassagat vagy alkalmatlansagat,
kételes megallapitani, hogy mely részvételi jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek,
és hogy van-e olyan részvételre jelentkezd/ajanlattevd, akit az eljarasbdl ki kell
zami,

az érvényes részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat az eljarast megindit6 felhivasban
meghatérozott értékelési szempont [76. §] alapjan, valamint a 77-78. §-ban
foglaltakra tekintettel kell értékelni,

az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén beliil koteles elbirélni, az elbiralast olyan
idGtartam alatt kell elvégeznie, hogy az ajanlattevOknek az eljarast lezaro dontésrol
val6 értesitésére az ajanlati kotottség fennéllasa alatt sor keriiljon,

a Kbt, 69. §-td] eltéréen az ajanlatok birdlata és értékelése nélkiil javaslatot tehet
az eljaras eredménytelenségérdl sz616 dontés meghozatalra, ha az adott eljarasban
végleges arajanlatok mindegyike meghaladja a - 75. § (4) bekezdésének
megfelel6en igazolt - rendelkezésre allo anyagi fedezet Gsszegét. Ebben az esetben
ajanlatkér6 nem élhet a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras inditdsanak
lehetdségével a Kbt. 98. § (2) bekezdés a) pontja szerint.

indokolt esetben az ajanlati kotottség lejartanak idépontjat megel6zden felkérheti az
ajanlattevoket ajanlataiknak meghatarozott id6pontig torténd tovabbi fenntartisara,
az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati kotdttség
lejartinak eredeti idopontjatél szamitott 60 napot. Amennyiben az ajanlattevd az
ajanlatkér6 altal megadott hataridében nem nyilatkozik, Ggy kell tekinteni, hogy
ajanlatat az ajanlatkérd 4ital megjelolt iddpontig fenntartja. Amennyiben
valamelyik ajanlattev ajdnlatit nem tartja fenn, az ajénlati kotottség lejartanak
eredeti idépontjat kévetden az eljaras tovabbi részében az értékelés soran ajanlatét
figyelmen kiviil kell hagyni.
a részvételi jelentkezéseket koteles a lehetd legrévidebb idén beliil elbiralni. Ha a
részvételi felhivasban feltiintetett, az ajanlattételi felhivds megkiildésének
idépontjaig a birdlatot nem tudja befejezni, minden részvételre jelentkezének
egyidejlileg értesitést kiild az ajanlattételi felhivas megkiildésének - annak eredeti
idépontjat6l szamitott 60 napnal nem késobbi - uj idOpontjardl, és a részvételi
szakasz eredményérdl ezt megel6zoen kell a részvételre jelentkezdket értesiteni.
jogosultsiggal rendelkezik az EKR - Onkorményzat/Hivatal, mint ajanlatkérd
nevében torténd - alkalmazaséra.

A Birdlé Bizottsaig minden tagja egyenld jogokkal rendelkezik - a tagok feleldssége
egyetemleges — kivéve a kiilonvéleményt kinyilvanitd és régzito tagot.
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A Biradlé Bizottsag a részvételi jelentkezésekrol/ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit. A szakvélemény az aldbbiakat tartalmazhatja:

- a részvételi jelentkezés, az ajanlat érvénytelensége esetén annak megallapitdsara
vonatkozé javaslatot az érvénytelenségi ok megjelélésével,

- javaslatot a szilkséges hidnypoétlas, felvilagositas kérés, ardnytalanul alacsony é4rra
vonatkozo indokolés kérés tartalma tekintetében,

- javaslatot arra vonatkozoan, hogy az el6zetes ellendrzést kovetéen mely részvételre
jelentkezdé/ajanlattevd keriiljon felszélitdsra az alkalmassaganak és adott esetben a
kizaré ok fent nem éallasanak igazolasara,

- anpak elemzését, hogy a részvételre jelentkezo/ajanlattevé pénziigyi és gazdasagi;
muiszaki, illetdleg szakmai, valamint a Kbt. 65. § (1) bek. ¢) pontjdban eldirt
alkalmassaga szempontjabol:

o rendelkezik-e a szerzOdés teljesitéséhez szilkséges pénzigyi és gazdasagi
stabilitassal,

o amiiszaki, illetéleg szakmai szempontbol képes-e a szerz6dés teljesitésére,

o rendelkezik-e a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges engedéllyel, jogositvannyal,
tagsaggal, szerepel-e a szerzGdés teljesitéséhez sziikséges nyilvantartisban,

o képes-e az eljarast megindité felhivasban ¢és dokumentaciéban elbirt egyéb
feltételek teljesitésére,

o az ajanlatok tartalmanak az értékelési (rész)szempontok szerinti részletes
kiértékelését és Osszehasonlitasat az eljardst megindité felhivasban
meghatirozott pont- és silyszamok figyelembevételével.

A Birdlé Bizottsdg valamennyi tagja kiilon-kiilon birdlja, értékeli a részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat, és amennyiben véleménye a tobbségtdl eltér, ugy azt a Biralo
Bizottsagi jegyzokonyvben jelzi.

6. A Birdlo Bizottsdgi iilések megtartisa

A Biralo Bizottsag az alabbi esetekben és modon tart iiléseket:

1. A Kbt. 69. § (1)-(2) bek. szerinti el6zetes ellentrzés lefolytatasa, szilkség szerint a Kbt, 71-

72. §-dban foglalt birdlati cselekmények (hidnypotlas, felvildgositas kérés, szamitasi hiba,
aranytalanul alacsony ar) elvégzése érdekében.

2. A Kbt. 69. § (3) bek. alapjan a megfelelonek talalt részvételi jelentkezések/ajanlatok
értékelési szempont szerinti értékelése, valamint annak megallapitas érdekében, hogy mely
részvételre jelentkezé/ajanlattevé keriiljon a Kbt. 69. § (4) bek. szerint felszdlitisra az
alkalmassagi kdvetelmény, és adott esetben a kizard ok fenn nem &lldsanak igazoldséra.

A Birdlé Bizottsag elére leegyeztetett idGpontban az Ajéanlatkérd székhelyén iilésezik, az
ilésen valamennyi Birdlé Bizottsdgi tag elbterjeszti a szakvéleményét és a dontési
javaslatit. A Kozbeszerzési tandcsadd valamennyi Biralé Bizottsagi tag szakvéleménye,
dontési javaslata alapjan elkésziti a birdlé bizottsagi ilésr6l készitett jegyzOkdnyvet és
dontési javaslatot. A Kozbeszerzési referens a dontési javaslatot a valamennyi Birald
Bizottsagi tag altal alairt eredeti jegyz6konyvvel egylitt a dontéshozo elé terjeszti aldirasra.

A Biril6 Bizottsdg a fenti liléseket elektronikus formaban is megtarthatja akként, hogy

valamennyi Birdlo Bizottsagi tag a szakvéleményét és a dontési javaslatat elektronikus
uton kiildi meg a t6bbi Biralé Bizottsagi tag részére.
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A Kozbeszerzési tanidcsadd valamennyi Biralo Bizottsdgi tag szakvélemenye, dontési
javaslata alapjan elkésziti az elektronikus birdlé bizottsdgi jegyzOkonyvet, melyet
elektronikus iton tovabbit valamennyi Bizottsagi tagnak.

A Biralé Bizottsagi tagok az birdl6 bizottsagi jegyzdkonyv sajat keziileg alairt példanyat
beszkennelve megkiildi a Kozbeszerzési referens részére. A Kozbeszerzési referens
valamennyi Birdlé Bizottsdgi tag altal aldirt jegyzOkonyv alapjan elkésziti a dontési
javaslatot, és az al4irt jegyz0konyv mésolatokkal egyiitt a dontéshoz6 elé terjeszti alairasra.

3. Az utblagos igazolas korében benyujtott dokumentumok (igazolasok, nyilatkozatok)
ellendrzésének lefolytatdsa, sziikség szerint a Kbt. 71-72. §-aban foglalt biralati cselekmények
(hidnypotlas, felvilagositds kérés, szamitdsi hiba, arinytalanul alacsony ar) elvégzése,
valamint részvételi/ajanlattételi szakasz lezarasanak elSterjesztése érdekében.

A Biralé Bizottsag elbre leegyeztetett idépontban az Ajanlatkérd targyaldjaban iilnek
bssze, ahol valamennyi Biralo Bizottsigi tag eloterjeszti a szakvéleményét és a dontési
javaslatdt. A Kozbeszerzési tandcsadé valamennyi Birdlé Bizottsagi tag szakvélemenye,
déntési javaslata alapjan elkésziti a birdld bizottsagi tilésrol készitett jegyzOkonyvet és
dontési javaslatot. A Kozbeszerzési referens a dontési javaslatot a valamennyi Biralo
Bizottsagi tag 4ltal alairt eredeti jegyzékonyvvel egyiitt a dontéshozo elé terjeszti alairasra.

7. A kozbeszerzési eljarasban benydjtandé minden olyan okirat vagy egyéb kdzbeszerzési
dokumentum, mintapéldany stb. atvételére, amelynek benyijtdsa technikai, terjedeimi,
fizikai vagy egyéb mas okbdl nem lehetséges az EKR rendszeren beliil az Ugyfélszolgalati
Iroda (1014 Bp. Kapisztran tér 1.) jogosult.

5. fejezet

Az Ajinlatkér$ nevében eljaré, az EKR-ben torténé regisztraciéra jogosultak kore,
valamint az ajinlatkéré nevében az EKR alkalmazdsira vonatkozé jogosultsigok

gyakorlasdnak rendje
1. Az Ajanlatkér6 nevében eljaro, az EKR-ben t6rténé regisztraciora jogosultak kore:
- Polgarmester,
- Jegyzb,

- Viérosiizemeltetési és Beruhazasi Iroda vezetoje,
- kbzbeszerzési referens,

- FAKSZ,

- Biraloé Bizottsagi tagok.

2. A Virosiizemeltetési és Beruhazési [roda vezetdje €s a kdzbeszerzési referens rendelkezik
un. superuser jogosultsdggal. A csatlakozdk kérelmeinek elfogadésa fel6l a Varosiizemeltetési
és Beruhazasi Iroda vezetbje és a kézbeszerzési referens donthet.

3. Az adott eljirasra vonatkozé jogosultsdgok meghatdrozasa feldl a Varoslizemeltetési és
Beruhazési Iroda vezettje és a kbzbeszerzési referens donthet.

4. A FAKSZ minden esetben az ajanlatkér$ szervezet felhasznalja és minden esetben eljarast
létrehozd/ eljarast inditd jogosultsdgot kap azzal, hogy a kozbeszerzeési eljaras elokészitése,
lebonyolitasa sordn az irdsbeli kommunikacié végrehajtisit a FAKSZ kételes elvégezni az
EKR feliiletén.
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5. A Biral6 Bizottsagi tagok minden esetben csak betekintési jogosultsagot kapnak.

Az elektronikus kozbeszerzési rendszerhez kapcsoldédd jogosultsdgok részletezését a
Szabalyzat 8-9. sz. melléklete tartalmazza.

6. fejezet
Egyéb rendelkezések

1. A kozbeszerzési eljaras folyamataban, az eljards megvalésitdsdban részt vevd valamennyi
személynek és szervezetnek biztositania kell a Kbt és a végrehajtdséra vonatkozéd
jogszabalyok, valamint a Kozbeszerzési Szabdlyzat elbirdsainak érvényesiilését. A
jogszabdlyi eldirasok megsértése esetén az eljarasban résztvevok a jogszabalyokban
meghatarozott felelosséggel tartoznak.

2. Az Onkormanyzat/Hivatal nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabélyokat a Kbt. 27. és 28. §-a rogziti. Ennek megfelelden a
kozbeszerzési eljaras elékészitésébe, az eljarist megindité felhivds és a dokumentaci6
elkészitésébe, a részvételi jelentkezések, ajanlatok értékelésébe és az eljards maés
szakaszaba bevont személyeknek, illetleg szervezeteknek egyiittesen a kozbeszerzés
targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pémziigyi szakertelemmel kell rendelkezniiik, és
nyilatkozniuk sziikséges a Kbt. 25, §-dban rogzitett dsszeférhetetlenségrdl, valamint meg
kell, hogy feleljenek az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6lé 2007. évi
CLIL térvény kizbeszerzéssel kapcsolatos rendelkezéseinek.

3. A koztisztviselok a Kozbeszerzési Szabélyzat elirdsainak megsértése esetén fegyelmi és
kartéritési feleldsséggel tartoznak (2011. évi CXCIX. torvény).

4, A kozremikddd — igy kilondsen a Kozbeszerzési tandcsadd, més kiilsé szakértd,
lebonyolité — feleldsségérdl szolo helytallasi kotelezettséget a megbizasi szerzédésben
régziteni kell.

5. A Birdl6 Bizottsag tagjai és a dontéshozd a Kozbeszerzési Szabalyzat 3. szamu melléklete
szerinti Osszeférhetetlenségi, titoktartdsi €s feleldsségi nyilatkozatot kotelesek tenni. A
birlé bizottsagi munkaban val6 részvétel feltétele ezen nyilatkozat eldzetes alairasa.

6. Amennyiben a kar bekdvetkezése — a kdzbeszerzési eljardsban keletkezett iratok, valamint
az esetleges elmarasztal hatarozatok alapjan — t6bb személy vagy szervezet magatartiséra
vezethetd vissza, a felel0sség megosztdsa a kar keletkezésében torténé kozremiikodésiik
aranyaban terheli 6ket. Annak a k&zremiik6d6 személynek, birdlé bizottsagi tagnak a
terhére, aki a kart eredményez$ dontés jogszeritlenségére, veszélyére a figyelmet
igazolhaté modon felhivia, illetve aki a dontésnél kiilén vélemenyét jelezte, és az a biral6
bizottsag munkajard] késziilt jegyz6kdnyvben régzitésre keriilt, nem lehetséges kartéritési
kotelmet érvényesiteni.

7. A titoktartasi kotelezettség megszegése miatt az eljardsban résztvevd valamennyi személy,

illetve szervezet felel§sséggel tartozik, és koteles helyt allni mindazért a karért, ami ennek
eredményeképpen keletkezett.
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1.

un

__Iv.ciM
A BESZERZESEK PENZUGYI FEDEZETE

A kozbeszerzési eljaras kizarolag akkor kezdheté meg, ha — a szerz6dés megkétéséhez
sziikkséges engedély, illetve a tamogatisb6l megvalosuld beszerzések kivételével a
forrésigazolds megléte esetén — az Onkorményzat/Hivatal rendelkezik a szerzédés
teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre fog allni. Az Ajdnlatkérd az ajénlatok -
targyaldsos eljdrasban a végleges ajidnlatok — EKR 4ltal generalt bontasi
jegyzdkonyvét kiegészitheti akként, hogy kozvetleniil ismertetheti a szerzddés
teljesitéséhez rendelkezésre all6 fedezet Osszegét. Elektromikus drlejtés esetén az
drlejtést kivetoen kikiildott tdjékoztatéban ismertetheti Ajanlatkérd a rendelkezésre
All6 anyagi fedezet Gsszegét.

. Az anyagi fedezet rendelkezésre allasat a jovdhagyott kozbeszerzési terv alapjan a

Gazdasagi Iroda vezet6je a forraskijelGlés ellenjegyzésével igazolja.

. Az Ajanlatkéré beszerzéseinek pénzigyi fedezetét az éves koltségvetési rendeletében

biztositja.

. A kifizetések iitemezését a kizbeszerzési eljarasok lefolytatasihoz sziikséges, illetve a

kozbeszerzési eljarasok alapjdn megkotott szerzédésekben kell rogziteni. Kifizetés a
beszerzés targyatdl fiiggden, csak az épitési miiszaki ellendr, illetve a teljesités igazolaséra
jogosult személy altal igazolt szamla alapjan teljesithetd.

. Eldleget biztositani csak énkorményzati érdekbdl, kellé fedezet (pl. jelzalog, megvasarolt

anyag, egyéb mobil fedezet, eldleg-visszafizetési garancia) biztositidsa, vagy a
jogszabalyok kifejezett eldirasai /Kbt. 135.§ (7) és (9) bekezdés/ esetén lehet. A fedezetet a
szerzOdésben tételesen rogziteni kell.

. A beszerzések hataridre torténé megvaldsitisa érdekében a kozbeszerzési eljaras

lefolytatdsdhoz szlikséges, illetve a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott
szerzddésekben a késedelem esetére kotbért kel kikétni, tovabba a Kbt. 134, §-ban, illetve
a Ptk-ban meghatarozott egyéb szerzddést biztosité mellékkotelezettségeket (teljesitési,
jolteljesitési biztositékokat, hibas teljesitési, meghidsulasi kétbért ...stb ) lehet kikdtni.
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V. Cim
A KOZBESZERZES BECSI"J'LT’EI'ITEIG'INE’K MEGHATAROZASA,
EGYBESZAMITASI SZABALYOK

1. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyéért az adott
piacon altaldban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni.

Tilos a becsiilt érték meghatarozdsanak mdédszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani.

2. A kozbeszerzés becsiilt értékét a Kbt. vonatkozd szabalyai alapjan, azzal 6sszhangban kell
meghatarozni, kiillonds figyelemmel az egybeszamitasi kbtelezettségre.
A Kbt. 28. § alapjan ajanlatkéré koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabél kiilén
vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A vizsgélat sordn az ajanlatkéré
objektiv alapi médszereket alkalmazhat. Ilyen médszerek kiilondsen
a) a beszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyéara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
c) igazsagiigyi szakérto igénybe vétele,
d) szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok,
¢) szakmai kamarak altal elballitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,
f) a Kézbeszerzési Hatdsag altal kiadott Arstatisztika,
) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

3. Az épitési beruhdzas becsiilt értékének meghatérozasakor — a Kbt. 17. § (5) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével — az ajanlatkérének az engedélyhez kotétt épitési
tevékenység esetén a jogerGs épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv, vagy
kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés

megkezdését megelézd 12 hoénapnidl nem régebben késziilt — sziikség esetén a
kézbeszerzési eljardss megkezdésének idGpontjara aktualizalt — koltségvetést kell

irAnyadénak tekinteni, amely tartalmazza az épitési beruhézassal kapcsolatban felmeriilé
valamennyi sziikséges munkatételt. A 322/2015 (X.30.) Korm. rendelet 14. § (4) bekezdés
a) pontja szerinti esetben az épitési beruhdzas becsiilt értékének meghatirozasakor a
jovahagyasi terv alapjan elkészitett, az épitési beruhdzassal kapcsolatban felmeriilo
valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazé, a kdzbeszerzés megkezdését megel6zo 12
hénapnél nem régebben késziilt - szilkség esetén a kozbeszerzési eljaras megkezdésének
idépontjara aktualizalt - koltségbecslést kell irdnyaddnak tekinteni.

A Kbt. 19. § (3) bekezdése alkalmazdsaban ugyanazon €pitési beruhdzdsnak tekintendd az
épitési engedélyben t6bb megvalosuldsi szakaszra bontott €pitési beruhazas is (az egyes
megvalosulasi szakaszokban megépitett épitmények, épitményrészek egyiittesen).

Az ajanlatkérd a kdzbeszerzés becsiilt értékébe a tartalékkeretet is koteles beszamitani.

4. A Kbt. 19. § alapjan tilos a becsiilt érték meghatirozasénak mddszerét a Kbt. megkeriilése
céljaval megvalasztani.
Tilos a kzbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti unids
értékhatart elér6 vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozé szabalyai
alkalmazéisinak megkerilésére vezet.
Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon koézvetlen cél megvalésitdsara iranyuld
szolgaltatds megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznaldsra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerz6dés utjan valésul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatirozasdhoz az Gsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése
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esetében az ugyanazon kozvetlen célra irAnyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok
miiszaki és gazdasdgi funkcionalis egységét kell alapul venni.
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VI. CIiM
AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK

1. Az Onkormanyzat / Hivatal az eljaras szakszer(i elokészitése, lefolytatisa és a
kdzbeszerzési eljardsban meghozandd, az Ajanlatkérdé érdekeinek és a vonatkozd
jogszabalyi eléirdasoknak megfelels dontések érdekében meghizdsi jogviszony keretében
Kozbeszerzési tanicsaddval bonyolitja le az eljarasokat.

Kiilsd szakértoként csak és kizardlag azon személyek, illetéleg szervezetek jarhatnak el az
Onkorméanyzat / Hivatal 4lta] folytatott kdzbeszerzési eljarasban, akikkel szemben nem 4ll
fenn a Kbt. szerinti dsszeférhetetlenség.

Az Ajanlatkéré nevében eljar6, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személyek,
szervezetek még a veliikk ktendd polgari jogi szerz6dés megkotését megelézben irdsban
kotelesek nyilatkozni, arrél, hogy velik szemben nem all fenn a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenség.

A kiilsé szakért6k kivalasztdsanal a leheté legnagyobb koriiltekintéssel kell eljarni a
mindenkor hatilyos beszerzési szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen.

2. A részben vagy egészben eurépai unids forrasb6l megvaldsuld, valamint drubeszerzés és

szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruh4zas esetén
az Otszazmilli6 forintot meghaladd kozbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd koteles felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadét (tovabbiakban: FAKSZ) bevonni.
Amennyiben a Kbt. kdgens rendelkezései eléirjak Ajanlatkérének a FAKSZ bevonasat,
ugy a jelen kizbeszerzési szabilyzatban a K6zbeszerzési tanicsadd alatt a FAKSZ-ot kell
érteni, a FAKSZ-ra a Kdzbeszerzési tandcsadora irdnyado rendelkezéseket kell alkalmazni.
Amennyiben a bevont FAKSZ jogi végzettséggel is rendelkezik, ugy a FAKSZ feladatét a
kozbeszerzési feladatokon kivill, a kdzbeszerzési eljards sordn felmeriilé jogi feladatok
ellatasa is képezi.

3. A Kozbeszerzési tanicsaddt tevékenységéért ellenszolgéltatiasi dij illeti meg. A
Kozbeszerzési tanacsadd a tevékenysége korében okozott kir megtéritéséért a Polgan
Torvénykényvrdl szolé 2013. évi V. térvény (Ptk.) szabalyai szerint felel.

4. Az Ajanlatkéré nevében eljaré és az eljardsba bevont személyek, szervezetek felelsek
azért, hogy az Onkorményzattal / Hivatallal megkotstt polgari jogi szerzédésben
(munkaszerzédés, vallalkozasi szerz6dés ...stb) meghatarozott feladatokat a  lehetd
legnagyobb szakértelemmel és gondossdggal, a megbizd érdekeinek maradéktalan
figyelembevételével lassik el. Felelosségének pontos kérét és mértékét a megkdtott polgari
jogi szerzddés hatarozza meg részletesen.
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VIL. CIM ]
A SZERZODES MEGKOTESE

1. Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan szerzodéskotésre keriil sor a Kbt. 131. §-i
szerint.

2. Rész-ajanlattétel esetén minden rész tekintetében oOnalléan kell - a Ptk. szerzodés
érvénytelenségi szabalyai miatt - a nyertessel szerzodést kotni, abban az esetben is, ha tébb
résznek egy ajanlattevo a nyertese.

3. A nyertes ajanlattev é€s — nyertes visszalépése esetén, amennyiben a masodik helyezett
kihirdetésre keriilt - a masodik legkedvezdbb ajanlatot tett ajénlattevé ajanlati ktbttsége az
ajanlatok elbiralasar6l sz6lé irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevok részére tértént
megkildése napjatol szamitott harminc - épitési beruhdzas esetén hatvan - nappal
meghosszabbodik.

4. Az ajanlatkérd a szerz6dést az ajanlati kotottség id6tartama alatt koteles megkotni.

5. A szerzddéskotésre az irasbeli Gsszegezésnek az ajanlattevok részére torténd megkiildését
kovetd 10 nap eltelte utani idépontban — a Kbt. 115. § szerinti eljarasban 5 nap eltelte uténi
idopontban - kerilhet sor, kivéve a Kbt. 131.§ (8) bekezdésében foglaltakat. A
szerzOdésben kételezd tartalmi elemként ki kell kétni, hogy a szerz6d6 fél tiimi koteles a
Polgarmester/Jegyz6 altal sziikségesnek tartott, tovabbd a jogszabalyban meghatirozott
ellendrzési feladatok végzését.

6. A megkétott szerzGdés nyilvanos, annak tartalma kozérdekil adatnak mindsiil. A szerzodés
nyilvanosnak mindsilé részét a Kozbeszerzési referens a szerz6dés megkotését kovetden

haladéktalanul koételes kozzétenni az Ajanlatkérd honlapjan és a KBA rendszerben.

7. A szerz6désnek a honlapon a teljesitéstd]l szamitott 5 évig folyamatosan elérhetének kell
lennie. A szerz6dés alatt annak mellékleteit vagy figgelékeit is érteni kell.
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VIIL CiM
A KOZBESZERZESI ELJARAS EREDMENYEKENT MEGKOTOTT SZERZODES
MODOSITASA

1. A szerzOdés moddositdsa kizarélag a Kbt. 141.§.-ban meghatirozottak szerint
kezdeményezheto.

2. A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkétott szerzodés a Kbt. 141. §-ban foglalt
eseteken kiviil csak 0j kdzbeszerzési eljards eredményeként méddosithaté. Amennyiben
a szerz6dés moédositdsara a kdzbeszerzési eljaris jogtalan melldzésével keriil sor, a
modositas a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja alapjan semmis.

3. A szerzodések modositdsa soran az érintett Szakiroda vezet6je koteles a
Vérosiizemeltetési és Beruh4z4si Iroda vezetdjével egylittmiikédni. A Szakiroda vezetdje
irasban értesiti a modositasi kérelem tartalmarél a Vérosiizemeltetési és Beruhézasi Iroda
vezet6jét, aki a lehetd legrévidebb id6n beliil a szerzédésmédositassal Gsszefiiggésben
allasfoglalast koteles kérni a Kdzbeszerzési tanacsad6tol..

4, A szerzbdésmoédositdssal kapcsolatos allasfoglalasnak megfeleléen a Kozbeszerzési
tanicsadd elokésziti a kozbeszerzési szerzédés modositasat, és a szerzddés
modositasarol sz616 hirdetményt.

5. A szerz6dés modositasarol sz616 hirdetményt a médositastdl szamitott 15 munkanapon
beliil kell feladni. A feladdst kdvetéen a Kozbeszerzési referens intézkedik a
kdzbeszerzést bonyolitdé Kdzbeszerzési tanicsad6 jelzését kdvetben a hirdetményi
dijak Atutalasanak kezdeményezésérbl, és nyomon kveti annak megtorténtét.

6. A megkOtott szerzodésmoddositds nyilvanos, annak tartalma kdzérdekii adatnak
min6siil. A szerz6dés modositas nyilvanosnak mindsiilé részét a Kozbeszerzési
referens a szerz6dés megkOtését kovetben haladéktalanul kételes kdzzétenni az
Ajanlatkérd honlapjin és a KBA rendszerben.

7. A szerzodés modositasnak a honlapon a teljesitéstdl szamitott 5 évig folyamatosan
elérhetonek kell lennie. A szerzodés modositds alatt annak mellékleteit vagy
fuggelékeit is érteni kell.

IX. CimM
A KOZBESZERZESI ELJARASOK
DOKUMENTALASI RENDJE
A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével megbizott Kozbeszerzési referens koteles
gondoskodni az eljards elokészitésével, lefolytatdsdval, a szerzOdés létrehozasaval,
végrehajtasaval kapcsolatban keletkezett iratok dokumentalasardl a Kbt. el6irdsai szerint,
figyelemmel az Iratkezelési Szabdlyzatban foglaltakra is (teljes kori nyomtatott
dokumentaci6é Orzése, elektronikus iratok egy kiilénéllé a hivatali szerveren megnyitott
projekt-mappén beliili elhelyezése, sziikség szerint almappakban).
Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott 5

éves id6tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idét ir el6, az elGirt
hosszabb idétartam alatt - meg kell 6rizni.
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. Az eljaras el6készitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran

keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések €s ajanlatok birdlata és értékelése
soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus mésolatat az EKR-be
(kiilsndsen birdlobizottsagi jegyzokonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is
feltolteni az adott eljaras dokumentumai koze.

. A Polgarmester/Jegyzd — a belsé feljegyzések kivételével — valamennyi irat
vonatkozasdban fenntartja a kiadmanyozasi jogat. Amennyiben ettdl eltér, irdsban ad
megbizast.

. A ko6zbeszerzési irat akkor helyezhetd el véglegesen az irattarban (archivalas), amikor a
szerzOdés teljesitésérél szolo tajékoztatd kozzététele megtortént.

. A koOzbeszerzési eljarast a meginditastdl a jogorvoslati eljards — birésagi feliilvizsgalat
esetén a felillvizsgalat - jogerSs befejezéséig, illetdleg a kdzbeszerzési eljards nyoman
létrej6tt szerzddés teljesitéséig terjedden irasban kell dokumentélni. A keletkezett iratokat
(hirdetményszovegeket, szerz6déseket, a kapcsolodd jelentéseket, Osszegezéseket)
elektronikus tton is meg kell drizni.

. Az eljarasonként §sszedllitott iratanyagot az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen az
irattarba kell - megérzés végett - elhelyezni. A kozbeszerzési eljards elékészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezérulasatol
[37. § (2) bekezdés], a szerzodés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés
teljesitésétol szamitott legalabb &6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi feliilvizsgalat esetén a
feliilvizsgalat - joger6s befejezéseig, de legalabb 6t évig kell megorizni.

. Az Ajanlatkéré valamennyi érintett belsd szervezeti egysége felelosséggel tartozik azért,
hogy kozbeszerzési eljaras sordn keletkezett minden dokumentumba — az adatkezelésre
vonatkozé jogszabdlyok betartasa mellett — a feladatkoriikben eljard €s megbizdlevéllel
rendelkezé kiilsd, a Kbt-ben meghatarozott, tovabbé a belsé ellendrzést végzd szerv vagy
személy az ellendrzési programmal sszefiiggéen betekinthessen, a vonatkozd valamennyi
informaciot megismerhesse, és azok valddisdgarél meggy6zOdhessen. A betekintés
id6pontjait, céljat és a betekintd nevét, alairasat az iratboritén dokumentalni kell.
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X. CiM
KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES, ELEKTRONIKUS
HIRDETMENYFELADAS, ZOLD KOZBESZERZES
1. fejezet

Kdzpontositott kozbeszerzés

o

Az Onkorméanyzat (Hivatal), mint a Kbt. hatdlya ald tartozd és a kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerr6l szolé 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Kozpontositott Rendelet) 1. §-dnak (3) bekezdése szerinti szervezet a kdzpontositott
kdzbeszerzési rendszerhez a Kbt. 31. §-ai és a Kozpontositott Rendelet alapjan Gnként
csatlakozhat.

2. Minden év december 20. napjdig a kovetkezd év koltségvetési tervezete alapjin a
Polgirmester / Jegyz6 dont arr6l, hogy mely aruk és szolgiltatdsok vonatkozésiban
csatlakozik az Onkorményzat (Hivatal) a kozpontositott kézbeszerzési rendszerhez.
/Minden keretmegallapodés/keretszerzodés tekintetében kiilén kell a csatlakozasi
szandékot jelezni, és annak visszaigazolasa utdn kezdheté meg a k&zvetlen lehivas, vagy a
verseny Ujrainditasaval térténd beszerzés./

3. A kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasara és a kézpontositott kizbeszerzési
rendszer mitkGdtetésére feljogositott szervezet a Kozbeszerzési és Ellatasi Fbigazgatosag
(KEF) — kbzbeszerzési portal: http://www .kozbeszerzes.gov.hu/portal/

4. A kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjidn keretszerzodés vagy keretmegéllapodas
legfeljebb 4 évre kthetd.

5. Az érintett szakiroda vezetdi a kozpontositott kdzbeszerzéssel kapcsolatos igényiik
felmertilését kovetéen haladéktalanul — utalva a Kbt. 16. §-ban foglaltakra, a beszerezni
kivént kiemelt termék korére — irasban jelentik be igényiiket a Kdzbeszerzési referensnek,
aki 3 munkanapon beliil kiteles a kdzpontositott kdzbeszerzési eljards keretén beliil
beszerezni a kivant termékre vonatkozé szitkséges dokumentumokat, és azokat
polgarmesteri / jegyzoi jovahagyas céljabdl elokésziteni.

6. A verseny Gjrainditdsa nélkiili kivalasztds:

A kozponti beszerzd szervezet, illetve az Onkorményzat/Hivatal az egy ajanlattevével, ill. az
ajanlattevék rangsorolasaval kotott megallapodas esetén, amennyiben sziikséges, irasbeli
konzultaciét (melyben az intézmény felhivhatja az ajnlattevdt az ajanlata kiegészitésére,
esetleg jobb szerzddéses feltételek megadasara) kévetben, a keretszerz6désben meghatarozott
feltételek lényeges modositdsa nélkiil, a keretszerzddés terhére kibocsédtott megrendeléssel
szerezheti be a kiemelt termékeket.

A kozponti beszerzd szervezet altal miikddtetett kozbeszerzési portdlon, a rendelkezésre allo
termék és arlistdk alapjan meg kell keresni az Osszes beszerezni kivant termék kédjat és
termékazonositdjat, majd a kivélasztott termékeket széllitani képes szalliték aktualis napi
ajanlatanak figyelembevételével el kell végezni az ajanlatok értékelését,

Amennyiben a legkedvezobb ajanlatot tevdé 2 munkanapon beliill nem igazolja vissza a
megrendelést, a soron k&vetkezé legkedvezobb ajanlatot tevének kell megkiildeni a
megrendelést.
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7. A verseny ujrainditdsaval torténé kivalasztis:

A keretmegallapodésos eljards elsé részében (= verseny ujrainditdsa nélkiil) a k&zponti
beszerz6 szervezet az intézmények altal jelzett, Osszesitett igények alapjan nyilt, meghivasos
vagy targyalasos eljarast folytat le, melynek eredményeként keretmegallapodast kot.

A megkotott keretmegallapodés alapjan az eljaras mdsodik részében (= verseny
tjrainditaséval) nalléan maga az Onkorményzat / Hivatal is lebonyolithatja az eljarast, és
ennek megfelelGen keretszerzédés vagy egyedi szerzédés zarja az eljarast.

Az eljards masodik részében valamennyi keretmegallapodéast kotott ajénlattevét egyidejiileg
irasban kell ajanlattételre felhivni, melynek sordn az Ajanlatkéré az eljards elsé részében
meghatarozott birdlati szempontoktél — nem jelentésen — eltérhet, és a megkdotott egyedi
szerz6dés adatait meg kell kiildenie 5 napon beliil a KEF-nek.

Az ajanlattevok a KEF 4altal lebonyolitott keretmegallapoddsos eljaras elsé részének
lezérdsaként kotott keretmegdllapoddsban foglalt birdlati részszempontokkal odsszefliggd
tartalmi elemekre csak azonos vagy az Onkorményzat / Hivatal szdmara kedvezébb
ajanlatokat tehetnek.

Az ajanlattételi felhivasban sziikség szerint fel kell hivni az ajanlattevét a keretmegéllapodas
elsé részében tett ajinlata kiegészitésére, de a keretmegéllapoddsban meghatarozott
feltételeket az eljaras masodik részében lényegesen médositani nem lehet.

8. Sajit hatiskora beszerzés:

8.1. Az alabbi feltételek fennélldsa esetén keriilhet sor polgarmesteri / jegyz6i kiadmanyozést
kovetoen a kiemelt termékekre vonatkozo kozbeszerzés sajat hatdskorben torténd
megvalOsitésara:

- a miikddéshez, fenntartashoz sziikkséges kiemelt termeékbeszerzés megvaldsitasa elére
nem lathaté okbdl rendkiviil siirgéssé valik é€s a hatdlyos keretszerzédés vagy
keretmegallapodés alapjan a kézbeszerzési hataridore nem lenne megvalésithaté;

- nincs hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerz6dés a kiemelt termék
vonatkozasaban; (a KEF felé elektronikus ton be kell jelenteni)

- mas intézmény készletének Aatvételére van lehetéség és az megfelel az éllami
normativaknak;

- az Onkorményzat / Hivatal a keretszerzédésben meghatérozott és az egyéb (példaul
azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében is mindenben megfeleld kiemelt terméket
a keretszerzodés szerinti arndl alacsonyabb aron tud beszerezni (a KEF felé
elektronikus ton be kell jelenteni).

8.2.Az érintett Szakiroda irdsbeli értesitését kovetben a Kozbeszerzési referens a sajat
hataskdrben megvaldsitott beszerzés eredményeként megkotott szerzodés alapadatait
(szerzd6dd felek megnevezése, a szerzodés targya, mennyisége, az ellenszolgiltatds
mértéke, a teljesités hatarideje, a szerzédés targyara vonatkozd miiszaki, minbségi
feltételek és a szerzOdéskotés ideje, a szerz6dés idbtartama) kételes a kdzpontositott
kozbeszerzési portdlon elektronikus ton feltSlteni a szerzddés teljesitésének
dokumentumainak feltéltésével egyidejiileg, hivatkozva az eldzetes beszerzési igényre és
a sajat hataskorl beszerzést megalapoz6 koriilményekre.

8.3.Amennyiben fennallnak a sajat hataskorii beszerzés lefolytatasanak feltételei, és a
beszerzés értéke eléri az egyszerii kbzbeszerzési eljaras értékhatarat, abban az esetben a
polgarmesteri / jegyz6i kiadmanyozast kovetden - a Kozbeszerzési referens a
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kozbeszerzési eljiris megkezdése elott 8 nappal - kiteles megkiildeni a KEF részére a
sajit hataskdrben megvaldsitani kivant kdzbeszerzés hirdetményét vagy ajanlattételi
felhivasat.

9. A kozpontositott kozbeszerzési eljarasokat a Polgarmester / Jegyzd 4ltal torténd
kiadményozis utdn a Kdézbeszerzési referens bonyolitja le az érintett szakiroddk szoros
egyiittmiik6désével. A szerz6dés megkdtésérdl szolo tdjékoztatasokat, a Polgarmester /
Jegyzo Altal torténd jovahagyast kovetden a Kozbeszerzési referens tovabbitja a KEF
részére.

10. A Kozbeszerzési referens koteles gondoskodni arrél, hogy a Kbt. szerinti éves sszesitett
kozbeszerzési terv a targyév mdjus 15. napjdig a kozponti beszerzod szervezet
kozpontositott kézbeszerzési portaljan elektronikusan rogzitve legyen.

2. fejezet
A hirdetmények, és azok elektronikus feladésa

1. Az ajanlatkér$ hirdetmény utjan koteles kdzzétenni az EKR-ben:

a) az eldzetes tdjékoztatot;

b} a nyilt eljarast megindit6 ajanlati felhivast;

¢} a meghivasos, illetve targyaldsos eljarast, valamint versenypéarbeszédet, illetve
innovacios partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az elézetes tijékoztatot
tartalmaz6 hirdetménnyel, valamint a kiilén jogszabély szerinti idGszakos elbzetes
tajékoztat6t tartalmazé hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras,
tovabba kiilon jogszabdly szerinti elominGsitési hirdetménnyel meghirdetett
meghivasos és targyalasos eljarés, versenypérbeszéd, illetve innovicidés partnerség
soran kiildott kozvetlen részvételi felhivast;

d) a 117. §-ban szabélyozott sajit beszerzési szabilyok szerint folytatott eljarast
megindito felhivast;

e) a kiilon jogszabaly szerinti id6szakos elbzetes tajékoztatét és az elémindsitési
hirdetményt;

f) a tervpilyézati kiirast;

g) a koncesszios beszerzési eljarast megindito felhivast a 128, § ésa 129. § (2) bekezdése
szerinti eljaras kivételével;

h) az eljaris eredményérél sz616 tajékoztatot;

i) atervpalyazati eljaras eredményér6l sz616 tajékoztatot;

i) aszerz6dés modositasarol sz616 tajékoztatdt.

2. Az eljaras eredményérdl szOlo tajékoztatdt az ajanlatkérd legkésébb a szerzédéskotést,
vagy ennek hidnydban az eljards eredménytelenné nyilvanitasarl vagy a szerzodés
megkoétésének megtagadasardl szolé ajanlatkérdi dontést kbvetd tiz munkanapon beliil
kell megkiildeni kozzétételre az EKR-ben. A kozbeszerzési eljards e hirdetmény
kozzétételével zarul le.

3. Az ajanlatkérd az el6zd bekezdéstél eltéréen az eljaras eredményérdl szold tajékoztatot
keretmegallapodds vagy dinamikus beszerzési rendszer alkalmazédsa esetén a
keretmegallapodas alapjan, vagy a dinamikus beszerzési rendszer keretében kotott
szerzOdésekrol egyiittesen is kozzéteheti. Ebben az esetben a hirdetményt a megel6z6
negyedév soran koét6tt szerzédésekrdl a naptari negyedév utolsé napjat kovetd tiz
munkanapon beliil kell megkiildeni kdzzétételre.
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4. Az ajanlatkérd a szerzédés modositasardl legkésébb a szerzddés modositasatél szamitott
tizendt munkanapon beliil koteles a szerz6dés méddositasarol szolo tajekoztatodt tartalmazd
hirdetményt megkiildeni kdzzétételre az EKR-ben.

5. A Kozbeszerzési tanicsadénak a hirdetményeket kiilon jogszabalyban meghatarozott
elektronikus Uton és modon kell feltbltenie az EKR-be. A Kozbeszerzési tandcsadé a Kbt.
szerinti hirdetményeket a kiilon jogszabalyban meghatérozott minta szerint koteles
kdzzétenni az EKR-ben. Az alkalmazandd hirdetménymintdkra, kotelezd tartalmi
elemeikre és a hirdetmények megkiildésére, ellendrzésére és az ellendrzés dijara,
feladasara, valamint kozzétételének rendjére vonatkozd részletes szabalyokat kiilon
jogszabaly - 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet - tartalmazza.

3. fejezet
Kirnyezetvédelmi szemléleti an. +ZOLD KOZBESZERZES™

1. Az Onkorméanyzatnak / Hivatalnak a beszerzései megvaldsitisa soran torekednie kell a
kdrmyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

2. Z6ld kézbeszerzésnek mindsiil az olyan beszerzés, amelynek soran az Onkorményzat, a
beszerzési folyamat minden szakaszdban figyelembe veszi a komyezetvédelem
szempontjait, és az életciklusuk sordn a kornyezetre a lehetd legkisebb hatast gyakorld
megolddsok keresésével és elényben részesitésével Osztonzik a kornyezetbarat
technolégidk terjedését és a kémyezetbarat termékek eldallitasat. Ezen szempontoknak
valé megfelelést a beszerzés targy4dnak, a miszaki kovetelmények, tSbbviltozati
(alternativ) ajanlattételi el6irdsok, szakmai-miszaki alkalmassagi feltételek, a biralati
szempontok meghatdrozasindl, valamint a szerzédés teljesitésére vonatkozd feltételek
meghatdrozasinal lehet érvényesiteni.

3. A beszerzési folyamat sordn alkalmazandé kdmyezetvédelmi szempontok kiilondsen

Arubeszerzés esetén:

- A mesterséges anyagok helyett természetes alapanyagbol késziilt termékek

- Az emberi egészségre artalmas anyagok keriilése

- Ujrahasznosithatd vagy tijra hasznositott anyagok alkalmazasa

- gép-berendezés iizemeltetése a lehetd legkisebb Skoldgiai ldbnyom mellett legyen
folytathato

- a majdani elbontis esetén lehet6ség szerint ne keletkezzenek veszélyes
hulladékok

Szolgaltatds megrendelése esetén:
- Komyezetbarat technolégidk alkalmazasa

Epitési beruh4zés esetén
Az épitési beruhazasok kornyezetvédelmi miiszaki szempontjai — lehetéség szerint —

mar a tervezés szakaszaban meg kell, hogy jelenjenek. Ilyen szempontok:

- Alegkisebb kémyezeti 4rtalommal eléallitott termékek alkalmazasa

- Az épiiletfelgjitisok soran a kevesebb k&myezeti artalommal ilizemeltethet 0j
technolégiék alkalmazéasa

- Utfeltjitds soran felhasznalt anyagok esetében kémyezetbarat termékmindsitési
rendszer alkalmazasa

- A bontott anyagok ujra felhasznélasra keriilnek
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- az épilet-épitmény lizemeltetése a lehetd legkisebb Gkoldgiai labnyom mellett
legyen folytathatd

- a majdani elbontds esetén lehet6ség szerint ne keletkezzenek veszélyes
hulladékok

4, Zold kozbeszerzések estén a kdzbeszerzési miiszaki leirds tartalmazza a kérnyezetvédelmi
szempontok eldirasat. ,,Z61d” beszerzések esetében a Kbt. elbirdsai az irdnyadok.

27



XI. CiM
JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. A Kozbeszerzési Déntébizottsagnal kezdeményezett jogorvoslati eljards esetén a
Kozbeszerzési referens a jogorvoslati eljards kezdeményezésérdél a tudomasszerzést
kovetdéen haladéktalanul kételes tajékoztatni a Polgarmestert /Jegyzét, €s az eljarast
bonyolité Kozbeszerzési tanacsadot a kapesolédé dokumentumok atadasaval egyidejiileg.

2. A Kozbeszerzési Dontbbizottsag el6tti jogorvoslati eljdrasban a felelds akkreditélt
kozbeszerzési szaktanacsadoi, jogtandcsosi vagy tigyvédi képviselet kételezo.

4. A jogorvoslati eljarasban az érintett Szakiroda vezet§je koteles részt venni €s szakmai
felkésziiltségével az ligy kedvezo elbirdlisat elésegiteni.

5. Ha a Kdzbeszerzési DontObizottsag elmarasztalé dontést hoz, illetoleg a jogorvoslati eljaras
eredményeként megsemmisiti az eljarast lezaré ajanlatkér6i dontést, ugy az adott
kozbeszerzési eljards tovabbvitelére vonatkozo alternativ dontési javaslatot az adott
kozbeszerzési eljards sordn megbizott birald bizottsag (beleértve a kozbeszerzési
tanacsaddt) a dontébizottsagi hatdrozat kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon belill - az
érintett Szakiroda irasbeli véleményének ismeretében-, koteles elkésziteni €s
haladéktalanul, a Kbt-ben eldirt hataridék betartdsa mellett kételes a dontéshozo elé
terjeszteni.

6. A Kozbeszerzési DontObizottsag kedvezdtlen dontését kovetden esetlegesen sziikséges
birdsagi eljaras tekintetében — az érintett Szakiroda irasbeli véleményének ismeretében — a
déntdbizottsagi hatarozat kézhezvételét kéveté 5 munkanapon beliil a megbizott
kdzbeszerzési tanacsadd dontési javaslatot készit, és a dontéshozo elé terjeszti.

7. A birdsagi eljards meginditasarol, s annak eredményérdl a Varosiizemeltetési és Beruhazasi
[roda vezet6jének a Polgarmester / Jegyzo folyamatos tajékoztatasat biztositania kell.

8. A jogorvoslati eljarassal érintett kozbeszerzési eljards dokumentumait - birdsagi

feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legaldbb 5 évig meg kell
Orizni.
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XI1. CiM

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELLENORZESENEK
RENDJE

1. Az operativ belsd kontrollrendszer miitkédtetése sorin az aldbbi szempontokat
sziikséges érvényesiteni:

a.) akozbeszerzési eljaras elokészitésében elsdsorban az alabbiak vizsgalata:
- az eljaras elOkészitésében résztvevd személyek €s szervezetek térvényi feltételek
szerinti alkalmassaga, osszeférhetetlenség kizarasa,
- ahelyzet-, illetbleg piacfelmérés végrehajtasa,
- az eljarast megindité hirdetmény, felhivas elkészitésekor a régzitett felelGsségi
kor6k szerinti kontroll pontok megfelelésége, a folyamatok miikédésének
vizsgalata, a becsiilt érték és a kivalasztott eljaras §sszhangjanak megléte.

b. ) az ajanlatok elbirilasanal:
a hatarid6ék betartdsa, a valasztott eljarasnak megfelel elirasok teljesiilése,
- az elbirdlds szempontjainak kivalasztisa, a meghirdetett értékelési szempontok
érvényesiilése a biralat soran,
- az értékelési szakasz lezarasaként az ajanlattevok szamaéara az Osszegezés
szabalyszerii megkiildése.

c.) anyertes ajanlattevivel vald szerzddéskotés kdrében:
- a megkotdtt szerz6désnek az ajanlattételi felhivasban rogzitett feltételekkel vald
egyezdsege,
-  megtorténik-e a miiszaki ellendrzés, mindségbiztositas, igényérvényesités
feltételeinek rogzitése,
- az eljards el6készitése, lebonyolitasa, értékelés és a szerzddéskoteés
dokumentacidjanak teljessége, a kontroll pontok, folyamatok mikadése.

d.) a lefolytatott eljaras nyilvantartdsanak szabédlyszerlisége, a szerzddés teljesitése, az
esetleges modositas, a kozzétételi kotelezettségek végrehajtasa.

2. A kizbeszerzések ellendrzésére az alibbi vizsgidlati médszerekkel keriilhet sor:
a. munkafolyamatba épitett vezetéi ellendrzés, a kozbeszerzési -eljarasok
elokészitése és lefolytatasa soran,
vezetdi utdellendrzés az eljaras lezarulasat kvetden,
atfogo, tobb eljarast is magaba foglalé vezetdi ellendrzés,
a Hivatal belsé ellen6rzése altal, illetve
kiils6 szervezet altal elvégzett ellenérzés.

oo o
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XIII. CiM

Uniés értékhatar alatti (nemzeti) eljarasrend

1. A Kbt. Harmadik része szerint kell eljdrni az ajanlatkéroknek az uniés értékhatart el nem
ér6 €s egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékl kozbeszerzések — ide nem értve az
épitési és a szolgaltatasi koncesszidot — megvalésitasakor.

2. Az ajanlatkér6 a Ill. rész hatdlya ald tartozo kozbeszerzés megvalositdsakor valasztasa
szerint
a) a Kbt. 117. §-ban meghatarozott médon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy
b) a Kbt. Masodik részében meghatarozott szabéalyok szerint jar el a 113-116. §-ban
foglalt eltérésekkel.
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XIv.CiMm
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen kozbeszerzési szabalyzat és annak 1 - 9. szdmu mellékletei az aldirds napjan lépnek
hatalyba. A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épés napja utan megkezdett kézbeszerzési
eljardsokra, épitési és szolgaltatisi koncessziora, ezen eljardsok alapjan megkdtott
szerzOdésekre és jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen intézkedés hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlyéat veszti a 4/2016. szamua Polgarmesteri

utasitas.

Budapest, 2018. jilius ..34-
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|2015 évi CXLIIL térvény

\424/2017 (XII 19)Korm rendelet

1322/2015. (X.30.) Korm. rendelet

321/2015. (X.30.) Korm. rendelet
1320/2015. (X.30.) Korm. rendelet

1310/2015 (X.28.) Korm. rendelet

46/2015. (XI 2. ) MvM rendelet
45/2015 (X1.2.) MvM rendelet
44/2015. (XI.2.) MM rendelet

5317/2013. (VIIIL 28.) Korm. rendelet
!109/2012. {VI. 1) Korm, rendelet
16/2012. (I1. 16.) Korm. rendelet
309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet

48/2011. (I11. 30.) Korm. rendelet

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet

302/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

£l68:’2004. (V. 25.) Korm. rendelet

228/2004. (VIL 30.) Korm. rendelet

'Kézbeszerzési Hatésﬂg honlapja
|www kozbeszerzes.hu

‘regzsztraczo;arof

1. sz. melléklete
Kapcsolddd jogsiabdlyok

Ez kozbeszerzésekrdl

laz elektronikus kizbeszerzés részletes szabdlyairl

az ep!test bemhazasok, valamint az épitesi beruhdzdsokhoz kapesolodo
tervezdi  és mérnoki szolgdltatdsok kizbeszerzésének részletes
szabafyalrol

a kbzheszerzési ebarasokban az alkalmassdg és a kizdrg okok
igazoldsdnak,  valamint a  kizbeszerzési  miszaki  leirds
meghatdrozasdnak modjarol

‘a kizheszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl

’A tervpdlydzati eljardsokrol

a kozbeszerzési eljdrds eredményeként meghotott sz zerzédések te teljesités

a ﬁ:lelas akkreditdlt  kézbeszerzési  szaktandcsadok  eldzetes

A Kozbeszerzési  DintSbizottsdg  eljdrdsdért fizetendd igazgatdsi
szolgdlatasi dijrol

a kizbeszerzési és  tervpalydzati  hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kpzzétételének szabdlyairél, a hirdetmények mintdirdl
es egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai Osszegezésrol

a kozszolgaltato kivilasztdsdrél és a hulladékgazdalkodasi

\kozszolgaltatdsi szerzédesrdl
@ NATO Biztonsdgi Beruhdzdsi Program keretében megvalosulo

beszcrzesekre vonatkozo részletes szabdlyokrol

a gyogyszerek és orvostechnikai eszkizok kizbeszerzésének sajaios
.szaba!yazrol

a kozpontosuort mformat:kaz és  elektronikus  hirkdzlési
szalga!fatasokrol

‘a kornyezeikzmelo és energ:a-hatekorpf kozuti jarmitvek beszerzésének
\elomozdrrasaro!

\a  kizbeszerzési el_‘]arasokban elektronikusan gyakorolhara ebarasz
cselekmények  szabdlyairél, valamint az elektronikus  drlejtés
ﬂalkaimazas‘arol

Ua védett foglalkoztatok részére fenntartott kizbeszerzések részletes
szabalvairol

w  kozpontositott kozbeszerzési rendszerrl, valamint a kizponti
‘bes‘zerm szervezet feladat- és hatdskirérdl

A védelem terén alapvetd b:ztonsagi érdeket érintg krf zjezetten katonai,
lrendvédelmi, rendészeti célokra szdmt druk beszerzésére, illetdleg
szo ledlratasok megrendeiesere vonatkozo sajatos szabalyokrol

a Kozbeszerzések Tan4csinak a_]énlésal tajékoztatoi; 'Elndki
tajekoztatok

L -
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] MINTA ADATLAP'’
/Eves kizbeszerzési terv osszesllitasahoz/

1. Az érintett Szakiroda megnevezése és cime:

2. A beszerzési igény megnevezése:
helye:
jellege:
rendeltetése:
mennyiségi egysége:
mennyisége:

3. A beszerzés sziikségességének indoklasa
célja:
rovid szakmai leiras:

4. A beszerzes varhato (évi) koltsége(i):

5. Fedezetének biztositisa:

2, sz melléklet

6. A beszerzés koltségeldirdnyzata, anyagi-miiszaki dsszetétele és éves litemezése:

ezer Ft-ban

Evek

Osszesen:

Megnevezés

Epités

Epitési koncesszié
Arubeszerzés
Szolgaltatas
Szolgaltatasi koncesszio

Beszerzési koltségek Osszesen

Beszerzést terhelé AFA

BESZERZESI KOLTSEGEK OSSZESEN:

7. A beszerzési koltségek forrdsai és évek szerinti megoszldsa:

E Ft-ban

évek

Megnevezés

Osszesen

Sajat forras

Alapéatvétel

Allami tAmogatas (megnevezése)

Hitel

Egyéb (részletezve)

Pénziigyi fedezet Gsszesen:

! leadandé a Polgarmesteri Kabinet vezetéje részére minden év marcius 14-ig
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8. A kiozbeszerzési eljdrds

tervezett kezdésének idépontja /év, hé/:

tervezett befejezésének idépontja /év, hé/:

tervezett id6tartama (honapokban, napokban vagy években):
9. Képviselo-testiileti jovahagyds, hatdarozat kelte és szama:
10. Megjegyzések, kikotések:

.................................................................................................................

.................................................................................................................
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3. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI, TITOKTARTASI ES FELELOSSEGI NYILATKOZAT

Alulirott

NEVE wsceumsisiminini sy sases vy isvaies
LaRCIMi: wonecoimisesssivesssbiavivmsass s svnisi
mint Déntéshozo

mint a kozbeszerzési eljardsban kézszolgdlati jogviszony ald tartozo kdzremitkidd
mint a Biralo Bizottsag tagja/einéke

mint kiilsé megbizott kozremukodo (pl. felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado,
lebonyolito, jogi szakértd)’

B B R R A A SRR R T AR RRmTEmaseanmann A sl s SRS targyu
kozbeszerzési eljarasban a kzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CCXLIIL térvény (Kbt.) alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25.§ (1)-(4) §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint
kizaré korilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyl kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomédsomra jutott, kdzérdekld nyilvanos adatnak nem mindsiilo adatot a
Polgari torvénykényvrol szole 2013. évi V. térvény (Ptk.) 2:47. § rendelkezéseinek
megfelelen iizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra
jutott adatokat, tényeket, titkot megbrzém, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt
kévetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomasul veszem tovabba, hogy az eljards sordn a tevékenységemmel okozott kéarért a
Polgari térvénykonyvrdl sz6ld 2013. évi V. tv. 6:519. §-a szerint kartéritési felelGsséggel
tartozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak, valamint a titoktartasi és kartéritési
kotelezettségem megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkOvetkezmények ismeretében, minden befolydsolastol mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen é€s napon irom ala.

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérd munkatarsaitél a Kbt. 25. § (3) szerinti tdjékoztatast
megkaptam, ¢s tudomésul veszem, hogy amennyiben személyem, vagy az altalam vezetett,
illetve tulajdonolt tirsasdg a fenti targyn kozbeszerzési eljardsban, mint ajanlattevé
indulhatna, a jelen nyilatkozatomhoz csatolnom kell személyem, illetve az érintett gazdalkodo
szervezet nyilatkozatat, a ,,Tdvolmaradasi nyilatkozatot™ arrdl, hogy az eljarasban nem vesz
részt ajanlattevoként, vagy alvillalkozdéként.

Budapest; 20wy hé ..... nap

Aldiras

* A megfeleld szoveg aldhiizando.
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4. sz. melléklet
TAVOLMARADASI NYILATKOZAT

Alulirott ... , mint az Ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba
bevonni kivéant érdekelt gazdalkodé szervezet vezetdje nyilatkozom, hogy az altalam vezetett
gazdilkodé szervezet a Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat/Budapest 1. keriilet
Budavari Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal ltal kezdeményezett

targyu kozbeszerzési eljarasban sem ajanlattevoként, sem alvallalkozéként, sem erdforrast
nyijtd szervezetként nem vesz részt.

Budapest, 20, . . .coosmsas s sommmmesmovss hé ..... nap

a gazdalkodé szervezet vezeidjének
alairdsa
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5. sz. melléklet

JEGYZOKONYVEK TARTALMI KOVETELMENYEI

A Biralé Bizottsdg iilésérdl késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a)
b)

©)
d

€)
f)

g

h)
i)
)
k)
D

az {ilés helye;

az {ilés megnyitdsanak idopontja;

a kozbeszerzési eljaras targya és fajtaja;

a résztvevok neve (jelenlétiikk mindsége);

a felsz6lalok neve és a hozzaszdlasok 1ényege, illetve kiilon kérésre az elhangzottak
sz0 szerinti rogzitése;

a Birdlé Bizottsig szakvéleménye és dontési javaslata az egyes ajanlatok/részvételi
jelentkezések érvényességére/érvénytelenségére, az eljaras
eredményességére/eredménytelenségére, a kibocsatandé hidnypdtlasra, felvildgositds
kérésre, aranytalanul alacsony &r tekintetében indokolés kérésre;

a Birdlé Bizottsig szakvéleménye és dontési javaslata, hogy mely részvételre
jelentkezd/ajanlattevé keriiljon felszolitasra a Kbt. 69. § (4) bek. szerinti igazolasok
benynjtasara;

adott esetben a Biral6 Bizottsagi tagok egyéni véleménye;

az elbiralas szerinti értékelés;

a hatdrozatképesség megallapitasa, a hatarozathozatalok médja és a szavazasok
szamszert eredménye;

a részvételi jelentkezésre/ajanlatokra vonatkozo esetleges egyéb koriilmeények;

az iilés berekesztésének idépontja;

m) a Biralé Bizottsag tagjainak alairasa.
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6 sz. melléklet

EVES KOZBESZERZESI TERV

Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
20.... évi kozbeszerzési terve

) A Az eljéras A szerzddés
kOzbeszerzés 1\ 4rvado eljarasi Tervezett eljirss meginditisinak teljesitésének
targya és rend fajthja tervezetett varhaté
tervezett idépontja idépontja

mennyisége

IQ
Arubeszerzés

1L Epitési
beruhazas

II1.
Szolgaltatas-
megrendelés

IV. Epitési
koncesszi6

V.
Szolgaltatasi
koncesszi6
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EVES KOZBESZERZESI TERV

Budapest Fovaros 1. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
20.... évi kdzbeszerzési terve

A kozbeszerzés Az eljarés A szerzodés

tirgyaés  Iréinyad6 eljarasi Tervezett eljaras meginditdsinak teljesitésének
tervezett rend fajtaja t.ervezet?tt 'vfrhaté
mennyisége idépontja idopontja

L.
Arubeszerzés

11 Epitési
beruhézas

.
Szolgaltatas-
megrendelés

1V. Epitési
koncesszio

V.
Szolgaltatasi
koncesszio

A



7. szamu melléklet

...12018.
POLGARMESTERI / JEGYZOI UTASITAS

a Budapest L. keriilet Budavari Onkorményzat / Hivatal ajdnlatkéré 4ltal
lebonyolitand6 kozbeszerzési eljaras el6készitésérol
pyenns » targyaban

Az eljaras tirgya, cime:

Az eljaras becsiilt értéke, az eldzetes objektiv alapi médszer alapjan - tartalékkerettel
egyiitt - részekre torténd ajinlattétel esetén részenként is megadva:

A pénziigyi fedezet rendelkezésre dlldsa, annak biztositékat bemutaté eldiranyzat, illetve
éven tilnyalé feladatok esetén a pénziigyi fedezet biztositdsara iranyulé testiileti domtés,
vagy jogszabdlyhely pontos megjelélése:

Lehetové tessziik-e a részekre torténé ajanlattételt (amennyiben nem, ennek indokai a
Kbt. 61. § (4) bek. alapjan):

Részekre torténd ajinlattétel korlitozasa (Kbt.61. § (6) bek.):

A megvalésitandé feladathoz rendelkezésre all6 részletes miiszaki leirasok (épitésiigyi,
miiszaki dokumentdciék, engedélyek) megléte:

Az egybeszamitas kivetelményének figyelembevételével az irdnyad6 eljarasi rend, az
eljaras tipusinak meghatirozasa:

Kozvetlen irasbeli ajanlattételre felkérendd gazdasdgi szereplik:

Az eljarisban meghatdrozasra keriilé alkalmassagi feltételek:

- pénziigyi-gazdasagi

- miiszaki-szakmai

- Kbt. 65. § (1) bek. c) pont (nyilvantartas, engedély, jogosultsdg ..stb)

Az ajanlatok értékelési (rész)szempontjai és azok sulysziamai:

Ajinlatkéré alkalmazni kivanja-e a Kbt. 75. § (2) bek. e)’ pontjat: Igen / Nem

Szerzddés tipusa:

Szerzddés fizetési feltételeinek meghatarozasa (eléleg, tartaléklkeret):

} Az aj4nlatkéré eredménytelenné nyilvanithatja az eljirast, ha

a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras kivételével - egy szakaszbél all6 eljarasban vagy tobb szakaszbdl 4llé
eljaras ajanlattételi (pérbeszéd) szakasziban nem nyijtottak be az ajanlattételi hatiriddben legaldbb két ajinlatot
(megoldasi javaslatot), vagy tobb szakaszbél all6 eljaras részvételi szakaszdban a részvételi hatdridBben legalabb
két részvételi jelentkezést;
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Szerz6dést biztosité mellékkitelezettségek (biztositék, kothér):
Szerz6dés idétartama, teljesités hatarideje, részhatirid6k megjelilése (ha van):

Ajinlati biztositék mértéke (részekre torténd ajinlattétel esetén részenként is megadva)
a becsiilt érték 1-2 %-a:

Az elokészitd team tagjainak neve, szakmai felkésziiltsépe:

Elokészitd team tagjainak neve, szakmai felkésziiltsége:
Projekt-felel6s:

Kozbeszerzés targya szerinti szakértelem

Pénziigyi szakértelem

Jogi szakértelem

Kozbeszerzési szakértelem

Kozbeszerzési referens

Az eljaris lebonyolitisiban kiézremitkodé Birdlé Bizottsdgi tag/ok, vagy megfigyelék
neve, szakmai felkésziiltsépe (PolgArmester / Jegyz6 javaslata alapjan):

Kézbeszerzés targya szerinti szakértelem
Pénziigyi szakértelem

Jogi szakértelem

Koézbeszerzesi szakértelem

A helyettesitésrél a dontéshozo kiilon utasitasban rendelkezik.

A kozbeszerzési eljardist a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat / Hivatal
Kdozbeszerzési Szabalyzata alapjan kell lebonyolitani.

A beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasara, kiértékelésre és a dontésre a Kbt.
alapjan, megfelel6 hataridében keriil majd sor.

Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan szerzédéskotésre keriil sor a Kbt. vonatkozd
eléirdsai alapjdn. A szerzédés kotelezettségvallalasi rendje szerint a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozds gyakorlasanak modja,
valamint az ezeket végz6 személyek kijel6lésének szabdlyozasa szerint irdsban kothetd meg,
az eljarast megindit6 felhivas, a dokumentécid és a nyertes ajanlatanak tartalma szerint.

A feladatok iddbeli iitemezése:

A hataridok:

- varhat6 ajanlattételi hatarido,

- hidnypétlas,

- Gsszegzés megkiildése az ajanlatok elbiralasarol,

- szerz6déskotés tervezett idopontja

a Kbt. el6irasainak megfelelden keriilnek megéllapitasra.
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A fenti paraméterek szerint a kdzbeszerzesi eljaras elindithato.

Budapest, 20.........000000 ho....... nap
dr. Nagy Gabor Tamas YAGY dr. Herpai-Nagy Teodoéra
polgérmester jegyzo
(polgarmesteri utasités esetén) (jegyzdi utasitds esetén)
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8. sz. melléklet

Az elektronikus kézbeszerzési rendszerben a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat, mint ajanlatkéré képviseletében térténd kdzremiikédés az aldbb
nevezett jogosultsagok, szerepkdrik szerint, az ajanlatkér§ altal adott meghatalmazas alapjdn térténik:

Szerepkdr Szerepkér 3 Az adott szerepkdrhdz rendelt A meghatalmazas
Szerepkdr leirdsa
szintje megnevezése meghatalmazott személy neve érvényessége
Ezt a szerepkort a szervezetet regisztrald felhasznald automatikusan
megkapja. Ezzel a szerepkdrrel a kivetkezd tevékenységeket végezhetik a
felh 16k:
E aszn’é ék, . AjanlatkérSt regisztrald super user:
- médosithatja a szervezetének adatait, Wshissaarsisl Tefararis
N— - a csatlakozasi kérelmeket elbirdlhat]a,
- a szervezethez csatlakozott felhaszndldk jogosultsdgait karbantarthatja, Visszavondsig
super user . N Delegélt Jogosultsdggal rendelkezd super user:
ARz haszarentsihel vy elvehist Wik szerepkin, Varosiizemeltetés és Beruhdzdsi [roda vezetdje
- eljdrdsonként és ajdnlatonként mas-mis szerepkdrt dllithat be a )
felhasznaldhoz.
Szervezeti
szintd A szervezet super usere egyben szervezeti tag is.
szerepkdrdk
Kézbeszerzési A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlé jogosult egy U kizbeszerzési eljards megbizott felelds akkreditdit kizbeszerzési

eljdrdst létrehozd

inditdsdra, azaz elinditja a kbzbeszerzési eljdrds elkészitését.

szaktanacsadd

Visszavondsig

Kézbeszerzésl A szerepkdrrel rendelkezd felhaszndld karban tudja tartani a szervezet éves " ; ;
i ; 4 g kizbeszerzési referens Visszavondasig
terv karbantarté kézbeszerzési tervet, szerkeszteni és publikdlni tudja a tervet.
El|drds jogosultsdg | A szerepkérrel rendelkez6 felhaszndlé karban tudja tartani a szervezet Vdrostizemeltetési és Beruhazési Iroda vezetbije, - T
karbantarto tagjainak a szervezet eljdrdsaira vonatkozé jogosultsdgait. kézbeszerzési referens B
Szervezet tag Nem biztosit jogot, egy szervezethez tartozdst jelent. “ Visszavonasig







Szerepkdr Szerepkdr . Az adott szerepkérhiéz rendelt A meghatalmazas
. Szerepkor leirdsa
szintje megnevezése meghatalmazott személy neve érvényessége
az adott eljdras birald bizottsagl tagja
Polgarmester
" P kozbeszerzési referens
kizbeszerzési . i § . . ) :
) . A kézbeszerzési eljaras adatait olvasdsi joggal megtekintheti. Visszavonasig
eljaras betekintd ; . .
Amennyiben jogi vagy szakmai kérdésben - a BB
tagokon kiviil - az adott eljdrds kapcsan sziikséges:
az adott eljdrds tovdbbi jogi és/vagy szakmai felelfse
: - i elia —
Elj.éré.s Kézbeszerzés| A .szere.pkdrrel rendelkezﬁ.felhasznél'é a kozbeszerzésﬂ el rést:an elindithat FeghiZoH elelss akkretiglE Kizbrstarzas) . .
szintd eliarast szerkeszté eljardsi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kbzvetlenill médositd A Visszavonasig
szerepkirdk . eljarasi cselekményeket, illetve a FAKSZ ellenjegyzést.
Az ajanlatkérd szervezet felhaszndldja ezzel a szerepkérrel nem csak
létrehozhatja, szerkesztheti az eljdrast, hanem azokat a funkcidkat is
Kézbeszerzési elindithatja, amelyek az eljards lefolytatasaban kiemelten fontosak. megbizott felelSs akkreditilt kdzbeszerzési

eljardst iranyitd

Hozzdrendelhet és eltivolithat felhaszndlékat az eljardsra vonatkozdan és
meghatdrozhatja az eljdrdshoz tartozé szerepkbrét, Indithat barmilyen
eljarasi cselekményt.

szaktanacsadd

Visszavondasig

FAKSZ ellenjegyz8

Ezzel a szerepkirrel csak FAKSZ felhasznald rendelkezhet, csak ezzel a
szerepkdrrel lehet az eljrasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése
funkciét inditani.

megbizott felelds akkreditdlt k&zbeszerzési
szaktandcsadd

Visszavondsig

A fentiek szerinti Jogosultsagokra vonatkozd meghatalmazés visszavondsig érvényes. A meghatalmazas tovdbba érvényét veszti az adott személy szolgdltai jogviszonydnak, vagy megbizdsi jogviszonyanak

megszlinésével egy id6ben.







9. sz. melléklet

Az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben a Budapest Féviéros |. keriilet Budavari Polgdrmesteri Hivatal, mint ajanlatkéré képviseletében térténd

kézremiik6édés az alabb nevezett jogosultsagok, szerepkordk szerint, az ajanlatkérd altal adott meghatalmazas alapjan térténik:

Szerepkér Szerepkér Az adott szerepk&rhdz rendelt A meghatalmazds
L. Szerepkdr leirdsa
szintje megnevezése meghatalmazott személy neve érvényessége
Ezt a szerepkdrt a szerveretet regisztrald felhaszndlé automatikusan
megkapla. Ezzel a szerepkorrel a kivetkezd tevékenységeket végezhetik a
felhaszn‘élék:_ 3 Ajanlatkérbt reglsztrald super user:
- mddosithatja a szervezetének adatait, o ,
) 5 X kézbeszerzési referens
— - a csatlakozasi kérelmeket elbirdlhatja,
- a szervezethez csatlakozott felhaszndlék jogosultsdgait karbantarthatja, s Visszavonasig
super user . N Delegélt jogosultsdggal rendelkez8 super user:
b e reelhgt, ey ElVEhEL S Srareakent, Vérosiizemeltetés és Beruhazdsl iroda vezetdje
- eljdrasonként és ajanlatonként mds-més szerepkdrt aliithat be a
felhasznaldhoz.
Szervezeti
szintd A szervezet super usere egyben szervezetl tag is.
szerepkdrik
Kézbeszerzésl A szerepkérrel rendelkezd felhasznalé jogosult egy Uj kzbeszerzési eljdrds megbizott felelfs akkreditdlt kbzbeszerzési

eljardst iétrehozd

indftdsara, azaz elinditja a kdzbeszerzési eljards elSkészitdsét.

szaktanacsadd

Visszavondsig

Kozbeszerzési A szerepkérrel rendelkez8 felhasznélé karban tudja tartani a szervezet éves - . . .
. N ) . LS kdzbeszerzési referens Visszavonasig
terv karbantartd kézbeszerzési tervét, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.
Eljards jogosultsdg  |A szerepkdrrel rendelkezd felhaszndld karban tudja tartani a szervezet Vérosiizemeltetésl és Beruhdzdsi Iroda vezetdje, Visszavondsi
karbantarté tagjainak a szervezet eljardsaira vonatkozd jogosultsdgait. kiszbeszerzésl referens €
Szervezet tag Nem biztosit jogot, egy szervezethez tartozast jelent. - Visszavonésig







Szerepkor Szerepkdr . Az adott szerepkérhdz rendelt A meghatalmazds
o Szerepkir lelrdsa
szintje megnevezése meghatalmazott személy neve érvényessége
az adott eljdrds birdld bizottsagi tagja
Jegyzl
kBzbeszerzési kdzbeszerzési referens
o 2 A kdzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekinthetl. Visszavondasig
eljdras betekintd i e .
Amennyiben jogi vagy szakmai kérdésben - a BB
tagokon kiviil - az adott eljdras kapcsdn sziikséges:
az adott eljards tovabbi jogi és/vagy szakmai feleldse
Elj.éré_s Kashidsrainal A .szerEpkorrel rendelkezd.felhasznél.é a kozbeszenés: eljérésl_a_an elindt'that e IOt FAIaIBE AkkeSATAIE KeiEtieszsrzae] .
szintd , eljarési cselekményeket, kivéve az eljards szakaszat kbzvetlenil modositéd Visszavonasig
eljdrast szerkesztf . ) ) ) szaktandcsadd
szerepkdrik eljérdsi cselekményeket, illetve a FAKSZ ellenjegyzést.
Az ajdnlatkérd szervezet felhaszndldja ezzel a szerepkdrrel nem csak
létrehozhatja, szerkesztheti az eljdrast, hanem azokat a funkcidkat is
Kbzbeszerzési elindithatja, amelyek az eljaras lefolytatasidban kiemelten fontosak. megbizott felel6s akkreditalt kbzbeszerzési

eljardst irdnyitd

Hozzérendelhet és eltavolithat felhasznaldkat az eljdrasra vonatkozdan és
meghatarozhatja az eljardshoz tartozd szerepkorét. Indithat barmilyen
eljarasi cselekményt.

szaktanacsadé

Visszavonasig

FAKSZ ellenjegyz§

Ezzel a szerepkdrrel csak FAKSZ felhasznéld rendelkezhet, csak ezzel a
szerepkdrrel lehet az eljdrasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése
funkciét inditani.

megbizott felelfs akkreditdlt kbzbeszerzési
szaktandcsadd

Visszavondasig

A fentiek szerinti jogosultsdgokra vonatkozd meghatalmazds visszavonasig érvényes. A meghatalmazés tovdbba érvényét veszti az adott személy szolgéltal jogviszonyénak, vagy meghlzési jogviszonydnak

megsz(inésével egy idSben.
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