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Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat
Vizivaroes — Var — Krisztinavidros — Taban - Gellérthegy
POLGARMESTER JEGYZO

3/2012.
egyiittes utasitas
az Onkorm#nyzatot és a Polgarmesteri Hivatalt érinté kizérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kizérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
rendjérol

A Budapest, 1. Keriilet Budavari Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala az Alaptsrvény VI
cikk (2) bekezdésében, valamint az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél szolo 2011. évi CXIIL térvény 30.§ (6) bekezdésében, tovabba a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresé rendszerre, valamint
a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szold
305/2005. (X11.25.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a kézérdekil adatok kozzétételérdl és

a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld 1genyek teljesitésének rendjérél az aldbbiak
szerint rendelkezik: «

I. ALTALANOS SZABALYOK

1. Az utasitds célja:

Az utasitds meghatarozza a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételének szabdlyait,

valamint meghatarozza és elSsegiti a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld jog
érvényesiilését.

2. Az utasitas hatalya:
Az utasitas rendelkezéseit alkalmazni kell a Budapest 1. keriillet Budavari
Onkormanyzat, valamint Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évé kozérdekii adatok,
valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele, illetve igénylése tekintetében.

3. Ertelmezé rendelkezések:

kizérdekii adat: az allami vagy helyi Snkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasiaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mdédjatol, 6nallé vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,



a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdeki(i adat fogalma ala nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely oOndlléan vagy masokkal egviitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt)
vonatkozé dontéseket meghozza ¢€s végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenill az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a muveletek &sszessége, igy kiilonisen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossigra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasinak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara tSrténd
hozzaférhetové tétele;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus fton kételezden
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkddése soran ez az
adat keletkezett.

I. AKOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

Az dnkormanyzat a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az nkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dnkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerzbdésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek €s - személyek részére killonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsdra vonatkozoan - koteles elésegiteni és biztositani a kzvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat. ‘

. A térvény alapjan kotelezben kozzéteendd kdzérdeklt adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd €s részleteiben is adatvesztés é€s - torzulas nélkiil kimasolhatd médon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni.

A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kétheto.

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kozérdekii adatait a www.budavar.hu
honlapon, a jogszabalyok szerinti koézzétételi egységeknek megfeleloen, az eldirt
tartalommal kell megjeleniteni a Hasznos informdciok/Kizérdekid adatok meniipont
alatt talalhat6, kifejezetten a kdzzétételre szolgalo feliileten.
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A cim alatt a kozzétételi egységek megnevezése jelenjen meg, az ahhoz tartozé adatok
kdzvetlen elérését biztositva.

Az egységes kozadat-keresd rendszerre mutaté hivatkozast el kell helyezni a
honlapon,

A kozzétételi rendszer kialakitisa és miikddtetése soran a kozzétett adatokat védeni
kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.

Gondoskodni kell a kozzétételre keriils kozérdekil adatok pontossagardl,
szakszeriliségerdl €s idoszerliségérdl, folyamatosan gondoskodni kell tovabba, hogy a
kotelezden kozzéteendd kdzérdekil adat elérhetd legyen.,

Az adatkdzlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitisaval kapcsolatban naploéznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és
idépontjat.

A kozzétételre szolgdld honlap elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén a
kozzétevd koteles munkaiddben az lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozzad. A naplorol rendszeresen biztonsagi
masolatot kell késziteni.

ML AZ ADATSZOLGALTATAS RENDEJE

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi felelnek a kozérdekil
adatszolgaltatas rendszeres és folyamatos ellatasdért — a szervezeti egységre tartozd
adatok tekintetében. Feleldsséggel tartoznak a kdzzétételi egységek tartalmi és formai
szempontbol megfeleld adattartalmaért, az adatok hitelességéért, a pontos, naprakész,
illetve folyamatos fellilvizsgalatért, torléséért, a téves adatok helyesbitéséért, valamint
a jogszabdalyokban eldirt idészakonként torténd frissitésért.

A szervezeti egységek vezetdi a szakteriiletet j6l ismeré munkatarsat jeldlnek ki a
feladat ellatasaval. A kijel6lt munkatérsak a kivant kzzétételt megeldzéen legalabb 3
munkanappal - a szervezeti egység vezetdiének jovahagydsat kovetben — az
informatikus rendelkezésére bocsatjadk a kozzétenni kivant adatokat. A feladatot a
koztisztviseld munkakdri leirdsdban szerepeltetni kell.

A kozérdekii adatok elektronikus megjelenitése az informatikus, az adatok
helyességének ellendrzése az aljegyzé feladata.
A megjelenités Kitoltott és alairt publikacids-lap alapjan, ellendrzést kdvetden torténik.

Amennyiben a kozzétételi lista szerint az adat €l6zd allapotanak archivumban tartisa
kételezd, ugy az adat frissités esetén annak elérhetoveé tétele a megorzési ido eltelidig
nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tintetni a frissités tényét €s idejét, az
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1) Aallapot elérhetdségét, valamint azt, hogy az archivumban szerepld adat nem
id6szerd.

Az egységes ¢és rendszerezett adatszolgiltatds informatikai feltételeinek

megteremiéséért és a rendszer zavartalan miikodéséért az informatikus és az aljegyz6
felel.

A hivatali szervezet vezetdje - a jegyzOkonyvvezet6i feladatokat ellaté munkatars
kozremitkodésével - az Onkormanyzat rendeletét annak kiadményozasat kdvetden
haladéktalanul, elektronikusan, a Budapest Févaros Kormdanyhivataldan keresztiil a
helyi dnkormanyzatok térvényességi ellendrzéséért felelds miniszternek megkiildi.

IV. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY

. Az dnkormanyzatnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot

és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irAnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkére, munkakore, vezetdi megbizésa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény eldirja.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kdzérdekb6l nyilvanos adat a jogszabdly vagy
allami, illetdleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzddés alapjan kételezden
igénybe veendé vagy mas modon ki nem elégithetd szolgiltatast nyujté szervek vagy
személyek kezelésében 1€vd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem
mindsiilé adat. |

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szold térvény szerinti mindsitett adat,

A kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos ‘adatok megiSmeréséhez valo jogot - az
adatfajtak meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbol;

b) nemzetbiztonsagi érdekboi;

¢) blncselekmények iilddzése vagy megeldzése érdekében,;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél; _

£ kiilugyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
&) birosagi vagy kdzigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6dd jogra tekintettel

korlatozhatja.

Az lzleti titok megismerésére vonatkozdan a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az
iranyadoak.
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Az dnkormdanyzat feladat-és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irdanyuld eljards
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keltezésétdl
szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését azonban - az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizardsdhoz fiz6dé kozérdek shlyanak
mérlegelésével - a hivatali szervezet vezetbje engedélyezheti.

A kozérdekli adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus Gton barki
igényt nyhjthat be.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmf(i, az igénylét fel kell hivni az igény
pontositasara.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomdséra jutdsat kdvetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszdm( adatra vonatkozik, a
teljesitési hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igénylét az
igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

. A kért adatokat az ¢frintett szervezeti egység vezetdje altal Kkijelolt ligyintézo

szolgéltatja, amennyiben a kézérdek( adat mar az irattarban 1évé iratban talalhatd, az
irattaros kozremiikddésével. A kijelslt ligyintézd feljegyzést készit a szdbeli
megkeresésrdl, melyrdl tajékoztatja a hivatali szervezet vezetdjét. A tajékoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Az igényl6é az adatokat tartalmazé dokumentumrodl és dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fuggetleniil, az igényl6 masolatot kaphat. A masolatok kiadasara a
Kapisztran tér 1. szam alatt keriil sor.

A masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden -
koltségteéritést allapithatd meg, amelynek Osszegérél az igénylot az igény teljesitését
megeldzden tdjékoztatni kell.

Abban az esetben, ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld
madsolatot igényelt, jelentds terjedelm(i, a mésolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az
igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba
a koltségtérités mértékeérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon belil
tajékoztatni kell,

Ha a k&zérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez ¢és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul tordini kell.
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Az adatigénylésnck kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan nehézség
nélkiil teljesithetd - az igénylé altal kivant technikai eszkoézzel, illetve modon kell
eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheto
formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvi(i igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett méis
nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényldt e
térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekro! vald tdjékoztatassal egyiitt, 8
napon belill frasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél a Hivatal nyilvantartast
vezet €s az abban foglaltakrél minden év januar 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot (Hatosag).

Ha a k6zérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezelé mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziken kell
értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarolag
abban az esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kézérdek nagyobb
sulyi a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6do
kozérdeknél.

JOGORVOSLAT

Az igényld az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért

megdllapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata miatt birésaghoz fordulhat. A
megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsigat az adatkezelének kell bizonyitania.

A Hatosagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekli adatok vagy a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésé¢hez f(iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban
jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.



V. ZARO RENDELKEZES
47. Jelen Rendelkezés 2012. januér 1-jén lép hatalyba.
48. Hatalyat veszti az Onkormanyzatot és a Polgarmesteri Hivatalt érintd kozérdeki

adatok elektronikus koézzétételének szabdlyozasarol, valamint a kdzérdekli adatok
megismerésének lehetéségeirdl szolo 4/2010. szamu egyiittes utasitas.

Budapest, 2012. januar 2.
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