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Budapest Főváros L kerület Budavári Polgármesteri Hivatal

BDV/1017-3/2019.

8/2018. (XII. 20.) számú JEGYZŐI UTASÍTÁS

a mobil munkatelefonok használatának rendjéről

Jelen jegyzői utasítás Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
(továbbiakban: Polgármesteri Hivatal) jegyzőjének vezetése, irányítása vagy a felügyelete 
alá tartozó szervezeti egységek tevékenységéhez rendelt mobiltelefon használatával 
kapcsolatosan a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény (továbbiakban: Jat.) 23. § 
(4) bekezdés d) pontja alapján kapott felhatalmazás alapján az alábbiakat szabályozza.

1. Jelen utasítás személyi hatálya polgármesteri hivatal szervezeti egységein belül 
foglalkoztatott köztisztviselők, illetve a szervezeti egység részére egyéb jogviszony 
alapján végzett tevékenységet ellátó természetes személyek hivatali mobiltelefon
használatára és az ezzel kapcsolatos nyilvántartás-vezetésére teljed ki.

2. Jelen utasítás 1. számú melléklete szervezeti egységenkénti bontásban, a polgármesteri 
hivatalon belül ellátott azon feladatkörök, tevékenységek megnevezését, amelyek 
ellátásához a hivatal által átadott mobiltelefon készüléket és az ehhez kapcsolódó 
felhasználási keretösszeget biztosít. Jelen utasítás 2. számú melléklete a hivatal által 
működtetett Közterület-felügyeleti Iroda részére biztosított mobil eszközök jegyzékét és a 
hozzájuk rendelt felhasználható keretösszeget tartalmazza.

3. A hivatali mobiltelefon használata során a tulajdonosi jogokat a jegyző gyakorolja azzal, 
hogy a keretösszeg meghatározása során a költségvetési rendelet elkészítésére kötelezett 
vezetővel együttműködik. A telefon átadásáról átadás-átvételi jegyzőkönyvet kell 
készíteni, amelyet a hivatal informatikusa végez el és abból egy példányt átad a személyi 
anyagokhoz történő kapcsolás céljából a személyügyi referens részére.

4. A hivatali mobiltelefon üvegfóliázott, szilikon tokkal védett. A használatra jogosultak 
kötelesek az átadott telefont rendeltetésszerűen használni és a telefonban okozott károkért 
teljes felelősséget vállalni. Amennyiben a használó a jelen utasításban szabályozott 
keretösszeget túllépi, akkor a Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodája a 
többletforgalomról számlát ad át és felszólítja a használót a keretösszegen felüli használati 
díj kiegyenlítésére. Amennyiben erre 15 napon belül nem kerül sor, a hivatal jogosult a 
köztisztviselő részére fizetendő illetmény (vagy egyéb jogcímen kifizetett díj) terhére 
inkasszó útján ezen többlethasználati díjat beszedni.

5. A jegyző a költségvetési rendelet elkészítőjének előzetes jóváhagyását követően 
bármikor megváltoztathatja, kibővítheti vagy csökkentheti a Polgármesteri Hivatalban 
ellátott azon tevékenységek körét, amelyhez hivatali mobiltelefon használatot és 
keretösszeget biztosít. A hivatali mobiltelefon-használat során a személyi változások
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átvezetéséről a változással érintett szervezeti egység vezetője a személyügyi referenst 
hivatalos feljegyzés útján tájékoztatja.
A jegyző közvetlen, mobil Internet elérést nyújtó eszközt nem biztosít, annak a 
Polgármesteri Hivatal költségére való használatát egyedi beszerzéshez, célfeladathoz 
engedélyezi.

6. Jelen jegyzői utasítás a 2019. január 01. napján lép hatályba és ezzel egyidejűleg a 
16/2013. (EX. 25.) számú jegyzői utasítás hatályát veszti.

Budapest, 2018. december 20.
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1. számú melléklet

A Polgármesteri Hivatal által átadott hivatali mobiltelefonok használatára 
jogosult munkatársak jegyzéke és felhasználási keretösszegük

tevékenvséqi kör
bruttó Ft/hó 

költség erejéig
Polgármesteri Kabinet

1 polgármester korlátlan

2 alpolgármester korlátlan

3 személyi titkár korlátlan

4 kabinetvezető korlátlan

6 saitófőnök korlátlan

7 ügyintéző titkárnői k) korlátlan

8 turisztikai referens korlátlan

g önkormányzati referens korlátlan

10 művelődési referens korlátlan

11 művelődésszervező referens korlátlan

12 közösségi referens korlátlan

13 gépkocsivezető, anyagbeszerző 10 000

14 karbantartó 10 000

Főépítészi iroda

15 főépítész 10 000

Jegyzői Referatúra

16 jegyző korlátlan

17 titkársági ügyintéző 15 000

18 iogtanácsos(ok) 20 000

19 főszerkesztő korlátlan

Aljegyzői Iroda

20 aljegyző 20 000

21 titkársági ügyintéző 15 000

22 informatikus 10 000

Gazdasági Iroda

23 gazdasági irodavezető 15 000
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Műszaki Iroda

24 irodavezető 15 000

Városüzemeltetési és Beruházási, Iroda

25 irodavezető 15 000

26 beruházási ügyintézőtk) 5 000

27 városüzemeltetési ügyintéző(k) 5 000

28 pályázati, közbeszerzési referens 5 000

29 kerületgondnok 5 000

30 közterület hasznosítási ügyintéző 5 000

igazgatási Iroda

31 igazgatási irodavezető 15 000

32 adóügyi csoportvezető 10 000

33 igazgatási ügyintéző 5 000

Ügyfélszolgálati Iroda

34 ügyfélszolgálati irodavezető 15 000

Budapest, 2018. december 20.
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2. számú melléklet

Közterület-felügyeleti Iroda részére biztosított mobil eszközök jegyzéke és
felhasználási keretösszegük

sorszám Beosztás Eszköz típusa darabszám keretösszeg 
bruttó Ft/hó/db

1 irodavezető mobiltelefon 1 10 000

2 ügyintézők mobiltelefon 2 5 000

3 közterület felügyelők mobiltelefon 11 3 000

4 diszpécser/kerékbilincs mobiltelefon 2 3 000

5 közterület felügyelők tablet 5 Korlátlan adatcsomag

Budapest, 2018. december 20.
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