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8/2008. sz. Polgármesteri Utasítás
a polgármester hatáskörébe tartozó ügyekben a kiadmányozás rendjének szabályozásáról

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 35. § (2) bekezdés d) pontban foglalt 
felhatalmazás alapján a polgármesteri feladatok és hatáskörök gyakorlása területén a kiadmányozás 
rendje a következő:

1. A polgármester kiadmányozza:
1.1. Az önkormányzat nevében:

- az önkormányzat rendeletéit (a jegyzővel együttesen),
- a képviselő-testület üléseiről készült jegyzőkönyveket,
- meghívókat, közleményeket, felhívásokat,
- a képviselő-testületet és bizottságait érintő ügyekben készült előterjesztéseket, 

tájékoztatókat,
- felsőbb szintű közigazgatási szervekhez az Önkormányzat nevében intézett 

levelezéseket,
- sajtó, rádió, televízió részére adott tájékoztatásokat,
- az Önkormányzatot, mint ügyfelet illető jogok gyakorlásával, illetőleg kötelezettségek 

teljesítésével kapcsolatos nyilatkozatokat,
- alapító okiratokat,
- a Képviselő-testület döntéseiben foglalt felhatalmazás szerint készült iratokat.

1.2. Saját nevében kiadmányozza:
- a törvény által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben és hatósági jogkörben 

keletkezett ügyiratokat,
- a Képviselő-testület és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatában, illetve helyi 

rendeletben a képviselő-testület által a polgármesterre átruházott feladat- és 
hatáskörrel kapcsolatos döntéseket,

- a hivatalt érintő polgármesteri utasításokat, körleveleket,
- nevére érkező kérelemre, levelekre adott válaszokat,
- intézményeknek szóló körleveleket, az intézményvezetőkre vonatkozó munkáltatói 

jogkörben keletkezett iratokat.

2. Az alpolgármester kiadmányozza:
a polgármester esetenkénti megbízása alapján, a polgármester távolléte, akadályoztatása esetén 
mindazokat az iratokat, melyeket a polgármester az önkormányzat nevében, valamint saját 
nevében kiadmányoz.
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3. A Pénzügyi Igazgatóság vezetője a polgármester nevében kiadmányozza - mint megbízott - az 
1990. évi LXV. törvény 35. § (2) bekezdés d) pontjában foglalt felhatalmazás alapján - egyes vagyoni 
ügyekben - az ingatlan-nyilvántartási bejegyzéshez szükséges érdemi nyilatkozatokat.

A kiadmányozás formája:
dr. Nagy Gábor Tamás 

polgármester 
megbízásából:

dr. Lukácsné Gúlái Anna 
pénzügyi igazgató

4. Csíkos Dániel ügyfélszolgálati ügyintézőt megbízom azzal, hogy a Fővárosi Közgyűlés 19/2005. 
(IV.22.) Főv. Kgy. Rendelete és a Budavári Önkormányzat 30/2005. (XII.20.) Kt. rendeletében 
meghatározott, a lakossági behajtási és várakozási engedély kérelmek elutasításával kapcsolatban 
keletkező határozatokat a polgármester nevében kiadmányozza.
A kiadmányozás formája:

dr. Nagy Gábor Tamás 
polgármester 
megbízásából:

Csíkos Dániel 
ügyfélszolgálati ügyintéző

5. A Népjóléti Iroda vezetője a Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat 12/1999. (VI.25.) Kt. 
rendelet 16. § (1) bekezdésében meghatározott szociális és gyermekjóléti ügyekben keletkező 
határozatokat a polgármester megbízásából kiadmányozza.
A kiadmányozás formája:

dr. Nagy Gábor Tamás 
polgármester 
megbízásából:

Krizsán Ildikó 
népjóléti irodavezető

Az utasítás 2008. július 1-jén lép életbe. Egyidejűleg a 11/2006. sz. polgármesteri utasítás hatályát 
veszti.

Budapest, 2008. június 30.

dr. Nag/Gábor Tamás 
polgármester


