BUDAPEST . KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT POLGARMESTERE

2/2020. &QIN'ORMATN UTASITASA
FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES SELEJTEZESENEK SZABALYZATAROL

A koltségvetési szervek mikodése soran az eszkdzok egy része feleslegessé, hasznalhatatlanna
valik. Ezeknek az eszkdzdknek a kérét idészakonként indokolt attekinteni, és gondoskodni kell azok
mas irdnyl hasznosftasardl (értékesitésérdl, térités nélklli dtadasardl), ilietve selejtezésérél. A
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositadsanak, selejtezésének rendjét kdzponti eléirésok nem
szabalyozzak, azt a gazdalkodd szervezetnek Onalléan kell kialakitania, a helyi korGimények
figyelembevételével.

Budapest I. kerUlet Budavari Onkormanyzat (a tovébbiakban: kéltségvetési szerv, szervezet)
tulajdonaban, kezelésében |éve felesleges vagyontdrgyak hasznositdsaval és selejtezésével
0sszeflggd feladatairdl a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja és
az dllamhaztartds szamvitelérél szold 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet alapjdn a kovetkezé
szabalyzatot allapitom meg:

I. Altalénos rész

1. Aszabélyzat hatélya

1.1. Az &llamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Anht) 10. §-a alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhdztartasroé! sz6l6 torvény végrehajtésarol szél6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a koltségvetési
szerv vonatkozdsdban a Polgarmesteri Hivatal latja el.

1.2. Ebb&l eredben ezen szabdlyzat hatdlya Budapest |. kerllet Budavari Onkorményzat
tulajdondban, vagyonkezelésében lévé targyi eszkdzdkre és készletekre, tovabba a tulajdonaban
|évé, de koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzokre terjed ki.

1.3. A szabalyzat szempontjabdl vagyontargynak mindsul minden olyan targyi eszkdz, melynek
nyilvantartasardl a szamlarendben foglaltak szerint mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi
nyilvantartas keretében kell gondoskedni, értékhatarra valé tekintet nélkul.

1.4. A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki:

a) az idegen és ideiglenesen &tvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem minésulé
ingatlanok (telkek) hasznositasara és miemlékileg védett vagyontargyakra,

b) az Ugyiratok és szdmviteli bizonylatok selejtezésére,

C) a konyvtari dllomanyba tartozé konyvekre, folydiratokra és egyéb informéacidhordozd
anyagokra,

d) muzedlis és levéltari gyljteményekre, mlszaki emlékekre, védett targyra, képzd- és
iparmUvészeti alkotasokra,

e) polgari védelmi rendeltetés(i vagyontargyakra,

f) veszélyes hulladékokra, valamint

g) hatdsagi engedély, vagy kotelezvény alapjan Uzemben, illetve készenlétben tartott (p!.:
munkavédelmi eszk6zdk, tlzoltd készilékek) berendezésre.

2. AvezetBk felel@ssége és hatéskére a felesieges vagyontérgyak hasznositasa és selejtezése soran

2.1. A kdltségvetési szerv vezetjének felelBssége és hataskore



A felesleges vagyontargyak feltéréséval, hasznosftdsaval és selejtezésével kapcsolatos -
jogszabalyokban, valamint e szabalyzatban foglalt - feladatok &ltalanos fellgyeletéért, irdnyitasaért
a koltségvetési szerv vezetdje felel.

A koltségvetési szerv vezetdjének hataskore a koltségvetési szerv vagyontargyainak hasznositasa
sorén az aldbbi intézkedések jévahagyasa:
1. selejtezés,
bontas,
értékesités,
térftésmentes atadas
a selejtezési bizottsag tagjainak megbizasa.
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2.2. Gazdasagi vezetd felel8ssége és hataskére

2.2.1. Feleldsség:
1. a felesleges vagyontargyak feltdrdsaval, hasznositdsdval és selejtezésével kapcsolatos
feladatok végrehajtésaért,
2. a selejtezési bizottsag muikodési feltételeinek biztositdsaért, a bizottsdg mikodésének
irdnyitasaért, valamint
3. a feladatokhoz kapcsolédd adminisztraciés és bizonylati rend megszervezéséért, azok
végrehajtasanak altalanos fellgyeletéért.

2.2.2. Hatéskore:
1. a feltart felesleges vagyontargyak selejtezésének, bontdsénak, értékesitésének,
téritésmentes dtadasanak szabalyzatban foglaltak szerinti lebonyolitdsa, dokumentélasa,
2. értékesités esetén az eladasi ar megallapitasa, az érintett szervezeti egységek vezet6inek,
illetve a  selejtezési  bizottsdg  (vagy egyéb  szakérték)  véleményének
figyelembevétele/javaslata alapjan.

A gazdasagi vezetd a hataskorébe tartozd feladatokat a hozza tartozé dolgozdk Gtjan gyakorolja,
melynek soréan meghatarozott feladat- és jogkdroket a - feladatok elldtdséban - érintett dolgozékra
frésban atruhazhat.

3. Feleslegessé valt vagyontargyak jellemz6i

3.1. A szabalyzatban lefrtak alkalmazésa szempontjabdl felesleges vagyontérgyaknak kell tekinteni
mindazokat a térgyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

a) eredeti rendeltetésének nem felel meg,

b) feladatcsokkenés,

C) atszervezés,

d) megszlnés,

e) normat meghalado készlet,

fy  rongalas,

g) természetes elhasznalddas,

h) erkdlcsi avulas,

i) SzavatossAag leiart,

j) egyéb ok.



3.2. Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljdrédséba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk az ilyen eljarassal nem
érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjeldlésérdl vagy elkllonitett nyilvantartasarol.

3.3. Afeleslegesnek mingsitett vagyontargyak hasznositdsa soran el6szor mindig azok értékesitését
kell megkisérelni, és csak annak sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

3.4. Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlannd tételt)
hatdsagi elbirés kotelezévé teszi.

Il. Feleslegessé valt vagyontargyak feltérasa

1. Feleslegessé vélt vagyontargyak feltérasa

A készletek, targyi eszkdzok feleslegesnek vagy rendeltetésszer(i hasznélatra alkalmatlannak
torténd mindsitésére
1. akoltségvetési szerv vezetdje, polgarmester, jegyz6,
szervezeti egységek vezetdi,
a leltérfelelds,
a személyi haszndlatra kiadott eszkdzok estében az eszkdzodket hasznéléd dolgozok,
az immobil — egy év alatt készletmozgdssal nem érintett - készletekre vonatkozéan az
analitikus nyilvantartast vezetdk
tehetnek javaslatot.
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2. A javaslattétel, kezdeményezés modja

2.1. A feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositdsanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak kotelesek a feleslegessé valt eszkdzoket jegyzékbe foglalni, és azt a leltarozas megkezdése
elétt legaldbb 30 nappal a vagyonnyilvantartasért felel6s dolgozé részére megkuldeni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kévetkezéket kell tartalmaznia:
a) az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,
b) mennyiségi egysége,
C) mennyisége,
d) a targyi eszkdz bruttd és nettd értéke (ha van még konyvszerinti érték),
e) abeszerzés éve,
f) afeleslegessé valas oka,
g) ahaszndlatbél valod kivonas idépontja,
h) a hasznositds mdédjara vonatkoz6 javaslat,
i) ajegyzék készitésének idépontja,
j) ajavaslatot tevd személy alairésa.

2.2. A feleslegessé valas okanal a kuién kédjegyzékben meghatdrozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell befrni. A kodjegyzéket az 1. meliékiet tartalmazza.

2.3. Ahasznositds médjanal ,értékesités” vagy ,selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.
2.4. Az arra jogosult személyek altal dsszedllitott javaslatokat a vagyonnyilvantartdsért felel6s

dolgozé dsszegy(ijti, és azok felUlvizsgdlata, valamint az értékesftésre javasolt eszkoézok eladasi
aranak kialakitdsat kovetden a javaslatokat elSterjeszti jévahagyasra.



2.5. A javaslatok felulvizsgalata keretében
a) ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,
b) szlkség esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okdnak egyértelm(
megéllapitasa érdekében,
¢) Vvéleményezni kell a hasznositds moédijara tett javaslatokat.

2.6. Amennyiben a felesleges vagyontargy még nettd értékkel rendelkezik, minden esetben szakmai
véleménnyel ald kell témasztani a hasznositas vagy selejtezés indokoltsagét.

A szakmai véleménynek és indokolasnak tartalmaznia kell:
a) az eszkdz megnevezését,
b) a beszerzésiiddpontjat, a beszerzési értéket,
C) atapasztalt hiba, kdrosodas leirasat,
d) a javitdsra megtett intézkedést igazolé dokumentumot.

2.7. A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyasara a koltségvetési szerv vezetdje jogosult.

Az eladésra javasolt felesleges vagyontargyak eladéasi arat az adott idépontban rendelkezésre all6
legmegbizhatébb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.

I1l. A felesleges vagyontérgyak hasznositasa

1. Az elidegenités szabalyai

1.1. A koltségvetési szerv mUkoddéséhez mar nem szlkséges, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C.
torvény szerinti immaterialis j6szag, targyi eszkdz (mlszaki berendezés, gép, felszerelés, stb.),
készlet értékesitése - az ingatlanok kivételével - 6nalléan jogosult, amennyiben azok egyedi, kényv
szerinti bruttd értéke a helyi dnkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatért nem haladja
meg.

1.2. Térvényben, valamint a helyi énkormanyzat tulajdonéban &ll6 nemzeti vagyon tekintetében
torvényben vagy a helyi dnkormanyzat rendeletében meghatérozott értékhatdr feletti nemzeti
vagyont hasznositani - ha térvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés (tjan, az 6sszességében
legel8nytsebb ajanlatot tevd részére, a szolgéltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

A hasznositas médja

a) gazdalkodd szervek részére térités ellenében,

b) maganszemélyek részére térités ellenében,

C) téritésmentes dtadassal.
A hasznositasi médok kédszamait az 1. melléklet tartalmazza.
1.3. Gazdalkod6 szervek részére térités ellenében torténd értékesités

a.) Ertékhatdr feletti vagyontérgyak értékesftése

Az értékhatér feletti felesleges vagyontargyak értékesftésekor az Onkorményzat vagyonardl, a

vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarél széld 16/1995. (XI. 30.) onkormanyzati
rendeletben meghatarozottak szerint kell eljarni.



A vagyont elidegeniteni, a hasznalat, illetve hasznositds jogat &tengedni csak nyilvanos
versenytdrgyalas utjan a legjobb ajaniatot tevd részére lehet.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontérgyakat a termék mennyiségének és a versenytargyalds
iddpontjanak megjeldlésével helyi vagy orszagos lapban, illetve mas médon nyilvdnosan meg kell
hirdetni.

A kozzététel modjardl és elrendelésérél az elkészitett hirdetmény alapjan a koltségvetési szerv
vezetéje dont.

A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozd bizonylatokat a szamwviteli bizonylatokhoz
hasonléan kell megdrizni.

b.) Ertékhatdr alatti vagyontargyak értékesftése

b.a.) az 1.3./a.) pontban foglaltak szerint,
b.b.) értékesitéssel foglalkozd szerv részére torténé felajanlassal.

Ha az értékesits szerv a felajanlott vagyontargy atvételérd| irasban lemond, vagy a felhivésra az eltre
meghatarozott idéponton belll nem vélaszol, vagy indokolatianul alacsony vételarat kindl, a felesleges
vagyontargy maganszemély részére értékesithetd.

Az értékesités mddjardl, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadasérdl vagy el nem fogadasardl a
gazdasagi vezetd javaslata alapjén a koltségvetési szerv vezet6je dont.

1.4. Vagyontdrgyak értékesitése maganszemélyek részére

a.) A feleslegessé valt vagyontargyakat (pl.: szdmitastechnikai eszkdzok, butorok) maganszemélyek is
megvasarolhatjak. Az értékesitést az Onkorméanyzatban és szervein beliil meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kdvetkezbket kell tartalmaznia:
a) az értékesitésre szant termék megnevezését,
b) atermék elhasznalddasi szintjére utald jellemzéket,
) eladasi arat (AFA tartalmat),
d) az értékesités helyét,
e) az értékesités idépontjat.

A hirdetményt a helyben szokasos médon hirdetétéblara ki kell figgeszteni.

A meghirdetett vagyontdrgyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kéveté 8 nap utan
értékesithetok.

b) Az Onkorményzat dolgozdi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélyeknek mindsuinek.
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) Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében lehet

értékesiteni.

Az eladési ar megéllapitasanak joga



Az eladasi irdnyérat a gazdaségi vezetd javaslata alapjan a koltségvetési szerv vezetdje allapitja meg.
Az értékesités dokumentaéldsa, bizonylatolasa

Minden vagyontargy értékesitésérdl szamlat kell késziteni. A szamldknak meg kell felelni - a
vonatkozd jogszabalyokban foglalt - alaki és tartalmi kdvetelményeknek.

Az értékesités megtorténtét kdvetben a valtozast &t kell vezetni az analitikus nyilvantartason,
valamint a f6kdnyvi kbnyvelés érintett f6konyvi szamlain.

2. Térités nélkuli atadas

A mikddéshez mar nem szlkséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen atruhazni csak a
Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6lé 2011, évi CLXXXIX. torvény 108. §-aban és a nemzeti
vagyonrél szo6l6 2011. évi CXCVI. térvény 13. §-aban foglaltak szerint lehet.

A vagyon ingyenes atruhazasdra az dnkorméanyzati koltségvetési szervek esetén az Onkormaényzat
Képvisel8-testllete jogosult.

Térités nélkuli atadas esetén tajékoztatni kell az atvevét az dtadott vagyontargy nyilvantartas szerinti
bruttd értékérdl és az elszamolt értékcsdkkenési leiras dsszegérdl.

A térités nélkuli dtadast bizonylatolni, dokumentaini kell.

A térités nélklli atadds megtorténtét kovetben a vdltozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartdson, valamint a fékdnyvi kdnyvelés érintett fékonyvi szamlain.

IV. Selejtezés, leértékelés, megsemmisités
1. A hasznalhatatlan vagyontargyakat selejtezni kell.

Aselejtezés az az eljaras, melynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt vagyontérgyakat,
ilietve azok értékét a vagyonbdl kivonjuk.

A selejtezés célja a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt vagyontargyak e min&ségének
megallapitasa, és ugyanezen vagyontargyak Ujrahasznositasi médjanak, vagy megsemmisitésének
az elddntése.

Hasznélhatatlan vagyontargy mindazon targyi eszkoz, (ideértve a kisérték( targyi eszkodzoket is)
amely az Uzemszer( haszndlat miatti kopas, nem rendeltetésszer( hasznalat, emberi
kdzremlikodés vagy elemi csapas eredményeként megrongélodik (esetleg megsemmisl) Ggy, hogy
annak javitadssal torténd helyredliftasa lehetetlen vagy csak irredlisan magas aron volna lehetséges,
tovabba mindazon készlet, amely emberi kézrem(k&aés, elemi csapds vagy a vagyontargy belsd
természete miatt (porlas, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

2. A selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem kerult vagyontargyakat a leltdrozast megel6z6 60 napon beldl selejtezni keli.
Leltdrozassal egyidejlleg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartasaért a gazdasagi vezet6 a felelés.



A vagyontargyak selejtezését a koltségvetési szerv vezetdje dltal kijeldlt selejtezési bizottsag altal
szabdlyszerlien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

3. Selejtezési bizottsag
A selejtezési bizottsagnak legalabb 3 f6bdl kell alinia.
A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag feladatai:
a) a felesleges vagyontargyak leértékelésével és selejtezésével kapcsolatos dontések
elékészitése, a feladatok végrehajtasanak koordinalasa,
b) ellendrzi, illetve megallapitja a feleslegessé, illetve selejtté valas okat (a feleslegessé valas
okainak kodjegyzéket),
c) allast foglal a vagyontargyak selejtezése tekintetében, illetve javaslatot tesz a leselejtezett
vagyontargyak haszon/hulladék anyagként torténd értékesitésére, vagy megsemmisitésére.

4. A selejtezés végrehajtasa
4.1. A selejtezést megel6z6 feladatok

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megelézGen koteles megvizsgalni, hogy a
még hasznalhatd vagyontargyak értékesitésére a szlkséges intézkedés megtortént-e, a selejtezésre
elékészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal,
megtortént-e az egyeztetés a kdnyveléssel.

4.2, Targyi eszkdzdk selejtezésének dokumentalésa

A targyi eszkozOk selejtezésében a kdvetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni (2.
melléklet):
= B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszkdzok selejtezési jegyz&kdnyve:
- Jegyz8kdnyv - Immaterialis javak, targyi eszkdzok selejtezésérdl
- |. Selejtezési hataskor
- Il Aselejtezési bizottsag javaslata
- Il A selejtezett targyi eszkdzdk hasznositasa
- IV. Aselejtté valas okal
- V. Ahasznositasi eljards eredménye
- VI Hitelesités és zard rendelkezések

= B.11-91. r.sz. Selejtezett immateridlis (szellemi termékek), targyi eszkdzok jegyzéke
» B.11-92.r.sz. Targyi eszkdzOk selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok jegyzéke
B. 11-97. r.5z. Megsemmisitési jegyz8kdnyv

4.3, Selejtezési jegyz6kdnyv elkészitése

Mind az immateriélis javak, mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezésérdl
jegyz8konyvet kell késziteni.



A jegyz6kdnyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok alirdsukkal
hitelesitenek.

A jegyz6konyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkdzok sorsardl.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
a) a selejtezett eszkdzok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
b) ahulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell semmisiteni,
) a megsemmisitésre Kkerul§ készletek megsemmisitése milyen modszerrel (0sszetorés,
elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyz&kdnyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak a kdltségvetési szerv vezetdje jdvahagyasa utan
kertlhet sor.

A selejtezési jegyz6konyv elkészitése sordn a B.11-91. r.sz. Selejtezett immateriélis javak (szellemi
termékek) targyi eszk6zok jegyzéke és a B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke nyomtatvanyok
kitéltésekor jelen szabalyzat 1. és 2. mellékletében szereplé kodjegyzéket kell hasznaini.

A selejtezési jegyz6kdnyvet - évenkénti sorszamozassal - 1 példanyban kell elkésziteni.
A jegyz8konyv a Gazdasagi Irodéara kerdl.

A vagyonban bekodvetkezett valtozdsnak a fékonyvi kdnyvelésben és az analitikus nyilvantartasban
torténd atvezetését kdvetben a kdnyvelésnek dtadott két jegyz&konyvi példanybdl egy példanyt
irattarba kell elhelyezni.

4.4, Immaterialis javak, targyi eszkdzok selejtezésénél hasznalatos nyomtatvanyok

Az immaterialis javak, és a targyi eszkdzok selejtezése soran a kdvetkezd szabvany nyomtatvanyokat
kell hasznalni:
— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszkdzok selejtezési jegyz6kodnyve
— B.11-91. r.sz. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek) targyi eszkdzok jegyzéke
— B.11-92. r.sz. Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok jegyzéke
- B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyz&kdnyv

4.5, Készletek selejtezésénél hasznélatos nyomtatvanyok

A készletek selejtezése soran a kovetkezd szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyz&kdnyve

—  B.11-94.r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke

— B.11-95.r.5z. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
— B.11-96. rsz. Leértékelt készletek jegyzéke

—  B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzOkényv

5. Leértékelés

A selejtezési bizottsag hataskorébe tartozik a vagyontargyak — kuléndsen a készleten 1év anyagok
és aruk vonatkozasaban - leértékelési eljdrasanak a lefolytatésa is.



Az anyagok és aruk leértékelhet8k, ha:

a) min&séglk miatt,

b) irredlisan magas aruk miatt, valamint

¢) eredeti rendeltetésiknek megfeleléen
azokat eredeti arukon/értékikon értékesiteni mar nem lehet, de csokkentett eladasi ar esetén
értékesitésiikre még nyilhat lehetdség.

6. Megsemmisitési eljaras

A megsemmisitésre kijeloit eszkdzokon olyan kulsé hatdsbdl ered jelzést kell alkalmazni, amely
megakadalyozza azt, hogy az eszkdz visszakerUljon a hasznélatba. A megsemmisftés elvégzésére
kUldn személyt kell kijeldIni. A megsemmisitést a selejtezési bizottsag jelenlétében kell elvégezni.

A megsemmisitést végz& személy a selejtezési jegyz6konyv mellékletét képezd megsemmisitési
jegyz6kdnyvben alairéséaval koteles igazolni a megsemmisités tényét. A koltségvetési szerv élhet
kllsd, szakosodott szervezet bevondsaval, akik az elszallitast és a megsemmisitést elvégzik. Ebben
az esetben a felel8sség a szervezetet illeti.

7. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamoldsok

A selejtezési eljaras befejezését kovetben az érintett analitikus nyilvantartast vezet6 és a fékonyvi
konyvelést végz6 személy — a selejtezési bizottsag altal megklldétt jegyzékonyvek alapjén - az
eszkozok mennyiségében és értékében bekovetkezett valtozédsokat a jegyz&konyv atvételétél

7z 7 _ 2

szamitott 10 napon belll, de legkésdbb a leltdrozds megkezdését megeléz&en koteles atvezetni.

A selejtezett eszkdzOkkel kapcsolatos valtozdsok — analitikus és fékonyvi nyilvantartasokban torténé
- dtvezetését a szamlarendben foglalt el8irasok alapjan kell végrehajtani.

8. A selejtezés végrehajtasénak ellenérzése
A selejtezési eljaras szabdlyszer( végrehajtasanak ellendrzéséért a gazdasagi vezett a felelds.

Amennyiben az ellenérzésért felelés a selejtezési eljarads soran valamilyen szabdlytalansagot
tapasztal, azt koteles azonnal a koltségvetési szerv vezetdje felé jelezni.

9. A koncesszi6ba adas esetén, vagyonkezelésbe atadott eszkdzok selejtezésével kapcsolatos
doéntési jogkdrok

Az eszkdzbket koncesszidba adéds esetén, vagyonkezelésbe atvevé gazdalkodd szervezet a
tulajdonos Onkormanyzattal egyeztetett rekonstrukcié, feldjitds keretében jogosult kiselejtezni a
meghibasodott, megrongalddott, cserére szoruld eszkdzoket.

A kiselejtezett eszkdzokrdl tajékoztatni kell az Onkormanyzatot.

Az Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukcidval, feldjitdissal nem érintett, valamint a
rekonstrukcid, feliiitas keretében nem pdtolt eszkdzd S

P

Onkormaényzat hozzéjarulasaval kerilhet sor.

s Ci < a4 (R}

~< +1ilaiA ~
20k selejtezésére csak a tulajdonc



A koncesszibba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok selejtezését kdvetben gondoskodni kell az
analitikus nyilvantartas, valamint a fé6konyvi kdnyvelés adatainak médositasarol.

V. Zaré rendelkezés
1. Ez az utasitas 2020. december 1-jén |ép hatalyba.
2. Hatalyat veszti a 18/2012. szdmU Polgadrmesteri és Jegyz8i egylttes utasitas.
3. Az adott évre vonatkozd selejtezéshez kapcsol6do részletszabdlyokat kilén utasités tartalmazza.
4., A szabalyzatot médositani kell
a) olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabdlyzat eléirasait,
valamint

b) ha a kdltségvetési szerv sajatossagai, miikdodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

5. A médositasokat az ok felmerUlésétdl szamitott 90 napon beld! kell végrehaijtani.

Budapest, 2020. novembeﬂz

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester



1. melléklet

KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairdl

Kodszém Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 fe{adatcsbkkenés 7
(;OS atszervezés
004 7 megsz(inés
005 normat meghaladé készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznal6das 7
008 erkolcsi avulas R
009 Szavatossag lejart
010 egyéb ok




KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszkdzok hasznositasanak
médjardl

2. melléklet

Kbdszdm Megnevezés
001 megsemmisités 7
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositénak
004 értékesités maganszemélynek
005 hulladék leraké helyre elszéllitva
005 egyéb




3. melléklet

Immaterialis javak, targyi eszkdzoék
selejtezési jegyzékényve

/év

Ajegyzékonyv ______ oldalt tartaimaz.

Tartalom: A jegyzékonyv I-VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
11-91. Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok jegyzéke
11-92. A selejtezéshdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyz&kdnyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzdkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B. 11-90. 1. 82. - Pétria Nyomda Rt. (D 3881)
Megrandeiheid: Pitria At.-Nyomael. 1088 Budapest, Szenikirdlyi u. 47. Telefon: 268-0534 5

997674'310557ﬂ Sjhn
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Jév. jegyzdkdnyvhoz

Jegyzékonyv

Immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezésérol

Készilt év hé napjan a

gazdalkodd szervezet raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

A selejtezési bizottsag részérd! (név, beosztas):

Fellgyeleti (Erdekképviselet)) szerv részérdl (név, beoszids):

1.
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) megallapitia, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtan-

do selejtezés engedélyezése

hatiskérébe tartozik.

B. 11-90. I. 2. - Piina Nyomda Rt. (D 3881) PM aflal gyénion

§: Patna Rt.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534
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fév jegyz6kdnyvhoz

A SELEJTEZES! BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzokonyv bevezet6 részében megnevezettekbdl allé Bizottsag megtekintette a gazdalkodé szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre elékészitett immaterialis javak {szellemi terméket), targyi eszkdzoket. Meg-
vizsgélta a selejtté véalasuk okait, és a hasznositasi eljards eredményét. Megaliapitotta, hogy a megvizsgalt
immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok Uzemeltetésre alkalmatlanak, feldjitasuk, hasznalatuk
gazdasagtalan, ezért selejtezésukindokolt.

Ezért a bizottsdg a 11-91. szdmu jegyzékeken felsorolt immateridlis javak, targyi eszkdzdk selejtezéset
Javasolja.
A selejtezésre javasolt eszkdzék

bruttd értéke osszesen Ft,

nettd értéke dsszesen Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkézék megegyeznek a
11-91. szamu [egyzékeken feltintetett eszktzbkkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras sordn tételesen ellend-
rizte az immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszk6zdk és tartozékok hianytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitasat:

A SELEJTEZETT TARGY!I ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsdg megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzokbdl a 11-92. szdmu jegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. - haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatdk.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) meg-
tételét. .

B. 11-90. . 82. - Ptria Nyomda Rt (D 3881} PM Aital aginicht
Megrandeihetd: Patria Rt~Nyomalil. 1088 Budapest. Szentkirdiyi u. 47, Telsfon: 266-0534
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Jév. jegyzokényvhoz

IV.
A SELEJTTE VALAS OKAI
A 11-81. szamu jegyzéken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok selejtté valasaval

kapcsolatban a bizottség a kdvetkezdket allapitotla meg (A selejité valds mliszaki vagy egyéb okait a jegyzék
tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos kérlimény esetén ésszevontan.):

B. 11-90. r. 8Z. . Patria Nyomda Rt. (D 3861) PM atal ajiniott
Magrendelhetd: PAtia Rt-Nyomall. 1088 Budapast. Szantki:dlyi u. 47. Telefan: 266.0534
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Jév. jegyzokonyvhoz

V.

A HASZNOSITASI ELIARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt targyi eszkdzoknek a selejtezést megel628 hasznosi-
tasi eljardsét és ennek alapjan a kovetkezdket 4llapftotta meg:*

*A jegyzSkdnyvhoz csatolni kell a lemondé nyilatkozatokat, leveleket,

B. 11-90. . 82. - P4tria Nyomda Rt (D 3881) PM Aital ajéniott
Megrendelhatd: Patria Rt-Nyomell. 1088 Budapest, Szertkirdlyi u. 47. Taleton: 266-0534
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1év. jegyzékényvhéz
VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
A selejtezett targyi eszkdzok hulladékanyaganak és haszonanyaganak
1. raktarra vételéért név beosztas
2. értékesitéséért név beoszias
3. megsemmisitéséért nev beosztis

felelds dolgozé(k) kijeldlése.

A selejtezési jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyetériek, az immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszko-
Z0k selejtezését, illetve megsemmisitését jévahagyom.

Elrendelem a selejtezett immaterialis javak, targyi eszkézék dllomanybdl térténd kivezetését, tovabba a targyi

eszkozok selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositdséval kapcsolatos intézkedések (értékesités,
készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

_év hé nap.

B. 11-90. 1. 8Z. - Patia Nyomda Rt. (O 3881) PM altal ajanictt
Megrendsihetd: Pétria Rt.-Ny 1088 Bud 8 radlyl u. 47. Tetaton: 266-0534




Selejtezett immateriélis javak (szellemi termékek), targyl eszkdzok jegyzéke oldal
10k6nyvi szémia szdma f20 22, jogyzdkanyvhoz
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B 11-97. r. 2. - Setwjtezstt thrgyi eazkbzbk jogyzéke - Pétria Nyomda Rt (Dfs2.: 4434) Megrendeihetd: Fiiria Rt -Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirdlyl . 47. Telefon: 268-0534 PM dial ajiniott



Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke — .

f6konyvi szamla szama /. 82. jegyzGkényvhoz
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Készletek selejtezési,
leértékelési jegyzékdnyve

/ SZ.

Ajegyzbkonyv ____________ oldalt tartaimaz.

Tartalom: A jegyzdkonyv I-Il. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94. Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzdkonyy

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzdkdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

Kézzistek seiejtezd slbei paoyvzfitchrmue - Bhlia Nyomda AL (D 3883 |lm«llllm m'nl“]

Mugra;ld neea’ Pétna Nyomda At 1088 Bunapasl. bzonmuyl u. 47. Tetefon: 2660534 57997674 310588" PM #tal agniot




A jegyzokonyv fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata

IIl. Hitelesités és zarérendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrdl a Megsemmisitési jegyz6konyv alfithaté ki. Ebben a
selejtezési jegyzOkonyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre kerGld készleteket.
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/ sz. jegyzdékdnyvhoz

Jegyzékoényv

készletek selejtezésérél, leértékelésérdl*

Készult &V ho napjan a

gazdélkodo szervezet
raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Fellgyeleti (érdekképviseleti) szerv rés2érdl (név, beosztas):**

I
SELEJTEZES!I HATASKOR

A selejtezési bizottsdg (tovébbiakban: bizottsidg) megéaliapitja, hogy jelen eljéras keretében végrehajtandé

selejtezés/leértékelés* engedélyezése
hataskdrébe tartozik.
i,

A SELEJTEZESI| BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyzOkdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4llé bizottsag megtekintette a gazdalkodd szervezet

, . telephelyén (raktaraban)
elGkészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésik/leériékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utaiva hasznositasuk, ilietve ieériékelésik mériéiére.

* A nem kivant s28veq thriends.
“* Csak abban az eseiben toilendd ki, ha a randelkezések koielazosn eidijak (pl kiilsagvetesi szerveknél felligyelati szarv; jSiéti aszkdzokné! az Hiatdkes
trzadaim! szarvezet )

B. 1193, I. 8Z. - Készletak selejtozési, leériikelisi jegyzékonyve - Pairia Nyomoa Rt. (D 3883)
Megrendeihaid: Pétria Ny AL 1088 Bug: Szantxicdlyi u. 47. Telefon; 2660534 PM dlal ajaniott
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/ s2. jegyz&kdnyvhoz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* sszesitett adatai:

A selejtezendb/leértékelendd* készletek nyilvantartési értéke készletesoportonként és dsszesen:
Fék. szamia megnevezés érték
Ft

Ft
Ft
Ft
Ft

Ft
Ft
Ft
Ft

Osszesen: _____Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankenti
megnevezése mennyisége egységara értéke

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft
Ft
Ft
— Ft

Osszesen; _____Ft

* A nem kivant szbveg tGriendd.

B. 11-93.r. 8z, -k Inér jegyz0kbayve - Patria Nyomda Rt. (D 3363)
Magrandalhetd: Patria Nyomda At 1088 Budapast, Szentkirdlyl u. 47. Telelon: 268-0534 PM altal ajaniott
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/ sz. jegyz6konyvhdz
A leériékelt készletek készletcsoportonként: leértékelési
F6k. szamla megnevezés érték kildnbdzet

Ft _ Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Osszesen: . Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javasiatok:*

* A megdllapitisck alapjén fel kell vetni a felelésség kérdését.

B. 11-93. I. S2. - Készlotak selejtezdsi, ladrtiketdsi jegy2zdkdnyve - Patia Nyomda Rt. (D 3683)
M 8: Pétria Ny RL. 1088 Budapast irdlyi u. 47. : 266-0538 PM dita) ajanion




_ oldal

/ sz. jegyzokonyvhéz

In.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szukséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelds dolgozd (k)
kijelolése.

1. név beosztas

2. név beosztas

3. név beosztas
Kmf.

*A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetériek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leértékelését,
illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon térténé kereszililvezetését, valamint a selejtezésbél hasznasithatd
készletek hasznositasanak végrehajtisat.

év : hé nap.

* A nem kivant szdveg tortendd.

B. 1123 r. 82 oz - i lagyediamyve  Pinia Syomds &t (D 3882
Megrendelnetd: Pﬂna Nyomda Rt msa Budanast. SomrRRTaEIy UL 47, (eieion; 2660534 PM aitai aaniott



SELEJTEZETT KESZLETEK JEGYZEKE oida)
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B. 11-94. . 82. - Pétria Nyornda R (Dfsz.: 4255) Megrendaihet5: Piiria Rt.-Nyomel. 1088 Budapest, Szentkirélyi u. 47, Telelon: 265-0534
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A KESZLETEK SELEJTEZESEBGL VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK JEGYZEKE olcel

fékonyvi s2zémla szama Y s2. jogyzOkonyvhdz
| Hasz- A vissznyesremény A viss m
nosi- lme é‘:ky
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Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyz0konyvet alairdk feleldsséguk tudatiban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési Jegyzdkonyvben szerepld, alabbi
sorszamu eszkbzokel, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy

értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenliétikben megsemmisitetiék, a tlzrendészeli és egészségligyi hatosagi eldirdsoknak
megfelelden:

Sorszamigl Sorszamig Megsemmisités médja

Sorszamok:

év ha nap.

Megsemmisiette:

HITELESITO ALAIRASOK

8. 11-97. r. $2. - Parria Nyomda RAt. (D 4388)

Megrendsihetd: Pitria Nyomoa At 1068 Budapssi, Szenikirdlyi u 47, Telefon: 266-0534 P dita) gjanlott



