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A KIADMANYOZAS RENDJEROL A POLGARMESTER HATASKOREBE TARTOZO UGYEKBEN!

A jogalkotasrél sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjiban és a
Magyarorszig helyi 6nkormanyzatair6l sz416 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § e) pontban
meghatirozott feladatk6rémben eljirva a Budapest I. Kerilet Budavari Onkormanyzat
polgarmesterének a hataskorébe tartozé tigyek kiadminyozasi rendjét az alibbiak szerint
allapitom meg.

I. Altalanos rendelkezések

1. A polgirmester kiadmanyoz, ha az adott ligykérben vagy egyedi tigyben a kiadminyozasi
jogkort ez az utasitas masnak nem engedi at.
2. A polgarmester altal kiilén utasitisban meghatirozott alpolgarmester kiadminyoz, ha a
polgarmestert helyettesits jogkdrében jar el.
3. A polgarmester kiadmanyozasi jogkérébe tartozé tigyben
3.1. a kiadmanyozisra elSkészitett tervezetet, az igyintézGnek, valamint az
irodavezetonek vagy 6nallé csoport vezetSjének, valamint a jegyzdnek az irat irattari
példanyanak fejrészében a kézjegyével kell ellatnia, amely tanudsitja, hogy a tetvezetet
6 készitette, ellendrizte, az a formai, valamint tartalmi kévetelményeknek megfelel,
3.2. a kiadmanyozasra el6készitett iratot a valaszadasra elSirt hataridé lejartat
megel6z6 legalabb két munkanappal kell kiadmanyozasra felterjeszteni,
3.3. ha a jogszabaly a dontés meghozatalara vagy a valaszadasra hatarid6t nem allapit
meg, tovabba a vilasz elkészitésére egyedi hataridé megallapitasira sem keriilt sor, a
dontést vagy a valaszt az azt igénylS irat beérkezésétSl szamitott tizenotédik napig
kell kiadmanyozasta felterjeszteni.
4. A polgirmester a kiadmanyozasi jogot barmely tigykérben vagy egyedi Gigyben magihoz
vonhatja.
5. A polgarmester hataskorében torténd kiadmanyozas formai kovetelményei:
5.1. az irat végeén a keltezés mellett a jobb oldalon kézépre igazitva fel kell tintetni
5.1.1. a polgarmester nevét,
5.1.2. a ,polgarmester nevében és megbizasabl” sz6veget,
5.1.3. alatta kilon sorban a kiadminyozd nevét, a munkakorét, valamint a
nyomtatott széveg felett a kiadmanyozé alairasat.
5.2. A kiadmanyozé aliirasinak a bal oldalin kell elhelyezni kiadmanyozasra jogosult
személy altal hasznalt hivatalos kérbélyegzdnek a lenyomatat.
6. Az 5. pont szerinti kiadmanyozisi format nem kell alkalmazni:
6.1. a pénziigyi, szamviteli, ad6zisi jogszabalyok altal elbirt, kotelez8en hasznilandd
formanyomtatvanyon,
6.2. a szamlavezetd pénzintézet szimara adott, a pénzintézet altal meghatirozott
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kotelezd forma szerint hasznalt banki megbizison és a pénzforgalommal kapcsolatos

levelezésen, tovabba

6.3. ha a kiadminyozas formajat jogszabaly allapitja meg.
7. Elektronikus irat kiadmanyozisa esetén a polgarmester a fenntartott kiadmanyozasi jogot
személyesen gyakotrolja, vagy a papiralapd irat jévihagyisival engedélyezi a jegyzd, az
irodavezetd vagy a csoportvezetd szamara az elektronikus kiadmanyozast.
8. Az elektronikusan kiadmainyozott irat hiteles papiralapi iratta tSrténd atalakitasat,
valamint papiralapu irat hiteles elektronikus irattd torténd atalakitisat killon utasitas
szabalyozza.

I1. Egyes kiadmanyozasi jogkordk altalanos atruhazasa

9. A Budapest I. Keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Polgirmesteri
Hivatal) Koztertulet-felugyeleti  Iroddjanak  a  vezetéje  kiadmanyozza  a
katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolédd egyes torvények moédositisardl szolé 2011.
évi CXXVIIL totvény 15. § (2) bekezdés d) és e) pontjiban foglaltak alapjan a polgari
védelmi kotelezettség alatt allo allampolgarok helyi polgari védelmi szervezetbe t6rténd
beosztasat, szolgalatra berendelését.

10. A Polgirmesteri Hivatal Népjoléti Csoportjanak a vezetdje kindmanyozza a Budapest L.
keriilet Budavari onkorminyzat KépviselG-testiletének a szocidlis és gyermekjoléti
pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodist nyujtéd ellitdsoktdl sz616 6/2015. (II.
27.) 6nkorminyzati rendeletében meghatirozott, a polgarmester hatiskérébe tartozo
szocialis és gyermekjoléti tigyekben hozott dontéseket.

10/A. A Polgirmesteri Hivatal Ugyfélszolgilati Irodajinak vezetdje kiadminyozza a
Pneumovax 23, a Prevenar 13 véddSoltishoz valamint a COVID-19 teszt készittetéséhez
nydjtott Snkormanyzati timogatis timogatisi szerz8dését.?

11. A Polgirmesteri Hivatal irodavezetSje vagy oOnallé csoport csoportvezetdje
kiadmanyozza a polgirmester hataskorébe tartozé hatosagi tigyben az eljaris soran hozott
egyéb végzéseket.

II1. ZAt6 rendelkezések

12. Ez az utasitas 2020. aprilis 23. napjan lép hatalyba.
13. Hatalyit veszti a kiadminyozas rendjérdl a polgarmester hataskorébe tartozé tigyekben
és a névbélyegzd hasznalatirdl szold 9/2016. (XI. 8.) Polgarmesteri Utasitas.
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