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I.
A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkorméanyzat, a Hivatal, a Miivel6dési Héz, a Német
Nemzetiségi Onkorményzat, a Roma Nemzetiségi Onkorményzat, az Ormény
Nemzetiségi Onkormanyzat, a Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat, a Gordg
Nemzetiségi Onkormdanyzat, a Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat, a Bolgar Nemzetiségi
Onkorményzat (tovabba egyiitt: koltségvetési szerv) tovabba a munkatérsai tulajdonaban
1év6 / tartésan bérelt - a szervezet érdekében hasznalt - gépjarmiivekre, azok vezetdire,
valamint az tizemeltetésében résztvevo, azt iranyitd és ellenérzd munkatéirsakra.

A Kkoltségvetési szerv feladatainak ellatdsa érdekében a kovetkezd gépjarmiivek
tizemelnek:

2. a) Személygépkocsi

— lizemi haszndlati személygépkocsik gépjarmiivezetovel,

— személyi hasznalatu személygépkocsik,

— magantulajdonu személygépkocsi hivatalos célra torténé igénybevételre

2.b) Gépjarmii
— kizérdlag lizemi hasznalat gépjarmi

2.¢) Segédmotoros kerékpar
— lizemi hasznalati segédmotoros kerékpar.

A koltségvetési szerv tulajdondban valamint a tartés bérletben 1€v6 gépjarmiivek
tizemeltetése, valamint az iizemben tartdssal kapcsolatos jogszabdlyok betartasa,
valamint betartatasa a Jegyz6 feladata.

A személyszallito gépjarmiivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét a Polgarmester és a
Jegyz0 egylittesen jogosult engedélyezni.

A koltségvetési szerv gépjarmiivei - a személyi hasznalata gépkocsik kivételével - csak
menetlevéllel  kozlekedhetnek. A gépjarmiivek, illetve  gépjarmiivezetok
menetokmannyal (menetlevéllel) vald ellatasardl a pénztaros gondoskodik.

A gépjarmiivek hasznélatahoz alkalmazando - szabvanynyomtatviny - menetokmanyok:

»  lizemi hasznélatu személygépkocsi vagy
segédmotoros kerékpér esetén (1/a. melléklet):
D. Gépjarmi 36/yj r. sz. (Személygépkocsi menetlevél)

» lizemi hasznalata gépjarmii (1/b. mellékler):
D. Gépjarmii 21/j r. sz. (Tehergépkocsi menetlevél)

A menetleveleket naponta kell kidllitani, melyen a geépjarmu vezetoje feljegyzi a megtett
utat, az indulds ¢s érkezés idopontjat, valamint a kezd6 és zar6 kilométerora allasat. A
menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.
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A menetleveleken javitast csak athuzéssal, valamint datum és a javitast végzé egyidejii
alairasaval lehet végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a Hivatal konyveldje havonta koteles
ellendrizni. Az ellen6rzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni. A
menetlevelekkel kapcsolatos jogszabalyok és szabalyzati elirdsok betartasat a
Gazdasagi [rodavezetd évente sziréproba szerint ellenérzi.

A menetlevél szigori szamadasti nyomtatvanynak mindsiil, amelyet eseményszeriien kell
vezetni. A felhasznalt vagy rontott okményokat sorszam szerint, hidnytalanul, a szigord
szamadasu bizonylatokra vonatkozd szabalyok szerint kell megérizni. A menetlevelek
meglrzéséért az {izemi, valamint a gépjarmi esetében a Gazdasagi Irodavezetd 4ltal
kijelolt pénzugyi tigyintézo, a segédmotoros kerékpar esetében a pénztaros felelds.

A gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsagi és koérnyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld miszaki allapotardl és sziikség szerinti szervizelésér6l a gépjarmii referens
(gépkocsivezetd) munkatars kételes gondoskodni. A gépjarmii referenst a Polgarmester
jeldli ki, amely kijel6lés a gépjarmi referens munkakori leirasaban is rogzitésre keriil. A
kijelolést jelen szabalyzat 10. szdmu melléklete szerint kell elkésziteni.

Indulas elétt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének kifogastalan miiszaki allapotarol
¢s rendeltetésszeri miik6désérl a gépjarmii vezet6jének minden esetben meg kell
gy6z6dnie. Ellendriznie kell tovabba a kotelezd okmanyok, valamint a gépjarmi
tartozékainak meglétét és a KRESZ el6irasainak valé megfelelését.

Személygépkocsi vagy gépjarmi atadésa, illetve atvétele soran a ,,Gépkocsi dtadasa-
atvétele” elnevezési, a jelen szabélyzat 2. szdmii mellékletét képezb nyomtatvanyt kell
hasznalni. A gépjarmil lizemeltetéssel megbizott gépjarmii referens koteles a 2. szamu
melléklet szerint kidllitott ,,Gépkocsi 4atadas-atvétel” elnevezésli nyomtatvanyokat
targyévenként folyamatos sorszamozassal ellatni, nyilvantartast vezetni a kiallitott
nyomtatvanyokrol és azok mdsolati példanyat targyévet kovet6 januar 31. napig atadni a
Gazdasagi Irodavezetd részére.

A gépjarml vezetdjénck a gépjarmi haszndlata kézben figyelemmel kell kisérie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerti, zavartalan
mikddését. A hasznalat kozben miiszaki hibara utalé jelenség észlelése esetén, a jarmii
allagdnak megdvasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében, az utazist
megszakitva — arra alkalmas helyen — a gépjarmivet biztonsagosan le kell allitani.
Amennyiben a gépjarmii-vezeté nem tudja a hibat helyben megsziintetni a gépjarmiivet
lehetdség szerint be kell vontatni a gépjarmi-telephelyre, illetve a hiba megsziintetése
érdekében segitséget kell kérni a szerz6dott autdomentd szolgalattol. Az észlelt hibakat - a
helyszin pontos megjeldlésével - a menetlevélen kdtelezéen fel kell tiintetni.

A gépjarmili vezet6jének a gépjarmii barmilyen tipust (akar a legaprobb kiterjedésii)
megrongal6ddsa vagy a kilométer-szamlalé meghibasodasa esetén az esemény tényét €s
pontos helyét (telepiilés és utca neve, orszaguti tavolsagot jelzd km-tabla) az iizemi

‘hasznalati gépkocsik esetén a menetlevélre, a személyi hasznélati gépkocsik esetén

pedig a kilométer-teljesitmény elszamolaséra rendszeresitett ,,Utnyilvantartas”
nyomtatvanyon (3. szamu meliéklet) fel kell jegyeznie.
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A gépjarmiivek lizemeltetése, haszndlata soran bekovetkezett, anyagi kart okozé
eseményekrél minden esetben, jegyzOkonyvet kell késziteni hirom példinyban. A
jegyzOkonyv haladéktalan elkészitéséért a kijelolt gépjarmi referens felelds, aki koteles a
kidllitott jegyzokonyv eredeti példanyat a Jegyzo részére, egy példanyat a Gazdasagi
Irodavezetd részére atadni, egy példanyt pedig megérizni. A jegyzékonyvben foglaltak
mérlegelése alapjan a Jegyz6 dontést hoz a kartérités mértékérol.



II.
A SZEMELYGEPKOCSIK HASZNALATANAK RENDJE

1. Az iizemi hasznilat személygépkocsik hasznilatinak rendje az Onkormanyzat
esetében

Az Onkorméanyzat és a Hivatal tulajdoniban 1évé gépjarmiivek hasznalatira a
Polgarmester, a Polgdrmesteri Kabinet munkatarsai, valamint a Hivatal egyes szervezeti
egységeinek vezetdi az Onkormanyzat altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggésben felmeriild

utazasok esetében jogosultak.

Az Onkorminyzat iizemi hasznilata személygépkocsijanak igénybevételét az aldbbiak
szabalyozzak:

1.1.

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Személygépkocsit a Jegyz6 4altal elbzetesen, jovahagyoOlag aldirt ,Hivatalos céla
személygépkocsi igénylés” lapon (4. szdmii mellékiet) lehet igényelni a Polgarmesteri
Kabinet Titkdrsagvezetdje (a tovabbiakban Titkarsagvezetd) részére benytjtva.

A hivatalos célu személygépkocsi-igénylést a tervezett utazast legaldbb harom
munkanappal megelézden kell atadni a Titkarsagvezetd részére, aki koteles a benyujtott
nyomtatvanyokat targyévenként folyamatos sorszamozassal ellatni, meg6rizni és azokrdl
nyilvantartast vezetni, tovabba a benyujtott igénylések rangsoroldsa €s elbiraldsa is az 6
munkakori feladatat képezi. A benyujtott igénylések teljesitésér6l is a Titkarsagvezetd
hoz dontést.

A kérelem elbiralasarol — a dontés megtorténtét kovetben - azonnal tajékoztatni kell az
igénylot.

Helyi kozlekedés céljara, a halaszthatatlan 6nkormanyzati feladatok ellatasa érdekében —
a lehetdségek fiiggvényében — szoban lehet igényelni személygépkocsit
Titkarsagvezetonél, aki koteles a helyi kozlekedésre vonatkozd személygépkocsi
igénylésekrdl kiilon nyilvantartast vezetni, tovabba a benytjtott igénylések rangsorolasa
¢s elbirdldsa szintén az 6 munkakori feladatat képezi. A benyutjtott igénylések
teljesitésérdl is a Titkarsagvezetdé hoz dontést.

Helykozi hivatalos utazasokat lehetdleg koézforgalmu, menetrend szerint kézlekedd
tomegkozlekedési jarmiivekkel kell lebonyolitani. Sziikség esetén ehhez a személyligydn
menetjegy vehetd igénybe. Helyk6zi utazashoz személygépkocsi-hasznalat csak akkor
engedélyezhetd és vehetd igénybe, ha az gazdasigosabb a t6megkdzlekedési jaratok
menetdijanal (pl. egy személygépkocsiban t6bb személy utazik egyiitt), vagy az
elvégzendd feladat jellege azt indokoltta teszi. A Titkarsagvezetd szamdara benyujtott
személygépkocsi-hasznélati igények elbirdlasanal a gazdasagossagi szempontokat
minden esetben figyelembe kell venni.

Az Ulizemi hasznalatd személyjarmiivet a Hivatal épiilete el6tt kell tarolni. Ennek
megval6suldsat a kijelolt gépjarmi referens koteles naponta ellendérizni. Amennyiben a
személygépkocsi vezetdje a Jegyzé részére irasban nyilatkozik arrél, hogy a
személygépkocsi zart helyen torténd ¢jszakai Orzésérdl gondoskodik - kivételes
méltanylast érdemlé esetben — a Jegyzd irasban engedélyezheti a személygépkocsi
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telephelyen kiviili tarolasat, a kijelolt gépjarmii referens egyidejti tajékoztatasaval. A
személygépkocsinak a telephelyen kiviili tAroldasa nem okozhat tébbletkiadést.

Az iizemi hasznalati személygépkocsi menetlevelét a gépjarmii-vezetd késziti el a
munkanap végén. A kiallitott menetleveleket a Titkarsagvezet6 rendszeresen ellenérzi €s
évente elkésziti a kilométer-teljesitmény Osszesitd tablazatot (6. szdmuii melléklet)
amelyet a targyévet kovetd januar 31- ig a menetlevelek masolati példanyaival egyiitt
atad a konyvelo részére.

2. Az iizemi hasznilata jarmiivek hasznalatinak rendje

3.1

3.2

33

3.4

3.5

3.6

A Hivatal tulajdonaban 1év3 gépjarmiivek a szervezeti egységek hasznalataban vannak.

A személyi hasznalati gépkocsik iizemeltetése
A Hivatal rendelkezik személyi hasznalata gépjarmiivel.

A személyi hasznalatra engedélyezett gépkocsik esetében megengedett a magancélu
hasznalat is.

A személyi hasznalatu gépkocsi igénybevételére a Polgarmester és a Jegyzo jogosultak.
A személyi haszndlati gépkocsira jogosult Polgarmestert és Jegyzot gépkocsivezet6d
nélkiil illeti meg a személyi hasznalatu gépkocsi.

A személyi haszndlati személygépkocsi hasznalatardl a 3. szdmiut melléklet szerinti
utnyilvantartast kell vezetni.

A személyi hasznélat személygépkocsi utan a Hivatal viseli a felmeriilé karbantartasi és
tizemeltetési koltségeket, tovabba a mindenkori jogszabalyokban rogzitett kézterheket.

A személyi hasznélati személygépkocsi magancéla bel,- és kiilfoldi utazashoz igénybe
vehetd, az iizemanyag biztositdsa ebben az esetben a hasznalatra jogosultat terheli, a
magéncélt kiilfsldi utazashoz kapcsolodé egyéb koltségeket (a hatilyos Onkoltség-
szamitasi szabdlyzatban rogzitettek szerint), évente egy alkalommal kell a gépkocsi-
hasznédlonak megtéritenie. A kiilf6ldon felmeriilt koltségeket (autopalyadij, parkolas,
javitas, szallitas, stb) a szervezet viseli.

A személyi hasznélati személygépkocsi kotelez6 szervizelésérdl a Hivatal gondoskodik.
A személygépkocsi haszndlatdra jogosult személy a karbantartdsi eldirds szerinti
kilométer teljesitmény elérése esetén koteles a személygépkocsit a kitelezd szervizelés
céljabol a Polgarmesteri Hivatal gépjarm( referense rendelkezésére bocsatani.



II1.
A GEPJARMU UZEMELTETESE

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik gépjarmiivel, amely kizarolag a kozteriilet-
feliigyelet feladatainak ellatdsdhoz — kerékbilincselési, jar6rozési céllal, tovabba a
tarshatosagokkal (NAV, BRFK) torténd kozos bevetés alkalmaval - hasznalhato.

A gépjarmii menetideje hétfotdl vasarnapig reggel 8 oratél 20 ordig tart. Rendkiviili
esemény vagy rendezvény esetén, amikor igény meriilhet fel a kozteriilet-feliigyelet
munkéjéra, illetve a Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatdban
rogzitett koztertiilet-feliigyeletre vonatkozé munkaidén tal, illetve hétvégén is
engedélyezett a gépjarmi felvétele az Kozteriilet-feliigyeleti Iroda vezetbje (a
tovabbiakban: Irodavezet) irasbeli felhatalmazasa alapjan. Az Irodavezeté a gépjarmi
rendkiviili hasznalatardl a Jegyzonek irasbeli tajékoztatast nyujt.

A gépjarmii napi hasznélatdt az Irodavezeté hatdrozza meg a kozteriilet-feliigyelok
munkaidé-beosztasa alapjan. A gépjarmiivet két f6 kozteriilet-feliigyelé - a kijelslt
gépjarmiivezetd és a bilincselést végz6 munkatars — kizdrolag egyiittesen hasznalhatja. A
koztertilet-feliigyelok az Irodavezetd altal tervezett és résziikre a munkaidé kezdetekor
atadott utvonalon indulnak el a gépjarmiivel és a munkaid6 lejartakor napi jelentést
készitenek az Irodavezeto részére a teljesitett utvonalrdl. A jarmi vezetdje Menetlevelet
koteles vezetni.

A gépjarmii inditokulcsanak felvétele munkakezdéskor minden esetben a Polgédrmesteri
Hivatal Budapest . keriilet, [skola utca 16. szam alatti Ugyfélszolgalati [rod4jan torténik,
amely az Eszkozfelvételi iv rendelkezésre 4ll6 oszlopaban keriil rgzitésre. A gépjarmii
kulcsok érzése és tarolasa a Polgarmesteri Hivatal I. keriilet Iskola utca 16. szdm alatti
Ugyfélszolgalati Irodajan, zarhaté szekrényben torténik. A pétkulesokat az Irodavezetd
is ott 6rzi szigndval ellatott lezart boritékban.

A gépjarmli munkaidén til torténd tarolasa a Polgarmesteri Hivatal (Budapest I. keriilet,
Kapisztran tér 1.) épiilete elotti parkoloban torténik. A gépjarmiivet ebédidében az
Ugyfélszolgalati Iroda (l4sd a 4. pontban) elétt, illetve annak kozelében kell térolni az
esetleges karosodas elkeriilése céljabdl. Amennyiben a gépjarmii taroldsa nem a kijelslt
helyen torténik, a jarmiiben keletkezett karokért a gépjarmiivet vezetd kozteriilet-
felugyel6 felel.

A gépjarmi barmilyen tipusa (akar a legaprobb kiterjedésii) megrongalodasat a jarmiivet
vezetd kozteriilet-felligyeld koteles rogziteni a menetlevélen és a napi jelentésben,
szervizbe a Kozteriilet-feliigyeleti Irodavezet6 altal irasban kijelslt személy viheti el a
gépjarmiivet az Irodavezet6 erre vonatkozo utasitasa alapjan.

A gépjarmii menetlevelét a gépjarmiivet vezetd kozteriilet-feliigyelé késziti el a
munkanap végén. A kiéllitott menetleveleket a Kozteriilet-feliigyeleti Irodavezetd
rendszeresen ellendrzi, és negyedévente elkésziti a kilométer-teljesitmény Osszesitd
tablazatot, (6. szdmu melléklet) amelyet a targyévet kovetd januar 31- ig a menetlevelek
masolati példanyaival egyiitt atad a koényveld részére.



IV.
. AZ UZEMI HASZNAL{&TI'J SEGEDMOTQROS
KEREKPAR(OK) UZEMELTETESE, HASZNALATANAK RENDJE

A segédmotoros kerékpar(ok) hasznalatdhoz gépjarmiivezetéi engedély és bukosisak
hasznélata sziikséges. Az Onkormanyzat nem biztosit bukésisakot.

Forgalmi rendszammal nem rendelkeznek a segédmotoros kerékpar(ok), ezért targyi
eszkozként torténd nyilvantartasuk alvazszam és motorszam alapjan torténik.

A segédmotoros kerékpar(ok) hasznalatira a Jegyzé engedélyével és a Polgarmester
egyetértésével a Varoslizemeltetési és Beruhazasi Iroda jogosult, alapvetden kiils6
helyszinek megtekintése, felmérése és a kiilsé munkalatok ellendrzése céljabol. A
hasznalat tertileti lehetosége nem korlatozodik Budapest 1. keriiletére, hanem az Iroda
munkamenetének megfeleléen Budapest teljes teriiletére kiterjed. (5. szdmit mellékler).

A segédmotoros kerékpar(ok) kozlekedéséhez kapcsolodd menetokmanyok kitsltésére és
hasznalatara vonatkozdan jelen szabalyzat 1. fejezet 5. - 12. pontjai az iranyaddk.

Az eseti haszndlatkor kitoltott menetlevelek ellendrzése és teljesités-igazolasa a
Viérosilizemeltetési €s Beruhdzasi Irodavezeto feladata.

A Viroslizemeltetési és Beruhdzédsi Irodavezetd dllando haszndlataban 1évo
segédmotoros kerékpar menetokmanyanak teljesités-igazolasa a kdnyvel6 feladata.

A konyveld altal igazolt menetlevelek szirdproba szerinti ellen6rzését a Gazdasagi
Irodavezet legalabb évente egyszer elvégzi.

A segédmotoros kerékparok kulcsai és potkulcsai a Varosiizemeltetési és Beruhazasi
Irodan taldlhatok meg, gondos elzarasukért az Irodavezetd a felelos.

A segédmotoros kerékpar(ok) tarolasa a Polgdrmesteri Hivatal (Budapest I. keriilet
Kapisztran tér 1.) épiilete el6tti parkoldban térténik. Amennyiben a munkamenet ugy
indokolja, a munkanap végén a Varosiizemeltetési és Beruhazasi Irodavezetd az dllando
haszndlatdban 1év6 segédmotoros kerékpart nem koteles a Polgarmesteri Hivatal altal
biztositott tarolasi helyre visszahozni, azonban kételes gondoskodni annak megfelels és
biztonsdgos tdrolasar6l a masnapi munkakezdésig. Az eseti haszndlati engedéllyel
igénybe vett segédmotoros kerékpar taroldsa kizarolag Hivatal épiilete el6tti parkoloban
torténhet.

A segédmotoros kerékpar(ok) hasznalatakor bekévetkezett miiszaki meghibdsodas,
kéresemény esetében jelen szabalyzat 1. fejezete az iranyado.



1.1
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2.3

14

1.5

V.
UZEMANYAG-ELLATAS, -ELSZAMOLAS

Altalanos szabalyok

A gépjarmivek lizemanyag-fogyasztdsi normdinak meghatarozasahoz az {izemi
hasznalat személygépkocsik, gépjarmiivek és segédmotoros kerékparok, valamint a
személyi haszndlati személygépkocsik esetében a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendeletben meghatarozott atalanynormat alkalmazzuk.

Az lizemanyag-felhasznalas ellenértékeként kifizetend6 lizemanyag-koltség kizarolag az
{izemanyag-t6ltdallomasok 4ltal kibocsatott, az Onkorményzati gépjarmii esetében az
Onkorményzat, mig a Hivatali gépjarmiivek esetében a Hivatal nevére és cimére sz6l6,
szabdlyszer(i iizemanyag-szamla alapjan szamolhat6 el. A szamlan fel kell tiintetni a
gépjarmli forgalmi rendszamat, illetve a segédmotoros kerékpar(ok) esetében az
alvazszamot vagy az egyszeriibb megkiilonboztetés végett jarmii szinét.

A Polgarmesteri Kabinet Titkarsdgvezetoje €s a Kozteriilet-feltigyeleti Iroda vezetdje az
lizemanyag-elszdmolds  ellen6rzése érdekében a teljesités-igazolassal ellatott
menetlevelek masolati példanyat és az azok alapjan kiéllitott éves lizemanyag- és
kilométerteljesitmény-Osszesitdket (6. szdamu melléklet), valamint a személyi hasznalatd
gépkocsik futasteljesitményérdl készitett tnyilvantartas elszamold lapokat (3. szdmui
melléklet) az lizemanyag-szamlakkal egyiitt a targyh6t koveté honap 5. munkanap
végéig, illetve targyévet kovetd januar 31-ig atadja a konyveld részére.

Tekintettel, hogy a jarmii flotta nagysdga nem indokolja, ezért az iizemanyag-
megtakaritds és az {lizemanyag-tulfogyasztas sem kerill elszamolasra a gépjarmi
vezetbjével.

Ugyanazon gépjarmi, illetve gépjarmii-vezetd vonatkozédsaban tobbszor felmeriild, a
gépjarmli  lizemanyag-fogyasztdsi normajahoz viszonyitva indokolatlan mértéki
tulfogyasztas esetén a Gazdasagi Irodavezetd vizsgalatot rendel el.

Uzemanyag-elszimolas az iizemi hasznalati illetve személyi hasznalatia gépkocsik
esetében

2.1 Az lizemanyag-vasarlds a Hivatali gépjarmiivek esetében a Hivatal, a MOL Magyar Olaj-

és Gazipari Nyrt.-vel megkotott szerzddése alapjan a tarsasag altal kibocsatott MOL
lizemanyag-kartya hasznélataval térténik.

2.2 Az lizemanyag vésarlas az Onkorményzati gépjarmii esetében az Onkorményzat
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bankkartyajaval vagy készpénz elbleg biztositasaval térténik.

MOL tizemanyag-kértya hasznalatdra jogosultak:
A Hivatal tulajdonaban levé gépjarmiivek esetében: tizemi hasznélata személygépkocsi
esetében a Polgdrmesteri Hivatal gépjarmii-referense;



2.3

2.4

2.5

3.1

3.2

3.3

A Kozteriilet-feliigyeleti Iroda esetében: az Irodavezetd altal kijelolt kdzteriilet-feliigyeld

Az lUzemanyag-kartydkon 1€v6 folyamatosan rendelkezésre allo fedezet biztositasaért a
Gazdasagi [rodavezeté felel.

A korrekt lizemanyag-elszdmolds teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetOk részére atadni és ugyancsak teli tankkal kell résziikr6l a gépkocsikat
leadni, visszaadni.

A személyi hasznélatban 1évd elektromos személvgépjarmli {izemben tartidsahoz a
kialakitott elektromos t61t6 biztositja a gépkocsi elektromos drammal valé feltoltését.

A gépjarmiivekkel kapcsolatban felmeriilé koltségek teljesités igazolasa a gazdalkodasi
szabalyzatban rogzitettek szerint torténik.

Uzemanyag-elszamol4s az lizemi hasznalati segédmotoros kerékparok esetében:

A segédmotoros kerékparok lizemanyag-elszamolasa havi egy alkalommal, utélagosan, a
targyhavi menetlevél lezarasaval, legkésobb a targyhot kovetdé 5. munkanap végéig
torténik.

A menetlevelekkel ¢és az azok alapjan kidllitott havi ilizemanyag- és
kilométerteljesitmény-osszesitével, valamint az lizemanyag-szamlakkal a
Varosiizemeltetési és Beruhazési Irodavezeté vagy az altala erre feljogositott személy
szamol el a pénztirosnal. A segédmotoros kerékpar(ok) megkiilonboztetése céljabol
(amennyiben relevans) koteles feltiintetni a szamla fejléce felett az alvazszamot és az
egyszeriibb megkiilonboztetés céljabdl a jarmi szinét.

A koltségek teljesitésének igazoldsa a gazdalkodasi szabdlyzatban rdgzitettek szerint
torténik.

10
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MAGANTULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

A Polgarmesteri Hivatal feladatainak teljesitése érdekében a munkatarsak
munkavégzésiik sordn, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mads
koriilmények indokoljék, sajat magantulajdonii - ideértve a hdzastdrs tulajdonat is -
személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat magantulajdonu személygépkocsit - hivatalos célra a Jegyzs elbzetes engedélye
alapjan lehet igénybe venni. Az engedélykérelmet a 7/a. szdmiu melléklet szerint kell
kidllitani. A Jegyz6i Referatira Ugyintéz6-titkdrndje targyévenként folyamatos
sorszamozassal ellatott nyilvantartast vezet a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai részér6l
beérkezé engedélykérelmekrdl. Az engedély kizardlag a kérelemben megjeldlt eseti
hivatali célra érvényes. Az engedélyek eredeti példanyat a jegyz6i iigyintézo-
titkarné megorzi, a mésolati példanyat a koltségelszamolashoz kell csatolni.

A sajat magéantulajdonu gépkocsi hivatalos célu hasznalatdnak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat magantulajdoni gépkocsi csak abban az esetben vehetd
igénybe, ha a dolgozé elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a magantulajdonu

gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem
1ép fel a Polgarmesteri Hivatallal szemben.

A nyilatkozatot a 7/b. szdmu melléklet szerint kell kiallitani. A pénztaros targyévenként
folyamatos sorszamozassal elldtott nyilvantartdst vezet a Polgdrmesteri Hivatal
munkatarsai részérdl beérkez6 nyilatkozatokrdl. A nyilatkozat egész évre, illetve masik
gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor uj nyilatkozatot
kell adni. A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben
haladéktalanul be kell jelenteni. A nyilatkozatok eredeti példanyat a pénztarosnak kell
megoriznie.

A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot. A
koltségtérités Osszege az (Szja torvény 3. § 83. pont szerinti) eseti belf6ldi kikiildetési
rendelvényben feltiintetett km-tavolsag szerint az iizemanyag fogyasztdsi norma és
legfeljebb a NAV dltal kozzétett lizemanyagar figyelembe vételével kiszamitott
tizemanyag-, valamint fenntartasi koltségtéritésbol all.

A fenntartasi koltségtérités kifizetésére az Szja térvény 3. szamd mellékletének I1/6.
pontjdban meghatdrozott (adémentes mértékii) sszegii normakoltség elszamolasaval
keriil sor. Ebben az esetben a munkatarsnak nem keletkezik adokételes jovedelme €s
adofizetési kotelezettsége.

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a —

moédositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. § altal meghatarozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

11



10.

A magéantulajdoni személygépkocsival megtett, az elszamolds alapjat képezd ut
hosszat (tavolsagi térkép szerinti) TUtvonalterv, ennek hianyaban internetes
utvonaltervezd szoftver alapjan kell meghatarozni, telepiiléstdl telepiilésig. A
magantulajdoni személygépkocsi hivatalos céli hasznalataval Gsszefliggo, kikiildetési
rendelvény elszamolasdhoz mellékelni kell az elszdmolas alapjat képez6, (tavolsagi
térkép szerinti) kinyomtatott Gtvonaltervet, vagy ennek hidnyaban az érvényes tavolsagi
autdbusz menetrend masolatat.

A sajat magantulajdoni gépkocsi hivatalos céli haszndlata esetén a gépkocsivezetdt
nem illeti meg gépjarmiivezet6i potlék.

A sajat magantulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalata soran két példanyban ki kell
allitani az Szja torvény 3. § 83. pontja szerinti kikiildetési rendelvényt.

12



VIL
HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU
IGENYBEVETELENEK RENDJE

1. A hivatali tizemi hasznalati gépjarmiivek hivatali gépkocsivezetGvel egyiitt t6rténd
magancélu igénybevételét — kérelemre és téritési dij ellenében — a Polgarmesteri Hivatal
munkatdrsai szamara a jelen Szabalyzat lehetévé teszi.

2. A téritési dij ellenében, magéancélra — esetenként — igénybe vehet6 hivatali gépjarmiivek
lizemanyag alapnorma atalanyat a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. § szerint kell
meghatédrozni.

3. A hivatali gépjarmti magancélu igénybevételét a Jegyz6 engedélyezi a Polgarmester
egyetértésével.

4. A hivatali gépjarmli magéancéli igénybevételére vonatkozd — a szabdlyzat 8. szdmul
melléklete szerinti — kérelmet az igénybevételt megel6z6 10 nappal kell benyujtani az
engedélyez6 részére a Jegyzoi Titkarsagon 2 példanyban. A jegyzo6i titkarsagi ligyintézé
targyévenként folyamatos sorszdmozissal latja el és megérzi a kérelmek eredeti
példanyat, tovabba nyilvantartast vezet a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai részér6l
beérkezett engedélykérelmekrol.

n

A magancélra igénybe vett hivatali gépjarmiivek utdn — a megtett kilométer-
futasteljesitmény és az igénybe vett id6 figyelembevételével — az aldbbi Gsszegli
koltségtéritést kell fizetni:

— gépkocsivezetd idbaranyos bruttdé munkabére és annak munkaltatét terheld jarulékai
(amennyiben a gépjarmiivet gépkocsivezetdvel vették igénybe)

— lizemanyag-koltség: az igénybe vett gépjarmiire — a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4.
§ szerint — vonatkozé alapnorma &ataldny és a NAV altal targyhénapra kozzétett
lizemanyag ar szorzata a megtett magancélu kilométer-futasteljesitmény figyelembe
vételével,

— gépjarmil-karbantartasi koltségtérités a hatalyos Onkoltség-szamitasi szabalyzat 3.1.c)
pontja szerint szamitott 1 kilométerre esé fajlagos karbantartasi koltség és a megtett
magancélu kilométer-futasteljesitmény szorzata, tovabba a

— fenti pontok szerint kiszamitott 5sszeg utan 27 % éltalanos forgalmi add.

6. Az igénybevétel soran teljesitett kilométer-futasteljesitményt az igénybe vevd és a
hivatali gépkocsivezetd egyiittesen igazolja a 9. szdmii melléklet szerinti elszamold
lapon. Az elszdmolast és a koltségtérités kiszamlazasat a Fokonyvelo ellendrzi és hagyja
jova.
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1/a. szami melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVA’RI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS 1. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATLAP
Azonosité: G-01

BIZONYLAT MEGNEVEZESE:

Személygépkocsi menetlevél

Bizonylat szima:

D. Gépjarmii 36/aj r.sz.

Bizonylat kitoltésére, kezelésére vonatkozo informaciok:

A személygépkocsi menetlevelet folyamatosan, a kilométerora alldsaval egyezden kell kitdltent |
a hivatali hasznalatban 1év6 gépjarmiiveknél. Minden napra 0j menetlevelet kell kitdlteni. A
bizonylat eldre sorszamozott, szigori szamadasu nyomtatvanyként kell nyilvantartasba venni.

Kitoltés ideje:

Hivatalos utak alkalmaval

Kitdltés helye:

valtozo

Kitbltés példanyszama:

1 példény

A bizonylat utja:

* Az lizemi személygépkocsik esetén a Gazdasagi
Irodavezetd altal erre a feladatra kijelslt pénziigyi
ligyintézo.

* A segédmotoros kerékpar(ok) esetén a pénztaros.

Kitoltésért felelds:

* Az lizemi hasznélati személygépkocsik esetén az
adott személygépkocsi vezetdje.

* A segédmotoros kerékpar(ok) esetén a
Varostizemeltetési és Beruhazasi Irodavezetd.

A bizonylat megdrzés helye:

| * Az lizemi hasznalati személygépkocsik esetében a
lefiiz6tt banki bizonylatok mellett.

* A segédmotoros kerékpar(ok) esetében a pénztar.

A bizonylat megorzés ideje:

Legalédbb 8 év (2000. évi C. torvény 169. § (2).)
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1/b. szamu melléklet

BUDAPEST L. KERULET BUDAVA’RI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS 1. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATLAP
Azonosito: G-02

BIZONYLAT MEGNEVEZESE:

Tehergépkocsi menetlevél

Bizonylat szama:

D. Gépjarmii 21/4j r.sz.

Bizonylat kitltésére, kezelésére vonatkozo6 informaciok:

A tehergépkocsi menetlevelet folyamatosan, a kilométerdra allasaval egyez6en kell kitdlteni a
hivatali haszndlatban 1évé gépjarmiiveknél. Minden napra uj menetlevelet kell kit6lteni. A
bizonylat elére sorszamozott, szigoru szamadasi nyomtatvanyként kell nyilvantartasba venni.

Kit5ltés ideje: Hivatalos utak alkalméval
Kitdltés helye: valtozo
Kitoltés példanyszama: 1 példany

A bizonylat utja:

* Az {izemi hasznalati tehergépkocsi esetén a
Gazdasagi Irodavezetd altal erre a feladatra kijelolt
pénziigyi ligyintézo.

Kitoltésért felelds:

= Az tizemi hasznalatu tehergépkocsi esctén az adott
gépjarmi vezetdje.

A bizonylat megérzés helye:

* Az tlizemi haszndlata tehergépkocsi esetén a
leftizott banki bizonylatok mellett.

A bizonylat megérzés ideje:

Legalabb 8 év (2000. évi C. térvény 169. § (2).)
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2. szamu melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

cessasecencssdd20.... SOrSZamu
GEPKOCSI ATADAS — ATVETEL

Forgalmi rendszam:
Tipus:

Atadas idépontja:

Visszavétel idépontja: ...

A fenti rendszami gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt atadisra, illetve atvételre:

Megnevezeés

Indulaskor

Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Pétkerék

Emelo

Mentélada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadss jelzé

Radio mitkddik - nem miikodik

Radi6 antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo

Indulaskor:  AtadO: ceeevemeeeeeeeeeeeee e eeeeenaes

ErkezEskor:  AtadO: ceeeemeieeeiieeeeeeeeeeieeeee e eeernanens

atvevo: .........

atvevo: .........

..........................................

A gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi illetve adja at a gépjarmi
tizemeltetéssel megbizott, gépjarmi referens munkatarsnak. Az atadas-atvételkor az atvételi
lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,.X”-el jel6lni kell. Hidnyosan felszerelt
gépkocsi nem adhaté ki. A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hidnyok okait

a hatoldalon kell régziteni.
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3. szami melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

UTNYILVANTARTAS

Gépjarmii rendszima:

Gépjarmii tipusa:

Alapnorma (liter/kilométer)

Sorszam

Az utazés
id6pontja

Utvonal Felkeresett partner

honnan | hova megnevezése

Megtett
kilométer

Megjegyzés

A Y I e e I = =R N AN T S [V F NG (VR [ P

[\
(=]

N
j—

o8]
N

(8]
w

[\
A

OSSZCSCIIZ

Osszes km

ebbél hivatalos

ebbdl magan

Datum

Alairas
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4. szamu melléklet

BUDAPEST 1. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

cecssesscanees!20.... SOrszamu )
HIVATALOS CELU SZEMELYGEPKOCSI IGENYLES

.......................................................................................................... részére.
Személygépkocsi igény idGtartama: ................... €V eeeeirreeneas ho ......... naptol

................ €V .ccecverreennen. DO .. nADIE
Indulds helye: ....coccovvinieeniiieccecereeeeeeee , idépontja: ......ccoeceeevnveenne ora
AZ TEVONALE.. .ottt s et ee st s e s ek s ettt enba e e s aa e nenneeneen
AZ ULAZAS CELJA: ..oeveieieeeriieeeiteceetecteeee et e e e e e e s e e tesnr e stessee s esbe s e sesssenneetsesaena e ssenseebaessannseses
A gépkocsival Utaznak: ........ocecceveiieieenineneene sttt saesaees

.....................................................................

A személygépkocsit gépkocsivezetdvel egylitt igénylem a fentickben meghatérozott utazasra.
Budapest, 20......ccccoveriirnvieeieenene

igénylo alairasa
Téamogatom a fenti hivatalos célt gépjarmii igénylés teljesitését:

Budapest, ....comse cccveicetieidiioniienae S reeanee g e e s R

A fenti hivatalos utazasra igényelt személygépkocsit

» Dbiztositom,

e aszemélygépkocsi forgalmi rendszama: .........ccoeervereecenenes
®  2¢PKOCSIVEZELO NEVE: ...ovene ceceeriecteriee e eee st eeereaees

> nem biztositom.

Budapest, 20.......ccccoovercrrneniinrinne

Titkarsagvezetd alairasa
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5. szdmi melléklet

BUDAPEST L. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

............. 120.... sorszamu

ENGEDELY

Engedélyezem, hogy ............ccccvvveinvnennnn. (sztiletési hely: ............ocooiiiiiiinnn ,
sziiletési  id6:  .....cooiiiiiiiiiiinl, I 111 T T € 51 - PSP ,
személyi igazolvany szama: ........................ , lakeim: ... ),

az 6nkormdnyzat tulajdonat képez0d, alabbi motor- és alvazszamu segédmotoros kerékpar(oka)t
vezesse:
A segédmotoros kerékpar motorszama: ...................... ,alvazszdma: ...........oeeeenennn.

A segédmotoros kerékpart a forgalomban valo részvételre alkalmas allapotban vettem at a mai
napon.

Az atadott segédmotoros kerékpart a munka végeztével zart helyen kell tarolni.

Budapest, 20..........ccoiiiviininnnn..
Jegyzd
Egyetértek a fenti engedéllyel:
Polgarmester

A segédmotoros kerékpart a forgalomban valo részvételre alkalmas allapotban vettem at a mai
napon.

Budapest, 20...........c.coovviinnenn.

.......................................
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6. szamut melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI (")NKOI}MANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

Eves lizemanyag- és kilométer-teljesitmény osszesitoé
Forgalmi rendszam: ......................... Gyartmany: ..........c.oooiiiiiiie e

Idoszak: .............. év

Menetlevél kezdo sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Menetlevél kezd6 sorszama

Menetlevél zaré sorszama

Menetlevél kezdé sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Menetlevél kezd6 sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Menetlevél kezdé sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Menetlevél kezd6 sorszama

Menetlevél zaro sorszama

Eves 0sszesen adatok

Felhasznalt hajtéanyag (liter)

Teljesitett (km)

Kilométer-teljesitinény (felhasznalt hajtéanyag (liter) /
teljesitett (km) * 100)

KELTEZES:
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7/a. szami melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

JEGYZO
vecssscsncasss/20.... SOrSZAMU
MAGANTULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALI CELU HASZNALATANAK
ENGEDELYEZESE
KO ZTIS ZTVISELD NEVE: ..o oo e e e,
KOZTISZTVISELD LAKCIME: ..o e
SAJAT GEPJARMU FORGALMI RENDSZAMA: ...oooniieeie e
SATAT GEPIARMU ToPUS A: .o,

HIVATALI HASZNALAT RESZLETES CELJA:

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

igényl6 alairasa
A magantulajdonu személygépkocsi hivatali céli igénybevételét a fenti célra engedélyezem.

Budapest, ........c.coceiiiiiiinin

seseresesacieertaneenanc L lss-sanenae
I3

........... Jegyzd aléirasa
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7/b. szami melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

SRR /20.... sorszamu
Nyilatkozat a magantulajdona személygépkocsi hivatali céla igénybevételéhez

ALIIIOtE ettt s e e et a e b ene e b e eneen e e eaaenta e (név),
.............................................................................................................................. (lakcim), a Budapest 1.
keriileti Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje kijelentem, hogy az aldbbi, magéantulajdonomban

(hazastarsam magéantulajdonaban) (*) 1év6 személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

TIPUSA: ceiirieeeciieee e e e cete e eeeete e e beee e be e e nre e s mneerannes
forgalmi rendszama: ..........cccoeveeeininvieninienecreeeeens
forgalmi engedélyének szama: ..........cccevveerevveireniennens
miiszaki €rvenyess€ge: ......ocvvrerriierirnrienieerirenieereenans
henger(rtartalom: ..........cocoeveeueenennen. kobeentiméter

tizemanyag oKtANSZAMA: .......ccccoveevecvirveescrimeneencnrennens
tulajdonosanak neve: .........c.ecceviveereeiienieensienr e

VVVVVVYY

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsdnal tudomasul veszem a modositott 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal tortén6 elszamolast.

Tudomésul veszem, hogy személygépkocsi fenntartasi koltségtéritése — a Budapest 1.
keriileti Polgarmesteri Hivatal gépjarm{i iizemeltetési szabalyzataban foglaltaknak

megfeleléen — a mindenkor hatilyos személyi jovedelemadérdl szolo torvényben meghatérozott
adomentes mértékii normakoltség figyelembe vételével torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdondban) (*) 1évd személygépkocsi hivatalos
célu haszndlatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a munkaltatdé jogszabélyon
alapuld kartéritési feleldssége korébe tartozo eseteket - nem lépek fel a Budapest 1. keriileti Polgarmesteri
Hivatallal szemben.

(*) a kivant szovegrész aldhuzando

Budapest, 20........cccceevernnee.

..................................................

nyilatkozattev alairasa
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8. szamu melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

coessenseccssel20.... SOrszamu
KERELEM HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU IGENYBEVETELERE

IZENYDE VEVO NMEVE: ..eouiniitiniiiteiiiit ettt ettt vt r et aa e s et v ae et enaensnaneaes
[génybe vevO 1aKCImMe: .. o.uiriniti it et

Az igényelt gépjarmi
» forgalmirendszama: ......................... ,

P HPUSAl ci e,
Igénybevétel idészaka: ..............cccoeviiiins 1) R PP -ig.

A gépjarmiivet gépkocsivezetSvel egyiitt igénylem a fentiekben jelzett id6szakra.

igénylo aldirasa

A fenti gépjarmi magancélu igénybevételét engedélyezem:

Budapest, ..... Seenevenanaenaiionser
Jegyzo ...............
Egyetértek a fenti magancélu gépjarmii igénylés teljesitésével:
Budapest, ........ccoceiiiiiiiiii ot eaveeevespmppescaevensos AT, ool
Polgarmester
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9, szamu melléklet

BUDAPEST L KERULET BUDAVA’RI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

vesssnsccsaesdd20.... SOrSZamu
HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO IGENYBEVETELE

A e forgalmi rendszdmu sériilésmentes gépjarmii hivatali gépkocsivezetdvel egyiitt torténd
1génybevetelét @ Mal NAPOTL, ....vnintiiit ittt ittt et e et et e et aae et esaean e st eneae e aeanaaes
helyszinen és idépontban megkezdtem.

A kilométer-ora allasa a gépjarmi indulasakor: .........c.ooviiiiiiiiiii i
Tudomasul veszem, hogy az indulidstol kezdédéen a gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos minden

koltség a gépjarmiivet magancélra igénybevevdt terheli.

A fenti forgalmi rendszdmui gépjarmi igénybevételét ..ot
helyszinen és id6épontban befejeztem.

A kilométer-6ra allasa a gépjarmil megerkezZESEKOr: ... ...viuiriiii ittt e
A megtett kilométer-futasteljesitmény: ............coooeviiiiiinini
Datum: ..... 565 0o cooenccomimnrnnens.
igénybevevo hivatali gépkocsivezetd
A gépjarmli magéancéli igénybevételének koltségtéritése kiszamlazasra keriilta ......................

szamu szamlan.

------------------------------------

Gazdasagi Irodavezet6
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10. szama melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVA’RI (")NKOI}MANYZAT
BUDAPEST FOVAROS L. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

........ eeenas/20.... sOrszamu
KIJELOLES
................................................. gépkocsivezeto részére

a gépjarmi referensi feladatok ellitisara

A Gépjarmii tizemeltetési szabalyzat I. A gépjarmiihasznalattal kapcsolatos altalanos szabalyok fejezet 11.
pontja alapjan kijelolém Ont - eddigi munkakori feladatai mellett - a Budapest Févaros I. keriilet
Budavari Polgiarmesteri Hivatal vonatkozasdban az aldbbiakban részletezett gépjarmii referensi
feladatok ellatasara.

A kijel6lés alapjan ellatandé gépjarmii referensi feladatok:

»

folyamatosan gondoskodik az Onkormanyzat és a Hivatal gépjarmiiveinek {izem-,
forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfelelé miiszaki allapotarol,

gépjarmiivek lizemeltetése, haszndlata sordn bekovetkezett, anyagi kart okozd eseményekrol
minden esetben jegyzOkonyvet készit harom példanyban, melyek egy példanyat a Gazdasagi
Irodavezeté részére, egy példanyédt a Jegyzd részére atad kartérités megallapitasa céljabol, egy
példényt pedig koteles meg6rizni,

naponta ellendrzi az izemi hasznalatti személygépkocsik Hivatal el6tti — kotelez6 — telephelyen
torténd tarolasanak betartasat, kivéve az lizemi hasznalata személygépkocsi telephelyen kiviili
tarolaséara vonatkozo, a Jegyzo altal irasban engedélyezett eseteket,

gondoskodik és kozremikodik az lizemi és a személyi haszndlati személygépkocsik kotelezd

szervizelésérdl a karbantartasi el6iras szerinti kilométer teljesitmény elérése esetén,

az Onkormdnyzati és Hivatali iizemi hasznalati személygépkocsi engedélyezett magéncélu
igénybevétele esetén igazolja a teljesitett kilométer-futdsteljesitményt a Gépjarmii iizemeltetési
szabalyzat 9. szdmu melléklete szerint,

A fenti — gépjarmi referensi feladatok ellatasra vonatkozo — kijelolés visszavonasig érvényes.
Budapest, ......cocovviiiiiiiiiiinn

...............................

Polgérmester
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