Budapest . keriilet Budavari Onkormanyzat
Vizivaros - Var - Krisztinavaros - Taban - Gellérthegy

Reprezentacids kiadasok felosztasanak,
teljesitésének és elszamolasanak
szabalyzata

Az Allamhaztartas mikodési rendjérsl szol6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés e) pontja, a szemeélyi j6vedelemadordl szolo, tobbszér modositott 1995. évi CXVII.
torveny (a tovabbiakban: Szja torvény), valamint az éves koéltségvetési rendelet alapjan a
Budapest |. Keriilet Budavari Onkormanyzat,

Budapest Févaros I. Kerlilet Budavari Polgarmesteri Hivatal,

Budapest |. Keriilet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Budapest |. Keriilet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat,

Budapest |. Keriilet Budavari Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Budapest |. Keriilet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Budapest |. Keriilet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat

Budapest I. Keriilet Budavari Gérég Nemzetiségi Onkormanyzat

Budapest I. Keriilet Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat és a

Budavari Miivelédési Haz

koltségvetése terhére elszamolhaté reprezentacms kiadasokat, valamint Uzleti ajandékozast
mint reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos szabalyozast a kovetkezok szerint hatarozzuk
meg

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a fenti szervezetek koltségvetése terhére
elszamolhaté reprezentacios kiadasokat.

1.1 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed:
- a reprezentacios elGiranyzat felett rendelkezési jogosultsaggal rendelkezé
személyekre,
- az Onkorméanyzat rendezvényeire,
- a Polgarmesteri Hivatal rendezvényeire,
- a Polgarmesteri Hivatal dolgozdira,
- Nemzetiségi Onkormanyzatok rendezvényeire,
- a Muvelédési Haz rendezvényeire,
- a pénzigyi feladatokat ellaté személyekre.



1.2 A figyelembe veendd jogszabalyok

A reprezentaciés kiadasok rendjével kapcsolatos szabdlyozas soran figyelembe vételre
kerlltek:
- az Allamhaztartas muikodési rendjérél szolé 368/2011. (XII. 31) Korm. rendelet,
valamint
- a maganszemélyek jovedelem adojardl szo6lé 1995. évi CXVIl. térvény (a
tovabbiakban Szja tv.)
- az dnkormanyzat kéltségvetési rendelete.

2. A szabalyzat tartalma
A szabalyzat tartalmazza:

- a reprezentacio és az lizleti ajandék tartalmi meghatarozasat,
- a reprezentacio és az ajandékozas eseteit,

- a reprezentaciora fordithaté kiadasok meghatarozasat,

- a reprezentacios keret felhasznalasanak rendjét

- a pénzigyi feladatok ellatasaval osszefliggd elbirasokat.

3. Fogalmak
3.1 A reprezentacié fogalma

Az Szja torvény 3. § (26) bekezdése alapjan a reprezentacié: a juttaté tevékenységével
bsszefluggd Uzleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovabba az allami, egyhazi Gnnepek alkalmaval nytjtott vendéglatas (étel, ital) és
a rendezvényhez, eseményhez kapcsol6édo szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram
stb.) azzal, hogy az el6z6ek nem mindsulnek reprezentacionak, ha a juttatasra vonatkozd
dokumentumok és kériilmények (szervezeés, reklam, hirdetés, Gtvonal, Gti cél, tartézkodasi
hely és idd, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya stb.)
valés tartalma alapjan a rendeltetésszerli joggyakorlds sérelme akar kozvetve is
megallapithaté.

Reprezentaci6: az Onkormanyzat, a Hivatal, a Nemzetiségi Onkormanyzatok és &
Mivelddési Haz tevékenységével Osszefliggl hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény,
esemény keretében, tovabba az allami és kozségi Unnepek alkalmaval ellenérték nélkul
nyujtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsolédd szolgaltatas (utazas, szallgs,
szabadiddéprogram).

Reprezentacionak minisiil:

a) a szakmai megbeszéléseken, targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi
Uléseken, testlileti Uléseken, ,

b) az egyes belf6ldi rendezvényeken, (pld. kitlintetés-atadas, keriileti rendezvények, nemzeti
Unnep, évfordulok)

c) a sajtétajékoztatdn, valamint

d) a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében téritésmentesen biztositott étel-
és italszolgaltatdas és az ahhoz kapcsolédd szolgaltatas (pld. utazas, szallas,
szabadidéprogram) catering teljes koltsége. ...

A vendéglatas alatt az étel, ital és nyujtott szolgaltatas biztositdsat kell érteni. A
vendéglatashoz kapcsolodd szolgaltatds alatt az utazas, szallas, és szabadidé programokat
kell érteni. A vendéglatas keretében biztositott, illetve felhasznalt cikkek reprezentacios
kiadasnak szamitanak.



Az érintett fogyasztasi cikkek a kévetkezdk:

a) élelmiszerek:
- Gditoital, asvanyviz, gyimélcslé,
- kavé, valamint izesit6i,
- tea, valamint izesitdii,
- cukrasz aru (édes és sos siitemény)
- szendvics,
- éttermi vendéglatas,
- indokolt esetben alkohol,
- netté 10 000 Ft érték alatti ajandéktargy,
- kinalnivalok (mogyoré, ropi, stb.), csokoladé,
- gyimédilcs,

b) egyéb termékek
- virdg,
- papirtalca, mlianyag pohar és mianyag evéeszkdz,
- szalvéta, kéztorlé, csomagoléanyag

3.2 Az ajandék fogalma

Az SZJA tv. 3. § (27) bekezdése alapjan Uzleti ajandék: a juttatd tevékenyséqgével
Osszeflggd Uzleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott
ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nydijtott szolgaltatas, valamint a
kizarélag erre sz6l6 utalvany).

Ajandék: az Onkorményzat a Polgarmesteri Hivatal, a Nemzetiségi Onkormanyzatok és a
Muivelédési Haz tevékenységével Gsszefiiggd hivatali, szakmai, diplomaciai kapcsolatok
keretében adott ajandék, (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyuijtott
szolgaltatas, valamint kizarélag erre sz616 utalvany).:

Az ajandék lehet:
- térités nélkul adott termék,
- térités nélkll nydjtott szolgaitatas, vagy
- kizarolag ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatasra
igénybe vett ajandékutalvany.

4, A reprezentacié és az ajandékozas esetei
41 A reprezentacio konkrét esetei:

a) az onkormanyzat testlleti, illetve bizottsagi mikodéssel kapcsolatos illéseken
térténd vendéglatas

b) az énkormanyzat tevékenységéhez szilkkséges szakmai targyalashoz,
egyezietéshez kapcsolddéd vendéglatas

¢) az onkormanyzat kulturalis és nemzetkdézi kommunikaciés tevékenységével
kapcsolatos vendéglatas

d) sajtétajékoztatdval kapcsolatos vendéglatas

e) munkaebédeken és vacsorakon felszolgalt étel és ital

f)  a vendéglatashoz kapcsol6dd utazas és szallas, valamint az egyéb szabadidbs
program

g) kizardlag a vendégek fogadasahoz kapcsolédo fogyasztasi cikkek vasarlasa



4.2 Az ajandékozas esetei:

Az ajandékozas jellemzd esetei: kulturdlis, 6nkormanyzati Unnepség, illetve szakmai
program eseményekhez kapcsol6dd ajandékozas, belfoldi illetve kilféidi vendégek szamara
térténd ajandékozas.

Az ajandékkal kapcsolatos korlatozasok belfoldi és kiilfoldi vendég esetében:

- kulféldi vendég szamara csak magyar termék adhaté ajandékba,
- az ajandék lehetdleg kapcsolddjon a helyi sajatossagokhoz

Ezen ajandékok korét az 1. szami melléklet tartalmazza.
5. A reprezentaciéra fordithaté kiadasok
5.1 A reprezentaciora felhasznalhaté kiadasok

Az adott évben reprezentaciéra felhasznalhatd kiadasokat az onkormanyzat hatalyos
koltségvetési rendelete tartalmazza.

5.2 A reprezentaciod kiadas keret felhasznalasa

A reprezentacids kiadasokra elkdlthett keretdsszeg az éves koéltségvetés tervezésekor a
hagyomanyos és azon felll tervezett hivatalos és szakmai programok, kulturalis
rendezvények, diploméciai események, valamint a korabbi években felhasznalt keretésszeg
figyelembe vételével kerlil megallapitasra.

A keret felhasznalasa a tervezett események megrendezésekor folyamatosan térténik - a
kételezettseégvallalasi jogkér gyakorlasa keretében, a hatalyos Gazdalkodasi Szabalyzat
szerint. A reprezentacids keret felhasznalasanak tekintetében koltségtakarékosan kell eljarni.

6. Pénziigyi feladatok ellatasa a reprezentacios kiadasok esetében

A vendéglatds megszervezésérdl, ajandék beszerzésérdl a az Onkormanyzat esetében a
polgarmester, a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzé altal kijellt munkatars,
Nemzetiségi Onkormanyzatok esetében az Elnok, Mlvelddési Haz esetében az
intézményvezeté gondoskodik.

A pénzigyi feladatok ellatasa soran Ugyelni kell arra, hogy a reprezentaciéval és az lzleti
ajandékozassal kapcsolatos egyes ado- és jarulékfizetési kotelezettségek teljesitésre
kerlljenek a hatalyos Szja térvénynek megfeleléen.

A reprezentaciés kiadasok csak a kifizeti nevére és cimére kidllitott szamla ellenében
szamolhatok el. Szamlaként csak a szamvitelr6l szélé6 2000. évi C. térvény, valamint az
altalanos forgalmi adérol sz6lé6 2007. évi CXXVIl. toérvény vonatkozd elbirdsainak
megfelelen kiallitott bizonylat fogadhaté el.

A reprezentaciés kiadasok finanszirozasara elbleg igényelhetd. Az elbleg igénylést a
pénzigyi irodavezeténél kell kezdeményezni.

Nem a reprezentaciés keretet terheli az Onkormanyzat altal a lakossédg széles kérét érinti
(nem zartkérii), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomany6rzé, sport-,
szabadidés és mas hasonlé kozdsségi rendezvényen helyben nyuijtott szolgaltatas, helyi
fogyasztasra juttatoft étel, valamint a legfeliebb a rendezvény osszes koltségének 10
szazalékaig terjedi egylttes értékben — résztvevonként azonos érték(i ajandék.



A Gazdaséagi Iroda kijelolt pénzigyi Ggyintézdje havonta, a hatélyos Szja tdrvényben
rogzitetteknek megfeleléen, tablazatos formaban dsszesiti az egyes juttatdsok utan fizetendé
személyi jovedelemadét és jarulékokat.

Az Osszesité alapjan a pénztarosi feladatokkal megbizott pénzugyi Ugyintézé rogziti a
tételeket a Magyar Allamkincstar rendszerében. A MAK altal havonta megkuldétt jegyzékek
alapjan a vezetd konyveld szakfeladatonkent régziti a feladast az Onkormanyzat integralt
pénzigyi szoftverében.

Az Onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzatok, valamint a
Muvelédési Haz kiadasai klllon modulban kerlilnek rogzitésre.

Ezen utasitast a 2020. marcius 1. napjaté! térténd reprezentaciés kiadasok esetén kell
alkalmazni.

Jelen utasitas visszavonasig érvényes.

Budapest, 2026 marcius 1.




1. szamu melléklet

Javasolt ajandékok kore

Hungarikumok:

bor

palinka

pezsgb

marcipan, csokoladé termékek
mézeskalacs

holléhazi, herendi, zsolnay, stb. porcelan

Kulturalis kiadvanyok:

Budavarrél készult kényvek, albumok, digitalis kiadvanyok
Budapestrol, Magyarorszagrol készUlt konyvek, képes albumok
magyar népzenei, klasszikus zenei digitalis kiadvanyok

Az Onkormanyzat kulturélis tevékenységével 6sszefiiggd zenei
kiadvanyok

Egyéb ajandékok:

naptar
agenda



