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ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT

L
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az onkoltség szamitési szabalyzat célja, hogy
— a szémvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az dllamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (L11) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai alapjan részletesen szabalyozza

az alap- ¢s a vallalkozasi tevékenysége keretében
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgéltatasok

tényleges kozvetlen 6nko6ltségének meghatarozasara iranyuld tevékenységet.

Az 0nkoltség szamitasi szabalyzat célja tovabbé, hogy alapul szolgaljon az 6nkéltség
szamitas kiilsé €s belsé ellendrzéséhez.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson tevékenységenként valamint szolgaltatdsonként.

Az Onkoltség szamitasi szabalyzat a kovetkezd témdkhoz kapcsoldéddan tartalmaz
eléirdsokat:

1. Koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak,

2. Az 6nkoltség szamitas targya (a kalkulacids egységek),

3. Az 6nkoltség szamitas készitésének idépontja, a kalkulacios id6szak,
4. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

5. A koltségek utalvanyozasanak, elszamoldsanak bizonylati rendje

6. Az Onkoltségszamitasért felelos személyek

7. Az onkoltségszamitas €s a konyvvitel adatai kozotti egyeztetések



II.

AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT HATALYA

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarél szdélé 368/2011. (XII1.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 10. § (8) bekezdése alapjan a Budapest 1. keriilet Budavari
Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait az altala 1étrehozott Budapest I. keriilet Budavari
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala, (mint gazdasagi szervezet) latja el.

A Polgégnesteri Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szervek Avr. 7.§. (2) bekezdésében megjelolt feladatait is a Polgarmesteri Hivatal latja el.

Fentiek alapjan a szamviteli politika hatalya kiterjed:

Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzatra (1014, Budapest. Kapisztran tér
1. sz.) a tovabbiakban Budavéri Onkorményzat,

Budapest Fovares I Keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatalira, (1014,
Budapest. Kapiszirdn tér 1. sz.) a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal.

Budapest 1. Keriilet Budavari Német Nemzetiségi Cnkormanyzat
Budapest I. Keriilet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Budapest I. Keriilet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Budapest I. Keriilet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormsinyzat
Budapest 1. Keriilet Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
Budapest I. Keriilet Budavari Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
Budapest . keriilet Budaviri Bolgar Nemzetiségi Onkormsnyza:

Budavari Muovelidési Haz

III.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

L.1. A koltség

A

koltség az eszkoz (termek) eldallitdsa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése

érdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett dsszege.

Holtmunka jellegii koltségek lehetnek:

— anyagkoltség,
— igénybe vett szoigaltatasok értéke,
— alvéllalkozdi teljesitmények,

—  értékcsokkenési leiras.



— kiilonféle egyéb raforditasok (befizetések)

Elémunka jellegii koltségek lehetnek:
—  bérkoltség,
— személyi jellegli egyéb kifizetések,
— munkaadoét terheld kozterhek (addk, bérjarulékok)

1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtdjuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16. mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. Koltségnemek szamlaosztaly 51.-
56. szamlacsoportjai szerint kijelolt €s meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Kéltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye. teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szdmvitel keretében a 6. szamlaosztily (4ltalanos
koltségek) fokonyvi szdmlaira lekényvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem
szdmolhatok el kozvetleniil az eszkdzre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmeriilésiikkor kézvetlen koltségnek nem mindsitheték.

1.4. Koltségviseld

Koltségviselo a szolgéltatds, a tevékenység, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelvnek el6allitasa, teljesitése érdekében a
koltségek felmeriilnek.

A koltségviselore elszamolhato koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztély (szakfeladatok koltségei) fokonyvi szamldira kell konyvelni.

A 6. Altalanos koltségek szimlaosztdlyt nem hasznalja Szerveztiink, a pénziigyi
kényvvezetés soran a felmeriild koltségeket kozvetleniil a 7. Szakfeladatok koltségeire
konyveljiik.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési érték

A kozvetlen 6nkoltség, bekertilési érték a tevékenység, a szolgaltatds, egy meghatarozott
egységére jutd eszkozfelhasznalas (€l6munka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt elbirasok alapian a sajat eléallitasi
immateridlis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen
onkoltség.

Az Absz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitisa
rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett tirgyi eszkozok
tovabba a mar hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval, 4talakitdsaval, élettartaménak,
teljesitOképességének  kozvetlen novelésével, felGjitdsdval  Osszefiiggd  sajat
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tevékenységben végzett munkék bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen dnkoltség.

Az Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyijtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek

a) a szolgaltatds végzése, nyljtasa, teljesitése soran kézvetleniil felmeriiltek,

b) a szolgdltatds végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba

c) a szolgaltatdsra megfelel6 mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).

Az Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eléallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és
igy a bekeriilési érték részét képezi] az idegen vallalkozd altal megvaldsitott
beruhdzashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen véllalkozd felé nem szamidzott)
vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eléallitasu termék,
nyujtott szolgéltatas kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitasu termék
tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnytjtassal egyidejiileg.

A kozvetlen onkoltség, bekertilési érték a tevékenység, a szolgaltatas, egy meghatarozott
mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalds (éldmunka, holtmunka) pénzben
kifejezett Osszege.

Az Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kézvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
— értékesitési koltségeket €s

— az eldallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhato igazgatési és egyéb
altalanos koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

A szolgéltatds teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek
elszamoldsara - szervezetlink szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen — két
szamlaosztéaly szolgal:

- az 5. (Koltségnemek) szdmlaosztidly a koltségeket koltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltség-nemenkénti gytjtését szolgélja,

— a 7. (Szakfeladatok koltségei) szamlaosztly a szolgaltatdsok teljesitése sordn
felmeriilt és a szolgaltatas nyujtassal Osszefiiggésben kozvetleniil (valamint a
felosztds utan a kozvetetten) elszamolhaté koltségek  konyvviteli
nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott COFOG, illetve szakfeladat rend
szerinti tagolasban tartalmazza a folyo koltségeket.

A szakfeladatok koltségei kozvetlen és kozvetett koltségekbol tevddnek ossze.



1.7. Az onkoltségszdmitds

Az onko6ltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megéllapithat6 a
végzett szolgaltatas varhat6 (tervezett) illetve tényleges kozvetlen 6nkdltsége, elballitasi
koltsége.

Az onkéltségszamitds feladata, hogy adatokat szolgaltasson a szolgaltatasok, valamint
a kozérdekii adatszolgéltatds oOnkoltségének tervezéséhez és megallapitasdhoz, a
gazdasagi szdmitasokhoz.

1.8. Az onkoltségszdamitds - kalkuldcio formdi

Az Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen oOnkoltség utdkalkuldcival
meghatarozott kzvetlen 6nkéltség lehet.

Az utékalkuldcié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység amellyel a tevékenység,
szolgéltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége €s
éricke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatis tényleges
kézvetlen nkoltségét, eléallitasi koltségét.

1.9. Az onkoltségszdmitds modszere

Az onkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen és kozvetett koltségek, raforditasok
elszdmoléséanak, felosztdsanak maodjat értjiik.

Szervezetiink az egyszerii osztokalkulacios modszert alkalmazza az 6nkoltségszamitas
meghatarozéasara.

Az egyszerli osztokalkuldci6 lényege, hogy a kalkulaciés séma alapjan osszegzett
felmertilt valamennyi kozvetlen koltséget, raforditast elosztjuk a mennyiséggel (Osszes
koltség/mennyiség).

Az Onkoltségszamitds keretében jelen szabélyzat elGirasait figyelembe véve kell
megallapitani az egyes kalkulacios egységek egy egységére jutd koltségét.

2. Az dnkoltségszamitas tirgya (a kalkulacidés egységek)
Az onkoltségszamités targya a kalkulacios egység. A kalkulacids egységeket az Szt. és
az Ahsz., valamit az adétorvények figyelembevételével kell megallapitani.
A tevékenység, szolgaltatasnyujtas eseti bevétel keretében:
- termék bérbeadasa,

- kozérdeki adatokrdl mésolat készitése (papir, CD, DVD, elektronikus
adatfile)

- magéancéli gépkocsi-hasznalat,
- engedély nélkiili drusitds soran a kozteriiletrdl elszallitott dolgok tarolasi
koltségének megallapitdsa

Az egyes kalkuliciés egységek oOnkdoltségszamitisiat a szabilyzat 1.-4. mellékletei
tartalmazzik.



3. Az onkéltségszamitis készitésének idopontja, a kalkuliciés idgszak

A kalkulaciés idészaknak az adott tevékenység, szolgaltatds nyujtas folytatdsanak
idGintervalluma. (pl. 1 6ra, 1 nap, 1 honap)

4. A kalkuliciés séma, a kalkulacios koltségtényezdék tartalma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen Onkoltségét, bekeriilési értékét a kovetkezd
kalkulaciés séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.)
b.)
c.)
d.)

e.)

Kozvetlenti] elszamolhaté anyagkoltség

Koézvetlentil eiszamolhaté személyi juttatdsok

Kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka
Kozvetlentil elszdmolhaté szolgéltatasi kiadasok

Egyéb kézvetien koltségek

Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+ctd+e)

4.1. A kalkuldcios koltségtényezok tartalma

4.1.1. Kozvetleniil elszamolhato anyaghkoliség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhatd
az egységes rovatrend K 312 rovatokon tervezett és felmeriil6 anyagok értékét:

— anyag koltség (papir. CD. DVD)

karbantartasi anyagoi.
takarit6-, tisztitoszerek,

irodaszer, nyomtatvany,

A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozéséval kell az utokalkulacios lapon felsorolni!
Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt anyagérték szamolhato el.

4.1.2. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatds

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkuldcids egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése valamint
az eszk6zok eldallitdsa érdekében kozvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett az Egységes
Rovatrend K1101 rovatokon tervezett és felmeriil6 kiadasokat:

— alapilletményeket,
— illetménypotlékokat és

— egyéb kételez potlékokat.
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Koltségként egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaidében foglalkoztatottak,
— arészmunkaidében foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok €s dllomanyba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.

4.1.3. Kozvetleniil elszdmolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka

A személyi juttatdsok munkaadoét terheld jaruléka tovabba minden olyan adok mddjara
fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan
kell megéllapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétol.

Itt szamoljuk el az egységes rovatrend K2 rovatan tervezett és felmeriils, a kifizetett
munkabért terheld szocidlis hozzajaruldsi add, szakképzési hozzéjarulds, és
rehabilitadcios hozzajarulés cimen felmertilt koltségeket.

4.1.4. Kizvetleniil elszdmolhato szolgdltatdsi kiaddsok

Kozvetleniil elszamolhatd szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulacios
egységgel kapcsolatban az egységes rovatrend K331, K334 és a K337 rovatain tervezett
és kozvetlentl felmertilt szolgéltatasi kiadasokat, jellemzden a

— takaritas,
— karbantartasi k6ltségek (ingatlan, jarmi, gép, berendezés),
— koziizemi dijak, (fiités, vilagitas, viz )

koltségeit.

4.1.5. Egvéb kozvetlen koltség

Az el6zbekben felsorolt koltségeken talmenden egyéb kozvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkuldciés egységre utalvanyozhaté (elszdmolhato)
kozvetlen dologi kiadasokat:

— szallitasi és rakodési koltség,
— a gépek bérleti dija,

— értékestkkenési leiras.

A kalkulacids egységek Onkoltségét az el6zd évi tényleges kozvetlen és kozvetett
koltségek, raforditasok Gsszessége adja, amit a KSH dltal kzzétett varhaté inflacié
mértékével korrigalni kell.

Az egyszeri osztokalkulacié sémajat a szabalyzat melléklete tartalmazza.



5. A koltségek utalvanyozisanak, elszamoldsanak bizonylati rendje

Az Szt. el6irdsai szerint minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrdl, amely az eszkozok,
illetve az eszkdzok forrdsainak dllomanyét vagy osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell killitani (késziteni).
A szamviteli, ¢és ebbdl kovetkezben az ©Onkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvéntartdsokba csak szabdlyszertien kiallitott bizonylat alapjdn szabad adatokat
bejegyezni.
Az 6nkoltségszamités bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kévetkezok:

— abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositdja,

— abizonylatot kidllitd szervezeti egység megjelolése,

— agazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelslése,

— az utalvanyozo6 ¢s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— akészletmozgasok bizonylaiain az atvevo alairdsa,

— a bizonylat kiallitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
jellegétdl, idébeni hatalyatol figgben - annak az id6szaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalménak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasdgi mivelet okozta véltozasok mennyiségi, minGségi és értékbeni
adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalod
bizonylatok koérének, valamint annak az id6szaknak a megjel6lése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.

Az Onkoltségszamitds szamviteien beliili folyamatdban az onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve fOkonyvi konyvelésének
alapbizonylataival.
A tevékenységgel, szolgaltatassal dsszefliggtd alapvet6 bizonylatok a kévetkezdk:

— igénybe vett szolgéltatasok bizonylata,

— személyi jellegii raforditasok bizonylata,

— értékcsokkenési leirds bizonylatai,

— egyéb koltségek bizonylatai.

6. Az onkoltségszamitdsért felelos személyek

Az 0Onkoliség szamitdsi séma alapjan torténd Onkoltségszamitds elkészitéséért a
Gazdasagi Iroda e feladattal meghizott pénziigyi tigyintézdje felelds.



Az egyszerii osztékalkulacié elkészitéséhez a fOkonyvi konyvelésbdl és az ahhoz
kapcsolédé analitikus nyilvantartasokbol nyerhet6 adatokat a Gazdasagi iroda fokonyvi
konyvelését végzd pénziigyi ligyintézoje biztositja.

7. Az onkoltségszamitds és a konyvvitel adatai kozitti egyeztetések

Az elkészitett egyszeril osztokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szereplé
adatokkal egyeztetni kell. Az egyeztetést a kalkulaciok befejezését koveté 10 napon
beliil el kell végezni.

Az egyeztetés hataridére torténd elvégzéséért a gazdasagi irodavezetd felel.

Az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésérél haladéktalanul tdjékoztatni
kell a Gazdasagi irodavezetot.

8. Zaro rendelkezés
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

2020. marcius 1. napjan
1€p hatalyba.
A szabalyzatot mddositani kell

— olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szamviteli
politikai szabalyzat el6irsait, valamint

— ha az Onkorményzat, a Polgérmesteri Hivatal, a Miuvel6édési Héz és a
Nemzetiségi Onkorményzatok sajatossagai, miikodésének valtozdsa alapjn
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil kel végrehajtani.
A modositas elvégzéséért a Gazdasagi Iroda vezetdje felelos.
Egyuttal a 11/2014. szamu Polgarmesteri €s Jegyzoi egylittes utasitassal megallapitott, a

Szamviteli politika 3. szamu mellékleteként 2014. augusztus |. :mpjan ¢letbe 1éptetett
Onkoltség-szamitési szabélyzat (I/36970-4 /2014) hatalyat veszti,

Budapest, 2020. februar 25.

dr. Tarjanyl Tamas

\\7)‘\"‘ J\’E) LU
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1. sz. melléklet

Terembérleti dijak onkoltség-szamitasi rendje

A terembérleti dijakra vonatkozd utdkalkuldciot a mindenkori el6z6 évi tényleges
koltségadatok alapjan, a vérhaté inflici6 mértékének figyelembevételével kell
megéllapitani. A terembérleti dijakndl a gondnok és a Jegyzéi Referatira titkarsagi
asszisztens atlag o6radija alapjan keriil kiszamitasra az 1 négyzetméterre jutd bérkéltség. A
portaszolgalat dija piaci aron keriil meghatdrozésra.

Kizvetlen onkoltség-szamitas:

A Hivatal alapteriilete: 4570 m2
Uzemeltetési 6sszes 6ra: éves munkanapok szama x 8 ora (127 nappal (365/3) szdmolunk,
mert a sajdt rendezvényeink szamdra is fenniartjuk a helyet)
Kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatasok (6rabér/m2) (éves bériik harmada)
=  Gondnok

* JegyzOi Referatira titkarsagi asszisztens

Kozvetleniil elszamolhaté munkaaddkat terheld jarulék (éves jarulékuk harmada)
* Gondnok

* Jegyzdi Referattra titkarsagi asszisztens

Kozvetlen szolgaltatasi kiadasok
* Villamos energia
= Viz-csatorna
* Gaz
= Takaritoszerek
= Szemétszallitas

= Karbantartasi anyag

Terv szerinti értékcsokkenési leiras
= Epiilet értékesokkenése
*  Gép, berendezés értékcsokkenése
= Buator értékcsokkenése
A kalkulacié elkészitéséért a gazdasagi irodavezetd altal kijelslt pénziigyi munkatérs

felel.
Elkészités hatarideje: folyo év marcius honap.
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1/a. melléklet
Terembérleti dijak onkdltség-szimitdsanak levezetése

L. Bérkoltség

Gondnok, Jegyzoi Referatiira titkdrsagi asszisztens atlag 6rabére = x Ft / 6ra
1 napra juté oraszam = X {6 x 8 6ra = x 6ra/ nap
1 éréra juté m? = Hivatal 6sszes négyzetmétere / 1 napra jutd 6raszam

1 m?-re juté atlagbér = atlag 6rabér / 1 6rara juté m?

1l Kozvetlen koltséoek | éves anyvagkoltségek és szolgaltatasi kiadasok

— Villamos energia
— Viz, csaiorna
- Gaz
— Takarités
— Szemétszallitas
— Karbantartas
Osszesen ............. Ft
Evi dsszes raszdm: dsszes munkanap x 8 6ra
1 m?-re juté koltség = 6sszes koltség / Hivatal 6sszes négyzetmétere = Ft/m*

1 m?/ érara juté kéltség = 1 m2-re jut6 koltség / évi 6sszes 6raszam = Ft/m?/ora

L. Epiilet értékestkkenése

1 m2-re juté értékesokkenés dsszege = Ft/m?

1 m?/6rara jut6 értékesokkenés = 1 m?-re jut6 értékcsokkenés / éves 6raszam

| i
: Kalkulalt 6nkéltség m*/éra : Bér és jarulék + Kozvetlen koltség + Ertékesokkenés |
\ l

S |

A kalkulalt onkoltséget a KSH dltal kozzétett varhato inflicié mértékével meg kell
emelni.
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1/b. melléklet

Budapest L. keriilet Budaviri Onkorméanyzat Polgirmesteri Hivatal

201.... Evi 6nkoltség-szamitasi séma (nettd értéken

| Bérbeadé; ) - ﬂ‘ Bérbevevé: {
! Budapest 1. keriilet Budavéri Onkormanyzat 1 |
| Polgdrmesteri Hivatal I |
T ) - |
| Bérbe adott ingatlan cime: Budapest, Kapisztran tér 1. Atrium - |
I e E
'Bérbe adott ingatlan alapteriilet és érték ~~ m2 | ! |
R i N |
'Bérbe adott ingatlan idétartama m2 | T |
ATRIUM BERBE ADAS ONKOLTSEG SZAMITASA
& i R e ! R
| ala Koltség megnevezése | kéd | Ft/m2/6ra | korrekeié |Ft/m2/6ra |
= e
. B Bérbeadds o ‘
} ~ |Elszdmolt éves értékcsokkenés | | 1 J‘
1. | Ingatlannal kapcsolatos koltség N _L__ | :
S O S S ——
| |éves alapilletmény R '_ |
. |éves bérjarulek I e l
| rportal szolgélat I R | j!
!_ 2. |Emberi eréforraskoltség .L_,ﬂ, l T |
L_—_ TErves villamos-energia étlazgjiiltsrég N J-_ - j: ] T j|
o r === o —— I
| Eves viz-csatorna 4tlagkoltség | | _i l
| |Eves géz atlagksltség - _L - T‘ - F Jl
'} . _E_ves takaritds atlagkoltség B R R | _m~_J
] Eves atlag karbantartasi koltség L I_ R f
‘r  |Fves atlag karbantartési koltsée . | _1 - |
| 3. |Kozvetlen szolgaltatasi koltség '1'__ o |
; . -,— | Bérbe adoit helyviség kozvetlen kilisége ’_L B
4. [Bérbe adott helyiség kozvetlen kbltsé i 3 ]
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1/c. melléklet

Budapest I. keriilet Budaviri Onkorméanyzat Polgirmesteri Hivatal

201.... Evi nkoltség-szamitasi séma (nettd értéken

Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Polgarmesteri Hivatal =~

Bérbeado: Bérbevevé: o }

I

Bérbe adott ingatlan cime: Budapest, Kapisztran tér 1. Testiileti terem

} Bérbe adott ingatian alapteriilet és érték m2

e e —
Bérbe adott ingatlan idétartama Wmﬂ I R

TESTULETI TERM BERBEADAS ONKOLTSEG SZAMITASA

ala Koltség megnevezése kod | Ft/m2/6ra

z T
" e |
korrekcio EL’EL’ora *

B Bérbeadas

]

| | Elszamolt éves értékcsdkkenés

1. } Ingatlannal kapcsolatos koltség

: e e —_

éves alapilletmény

éves bérjarulék |

porta szolgdlat

| 2. |Emberi eréforris kiltség

Eves villamos-energia 4tlagk6ltség

Eves viz-,csatorna atlagkoltség

Eves giz atlagkoltség

Eves takaritas atlagkoltség

Eves 4tlag karbantartasi koltség I. |

Eves atlag karbantartasi koltség I 1

37. Kozvetlen szolgaltatasi koltség E i

|4 |Bérbe adoii helyiség kzvetlen koltsége |

14



Budapeset I. Keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal épiiletére

Onkéltség szamitas 2020 évre

Netto 6nkoltség (Ft)

Alapteriilet éves havi napi (365) éra (24)
Hivata! egésze 3817 m2 61 596 360 5133030 280 000 30 000
pince 431 m2 6 955 209 579 601 31615 3 000
testileti targyalo 142 m2 2291507 190 959 10 500 1200
étriplm 144 m2 3181901 265 158 15000 1500
korfolyosé 100 m2 1613 737 134 478 7 500 750
kis hazassagkoté 54 m2 871418 72618 4000 400

koziizemi koltségek atlagosan havonta (nettd)

2019. 12 hénap tsszesen
villany dij -
- 9792592 Egyéb koltségek Netto koltség Ft
wd Rendezvény utani takaritds -8 000
Portaszolgalat 1500
 |gdzdij | - 6 476 766 9500
viz és csatorna dij e megjegyzés
7 minimalisan 4 &ra fizetendd, a minimumdij 6000 Ft
|hulladék dij | 918 000
|takaritas | 12 231 394
|higiéniai termékek | 1345 603
|Ecs | 29 106 338
[internet | 8 800 000

61 596 360




Onkoltség szamités 2020 évre
J6kai Anna Szalon

Nettd onkoltség (Ft)
Alapteriilet ) éves havi napi (365) ora (24)
[Hivatal egésze 1 430 m2 22 858 000 1904 833 105 000 10 500,0
kdziizemi koltségek atlagosan havonta (nettd)
2019. 12 hénap dsszesen
Munkabér - 7 700 000
Jérulék - 1463 000
viflany dij -
- 1030 000 Egyéb koltségek Netto koltség Ft
- Rendezvény uténi takaritas 10 000
10 000
|gaz dij | 2020 000
viz és csatorna dij i e 1,300 000

[hulladek dij 75 000

Ekarités 100 000

[higiéniai termékek 50 000

r
[
L

Ecs L 9120000

22 858 000




Onkoltség szamitas 2020 évre
Vizivarosi Kiub

Nett6 onkoltség (Ft)
Alapterilet éves havi napi {365) Gra (24)
Klub egésze 75,5 m2 9428 179 785 682 43 000 3000
Kis terem 22,5 m2 2809 722 234 144 13 000 1000
Nagy terem 53 m2 6618 457 551 538 30 000 2000
koztizemi koltségek atlagosan havonta (nettd)
2019. 12 hénap 6sszesen
Munkabér - 6790 000
Jarulék - 1290 100
villany dij -
- 230461 Egyéb koltségek Netto koltség Ft
- Rendezvény utédni takaritas 10000
gazdi | 421475
|viz s csatorna dij 24 048
e
hulladékdij I 48000
|takaritas [ 524 231
[higiéniai termékek r 84 864
bformatikai szolgdltatds L 15 000
9428 179




Alapterilet

Onkoltség szamitéds 2020 évre
Hazassagkots terem Uri utea 58.

koziizemi koltségek atlagosan havonta (nettod)

Nettd dnkoltség (Ft)
éves havi napi {365) Gra (4)
[Hazassagkots terem egésze B 187 m2 1348079 112 340 6 500 1625,0
2019. 12 hénap dsszesen

villany di] .

- 230461 Egyéb koltségek Nett6 kaltség Ft

- Rendezvény uténi takaritas 10 000
[géz dij | - 421475
viz és csatorna di 24048
[hulladék dij [ 48000 _
[takarftas [ 524 231
ﬁﬁgiéniai termékek L 84 864
Eformatikai szolgdhtatés l_ 15000

| 1348079




2. sz. melléklet

A kozérdekii adatokroél készitett masolatokért fizetendé
koltségtérités meghatirozasa

Az informéciés Onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL. torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv a
mésolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedben —
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegr6l az igényl6t az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell.”

A Hivatal az tligyfelek és a keriilet lakéi részére, a kérésiik alapjan — a nem
iratmésolatnak mindsiild esetekben — maésolatot ad ki az Onkorményzat hatalyos
rendeleteirdl, vagy egyéb kozérdekli adatot tartalmaz6 dokumentumrol, papir vagy CD,
DVD. elektronikus adatfil-ok, lemez formajaban.

A Polgarmesteri Hivatal infrastruktirajanak magancélii hasznalatar6! szl 17/2005.
szamu Jegyz6i Utasitds kimondja, hogy a szervezeti egységek vezet6i engedélyt
adhatnak esetenként kis példanyszdmt maganhaszndlati maésolatok készitésére — a
szamitogépes nyomtatd vagy fénymasolo gép hasznalataval.

Az engedély kiadasaval egyidejlileg utasitast adnak a szamldzast végz6 eldado6 részére a
masolas koltségeinek megtéritése érdekében. A maganhasznalati masolatok
kiszamlazasa a hivatali dolgozok felé a kozérdekii mésolatokért fizetendd dijtételeknek
megfelelden torténik. '

A téritési dij megallapitasdért a gazdasagi irodavezeté 4ltal kijelolt pénziigyi
munkatars felel.

Elkészités hatarideje: foly6 év marcius honap.
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2/a. melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatokért fizetendo
koltségtérités meghatarozas sémaja

(a 17/2000. szam Jegyz6i Utasitas alapjan)

I. 1 6 alkalmazott bére és jaruléka

I1. Papiralapu adathordozé eloallitasanak koltségtérités-szamitdsa

|

1 db A/4 papirlap kéltsége = Osszes €vi A/4 beszerzés értéke/mennyisége

1 db A/3 papirlap koltsége = Osszes évi A/3 beszerzés értéke/mennyisége
Masolashoz hasznalt festék egy lapra esé koltsége:

Eves festékbeszerzés értéke/éves (A/4+A/3) mennyisége

Fénymasolé gép karbantartisanak egy lapra esd koltsége:

Eves karbantartasi koltség/éves (A/4+A/3) mennyisége

A/4 fénymasolat téritési dsszege:

e S|

: [(A/4 lap koltsége + egy lapra juté festék koltsége + egy lapra esé karbantartasi \
| _ kdltség) x masolt mennyiség] + Afa

: S R S e i S-S — e~ |

A/3 fénymasolat téritési dsszege:
[(A/3 l;.lp koltsége + egy lapra juté festék koltsége + egy lapra esé karbantartasi
__ Kbltség) x masolt mennyiség] + Afa

\
l

I1. Lemez alapu adathordozé koltségotérités-szamitasa

Eves CD-beszerzés értéke/éves beszerzés darabszdma

Eves DVD-beszerzés értéke/éves beszerzés darabszama

Koltségtérités dsszege:
]
:' Bér + jarulék + (lemez beszerzési értéke x masolt mennyiség ) + Afa ]l
1 ',
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2/b. melléklet

Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatal

Igénybe adé: Igénvbe vevé: ‘
Budapest I. keriilet Budavari
Onkorményzat Polgarmesteri ‘
e ——— )
o] T T ]
Fénymdsolt oldal szdma | db | I S S
e ] , i Iesen ||
(Fénymésolas | kod 1 Daum |
FENYMASOLAS ONKOLTSEGSZAMITASA
ala _ Kaoltség megnevezese  ked Ft/mZ/élrg}u korrekcié | Ft/m2/6ra
[ N e e i 1
. B J\r - Misols 7|
RN i | |
| Elszamolt éves értékcsokkenés R R N |
|

1. | Fénymasol6 értékesikkenése ] - :
 |évesalapilletmény { 7 1]
| |évesbérjfrulék 1 ]

| 2. |Emberi eréforrss koltség 1T
PRy T

| A/4 Papir atlagériéke N _" o
1 —}[VA/B papir atlagértéke ke W
] felhasznalt festékkazetta T l

 |dflgertéke I
Fénymasol6 aram fogyasztdsa | | __ll

anm I : M S R

(o . ; T |

Fénymésold karbantartasi koltsége S S——

3. Kozvetlen szolgaltatasi kiltség

4. { Fé_nimi’lsaé—s— kozvetlen koltsége
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3. sz. melléklet

Hivatali gépkocsi magiancéla hasznalata

A Polgarmesteri Hivatal Gépjarmii-iizemeltetési szabalyzatdban rogzitetteknek
megfelelden a koltségeket az alabbiak szerint kell meghatarozni:

A gazdasagi irodavezetd az érintett fokonyvi szamldk éves forgalma alapjan
megallapitja a személyi hasznalata gépjarmutvekre forditott koltségeket gépkocsinként,
majd azt kvetden egyszert osztokalkulacios modszerrel meghatarozza az 1 km-re esd
koltségeket.

Az Osszes megtett km-nél a Gépjarmii-lizemeltetési szabdlyzat 3. szamu melléklete
alapjan kitoltott adatlapot veszi figyelembe, megallapitia a maganhasznalatd
kilométerek szamat, ezt megszorozza a kordbbiakban meghatarozott maédon
kiszamitott 1 km-re esé koltséggel.

Ennek alapjan kell a kovetkez6 évre elszamolhato téritési dijat megéllapitani.

Az elkészitett kimutatast a gazdasdgi irodavezetd altal kijeldlt pénziigyi tigyintézé
minden év januar hé 31. napjaig atadja a szdmlazasra kijeldlt dolgoz6 részére.
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4. sz. melléklet

Az engedély nélkiili arusitds soran a kozteriiletrol elszallitott dolgok tarolasi
koltségének megallapitisa

A Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselétestiiletének 15/2013. (V.31.)
szamu, a kozosségi egyiittélés alapvetd szabélyair6l valamint ezek megsértésének €s
elmulasztdsanak jogkovetkezményeirdl sz616 Snkormanyzati rendelet 18.§-a definidlja
a kozteriiletek nem rendeltetésszerli hasznalatdnak tilalmat, valamint az engedély
nélkiili hasznalathoz kapcsolddo eljarasrendet.

Az engedély nélkiili arusitds sordn a kozteriiletrdl elszallitott dolgok a Hivatal I.
keriilet Iskola uica 10. szam alatti Ugyfélszolgalati iroda erre kijelslt helyiségében
kerlilnek taroldsra. A tarolas koltsége a 18. § (5) pontja alapjan a jogosulatlan
kozteriilet-hasznalot terheli.

A térolasi koliség megallapitisanak alapjat a Budavari Onkormanyzat tulajdonaban
allé lakasok és nem lakas céljara szolgdlo helyiségek bérbeadasanak feltételeirdl szold
21/2012. (X.26.) szamu 6nkormdanyzati rendeleten alapuld Nem lakds céljdra szolgaléd
helyiségek bérleti dija tablazat 7. sor Raktarak: 45 407 Ft /m2/év 6sszeg képezi.

1 nap/m2-re vetitett bérleti dij osszege: 45 407 Ft/ 365 nap = 124,4 ~ 125 Ft/ m2 /
nap

A tarolando targy(ak) helysziikségletét mindig négyzetméterre vonatkozdan allapitjuk
meg, melyet az eljard kozteriilet-feliigyeld a targyak mennyisége illetve nagysaga
alapjan hataroz meg és jegyz6konyvez a 18. § (4) bekezdése alapjan. A meghatarozott
helyigény 1 m2-néi nem lehet kisebb.

A térolési dij a tarolas kezdd napjatdl szamitott 10. napt6l a kétszeresére nc.
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