BUDAVARI
ONKORMANYZAT

KOZERDEKU ADATOK

Altaldnos koézzétételi lista

l. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK:

1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk

11 Elérhetéségi adatok

Onkormdnyzat, hivatal, nemzetiségi dnkormdnyzatok:
- hivatalos neve,

= székhelye,

— postacime,

= telefonszdma,

= telefax szdma,

- kézponti elektronikus e-mail cime,

honlap URL-je,

~ ugyfélszolgdlat vagy koézonségkapcsolat elérhetésége  (telefonszdam,
telefaxszam, Ggyfeélfogadds helye, postacime, vezeté neve, lUgyfélfogadas rendje).

1.2 Szervezeti struktura

A hivatal szervezeti felépitése, szervezeti egységek és vezetdik megnevezése,
feladataik.

13. Aszervvezetéi
Onkormanyzatra, vonatkozéan:

- a szerv vezetdinek, valamint testlleti szerv esetén a testlleti tagok neve,
beosztds megnevezése, hivatali elerhetésége (telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim),

- a szervezeti egyseégek vezetdinek neve, beosztds megnevezeése, hivatali
elérhetésége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim).

& Felligyelt / iranyitott koltségvetési szervek:

2.1 A szerv irdnyitdsa, felligyelete vagy ellenérzése alatt d&llé, vagy
aldrendeltségeben mikéds, mas kézfeladatot elldtéd szervek:

- hivatalos neve



3.

3.1L

szekhelye,

postai cime,

telefon- és telefax szama,
elektronikus levélcime,
tevékenységi kore,

honlapjanak URL-je,
ugyfélszolgdlatanak elérhetésegei.
Gazdalkodo szervezetek:

A szerv tébbségi tulajdondaban dalld, illetve reszvetelével mikédé gazddlkodo

szervezet:

B.

neve,
székhelye,

elérhetésége (telefon, telefax, postai cime, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,

képviseléjének neve,

a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke.

Kézalapitvanyok:

Az Onkormanyzat dltal alapitott kézalapitvanyok:

neve,

székhelye,

elérhetésege (postai cim, telefon- és telefax szadma, elektronikus levélcime),
alapité okirata,

kezelé szervének tagjai.

Lapok:

Az Onkormanyzat dltal alapitott lapok:

neve,

szerkeszt6ség- es kiadd neve es cime,

fészerkesztd neve.

Felettes, fellugyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feligyeletet gyakorlé

szervek:

6.1

Az 6nkormdnyzat, hivatal, nemzetiségi oSnkormdnyzat felettes, illetve fellgyeleti

szervének, hatdésdagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult



szervek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellGtéd szerv felett térvenyessegi ellenérzest
vagy fellgyeletet gyakorlé szerv:

- hivatalos (teljes) neve,

- székhelye,

- elérhetésege (postai cim, telefon- es telefax szadma, elektronikus levélcime),
- honlapjdnak cime.

7. Koéltségvetési szervek:

7.1. Az énkormdnyzat dltal alapitott kdltsegvetési szervek:

- neve,

- székhelye,

- a kéltsegvetési szervet alapitdé jogszabdly megjeldlese, illetve azt alapitd
hatdrozat,

- koltségvetési szerv alapitd okirata, mukodési engedélye.

1. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

1. A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore:

11. Az 6nkormdnyzat, hivatal, nemzetisegi nkormdnyzat feladatdt, hatdskoéret es
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozé alapvetd jogszabdlyok, kézjogi
szervezetszabdlyozd eszkdzok, a szervezeti és mukddési szabdlyzat vagy ugyrend,
valamint az adatvedelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat teljes szévege.

12. Az orszdgos illetéséqu szervek, valamint a févarosi és megyei kormdanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellatéd szerv feladatdrdl, tevekenységerdl szold tdjekoztatd
szévege magyar és angol nyelven.

1.3. Az onkormdnyzat 6nkent vallalt feladatainak felsoroldsa es reszletes leirdsa.
2. A hatésagi ugyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok:

2.1 Az dllamigazgatdsi, dSnkormdnyzati és egyéb hatdsdgi Ugyekben ugyfajtadnként
es eljaras-tipusonkent a hatdskdrrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése.

2.2. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyeb hatésagi Ugyekben Ggyfajtdnként
és eljards-tipusonként a hatdskoérrel rendelkezd, hatdskér gyakorldsdnak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv illetékességi terulete.

2.3. Az dllamigazgatdsi, onkormdnyzati és egyéb hatésdgi Ugyekben az
ugyintézéshez szukséges dokumentumok, okmdnyok felsoroldsa.

2.4. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb hatésdagi Ugyekben az eljarasi
illetékek, igazgatdsi szolgdltatdsi dijak osszege.



2.5. Az dllamigazgatdsi, 6nkormdnyzati és egyéb hatésagi Ugyekben az alapvetd
eljdrdsi szabdlyok, ezek magyardzata, az Ugyintezest segité utmutatédk, az igymenetre
vonatkozé tdjékoztatds.

2.6. Az dllamigazgatdsi, 6nkormdnyzati es egyeb hatésdgi Ugyekben az eljardst
meginditd irat benyujtasdra szolgdld postacim (postafidk szerinti cim, ha van),
ugyfelfogaddsi vagy kézénségkapcsolati cim es nyitvatartdsi idé.

2.7. Az dllamigazgatdasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi ugyekben az eljardst
megindité irat benyujtdsara, elintéezesére, fellebbezésére nyitva allé hataridé.

2.8. Az dllamigazgatdsi, onkormdnyzati és egyéb hatdsagi lgyekben haszndlt
formanyomtatvanyok listdja (a formanyomtatvdnyok letdlthetésegének
biztositasaval).

2.9. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati, és egyeb hatésdgi lUgyekben igenybe
vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas.

2.10. Az Jdllamigazgatdsi, énkormdnyzati, és egyeb hatésdagi Udgyekben az
ugytipusokhoz kapcsolédd jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatds az Ugyfelet megilletd
jogokrol és az Ugyfelet terheld kotelezettségekrol.

3. Kézszolgaltatasok:

3.1. A kozfeladatot elldté szerv dital nydjtott vagy kdltsegvetésebdl finanszirozott
kézszolgdltatdsok:

- megnevezese,

- tartalmdnak leirdsa,

- igénybevételének rendjére vonatkozé tdjékoztatds,
- dijanak és az abbdél adott kedvezmeények mérteke.
4. Nyilvantartasok:

41 A kozfeladatot elldtd szerv dltal sajagt fenntartdsu adatbdzisok, illetve
nyilvantartdasok leiré (név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az
érintettek kore, az adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a kitdltetlen kérdéiv)
jegyzéke.

42. A kozfeladatot ellatd szerv dltal - alaptevékenysége keretében - gydUjtott és
feldolgozott:

- adatok fajtai,

adatokhoz valé hozzaferés maodja, adatokroél valé mdsolatkészités kéltségei.
S. Nyilvanos kiadvanyok:

5.1  Akdzfeladatot ellatd szerv:

- nyilvanos kiadvdanyainak cime,

- nyilvanos kiadvdnyai témdjdnak leirdsa (kiadvdnyonként bontdasban),



- nyilvanos kiadvdnyaiert fizetend6 koltségteérités mertéke vagy az ingyenesseg
ténye.

6. Déntéshozatal, Glések:

(Onkormdnyzatra, bizottsdgokra, nemzetiségi dnkormdanyzatokra vonatkozéan)
B.1. A testlletiszerv:

- dontései el6készitésének rendje,

- dontéseiben vald dllampolgdri kdézremUkddés (véleményezés) moddja (erre
szolgdlo postai, illetve elektronikus levélcim),

- dontéshozataldnak eljardsi szabdlyai,
- Ulésének helye (irdnyitészam, vdros, utca, hdzszdm),

- megtartott lléseinek ideje (év, hd, nap megjeldléssel), valamint nyilvadnossaga,
Uléseinek jegyzékodnyvei, illetve Osszefoglaldi (az Ulés jegyzékdnyve, illetve
Osszefoglaloja elérhetéségeinek biztositdsaval),

- ulései ldtogathatésagdanak rendje,
- Uléseinek napirendje (Ulésenként bontasban),

- dontéseinek felsoroldsa (llésenként bontdsban, a dontések elérhetdéségének
biztositasaval).

7. Déntéshozatal, ulések:

(Onkormdnyzatra, bizottsdgokra, nemzetiségi dnkormdanyzatokra vonatkozéan)
7.1 A testlleti szerv:

- dontéseinek felsoroldsa (a dontések elérhetésegének biztositasaval),

- doéntéshozataldnak ddtuma (év, ho, nap megjeldléssel, doéntésenként
bontdsban: a megfelel6 Ulés jegyzékdnyve, illetve dsszefoglaldja elérhetéségenek
biztositasaval),

- szavazdsanak nyilvénos adatai, ha azt jogszabdly nem korldtozza
(dontésenként bontdsban).

7.2. Az Infotv. alapjan koézzéteendd jogszabdlyalkotdsra irdnyulé koncepcidk,
jogszabdlytervezetek és kapcsoldodd dokumentumok.

7.3. Az Infotv. alapjan koézzéteendd jogszabdlyalkotdsra irdnyulé koncepcidk,
jogszabdlytervezetek tekintetében az egyeztetés dllapota (koncepciénként, illetve
jogszabdly-tervezetenkénti bontasban).

7.4. A helyi onkormadnyzat képviselé-testuletének nyilvdnos ulésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtds idépontjatdl.

7.5. Osszefoglald a véleményezbik észrevételeirdl, és az észrevételek elutasitasanak
indokairdl.

8. Palyazatok:



(Onkormanyzatra, hivatalra vonatkozéan)

8.1. Akozfeladatot elldtd szerv dltal kiirt pdlydzatok szakmai leirdsa, azok eredményei
és indokldasuk (a kapcsoléodd dokumentumok kdzvetlen elérhetéségének biztositasaval).

S. Hirdetmények:
(Hivatalra, nemzetiségi 6nkormdanyzatokra vonatkozéan)

9.1 A kozfeladatot elldtéd szerv dltal kdzzétett hirdetmények, kozlemények (a
kapcsolédé dokumentumok kdzvetlen elérhetéségeének biztositasaval).

10. K6zérdekl adatok igénylése:

10.1. A kdézérdeklG adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje,
megismerésére irdnyuls igények tekintetében illetékes szervezeti eqgység elérhetésege
(postacim, féldrajzi hely, telefonszdm, telefaxszdm, elektronikus levélcim).

10.2. Az adatveédelmi felelés vagy az informacids jogokkal foglalkozé személy neve.

10.3. A kdézérdekU adatokkal kapcsolatos statisztikai adatszolgdaltatds adott szervre
vonatkozé adatai.

10.4. A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében 1évé kozérdekl adatok felhaszndaldsdara,
hasznositdsdra vonatkozoé altaldnos szerzédési feltételek.

10.5. Azon kozérdeklG adatok hasznositdsdra iranyuld szerzdédések listdja,
amelyekben a kézfeladatot ellatéd szerv az egyik szerz6dé feél.

11. Koézzétételi listak:

111. A kdzfeladatot elldto szervre vonatkozd dltaldnos kozzétételi lista (a kozzétételt
elrendeld jogszabdly megnevezésével és elérhetdve tételevel).

11.2. A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozéd egyedi kozzétételi lista (a kozzétételt
elrendeld jogszabdly vagy egyeb jogi aktus megnevezésével és elérhetévé tetelével).

IR GAZDALKODASI ADATOK

1 A mukoédés térvenyesseége, ellenérzések:

11. Vizsgalatok, ellenérzések listdja (Onkormanyzatra, nemzetiségi
onkormdnyzatokra, hivatalra vonatkozéan)

A kozfeladatot elldtd szervnél végzett, alaptevékenységgel kapcsolatos nyilvanos
megdllapitdsokat tartalmazé - vizsgdlatok, ellenérzések felsoroldsa.

12. Az Allami Szédmvevészék ellenérzései (Onkormdnyzatra, nemzetiségi
onkormdnyzatokra, hivatalra vonatkozéan)

Az Allami Szdmvevészék ellenérzéseinek nyilvénos megdllapitésai.

13. Egyéb ellenérzések, vizsgdlatok (Onkormanyzatra, nemzetiségi
onkormdnyzatokra, hivatalra vonatkozéan)

A szervre vonatkozé egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megdllapitasai.



14. Mukodeés eredményessége, teljesitmeény

A kozfeladatot ellaté szerv feladatelldtdsanak teljesitményére, kapacitdsanak
jellemzésére, hatékonysdgdnak és teljesitményének mérésére szolgalé mutatdk és
értékuk, idébeni valtozdsuk.

1.5. MUkodési statisztika

A kozfeladatot elldtd szerv tevékenységére vonatkozéd jogszabdlyon alapuld
statisztikai adatgydjtés eredményei, idébeli valtozasuk.

2. Koéltségvetések, beszamoldk:

(Onkormanyzatra, nemzetiségi énkormdényzatokra vonatkozéan)

2.1 Eves koltségvetések

A kozfeladatot elldtd szerv éves (elemi) kdltségvetései (évenkénti bontdsban).

2.2. Szamviteli beszdmoldk

A kozfeladatot elldtd szerv szdmviteli térvény szerinti beszdmoléi (beszdmoldnként).
2.3. Akoltségvetés végrehajtasa

A kozfeladatot elldtd szervnek a kdltségvetés végrehajtdsardl - a kilon jogszabdlyban
meghatdrozott mdédon és gyakorisdggal - készitett beszdmoldi.

3. Makodés:
3.1. Foglalkoztatottak

- A kozfeladatot elldté szervnél foglalkoztatottak I[étszdma és személyi
juttatdsaira vonatkozé osszesitett adatok.

- A vezetbk és a vezetd tisztsegvisel6k illetménye, munkabére és rendszeres
juttatdsai, valamint kdltsegtéritése dsszesitett 6sszege.

- Az egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja és mertéke 6sszesitve.
3.2. Tdmogatdsok

A kozfeladatot elldté szerv koéltsegvetesébdl nydjtott, nem normativ, cél jellegu,
fejlesztési tmogatdsok:

- kedvezmeényezettjeinek neve,
- célja (tdmogatdsonként és kedvezményezettekként lebontva),
- Osszege (tdmogatdsonként és kedvezményezettekként lebontva),

- programjdnak megvaldsitasi helye (tdmogatdsonként és
kedvezményezettekként lebontva).

3.3. Szerzbdések
(Onkormanyzat, hivatal vonatkozésdban)

Az dllamhaztartds pénzeszkézei felhaszndldsdval, az dllamhaztartdshoz tartozé
vagyonnal tortené gazddlkoddssal dsszeflUggd - otmillié forintot elérd, vagy azt



meghaladé - drubeszerzesre, epitési beruhdzdsra, szolgdltatds megrendelésre,
vagyonértekesitesre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni ertekld jog
ataddsdara, valamint koncesszidba addsra vonatkozé szerzédések:

- megnevezeése (tipusa),

- targya,

- a szerzédést koték neve,

- a szerzédeés ertéke,

- hatdrozott szerzédeés esetében annak idétartama,

- valamint az emlitett adatok vdaltozdasai, a nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi
erdekkel kdzvetlenil 6sszeflUggd beszerzesek adatai és a mindsitett adatok kivetelevel.

A szerzédés értéke alatt a szerzédés targydért kikotott - dltaldnos forgalmi add nélkul
szamitott - ellenszolgdltatdst kell erteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerint értéke kozul a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonkeént visszaterd - egy evnél hosszabb idétartamra kétott - szerzédeseknél
az érték kiszdmitadsakor az ellenszolgdltatds egy évre szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzé6dd féllel kétott azonos targyu
szerzédések értekét egybe kell szamitani.

3.4. Koncesszidk

A koncessziordl sz6l6 térvényben meghatdrozott nyilvanos adatok:

- palydzati kiirdsok,

- palydzék adatai,

- az elbirdldsrol készitett emlékeztetdk,

- palydzat eredmenye.

3.5. Egyeb kifizetések

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nem alapfeladatai elldtéasara, igy kildondsen:

- egyesulet tmogatdsdra,

- foglalkoztatottjai szakmai €s munkavallaléi erdekképviseleti szervei szadmara,

- foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi-, kulturalis-, szocidlis-és
sporttevekenységet segitd szervezet tdmogatdsara,

- alapitvanyok dltal elldtott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre forditott, 6tmillid
forintot nem meghaladé kifizetések cimzettjei.

3.6. Eurdpai Unid dltal tdmogatott fejlesztések

Az Eurdpai Unidé tdmogatdsdaval megvaldsuléd fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerzédések (a dokumentumok, a szerzdédések kdzvetlen elérésének biztositdsdval).

Kozbeszerzés



(Onkorma nyzat, hivatal vonatkozdsaban)

Kozbeszerzésiinformdacidk: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott
szerzddésekrdl. (Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositdsdval.)



