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1. ELOTERJESZTES

Tisztelt Képvisel8-testilet!

2024. oktéber 10. napjan megalakult és megkezdte munkéjat a Budapest |. keriilet Budavari Szerb
Onkorményzat, a Budapest |. kerilet Budavari Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat és a Budapest .
kerUlet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat:

Harom f6 képvisel6 jelenlétében megtartotta alakulé Ulését a Budavari Szerb Onkorméanyzat
képviseld-testulete, képvisel8i: Gyurity Mira, Gyurity Szlavica és Kolundzsija Gabor. A képvisel&k
elndknek valasztottak Gyurity Mira képviselt, elndkhelyettesnek Kolundzsija Gabor képvisel6t.
Harom f6 képviseld jelenlétében megtartotta alakulé Ulését a Budavari Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat képviselé-testilete, képviselsi: Galdané Filep Agnes, Galda Ferenc Zoltan és
Galda Béla Pal. A képvisel6k elndknek vélasztottdk Galdané Filep Agnes képviselét,
elndkhelyettesnek Galda Ferenc Zoltan képviselbt.

Harom 6 képvisel® jelenlétében megtartotta alakuld Ulését a Budavari Ormény Nemzetiségi
Onkormanyzat képvisels-testiilete, képviseli: Varady Mdria, Sasvéri-Merza Krisztina és Bulbuk
Méarton Istvan. A képvisel6k elndknek valasztottak Varady Maria képvisel6t, elndkhelyettesnek
Sasvari-Merza Krisztina képvisel6t.

2024. oktdber 11. napjan megalakult és megkezdte munkajat a Budapest I. kertlet Budavari Német
Nemzetiségi Onkormanyzat, a Budapest |. kerllet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Budapest |. keriilet Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat és a Budapest |. keriilet Budavéri
Gorog Nemzetiségi Onkorméanyzat:

Harom f6 képvisel§ jelenlétében megtartotta alakuld Ulését a Budavari Német Nemzetiségi
Onkormanyzat képvisel6-testiilete, képviseldi: Farkas Mérta, dr. Heged(isné Schmidt Agnes és
Kereszthidi Gyorgy. A képvisel6k elndknek valasztottak Farkas Marta képvisel6t,
elndkhelyettesnek dr. Heged(isné Schmidt Agnes képvisel6t.



= Hdrom f6 képvisel® jelenlétében megtartotta alakuld (lését a Budavari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat képvisels-testilete, képviselsi: Czirjak Ferenc Jézsef, Dombovari Gyula Andras
és Nagy Sandor. Aképvisel6k elndknek valasztottadk Nagy Sandor képvisel6t, elndkhelyettesnek
Dombovari Gyula Andras képviselét.

= Harom f6 képvisel6 jelenlétében megtartotta alakulé Glését a Budavari Lengyel Onkormanyzat
képvisel6-testllete, képvisel6i: Gyorgydedk Laszl6, dr. Rénay Olivia, és Sutarski Szabolcs. A
képvisel6k elndknek valasztottdk dr. Rénay Olivia képvisel6t, elnokhelyettesnek Sutarski
Szabolcs képviselbt.

= Harom f6 képvisel6 jelenlétében megtartotta alakuld Ulését a Budavari Gorég Nemzetiségi
Onkormanyzat képvisels-testilete, képviseléi: Dellagrammatika Antigdné, Nikakisz Szofoklész
és Papadopulosz Zsuzsanna. A képvisel6k elndknek valasztottak Nikakisz Szofoklész képviseldt,
elndkhelyettesnek Dellagrammatika Antigdné képviselét.

2024. oktdber 15. napjan megalakult és megkezdte munkajat a Budapest |. kerllet Budavéri Bolgar
Nemzetiségi Onkormanyzat. Harom f6 képvisels jelenlétében megtartotta alakul6 Glését a Budavari
Bolgér Nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testilete, képvisel8i: Déczi Dimitrova Evelina, Déczi
Violett és Lukdcs Péter. A képviselk elndknek valasztotték Doczi Dimitrova Evelina képvisel6t,
elndkhelyettesnek Lukacs Péter képviselét.

A nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1) bekezdése
szerint a telepulési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6énkormanyzat onkormdnyzati hivatali feladatat elldtja, biztositia a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat részére az énkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeit, szakmai
segitséget nydjt, tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
végrehajtasi feladatok ellatasardl. Az dnkormanyzati mikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de legalabb
harminckét draban, az 6nkormanyzati feladat ellatdsahoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyenes haszndlata, a helyiséghez, tovédbba a helyiség infrastruktiréjahoz
kapcsol6do rezsikoltségek és fenntartasi kdltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat mkodéséhez (a testlleti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatdsahoz) szikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

C) a testuleti Glések el6készitése, kuldndsen a meghivok, az el6terjesztések, valamint a testuleti Glések
jegyz8konyvei esetében, tovabba a jegyz6kdnyvek benyljtdsdban vald kdzremiikddés és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

d) a testUleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el6készitése, a testlleti és tisztségviselsi
dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi onkormanyzat muakddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartdsi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) a jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznélatdnak biztositasa, és

g) az a)-f) pontban meghatarozott feladatelldtashoz kapcsolddoé koltségek viselése a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznaélata koltségeinek kivételével.

ANjtv. 80. 8 (2) bekezdése rogziti, hogy az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése érdekében
a helyi 6nkormanyzat az erre vonatkozo irdsbeli kezdeményezés kézhezvételétdl szadmitott harminc



napon beldl biztositja a rendeltetésszerl helyiséghasznalatot. A telepUlési dnkorményzat a telepulési
nemzetiségi Onkormanyzattal, a terlleti dnkormanyzat a terlleti nemzetiségi Onkormanyzattal a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositdséra és a feladatok elldtdsdra vonatkozdan
kbzigazgatasi szerz&désben megéllapodik. A megallapodast szikség szerint, altaldnos vagy idékozi
valasztas esetén az alakuld Ulést kdveté harminc napon beldl feldl kell vizsgéini. A helyi dnkormanyzat
és a nemzetiségi dnkormanyzat szervezeti és mUikodési szabdlyzatdban rogziti a megéllapodés szerinti
mukddési feltételeket, a megallapodas megkdtését, moédositdsat kdvetd harminc napon beldl.

Az Njtv. 80. § (3) bekezdése alapjan a megallapodasban rogziteni kell:

a) a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi dnkorményzat kéltségvetésének elbkészitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel dsszeflggd adatszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitésével,
tovabba a helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé fizetési szadmla nyitdsaval, térzskdnyvi nyilvantartasba
vételével és addszam igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyuttmikodési kotelezettségeket, a
felelsok konkrét kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan a helyi énkormanyzatot
terhel§ ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a
felel8sok konkrét kijeldlését,

@) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallaldsdnak a szervezeti és m(ikodési szabalyzatban
meghatarozott szabalyait, kiléndsen az dsszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségeket,

d)a helyi nemzetiségi ©Onkorményzat mikddési feltételeinek és gazdalkoddsdnak eljarasi és
dokumentdcids részletszabdlyaival, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgdltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos el6irédsokat,
feltételeket.

Az Njtv. 80. & (4) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzat és a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
megallapodasdban rogziteni kell, hogy a jegyz6 vagy annak - a jegyz8vel azonos képesitési eléirdsoknak
megfelel§ - megbizottia a helyi dnkormanyzat megbizédsdbdl és képviseletében részt vesz a
nemzetiségi dnkormanyzat testlleti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak Ulésén és azon kivll is a
nemzetiségi dnkormanyzat mikodését érintden.

A Budapest | kerllet Budavari Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete a 2024. oktéber
24. napjan megtartott Glésén 8/2024. (X. 24.) BSZNO sz. hatérozatéval jévéhagyta a Budapest . kerllet
Budavari Onkorményzattal megkdtendd kdzigazgatasi szerzédést.

A Budapest I. kerllet Budavari Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 2024. oktéber
28. napjan megtartott Glésén 68/2024. (X. 28.) BGNO sz. hatarozataval j6vahagyta a Budapest |. kerUlet
Budavéri Onkorményzattal megkdtendé kdzigazgatési szerz6dést.

A Budapest |. kertlet Budavari Szerb Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 2024. oktéber 29. napjan
megtartott Ulésén 24/2024. (X. 29.) BSZO sz. hatarozatéval j6véhagyta a Budapest |. keriilet Budavari
Onkorményzattal megkdtend6 kozigazgatasi szerzédést.



A Budapest I. kerilet Budavari Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a 2024. oktdber
30. napjan megtartott Ulésén 32/2024. (X. 30.) BRNO sz. hatarozataval j6vahagyta a Budapest I. kerUlet
Budavari Onkorméanyzattal megkétendd kézigazgatési szerz8dést.

A Budapest |. kertlet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testilete a 2024.
oktéber 30. napjan megtartott Glésén 61/2024. (X. 30.) BONO sz. hatarozatéval jévahagyta a Budapest
I. kerUlet Budavari Onkormanyzattal megkotendd kozigazgatési szerz6dést.

A Budapest |. kerllet Budavari Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete a 2024.
november 4. napjan megtartott Glésén 35/2024. (XI. 4.) BBNO sz. hatarozataval j6vahagyta a Budapest
|. kertlet Budavari Onkormanyzattal megkotendd kozigazgatasi szerz8dést.

A Budapest |. kerllet Budavéri Lengyel Nemzetiségi Onkormaényzat Képviselé-testilete a 2024.
november 4. napjan megtartott tlésén 35/2024. (XI. 6.) BLO sz. hatarozataval jovahagyta a Budapest .
kertlet Budavéri Onkormanyzattal megkotendd kdzigazgatasi szerzédést.

A Budapest I. kerlet Budavari Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testilete a 2024,
november 4. napjan megtartott Glésén 93/2024. (XI. 4.) BNNO sz. hatarozatéval jovahagyta a Budapest
|. kerUlet Budavari Onkormanyzattal megkétend® kozigazgatési szerzédést.

A Budapest I. Kerilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a Budapest I. Kerllet Budavari
Onkorményzat Képviselé-testiilete szervezeti és m(kddési szabalyzatardl szélé 18/2024. (X. 3.
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SzMSz) 51. § (1) bekezdése értelmében ,az Onkormanyzat a
nemzetiségi dnkormanyzatok szémara a feladatai ellatasahoz szikséges személyi és térgyi feltételeket
a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a szerint megkotott kdzigazgatasi
szerz6désben foglaltaknak megfelelen biztositja.”

A fentiekben hivatkozott nemzetiségi dnkormanyzati kdzigazgatasi szerzédések Budapest I. kerllet
Budavari Onkorményzattal (a tovabbiakban: Onkorményzat) torténd megkdtése érdekében ezen
szerz&dések j6vahagyasa szukséges.

A megkdtésre kerUld kdzigazgatasi szerzdések egységesen rogzitik, hogy a Polgarmesteri Hivatal a
mindenkori épUletében a Nemzetiségi Onkormanyzatok rendelkezésére bocsét egy helyiséget tgyei
intézése céljabdl, tovabba egy kiegészits helyiség hasznalata érdekében tovabbi targyaldsokat folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzattal. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok miiksdéséhez
(a testuleti, tisztségviseldi, képviseléi feladatok elldtdsahoz) rendelkezésre bocsdtja a Nemzetiségi
Onkormanyzatok sajat székhelyén (cim: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.) a Polgédrmesteri Hivatal
épuletében a foldszinten [évé Un. ,kis hazassagkotd terem” megnevezésl helyiséget. Figyelemmel arra,
hogy a Polgdrmesteri Hivatal telephelyeként kerdilt felvételre az alapit6é okirataban a 1013 Budapest,
Dobrentei utca 19-21. szdm alatti énkormanyzati tulajdond ingatlan (tulajdoni lap szerinti ¢im 1013
Budapest, I. KER. Attila Ut 1-3. ,felllvizsgalat alatt”, Budapest I. kerllet belterllet 6255/0/A/2 helyrajzi
szam), amelynek célja a nemzetiségi dnkormanyzatok részére térténd rendelkezésre bocsatas, igy ezen
helyiség hasznalata targyaban kotendd kiegészité megéllapodas érdekében is szlkséges a t. Képvisels-
testUletnek déntenie.



A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 46. § (1)
bekezdés alapjan az Ulés nyilvanos, tovabba az Maétv. 50. §-a alapjén levezethetd fészabaly szerint a
Képviseld-testllet egyszer(i tobbséggel szavaz.

Tajékoztatom a Tisztelt Képvisel6-testlletet, hogy a dontésnek nincs koltségvetési vonzata.

Afentiek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testlletet az elGterjesztés, valamint a hatarozati javaslatok
megtargyalasara és elfogadaséra.



2. DONTESI JAVASLAT

1. Budapest I. Keriilet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

12024

(S ) 6nkormanyzati hatérozata

a Budapest |. kerUlet Budavéri Szlovék Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendé kdzigazgatasi
szerz6dés elfogadasara

Budapest I. Kerllet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testiilete akként dént, hogy jévéhagyja
a Budapest I. kerllet Budavari Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal kdtendd kdzigazgatasi
szerzédést a jelen hatarozat melléklete szerinti tartalommal, és felhatalmazza a Polgarmestert
annak alairasara.

2. Budapest | Kerllet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete felhatalmazza a
Polgarmestert, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzattal a 1013 Budapest, Débrentei utca 19-21.
szam alatti dnkormanyzati tulajdont ingatlan (tulajdoni lap szerinti cim 1013 Budapest, |. KER.
Attila at 1-3. ,felllvizsgélat alatt”, Budapest I. kerUlet beltertlet 6255/0/A/2 helyrajzi szam),
helyiséghasznalat tekintetében a targyaldsokat lefolytassa és annak targyaban kildn
megallapodast kdsson.

Hataridé: 1. pont tekintetében a hatarozat meghozatalatdl szdmitott 30 napon belll
2. pont tekintetében 2025. januar 31-ig
Felel8s: polgdrmester, Nemzetiségi Onkormanyzat elntke

II. Budapest |. Kertlet Budavari Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete

..[2024

(. ) 6nkormanyzati hatarozata

a Budapest |. keriilet Budavari Gorég Nemzetiségi Onkorméanyzattal kétendé kdzigazgatasi szerz6dés
elfogadésara

Budapest I. Kertlet Budavari Onkormaényzat Képvisel§-testiilete akként dént, hogy jévahagyja
a Budapest I. kerllet Budavari Gorog Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendd kdzigazgatési
szerzb6dést a jelen hatdrozat melléklete szerinti tartalommal, és felhatalmazza a Polgarmestert
annak alairasara.

2. Budapest I KerUlet Budavari Onkormanyzat KépviselS-testillete felhatalmazza a
Polgdrmestert, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzattal a 1013 Budapest, Débrentei utca 19-21.
szam alatti 6nkormanyzati tulajdond ingatlan (tulajdoni lap szerinti cf/m 1013 Budapest, |. KER.
Attila at 1-3. ,felGlvizsgélat alatt”, Budapest I. kerllet beltertlet 6255/0/A/2 helyrajzi szam),
helyiséghasznalat tekintetében a targyaldsokat lefolytassa és annak targydban kilon
megallapodast kosson.

Hataridd: 1. pont tekintetében a hatdrozat meghozatalatdl szamitott 30 napon bell
2. pont tekintetében 2025. januér 31-ig
Felel8s: polgdrmester, Nemzetiségi Onkorményzat elndke



ill. Budapest I. Ker(let Budavari Onkorményzat Képvisels-testiilete

..[2024

T ) 6nkormanyzati hatarozata

a Budapest I. kerillet Budavéri Szerb Onkormanyzattal kétendé kdzigazgatasi szerz6dés elfogadaséra

Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat Képvisel-testiilete akként dént, hogy jévahagyja
a Budapest |. kertlet Budavari Gorég Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendé kézigazgatasi
szerz8deést a jelen hatarozat mellékiete szerinti tartalommal, és felhatalmazza a Polgarmestert
annak alairasara.

2. Budapest |. Kerllet Budavari Onkorményzat Képviselé-testilete felhatalmazza a
Polgdrmestert, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzattal a 1013 Budapest, Débrentei utca 19-21.
szam alatti dnkormanyzati tulajdonu ingatlan (tulajdoni lap szerinti cim 1013 Budapest, I. KER.
Attila Ut 1-3. ,felUlvizsgdlat alatt”, Budapest I. kerulet beltertlet 6255/0/A/2 helyrajzi szam),
helyiséghasznalat tekintetében a tdrgyaldsokat lefolytassa és annak tdrgyaban kulon
megdllapodast kosson.

Hataridé: 1. pont tekintetében a hatarozat meghozatalatdl szamitott 30 napon beldl
2. pont tekintetében 2025. januar 31-ig
Felel8s: polgdrmester, Nemzetiségi Onkorméanyzat einéke

IV. Budapest |. Kerllet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testiilete

..12024

) 6nkormanyzati hatrozata

a Budapest I. keriilet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendd kdzigazgatasi szerzédés
elfogadaséra

Budapest I. Kerllet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete akként dént, hogy jévahagyja
a Budapest |. keriilet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kdtends kozigazgatési
szerz8dést a jelen hatdrozat melléklete szerinti tartalommal, és felhatalmazza a Polgérmestert
annak alairasara.

2. Budapest |I. Kerllet Budavari Onkorményzat KépviselS-testilete felhatalmazza a
Polgarmestert, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzattal a 1013 Budapest, Débrentei utca 19-21.
szam alatti dnkormanyzati tulajdonu ingatlan (tulajdoni lap szerinti cim 1013 Budapest, |. KER.
Attila at 1-3. ,felUlvizsgalat alatt”, Budapest |. kerUlet belterllet 6255/0/A/2 helyrajzi szém),
helyiséghasznalat tekintetében a térgyaldsokat lefolytassa és annak targydban kulon
megallapodast késson.

Hataridé: 1. pont tekintetében a hatarozat meghozatalatdl szamitott 30 napon beldl
2. pont tekintetében 2025. januar 31-ig
Felel®s: polgarmester, Nemzetiségi Onkormanyzat elndke



V. Budapest I. Kertlet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete

12024 (... ) 6nkormanyzati hatarozata

a Budapest I. kerilet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendd kdzigazgatasi
szerz8dés elfogadasara

1. Budapest I. Kertlet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testilete akként dént, hogy jévahagyja
a Budapest I. kertlet Budavéri Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal kdtendé kézigazgatasi
szerz8dést a jelen hatarozat melléklete szerinti tartalommal, és felhatalmazza a Polgérmestert
annak alairaséra.

2. Budapest | Kertlet Budavari Onkorményzat Képviselé-testilete felhatalmazza a
Polgérmestert, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzattal a 1013 Budapest, Débrentei utca 19-21.
szam alatti dnkormanyzati tulajdond ingatlan (tulajdoni lap szerinti cim 1013 Budapest, |. KER.
Attila at 1-3. ,felllvizsgdlat alatt”, Budapest I. kerllet beltertilet 6255/0/A/2 helyrajzi szam),
helyiséghasznalat tekintetében a targyaldsokat lefolytassa és annak targydban kilon
megallapodast kdsson.

Hatarids: 1. pont tekintetében a hatarozat meghozatalatél szamitott 30 napon beldl
2. pont tekintetében 2025. januar 31-ig
Felel8s: polgérmester, Nemzetiségi Onkormanyzat elndke

VI. Budapest |. Kertilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testiilete

12024 (............ ) 6nkormanyzati hatarozata

a Budapest I. kerullet Budavari Bolgar Nemzetiségi Onkormaényzattal kétendé kozigazgatési szerz6dés
elfogadésara

1. Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat Képvisel&-testilete akként dént, hogy jévahagyja
a Budapest |. kertlet Budavéri Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendd kozigazgatasi
szerz8dést a jelen hatarozat melléklete szerinti tartalommal, és felhatalmazza a Polgérmestert
annak alairdsara.

2. Budapest |. Kerllet Budavéri Onkormanyzat KépviselS-testilete felhatalmazza a
Polgarmestert, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzattal a 1013 Budapest, Débrentei utca 19-21.
szam alatti dnkormanyzati tulajdonu ingatlan (tulajdoni lap szerinti cim 1013 Budapest, |. KER.
Attila at 1-3. ,felllvizsgélat alatt”, Budapest I. kerllet beltertlet 6255/0/A/2 helyrajzi szam),
helyiséghasznalat tekintetében a targyaldsokat lefolytassa és annak targydban kulon
megallapodast kdsson.

Hataridé: 1. pont tekintetében a hatdrozat meghozatalatdl szdmitott 30 napon beldl
2. pont tekintetében 2025, januar 31-ig
Felel8s: polgdrmester, Nemzetiségi Onkorményzat elntke



VIl. Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testilete

12024 (............ ) 6nkormanyzati hatérozata

a Budapest |. kerulet Budavéri Lengyel Nemzetiségi Onkorméanyzattal kétends kézigazgatési
szerz&dés elfogadéasara

1. Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat Képvisel-testlilete akként dént, hogy jévahagyja
a Budapest I. kerllet Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendé kdzigazgatési
szerz8dést a jelen hatarozat melléklete szerinti tartalommal, és felhatalmazza a Polgarmestert
annak aldirasara.

2. Budapest |. Kerllet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testilete felhatalmazza a
Polgérmestert, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzattal a 1013 Budapest, Débrentei utca 19-21.
szam alatti dnkormanyzati tulajdonu ingatlan (tulajdoni lap szerinti cim 1013 Budapest, I. KER.
Attila at 1-3. ,felUlvizsgélat alatt’, Budapest I. kerilet beltertlet 6255/0/A/2 helyrajzi szém),
helyiséghaszndlat tekintetében a targyaldsokat lefolytassa és annak térgydban kalon
megallapodast kosson.

Hataridé: 1. pont tekintetében a hatdrozat meghozatalatél szamitott 30 napon belul
2. pont tekintetében 2025. januar 31-ig
Felel6s: polgarmester, Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke

VIII. Budapest |. Kerllet Budavari Onkorményzat Képviseld-testilete

12024 (... )} 6nkormanyzati hatdrozata

a Budapest I. kertllet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendd kézigazgatasi szerz6dés
elfogadasara

1. Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete akként dént, hogy jévéhagyja
a Budapest |. kertlet Budavéri Német Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendé kdzigazgatasi
szerz8dést a jelen hatarozat melléklete szerinti tartalommal, és felhatalmazza a Polgdrmestert
annak aldfrasara.

2. Budapest |. Kerllet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testiilete felhatalmazza a
Polgérmestert, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzattal a 1013 Budapest, Débrentei utca 19-21.
szam alatti énkormanyzati tulajdond ingatlan (tulajdoni lap szerinti cim 1013 Budapest, I. KER.
Attila at 1-3. ,felllvizsgélat alatt”, Budapest |. kerllet beltertlet 6255/0/A/2 helyrajzi szam),
helyiséghasznélat tekintetében a targyalasokat lefolytassa és annak targyaban kalon
megallapodast kosson.

Hataridé: 1. pont tekintetében a hatdrozat meghozatalatdl szamitott 30 napon belUl
2. pont tekintetében 2025. januar 31-ig
Felel8s: polgarmester, Nemzetiségi Onkormanyzat elndke



. AZ ELOTERJESZTES MELLEKLETEI

- melléklet: 8/2024. (X. 24.) BSZNO sz. hatérozat kivonata

. melléklet: 68/2024. (X. 28.) BGNO sz. hatarozat kivonata

. melléklet: 24/2024. (X. 29.) BSZO sz. hatarozat kivonata

. melléklet: 32/2024. (X. 30.) BRNO sz. hatérozat kivonata

. melléklet: 61/2024. (X. 30.) BONO sz. hatarozat kivonata

. melléklet: 35/2024. (XI. 4.) BBNO sz. hatérozat kivonata

. melléklet; 35/2024. (XI. 6.) BLO sz. hatarozat kivonata

. melléklet: 93/2024. (XI. 4.) BNNO sz. hatérozat kivonata

.melléklet: Budapest I. kertlet Budavari Szlovék Nemzetiségi Onkorméanyzattal kbtend kozigazgatasi
szerz6dés-tervezete (I. hatdrozati javaslat melléklete)

10. melléklet: Budapest I. kerllet Budavari Gorog Nemzetiségi Onkormanyzattal kdtendd kozigazgatasi
szerz&dés-tervezete (Il. hatarozati javaslat melléklete)

11. melléklet: Budapest I. kertlet Budavari Szerb Onkormanyzattal kétendé kézigazgatasi szerz6dés-
tervezete (lll. hatarozati javaslat melléklete)

12. melléklet: Budapest I. kertlet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kbtendé kozigazgatési
szerzédés-tervezete (IV. hatarozati javaslat melléklete)

13. melléklet: Budapest I. kerllet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendd
kozigazgatasi szerzdés-tervezete (V. hatdrozati javaslat melléklete)

14. melléklet: Budapest I. keriilet Budavéri Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzattal kdtendé kdzigazgatasi
szerz§dés-tervezete (VI. hatarozati javaslat melléklete)

15. melléklet: Budapest I. kerllet Budavéri Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzattal kotend6
kozigazgatasi szerzddés-tervezete (Vil. hatarozati javaslat melléklete)

16. melléklet: Budapest I. kerUlet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzattal kétendd kozigazgatasi
szerzédés-tervezete (VIII. hatarozati javaslat melléklete)
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4, AZ ELOTERIESZTES MEGFELELOSEGERE VONATKOZO ALAIRASOK:

Az elbterjesztés Az elBterjesztés Az elbterjesztés torvényességi
szakmailag és a dontés koltségvetési kihatasainak vizsgalata megtortént:
megalapozott: vizsgdlata és megjelenitése megtortént:
/q_/ﬂf— | AR Be=
& Liptak Noémi Kisc%lfﬂea dr. Bartos Diana Petra
csoportvezetd gazdasagi irodavezet§ aljegyz6

Budapest, 2024. december ,, 9 i

Az elBterjesztés Az elBterjesztést a Képviseld-
targyalasra alkalmas: testulet Glésére benyujtom:

dr. Sélch Gellért Borocz Laszlo
jegyz6 polgarmester

Budapest, 2024. december LI i
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat

KIVONAT
a Budapest I. kerUlet Budavari Szlovdk Nemzetiségl Onkormanyzat Képviselé-testulete
024, er 24-
megtartott Glésének jegyz&kdnyvébdl

1. Javaslat a Budapest I. kerlilet Budavéri Onkormanyzattal kitend6 kozigazgatési szerz6dés
elfogadaséra
El6terjeszts: Galdéné Filep Agnes
elnék

/2024, (X. 24 Z

A Budapest |. kertlet Budavari Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Képviselb-testiilete Ggy hatéroz,
hogy jévéhagyja a Budapest I. kertlet Budavari Onkormanyzattal megkétendd kdzigazgatasi szerzédést
e hatarozat melléklete szerinti tartalommal, valamint felhatalmazza az elndkét a szerzédés alairdsara.
Hatéridd: azonnal

Felelts: elndk

(2 szavazatbdl 2 igen, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodéas mellett ELFOGADVA)

km.f.
Galda Ferenc Zoltan s.k. Galdéané Filep Agnes s.k.
jegyzékonyv-hitelesitd elndk
A kivonat készUlt: 2024. november 18-an.
Hiteles:

\”“‘d“ dr,Bérocz Laszio
xpo(gérmester%evében és megbizasabol:
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

Amely létrejott egyrészrél a

Budapest I. Kerilet Budavéri Onkorményzat

székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
addszém: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szémlaszam: 12010154-0037$543-00100000
képviseletében eljar: Borocz Laszld polgdrmester

(tovébbiakban: Onkormanyzat)
masrészrél a

Budapest |. kerlilet Budavari Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat

székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1,
addszam: 15851936-1-41

térzsszam: 851934

szdmiaszam: 12001008-02016005-00100003
képviseli: Galdané Filep Agnes eindk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(az Onkorményzat és Nemzetiségi Onkorményzat a tovabbiakban egylttesen: Felek) kdzott az alabbi
helyen, idépontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

AFelek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011 évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl
szold 2011, évi CLXXXIX. torvény, az dllamhdztartdsrdl sz616 2011, évi CXCV. torvény, a szamvitelrd!
sz616 2000. évi C. térvény, az dllamhaztartasi tdrvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az allamhaztartds szdmvitelérdl szolé 4/2013.(. 11.) Korm. rendelet (Ahsz), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (Xil. 31.)
Korm. rendelet, az é&llamhdaztartasban felmerllé egyes gyakoribb gazdasadgi események kotelezd
elszamolasi maodjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjén az aldbbi kbzigazgatasi szerzédést
kotik.

A kozigazgatési szerz6dés alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kézott hatékony egylttmiikodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testilete (a tovabbiakban: képviseld-testilet) kézotti mikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositasa, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése
elkészitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdélkodasa végrehajtdsdnak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagydsénak, a pénzlgyi és szadmviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelései és végrehajtési hataridéi meghatdrozésra keriljenek.

I A Nemzetiségi Onkorményzat mikodéséhez biztositott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez nydjtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Gtjan biztositja.

a) Az Onkormaényzat Polgérmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros |. kerUlet Budavari Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) a mindenkori épUletében a Nemzetiségi Onkorményzat
rendelkezésére bocsat egy helyiséget Ugyei intézése céljabdl, tovabba egy kiegészité helyiség hasznalat
érdekében tovébbi targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az elhelyezés sorén az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az énkormanyzati mikddéshez szilkséges targyi
eszkdzéket a Polgdrmesteri Hivatalban hasznalatos mindségben biztositja. A Nemzetiségi
Onkorményzat kizarélagos hasznélatéra atadott ingosagokrél kalén atadas-atvételi jegyz6konyv
készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbad a helyiség infrastruktirajéhoz kapcsolddo
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkorményzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkorméanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

c) A testlleti Ulések elékészitésében, kildndsen a meghivék, az elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyz&konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postdzdséban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselk dontéseinek el6készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelés
feladatok elldtdsaban a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjdnak testuleti Ggyintézéi mikodnek
kbzre, akik az elndk kérése alapjdn a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Mukédési
Szabélyzataban régzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testuleti mikodés
és a testileti lések el6készitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelidtds eldsegitése érdekében a Nemzetiséegi
Onkormanyzat Szervezeti és M(kddési Szabélyzataban rogzitett hatarids figyelembevételével elGre
tdjékoztatja a testlleti Ugyintézket az elvégzendd feladatokrol és a testlleti Ulések tervezett
id6pontjardl, valamint helyszinérdl.

d)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalénak Szervezési Csoportja szikség esetén az elndk elfzetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznélatét.

&) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatelldtéshoz kapcsolédé koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselGje telefonhasznalata koltségeinek kivételével).

) Az Onkorményzat jegyz&je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testlleti Ugyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat megbizésabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkorméanyzat testlleti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



tovabbé a Nemzetiségi &nkorméanyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak Ulésén és azon kivil is
a nemzetiségi dnkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Ulésen valo
részvételt ezen személyeknek biztositja.

I. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodésaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkormanyzat
Polgdrmesteri Hivatala UGtjdn az aldbbiak szerint biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsclatos feladatokat a Budapest Févaros |, kertlet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzlgyi Ugyintézéje (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintéz0) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgdltatési és
beszdmolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mukodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartési, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintézé tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetbje ellendrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésanak alapja az éves koltségvetése. Ebbdl finanszirozza és
latja el tdrvényben meghatarozott kotelez8, valamint a kotelezd feladatai ellatasat nem veszélyeztetd
onként vallalt feladatait. A feladatok ellatéasénak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata elkuldnitetten tartalmazza.

A jegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi lgyintézéve! - el6késziti a Nemzetiségi
Onkorményzat kéltségvetési hatarozaténak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti kéltségvetésrdl sz6l6 torvény hatdlybalépését kovetd negyvenodtodik napig terjeszt a
Képvisel§-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogadasaig hatarozatban
allapitjia meg a Magyarorszag gazdasdgi stabilitdsardl szolé 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. 8§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjén kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kdtelezettségeinek a kéltségvetési évet kdvetd harom
évre varhato Osszegét.

A koltségvetés elSterjesztésekor a Képviseld-testillet részére tdjékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - széveges indokoldssal egyltt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- elGirdnyzat felnasznélési tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbirdnyzat-csoportok, kiemelt eléirdnyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, miikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szédmszerUsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisels-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatérozatban allapitja meg,

b) A koltségvetési elbirdnyzatok modositdsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatai kizérélag a Nemzetiségi Onkormaényzat hatérozata alapjan
modosithatéak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti kdltségvetésének médositasa valik szikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi elSirdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maodositasardl dont, amely kiadasi elbiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositéds elkészitése soran a Nemzetiségi Onkormaényzat elndke a pénzlgyi
Ugyintézével egyeztet, majd az eléiranyzat médositasrdl szdld hatdrozat tervezetét, az elbiranyzat
médosités szamszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzigyi Ugyintézd készfti el a hozza tartozé
el6terjesztéssel egyltt. Az el8iranyzat modositasrél sz616 hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képviselt-testllet elé.

A Képvisel6-testiilet sziikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatdllyal mddosithatja éves koltségvetéset,

Amennyiben az év kdzben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkorményzatot érintéen &llami témogatas
z&rolasard|, csdkkentésérdl, elvonasarol dont, az intézkedés hatélyba Iépését kovetden haladéktalanul
a Képvisels-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés maédositasat, amelynek elOkészitéséért a
pénzigyi Ugyintéz, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel&-testlilet altal elfogadott hatdrozatok alapjén az el6irdnyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténs atvezetésért, a nyilvantartadsok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ggyintezd
a felel8s.

¢ Konywezetés
ca) Koftségvetési kbnywezetés
A koltségvetdsi kdnywezetés keretében a pénziigyi (igyintéz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el8iranyzatainak alakuldsardl, a kotelezettségvallaldsokrdl, mas fizetési kotelezettségekrd! és a
bevételi kdvetelésekrél, valamint ezek teljesitésére kinaté gazdaségi eseményekrél a valésagnak
megfeleld, folyamatos, &ttekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cb) Pénziigyi kbnywvezetés

A pénziigyi kénywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkozOkre és forrdsokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldséra haté gazdasagi eseményekrd|
a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzigyi Ggyintézd
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

CC) A kbnywezetés aldtdmaszidsat szolgdlo szamviteli bizonylatok

A kbltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabélyszerden kiéllitott bizonylatok
alapjén szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi miveletre (eseményre) vonatkozdan a
kdnywitelben rogzitendé és a mas jogszabélyban el6irt adatokat a valésédgnak megfelelGen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat ltalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - elirasszerlen javitottak,

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrdl vald ddntésrél sz616
hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiaddsainak teljesitését, (pl. szamlak, tamogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését alatdmaszté bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerz8dések), azok
alafrasat, kidllitasat, kézhezvételét kovetben a pénzigyi Ugyintézéhoz vald haladéktalanul tortend
eljuttatésardl az elndk kételes gondoskodni.



A belsé bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, adobevallasok sszedllitasa, immaterilis javak, targyi
eszkozok alloményédnak valtozasardl szélo) kiallitasa a pénzigyi Ugyintézé feladata.
Afolyamatleiras a hatdlyos Gazdalkodasi Szabalyzatba ker(l beépitésre.

d) Evkézi adatszolgaltatdsi, beszémoldsi kbtelezettségek teljesitése

da) hovégi feladatok és egyeztetések
Ahavi zards keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsolddoéan
vezetett nyilvantartési szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jard - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvalialdsok, mds fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események Osszesftett bizonylaton torténd feladasat a konywviteli szamlakra,

- a konywviteli szamldkon kimutatott adé, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szerepld adatokkal torténd egyeztetését,

adb) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi lgyintézd elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkozok alloményvaltozdsainak elszémoldsat, beleértve a terv
szerinti és a terven felUli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a Il pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Evvégi beszdmold

Az éves zaras keretében a pénziigyi Ugyintézé elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszdmolasét.

f)  Zarszémad3ds

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszamadasat) a koltségvetési
évet kovetd év aprilis 30-aig a Képviseld-testllet elé terjeszti. A zarszamadas Képviseld-testilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelés. A Képviseld-testilet zarszamadasat hatérozatban fogadja
el.

Az éves beszamold a koltségvetésrdl sz4616 hatdrozattal dsszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szdmszaki adatok aldtamasztasdért, a szamviteli nyilvantartdsokkal térténd
egyez@ségéért a pénzigyi Ugyintézé a felelds, az elndknek vald atadasért a jegyzé a felelds.

A zarszamadasrél széld hatérozat alapjan és a kdnyvek év végl zardsat kovetden az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott Utmutatd alapjdn. Az elemi kéltségvetési beszdmolot - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetéje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdaséagi Irodajanak vezetdje, irjdk ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hatéridére torténd megkiildésérs|
a pénzlgyi Ugyintézé gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé
félévi helyzetérél szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel®-testilletet. A tajékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatérozatdban megjelend
el6irdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.



h) Az Aht. 6/C. §(2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazddlkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és
beszamolési feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal kowott szerzédes
alapjan az az énkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
székhelye szerinti helyi onkorményzat 6nkormanyzati hivatali feladatait elldtja. A Nemzetiségi
Onkorményzat elntke kételes a jegyz6 részére minden szikséges adatot rendelkezésre
bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatdrozott feladatait megfelelé id6ben el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével
kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabdly altal el6irt hataridét legaldbb 14 nappal
megel6zéen rendelkezésre bocsétja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szikséges
valamennyi, a Polgérmesteri Hivatal nyilvdntartdsaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide
értve kuldndsen az elbirdnyzatok atcsoportositédsaval és moédositasaval kapcesolatos elézetes
adatszolgéltatast.

fl. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvdnyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolési jogkorrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkdr) felruhdzott személyek nevét,
valamint alairési mintajuk nyilvantartasat a Budapest |. Ker{ilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Korelezettségvillalds
Kotelezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelyb&l a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kildnosen

- aszerzOdés (akdr kozvetlendl, akar megrendeléssel és annak visszaigazoldsaval jott |étre);

- aképviseltk személyi juttatasairdl szolo Képviseld-testlleti hatarozat;

- akbdzbeszerzési eljdrast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kbtelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birdsdgi, hatdsagi déntésen, vagy mds, - a fizetési kbtelezettség Osszeget, vagy az 0sszeg
megdllapitdsnak mdajat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kitelezettségdt megdflapitc - kitelezd
elbirdson alapuld fizetési kotelezettség mindsul)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvdllaldsokkal és mas fizetési kdtelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi el6irdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el8irdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesitést megel6zdéen, frasban
lehet. Kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormaényzat nevében az elndk, vagy az dltala frésban
felhatalmazott képvisel6 frasban jogosult.

A kotelezettségvallald feleldsséggel tartozik az eléirdnyzatok szabdlyszer(, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el6zetes irasbeli kételezettségvéllalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormaényzat koltségvetésére vonatkozban a pénzlgyl ellenjegyz6i jogkort az
Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdaséagi Iroddjanak vezeté&je, illetve az altala frasban kijelolt
pénzlgyi Ugyintéz6 gyakorolja,
A pénzlgyi ellenjegyz6nek - a pénzligyi ellenjegyzést megel6zéen - meg kell gy6z8dnie arrél, hogy

- @ szlkséges szabad el6iranyzat rendelkezésre dll, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabélyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent eléirtaknak, a pénzligyi ellenjegyzének errdl irdsban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvaliald atruhdzott hatdskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét,
Amennyiben az elndk a tajékoztatés ellenére frdsban utasitést ad a pénzigyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzigyi ellenjegyzé koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képviseld-testuletet
haladéktalanul irdsban értesfteni.
Akotelezettségvallalast a kitelezettségvallalds dokumentumanak alairdsét kovetSen haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megklldeni a pénzlgyi Ggyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvéllalas nyilvantartasba vételérol.

¢) Tejjesitésigazolds
A (szakmai) teljesftés igazolaséra a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke, akadalyoztatdsa esetén az dltala
frésban felruhdzott képvisels jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadésok
teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdéalkodasi Szabalyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazésaval, az igazolds datumanak
feltUntetésével és az arra jogosult személy alairdsaval kell igazoini.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirdsi jogosultségokat, az 6sszegszerUséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 Ugymenetben a gazdalkodasi szabélyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezé személy
bizhat6 meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szémviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgérmesteri
Hivatal Gazdasdgi Irodajanak vezet8je, illetve az é&ltala irdsban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitést koztisztvisel6je végezheti.



Az érvényesitd a jogkdr gyakorldsanak keretében ellenérzi/meggy6z6dik
- az utalvényrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és dsszegszerd helyességérdl, meglétérdl, teljeskoriségérdl, részletesebben:

e vizsgdlja, hogy az arurdl, illetve a szolgéltatasrol kidllitott szdmla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. elbirasainak (széllito neve, addszama, bankszamia széma
olvashaté médon legyen feltlintetve, az aru, illetve a szolgéltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgdld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el&irasainak;

e ellendrzi a szamla dsszegszerliségét;

®» amennyiben a szdmla akér alakilag, akér 6sszegszer(ségében kifogasolhaté, Ugy a
beklldd szervezeti egységnek visszakdldi, aki kételes intézkedni a szdmla kibocsatdja
felé a szdmla javitdsérdl, illetve helyesbft6 szamla beszerzésérdl;

® a7z éru atvételének, illetve a szolgéltatds elvégzésének igazoldsa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerdlt-e vagy csatolva lett-e a szamldhoz;

e készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerilt-g, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvdnyrendeleten szereplé alairok jogosultsagardl, és
- ellendrzi a megjelolt utalvanykdd(ok)on 1évé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvdnyozds

Az utalvédnyozés a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadési
eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvdnyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjdn végrehajtott érvényesitést kovetden lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az &ltala irdsban felruhazott képvisel6 jogosult.

Nem kell utalvadnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgdltatdsnyljtdsbdl - szamla,
egyszer(sitett szédmla, szadmlat helyettesité okirat, készpénzatutalds alapjan - befolyd, valamint a
szamlavezetd altal felszamftott dfjakkal, koltségekke! kapcsolatos kiadasokat.

f) Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvéllalo és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallald, az utalvanyozé és a teljesités igazolé azonos személy is lehet.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvéllaldsra, utalvadnyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, penzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozo feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

V. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat szamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetSjének.
Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdmlavezetd hitelintézet megvéltoztatasardl
hozott dontésérél kdlcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjdk egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai ternére
- fizetési szamlgjdhoz kapcsolédban alszamldkat (a kodzponti koltségvetésbél folydsitott
hozzajaruldsok, tamogatasok jogszabdlyban meghatarozott estében; rovid lejdratd betétei



elkUlonitése céljabdl; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkozok elkilonftésére és
programonként az eurépai uniés forrésbél finanszirozott programok lebonyolitéaséra);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat énallé pénztarat nem makédtet.

Abankszamla feletti rendelkezési jog az elntkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésdbb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdaségi Irodéjan, a pénzlgyi Ugyintézd
szamara az el6z8 honap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsoldédd
bizonylatokat hidnytalanul &tadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szadmlanyitissal, torzskényvi nyilvantartisba vétellel, tdrzskényvi
adatainak médositasaval, adészam igénylésével, addébevalldséval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
Ugyintézd |atja el a Gazdasagi Iroda vezettjének fellgyeletével,

V. Vagyongazdélkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérél, ez abban bekdvetkezett véltozasokrdl az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkiildnitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulasardl az év végi zarszdmadas keretében - a pénzigyi
Ugyintezd altal elkészitett és leltar dokumentacidval alatdmasztott - leltar alapjén az elnék ad szédmot a
Képvisel&-testiletnek. Az év végi beszamolé mérlegét a zarszamaddas keretében hatdrozatban hagyja
jova a Képviseld-testllet,

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit aldtdmaszto leltarak elkészitése
a pénzlugyi Ugyintéz¢ feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltér végrehajtdsaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az ltala irdsban kijeldlt képviseld kézremikodik, A pénzigyi
Ugyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével 0sszeflggh szabdlyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositadsanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabélyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkozeinek selejtezésérél az elndk javaslatara a
Képvisel8-testllet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtdsa a selejtezési szabélyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VL. Bels6 kontrollrendszer és belsé ellenérzés

A jegyz6 az Onkormanyzat altal mikodtetett belsd kontrolirendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrdsok szabélyszerd, gazdasédgos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését. A jegyzd a Polgérmesteri Hivatal Belsé ellenérzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat - a belsé kontrollrendszer részét képez6 - belss ellendrzés
mukodtetésérdl a nemzetkozi belst ellendrzési standardok, az dllamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett mddszertani dtmutatdk figyelembevételével és a nemzetiségi Gnkormanyzatra is kiterjesztett
Belsd Ellenérzési Kézikonyv alapjan.



VIl Egyéb rendelkezések

A Felek tudomdsul veszik, hogy az Onkorményzat éltal megbizott konywizsgdlé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kdnyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elntkétdl és a Polgarmesteri
Hivatal pénzigyi feladatot ellatéd dolgozditdl e targykorben felvildgositast kérhet. A kdnywvizsgald a
Nemzetiségi Onkorményzat kltségvetési és zarszdmadasi hatarozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy
az valés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabdlyi el6irasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Orkormanyzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képviselé-testliet megbizatasanak megsziinésével egyidejlileg az
elnbk megbizatasa is megszdnik, azonban az elndk elszdmoldsi kotelezettséggel tartozik az
6nkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tdmogatas jogszer( és idéaranyos felhasznalasarol az U
képviselS-testUletnek, ha nem alakul dj képviseld-testilet akkor Budapest Févaros Kormanyhivataldnak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznéldsa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel
vagy volt képviselé személyes feleldssége nem é&llapithaté meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel6-testlileti tagokat egyetemleges felel§sség terheli, kivéve, ha
egyértelmUen igazolhatd, hogy a jogtalan felhaszndlast eredményez$ dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkorményzat szémara.

VIll.  Adatvédelmi és informécidbiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rébizott feladat elldtasa
céljabdl és a feladat végrehajtédsdhoz szikséges id6tartamon at kezelhet. Feladatainak elldtasa sorén
figyelemmel kell lenni az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informéaciészabadsagré! sz616 2011,
évi CXII. tdrvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivll helyezésérél (ditaldnos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felelésséget vallal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, tarolasara, 6rzésére, felhasznaldséra, torlésére, az érintetti jogok gyakorlasara az Info tv.
valamint a GDPR és az irényadé NAIH allasfoglalasok, hatarozatok, vélemények szerint kerUl sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomésul veszi, hogy az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest I. kerdlet Budavari Onkormanyzat Képviselt-testiletének a Budapest I. kerllet
Budavari Onkormanyzat miikédésének és gazdalkodasanak atlathatosagarél sz616 mindenkor hatélyos
énkorményzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendelé a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormanyzat altal kotott szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kézérdek( adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kozzétételi kdtelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat
sajét hataskérben jér el.



A jelen kdzigazgatési szerzédés a Felek altali alafrds napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltéré
idépontokban kerdl sor, az utolsé alairds napjan lép hatélyba.

A jelen kozigazgatdsi szerz8dés hatélyba 1épésével egyidejlleg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat kézott korébban létrejétt megallapodésok hatélyukat vesztik.

Budapest, 2024. ..., e Budapast, 2024, v emsmpemsesn s
N Budéﬁét I. kerlet Budavari Szlovak Buda@sﬁLT(erUlet Budavari C')nkérmény;at
Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseletében
képviseletében Borocz Laszlé polgarmester

Galdéné Filep Agnes elndk

Errdl értestinek;
1./ Nemzetiségi Onkormanyzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz6i Iroda
4./ Irattér
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Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat

KIVONAT
a Budapest |. kerulet Budavari Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete

2024, oktéber 28-én
megtartott Ulésének jegyz6konyvébdl

1. Javaslat a Budapest |. kerlllet Budavéari Onkormanyzattal kétendd kozigazgatési szerz6dés

elfogadaséra

ElSterjeszt®: Nikakisz Szofoklész
elndk

4. (X. BGN roz

A Budapest |. kerUlet Budavari Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testilete tgy hataroz, hogy
jovéhagyja a Budapest I. kertlet Budavari Onkormanyzattal megkdtendé kdzigazgatasi szerz6dést e
hatarozat melléklete szerinti tartalommal, valamint felhatalmazza az elnékét a szerzédés aléirdsara.
Hataridd: azonnal

Felelds: elndk

(2 szavazatbdl 2 igen, 0 nem szavazattal, 0 tart6zkodés mellett ELFOGADVA)

k.m.f.
Dellagrammatika Antigdné s.k. Nikakisz Szofoklész s.k.
jegyz6kényv-hitelesitd elndk
A kivonat készUlt: 2024. november 18-an.
Hiteles:

Borocz Laszlé
polgarmester nevében és megbizasabdl:
"/"A“Buda‘é',j:..\.~
N 5N Lo




6872024, (X. 28.) BGNQ sz. hatérozat melléklete
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KOZIGAZGATAS| SZERZODES
Amely létrejdtt egyrészrél a
Budapest |. Kertilet Budavari Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
addszam: 15735643-2-41
térzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borocz Laszl6 polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrél a
Budapest . keriilet Budavéri Gorég Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1
addszam: 15778783-1-41
torzsszam: 778785
szamlaszam: 12001008-01339653-00100007
képviseli: Nikakisz Szofoklész elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egyiittesen; Felek) kdzott az aldbbi
helyen, id6pontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX t8rvény, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz6l6 2011, évi CLXOXIX. tdrvény, az dllamhaztartasrdl sz6lé 2011, évi CXCV. térvény, a szamvitelrél
sz616 2000. évi C. térvény, az dllamhaztartési torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (Xi1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartads szadmvitelérdl szolé 47201341 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szold 370/2011. (Xil. 31.)
Korm. rendelet, az dllamhaztartasban felmerllé egyes gyakoribb gazdasagi események kdtelezd
elszdmolasi maodjérdl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az aldbbi kozigazgatési szerzédést
kotik.

A kozigazgatasi szerz6dés alapvett célja, hogy az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kézétt hatékony egylittm(kodés keretében valésulion meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkorményzat képvisel6-testlilete (a tovébblakban: képvisel-testilet) kdzotti mikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése
elékészitésének és jovahagydsénak, koltségvetési gazddlkodasa végrehajtésdnak, a beszadmolok
elkészitésének és jovahagydsanak, a pénzigyi és szamviteli adatszolgdltatdsi kotelezettség
teljesftésének rendje, felelbsei és végrehajtasi hatariddi meghatarozasra kertljenek.

L A Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez biztosftott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat m(ikodéséhez nydjtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatala (tjan biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févéros 1. kerlilet Budavari Polgdrmesteri
Hivatal (a tovébbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori épuletében a Nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére bocsat egy helyiséget Ugyei intézése céljabdl, tovabba egy kiegészitd helyiség hasznalat
érdekében tovabbi térgyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az elhelyezés sorén az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az énkormanyzati m(ikddéshez sziikséges térgyi
eszkdzoket a Polgdrmesteri Hivatalban haszndlatos mingségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kizardlagos hasznélatéra &tadott ingdsdgokrdl kulon &tadas-atvételi jegyzékonyv
készdlt.

b} Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovdbbad a helyiség infrastruktarajahoz kapcsolédé
rezsikoltségeket és fenntartési koltségeket az Onkorményzat viseli. A Nemzetiségl Onkormanyzat
tudoméssal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavéri Nemzetiségi Onkorményzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznaini.

¢) A testlleti Ulések elékészitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postézasaban, valamint a
testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elkészitésében, a testiileti és tisztségviseldi
déntéshozatalhoz kapcsolédé nyilvéntartasok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatdsaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testlleti Ugyintézéi mikodnek
kézre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti é&s Mukodési
Szabalyzataban régzitett médon biztositjsk a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére a testlleti mikodés
és a testiileti Ullések el6készitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkorményzat elnike véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelldtas elbsegitése érdekében a Nemzetiségi
Onkormaényzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatadban rogzitett hataridé figyelembevételével el6re
téjékoztatja a testlleti UgyintézOket az elvégzend® feladatokrdl és a testlileti Ulések tervezett
idépontjardl, valamint helyszinérél.

d) Az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatalanak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elntk el6zetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatell4tashoz kapcsoldds kdltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

A Az Onkorméanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyzével azonos képesitési el6irdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testlileti Gigyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat meghbfzdsébdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,



tovabba a Nemzetiségi dnkorményzat kérésére szakmai segftséget nyUjt annak Uiésén és azon kivii is
a nemzetiségi onkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testleti (lésen val6
részvételt ezen személyeknek biztositja.

I. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodéséaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasi feladatainak ellétésat az Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodaséval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févéros |. kerllet Budavari Polgérmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodéjanak pénzigyi (gyintéz&je (a tovabbiakban: pénzlgyi ugyintéz6) létja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodési, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszdmolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mikédésével, gazdalkodaséval
kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzUgyi Ugyintéz6 tevékenységét a
Gazdaségi Iroda vezet&je ellendrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodésénak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kételezé feladatai elldtasat nem veszélyeztett
onként vallalt feladatait. A feladatok ellatdsanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elklldnitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénzugyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormaényzat kdltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
kozponti koltségvetésrdl szolé tdrvény hatalybalépését kdvetd negyvendtddik napig terjeszt a
Képvisel6-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat évente, legkés6bb a kdltségvetési hatérozat elfogadéséig hatérozatban
llapitjia meg a Magyarorszag gazdaségi stabilitdsardl szolé 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjén kiadott jogszabdlyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteib6l eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre vérhaté Osszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képvisel6-testllet részére tajékoztatsul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szdveges indokolassal egy(itt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdaségi tagoldsban,

- el6irdnyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt elSirdnyzatok
szerinti bontésban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tdbbéves kihatassal jaré déntések szamszerlsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testilet a Nemzetiségl Onkormanyzat kdltségvetését hatdrozatban allapitja meg.

b) A kbltségvetési elbirényzatok modositisa
A Nemzetiségi Onkormanyzat el6irdnyzatai kizérélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
modosithatéak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti kdltségvetésének médositasa valik szikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatérozott bevételi elbirdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
médositasardl dént, amely kiadasi el6iranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositds elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzigyi
Ugyintézével egyeztet, majd az elGiranyzat médositasrél szél6 hatérozat tervezetét, az elbiranyzat
mdédositds szdmszaki adatait tartalmazé kimutatdst a pénzigyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozo
el6terjesztéssel egylitt. Az el8irényzat médositasrél sz6l6 hatérozatot a Nemzetiségi Onkormaényzat
elndke terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

A Képvisel6-testllet szlikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a kdltségvetési
beszdmol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatéllyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkorményzatot érintéen allami tdmogatas
zarolasérdl, csokkentésérdl, elvonasardl dént, az intézkedés hatalyba lépését kdvetden haladéktalanul
a Képviseld-testillet elé kell terjeszteni a kdltségvetés mddositasat, amelynek elbkészitéséért a
pénzigyl Ugyintéz6, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testUlet altal elfogadott hatdrozatok alapjan az el6irdnyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartdsokon torténd atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzligyi Ugyintézd
a felel8s.

¢) Kdnywezetés
ca) Koltségvetési kbnywezetés
A koltségvetési kinywezetés keretében a pénziigyl Ugyintéz§ a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és
kiadasi el&iranyzatainak alakuldséré, a kotelezettségvallaldsokrol, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kdvetelésekrél, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrél a valésagnak
megfelel, folyamatos, attekinthetd nyilvantartést vezet, amelyet a kltségvetési év végével lezar,

cb) Pénziigyi kbnywvezetés

A pénzigyi kdnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkozdkre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara hatd gazdasagi eseményekrdl
a valésagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzigyi Ggyintézé
vezet, amelyet a kditségvetési év végével lezar.

CC) A kbnywvezetés aldtamaszidsst szolgdlo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartadsokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylatok
alapjén szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre (eseményre) vonatkozéan a
konywvitelben régzitendd és a mas jogszabdlyban elsfrt adatokat a valésagnak megfelelSen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat ltaldncs alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el8irasszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllalasait (pl. tiszteletdijakrol valo dontésrél szél6
hatdrozatok, megrendelések, szerzddések), kiadasainak teljesitését, (pl. szdmlak, tamogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését aldtdmasztd bizonylatokat (pl. tdmogatdsi szerz6dések), azok
aldlrasat, kidllitasét, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyi Ugyintézhdz vald haladéktalanul torténd
eljuttatésarél az elndk kételes gondoskodni.



A belsd bizonylatok (személyl juttatédsok feladasa, adébevalldsok 6sszedllitasa, immateridlis javak, targyi
eszkdzok allomanyanak véltozasardl szol6) kidllitasa a pénziigyi Uigyintézd feladata.
A folyamatlefras a hatalyos Gazdélkodéasi Szabélyzatba keril beépitésre.

d) Evkézi adatszolgdltatdsi, beszimoldsi kbtelezettségek teljesitése

aa) hovégi feladatok és egyeztetések
Ahavi zaras keretében a pénzigyi Ugyintézé elvégzi a kéltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szdmlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvéllaldsok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezé nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események §sszesitett bizonylaton torténd feladasét a konywiteli szamlakra,

- a kénywiteli szamldkon kimutatott add, jérulék és mds kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl& adatokkal torténd egyeztetését.

ab) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zéras keretében a pénziigyi igyintézo elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanyvéltozésainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven felUli értékcsokkenés elszamolasét,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat,

e) Evvégi beszémold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz$ elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszdmolasét.

) Zdrszdmadds

A Nemzetiségi Onkorméanyzat éves koltségvetési beszamoléjst (zarszédmadését) a kéltségvetési
évet kdvet6 év 4prilis 30-4ig a KépviselS-testilet elé terjeszti. A z&rszdmadas Képviseld-testiilet elé
térténd beterjesztéséért az elndk felel6s. A Képvisel§-testilet zdrszdmadasét hatdrozatban fogadja
el.

Az éves beszamolo a koltségvetésrédl szol6 hatarozattal Gsszehasonlithaté szerkezetben torténé
elkészitéséért, a szamszaki ‘adatok aldtdmasztéséért, a szémviteli nyilvantartasokkal torténd
egyez6ségéért a pénzigyi Ugyintézd a felelds, az elndknek valé dtadasért a jegyz6 a felelbs.

A zarszdmadéasré! szdl6 hatdrozat alapjan és a kdnyvek év végi zdrésat kovetden az elemi
koltségvetési beszamolét a pénzlgyi Ugyintézd készitl el a Nemzetgazdasagi Minisztérium dltal
kiadott Utmutaté alapjan. Az elemi kodltségvetési beszdmolét - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezet6je leellenbrzi, a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke és az Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdaséagi Irodéjénak vezetdje, irjak ala.

Az éves koltségvetési beszdmold Magyar Allamkincstér részére hatariddre térténé megkuldésérs
a pénzUigyl tigyintéz6 gondoskodik.

g A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak elsé
félévi helyzetérél szeptember 15-éig frasban tajékoztatja a Képvisel-testiiletet. A tdjékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat koitségvetési hatérozatdban megjelen
eléirdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.



hy Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi 6nkorményzat bevételeivel és kiadésaival
kapcsolatban a tervezési, gazddlkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és
beszdmoldsi feladatok elldtdsardl a helyi nemzetiségi onkorméanyzattal kotdtt szerzddés
alapjan az az 6nkorményzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkorméanyzat dnkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnke kételes a jegyz6 részére minden szilkséges adatot rendelkezésre
bocsatani ahhoz, hogy az Onkormaényzat Polgdrmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatarozott feladatait megfeleld id6ben el tudja l&tni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségl Onkorményzat koltségvetésével
kapcsolatban megjel6lt valamennyi jogszabdly altal elfirt hatdridét legaldbb 14 nappal
megel6zéen rendelkezésre bocsédtja a jegyzé részére a feladatteljesitéséhez szikséges
valamennyi, a Polgédrmesteri Hivatal nyilvantartdsaiban rendelkezésre nem allé adatot - ide
értve kulondsen az elbirdnyzatok atcsoportositdsaval és modositasaval kapcsolatos elézetes
adatszolgaltatast.

. A gazdélkodési jogkdrok gyakorldsanak rendje

A kotelezettségvéllalasi, pénzlgyl ellenjegyzési, utalvdnyozdsi, érvényesitési é&s (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egyutt: gazdalkodasi jogkor) felruhdzott személyek nevét,
valamint alairasi mintdjuk nyilvantartasat a Budapest |. Keriilet Budavari Onkormanyzat Gazdélkodasi
Szabdlyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabélyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvillalas
Kételezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kliléndsen

- aszerzGdés (akar kodzvetlendl, akar megrendeléssel és annak visszaigazoldsaval jott 1étre);

- aképviselk személyi juttatésairdl sz616 Képvisel6-testlleti hatérozat;

- akbzbeszerzési eljarést megindito hirdetmény, ajdnlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Més fizetési ktelezettségnek a fogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkif végrehajthato
- birdsdgi hatésdgi dontésen, vagy mds, - a fizetdsi kitelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megéflapitdsnak moajdt, tovabbd a felek valamennyi jogdt és kitelezettségét megdllapito - kételezé
eldirdson alapuld fizetési kbtelezettség mindsdl)

Kételezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi elbirdnyzatai terhére az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvéllaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csGkkentett Osszegl eredeti vagy
maodositott kiaddsi eldirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad eliranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizarélag pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesitést megelézéen, irdsban
lehet, Kbtelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az dltala irésban
felhatalmazott képviseld frasban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az el6iranyzatok szabalyszer(, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szlikséges el6zetes irasbeli kételezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szolgdltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyzél jogkdrt az
Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdaségi Irodéjanak vezetSje, illetve az &ltala frasban kijeldlt
pénziigyi Ugyintéz6 gyakorolja.
A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzligyi ellenjegyzést megel6z6en - meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy

- a szukséges szabad el8iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés id8pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

- akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent elirtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errél frasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a kotelezettségvéllalé atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elndkét.
Amennyiben az elndk a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyzd kdteles a kotelezettségvéllalast ellenjegyezni és e tényrél a Képvisels-testlletet
haladéktalanul frasban értesiteni.
Akotelezettségvallalast a kotelezettségvdllalas dokumentumadnak alairasét kovetéen haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belll a kotelezettségvéllald kételes megkUlldeni a pénzlugyi Ugyintézdnek, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartésba vételérdl.

¢) Teljesitésigazolds
A (szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkorményzat elntke, akadalyoztatésa esetén az altala
frasban felruhazott képvisel® jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmaényok alapjén ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kévetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelSlésével, vagy - a
Gazdélkodési Szabalyzatban szereplé -~ formanyomtatvany alkalmazéaséval, az igazolds datumanak
feltlintetésével és az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitdnek a teljesités igazolésa alapjén az utalvanyozas (a kiadés teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairési jogosultsagokat, az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabdlyokat betartottak-e,

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez$ személy
bizhaté meg.

A Nemizetiségi Onkormanyzat szadmviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasdgi Iroddjanak vezet6je, illetve az altala ifrdsban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesités( koztisztviselbje végezheti.



Az érvényesité a jogkdr gyakorlasanak keretében ellenbrzi/meggy6z8dik
- az utalvdnyrendelethez csatolt okményok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és dsszegszer( helyességérol, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:

e  vizsgdlja, hogy az arurdl, illetve a szolgéltatasrol kidllftott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. el6irdsainak (szallité neve, adészdma, bankszdmla szdma
olvashaté médon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgéltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjéul szolgdlé egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirdsainak;
ellendrzi a szamla dsszegszerliségét;

e amennyiben a szémla akar alakilag, akar osszegszerliségében kifogasolhato, gy a
bekildé szervezeti egységnek visszakuldi, aki kételes intézkedni a szamla kibocsatéja
felé a szdmla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérol;

® a7 &ru dtvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolésa (teljesités igazolas)
révezetésre kerlilt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

e készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvéntartasba vétel igazolasra kerdlt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, llletve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvényrendelet megfeleld kitdltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepld alairok jogosultsdgardl, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvénykdd(ok)on Iévé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvdnyozds

Az utalvanyozés a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eldirényzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizérélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetben lehet. Utalvanyozésra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az altala irasban felruhazott képviseld jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgéltatdsnydjtasbdl - szamla,
egyszer(isitett szdmla, szamiat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjén - befolyd, valamint a
szdmlavezetd éltal felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az Osszeférhetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvéllal, az utalvanyoz6 és a teljesités igazol6 azonos személy is lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvéllalasra, utalvdnyozasra jogosult és a
teljesitést igazolé személlyel ugyanazon gazdaségi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzétartozdja, vagy maga javara 1&tna el.

Iv. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szamlavezetdjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szémlavezetdjének.
Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szamlavezeté hitelintézet megvaltoztatasérol
hozott dontésérdl kdlcsondsen, haladéktalanul tijékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szdmldjghoz kapcsoldéddan alszdmlakat (a kdzponti koltségvetésbél folydsitott
hozzéjaruldsok, tdmogatésok jogszabdlyban meghatérozott estében; révid lejératd betétei



elktldnitése céljabol; egyéb, meghatérozott célG pénzeszkozok elkllonitésére és
programonként az eurépai uniés forrasbél finanszirozott programok lebonyolftasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.

A Nemzetiségi Onkorményzat 6néllé pénztérat nem mikddtet.

A bankszamia feletti rendelkezési jog az elnokot és az &ltala meghatalmazott személyt - a banki aléiras-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésdbb minden hénap 5. napjéig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzlgyi Ugyintézé
szdmdra az el6z6 hénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsol6dd
bizonylatokat hidnytalanul &tadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitdssal, torzskdnyvi nyilvéntartasba vétellel, térzskonyvi
adatainak moédositasaval, adészam igénylésével, addbevalldsaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
ugyintézd latja el a Gazdasagi Iroda vezetdjének fellgyeletével.

V. Vagyongazdélkodéas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekdvetkezett véltozasokrdl az
Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatalanak Gazdasagi Irodéja elkilénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsérél az év végi zarszémadas keretében - a pénziigyi
ugyintézd dltal elkészitett és leltdr dokumentacidval aldtdmasztott - leltér alapjan az elndk ad szémot a
KépviselS-testiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zdrszdmadas keretében hatdrozatban hagyja
jbva a Képviselb-testiilet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozésa, a mérleg tételeit aldtamaszté leltarak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintéz§ feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtadsaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntke és az altala irésban kijelolt képvisel6 kozremikodik. A pénzigyi
Ogyintéz6 altal elkészitett leltarakat a Gazdaségi Iroda vezet6je ellenérzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefliggd szabélyokat az Onkormaényzat felesleges vagyontérgyak
hasznositédsanak és selejtezésének szabalyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabélyzat) el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérs! az elndk javaslatara a
Képvisel-testilet hatérozatban dént, a selejtezés végrehajtdsa a selejtezési szabdlyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI Belsé kontrollrendszer és bels6 ellenérzés

A jegyz6 az Onkormanyzat altal mdkodtetett belss kontrolirendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére all6 forrdsok szabélyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes
felnasznaldsanak ellenérzését. A jegyz6 a Polgdrmesteri Hivatal Belsd ellenérzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képezd - belsé ellenérzés
mikodtetésérdl a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok, az dllamhéaztartasért felelés miniszter altal
kdzzétett modszertani Gtmutatdk figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett
Belsd Ellendrzési Kézikbnyv alapjan.



ViI. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomdésul veszik, hogy az Onkormanyzat altal megbizott kénywizsgald betekinthet a
Nemzetiségi Onkorméanyzat kdnyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékétd! és a Polgarmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot elldté dolgozéitdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A kdnywvizsgalod a
Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatdrozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az val6s adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkorményzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képviselé-testilet megbizatdsanak megsz(inésével egyidejlleg az
elndk megbizatdsa is megszlinik, azonban az elndk elszdmoldsi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen belUl az allami tdmogatés jogszer(i és idBarényos felhasznéléséardl az Uj
képviseld-testlletnek, ha nem alakul Gj képvisel§-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

Anemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felnasznélasa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel6
vagy volt képviselé személyes felel6ssége nem allapithaté meg - a volt elndkoét, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel6-testileti tagokat egyetemieges felel6sség terheli, kivéve, ha
egyértelmien igazolhaté, hogy a jogtalan felhasznéldst eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerililet Budavari Onkormanyzat KépviselG-testilete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormdanyzat szdmara.

VIl Adatvédelmi és informécidbiztonségi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtasa
céljabdl és a feladat végrehajtédsdhoz szikséges idStartamon &t kezelhet. Feladatainak ellatasa soran
figyelemmel kell lenni az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrél sz616 2011.
évi CXII. térvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatélyon kivll helyezésérdl (ltalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tandacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovdbbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felelGsséget vallal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, tarolasdra, 6rzésére, felnasznalasdra, torlésére, az érintettl jogok gyakorlasara az info tv.
valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH allasfoglaldsok, hatarozatok, vélemények szerint kerul sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmd mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest . keriilet Budavari Onkormaényzat Képvisel6-testiletének a Budapest I. kertlet
Budavari Onkorméanyzat miikodésének és gazdalkodasénak atlathatdsagardl sz616 mindenkor hatélyos
6nkorményzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkorményzat &ltal kotott szerz6déseket.

Felek rogzftik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt k6zérdekd adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kzzétételi kdtelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskorben jar el.



A jelen kozigazgatasi szerzddés a Felek altali alairas napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltér§
idépontokban kerdl sor, az utolsé aldirds napjan Iép hatdlyba.

A jelen kézigazgatési szerz6dés hatdlyba 1épésével egyidejlileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kdzétt kordbban létrejétt megéllapodésok hatélyukat vesztik.
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a Budapest |. kerllet Budavéri Szerb Nemzetiségi Onkorményzat KépviselS-testillete
2024, r 29-én
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1. Javaslat a Budapest |. kerlilet Budavdri Onkorményzattal kétendd kdzigazgatési szerzbdés
elfogadéséra
El6terjesztd: Gyurity Mira
elndk
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A Budapest |. kerulet Budavéri Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete Ggy hatéroz, hogy
jovéhagyja a Budapest |. kerilet Budavéari Onkorményzattal megkétendé kozigazgatasi szerzédést e
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24/2024, (X. 29.) BSZO sz, hatdrozat melléklete

BDV/.vovermered o

KOZIGAZGATASI SZERZODES
Amely létrejott egyrészrél a
Budapest . Kertilet Budavéri Onkorméanyzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztrén tér 1.)
addszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Bérdcz Laszl6 polgarmester
(tovabbiakban: Onkorményzat)
masrészrol a
Budapest |. keriilet Budavéri Szerb Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1
addszam: 15830377-1-41
torzsszam: 830371
szamlaszam: 12001008-01488932-00100004
képviseli: Gyurity Mira elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkorményzat a tovabbiakban egyittesen: Felek) kozétt az aldbbi
helyen, idépontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

AFelek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi dnkormaényzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény, az dllamhdaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény, a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. térvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (X11.30.) Korm.
rendelet, az 4llamhdztartas szamvitelérél sz616 4/2013.(.11.) Korm. rendelet (Ahsz), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartdsban felmerllé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi médjardl sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kézigazgatasi szerz6dést
kotik.

A kdzigazgatési szerz6dés alapveté célja, hogy az Onkormaényzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kdzétt hatékony egyittmiikddés keretében valésuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képviselS-testilet) kdzétti mikodés



személyl és targyi feltételeinek biztositasa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
elékészitésének és jévahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasénak, a beszamolok
elkészitésének és jévahagydsdnak, a pénzigyi és szédmviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel8sei és végrehajtasi hatarid6i meghatarozasra kerdljenek.

L A Nemzetiségi Onkorményzat mikddéséhez biztositott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormaényzat miikddéséhez nydjtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala Gtjdn biztosftja.

a)Az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros |. kertlet Budavari Polgérmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori épuletében a Nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére bocsat egy helyiséget Ugyei intézése céljabdl, tovabba egy kiegészits helyiség hasznalat
érdekében tovébbi targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az elhelyezés sorén az
Onkorményzat a helyiség berendezéséhez, valamint az 6nkormdanyzati m(ikddéshez szilkséges targyi
eszkdzoket a Polgdrmesteri Hivatalban haszndlatos mindségben biztositja. A Nemzetiségi
Onkorményzat kizarélagos hasznélatdra atadott ingésagokrél kilon &atadés-atvételi jegyz&kdnyv
készilt,

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirdjdhoz kapcsolddé
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavéri Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testiileti Ulések elkészitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz6kényveinek és valamennyi hivatalos levelezés el8készitésében és postdzasaban, valamint a
testUleti déntések és a tisztségviselék dontéseinek elbkészitésében, a testlleti és tisztségviselbi
déntéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositési, postézasi, iratkezelési
feladatok elldtédsaban a Polgdrmester! Hivatal Szervezési Csoportjénak testileti Ggyintéz6i mikddnek
kozre, akik az elndk kérése alapjdn a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUlkodési
Szabélyzataban rogzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testlleti miikddés
és atestlleti Ulések el6készitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat eindke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatellatds elésegitése érdekében a Nemzetiségi
Onkorményzat Szervezeti &s MUkodési Szabalyzatdban rogzitett hatéridé figyelembevételével elbre
téjékoztatja a testlleti Ugyintézbket az elvégzendd feladatokrdl és a testlleti Ulések tervezett
idSpontjardl, valamint helyszinérdl.

d) Az Onkorményzat Polgérmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztosftja jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznélatat.

e} A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellstéshoz kapesolodé koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel§je telefonhasznalata koltségeinek kivételével).

) Az Onkorményzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési elSirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testiileti Ugyintéz8, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti (lésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak Ulésén és azon kivil is
a nemzetiségi 6nkormanyzat mikadését érintéen. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a testlleti tilésen valé
részvételt ezen személyeknek biztositja.

. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodaséval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladatainak ell4tasat az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala (tjan az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodaséval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros |, kerllet Budavari Polgédrmesteri Hivatal
Gazdasagi Iroddjanak pénzlgyi Ugyintézje (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintéz®) latja el, amely
tevékenység magdaban foglalja a tervezési, gazdalkodési, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszdmolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvéntartasi, iratkezelési feladatokat egyardnt. A pénzlgyi Ugyintézd tevékenységét a
Gazdaségi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A Koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésanak alapja az éves kdltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el tdrvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kotelezé feladatai elldtdsat nem veszélyeztetts
onként véllalt feladatait. A feladatok ellétdsénak forrasait és kiadésait a Nemzetiségi Onkormanyzat
kéltségvetési hatdrozata elkllonitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénzigyi Ogyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat kbltségvetési hatdrozaténak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a
koézponti koltségvetésrél sz6l6 térvény hatélybalépését kdvetd negyvenstddik napig terjeszt a
Képviseld-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat évente, legkésbb a koltségvetési hatérozat elfogadasaig hatérozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél sz616 2011. évi CXCIV. térvény (a tovébbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. 8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjdn kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitési tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adéssagot keletkeztetd lgyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd hdrom
évre varhat6 dsszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képvisel6-testllet részére tdjékoztatsul a kovetkezd mérlegeket és
kimutatésokat kell - széveges indokolassal egyltt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- el6irdnyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbirdnyzat-csoportok, kiemelt eldirényzatok
szerinti bontéasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozési cél szerinti
tagolasban,

- a tébbéves kihatassal j&r6é dontések szamszerlisitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel®-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban allapitja meg.

b) A kdltségvetési elbirdnyzatok modositasa
A Nemzetiségi Onkormanyzat el6irdnyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkorményzat hatarozata alapjan
médosithatéak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti kltségvetésének médositasa valik sziikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatdrozott bevételi eldirdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
médositdsarol dont, amely kiadasi elSiradnyzatainak tcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elbkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzlgyi
Ugyintézével egyeztet, majd az elbirdnyzat médositasrél sz6lé hatarozat tervezetét, az elbiranyzat
médosftas szamszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzlgyi Ugyintéz6 késziti el a hozza tartozo
el6terjesztéssel egyiitt. Az eléiranyzat médositasrél sz6l6 hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnbke terjeszti a Képviseld-testllet elé.

A Képvisel6-testllet szlikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésbb a kéltségvetési
beszdmol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orszaggylilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatés
z&rolasardl, csokkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatélyba 1épését kdvetben haladéktalanul
a KépviselS-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetés maodositdsat, amelynek el6készitéséért a
pénzlgyi Ugyintézd, beterjesztéséért az eindk felelds.

A Képvisel§-testilet &ltal elfogadott hatérozatok alapjan az elSirdnyzat médosftasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténé atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzligyi Ugyintéz6
a felelGs.

¢} Kdénywezetés
ca) Koltségvetési kdnywezetés
A kdltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi Ugyintéz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6iranyzatainak alakul&sardl, a kotelezettségvalialasokrdl, mas fizetési kotelezettségekrdl és a
bevételi kovetelésekrd!, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasdgi eseményekrél a valdségnak
megfelels, folyamatos, attekinthet® nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cb) Pénziigyi kbnyvwvezetés

A pénziigyi kdnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység sorén elsforduld, az
eszkdzokre és forrdsokra, azok valtozésara és az eredmény alakulaséra hat6 gazdaségi eseményekrdl
a valésdgnak megfelels, folyamatos, zéart rendszer, attekinthetd nyilvantartast a pénzigyi Ugyintéz
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezér.

€C) A kbnywezetés aldtdmaszidsdt szolgdlo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzugyi szamviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylatok
alapjén szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi mlveletre (eseményre) vonatkozéan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabdlyban el6frt adatokat a valdsagnak megfelelGen,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalénos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el8{résszerlien javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrdl valé déntésrdl szél6
hatérozatok, megrendelések, szerz&dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, tdmogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését aldtdmasztd bizonylatokat (pl. témogatési szerz&dések), azok
aldirasét, kiallitdsat, kézhezvételét kovetben a pénzlgyi Ugyintéz6hdz valé haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elndk kételes gondoskodni.



Abels6 bizonylatok (személyi juttatasck feladdsa, addbevalldsok dsszedllitdsa, immateridlis javak, térgyi
eszkdzok dlloményédnak valtozésardl sz616) kidllitasa a pénzligyi Ugyintézd feladata.
A folyamatleiras a hatélyos Gazdélkodasi Szabélyzatba kerlll beépftésre.

a) Evkozi adatszolgdltatasi beszémoldsi kételezettségek teljesitése

da) hovégi feladatok és egyeztetések
Ahavi zaras keretében a pénziigyi Ugyintézé elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsolddoan
vezetett nyilvantartési szamlékon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szdmla kivonatok adataival,

- rogzitett kdtelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton térténé feladaséat a kdnywviteli szamldkra,

- a konywiteli szdmldkon kimutatott add, jérulék és mds kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szerepl$ adatokkal torténé egyeztetését.

db) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zérés keretében a pénziigyi Ugyintéz6 elvégzi:

- az immateridlis javak, térgyi eszkdzdk allomanyvéltozésainak elszdmoldsét, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a Il. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e Evvégi beszamolo

Az éves zaras keretében a pénzigyi Ugyintézd elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhataroldsok elszamoldsét.

7}  Zdrszémadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamol6jat (zarszdmadasat) a koltségvetési
évet kdvetd év aprilis 30-4ig a Képviseld-testilet elé terjeszti. A zarszédmadas Képviseld-testllet elé
térténd beterjesztéséért az elndk felelbs. A Képvisel6-testllet z&rszamadésat hatérozatban fogadja
el.

Az éves beszémold a koltségvetésrdl sz6lé hatdrozattal Gsszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szdmszaki adatok aldtdmasztasaért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténé
egyez8ségéért a pénzligyi Uigyintéz6 a felelds, az elndknek valé dtadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszémadasrol sz6l6 hatérozat alapjdn és a konyvek év végi zérdsat kovetben az elemi
koltségvetési beszamolét a pénzigyi Ugyintéz6 késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott Gtmutatd alapjan. Az elemi kdltségvetési beszdmolét - szakmailag - a Gazdaséagi Iroda
vezetbje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke és az Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, irjdk ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hatéridére torténd megkiildésérdl
a pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik,

g A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodésanak elsé
félévi helyzetérdl szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel§-testiletet. A tdjékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésl hatérozatdban megjelené
el6irdnyzatok és a kéltségvetési egyenleg alakuldsat.



h) Az Aht. 6/C.§ (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellenbrzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és
beszamolasi feladatok elldtdsarél a helyi nemzetiségi onkorményzattal kotott szerzddés
alapjan az az 6nkorményzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat dnkormanyzati hivatali feladatait ellétja. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat elntke kételes a jegyz6 részére minden szlkséges adatot rendelkezésre
bocsatani ahhoz, hogy az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatdrozott feladatait megfelelé idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésével
kapcsolatban megjelolt valamennyi jogszabély altal el6irt hatdridét legaldbb 14 nappal
megeléz8en rendelkezésre bocsdtja a jegyzé részére a feladatteljesitéséhez szlikséges
valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartésaiban rendelkezésre nem &ll6 adatot - ide
értve kUléndsen az elbirdnyzatok atcsoportositasaval és médositésaval kapcsolatos elézetes
adatszolgéltatast.

lil. A gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovébbiakban egylitt: gazdalkodasi jogkdr) felruhazott személyek nevét,
valamint alairasi mintajuk nyilvantartésat a Budapest 1. Ker(ilet Budavéri Onkorményzat Gazdéalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds
Kételezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelyb&l a Nemzetiségi Onkormdanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilondsen

- aszerz6dés (akar kozvetlenll, akdr megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);

- a képviselSk személyi juttatasairdl sz6lé Képviseld-testlleti hatarozat;

- akdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhfvas;

- un. mas fizetési kdtelezettség,

(Mads fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birdsdgi, hatésdgi déntésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség Osszegél, vagy az 0sszeg
megdliapitdsnak modjat, tovdbbd a felek valamennyi jogat és kételezettségét megdllapité - kotelezd
eldirdson alapulo fizetési kételezettség mindstil)

Kotelezettséget vallaini a koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére az azokat terhelé kordbbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett Osszegli eredeti vagy
maédositott kiadasi elGirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el6irdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget véllalni kizardlag pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesitést megeldz&en, irasban
lehet. Kotelezettségvallalésra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnok, vagy az altala frésban
felhatalmazott képvisel frasban jogosult.

A kotelezettségvallalé felel6sséggel tartozik az el6irdnyzatok szabalyszerd, gazdaségos és hatékony
felhasznélésaért.
Nem szikséges elézetes irasbeli kételezettségvdllalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszdzezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolbdik;

b) Pénzigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozéan a pénziigyi ellenjegyz6i jogkort az
Onkorményzat Polgérmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetSje, illetve az altala frasban kijeldlt
pénzligyi Ugyintéz6 gyakorolja.
A pénzigyi ellenjegyzbnek - a pénzligyi ellenjegyzést megeldz6en - meg kell gyz&dnie arrél, hogy

- a szikséges szabad elSiranyzat rendelkezésre &ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhat6an befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés id8pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

- akotelezettségvéllalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabdlyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent elGirtaknak, a pénzligyi ellenjegyzének errél frésban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvéllalé atruhdzott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnbkét.
Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, akkor a
penzligyi ellenjegyzd kételes a kotelezettségvéllalast ellenjegyezni és e tényr6l a Képviseld-testiiletet
haladéktalanul irdsban értesiteni,
A kotelezettsegvéllalast a kitelezettségvallalas dokumentumanak aléirdsét kovetden haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belll a kételezettségvallalé koteles megklldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kételezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésigazolds
A (szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke, akadélyoztatésa esetén az 4ltala
irasban felruhazott képviseld jogosuilt.

A teljesités igazolasa sorén ellenfrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének jogossagat, sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magéban foglal6 kotelezettségvallalds
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kdvetden esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdélkodéasi Szabélyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolds datumanak
feltlntetésével és az arra jogosult személy alairéséval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitdnek a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
elétt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az dsszegszerlséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel&z6 Ggymenetben a gazdélkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezé személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgérmesteri
Hivatal Gazdasagi Iroddjdnak vezetSje, illetve az é&ltala irdsban megbizott, pénzlgyi-sz&mviteli
szakképesités(i kdztisztviseldje végezheti.



Az érvényesitd a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy8z6dik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlék, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérél, meglétérdl, teljeskdriiségérél, részletesebben:

e  vizsgélja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrdl kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. elBfrdsainak (szallité neve, adbészama, bankszamla szdma
olvashatd médon legyen feltlintetve, az aru, illetve a szolgdltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjdul szolgalé egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irasainak;
ellendrzi a szamla sszegszerliségét;

e amennyiben a szdmla akér alakilag, akar &sszegszer(iségében kifogésothaté, Ugy a
beklldé szervezeti egységnek visszakuldi, aki kbteles intézkedni a szamla kibocsatéja
felé a szémla javitasard, illetve helyesbitd szamla beszerzésérd|;

®  az aru atvételének, illetve a szolgéltatds elvégzésének igazoldsa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerlilt-e vagy csatolva lett-e a szdmlahoz;

e készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazoldsra keruilt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dlloméanyba vételi bizonylat.

- az utalvdnyrendelet megfelel® kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepld aldirdk jogosultsagardl, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykdd(ok)on 1évé fedezetet és forraskijellést.

e) Utalvdnyozds

Az utalvdnyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el@irdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozés) kizérdlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden lehet. Utalvinyozésra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az altala frasban felruhdzott képviseld jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyljtasbél - szamla,
egyszerUsitett szadmla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan - befolys, valamint a
szémlavezetd altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiaddsokat.

) Az dsszeférhetetlenség szabalyal

A kotelezettségvallalé és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvallal6, az utalvanyozé és a teljesités igazol6 azonos személy is lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvéllalasi, pénzlgyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzétartozoja, vagy maga javara latna el.

Iv. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkorméanyzat szdmlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. valasztotta
szamlavezetdjének.
Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdmlavezett hitelintézet megvaltoztatdsardl
hozott déntésérdl kolcsdndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szémldjdhoz kapcsolédéan alszamldkat (a kozponti koltségvetésbél folydsitott
hozz4jaruldsok, tdmogatésok jogszabdlyban meghatarozott estében; révid lejaratd betétei



elkiionftése céljabdl;, egyéb, meghatarozott céli pénzeszkozék elkiidnitésére és
programonként az eurépai uniés forrasbél finanszirozott programok lebonyolitdséra);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szdmiat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néllé pénztarat nem miikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkét és az éltala meghatalmazott személyt - a banki aléirés-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az eindk legkésSbb minden hénap 5. napjéig kételes a Hivatal Gazdaségi Irodéjan, a pénzigyi Ggyintézd
szdméra az el6z6 hénap bankszadmlakivonatain szereplé gazdasagl eseményekhez kapcsol6dé
bizonylatokat hidnytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szamlanyitdssal, torzskényvi nyilvéntartasba vétellel, torzskdnyvi
adatainak médositaséval, adészém igénylésével, addbevalldsaval kapcsolatos feladatait a pénzugyi
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet6jének fellgyeletével,

V. Vagyongazdélkodés

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekévetkezett véltozasokrél az
Onkorményzat Polgdrmesteri Hivataldnak Gazdaségi Irodaja elkilonitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormdnyzat vagyonanak alakuldsaré| az év végl zarszdmadas keretében - a pénziigyi
Ggyintéz6 altal elkészitett és leltar dokumentéciéval aldtamasztott - leltér alapjan az elndk ad szdmot a
KépviselS-testuletnek. Az év végi beszédmold mérlegét a zérszdmadas keretében hatarozatban hagyja
jova a Képviseld-testllet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit aldtdmaszté leltarak elkészitése
a pénzigyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltér végrehajtédsaban a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke és az &ltala irdsban kijelélt képviseld kdzremdkddik. A pénzigyi
ugyintézd altal elkészitett leltdrakat a Gazdasagi Iroda vezet6je ellenérzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefliggé szabélyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontérgyak
hasznositdsanak és selejtezésének szabélyzatédban (a tovabbiakban: selejtezési szabdlyzat) elGirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elnék javaslatéra a
Képvisel6-testllet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgdrmesteri Hivatal feladata.

Vi Belsd kontrollrendszer és belsd ellenbrzés

Ajegyz6 az Onkormanyzat altal mikodtetett belsé kontrolirendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &llé forrdsok szabdlyszer(, gazdaségos, hatékony és eredményes
felnaszndlasdnak ellendrzését. A jegyz& a Polgédrmesteri Hivatal Belsé ellendrzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat - a belsé kontrollrendszer részét képezé - belsd ellenérzés
mUkodtetésérdl a nemzetkdzi belsd ellenérzési standardok, az dllamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett médszertani Gtmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi &nkorményzatra is kiterjesztett
Belsd Ellenérzési Kézikonyv alapjan.



Vil Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkorményzat altal megbizott kénywizsgalé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kdnyvelésébe, a Nemzetiségl Onkorményzat elndkét6l és a Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi feladatot ellaté dolgozditdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A kénywizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy
az valés adatokat tartalmaz-g, illetve megfelel-e a jogszabalyi elSirasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testilet megbizatasdnak megszlinésével egyidejlleg az
elndk megbizatadsa is megszinik, azonban az elndk elszdmoldsi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen bell az &llami tdmogatés jogszer( és iddaranyos felhasznalasardl az G
képvisel6-testUletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testilet akikor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstérnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznélasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képvisel6 személyes felelGssége nem allapithaté meg - a volt elndkét, elndkhelyettest
{elnbkhelyetteseket) és a volt képviseld-testlleti tagokat egyetemleges feleldsség terheli, kivéve, ha
egyértelmiien igazolhatd, hogy a jogtalan felnasznalast eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest I Kerllet Budavari Onkormdnyzat Képviselé-testllete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara.

Viil.  Adatvédelmi és informéciébiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rébfzott feladat ellatasa
céliabdl és a feladat végrehajtésahoz szlkséges id6tartamon &t kezelhet. Feladatainak ellatasa sorén
figyelemmel kell lenni az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz616 2011.
évi CXIl. torvényre (a tovabbiakban: Info tv) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivll helyezésérél (altaldnos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felelésséget vallal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, tarolasara, 6rzésére, felhasznlaséra, torlésére, az érintetti jogok gyakorlasara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyad6 NAIH allasfoglalasok, hatrozatok, vélemények szerint kerll sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomésul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. keriilet Budavéri Onkorményzat Képviselb-testiletének a Budapest |. kerllet
Budavari Onkorményzat mikodésének és gazdalkodasanak atldthatéségardl szé16 mindenkor hatélyos
dnkormanyzati rendeletében foglaltak alapjdn a Megrendelé a www.kozadat.budavarhu linken
kdzzéteszi az Onkormanyzat altal kotott szerz8déseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kdzérdek( adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kdzzétételi kdtelezettsége teljesitése sorén a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskorben jar el.



A jelen kozigazgatasi szerz8dés a Felek altali aldirds napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltérd
idépontokban kerdl sor, az utolsé aldfrés napjan ép hatdlyba.

A jelen kozigazgatési szerz6dés hatdlyba lépésével egyidejlileg az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézétt korabban létrejott megallapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 2024. ........covcvemnirvarens — Budapest, 2024. .......cormmiiniiiinns s
o Budapest |. kerilet Budavari Szerb » Budapesﬂ. Kerulet Budavari Onkormanyzat
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Errdl értesliinek:
1./ Nemzetiségi Onkormanyzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ JegyzGi Iroda
4./ Irattar



BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavéri Onkormanyzat

KIVONAT
a Budapest I. kerUlet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete
24 r 30-an

megtartott Ulésének jegyz&kdnyvébdl

1. Javaslat a Budapest I. kerilet Budavari Onkormanyzattal kétend6 kézigazgatési szerz6dés

elfogadésara
El6terjeszté: Nagy Sandor
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A Budapest |. kertlet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (igy hatéroz, hogy
jévéhagyja a Budapest |. kerllet Budavari Onkorményzattal megkétendd kozigazgatasi szerz6dést e

hatdrozat melléklete szerinti tartalommal, valamint felhatalmazza az elnokot a szerzédés aléirdsara.
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KOZIGAZGATAS! SZERZODES
Amely létrejott egyrészrél a
Budapest |. Kertlet Budavari Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kaplisztran tér 1.)
adészam: 15735643-2-41
térzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Béroez Laszld polgarmester
(tovabbiakban: Onkorményzat)
masrészrél a
Budapest I. kerlilet Budavari Roma Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
addszam: 15830418-1-41
térzsszam: 830414
szédmlaszam: 12001008-01335999-00100004
képviseli: Nagy Sandor elnok

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovébbiakban egylttesen: Felek) kézétt az al&bbi
helyen, id6pontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogair6l sz6l6 20117. évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi nkormanyzatairél
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény, az allamhéztartasrdl szolé 2011, évi CXCV. térvény, a szamvitelrél
sz616 2000. évi C. térvény, az &llamhéztartasi torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az allamhaztartds szamvitelérél sz6l6 4/2013(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belst ellenérzésérél szélé6 370/2011. (X, 31.)
Korm. rendelet, az &llamhaztartasban felmerllé egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezé
elszamolasi médjarol sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjén az alabbi kozigazgatasi szerzédést
kotik.

A kozigazgatasi szerz6dés alapvets célia, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott hatékony egylttm(ikddés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képvisels-testiilete (a tovabbiakban: képviselé-testillet) kézotti miikddés



személyi és targyi feltételeinek biztositasa, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése
el6készitésének és j6vahagyasdnak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtdsanak, a beszdmolok
elkészitésének és j6vahagydsénak, a pénzigyi és szémviteli adatszolgéltatési kotelezettség
teljesftésének rendje, felelései és végrehaijtasi hataridéi meghatarozasra kerdljenek.

L A Nemzetiségi Onkorméanyzat mikddéséhez biztosftott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez nyljtott személyi és targyi feltételeket
az alébbiak szerint az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatala (tjan biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févéros |. kerllet Budavéari Polgdrmesteri
Hivatal (a tovébbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) a mindenkori éplletében a Nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére bocsat egy helyiséget igyei intézése céljabdl, tovabba egy kiegészits helyiség hasznalat
érdekében tovabbi targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkormdnyzattal. Az elhelyezés sorén az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az dnkorményzati mikddéshez szlikséges targyi
eszkozoket a Polgdrmesteri Hivatalban haszndlatos min&ségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kizardlagos hasznélatéra 4tadott ing6sagokrdl kulon atadas-atvételi jegyzdkényv
készUlt.

b} Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktiréjahoz kapcsol6dd
rezsikoltségeket és fenntartdsi kéliségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkorményzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznaini.

¢J A testlleti Ulések eldkészitésében, kulonbtsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el8készitésében és postdzasédban, valamint a
testlileti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek elBkészitésében, a testlleti és tisztseégviseldi
déntéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartésok vezetésében, sokszorositdsi, postdzasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testiileti tgyintézéi mikédnek
kdzre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzataban régzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkorményzat részére a testileti mikodés
és a testiileti {ilések el6készitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelldtds el6segitése érdekében a Nemzetiségi
Onkorményzat Szervezeti és MUkodési Szabalyzataban rogzitett hatéridd figyelembevételével elbre
téjékoztatja a testlleti Ugyintézbket az elvégzendd feladatokrél és a testlleti Ulések tervezett
id6pontjarél, valamint helyszinérél.

d)Az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezési Csoportja szlkség esetén az elndk elzetes
kérése alapjan biztosftja jelnyelv és a specidlis kommunikacids rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsol6dé koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseltje telefonhaszndlata koltségeinek kivételével).

H Az Onkorményzat jegyz6je vagy annak - a jegyzOvel azonos képesitési eldirdsoknak megfelel§ -
megbizottja (pl. testileti Gigyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testuleti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



tovabbé a Nemzetiségi 6nkormdnyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak Ulésén és azon kivil is
a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormaényzat a testiileti Glésen valé
részvételt ezen személyeknek biztositja.

. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodaséval kapcsolatos feladatok

Az Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodas feladatainak ellatasat az Onkormanyzat
Polgérmesteri Hivatala G(tjan az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros |. kertlet Budavari Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Iroddjanak pénzlgyi Ugyintézéje (a tovabbiakban: pénzigyi (gyintéz6) latia el, amely
tevékenység magdban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és
beszédmolas! feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdalkodaséval
kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénziigyi Ugyintéz6 tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellenérzi.

a) A kdltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodésanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
l&tja el torvényben meghatérozott kotelezé, valamint a kotelezé feladatai ellétdsat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatrozata elkdlonitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - el6késziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatarozaténak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrdl szélé térvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a
Képviseld-testllet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a kéltségvetési hatarozat elfogadéséig hatarozatban
dllapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarél sz6lé6 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Stabilitési tv.) 45. & (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibsi eredé fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom
évre varhato Osszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képvisel8-testllet részére tdjékoztatdsul a kbvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szdveges indokolassal egyltt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagoldsban,

- el6iranyzat felhasznaldsi tervét,

- 3 koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldirdnyzat-csoportok, kiemelt eldirdnyzatok
szerinti bontasban,

- az elbz6 év(ek) pénzmaradvanydnak igénybevételét, mikdodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tObbéves kihatéssal jaré dontések szamszer(sitését évenkénti bontésban és dsszesftve.
A KépviselS-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kbitségvetését hatarozatban allapitja meg.

b) A koltségvetési elbirdnyzatok modositdsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat eliranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
modosithatdak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti koltségvetésének modositdsa valik szikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi elSiranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tObbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
mdédositasarol dont, amely kiadasi eléirdnyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositds elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a pénzlgyi
Ugyintéz6vel egyeztet, majd az eléirdnyzat mddositasrol sz6lé hatdrozat tervezetét, az elSiranyzat
mddositas szdmszaki adatait tartalmazé kimutatdst a pénzigyi Ugyintézd késziti el a hozzd tartozé
el6terjesztéssel egyitt. Az el8irdnyzat médositasrél szélé hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képviseld-testlilet elé.

A Képviselb-testiilet szUkség szerinti id6pontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszdmol6 elkészitésének hatéridejéig, december 31-i hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kozben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen llami tAmogatés
zdroldsardl, csokkentésérodl, elvondsardl dont, az intézkedés hatalyba 1épését kdvetden haladéktalanul
a Képvisel6-testlilet elé kell terjeszteni a koltségvetés mddositasat, amelynek elbkészitéséért a
pénzlgyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel§-testulet dltal elfogadott hatérozatok alapjdn az el6irdnyzat médositdsoknak a szadmviteli
nyilvantartasokon toérténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzligyi ugyintézo
a felelds.

¢ Kbnywezetés
ca) Koltségvetési kénywezetés
A kéltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi lgyintéz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi elGirdnyzatainak alakuldsardl, a kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kdtelezettségekrdl és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartést vezet, amelyet a kéltségvetési év végével lezér.

cb) Pénziigyi kénywezetés

A pénzlgyi kdnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkozOkre és forrasokra, azok valtozdsara és az eredmény alakuldséara haté gazdasagi eseményekrdl
a valésagnak megfeleld, folyamatos, zért rendszerd, dttekinthet6 nyilvantartast a pénzlgyi Ugyintézé
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cc) A kbnywezetés aldtamasztdsat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénziigyi szamviteli nyilvantartdsokba csak szabélyszerlen kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi mlveletre (eseményre) vonatkozban a
konywitelben rogzitendé és a mas jogszabélyban eldirt adatokat a val6sagnak megfelel6en,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat dltaldnos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - eléirdsszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvéllalasait (pl. tiszteletdfjakrél valé dontésrél széld
hatdrozatok, megrendelések, szerz&dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szémldk, tdmogatssi
szerzfdések) bevételeinek beszedését aldtdmasztd bizonylatokat (pl. tdmogatési szerz6dések), azok
aléfrasat, kiadllitdsat, kézhezvételét kovetden a pénzlgyi Ggyintéz6hoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatésarol az elndk koteles gondoskodni.



A bels6 bizonylatok (személyi juttatasok feladdsa, addbevalldsok dsszedllitdsa, immateridlis javak, térgyi
eszkdzok allomanyanak véltozasarél sz416) kidlittasa a pénziigyi Ugyintézé feladata.
A folyamatleiras a hatélyos Gazdalkodasi Szabalyzatba kerul beépitésre.

d) Evkézi adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi kbtelezettségek tefjesitése

aa) hovégi feladatok és egyeztetések
Ahavi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz$ elvégzi a koltségvetési szdmvitel rovataihoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartasi szamlékon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal j&ré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szadmla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvéllaldsok, més fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletez$ nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnywviteli szamlakra,

- a konywiteli szamldkon kimutatott adé, jérulék és mas kozteher kételezettségeket a
bevalldsokban szerepld adatokkal torténd egyeztetését.

ab) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zéras keretében a pénziigyi Ugyintéz6 elvégzi:

- az immateridlis javak, targyi eszkdzok alloményvéltozdsainak elszamoldsét, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcsokkenés elszamolasét,

-a Il. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Evvégi beszémolo

Az éves zarés keretében a pénzligyl Ugyintézb elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az idébeli elhatérolasok elszdmoldsat.

f) Zdrszamadas

A Nemzetiségi Onkormdanyzat éves kdltségvetési beszamoldjat (zérszamadasat) a koltségvetési
évet kovetd év aprilis 30-aig a Képviselb-testillet elé terjeszti. A zdrszamadéas Képvisel6-testiilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felel6s. A Képviseld-testllet zarszamadésat hatarozatban fogadja
el.

Az éves beszdmold a koltségvetésrdl sz6lé hatérozattal 6sszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatdmasztésaért, a szamwiteli nyilvantartdsokkal térténd
egyezGségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelds, az eindknek valé atadéasért a jegyzd a felelSs.

A zarszdmadasrél sz6l0 hatarozat alapjan és a kényvek év végi zarasat kdvetben az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénzigyi Ugyintéz6 késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott atmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszdmolét - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetéje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és az Onkorményzat Polgérmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, frjak ala.

Az éves koltségvetési beszamol6 Magyar Allamkincstar részére hatérid6re torténé megkuldésérél
a pénzlgyi Ugyintéz6 gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkorméanyzat elntke a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodésanak elsé
félévi helyzetérol szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képviselé-testiletet. A téjékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatérozatdban megjelend
el6irdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.



hy Az Aht, 6/C. § (2) b) pontja alapjén a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és
beszdmolési feladatok ellatdsarél a helyi nemzetiségi onkormanyzattal kotdtt szerzédés
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat dnkormanyzati hivatali feladatait ellétja. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke kételes a jegyz6 részére minden szikséges adatot rendelkezésre
bocsétani ahhoz, hogy az Onkormaényzat Polgarmesteri Hivatala az Ant. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatérozott feladatait megfelel6 id6ben el tudja Iatni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével
kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabély altal eldirt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megeléz6en rendelkezésre bocsdtja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szlkséges
valamennyi, a Polgdrmesteri Hivatal nyilvantartésaiban rendelkezésre nem &ll6 adatot - ide
értve kuldndsen az elbirdnyzatok dtcsoportositésaval és médositésaval kapcsolatos elfzetes
adatszolgaltatast.

. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasédnak rendje

A kotelezettségvéllaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolési jogkdrrel (a tovédbbiakban egyltt: gazdalkoddsi jogkdr) felruhézott személyek nevét,
valamint alairasi mintajuk nyilvantartaséat a Budapest |. Kerllet Budavari Onkormanyzat Gazdélkodési
Szabélyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodéasi Szabélyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds
Kételezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelyb&l a Nemzetiségi Onkorményzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kildndsen

- aszerz6dés (akar kdzvetlendl, akdr megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jbtt létre);

- aképviseltk személyi juttatasairdl szélo Képviselb-testlleti hatdrozat;

- akozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivés;

- un. mas fizetési kdtelezettség.

(Mds fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- biros3gi, hatosdgi déntésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség Osszegét, vagy az 0sszeg
megdllapitdsnak modjat, tovdbbé a felek valamennyi jogat és kitelezettségét megdllapito - kotelezd
eldirdson alapulo fizetési kbtelezettség mindsil)

Kotelezettséget vallaini a kéltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallaldasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegl eredeti vagy
modositott kiadasi elSiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el8iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizérélag pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzuigyi teljesitést megel6z8en, irasban
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkorményzat nevében az elnok, vagy az ltala frésban
felhatalmazott képvisel frasban jogosult.

A kotelezettségvdllald felelésséggel tartozik az el6irdnyzatok szabalyszer(, gazdaségos és hatékony
felhasznalaséért.
Nem szlkséges elézetes irasbeli kdtelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszézezer forintot nem éri el;
- pénzlgyl szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzugyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésére vonatkozdan a pénzigyi ellenjegyz6i jogkdrt az
Onkorményzat Polgérmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajénak vezetdje, illetve az &ltala frasban kijeldlt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.
A pénzigyi ellenjegyzének — a pénzlgyi ellenjegyzést megeléz6en - meg kell gyézédnie arrél, hogy

- a szikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés idépontjdban a fedezet rendelkezésre all, és

- akotelezettségvéllalds nem sérti a gazdélkoddsra vonatkozé szabdlyokat.
Ha a kételezettségvallalds nem felel meg a fent elirtaknak, a pénzlgyi ellenjegyzének errél frdsban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalt, - amennyiben a kotelezettségvallalé atruhazott hatdskdrben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormaényzat elndkeét.
Amennyiben az elndk a tajékoztatds ellenére frasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzigyi ellenjegyz kételes a kdtelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képvisel6-testiletet
haladéktalanul irdsban értesiteni.
Akotelezettségvallalast a kdtelezettségvallalas dokumentumanak alairdsét kovetéen haladéktalanul, de
legkésbbb 3 napon belll a kételezettségvallald koteles megkildeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételérél.

¢) Teljesitésigazolds
A (szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, akadélyoztatésa esetén az 4ltala
frasban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének jogosségat, dsszegszerliségét, ellenszolgdltatast is magaban foglald kotelezettségvéllalds
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelodlésével, vagy - a
Gazdalkodasl Szabélyzatban szerepld - formanyomtatvany alkalmazésaval, az igazolds datumaénak
feltiintetésével és az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitdnek a teljesités igazolasa alapjén az utalvdnyozés (a kiadas teljesftésének elrendelése)
elétt ellendriznie kell az alairési jogosultsagokat, az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 Ugymenetben a gazdalkodési szabélyokat betartotték-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezé személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szdmviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Iroddjanak vezetSje, illetve az &ltala frasban megbfzott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitési koztisztviselbje végezheti.



Az érvényesitt a jogkor gyakorldsanak keretében ellenérzi/meggydz6dik
- az utalvdnyrendelethez csatolt okményok, bizonylatok, szamlék, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskdriségérodl, részletesebben:

e  vizsgdlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrél kiallitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. elBirdsainak (szallitdé neve, addszéma, bankszémla széma
olvashaté médon legyen feltintetve, az arvu, illetve a szolgéltatés megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesftés alapjaul szolgdld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irdsainak;

e ellendrzi a szamla Osszegszerlségét;

e amennyiben a szamla akér alakilag, akdr 6sszegszerlségében kifogasolhato, (gy a
beklld6 szervezeti egységnek visszakuldi, aki koteles intézkedni a szadmla kibocsétdja
felé a szdmla javitasardl, illetve helyesbitd szdmla beszerzésérél;

e  az &ru &tvételének, illetve a szolgéltatds elvégzésének igazoldsa (teljesités igazolas)
réavezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szdmléhoz;

o készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartésba vétel igazoldsra keruilt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvényrendelet megfeleld kitoitésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl6 aldirék jogosultségardl, és
- ellen6rzi a megjeldlt utalvanykéd(ok)on lévd fedezetet és forraskijelélést.

&) Utalvdnyozds

Az utalvdnyozds a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eltiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizérélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden lehet. Utalvényozdsra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke, illetve az 4ltala frasban felruhazott képviseld jogosuilt.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbdl - szémia,
egyszer(isitett szdmla, szdmlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjén - befolyé, valamint a
szamlavezet® éltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadésokat.

f) Az dsszeférhetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvallald, az utalvanyozé és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kételezettségvallaldsra, utalvényozasra jogosult és a
teljesitést igazolé személlyel ugyanazon gazdaségi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

V. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezet@jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetbjének.
Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat a szdmlavezetd hitelintézet megvéltoztataséré!
hozott dontésérdl kdlcsondsen, haladéktalanul tdjékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szdmldjdhoz kapcsoldddan alszamlékat (a kdzponti kdltségvetésbél folydsitott
hozzéjarulasok, tdmogatdsok jogszabélyban meghatérozott estében; révid lejaratt betétei



elkilénitése céljabdl, egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkozok elkllonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbél finanszirozott programok lebonyolitésara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem miikddtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alafras-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésdbb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzlgyi tgyintézé
széamara az el6z8 hénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsolédéd
bizonylatokat hidnytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szémlanyitassal, térzskdnyvi nyilvéntartasba vétellel, torzskdnyvi
adatainak modositaséval, adészém igénylésével, addbevalldséval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
agyintéz6 |atja el a Gazdasagi Iroda vezetdjének felligyeletével.

V. Vagyongazdélkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérél, az abban bekodvetkezett valtozésokrol az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Gazdasagi Irodéja elkiildnitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsarél az év végi zarszémadas keretében - a pénziigyi
ugyintézd altal elkészitett és leltar dokumentécidval aldtdmasztott - leltar alapjan az elndk ad szdmot a
Képviseld-testlletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszdmadas keretében hatdrozatban hagyja
jova a Képviseld-testulet.

ANemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltérozasa, a mérleg tételeit aldtdmaszto leltarak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézé feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel térténd leltdr végrehajtédséban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az ltala frasban kijeldlt képviseld kdzremlkodik. A pénzigyi
Ggyintéz6 altal elkészitett leltdrakat a Gazdasagi Iroda vezetdje ellenérzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefligg szabalyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositésénak és selejtezésének szabdlyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) elbirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat eszkozeinek selejtezésérél az elndk javaslatara a
Képvisel&-testUlet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtésa a selejtezési szabdlyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

Vi, Bels6 kontrolirendszer és bels6 ellentrzés

Ajegyz6 az Onkormanyzat altal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztosftja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &llé forrasok szabdlyszer(, gazdaségos, hatékony és eredményes
felhasznaldsénak ellentrzését. A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellenérzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormdnyzat - a belsé kontrollrendszer részét képezé - belsd ellenérzés
mikodtetésérdl a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az éllamhaztartdsért felelés miniszter altal
kozzétett mddszertani Gtmutatdk figyelembevételével és a nemzetiségi Gnkormanyzatra is kiterjesztett
Bels8 Ellenérzési Kézikdnyv alapjan.



VL. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormanyzat altal megbizott konywizsgélé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat eindkétél és a Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi feladatot ellaté dolgozoitél e térgykdrben felvildgositast kérhet. A kdnywizsglld a
Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési és zarszdmadasi hatérozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy
az val6s adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagy a Képvisel6-testilet megbizatasdnak megsz(inésével egyidejlileg az
elnbk megbizatasa is megszlinik, azonban az elntk elszdmolasi kotelezettséggel tartozik az
dnkorményzati vagyon, ezen belll az allami tdmogatés jogszer(i és id6aranyos felhasznalasardl az j
képviselé-testlletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Korményhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznélésa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képviseld személyes feleléssége nem éllapithaté meg - a volt elndkét, elndkhelyettest
(elnbkhelyetteseket) és a volt képviselé-testlleti tagokat egyetemleges felelsség terheli, kivéve, ha
egyérteim(ien igazolhat6, hogy a jogtalan felhasznélast eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest 1. Kerllet Budavari Onkorményzat Képviselé-testilete tajékoztatasi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesiilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat széméra.

ViIll.  Adatvédelmi és informéciébiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat ellftésa
céljabdl és a feladat végrehajtdsdhoz szlikséges idStartamon &t kezelhet. Feladatainak ellatasa soran
figyelemmel kell lenni az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011.
évi CXIl. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivlil helyezésérél (italdnos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurépai Parlament és a
Tanécs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felelésséget véllal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, taroldséra, 6rzésére, felhaszndldsdra, torlésére, az érintetti Jogok gyakorlaséra az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyad6 NAIH éllésfoglalasok, hatdrozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkorméanyzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzat Képvisel§-testiiletének a Budapest |. kerllet
Budavari Onkormanyzat mikodésének és gazdalkodasanak atléthatésagarél szélé mindenkor hatalyos
dnkorményzati rendeletében foglaltak alapjdn a Megrendelé a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormdnyzat 4ltal ktott szerz6déseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kozérdek( adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kézzététell kitelezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hatdskorben jar el



A jelen kozigazgatdsi szerz6dés a Felek altali aldirds napjan, amennyiben pedig az alairésra eltérd
idépontokban kerdl sor, az utolsé aléiras napjan 1ép hatélyba.

A jelen kozigazgatasi szerzddés hatélyba Iépésével egyidejlileg az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézétt kordbban létrejdtt megallapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest, 2024. ......cccconvmernrreceions seeeee Budapest, 2024. ..o cesien.
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1. Javeslat a Budapest I. kertilet Budavari Onkorményzattal kétendé kézigazgatési szerz6dés

elfogadéséra
El6terjeszt6: Varady Maria
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A Budapest 1. kerllet Budavéri Ormény Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testlilete tgy hatéroz,
hogy jovahagyja a Budapest I. kerllet Budavéri Onkormaényzattal megkotendd kézigazgatési szerzédést
e hatérozat melléklete szerinti tartalommal, valamint felhatalmazza az elntkét a szerz6dés aléirdséra.
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Felel@s: elndk
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61/2024. (X. 30.) BONO sz. hat4rozat melléklete

BDV/......... Y S

KOZIGAZGATAS| SZERZODES
Amely létrejott egyrészril a
Budapest |. Kerilet Budavéri Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adészam: 15735643-2-41
tBrzsszam: 735649
szdmlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Bordcz Laszl6 polgdrmester
(tovébbiakban: Onkorméanyzat)
masrészrél a
Budapest I, kerlilet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
addészam: 15778680-1-41
tdrzsszam: 778686
szamlaszam: 12001008-01335999-00100004
képviseli: Varady Méria elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egylittesen; Felek) kézott az alabbi
helyen, idépontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz6lé 201 1. évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény, az allamhéaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény, a szamvitelrél
52016 2000. évi C. torvény, az dllamhaztartasi térvény végrehajtasard! sz616 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az llamhéztartads szamvitelérdl sz6lé6 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé6 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet, az &llamhdztartasban felmerllé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmoldsi médjarél sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kdzigazgatési szerz6dést
kotik.

A kizigazgatasi szerz6dés alapveté célja, hogy az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kdzdtt hatékony egylittm(kédés keretében valésuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviseld-testilete (a tovabbiakban: képviselé-testilet) kdzétti mikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
elékészitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdédlkoddsa végrehajtdsanak, a beszamolok
elkészitésének és jévahagydsanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatdsi kotelezettseg
teljesitésének rendje, felelsei és végrehajtasi hatérid6i meghatarozésra keruljenek.

I A Nemzetiségi Onkormanyzat m(ikodéséhez biztosftott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez nydjtott személyi és targyi feltételeket
az aldbbiak szerint az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Utjén biztosftja.

a)Az Onkormaényzat Polgarmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros |. keriilet Budavéri Polgérmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori éplletében a Nemzetiségi Onkorményzat
rendelkezésére bocsat egy helyiséget Ugyei intézése céljabdl, tovabba egy kiegészitd helyiség hasznélat
érdekében tovabbi targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkorméanyzattal. Az elhelyezés sorén az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az dnkormanyzati mikodéshez szilkséges térgyi
eszkozoket a Polgdrmesteri Hivatalban haszndlatos minéségben biztosftja. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kizérélagos hasznélatéra atadott ing6ségokrdl kilon &tadés-dtvételi jegyzOkonyv
készilt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovébbd a helyiség infrastruktirajéhoz kapcsol6dé
rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavéri Nemzetiségi Onkorményzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznélni.

¢) A testlleti Ulések eldkészitésében, kllondsen a meghivék, az elGterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postdzésaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek elSkészitésében, a testileti és tisztségviseli
dontéshozatalhoz kapcsolédé nyilvantartdsck vezetésében, sokszorositasi, postdzdsi, iratkezelési
feladatok ellatdsdban a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testiletl Ggyintéz6i miikddnek
kozre, akik az elntk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és MUkodési
Szabalyzatdban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikddés
és a testiileti Ulések el6készitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat eindke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelldtas elSsegitése érdekében a Nemzetiségi
Onkormaényzat Szervezeti és M(ikddési Szabalyzataban rogzitett hataridd figyelembevételével elbre
tajékoztatia a testlleti Ugyintézbket az elvégzendd feladatokrél és a testiileti Ulések tervezett
id&pontjardl, valamint helyszinérél.

d) Az Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szukség esetén az elntk el6zetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a speciélis kommunikacids rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsol6do kéltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselbje telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

f Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testlleti (igyintézd, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti Ulésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,



tovabbé a Nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nytijt annak ilésén és azon kivill is
anemzetiségi 6nkormanyzat mlikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testiileti tilésen valé
részvételt ezen személyeknek biztosftja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodéséval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdélkodasi feladatainak ellétasét az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros |. kerlilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodéjdnak pénzugyl Ugyintéz8je (a tovabbiakban: pénzigyi Ggyintéz&) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és
beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénziigyi Ugyintéz tevékenységét a
Gazdaséagi [roda vezetdje ellenbrzi.

a) A kbltségvetés elGkészitése és elfogadsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kotelez6, valamint a kbtelez6 feladatai ellatadsat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkilonitetten tartalmazza.

A jegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - el6késziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozaténak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szol6 torvény hatdlybalépését kdévetd negyvenstodik napig terjeszt a
Képviseld-testllet elé.

A Nemzetiségi Onkormaényzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatérozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szoéld 2011, évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. & (1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabdlyban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztett Ugyleteibdl eredé fizetési kdtelezettségeinek a kltségvetési évet kovetd harom
évre varhatd osszegét.

Akoltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére téjékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és
kimutatésokat kell - szOveges indokoldssal egylitt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kizgazdasagi tagolasban,

- eldiranyzat felhasznaldsi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldirdnyzat-csoportok, kiemelt el&iranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 éviek) pénzmaradvanydnak igénybevételét, miikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagoldsban,

- a tobbéves kihatdssal jaré dontések szamszer(isitését évenkénti bontasban és dsszesitve,
A Képvisel6-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatérozatban &llapitja meg.

b) A kdltségvetési elbirdnyzatok modositdsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat eléirdnyzatai kizérélag a Nemzetiségi Onkormaényzat hatarozata alapjan
modosithatéak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti kéltségvetésének modositasa vélik sziikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatérozott bevételi elbirdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maddosftasardl dont, amely kiadasi eldirényzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A kéltségvetés moédositds el8készitése sordn a Nemzetiségi Onkormaényzat elndke a pénzigyi
Ugyintézével egyeztet, majd az el6irdnyzat médositasrél sz6l6 hatdrozat tervezetét, az eldiranyzat
mddosftds szdmszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzugyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozé
el6terjesztéssel egyiitt. Az elSirdnyzat médositasrél sz6lé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjesztl a Képviselb-testilet elé.

A Képvisel§-testllet szikség szerinti id6pontokban, negyedévenként, de legkésébb a kdltségvetési
beszamolé elkészitésének hatéridejéig, december 31-i hatdllyal mddosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszaggylilés a Nemzetiségi Onkorményzatot érintéen allami tdmogatas
zérolasarol, csokkentésérdl, elvondsarol dont, az intézkedés hatalyba lépését kovetben haladéktalanul
a KépviselS-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés moédositdsat, amelynek elbkészitéséért a
pénzligyi Ugyintéz6, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal elfogadott hatrozatok alapjan az elSirdnyzat médositésoknak a szamviteli
nyilvantartasokon térténé atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzigyi Ugyintéz6
a felelés.

¢) Konywezetés
ca) Koltségvetési konywezetés
A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénzligyi Ggyintéz8 a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6iranyzatainak alakulasérdl, a kotelezettségvallaldsokrdl, mas fizetési kdtelezettségekrél és a
bevételi kévetelésekrdl, valamint ezek teljesftésére kihaté gazdaségi eseményekrél a valosagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a kdltségvetési év végével lezar.

¢b) Pénzigyi kénywezetés

A pénziigyi kdnyvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkozokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldséra hat6 gazdasagi eseményekrél
a valésagnak megfelels, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzigyi Ugyintéz6
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

€c) A kbnywezetés aldtémasztdsat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszerden kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi mliveletre (eseményre) vonatkozdan a
kénywitelben rogzitendé és a mas jogszabdlyban el6irt adatokat a valdésagnak megfelelGen,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altaldnos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - eléirasszerlien javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdtelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrél valé dontésrél szol6
hatdrozatok, megrendelések, szerz6dések), kiaddsainak teljesitését, (pl. szamlék, témogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését aldtdmasztd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerz8dések), azok
aléirasat, kidllitasat, kézhezvételét kovetSen a pénzigyi Ugyintéz6hdz valé haladéktalanul torténd
eljuttatasarol az elnodk koteles gondoskodni.



A bels6 bizonylatok (személyi juttatasok feladésa, adébevallasok dsszeéllitasa, immateridlis javak, targyi
eszkdzok allomanyanak véltozasarol sz4l6) kidllitédsa a pénzlgyi Uigyintézd feladata.
A folyamatleirds a hatdlyos Gazdélkodasi Szabalyzatba ker(il beépitésre.

a) Evkizi adatszolgdltatssi beszamoldsi kitelezettségek teljesitése

aa) hovégi feladatok és egyeztetések
Ahavi zérés keretében a pénzlgyi Ugyintézé elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoldédéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal j&ré - bevételek és kiadésok egyeztetését a pénztérnapld,
fizetési szdmla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvéllaldsok, mas fizetési kotelezettségek és kivetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton térténd feladaséat a konywiteli szémlékra,

- a konywiteli szamlakon kimutatott ad6, jarulék és mdas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szerepld adatokkal torténd egyeztetését.

db) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi gyintézé elvégzi:

- az immateridlis javak, targyi eszk6zok dllomanyvaltozésainak elszamoldsat, beleertve a terv
szerinti és a terven fellli értékcsokkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Evvégl beszémold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az idébeli elhatarolasok elszamoldsat.

f) Zdrszdmadas

A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamolbjat (zérszdmadasat) a kdltségvetési
évet kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel-testllet elé terjeszti. A z&rszdmadas Képviselb-testllet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felel6s. A Képvisel6-testilet zarszdmadasat hatarozatban fogadja
el.

Az éves beszamold a kbltségvetésrdl sz6l6 hatdrozattal 6sszehasonlithaté szerkezetben térténd
elkészitéséért, a szdmszaki adatok aldtdmasztasaért, a szdmviteli nyilvdntartasokkal torténd
egyez(ségéért a penzlgyl Ugyintézd a felelés, az elndknek vald dtadasért a jegyz6 a felelds.

A zdrszamadasrdl sz6lé hatérozat alapjan és a konyvek év végi zédrasat kovetden az elemi
koltségvetési beszamolbt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott dtmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszdmoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetdje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat eindke és az Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajdnak vezetdje, irjak ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstér részére hatériddre torténé megkiildésérs
a pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnbke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazoalkoddsanak elsé
félévi helyzetérdl szeptember 15-8ig irasban tajékoztatja a Képviselb-testiletet. A téjékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozatdban megjelend
el6irdnyzatok &s a koltségvetési egyenleg alakulasat.



h) Az Anht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok elldtdsarél a helyi nemzetiségi 6nkorményzattal kotodtt szerzédés
alapjan az az énkormadnyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkorményzat dnkormanyzati hivatali feladatait elldtja. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke kételes a jegyz6 részére minden sziikséges adatot rendelkezésre
bocsatani ahhoz, hogy az Onkorményzat Polgérmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatérozott feladatait megfelelé id6ben el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével
kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabdly altal el6irt hatéridét legaldbb 14 nappal
megeléz6en rendelkezésre bocsdtja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szikséges
valamennyi, a Polgdrmesteri Hivatal nyilvdntartésaiban rendelkezésre nem &ll¢ adatot - ide
értve kulondsen az elSiranyzatok dtcsoportositaséval és médositasaval kapcsolatos elézetes
adatszolgaltatast.

. A gazdélkodasi jogkorok gyakorlasénak rendje

A kotelezettségvdllaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozési, érvényesitési és (szakmai)
teljesftésigazolési jogkdrrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodési jogkdr) felruhazott személyek nevét,
valamint alairasi mintéjuk nyilvantartasat a Budapest . Keriilet Budavari Onkorményzat Gazdalkodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvéllalds
Kotelezettségvéllalas minden olyan jognyilatkozat, amelybl a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kiiléndsen

- aszerzédés (akar kozvetlendl, akdr megrendeléssel és annak visszaigazoldsaval jott létre);

- aképviseldk személyi juttatésairdl sz6l6 Képviselb-testlleti hatérozat; -

- akdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. més fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kételezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
- birésdgi hatdsdgi dontésen, vagy mads, - a fizetési kitelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megéallapitdsnak modjat, tovébbd a felek valamennyi jogdt és kitelezettségét megdllapltd - kotelezd
eldirdson alapulo fizetési kitelezettség mindsul,)

Kotelezettséget véllalni a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére az azokat terhel6 korabbi
kotelezettségvéllaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett Osszegl eredeti vagy
médositott kiadasi elbirdnyzatok (a tovdbbiakban: szabad el&irdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizérélag pénzligyi ellenjegyzés utdn, a pénzlgyi teljesitést megel&z6en, irasban
lehet. Kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az altala irasban
felhatalmazott képviseld frasban jogosult.

A kételezettségvéllald felelsséggel tartozik az el6iranyzatok szabalyszer(, gazdasagos és hatékony
felnasznélaséért.
Nemn szikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyl szolgdltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzdgyi elfenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan a pénzigyl ellenjegyz6i jogkdrt az
Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az &ltala frasban kijeldlt
pénzligyl Ugyintéz6 gyakorolja.
A pénzigyi ellenjegyzinek - a pénzligyi ellenjegyzést megeldzéen - meg kell gydzddnie arrdl, hogy

- a szukséges szabad el6irdnyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés id8pontjdban a fedezet rendelkezésre all, és

- akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.
Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénzlgyi ellenjegyzének errdl irdsban
tgjékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a kotelezettségvéllalé dtruhazott hatéskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.
Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frésban utasitast ad a pénzigyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyzd koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képviselb-testiletet
haladéktalanul frésban értesiteni.
Akotelezettségvallaldst a kdtelezettségvéllalas dokumentumanak aldirdsat kovetéen haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvéllald koteles megklldeni a pénzugyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételérdl,

¢) Telfesitésigazolds
A (szakmai) teljesftés igazoldséra a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke, akadalyoztatasa esetén az altala
irasban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadésok
teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgdltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatés teljesitését kovetben esedékes, annak
- teljesitését,

A teljesitést a pénzlgyl bizonylaton a teljesités tényére térténd utalas megjeltlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban szereplé ~ formanyomtatvany alkalmazéséval, az igazolas datumanak
feltlintetésével és az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolsa alapjan az utalvanyozas (a kiadés teljesitésének elrendelése)
eltt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az ésszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 Ugymenetben a gazdélkodasi szabélyokat betartotték-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat szémviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgérmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodéjanak vezettje, illetve az éltala irdsban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitést koztisztvisel6je végezheti.



Az érvényesitd a jogkor gyakorldsanak keretében ellendrzi/meggy6z6dik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskor(iségérdl, részletesebben:

e vizsgélja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrdl kidllitott szémla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallité neve, addszéma, bankszémla széma
olvashaté médon legyen feltlintetve, az aru, llletve a szolgéltatas megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjdul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szdmv.tv.
eléirdsainak;
ellénérzi a szdmla dsszegszerlségét;

o amennyiben a szémla akar alakilag, akar dsszegszerliségében kifogdsolhatd, Ugy a
bekuld6 szervezeti egységnek visszakuldi, aki kételes intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbits szédmla beszerzésérdl;

e  az aru atvételének, illetve a szolgéltatés elvégzésének igazoldsa (teljesités igazolas)
révezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szdmléhoz;

e  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerult-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szereplé alairék jogosultsagardl, és
- ellendrzi a megjelolt utalvanykdd(ok)on éve fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvdnyozds

Az utalvényozéds a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eldirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvdnyozas) kizardlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetSen lehet. Utalvanyozésra a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, illetve az altala irdsban felruhazott képviseld jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgéltatasnyljtasbdl - szamla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan - befoly6, valamint a
szamlavezet6 altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

) Az Gsszeférhetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagl esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvéllalé, az utalvanyozé és a teljesités igazol6 azonos személy is lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvdnyozésra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdaségi esemény esetében. Kotelezettségvallaldsi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités igazoldséra vonatkoz6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzdtartozéja, vagy maga javdra latna el.

Iv. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szémlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.
Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat a szdmlavezet hitelintézet megvaltoztatasardl
hozott dontésérdl kolcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szdmldjdhoz kapcsoldddan alszadmidkat (a kodzponti koltségvetésbdl folyositott
hozzajéruldsok, tamogatésok jogszabélyban meghatédrozott estében; rovid lejaratd betétei



elkulonitése  céljabdl; egyéb, meghatdrozott célU pénzeszkézok elkllonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szdmlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat énéllé pénztarat nem mikddtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki aléirds-
bejelentés szerint - illeti meg,

Az elndk legkésSbb minden hénap 5. napjéig kételes a Hivatal Gazdasagi Irodajén, a pénzigyi Ugyintézé
szaméra az eléz6 hénap bankszémlakivonatain szerepl6 gazdasagi eseményekhez kapcsol6déd
bizonylatokat hidnytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat szamlanyitdssal, torzskényvi nyilvantartdsba vétellel, térzskényvi
adatainak mddositasdval, adészdm igénylésével, adébevalldséval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet&jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodés

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekévetkezett valtozésokrél az
Onkorméanyzat Polgdrmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodaja elkilénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulésarél az év végl zérszamadas keretében - a pénzigyi
Ugyintézd &ltal elkészitett és leltar dokumentécidval aldtdmasztott - leltar alapjan az elndk ad sz&mot a
Képvisel-testuletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszdmadds keretében hatarozatban hagyja
j6vé a Képviselb-testUlet.

ANemzetiségi Onkorményzat vagyonanak leltérozasa, a mérleg tételeit aldtdmaszto leltarak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel t6rténd leltér végrehajtédsdban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és az éltala frésban kijelélt képvisel§ kdzremdkodik, A pénzigyi
ugyintézo dital elkészitett leltérakat a Gazdaségi Iroda vezet8je ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefiiggs szabélyokat az Onkorményzat felesleges vagyontérgyak
hasznositasénak és selejtezésének szabdlyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) elGirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatara a
Képviseld-testilet hatdrozatban doént, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgdrmesteri Hivatal feladata.

AR Bels kontrollrendszer és belsS ellenfrzés

A jegyz6 az Onkormanyzat &ltal miikédtetett belsé kontrolirendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat rendelkezésére all6 forrésok szabélyszerl, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhaszndldsanak ellen6rzését. A jegyz6 a Polgdrmesteri Hivatal Bels6 ellenSrzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat - a belsé kontrollrendszer részét képezé - belsé ellenérzés
miikodtetésérdl a nemzetkézi belsé ellendrzési standardok, az dllamhaztartasért felelés miniszter altal
kdzzétett médszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett
Belsd Ellen8rzési Kézikényv alapjan.



Vil Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott konywizsgdld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat eindkétél és a Polgdrmesteri
Hivatal pénziigyi feladatot ellaté dolgozéitdl e targykorben felvildgositast kérhet. A kdnywizsgalo a
Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési és zarszamadas! hatarozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az val6s adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabdlyi el6irdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkorményzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képviselé-testiilet megbizatdsdnak megszlinésével egyidejlileg az
elndk megbizatédsa Is megszlnik, azonban az elndk elszdmoldsi kotelezettséggel tartozik az
dnkormanyzati vagyon, ezen belll az dllami tdmogatds jogszer( és id&arényos felhasznalasard! az (
képvisel6-testiiletnek, ha nem alakul Gj képvisel-testlet akkor Budapest Févaros Korményhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

Anemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznélasa esetén - amennyiben a volt tisztségviselé
vagy volt képviselé személyes feleléssége nem allapithaté meg - a volt elndkét, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel6-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmlien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznélast eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest | Kerillet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete téjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesiilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat széméra.

Vill.  Adatvédelmi és informéci6biztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elltasa
céljdbdl és a feladat végrehajtasahoz sziikséges id6tartamon &t kezelhet. Feladatainak elldtésa soran
figyelemmel kell lenni az informdcids 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011.
évi CXIl. térvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad &ramlésardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanécs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire,

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felel8sséget véllal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, téroldsara, 6rzésére, felhasznalasara, torlésére, az érintetti jogok gyakorldsara az Info tv.
valamint a GDPR és az irényadd NAIH éllasfoglalasok, hatdrozatok, vélemények szerint kerll sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudoméasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmt meliékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest I. kerilet Budavari Onkormanyzat Képvisel§-testiletének a Budapest |. kerilet
Budavari Onkormanyzat mikodésének és gazdalkodasénak atlathatésagardl sz616 mindenkor hatalyos
dnkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendelé a www.kozadat.budavar.hu linken
kozzéteszi az Onkormanyzat altal kotott szerz8déseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kozérdek(: adat megismerése irénti igény, valamint
az Info tv, 35.8 -ban foglalt kdzzétételi kotelezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskérben jar el.



A jelen kozigazgatasi szerz6dés a Felek altali aldirds napjén, amennyiben pedig az aldirasra eltérd
id8pontokban kerUl sor, az utolsé alairds napjan lép hatélyba.

A jelen kozigazgatssi szerz6dés hatélyba 1épésével egyidejlileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat kdzétt kordbban létrejétt megallapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 2024. ......cccrierierinneires crvvenn. Budapest, 2024, ........ccoriminiiiens cerenees
Budapest |. kerUlet Budavari Ormény Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében Borécz Laszld polgédrmester
Véarady Maria elnék

Errél értesiilnek:
1./ Nemzetiségi Onkorméanyzat

2./ Gazdasagi lroda
3./ Jegyz6i Iroda
4./ Irattar
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Budapest I. keriilet Budavéri Onkormanyzat

KIVONAT
a Budapest I. ker(let Budavéri Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-testilete
2024. nov er 4-én
megtartott Glésének jegyz&konyvébdl

1. Javaslat a Budapest I. kerlilet Budavari Onkorményzattal kétendd kbzigazgatasi szerz6dés

elfogaddsédra
El8terjesztd: DOczi Dimitrova Evelina
elndk
5 ( BNO r

A Budapest |. kertlet Budavari Bolgdr Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testillete Ugy hatéroz,
hogy j6véhagyja a Budapest |. kerilet Budavari Onkormanyzattal megkdtendd kdzigazgatési szerzédést

e hatarozat melléklete szerinti tartalommal, valamint felhatalmazza az elndkét a szerz6dés alalraséra.
Hatéridd: azonnal

Felels: elndk
(2 szavazatb6l 2 igen, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodas mellett ELFOGADVA)

k.m.f.
Lukécs Péter s.k. Dd&czi Dimitrova Evelina s.k.
jegyz6kdnyv-hitelesitd elndk
A kivonat készult: 2024. november 18-4n.
Hiteles:

= Bordcz Laszlé
bglgéhnester neveben és megbizasabdl:
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KOZIGAZGATASI SZERZODES
Amely |étrejott egyrészrél a
Budapest I. Keriilet Budavéri Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
addszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borécz Laszlo polgdrmester
(tovébbiakban: Onkorményzat)
masrészrél a
Budapest L. keriilet Budavéri Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
addszam: 15830315-1-41
tdrzsszam: 830315
szdmlaszam: 12001008-01488918-00100004
képviseli: Déczi Dimitrova Evelina elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egy(ttesen: Felek) kdzétt az alabbi
helyen, id6pontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

AFelek a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
52616 2011. évi CLXXIX. torvény, az allamhaztartasrél sz6loé 2011. évi CXCV. torvény, a szamvitelrdl
s2616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az allamhaztartds sz&mvitelérél sz6ld 4/2013(. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz6lé 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartasban felmerdlé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi médjarsl sz6i6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alébbi kdzigazgatasi szerz6dést
kotik.

A kdzigazgatési szerz6dés alapvet6 célja, hogy az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kdzétt hatékony egylttmikddés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviseld-testulete (a tovabbiakban: képviselé-testilet) kézotti miikddés



személyi és targyi feltételeinek biztositésa, valamint a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetése
el6készitésének és jOvahagydsdnak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasdnak, a beszamolok
elkészitésének és jovadhagyasdnak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatdsi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelbsei és végrehaijtési hatarid6i meghatarozésra kerdljenek.

L A Nemzetiségi Onkorméanyzat m(ikodéséhez biztosftott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat mikédéséhez nytijtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkormanyzat Polgédrmesteri Hivatala Gtjan biztositja.

a)Az Onkorményzat Polgérmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févéros |. kerllet Budavari Polgdrmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori épliletében a Nemzetiségi Onkorményzat
rendelkezésére bocsat egy helyiséget ligyei intézése céljabdl, tovabbé egy kiegészitd helyiség hasznalat
érdekében tovabbl térgyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkorményzattal. Az elhelyezés sorén az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az dnkorményzati mlikodéshez sziikséges targyi
eszkozOket a Polgdrmesteri Hivatalban hasznédlatos mindségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkorményzat kizarélagos hasznélatdra atadott ingdsagokrédl kuldn &atadas-dtvételi jegyz6konyv
készUlt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktdrajahoz kapcsolédd
rezsikdltségeket és fenntartasi kdltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavéri Nemzetiségi Onkormdnyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések elbkészitésében, kiléndsen a meghivdk, az elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postdzasadban, valamint a
testUleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésében, a testlleti és tisztségviselbi
dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartadsok vezetésében, sokszorositési, postdzasi, iratkezelési
feladatok elldtdsaban a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testuleti Ugyintéz6i mikddnek
kbzre, akik az elndk kérése alapjdn a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és MUlkodési
Szabalyzataban régzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testUleti mikodés
és a testileti Ulések elékészitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elntke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelldtds el6segitése érdekében a Nemzetiségi
Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban rogzitett hataridd figyelembevételével elére
tdjékoztatja a testlleti UgyintézOket az elvégzendd feladatokrdl és a testlleti Ulések tervezett
idépontjarél, valamint helyszinérdl.

d)Az Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja sziikség esetén az elndk eldzetes
kérése alapjén biztositja jelnyelv és a specidlis kommunikéciés rendszer hasznalatat.

eJ A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédo kéltségeket az Onkorményzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselSje telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

) Az Onkorményzat jegyz6je vagy annak - a jegyzével azonos képesitési elGirasoknak megfelel6 -
megbizottja (pl. testlleti Ugyintézd, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasébdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



tovadbbé a Nemzetiségi nkorményzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak Ulésén és azon kivil is
a nemzetiségi dnkormdanyzat muikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormaényzat a testileti Ulésen valé
reszvételt ezen személyeknek biztositja.

I, A Nemzetiségi Onkorményzat gazdéalkodéséval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladatainak ellétését az Onkormanyzat
Polgdrmesteri Hivatala (tjdn az aldbbiak szerint biztositja. A Nemzetiségi Onkormadnyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros |. kertlet Budavari Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintézbje (a tovébbiakban: pénzlgyi Ugyintéz6) l&tjia el, amely
tevékenység magéban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és
beszémoldsi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mlkédésével, gazdélkodéaséval
kapcsolatos nyilvéntartdsi, iratkezelési feladatokat egyarént. A pénzlgyi Ugyintéz6 tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellenbrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak alapja az éves kéltségvetése, Ebbd| finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kételezd, valamint a kotelezé feladatai ellatdsat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elltésénak forrasait és kiadésait a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatdrozata elkilénitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkorményzat elnékével és a pénziigyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatérozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a
kdzponti koltségvetésrél szélé torvény hatdlybalépését kdvetd negyvenstddik napig terjeszt a
Képvisel6-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig hatérozatban
allapitjia meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl sz6l6 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjén kiadott jogszabélyban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. 8 (1)-(2) bekezdése szerinti
ad6éssagot keletkeztetd lgyleteibdl eredd fizetési kbtelezettségeinek a kdltségvetési évet kbvetd hdrom
évre varhatd dsszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testilet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyltt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,

- el6iranyzat felhasznélasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt el&irdnyzatok
szerinti bontéasban,

- az eléz6 éviek) pénzmaradvanydnak igénybevételét, miikodési és felhalmozési cél szerinti
tagolasban,

- a t&bbéves kihatéssal jaré dontések szdmszerUsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testllet a Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetését hatdrozatban allapftja meg.

b) A kéitségvetési elbiranyzatok modositdsa
A Nemzetiségi Onkorményzat el8iranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozata alapjan
médosithatdak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti koltségvetésének médositasa valik sziikségessé,



amennyiben az eredeti kdltségvetésben meghatdrozott bevételi elSirényzata felett - barmilyen
jogcimen - t6bbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositasardl dont, amely kiadasi el6iranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modosités el6készitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elnbke a pénzigyi
Ogyintéz6vel egyeztet, majd az elbirdnyzat modositasrél sz6lé hatérozat tervezetét, az eldiranyzat
médositds szdmszaki adatait tartalmazd kimutatast a pénzigyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozé
elSterjesztéssel egyltt. Az el6irdnyzat médositasrél sz616 hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képviselb-testiilet elé.

A Képvisel6-testiilet szUkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésSbb a koltségvetési
beszadmol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatéllyal médosithatja éves kéltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orszéggy(ilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érint8en allami tdmogatés
zéroldsardl, cstkkentésérdl, elvondsard! dont, az intézkedés hatdlyba 1épését kdvetéen haladéktalanul
a Képvisel6-testllet elé kell terjeszteni a koltségvetés mddositését, amelynek elbkészitéséért a
pénzigyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelés.

A Képvisel&-testilet altal elfogadott hatdrozatok alapjan az eliranyzat médositadsoknak a szamviteli
nyilvéntartésokon torténd atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzigyi lgyintéz6
a felelds.

¢} Konywezetés
ca) Koltségvetési kénywezetés
A koltségvetési kbnywezetés keretében a pénzigyi Ggyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6irdnyzatainak alakuldsarol, a kételezettségvallaldsokrol, mas fizetési kotelezettségekrd! és a
bevételi kovetelésekr6l, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrél a valésagnak
megfelel6, folyamatos, ttekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a kltségvetési év végével lezar.

cb) Pénzigyi konywezetés

A pénziigyi kbnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soradn el6fordul6, az
eszkozokre és forrasokra, azok vaitozaséra és az eredmény alakuldsara haté gazdasagi eseményekrél
a val6ségnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, dttekinthetd nyilvantartast a pénzligyi Ugyintézd
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cc) A kbnywezelés aldtamasztasat szolgalo szarmviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szdmviteli nyilvantartdsokba csak szabdlyszer(ien kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi mlveletre (eseményre) vonatkozéan a
konywitelben rogzitendé és a més jogszabalyban eldirt adatokat a valosagnak megfelelden,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat dltaldnos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el§irasszerden javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrol valé doéntésrél szélé
hatdrozatok, megrendelések, szerzédések), kiaddsainak teljesitését, (pl. szamldk, tédmogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését aldtamasztd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerzédések), azok
alairasat, kiallitdsat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyi Ugyintéz6hoz vald haladéktalanul térténd
eljuttatésardl az elndk kételes gondoskodni.



A bels bizonylatok (személyi juttatdsok feladdsa, addbevalldsok osszedllitasa, immateridlis javak, targyi
eszkdzok &llomanyanak véltozasardl szolé) kidllitasa a pénzigyi Ugyintézd feladata.
A folyamatleiras a hatédlyos Gazdalkodasi Szabélyzatba kerul beépftésre.

d) Evkdzi adatszolgdltatasi, beszdmolasi kotelezettségek teljesitése

da) hovégi feladatok és egyertetések
Ahavi zaras keretében a pénzligyi Ugyintézd elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztérnapld,
fizetési szadmla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallaldsok, mdés fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezé nyilvantartédsokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasét a konywviteli szdmlakra,

- a konywiteli szdmldkon kimutatott ado, jarulék és mads kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal torténé egyeztetését,

db) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zaras keretében a pénzligyi lgyintézd elvégzi:

- az immateriélis javak, targyi eszkozok &llomanyvéltozésainak elszdmolését, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcsokkenés elszadmolasat,

-a |l. pont ea) alpontja szerint! feladatokat.

e) Evvégi beszémold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi lgyintézd elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az idébeli elhatarolasok elszamolasat.

) Zarszémadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszémoldjat (zérszdmadasat) a kéltségvetési
évet kdvetd év prilis 30-dig a Képviseld-testiilet elé terjeszti. A zarszamadas Képviseld-testilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelds. A Képviseld-testilet zarszamadasat hatérozatban fogadja
el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél sz616 hatarozattal dsszehasonlithatd szerkezetben térténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok aldtdmasztdsaért, a szdmviteli nyilvantartasokkal tériéné
egyez@ségéért a pénzlgyl Ugyintézé a felelbs, az elnéknek valé atadasért a jegyzd a felelbs.

A zdrszémaddsrél szolé hatérozat alapjdn és a konyvek év végi zérasét kovetben az elemi
koltségvetési beszamol6t a pénzlgyi Ggyintézd késziti el a Nemzetgazdaségi Minisztérium altal
kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdaségi Iroda
vezet6je leellentrzi, a Nemzetiségi Onkorményzat elndke és az Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasdagi Irodajanak vezetéje, irjdk ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hatéridére térténd megkildésérsl
a pénzlgyi Ggyintéz6 gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak elsé
félévi helyzetérél szeptember 15-6ig frasban tdjékoztatja a Képvisel6-testiletet. A tdjékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend
el6éirdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.



h) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi &nkormdnyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdélkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és
beszamolési feladatok ell4tésdrdl a helyi nemzetiségi onkorményzattal kotott szerzddés
alapjén az az dnkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat Gnkormanyzati hivatali feladatait elldtja. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke koteles a jegyzd részére minden szilkséges adatot rendelkezésre
bocsétani ahhoz, hogy az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatdrozott feladatait megfelelé idében el tudja I1&tni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével
kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabély &ltal el6irt hatéridét legaldbb 14 nappal
megelézéen rendelkezésre bocsétja a jegyzé részére a feladatteljesitéséhez szikséges
valamennyi, a Polgdrmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem allé adatot - ide
értve kildnodsen az el6irdnyzatok dtcsoportosftasaval és mdédositasaval kapcsolatos elézetes
adatszolgaltatast.

L. A gazdalkodési jogkorok gyakorldsanak rendje

A kotelezettségvdllaldsi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvdnyozési, érvényesftési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkdrrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint aldirasi mintajuk nyilvantartasat a Budapest . Kertilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodési
Szabélyzata (a tovabbiakban: Gazdélkoddsi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kételezettségvallalds
Kotelezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kGlonosen

- aszerz6dés (akar kozvetlendll, akdr megrendeléssel és annak visszaigazoldsaval jott létre);

- a képvisel6k személyi juttatdsairdl sz6l6 Képvisel6-testileti hatérozat;

- akézbeszerzési eljgrast megindité hirdetmény, ajénlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kbtelezettség.

(Mds fizetési kotelezettségnek a jogszabdlyon, - fogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsdgi hatdsdgi dontésen, vagy mds, - a fizetési kotelezettség Osszegét, vagy az Osszeg
megallapitdsnak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito — kbtelezé
elbirdson alapuld fizetési kbtelezettség mindsdt)

Kotelezettséget vallaini a koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és més fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy
mddositott kiadési elbirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad eldirényzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizarélag pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesitést megel&zéen, irdsban
lehet. Kételezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elntk, vagy az altala frasban
felhatalmazott képvisel6 frasban jogosult.

A kotelezettségvallal6 felelGsséggel tartozik az eldiranyzatok szabdlyszer(, gazdasdgos és hatékony
felnasznalasaért.
Nem szlkséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzligyi szolgdltatas igénybevételéhez kapcsolédik;

b) Pénziigyi eflenjegyzés
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozéan a pénziigyi ellenjegyz8i jogkoért az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdaségl Irodjanak vezetSje, illetve az altala irasban kijeldlt
pénzlgyl ugyintéz6 gyakorolja.
A pénzugyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z&en - meg kell gydz&dnie arrdl, hogy

- a szlkséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre éll, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatoan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés id8pontjdban a fedezet rendelkezésre &ll, és

- akotelezettségvéllalds nem sérti a gazdélkodasra vonatkozd szabélyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent ei6irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errél frasban
tajékoztatnia kell a kdtelezettségvallalét, - amennyiben a kételezettségvéllald atruhédzott hataskdrben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elnékeét.
Amennyiben az elntk a tajékoztatas ellenére frasban utasitdst ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzigyi ellenjegyzé koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képviselb-testlletet
haladéktalanul frasban értesiteni.
Akotelezettségvdllalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairdsét kovetéen haladéktalanul, de
legkésGbb 3 napon bellil a kotelezettségvéllald kételes megklldeni a pénzligyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartdsba vételérdl,

¢) Teljesitésigazolds
A (szakmai) teljesftés igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadélyoztatésa esetén az ltala
irésban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazolasa sordn ellenérizhetd okmanyok alapjan ellen&rizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagét, Osszegszeriségét, ellenszolgdltatést is magéaban foglalé kotelezettségvéllalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatés teljesitését kovetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesftést a pénzigyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazéséval, az igazolas datumanak
feltintetésével és az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolésa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
elétt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsdgokat, az dsszegszerlséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 Ugymenetben a gazdalkodési szabdlyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez6é személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajdnak vezetbje, illetve az é&ltala irdsban megbizott, pénzligyi-szdmviteli
szakképesités( kdztisztviselbje végezheti.



Az érvényesitd a jogkor gyakorlasanak keretében ellendrzi/meggytz6dik
- az utalvanyrendelethez csatolt okményok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérol, meglétérdl, teljeskoriiségérdl, részletesebben:

e  vizsglja, hogy az arurdl, illetve a szolgéltatasrél kidlittott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. elSirasainak (széllté neve, ad6széma, bankszamla szdma
olvashat6 médon legyen feltlintetve, az &ry, llletve a szolgaltatds megnevezése, illetve
&fa-tartalma),

a pénzugyl tejesités alapjéul szolgél6é egyéb bizonylatok megfeleinek-e a Szamv.tv.
elBirdsainak;

e  ellen6rzi a szémla &sszegszer(iségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akér dsszegszerlségében kifogasolhatd, Ggy a
beklldé szervezeti egységnek visszakUldi, aki kételes intézkednl a szdmla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérél;

e az &ru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szdmlahoz;

e  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerilt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfelel§ kitoitésérél,
- az utalvanyrendeleten szerepl6 alairék jogosultsagardl, és
- ellenérzi a megjeldlt utalvanykéd(ok)on lévs fedezetet és forraskijeltlést.

e) Utalvdnyozds

Az utalvdnyozéds a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiaddsi
eldirédnyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetSen lehet. Utalvanyozdsra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke, illetve az dltala irdsban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék eértékestésébdl, szolgaltatasnydjtasbdl - szamla,
egyszer(isitett szdmla, szdmlat helyettesfté okirat, készpénzatutalds alapjan - befolyd, valamint a
szadmlavezetd altal felszdmitott dfjakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az Gsszeférhetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénzugyi ellenjegyz$ ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kitelezettségvallald, az utalvanyoz6 és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvéllaldsra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazol6 személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kételezettségvallalasi, penzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités igazoldsara vonatkoz6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozéja, vagy maga javara 1atna el.

V. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkormanyzat szamlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezet6jének.
Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szémlavezet6 hitelintézet megvaltoztatasérol
hozott dontésérdél kolcsdndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szémldjdhoz kapcsolédéan alszdmlakat (a kdzponti koltségvetésbdl folybsitott
hozzéjaruldsok, tdmogatdsok jogszabdlyban meghatarozott estében; rovid lejératl betétei



elkilénitése céljabol; egyéb, meghatérozott céll pénzeszkdzok elkllonitésére és
programonként az eurépai uniés forrésbél finanszirozott programok lebonyolitéséra);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szdmlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikddtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az éltala meghatalmazott személyt - a banki aléiras-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjéig kételes a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzlgyi Ugyintéz6
szamara az el6z8 hénap bankszamlakivonatain szerepl§ gazdasdgi eseményekhez kapcsol6dé
bizonylatokat hidnytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szémlanyitéssal, térzskdnyvi nyilvantartdsba vétellel, torzskonyvi
adatainak médositédséval, adészém igénylésével, adébevalldséval kapcsolatos feladatait a pénziigy!
Ogyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet6jének felligyeletével.

V. Vagyongazdéalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekévetkezett véltozasokrél az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak Gazdaségi Irodéja elkillénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsérél az év végi zarszémadas keretében - a pénzigyi
ugyintézd altal elkészitett és leltér dokumentéciéval aldtdmasztott - leltér alapjan az elnék ad szdmot a
Képvisel6-testlletnek. Az év végi beszadmolé mérlegét a zarszdmadés keretében hatérozatban hagyja
jovéa a Képviselb-testllet.

ANemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozésa, a mérleg tételeit alatamaszto leltarak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltér végrehajtdséban a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke és az 4ltala irdsban kijeldlt képviseld kdzrem(ikédik, A pénzigyi
Ogyintéz0 aital elkészitett leltérakat a Gazdasagi Iroda vezetéje ellenbrzi,

A vagyontargyak selejtezésével dsszefliggh szabalyokat az Onkorményzat felesleges vagyontérgyak
hasznositasanak és selejtezésének szabélyzatédban (a tovébbiakban: selejtezési szabalyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkézeinek selejtezésérdl az elndk javaslatéra a
Képviseld-testilet hatdrozatban dént, a selejtezés végrehajtdsa a selejtezési szabélyzatban foglaltak
szerint a Polgdrmesteri Hivatal feladata.

VI Belsd kontrollrendszer és belsé ellendrzés

Ajegyz6 az Onkormanyzat éltal miikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére all6 forrdsok szabdlyszerd, gazdaségos, hatékony és eredményes
felhasznaldséanak ellendrzését. A jegyz6 a Polgdrmesteri Hivatal Belsd ellenérzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormaényzat - a belsé kontrolirendszer részét képez6 - belsd ellendrzés
mUkodtetésérél a nemzetkézi belsé ellendrzési standardok, az allamhéaztartasért felel6s miniszter altal
kozzétett mddszertani Gtmutatdk figyelembevételével és a nemzetiségi dnkorméanyzatra is kiterjesztett
Belsd Ellendrzési Kézikényv alapjan.



Vil Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkormanyzat altal megbizott kénywizsgélé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormdnyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorményzat elnokétsl és a Polgdrmesteri
Hivatal pénzigyi feladatot elldté dolgozéitdl e térgykorben felvildgositast kérhet. A kénywvizsgalo a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszémadasi hatarozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az val6s adatokat tartalmaz-g, illetve megfelel-e a jogszabdlyi el6irdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormaényzat pénzlgyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testiilet megbizatasanak megsz(inésével egyidejlileg az
elndk megbizatdsa is megszlnik, azonban az elndk elszdmoldsi kotelezettséggel tartozik az
énkormaényzati vagyon, ezen belll az allami tdmogatas jogszer( és idéaranyos felhasznéldsardl az (j
képvisel6-testiletnek, ha nem alakul U képviseld-testilet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznélasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képviselé személyes feleldssége nem dllapithaté meg - a volt elndkét, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel6-testlleti tagokat egyetemleges felel6sség terheli, kivéve, ha
egyértelmlen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezd dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavari Onkormdanyzat KépviselS-testilete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara.

ViIll.  Adatvédelmi és informéaciébiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomésul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat ellatésa
céljabdl és a feladat végrehajtasdhoz szlkséges idStartamon &t kezelhet. Feladatainak elldtésa sorén
figyelemmel kell lenni az informéciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadségrél sz616 2011,
évi CXII. torvényre (a tovébbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében tértént védelmérél és az ilyen adatok szabad &ramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivll helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurépai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban:; GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkorményzat kifejezetten nyilatkozik és felelsséget véllal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, taroldsara, 6rzésére, felhasznéldsara, térlésére, az érintetti jogok gyakorlasara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH &llasfoglaldsok, hatdrozatok, vélemények szerint kerl sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1, szama mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. kerlilet Budavari Onkormaényzat Képviselé-testlletének a Budapest |. kerllet
Budavéri Onkorményzat miikodésének és gazdalkodasénak atlathat6sagérdl sz6l6 mindenkor hatélyos
onkorméanyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendelé a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormanyzat &ltal kotott szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. 8- aiban foglalt kozérdek( adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kozzétételi kdtelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat
sajat hataskérben jar el.



A jelen kozigazgatasi szerz6dés a Felek altali aldirds napjén, amennyiben pedig az aldirdsra eltéré
idépontokban kerdl sor, az utolsé aldirds napjan |ép hatélyba.

A jelen kozigazgatasi szerzédés hatélyba lépésével egyidejlileg az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat kézétt korébban létrejétt megéllapodasok hatdlyukat vesztik.

Budapest, 2024. ......coooeveererenne i Budapest, 2024, ......ccoeovnnerrirens e
Budapest I. kertilet Budavari Bolggr 7 Budapest I. KerUlet Budavari ('5nkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében Borocz Laszlé polgdrmester

Déczi Dimitrova Evelina elndk

redl értestinek:
1./ Nemzetiségi Onkorméanyzat
2./ Gazdaségi Iroda
3./ Jegyz6ilroda
4./ Irattar
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a Budapest |. kerllet Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete
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megtartott Ulésének jegyz&kdnyvébdl

1. Javaslat a Budapest I. kertilet Budavari Onkorményzattal kétendé kézigazgatésl szerzBdés

elfogadéséra
ElSterjeszté: dr. Rénay Olivia
elndék
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A Budapest I. kerUlet Budavér! Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete Ggy hatéroz,
hogy jévéhagyja a Budapest |. kerulet Budavéri Onkormaényzattal megkétendd kdzigazgatasi szerzédést
e hatarozat melléklete szerinti tartalommal, valamint felhatalmazza az elndkot a szerz6dés alirdséra.
Hatarid&: azonnal

Felelfs: elndk
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KOZIGAZGATASI SZERZODES
Amely létrejott egyrészrél a
Budapest . Kerlilet Budavari Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adodszam: 15735643-2-41
térzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borocz Laszl6 polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrél a
Budapest I, kerGlet Budavéri Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
adoészam: 15843726-1-41
torzsszam: 843726
szamlaszam: 12001008-01713435-00100009
képviseli: dr. Rénay Olivia elnék

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkorményzat és Nemzetiségi Onkorményzat a tovabbiakban egylttesen: Felek) kdz6tt az alabbi
helyen, id8pontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX tdrvény, a Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény, az édllamhaztartésrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. tdrvény, az dllamhdztartasi torvény végrehaijtasardl sz6ld 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az allamhéaztartds szamvitelér6l szolé 4/2013.(. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsé ellenérzésérél szélé 37072011, (XIl. 31))
Korm. rendelet, az allamhéztartdsban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi médjardl szo6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az aldbbi kdzigazgatasi szerz6dést
kotik.

A kdzigazgatési szerz6dés alapvetS célja, hogy az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kdzott hatékony egylttmiikodés keretében valésuljon meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkorményzat képviselt-testilete (a tovabbiakban: képvisels-testiilet) kozétti mlikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositasa, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagydsanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtdsanak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagydsénak, a pénzigyi és szédmviteli adatszolgéliatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelésel és végrehajtasi hatdridéi meghatarozésra kerlljenek.

I A Nemzetiségi Onkorményzat makodéséhez biztosftott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez nyljtott személyi és targyl feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Gtjan biztositja.

a)Az Onkorményzat Polgérmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros |. kerilet Budavéri Polgérmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgérmesteri Hivatal) a mindenkori éplletében a Nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére bocsat egy helyiséget Ugyei intézése célidbdl, tovabbé egy kiegészit6 helyiség hasznélat
érdekében tovabbi targyalésokat folytat a Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az elhelyezés sorén az
Onkorményzat a helyiség berendezéséhez, valamint az dnkorményzati mikddéshez szlkséges targyi
eszkdzoket a Polgérmesteri Hivatalban hasznalatos min&ségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkorményzat kizar6lagos hasznélatéra &tadott ingdsdgokrél kilon atadds-atvétell jegyzkdnyv
készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirdjdhoz kapcsolédé
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkorményzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudoméssal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkorményzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések elkészitésében, killbndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti lések
jegyzBkdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elSkészitésében és postézdsdban, valamint a
testileti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek el6készitésében, a testileti és tisztségviselbi
déntéshozatalhoz kapcsol6dd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositasi, postazési, iratkezelési
feladatok elldtédséban a Polgédrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjdnak testlleti Ugyintéz6i mikodnek
kbzre, akik az elndk kérése alapjdn a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban régzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti mikodés
és a testlleti lések el6készitésének feltételeit. ANemzetiségi Onkorményzat elndke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatellétds el6segitése érdekében a Nemzetiségi
Onkorményzat Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatéban rogzitett hatéridé figyelembevételével elbre
téjékoztatja a testlleti UgyintézOket az elvégzendd feladatokrdl és a testlleti Ulések tervezett
idépontjarol, valamint helyszinérdl.

d) Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elnok elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznélatat.

e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatéshoz kapcsolddd koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselbje telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

A Az Onkorméanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyzével azonos képesitési el6irdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testlleti Ugyintézs, jogi referens) az Onkorméanyzat megbizasabol és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testlleti Glésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,



tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyljt annak Glésén és azon kivil is
anemzetiségi Onkormanyzat mikddését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Glésen valé
részvételt ezen személyeknek biztosftja.

Ih. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodaséval kapesolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkormanyzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjan az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkoddsaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros |. kerllet Budavari Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Iroddjdnak pénzlgyi Ugyintéz6je (a tovabbiakban: pénzligyi (gyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartési, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzugyi Ugyintéz6é tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezettje ellenbrzi,

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogadasa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves kéltségvetése. Ebbél finanszirozza és
I&tja el torvényben meghatdrozott kotelezd, valamint a kotelezd feladatai ellatasat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatarozata elkUlonitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi ligyintézével - elékésziti a Nemzetiség
Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kdzponti koltségvetésrél szolé torvény hatdlybalépését kéveté negyvendtddik napig terjeszt a
Képviselb-testllet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadésaig hatarozatban
allapitjia meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsard! sz6lé 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabllitési tv.) 45. 8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabélyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitési tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom
évre varhaté ¢sszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezé mérlegeket és
kimutatasokat kell - szveges indokolassal egyutt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kbzgazdasagi tagolasban,

- elGiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és kdltségvetési kiadasait elbirdnyzat-csoportok, kiemelt elSiranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikoddési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tébbéves kihatassal jaré dontések szémszerlisitését évenkénti bontdsban és Osszesitve.
A Képvisel6-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban 4llapitja meg.

b) A kdltségvetési elbirdnyzatok mddositisa
A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozata alapjan
maédosithatéak. A Nemzetiségi Onkormaényzat eredeti kbltségvetésének modositésa valik sziikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatérozott bevételi elSirdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maédositdsardl dont, amely kiadasi eléiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés mddositds elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénzlgyi
ugyintézével egyeztet, majd az eldirdnyzat mdédositasrél sz6l6 hatarozat tervezetét, az eldiranyzat
médositds szamszaki adatait tartalmazé kimutatést a pénzigyi Ugyintéz6 késziti el a hozzé tartozé
el6terjesztéssel egyiitt, Az eldiranyzat médositésrol sz6l6 hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képviseld-testilet elé.

A Képviselb-testilet sz(kség szerinti idSpontokban, negyedévenként, de legkésdbb a koltségvetési
beszdmol6 elkészitésének hatdridejéig, december 31-i hatéllyal médosithatja éves kdltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszéggy(ilés a Nemzetiségi Onkorményzatot érintéen allami tdmogatas
zérolésardél, csokkentésérdl, elvondsard! dont, az intézkedés hatdlyba lépését kdvetben haladéktalanul
a Képvisel6-testllet elé kell terjeszteni a koltségvetés mddositasat, amelynek el8készitéséért a
pénziigyi Ugyintéz&, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal elfogadott hatarozatok alapjan az el6irényzat modositédsoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténé dtvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzigyi Ugyintéz6
a felelds.

¢) Konywezetds
ca) Kbltségvetési kbnyvvezetés
Akoltségvetési kdnywezetés keretében a pénzigyi gyintézti a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el&irdnyzatainak alakuldsardl, a kotelezettségvallalasokrdl, més fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kévetelésekrsl, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasdgi eseményekrdl a valésagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthet6 nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezdr.

cb) Pénzdigyi kbnywezetés

A pénzigyi kdnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkozokre és forrésokra, azok véltozaséra és az eredmény alakuldséra haté gazdasagi eseményekro
a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlgyi tgyintéz6
vezet, amelyet a kdltségvetési év végével lezar.

cC) A kBnywezetés aldtdmasztdsat szolgdlo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartdsokba csak szabélyszer(ien kiallftott bizonylatok
alapjén szabad adatokat bejegyezni.

Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasdg mliveletre (eseményre) vonatkozéan a
konywitelben rogzitendd és a més jogszabdlyban el6irt adatokat a valosagnak megfelelGen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalénos alaki és tartalmi kvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el6irdsszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakré! vald dontésrdl szélé
hatérozatok, megrendelések, szerzédések), kiaddsainak teljesitését, (pl. szamlék, tamogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését aldtdmaszté bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerz6dések), azok
aldlrasét, kidllitasat, kézhezvételét kovetben a pénzigyi Ugyintéz6hoz valé haladéktalanul térténd
eljuttatasaré! az elndk koteles gondoskodni.



A bels8 bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, addbevalldsok 6sszedlittdsa, immateridlis javak, targyi
eszkdzok dllomanyanak valtozésaré! szolo) kidllitdsa a pénzlgyi Ugyintézé feladata.
Afolyamatlelrés a hatélyos Gazdalkodési Szabélyzatba keriil beépitésre.

d) Evkdzi adatszojgdltatasi beszémoldsi kitelezettségek tefjesitése

aa) hovégi feladatok és egyeztetések
A havi zaras keretében a pénzligyi ligyintéz6 elvégzi a koltségvetési szémvitel rovataihoz kapcsolédéan
vezetett nyilvdntartasi szdmlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletez nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnywiteli szamlakra,

- a konywiteli szadmlakon kimutatott add, jérulék és mas kozteher kételezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal térténd egyeztetését.

db) negyedéves feladatok és egyeztetdsek
A negyedéves zéras keretében a pénzligyi Ugyintézd elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanyvaltozasainak elszamolaséat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellili értékcsokkenés elszamolasat,

-a 1. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Evvégi beszdmold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi ligyintéz6 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id8beli elhatarolasok elszamolasét.

9 Zdrszamadsds

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési besz&molbjat (zarszdmadasat) a koltségvetési
évet kdvetd év aprilis 30-aig a Képvisel§-testllet elé terjeszti. A zarszdmadas Képviseld-testilet elé
trténd beterjesztéséért az eindk felels. A Képvisel6-testiilet zarszdmad4asat hatarozatban fogadja
el.

Az éves beszamolé a kdltségvetésrdl sz6l6 hatarozattal 6sszehasonlithatd szerkezetben torténé
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatdmasztasaért, a szamviteli nyilvantartdsokkal térténd
egyez6ségéért a pénziigyi Ugyintézé a felelbs, az elndknek vald atadasért a jegyzd a felels.

A zérszdmadasrél szlé hatdrozat alapjan és a konyvek év végi zardsat kévetGen az elemi
koltségvetési beszdmolét a pénzigyi Ggyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszdmoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezet6je leellenérzi, a Nemzetiségi Onkorményzat elndke és az Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetéje, irjak ala.

Az éves kéltségvetési beszémolé Magyar Allamkincstér részére hatérid6re torténd megkuldésérél
a pénzugyi Ugyintézé gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé
félévi helyzetérél szeptember 15-éig irdsban téjékoztatja a Képviseld-testiletet. A téjékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatdban megjelend
elbiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakuldsat.



h) AzAht. 6/C. § (2) b) pontja alapjén a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszémolasi feladatok elldtdsardl a helyi nemzetiségi Onkormdnyzattal kotdtt szerzGdés
alapjén az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyi dnkormanyzat 6nkorményzati hivatali feladatait ellatjia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke koteles a jegyz6 részére minden szikséges adatot rendelkezésre
bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatarozott feladatait megfelelé idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével
kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabély &ltal el6irt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megeléz6en rendelkezésre bocsétia a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szikséges
valamennyi, a Polgdrmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem &ll6 adatot - ide
értve kilondsen az elbiranyzatok dtcsoportositasaval és médositaséval kapcsolatos elézetes
adatszolgéltatast.

. A gazdélkodasi jogkorok gyakorlésanak rendje

A kotelezetiségvallalasi, pénzlgyl ellenjegyzési, utalvanyozdsi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkdrrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkdr) felrundzott személyek nevét,
valamint alairasi mintajuk nyilvantartasat a Budapest I. Keriilet Budavari Onkorméanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvillalds
Kotelezettségvéllalas minden olyan jognyilatkozat, amelyb6l a Nemzetiségi Onkorményzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilondsen

- aszerz6dés (akdr kozvetlenul, akdr megrendeléssel és annak visszaigazoldsaval jott letre);

- a képvisel6k személyi juttatdsairdl sz6l6 Képviselt-testiileti hatérozat;

- akozbeszerzési eljdrast megindité hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas,

- un. mas fizetési kdtelezettség.

(Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birdsdgi, hatdsigi déntésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség COsszegél, vagy az 0sszeg
megdliapitasnak modjat, tovdbba a felek valamennyi jogdt és kbtelezettségét megdllapitd - kdtelezd
elbirdson alapuld fizetési kotelezettség mindsdt.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett Osszegld eredeti vagy
maodositott kiadasi elirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el8irdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizérélag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesitést megelbzben, irasban
lehet, Kdtelezettségvéllaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elntk, vagy az altala frésban
felhatalmazott képviseld irasban jogosult,

A kotelezettségvéllald felelésséggel tartozik az eldirdnyzatok szabdlyszer(, gazdasagos és hatékony
felhaszndlasaért.
Nem szUkséges elézetes frésbeli kdtelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesftéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szolgéltatas igénybevételéhez kapcsoladik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénziigyi ellenjegyz6i jogkort az
Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal Gazdaségi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban kijeldit
pénzlgyi Ugyintéz& gyakorolja.
A pénziigyi ellenjegyzének - a pénzligyi ellenjegyzést megelézGen — meg kell gyézédnie arrdl, hogy

- a szlkséges szabad el6iranyzat rendelkezésre &ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés iddpontjaban a fedezet rendelkezésre &ll, és

- akotelezettségvéllalds nem sérti a gazdélkodasra vonatkoz6 szabalyokat.
Ha a kotelezettségvéllalds nem felel meg a fent el&irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errél frasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallald atruhdzott hataskérben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.
Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frésban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénziigyi ellenjegyz6 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képvisel6-testiletet
haladéktalanul frasban értesfteni.
Akdtelezettségvallalast a kotelezettségvéllalas dokumentuménak alairasat kovetéen haladéktalanul, de
legkés6ébb 3 napon belll a kotelezettségvéllalé koteles megkildeni a pénzlgyi Ggyintéz6nek, aki
gondoskodik a végleges kételezettségvallalds nyilvantartdsba vételérdl.

) Teljesitésigazolds
A(szakmai) teljesités igazolaséra a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatésa esetén az éltala
frasban felruhdzott képviseld jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgdltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetben esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténé utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazddlkodasi Szabélyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
feltlintetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Envényesités

Az érvényesitdnek a teljesités igazolasa alapjén az utalvanyozds (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az dsszegszer(iséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megeldz6 Ogymenetben a gazdalkodasi szabélyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez6 személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamwviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormaényzat Polgérmesteri
Hivatal Gazdasdgi Irod&janak vezetSje, illetve az Aaltala irdsban megbizott, pénzligyi-szamviteli
szakképesitésli koztisztviselje végezheti,



Az érvényesitd a jogkar gyakorlasanak keretében ellendrzi/meggyz8dik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és sszegszer( helyességérél, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:

e  vizsgélja, hogy az éarurdl, llletve a szolgéltatasrdl kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirasainak (szallité neve, adészdma, bankszamla széma
olvashat6 médon legyen feltlintetve, az aru, illetve a szolgéltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzligyi tejesités alapjdul szolgalé egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak; A

ellendrzi a szdmla Osszegszer(iségét;

amennyiben a szadmla akar alakilag, akdr dsszegszer(iségében kifogésolhatd, ugy a
bekild® szervezeti egységnek visszakildi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szdmla beszerzésérdl;

e az aru atvételének, illetve a szolgéltatds elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerUlt-e vagy csatolva lett-e a szdmléhoz;

e  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerllt-e, csatolva
lett-e a bevételezés, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvadnyrendelet megfeleld kitdltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl8 alairdk jogosultsagaro|, és
- ellen6rzi a megjeldlt utalvanykéd(okjon lévs fedezetet és forraskijelolést.

e) Utalvanyozas

Az utalvényozds a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
elgirédnyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizérélag teljesitésigazolds,
és az annak alapjdn végrehajtott érvényesitést kovetéen lehet. Utalvdnyozdsra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke, illetve az altala frasban felruhazott képvisels jogosult.,

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgditatasnyGjtasbdl — szamla,
egyszer(sitett szdmla, szamlét helyettesitd okirat, készpénzétutalds alapjan - befoly6, valamint a
szamlavezet§ éltal felszdmitott dfjakkal, kéltségekkel kapcsolatos kiaddsokat.

f) Az dsszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallalé és a pénzlgyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvallald, az utalvanyozé és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kételezettségvéllaldsra, utalvanyozésra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasdgi esemény esetében. Kételezettségvallalasi, pénzagyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi és teljesités igazolaséra vonatkoz6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kbzeli hozzdtartozdja, vagy maga javara latna el.

Iv. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat szdmlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezet&jének.
Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdmlavezetd hitelintézet megvéitoztatasard!
hozott dontésérdl kdlcsdnosen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamljdhoz kapcsoloddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzdjaruldsok, tdmogatdsok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejaratl betétei



elkilénitése céljabdl; egyéb, meghatérozott cél0 pénzeszkozok elkilonitésére és
programonként az eurépai uniés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 pénztérat nem mikédtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkét és az &ltala meghataimazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az eIndk legkésébb minden hénap 5. napjdig kételes a Hivatal Gazdaségi Irodajan, a pénzlgyi (igyintézd
szaméara az el6z6 hénap bankszdmlakivonatain szereplé gazdasdgi eseményekhez kapcsol6dd
bizonylatokat hidnytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat szémlanyitdssal, tdrzskényvi nyilvantartdsba vétellel, térzskényvi
adatainak mddositasaval, adészam igénylésével, addbevalldsaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet&jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérél, az abban bekévetkezett véltozasokrél az
Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Gazdasagi Irodéja elkilénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakul4sardl az év végi zérszémadas keretében - a pénziigyi
Ugyintéz6 altal elkészitett és leltdr dokumentaciéval aldtdmasztott - leltdr alapjén az elndk ad szdmot a
Képvisel6-testiletnek. Az év végi beszdmold mérlegét a zarszdmadas keretében hatérozatban hagyja
jOvé a Képviselt-testllet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit aldtamaszté leltarak elkészitése
a pénzigyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltér végrehajtdsaban a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke és az ltala frasban kijeldlt képviseld kdzremdksdik, A pénzigyi
Ugyintézd éltal elkészitett leltdrakat a Gazdasagi Iroda vezetéje ellendrzi.

A vagyontérgyak selejtezésével dsszefliggd szabdlyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasdnak és selejtezésének szabalyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabélyzat) elbirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkézeinek selejtezésérdl az elndk javaslatara a
Képvisel6-testllet hatérozatban dont, & selejtezés végrehajtdsa a selejtezési szabélyzatban foglaltak
szerint a Polgdrmesteri Hivatal feladata.

VL. Bels6 kontrollrendszer és belsd ellenbrzés

A jegyz6 az Onkormaényzat altal mikodtetett bels6 kontrolirendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabdlyszerd, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhaszndlasénak ellen6rzését. A jegyz8 a Polgarmesteri Hivatal BelsG ellenérzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat - a belsd kontrolirendszer részét képez6 - belsé ellenérzés
mUkédtetésérél a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok, az dllamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani Gtmutatok figyelembevételével és a nemzetiségl Onkormanyzatra is kiterjesztett
Belsé Ellendrzési Kézikonyv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkorméanyzat &ltal megbizott kdnywizsgalé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékétsl és a Polgérmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot ellété dolgozéitdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A kénywizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési és zérszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy
az valdés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi elSirdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkorményzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testllet megbizatasanak megsz(inésével egyidejlleg az
elndk megbizatdsa is megszlinik, azonban az elndk elszdmoldsi kotelezettséggel tartozik az
onkorményzati vagyon, ezen belll az allami tdmogatas jogszer( és id6aranyos felhasznalasardl az Uj
képvisel6-testuletnek, ha nem alakul Uj képviseld-testilet akkor Budapest Févaros Kormanyhivataldnak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi onkormanyzati vagyon jogellenes felhaszndldsa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel&
vagy volt képviselé személyes feleléssége nem dllapithaté meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képviseld-testiileti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmden igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznélast eredményez8 dontés ellen szavazott.

Budapest | Kerllet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete téjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesllését biztositia a Nemzetiségi Onkorményzat szaméra.

VIll.  Adatvédelmi és informéciébiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtésa
céljabdl és a feladat végrehajtdsdhoz sziikséges idétartamon &t kezelhet. Feladatainak ellatdsa soran
figyelemmel kell lenni az informdciés énrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol sz6l6 2011.
évi CXII. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanécs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felelésséget véllal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, tdroldsara, drzésére, felhasznalaséra, torlésére, az érintetti jogok gyakorlasara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyad6 NAIH &llasfoglalasok, hatérozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomésul veszi, hogy az Info tv, 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest I. kerllet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testilletének a Budapest I. kerllet
Budavari Onkorményzat mikodésének és gazdalkodasanak atlsthatésagardl sz616 mindenkor hatélyos
oénkorményzati rendeletében foglaitak alapjdn a Megrendelé a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormanyzat altal kétott szerzédéseket.

Felek régzitik, hogy az Info tv. 28-30. 8- aiban foglalt kdzérdek( adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kézzétételi kdtelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskoérben jar el.



A jelen kozigazgatasi szerz6dés a Felek altali aldirds napjan, amennyiben pedig az aldirdsra eltéré
idépontokban kerll sor, az utolsé aléirds napjan [ép hatalyba.

A jelen kozigazgatési szerz6dés hatdlyba 1épésével egyidejlileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott korabban létrejott megallapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 2024 ... e Budapest, 2024, .....ceimminsmisssiinmn sessss
Budapest |. kertilet Budavari Lengyel  Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében Borécz Laszlé polgdrmester

dr. Rénay Olivia elndk

3| értesiilnek:

1./ Nemzetiségi Onkormanyzat
2./ Gazdasagi Iroda

3./ Jegyz6i Iroda

4./ rattér
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Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat

KIVONAT
a Budapest I. keriilet Budavéri Német Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testilete

2024, november 4-én

megtartott Ulésének jegyz8kényvébdl

1. Javaslat a Budapest I. kertlet Budavéri Onkormanyzattal kétend$ kozigazgatési szerz8dés
elfogadéséra
El6terjeszt6: Farkas Marta
elndk

93/2024. (XI. 4) BNNO sz. hatérozat

A Budapest |I. kerUlet Budavari Német Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel8-testiilete Ggy hataroz,
hogy j6vahagyja a Budapest I. keriilet Budavéri Onkorményzattal megkotendd kézigazgatasi szerzédést
e hatarozat meliéklete szerinti tartalommal, valamint felhatalmazza az elnékot a szerz8dés aldirésara.
Hataridé: azonnal

Felelés: elndk
(3 szavazatbdl 3 igen, 0 nem szavazattal, 0 tart6zkodas mellett ELFOGADVA)

k.m.f.
Kereszthidi Gydrgy s.k. Farkas Mdrta s.k.
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93/2024. (XI. 4.) BNNQ sz. hatarozat mellékiete

BEV/isismiosd ssovvessy

KOZIGAZGATAS! SZERZODES
Amely |étrejétt egyrészrél a
Budapest I. Kerilet Budavéri Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
addszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Bordcz LaszIl6 polgarmester
(tovabbiakban: Onkorméanyzat)
masrészrél a
Budapest |. keriilet Budavari Német Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1
addszam: 15778738-1-41
torzsszam: 778730
szamlaszam: 12001008-01336013-00100008
képviseli: Farkas Marta elnok

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egylttesen: Felek) kdzétt az alabbi
helyen, idépontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogaird| sz6l6 2011. évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény, az dllamhdztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény, a szamvitelrd|
sz6l6 2000. évi C. térvény, az allamhéztartasi torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (Xil.30.) Korm.
rendelet, az allamhéztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XIl 31.)
Korm. rendelet, az &llamhéztartdsban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi médjard! szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjén az alabbi kbzigazgatési szerz6dést
kotik.

A kozigazgatasi szerz6dés alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kozétt hatékony egylttmiikédés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviselé-testilet) kozétti mikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositésa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovdhagydsanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtdsdnak, a beszémolok
elkészitésének és jévahagyasédnak, a pénzigyi és szamviteli adatszolgdltatdsi kételezettség
teljesitésének rendje, felelései és végrehajtasi hataridéi meghatdrozasra kertljenek.

I A Nemzetiségi Onkorményzat mkddéséhez biztositott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat mikddéséhez nydjtott személyi és targyi feltételeket
az alébbiak szerint az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala Gtjan biztositja.

a)Az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros |. kerllet Budavari Polgdrmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori épUletében a Nemzetiségi Onkorményzat
rendelkezésére bocsét egy helyiséget Ugyei intézése céljdbdl, tovdbba egy kiegészitd helyiség hasznélat
érdekében tovabbl targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkorményzattal. Az elhelyezés soran az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az dnkormanyzati miikédéshez szikséges targyi
eszkdzoket a Polgdrmesteri Hivatalban haszndlatos mindségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kizarélagos hasznalatdra &tadott ingdsagokrdl kildn &tadds-atvételi jegyz&konyv
készllt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédé
rezsikdltségeket és fenntartasi kdltségeket az Onkorményzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudoméssal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkorményzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések elGkészitésében, kildndsen a meghivék, az elbterjesztések, a testileti Ulések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elkészitésében és postadzéséban, valamint a
testUleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eltkészitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsoldédd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositdsi, postdzasi, iratkezelési
feladatok elldtasadban a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti (gyintéz6i mikodnek
kozre, akik az elnék kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és MUkodési
Szabalyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkorményzat részére a testuleti mikodés
és a testuleti Ulések elékészitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelldtds el@segitése érdekében a Nemzetiségi
Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési Szabalyzatdban régzitett hatarid6 figyelembevételével elére
tajékoztatja a testlleti GgyintézOket az elvégzend6 feladatokrdl és a testlleti Ulések tervezett
idépontjardl, valamint helyszinérdl.

d)Az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szikség esetén az elnok elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznélatét.

e) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatellatéashoz kapesol6dé koltségeket az Onkorményzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseltje telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

f Az Onkormanyzat jegyzbje vagy annak - a jegyzGvel azonos képesitési el6irasoknak megfelel§ -
megbizottja (pl. testileti Ggyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,



tovabbé a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak Glésén és azon kivil is
a nemzetiségi dnkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testuleti Glésen valé
részvételt ezen személyeknek biztositja.

il. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodaséval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodaési feladatainak ell4tésat az Onkormanyzat
Polgdrmesteri Hivatala Gtjan az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodéasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros |. keriilet Budavéri Polgadrmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodéjanak pénzlgyi Ugyintézbje (2 tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintéz8) latja el, amely
tevékenység magéban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és
beszdmolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat miikédésével, gazdalkodésaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyardnt. A pénzlgyi Ugyintézé tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellenérzi.

a) Akiltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak alapja az éves kdltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kotelez6, valamint a kotelez6 feladatai elldtasat nem veszélyeztet$
onként vallalt feladatait. A feladatok ellétdsdnak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatrozata elkilonitetten tartalmazza.

Ajegyzt - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnckével és a pénzligyi ligyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozaténak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kdzponti koltségvetésrél sz6lo torvény hatdlybalépését kdvetd negyventtddik napig terjeszt a
Képvisel§-testllet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésSbb a kdltségvetési hatérozat elfogadasaig hatérozatban
allapftja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl sz6lé 2011. évi CXCIV. térvény (a tovébbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. 8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjdn kiadott jogszabélyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitdsi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztet Ugyleteibdl eredd fizetési kdtelezettségeinek a koltségvetési évet kdvets harom
évre varhat6 ¢sszegét.

A koltségvetés el6terjesztésekor a Képviselb-testllet részére téjékoztatasul a kbvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - széveges indokolassal egydtt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kbzgazdasagi tagoldsban,

- el6irdnyzat felhasznélasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbirédnyzat-csoportok, kiemelt eléirdnyzatok
szerinti bontasban,

- az eléz6 éviek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozési cél szerinti
tagolasban,

- a tObbéves kinatéssal jaré dontések szdmszerUsftését évenkénti bontdsban és dsszesitve,
A Képvisel6-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban édllapitja meg.

b) A koitségvetési elirdnyzatok modositdsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat el6irdnyzatai kizérélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozata alapjén
maédosithatdak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti kéltségvetésének madositasa valik sziikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi elSiranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
médosftasérél dont, amely kiadasi el6irdnyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés mddositas elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzlgyi
Ugyintézbvel egyeztet, majd az elGirdnyzat médositasrél sz6l6 hatarozat tervezetét, az elGiranyzat
moédositas szamszaki adatalt tartalmazé kimutatast a pénzugyi Ugyintéz6 késziti el a hozzé tartozd
elterjesztéssel egylitt. Az el8irnyzat mddositasrél sz6l6 hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testlilet elé.

A Képvisel6-testlilet szlkség szerinti id8pontokban, negyedévenként, de legkésdbb a koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal médosithatja éves kdltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkorményzatot érintéen &llami témogatés
zérolasardl, csokkentésérdl, elvondsardl dont, az intézkedés hatélyba lépését kévetben haladéktalanul
a Képviselé-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés moédositasst, amelynek elékészitéséért a
pénziigyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képviselb-testilet &ltal elfogadott hatarozatok alapjan az el6irdnyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartdsokon torténd dtvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzigyi Ugyintézd
a felelés.

¢) Konywezetés
ca) Koltségvetési kénywezetés
A kdltségvetési kdnywezetés keretében a pénzigyi ligyintéz6 a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi &s
kiadasi eléiranyzatainak alakuldsérdl, a kitelezettségvéllalasokrol, més fizetési kdtelezettségekrdl és a
bevételi kdvetelésekrél, valamint ezek teljesftésére kihaté gazdasdgi eseményekrdl a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a kdltségvetési év végével lezar.

cb) Pénzlgyi kbnywezetés

A pénzigyi kénywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldséra haté gazdasagi eseményekrél
a val6sagnak megfelel, folyamatos, zart rendszerd, attekinthet6 nyilvantartast a pénziigyi ugyintézd
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cc) A kénywvezetés aldtamaszidsat szolgdld szérmviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyllvantartdsokba csak szabélyszertien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi moveletre (eseményre) vonatkozéan a
kénywitelben régzitendd és a més jogszabédlyban elbirt adatokat a valésdgnak megfelelSen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat ltalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - eléirasszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllalésait (pl. tiszteletdijakrél vald dontésrél szol6
hatdrozatok, megrendelések, szerz&dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamldk, tdmogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését aldtdmasztd bizonylatokat (pl. tamogatési szerz6dések), azok
alairdsat, kidliitasat, kézhezvételét kovetben a pénzlgyi Ugyintéz6hoz valé haladéktalanul torténd
eljuttatdsarél az elndk koteles gondoskodni.



Abels6 bizonylatok (személyi juttatdsok feladasa, addbevaildsok Gsszeéllitdsa, immateridlis javak, targyi
eszkozok allomanyédnak valtozasarél szélo) kidllitdsa a pénziigyi tgyintézé feladata.
A folyamatleiras a hatalyos Gazdéalkodasi Szabalyzatba kerdl beépitésre.

a) Evkdzi adatszolgditatdsi, beszémoidsi kitelezettségek teljesitése

da) hovégr feladatok és egyeztetések
A havi zaras keretében a pénzgyi lgyintézd elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyllvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartsokkal,

-rogzitett gazdasagi események Gsszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnywviteli szdmlékra,

- a konywiteli szadmldkon kimutatott add, jérulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepld adatokkal torténd egyeztetését.

ab) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zaras keretében a pénzligyi ugyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszk6zok dlloméanyvéltozasainak elszamoldsat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcsokkenés elszamaolasat,

-a Il. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Evvégi beszémold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi lgyintéz6 elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatérolasok elszdmolasat.

f)  Zdrszdmadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamol6jat (zarszémadasat) a koltségvetési
évet kdvetd év aprilis 30-aig a Képvisel§-testilet elé terjeszti. A zarszdmadas Képviseld-testilet elé
tortend beterjesztéséért az eindk felelés. A Képvisel§-testllet zarszamadasat hatarozatban fogadja
el.

Az éves beszamol6 a koltségvetésrol sz6l6 hatérozattal Gsszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséert, a szdmszaki adatok aldtdmasztasdért, a szémviteli nyilvdntartdsokkal torténd
egyez8ségéért a pénzligyi UgyintézG a felel6s, az elndknek valé dtadasért a jegyz6 a felelbs.

A zérszamadasrél sz6l6 hatdrozat alapjdn és a konyvek év végi zdrasat kovetben az elemi
koltségvetési beszamolét a pénzlgyi (gyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott Utmutaté alapjén. Az elemi kéltségvetési beszdmolét - szakmailag - a Gazdaségi Iroda
vezetbje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkormdnyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, irjék ala.

Az éves kbltségvetési beszamolé Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megkUldésérs|
a pénzlgyi tgyintéz6 gondoskodik.

g A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé
félévi helyzetérdl szeptember 15-éig irasban téjékoztatja a Képviseld-testiletet. A téjékoztatés
tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatdban megjelend
el6iranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.



h) AzAht. 6/C. § (2) b) pontja alapjén a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdélkodési, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszédmolasi feladatok elldtdsarél a helyi nemzetiségi &nkormanyzattal kététt szerzédés
alapjan az az 6nkorményzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyl nemzetiségi énkorményzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke koteles a jegyz6 részére minden szikséges adatot rendelkezésre
bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatarozott feladatait megfeleld idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével
kapcsolatban megjelolt valamennyi jogszabaly altal eléirt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megelézben rendelkezésre bocsatia a jegyzO részére a feladatteljesitéséhez szlkséges
valamennyi, a Polgadrmesteri Hivatal nyilvantartésaiban rendelkezésre nem &llé adatot - ide
értve klldntsen az eldiranyzatok atcsoportositaséval és médositasaval kapcsolatos elézetes
adatszolgaltatast.

118 A gazdélkodasi jogkérok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvdnyozasi, érvényesitési és {szakmai)
teljesitésigazoldsi jogkorrel (a tovébbiakban egylitt: gazdalkodasi jogkor) felruhdzott személyek nevét,
valamint alairasi mintajuk nyilvantartasat a Budapest |. Kertlet Budavéri Onkorményzat Gazdalkodaési
Szabélyzata (a tovébbiakban: Gazdalkodasi Szabdlyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalss
Kételezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Nemzetiségl Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kildndsen

- aszerz&dés (akar kézvetlendl, akdr megrendeléssel és annak visszaigazoldsaval jott |étre);

- aképviselBk személyi juttatasairdl sz6lé Képvisel-testuleti hatarozat;

- akbzbeszerzési eljdrast meginditd hirdetmény, ajénlati, ajdnlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezetiség.

(M3s fizetési kbtelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birésdgi hatdsagi dontésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség Osszegél vagy az Osszeg
megallapitasnak modjdt tovébbs a felek valamennyi jogét és kotelezettségét megdllapitc - kételezé
elbirdson alapuld fizetési kotelezettség mindsiil,)

Kotelezettséget vallaini a koltségvetési év kiaddsi elbirdnyzatai terhére az azokat terhel6 kordbbi
kotelezettségvallalasokkal és més fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegl eredeti vagy
mddositott kiaddsi eléirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad eléirdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utdn, a pénzlgyi teljesitést megeléz&en, frasban
lehet. Kotelezettségvéllaldsra a Nemzetiségi Onkorményzat nevében az elnok, vagy az éltala frasban
felhatalmazott képvisel6 irasban jogosult.

A kotelezettségvallal6 felel6sséggel tartozik az elbirdnyzatok szabdlyszer(, gazdaségos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem sziikséges eldzetes irdsbeli kételezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szolgéltatés igénybevételéhez kapcsolédik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozban a pénzigyi ellenjegyz6i jogkért az
Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatal Gazdaségi Irod4janak vezetSie, illetve az altala frésban kijeloit
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.
A pénzugyi ellenjegyz8nek - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6zéen - meg kell gyéz&dnie arrdl, hogy

- a szlkséges szabad el6irdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés idSpontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

- akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent elSirtaknak, a pénzugyi ellenjegyzének errél irésban
tajekoztatnia kell a kotelezettségvallal6t, - amennyiben a kotelezettségvailalé dtruhdzott hataskorben
jart e, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat eln6két.
Amennyiben az elndk a téjékoztatds ellenére irdsban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzigyi ellenjegyzd koteles a kotelezettségvallaldst ellenjegyezni és e tényrél a Képviseld-testiletet
haladéktalanul frasban értesiteni.
A kételezettségvallalast a kételezettségvallalas dokumentuménak aldirdsat kovetéen haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belil a kdtelezettségvallalé koteles megkuldeni a pénziigyi Ugyintéz6nek, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvdllalds nyilvantartdsba vételérdl.

¢) Telfesftésigazolds
A (szakmai) teljesités igazolasra a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadélyoztatdsa esetén az éltala
irésban felruhazott képvisels jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okményok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiad&sok
teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatds teljesitését kovetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténé utalds megjelolésével, vagy - a
Gazdélkodasi Szabélyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazésaval, az igazolds datumanak
feltlintetésével és az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazoldsa alapjdn az utalvanyozds (a kiadés teljesftésének elrendelése)
elétt ellendriznie kell az alirasi jogosultsagokat, az 6sszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megelz6 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezé személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Iroddjdnak vezetSje, illetve az &ltala irdsban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesités( koztisztviselbje végezheti.



Az érvényesit6 a jogkor gyakorldsénak keretében ellenérzi/meggy6zidik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérél, meglétérd|, teljeskorliségérdl, részletesebben:

e vizsgdlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrdl kidllitott szdmla alaki szempontbd!
megfelel-e az Afa.tv. el6irasainak (szalltd neve, adészdma, bankszamla szama
olvashaté médon legyen feltintetve, az aru, illetve a szolgéltatas megnevezése, illetve
afa-tartaima),

a pénzugyi tejesités alapjdul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirésainak;

ellenérzi a szdmla dsszegszer(iségét;

amennyiben a szamla akar alakilag, akar dsszegszer(iségében kifogasolhato, dgy a
bekuld szervezeti egységnek visszakuldi, aki kételes intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szadmla javitasardl, illetve helyesbité szémila beszerzésérd|;

e az aru atvételének, illetve a szolgéltatds elvégzésének igazolésa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerlit-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

e készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerUit-g, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitdltésérdl,
- az utalvényrendeleten szerepld aléirdk jogosultsgérél, és
- ellenérzi a megjeldlt utalvanykéd(ok)on lévé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvdnyozas

Az utalvanyozés a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
elGirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvényozas) kizérélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjdn végrehajtott érvényesitést kovetSen lehet, Utalvanyozasra a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, illetve az altala irasban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgéltatasnyljtasbdl - szémla,
egyszer(sitett szdmla, szamldt helyettesité okirat, készpénzétutalds alapjén - befolys, valamint a
szamlavezet6 éltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

) Az dsszeférhetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kbtelezettségvallald, az utalvanyozd és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kételezettségvéllalasra, utalvanyozésra jogosult és a
teljesitést igazolé személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kételezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsdra vonatkozd feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozéja, vagy maga javara latnd el.

Iv. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szdmlavezetdjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. valasztotta
szamlavezetdjének.
Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat a szdmlavezet6 hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérs| kolcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjk egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére
- fizetésl szé&mldjéhoz kapcsoldddan alszédmldkat (a8 kozponti koltségvetésbdl folyositott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabélyban meghatarozott estében; révid lejératy betétei



elkilonitése  céljabdl; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkdzok elkilonitésére és
programonkeént az eurdpai uniods forrdsbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkorményzat 8n4llé pénztarat nem mékadtet,

A bankszémla feletti rendelkezési jog az elntkot és az &ltala meghatalmazott személyt - a banki alairés-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elntk legkésébb minden hénap 5. napjéig kételes a Hivatal Gazdasagi Irodéjén, a pénzigyi igyintézé
szamdara az el6z6 hénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsol6déd
bizonylatokat hidnytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szédmlanyitdssal, térzskényi nyilvantartasba vétellel, térzskonyvi
adatainak moédositasaval, adészdm igénylésével, adbbevalldsaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
ugyintézt latja el a Gazdaségi Iroda vezetdjének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekévetkezett véltozésokrdl az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodaja elkilldnitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulésaré| az év végi zérszamadas keretében - a pénziigy
Ugyintézd altal elkészitett és leltdr dokumentaciéval aldtdmasztott - leltér alapjan az elntk ad szémot a
.KépviselS-testuletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszdmadas keretében hatarozatban hagyja
jové a Képviselb-testllet.

ANemzetiségi Onkorményzat vagyonanak leltérozésa, a mérleg tételeit aldtdmaszté leltarak elkészitése
a pénzlgyl Ugyintéz6 feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtdsdban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az 4ltala frdsban kijeldlt képviseld kdzrem(ikddik. A pénzugyi
Ugyintéz6 altal elkészitett leltarakat a Gazdaségi Iroda vezet&je ellendrazi.

A vagyontérgyak selejtezésével dsszefliggé szabélyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznosftasdnak és selejtezésének szabélyzataban (a tovébbiakban: selejtezési szabalyzat) el&irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatara a
Képviselb-testilet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabélyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

Vi, Belst kontrolirendszer és bels6 ellendrzés

Ajegyz6 az Onkorményzat 3ltal miikédtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrdsok szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznélésénak ellendrzését. A jegyz6 a Polgdrmesteri Hivatal Belsé ellenérzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat - a belsd kontrollrendszer részét képez6 - belsé ellenbrzés
mlkodtetésérdl a nemzetkdzi bels ellendrzési standardok, az dllamhéztartasért felelés miniszter altal
kdzzétett médszertani itmutatok figyelembevételével s a nemzetiségi onkormanyzatra is kiterjesztett
Bels§ Ellendrzési Kézikdnyv alapjan.



VL. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomdésul veszik, hogy az Onkormaényzat altal megbizott konywizsgélé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kdnyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat einkétél és a Polgérmesteri
Hivatal pénziigyi feladatot ell&té dolgoz6itdl e targykorben felvilagositast kérhet, A kdnywizsgéld a
Nemzetiségi Onkormaényzat koltségvetési és zarszdmadasi hatarozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabélyi eléirdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkorméanyzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagy a Képvisel6-testiilet megbizatasénak megszinésével egyidejlileg az
elndk megbizatasa is megszlinik, azonban az elndk elszdmolési kotelezettséggel tartozik az
énkormanyzati vagyon, ezen bellll az &llami tdmogatas jogszer( és idBarényos felhasznalasardl az (j
képvisel&-testUletnek, ha nem alakul (j képvisel-testiilet akkor Budapest Févaros Korményhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

Anemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznélasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képviselé személyes felel6ssége nem dllapithaté meg - a volt elndkot, eindkhelyettest
(elnGkhelyetteseket) és a volt képvisel§-testileti tagokat egyetemleges felel6sség terheli, kivéve, ha
egyértelmden igazolhaté, hogy a jogtalan felhasznélast eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest |. Ker(llet Budavari Onkorményzat KépviselS-testilete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesillését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmara.

VIl.  Adatvédelmi és informaciébiztonségi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat ellétdsa
céljabd! és a feladat végrehajtasdhoz szlkséges id6tartamon &t kezelhet. Feladatainak elldtdsa soran
figyelemmel kell lenni az informéciés énrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz616 2011.
évi CXIL. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérd! és az ilyen adatok szabad &ramlasardl, valamint a 85/46/EK
rendelet hatélyon kivil helyezésérdl (dltalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurépai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire,

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felelésséget véllal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, tarolasara, Grzésére, felnasznalaséra, térlésére, az érintetti jogok gyakorlasara az Info tv.
valamint 2 GDPR és az iranyad6 NAIH allasfoglaldsok, hatarozatok, vélemények szerint ker(l sor.

Nemzetiségi Onkormdanyzat tudomaésul veszi, hogy az Info tv. 1. szamU mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest I. kertlet Budavari Onkorményzat Képviseld-testiletének a Budapest 1. kertilet
Budavari Onkorményzat miikodésének és gazdalkodasanak 4tldthat6sagérol szolé mindenkor hatalyos
onkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendelé a www.kozadat.budavar.hu linken
Kozzéteszl az Onkorményzat &ltal kotétt szerz6déseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kézérdek(i adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kdzzétételi kitelezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajét hataskdrben jar el.



A jelen kbzigazgatasi szerz6dés a Felek altali aldirds napjan, amennyiben pedig az aldfrasra eltérd
idépontokban kerUl sor, az utolsé aléirds napjan lép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz8dés hatédlyba lépésével egyidejlileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézétt korabban létrejstt megéllapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest, 2024. ......cvrovcrinniinein e Budapest, 2024 ........coovccomrreomrinisins corennes
o BTJdépést |. kerlet Budavari Német _Budapest I Kerliilet Budavari Onkorményzatr '
Nemzetiségi Onkorményzat képviseletében
képviseletében Borocz Laszl6 polgarmester

Farkas Marta elnok

Errél értestinek:
1./ Nemzetiségi Onkormanyzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz6i Iroda
4./ Irattar



9. mellékiet
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KOZIGAZGATASI SZERZODES
Amely létrejott egyrészrél a
Budapest I. Kertilet Budavéri Onkorméanyzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
addészam: 15735643-2-41
térzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borocz LaszIo polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrél a
Budapest |. keriilet Budavari Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
adoszam: 15851936-1-41
torzsszam: 851934
szamlaszam: 12001008-02016005-00100003
képviseli: Galdané Filep Agnes elnok

(tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkorményzat a tovébbiakban egyuttesen: Felek) kézétt az alabbi
helyen, id6pontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzataird!
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény, az allamhaztartasrdl sz6l6 2011, évi CXCV. torvény, a szamvitelrdl
sz0616 2000. évi C. tdrvény, az dllamhaztartasi torvény végrehajtasard! sz616 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartas szamvitelérél szold 4/2013.(.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szélé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az dllamhaztartasban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi maédjardl szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az aldbbi kdzigazgatasi szerzédést
kotik.

A kozigazgatési szerz6dés alapveté célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kozott hatékony egylttm(ikodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkorményzat képvisel6-testilete (a tovabbiakban: képviselé-testiilet) kozotti miikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése
elbkészitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodadsa végrehajtasénak, a beszamoldk
elkészitésének és j6vahagyasanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelései és végrehajtasi hatarid6i meghatarozésra kerudljenek.

l. A Nemzetiségi Onkorményzat mikddéséhez biztosftott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez nydijtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala Utjan biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala, azaz a Budapest F6varos I. kertlet Budavari Polgdrmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori épuletében a Nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére bocsét egy helyiséget Ugyei intézése céljabdl, tovabbé egy kiegészitd helyiség hasznalat
érdekében tovabbi targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az elhelyezés soran az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az 6nkormanyzati mikodéshez szikséges targyi
eszkdzoket a Polgadrmesteri Hivatalban hasznalatos min&ségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kizarélagos hasznélatéra atadott ingdséagokrél kilon &atadas-atvételi jegyz&konyv
készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajghoz kapcsolddd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések el6készitésében, kildndsen a meghivék, az elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyz8kdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elkészitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el8készitéseében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
feladatok elldtdsdban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti Ugyintéz6i mikddnek
kbzre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabalyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testilleti miikodés
és a testlleti Ulések elBkészitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelldtas elbsegitése érdekében a Nemzetiségi
Onkormanyzat Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzataban rogzitett hataridé figyelembevételével elére
tdjékoztatja a testlleti UgyintézOket az elvégzendd feladatokrol és a testlleti Ulések tervezett
id6pontjardl, valamint helyszinérél.

d)Az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szikség esetén az elnok el6zetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsol6dé kbltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselSje telefonhasznalata koltségeinek kivételével).

A Az Onkormaényzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési el6irdsoknak megfelel -
megbizottja (pl. testlleti Ugyintéz6, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,



tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyUijt annak lésén és azon kivil is
a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testuleti Gilésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

il. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodésaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak elltasat az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala Gtjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros |. kertlet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintéz6je (a tovabbiakban: pénzigyi Ugyintéz®) latja el, amely
tevékenység magéaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és
beszdmolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat muikodésével, gazdalkodaséaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzligyi Ugyintézé tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kételezé feladatai elldtédsat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkUlonitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - el6késziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szél6 térvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a
Képvisel8-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogadasaig hatérozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol sz616 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. 8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom
évre varhaté 6sszegét.

A koéltségvetés elbterjesztésekor a Képvisel&-testllet részére tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyutt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt elSirdnyzatok
szerinti bontasban,

- az el6zb6 év(ek) pénzmaradvanydnak igénybevételét, mdkodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tébbéves kihatassal jaré dontések szamszerUsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban &llapitia meg.

b) A kdltségvetési eldiranyzatok mdodositdsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
modosithatak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti koltségvetésének médositasa vélik sziikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi el8irdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keietkezik, vagy tervezett feladatainak
maodositaséarél dont, amely kiadasi el6irdnyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A kdltségvetés modositas elékészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzlgyi
Ugyintézbvel egyeztet, majd az el6irdnyzat modositasrél szold hatarozat tervezetét, az elSiranyzat
maédosftds szamszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzugyi Ugyintézé késziti el a hozza tartozo
el6terjesztéssel egyitt, Az el8irdnyzat médositésrél szélé hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testulet elé.

A Képvisel6-testllet szUkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetesi
beszdmolo elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orszaggy(lés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érint6en &llami tdmogatas
zérolasérdl, csokkentésérdl, elvondsardl dont, az intézkedés hatalyba 1épését kdvetben haladéktalanul
a Képvisel6-testllet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek elbkészitéséért a
pénzlgyi (igyintézs, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal elfogadott hatdrozatok alapjan az elSiranyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartdsokon torténé atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzigyi Ugyintézé
a felel8s.

c) Koénywezetés
ca) Koltségvetési kbnywezetés
A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénzigyi (igyintéz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6irdnyzatainak alakuldsardl, a kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kdtelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrél, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfelel, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a kéltségvetési év végével lezar.

cb) Pénziigyi konywezetés

A pénzigyi kdnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkozokre és forrasokra, azok véltozésara és az eredmény alakulaséra haté gazdasagi eseményekrol
a valosagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszerd, attekinthet6 nyilvantartast a pénzdgyi Ggyintézd
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

Cc) A kbnywezetés aldtdmasztasat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartédsokba csak szabélyszerden kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi mveletre (eseményre) vonatkozéan a
konywitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valésagnak megfelelGen,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalénos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el8irasszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdfjakrél valé dontésrél szolé
hatdrozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, tamogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését aladtdmasztd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerzédések), azok
alafrasat, kiallitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyi Ugyintéz6hoz valé haladéktalanul térténd
eljuttatasérél az elndk koteles gondoskodni.



Abelsd bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, addbevallasok dsszeéllitasa, immaterialis javak, térgyi
eszkdzok allomanyanak valtozasardl sz9io) kiallitdsa a pénzligyi Ugyintéz6 feladata.
A folyamatleirds a hatalyos Gazdalkodéasi Szabélyzatba kerul beépitésre.

d) Evkdzi adatszolgdltatdsi beszémoldsi kitelezettségek teljesitése

da) hovégi feladatok és egyeztetések
Ahavi zaras keretében a pénzugyi Ugyintéz8 elvégzi a koltségvetési szdmvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jar6 - bevételek és kiaddsok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletez6 nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a konywiteli szémlakra,

- a konywiteli szamldkon kimutatott adé, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szereplé adatokkal torténd egyeztetését.

ab) negyedéves felaaatok és egyeztetések
A negyedéves zarés keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanyvaltozasainak elszamoldsat, beleértve a terv
szerinti és a terven felUli értékcsokkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) FEvvégi beszémold

Az éves zards keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolésat.

f)  Zdrszédmadas

A Nemzetiségi Onkormdnyzat éves koltségvetési beszamoldjét (zarszamadasat) a koltségvetési
évet kdvetd év aprilis 30-dig a Képvisel&-testllet elé terjeszti. A zarszdmadas Képvisel6-testilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelds. A Képviselé-testilet zarszamadasat hatdrozatban fogadja
el.

Az éves beszamold a koltségvetésrdl sz0l6 hatérozattal 6sszehasonlithaté szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szdmszaki adatok alatdmasztasaért, a szamviteli nyilvdntartasokkal torténd
egyezGségéért a pénzlgyi Ugyintézé a felelds, az elndknek val6 atadasért a jegyz6 a felelés.

A zdrszdmadasrél sz6l6 hatdrozat alapjdn és a kdnyvek év végi zardsat kovetden az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénzigyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasdgi Minisztérium altal
kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszamolét - szakmailag - a Gazdaséagi Iroda
vezetéje leellen6rzi, a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke és az Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hataridére torténd megkuldésérd|
a pénzugyi Ugyintéz8 gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat elntke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé
félévi helyzetérél szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel6-testlletet. A tajékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatdban megjelen
el6irdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakuldsat.



h) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevéteieivel és kiadasaivai
kapcsolatban a tervezési, gazdéalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi eés
beszamolési feladatok ellatdsardl a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal kétdtt szerzédes
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi onkormanyzat
székhelye szerinti helyi Onkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi
Onkorményzat elntke koteles a jegyz6 részére minden szukséges adatot rendelkezésre
bocsatani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjadban meghatérozott feladatait megfelel6 idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével
kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabély altal eléfrt hatéridét legaldbb 14 nappal
megel6zéen rendelkezésre bocsétia a jegyz8 részére a feladatteljesitéséhez szlikséges
valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartédsaiban rendelkezésre nem &ll6 adatot - ide
értve kulonosen az elbirdnyzatok &tcsoportositasaval és médositasaval kapcsolatos el6zetes
adatszolgaltatast.

M. A gazdélkodasi jogkordk gyakorlasanak rendje

A Kkotelezettségvallaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint aléirasi mint&juk nyilvantartasat a Budapest I. Kerulet Budavéri Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabdlyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvdllalds
Kotelezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kulondsen

- aszerzbédés (akar kozvetlendl, akdr megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott |étre);

- aképvisel6k személyi juttatasairdl sz616 Képvisel6-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kotelezettségnek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsdgi, hatosdgi dontésen, vagy mads, - a fizetési kitelezettség Osszegét, vagy az 0sszeg
megéllapitdsnak moajat, tovabba a felek valamennyi jogdt és kotelezettségét megallapito - kdtelezd
eldirdson alapuld fizetési kbtelezettség mindsl.)

Kotelezettséget véllalni a koltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegl eredeti vagy

maodositott kiadasi elGirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el8irdnyzat) mértékeéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizarélag pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzugyi teljesitést megel6z6en, irasban
lehet. Kotelezettségvéllaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az éltala frasban
felhatalmazott képvisel® irasban jogosuilt.

A kotelezettségvallald felel6sséggel tartozik az eléirdnyzatok szabalyszerd, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szlkséges el6zetes iradsbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szoigéltatas igénybevéteiéhez kapcsoiddik;

b) Pénzdigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz8i jogkért az
Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal Gazdaségi Irodajanak vezetéje, illetve az altala frasban kijelolt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.
A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzigyi ellenjegyzést megel6zéen — meg kell gyézédnie arrdl, hogy

- a szukséges szabad el@irdnyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénzligyi ellenjegyzének errdl frasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvéllaldt, - amennyiben a kotelezettségvallalé atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét.
Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzugyi ellenjegyz8 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képvisels-testliletet
haladéktalanul frasban értesiteni.
Akotelezettségvallalast a kotelezettségvallalds dokumentumanak aléirdsét kovetéen haladéktalanul, de
legkés6bb 3 napon belll a kdtelezettségvallald koteles megkuldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Telfesitésigazolds
A (szakmai) teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, akadalyoztatésa esetén az 4ltala
irasban felruhazott képvisel jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjén ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, 6sszegszerlUségét, ellenszolgaltatast is magéban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére térténd utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazaséval, az igazolds datumdénak
feltlintetésével és az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitdnek a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az dsszegszerUséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 lgymenetben a gazdalkodéasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhat6é meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatal Gazdasdgi Irodajanak vezet8je, illetve az dltala irasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesités( kdztisztviselbje végezheti.



Az érvényesitd a jogkor gyakorlasanak keretében ellendrzi/meggy6z6dik
- az utaivanyrendeiethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérél, meglétérdl, teljeskoriségérdl, részletesebben:

e  vizsgdlja, hogy az arurdl, illetve a szolgéltatasrél kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallitd neve, adészama, bankszdmla széma
olvashat6 médon legyen feltlintetve, az ary, illetve a szolgéltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgéld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irasainak;

e ellentrzi a szémla dsszegszer(séget;

e amennyiben a szdmla akar alakilag, akar osszegszer(iségében kifogasolhato, Ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakuldi, aki kdteles intézkedni a szamla kibocsatoja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérd|;

e  az &ru atvételének, illetve a szolgdltatés elvégzésének igazoladsa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerUlt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

e  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazoldsra keriilt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfelel kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl6 aléirék jogosultsagardl, és
- ellendrzi a megjelolt utalvanykdd(ok)on |évé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozds

Az utalvanyozés a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eléiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovébbiakban: utalvanyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetéen lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az &ltala frdsban felruhédzott képviseld jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyljtasbsl - szamla,
egyszer(sitett szdmla, szdmlat helyettesité okirat, készpénzatutalds alapjan - befolys, valamint a
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szamlavezet§ altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

) Az dsszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvéllald, az utalvanyozé és a teljesités igazol6 azonos szemely is lehet.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettsegvallalasi, penzugyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy maga javara latna el.

V. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. valasztotta
szamlavezetdjének.
Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdmlavezet§ hitelintézet megvéltoztataséarol
hozott dontésérél kdlcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamlajghoz kapcsoldddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzdjarulasok, tdmogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; révid lejaratl betétei



elkilonitése céljabdl; egyéb, meghatarozott célU pénzeszkozok elklldnitésére és
programonként az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkorményzat ¢néllé pénztarat nem mikddtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkdt és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésdbb minden hénap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodéjén, a pénzlgyi Ggyintéz6
szamara az el6z6 hoénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsolddd
bizonylatokat hianytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitéssal, térzskényvi nyilvantartasba vétellel, torzskdnyvi
adatainak moédositasaval, addszam igénylésével, addbevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
Ugyintézd latja el a Gazdasagi Iroda vezetdjének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekodvetkezett valtozdsokrél az
Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatalanak Gazdasagi Irodaja elkilénitett nyilvantartést vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulasarél az év végi zarszamadas keretében - a pénziigyi
agyintézé altal elkészitett és leltar dokumentaciéval alatdmasztott - leltar alapjan az elndk ad szdmot a
Képvisel&-testiletnek. Az év végi beszdmolé mérlegét a zarszamadas keretében hatarozatban hagyja
jéva a Képvisel6-testllet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit aldtdmaszté leltarak elkészitése
a pénzigyi Ugyintéz$ feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke és az 4ltala frasban kijeldlt képviseld kdzrem(ikddik. A pénzigyi
Ugyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetéije ellenérzi.

A vagyontargyak selejtezésével Gsszefiggé szabdlyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabdlyzat) el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkozeinek selejtezésérdl az elndk javaslatéra a
Képvisel-testllet hatdrozatban doént, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Bels6 kontrollrendszer és bels ellen6rzés

A jegyz6 az Onkormanyzat altal mikadtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &llé forrdsok szabdlyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznélasanak ellenérzését. A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsd ellenérzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képez6 - belsd ellenérzés
mikodtetésérdl a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az dllamhaztartasért felelés miniszter altal
kdzzétett mbdszertani Utmutatdk figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett
Bels Ellendrzési Kézikdnyv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott konywizsgdlé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kdnyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokétdl és a Polgarmesteri
Hivatal pénzligyi feladatot ellaté dolgozditdl e térgykorben felvildgositast kérhet. A kdnywizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy
az valés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el8irdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagy a Képvisel6-testilet megbizatdsanak megszlinésével egyidejlleg az
elndk megbizatdsa is megsz(inik, azonban az elndk elszdmolasi kételezettséggel tartozik az
dnkormanyzati vagyon, ezen belll az dllami tdmogatds jogszer( és idéaranyos felhasznalasardl az U]
képvisel6-testiletnek, ha nem alakul j képvisel&-testilet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képvisel§ személyes feleléssége nem allapithatd meg - a volt elndkot, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képviseld-testileti tagokat egyetemleges felel6sség terheli, kivéve, ha
egyértelmien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez& dontés ellen szavazott.

Budapest I. Kerllet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testllete téjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestiilését biztosftja a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmara.

VIl.  Adatvédelmi és informéaciébiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rébizott feladat ellatasa
céljabdl és a feladat végrehajtdséhoz szikséges id6tartamon &t kezelhet. Feladatainak ellatésa soran
figyelemmel kell lenni az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérd! (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovdbbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkorméanyzat kifejezetten nyilatkozik és felel6sséget véllal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, tarolasara, Orzésére, felhasznéldsara, torlésére, az érintetti jogok gyakorldsara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyadé NAIH &llasfoglalasok, hatarozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a Budapest I. kerilet
Budavari Onkorményzat m(ikodésének és gazdalkodasanak atlathatdsagarol sz6l6 mindenkor hatalyos
énkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormanyzat altal kotott szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kdzérdekd adat megismerése iranti igeny, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kdzzétételi kdtelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskorben jar el.



A jelen kbzigazgatasi szerz8dés a Felek 3ltali alafrds napjén, amennyiben pedig az aléirdsra eltéré
idépontokban kerul sor, az utolsé aldfrds napjan lép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz6dés hatélyba |épésével egyidejlleg az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézott korabban létrejétt megallapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 2024. ......ocoovvvrineiirinens e, Budapest, 2024. .......coccovrimrrcnniiiiinns e
Budapest I. kerUlet Budavari Szlovak Budapest I. Kerllet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében Bbrocz Laszl6 polgarmester

Galdané Filep Agnes elndk

Errél értesilnek:
1./ Nemzetiségi Onkorményzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz48i Iroda
4./ Irattar
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KOZIGAZGATASI SZERZODES
Amely |étrejott egyrészrél a
Budapest I. KerUlet Budavari Onkormanyzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztrén tér 1.)
addszam: 15735643-2-41
térzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borécz Laszlo polgdrmester
(tovébbiakban: Onkorméanyzat)
mésrészrél a
Budapest I. kertlet Budavéri Gérog Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
addszam: 15778783-1-41
torzsszam: 778785
szémlaszam: 12001008-01339653-00100007
képviseli: Nikékisz Szofoklész elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott az alabbi
helyen, id6pontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX tdrvény, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
szold 2011, évi CLXXXIX. torvény, az allamhéztartésrél széld 2011. évi CXCV. térvény, a szamvitelrdl
sz6l6 2000. évi C. térvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szoélé 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartds szamvitelérdl sz6lé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szél6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartasban felmertlé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez
elszamolasi médjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatési szerz6dést
kotik.

A kozigazgatasi szerzédés alapvetd célia, hogy az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott hatékony egylttmiikodés keretében valosulion meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) kdzotti miikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositésa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készftésének és jovahagydsénak, koltségvetési gazdalkoddsa végrehajtdsanak, a beszamoldk
elkészitésének és jovéhagydsdnak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelései és végrehajtasi hatariddi meghatarozésra keruljenek.

l. A Nemzetiségi Onkormanyzat m(ikodéséhez biztositott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez nydjtott személyi és targyi feltételeket
az aldbbiak szerint az Onkorméanyzat Polgérmesteri Hivatala Utjan biztosftja.

a)Az Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros 1. kerllet Budavéri Polgédrmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori éplletében a Nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére bocsét egy helyiséget Ugyei intézése céljabdl, tovabba egy kiegészitd helyiség hasznalat
érdekében tovabbi targyalasokat folytat a Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az elhelyezés sordn az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az 6nkormanyzati miikodéshez szikséges targyi
eszkozoket a Polgdrmesteri Hivatalban hasznédlatos mindségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkorményzat kizérélagos hasznélatéara atadott ingdsagokrél kulon &dtadas-atvételi jegyz&konyv
készUlt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsol6do
rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudoméssal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkorméanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

c) A testlleti Glések elGkészitésében, kllonodsen a meghivok, az elbterjesztések, a testUleti Ulések
jegyz&konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
déntéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti Ugyintézéi mdkddnek
kozre, akik az elndk kérése alapjdn a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzatdban rogzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testlleti miikodés
és a testileti Ulések el6készitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vallalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelldtds el8segitése érdekében a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Szervezeti és Mlikodési Szabélyzatdban rogzitett hatdridé figyelembevételével elére
tajékoztatja a testlleti Ugyintézbket az elvégzendd feladatokrél és a testlleti Uleések tervezett
idépontjardl, valamint helyszinérél.

d)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szlikség esetén az elndk elzetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsol6do koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

A Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyzOvel azonos képesitési el6irasoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testlleti Ggyintéz6, jogi referens) az Onkorméanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



tovabbéa a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyijt annak tlésén és azon kivul is
a nemzetiségi Gnkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti tlésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

fl. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodéséaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatésat az Onkorméanyzat
Polgdrmesteri Hivatala Gtjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerUlet Budavari Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintézbje (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézé) latjia el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és
beszdmolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdalkodésaval
kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat egyardnt. A pénzlgyi Ugyintézé tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezé feladatai elltédsat nem veszélyeztetd
onként vaéllalt feladatait. A feladatok ellatasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkUlOnitetten tartalmazza.

A jegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénzigyi Uigyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szOlo térvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a
Képvisel6-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkéstbb a kéltségvetési hatarozat elfogadaséig hatarozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6ld 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. 8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatéarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredé fizetési kotelezettségeinek a kdltségvetési évet kdveté harom
évre varhato 6sszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képvisel6-testllet részére tajékoztatasul a kovetkezd mériegeket és
kimutatasokat kell - szdveges indokoldssal egyltt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- el@irdnyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbirdnyzat-csoportok, kiemelt eldirdnyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, miikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tbbbéves kihatassal jaré dontések szamszerUsitését évenkénti bontdsban és dsszesitve.
A Képvisel6-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatérozatban &llapitja meg.

b) A kdltségvetési eldiranyzatok mddositdsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat elirényzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkorményzat hatarozata alapjan
modosithatéak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti koltségvetésének modositasa valik sziikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatérozott bevételi elSiranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maodositasardl dont, amely kiadasi el8irdnyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés mdédositds elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzlgyi
Ugyintéz&vel egyeztet, majd az elirdnyzat modositasrél szold hatarozat tervezetét, az elbiranyzat
modositds szamszaki adatait tartalmazd kimutatdst a pénzlgyi Ugyintéz6 késziti el a hozz3 tartozé
el6terjesztéssel egyitt. Az eléiranyzat médositasrél sz616 hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testulet elé.

A Képvisel6-testllet szlkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésbbb a koltségvetési
beszdmol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatéllyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszaggy(lés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatas
zarolasarél, csokkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatélyba 1épését kovetéen haladéktalanul
a Képvisel6-testllet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek el8készitéséért a
pénzlgyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testllet altal elfogadott hatérozatok alapjan az el6irdnyzat médositédsoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténé atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzigyi tgyintézé
a felel6s.

) Kénywezetés
ca) Koltségvetési konywezetés
A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénzigyi Ugyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadéasi eliranyzatainak alakuldséarél, a kotelezettségvallaldsokrol, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrél, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasadgi eseményekrdl a valosagnak
megfelelé, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cb) Pénzlgyi kénywezetés

A pénzlgyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkozokre és forrasokra, azok véltozasara és az eredmény alakuldséara haté gazdasagi eseményekrél
a valésdgnak megfeleld, folyamatos, zért rendszerd, attekinthetd nyilvantartast a pénzigyi tgyintézé
vezet, amelyet a koltseégvetési év végével lezar.

Cc) A kbnywezetés aldtamasztasat szolgdlo szamvitel bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szédmviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi mlveletre (eseményre) vonatkozéan a
konywitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsagnak megfelelben,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat &ltaldnos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el6irasszeren javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdfjakrél vald dontésrél szold
hatarozatok, megrendelések, szerz&dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, tdmogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését alatdmasztéd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerzédések), azok
alafrasat, kiallitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyi Ugyintéz8hodz vald haladéktalanul tértend
eljuttatasarél az elndk koteles gondoskodni.



Abelsé bizonylatok (személyi juttatdsok feladdsa, addbevallédsok dsszeéllitasa, immaterialis javak, targyi
eszkozOk allomanyanak valtozasardl szol6) kidllitasa a pénzugyi Ugyintézé feladata.
A folyamatlefrés a hatalyos Gazdalkoddasi Szabalyzatba kertil beépitésre.

d) Evkézi adatszolgdltatds], beszdmoldsi kbtelezettségek teljesitése

aa) hovégi feladatok és egyeztetések
A havi zéras keretében a pénzligyi Ugyintéz6 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiaddsok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szdmla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a konywviteli szdmlakra,

- a konywiteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepld adatokkal torténd egyeztetését.

ab) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zards keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi:

- az immateridlis javak, targyi eszkdzok allomanyvaltozésainak elszédmolaséat, beleértve a terv
szerinti és a terven felUli értékcsokkenés elszamolasat,

-all. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) FEvvégi beszémold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

f)  Zdrszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszamadasat) a koltségvetési
évet kovetd év dprilis 30-aig a Képviseld-testllet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisel-testllet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel6-testilet zarszamadasét hatarozatban fogadja
el.

Az éves beszamol6 a koltségvetésrél sz616 hatarozattal Osszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatdmasztasaért, a szamviteli nyilvantartadsokkal torténé
egyezGségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felel8s, az elndknek vald atadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszamadasrél sz6lé hatdrozat alapjan és a konyvek év végi zérasat kovetéen az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénzlgyi Ugyintéz$ késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszdmolét - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetSje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke és az Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hataridére térténd megkuldésérdl
a pénzugyi Ugyintéz6 gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak elsé
félévi helyzetérél szeptember 15-éig irdsban tajékoztatja a Képviselé-testlletet. A tdjékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend
el6irdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.



h) Az Aht. 6/C. §(2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi énkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal kotott szerzédés
alapjan az az dnkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi &nkormanyzat dnkormanyzati hivatali feladatait elldtja. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke koteles a jegyz6 részére minden szikséges adatot rendelkezésre
bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatarozott feladatait megfelel6 idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat —koltségvetésével
kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal eldirt hatarid6t legaldbb 14 nappal
megel6z6en rendelkezésre bocsatja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szikséges
valamennyi, a Polgdrmesteri Hivatal nyilvantartédsaiban rendelkezésre nem allé adatot - ide
értve klldnosen az el8iranyzatok atcsoportositasaval és modositasaval kapcsolatos el@zetes
adatszolgaltatast.

. A gazdélkodasi jogkdrok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkdrrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkor) felruhdzott személyek nevét,
valamint alairasi mintajuk nyilvantartdsat a Budapest |. Kerilet Budavéri Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvdllalds
Kdtelezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kildndsen

- aszerz8dés (akar kozvetlenll, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott 1étre);

- aképvisel6k személyi juttatasairdl szol6 Képviseld-testlleti hatérozat;

- akodzbeszerzési eljdrast megindité hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mas fizetési kotelezettségnek a fjogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birésdgi, hatosdgi dbntésen, vagy mds, - a fizetési kotelezettség Osszegét, vagy az 0Osszeg
megallapitasnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kitelezettségét megdllapito - kdtelezd
eldirdson alapuld fizetési kételezettség mindsdl.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére az azokat terhel§ kordbbi
kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli eredeti vagy
moédositott kiadasi eldirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el8irdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi teljesitést megelézéen, frdsban
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkorményzat nevében az elntk, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott képviseld irasban jogosult.

A kotelezettségvallald felel6sséggel tartozik az elbirdnyzatok szabdlyszerl, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el6zetes irasbeli kdtelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyzéi jogkdrt az
Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatal Gazdaségi Irodéjanak vezetdje, illetve az ltala frasban kijelolt
pénzugyi Ugyintézd gyakorolja.
A pénzigyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z6en - meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy

- a szlkséges szabad el8iranyzat rendelkezésre &ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhat6an befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdéalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénzlgyi ellenjegyzének errdl irdsban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a kotelezettségvéllald atruhazott hatéskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.
Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzigyi ellenjegyzd koteles a kotelezettségvallaldst ellenjegyezni és e tényrél a Képviselé-testlletet
haladéktalanul irasban értesiteni.
Akotelezettségvallalast a kotelezettségvallalds dokumentumanak aldirasat kovetden haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belll a kdtelezettségvallald koteles megkuildeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésigazolds
A (szakmai) teljesftés igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatasa esetén az altala
frasban felruhazott képvisel jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjén ellendérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kdvetden esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténé utalas megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolds datumanak
feltlintetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitdnek a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel&z6 tgymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezé személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasdgi Irodajanak vezet@je, illetve az dltala irasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitésl koztisztviselbje végezheti.



Az érvényesit6 a jogkor gyakorlasanak keretében ellen8rzi/meggybz8dik
- az utalvanyrendelethez csatolt okményok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérél, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:

e  vizsgélja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szdmla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. el6irdsainak (szallitd neve, adészdma, bankszdmla szdma
olvashaté médon legyen feltlntetve, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezese, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgdlé egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irdsainak;

e cllendrzi a szamla Osszegszer(séget;

e amennyiben a szdmla akér alakilag, akar 6sszegszer(liségében kifogasolhato, ugy a
bekildd szervezeti egységnek visszakuldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsatoja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzéserdl;

e  az &ru atvételének, illetve a szolgaltatés elvégzésének igazoladsa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szdmlahoz;

e  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerdlt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az Utalvényrendeleten szerepl6 aléirék jogosultsagardl, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykéd(okjon 16vé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvdnyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eléiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizérdlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesftést kdvetéen lehet. Utalvdnyozésra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az éltala frasban felruhdzott képvisel jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgéltatasnydjtasbdl - szamla,
egyszer(sftett szdmla, szamlat helyettesfté okirat, készpénzatutalds alapjan - befoly6, valamint a
szamlavezetd altal felszamftott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvallald, az utalvanyoz6 és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazolé személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kételezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

Iv. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkormanyzat szamlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezet8jének.
Az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdmlavezetd hitelintézet megvéltoztatasarol
hozott dontésérdl kolcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjdk egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szadmlédjdhoz kapcsoléddan alszamldkat (a kdzponti Kkoltségvetésbdl folydsitott
hozzajaruldsok, témogatésok jogszabédlyban meghatarozott estében; rovid lejaratl betétei



elkllonitése céljabdl; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkdzok elkilonitésére és
programonkent az eurdpai uniods forrasbél finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nallé pénztarat nem mukddtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az dltala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzligyi Ugyintézd
szamdra az el6z6 hénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasdgi eseményekhez kapcsolddd
bizonylatokat hidnytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitassal, torzskényvi nyilvantartasba vétellel, torzskdnyvi
adatainak moédositasaval, adészam igénylésével, adbbevalldsaval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
Ugyintézé latja el a Gazdasagi Iroda vezetdjének fellgyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekdvetkezett valtozésokrél az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Gazdasagi Irodéja elkilénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkorményzat vagyonanak alakulsardl az év végi zérszamadas keretében - a pénzligyi
tgyintézé 4ltal elkészitett és leltar dokumentdciéval alatdmasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
Képvisel6-testiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszédmadas keretében hatdrozatban hagyja
jova a Képvisel6-testilet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozésa, a mérleg tételeit aldtdmaszto leltarak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltér végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az éltala irasban kijeldlt képviseld kdzremikddik. A pénziigyi
tgyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével osszefiggd szabalyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositdsanak és selejtezésének szabdlyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) el&irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatéra a
Képvisel6-testllet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

V. Bels6 kontrollrendszer és belsé ellenérzés

A jegyz6 az Onkormanyzat altal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrasok szabélyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznadldsanak ellenérzését. A jegyz6 a Polgdrmesteri Hivatal Bels¢ ellenérzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkorméanyzat - a belsé kontrollrendszer részét képezé - belsé ellenérzés
mUkodtetésérdl a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett moédszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett
Belsd Ellenbrzési Kézikdnyv alapjan.



VI, Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott konywizsgéld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkétél és a Polgarmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot ellatd dolgozéitdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A kdnywvizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zérszamadasi hatdrozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az val6s adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagy a Képvisel6-testulet megbizatadsanak megsziinésével egyidejlileg az
elnbk megbizatdsa is megszlnik, azonban az elndk elszamoladsi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tamogatés jogszerU és idéaranyos felhasznalasardl az j
képvisel6-testlletnek, ha nem alakul Gj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkorményzati vagyon jogellenes felhasznélasa esetén - amennyiben a volt tisztségviselé
vagy volt képvisel® személyes felel6ssége nem allapithaté meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel6-testileti tagokat egyetemleges felel8sség terheli, kivéve, ha
egyértelmUen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezd dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerilet Budavéri Onkorményzat Képvisel6-testllete téjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szémara.

VIIl.  Adatvédelmi és informacidbiztonségi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat ellatasa
céljabdl és a feladat végrehajtdsdhoz szikséges idétartamon at kezelhet. Feladatainak ellatasa soran
figyelemmel kell lenni az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011,
évi CXII. torvényre (a tovdbbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovébbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkorményzat kifejezetten nyilatkozik és felel@sséget vallal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, térolaséra, érzésére, felhasznalasara, torlésére, az érintetti jogok gyakorlasara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH allasfoglaldsok, hatarozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmul mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest I. keriilet Budavéri Onkormanyzat Képvisel4-testuletének a Budapest |I. kerilet
Budavari Onkormanyzat miikodésének és gazdalkodasanak atlathatdsagardl sz6lé mindenkor hatélyos
onkorméanyzati rendeletében foglaltak alapjdn a Megrendelé a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormanyzat altal kotott szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kdzérdeki adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.5 -ban foglalt kdzzétételi kdtelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskorben jar el.



A jelen kdzigazgatasi szerz6dés a Felek &ltali aldirds napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltéré
idépontokban kerUl sor, az utolsé alairas napjan 1ép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz6dés hatdlyba lépésével egyidejlleg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézott kordbban létrejétt megéllapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest, 2024. ... e Budapest, 2024. ... e
Budapest I. kerUlet Budavari Goérog Budapest I. Kerulet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseletében
képviseletében Borocz Laszlé polgadrmester

Nikékisz Szofoklész elndk

Errdl értestlnek:
1./ Nemzetiségi Onkorméanyzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz8i Iroda
4./ Irattar




11. mellékiet

BDV/......... vid e,

KOZIGAZGATAS| SZERZODES
Amely |étrejott egyrészrél a
Budapest I. Ker(ilet Budavari Onkormanyzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
addszam: 15735643-2-41
térzsszam: 735649
szémlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borocz LaszI6 polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrél a
Budapest I. kertlet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
adoszam: 15830377-1-41
térzsszam: 830371
széamlaszam: 12001008-01488932-00100004
képviseli: Gyurity Mira elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(az Onkorményzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egytittesen: Felek) kdzott az aldbbi
helyen, idépontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX tdrvény, a Magyarorszag helyi 6Snkorméanyzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény, az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, a szémvitelrd!
sz616 2000. évi C. torvény, az dllamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az 4llamhéztartds szamvitelérél szélé6 4/20134(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az allamhdaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszamolasi maédjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alédbbi kozigazgatési szerzédést
kotik.

A kozigazgatési szerz6dés alapvetd célia, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kézott hatékony egyuttmikodés keretében valdsulion meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képviselé-testilet) kozotti miikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének €s jovahagydsanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamoidk
elkészitésének és jovahagydsanak, a pénzlgyi és szadmviteli adatszolgaltatdsi kotelezettség
teljesitésének rendje, feleldsei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kertljenek.

L A Nemzetiségi Onkormanyzat m{ikodéséhez biztositott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez nyujtott személyi és térgyi feltételeket
az aldbbiak szerint az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Utjén biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros . kerilet Budavari Polgarmester
Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori épuletében a Nemzetiségi Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsat egy helyiséget Ugyei intézése céljabdl, tovabba egy kiegészitd helyiség hasznalat
érdekében tovabbi térgyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkorményzattal. Az elhelyezés sordn az
Onkorményzat a helyiség berendezéséhez, valamint az 6nkormanyzati mikddéshez szikséges targyi
eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos minéségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kizarélagos hasznélatdra atadott ingdségokrdl kulon &tadds-atvételi jegyz8konyv
készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovadbbd a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédo
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testileti Olések el6készitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyzbkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testUleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testuleti Ugyintéz6i mikoédnek
kozre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzataban roégzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testlleti mikodés
és a testileti Ulések el8készitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelldtas el6segitése érdekében a Nemzetiségi
Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabélyzatdban rogzitett hatéridé figyelembevételével elére
tajékoztatjia a testUleti UgyintézOket az elvégzendd feladatokrdl és a testlleti Glések tervezett
idépontjardl, valamint helyszinérdl.

d)Az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szlikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédo kéltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

A Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz&ével azonos képesitési elbirdsoknak megfelel -
megbizottja (pl. testileti Uigyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testlleti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi onkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti tlésen val6
részvételt ezen személyeknek biztositja.

Ih. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodésaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodasi feladatainak elldtasat az Onkormanyzat
Polgdrmesteri Hivatala Gtjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kertlet Budavéari Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzlgyi Ugyintézdje (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszdmolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzigyi Ugyintézd tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatérozott kotelezd, valamint a kotelez6 feladatai elldtdsat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtdsanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkllonitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénzlgyi Uigyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkorményzat kdltségvetési hatarozaténak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrdl sz6l6 térvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a
Képviselb-testllet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadésaig hatarozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. 8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet koveté harom
évre varhat6 0sszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testulet részére tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket és
kimutatésokat kell - széveges indokolassal egy(tt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,

- el8iranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait el8iranyzat-csoportok, kiemelt el&iranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tbbbéves kihatassal jaré dontések szamszer(sitését évenkénti bontasban és tsszesitve.
A Képvisel6-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban éllapitja meg.

b) A kdltségvetési eldirdnyzatok mddositdsa
A Nemzetiségi Onkorményzat eléiranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkorményzat hatérozata alapjan
modosithatéak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti koltségvetésének modositésa valik sziikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatdrozott bevételi el8iranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tébbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maodositasardl dont, amely kiadasi elbiranyzatainak dtcsoportositasat vonja maga utan.

A kéltségvetés modosités elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénzlgyi
Ugyintéz6vel egyeztet, majd az elSirdnyzat moédositasrél szOld hatarozat tervezetét, az elSiranyzat
modositds szamszaki adatait tartalmazé kimutatést a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozd
el6terjesztéssel egyiitt. Az el6iranyzat moédositasrél szol6 hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képviseld-testllet elé.

A Képvisel6-testilet sziikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkés6bb a koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatdllyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kbzben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érint6en &llami tdmogatas
zarolasérol, csokkentésérdl, elvonasarol dont, az intézkedés hatélyba l1épését kovetben haladéktalanul
a Képviseld-testulet elé kell terjeszteni a koltségvetés maodositasat, amelynek elGkeszitéséért a
pénzlgyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elnok felelbs.

A Képvisel6-testilet éltal elfogadott hatarozatok alapjan az el6irdnyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzigyi Ggyintézd
a felel6s.

¢) Konywezetés
ca) Koltségvetési konywezetés
A kéltségvetési konywezetés keretében a pénziigyi Ugyintéz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6iranyzatainak alakuldsardl, a kotelezettségvallalasokrél, mas fizetési kételezettsegekrol és a
bevételi kovetelésekrél, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrdl a valdsagnak
megfelels, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cb) Pénzdgyi kénywezetés

A pénziigyi kénywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkozokre és forrasokra, azok véltozésara és az eredmény alakulaséra hatd gazdasagi eseményekrdl
a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekintheté nyilvantartast a pénzigyi Ggyintézd
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cc) A kénywezetés aldtamasztasat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szdmviteli nyilvantartadsokba csak szabalyszerlen kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsagnak megfelelben,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - eléirdsszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdfjakrol valé doéntésrél szélo
hatérozatok, megrendelések, szerz&dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szadmlak, tédmogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését aldtdmasztéd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerzédések), azok
aldfrasat, kidllitasat, kézhezvételét kovetben a pénzlgyi Ugyintéz8hdz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elndk koteles gondoskodni.



A belsé bizonylatok (személyi juttatdsok feladasa, addbevalldsok 6sszedllitasa, immateridlis javak, térgyi
eszkdzok allomanyanak véltozasarél sz6io) kidliitdsa a pénzugyi ugyintézé feladata.
A folyamatleiras a hatalyos Gazdalkodasi Szabélyzatba kerUl beépitésre.

) Evkozi adatszolgdltatasi, beszémoldsi kitelezettségek teljesitése

aa) hovégi feladatok és egyeztetések
Ahavi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiaddsok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartédsokkal,

-rogzitett gazdasagi események Osszesftett bizonylaton torténd feladasat a konywviteli szamlakra,

- a koénywiteli szamlakon kimutatott adé, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szerepl® adatokkal torténd egyeztetését.

ab) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zaras keretében a pénzugyi Ugyintéz6 elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszk6zok alloményvaltozésainak elszdmoldsat, beleértve a terv
szerinti és a terven feldli értékcsokkenés elszamolasat,

-all. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Evvégi beszémols

Az éves zaras keretében a pénzligyi Ugyintéz6 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolésat.

) Zarszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszamadasat) a koltségvetési
évet kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel6-testllet elé terjeszti. A zarszdmadas Képvisel6-testilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelds. A Képviseld-testilet zarszamadasat hatdrozatban fogadja
el.

Az éves beszdmold a koltségvetésrdl sz6l6 hatarozattal Osszehasonlithaté szerkezetben torténé
elkészitéséért, a szamszaki adatok aldtdmasztasadért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténd
egyezbségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felells, az elndknek valé dtadasért a jegyz6 a felelds.

A zérszamadasrol sz6l6 hatarozat alapjan és a konyvek év végi zédrasat kovetben az elemi
kOltségvetési beszamolot a pénzlgyi Ugyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott dtmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszamolét - szakmailag - a Gazdaséagi Iroda
vezetbje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkorméanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodéjanak vezetdje, irjak ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hataridére torténd megkildésérsl
a pénzlgyi Ugyintéz6 gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsd
félévi helyzetérél szeptember 15-éig irdsban tajékoztatja a Képviseld-testlletet. A téjékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatdban megjelend
el6iranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.



hy Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjén a helyi nemzetiségi Gnkorményzat bevéteieivel és kiadasaivai
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszdmolasi feladatok elldtasardl a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kotdtt szerzédés
alapjan az az 6nkorményzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi' dnkormaényzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke koteles a jegyz8 részére minden szUkséges adatot rendelkezésre
bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatérozott feladatait megfelel$ idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével
kapcsolatban megjelolt valamennyi jogszabdly &ltal eléirt hataridét legaldbb 14 nappal
megel6zéen rendelkezésre bocsédtia a jegyz8 részére a feladatteljesitéséhez szikséges
valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartadsaiban rendelkezésre nem &ll6 adatot - ide
értve kulonosen az el6irdnyzatok dtcsoportositasaval és médositasaval kapcsolatos elbzetes
adatszolgaltatast.

M. A gazdélkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A Kkotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovadbbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkdr) felruhdzott személyek nevét,
valamint al&irasi mint&juk nyilvantartasat a Budapest |. Kerilet Budavéri Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdélkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds
Koételezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelyb&l a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kildndsen

- aszerz6dés (akar kozvetlenll, akdr megrendeléssel és annak visszaigazoldsaval jott létre);

- aképviselbk személyi juttatasairdl szol6 Képviseld-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajénlattételi felhivas;

- un. més fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kotelezettségnek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birdsdgi, hatdsdgi déntésen, vagy mads, - a fizetési kdtelezettség Osszegét, vagy az 0sszeg
megéllapitasnak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megdllapitd - kotelezd
eldirdson alapulo fizetési kdtelezettség mindsdl)

Kotelezettséget véllalni a koltségvetési év kiadasi el6irdnyzatai terhére az azokat terhelG korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegl eredeti vagy
maédositott kiadasi el6irdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el6irdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizérélag pénzlgyi ellenjegyzés utédn, a pénzigyi teljesitést megel&zben, irasban
lehet. Kdtelezettségvéllaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az altala frésban
felhatalmazott képviseld irasban jogosult.

A kotelezettségvallald felel6sséggel tartozik az elSirdnyzatok szabalyszer(i, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szikséges elézetes frasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzlgyi szolgaltatas igénybevéteiéhez kapcsolddik;

b) Pénztigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénziigyi ellenjegyz6i jogkort az
Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az &ltala irdsban kijeldit
pénzugyi Ugyintézé gyakoroalja.
A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzligyi ellenjegyzést megel6zéen - meg kell gyéz6dnie arrdl, hogy

- a sziukséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre éll, és

- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénzlgyi ellenjegyzének erré! irdsban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a kotelezettségvéllald atruhazott hatéskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.
Amennyiben az elndk a téjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyzé koteles a kotelezettségvaéllalast ellenjegyezni és e tényrél a Képviseld-testiletet
haladéktalanul irasban értesiteni.
Akotelezettségvallalast a kotelezettségvallaldas dokumentumanak alfrasét kovetéen haladéktalanul, de
legkésdébb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megkuldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésigazolds
A (szakmai) teljesités igazolaséra a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, akadalyoztatisa esetén az 4ltala
frasban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellen6rizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, dsszegszer(iségeét, ellenszolgaltatast is magéban foglald kotelezettségvallalds
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazaséval, az igazolds datumanak
feltlntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjén az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
elStt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel8z8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabdlyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezé személy
bizhatd meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgérmesteri
Hivatal Gazdasagi Iroddjanak vezet8je, illetve az dltala ifrasban megbizott, pénzigyi-szamviteli
szakképesitésU kdztisztvisel8je végezheti.



Az érvényesitd a jogkor gyakorldsanak keretében ellenérzi/meggy6z8dik
- az utalvényrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevéteiezési bizonylatok alaki
és Osszegszer(i helyességérdl, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:

e vizsgélia, hogy az arurdl, illetve a szolgltatasrdl kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. elGirdsainak (szallitd neve, adészdma, bankszamla szama
olvashaté médon legyen feltlntetve, az ary, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak;

e cllendrzi a szdmla dsszegszer(ségét;

e amennyiben a szdmla akdr alakilag, akar dsszegszerliségében kifogasolhatd, Ggy a
bekuld6 szervezeti egységnek visszakUldi, aki koteles intézkedni a szdmla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbit6 szdmla beszerzésérdl,

®  az aru atvételének, illetve a szolgéltatds elvégzésének igazoldsa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerUit-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl6 alairék jogosultsagardl, és

Z. .z

- ellenérzi a megjeldlt utalvanykdd(ok)on 1évé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozds

Az utalvanyozés a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eléiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdévetéen lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az altala irésban felruhédzott képviseld jogosullt.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyujtasbdl - szamla,
egyszer(sitett szdmla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalds alapjan - befolyd, valamint a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az dsszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvéllalé és a pénzlgyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvéllald, az utalvanyozdé és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazol6 személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kételezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

Iv. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szémlavezet&jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. valasztotta
szamlavezet6jének.
Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szédmlavezetd hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott déntésérél kolcséndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szdmlajahoz kapcsoléddan alszamldkat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzéjarulédsok, tdmogatésok jogszabdlyban meghatarozott estében; rovid lejaratl betétei



elkdlonitése  céljabdl; egyéb, meghatdrozott célU pénzeszkozok elkilonitésére és
programonként az europai unioés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alfras-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésdbb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzigyi Ugyintézé
szaméara az el6z6 hénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsol6dé
bizonylatokat hidnytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitassal, térzskényvi nyilvantartasba vétellel, térzskdnyvi
adatainak moédositasaval, adészam igénylésével, adébevalldsaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
ugyintézd latja el a Gazdasagi Iroda vezet6jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekdvetkezett véltozasokrdl az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Gazdasagi Irodéja elkiildnitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulasardl az év végi zarszéamadas keretében - a pénziigyi
ugyintézd altal elkészitett és leltdr dokumentacidval aldtdmasztott - leltdr alapjan az elntk ad szédmot a
Képviseld-testiiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszdmadas keretében hatdrozatban hagyja
jéva a Képviseld-testilet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit alatdmaszté leltarak elkészitése
a pénzugyi Ugyintéz6 feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltdr végrehajtaséban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az ltala irasban kijeldlt képvisel6 kdzremiikddik. A pénziigyi
ugyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetéje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével osszeflggh szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabdlyzat) elbirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkézeinek selejtezésérél az elndk javaslatéra a
Képvisel6-testllet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI Belsd kontrollrendszer és belsé ellenérzés

A jegyz8 az Onkormanyzat 4ltal mikddtetett belsd kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrasok szabélyszer(, gazdasdgos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellendrzését. A jegyz& a Polgdrmesteri Hivatal Bels6é ellenérzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat - a belsé kontrollrendszer részét képezé - belsé ellenérzés
mUkodtetésérdl a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az dllamhdaztartasért felel6s miniszter altal
kdzzétett mddszertani Utmutatodk figyelembevételével és a nemzetiségi Gnkormanyzatra is kiterjesztett
Belsd Ellenérzési Kézikdnyv alapjan.



VI Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott konywizsgédld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokétél és a Polgdrmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot ellaté dolgozéitdl e targykorben felvilagositast kérhet. A kdnywizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadési hatérozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkorményzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testiilet meghizatasanak megsz(inésével egyidejlileg az
elndk megbizatdsa is megszlnik, azonban az elndk elszamolési kotelezettséggel tartozik az
6nkormanyzati vagyon, ezen belll az dllami tdmogatas jogszerd és idéaranyos felhasznalasarol az U
képviselé-testlletnek, ha nem alakul Uj képvisel&-testulet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képviseld személyes felel6ssége nem dllapithaté meg - a volt elndkét, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képviseld-testilleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmUen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez6 déntés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesiilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szaméra.

VIl.  Adatvédelmi és informacidbiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat ellatasa
céliabdl és a feladat végrehajtasahoz szlkséges idStartamon at kezelhet. Feladatainak ellatasa soran
figyelemmel kell lenni az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informéaciészabadsagrol sz616 2011.
évi CXII. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténdé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (dltalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felel6sséget vallal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, taroldsara, 6rzésére, felnasznalasara, torlésére, az érintetti jogok gyakorlasara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH &llasfoglalasok, hatarozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdma mellékletében foglaltak alapjén,
valamint a Budapest |. kerGlet Budavari Onkormanyzat Képvisel4-testiletének a Budapest |I. kerilet
Budavari Onkormanyzat mikodésének és gazdalkodasanak atlathatdsagarol szolé mindenkor hatalyos
onkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendel6 a www.kozadat.budavar.hu linken
kodzzéteszi az Onkormanyzat altal kotott szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kozérdek( adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kbzzétételi kdtelezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskorben jar el.



A jelen kézigazgatasi szerz6dés a Felek dltali aldfras napjan, amennyiben pedig az aldirésra eltérd
idépontokban kerdl sor, az utolsé alairés napjan lép hatdlyba.

A jelen kozigazgatési szerzédés hatalyba lépésével egyidejlileg az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott kordbban létrejétt megallapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest, 2022, ... ausmumusssass s Butapest, 2024, ..o s
Budapest |. kerllet Budavari Szerb Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében Bordcz Laszlé polgarmester

Gyurity Mira elnok

Errél értestlnek:
1./ Nemzetiségi Onkormanyzat

2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz6i Iroda
4./ Irattér
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KOZIGAZGATASI SZERZODES
Amely létrejott egyrészrél a
Budapest I. KerUlet Budavari Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
addszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borocz LaszIo polgadrmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrél a
Budapest I. kertlet Budavéri Roma Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
addszam: 15830418-1-41
térzsszam: 830414
szamlaszam: 12001008-01335999-00100004
képviseli: Nagy Sandor elnék

(tovébbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkorményzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egylittesen: Felek) kzétt az alabbi
helyen, idépontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény, az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az allamhéaztartds szamvitelérél szolé 4/2013.(.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartdsban felmerUl6 egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszamolasi médjardl sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatési szerzddést
kotik.

A kozigazgatasi szerzédés alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kozott hatékony egyUttmiikodés keretében valdsulion meg a Nemzetiségi Onkormaényzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviselé-testiilet) kozotti miikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagydsanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtdsanak, a beszamolok
elkészitésének és jévahagydsédnak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel6sei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kerdljenek.

l A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez biztositott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez nydijtott személyi és targyi feltételeket
az aldbbiak szerint az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Gtjan biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgadrmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros . kerllet Budavari Polgédrmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori éptiletében a Nemzetiségi Onkorményzat
rendelkezésére bocsét egy helyiséget Ugyei intézése céljabdl, tovabba egy kiegészitd helyiség hasznalat
érdekében tovabbi targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az elhelyezés sordn az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az 6nkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi
eszkozoket a Polgdrmesteri Hivatalban haszndlatos min8ségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkorményzat kizérélagos hasznélatdra atadott ingésagokrél kulon &tadas-atvételi jegyzokdnyv
készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddod
rezsikdltségeket és fenntartdsi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testileti Ulések el6készitésében, kildndsen a meghivék, az elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postdzasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsoldédd nyilvantartédsok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatdsédban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti Ggyintéz6i mikodnek
kbzre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testuleti mikodés
és a testilleti Ulések el6készitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatellatds el6segitése érdekében a Nemzetiségi
Onkormanyzat Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatdban rogzitett hataridd figyelembevételével elére
tajékoztatja a testlleti Ugyintézbket az elvégzendd feladatokrél és a testlleti Ulések tervezett
idépontjardl, valamint helyszinérdl.

d) Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezési Csoportja szlkség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztosftja jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsol6do kéltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznalata koltségeinek kivételével).

A Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz&vel azonos képesitési eléirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testileti Ugyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,



tovabba a Nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segftséget nydijt annak Ulésén és azon kivil is
a nemzetiségi onkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testiileti tilésen valé
részvételt ezen személyeknek biztositja.

Il. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkormanyzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerUlet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Iroddjanak pénzlgyi Ugyintéz8je (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszédmolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi lgyintéz6 tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatérozott kételezd, valamint a kdtelezd feladatai elldtasat nem veszélyeztetd
onként vallalt feladatait. A feladatok ellatasanak forrésait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkilonitetten tartalmazza.

A jegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi ligyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szold térvény hatdlybalépését kodvetd negyvendtddik napig terjeszt a
Képviselb-testllet elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a kdltségvetési hatarozat elfogadasaig hatérozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6lé 2011, évi CXCIV. térvény (a tovébbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. 8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjdn kiadott jogszabalyban
meghatadrozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztets Ugyleteibdl eredé fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd hdrom
évre varhaté 6sszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testilet részére tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egytt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,

- el6iranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt el6irdnyzatok
szerinti bontasban,

- az el8z6 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszer(sitését évenkénti bontasban és Osszesitve.
A Képvisel6-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban allapitja meg.

b) A kdltségvetési elbiranyzatok modositasa
A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatai kizérélag a Nemzetiségi Onkorméanyzat hatarozata alapjan
modosithatéak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti koltségvetésének médositasa valik szilkségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatérozott bevételi el8irdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tObbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositadsarél dont, amely kiaddsi el6irdnyzatainak dtcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés moédositds elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzlgyi
ugyintézdvel egyeztet, majd az el8iranyzat modositasrédl sz6l6 hatdrozat tervezetét, az elSiranyzat
maodositds szamszaki adatait tartalmazd kimutatast a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozé
el6terjesztéssel egylitt. Az el&irdnyzat modositasrol sz6l6 hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képviseld-testllet elé.

A Képvisel6-testllet szikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésObb a koltségvetési
beszamolé elkészitésének hatéridejéig, december 31-i hatllyal médosithatja éves kdltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszéggy(lés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tamogatas
zarolasardl, csdkkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba 1épését kdvetden haladéktalanul
a Képviselb-testulet elé kell terjeszteni a koltségvetés moddositasat, amelynek elbOkészitéséért a
pénzugyi Ugyintéz8, beterjesztéséért az elndk felelbs.

A Képvisel6-testilet altal elfogadott hatdrozatok alapjan az el8iranyzat médositdsoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzigyi Ugyintézd
a felel®s.

¢) Konywezetés
ca) Koltségvetési konywezetés
A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi Ugyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6iranyzatainak alakuldsardl, a kotelezettségvallaldsokrol, maés fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrél, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagl eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, dttekintheté nyilvantartést vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cb) Pénzigyi kénywvezetés

A pénziigyi kdnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkdzbkre és forrdsokra, azok véltozasara és az eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményekrol
a valésagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzdgyi Ugyintéz6
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

CC) A kbnywezetés alatamaszidsat szolgdlo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartdsokba csak szabélyszerten kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabaélyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi mUveletre (eseményre) vonatkozéan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban elbirt adatokat a valdsdgnak megfelelSen,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat &ltalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el6irasszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrédl valé dontésrél széld
hatdrozatok, megrendelések, szerz&dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szdmlak, tdmogatési
szerz6dések) bevételeinek beszedését alatamasztd bizonylatokat (pl. tamogatasi szerz8dések), azok
alairasat, kiallitasat, kézhezvételét kovetben a pénzlgyi Ugyintéz8hodz vald haladéktalanul torténd
eljuttatésarél az elnok koteles gondoskodni.



Abelsé bizonylatok (személyi juttatasok feladdsa, addbevalldsok dsszeallitdsa, immaterialis javak, targyi
eszkdzOk allomanyanak vaitozasardl szolo) kidllitasa a pénzigyi Ugyintézé feladata.
A folyamatleiras a hatdlyos Gazdalkodéasi Szabalyzatba kerll beépitésre.

d) Evkézi adatszolgdltatasi, beszémoldsi kitelezettségek teljesitése

aa) hovégi feladatok és egyeztetések
Ahavi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoldéddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasét a konywviteli szamlakra,

- a konywiteli szdmlakon kimutatott add, jérulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szerepl& adatokkal torténd egyeztetését.

ab) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok dllomanyvaltozasainak elszamoldsat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcsokkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Evvégi beszémold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

1) Zarszamadas

A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszémoldjat (zérszdmadasat) a koltségvetési
évet kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel&-testllet elé terjeszti. A zarszdmadas Képvisel-testulet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel§-testllet zarszamadasat hatarozatban fogadja
el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél sz6ld hatdrozattal dsszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok aldtédmasztasaért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténd
egyez8ségéért a pénzigyi ligyintézd a felelds, az elntknek valé atadasért a jegyzé a felelds.

A zarszdmadasrdl sz6lé hatéarozat alapjan és a konyvek év végi zardsdt kdvetden az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszamolét - szakmailag - a Gazdaségi Iroda
vezetbje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodéjanak vezetdje, irjak ala.

Az éves koltségvetési beszamol6d Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megkildésérd
a pénzugyi Ugyintézd gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsd
félévi helyzetérdl szeptember 15-€ig irasban tajékoztatja a Képvisel6-testlletet. A tajékoztatds
tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend
el6iranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakuldsat.



h) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi &nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdélkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszdmoldsi feladatok elldtédsarol a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerzédeés
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyi dnkorményzat énkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke koteles a jegyz6é részére minden szlkséges adatot rendelkezésre
bocsétani ahhoz, hogy az Onkorményzat Polgérmesteri Hivatala az Ant. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatérozott feladatait megfelel6 idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével
kapcsolatban megjelolt valamennyi jogszabdly altal elSirt hatdrid6t legaldbb 14 nappal
megel6z6éen rendelkezésre bocsétja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szlkséges
valamennyi, a Polgdrmesteri Hivatal nyilvdntartdsaiban rendelkezésre nem &ll6 adatot - ide
értve kulonosen az el6irdnyzatok atcsoportositasaval és médositasaval kapcsolatos eldzetes
adatszolgéltatast.

(. A gazdalkodési jogkorok gyakorlasanak rendje

A Kkotelezettségvéllalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkor) felruhdzott személyek nevét,
valamint al&frési mintajuk nyilvantartasat a Budapest |. KerUlet Budavéri Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabélyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds
Kotelezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilondsen

- aszerzddés (akar kozvetlendl, akdr megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott [étre);

- aképviseltk személyi juttatasairdl szol6 KépviselS-testlileti hatdrozat;

- akozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kitelezettség,

(Mds fizetési kbtelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birdsdgi, hatdsdgi déntésen, vagy mas, - a fizetési kotelezettség Jsszegét, vagy az 0sszeg
megéllapitasnak modjdt, tovabbd a felek valamennyi jogdt és kdtelezettségét megdllapito ~ kételezd
eldirdson alapuld fizetési kdtelezettség mindsiil)

Kotelezettséget vallalini a koltségvetési év kiadasi elbirdnyzatai terhére az azokat terhel korabbi
kotelezettségvéllaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegl eredeti vagy
modositott kiadasi el6irdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el8irdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalini kizérélag pénzlgyi ellenjegyzés utén, a pénzlgyi teljesitést megeléz8en, irasban
lehet. Kotelezettségvéllalasra a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében az elndk, vagy az altala frasban
felhatalmazott képviseld irésban jogosult.

A kotelezettségvallald felel6sséggel tartozik az elSiranyzatok szabdlyszer(, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz8i jogkort az
Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdaségi Irodajanak vezetdje, illetve az ltala frasban kijelolt
pénzlgyi Ugyintézé gyakorolja.
A pénzugyi ellenjegyzének - a pénzugyi ellenjegyzést megel¢z6en - meg kell gy6zddnie arrél, hogy

- a szlkséges szabad el8iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatban befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés id6pontjadban a fedezet rendelkezésre all, és

- akoételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabélyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénzlgyi ellenjegyzének errél irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a kotelezettségvallald truhézott hataskorben
jért el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.
Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzligyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyzd koteles a kotelezettségvallaldst ellenjegyezni és e tényrél a Képvisel6-testiiletet
haladéktalanul irasban értesiteni.
Akotelezettségvallalast a kotelezettségvallalds dokumentumanak aldfrasat kdvetéen haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megkuldeni a pénzigyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérél.

¢) Telfesitésigazolds
A (szakmai) teljesftés igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatésa esetén az ltala
frasban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, 6sszegszerliségét, ellenszolgdltatast is magaban foglald kotelezettségvéllalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdltatas teljesitését kdvetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére térténd utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban szerepl§ - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolds datuménak
feltintetésével és az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
elStt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az 6sszegszerlséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezé személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorméanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetSje, illetve az dltala irdsban megbizott, pénzlgyi-szdmviteli
szakképesitésl kdztisztviseldje végezheti.



Az érvényesit6 a jogkor gyakorlasénak keretében ellendrzi/meggy8z&dik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamiak, bevéteiezési bizonyiatok alaki
és 0sszegszerl helyességérél, meglétérdl, teljeskdrtiségérol, részletesebben:

e vizsgdlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kiallitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. el6irdsainak (szallité neve, addszadma, bankszamla széma
olvashaté médon legyen feltlntetve, az aru, illetve a szolgdltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irasainak;

o cllendrzi a szamla dsszegszerlségét;

e amennyiben a szdmla akdr alakilag, akar dsszegszerségében kifogasolhatd, Ugy a
bekulldé szervezeti egységnek visszakuldi, aki kdteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szdmla javitdsardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

e  az aru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

e készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kertult-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfelel§ kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl§ al&irok jogosultsagardl, és
- ellenérzi a megjeldlt utalvanykdd(ok)on 1évé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozas

Az utalvdnyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el6irdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetéen lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke, illetve az &ltala frasban felruhdzott képvisel6 jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgdltatasnyujtasbél - szamla,
egyszerUsitett szdmla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalds alapjan - befoly6, valamint a

v

szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az bsszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagl esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvallald, az utalvanyozd és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesfté személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara vonatkoz6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

Iv. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.
Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szamlavezeté hitelintézet megvéltoztatasardl
hozott dontésérél kolcsdondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szémldjdhoz kapcsoléddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folyositott
hozzajérulasok, tdmogatasok jogszabdlyban meghatérozott estében; rovid lejaratd betétei



elkulonitése celjabol; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkdzok elkulonitésére és
programonként az eurépai uniés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitidsara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néllé pénztarat nem miikédtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkét és az altala meghatalmazott személyt - a banki al&iras-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkés&bb minden hénap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodéjan, a pénzigyi Ugyintéz6
szamdra az el6z6 hoénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsoldédd
bizonylatokat hianytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szémlanyitassal, térzskényvi nyilvantartasba vétellel, térzskdnyvi
adatainak médositasaval, adészém igénylésével, adbébevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
Ugyintézé latja el a Gazdasagi Iroda vezet6jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekdvetkezett véltozasokrél az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Gazdaségi Iroddja elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulasardl az év végi zarszamadas keretében - a pénziigyi
ugyintézé altal elkészitett és leltdr dokumentacidval aldtamasztott - leltar alapjén az elnok ad szdmot a
Képvisel6-testuletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatdrozatban hagyja
jova a Képvisel8-testilet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit aldtamaszté leltarak elkészitése
a pénzlgyi ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltdr végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az éltala frasban kijeldlt képviseld kézremikddik. A pénzigyi
Ugyintéz¢ altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetéje ellendrzi.

A vagyontérgyak selejtezésével Gsszefliggs szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkozeinek selejtezésérél az elndk javaslatéra a
Képvisel6-testllet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

Vl. Bels6 kontrollrendszer és bels6 ellen6rzés

A jegyz6 az Onkormanyzat ltal mikadtetett belsé kontrolirendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormaényzat rendelkezésére &ll6 forrdsok szabélyszer(i, gazdaségos, hatékony és eredményes
felhasznaldsanak ellenérzését. A jegyz6 a Polgérmesteri Hivatal Belsé ellendrzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat - a belsé kontrollrendszer részét képezd - belsé ellenérzés
mdkodtetésérdl a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett médszertani Gtmutatdk figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett
Belsé Ellendrzési Kézikdnyv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott konywizsgéld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékétél és a Polgarmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot elldté dolgozditdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A kdnywizsgald a
Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési és zarszdmadasi hatérozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy
az valés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi eléirdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormaényzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagy a Képviselé-testilet megbizatasanak megsziinésével egyidejlleg az
elndk megbizatdsa is megszlinik, azonban az elndk elszamoldsi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen bellUl az dllami tdmogatas jogszer( és idéaranyos felhasznalasardél az U
képvisel6-testiletnek, ha nem alakul Uj képviselé-testulet akkor Budapest Févaros Kormanyhivataldnak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznédldsa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel§
vagy volt képvisel6 személyes felel6ssége nem allapithaté meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képviseld-testlleti tagokat egyetemleges felel6sség terheli, kivéve, ha
egyértelmlen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezd dontés ellen szavazott.

Budapest . Kerllet Budavari Onkormanyzat Képvisel¢-testilete téjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara.

VIl.  Adatvédelmi és informéaciébiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtasa
céliadbdl és a feladat végrehajtaséhoz szlkséges id6tartamon at kezelhet. Feladatainak elltasa soran
figyelemmel kell lenni az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011.
évi CXII. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérd! és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivll helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felelésséget véllal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, taroldsara, 6rzésére, felhasznalasédra, torlésére, az érintetti jogok gyakorldsara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH allasfoglalasok, hatarozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmu mellékletében foglaltak alapjén,
valamint a Budapest |. kerulet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a Budapest I. kerUlet
Budavéri Onkormanyzat mikodésének és gazdalkodasanak atlathatésagardl szélé mindenkor hatélyos
onkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendelé a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormanyzat altal kotott szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. 8- aiban foglalt kbzérdek( adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kdzzétételi kitelezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskorben jar el.



id8pontokban kerul sor, az utolsé alairés napjan 1ép hatélyba.

A jelen kozigazgatasi szerz6dés hatdlyba lépésével egyidejlleg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozétt korabban létrejott megallapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest, 2024. ... e, Budapest, 2024. ...t e
Budapest I. kerulet Budavari Roma Budapest I. Kerillet Budavari Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében Bordcz Laszlé polgarmester

Nagy Sandor elnék

Errdl értestinek:
1./ Nemzetiségi Onkorményzat

2./ Gazdasagi Iroda
3./ JegyzGilroda
4./ Irattar



13. melléklet

BDV/......... R S

KOZIGAZGATASI SZERZODES
Amely létrejott egyrészrél a
Budapest . Keriilet Budavari Onkormanyzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
addszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borocz Laszl6 polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrél a
Budapest I. keruilet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
adészam: 15778680-1-41
térzsszam: 778686
szamlaszam: 12001008-01335999-00100004
képviseli: Vérady Méria elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egyittesen: Felek) kozott az alabbi
helyen, id6pontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz616 201 1. évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl
sz0l6 2011, évi CLXXXIX. térvény, az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény, a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. tdrvény, az allamhdéztartasi torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartds szamvitelérél szél6 4/2013.(.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérél szold 370/2011. (Xil. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartdsban felmertlé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi médjardl sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az aldbbi kozigazgatasi szerzédést
kotik.

A kozigazgatési szerzédés alapvet6 célja, hogy az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott hatékony egylttmikodés keretében valésuljon meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviseld-testilete (a tovabbiakban: képviselé-testillet) kozotti miikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagydsénak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitésének és jévéhagydsdnak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelsei és végrehajtasi hataridéi meghatérozasra keruljenek.

l. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodéséhez biztositott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez nydjtott személyi és targyi feltételeket
az aldbbiak szerint az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala Gtjdn biztositja.

a)Az Onkorméanyzat Polgdrmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févéros 1. kerllet Budavari Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) a mindenkori épiiletében a Nemzetiségi Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsét egy helyiséget Ugyei intézése céljiabdl, tovabba egy kiegészitd helyiség hasznalat
érdekében tovabbi targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az elhelyezés soran az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az dnkormaényzati miikodéshez szukséges targyi
eszkozoket a Polgdrmesteri Hivatalban hasznalatos mindségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kizardlagos hasznélatdra atadott ingdsdgokrol kulon atadas-atvételi jegyzOkdnyv
készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirdjdhoz kapcsolédd
rezsikbltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkorméanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudoméssal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések el6készitésében, kuldndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testuleti Ulések
jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésében, a testlleti és tisztségviselbi
dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatdsdban a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjdnak testuleti tigyintéz6i mdkddnek
kézre, akik az elndk kérése alapjdn a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzataban rogzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testlleti mikodés
és a testUleti Ulések el6készitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatellatds el@segitése érdekében a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Szervezeti és MUkodési Szabalyzatdban rogzitett hatéridé figyelembevételével elére
tajékoztatja a testUleti Ugyintézdket az elvégzendd feladatokrdl és a testlleti Ulések tervezett
idépontjardl, valamint helyszinérél.

d)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szlikség esetén az elnok elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatat.

€) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolddd koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkorméanyzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

A Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési elbirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testileti tgyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabd! és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testlleti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi 6nkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Glésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

Il. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkormanyzat
Polgédrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kertlet Budavéri Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzlgyi Ugyintézéje (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézé) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszémolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzigyi Ugyintéz& tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellenbrzi.

a) A kdltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatdrozott kételezd, valamint a kotelezd feladatai elldtdsat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkulonitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elntkével és a pénziigyi ligyintézével - el6késziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szold torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a
Képvisel6-testllet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogadésaig hatarozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. 8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabdlyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhato ¢sszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képviselb-testUlet részére tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyltt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,

- el6irényzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elSiranyzat-csoportok, kiemelt el6irdnyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikddési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszer(sitését évenkénti bontasban és Osszesitve.
A Képvisel6-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban &llapitja meg.

b) A koltségvetési elbiranyzatok modositdsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai kizérélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan
modosithatoak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti kdltségvetésének médositésa valik szilkségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatérozott bevételi elSiranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maodositasarol dont, amely kiadasi eldiranyzatainak atcsoportositédsat vonja maga utan.

A kéltségvetés modositas elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzlgyi
Ugyintézével egyeztet, majd az elSirdnyzat mddositasrol sz6l6 hatdrozat tervezetét, az elSiranyzat
mabdositads szdmszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozo
elSterjesztéssel egyltt. Az eléirdnyzat médositasrél sz616 hatarozatot a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testilet elé.

A Képvisel6-testllet szlkség szerinti id6pontokban, negyedévenként, de legkésébb a kéltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami témogatas
zarolasardl, csokkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba Iépését kovetéen haladéktalanul
a Képvisel6-testllet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek elSkészitéseeért a
pénzlgyi Ugyintéz6, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testllet altal elfogadott hatdrozatok alapjan az el6irdnyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzlgyi tgyintéz6
a felel6s.

¢) Konywezetés
ca) Koltségvetési kbnyvvezetés
A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénzigyi Uigyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadéasi el6iranyzatainak alakuldsardl, a kotelezettségvallaldsokrél, mas fizetési kotelezettségekrol és a
bevételi kovetelésekrél, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrél a valésagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartést vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cb) Pénzlgyi kbnywezetés

A pénzigyi kdnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkozokre és forradsokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara hatd gazdasagi eseményekrol
a valdséagnak megfelel, folyamatos, zart rendszerd, attekinthet® nyilvantartast a pénzlgyi tgyintézd
vezet, amelyet a kOltségvetési év végével lezar.

CC) A kénywezetés aldtamasztasat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszerden kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozban a
konywitelben rogzitendé és a mds jogszabalyban eléirt adatokat a valdsdgnak megfelelGen,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat &ltaldnos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, s amelyet
- hiba esetén - el6irasszer(ien javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsait (pl. tiszteletdijakrdl vald dontésrél szold
hatédrozatok, megrendelések, szerz6dések), kiaddsainak teljesitését, (pl. szamlak, tédmogatasi
szerzdések) bevételeinek beszedését aldtdmasztd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerz8dések), azok
aldirasat, kiallitasat, kézhezvételét kdveten a pénzlgyi Ugyintéz8hoz valé haladéktalanul torténd
eljuttatasarél az elndk kételes gondoskodni.



A bels6 bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, adébevallasok dsszeéllitasa, immaterialis javak, targyi
eszkdz6k dllomanyanak vaitozasaroi sz6io) kidllitdsa a pénzgyi Ugyintézé feladata.
A folyamatleiras a hatalyos Gazdalkodasi Szabélyzatba keril beépitésre.

) Evkozi adatszolgdltatasi, beszamoldsi kitelezettségek teljesitése

da) hovégi feladatok és egyeztetések
Ahavi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézé elvégzi a koltségvetési szdmvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jéré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladasat a kdnywviteli szdmiakra,

- a kénywiteli szdmldkon kimutatott add, jarulék és mds kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal térténd egyeztetését.

ab) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zaras keretében a pénzugyi Ugyintéz6 elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanyvéltozasainak elszémolasét, beleértve a terv
szerinti és a terven felllli értékcsokkenés elszamolasat,

-all. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Fvvégi beszémold

Az éves zéras keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

f) Zdrszémadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolojat (zarszamadasat) a koltségvetési
évet kdvetd év aprilis 30-aig a Képvisel-testllet elé terjeszti. A zarszdmadas Képviselé-testllet elé
torténd beterjesztéséért az eindk felelds. A Képvisel6-testiilet zarszamadasat hatdrozatban fogadija
el.

Az éves beszamold a koltségvetésrdl szold hatarozattal dsszehasonlithatéd szerkezetben torténé
elkészitéséért, a szdmszaki adatok aldtamasztasdért, a szamviteli nyilvantartasokkal toérténd
egyez8ségéért a pénzigyi Ugyintézé a felelds, az elndknek valé atadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszamadasrdl sz6l6 hatdrozat alapjan és a konyvek év végi zardsat kovetben az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium ltal
kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszamolét - szakmailag - a Gazdaségi Iroda
vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkorményzat elndke és az Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hatéridére térténé megkildésérd|
a pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé
félévi helyzetérdl szeptember 15-éig frasban tajékoztatja a Képvisel6-testlletet. A tdjékoztatds
tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend
el@irdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakuldsat.



h) Az Ant. 6/C. §(2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi onkormanyzat bevéteieivel és kiadasaivai
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi es
beszédmolasi feladatok ellatadsardl a helyi nemzetiségi onkormanyzattal kotdtt szerzédés
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi dnkormdnyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait elldtja. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat elntke koteles a jegyz6 részére minden szikséges adatot rendelkezésre
bocsétani ahhoz, hogy az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatérozott feladatait megfeleld idében el tudja &tni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével
kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabdly altal el&irt hatérid6t legalabb 14 nappal
megel6z8en rendelkezésre bocsatja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szlkseges
valamennyi, a Polgédrmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide
értve kilonosen az elbirdnyzatok atcsoportositasaval és médositdsaval kapcsolatos elbzetes
adatszolgaltatast.

M. A gazdélkodasi jogkdrok gyakorlasanak rendje

A Kkotelezettségvallaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazoldsi jogkorrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint alairasi mintajuk nyilvantartasat a Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat Gazdélkodési
Szabélyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds
Kotelezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelyb&l a Nemzetiségi Onkorményzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kiléndsen

- aszerz6édés (akar kozvetlendl, akdr megrendeléssel és annak visszaigazoldsaval jott |étre);

- aképvisel6k személyi juttatasairdl sz6l6 Képviselb-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljaradst megindité hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettseg.

(Més fizetési kételezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birésdgi, hatdsdgi déntésen, vagy mds, - a fizetési kdtelezettség Osszegét, vagy az 0sszeg
megallapitdsnak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogdt és kitelezettségét megallapito - kotelezd
elbirdason alapuld fizetési kdtelezettség mindsdl.)

Kotelezettséget véllalni a koltségvetési év kiadasi el8iranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvéllaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett Gsszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eléirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el&irdnyzat) mértékeéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzugyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesitést megel6z6en, irasban
lehet. Kételezettségvéllaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az éltala frasban
felhatalmazott képvisel frdsban jogosult.

A kotelezettségvéllald felel6sséggel tartozik az elbirdnyzatok szabalyszerd, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szlikséges el6zetes frasbeli kdtelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzugyi szoigaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz6i jogkért az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdaségi Irodajénak vezetéje, illetve az ltala frasban kijeldlt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.
A pénzligyi ellenjegyzének - a pénzigyi ellenjegyzést megeléz&en - meg kell gyézédnie arrél, hogy

- a szUkséges szabad el6irdnyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

- akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzlgyi ellenjegyzének errél frasban
tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a kotelezettségvallald &truhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokét.
Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyz6 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képvisel-testiletet
haladéktalanul frasban értesiteni.
Akotelezettségvallalast a kdtelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kovetéen haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megkuldeni a pénzlgyi Ugyintézdnek, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérol.

¢) Teljesitésigazolds
A (szakmai) teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke, akadalyoztatdsa esetén az &ltala
frasban felruhazott képvisel jogosult.

A teljesités igazoldsa sordn ellenérizhetd okményok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvaéllalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kdvetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazéséaval, az igazolds datumanak
feltUntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az 6sszegszerlséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel8z6 Ggymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhatd meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgérmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irdsban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitésd koztisztviseldje végezheti.



Az érvényesitd a jogkor gyakorlasanak keretében ellendrzi/meggy6z6dik
- az utalvanyrendeiethez csatoit okmanyok, bizonyiatok, szamiak, bevételezési bizonyiatok alaki
és Osszegszer(i helyességérdl, meglétérdl, teljeskoriségérdl, részletesebben:
®  vizsgdlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afa.tv. eléirdsainak (szallité neve, adészama, bankszémla szama
olvashaté médon legyen feltlintetve, az aru, illetve a szolgaltatéds megnevezése, illetve
afa-tartalma),
a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irasainak;
o ellenérzi a szamla 0sszegszer(ségét;
® amennyiben a sz&mla akdr alakilag, akar dsszegszer(ségében kifogasolhatd, ugy a
bekUld6 szervezeti egységnek visszakuldi, aki kdteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;
e  az aru atvételének, illetve a szolgaltatds elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerlilt-e vagy csatolva lett-e a szdmlahoz;
e  készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerult-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.
- az utalvanyrendelet megfelel kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl8 alairok jogosultsagérol, és
- ellenérzi a megjelolt utalvanykéd(okjon 1évé fedezetet és forraskijelolést.

e) Utalvdnyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetben lehet. Utalvanyozdsra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az éltala irésban felruhazott képvisel6 jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgdltatasnyljtasbol - szamla,
egyszerUsitett szdmla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan - befoly, valamint a
szdmlavezet( altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az ésszeférhetetlenség szabdlyal

A kotelezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagl esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvallald, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

V. Pénzkezelés rendje
A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezet8jének.
Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szamlavezetd hitelintézet megvaltoztatasardl
hozott dontésérdl kdlcsdndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

- fizetési sz&mlajdhoz kapcsoldéddan alszdmladkat (a kozponti koéltségvetésbél folyositott

hozzajarulasok, tdmogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; révid lejaratl betétei



elkulonitése céljabdl; egyéb, meghatdrozott céld pénzeszkdzok elkilonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néallé pénztarat nem miikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokét és az dltala meghatalmazott személyt - a banki alairés-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjdig kételes a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzligyi Ugyintéz6
szamdra az el6z6 hdénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsol6do
bizonylatokat hidnytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szamlanyitéssal, toérzskényvi nyilvantartasba vétellel, térzskényvi
adatainak modositasaval, adészam igénylésével, addbevallasdval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
ugyintéz¢ latja el a Gazdasagi Iroda vezetdjének fellgyeletével.

V. Vagyongazdalkodéas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérél, az abban bekévetkezett valtozésokrél az
Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkildnitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsérél az év végi zarszamadas keretében - a pénziigyi
ugyintéz6 altal elkészitett és leltar dokumentéacidval aldtdmasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
KépviselS-testiletnek. Az év végi beszamold mériegét a zarszamadas keretében hatdrozatban hagyja
jova a Képviseld-testilet.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonanak leltarozésa, a mérleg tételeit aldtdmaszté leltarak elkészitése
a pénzugyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltér végrehajtaséban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az éltala frasban kijellt képviselé kdzrem(kddik. A pénzigyi
ugyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi iroda vezet&je ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével osszefliggé szabélyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eléirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorméanyzat eszkozeinek selejtezésérél az elndk javaslatara a
KépviselO-testilet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabélyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI, Bels6 kontrollrendszer és bels6 ellen6rzés

A jegyz6 az Onkormanyzat &ltal mikddtetett belsd kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormaényzat rendelkezésére allé forrésok szabélyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes
felnasznaldsanak ellenérzését. A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Bels6é ellen6rzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat - a belsé kontrollrendszer részét képezé - belsé ellenérzés
mUkodtetésérdl a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az dllamhaztartasért felelés miniszter éltal
kozzétett mbdszertani Gtmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett
Belsd Ellendrzési Kézikdnyv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott konywizsgédld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkétdl és a Polgarmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot ellatdé dolgozditél e targykorben felvildgositast kérhet. A kénywvizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszédmadasi hatarozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy
az val6s adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabdlyi el6irasoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkorméanyzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testllet megbizatdsdnak megszlinésével egyidejlileg az
elndk megbizatdsa is megszlnik, azonban az elntk elszamolasi kotelezettséggel tartozik az
dnkormanyzati vagyon, ezen belll az &llami tdmogatas jogszer( és id6aranyos felhasznalasardl az Uj
képvisel6-testlletnek, ha nem alakul Uj képviseld-testiilet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznélasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képvisel§ személyes feleléssége nem é&llapithatd meg - a volt elnokodt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel6-testiileti tagokat egyetemleges felel6sség terheli, kivéve, ha
egyértelmiien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkorményzat Képvisel6-testllete tdjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesilését biztositja a Nemzetiségi Onkorméanyzat szamara.

VI.  Adatvédelmi és informaciébiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rébizott feladat ellatasa
céljabdl és a feladat végrehajtdsédhoz szikséges id6tartamon &t kezelhet. Feladatainak ellatasa soran
figyelemmel kell lenni az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011,
évi CXII. térvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivll helyezésérél (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkorméanyzat kifejezetten nyilatkozik és felel6sséget véllal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, térolaséra, Brzésére, felhasznalaséra, torlésére, az érintetti jogok gyakorldsara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH éllasfoglalasok, hatarozatok, vélemények szerint kerUl sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmd mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. kerlilet Budavari Onkormanyzat Képvisel&-testiletének a Budapest I. kerilet
Budavari Onkormanyzat m(ikodésének és gazdalkodasanak atldthatdsagarél sz6lé mindenkor hatalyos
onkormdnyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendelé a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormanyzat éltal kotott szerz6déseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kozérdekd adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kdzzétételi kdtelezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskoérben jar el.



A jelen kézigazgatasi szerz6dés a Felek aitali aldirds napjan, amennyiben pedig az aldirdsra eitéré
idépontokban kerul sor, az utolsé aléiras napjan 1ép hatalyba.

A jelen kozigazgatdsi szerz6dés hatélyba lépésével egyidejlileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézétt korabban létrejott megéllapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest, 2024 ... v, Budapest, 2024 ..ot e
Budapest I. kertlet Budavéri Ormény Budapest I. Kertlet Budavari Onkorméanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében Borocz Laszlo polgarmester

Varady Maria elndk

Errdl értesulnek:
1./ Nemzetiségi Onkormanyzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz&i Iroda
4./ Irattar



14. melléklet
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KOZIGAZGATASI SZERZODES
Amely |étrejott egyrészré! a
Budapest I. Kerulet Budavari Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15735643-2-41
térzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borocz LaszIé polgarmester
(tovabbiakban: Onkorméanyzat)
masrészrél a
Budapest . keriilet Budavari Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
adészam: 15830315-1-41
torzsszam: 830315
szamlaszam: 12001008-01488918-00100004
képviseli: Déczi Dimitrova Evelina elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkorményzat a tovabbiakban egyittesen: Felek) kozétt az aldbbi
helyen, idépontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX tdrvény, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény, az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, a szémvitelrdl
52616 2000. évi C. torvény, az dllamhaztartasi torvény végrehajtasardl sz6ld 368/2011. (XI11.30.) Korm.
rendelet, az édllamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szélé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartasban felmerllé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmolasi médjardl sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az aldbbi kozigazgatasi szerzédést
kotik.

A kozigazgatasi szerz6dés alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott hatékony egylttm(ikodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képvisel6-testilete (a tovabbiakban: képviselé-testillet) kdzotti miikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkoddsa végrehajtdsanak, a beszdmolok
elkészitésének és jovahagyasdnak, a pénzlgyi és szadmviteli adatszolgéltatdsi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelései és végrehajtasi hataridéi meghatdrozasra kertljenek.

l. A Nemzetiségi Onkorményzat m{ikddéséhez biztositott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez nyujtott személyi és targyi feltételeket
az aldbbiak szerint az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala Utjan biztositja.

a)Az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros . kerulet Budavari Polgadrmesteri
Hivatal (a tovébbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori épiletében a Nemzetiségi Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsét egy helyiséget Uigyei intézése céljabdl, tovabba egy kiegészitd helyiség hasznalat
érdekében tovabbi targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az elhelyezés sorén az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az onkormanyzati mikodéshez szikséges targyi
eszkozoket a Polgadrmesteri Hivatalban hasznédlatos mindségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkorményzat kizarélagos haszndlatdra atadott ingdsdgokrél kulon &tadéas-atvételi jegyzokdnyv
készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktdrajahoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudoméssal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések el6készitésében, kildndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el8készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek el6készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvdntartdsok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatdsaban a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testuleti Ugyintézdi mikddnek
kézre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és MUkodési
Szabélyzatdban rogzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testlleti mikodés
és a testilleti Ulések elékészitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vallalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatellatas eldsegitése érdekében a Nemzetiségi
Onkormanyzat Szervezeti és M(kodési Szabélyzatdban rogzitett hataridé figyelembevételével el6re
tajékoztatja a testlleti Ugyintézket az elvégzendd feladatokrdl és a testlleti Ulések tervezett
idépontjard!, valamint helyszinérdl.

d) Az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddé koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseltje telefonhasznalata koltségeinek kivételével).

) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyzével azonos képesitési el6irdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testuleti Ggyintézd, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabél és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



tovabba a Nemzetiségi dnkorményzat kérésére szakmai segitséget nyUjt annak Glésén és azon kivll is
a nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkorményzat a testiileti tlésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

I, A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodaséval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodasi feladatainak ellatasat az Onkormanyzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositjia. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févéros 1. kerUlet Budavéri Polgadrmesteri Hivatal
Gazdasagi Iroddjanak pénzlgyi Ugyintéz&je (a tovabbiakban: pénzigyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszdmolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvéntartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintézd tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodaséanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai ellatasat nem veszélyeztetd
onként vallalt feladatait. A feladatok ellatdsanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkorméanyzat
koltségvetési hatarozata elkulonitetten tartalmazza.

AJegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elntkével és a pénzigyi ligyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a
kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a
Kepvisel-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkés6bb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolé 2011, évi CXCIV. tdrvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibll eredd fizetési kotelezettségeinek a kdltségvetési évet kdvetd harom
évre varhatd dsszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képvisel6-testllet részére tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és
kimutatésokat kell - szdveges indokolassal egyltt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- el6irdnyzat felhasznalési tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eléiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tbbbéves kihatassal jaré dontések szamszer{sitését évenkénti bontasbhan és dsszesitve.
A Képvisel6-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban llapitja meg.

b) A koltségvetési elbirdnyzatok modositasa
A Nemzetiségi Onkormanyzat elGirdnyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkorményzat hatarozata alapjan
modosithatéak. A Nemzetiségi Onkorméanyzat eredeti koltségvetésének modositasa valik sziikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi elbirdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maédositasarol dont, amely kiadasi el6irdnyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elBkészitése sordn a Nemzetiségi Onkormaényzat elndke a pénzigyi
ugyintézével egyeztet, majd az eléirdnyzat mddositasrol sz6l6 hatdrozat tervezetét, az elbiranyzat
modositads szamszaki adatait tartalmazd kimutatast a pénzigyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozd
el6terjesztéssel egylitt. Az eléiranyzat médositasrél sz6l6 hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testilet elé.

A Képvisel6-testilet szlkség szerinti idSpontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszdmold elkészitésének hataridejéig, december 31- hatéllyal médosithatja éves koltségvetéseét.

Amennyiben az év kdzben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatés
zarolasardl, csokkentésérd|, elvonasarodl dont, az intézkedés hatdlyba Iépését kdvetden haladéktalanul
a Képvisel6-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek elbkészitéséert a
pénzlgyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testulet altal elfogadott hatérozatok alapjan az el6irdnyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténé atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintez6
a felels.

¢) Kbnywezetés
ca) Koltségvetési konywvezetés
A kéltségvetési kdnywezetés keretében a pénzigyi Ugyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6iranyzatainak alakuldsardl, a kotelezettségvdllalasokrél, mas fizetési kotelezettségekrd! es a
bevételi kovetelésekrél, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valésagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végevel lezar.

cb) Pénzdgyi konywezetés

A pénziigyi kénywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléfordulé, az
eszkdzokre és forrasokra, azok véltozasara és az eredmény alakulasara hatd gazdasagi eseményekrél
a valésagnak megfelelé, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzigyi tgyintézé
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cc) A kbnywezetés aldtdmasztasat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartésokba csak szabalyszer(en kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozéan a
konywitelben rogzitendé és a mas jogszabélyban elbirt adatokat a valdsagnak megfelelGen,
hiédnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat dltaldnos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, €s amelyet
- hiba esetén - el&irasszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasait (pl. tiszteletdfjakrél vald dontésrél szol6
hatédrozatok, megrendelések, szerz&dések), kiaddsainak teljesitését, (pl. szamlak, tamogatasi
szerzddések) bevételeinek beszedését aldtdmasztd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerzédések), azok
aldirasat, kiallitdsat, kézhezvételét kovetben a pénzlgyi Ugyintéz8hdz vald haladéktalanul torténé
eljuttatasarol az elndk koteles gondoskodni.



A bels6 bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, addbevalldsok dsszedllitdsa, immateridlis javak, targyi
eszkdzOk allomanyanak vaitozasarol szold) kiallitasa a pénzlgyi Ugyintéz6 feladata.
A folyamatleiras a hatdlyos Gazdalkodasi Szabalyzatba kerUl beépitésre.

a) Evkézi adatszolgdltatdsi beszamoldsi kitelezettségek teljesitése

aa) hovégi feladatok és egyeztetések
A havi zaras keretében a pénzigyi Ugyintéz6 elvégzi a koltségvetési szdmvitel rovataihoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- régzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kdvetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a konywviteli szdmiakra,

- a konywiteli szamldkon kimutatott add, jarulék és mds kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szerepl6 adatokkal torténd egyeztetését.

ab) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézé elvégzi:

- az immateridlis javak, targyi eszkdzok allomanyvaltozésainak elszédmolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven felUli értékcsokkenés elszamolasat,

-a Il pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Fvvégi beszémold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

1)  Zarszamadas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszamadasat) a koltségvetési
évet kovetd év aprilis 30-dig a Képviseld-testulet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisels-testiilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel-testilet zarszamadasat hatarozatban fogadja
el.

Az éves beszamold a koltségvetésrol sz6l6 hatarozattal 6sszehasonlithatéd szerkezetben térténé
elkészitéséért, a szdmszaki adatok aldtamasztasaért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténé
egyezOségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felel6s, az elndknek vald dtadasért a jegyz6 a felelés.

A zarszamadasrél sz6l6 hatdrozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kovetden az elemi
kdltségvetési beszamoldt a pénzigyi Ugyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott Utmutatéd alapjan. Az elemi koltségvetési beszamolét - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetbje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkormanyzat Polgérmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hatéridére torténé megkuldésérd|
a pénzugyi Ugyintézd gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé
félévi helyzetérdl szeptember 15-éig irdsban tajékoztatja a Képvisel&-testlletet. A téjékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend
elGiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.



hy Az Ant. 6/C. 8 (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevéteieivei és kiadasaivai
kapcsolatban a tervezési, gazdélkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatdsardl a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerz8dés
alapjan az az 6nkorményzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatait elltja. A Nemzetiségi
Onkorményzat elntke koteles a jegyz6 részére minden szikséges adatot rendelkezésre
bocsatani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala az Ant. 6/C. & (2) bekezdés b)
pontjdban meghatarozott feladatait megfeleld idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésével
kapcsolatban megjelolt valamennyi jogszabaly altal el6irt hatéridét legalabb 14 nappal
megel6z6en rendelkezésre bocsatja a jegyzé részére a feladatteljesitéséhez szlkséges
valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartdsaiban rendelkezésre nem &ll6 adatot - ide
értve kilonosen az elbirdnyzatok dtcsoportositadséval és modositasaval kapcsolatos eldzetes
adatszolgaltatast.

M. A gazdalkodasi jogkdrok gyakorldsanak rendje

A Kkotelezettségvallaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvdnyozdsi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egyditt: gazdalkodasi jogkdr) felruhazott személyek nevet,
valamint alairasi mintajuk nyilvantartasat a Budapest I. Kerulet Budavéri Onkorményzat Gazdélkodasi
Szabélyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds
Koételezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kuldndsen

- aszerz8dés (akar kozvetlendl, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott étre);

- a képvisel6k személyi juttatasairdl szold Képviseld-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kitelezettség.

(Mds fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birdsdgi, hatdsdgi dontésen, vagy mdas, - a fizetési kotelezettség Osszegeét, vagy az 0Osszeg
megéllapitasnak modjat, tovdbba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megdllapito - kdtelezd
eldirdson alapulo fizetési kbtelezettség mindsdl.)

Kotelezettséget véllalni a koltségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy
maodositott kiadasi eldirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el8iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget véllalni kizarolag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesitést megeldz6en, irasban
lehet. Kotelezettségvéllaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnok, vagy az éltala frdsban
felhatalmazott képvisel6 irésban jogosult.

A kotelezettségvallald felel@sséggel tartozik az eliranyzatok szabalyszerd, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szlkséges el6zetes frasbeli kdtelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szoigaitatas igénybevételéhez kapcsolodik;

b) Pénzdgyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz8i jogkort az
Onkormanyzat Polgédrmesteri Hivatal Gazdaségi Irodajanak vezetdje, illetve az 4ltala frasban kijelolt
pénzulgyi ugyintézé gyakorolja.
A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z&en - meg kell gyéz&dnie arrél, hogy

- a szUkséges szabad elGirédnyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés idOpontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

- akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.
Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el&irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errél irésban
tajekoztatnia kell a kételezettségvéllaldt, - amennyiben a kételezettségvallald &truhazott hataskorben
jért el, akkor - a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét.
Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitdst ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyzd kételes a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képviselé-testiletet
haladéktalanul frasban értesiteni.
Akotelezettségvallalast a kotelezettségvallalds dokumentumanak aldirasat kévetéen haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megkuldeni a pénzigyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésigazolds
A (szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatdsa esetén az altala
frasban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellen&rizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, 6sszegszerlségét, ellenszolgltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazéséval, az igazolds datumanak
feltUntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsdgokat, az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Iroddjanak vezetSje, illetve az éltala frasban megbizott, pénzlgyi-szémviteli
szakképesitési koztisztviseldje végezheti.



Az érvényesit6 a jogkor gyakorlasanak keretében ellendrzi/meggy6z6dik
- az utalvanyrendeiethez csatolt okmanyok, bizonyiatok, szamlak, bevéteiezési bizonylatok alaki
és Osszegszer(i helyességérél, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:

e  vizsgélja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrél kiallitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallitd neve, adészadma, bankszdmla szdma
olvashaté médon legyen feltlintetve, az ary, illetve a szolgaltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irdsainak;
ellenérzi a szamla 6sszegszer(iségét;

® amennyiben a szdmla akdr alakilag, akar dsszegszerliségében kifogasolhaté, Ugy a
bekUld6 szervezeti egységnek visszakuldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szamla javitdsardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

e  az aru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szdmlahoz;

e készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerdlt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepld alairdk jogosultsagardl, és

A

- ellendrzi a megjeldlt utalvanykdd(ok)on 1évs fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvdnyozads

Az utalvdnyozds a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
elGirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden lehet. Utalvanyozdsra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke, illetve az éltala frasban felruhédzott képvisel6 jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgéltatasnydjtadsbdl - szamla,
egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyd, valamint a

-

szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

) Az dsszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvallald, az utalvanyozé és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzugyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkoz6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

V. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezet6jének.
Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szamlavezet6 hitelintézet megvéltoztatasaré!
hozott dontésérél kodlcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamldjahoz kapcsoléddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzajaruldsok, tdmogatdsok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejdratd betétei



elkUlonitése  céljiabdl; egyéb, meghatdrozott céll pénzeszkozok elkUlonitésére és
programonként az eurépai unios forrasbél finanszirozott programok lebonyolitdsara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mukédtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkés6bb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdaséagi Irodéjan, a pénzugyi tgyintézé
szamara az el6z8 hénap bankszamlakivonatain szerepldé gazdaségi eseményekhez kapcsolddd
bizonylatokat hidnytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitassal, térzskényvi nyilvantartasba vétellel, torzskdnyvi
adatainak moédositasaval, adészam igénylésével, adébevalldsaval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezetéjének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekdvetkezett véltozésokrdl az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkilonitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsarol az év végi zarszédmadas keretében - a pénziigyi
ugyintézd ltal elkészitett és leltar dokumentaciéval aldtdmasztott - leltar alapjan az elndk ad szdmot a
Képvisel&-testuletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatérozatban hagyja
jOva a Képviselb-testulet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozésa, a mérleg tételeit aldtdmaszté leltdrak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltér végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az éltala frasban kijeldlt képvisel6 kdzrem(kddik. A pénziigyi
ugyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetéje ellenérzi.

A vagyontargyak selejtezésével osszefliggé szabalyokat az Onkorméanyzat felesleges vagyontérgyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkézeinek selejtezéséré! az elndk javaslatéra a
Képvisel6-testllet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabdlyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Bels6 kontrollrendszer és bels6 ellenérzés

A jegyz6 az Onkormanyzat ltal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrasok szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését. A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat - a belsé kontrollrendszer részét képez6 - belsé ellenérzés
mUkodtetésérdl a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az dllamhéaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett mddszertani Gtmutaték figyelembevételével és a nemzetiségi dnkorményzatra is kiterjesztett
Belsd Ellenérzési Kézikonyv alapjan.



VL. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott konywizsgdlé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnékétél és a Polgarmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot elldté dolgozéitdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A kénywizsgalo a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el&irdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testilet megbizatasanak megszlinésével egyidejlleg az
elnok megbizatédsa is megszlnik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel tartozik az
dnkorményzati vagyon, ezen belll az allami tamogatas jogszer( és id6aranyos felhasznalasardl az G
képvisel6-testiletnek, ha nem alakul Uj képviseld-testilet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel§
vagy volt képvisel§ személyes felel6ssége nem allapithatd meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képviselé-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmUen igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznélast eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testllete téjékoztatési, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesiilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szaméra.

VIII.  Adatvédelmi és informéciébiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorméanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rébizott feladat ellatasa
céljabdl és a feladat végrehajtasahoz szikséges idétartamon at kezelhet. Feladatainak ellatasa soran
figyelemmel kell lenni az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz616 2011.
évi CXIl. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanéacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felel6sséget vallal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, tarolasara, 6rzésére, felnasznalasara, torlésére, az érintetti jogok gyakorlasara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH éllasfoglalasok, hatérozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkorményzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmU mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. kerilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a Budapest I. kerilet
Budavéri Onkormanyzat miikodésének és gazdalkodasanak atlathatésagarol szél6 mindenkor hatalyos
onkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormanyzat ltal kotott szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kdzérdek( adat megismerése irdnti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kdzzétételi kdtelezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskorben jar el.



A jelen kbzigazgatasi szerz6dés a Feiek aitali aldirds napjan, amennyiben pedig az aidirasra eitéré
idépontokban kerUl sor, az utolsé alairas napjan Iép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz6dés hatdlyba lépésével egyidejlileg az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat kdzétt korabban létrejétt megallapodasok hatéalyukat vesztik.

Budapest, 2024 ... Budapest, 2024, ...onseamsasming nes
Budapest I. kerllet Budavari Bolgar Budapest I. Kerllet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében Borocz Laszlo polgarmester

Doéczi Dimitrova Evelina elndk

Errdl értesilnek:
1./ Nemzetiségi Onkormanyzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz6i Iroda
4./ Irattar



15. melléklet

BDV/........ SO —

KOZIGAZGATAS| SZERZODES
Amely |étrejott egyrészrél a
Budapest I. Kerulet Budavéri Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
addszam: 15735643-2-41
térzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borocz LaszIlé polgarmester
(tovébbiakban: Onkormanyzat)
masrészrél a
Budapest I. keriilet Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
addszam: 15843726-1-41
térzsszam: 843726
szamlaszam: 12001008-01713435-00100009
képviseli: dr. Rénay Olivia elndk

(tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzott az aldbbi
helyen, id6pontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

AFelek a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX tdrvény, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény, az adllamhaztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. térvény, a szamvitelré!
52616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (X11.30.) Korm.
rendelet, az &llamhéztartds szamvitelérél szél6 4/2013.(. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és bels6 ellenérzésérél szold 370/2011. (Xl 31.)
Korm. rendelet, az &llamhaztartasban felmerllé egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszamolasi moédjardl sz6lé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatasi szerz&dést
kotik.

A kozigazgatasi szerz6dés alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kozott hatékony egyuttmiikodés keretében valdsulion meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képvisel6-testilete (a tovabbiakban: képviselé-testilet) kézotti miikddés



személyi és targyi feltételeinek biztositasa, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése
elékészitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasdnak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgaltatési kotelezettség
teljesitésének rendje, felelései és végrehajtasi hatariddi meghatarozasra keriljenek.

l. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez biztositott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez nydjtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala Gtjan biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros I. kerlet Budavari Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) a mindenkori épuiletében a Nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére bocsat egy helyiséget Ugyei intézése céljdbdl, tovadbbé egy kiegészit® helyiség hasznalat
érdekében tovéabbi targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az elhelyezés sorén az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az dnkormanyzati mikodéshez szilkséges targyi
eszkozOket a Polgarmesteri Hivatalban haszndlatos mindségben biztositjia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kizarélagos hasznélatara atadott ingdsagokrédl kulon atadas-atvételi jegyzékonyv
készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsol6dd
rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomaéssal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések elGkészitésében, kildndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz6kdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el@készitésében és postédzasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselOk dontéseinek elbkészitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postdzasi, iratkezelési
feladatok ellatasédban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testuleti Ggyintéz&i mikddnek
kozre, akik az elndk kérése alapjdn a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Muikodési
Szabélyzataban rogzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testuleti miikodés
és a testilleti (ilések elékészitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelldtas elbsegitése érdekében a Nemzetiségi
Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban rogzitett hataridé figyelembevételével el6re
tdjékoztatja a testlleti UgyintézOket az elvégzendd feladatokrdl és a testlleti Ulések tervezett
idépontjardl, valamint helyszinérdl.

d) Az Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szikség esetén az elnok elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddé koltseégeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseltje telefonhasznalata koltségeinek kivételével).

) Az Onkorményzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési el6irasoknak megfelels -
megbizottja (pl. testileti Ggyintézd, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



tovabbd a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segftséget nyUjt annak Ulésén és azon kivil is
a nemzetiségi onkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Glésen valé
részvételt ezen személyeknek biztositja.

Il. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodaséval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdéalkodasi feladatainak ell4tasat az Onkormanyzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositja. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodésaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros . kerllet Budavari Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Iroddjanak pénzlgyi Ugyintéz6je (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magéban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszdmolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorméanyzat mUlkodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyardnt. A pénzlgyi Ugyintéz$ tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kételezd, valamint a kotelezé feladatai elldtasat nem veszélyeztetd
onként véllalt feladatait. A feladatok ellatasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata elkilonitetten tartalmazza.

A jegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnkével és a pénzigyi tgyintézével - elkésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
kozponti koltségvetésrdl széld térvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a
Képvisel-testuilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a kéltségvetési hatérozat elfogadésaig hatarozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarél sz6l6 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhat6 0sszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testlilet részére tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egyltt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagoldsban,

- el@iranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elSiranyzat-csoportok, kiemelt elSirdnyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z6 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikddési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerisitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban &llapitja meg.

b) A kdltségvetési eldirdnyzatok modositasa
A Nemzetiségi Onkormanyzat el6irényzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkorméanyzat hatarozata alapjan
modosithatéak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti koltségvetésének modositasa valik szikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatérozott bevételi el8irdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tObbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
mdédositasarol dént, amely kiadasi elSiranyzatainak atcsoportositadsat vonja maga utan.

A kdltségvetés modositas elékészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénziigyi
Ugyintézével egyeztet, majd az elirdnyzat médositasrél sz6l6 hatdrozat tervezetét, az elbirdnyzat
modositds szémszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozd
el6terjesztéssel egyiitt. Az eléirdnyzat médositasrol sz6l6 hatérozatot a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke terjeszti a Képviseld-testilet elé.

A Képvisel6-testulet szikség szerinti iddpontokban, negyedévenként, de legkéstbb a kiltségvetési
beszdmold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatés
zarolasardl, csdkkentésérdl, elvonaséarol dont, az intézkedés hatélyba 1épését kdvetden haladéktalanul
a Képviseld-testllet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositésat, amelynek elbkészitéséért a
pénzigyi Ugyintéz8, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képviseld-testllet altal elfogadott hatérozatok alapjan az el8iranyzat médosftasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzigyi Ugyintéz6
a felel6s.

¢) Konywezetés
ca) Koltségvetési kbnywezetés
A kdltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi Uigyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi elGiranyzatainak alakulasarol, a kotelezettségvallalasokrél, mas fizetési kotelezettségekrdl és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a valbsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

cb) Pénzdgyi kbnywezetés

A pénziigyi kdnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakulasara hat6 gazdasagi eseményekrdl
a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzigyi Ugyintézd
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

€c) A kbnywezetés aldtdmasztasat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszerden kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabdlyszerl az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi mUveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabdlyban el6irt adatokat a valosagnak megfelel6en,
hidanytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat dltaldnos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - eléirdsszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrél vald dontésrél széld
hatdrozatok, megrendelések, szerz&dések), kiaddsainak teljesitését, (pl. szamlak, tadmogatasi
szerzd8dések) bevételeinek beszedését aladtamasztd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerzédések), azok
alairasat, kiéllitdsat, kézhezvételét kovetben a pénzigyi Ugyintéz6hoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasarél az elndk koteles gondoskodni.



Abelsé bizonylatok (személyi juttatésok feladasa, addbevalldsok 6sszeallitasa, immateriélis javak, térgyi
eszkozok allomanyanak valtozasardi sz416) kidilitdsa a pénzlgyi Ugyintézé feladata.
A folyamatleirads a hatdlyos Gazdalkodési Szabélyzatba kerUl beépitésre.

) Evkézi adatszolgdltatasi, beszamoldsi kbtelezettségek teljesitése

aa) hovégi feladatok és egyeztetések
A havi zaras keretében a pénzigyi Ugyintézé elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jar6 - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szdmla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a konywviteli szamlakra,

- a konywiteli szdmlakon kimutatott add, jarulék és més kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szerepld adatokkal torténé egyeztetését.

db) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi:

- az immateridlis javak, targyi eszkdzok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven felUli értékcsokkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Evvégi beszémold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszémolasat.

f)  Zarszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zérszamadasét) a koltségvetési
évet kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel8-testllet elé terjeszti. A zarszdmadas Képvisels-testllet elé
torténd beterjesztéséért az elnok felelds. A Képvisel6-testiilet zarszdmadasat hatarozatban fogadja
el.

Az éves beszamold a koltségvetésrdl sz616 hatarozattal 0sszehasonlithatéd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok aldtamasztasadért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténd
egyezOségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelds, az elndknek vald atadasért a jegyz6 a felelés.

A zarszamadasro! széld hatarozat alapjan és a konyvek év végi zarésat kovetben az elemi
koltségvetési beszamolét a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium éltal
kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezet6je leellendrzi, a Nemzetiségi Onkorményzat elndke és az Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megkiildésérsl
a pénzugyi Ugyintézd gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasénak elsé
félévi helyzetérél szeptember 15-éig frasban tajékoztatja a Képvisel6-testlletet. A tjékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatédban megjelend
el@irédnyzatok és a koltseégvetési egyenleg alakulasat.



h) Az Ant. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevéteieivel és kiadasaivai
kapcsolatban a tervezési, gazdédlkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és
beszémolési feladatok elltédsardl a helyi nemzetiségi Onkormdnyzattal kotott szerzbdes
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyi dnkormanyzat Onkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke koteles a jegyz6 részére minden szikséges adatot rendelkezésre
bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatérozott feladatait megfelel$ idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat Kkoltségvetésével
kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal el6irt hatdridét legalabb 14 nappal
megel6zéen rendelkezésre bocsétja a jegyz8 részére a feladatteljesitéséhez szikséges
valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide
értve kilonosen az el6irdnyzatok atcsoportositédséval és modositdsaval kapcsolatos elézetes
adatszolgaltatast.

M. A gazdalkodasi jogkordk gyakorlasénak rendje

A kotelezettségvéllaldsi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvdnyozdsi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodési jogkdr) felruhdzott személyek nevét,
valamint alairasi mintéjuk nyilvéntartasat a Budapest |. Keriilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabdlyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvdllalds
Kotelezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kildndsen

- aszerz6dés (akar kozvetlendl, akdr megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott |étre);

- aképviseltk személyi juttatasairdl szol6 Képviselb-testileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. méas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kitelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsagi, hatosagi déntésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség Osszegét, vagy az 0sszeg
megéllapitasnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kitelezettségét megallapito - kdtelezd
elbirdson alapuld fizetési kdtelezettség mindsdl,)

Kotelezettséget vallaini a koltségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és mds fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegl eredeti vagy

maodositott kiadasi el&iranyzatok (a tovabbiakban: szabad el8iranyzat) mértékeéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesitést megel8z8en, irasban
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott képvisel irasban jogosult.

A kotelezettségvéllald felel6sséggel tartozik az elbiranyzatok szabalyszerd, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el6zetes rasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szolgaltatas igénybevéteiéhez kapcsolddik;

b) Pénzligyi ellenfegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan a pénziigyi ellenjegyzdi jogkort az
Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatal Gazdaségi Irodajanak vezetéje, illetve az altala frasban kijeldlt
pénzlgyi Ugyintéz6 gyakorolja.
A pénzlgyi ellenjegyzének — a pénzUgyi ellenjegyzést megel6zden — meg kell gy6zédnie arrél, hogy

- a szlkséges szabad elSiranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

- akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénzlgyi ellenjegyzének erré! irdsban
tajekoztatnia kell a kételezettségvallalét, - amennyiben a kotelezettségvallald atruhazott hatédskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkét.
Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzigyi ellenjegyzd koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képviseld-testlletet
haladéktalanul irasban értesiteni.
Akotelezettségvallalast a kotelezettségvallalds dokumentumanak alairdsat kovetéen haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belll a kotelezettségvallalé koteles megklldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésigazolds
A (szakmai) teljesftés igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatasa esetén az altala
frdsban felruhazott képvisel§ jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, dsszegszerségét, ellenszolgéltatast is magéban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténé utalas megjelolésével, vagy - a
Gazdélkodasi Szabalyzatban szerepld - formanyomtatvény alkalmazésaval, az igazolds ddtumanak
feltintetésével és az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsdgokat, az 6sszegszerlséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezet8je, illetve az altala irasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitésU koztisztviselSje végezheti.



Az érvényesité a jogkor gyakorlasanak keretében ellendrzi/meggy6z&dik
- az utalvanyrendeiethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlék, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskorlségérdl, részletesebben:

e vizsgdlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrdl kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallité neve, adészadma, bankszdmla szama
olvashatd modon legyen feltlintetve, az aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el8irasainak;

e cllendrzi a szamla dsszegszerliségét;

® amennyiben a szamla akar alakilag, akar Osszegszerlségében kifogasolhato, Ugy a
bekUuld6 szervezeti egységnek visszaklldi, aki kdteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szdmla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

®  az aru atvételének, illetve a szolgdltatds elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

e  készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerult-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szereplé aldirok jogosultsagardl, és
- ellen6rzi a megjeldlt utalvanykdd(ok)on 1évé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvdnyozds

Az utalvanyozéds a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetben lehet. Utalvdnyozdsra a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, illetve az éltala irdsban felruhazott képviseld jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatdsnyljtasbdl - szamla,
egyszer(sitett szdmla, szdmlat helyettesité okirat, készpénzétutalds alapjan - befolyd, valamint a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az dsszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallalo és a pénzlgyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallald, az utalvanyozé és a teljesités igazol6 azonos szemely is lehet.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazolé személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kételezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesftés igazolasara vonatkoz6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

V. Pénzkezelés rendje
A Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkormanyzat széamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezet6jének.
Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szamlavezetd hitelintézet megvéltoztatasardl
hozott dontésérdl kolcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

- fizetési szadmldjdhoz kapcsoloddan alszamldkat (a kodzponti koltségvetésbdl folydsitott

hozzéjaruldsok, tdmogatasok jogszabélyban meghatarozott estében; révid lejaratl betétei



elkllonitése céljabdl; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkozok elkllonitésére és
programonként az eurdpai unids forrasbdi finanszirozott programok lebonyolitésara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztérat nem makodtet,

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkdt és az ltala meghatalmazott személyt - a banki alairés-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdaségi Irodajan, a pénzlgyi Ggyintézd
szaméara az el6z8 hénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasédgi eseményekhez kapcsolédd
bizonylatokat hidnytalanul &tadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szamlanyitassal, torzskényvi nyilvantartasba vétellel, torzskdnyvi
adatainak modositasaval, addszam igénylésével, addbevalldsdval kapcsolatos feladatait a pénzgyi
Ugyintézd |atja el a Gazdasagi Iroda vezetbjének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekévetkezett véltozasokrél az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalédnak Gazdasagi Irodaja elkildnitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulaséarol az év végi zarszamadas keretében - a pénziigyi
Ugyintézd altal elkészitett és leltédr dokumentécidval aldtdmasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
KépviselO-testlletnek. Az év végi beszamolé mérlegét a zarszamadas keretében hatdrozatban hagyja
jOva a Képvisel6-testilet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonénak leltarozasa, a mérleg tételeit aldtamaszto leltarak elkészitése
a pénzugyi ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtdsdban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az &ltala irasban kijeldlt képvisel6 kdzremiikodik. A pénzigyi
Ogyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetdje ellenérzi.

A vagyontargyak selejtezésével Gsszefliggh szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositdsdnak és selejtezésének szabdlyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabélyzat) el&irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkozeinek selejtezésérd| az elndk javaslatéra a
Képvisel6-testilet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabdlyzatban foglaltak
szerint a Polgérmesteri Hivatal feladata.

VI. Belsd kontrollrendszer és bels6 ellenbrzés

Ajegyz6 az Onkormanyzat &ltal miikédtetett belsé kontrolirendszer keretében biztosftja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrdsok szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes
felnasznalasanak ellenérzését. A jegyzé a Polgarmesteri Hivatal Belsd ellen6rzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat - a belsé kontrollrendszer részét képez6 - belsé ellenbrzés
mUkodtetésérdl a nemzetkdzi belsé ellenbrzési standardok, az dllamhaztartasért felelés miniszter altal
kdzzétett mddszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett
Belsé Ellendrzési Kézikdnyv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott kénywizsgdld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkétél és a Polgdrmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot ellatd dolgozéitdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A konywizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zérszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy
az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabélyi el6irdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénzugyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagy a Képvisel6-testiilet megbizatadsanak megsziinésével egyidejlileg az
elndk megbizatdsa is megszlnik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel tartozik az
6nkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tdmogatas jogszer( és id6aranyos fethasznalasarol az Uj
képvisel&-testiletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznaldsa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel&
vagy volt képviselé személyes felel6ssége nem allapithaté meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(elnokhelyetteseket) és a volt képviseld-testlleti tagokat egyetemleges felel8sség terheli, kivéve, ha
egyértelmUen igazolhat, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezd dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerlilet Budavéari Onkorményzat Képvisel6-testllete téjékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmara.

Vil Adatvédelmi és informaciébiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat ellatasa
céljabd! és a feladat végrehajtdsdhoz szukséges id6étartamon &t kezelhet. Feladatainak ellatasa soran
figyelemmel kell lenni az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011.
évi CXII. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (&ltalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felel6sséget véllal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, taroldsara, 6rzésére, felnasznalasara, torlésére, az érintetti jogok gyakorlasara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH allasfoglalasok, hatarozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. kerilet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a Budapest 1. kerUlet
Budavari Onkormanyzat miikodésének és gazdalkodasanak atlathatésagarél sz6lé mindenkor hatalyos
dnkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kdzzéteszi az Onkormanyzat altal kotott szerzédéseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kdzérdekd adat megismerése irdnti igeny, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kdzzétételi kdtelezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskorben jar el.



A jelen kozigazgatasi szerz8dés a Felek altali aldirds napjan, amennyiben pedig az alairésra eltérd
idépontokban kerUl sor, az utolsé aldfrés napjan |ép hatalyba.

A jelen kozigazgatdsi szerz6dés hatdlyba lépésével egyidejlileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat kdzétt kordbban létrejott megallapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 2024, .o wrrss Budapest, 2024. .........cccovvivveeriernns v
Budapest I. kertlet Budavari Lengyel Budapest I. Kertlet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében Borocz LaszIo polgdrmester

dr. Rénay Olivia elndk

Errél értesilnek:
1./ Nemzetiségi Onkormanyzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz6i Iroda
4./ Irattar
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KOZIGAZGATAS| SZERZODES
Amely |étrejott egyrészrél a
Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztrén tér 1.)
addszém: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Borocz L&szIé polgarmester
(tovabbiakban: Onkorményzat)
masrészrél a
Budapest I. kerUlet Budavari Német Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
addszam: 15778738-1-41
térzsszam: 778730
szamlaszam: 12001008-01336013-00100008
képviseli: Farkas Marta elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egyittesen: Felek) kdzott az aldbbi
helyen, idépontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

AFelek a nemzetiségek jogairdl sz616 201 1. évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tdrvény, a szémvitelrél
sz616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XI11.30.) Korm.
rendelet, az allamhéaztartds szédmvitelérél szélé 4/2013.(. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31))
Korm. rendelet, az dllamhaztartdsban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé
elszadmolasi modjardl sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kdzigazgatasi szerzédést
kotik.

A kozigazgatasi szerz6dés alapvetd célia, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kozott hatékony egyuttmiikodés keretében valdsulion meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képviselé-testilet) kdzétti miikodés



személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagydsanak, koltségvetési gazddlkodasa végrehajtasanak, a beszamoldk
elkészitésének és jovahagydsdnak, a pénzigyi és szamviteli adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelései és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra keruljenek.

ls A Nemzetiségi Onkorményzat m{ikddéséhez biztositott feltételek

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez nydjtott személyi és térgyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala Utjén biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala, azaz a Budapest Févaros |. kerUlet Budavari Polgdrmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a mindenkori épuletében a Nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére bocsat egy helyiséget Ugyei intézése céljdbdl, tovabba egy kiegészitd helyiség hasznalat
érdekében tovabbi targyaldsokat folytat a Nemzetiségi Onkorményzattal. Az elhelyezés soran az
Onkormanyzat a helyiség berendezéséhez, valamint az 6nkormanyzati miikodéshez szikséges targyi
eszkozOket a Polgdrmesteri Hivatalban hasznalatos min&ségben biztositia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kizarélagos hasznalatara atadott ingésagokrél kulon atadas-atvételi jegyzOkodnyv
készUlt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolédd
rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkorményzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések el6készitésében, kildndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testlleti Ggyintéz8i mikodnek
kozre, akik az elndk kérése alapjdn a Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és MU(kodési
Szabélyzataban rogzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkorményzat részére a testlleti mikodés
és a testlleti Ulések el6készitésének feltételeit. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen
pontban, valamint az f) pontban rogzitett feladatelldtas elOsegitése érdekében a Nemzetiségi
Onkorményzat Szervezeti és MUkodési Szabdlyzataban rogzitett hatéridé figyelembevételével elére
téjékoztatja a testlleti UgyintézSket az elvégzendd feladatokrdl és a testlleti Ulések tervezett
idépontjardl, valamint helyszinérdl.

d)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalénak Szervezési Csoportja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztosftja jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsol6dé kdltségeket az Onkorményzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznalata koltségeinek kivételével).

A Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési el6irdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testlileti Ugyintézé, jogi referens) az Onkorményzat meghizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testuleti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



tovabbd a Nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyUjt annak Ulésén és azon kivil is
a nemzetiségi dnkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Glésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodésaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladatainak ellatésat az Onkorméanyzat
Polgadrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kertlet Budavari Polgérmesteri Hivatal
Gazdasagi Iroddjanak pénzigyi Ugyintéz6je (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintéz&) latja el, amely
tevekenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és
beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mikddésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintézé tevékenységét a
Gazdaséagi Iroda vezetbje ellenérzi.

a) Akoltségvetés eldkészitése és elfogaddsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves kéltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai elldtdsat nem veszélyeztetd
onként vallalt feladatait. A feladatok ellatasanak forrésait és kiadésait a Nemzetiségi Onkorméanyzat
koltségvetési hatarozata elkulonitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
kdzponti koltségvetésrdl szold tdrvény hatdlybalépését kdvetd negyvendtddik napig terjeszt a
Képvisel6-testlilet elé,

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a kdltségvetési hatarozat elfogadésaig hatarozatban
adllapitjia meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6ld 2011, évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. &8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabéalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztet6 Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a kdltségvetési évet kdveté harom
évre varhatd Osszegét.

A kdltségvetés elbterjesztésekor a Képvisel§-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezé mérlegeket és
kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egy(tt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,

- elGirdnyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt el6irdnyzatok
szerinti bontasban,

- az eléz6 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikddési és felhalmozési cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jar6é dontések szamszerdsitését évenkénti bontasban és 6sszesitve.
A Képviseld-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban allapitja meg.

b) A koltségvetési eldirdnyzatok modositdsa
A Nemzetiségi Onkorményzat elGiranyzatai kizérélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatéarozata alapjan
modosithatdak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti koltségvetésének modositasa valik szikségessé,



amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi elbirdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tdbbietbevételre tesz szert, bevétel kiesése keietkezik, vagy tervezett feladatainak
médositasardl dont, amely kiadasi elbiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elbkészitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénzlgyi
Ugyintézével egyeztet, majd az el8iranyzat modositasrédl sz6lé hatdrozat tervezetét, az elbirdnyzat
modositds szamszaki adatait tartalmazd kimutatast a pénzigyi Ugyintéz6 késziti el a hozza tartozd
el6terjesztéssel egylitt. Az el@irdnyzat modositasrél sz6l6 hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel&-testilet elé.

A Képvisel8-testllet szUkség szerinti id8pontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal mddosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orszaggy(ilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatas
zarolasardl, cstkkentésérdl, elvonasard! dont, az intézkedés hatalyba lépését kovetden haladéktalanul
a Képvisel6-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés moddositasat, amelynek el6készitéséért a
pénzlgyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testlilet altal elfogadott hatarozatok alapjén az eléirdnyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartdsokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzigyi Ugyintézé
a felel8s.

¢) Konywezetés
ca) Koltségvetési konywezetés
A koltségvetési kdnywezetés keretében a pénziigyi Ugyintézé a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és
kiadasi el6iranyzatainak alakulasarol, a kotelezettségvallalasokrdl, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a valésagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezdr.

cb) Pénzlgyi kbnywezetés

A pénziigyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakulaséra haté gazdasagi eseményekrdl
a valésagnak megfelel®, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzigyi Ggyintéz6
vezet, amelyet a kOltségvetési év végével lezér.

cQ) A kbnywezetés aldtamasztdsat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszerlen kiéllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabdlyszerl az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mUlveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywvitelben rogzitendd és a mas jogszabdlyban el6irt adatokat a valésadgnak megfelel8en,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el8irasszerlien javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdfjakrél valé dontésrél széld
hatarozatok, megrendelések, szerzddések), kiadasainak teljesitését, (pl. szdmldk, tdmogatasi
szerz8dések) bevételeinek beszedését alatdmasztd bizonylatokat (pl. tamogatasi szerz&dések), azok
alairdsét, kiallitasat, kézhezvételét kovetben a pénzigyi Ugyintéz6hodz vald haladéktalanul toérténd
eljuttatasarol az elndk kdteles gondoskodni.



A belsé bizonylatok (személyi juttatasok feladdsa, addbevallasok 6sszeéllitdsa, immateridlis javak, targyi
eszkdzok dllomanyanak vaitozasaroi szoio) kiéllitdsa a pénzlgyi Ugyintézd feladata.
A folyamatleiras a hatélyos Gazdéalkodasi Szabélyzatba kerUl beépitésre.

d) Evkozi adatszolgditatasi, beszémoldsi kbtelezettségek teljesitése

aa) hovégi feladatok és egyeztetések
A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szadmiakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,

fizetési szamla kivonatok adataival,
- rogzitett kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a

részletezd nyilvantartasokkal,
-rogzitett gazdasagi események dsszesftett bizonylaton térténd feladasat a konywiteli szamlakra,
- a koénywiteli szamlakon kimutatott adé, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szerepld adatokkal torténd egyeztetését.

ab) negyedéves feladatok és egyeztetések
A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven felUli értékcsékkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

e) Evvégi beszdmold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhataroldsok elszamolasat.

7 Zadrszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszamadasat) a koltségvetési
évet kovetd év aprilis 30-aig a Képviselb-testllet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisel6-testilet elé
torténd beterjesztéséért az elnok felel8s. A Képvisel6-testulet zarszdmadasat hatdrozatban fogadija
el.

Az éves beszamolod a koltségvetésrol sz616 hatarozattal 6sszehasonlithatéd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szdmszaki adatok aldtdmasztasdért, a szédmviteli nyilvantartasokkal torténd
egyez8ségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelds, az elndknek vald dtadasért a jegyz6 a felelds.

A zadrszamadasrol sz6lé hatarozat alapjén és a konyvek év végi zarasat kovetéen az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénzigyi Ugyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium é&ltal
kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezet6je leellendrzi, a Nemzetiségi Onkorményzat elntke és az Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodadjanak vezetdje, irjak ala.

Az éves koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hataridére torténd megkuldésérsl
a pénzugyi Ugyintéz6 gondoskodik.

g) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasénak elsé
félévi helyzetérdl szeptember 15-éig irdsban tajékoztatja a Képvisel6-testlletet. A tajékoztatas
tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelen
el8iranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.



h) Az Ant. 6/C. §(2) b) pontja aiapjan a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat bevéteieivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdédlkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszémolési feladatok elldtdsardl a helyi nemzetiségi ©nkormanyzattal kotott szerz&dés
alapjan az az dnkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi &nkorményzat dnkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke koteles a jegyz6é részére minden szikséges adatot rendelkezésre
bocsatani ahhoz, hogy az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala az Ant. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatarozott feladatait megfelel6 id6ben el tudja 1atni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat Kkoltségvetésével
kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal el&irt hataridét legaldbb 14 nappal
megel6z8en rendelkezésre bocsatja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szlkséges
valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide
értve kilonosen az el6irdnyzatok dtcsoportositasaval és modositasaval kapcsolatos elézetes
adatszolgaltatast.

Il A gazdélkodasi jogkorok gyakorldséanak rendje

A  kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint al&frasi mintajuk nyilvéntartasat a Budapest |. KerGlet Budavari Onkorményzat Gazdalkodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds
Kotelezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelyb&l a Nemzetiségi Onkorményzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kuldndsen

- aszerz6dés (akar kdzvetlendl, akdr megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);

- aképvisel6k személyi juttatasairdl sz016 Képviseld-testlleti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarést megindité hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
- birdsdgi, hatdsdgi dontésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség Osszegét, vagy az 0sszeg
megéllapitasnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét megdllapito - kdtelezd
elbirdson alapuld fizetési kotelezettség mindsdl,)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegl eredeti vagy
modositott kiadasi eléirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el8iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizarélag pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesitést megel6z8&en, irdsban
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az altala irdsban
felhatalmazott képviseld irasban jogosult.

A kotelezettségvallalo feleldsséggel tartozik az elbirdnyzatok szabdlyszerd, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szUkséges el6zetes irasbeli kdtelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely



- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szolgdltatds igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzdigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzlgyi ellenjegyz6i jogkort az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjanak vezetéje, illetve az ltala irésban kijelolt
pénzugyi Ugyintézé gyakorolja.
A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z&en - meg kell gyéz&dnie arrdl, hogy

- a szlkséges szabad el&iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a

varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddasra vonatkozd szabélyokat.
Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent elGirtaknak, a pénzligyi ellenjegyzének errél irdsban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a kotelezettségvéllald atruhazott hatdskérben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnékét.
Amennyiben az elndk a téjékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyzd koteles a kotelezettségvallalst ellenjegyezni és e tényrél a Képvisel-testiiletet
haladéktalanul irasban értesiteni.
Akotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumaénak alafrasat kévetéen haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megkildeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.

¢) Telfesitésigazolds
A (szakmai) teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadélyoztatasa esetén az altala
frésban felruhdzott képviseld jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgdltatast is magéban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdveten esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzugyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utaldas megjelolésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datuméanak
feltlintetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az 6sszegszer(séget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez6 személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajénak vezetSje, illetve az altala frasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitésl koztisztviselbje végezheti.



Az érvényesitd a jogkor gyakorladsanak keretében ellenérzi/meggy6z&dik
- az utaivanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonyiatok, szamiak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérd|, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:

e vizsgélja, hogy az éarurdl, illetve a szolgaltatasrdl kidllitott szamla alaki szempontbol
megfelel-e az Afatv. el6irasainak (szallitdé neve, ad6szdma, bankszamla szama
olvashat6é médon legyen feltlintetve, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgdld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irasainak;

e ellendrzi a szamla 0sszegszer(iségét;

e amennyiben a szdmla akar alakilag, akar 6sszegszer(iségében kifogasolhatd, ugy a
bekUldd szervezeti egységnek visszakuldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsatoja
felé a szamla javitasarol, illetve helyesbité szamla beszerzésérd|;

e az aru atvételének, illetve a szolgdltatas elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

e  készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerult-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfelel kitoltésérdl,
- az utalvényrendeleten szerepld alairdk jogosultsagardl, és

s

- ellenérzi a megjeldlt utalvanykéd(ok)on lévé fedezetet és forraskijelolést.

e) Utalvanyozds

Az utalvanyozds a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjdn végrehajtott érvényesitést kovetben lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi
Onkormaényzat elndke, illetve az &ltala irésban felruhazott képvisel6 jogosuilt.

Nem Kkell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbdl - szamla,
egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyd, valamint a
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szamlavezet® éltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az dsszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvéllald és a pénzlgyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvallalo, az utalvanyozé és a teljesités igazol azonos személy is lehet.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara vonatkoz6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara atna el.

V. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szadmlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. valasztotta
szamlavezetgjének.
Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdmlavezeté hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérd! kolcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjdk egymast.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamldjdhoz kapcsoléddan alszdmlakat (a kdzponti koltségvetésbdl folyositott
hozzdjaruldsok, tdmogatasok jogszabalyban meghatdrozott estében; révid lejaratd betétei



elkdlonitése  céljabdl; egyéb, meghatarozott célu pénzeszkozok elkllonitésére és
programonként az eurépai unios forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikadtet.

A bankszémla feletti rendelkezési jog az elndkot és az dltala meghatalmazott személyt - a banki aléirés-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdaségi Irodajan, a pénzlgyi tigyintézé
szamara az el6z8 hoénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsolédéd
bizonylatokat hidnytalanul dtadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szémlanyitassal, térzskényvi nyilvantartdsba vétellel, torzskényvi
adatainak modositasaval, addszam igénylésével, addbevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
Ugyintézd latja el a Gazdasagi Iroda vezet&jének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodds

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérél, az abban bekdvetkezett véltozasokrél az
Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalanak Gazdasagi Irodéja elkillénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulasarél az év végi zarszamadas keretében - a pénzigyi
ugyintéz6 altal elkészitett és leltar dokumentacidval alatdmasztott - leltar alapjan az elntk ad szdmot a
Képvisel&-testiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszdmadas keretében hatdrozatban hagyja
jéva a Képviselb-testllet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltdrozasa, a mérleg tételeit aldtamaszto leltérak elkészitése
a pénzugyi Ugyintéz§ feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtdsdban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az altala irasban kijeldlt képviselé kozremdikddik. A pénzigyi
ugyintézd altal elkészitett leltdrakat a Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével Gsszefiggh szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) elirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkozeinek selejtezésérél az elnok javaslatéra a
Képviseld-testllet hatarozatban dént, a selejtezés végrehajtdsa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

V. Bels6 kontrollrendszer és belsé ellenérzés

A jegyz6 az Onkormanyzat ltal miikodtetett bels® kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok szabdlyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését. A jegyz& a Polgédrmesteri Hivatal Bels¢ ellenérzése keretében
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képez6 - belsé ellendrzés
mUkodtetésérél a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok, az allamhaztartésért felelés miniszter altal
kozzétett médszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi 6nkorményzatra is kiterjesztett
Belsd Ellendrzési Kezikdnyv alapjan.



Vil Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott konywizsgéld betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorményzat elnokétél és a Polgdrmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot elldté dolgozéitdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A kdnywizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszdmadasi hatérozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi eléirdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénzugyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagy a Képvisel&-testllet megbizatasanak megszlinésével egyidejlileg az
elndk megbizatdsa is megsziinik, azonban az elndk elszdmolasi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen belll az &llami tAmogatds jogszer( és idbaranyos felhasznalasardl az Uj
képvisel6-testlletnek, ha nem alakul j képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dGnkorméanyzati vagyon jogellenes felhasznaldsa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel
vagy volt képvisel§ személyes felel6ssége nem dllapithatd meg - a volt elndkét, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel6-testileti tagokat egyetemleges felel8sség terheli, kivéve, ha
egyértelmlien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez6 dontés ellen szavazott.

Budapest I. Kerllet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testllete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara.

VIIL. Adatvédelmi és informaciébiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomésul veszi, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat elldtésa
céljdbdl és a feladat végrehajtdsdhoz szlkséges id6tartamon at kezelhet. Feladatainak ellatasa soran
figyelemmel kell lenni az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol széld 2011.
évi CXII. torvényre (a tovabbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramliasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (ltaldnos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormanyzat kifejezetten nyilatkozik és felel6sséget véllal azért, hogy a személyes adatok
kezelésére, tarolaséra, 6rzésére, felhasznalasara, torlésére, az érintetti jogok gyakorlasara az Info tv.
valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH allasfoglalédsok, hatarozatok, vélemények szerint kerul sor.

Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Info tv. 1. szdmU mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest I. kerllet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testlletének a Budapest I. kerUlet
Budavari Onkormanyzat mikodésének és gazdalkodasanak atlathatéségardl sz61é mindenkor hatalyos
onkormanyzati rendeletében foglaltak alapjdn a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kézzéteszi az Onkorméanyzat dltal kotott szerz8déseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §&- aiban foglalt kdzérdekd adat megismerése iranti igény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kdzzétételi kdtelezettsége teljesitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hataskorben jar el.



A jelen kozigazgatasi szerz8dés a Felek &ltali aldfras napjan, amennyiben pedig az aidirasra elitérd
idépontokban kerul sor, az utolsé alairds napjan 1ép hatélyba.

A jelen kozigazgatési szerz6dés hatdlyba lépésével egyidejlleg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kdzétt korabban létrejétt megallapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 2024. .....ccccoevvvcerveririenns e, Budapest, 2024, .o s
Budapest I. kerdlet Budavari Német Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseletében
képviseletében Borocz Laszlo polgdrmester

Farkas Marta elnék
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1./ Nemzetiségi Onkormanyzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz&i Iroda
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