10 /202¢2. (li. 18.) jegyz6i utasitas

a 2022. évi orszagqgylési képviseld-valasztasaval és az orszagos népszavazasi
eljarassal kapcsolatban
a helyi valasztasi iroddban jelentkezd feladatok ellatasaban kézremikddd
munkatdarsak kijeléléséraol

A Moaogyar Kéztarsasag Elncke 7/2022. (1.11) szamu KE hatdrozatdval az orszaggydilési
képviselék 2022. évi dltalanos vdlasztasat és 8/2022. (1.11.) szamu KE hatdrozataval az
orszdgos népszavazast 2022. dprilis 3. napjdara tlzte ki (a tovdbbiakban egyutt: Valasztds).

A Vdlasztas sordn az Alaptoérvény, a vdlasztdsi eljarasrol szold 2013. évi XXXVI. térvény (a
tovdabbiakban: Ve.), az orszaggydlési képviseldk valasztasardl széldé 2011, évi CCIIIL térvény, a
népszavazds kezdeményezésérdl, az eurdpai polgdri kezdeményezésrél, valamint a
népszavazdsi eljardsrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL. térvény (a tovdabbiakban: Nsztv.), a 2022.
dprilis 3. napjara kitlzott orszaggydlési képviseld-valasztds és orszdgos népszavazdsi
eljarasok hatdridéinek és hatarnapjainak megdliapitasrol szolé 1/2022. (1.11.) IM rendelet, a
kdzbs eljardsban lebonyolitott orszaggyllési képviseldé-valasztds és orszagos népszavazds
kdltségeinek normativdirdl, tételeirdl, elszamoldsi és belsé ellenérzési rendjérél 2/2022. (I. 11.)
IM rendelet, az orszaggydlési képviselék dltaldnos valasztasan és az azzal kdzds eljarasban
lebonyolitott orszdgos népszavazdson a vdlasztasi iroddk hataskérébe tartozéd feladatok
végrehajtadsdnak részletes szabdlyairdl, a valasztasi és népszavazdsi eredmény orszdgosan
Osszesitett adatai kérének megdllapitasardl, a févarosi és megyei kormanyhivatal
vdlasztdsokkal dsszefliggd informatikai feladatai elldtasanak részletes szabdlyairdl, valamint
a kdzés eljgrdsban haszndlandé nyomtatvdanyokrdl szélé 3/2022. (L11.) IM rendelet, az
orszdgos népszavazdson a vdlasztasi iroddk hatdskdrébe tartozo feladatok végrehajtasanak
részletes szabdlyairél, a vdlasztdasi eljardsban haszndlandé nyomtatvéanyokrél, valamint a
népszavazdsi eredmény orszagosan &sszesitett adatainak korérél szolé 9/2018. (VI. 28.) IM
rendelet, valamint a koézponti névjegyzék, valamint egyéb vdlasztasi nyilvantartdsok
vezetésérdl szold 17/2013. (V. 17.) KIM rendelet szabdlyait kell alkalmazni.

I
A Helyi valasztasi iroda (a tovabbiakban: HVI) tagjai:

A helyi vélasztdsi iroda vezetdje: dr. Németh Monika jegyzd
A helyi vdlasztdsi iroda vezetéjének helyettese: dr. Bartos Didna Petra

1.) A HVI vezet6jének munkajat kézvetlenil segité munkatarsak:

dr. Bartos Diana Petra
dr. Dani-Fulép Déra

dr. Haner Fanni Viola

dr. Lang Orsolya

dr. Magyar Aletta

dr. Vitanyi-Ratimovszky Orsolya
Liptak Noémi

Légdrné Gulyas Rita
Korona Bedta

10. Lang Andrea

11. Wimmer-Kredon Krisztina
12. Hajba Norina

13. Gondocs Krisztina

14. Bakondi Piroska

15. Koncsek Mdria
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16. Oroszné Horvdath Zita

17. Diganigz Patricia

18. Volosin Katalin

19. Sikura Csaba

20. Kissné Kiss Valéria (péntek-szombat)
21. Sarai Tamds (péntek-szombat)

22. Ferenczy Csaba

23. Farkas Ferenc Ddvid

2.) Jegyzokdnyvvezetok:

szavazdkdr | szavazokor cime jegyzékényvvezeté neve
sorszédma

1, Uri utca 38. (Onkormdnyzat intézménye) Kiralyfalvi Laura

2. Tarnok utca 9-11. Budavdri Altclgnos Iskola Bajor Béla

3 Ben rkp. 2. (Onkormdnyzati ingatlan) Szincsdk Istvdan és Horvath Laszléné
4. Fé utca 31. (lll. sz. Idések klubja) Sikura Csaba

S. Toldy F. u. 9. (Toldy Ferenc Gimndzium) Csény Eva

B. Toldy F. u. B6. (Vizivarosi Ovoda) Barabds Tamds

7. Batthydny u. 8. (Batthydny Altaldnos Iskola) Ujszészi Gyorayi

8. Hattyl utca. 16. (. sz. Idések klubja) Péterfi Annamdria

9. Attila Gt 135-137  (Kosztolanyi Dezsé | Dedk Anikéd

Gimndzium)

10. Attila  at.  135-137 (Kosztoldnyi Dezsé | Galambos Felicia
Gimndzium)

11, Attila at 89. (Szocidlis Szolgdltatasi Kézpont) Gyalogq Ferencné

12. Attila at 43. (Pet6fi Gimndazium) dr. Vérés Maria Eva

13. Mészdros u. 5-7. (Szildgyi Gimndazium) Hollé Marianna

14. Mészdros u. 5-7. (Szilagyi Gimnd&zium) Németh -Medvigy Réka

15. Attila at 43. (Petéfi Gimndzium) Sdri Anita

16. Nydars utca 2-4. (Naphegy Ovoda) Mohai Ménika

17. Lisznyai utca 40-42. (Altalédnos Iskola) Krupla-Kelemen Agnes

18. Débrentei u. 15. (Mesemuzeum) Vasziljevics Timea

19. Zsolt uta B/a. (Orvosi Rendeld) Krausz Katalin

20. Tigris utca 58-B0 (Tigris utcai Ovoda) Takdcs Anikd

Pot jegyz6kdnyvvezetok:
dr. Babosné Kacsé Gyéngyveér
. Debreczeni Sandor
. Fitosné Ori Zséfia
Komlds Norbert
Ldszlé Veronika

. Madari Zsuzsanna
Palics Katalin

Pdl Katalin

. Szabd Eszter
10.Trepdk Anna

11. Vincze Attildné

CONOUNWRE

2.a) Valamennyi Jegyzékdnyvvezetd és pot jegyzékonyvvezetd kdteles részt venni a HVI dltal
szervezett képzéseken.
2.b) A Jegyzbkényvvezetd a Ve.-ben és az Nsztv.-ben foglalt feladatain tul ellatjo az aldbbi
feladatokat is:
a) kézremikédik a szavazohelyiség szabalyszer( berendezésében,
b) a szavazatszamlalé bizottsag (a tovabbiakban: SZSZB) déntése alapjan gondoskodik a
szavazokéri nevjegyzek kezelésérdl, a visszautasitottak jegyzéke és a mozgdurndt kérék
jegyzéke vezetésérdl,




¢) 7.00, 9.00, 11.00, 13.00, 15.00, 17.00 és 18.30 érakor mind az orszdggyulesi képviselék
vdlasztasa, mind az orszdgos népszavazds tekintetében adatot szolgaltat a HVI részére a
szavazékdrben megjelent valasztépolgdrok szdmardél,

d) a szavazds kdzben tértént rendkivili eseményroél kidllitott jegyzékényv masolatat
haladéktalanul tovabbitja a HVI vezetdjéhez,

e) a szavazds befejezésérdl telefonon haladéktalanul tajékoztatja a HVI-t,

) kézremkddik a szavazokori jeqyzokényvek kidllitdsaban,

g) a szavazokori jegyzékonyv kidllitasat kdvetdéen annak adattartalmat telefonon azonnal
tovdbbitja a HVI-hez,

h) kézremikoddik a szavazékéri jegyzékonyvek, a szavazds kdzben tortént rendkiviili
eseményrdl kidllitott jegyzékdnyvek, valamint az SZSZB hatdrozatai mdasolatainak
elédllitdsdban és az SZSZB megbizott tagjai részére tértend dtadasaban,

i) kdzremUkodik a szavazéurndknak, a szavazdkoéri jegyzékdnyveknek, valamint az egyéb
valasztdsi iratoknak a HVI hivatali helyiségébe térténd szdllitdsaban,

j) az dtjelentkezéssel szavazdasra kijeldlt szavazékér SZS7ZB-je mellett muakédd
jegyzdékonyvvezetd kdzremikodik az atjelentkezéssel szavazéd valasztépolgarok szavazatait
tartalmazo szdllitéboritéknak a HVI hivatali helyiségébe térténd szdllitdsaban,

.
A Helyi Valasztasi Irodan belili munkamegosztas

1. Hajba Norina vezetésével (tavolléte esetén helyettesiti: Diganigz Patricia)

Gonddcs Krisztina, Diganigz Patricia, Kissné Kiss Valéria, Sdrai Tamds, Koncsek Mdria,

Oroszné Horvath Zita, péttag: Bakondi Piroska

a) elékeésziti az informatikai rendszerben a szavazékdri névjegyzékkel kapcsolatos
kérelemre a déntéseket,

b) megvdlaszolja a névjegyzék vezetésével kapcsolatos megkereséseket,

c) 16 éraig beadott névjegyzékkel kapcsolatos kérelmeket még aznap elbirdlja,

d) biztositja az informatikai rendszerben a szavazdkdri névjegyzék megtekinthetbseget,

e) elbkésziti a szavazds helyérdl és idejérdl, a szavazds modjardl szélé kdzleményt,
jovahagydst kovetéen gondoskodik annak kdzzétételérdl,

f) elldtjo o szavazatszdmldlé bizottsdgok szervezésével, vdlasztasaval, személyi
dsszetételének feliilvizsgalataval, a megbizélevelek kiaddsanak, ezekkel kapesolatos
nyilvéntartasok vezetésével, kapcsolatos feladatokat,

g) fogadja az SZSZB-k megbizott tagjanak bejelentéset, ellendrzi valasztéjogat,

h) elékésziti az SZSZB valasztott tagjainak valasztdsdra vonatkozo eldterjesztést,

i) o0z SZSZB, illetve a HVI tagjainak adatait régziti az informatikai rendszerben,

j) gondoskodik a nyomtatvdnyok rendelkezésre élldsarol,
fogadja a kdzpontilag biztositott szavazasi kellékeket, azokat tételesen ellenérzi,

k) o szavazokori névjegyzék lezdrdasat kévetden kinyomtatja és dsszeflzi a szavazdkori
névjegyzéket és a mozgéurndt igényld vdlasztépolgdarok jegyzékét és aldirdsra
elékésziti a HVI vezetd részére, valamint kinyomtatja a szavazdkéri jegyzokdnyveket. A
nyomtatdsrél és hitelesitésrél, szavazdkéri jegyzokdnyv kinyomtatasardl az
informatikai rendszerben tdjékoztatja az NVI-t.

) a szavozdast megelézd napon elbkésziti és tételenként - dtveételi elismervénnyel -
Gtadja az SZSZB elndke vagy helyettese részére a szavazds lebonyolitdsdhoz
sziikséges nyomtatvdanyokat, iratokat, bélyegzét és egyéb kellekeket,

m) amennyiben a HVI vezetdje a Ve. 257/A. §-ban foglaltaknak megfelelé déntést hoz,
azt az informatikai rendszerben régziti,

n) tovdabbitja az SZSZB részére a névjegyzék lezdrdsat kdvetden beérkezé mozgdurna
irdnti igényeket.

o) haladéktalanul régziti a részére tovabbitott
pa) a napkdzbeni részvételi adatokat,
pb) a szavazds kézben tértént rendkivili eseményekrdl kidllitott jegyzékdnyvek
tartalmat,
pc) a szavazds lezdrdsanak idépontjat,
pd) a szavazokori jegyzokdnyv jegyzokényvvezetdk dital tovdbbitott adatait,



p) az

ellendrzétt szavazoékdri jegyzékonyvek adattartalmat Ssszeveti az informatikai

rendszerben tdarolt adatokkal, eltérés esetén gondoskodik az informatikai rendszerben
tarolt adatok javitasdaral.

2. Dr. Németh Ménika vezetésével (tdvolléte esetén helyettesiti: dr. Bartos Didna Petra)

dr. Bartos Diana Petra, dr. Dani-Fulép Déra, dr. Haner Fanni Viola, dr. Lang Orsolya,
dr. Magyar Aletta, dr. Vitanyi-Ratimovszky Orsolya, Liptdk Noémi, Légarné Gulyas Rita,
Korona Bedta, Lang Andrea, Volosin Katalin

a)

b)
c)

d)

e)

f)

Q)
h)

b

k)

m)

n)

o)
p)

Q)

r
s)

elékésziti a helyi vdlasztasi iroda tagjainak megbizolevelét, illetve a valasztasban
nem kézremikéddk megbizélevelének visszavondsat,

irdnyitja a hirdetmények kifliggesztését, hivatalos honlapon térténé kdzzétételét,
fogadja a vdlasztassal kapcsolatos dllampolgdri kérdéseket, megadja a szikséges
téjékoztatast.

elldtja az SZSZB tagjainak oktatasaval kapcsolatos feladatok megszervezését, a
tagok oktatdsat,

eldkesziti és gondoskodik az SZSZB tagjainak eski-, illetve fogadalomtételérdl,
helyben szokdsos médon nyilvanossagra hozza

fa) az SZSZB tagjainak, valamint a HVI vezetéjének nevét,

fb) a HVI hivatali helyiségének cimét, telefonszémat, elektronikus levélcimét és
telefaxszdmat,

gondoskodik a kézpontilag biztositott szavazdasi kellékek biztonsagos megérzésérdl,
biztositja a szavazdshoz sziikséges technikai feltételeket, a szavazéhelyiségek
felszerelését,

dtvezeti a szavazdlap elkésziilte utdn bekdvetkezé valtozdsokat a szavazdlapokon,
vagy az atvezetés sziikségességérol tdjékoztatja az SZSZB-t,

elékesziti a Ve. 257/A. §-dban foglalt feltételek teljesiilése esetén a HVI vezetd
dontését. Haladéktalanul értesiti a dontésrél az SZSZB-be tagot megbizd
jogosultakat a tovabbi delegalhaté tagokrdl,

a jegyzbkényvvezetétdl fogadja, és tartalmatél fliggden ellendrzi is

ka) a napkdzbeni részvételi adatokat,

kb) a szavazds kézben tértént rendkivili eseményekrdl kidllitott jegyzékényvek
tartalmat,

ke) a szavazds lezdrdasanak idépontjat,

kd) a szavazékdri jegyzékonyv elézetes adatait, ellenérzést kdvetéen gondoskodik
azok informatikai rendszerben valé régzitésre tovabbitasarol

a jegyzékdnyvvezetd utjan azonnal tajékoztatja az SZSZB-t, ha adathidny van a
szavazékori jegyzékényvben, vagy az adatrégzités soran az informatikai rendszer
Osszefliggéshibat vagy egyéb hibat jelzett,

dtvételi elismervénnyel atveszi az SZSZB-t6l a szavazéurndkat, a szavazokdri

jegyzdkényveket, valamint az egyéb valasztasi iratokat és kellékeket,

az atvett szavazokéri jegyzdkényveket jogi és szamszaki szempontbdl ellendrzi,
ellendrzi a jegyzékényvek elsé és masodik példanydn régzitett adatok eqyezéségét,
a hibdsan vagy hidnyosan kitéltott jeqyzékényvet javitdsra datadjo az SZSZB
részére,

gondoskodik az SZSZB-t6l atvett valasztdsi iratok biztonsdgos tarolasaral,

a szavazast kévetd hdrom napon keresztil biztositja a szavazékéri jeqyzékényvek
egy-egy példanydanak nyilvdnossagdt,

az dtjelentkezéssel szavazd  vdlasztopolgarok szavazatait tartalmozo
szdllitoboritékot legkésébb a szavazdast kévetd napon beszdllitja NVI-hez,

ellatja a jeqyzékdnyvek tovabbitdsaval kapcsolatos feladatokat,

a szavazdst koévetd kilencvenedik napot kdveté munkanapon megsemmisiti a
szavazokdri névjegyzékkel kapcsolatos kérelmeket, valamint az azok elbiraldsa
soran keletkezett dontéseket, a szavazékori névjegyzék és a mozgoéurndt igénylé
valasztépolgdrok jegyzékének kinyomtatott példanydt, a visszautasitottak

jegyzékét és az ellenérzé lapokat, valamint - a blntetéeljarasnak a birésag jogerds
lgydoénté hatdrozatdval vagy véglegessé valt nem ligydéntd végzésével térténd
befejezése, illetve az Ugyészségnek vagy a nyomozéd hatdésdgnak tovdbbi



jogorvoslattal nem tadmadhatd eljarast megsziinteté hatdrozata meghozatala
utdn - a szavazélapokat.

3.) Az informatikai, irodatechnikai és telekommunikaciés, hattér biztositasaval kapcsolatos
feladatok elldtasdban kézremikédik: Ferenczy Csaba, Farkas Ferenc David.

1l
Szavazohelyiségek technikai feltételeinek biztositasa

A szavazdhelyiségek technikai feltételeinek (szavazoéfilkék feldllitasa, akadalymentesités) a
GAMESZ gondoskodik
Felelés: Vas Hunor

A Szavazokorok és a HVI koézétti kapcesolattartasban kézremikddék:

Gépkocsivezetdk:

1. Németh Karoly

2. Schulcz Mihaly
Kézterllet-felligyelok (egyben ellétjdk a szavazélapok, iratok, urndk érzésével kapcsolatos
feladatokat is) beosztdsuk szerint kdzremikddnek a technikai feladatok ellatasaban

V.
Pénziigyi feladatok ellatasa

A vdlasztdssal 6sszefliggd pénzigyi elszamoldast a Polgarmesteri Hivatal Gazdasdgi Iroddja
latjo el a kdzés eljarasban lebonyolitott orszaggydlési képviselé-valasztds és orszagos
népszavazdas koltségeinek normativadirol, tételeirdl, elszamolasi és belsé ellendrzési
rendjérél 2/2022. (1.11.) IM rendelet alapjdan kiadott jegyzéi utasitadsban foglaltak szerint.
Felelds: Volosin Katalin

Tavolléte esetén helyettesitését ellatja: Sikura Csaba

V.
Jelen utasitds 2022. februdr 21-én lép hatdlyba.

Budapest, 2022. februdr 18.
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HVI vezetd






