
Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal Jegyzője 
\A 12.022.. (III. E2.) NORMATÍV UTASÍTÁSA

A 2022. ÉVI ORSZÁGGYŰLÉSI KÉPVISELŐ-VÁLASZTÁS ÉS AZ ORSZÁGOS NÉPSZAVAZÁSI ELJÁRÁS 
PÉNZÜGYI LEBONYOLÍTÁSÁRÓL ÉS BELSŐ ELLENŐRZÉSI RENDJÉRŐL SZÓLÓ

11/2022. (II. 18.) Jegyzői Utasítás módosításáról

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (3) 
bekezdés j) pontja, valamint a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) 
bekezdés j) pontja alapján az alábbi jegyzői normatív utasítást adom ki:

A 2022. évi országgyűlési képviselő-választás és az országos népszavazási eljárás 
pénzügyi lebonyolításáról és belső ellenőrzési rendjéről szóló 11/2022. (II. 18.) jegyzői 
normatív utasítás (a továbbiakban: 11/2022. (II. 18.) jegyzői normatív utasítás) 3. „Az 
ellenjegyzés és érvényesítés rendje" megnevezésű pontja helyébe a következő 
rendelkezés lép:

„3. Az ellenjegyzés és érvényesítés rendje

Kötelezettségvállalás kizárólag pénzügyi ellenjegyzés után, írásban történhet.

Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésénél meg kell győződni arról, hogy a 
jóváhagyott (módosított) költségvetés a kötelezettségvállalás tárgyával összefüggő 
kiadási előirányzata biztosítja-e a fedezetet.

Pénzügyi ellenjegyzésre a Gazdasági Iroda vezetője távolléte és összeférhetetlenség 
esetén az arra kijelölt HVI tag jogosult, aláírásuk mintáját a jelen szabályzat 3. melléklete 
szerinti táblázat tartalmazza.

A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán, a pénzügyi 
ellenjegyzés dátumának és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni.

A kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének elrendelése (továbbiakban: 
utalványozás) előtt okmányok alapján ellenőrizni és a teljesítés szakmai igazolásán 
alapulva érvényesíteni kell azok jogosultságát, összegszerűségét, a fedezet meglétét és 
azt, hogy az előírt alaki követelményeket betartották-e.

Az érvényesítést végző és a szakmai teljesítést igazoló ugyanaz a személy nem lehet.

Érvényesítésre a Gazdasági Iroda vezetőjének távolléte és összeférhetetlenség esetén 
az arra kijelölt HVI tag jogosult, aláírásuk mintáját a jelen szabályzat 4. melléklete 
szerinti táblázat tartalmazza."
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A 11/2022. (II. 18.) jegyzői normatív utasítás 3. melléklete helyébe a következő 
rendelkezés lép:

3. melléklet

Nyilvántartás
a pénzügyi ellenjegyzésre jogosult személyekről

Ssz. Név Beosztás Jogosult aláírása

1.
Kiss-Bander
Marianna

Budavári
Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Iroda 
vezetője

2.

Volosin Katalin

Budavári
Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Iroda 
Költségvetési 
csoportvezetője és a 
pénzügyi
ellenjegyzésre kijelölt 
munkatársa

A 11/2022. (II. 18.) jegyzői normatív utasítás 4. melléklete helyébe a következő 
rendelkezés lép:

4. melléklet

Nyilvántartás
az érvényesítésre jogosult személyekről

Ssz. Név Beosztás Jogosult aláírása

1.

Kiss-Bander
Marianna

Budavári
Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Iroda 
vezetője

2.

Volosin Katalin

Budavári
Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Iroda 
Költségvetési 
csoportvezetője és a 
pénzügyi
ellenjegyzésre kijelölt 
munkatársa

Ez az utasításmódositás az aláírást követő napon lép hatályba. 

Budapest, 2022. március 22.
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