BUDAPEST FOVAROS |. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL JEGYZOJE
16/2022. (IV.29.) NORMATIV UTASITASA

A 2022.05.02-1 FORDULONAPI LELTAROZASHOZ

) A leltarozdsi szabdlyzatban foglaltak figyelembevételével, a mennyiségi szambavétellel

torténd leltdrozas a kovetkezd eszkdzokre terjed ki.:

A leltarozdst a megjeldlt médon (nyilvantartds alapjan, vagy nyilvantartastsl fliggetlentl)

kell végrehajtani.

1 |

Eszk6z6k megnevezése™

Nyilvéntartas® Nyilvéntartastol |

| alapjan fuggetlenul”

Immaterdlis javak

‘7Tdrgyi eszk6zok

L |

“(Az eszkdzok megnevezése sorban az értékben szerepl6, értékben nem szerepld, kisésszegi
eszkézbket, az anyagokat féleségenként (tisztitdszerek, élelmiszerek, stb) kell jeldini.

A leltdrozds valasztott modjat értelemszerien, pld. x jellel meg kell jeldIni a tablazatban)

2.) A leltarozas megkezdésének idépontja: 2022.05.02

3.) Aleltdrozds befejezésének idépontja:2022.05.20

4.) Aleltdrozds vezetdje: Volosin Katalin kdltségvetési csoportvezetd

5.) Aleltdrozds ellenére: Trepdk Anna

B.) Aleltérozdast a kdvetkezd leltdrozdsi kérzetekben és idépontokban kell elvégezni az érintett

leltarfelelésok (felelbs elszdmolok), valamint a leltdrozék kézremUkodésével:

Leltarozasi egységqg (koérzet)
megnevezése

Leltarfelelds ‘ |

(felelds elszamolo) neve |

Leltarozast végzok neve

Budavari |. Polgarmesteri Hivatal
/ Budavari Onkormanyzat
Kapisztran. Teér.1

Pince és foldszint

‘Diganisz Patricia

' Budavadri I. Polgdrmesteri Hivatal
/ Budavari Onkormanyzat
Kapisztran. Tér.1

l.emelet

Komlés Norbert

Horvath Aniké

;’ Horvath Aniké
Rdzsics Mdria

I Ferenczy Csaba

| Razsics Maria

Ferenczy Csaba




| Budavdri |. Polgarmesteri Hivatal |
/ Budavari Onkormanyzat
Kapisztran. Ter.1

Il. emelet

Horvath Aniké

Razsics Mdria

Ferenczy Csaba

Budavdri l. Polgarmesteri Hivatal
/ Budavari Onkormanyzat
Kapisztran. Tér.1

lll. emelet

Koncsek Maria

Horvath Aniké

| Razsics Mdria

Ferenczy Csaba

Budavdri |. Polgarmesteri Hivatal
/ Budavdari Onkormdanyzat
Kézterilet Felliigyelet

Attila.u.107
Kézterulet Felligyelet

Pauler.u.19

Sdri Anita

Horvath Aniké
Rdazsics Maria

Ferenczy Csaba

Budavdri |. Polgarmesteri/
Budavéri Onkormdnyzat  /
kilsés terilet/

Orszaghaz u.27 Irattar

Attila u.129 Irattar

Koncsek Mdria

Horvath Anikd
Razsics Maria

Ferenczy Csaba

L

| Budavari l.Polgadrmesteri Hivatal /
Budavari Onkormanyzat

| Hazassagkotd terem

| |

Diganisz Patricia

|
|

Horvéath Aniké
Rdézsics Mdaria
Ferenczy Csaba

Bakonyi Piroska

' Budavari |.Polgarmesteri Hivatal /
Budavdari Onkormanyzat

Uriu.d43 Raktar

Zsolt u. 15 Raktar

Komlés Norbert

Horvath Aniké
Rdazsics Mdria

Ferenczy Csaba

" Budavari |.Polgdrmesteri Hivatal
/ Budavari Onkormanyzat

Borsos Miklos emlékmizeum

Horvath Aniké

| Horvath Aniké

Razsics Maria

Ferenczy Csaba

r Budavari |.Polgdrmesteri Hivatal /
Budavari Onkormanyzat

Horvdéth Anikd

Horvath Anikd




‘Varnegyed szerkesztéség | : | Rézsics Maria - l

Orszag.u.lS Ferenczy Csaba

| ,% | |

7.) A leltdrozok felkészitését 2022.04.29- ig kell elvégezni.
8.) A leltdrak kiértékelésének hatdrideje: 2022.05.23

9.) A kiértékelés ataddsanak idépontja a leltdrozds vezetéje részére:2022.06.03.

10.) Zaré jegyzokényv elkészitésének hatdrideje: 2022.06.03
11.) Eltérések rendezése a koényvviteli nyilvantartdasokban: 2022.06.09
12.) Eltérések miatti felelésségre vonds hatdrideje: 2022.06.10

Ez az utasitas a jegyz6i alairds napjan lép hatalyba.

Budapest 2022. dprilis 29.

L e e

Gazdasdgi Irodavezeté

A leltarozasi utasitast jovahagyom:

Budapest 2022. dprilis 29.

AN AA
" dr. Németh Ménika- g
jegyzo " Y



LELTAR
2022.05.02-20

Budavari Onkormanyzat
/Budavari Polgarmesteri Hivatal

1014 Budapest Kapisztran Tér .1



Térolasi nyilatkozatok lejelentd megjegyzés
Vérkertbazar Varkapitanysag Zrt.
Lengyel kisebbség
Duna-Ipoly Nemzeti Park
Budai Varbarlang vezet§ lejarata igazgatdsag - ingatian

zentai csata eszkozei

Zenta Véros Onkorményzata

immateridlis és targyi

Budavari Kapu eszkozei

Budavari Kapu Kft

Haldszbastya étterem

Magyar haldszbastya Kft

Attila u. 29 tarsashaz

Lendzserné Andrassy Judit

antik csillar

Budapesti Févaros Kormanyhivatala

Matyas templom Gondnoksaga

jegyarusitd pavilon
(ingatlan)

Roma kisebbség

Szerb kisebbség

Gorog kisebbség

Német kisebbség

Mese muzeum

drmény kisebbség

Iskolak

K&zép-budai Tankeriilet kozpont




[

Budavari
Onkorményzat/
Budavéri
Polgarmesteri
Hivatal Pince és Fsz

Kapisztré tér.1

2022.évi renkivdli leltdr

Budavéri Onkormanyzat/ Budavari Polgdrmesteri Hivatal

2022.05.03-04

2022.05.01

Diganisz Patricia

Horvath Aniké

Ferenczy Csaba
Rézsics Maria

Budavari
Onkormanyzat/
Budavari
Polgarmesteri
Hivatal |. emelet

Kapisztran tér.1

2022.05.05

Komlés Norbert

Horvath Aniké
Ferenczy Csaba
Rézsics Maria

Budavari
Onkormanyzat/
|Budavari
Polgdrmesteri

Hivatal Il. emelet

Kapisztran tér.1

2022.05.06-09

Horvath Anikd

“[Horvath Aniké

Ferenczy Csaba

| Budavéri

Budavari
Polgdrmesteri
|Hivatal Ill. emelet

Kapisztran tér.1

2022.05.10-11

Koncsek Maria

Horvath Anikd
Ferenczy Csaba
Rdzsics Mdria

Budavari
Onkormanyzat/
| Budavari
| Polgarmesteri

Attila.u.107

2022.0512-13

Séri Anita

Horvith Anikd
Ferenczy Csaba

Budavari
Onkorményzat/
Budavari
Polgarmesteri
Hivatal Kézteriilet

2022.05.16

Horvdth Aniké
Ferenczy Csaba
Rézsics Maria

Hivatal Irattédr

Feligyelet : =
Budavari Orszaghdz.ut.27 2022.05.17 Koncsek Maria Horvath Aniké
Onkormanyzat/ Ferenczy Csaba
Budavari Rézsics Maria
Polgdrmesteri
Hivatal Orszdghdz
Ut.27 Irattar

5. Budavidri Attila u. 129 2022.05.18 Koncsek Maria Horvath Aniké

|Onkormanyzat/ Ferenczy Csaba

Budavari
Polgdrmesteri

{ Hivatal Irattar i

6. Budavari Uri utca 58 2022.05.19 Diganisz Patricia  |Horvéth Aniké
Onkorményzat/ Ferenczy Csaba
Budavari Razsics Mdria
Polgarmesteri
Hivatal
Héazassagkots terem|
Budavari Uri utca 58 2022.05.20 Komlés Norbert  |Horvéth Anikd
Onkorményzat/ Ferenczy Csaba
Budavari Rdzsics Maria
Polgarmesteri

11

2022.05.02



2022.évi renkivdli leltsr

i Onkorma / &ri Polgdrmesteri Hivatal
2022.05.01

Budavari Zsolt.u.15 2022.05.20 Komlds Norbert  |Horvath Aniké
Onkorményzat/ Ferenczy Csaba
Budavdri Razsics Maria
Polgarmesteri
Hivatal Irattar
Budavari Orszaghdz u. 15 2022.05.23 Horvéth Aniko Horvéth Aniké
Onkormanyzat/ Ferenczy Csaba
Budavari Rézsics Maria
Polgdrmesteri
Hivatal Varnegyed
Szerkesztdség
Budavari 2022.05.24 Horvéth Aniké Horvdth Aniké
Onkormanyzat/ Ferenczy Csaba
Budavdri Rdzsics Maria

Polgarmesteri
Hivatal Borsos
Mikl6s

Emlékmuzeum

J6vahagyta:

Budapest.2022.04.29

Kiss- Bander Mariann
Leltarfelelés

1/2

2022.05.02



Budapest |.keriilet Budavari Onkormanyzat Melieklet 3.

Polgarmesteri Hivatal /Gazdasdagi Hivatal /

FELJEGYZES

a leltarozasban résztvevé dolgozok tajékoztatasardl, oktatasardl

A mai napon az érintett intézményvezeté altal megbizott dolgozdk az alabbiak
szerinti tajékoztatasban, oktatasban részeslilnek:

Selejtezési és Leltarozasi Szabalyzat megismerése,

Utmutatas a bizonylatok kitdltésének helyes médjaval kapcsolatban,

A leltarozas, leltarellenérzés koérének, szabalyos mddjanak, végrehajtasanak
megbeszélése.

Budapest,2022.05.02

Polgarmesteri Hivatal részérdl:

Volosin Katalin

Kéltségvetési csoportvezetd

Horvath Aniké Ferenczy Csaba Razsics Maria

Leltarfelel6s Leltarfelel6s Leltarfelel6s



Diganisz Patricia

Leltarfelel6s

Sari Anita

Leltarfelelés

{: "EQ S

VSRS

Komlas Norbert

Leltarfelel6s

Koncsek Maria

Leltarfelel6s



Budapest l.keriilet Budavari Onkormanyzat Melléklet 3.

Polgarmesteri Hivatal /Gazdaségi Iroda /

MEGBIZOLEVEL

Horvath Aniké pénziigyi ligyintéz6 részére

Megbizom, hogy a 2022.05.02 -i fordulénappal lebonyolitandé rendkiviili leltarozdsban
Budapest polgarmesteri Hivatal és Onkormanyzat leltarozasi korzetben, mint leltdrozé vegyen
részt és a leltarozassal kapcsolatos feladatokat a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

elbirasai alapjan, valamint a leltarozasi utasitasban foglaltak szerint végezze el.

Budapest.2022.04.29

Elrendelte:

Leltérozés vezetdje
Jegyz6

Al C‘;(/":L / 77 7“\ v
Horvath Aniké
leltarfelel6s

Atvevé leltarozo személy:




Budapest I.keriilet Budavari Onkormanyzat Melléklet 3.

Polgarmesteri Hivatal /Gazdasagi Iroda /

MEGBIZOLEVEL

Ferency Csaba iizemeltetési és informatikai csoportvezet6 részére

Megbizom, hogy a 2022.05.02 -i fordulénappal lebonyolitandé rendkiviili leltarozasban

Budavari Polgarmesteri Hivatal és Onkormanyzat leltrozési korzetben, mint leltérozé vegyen

részt €s a leltarozéassal kapcsolatos feladatokat a leltarkészitési €s leltarozéasi szabalyzat

el6irasai alapjan, valamint a leltarozasi utasitasban foglaltak szerint végezze el.

Budapest.2022.04.29

Elrendelte:

Atvevé leltarozé személy:

U

Leltarozas vezeidje
Jegyzo

[

I

Fere {.y C>aba
leltarfelel6s



Budapest |.kerllet Budavari Onkormanyzat Melléklet 3.

Polgarmesteri Hivatal /Gazdasagi Iroda /

MEGBIZOLEVEL

Razsics Maria részére

Megbizom, hogy a 2022.05.02-i fordulénappal lebonyolitandé rendkiviili leltarozasban
Budapest Polgarmesteri Hivatal és Onkormanyzat leltarozasi korzetben, mint leltarozé vegyen
részt és a leltarozassal kapcsolatos feladatokat a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

el6irasai alapjan, valamint a leltarozasi utasitasban foglaltak szerint végezze el.

Budapest.2022.04.29

Elrendelte:

Leltarozas vezetdje
Jegyz6

Atvevd leltérozé személy: s ey L
Razsics Maria
leltarfelelds




Budapest |.keriilet Budavari Onkormanyzat Melléklet 3.

Polgarmesteri Hivatal /Gazdasagi Iroda /

MEGBIZOLEVEL

Koncsek Maria részére

Megbizom, hogy a 2022.04.29-i fordulénappal lebonyolitandé rendkiviili leltdrozasban
Budapest Polgirmesteri Hivatal és Onkorméanyzat leltérozasi korzetben, mint leltarozoé vegyen
részt és a leltarozassal kapcsolatos feladatokat a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

el6irasai alapjan, valamint a leltdrozasi utasitisban foglaltak szerint végezze el.

Budapest .2022.04.29

Elrendelte: 6—’\ ;y

Leltarozas vezetdie
Jegyzd

, [ <
Atvevd leltarozé személy: 2(?44_)7 (/CKK& _—

leltarfelel6s




Budapest |.keriilet Budavari Onkormanyzat Melléklet 3.

Polgarmesteri Hivatal /Gazdasagi Iroda /

MEGBIZOLEVEL

Komlo6 Norbert részére

Megbizom, hogy a 2022.05.02 -i fordulonappal lebonyolitandé rendkiviili leltarozasban
Budapest Polgdrmesteri Hivatal és Onkorményzat leltarozasi korzetben, mint leltirozé vegyen
részt és a leltarozassal kapcsolatos feladatokat a leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat

elbirdsai alapjan, valamint a leltarozasi utasitasban foglaltak szerint végezze el.

Budapest.2022.04.29
Elrendelte:
Leltarozas vezeloje
Jegyzd
L &
Atvevé leltarozo személy: \\ A w ) N *“‘s\*w/]

leltarfelelds



Budapest |.kerillet Budavari Onkormanyzat Mellékiet 3.

Polgarmesteri Hivatal /Gazdasagi Iroda /

MEGBIZOLEVEL

Diganisz Patricia részére

Megbizom, hogy a 2022.05.02-i fordulénappal lebonyolitandé rendkiviili leltdrozasban
Budapest Polgarmesteri Hivatal és Onkormanyzat leltdrozasi korzetben, mint leltarozé vegyen
részt €s a leltarozassal kapcsolatos feladatokat a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

el6irasai alapjan, valamint a leltarozasi utasitasban foglaltak szerint végezze el.

Budapest.2022.04.29
Elrendelte: 73
Leltarozas vezetoje
Jegyz
. B N E\ -
Atvevd leltarozé személy: DegonA@— N T ==

leltarfelelos



JEGYZOKONYV
NYITO

Késziilt: Budapest 1. Keriilet Budavari Onkorményzat/ Budavari Polgarmesteri Hivatal
2022.04.29 forduloénapi leltarozas megkezdése el6tt.

Targy: Leltarral kapcsolatos szabalyok ismertetése, nyit6 értekezlet megtartasa

Jelen vannak:
Volosin Katalin koltségvetési Csoportvezetd, leltarozasfelelds.

Horvath Aniké Zsuzsanna ingatlan, -eszkoz, -készletnyilvantarto, leltarfelelSs,
leltarkészlet-adminisztrator

Rézsics Maria pénziigyi tigyintézo
Ferenczy Csaba lizemeltetési és informatikai csoportvezetd, leltarozo

Trepak Anna dnkormanyzati kényveld, leltarellendr

A leltérozas kezd6 idopontja a leltarutasitas szerint: 2022.05.02

A leltarozas tényleges kezd6 idépontja:2022.05.02. 9 ora.

A leltarfelvétel modja: a leltarozasi litemterv és utasitas 10. pontjaban foglaltak szerint

A leltarozasban résztvevok kijelentik, hogy a leltdrozas megkezdése elott a leltarértekezlet
(felkészités) megtartasa megtortént, a leltdrozassal kapcsolatos szabéalyokat megismerték.

A leltarozashoz sziikséges technikai eszk6zok, bizonylatok rendelkezésre allnak.

Egyéb megéllapitasok:

.......................................................................................................................................................

Aot Mbwe it DA
Razsics Maria Ferenczy t‘saba Horvéth Aniké Zsuzsanna
leltarfelelds leltarfelelds leltarfelel6s
Ve A Sak A

Volosin Katalin Trepak Anna Sari Hrtq

Koltségvetési csoportvezetd leltarellenér



ATVETELI ELISMERVENY

Alulirott személyek kijelentik, hogy nyitd jegyz6kdnyv tartalmat megismerték és tudomasul
vették.

Razsics Maria

Ferenczy Csaba

Horvath Aniké
Trepak Anna

Volosin Katalin

SG}H Anita

Budapest, 2022.04.29



Budapest Lkeriilet Budavari Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal / Gazdasagi Iroda/

Szervezet

LELTAROZASI UTEMTERV

2022.M4jus.02-2022.Méjus.20 .

A leltarozast 2022.05.02. hé napjan kell megkezdeni és 2022.05.20 hé napjéan kell befejezni.
A leltarozas a Budavari Polgarmesteri Hivatal és Onkormanyzat kezelésében 1év$ valamennyi
vagyontargyra kiterjed.

A leltarozast a kovetkezd leltdrozasi korzetekben és idGpontokban kell elvégezni a korzeti
leltarfelel6sok kozremiikodésével.

a.) aleltdrozasi bizottsag elndkének, tagjainak megnevezése: Volosin Katalin.

b.) a leltarellendérék neve: Trepdk Anna

c.) aleltarozasi korzetek a korzetfelel6sok neve:Horvath Aniké és Ferenczy Csaba

d.) a leltarozok neve: Horvath Anikd, Ferenczy Csaba, Razsics Mdria ,Komlos Norbert,
Diganisz Patricia, Sari Anita, Koncsek Maria

e.) aleltarozas megkezdésének és befejezésének id6pontja:2022.05.02-05.20

f.) aleltéar kiértékelésének hatarideje:2022.06.03

g.) akiértékelés atadasanak id6pontja a leltarvezetd részére:2022.06.03

h.) az eltérések miatt esetleg sziikségessé valo feleldsségre vonas hatarideje:2022.06.09

i.) A leltarak kiértékelését 2022.05.23h6 napjaig, a zar6 jegyzokdnyvet 2022.06.03 napjaig
kell elkésziteni.

A leltarozas soran jelentkezo eltéréseket a konyvelésben legkésébb 2022.06.10
Budapest, 2022.04.29

Az litemtervet Osszedllitotta: 4 | v

Gazdasagi Iroda,
koltségvetési csoportvezetd (-

Budapest, 2022.04.29




NYILATKOZAT

Alulirott Diganisz Patricia fegyelmi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a szamu
Budavari Polgarmesteri Hivatal és Onkormaényzat leltarozasi kérzetben a 2022.05.02-20

napjan megtartott leltarozaskor valamennyi leltari targyat bemutattam.

Budapest, 2022.05.20

Leltarfelelds



NYILATKOZAT

Alulirott Koncsek Maria fegyelmi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a szdmu
Budaviri Polgarmesteri Hivatal és Onkormaényzat leltarozési kérzetben a 2022.05.02-20

napjan megtartott leltarozaskor valamennyi leltari targyat bemutattam.

Budapest, 2022.05.20

.......................

Leltarfelelds



NYILATKOZAT

Alulirott Komlés Norbert fegyelmi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a szamu
Budaviri Polgarmesteri Hivatal és Onkorményzat leltarozasi korzetben a 2022.05.02-20

napjan megtartott leltarozaskor valamennyi leltari tirgyat bemutattam.

Budapest, 2022.05.20

Leltarfelelds



Budapest |.keriilet Budavari Onkormanyzat Melléklet 3.

Polgarmesteri Hivatal /Gazdasagi Iroda /

MEGBIZOLEVEL

Sari Anita részére

Megbizom, hogy a 2022.05.02-i fordulénappal lebonyolitandé rendkiviili leltdrozasban
Budapest Polgarmesteri Hivatal és Onkormanyzat leltarozasi korzetben, mint leltdrozé vegyen
részt és a leltarozassal kapcsolatos feladatokat a leltarkészitési és leltrozéasi szabalyzat

elbirasai alapjan, valamint a leltarozasi utasitasban foglaltak szerint végezze el.

Budapest.2022.04.29

Elrendelte:

Leltarozas vezetéje'
Jegyz6

Sak AN

leltarfelelds

Atvevb leltarozé személy:




NYILATKOZAT

Alulirott Sari Anita fegyelmi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a szdma Budavari
Polgérmesteri Hivatal és Onkorményzat leltirozasi korzetben a 2022.05.02-20 napjan

megtartott leltarozaskor valamennyi leltari targyat bemutattam.

Budapest, 2022.05.20

.......................

Leltarfelel6s



