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Budapest Fovdaros |. kerlilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarél

Az informadcios 6nrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szélé 2011 évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.) és az Eurépai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél sz616 2016/679 rendelete és a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény
23. § (4) bekezdés j) pontjaban biztositott jogkérémben eljarva Budapest Fovdros I. kerllet Budavari
Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdalyzatdrdl az aldbbi utasitast adom ki:

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzatot 2022. junius 21. napjatdl kell alkalmazni a Budapest
Févaros I. kerilet Budavdari Polgdrmesteri Hivatalban.

2. Egyidejlleg hatdlydt veszti a 2021, december 3. napjatdl alkalmazott, 21/2021. szdma Jegyzéi normativ
utasitassal megdllapitott Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabalyzat.

3. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat felllvizsgalatdért az Adatvédelmi Tisztvisel6 felelés.

Budapest, 2022. 26 @

dr. Némeéth Ménika
Jegyzé



Melléklet a 24/2022. (VI.30.) szdmu Jegyzéi utasitashoz

Budapest Févdaros |. kerulet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzata

A Budapest Févaros |. keriilet Polgarmesteri Hivataldban (a tovdbbiakban: Hivatal, vagy Adatkezeld) az
informaciés dénrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrél szélé 2011 évi CXIi. térvény ( a
tovabbiakban: Info tv.) és az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl sz6l6 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR) 24. cikk
(2) bekezdésében megdliapitott kbtelezettség alapjan és a jogalkotdasrél sz6l6 2010. évi CXXX. térveny 23.
§ (4) bekezdés j) pontjaban biztositott jogkérémben eljdrva az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal
dsszefliggd feladatokat és eljardsi rendet az aldbbiak szerint szabdlyozom.

I.
ALTALANOS ADATVEDELMI SZABALYOK

1. A szabdlyzat céija, hatdlya, altaldnos rendelkezések

a) A szabdlyzat célja

A szabadlyzat céljo a Hivatalban tdrolt adatok térvényes kezelésének meghatdarozasa, Hivatalnak a személyes
adatok védelmével kapcsolatos dltaldnos feladatainak meghatérozdsa, a személyes adatok védeiméhez
fazddé jogok érvényesiilésének biztositasa, tovabba, hogy a Hivatal dltal kezelt személyes adatok jogosulatian
felhasznalasdnak megakaddlyozdsa érdekében a személyes adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi es
adatbiztonsagi szabdlyokat régzitse.

b) A szabdlyzat hatalya
E szabdlyok személyi hatalya kiterjed:

- Hivatal minden belsé szervezeti egységére, személyi dllomanyara, valamint munkaviszonyban vagy
mds munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban allé személyekre (kéztisztviseldk,
koézalkalmazottak, munkavallalék, megbizottak),

- a szamitdstechnikai feldolgozdsi rendszerben rendszeresen, vagy esetenként fejlesztést,
karbantartdst stb. végzé kiilsé munkatarsra.

- Képvisel6-testliletre, bizottsdgaira, a Képviselé-testiilet képviselbire, a nem képviselé tagokra, a
bizottsag nem képviselé tagjaira.

Az utasitas hatdlya nem terjed ki — mint 6ndllé adatkezelékre- a Budapest I. kerllet Budavari Onkormanyzat
intézmeényeire, gazdasdgi tdrsasagaira, valamint a nemzetiségi 6nkormdnyzataira.

E szabdalyok targyi hatdlya kiterjed:

Személyes adatok ( barmely azonositott vagy azonosithaté személyre vonatkozé informacié) részben vagy
egész automatizdlt (elektronikus eszkdzzel, szamitdgéppel végzett) modon térténd kezelésére, klldndsen:



- aHivatal belsé szervezeti egységei dltal vezetett nyilvéntartdsok, adatbdazisok és a honlapon vezetett
nyilvantartdsok kezelésére,

- a Hivatal és az Onkormanyzat dltal kdtétt szerzédések elékészitéséhez, lefolytatdsdhoz, szerzédés
megkétéséhez és a szerzédés teljesitéséhez kapcsolédéd adatkezelésre,

- Képviselé-testuleti és bizottsdgi anyagok kezelésére és nyilvantartasara,
- pdlyazati kiirdsok és palyazati anyagok elbirdldsdhoz kapcsoldédé adatkezelésre,

- Ugyfélszolgdlaton kezelt személyes adatok tekintetében,

valamennyi egyedileg kezelt adat, elektronikus szolgaltatdsok, dokumentumok adatkezelésére,

az Info tv., a GDPR és az iranyadd NAIH dllasfoglaldsok, hatdrozatok, vélemények dital leirt specidlis
jogszabadlyi rendelkezések egylittes figyelembe vételével.

A személyes adatoknak nem automatizdalt (manudlisan végzett) médon térténd kezelésére, amennyiben az
adatok valamely nyilvéntartdsi rendszer részei, vagy ha az adatkezelés nyilvantartasi céllal térténik.

€) A Hivatal tovabbi rendelkezéseket dllapithat meg az alébbi teriileteken:

1) A Hivatal kéztisztviselbit érintd személyi nyilvantartdsok (Kézszolgdlati alapnyilvantartas, illetve
Tartalékdllomany és ures dllashely vezetése) adatvédelmére a Kézszolgdlati Adatvédelmi Szabdlyzat
rendelkezései az irdnyadodk.

2) Az informatikai rendszerekben tdrolt és kezelt személyes adatok adatbiztonsagdra vonatkozéd
eléirasokat az Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzat tartalmazza.

3) Kozérdek( adatigénylésekkel és az adatok nyilvénossdgra hozataldval kapcsolatos szabdlyokat a
Koézerdekl adatok megismerésére irdnyulé adatigénylések és a kozzétett adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjérdél szél6 szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

d) Altalénos rendelkezések

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerlségéért a Jegyzd felelés, melyet az Adatvédelmi
Tisztviselén keresztll lat el. A védelem szabdlyai nem alkalmazhatéak az olyan adatokra, amelyekkel -
anonimma tétellik kdvetkeztében - az érintett tébbé nem azonosithaté.

e) Egeszségiigyi adatok

A munkavégzésre irdnyulo jogviszonyban foglalkoztatott (kézszolgdlati jogviszony, a munka térvénykényverdl
sz6l6 2012, évi I térvény hatdlya alé tartozé munkaviszony, valamint egyéb munkavégzésre irdnyuld
jogviszony keretében ) személyeknek az aldbbi egészségligyi adatai kerlilnek nyilvantartdasba:

- megvdltozott munkaképességlekre vonatkozé hatdrozat,

- betegség miatti tavollétet igazold nyomtatvanyok,

- orvosiigazolasok személyi kedvezmények igénybevételéhez, izemi balesetek esetén.

Ezen kivll a TAJ szédmot, mint egészségligyi, a szocidlis és tarsadalombiztositdsi, valamint magannyugdij
rendszerrel kapcsolatos nyilvéntartdsok azonosité kédjat, mely kiilénleges adat, amelyhez egészségi dllapotra
vonatkozé személyes adatok kapcsolédnak tartja nyilvantartasba a Hivatal.



Az adatok adatkezelési célja a tarsadalombiztositdsi, illetve szocidlis ellatasok megaliapitdsa, munkavégzésre
valé alkalmassdg megdllapitasa, az érintett egészség dllapotanak nyomon kdvetése, a kézegészséglgyi és
jarvanyiiqyi érdekbdl sziikségessé vdld intézkedések megtétele.

A Polgarmesteri Hivatal a felsorolt egészségligyi adatokat elsésorban jogi kételezettsége teljesitése,
szerzbdéses kotelezettségek teljesitése, érintett irasbeli hozzdjaruldsa esetén (munkaltatondl igénybe vehetd
személyi kedvezmények esetén) kezeli.

A célhoz kotott adatkezelés és az adatminimalizalds elvével 6sszhangban a munkavégzésre iranyuléd
foglalkoztatottak egészségugyi adatait a Polgdrmesteri Hivatal Kézszolgdlati Szabdlyzatardl szélé 5/2020.
(VI1.20.) Budapest Févaros |. kerlilet Budavdari Polgdrmesteri Hivatal Jegyz&jének normativ utasitdsanak 3.
mellékletének- Kdzszolgdlati Adatvédelmi Szabdlyzat-rendelkezései alapjan a Human részleg kollegdi zartan
kezelik a személyligyi anyagokkal egyltt és az elektronikus nyilvantartdsokhoz, valamint az elzart papir alapu
dokumentumokhoz kizérélag ezeknek a kollégaknak van hozzaférésiik. Az adatkba vald betekintésre a Hivatal
jegyzéjének, valamint az irodavezetéknek a felhatalmazdsa alapjan lehetséges, amelyhez irdsbeli
nyomtatvdny kitoltése szlikséges és amelyet a Humdn részleg kollégdinak szlikséges nyilvantartaniuk.

2. Személyes adatok kezelésének jogalapja és célja:

Jogalapok

A személyes adatkezelést végzd személy felelésséggel tartozik azért, hogy tevekenységét az adatkezelésre és
az adatok védelmére vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleléen végezze. A Hivatal a személyes adatokat
elsésorban jogi kdtelezettség teljesitése, kdzérdekl vagy kbézhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett
feladatellatas végrehajtdsa, szerzé6déses kdtelezettseg teljesitése, valamint jogos érdeke fenndlidsa esetén
kezeli (GDPR 6. cikk b) c) e) f) pont).

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjaruldsa, az adat felvételekor az érintettet elézetesen
tajékoztatni kell oz adatszolgdaltatds onkéntességérdl és kérésére a hozzdjdrulds megadasdnak vagy
megtagaddsdanak az Adatkezeld tevékenységi kérébe esé kdvetkezményeirdl. Az érintett hozzdjaruldsa nem
értelmezhetd kiterjesztéen. A tajékoztatdsi kbtelezettség keretében a személyes adatkezelést végzé személy
koteles az Adatkezelési Tajékoztatot kitdlteni és az érintettel két eredeti példdnyban aldiratni, majd az
alairatdast kévetden egy példanyt az érintettnek dtadni és egy peldanyt az Ggyiratban megbrizni.

Az érintett hozzdjaruldsa akkor érvényes, ha megfelel az aldbbi kritériumoknak:

S 6nkéntesséq: a hozzdjdrulds elmaradésa nem zdrja ki az érintettet az adott szolgdltatasbdl, valamint
a Hivatal valés vdlaszlehetdséget biztosit az érintettnek.

= kifejezett: rdutalé magatartdssal nem valésul meg a hozzdjdrulds, az érintettnek konkrét nyilatkozatot
formdjaban kell hozzgjarulnia a Hivatal adatkezeléséhez.

- tajékozottsag: az érintettnek nem a tdjékoztatét kell elfogadnia, hanem az adatkezeléshez kell
hozzdjarulnia. A Hivatal felelés azért, hogy barki szémdéra érthetd és elérheté adatkezelési



tdjékoztatdst nydjtson.
Az adatkezelés sordn egyidejuleg mindig csak egy jogalap alkalmazhaté |
Az adatkezelés célja

Az adatok a jogszabdlyban meghatdrozott célra haszndlhaték fel. Az adatkezelések célja elsésorban
kézhatalmi feladatok, jogi kételezettségek, allampolgéari megkeresések teljesitése.

A Hivatal belsé szervezeti egységei:

- szakmai feladataik ellatasa sordn kizarélag az adott feladat, a tevékenység megitélése, az adott dontés
elékészitése érdekében, a vonatkozé jogszabdlyok rendelkezései alapjan feltétleniil sziikséges - és a személyes
adatok kérebe tartozé- az adatok gydjtését, tarolasat, rendezését, felhaszndalasat, nyilvanossagra hozatalat,
archivaldsat, irattarozasat Iathatjak el, valamint

- a Képviseld-testilet, a bizottsagok, valamint a Hivatal tevékenységének atlathatobbad tételét szolgdld, és a
jogszabdlyok dltal kdzérdekinek — nyilvanosnak- minésitett adatok kezelését, majd ezek kdzzétételét koteles
biztositani.

Az adatkezelési tevékenységet végqzé személy azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve veheti at
harmadik személytél, amelyek kezelésére jogszabdly vagy az érintett felhatalmazza.

Az adatkezelés alatt folyamatosan vizsgdlni kell, hogy az adatkezelési cél még szorosan 6sszefiligg-e az
eredetileg megjeldlt céllal.

Az adatkezelési tevékenységet végzd személyek kotelesek az adatvédelmi és az adatbiztonsdagi szabdlyokat
betartani.

Abban az esetben ha a személyes adatok felvételére valamely a Hivatal dltal rendszeresitett Grlapon kerdil
sor, ugy az Urlapra beillesztett megfelelé tartalmu kiegészité tajékoztatds aldiratésa is elegendd. Ez elébbi
szbéveg tartalmardl - annak megfelelésége targydban - az Adatvédelmi Tisztviselével elézetesen egyeztetni
kell.

3. Adatbiztonsag

A Hivatalban nyilvantartott adatok védelmét biztositani kell kiléndsen:

- a jogosulatlan hozzdférés, megvdltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdagra hozatal, térlés, vagy megsemmisités,
- a véletlen megsemmistuilés és sériilés,

- az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakadéd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A szeméiyes adatok kezelésével kapcsolatos Ugyekben csak a Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdlyzataban,
Ugyrendjében meghatdrozott feladatkdr szerint illetékes belsé szervezeti egység jarhat el, mikddhet kozre .A
személyes adatokat tartalmazé Ugyek esetében az illetékes Adatfelelds, az dltala kijeldlt lgyintézé vagy
ugyintézék és valamennyi kdzremikddd felelés azért, hogy az adott iratanyag illetéktelenek kezébe ne
kerlilhessen és az elintézés, a jogorvosiati eljards, a testliletek elé terjesztés valamennyi mozzanata jogszeru

legyen és dokumentdldsra kerdljon.

Az adatkezelési tevékenységet végzd személyek munkdjuk sordn gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan
személyek ne ismerjenek meg személyes adatokat, a dontés megalapozdsat szolgdald adatokat, valamint Gzleti



titkot tartalmazé iratokat, dokumentumokat, tovabbda arrdl, hogy a személyes adat taroldsa, elhelyezése ugy
keriljon kialakitasra, hogy az a jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetdé, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

Iratot munkakéri feladat elldtdsdn kiviil a munkahelyrél kivinni, valamint munkahelyen kiviil feldolgozni, tdarolni
csak a Jegyzd hozzdjaruldsaval lehet, azzal a feltétellel, hogy az irat tartaimat illetéktelen személy ne ismerje
meg. A munkahelyrdl kivitt iratokrél minden szervezeti egységnek nyilvantartdst kell vezetnie, amelybe fel kell
vezetni az irat iktatészamdét, a munkahelyrél térténd kivitel ddtumat és azt a ddtumot, amely sordn az irat a
munkahelyre visszakerllt. A nyilvantartds vezetését a Jegyzé ellendrizheti.

A munkahelyrél térténd kivitelnek szamit az iratok barmely adathordozén térténd - példaul pendrive, CD -
kivitele, valamint a magan illetve az arra jogosulatlan személy e-mail cimére torténd tovébbitdsa.

Az iratok kezelése, tdroldsa és nyilvantartasa sordn ki kell zarni annak a lehetdéségét, hogy illetéktelen személy
az iratok tartaimaba betekintést nyerjen, azokat megismerhesse. Az iratokat a Hivatalban zéarhaté
helységben, elklildnitetten kell tarolni. A munkavégzés befejeztével a papiralapl adathordozé fentieknek
megfeleld tarolasardl az Ugyintézdnek gondoskodnia kell. A munkavégzés céljdra szolgdlé iroddakat a
kdéztisztviseld, munkavdllalé tavozasakor kulcsra kell zarni.

Az irodahelységek nyitva tartdsa, valamint a fentiekben irtak be nem tartdsa miatti iratokhoz térténd
illetéktelen hozzdférés esetén az érintett fegyelmi és kartéritési felelésséggel tartozik.

Ugyfélnek és képviseldjének a rd vonatkozé iratba valé betekintés lehetéségét és errdl masolat készitését - a
vonatkozé jogszabdlyoknak megfelelden - Ggy kell biztositani, hogy ez ne jarjon mdsok személyiségi jogainak
sérelmével.

4. A személyes adatok kezelésének elvei, az érintett jogai

Az adatkezelés elvei

1) Az Adatkezeld csak a GDPR-ban meghatdrozott alapon kezelhet adatot és az adatkezelésrél részletes
téjékoztatdst nyujt (Jogszeriség, tisztességes eljards és atlathatésag elve).

2) A személyes adatok kezelése sordn csak valéban fenndlié és jogos cél érdekében kezelhet adatot az
Adatkezeld. Tilos a meghatarozott cél elérésére alkalmatlan adatkezelés (Celhoz kétdttség elve).

3) Az adatkezelés terjedelmét a cél megvaldsitdsdhoz elengedhetetlen adatkérre, és a cél
megvaldsuldsdhoz szikséges adatkezelési cselekményekre és id6tartamra kell korldtozni
(Adattakarékossag elve).

4) Az Adatkezelé a valdésagnak megfelelé, naprakész adatokat kezelhet és a pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul téréinie, vagy helyesbitenie kell (Pontossdg elve).

5) Azadatok tarolasi médjat ugy kell megvalasztani, hogy toriésik az adattériési hataridé lejartakor, vagy
ha az mds okbdl szlikséges, illetve ha az adatokra a cél eléréséhez mdr nincs sziikség elvégezhetd



legyen (Korlatozott tarolhatdsag elve).

6) Az adatokat megfelelé védelemmel kell elldtni, amelyet a 3. pontban leirt adatbiztonsag részletezz
(Integritas és bizalmas jelleg elve).

A személyes adatok kezelése soran az érintett személy jogai
a) Tgjékoztatashoz vald jog

Az érintett személy irdsban tdjékoztatast kérhet a Hivataitdl arrél, hogy milyen személyes adatait, milyen
jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdél, mennyi ideig kezeli a Hivatal, kinek, mikor, milyen
jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzdférést, vagy kinek tovdbbitotta a személyes
adatait. A Hivatal az érintett kérelmét legfeljebb egy hénapon bellil, az dltala megadott elérhetéségre kildott
levélben teljesiti.

A Tdjékoztatdshoz valé jog tovabbd magdba foglalja, hogy a Hivatal mér az adatok felvételekor az adatkezelés
minden |ényeges kérdésérdl tdjékoztatdst nyujt érthetd és atldthatd formaban az érintett személynek.

b) Hozzdaféréshez vald jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arrq,
hogy a személyes adatokhoz és a GDPR 15. cikkében felsorolt informdaciékhoz hozzaférést kapjon.

¢) A helyesbitéshez valé log

Az érintett jogosult arra, hogy valamely személyes adatainak megvaltoztatdsa estén kérésére az Adatkezeld
a valtozast atvezesse a nyilvantartasaiba. Az adatkezelés celjat figyelembe véve, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Utjan térténd - kiegészitését
is.

d) Torléshez valé jog ( 0z elfeledtetéshez vald jog”

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld torélje a rd vonatkozéd személyes adatokat, ha az
aldbbi indokok valamelyike fennall:

— aszemélyes adatokra mdr nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyUjtotték vagy mas
madon kezelték,

— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mds jogalapja,

- az érintett tiltokozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerd ok az
adatkezelésre,

— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

- a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandé uniés vagy tagdllami jogban eléirt jogi
kotelezettseg teljesitéséhez tordini kell,

— a személyes adatok gyljtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informdcios
tarsadalommal ésszefliggd szolgdltatdasok kindlasaval kapesolatosan kerdilt sor.

A Polgdrmesteri Hivatal a személyes adatok kezelését a legtobb esetben jogi kdtelezettséqg teljesitése
valamint kézhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében (GDPR 6. cikk (1) c) e) pont) végzi, amely alapjan a
térlési jog ezekben az esetekben az érintettet nem illeti meg (GDPR. 17. cikk (3) b) és c) pontok). A térlési jog
nem érvényesitheté tovdbbd abban az esetben sem, amennyiben az adatkezelés jogi igények



eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez sziikséges.

e) Az adatkezelés korlatozdsdhoz valé jog

Az érintett személy irdsban kérheti, hogy a személyes adataira tekintettel a Hivatal korldtozza az
adatkezelést, ha:

- az érintett vitatja azok pontossdgdt arra az idétartamra, amig az Adatkezeld ellendrzi személyes
adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok tériését, ehelyett kéri azok felhasznaldsanak
korlatozasat,

- az Adatkezeldnek mar nincsen sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények érvényesitéséhez, eléterjesztéséhez vagy védelméhez,

- vagy az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, arra az idétartamra, amig megdllapitésra kerdil, hogy
az Adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozdas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tdrolds kivételével csak az érintett
hozzdjdruldsdaval, jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy védelméhez, vagy mds természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, valamint az Eurépai Unié, illetve valamely tagdllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezeld az érintettet az adatkezelés korlatozasanak felolddasarol elézetesen tdjékoztatja.

f) Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, dltala az Adatkezelé rendelkezésére bocsdtott személyes
adatokat tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy mdsik Adatkezelének tovdbbitsa anélkll, hogy ezt okaddlyoznd az az
Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat rendelkezésére bocsdtotta, ha a személyes adat vagy a

kotelezettség teljesitése érdekén alapul és az adatkezelés automatizdlt médon térténik.

Az adathordozhatésaghoz vald jog azonban nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés
kdzérdekd vagy az Adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvanyai gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtdsahoz sziikséges, vagy ha az Adatkezeldé kdzhatalmi feladatait gyakorolja vagy jogi
kotelezettsegének tesz eleget. Ezekben az esetekben tehdt az Adatkezeld nem kételes a hordozhatésdagot
biztositani.

g) Tiltakozdshoz valé jog

Amennyiben az adatkezelés jogalapja kézérdekd, vagy oz Adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsa, vagy az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése, az érintett jogosult arra, hogy a sajdt helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezelé a
személyes adatokat nem kezelheti tovdbb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité ereju jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.



Az érintett személy tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha a Hivatal személyes adatot kézvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljdbdl tovabbitand, felhasznalnd.

5. Az érintetti jogok gyakorldsdnak médja

Az érintett természetes személy irdsban postai és elektronikus uton a megadott elérhetéségeken fordulhat az
Adatkezelé felé az érintetti jogainak gyakorlgsa végett. Amennyiben az ilyen targyd megkeresés nem
kdzvetienul a Jegyzéhoz és/vagy az Adatvédelmi Tisztvisel6hdz érkezik, Ugy a megkeresésrdl tudomdst szerzd
személy a Jegyzét és az Adatvédelmi Tisztvisel6t haladéktalanul értesiti.

Az 4.2. a)-g) pontokhoz kapcsolédé kérelmek sordn, az Adatkezelé indokolatian késedelem nélkil, de legfeljebb
a kérelem beérkezéseétdl szamitott eqy hdnapon belil tdjékoztatja az érintettet a megtett intézkedésekrél.
Szlkség esetén - figyelembe véve a kérelem dsszetettségét és a kérelmek szdmat - ez a hatdridé tovdabbi két
hénappal meghosszabbithatd. A hatdridé meghosszabbitdsarél az Adatkezelé a késedelem okainak
megjelélésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon bellll tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatdst lehetdség szerint elektronikusan kell megadni, kivéve,
ha az érintett azt masként kéri.

Amennyiben az Adatkezelé nem intézkedik az érintett kérelme nyoman, legfeljebb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hénapon bellil tdjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaraddsdanak ok&rdl, valamint arrdol,
hogy az érintett panaszt nydjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagndl ( Cim: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., Telefon: +36 (1) 391-1400,E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; web oldala:
https://www.naih.hu) valamint arrél, hogy élhet birésdagi jogorvosiati jogaval.

Amennyiben az Adatkezeldnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyljté természetes személye
kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossdganak megerdsitéséhez sziikséges informdcidk
nyujtasat kérheti.

6. Adattovabbitas

a) Adattovabbitds érdekében benyujtott megkeresésre akkor lehet adatot tovabbitani, ha a megkeresést
klildé szerv vagy személy megindokolta, jogszabdlyi hivatkozdssal alatdmasztotta az adat kezelésére vald
jogosultsagat.

Amennyiben jogszabdly azt lehetdvé teszi, a hivatal a kért és rendelkezésére dllé adatokat a megkeresést
kiildé szerv vagy személy részére atadja.

b) Amennyiben a személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett hozzdjaruldsa és az adatok harmadik
személy vagy szerv részére torténd tovdbbitdsara sor kerdl, ugy errél a kérilményrél az érintettet az
adatok felvételekor a harmadik személy vagy szerv adatairél (név, cim/székhely, elérhetéség) és a
tovabbitas céljarol elézetesen tajékoztatni kell.

7. Adatvédelmi Tisztviseld

Az Adatvédelmi Tisztviseld a kdvetkezd feladatokat latja el:

a) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az Adatkezelé vagy az adatfeldolgozé, tovabbé az adatkezelést végzd
alkalmazottak részére a szabdlyzat, valamint az egyéb uniés vagy tagdllami adatvédelmi rendelkezések
szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,

b) ellenédrzi a szabdlyzatnak, valamint az egyéb unidés vagy tagéllami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabbd oz Adatkezeld vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos belséd



szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldlését, az adatkezelési miveletekben részt vevé
személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolédd auditokat is,

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozéan, valamint nyomon kéveti a
hatasvizsgdlat GDPR 35. cikk szerinti elvégzését,

d) egyuttmikaédik a feligyeleti hatésaggal,

e) az adatkezeléssel dsszefliggd Ugyekben kapcsolattartd pontként szolgdl a fellgyeleti hatésag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladatait az adatkezeliési muveletekhez fGz6dé kockdzat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, kérilményére és céljara is tekintettel végzi.

Az Adatvédelmi Tisztségvisel elérhetdsége: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1, adatvedelem@budavar.hu
8. Ellenérzés

Az érintett szervezeti egység vezetdje rendszeresen koteles ellenérizni a személyes adatok védelmének
érvényesulését, igy kiléndsen:

a Hivatal adatvédelmi szabdlyainak aktualitasat, rendelkezései térvényességét,
- az adatszolgdltatasok engedélyezésére vonatkozé jogszabalyi rendelkezések betartdasat,

- az adatvédelmi nyilvantartdsok vezetését,
- anyilvantartasbol teljesitett adatszolgaltatdssal dsszefliggésben az lgyfél részére, kérése alapjan
adott tajékoztatds jogszeriségét,

- anyilvantartds adatdlloméanya megoévasara tett technikai intézkedések megfeleldségét.

Ha az ellenérzés soran megdllapitast nyer, hogy a személyes adatok védelméhez valé jog sérlil, a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul kételes helyredllitani a szabdlyszerG mikédést és errdl értesiteni a Jegyzot és
az Adatvédelmi Tisztvisel6t.

9. Adatkezelési nyilvantartads:

Az Adatvédelmi Tisztviselé a Hivatal adatkezelési tevékenységérdl a GDPR 30. cikke szerinti tartalommal
adatkezelési nyilvantartdst vezet. A nyilvantartds vezetése elektronikusan torténik.

Az adatfelelés belsé szervezeti egység az Uj adatkezelési tevékenységet annak megkezdését megeldzéen,
vagy a mdar folyamatban 1évé adatkezelés kértlményeiben bekdvetkezé valtozdst a nyilvantartds szerinti
adatkérék vonatkozasaban, haladéktalanul kételes bejelenteni az Adatvédelmi Tisztviselének. A bejelentés
alapjan az Adatvédelmi Tisztviseld az Uj adatkezelési tevékenységet régziti, vagy médositja a nyilvantartasban
szerepld adatokat. Szikség esetén az illetékes szervezeti eqgységgel vagy egységekkel is konzultdl.

A nyilvantartdsban térténé modositds esetén az adatkezelési tajékoztaté érintett pontjait is fellil kell vizsgalni,
szukség esetén maodositani kell. A médositasrdl az érintetteket tdjékoztatni kell, mely végrehajtds elbirdldsa
mindig egyedileg térténik.

10. Adatvédelmi incidens:

Adatvédelmi incidens észlelése esetén vagy a tudomdsszerzést kévetden az adatfelelés belsé szervezeti
egysége az Adatvédelmi Tisztviselét haladéktalanul tajékoztani kdteles, fliggetlenil attdl, hogy az adatvédelmi
incidens lgyfél daltai tértént bejelentés-, adatfeldolgozdi tevékenységgel 6sszefliggd feladat elldtdsa sordn
vagy sajat munkakdrben tortént észlelés sordn jutott a belsé szervezeti egység tudomdsdra. A tdjékoztatdssal



egy idében az incidens elhdritdsa érdekében sziikséges és megfeleld intézkedéseket is meg kell tenni.

A tudomdsszerzésnek az az idépont tekinthetd, amikor az adatkezelé ésszerG mértékl bizonyossaggal
rendelkezik arrél, hogy olyan biztonsagi esemény toértént, amely személyes adatokkal kapcsolatos jogellenes
miveletekhez vezethet.

Az Adatvédelmi Tisztviselé az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban megtett intézkedésekrdl az utasitds
mellékletében talalhaté tartalommal nyilvantartast vezet.

Az Adatvédelmi Tisztviseld- akaddlyoztatasa esetén a kijeldlt helyettes- amennyiben az adatvédeimi incidens
valészinlsithetd kockdzattal jar a természetes személy jogaira és szabadsdgdra nézve haladéktalanul, de
legfeljebb a tudomdsszerzést kdvetben 72 ordn belll bejelentést tesz a NAIH dltal e célra biztositott
elektronikus fellleten.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinUsithetéen magas kockdzattal jar a természetes személy jogaira
a szabadsdagaira nézve az Adatvédeimi Tisztviseld az érintettet is tdjékoztatni kételes kivéve, ha a GDPR. 34.
cikk (3) bekezdésében és az Info tv. 25/K. & (2) bekezdésében foglaltak fenndlinak.

Annak eldéntése, hogy az adatvédelmiincidens kockdzati szintje, az eset dsszes korliiményeit és az alkalmazott
biztonsagi intézkedéseket figyelembe véve miként mindsil, az informatikdért felelés szervezeti egység
vezetdjébdl, az Adatvédelmi Tisztviselébdl, annak helyettesébdl, valamint a Jegyzébdl dllé munkacsoport
feladata. A munkacsoport ésszehivasat annak barmely tagja kezdeményezheti, stirgés esetben elektronikus
uton térténdé kommunikdécié is megengedett. A munkacsoportba az adatfelelés belsé szervezeti egység is
bevonhaté.

1.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatban meghatdrozott feladatokat az érintett kéztisztviseldk
munkakdri leirdsdban fel kell tintetni.

Az Adatvédelmi Szabdlyzatot 30 munkanapon beliil az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal valamennyi
érintett koztisztviseldjével ismertetni kell, a tudomdsulvételt névaldirassal kell elismerni.



Adatkezelési Tajekoztatd minta
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Budapest l. keriilet Budavari Onkormanyzattal/ Budapest Févaros I. keriilet Budavari Polgarmesteri
Hivatallal két6tt szerz6déshez

Tisztelt Erintett! A Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat/ Budapest Févéros |. kerilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal (székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1., a tovabbiakban: Onkormdanyzat/ Hivatal)
és On kozott létrejott szerzédés alapjdn a szerzédés teljesitése, az &sszeg utaldsa, valamint az
Onkormanyzat jogszabalyban foglalt kdtelezettségeinek teljesitése céljabél a megadott személyes adatait
- a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad daramlasarél, valamint a 95/46/EK Irdanyelv hatdlyon kivil helyezésérdl széld Eurdpai
Parlament és a Tandcs (EU) 2016/6793. rendelet (a tovdbbiakban: GDPR) elbirdsainak betartasaval - az
aldbbiak szerint haszndljuk fel:

1. Adatkezelé megnevezése, elérhetésége:

Budapest Févdros I. kerilet Budavari Polgdrmesteri Hivatal
székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
email: hivatal@budavar.hu;
telefon: (+36) 1-458-3000
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdésége: adatvedelem@budavar.hu

2. A kezelt személyes adatok kér

3. e: csaladi név, utoénév, sziletési hely, szlletési id6, édesanyja neve, TAJ szam( kildnleges adat) ,
addazonositd, fizetési szdmlaszdm, iskolai végzettség, elektronikus levélcim, amennyiben személyes
adatnak mindsll, telefonszdm, amennyiben személyes adatnak mindsuil.

4. Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjédn az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés megkdtését megelézéen az érintett kérésére térténd
lépések megtételéhez sziikségesek,

S. Az adatkezelés célja:

a) A ... szerzbdés teljesitése, valamint az Art. 16. § (1) bekezdésben az dllami adé- és vamhatésag felé
eldirt bejelentési kotelezettség teljesitése.

6. Az adatkezelés idétartama: Valamennyi adat tekintetében az dnkormdényzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarél szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendeletben foglaltak szerint S év. A szamviteli bizonylatok
megodrzési ideje: 8 év

7. Az adatokhoz valé hozzaférés: A szemeélyes adatokhoz a Hivatal munkatdarsai, akik a szerzédés
elékészitésében, teljesitésében részt vesznek.

8. Az adatkezeléssel kapcsolatban az érintett jogai: a GDPR 13. cikk (2) bekezdés alapjan:

8.1. A tajékoztatds keréshez vald jog
Az érintett személy az Adatkezel6 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztll, irdsban tajékoztatdst
kérhet a Hivataltél arrél, hogy milyen személyes adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt,
milyen forrasbél, mennyi ideig kezeli, a Hivatal, kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjan, mely személyes
adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait. A Hivatal az érintett
kérelmét legfeljebb egy honapon belll, az dltala megadott elérhetdségre kiildétt levélben teljesiti.

82 A helyesbitéshez vald jog
Az érintett személy a megadott elérhetéségeken keresztll, irdsban kérheti, hogy a Hivatal médositsa
valamely személyes adatat.

83 A tériéshez vald jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil iradsban kérheti a Hivataitdl a
személyes adatainak a toérlését, kivéve, ha az adatkezelés jogszabdlyon alapul, vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez sziikséges a kezelése.

84. Adatkezelés korlgtozasahoz (zarolasahoz) vald jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztlil, irdsban kérheti, hogy a személyes




adatait a Hivatal korldtozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja azok pontossagat, arra az idétartamra,
amig az Adatkezeld ellendrzi személyes adatok pontossagdt, az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi
az adatok tériését, ehelyett kéri azok felhaszndlasdnak korlatozasat, az Adatkezelének mar nincsen
szUksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények
érvényesitéséhez, eléterjesztéséhez vagy védelmeéhez, vagy az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, arra
az idétartamra, amig megdliapitédsra kerdil, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

8.5. A tiltakozdashoz vald jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztlll, irdsban tiltakozhat az adatkezelés
ellen, ha a Hivatal személyes adatot kdzvélemény-kutatds vagy tudomdanyos kutatds céljabdl tovabbitang,
felhaszndaina.
Az érintett jogainak gyakorldasa iranti kérelmet Budapest Févaros |. Kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Jegyzbjénél lehet elbterjeszteni személyesen, az Adatkezel6 székhelyén, postai Uton vagy elektronikusan az
adatvedelem@budavar.hu email cimen. A Jegyzé a kérelmet 25 napon bellil megvizsgdlja és dontésérdl a
kérelmezdt irasban tdjékoztatja.
Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdciészabadsag Hatosdg vizsgdlatat kezdeményezheti.
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésdg,
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca S-11
Telefon: +36 (1) 391-1400
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu;

web oldala: https://www.naih.hu

A jogérvényesités médjara az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrol szélé 2011,
évi CXII. torvény 22. § és 23. §-ai, valamint az 52. § - 58. § -ai vonatkoznak.

A Budapest Févdros I. kerlilet Budavdri Polgarmesteri Hivatal adatkezelését az Adatkezelési Tajékoztatd
alapjan megismertem.

Budapest, 2021. ........ccceunee

aldirds



Megismerési nyilatkozat

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.
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