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Budapest Fovaros I. keriilet Budavdari Polgarmesteri Hivatal

A Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzat
Képvisel6-testiletének
2023. janudr 19-én megtartott
1. Ulésén hozott
HATAROZATAI

A képvisel6-testilet 13 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Budapest I. KerUlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

1/2023. (1. 19.) 6nkormanyzati hatérozata

Budapest I. kertilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testilete tlésének napirendjérél

A Budapest |. kerllet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 2023. janudr 19-i Glésének
napirendjét az aldbbiak szerint fogadja el:

Nyilvanos Ulésen:

1.

Kérdések, interpellaciok, kdzérdekd bejelentések, egyebek

A Févérosi Onkorményzatot és a kerdleti nkorméanyzatokat osztottan megillet§ bevételek 2023.
évi megosztasa
ElSterjesztd: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

Az |. kerileti Hazgondnoksagi Kft. 2021. évi beszamoléjénak elfogadasa
El8terjeszté: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

A Rudas Gybgyfiirdd és Uszodaban torténd kedvezményes uszodabérlet biztositdsara vonatkozé
2023. évi egyUttmUkddési keretszerz8dés megkdtése
ElSterjesztd: Varadiné Naszalyi Marta polgdrmester

A nemzetiségi dnkormanyzatokkal megkotott Kézigazgatasi szerz6dések médositésa
Elbterjesztd: Varadiné Naszalyi Mdrta polgarmester

A polgarmester beszamol6ja a képvisel6-testileti Ulések kdzott végzett munkajérdl
Eléterjesztd: Varadiné Naszalyi Marta polgdrmester



1. Kérdések, interpellacidk, kdzérdekid bejelentések, egyebek

A képviseld-testiilet a napirend megtargyaldsa soran hatarozatot nem hozott.

2. A Fovarosi Onkorményzatot és a kerlleti énkorményzatokat osztottan megilletd
bevételek 2023. évi megosztasa
ElSterjesztd: Varadiné Naszdlyi Marta polgarmester

A képviselG-testllet 13 igen szavazattal az alabbi hatérozatot hozta:

Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete

2/2023. (1. 19.) 8nkorményzati hatérozata

a Févarosi Onkormanyzatot és a keruleti dnkormanyzatokat osztottan megilleté bevételek 2023. évi
megosztasarol

A Budapest |. Kertlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Févarosi Onkormanyzatot és a
févarosi kerdleti dnkormanyzatokat osztottan megilleté bevételek 2023. évi megosztasardl sz6ld
rendelet-tervezettel egyetért, azt tdmogatja és elfogadasat javasolja a Févarosi Kozgy(lés részére.
Hatarid6: 2023. januér 20.

Felel6s: polgarmester

Végrehajtasért felels: Polgarmesteri Kabinet

3. Azl kerlleti Hazgondnoksagi Kft. 2021. évi beszédmoldjénak elfogadasa
ElSterjesztd: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

A képvisel6-testllet 11 igen, 1 nem szavazattal, 1 tartézkodas mellett az alabbi hatarozatot hozta:

Budapest |. Kerlilet Budavari Onkormanyzat Képvisel-testiilete

3/2023. (1. 19.) dnkorményzati hatérozata

az |. kertleti Hazgondnoksagi Kft. 2021. évi beszdmoldjénak elfogadasardl

Budapest |. kerUlet Budavéri Onkorményzat Képvisel6-testillete az I. kerileti Hazgondnokségi Kft.
2021. évi beszamoldjat - a hatarozat mellékiete szerinti tartalommal - jévahagyja.

Hatérid6: 2023. janudr 19.

Felelds: polgarmester

Végrehajtésért felelds: |. kertleti Hazgondnoksagi Kft. Ugyvezet&je

4. A Rudas Gydgyfirdd és Uszodaban térténd kedvezményes uszodabérlet biztositasara
vonatkozé 2023. évi egylttm(kddési keretszerz6dés megkotése
Elbterjeszté: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

A képviselb-testUlet 13 igen szavazattal az aldbbi hatarozatot hozta:

Budapest |. Kertlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testilete

4/2023. (1. 19.) 6nkormanyzati hatérozata

a Rudas Gydgyfirdd és Uszodaban torténé kedvezményes uszodabérlet biztositdsara vonatkozé

2023. évi egyUttmukodeési keretszerzédés megkotésérd|

2



1. Budapest |. Kertlet Budavéri Onkormanyzat Képvisel§-testiilete az |. kerlletben bejelentett
lakéhellyel, vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé és életvitelszerlien az 1. kerlletben él6
kedvezményes uszodabérlet tdmogatasra jogosult 65. életévét betdltott nyugdijasok részére a Rudas
Gybgyfurdd és Uszoda igénybevételét 15 alkalmas kedvezményes bérlet megvésérlasdhoz nydijtott
tdmogatdssal biztositja a 2023. évben.

2. Budapest |. Kertlet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testilete az 1.) pont szerinti 15 alkalmas
kedvezményes bérlet megvasarlaséhoz nyljtandd tdmogatds biztositdsa érdekében 5000 000 Ft,
azaz 6tmillié forint 6sszeget a Budapest I. Kerllet Budavari Onkorméanyzat 2023. évi kdltségvetésébe
az K512. Egyéb mUkodési céli tamogatasok allamhéztartdson kiviire sorra betervezi.

3. Budapest |. KerUlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testllete az 1.) pont szerinti kedvezményes
bérlet jogosultak részére torténd biztositasa érdekében egylttmiikddési keretszerzédést kot a
Budapest Gyodgyfurdéi és Hévizei Zartkorlen MUkodd Részvénytérsasdggal a 2023. évre
vonatkozdan.

4. Budapest I. KerUlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testillete jévahagyja a jelen hatarozat
mellékletét képezd egylttmUkodési keretszerzddést és felhatalmazza a polgarmestert annak
aldirasara.

Hatérid®: 2023. februar 15.

Felelds: polgarmester

Végrehajtasért felel6s: Szocidlis és Intézménytdmogatési Iroda

5. Anemzetiségi 6nkormanyzatokkal megkétott Kozigazgatési szerz6dések médositdsa
Elbterjeszté: Varadiné Naszalyi Méarta polgarmester

A képviseld-testUlet 14 igen szavazattal az alabbi hatérozatot hozta:

Budapest I. Keruilet Budavéari Onkormanyzat Képvisels-testllete

5/2023. (1. 19.) dnkormanyzati hatdrozata

Budapest |. Kerulet Budavari Német Nemzetiségi Onkormdényzattal megkotott Kozigazgatas
szerz6dés médositasardl

Budapest |. kerilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete a jelen hatarozat mellékletében
szerepl6, a moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kézigazgatasi szerz6dését a Budapest I.
Kerllet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzatnak elfogadja, és annak alairaséra, valamint a
szlkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hatéridé: 2023. januar 31.

Felel6s: polgdrmester

Végrehajtasért felelds: Jogi Csoport

A képvisel6-testilet 14 igen szavazattal az alabbi hatérozatot hozta:

Budapest I. Kerulet Budavari Onkorményzat Képviselé-testilete

6/2023. (1. 19.) dnkormanyzati hatarozata

Budapest I. KerUlet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal megkostott Kézigazgatasi szerzédés
mddositasarol

Budapest I. kerUlet Budavéri Onkorményzat Képviseld-testilete a jelen hatérozat mellékletében
szerepl6, a moédositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerz6dését a Budapest |.



Kertilet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnak elfogadja, és annak aléirdséra, valamint a
szikséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgdrmestert felhatalmazza.

Hataridé: 2023. januér 31.

FelelSs: polgarmester

Végrehajtasért felelés: jogi Csoport

A képvisel6-testllet 14 igen szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta:

Budapest I. Kertilet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

7/2023. (1. 19.) 6nkorményzati hatérozata

Budapest I Kerilet Budavéri Lengyel Nemzetiségi Onkorményzattal megkotétt Kozigazgatdsi
szerz6dés modositasardl

Budapest I. kerUlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testilete a jelen hatarozat mellékletében
szerepl®, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerzédését a Budapest |.
Kerlilet Budavéri Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnak elfogadja, és annak al&frasara, valamint a
szikséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hatarid8: 2023. januar 31.

Felels: polgédrmester

Végrehajtasért felelds: Jogi Csoport

A képvisel6-testUlet 14 igen szavazattal az alédbbi hatdrozatot hozta:

Budapest I. Kerdlet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

8/2023. (1. 19.) 6nkorményzati hatérozata

Budapest |. Kerllet Budavéari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal megkdtott Kozigazgatasi
szerz8dés modositasarol

Budapest I. kertlet Budavari Onkorméanyzat Képvisel6-testilete a jelen hatdrozat mellékletében
szerepld, a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerzédését a Budapest |I.
Kerlet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzatnak elfogadja, és annak alairaséra, valamint a
szlkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgérmestert felhatalmazza.

Hatarid6: 2023. januar 31.

Felel6s: polgarmester

Végrehajtasért felelés: jogi Csoport

A képviselS-testilet 14 igen szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta:

Budapest I. Kerilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testulete

9/2023. (1. 19.) 6nkormanyzati hatarozata

Budapest 1. Kerllet Budavari Goérdg Nemzetiségi Onkormaényzattal megkétott Kozigazgatsi
szerz6dés moédositasardl

Budapest I. kertilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testillete a jelen hatarozat mellékletében
szerepl6, a modositédsokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerzédését a Budapest |.
Kertlet Budavéri Gorog Nemzetiségi Onkormanyzatnak elfogadja, és annak aléirdséara, valamint a
szlkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hataridd: 2023. januar 31.



Felel6s: polgarmester
Végrehajtasért felelds: Jogi Csoport

A képvisel&-testllet 14 igen szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta:

Budapest I. Kertilet Budavari Onkorményzat Képvisel-testilete

10/2023. (1. 19.) 6nkorményzati hatérozata

Budapest |. KerUlet Budavéri Bolgadr Nemzetiségi Onkorményzattal megkotott Kézigazgatési
szerz8dés maédositasardl

Budapest |. kertilet Budavari Onkorményzat Képviselé-testillete a jelen hatdrozat mellékletében
szerepl6, a moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatési szerzédését a Budapest I.
Kerlilet Budavéri Bolgadr Nemzetiségi Onkorméanyzatnak elfogadja, és annak aléirdsara, valamint a
szlkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Méarta polgarmestert felhatalmazza.

Hataridé: 2023. januar 31.

Felel8s: polgarmester

Végrehajtasért felelds: jogi Csoport

A képvisel6-testlet 13 igen szavazattal az aldbbi hatarozatot hozta:

Budapest I. Kertlet Budavari Onkorméanyzat Képvisel6-testulete

11/2023. (1. 19.) 6nkormanyzati hatérozata

Budapest I. Kerllet Budavéri Szerb Nemzetiségi Onkormanyzattal megkététt Kozigazgatasi szerz6dés
médositasarol

Budapest |. kertlet Budavari Onkorményzat Képviselé-testillete a jelen hatdrozat mellékletében
szerepld, a moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozigazgatasi szerz&dését a Budapest |I.
Kerilet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzatnak elfogadja, és annak al&frasara, valamint a
szUkséges intézkedések megtételére Varadiné Naszalyi Marta polgarmestert felhatalmazza.

Hataridd: 2023. januar 31.

Felelés: polgarmester

Végrehajtasért felel6s: Jogi Csoport

A képvisel6-testulet 14 igen szavazattal az alabbi hatérozatot hozta:

Budapest I. Kertlet Budavéri Onkormanyzat Képviselé-testiilete

12/2023. (1. 19.) 6nkormdanyzati hatarozata

Budapest I. Ker(ilet Budavari Nemzetiségi Onkormanyzatok elhelyezésérél

Budapest |. kertlet Budavari Onkormanyzat KépviselS-testiilete felkéri a Polgarmestert, hogy a soron
kovetkez& Képviseld-testlleti Ulésre nydjtson be el6terjesztést a Nemzetiségi Onkorméanyzatok
részére biztositott helység kijeldlése targydban, a Nemzetiségi Onkormanyzatokkal megkétott
Kozigazgatasi szerz8dések |. pont a) alpontjanak ezen kijeldlésnek megfeleld médositadsa érdekében.
Hataridd: 2023. februér 28.

Felel8s: polgdrmester

Végrehajtasért felel8s: Polgdrmesteri Kabinet



6. A polgérmester beszdmoldja a képviselb-testuleti tlések kdzott végzett munkajardl
El6terjeszté: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

A képviseld-testiilet a napirend megtargyaldsa soran hatdrozatot nem hozott.

Jegyz6

Budapest, 2023. januar 20.

M(u.n’,’ﬁ\ct_L A



3/2023. (1. 19.) 6nkormdnyzati hatarozat melléklete

AZ I, KERULETI HAZGONDNOKSAGI KFT

2021. EVI BESZAMOLOJA

2022.

november 10.
Békési Zoltan

Ugyvezetd g
8y =

1. oldal



Vezetbi dsszefoglald

A Hazgondnoksag Kft a 2021-es évet -14.533 millié forint eredménnyel zarta.
A veszteség finanszirozdsa az év kdzbeni 17 millié forintos tulajdonosi pétbefizetés

terhére tortént.
A magas negativ eredmény alapvetden két tényezl egylittes fennalldsanak
kévetkeztében jott létre.

Bevételek alakuldsat meghatarozé rendkiviili tételek:

- a korabbi Ggyvezetés hibas el6re szamlazési gyakorlatanak kivezetése a 2021-
esbevételt ~ br. 4.365.000 forinttal csékkentette 2021 oktéberében{majus hénapban
a konyvvizsgalo jelzésére par, duplan kiallitott szdmla utdlagos jovairdsa okozott
bevétel csékkenést):
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Szimia kelte azasint

: a pandémiai miatti jogszabalyi el6irdsok okan 2021. junius 1-ig nem lehetett
kozgylléseket tartani, igy a 2021-es éves dijrendezések csak 2021 Gszén valdsulhattak
meg, ami nagysagrendileg 4-5 millié forint bevételkiesést jelentett a cégnek.
A Hazgondnoksag Kft. a 2021-es évet -14.533 millié forint eredménnyel zarta.
A veszteség finanszirozasa az év kézbeni 17 millié forintos tulajdonosi pétbefizetés.

Szumma nem realizalt bevétel: ~ br. 9.3 millié Ft.

2. oldal



Kiadasok alakuldsat alakité rendkiviili tételek:

- az el6z6 vezetés altal felhalmozott tartozdsok 2021-es évi rendezése:
a) 2 150 910 forint felligyel6bizottsagi dijazas kifizetés tartozds
b) 6 525 095 forint iroda bérletidij tartozas

Szumma tartozasrendezés: 8 676 005 forint.

A nem rezlizélt bevételek és az elG6z6 vezetés dltal felhalmozott tartozasok rendezése
egyuttesen ~ br. 18 millio Ft. hidny létrejottét okoztdk, amely a 2021-es
koltségcsokkentd intézkedések kapcsan a 2022-es évben ~ br. 4 millié forintra
mérséklédik.

A Hazgondnoksdgi Kft &nkormanyzati tulajdont vallalatként tdrsashazak ko6zos
képviseletét latja el egy erGsen versenyz8 piacon. A 2021-es veszteség elmaradt
bevételek és a korabbi vezetés altal felhalmozott tartozasok kiegyenlitése okén
keletkezett. A cégvezetés elkotelezett a Kft miikodési eredményességének javitdsa
érdekében, A tulajdonos dnkormanyzatnak ugyanakkor az eredményes mellett mas
célok teljestlését, példaul az Ugyfelek, a keriileti lakok elégedettségét, biztonsagat és
anyagi terheinek alakulasat is lehetGsége van figyelembe venni és ezek alapjdn
meghatarozni a cég jovedelmeziségével kapcsolatos elvarasait.

3. oldal



A cég bemutatasa

Az |. keriileti Hizgondnoksagi Kft egyszemélyes gazdasagi tarsasag, amelynek Budapest
I. keriilete, a Budavari Onkorméanyzat szazszzalékos tulajdonosa.
A tarsasdag alapvet6en f6 tevékenységi kore ingatlankezelés, tarsashazi k6zos

képviselet, melyet tulnyomu részt az I. keriiletben végez.

Tevékenységi korok részletesen:

Uzemeltetés
A kezelt ingatlanok rendeltetésszer(i hasznalatahoz szilkséges k&zds berendezések

alland¢ iizemképes allapotban tartdsa, a kdzds hasznalatl helyiségek tisztantartdsa,
megyvilagitdsa, a kozmdellatasrél valé gondoskodas, a haztartasi hulladék
Osszegy(ijtése és elszdllitasa. Magaba foglalja tovabbd a kéz6s koltség kodzlésével,
beszedésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat, valamint a fentiekkel
kapcsolatos munkaligyi, szervezési, elszamoldsi, szamviteli és ellenérzési teendfk
ellatasat.

A sziikséges karbantartasok elvégzésének megszervezése
Az életveszélyt okoz6, az épiilet allagat veszélyeztetd, a rendeltetésszer(i hasznalatot

lényegesen akadalyozd, valamint az azonnali beavatkozast igényl6 hibdk és
hidanyossdgok haladéktalan, eseti megsziintetése. Az id6szeri karbantartds a
rendeltetésszer( hasznalatot Iényegesen nem akadalyozd, azonnali beavatkozast nem
igényl6 hibak és hidnyossagok megsziintetése.

Felujitasi munkalatok megszervezése, megrendelése
Az id&szakonként sziikségessé vald, az épiilet egy vagy tobb f6 szerkezetére kiterjedd

altaldnos javité munka. E tevékenység célja az ingatlan eredeti allapotinak -
megkozelité vagy teljes mértékli- helyreallitdsa. Tarsashazi palyazatok figyelése,
azokon valé részvétel teljes korli lebonyolitasa.

Gazdalkodasi feladatok
Az ingatlanokkal kapcsolatos pénziigyi, szamviteli, munkalgyi, jogi és adminisztrativ

feladatok ellatasa.

Ogyfélszolgalat
A tulajdonosokkal vala kapcsolattartas.

4. oldal



A Hazgondnoksagi Kft. dltal kezelt hazak, albetétek (2021.12.31):
Kezelt hazak szama: 81db

Kezelt albetétek szama: 1466 db

Kezelt négyzetméter dsszesen: 98 456 nm

Cégiink irodaja-irattara a Pdlya u. 7. tarsashaz épiiletében taldlhato.
A cég munkaeré-allomanya 6t f6 féallast munkatars, valamint az ligyvezeté.

Piaci kornyezet

A cég versenyzé piaci kérnyezetben mikodik. Onkormanyzati tulajdont cég lévén
ugyanakkor olyan mukodési kéltségeket ronak ra, amelyek versenytéarsaihoz képest
novelik kiadasait: feliigyel6 bizottsag, konyvvizsgalé alkalmazdsa. A tobbletkéltségek
miatt a cég versenyhatranyban indul a piac tobbi szerepl&jéhez képest. Emellett a
magas albetétszam, igy a magas arbevétel okdn addédé addzasi forma (KIVA) is
versenyhatranyt jelent a piacon.

A kisebb tarsashdzak kezelését kisebb cégméret mellett a KATA adézasi formaban
m(ik6d6é egyéni véllalkozok, vallalkozdsok végzik jellemz&en, akik rdadasul alanyi
adémentesek (nem afakoros tarsasagok, vallalkozé). A nagy cégméret miatti addzdsi
adottsagok (KIVA, afakor) tehat nem javitjdk, hanem rontjdk a vallalat
versenyképességét. Az addzasi adottsagok okozta versenyhatranyt ugyanakkor nem
lehet alacsonyabb bérekkel kompenzélni, mivel a kozos képviselSi szakmdban a
munkaerd kvalitdsat nagyrészt emelt, erGsen versenyképes jovedelemmel lehet
biztositani. A tarsasdg, tevékenységébdl addddan, magas bérkéltség hanyaddal
mukodik.

Osszegzésképp tehdt, a cégméret és az &nkormdényzati tulajdon miatt jelentds
tobbletkoltségek jelentkeznek a cég miikdodése sordn, igy magas szintd
eredményességet nem lehet elvarni a véllalattol.
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Fontos ugyanakkor kiemelni, hogy a Hazgondnoksdgi Kft, bar fétevékenysége szerint
tarsashdzak kézos képviseletét, kezelését latja el egy er6sen versenyz$ piacon, am
6nkormanyzati tulajdonu véllalatként a tulajdonosnak az eredményesség mellett mas
célok elérését is figyelembe kell venni tevékenysége értékelésekor.

A Hazgondnoksagi Kft aital kezelt, ~1500 albetét azt jelenti, hogy praktikusan tobb,
mint 1350 elsé keriileti lakds kezelését, kozds képviseletét végzi el a cég. A
véllalat nem vezet (nem is vezethet) kimutatasokat a lakdsonkénti haztartasnagysagrol,
de ez nagysagrendileg 2300-3300 elsé kerileti lakost jelent.

A Hazgondnoksag Kft tehat 2300 - 3300 elsé kerileti lakos, a kerlilet népességének 8,8
— 12,7%-a' szdmara biztosit olyan szolgéltatast, amely er8sen meghatarozza a
szolgéltatast igénybe vevik életmindségét.

A keriilet lakéinak mintegy tizede kap az dnkormanyzat cégétdl j6 minGségd, stabil,
kiszdmithaté és pénziigyi értelemben is megbizhaté — hiszen az Gnkormanyzati
tulajdon garancia a tartds és stabil jelenétre — szolgdltatast. A Kft tevékenysége
visszahat a tulajdonos, ez esetben az dnkormdanyzat megitélésére, a réla alkotott képre.
Megbizhaté, felels feladatellatassal a tulajdonos megitélése pozitiv, mig rossz
miikodés esetén negativ irdnyba valtozik.

Fontos kiemelni, hogy a cég stabilitasa, piaci jelenléte azt az {izenetet hordozza az elsé
keruleti polgarok szamadra, hogy az 6nkormanyzat mint tulajdonos felelGsséget vallal a
keriileti lakok életminbsége irdnt, nem csupan az dnkormanyzati tulajdonban lév§
bérlakasok, de a magantulajdonban lévé lakdsok esetében.

A Hazgondnoksag Kft mindent elkdvet azért, hogy 6nkormanyzati cégként a keriileti
lakdk szamara mindségi szolgaltatdst nyujtson! A mindségi szolgéltatas azonban csak
akkor noveli a lakastulajdonosok jolétét, ha a megbizhatd, stabil, j6 mindségii
hazkezelési szolgdltatast a hasonlé minGségl szolgaltatdsok piaci aranal kedvez8bb
aron kapjak meg az Ggyfelek. A Hazgondnoksdg Kft aital alkalmazott arak (lasd |.
melléklet) a piacon a kozepes darkategdridba tartoznak, a nyujtott szolgaltatas
mindségéhez képest kdzepesen alacsonynak mondhatdak.

! Keriileti népesség adatrdl Idsd htips://www.; enzcentrum.hu/karrier’ 20220314/budapest-lakossa; a-
keruletenkent-2022-hany-fobol-all-budanest-lakossaa-1122906, 2022. junius 6.
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A Kft lgyvezetése elkotelezett a fedezeti pontos mikodés elérésére.Az
ugyanakkor a tulajdonos, azaz az Onkormdnyzat dontése, hogy a villalat
jovedelmezdbségével kapcsolatban milyen célt tiiz ki a cégvezetés elé. Az drak emelése
a Kft jovedelmezéségét javithatja a kdvetkez8 évek sordn és nyereségessé teheti, &m
ez az Ugyfelek, a kerileti lakosok anyagi terheit néveli.

Bevételek rovid bemutatdsa

A Héazgondnoksagi Kft bevételeit a kezelt hazak Kft felé fizetett kezelési dijai teszik ki.
2021-ben ~40 156 000 forint bevételt realizaltunk. A képviseleti dijak mértéke az egyes
tdrsashazakkal kotétt szerz6désekben eltérd, hazanként valtozd volt, de 2021-ben
elkezd6dott a dijak egységesitése, melynek tdrsashdzankénti, kodzgyllési
hatarozatokkal megerdsitett érvényesitését az elnyulé pandémia erésen hatraltatta.
A nyari — 6szi tarsashazi kozgylési idGszakban tarsasagunk ezzel egylitt lépéseket tett
a piaci atlagnal alacsonyabb kézds képviseleti dijak emelésére, kozgydlési napirendi
javaslatként. A novekedés atlagosan 5-10% térsashazanként, kevés kivételtdl
eltekintve.

A keépviseleti dijaink 2021-es évben o6sszesen havi brutté 95 387 Ft mértékben
emelkedtek a 2021.06. - 2021.10. hdé kozti idGszakban, tarsashazanként eltérd,
kozgylilési hatdrozatoktol fliggs id6pontoktol.

A képviseleti dijak kezelt tarsashdzaink kézgyllésein keresztiil valé megemelésének
pénziigyi, bevételt nével6 hatasa a 2022-es pénziigyi évben jelentkezik, a hatarozatoktdl
fligg6 mértékben. Szamos haznal az el6z6 vezetés, kollégdk dltal el6idézett rossz
megitélés, vagy konkrét karokozdas hatraltatta a dijemelés lehetéségét.

Torvénytelenségek, szabalytalansagok, karokozasok, 1épések ezek
felszdmolasdra

A cégnek, és személyemnek mint {igyvezetének szamos hibas ligykezelésbdl fakadé
karokozassal, etikdtlan, torvénytelen dontések kovetkezményeivel, konkrét
blincselekményekkel kell szembesiiinie jelen pillanatig az el626 vezetés, kollégék
jovoltabdl. Ezen ligyekbdl fakaddan a céget a 2021-es évben 6 tarsashaznal:
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Attila u. 1-3., Donadti u. 63., Kis Rékus u. 3., Krisztina krt. 69., Kuny D. u. 17., Uri u. 60.
levéltottak képviseleti megbizatdsabol. Ezen levaltasok raaddsul a vészhelyzet miatti
csusztatott, 2021 Gszi kozgylléseken valtak csak realizdlhatova azon hazak szdmdra,
melyek elégedetlenek voltak a cég szolgaltatdsaval, tehat joval korabbrél fakado
problémak okoztak a fluktuaciét.

A legnagyobb kart a cégnek J.-K. Judit (2012-ig regnald ligyvezetd) okozta, ellene
maganvadas eljaras folyt sikkasztas-hiitien kezelés vadjaval {okozott kar kb.15 millid
Ft), melynek masodik jogi szakasza cég szamdra kedvezbtleniil zarult. A
Hazgondnoksagi Kft jogi képviseletét dr. Jancsar Gyorgy latta el. J.-K. Judit a
Hazgondnoksag Kft-nek okozott kart nem koételes megtériteni.

T. Adrienn volt hazkezel6 kollegina ellen szintén blincselekmény miatt (csalas,
sikkasztds, stb.) 2021 juniusdban végzés sziiletett, 1 év szabadsdgvesztés 2 évre
felfuggesztve, pénzbiintetéssel.

Sz. Dezs6 (2020-ig Ugyvezet6), egy szabdlytalan kifizetése a Kuny Domonkos 17
tdrsashaznak okozott kart (kb. 11 millié forint). A kivitelezé vallalkozé cs6dbe ment.
Céglink végrehajtasi eljarast kért a kivitelez6 ellen, azonban, ha a tartozas
behajthatatlannak bizonyul, akkor a Hazgondnoksag Kft lesz kdteles helytdllni a
tartozdssal szemben. Bar rendelkeziink felel6sségbiztositassal (5 millié Ft/év/kar), de a
Hazgondnoksagi Kft-t a kozeljoviben terheld karkifizetést teljes egészében ra fogjuk
terhelni a kar okozdjara birdsagi eljaras keretében.

lllll

Kinevezésem: 2020.10.01 ota tarté tevékenységilinkkel kapcsolatban cégiinkkel,
kollégainkkal szemben nem indult eljards. A 2021-es évben els6rangu feladatomnak
tartottam mint cégvezetd az el6deim altal okozott karok enyhitését, a bizalom
visszaszerzését, a cég mukodésének ,kifehéritését”, a korrupcié szigoru tilalmanak
betartatadsat bels6-kiilsé szinten.

Tisztségem ideje alatt valtunk meg biztositdsi alkusztol és vallalkozétél korrumpalasi
kisérlet miatt.

Személyesen kaptam megkeresést kiilsGs cégtdl félreérthetetlen korrupcids ajanlattal,
melyr6l azonnal jelentést tettem a polgarmester felé.

Szigorodott a cég pénzkezelési gyakorlata, a kordbban a cégvezeté dltal magara
hagyott kdnyvel6 kinevezésem oOta csak esetenkénti hozzajaruldasommal rogzithet
tarsashazi tranzakciot, fogadhat be szamlat. A 2022-es évtél pedig tranzakciét is csak
személyem indithat a bankbd6l. A 2022-es év végére, és a 2023-as év madsodik
negyedévére az dsszes szabalyzat fellilvizsgalasra, korrigalasra, aktualizalasra, potléasra
kerdl.
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Tulajdonosi hozzajarulds, addssagrendezés

A 2021-es pénziigyi évben tarsasagunk 17 millié forintos tulajdonosi tAmogatast kért.
A tulajdonosi tdmogatas igénylésére az elGre szamlazas kivezetése és a felhalmozddott

tartozasok torlesztése miatt keriilt sor.

Jelentds tétel az el6re szamlazas hibas gyakorlatanak kivezetése: az
el6z6 vezetés dontése értelmében a cég a térgyhavi teljesitést elére szamlazta ki hé
kdzepén a hazaknak, igy téve szert egy havi, elérehozott, ,plusz” bevételre. Az elGre
szamlazas bevezetése nem 6nmagdaban okozott addssagallomanyt, hiszen technikailag
mindegy, hogy ho kozepén vagy végén keriil-e a szolgdltatas kiszdmlazésra,
mindenképpen 12 havi bevétel keletkezik a tarsasdgndl. A tartozds, amelyet a
kivezetéssel rendezni kellett, abbdl fakadt, hogy az el6re szamlazas bevezetésekor az
adott évben a tarsasdgnak 13 havi bevétele keletkezett kezelt hazanként, azaz egy havi
tartozast halmozott fel és gbrgetett maga el6tt, amely tartozas a kezelt tarsashdzak
felé allt fenn. Ennek a tartozdsnak a rendezése elengedhetetlenné valt.

Az addssagallomany két tétele a felligyelGbizottsdg ténylegesen elmaradt bérezése
(netté 2 150 910 Ft — a jarulékok befizetésre kerliltek folyamatosan), és a szintén
halmozédoé hatralékl irodabérleti dij {brutté 6 525 095 Ft). A cég 2020 oktéberi
atvételekor ez a két addssag mar tobb mint fél év 6ta halmozddott.

A tdmogatas fennmaradd Gsszegének tovabbi felhaszndldsa a 2021-es év bevétel-
kiadas deficit fedezésére, valamint a munkaerSallomany fluktudcidjat megdllito,
szolgaltatas minGségét noveld bérrendezésre, Uj munkaerd opciondlis felvételére és
tartalékképzésre szolgalt.

Kollégainkkal a 2021-es évben:

- 80db kozgydilést tartottunk meg,

- 83db csdtoréselharitast bonyolitottunk le,

- 9009 db emailt kaldtink ki,

- 1856 db postai levelet kildtiink ki,

- az Osszes haznal biztositottuk a folyamatos ligykezelést, konyvelést, elharitdsokat,

problémakezeléseket, lebonyolitottuk az épiiletfelljitasi pdlydzatokat, mindezt az
optimalis terhelésnél 50%-kal tébb munkateher mellett.

Ebbél is adddott, hogy 2021 nyaran egy munkavallalé felmondott, egy f6 nyugdijba
vonult, mindezt azonos hénapban, mely komoly kihivast jelentett a cég mikodésének
biztositdsa szempontjabdl. Intenziv munkaerd keresésnek koészénhetSen az atadds-
atvétel a két kolléga pozicidjaban sikeresen lezajlott, az utédok helyt alitak, még lgy is,
hogy a kezdddd, igen zsufolt kézgylilési- és palyazati iddszak elején vették fel a munkat.
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Ebb6l késébbiekben keletkeztek némi csiiszasok, ez elkeriilhetetlen volt, de a 2022-es
évre sikeriil kivezetni minden, régrél fakad6, megoldatlan problémat, iegyen az
tarsashazanként belsd, vagy klils6 tényez6bdl fakadé.

Fébb koltségek bemutatasa

A cég legnagyobb éves koltségei:

- Munkabérek* 33 822 600 forint
- FelligyelGbizottsagi dij 4 352 040 forint
- Irodabérleti dij 3 212 599 forint
- Véllalati ad6 2 695 776 forint
- Mobiltelefon/internet 960 000 forint

A bevezetett kéltségecsokkentd intézkedések mar 2021 januarjara nagysagrendileg évi
1,5 millié forint megtakaritast hoztak (mobil flotta szerz6dés mddositas, munkaerd
létszamcsokkentés), a hazkezel§ szoftver koltségét minimalizaltuk, csak ezzel éves
szinten 3-400 ezer forint megtakaritast értiink el.

A cég a nyomtatégépét bérli (ez atvett adottsag volt, amikor a cég élére keriiltem),
mivel megvasdrlasara jelenleg nincs forrasa, és 4-5 éves megtériilési idejl lenne.
Tekintettel az évi 60-70 ezer nyomtatott, és kb. 10 ezer szkennelt oldalszamra, a gép
bérlése indokolt, koltséghatékony, f6ként, hogy a nyomtatdsi koltség
tovabbszamlazasra keriil megbizéink felé 15 Ft + AFA/oldal nagysagrendben.

* A munkabérek soron szerepl6 Osszeg teljes bérkoltségként értend6, ahol a brutté
bértomeg = a teljes bérkoltséggel, ugyanis a KIVA adézdsi forma velejaréjaként az
alkalmazottak utdn nem kell szocialis hozzajaruldsi adét fizetni.

Eredmény alakulasa

A tulajdonosi hozzadjarulds a Hazgondnoksagi Kft 2021-es mikodését stabilizlta,
lehetévé tette a tartozasok kiegyenlitését, az elGre szdmlazas kivezetését és
kompenzalta a mdkédési hianyt.

A tulajdonosi potbefizetés, és a tartozdsok rendezése kdvetkeztében a cég a 2021-es
pénzigyi évet -14 millié 533 ezer forint eredménnyel zarta.
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Beruhazasok, eszkdzbeszerzések

A cég mikoédésének modernizaldsahoz f6ként miszaki beruhdzisokra volt és lesz
szlikség. 2021-ben megtortént az iroda és irattdr villamoshalézati feldjitdsa a
sziikséges, minimdlis mértékben. Egyéb eszkdzbeszerzés csak legsziikségesebb
meértékben volt (1 db mobiltelefon), leginkdbb javitdsokkal igyekeztem cégiink
sziikségesen minimalis eszk6ézparkjat fenntartani.

Személyzeti politika

Jelenleg a cég munkaeré-dllomanya 5 f6 és 1 f6 ligyvezetd, ami mar egy kolléga
ideiglenes kiesésénél (szabadsag, betegség) is nehezen kezelhetd tébblet terhet jelent
a kollégaknak. A cég munkavallaldinak bérezése 2021-t6l piaci bérezés viszonylatidban
kdzépszintre lettek felhozva.

Hosszutavu tervek

A cég tarsadalmi kiildetése abban érvényesiil, hogy a minket megbizé tulajdonosok az
6nkormadnyzat és a koztiik [év6 él6 kapcsolatként tekintenek és szamitanak rank.

Hogy a szolgéltatds szinvonalat tartani, még inkabb emelni tudjuk, olyan kollektivara
van sziikség, ami kivalé mingségben, felelGsséggel dolgozik a megbizéink, azaz féként
a kerlilet polgérai szdmara. Kivalé munkaerét nagyrészt versenyképes jovedelemmel,

kisebb részt j6 munkahelyi kériiiményekkel lehet megtartani.

Ezen, és a tdbbi, versenyhdtranyt okozd jarulékos kéltség (felligyelGbizottsag,
kényvvizsgdld) lehetséges, hogy a legoptimalisabb esetben is nullszaldé ald fogja vinni
a céget, viszont a masik oldalon nyert haszon, a keriileti lakosok megelégedése, az
épliletek allaganak javuldsa, az 6nkormaényzat és a tarsashdazak kozti kommunikéciés
csatorna szerepe fontosabb lehet a forintositott eredménynél.

A 2021-es évben a cég miikodése egyensilyi iranyba fordult.

A pénziigyi egyensuly mellett korabban hangsiilyozott megitélésrél elmondhatd, hogy
megitélésiink nagy mértékben javuit az el6z6 id6szakhoz képest. Tobb tarsashdzban
sikeriilt megoldani a régéta megoldatlan vitas-peres helyzeteket: Aladar u. 14,
Csalogany u. 40., Donati u. 3.tarsashazak. A nagyobb konfliktusokat, problémdsabb
gazdasagi- és jogi helyzeteket mindig személyes kozbelépésemmel (medidlds,
kozvetités, adott esetben szilkséges mértékii presszionalds) oldjak meg kollégaim,
ebben szdmitanak rém, és szdmos helyzetben bebizonyosodott mar a metddus
hatékonysaga partnereink megelégedésére.
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2022-ben a kerileti épiiletfeldjitasi palydzaton Gsszesen 18 tarsashazzal indultunk, 20
db palyazattal:

Téabor u. 8.

Krisztina krt. 24.

Palya u. 15. (3db palyazat)
Attila ut 79

F6u.33

Csapu.1

Mészaros u. 6
Batthyany u. 4
Tigrisu. 5

Batthyany u. 1
Batthyany u. 53
Piroska u. 11
Gellérthegy u. 6
Harkaly u. 3

Lanchid u. 13

Hegyalja ut 8

Krisztina tér 3

Hunyadi Janos u. 4-6-8

- Ezek kozil dsszesen 4 tarsashaz részesilt tdmogatasban, ami az egész palyazat
indulé/tdmogatott hazak ardnyainél(4,6) 10%-al jobb teljesitmény.

A cég vesztesége cstkkent, ez azonban a jarvanyhelyzet miatt csak mérsékelten
valésult meg. A 2022-es évben drasztikusan emelked6 energiadrak igen érzékenyen
érintik a céget, mivel az irodank fiitése korszer(itlen, szigetelése elégtelen.
Ez ellen limitalt fiitéssel, és home office-ban tdltott munkaidével tudunk védekezni.
Tarsashazainknal igyeksziink a dijazasainkat a piaci szint k6zépmértékéhez igazitani,
2022 Gsze — 2023 elsé negyedéve kozott 38 db tarsashaznal tartunk erre iranyuld
kozgylilést. Amennyiben az osszes haz elfogadja az emelést, cégiink nullszaldés
mikodést ér el 2023 masodik negyedévére, és nyugodt kérulmények kdzott késziihet
fel a lakastorvény kévetkeztében Gjonnan megalakuld, varbéli tarsashazak nagyszami
allomanyba vételére.

o
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Y

Békési Zoltan

Ugyvezetd
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I Mellékiet

l. Keriileti Hazgondnoksagi Kft kézés képviseleti dijak 2022:

13 albetétig: 33.000 Ft + AFA
13-20 albetétig:  2.700 Ft + AFA
20-30 albetétig:  2.500Ft + AFA
30-50 albetétig:  2.400 + AFA

50 albetét felett: 2.200 + AFA

Ezen dijszabéstdl valo eltérés lehetséges, a pontos dijat a tarsashiz adottsagaitol
fuggden dllapitjuk meg, ezek alapjan adunk drajénlatot.
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22 | A, (UZEMI(UZLETT) TEVEKENYSEG EREDMENYE (HIHULIV-V-VEVI) | 4986 0 -1}87_5]
23| 13 Kajoftjir6) oszialék és részesedé - | |
24 *1’7 ebbbl: kaycsolt véllalkozdst6) kasott - - e WE__ ) N
| 25 | 14 Reszesedések értékesitésének drfolvammyeresége 1 i |

2% | ebbil: ka) csolt véllalkozast6] ka, ott
27 | 15 Befelﬂctelt...nzhmeszkdzﬁkkamatm é:fol\amn\etesé-

28 | ebbdl: ka;csolt véllalkozasto! kaoft - | L B
Zj ‘ 16 Emébka |om|ér6)kammkéskamt|elle 2 bevételek = - el | R
30 | ebbBl: ka; csolt véllalkozdsté ka ott - _. I
| 31 | 17 Pénzinimiveletekorvébbevételei I | |
| 32 | VIIL Pénxilpyi miveletek bevételei (13+14+15+16¥17) - | 1] 0 0
‘ 33 | 33 | 18 Befcktetett pénziinyi eszkozok drfolvamvesztesé - e S - 17_ ]
| 34 | ebbdl: kamscltvallalkomnak adott = - [
" 35 * 19 Fizetendd kamatok és kamatielle u réforditdsok - — 4§ il
| 36 bbbl kapcsolt véllalkozisnak adott s I ol
37 1 20 Részescdések értékyar frok, bankhetétekénekvesztése o B a ) i [
38 | 21 Pénziuyi miveletek ey éb réforditisai =% - ] N (Ep— 1
| 39 | IX ngg.mﬁvelmkréfordfmm(lws&mfg)' - - N 1)
! 40 | B. PENZUGYIMUVELETEK EREDMENYE (VIII-IX) B | 1 o -1
41 | C. ADOZAS ELOTTI EREDMENY (+AB) o - B | 4085 0 -11876
46 | X Adofizetési Kotelezettséy o B | 30095 2657
47 | D. ADOZOTT EREDMENY (=C-XII) ) | -8080] | -14533

Keltezés: Budapest, 2022, méjus 12.
avallalkozés vezetbje (képviselGje)
PH.



10858433-6832-113-01
Statisztikai szAmjel

01-09-265573
Cégjegyzék szama
“A" MERLEG Eszhozbk (aktivik)
adatok E Ft-ban
E“' S e e Lo e e | "’_" Elezt ||
i:; A tétel megnevezése Eljz6 év i l:zi(’:?s_ Targyév
. - Ty e e e
u A. Befeltetett eszkbzok - 1 eos| 0
2 | I IMMATERIALIS JAVAK 0l 0 o
3 | Alspftds-dtszervezés aktivaltértéke o _ i
4 | Kisérleti fejlesztés aktivalt énéke B - ) |
5 | vanoniénekijosok KRS - P o 0
. 6 | Szellemitermékek - q
|7 | Uzletivapy céuérték o
| B Immateridlis javakra adott eldlecek — DN Sy ]
.9 Immateridlis javak értékhelvesbitése e |
10 | I TARGYIESZKOZOK o 605 0 482
11 In-atlanok és a kapcsolédd vasvoni értékd jo.ok - L 321
12 | Miseaki berendezések, sépck, jdrmiivek 0 0
| 13 | Epvéb berendezések, felszerelések, jamiivek 225 161
14 Tenyészallatok I
15 | Beruhdzdsok, felgjitések
| 16 |  Beruhazdsokm adott el ek ) B f’
17 |  Térgyi eszkozok értékhelvesbitése = B I S S
| 18 | M. BEFEKTETETT PENZUGYIESZKOZOK B 0 o
19 | Tantds részesedés kapesolt vallalkozdsben
20 " Tart6san adott kelcson kay csolt véllalkozasban e 1 |
2| Gnbumsrmeds S R
22 | Tartdsan adott kéleson egyéb részesedési viszonyban All6 véllalkodsba.n [ — N S _i
23 | B éb tantésan adott koleson - o - 1
2 Tartés hitelviszonyi mepestesitd értékpadr - i _ —
25 | Befektetett pinzii i esekozok értékhelyesbitése o N B F
26 | B. Forpbesshbzbk - - | 12786] 0 9295
| 27 |1 KGszETRK N A )
#(28 i Anvagok S - _ A ‘
29 Befcjezetlen termelés és félkész termékek N N R
;7 30 Novendék-, hizo- és ervéb dllatok i - b N
31 | Késatermékek - S ey ,
(32 Aruk R ) I
L-—— _T Készletekre adott elblegek NP S RN B m:,_, _
3 N KOVETELESEK | 88 0 1330
35 | Kovelelések druszllitdisbol ¢s szol»§latdsbol (vevéls | 1959 | 414
36 [ Kovetelések kacsolt vallalkozassal szemben DS e SN
‘ o Kovetelésck envéb részesedési y1§szn.ban 1évd véllalkozissal szemben RS - _i
? l _ Valtékovetelések - o [ =l -__l N S 7*4 |
-'.ebkcvetelesek - . USEEpuEeY | 08 916
(40 mERTEKPAPEOK I T R
Részesedés kslcsoh véllalkozésban SRR J_ - 1___ __.1 ]
r 42 |  Ervébrészesedés - R (T T =
33 Saidt részvéivek, sajdt zletrészek = I Sy J ___ - I ]
| 44_T Forgatési céld hitelviszonyi meptestesits éntékpapiok o e I A [ __
45 IV, PiNZESZKOZOK é 0118, ol 763
46 | Pénghroskkek a6 | 125!
| 47 | Bmkbetek I e )
48 | C. AMtiv id6beli elhatéroldsok O O 7]
| 49 | Bevételek aktiv idébeli elhataroldsa o me ] 32%)
| 50 T'_ Keltsének, réforditésok akilv idgbeli clhatrolgss | 164] T e
| 51 |  Halesottréfordithsok T
| 52 | Estkosdkésszesen 1 384 0 13241
Keltezés:  Budapest, 2022, méjus 12.

a véllalkozas vezetdje (képviselGje)
PH



10858433-6832-113-01
Statisztikai szdmjel

01-09-265573
Cégjegyzék szama

"A" MERLEG Forréisok (passzivik)

P.H.

a villalkozés vezetbje (képviseldje)

—— — } - B adatok E Fr-ban
] Elbzs \
i::l A tétel megnevezése | EMzbév | nfz(deu]:)i- Térgyév ‘
: = 1| whal =
A | b - L e | 4 e 4
53 | D. SajéttGke 4332| 0 6799
| 54 | 1. JEGYZETT TOKE - 1 s00 | 3000
| 55 ebbﬂ VE_sziwéiawlt tulajdoni részesedés névértéken i | |
56 | 1. JEGYZETT, DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE (-)
57 | M. TOKETARTALEK 13194/ 13194
_58 | IV. EREDMENYTARTALEK ) B | am2 | siss
| 59 | V. LEKOTOTT TARTALEK |
60 | VL ERTEKELESI TARTALEK - o | i —— . j
61 | VIL ADOZOTT EREDMENY o -8080/ -14533
| 62 | E. Célmrtslékok - - 0 o 0
63 | Céltartalék a varhatd kdftelezeitsé ekre 1 |
64 |  Célrartalék ajovébeni koltségekre — : =
65 1 Egytb céltartalék _ |
66 | F. Kbtelezeftségek o 9100 0 5818/
67 ‘ I HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK - 0 ol 0,
68 Hatrasorolt k kotelezettscgek kapcsolt vallalkozéssal szemben |
65 | Htrasorolt kotelezettségek egryth részesedési viszonvban 1év vallalkozassal szemben - | :
I 70 | Hatrasorolt kitelezettségek egyéb gazdélkodéval szemben N e | a
71 | I HOSSZU LEJARATRA KAPOTT KOLCSONCK - B ¢ 0 o
72 | Hosszd ljératra kapott kdlcsondk . o - I |
' | Atviltoztathatd ktvényck S i |
7 | Tartozksok kbtvénylibocsétsbél S T —
| 75 | Beruhdzhsi és fejlesztési bitelek - — 1
76 |  Egyébhosszi lejérati hitelek ]
77 | Tart6s keitelezettségek kapesolt vallalkozdssal szemben
__i | Tartos kételezetisé; ek e.véb részesedési viszonyban lévs vélla]kozﬂssul szembeu i |
79 Egyéb hosszi lejarath kotelezetiségek
80 | . ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK S . 9100 0 5818
81 | Rovid Iejérata kdlcsonok ) ]
82 |  ebbolaz Atviltoziathats kbtvények I |
| 83 |  Rovidlejimtibitelek o S ] | |
84 | Vevdkid! kapott eldlegek . B [ R ——
85 Kotelezettségek druszllitisbol és szolgaltatisbél (szdllitok) - 2013
8 |  Valtbtartozasok | o
[ ¥7 Rovid lejarati kbtelezettségek kaposolt véllalkozassal szemben - T =5
Wr Rovid lejérata kﬁte]enﬁségek egyeb részescdési wszonyban lévi véllalkozﬂssal szemben I B i
85 |  Egyébrovid lejaram kotelezetiségek [ 7087] | 5818
'"90 | G. Passzividdbeli clbathroldsok T ss2) 0 64
| 91 | Bovétclek passaiv iddbeli elhatiroldsa 1 |
92 Koliségek, riforditasok passzfv id6beli elhatarolisa 552 624
| 93 | Halasztoft bevételek [ '
94 | Forrdsok tsszesen - | 13984 o 13241
Keltezés:  Budapest, 2022. méjus 12,



KIEGESZITO MELLEKLET

Az 1. keriileti HAZGONDOKSAGI Kfi.

2021. évi éves beszamoldjahoz

Altalnos kiegészitések

A Budapest Févéros 1. keriileti Onkormanyzat Képviselé Testiilet (jogutédja a Budatest 1. keriilet
Budaviri Onkormanyzat Képvisel® Testiilete), a 421/1993 (V.13) Kt. szdmu hatérozatéval, 1993. jilius
01-jével alapitotta meg az 1. keriileti HAZGONDNOKSAGI Korlétolt Felelésségii Tarsasagot, tobbek

kozott a tulajdondban lev ingatlanok iizemeltetési feladatainak ellatdsara.

A tdrsasdy tagia. 100 %-os tulajdonosa.
Budapest 1. keriileti Budavari Onkorményzat

A tdrsasdy torzstGkéje.

3.000.000 Ft (Harommillié forint), mely apportbdl és pénzbeli betétbsl all.

Feliioield bizottsays valasztott tisziséviseldi (2020. rebrudr 21-t61).
Elntk: Pass Daniel 2021.10.21-ig
Budai Balazs 2021.10.22-t61
Tagok: Lengyel Szilvia 2021.07.15-ig
Hegyesiné Orsos Eva 2021.07.16-t61
Tolgyszéki Papp Attila 2021.12.16-ig

Szuromi Benedek 2021.12.16-t61

Komvvizseald (2017. oktober 01-61):
Auditron Kft. (MKVK: 004185) ligyvezetd igazgatdja:

Kéntor Dezs6 bejegyzett konyvvizsgalo (MKVK: 007245)



Az éves beszamolot mérlegképes kényveld (Tirol Krisztina, reg.sz.: 134847) készitette el.

A kozzétett adatokat konyvvizsgalattal Kantor Dezsoé bejegyzett konyvvizsgalo (MKVK: 007245)
tamasztotta ala.

Uzletvezetés (2020. oktéber 01-t61):

A cég ligyvezetését és a munkéltatdi jogokat Békési Zoltan gyakorolja.

A vallalkozis bemutatisa

A tirsasigi szerz6désben meghatirozott tevékenységek koziil elsésorban ingatlankezeléssel

foglalkozik a véllalkozas. 2007. jilius 02-t6] tarsashazakkal k6tott megbizdsi szerz6dések szerint a
tarsashazak kozos képviseloi feladatait latja el.

Gondos mérlegelés utan 2013. januér 01-t8] a kisvallalati adézdsi format valasztotta a Kft.

A mérlegkészités napjaig a vallalkozas folytatasanak ellentmondd tényezd, koriillmény nem allt fenn,
az I. keriileti Hazgondnokségi Kft. a belathatd jov6ben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhaté a miikdés besziintetése vagy jelentds csokkenése.

A szamviteli politika fobb vonasai:

A szamviteli politika célja az éves beszamoloban bemutatni a cég vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetét — a szdmviteli alapelvekre, az alapelveken alapulé értékelési eljarasokra és a vezetés éltal
kialakitott szamviteli politikara alapozva — a val6sagos és megbizhaté dsszképet.

A szamviteli politika modositasa akkor sziikséges, ha a jogszabdlyi eldirasok megvéltoznak, illetve ha
a tarsasdg informdacids igényeinek valtozas sziikségessé teszi.

A beszamolasi forma meghatarozasa

Jelen beszamolo a hatdlyos magyar szamviteli tdrvény ismérvei szerint keriilt 6sszedllitasra, a térvény
elGirasaitdl vald eltérésre okot adé korlilmény nem meriilt fel. A beszdmolas formajdban az éves
beszamol6 készitése keriilt megvilasztisra.

A mérleg formaja

Az éves beszamol6 mérlege ,,A” valtozatban késziil el.



Az eredménykimutatis formaja

Az éves beszamolé eredménykimutatisa Osszkoltség eljarassal, ,,A” véltozat szerint keriilt
megvalasztasra.

A besziamolé készitési id6pontjanak meghatirozasa
Az iizleti évet zar6 beszamol6 fordulénapja: december 31. napja. A mérlegkészités napja a targyévet

kévetd év majus 15. napja.

Eves beszamol6 kozzététele, nyilvanossiga

A kozzétételi kotelezettségnek a cég ugy tesz eleget, hogy az éves beszdmolé eredeti példényit a
cégbirésagnak, mdsolati példdnyat pedig az IM Céginformécios és az Elektronikus Cégeljarasban
Kozremiikdd6 Szolgalatanak elektronikusan megkiildi. A beszdmolé és az ahhoz kapcsolédd
kiegészit6 informaciok a jogszabalyok altal eldirt nyilvanossigon till, a székhelyen is megtekintheték,
azokrdl az érintetek teljes vagy részleges masolatot készithetnek.

A kinyvvezetés modja, pénzneme formaja

Az I. keriileti Hazgondnoksagi Kft. konyveit magyar nyelven és magyar forintban, a kettds kényvvitel
elvei és szabdlyai szerint vezeti. A beszdmoldban az adatok eltéré jeldlés hidnydban ezer forintban
keriilnek feltiintetésre.

Jelentds dsszegii hiba

A szamviteli torvény elbirdsa szerint a jelent6s dsszegli hiba értékhatara altalanos szabélyként az iizleti
év mérlegfOosszegének 2 szazaléka. Ha azonban a mérlegfodsszeg 2 szdzaléka nem haladja meg az |
milli6 forintot, akkor 1 millié forint a hibahatar. A mérlegben, kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az
el6éz6 lizleti év adatai, a lezart lizleti év(ek)re vonatkozé moédositasok, valamint a targyévi adatok,
vagyis a mérleg haromoszlopos ebben az esetben.

A nem jelent6s Gsszegli hiba a targyévi gazdasagi események kozott keriil elszamolasra.



Fobb értékelési modszerek

- anyagok, arukészletek a legutolsé beszerzési aron (FIFO) Keriil értékelésre,

- az immateridlis javak és a targyi eszk6zok értékestkkenésének leirdsa linedris modszer
alkalmazésaval torténik az iizleti év végén. Ez alol kivételt képeznek az egyedileg 100 ezer
forintot nem meghaladé eszk6zok, amelyeket a tarsasag a hasznalatbavételkor azonnal
értékcsokkenésként szamol el, elkiildnitetten konyveli, és nyilvantartdsat analitikusan
vezeti,

- atargyi eszkdzok leirdsa nulla maradvanyértékkel keriilt elszimolasra, mivel a hasznos
élettartam a lejdratkor varhatd haszonanyag, hulladék értéke nem jelentos,

- a linedris kulcsok mértéke a tarsasagi addrdl és az osztalékadordl szdld tdrvény 2. szdmy
melléklete szerint keriil meghatarozasra.

Az értékvesztések és visszairasok elszamolidsa

A beszdamolt évben a vallalkozds nem élt az értékvesztés és a terven felilli értékcsdkkenés
visszairasdnak lehetdségével.

Céltartalék képzése az adozis elétti eredmény terhére

A villalkozds nem képzett céltartalékot. Céltartalékot csak a szamviteli torvény 41. §-dban eldirt
kotelezettségekre képez.

Vagvoni, pénziigvi és {Gvedelmi helyzet alakulisa

Az eredmény és a jovedelmezdség alakulds mutatdi dinamikus egyensulyi dllapotra utalnak.

A koltségszerkezet alakuldsa megmutatja, hogy a koltségek jelentds hinyadat a személyi jellegli
rafordités teszi ki, ami az arbevételt szerzd tevékenységhez elengedhetetleniil szilkséges.

A pénziigyi helyzet rovidtavii mutatéi és a vagyoni helyzet mutatéi dinamikus egyensulyi allapotot
titkkroznek.

A mutatdk Ssszképe a tovabbi miikédSképességet tamasztja ala.



I. kertileti Hazgondnoksagi Kft.

AZ EREDMENY ES A JOVEDELMEZOSEG ALAKULASA

2021. december 31.

adatok eFt-
ban
AZ EREDMENY FOBB ELOZO | TARGY
OSSZETEVOI EV EV
Uzemi tevékenység eredménye 4986 | -11875
|
\
Pénzlgyi mlveletek eredménye | 1 -1
Adézas elStti eredmény dsszesen = 4985 | -11876
e e | o
Adozott eredmeény -8080 | -14533
[ . e o e MERLEG  ELOZ6 TARGY |
. MUTATO MEGNEVEZES MUTATO SZAMITAS HIVATKOZAS Ev Ev
. Er. Kimutatas - A ‘
rbevétel aranyos zemi  Uzemitev. Eredménye sor n
eredmény Ertékesités nettd E kinuflatis I £or s
arbevétele : : !
| =z ’ Adozott eredmén, | Ekimutatas F sor ‘_ o 0 ‘
Tékearanyos adézott eredmény Sajat toke Mérieg D sor 186,52% ' -213,75% |
 Adézotteredmén, | Ekimutatds Dsor |

i Eszkézhatékonysag 57,78% | -109,76% J!

Teles eszkdzallomany | Mérleg A+B+C sor




I. keriileti Hazgondnoksagi Kft.

A KOLTSEGSZERKEZET ALAKULASA (,A”)

2021. december 31.

0 |

) El6z6 év Targyév
Megnevezes - ezer Ft % ezer Ft | %
Netté arbevétel 45 301 - 40 156 -
Sajat termelésli készletek allomanyvaltozasa 0 - 0 - ,
Sajéat eldallitast eszkozok aktivalt értéke 1 0 - 0 ‘ - |
Brutté hozam (termelési érték) 45 301 - 40 156 -
Egyéb bevétel 425 - 540 -
Osszes arbevétel és egyéb bevétel 45726 1 40 696 1
Anyagkéltség 1296 0 653 0
lgénybevett szolgaltatasok koltsége 7 388 0 9018 ‘ 0
Egyéb szolgaltatasok kéltsége 682 4] 737 0
Eladott aruk beszerzési értéke 0 0 0 0
Eladott (kbzvetitett) szolgéitatasok értéke 2181 0 308 0
Anyagjellegii réfﬁr;it;sok dsszesen 11 547 0 | 10 716 0
Bérkéliség 35 394 1 40 071 1
Személyi jellegli egyéb kifizetések 1601 0 301 0
Bérjarulékok 81 0 25 0
szeméIyi jellegd raforditasok 6sszesen 37076 1 40 397 1
Ertékcsokkenési lelras - 456 0 253 0
Egyéb raforditasok 1633 0 1205 0
6sszes koltség és raforditas 50712 1 52 571 1
I'Jzem% (Uzleti) tevékenység eredménye T :4 986 0 -11 875 |




I. keriileti Hazgondnoksagi Kft

A PENZUGYI HELYZET ROVIDTAVU MUTATOI

2021. december 31

MUTATO T ELOZO TARGY
MEGNEVEZES MUTATO SZAMITAS MERLEG HIVATKOZAS EV EV
S Forgdeszkézok Mérleg B. sor
Likvidita tatd oC — — EE.
viditasi mutat Rovid lejarat kotelezettségek Méreg F.lIl. sor i 1.60
S Pénzeszk.+érnt.pap.+kdvetelések ~Mérleg B.IV+B.lIL+B.IL
kvid 4t L L S L) —

Likviditasi gyorsrata Rovid lejarat kotelezettségek Mérleg F.lil. sor 141 ¢ 18d
. AT ~ Pénzeszkdzok+ért.papirok B.IV+B.JII.

K 2SS s b oot i d : e —— S
Spapénziidids Révid lejaraté kotelezettségek Mérleg F.II. sor 111 1,37

. Forgdeszkéztk-Révid lejaratl

Netté miikédo toke kételezettségek Meérleg B. sor - F.III. sor 3686 | 3477

VevBkintiévéség | Zaré vevballomany | Mérleg B.IL1. . 1578 376
napokban | Atlagos napi Arbevétel E.kimutatas |. sor/365 ) -

I. keriileti Hazgondnoksagi Kft.
A VAGYONI HELYZET ES A TOKESZERKEZET MUTATOI

2021. december 31.

l{
|
|

|
|

L

ELO6Z6  TARGY

MUTATé MEGNEVEZES _ MUTAIé Sfﬂufi _nféiLiG MKOZAS B B
Tokeszerkezet mutato thzgte:g;eg? i — R%:Zg 2 :g: 47,60% | 116,86% i
Sajat toke - jegyzett toke aranya Jesg%:;tttét’:’jie 7 n:ﬂ ééﬂ%?gi_s:;r - 14440%  226,63% f
l
BEf?‘ZLeet:gt:‘.séz;: o ' Befek?eifttt tt:,)skzekbzok . B m::::g E\ :r; Ll |
Vegyoniszenezet Forgo eszkdzok ' Mérleg B. sor

Befektetett eszk6zok Mérleg A. sor

o \
Befektetett eszktztk , Mérieg A. sor  473% 5.19% ’
Tel'es eszkézalloman, Mérleg A+B+C. sor ’

Befektetett eszk6zok aranya 4,33% 3,64%




L. kertileti Hazgondnoksagi Kft

Cash Flow kimutatds
MS:; A tétel megnevezése
1 I. Szokésos tevékenységbdl szarmazé pénzeszkoz-valtozds
(Mikddési cash flow, 1-13. sorok)
2 | 1 Ado6zss elotti eredmény o
3 | 2 Elszdmolt amortizacié + - -
4 ' 3 Elszamolt értékvesztés és visszairas &
5 | 4 Céltartalék képzés és felhasznalas killonbozete +
6 | 5 Befektetett eszkozok értékesitésének eredménye + ‘
7 | ¢ Szdllitoikotelezettség valtozdsax I
g | 7 Egyéb rovid lejérati kotelezettség valtozisa £ i
9 | g Passzfvidbbeli elhatérolasok véltozdsa+
10 9 Vevdkovetelés valtozisax - [
Forgé6eszkozok (vevokovetelés és pénzeszkoz nélkill) valtozasa |
11 10 +
12 | 11 Aktiv idabeli elhatdrolasok valtozisa = -
13 ' 12 Fizetett, fizetendd adé (nyereség utén) -
14 | 13 Fizetett, fizetend6 osztalék, részesedés -

15 H. Befektetési tevékenységbﬁl szdrmaz6 pénzeszkoz-valtozas
(Befektetési cash flow, 14-16. sorok)

16 14 Befektetett eszkozok beszerzése -
17 15 Befektetett eszkozok eladasa +
18 | 16 Kapott osztalék, részesedés +
19 T Pénziigyi miiveletekbdl szdrmazé pénzeszkoz-valtozas
(Finansziroz4si cash flow, 17-27. sorok)
20 17 Részvénykibocsétas, tikebevonds bevétele +
| Katvény, hitelviszonyt megtestesitd értékpapir kibocsétdsénak

- 21 | 18 bevétele +

22 19 Hitel és kolcsin felvétele +

23 20 Hosszi léjératra nywjtott kolesonok és elhelyezett bankbetétek '
torlesztése, megsziintetése, bevaltdsa +

94 33 Véglegesen kapott pénzeszkoz +

25 23 Részvénybevonss, tokekivonas (t6keleszallitas) -

Kotvény és hitelviszonyt megtestesitd értékpapir visszafizetése
26 24 -

' 27 25 Hitel és kéleson torlesztése, visszafizetése -

Hosszi lejératra nyujtott kélcsonok és elhelyezett bankbetétek B
28 26 -
29 27 Véglegesen atadott pénzeszkoz -

Alapitékkal szembeni, illetve egyéb hosszu lejarati
30 28 kotelezettséoek valtozasa+
31 | rv. Pénzeszk6zok viltozasa (XIXIEEIIL sorok) +

2020 2021

c d
. 3286 -19023
4985 -11876
456 253 |
0 0
i 0 0
- 0
2006| 2013
606 -1269
-100 72
1112 1545
‘ 1
818 207
104 2871
3095 | 2657
0 0
333 130
333 130
0 0
0 0
0 17000
0l 0
0 0
0 0
0] 0
0 0
0 0
0 0|
O< 0\
0 0
0 17000
3619 -2153




Meérleghez kapcsolédé kieoészitések

A befektetett eszkdz0k immateridlis javakban és tirgyi eszkdzokben jelennek meg.

Immaterialis javak:
2021. évi nyito bruttd érték
2021. évi beszerzés
Osszesen:
Elszamolt amortiz4cid

Zar6 nett6 érték

Targvi eszk6zok
2021. évi nyit6 brutt6 érték
2021. évi beszerzés
Osszesen;
Elszadmolt amortizacid

Zar6 nettd értek

Kis értékd targyi eszkoz beszerzés

2021. évi terv szerinti értékcstkkenési leirds

Részletezve:

Immaterialis javak elszamolt értékcsdkkenése:

Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékii jogok elszdmolt értékcstkkenése:

Miiszaki berendezések felszerelések elszamolt értékcstkkenése:

9205 eFt
49 eFt
9254 eFt
9254 eFt
0 eFt

9.808 eFt

81 eFt
9.889 eFt
9.407 eFt
482 eFt

130 eFt

253 eFt

Egyéb berendezések felszerelések elszamolt értékcstkkenése:

ebbdl:

Hasznalatba vételkor egy sszegben elszdmolt értékcsokkenés:

49
59

145

130

et
e Ft
elt
e Ft

e Ft



Kovetelések: 1.330 eFt

Vevok 414 e¢Ft
Cafeteria kartya 392 eFt
Egy¢€b adott eloleg 154 eFt
Munkavallalékkal szembeni kiv. 300 eFt
Szalliték 70 eFt
Aktiv idobeli elhatarolds: 3.464 eFt
Arbevétel 3296 eFt
Biztosités 138 eFt
Telefon 2 eFt
Tarhely szolgaltatas 28 eFt

A tarsasiag céltartalékot nem képzett.

Hossz lejaratu kételezettséoek: 0eFt

Rovid lejarath kotelezettséuek: 5.818 eFt
KIVA elszdmolasi szamla 325 eFt
NAV SZJA 755 eFt
NAV AFA elszdmolasa 618 eFt
Helyi ipariizési ad6 213 eFt
Jovedelemelszdmolas 3461 eFt
Tarsadalombiztositasi jarulék 420 eFt
Innovacios jarulék 25 eFt

Passziv id6beli elhatarolasok: 624 eFt
Telefon,internet kiltségei 236 eFt
Bérleti dij 10 eFt
Szamviteli szolgaltatis 300 eFt

Rezsi koltség 78 ¢Ft



Eredménykimutatashoz kapcsolodo kiegészités

Egyéb szolgaltatisok:
Hatdsagi dijak
Bank koltség

Biztositasi dijak

Egyéb bevételek:
Kerekitési kiilonbozet

Kiilonféle egyéb bevételek

Egyéb raforditisok:
Adok,illetékek
Kerekitési kiilénbozet
Egyéb kamatok

Addalap noveld egyeb raforditas

Pénziigyi miiveletek bevételei:

Pénziigyi miiveletek raforditdsai:

Arfolyamveszteség

737 e Ft

54 eFt
329 e Ft
354 e Ft

540 e Ft
6eFt
534 e Ft

1.205 e Ft
717 eFt
1 e¢Ft
103 e Ft
384 e¢Ft

0 eFt

1 eFt
1 eFt



Teljességi nyilatkozat

Budapest, 2022. méjus 12.

Auditron Kft
1214 Budapest, Vénusz u. 7.

Kéntor Dezsd kamarai tag kényvvizsgél6 részére

A jelen teljességi nyilatkozat az 1. keriileti Hazgondnoksdgi Kft. (,,a Tarsasdg”) a 2021. december 31-én végzdds
évre vonatkozo, a szdmvitelrbl szol6 2000. évi C. térvény (,a Szémviteli torvény”) alapjan készitett éves
beszdmol6janak (a mérleg, az eredménykimutatds és a kiegészitd melléklet a tovébbiakban egyiitt: ,.a pénztigyi
kimutatisok™) Onok altal végzett konyvvizsgilatdval kapcsolatosan késziilt. A pénziigyi kimutatdsok
kbnyvvizsgalatdnak célja annak megallapitasa, hogy a Tarsasag altal a Szamviteli torvény elbirasai szerint készitett
pénziigyi kimutatdsok megbizhat6 és valés képet adnak-e a Tarsasdg vagyoni és pénziigyi helyzetérdl, a miiktdés
eredményérdl. A konyvvizsgélat sordn ellenérizni kell a pénziigyi kimutatasok és a kapcsol6dé ilzleti jelentés

adatainak sszhangjat, kapcsolatat is.
Legjobb tndomésunk és meggybzidésiink szerint megerdsitjiik az aldbbiakat:

Pénzilgyi kimutatdsok készitése sordn eleget tettiink az aldbbiaknak:

Teljesitettlik a kdnyvvizsgalatra vonatkozd megbizasi szerzddésben rogzitett kotelezettségeinket, amelynek
megfelelben a mi feleldsségiink volt a pénziigyi kimutatasok Szamviteli térvénnyel dsszhangban t6rténé
elkészitése és bemutatdsa, valamint meggy6zddésiink, hogy a pénziigyi kimutatasok megbizhaté és valds
képet adnak a cég vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetér6l. A Szamviteli térvényben foglalt alapelveket
kivetkezetesen alkalmaztuk a tirgyévet megel6z6 évben zarult tizleti évre vonatkozd pénziigyi kimutatasok

elkészitése soran is.

Feleltsségtink az olyan bels6 kontroll kialakitasa és mitkodtetése, amelyet a vezetés és az irdnyitassal
megbizott személyek szitkségesnek hatdroznak meg ahhoz, hogy lehetéve tegye olyan pénziigyi
kimutatasok készitését, amelyek nem tartalmaznak akdr csalasbol, akar hibdbdl eredd lényeges hibas
allitst.

A szamviteli becslések — beleérive a valés éricken értékelt szdmviteli becsléseket is — készitése soran
altalunk alkalmazott jelentds feltételezések ésszerliek. A pénziigyi kimutatdsok készitése sordn tett
Jjelentbsebb becslések a Tarsasag pénziigyi kimutatdsaiban megfelelden kerilltek bemutatésra.

Amennyiben léteztek a Szdmviteli torvénnye! sszhangban, megfelel6en ttrtént a kapcesoit vallalkozasok
¢s kapcsolt felek kozotti viszonyok és tigyletek elszamolasa és kdzzététele, ideértve az ilyen tigyletekkel
kapcsolatos kbveteléseket vagy tartozasokat, az értckesitések, beszerzések, hitelek, dtruhdzésok és
pénzitadasok Osszegét, a lizingszerzodéseket, valamint a szdbeli és irdsbeli garancidkat.

Sor keriilt minden olyan médositasra vagy kozzétételre a pénziigyi kimutatasokban, amelyre vonatkozéan
a pénziigyi kimutatasok fordulénapja utani iddszakban bekbvetkezett események miatt a Szamviteli térvény

helyesbitést vagy kdzzétételt ir eld.

Meggybz6désiink szerint a nem helyesbitett hibéds allitasok ~ amelyeket Onok a konyvvizsgalatuk sorén
feltartak ¢és beazonositottak —, valamint ezek hatdsai sem onmagukban, sem Osszességilkben nem
Iényegesek a pénziigyi kimutatasok egésze szempontjabdl. A nem helyesbitett hibas allitasok listdja, ha
voltak ilyen hibdk, mellékletként csatolva van a jelen teljességi nyilatkozathoz.

Elismerjiik feleldsségiinket, hogy a Tarsasag teljesitse az dltalanos forgalmi ado bevallassal, a tirsasdgi add
bevalldsdval, a munkavéllalék személyi jovedelemaddjénak levonasdval, a tdrsadalombiztositasi
jarulékokkal, valamint egyéb adokkal és illetékekkel kapcsolatos kitelezettségeit, tovabba megerdsitjtik,
hogy legjobb tudomésunk szerint a mai napig minden ilyen jellegli bevalldst a Tarsasag rendben elkészitett
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¢és beadott (ide nem értve az adozassal kapcsolatban a konyvvizsgalat altal feltart hibakat, amelyeknek az
adohatosaggal valé utélagos elszdmoldsaért és rendezéséért a Tarsasag vezetése felel).

. Nincs tudomasunk barminemti egyéb lényeges tartozasrél vagy kdvetelésrbl, amely jelentésen befolyasolnd
a cégilnk pénzilgyi helyzetét.

. Kijelentjitk, hogy a jelen teljességi nyilatkozat tétel napjéig tett ttekintésiink és felméréstink alapjan nem
azonositottunk olyan eseményeket vagy feltételeket, amelyek nmagukban vagy egyiittesen olyan lényeges
bizonytalansagot jeleznének, amely jelentds kétséget vethetne fel a Tarsasdgnak a véllalkozas folytatdsara
val6 képességét illetben, a pénziigyi kimutatésok fordulénapjat kdvetd 12 hénapot atdleld pénziigyi id6szak
vonatkozasaban. Ennek alapjan meggy6zddésiink, hogy nincsenek olyan események vagy koritlmények, és
nem 4ll fenn olyan lényeges bizonytalansag, amelyeket a vallalkozas folytatdséval kapcsolatban kdzzé
kellene tenniink a kiegészité mellékletben.

. A kbvetkez6ket megfelelben kozzétettiik a kiegészitd mellékletben a Szémviteli térvénnyel Gsszhangban:

o a Szamviteli tdrvény altal tételesen eldirt, tovabba a Térsasdg vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetérdl sz6lé megbizhaté és valés kép bemutatdsdhoz szitkséges szdmszerii adatokat és
magyarazatokat a tulajdonosok, a befektetbk és a hitelez6k részére.

o a Térsas4dg szamviteli politikijdnak meghatdrozé elemeit és azok targyévi véltozasat, a valtozas
eredményre gyakorolt hatasat

o amérlegen kiviili tételeket, azok jellegét, kockézatait.

® Amennyiben léteztek meger6sitjitk, hogy a Tarsasdg pénziigyi kimutatdsaiban megfelelden keriiltek
kimutatasra az alabbiak: (ha és amelyek relevansak az alabbiak kéziil)

o A Tarsasag kapcsolt vallalkoz4sa, vezet® tisztségviseld(i) vagy egyéb harmadik személy - ideértve
figyfeleket - nevében tett szobeli garanciéi.

o Tulajdonrész (részvény, lizletrész) visszavésarldsi opcidk vagy megéllapodasok; egyéb opcidk,
utalvanyozésok, konverzidk vagy mas kvetelmények miatt fenntartott jogok.

o Pénzintézetekkel  kotott  egyenlegkompenziciés — megdallapodasok vagy egytb,
készpénzegyenlegeket vagy hitelkeretet korldtozé vagy mas megallapodésok.

o Korédbban eladott eszkdzbk visszavasérlasdra vonatkozé megéllapodasok.
o Egyéb, a szokdsos tizletmeneten kivill esé megéllapodésok.

A rendelkezésre bocsdtott informdcidkkal kapcsolatban kijelentjitk:
. Megadtuk Onoknek az aldbbiakat:

o hozzaférést valamennyi olyan informéciéhoz, amelyek tudomasunk szerint a pénziigyi kimutatasok
elkészitése szempontjabol relevansak, mint példdul a nyilvantartdsok, dokumentumok, valamint
egyéb anyagok;

o tovabbi informacidkat, amelyeket a konyvvizsgalat céljara kértek téhink; tovabba

o korlatlan hozzaférést a gazdélkod6 egységnél Iévo olyan személyekhez, akikt6! Onok szilkségesnek
tartottak kbnyvvizsgélati bizonyit€k beszerzését.

. Valamennyi ligylet rogzitése megtdrtént a szamviteli nyilvantartidsokban, és azokat a pénziigyi kimutatasok
tartalmazzak. A pénziigyi kimutatdsokban nincsenek jelentés tévedések és nem kertltek jelentds tételek
sem kihagyasra. A pénziigyi kimutatdsok minden olyan informAcidt tartalmaznak, amelyek a Tarsasag
pénziigyi, vagyoni ¢és jévedelmi helyzetének megbizhaté és valés bemutatdsahoz sziikségesek a Szdmviteli
torvény szerint, valamint tartalmazzdk azokat a bemutatandd informdcidkat is, amelyeket a Tarsasagra
vonatkozé mas torvények és jogszabdlyok elbirnak.

* A belsd ellendrzést érintden minden tudomasunkra jutott hidnyossagrél tajékoztattuk Onoket.

o Kozoltik Onokkel azon kockézat ltalunk valé felmérésének nemleges eredményeit, hogy a pénziigyi
kimutatasok csalas kovetkeztében lényeges hibas &llitdsokat tartalmazhatnak. A felméréseket az

2



alabbiakban felsoroltak részvételével hajtottuk végre:
o vezetés

o a belsd ellenbrzésben fontos szerepet jatszé munkatéarsak, vagy

o masok, akik esetében a csaldsnak lényeges hatdsa lehetett a pénzligyi kimutatésokra.

Kozbltitk Onokkel minden a gazdilkod6 egység pénziigyi kimutatdsait érintd, munkavallalok, korabbi
munkavdllalok, elemz6k, szabalyozok vagy masok altal tett, csalasra vagy vélt csaldsra vonatkozo llitassal
kapcsolatos informéci6t, és azt a megéallapitdsunkat, hogy a pénziigyi kimutatdsaink mentesek a csalasbdl
¢s vélt csalasbol fakadd lényeges hibas allitasoktol.

Amennyiben eléfordultak kozoltiink Ondkkel minden ismert jogszabalyi és szabalyozési meg nem felelést
vagy vélt meg nem felelést, amelynek hatasait figyelembe kellene venni pénzilgyi kimutatasok
elkészitésekor vagy a pénzilgyi kimutatdsokban nyilvanosségra kellene hozni, vagy amely vérhato

veszteség alapja lehetne.

Kijelentjilk, hogy a felettes hatdsdgoktol, vagy tulajdonosoktd! nem érkezett olyan visszajelzés, amely
szerint pénziigyi szdmviteli beszdmoldsi gyakorlatunk nem lenne megfeleld, vagy olyan hidnyossdgok
mutatkoznanak benne, amelyek jelentds hatassal lehetnének a pénziigyi kimutatdsokra.

Kijelentjitk, hogy a Tarsasdg minden szempontbdl teljesitette azon szerzbdéses megéllapodasait, amelyek
nem-teljesités esetén jelentds hatassal lennének a pénzitgyi kimutatasokra

Amennyiben lKteztek kozoltitk Onokkel a Tarsasdg Szamviteli tdrvényben, vagy mds jogszabalyban
meghatérozott kapcsolt vallalkozasok, vagy kapcsolt feleinek azonosité adatait, valamint mindazokat a
kapcsolt felek kdzti viszonyokat és ligyleteket, amelyekr6] tudomésunk van. A szamviteli nyilvantartasok,
mint a pénzilgyi kimutatasok elkészitésének alapja, pontosan €s megbizhatéan, megfelel$ részletességgel
tiikrozi a Tarsasag Szamviteli tdrvényben meghatdrozott kapcsolt vallalkozasokkal, vagy kapcsolt felekkel

megvalésult iigyleteit.

A 2021, december 31-1 pénziigyi kimutatasok tartalmazzdk a Térsasag tsszes olyan készpénz és bankszamla
egyenlegét, valamint minden egyéb ingatlapit és vagyonat, amelyr6l tudomasunk van. A Térsasdg
megfeleld jogcimmel rendelkezik a tulajdondban 1évé ¢sszes eszkdzre és nincsenek olyan jelentds
kovetkezményekkel jard jelzilogok, biztositékok vagy egyéb terhelések a Tarsasag egyetlen eszktzén sem,
amelyek ne lennének bemutatva a pénziigyi kimutatdsokban vagy a kiegészité mellékletben.

Nincsenek a Téarsasdggal szemben olyan nem érvényesitett igények, amelyek Tarsasdgunk jogi
képviselbjének véleménye szerint érvényesithetk lennének.

Nincs olyan terviink vagy szandékunk, amelyet nem hoztunk volna tudomdsukra, és amely lényegesen
befolydsolna eszkdzeink és forrasaink besoroldsat vagy konyv szerinti értékét.

Nem merilliek fel olyan jelentds kérdések, amelyek szilkségessé tennék az el6z6 id6szaki hibék
korrigalasanak kiildn (harmadik) oszlopban torténé megjelenitését a targyidOszaki pénziigyi
kimutatdsokban.

A Térsasdg vezetésének, illetve az irdnyitdssal megbizott személyeknek nincs tudomdsa olyan
eseményekr6l, amelyek a Pénzmosds és a terrorizmus finanszirozésa megel&zésérdl és megakadalyozasaré]
sz0l6 hatalyos torvényben meghatarozott visszaélések fogalmat kimeritenék.

Jelen nyilatkozat megtételének iddpontjdig nem jutott tudomdasunkra semmiféle olyan igy vagy eset, amely
Jjelent6s hatéssal lehetne a 2021. december 31-én zérult tizleti évre vonatkozo pénziigyi kimutatdsokra €s az
azokkal kapcsolatban kozzétett informaciokra. Nincs ismeretlink olyan tényrdl, amely lényeges, kedvezd
vagy kedvezbtlen, valtozast idézett vagy idézhet elé a Tarsasdg pénziigyi helyzetében vagy tevékenysége

eredményében.



Meliéklet: Nem helyesbitett konyvvizsgalati eltérések jegyzéke

A pénzigyi kimutatésokat készitette:
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Neve/beosztasa

L keriileti Hizgondnokségi Kft.
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Melléklet a I. keriileti Hizgondnoksagi Kft., 2022, majus 12., kelt Teljességi nyilatkozatahoz

Nem helyesbitett konyvvizsgalati eltérések jegyzéke

Nem helyesbitett kbnyvvizsgilati eltérés a 2021. december 31-n készitett pénzilgyi kimutatidsokban nem
szerepelnek.

A pénzilgyi kimutatdsokat készitette:

....................................

Neve/beosztasa

I keriileti Hazgondnoksagi Kft.

o

“ Békési Zoltén
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FUGGETLEN KONYVVIZSGALOI JELENTES

Az 1 keriileti Hizgondnoksagi Kft, tulajdonosainak

Vélemény

Elvégeztik az L. keriileti Hizgondnoksdgi Kft. (,a Tarsasag™) 2021, évi éves beszimoldjanak kdnyvvizsghlatat,
amely éves beszamolé a 2021. december 31-i fordulénapra készitett mérlegbd! — melyben az eszktizik és forrdsok
egyezd végbsszege 13 241 EFt, az ad6zoit eredmény ~ 14 533 E Ft (veszteség) -, és az ugyanezen idGponttal végzdds
Uizleti évre vonatkozd eredménykimutatisbdl, valamint a szamviteli politika jelentds elemeinek Bsszefoglalésat is
tartalmazt kiegészité mellékletbol 411

Véleménylink szerint a mellékelt éves beszimol6 megbizhatd és valds képet ad a Térsasdg 2021. december 31-6n
fenndllé vagyoni és pénziigyi helyzetérd], valamint az ezen idSpontial végzd6 llzleti évre vonatkozd jtvedelmi
helyzetérSl a Magyarorszégon hatélyos, a szimvitelnd] s2616 2000, évi C. tbrvénnyel bsszhangban (a tovébbiakban:

wSZAmviteli thrvény™).

A vélemény alapja

Konyvvizsgilatunkat a Magyar Nemzeti Kényvvizsgalati Standardokkal &sszhangban és a kdnyvvizsgalatra vonatkozs
— Magyarorszigon hatélyos — tSrvények és egyéb jogszabilyock alapjén hajtottuk végre. Ezen standardok értelmében
fenméllé feleldsséglink bovebb leirdsdt jelentésiink ,A Akdnywizsgdld éves beszdmold kiénywvizsgdlatdért vald
Jeleldssége” szakasza tarialmazza,

Figgetlenek vagyunk a tirsasdgt]l a vonatkozd, Magyarorszdgon hatdlyos jogszabalyokban és a Magyar
Kényvvizsgldi Kamara ,, A kinyvvizsgdléi hivatis magatartdsi (etikai) szabalyairdl és a fegyelmi eljarasrd] sz5l6
szabalyzata”-ban, valamint az ezskben nem rendezett kérdések tekintetében a Kdnyvvizsgdlok Nemzetktzi Etikai
Standardok Testitlete 4ltal kiadott ,Nemzetk$zi etikai kodex kamarai tag kdnyvvizsgiloknak (a nemzetkdzi
fiiggetlenségi standardokkal egybefoglaiva)”® cimil kézikényvében (az IESBA Koédex-ben) foglaltak szerint, és
megfeleliink az ugyanezen normékban szerepld tovabbi etikai elirasoknak is.

Megpy6zodéstink, hogy az éltalunk megszerzett kinyvvizsgélati bizonyiték elegendd és megieleld alapot nyijt
véleményiinkhsz

Egyéb informdclék: Az lizleti jelentés

Az egyéb informéciok a Térsasag 2021. évi iizleti jelentésébdl allnak. A vezetés felelSs az iizleti jelentésnek a
szdmviteli térvény, illetve egyéb més jogszabaly vonatkozd elbirdsaival dsszhangban 18riénd elkészitéséért. A
filggetlen kdnyvvizsgdléi jelentéstink , Vélemény” szakasziban az éves beszamolora adott véleményiink nem
vonatkozik az iizleti jelentésre.
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Az éves beszamold Altalunk végzett kinyvvizsglatival kepesolatban a mi felelBsséglink az iizleti jelentds
tolvasdsa ¢s ennek sordn annak mérlegelése, hogy az fizleti jelentés lényegesen cllentmond-e az dves
beszimolénak vagy a kinyvvizsgdlat sorén szerzett ismereteinknek, vagy egyébként Ggy tinik-e, hogy sz lényeges
hibés allitst tartalmaz. Ha az elvégzett munkénk alapjén arra a kivetkeztetésre jutunk, hogy az egyéb informéciék
lényeges hibas All{tast tartalmaznak, kitelességilnk errl és & hibés &llits jellegérdi jelentést tenni.

A szfmviteli tbrvény alapjén a mi feleldsséglink tovébbi annak megftélése, hogy az iizleti jelentés a szdmviteli
torvény, illetve egyéb més jogszabily vonatkozd el8irdsaival Gsszhangban van-e, és errdl, valamint az fizleti
jelentés és az éves beszimold Bsszhangjirdl vélemény nyilvénitisa,

Véleménylink szerint a Térsasdg 2021. évi fizleti jelentése minden lényeges vonatkozasban 8sszhangben van a
Térsasdg 2021. évi éves beszimoléjdval és a szdmviteli tdrvény vonatkozd elirdsaival. Mivel egyéb mis
Jjogszabily a Térsasdg szdméra nem ir eld tovébbi kiSvetelményeket az dzleti jelentésre, ezért e tekintetben nem
mondunk véleményt,

Az (zleti jelentésben més jellegii Iényeges ellentmondas vagy lényeges hibds allftds sem jutott a tudomésunkra,
igy e tekintetben nincs jelentenivalonk.

A vezetés és sz irfnyitdssal megbizott személyek felelfssége az éves beszdmoldért

A vezetés felelds az éves beszAmoldnak a szémviteli thrvénnyel Ssszhangban t6rténé és a velés bemutatis
kvetelményének megfeleld elkészltéséért, valamint az olyan belsd kontrollért, amelyet a vezetds szbkségesnek
tart ahhoz, hogy lehetdvé valjon az akér csaldsbél, akér hibsbol eredd lényeges hibés &llitisto] mentes éves
beszémol6 elkészitése.

Az éves beszdmold elkészitése sordn a vezetés feleltis azért, hogy felmérje a Torsasdgnak a vallalkoz4s folytatésra
vald képességét és az adott helyzetnek megfelelen kdzzétegye a villalkozis folytatdsdval kapcsolatos
informécidkat, valamint a vezetés felel a vallalkozés folytatdsanak elvén alapuld éves beszamold Bsszedllitdsfiért.
A vezetésnek a véllalkozis folytatisénak elvébsl kell kiindulnia, ha ennek az elvnek az érvényesiilését eltérd
rendelkezés nem akadélyozza, illetve a vallalkozisi tevékenység folytatdsanak ellentmondd tényezs, korlilmény
nem &l fenn,

Az irdnyitéssal megbizott személyek felelsek a Tarsasdg pénzilgyi beszémolési folyamatdnak feliigyeletéért,

A kbnyvvizsgild éves beszimol6 kdnyvvizsgilatiért valb feleldssége

A kényvvizsgélat sordn célunk kells bizonyossfigot szerezni arrdl, hogy az éves beszdmolé egésze nem tartalmaz
akér csalasbél, akér hibébol eredd lényeges hibds Allitdst, valamint az, hogy ennek =alapjin a véleményiinket
tartalmazd fiiggetlen kbnyvvizsgéldi jelentést bocsassunk ki. A kell§ bizonyosség magas fokii bizonyossig, de
nem garancia ara, hogy a Megyar Nemzeti Kényvvizsgélati Standerdokkel dsszhangban elvégzett kdnyvvizsgalat
mindig feltrja az egyébként létezd Iényeges hibas Allitast. A hibas llithsok eredhetnek csaldsbb! vagy hibsbol, és
lényegesnek mindstilnek, ha ésszerll lehet az a vérakozis, hogy ezek oOnmagukban vagy egylittesen
befolyésolhatjék a felhasznéldk adott éves beszimold slapjin meghozott gazdaségi déntéseit.

A Magyar Nemzeti Konyvvizsghleti Standardok szerinti kiinyvvizsgélat egésze sorfn szakmai megitélést
alkalmazunk és szakmai szkepticizmust tartunk fenn.

Tovébba:

. Azonositjuk €s felmérjlik az éves beszdmolé akdr csaldsbol, akér hibdbd! eredd lényeges hibds dllitAsainak
a kockézstait, kialakitjuk és végrehajtjuk az ezen kockédzatok kezelésére alkalmas ki¥nyvvizsgdlati
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eljérasokat, valamint elegendd és megfeleld kSnyvvizsgélati bizomyitékot szerziink a véleményiink
megalapozdsahoz. A csalasbél eredd lényeges hibés 4llitds fel nem térdsinak a kockdzata nagyobb, mint a
hibabo! ereddé, mivel a csalds magéban foglalhat 8sszejatszast, hamisitdst, szindékos kihagydsokat, téves
nyilatkozatokat, vagy a belst kontroll felilirsat.

. Megismerjilk a kdnyvvizsgalat szempontjdbdl relevans belsd kontrollt annak érdekében, hogy olyan
konyvvizsgélati eljérésokat terveziink meg, amelyek az adott korillmények kézstt megfeleldek, de nem
azért, hogy a Tarsasdg belsd kontrolljanak hatékonysagéra vonatkozban véleményt nyilvénitsunk.

° Ertékeljtlk a vezetés dltal alkalmazott szimviteli politika megfeleldségét és a vezetés Altal készitett
szamviteli becslések €s kapesolodd kbzzétételek ésszertiségét.

e Kovetkeztetést vonunk le arrél, hogy helyénvalé-e a vezetés részérfl a vallalkozas folytatdsanak elvén
alapuld éves beszdmol6 sszedllithsa, valamint a megszerzett kbnyvvizsgélati bizonyfték alapjan arrél, hogy
fennéll-¢ Iényeges bizonytalanség olyan eseményekkel vagy feltételekkel kapesolatban, amelyek jelentfs
kétséget vethemek fel a Tarsasdg villalkozds folytatdséra valé képességét illetben. Amennyiben azt a
kdvetkeztetést vonjuk le, hogy 1ényeges bizonytalansag 4l fenn, fliggetlen kiinyvvizsgaléi jelentéslinkben
fel kell hivnunk a figyelmet az éves beszédmoldban 1év6 kapesolodé kizzétételekre, vagy ha a kdzzétételek
e tekintetben nem megfeleléek, mindsiteniink kell véleményiinket. Kvetkeztetéseink a fliggetlen
kényvvizsgaléi jelentésiink ddtumdig megszerzett konyvvizsgalati bizonyitékon alapulnak. Jovibeli
események vagy feltételek azonban okozhatjsk azt, hogy a Tarsasdg nem tudja a véllalkozést folytatni,

e Ertékeljtik az éves beszdmolé dtfogé bemutatdsit, felépitését s tartalmét, beleérive & kiegészité
mellékletben tett kiizzétételeket, valamint ériékeljitk azt is, hogy az éves beszamoldban teljestil-e az alapul
szolgald ligyletek és események valds bemutatésa,

] Az irdnyitdssal megbizott személyek tudomdséra hozzuk - egyéb kérdések mellett - a kinyvvizsgélat tervezett
hatSkbrét és itemezését, a knyvvizsgélat jelentds megédllapitdsait, beleértve a Thrsasag Altal alkalmazott belsd
kontrollnak a kényvvizsgélatunk sordn altalunk azonositott jelentds hidnyossagait is, ha voltak ilyenek.

2022, méjus 12. "8:%;;?%”
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004185
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4/2023. (1. 19.) dnkormanyzati hatarozat melléklete

Nyilvantartasi szam: BDV/ - /2023.

EgyUttmUkodési keretszerz6dés

amely létrejott egyrészrél

Budapest GydgyflrdSi és Hévizei Zartkdrlen M(kodé Részvénytarsasag (székhely: 1034 Budapest,
Sz8l6 utca 38.; addszam: 12165814-2-44; cégjegyzékszam: 01-10-043152, képviseli: Borosné Sz(its
lldiké vezérigazgatd, a tovabbiakban: BGyH),

Masrészrél

Budapest Févaros |. keriilet Budavari Onkorményzat (székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.,
torzskonyvi azonositd: 735649, adészém: 15735643-2-41, képviseli: Varading Naszdlyi Marta
polgérmester, a tovabbiakban: Onkorményzat),

(a tovabbiakban egyutt: Felek) kdzott az alulirott helyen és idében az al&bbi feltételek mellett:

|. Preambulum

A Budapest F&varos I. kerllet Budavari Onkormanyzat kiemelt feladatdnak tekinti az id&sek
aktivitdsanak és egészségének megbrzését, szikség esetén a réluk valé gondoskodés biztositdsat. A
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. torvény 23. § (5) bekezdés 9. pontja
alapjan a keruleti 6nkormanyzat feladata kuldndsen az egészségligyi alapellatds, az egészséges
életmdd segftését célzd szolgdltatasok biztositasa.

Il. Az egylttm(ikodés célja

Jelen egylttm(kodés célja az |. kerlleti 65. év feletti lakossag életkdrtiményeinek és egészségi
allapotanak javitasa az |. keruletben 1évé Rudas Gyoégyfirdé és Uszoda altal kindlt szolgéltatasok
igénybevételével, az Onkormanyzat és az BGyH kozott fennallé egylittmikodés erésitése, kiszélesitése
a preambulumban foglaltak szem el6tt tartasaval.



ll. Az egylttmdkddés targya

1) A BGyH biztositja a Rudas Gydgyfurdé és Uszoda (cime: 1013 Budapest, Dobrentei tér 9., a
tovabbiakban: Uszoda) 15 alkalmas kedvezményes bérlettel torténd haszndlatat brutté 18 000,- Ft,
azaz tizennyolcezer forint Osszegll kedvezményes bérlet megvasarldsa ellenében a vasarlastdl
szamitott 365 napig, Unnepnapok és hétvégék kivételével minden hétkdznap azon I. kerlleti 65. év
feletti nyugdfjas lakosok részére az Uszoda mindenkori nyitvatartasi idejében, akik szdméra az
Onkorményzat hatarozattal megéllapftotta a nyugdijasok kedvezményes uszodabérlet tdmogatést. Az
Uszoda mUszaki okbdl, tovabba éllami, dnkormanyzati vagy hatésagi dontés vagy barmilyen vis maior
helyzet folytdn torténé zarva tartdsa esetén - amely okbdl kifolydlag az Uszoda hasznélata nem
lehetséges -, a Felek egymassal szemben semmilyen igényt nem tamasztanak.

2.)Az Uszoda 15 alkalmas kedvezményes bérlettel torténé haszndlata a jogosultnak az uszoda
pénztaraban a nyugdijas igazolvény és az |. keruleti lakcim igazolasara a lakcimet igazold hatésagi
igazolvany (a tovabbiakban: lakcimkartya) egyidejli bemutatéaséval, tovabba az Onkorményzat &ltal
kidllitott nyilvantartdsi szammal elldtott igazolvany atadaséval, tovabba az egyszeri 18 000 Ft, azaz
tizennyolcezer forint vételdr megfizetésével, valamint a BGyH 4ltal rendszeresitett beléptetési
nyilvantartdlap aldirasa mellett térténhet.

3.)A jelen keretszerz8dés az igényjogosultak részére a Ill. 1. pontban foglaltakon tdl tovabbi
kedvezmények igénybevételére nem jogosft.

4.) A Felek a jelen szerz6dés alapjan tortént 15 alkalmas kedvezményes bérletek megvésarldsanak
szadmaval kotelesek havonta utdlag egymassal elszdmolni. A BGyH a targyhénapot kévetd hénap 2.
napjdig kimutatast, nyilvantartast készit az Onkormanyzat szdméra a 15 alkalmas kedvezményes
bérletek targyhavi megvasarlasanak szamardl, a kedvezményes bérletek targyhavi forgalmardl heti
bontdsban, amelyet elektronikus Gton megkild az Onkorményzat jelen szerzédésben megadott
kapcsolattart6ja részére, Az Onkormanyzat a kimutatassal, nyilvantartassal kapcsolatos észrevételeit
2 munkanapon belll jelezheti a BGyH jelen szerz8désben megadott kapcsolattartéja felé, Amennyiben
az Onkorményzat a kimutatds, nyilvantartds kézhezvételétsl szémitott 2 munkanapon belil nem
nyilatkozik, Ggy kell tekinteni, hogy az abban foglaltakat elfogadja. Amennyiben a Felek részérél a BGyH
altal készitett kimutatds, nyilvantartés elfogadasra kerilt, az Onkormanyzat 5 munkanapon beliil
teljesitési igazolast allit ki és megkuldi a BGyH részére. Az Onkorményzat részérél a teljesftés igazoldsra
a Polgarmesteri Kabinetvezet jogosult.

5.) A Felek megéllapodnak, hogy az Onkorményzat az altala tdmogatasban részesitett jogosultak altal
megvasarolt 15 alkalmas kedvezményes bérlet alapjan személyenként (kedvezményes bérletenként)
brutté 30 000 Ft, azaz harmincezer forint 6sszegli dijat fizet a BGyH részére, melyet a teljesitésigazolas
alapjan kidllitott szdmla kézhezvételét kévetd 15 napon belll, a szadmlan szerepld bankszémlara torténé

atutalassal koteles megfizetni.



6.) Az Onkorményzat késedelmes teljesités esetén kételes a BGyH részére a Polgari Torvénykdnyvrél
sz616 2013. évi V. torvény 6:155. §-aban (a tovébbiakban: Ptk.) meghatérozottak szerinti késedelmi
kamatot fizetni.

7)Az Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a BGyH egyéb rendezvények biztositdsa miatt -
amennyiben az mas médon nem megoldhaté - az Uszoda hasznalatat idészakosan, részlegesen
korlatozhatja.

IV. Vegyes rendelkezések

8.) A Felek az egyUttmUkodési keretszerz6dést annak hatdlyba lépésétél 2023, december 31. napjaig
tartd hatarozott idére kotik.

9.) Barmelyik Fél jogosult a jelen szerz6dést 30 napos felmondasi idé biztositasaval, indokolas nélkul
frasban a masik fél jelen szerz&désben rogzitett székhelyére cimzett levélben felmondani. A Felek a
szerz8dés megszlinése esetén a mar teljesitett szolgdltatdsokkal egymdssal szemben elszédmolni
kotelesek.

10.) ABGyH a szerz8dést - jelen keretszerzédésben meghatarozottakon tdlmenéen - azonnali hatélyd
frasbeli nyilatkozattal megszUntetheti, amennyiben:
a) az Onkormanyzat a Ill. 5. pontban meghatarozott dijat nem fizeti meg és ezen kételezettségét
a BGyH erre irdnyul¢ felszélitasdban megjeldlt hataridére sem teljestti.
b) Rudas Gyogyfurdé és Uszoda barmely okbdl telephelyként megsziinik.

Az azonnali hatdlyd felmondas esetén a Felek kotelesek egymdssal a felmondast koveté 8 naptéri
napon belll elszamolni.

11.) Jelen szerz&désben foglaltak végrehajtasara a Felek az aldbbi kapcsolattartd személyeket jelolik ki:

BGyH részérdl:
e-mail:

Onkormanyzat részérél:
e-mail:

Felek kijelentik, hogy a kapcsolattarték személyes adatait a szerz6désbdl fakadd kotelezettségek
gordulékeny biztositasa, a zavartalan és gyors kapcsolatfelvétel és kommunikaciéd érdekében, a
szerz8déskotés jogalapjan adtdk meg. A szerz6dés teljesitése sordn a Felek kdtelezettséget vallalnak
arra, hogy az Eurdpai Unié dltaldnos adatvédelmi rendeletének (GDPR) megfelel6en kezelik a
tudomdsukra jutott személyes adatokat, azokat csak a szerz6dés teljestléséhez sziikséges, a
teljesitésigazolas mértékéig és a jogszabalyi kotelezettség teljesitéséig taroljdk, valamint tudomasul
veszik, hogy a személyes adatok tekintetében az érintett fél kérésére az adatot utdlag torlik. Felek



vallalidk, hogy a személyes adatok kezelése sorédn az érintett személyek esetén az esetleges
adatkezelési incidenst a tudomaésszerzést kovetd 24 6ran belll igazolhaté mdédon a mésik Fél
tudomaésdra hozzak.

12.) A BGyH koteles biztositani, hogy a kedvezményt igénybe vevék, a 15 alkalmas kedvezményes
bérletre jogosultak a BGyH altal kezelt személyes adatokrédl széld adatvédelmi tdjékoztatdt
megismerjék.

13) A BGyH a szerz8dés teljesitése soran megismert személyes adatok kezelésére, illetve
felhasznalasara jelen megdllapodas céljat és idétartamat meghaladdan nem jogosult.

14.) ABGyH koteles biztositani, hogy munkavallaldi, alkalmazottai és a feladat teljesitéséhez igénybevett
kdzremkoddk nem hasznalhatjak fel a megismert személyes adatokat semmilyen jogosulatian célra.
A BGyH a szerzbdés teljesitése sordn tudomadsara jutott személyes adatokat a szerzédés céljanak
megfelel§, tovabba a jogszabalyban el6irt kdtelezettségei teljesitéséhez szikséges mddon, mértékben
és ideig kezelheti.

15.) A Felek esetlegesen tudomasukra jutott személyes adatok tekintetében kotelesek a GDPR és az
informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szolé 2011, évi CXII. tdrvény
vonatkozd rendelkezései szerint eljarni.

16.) Jelen szerz8désben nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk., az allamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi
CXCV. tdrvény (Aht.), az allamhéztartasrol szl6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr), valamint az egyéb vonatkozé jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddk.

17.) A BGyH nyilatkozik az Aht. 41. § (6) bekezdése, valamint az Avr 50. § (1a) bekezdésében foglaltakra
tekintettel, hogy a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pont a) alpontja
szerinti atlthato szervezetnek mindsul. E nyilatkozatban foglaltak véltozasa esetén az Onkormanyzatot
haladéktalanul tajékoztatni kételes.

18)A Felek a szerz8dés megkdtésével és teljesitésével Osszefliggésben esetlegesen felmerald
jogvitaikat megkisérlik békés, targyaldsos Uton rendezni. A szerz8désbél eredd vagy azzal kapcsolatban
felmerdil6 valamennyi jogvita esetén a Felek aldvetik magukat a polgéri perrendtartasrol sz6l6 2016. évi
CXXX. térvény szerint meghatarozott birdsag illetékességének.

19.) A szerz6dés a Felek altali kdlcsonods aldirassal 1ép hatalyba. Amennyiben a szerzddés aldirasara
nem egy id6ben és helyen kerul sor, a hatalybalépés idépontja az utolsé alafras napja.

20.) Ajelen szerz8dés 6 egymassal sz6 szerint megegyezé eredeti példanyban készult, amelybdl alairas
utén 3 példany a BGyH-t, 3 példany az Onkormanyzatot illeti.

Budapest, 2025, .o Budapest, 2023, mnmsmsming



Véaradiné Naszalyi Marta
polgarmester
Budapest Févaros |. kerUleti Budavari
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1. Melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzattal kététt szerz6déshez

Tisztelt Erintett! A Budapest |. Kertlet Budavari Onkormanyzat (székhely: 1014 Budapest, Kapisztran
tér 1., a tovabbiakban: Onkormanyzat) és On kdzétt 1étrejott szerz6dés alapjan a szerz6dés teljesitése,
tdmogatés utalasa, valamint az Onkorményzat jogszabélyban foglalt kdtelezettségeinek teljesitése
celjabdl a személyes adatait - a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK Iranyelv hatalyon kivil
helyezésérdl sz6l6 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. rendelet (a tovabbiakban: GDPR)
el6irdsainak betartasaval - az alabbiak szerint hasznaljuk fel:

1. Adatkezel6 megnevezése, elérhetfsége:

Budapest Févéros |. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal

székhely: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.

Adatvédelmi tisztviseld elérhet&sége: adatvedelem - budavar.hu

2 A kezelt személyes adatok kore: csal&di név, uténév, email cim, telefonszam.

3. Az adatkezelés jogalapja: olyan szerz6dés teljesitése, amelyben az adatkezeléssel érintett az
egyik fél (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont), az adézas rendjérél szélé 2017. évi CL. térvény (a
tovébbiakban: Art.) 1. melléklete.

4. Az adatkezelés célja: A szerz8dés teljesitése, valamint az Art. 16. § (1) bekezdésben az allami
add- és vamhatdsag felé eldirt bejelentési kotelezettség teljesitése, valamint a Hivatal kdzzétételi
kotelezettségének teljesitése.

5, Az adatkezelés id6tartama: Valamennyi adat tekintetében az énkormanyzati hivatalok egységes
irattéri tervének kiadasarol sz6l6 78/2012. (XI1.28.) BM rendeletben foglaltak szerint 5 év. A szamviteli
bizonylatok megdrzési ideje: 8 év

6. Az adatokhoz val6 hozzéférés: A személyes adatokhoz a Hivatal munkatarsai, akik a szerz6dés
elbkészitésében, teljesitésében részt vesznek.
7. Az adatkezeléssel kapcsolatban az érintett jogai: a GDPR 13. cikk (2) bekezdés alapjan:

7.1.  Atdjékoztatds kéréshez valo jog

Az érintett személy az adatkezeld 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztll, irdsban
tajékoztatast kérhet a Hivataltdl arrdl, hogy milyen személyes adatait, milyen jogalapon, milyen
adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl, mennyi ideig kezeli, a Hivatal, kinek, mikor, milyen jogszabaly
alapjén, mely személyes adataihoz biztositott hozzéférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.
A Hivatal az érintett kérelmét legfeljebb egy hdnapon bellil, az dltala megadott elérhetdségre kildott
levélben teljesfti.

72 Ahelyesbitéshez vald jog

Az érintett személy a megadott elérhetdségeken keresztll, frdsban kérheti, hogy a Hivatal médositsa
valamely személyes adatét.

73 Atdrléshez vald jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztll irdasban kérheti a Hivataltél a
személyes adatainak a tdrlését, kivéve, ha az adatkezelés jogszabdlyon alapul, vagy jogi igények
elBterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez sziikséges a kezelése.

/4.  Adatkezelés korldtozdsahoz (zaroldsahoz) valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztul, irdsban kérheti, hogy a
személyes adatait a Hivatal korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja azok pontossagéat, arra az
idétartamra, amig az adatkezeld ellendrzi személyes adatok pontossagét, az adatkezelés jogellenes, és
az érintett ellenzi az adatok térlését, ehelyett kéri azok felhasznalédsanak korlatozasat, az adatkezelének
mar nincsen szuksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi
igények érvényesitéséhez, el6terjesztéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett tiltakozott az



adatkezelés ellen, arra az id6tartamra, amig megallapitasra kerll, hogy az adatkezel$ jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

7.5 Atiltakozdshoz valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil, irdsban tiltakozhat az
adatkezelés ellen, ha a Hivatal személyes adatot kdzvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatds
céljabdl tovabbitana, felhasznalna.

Az érintett jogainak gyakorldsa irénti kérelmet Budapest Févaros |. Kerllet Budavari Polgarmesteri
Hivatal jegyz6jénél lehet el6terjeszteni személyesen, az adatkezelé székhelyén, postai Gton vagy
elektronikusan az adatvedelem@budavar.hu email cimen. A jegyz6 a kérelmet 25 napon belll
megvizsgalja és dontésérd| a kérelmezét frasban tajékoztatja.

Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag,

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu;

web oldala: https://www.naih.hu

A jogérvényesités médjara az informéaciés dnrendelkezési jogrél és az informéacidészabadséagrol sz6l6
2011. évi CXII. torvény 22. § és 23. §-ai, valamint az 52. § - 58. § -ai vonatkoznak.

A Budapest Févaros |. kerllet Budavari Polgdrmesteri Hivatal adatkezelését az Adatkezelési téjékoztatd
alapjan megismertem.

Budapest, ....ccccevr oeveierieiennnns

cégszer( aldiras



2. Melléklet
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT
a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjanak valé megfelelésrél

ATUIITOTE, ettt e s s sttt 0s cégjegyzésre
jogosult képviseléje jelen okirat aldirdsaval ezennel tudomdsul veszem, hogy a Budapest I. kerUlet
Budavari Onkorményzat (1014 Budapest, Kapisztran tér 1.; a tovabbiakban: Onkorményzat) - az Aht.
50. 8 (1) bekezdése értelmében - nem biztosithat kdltségvetési tdmogatast olyan jogi személynek vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetnek, amely szervezet nem mindsul az Nvtv. 3. § (1)
bekezdés 1. pontja szerinti dtlathaté szervezetnek!

Buntetdjogi felel6sségem tudataban nyilatkozom arrdl, hogy @ ..o, (a tovabbiakban:
szervezet) a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény (Nvtv.) 3. § (1) bekezdésének ¢) ca) pontjai
alapjan atlathato szervezetnek mingsul. A jelen nyilatkozatom visszavonésig érvényes.

Véllalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban véltozas kovetkezik be, errél az Onkormanyzatot
legkeésdbb 5 munkanapon beldl téjékoztatom. Tudomasul veszem, hogy a valétlan tartalmd nyilatkozat
alapjan kotott szerz6dést az Onkormanyzat jogosult és egyben kételes azonnali hatéllyal - illetve ha
szukséges olyan id6pontra, hogy a feladat ellatdsardl gondoskodni tudjon ~ felmondani vagy - ha a
szerz6dés teljesitésére még nem kerUlt sor - a szerzédéstdl elalni.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapité (Iétesitd) okirata, illetve kilon jogszabaly szerinti
nyilvantartasba vételt igazol6 okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képviseletére,
Budapest, ... oo

cégszer( alairas

Y17 Stisthatd szervezet:

a)* az dllam, a koltségvetési szerv, a kbztestilet, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi Gnkormdnyzat, a tarsulas, az egyhazi
Jjogi személy, az olyan gazdatkodo szervezet, amelyben az dflam vagy a helyi 6nkormanyzat kilon-kiién vagy egyditt 100%-0s
részesedéssel rendelkezik, a nemzetkozi szervezet, a kulfoldi dllam, a kilfoldi helyhatdsag, a kilfldi dllami vagy helyhatdsagi
szerv és az Eurdpal Gazadasdgi Térségrdl szold megallapoddsban részes allam szabalyozott piacdra bevezetett nyilvanosan
mikodo részvénytarsasag;

b) az olyan belfolai vagy kilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet, amely megfele!
a kovetkezo feltételeknek:

ba)* tulajdonosi szerkezete, a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és megakadalyozasard! szolé
torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,

bb)az Eurdpai Unid tagallamdban, az Eurdpal Gazdasagi Térségrdl szol6 megdflapoddsban részes allamban, a Gazdasagi
Egyiittmikodési és Feflesztési Szervezet tagdllamdban vagy olyan dllamban rendelkezik addilletdséggel, amellyel
Magyarorszagnak a kettds adoztatds elkertilésérdl sz6l6 egyezménye van,

bc) nem mindsil a tarsasdgi adorol és az osztalékaddrdl szo1d torvény szerint meghatarozott ellendrzétt kilfoldi térsasagnak,

bd) a gazdalkodd szervezetben kbzvetlendl vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolydssal vagy szavazati joggal
biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazddlkodo szervezet tekintetében aba) bb)és bc)alpont szerinti
feltételek fenndlinak;

¢) az a civil szervezet és a vizitdrsulat, amely megfele! a kbvetkezo feltételeknek:

ca) vezetd tisztségviseldi megismerhetdk,

cb) a civil szervezet 8s a vizitdrsulat, valamint ezek vezetd tisztségviseldi nem atiathatd szervezetben nem rendelkeznek 25%-
ot meghaladd részesedéssel,

) székhelye az Eurdpai Uni6 tagéllamaban, az Eurdpal Gazdasdgi Térségrdl szold megaliapoddsban részes llamban, a
Gazdasagi Egyittmikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettds
adoztatds elkerulésérdl szolo egyezménye van,



5/2023. (1. 19.) dnkormanyzati hatarozat melléklete

KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. sz mddositisa

- amddositdsokkal egységes szerkezetben -
Amely létrejott egyrészrél a

Budapest I. Kerilet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljdr: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormanyzat

masrészrol a

Budapest . keriilet Budavéri Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15778738-1-41

térzsszam: 778730

szamlaszam: 12001008-01336013-00100008

képviseli: Farkas Marta elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egylttesen: Felek) kozott az alabbi
helyen, id6pontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat, valamint a Budapest |. Kerilet Budavéari Német
Nemzetiségi Onkorményzat a 91/2021. (Il. 22) polgérmesteri hatarozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghasznalatara, miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositdséra és a
feladatai ellatédsara vonatkozéan 2021. aprilis 16. napjan Kozigazgatasi szerz6dést (a tovabbiakban:
Kozigazgatasi szerz8dés) kotott.

Felek a Kozigazgatési szerzédést az aldbbiak szerint modositdk, a ... /2023. (.......) dnkormanyzati
hatdrozat felhatalmazasa alapjan hatalyba 1ép6é mddosité rendelkezéseket Kbzigazgatasi szerzédés
maodositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegében dbit és félkévér betdtipussal jelolik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi dnkorményzatairé!
52016 2011, évi CLXXXIX. térvény, az allamhéztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény, a szémvitelrd
sz616 2000. évi C. tdrvény, az allamhaztartési torvény végrehajtasardl széld 368/2011. (XI1.30.) Korm.,
rendelet, az allamhaztartds szamvitelérél sz6lé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szold 370/2011.(X11. 31.) Korm.
rendelet, az allamhaztartadsban felmerul® egyes gyakoribb gazdaségi események kételezd elszamolasi
madjardl sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az aldbbi kozigazgatési szerz6dést kotik.

A kozigazgatasi szerz6dés alapvett célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kdzott hatékony egylttmUlkodés keretében valdsulion meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képvisel§-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) kdzotti miikddés
személyi és targyi feltételeinek biztositasa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése
el6készitésének és jOvahagyasanak, koltségvetési gazdalkoddsa végrehajtasanak, a beszdmoldk
elkészitésének és jévahagydsanak, a pénzlgyi és szdmviteli adatszolgéltatdsi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelsei és végrehajtasi hatéridéi meghatarozésra kerdljenek.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat m(ikédéséhez biztosftott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez nydijtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala Utjan biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala Budapest . ker. Kapisztran tér 1. szam alatti épuletének IIl.
emelet 319/B. jel(i helyiség ingyenes haszndlatdt a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés sordn az Onkorményzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
dnkormanyzati mUkodéshez szikséges targyi eszkdzoket a Polgdrmesteri Hivatalban hasznélatos
minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizérélagos hasznélatéra atadott ingdsagokrol
kulon atadas-atvételi jegyz&kdnyv készilt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédéd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkorméanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések el8készitésében, kildndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyz8kdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elékészitésében és postdzasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelési
feladatok elldtasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testuleti Ugyintéz6i mikédnek
kézre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és MUikodési
Szabalyzatéban rogzitett médon biztosftjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti m(ikodés
és a testUleti Ulések el6készitésének feltételeit.



A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rogzitett
feladatellatés elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és MUkodési
Szabdlyzatdban rogzitett hatarid6 figyelembevételével elére tdjékoztatja a testlleti Ugyintézdket az
elvégzendd feladatokrdl és a testuleti Ulések tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.

d)Az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatalanak Szervezési Csoportja sziikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznélatat.

e A b)-d) pontokban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolédé koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznélata kéltségeinek kivételével).

f) Az Onkormanyzat jegyzbje vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési el6irasoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testuleti Ugyintézd, jogi referens) az Onkorményzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,
tovébbd a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyUjt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti Glésen valé
részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkormanyzat
Polgérmesteri Hivatala Gtjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros |. kerllet Budavéri Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagl Iroddjanak pénzlgyi Ugyintéz8je (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszamolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzigyi Ugyintézd tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkoddsanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kdtelezd feladatai elldtdsat nem veszélyeztet
onként vallalt feladatait. A feladatok ellatasénak forrésait és kiadésait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata elkilonitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénzigyi Ugyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatérozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrél szold torvény hatalybalépését kdveté negyvendtddik napig terjeszt a
Képviseld-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a kéltségvetési hatérozat elfogadasaig hatarozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6l6 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. & (1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabdlyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti



addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a kéltségvetési évet kovet harom
évre vérhato 0sszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testlilet részére tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket és
kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyUtt - bemutatni:

- kOltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagoldsban,

- el8iranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait elSirdnyzat-csoportok, kiemelt el6irdnyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozési cél szerinti
tagolasban,

- a tbbbéves kihatassal jard dontések szdmszerUsitését évenkénti bontdsban és dsszesitve.
A Képviselt-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatérozatban dliapitja meg.

b) Az elemni kdltségvetés

A Képvisel6-testulet altal hatdrozatban megallapitott koltségvetés bevételei és kiadasai kézgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzigyi Ugyintézd késziti el az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott itmutatd alapjan. Az elemi kéltségvetést - szakmailag -
a Gazdasagi Iroda vezetéje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkorményzat elndke és a Gazdasagi Iroda
vezetdje irjak ala.

Az elemi kéltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kotelezé adatszolgéltatas hataridére torténd
teljesitésérdl a pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik. Az alairasokkal ellatott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egyltt a Budapest Févaros |. kerllet Budavéri Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell megdrizni.

¢) A koltségvetési elbirdnyzatok mddositdsa

A Nemzetiségi Onkormaényzat el6iranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozata alapjan
maodosithatéak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti kiltségvetésének médositésa valik sziikségessé,
amennyiben az eredeti kéltségvetésben meghatdrozott bevételi elSirdnyzata felett - bérmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maodositasard! dént, amely kiadasi elSiranyzatainak atcsoportositésat vonja maga utan.

A koltségvetés médositds elbkészitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénzigyi
Ugyintézbvel egyeztet, majd az elirdnyzat modositasrél sz6l6 hatarozat tervezetét, az elSirdnyzat
moédositds szamszaki adatait tartalmazé kimutatdst a pénzlgyi Ggyintézd késziti el a hozza tartozd
el6terjesztéssel egyltt. Az el6irdnyzat modositasrél szolé hatérozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke terjeszti a Képvisel&-testllet elé,

A Képvisel6-testllet szUkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatéllyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszéggy(lés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatés
zérolasarol, csokkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatélyba 1épését kdvetden haladéktalanul
a Képvisel6-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés moddositasat, amelynek elékészitéséért a
pénzlgyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelds.



A Képvisel6-testllet altal elfogadott hatérozatok alapjan az el6irdnyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzligyi Ugyintézd
a felelés.

a) Kénywezetés
da) Koltségvetési kbnywezetés

A koltségvetési konywezetés keretében a pénzligyi Ugyintéz a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6iranyzatainak alakulasarol, a kotelezettségvallalasokrodl, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfelel§, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ab) Pénzigyi kénywezetés

A pénzugyi kdnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkorméanyzat tevékenység soran el6forduld, az
eszkbzbkre és forrasokra, azok véltozadsara és az eredmény alakuldsara haté gazdasagi eseményekrdl
a valésagnak megfelel, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartast a pénzigyi Ugyintéz6
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ac) A kbnywezetés aldtamasztasat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltsegvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszer(len kidllftott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabdlyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mdlveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben régzitend és a més jogszabalyban el8irt adatokat a valdsagnak megfeleléen,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - eléirdsszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsait (pl. tiszteletdijakrdl valé déntésrél sz6ld
hatarozatok, megrendelések, szerz6dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szadmlak, tédmogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését aldtdmasztd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerzédések), azok
alairasat, kiallitdsat, kézhezvételét kovetéen a pénzigyi Ugyintéz6hoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elndk koteles gondoskodni.

Abelsé bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, addbevalldsok dsszedllitésa, immaterialis javak, targyi
eszkdzok dllomanyanak valtozésardl sz610) kidllitdsa a pénzigyi Ugyintéz6 feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazdalkoddsi Szabdlyba kerdl beépitésre.

e) Evkézi adatszolgditatdsi, beszamoldsi kbtelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zéras keretében a pénzlgyi Ugyintézé elvégzi a kéltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

- régzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton térténd feladasat a kénywviteli szamilakra,



- a kénywiteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és mas kdzteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szereplé adatokkal torténé egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozdsainak elszamoldsat, beleértve a terv
szerinti és a terven felUli értékcsokkenés elszamolasat,

-a Il. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

1 Ev végi beszdmold

Az éves zaras keretében a pénzligyi Ugyintézd elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id8beli elhataroldsok elszamolasat.

g Zdrszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjét (zarszamadéasat) a kdltségvetési évet
kovetd év prilis 30-aig a Képvisels-testiilet elé terjeszti. A zarszédmadas Képviseld-testllet elé torténd
beterjesztéséért az elndk felelds. A KépviselS-testilet zdrszdmadasat hatérozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél sz6l6 hatarozattal 6sszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szadmszaki adatok alatdmasztasdért, a szamviteli nyilvantartdsokkal torténé
egyezGségéert a pénzlgyi Ugyintézd a felelbs, az elndknek vald atadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszamadasrol sz6l6 hatérozat alapjan és a kdnyvek év végi zarasat kbvetéen az elemi koltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott Utmutatd
alapjan. Az elemi kéltségvetési beszamolét - szakmailag - a Gazdaségi Iroda vezetéje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjanak
vezet8je, irjdk ala.

Az elemi koltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megklldésérdl a
pénzigyi Ugyintézé gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsd félévi
helyzetérél szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel6-testiletet. A téjékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatdban megjelené el6iranyzatok és a kdltségvetési
egyenleg alakuldsat.

i) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi &nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és beszdmolasi
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal kotdtt szerz6dés alapjan az az dnkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat
dnkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke koteles a jegyzd részére
minden szikséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatait megfelels idében el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat



koltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabély éltal el&irt hatéridét legalédbb 14 nappal
megel6z8en rendelkezésre bocsatja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szikséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem &llé adatot - ide értve kiléndsen az
elSiranyzatok atcsoportositasaval és médositédsaval kapcsolatos elézetes adatszolgéltatést.

Ill. A gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvdnyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egylitt: gazdalkodasi jogkor) felruhdzott személyek nevét,
valamint aldirdsi mintéjuk nyilvantartdsat a Budapest I. Kertlet Budavéri Onkormanyzat Gazdalkodési
Szabdlyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds

Kotelezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Nemzetiségi Onkorményzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilondsen

- aszerzddés (akar kdzvetlentl, akdr megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott 1étre);

- aképvisel6k személyi juttatdsairdl sz616 Képviselé-testiileti hatérozat;

- akdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajaniati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kdtelezettségnek a fjogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birdsagi, hatdsdgi dontésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsnak moajat, tovabbad a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito ~ kételezd
eldirdson alapuld fizetési kdtelezettség mindsdil.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eldirényzatai terhére az azokat terhel6 kordbbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegll eredeti vagy
maodositott kiadasi el6iranyzatok (a tovébbiakban: szabad el8irdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesitést megeldzéen, frasban
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az eindk, vagy az &ltala frasban
felhatalmazott képvisel6 frasban jogosult.

A kotelezettségvallald felel8sséggel tartozik az elSirdnyzatok szabalyszerU, gazdasdgos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szlkséges elézetes irasbeli kdtelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik;

b) Pénzijgyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénziigyi ellenjegyz6i jogkort az

Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjéanak vezet6je, illetve az altala irdsban kijeldlt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.



A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z&en - meg kell gyézbdnie arrél, hogy
- a szukséges szabad elGirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjadban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabdélyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénzlgyi ellenjegyzének errdl irdsban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallald dtruhézott hataskorben
jért el, akkor - a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyzd koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képvisel-testlletet
haladéktalanul frésban értesiteni.

Akotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumdénak alairasat kovetéen haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kotelezettségvéllald kdteles megkdldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérol.

¢) Teljesitésigazolds

A (szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatasa esetén az altala
irdsban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgéitatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére toérténd utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolds datumanak
feltlintetésével és az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
eltt ellendriznie kell az alafrasi jogosultségokat, az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel8z8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartotték-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasdgi Iroddjanak vezettje, illetve az altala frasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitési koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesité a jogkor gyakorldsanak keretében ellenérzi/meggy6z&dik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamiék, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskdrliségérél, részletesebben:
e vizsgélja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrdl kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirasainak (szallité neve, addszama, bankszdmla széma



olvashatd médon legyen feltintetve, az aru, illetve a szolgéltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),
a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgéld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irasainak;

e  ellendrzi a szamla Osszegszer(iségét;

e amennyiben a szdmla akar alakilag, akar dsszegszerlségében kifogasolhatd, Ugy a
bekildd szervezeti egységnek visszakuldi, aki koteles intézkedni a szdmla kibocsatdja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

®  az aru atvételének, illetve a szolgaltatds elvégzésének igazoldsa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szamlédhoz;

e  készletvagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerllt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepld alairok jogosultsagarol, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykdd(okjon [évé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozds

Az utalvanyozds a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
elirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden lehet. Utalvdnyozdsra a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, illetve az 4ltala irésban felruhazott képviseld jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgéltatdsnyujtdsbél - szémla,

egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyd, valamint a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az Gsszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallalé és a pénzlgyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvallald, az utalvanyozd és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kételezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javéra latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. valasztotta
szamlavezet6jének.

Az Onkormaényzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szémlavezeté hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérdl kdlcsdndsen, haladéktalanul tdjékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szadmldjdhoz kapcsoldddéan alszamlakat (s kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzéjarulasok, tamogatdsok jogszabalyban meghatérozott estében; révid lejaratl betétei
elkdlonitése céljabdl; egyéb, meghatarozott célu pénzeszkozok elkulonitésére és
programonként az eurépai unios forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);



- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésdébb minden hénap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzugyi Ugyintéz
szamara az el6z6 hénap bankszamlakivonatain szerepld gazdasédgi eseményekhez kapcsolédd
bizonylatokat hidnytalanul &tadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szamlanyitassal, térzskonyvi nyilvantartasba vétellel, tdrzskényvi
adatainak moédositasaval, adészém igénylésével, addbevalldsdval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
tgyintézd latja el a Gazdasagi Iroda vezet6jének fellgyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekévetkezett véltozasokré! az
Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak Gazdasagi Iroddja elkilénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsardl az év végi zarszamadas keretében — a pénzligyi
Ugyintézé altal elkészitett és leltar dokumentécidval aldtamasztott - leltér alapjén az elnok ad szdmot a
Képvisel6-testlletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszdmadas keretében hatarozatban hagyja
jova a Képvisel-testilet.

ANemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit alstamaszté leltarak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltdr végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke és az &ltala frasban kijeldlt képviseld kdzremlikodik. A pénzigyi
Ugyintéz( altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével Gsszefliggt szabélyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasénak és selejtezésének szabdlyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabélyzat) eléirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorméanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatéra a
Képvisel6-testllet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

V1. Belsd kontrollrendszer és belsd ellendrzés

Ajegyz6 az Onkormanyzat 4ltal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkorméanyzat rendelkezésére &ll6 forrasok szabélyszer(l, gazdaségos, hatékony és eredményes
felhasznaldsanak ellendrzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsd ellenérzése keretében gondoskodik a Nemzetiség
Onkormanyzat - a bels§ kontrollrendszer részét képezd - belsd ellenérzés mikodtetésérsl a
nemzetkozi bels6¢ ellenérzési standardok, az allamhaztartésért felel6s miniszter altal kozzétett
mobdszertani Utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi Gnkorményzatra is kiterjesztett Belsd
Ellen&rzési Kézikdnyv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormanyzat altal megbizott kénywizsgéld betekinthet a
Nemzetiségi Onkorményzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkétél és a Polgarmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot elldté dolgozoitd! e targykdrben felvildgositast kérhet. A konywvizsgéld a
Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési és zarszamadasi hatarozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy
az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi eléirdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormaényzat pénzligyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisels-testiilet megbizatasanak megsz(inésével egyidejlileg az
elndk megblzatasa is megszlnik, azonban az elndk elszdmoldsi kotelezettséggel tartozik az
énkormanyzati vagyon, ezen beldl az allami tdmogatas jogszer( és idéaranyos felhasznélasarél az Uj
képvisel6-testuletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznaldsa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel®
vagy volt képviseld személyes feleldssége nem allapithaté meg - a volt elndkét, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képviseld-testlleti tagokat egyetemieges felel6sség terheli, kivéve, ha
egyértelm(ien igazolhaté, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkorményzat Képvisel6-testilete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesUlését biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat szamdra.

Vill. Adatvédelmi és informdcidbiztonsdgl rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomdsul veszi, hogy személyes adatot csak a rébizott feladat ellftdsa
céljgbdl és a feladat végrehajtdséhoz szikséges idbtartamon &t kezelhet, Feladatainak elldtdsa sordn
figyelemmel kell lenni az informadcios énrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl szolé 207 1.
évi CXIl. torvényre (a tovdbbiakban: Info tv) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsard, valamint a 95/46/FEK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (dftaldnos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurépai Parlament és a
Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovébbiakban: GDPR) rendelkezésire,

Nemzetiségi Onkormdnyzat kifejezetten nyilatkozik és feleldsséget véllal azért, hogy a személyes
adatok kezelésére, taroldsara, Orzésére, felhaszndldsdra, toriésére, az érintetti jogok gyakoridsdra az
Info tv. valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH dlidsfoglaldsok hatdrozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkormdnyzat tudomdsul veszi hogy az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak alapjsn,
valamint a Budapest |. kertlet Budavéri Onkormdnyzat KépviselS-testiletének a Budapest |, kerilet
Budavéri Onkormdnyzat mikddésének és gazdslkoddsdnak dtidthatosdgarol sz616 mindenkor hatélyos
énkormanyzati rendeletében foglaltak alapjdn a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kézzéteszi az Onkormdanyzat Sital kitott szerz6déseket.

Felek rdgzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kbzérdekd adat megismerése irdnti [gény, valamint
az Info tv. 35.5 -ban foglalt kozzétételi kotelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormdnyzat
sajat hatdskérben jar el.



A jelen kozigazgatasi szerz&dés a Felek altali aldirds napjan, amennyiben pedig az aldirdsra eltérd
idépontokban kerdl sor, az utolsé alairas napjan 1ép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerzédés hatélyba lépésével egyidejlleg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézott kordbban étrejétt megallapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest I. kertilet Budavari Német Budapest I. KerUlet Budavari Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében

Farkas Marta elndk Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

Budapest, 2023. .....ccooemrcnniininenns oo Budapest, 2023, ... i

Errdl értestinek:
1./ Nemzetiségi Onkorméanyzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz8ilroda
4./ Irattar



6/2023. (1. 19.) dnkormanyzati hatdrozat melléklete

KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. sz modositdsa

- @ modoshtdsokkal egységes szerkezetben -
Amely |étrejott egyrészrél a

Budapest |. Kerlilet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszdm: 15735643-2-41

térzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgérmester
tovabbiakban: Onkormanyzat

masrészrol a

Budapest . kertilet Budavéri Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15830418-1-41

térzsszam: 830414

szdmlaszam: 12001008-01335999-00100004

képviseli: Nagy Sandor elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kdzdtt az aldbbi
helyen, id8pontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkormaényzat, valamint a Budapest |. Kerilet Budavari Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat a 93/2021. (lll. 22) polgérmesteri hatérozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghaszndlatéra, mikodése személyi és targyi feltételeinek biztositaséra és a
feladatai elldtdsdra vonatkozéan 2021. aprilis 23. napjan Kézigazgatasi szerzédést (a tovabbiakban:
Kdzigazgatasi szerz6dés) kotott.

Felek a Kozigazgatdsi szerzddést az alabbiak szerint mddositék, a ... /2023. (.......) dnkormanyzati
hatarozat felhataimazésa alapjan hatélyba 1épd mddositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzédés
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegében ddit és félkévér betdtipussal jelolik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
52016 2011, évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szél6 2011. évi CXCV. toérvény, a szamvitelrdl
sz0I16 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az &llamhdaztartds szamvitelérél szélé 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szl 370/2011.(XI1. 31.) Korm.
rendelet, az llamhdztartasban felmerulé egyes gyakoribb gazdaséagi események kotelezd elszamolasi
modjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kbzigazgatési szerzédést kétik.

A kozigazgatdsi szerzédés alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
kozott hatékony egylttm(ikodés keretében valdsulion meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet) kozotti miikddés
személyi és targyi feltételeinek biztositésa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagydsanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtdsanak, a beszamoldk
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzlgyi és szédmviteli adatszolgéltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel6sel és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kerUljenek.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez biztositott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez nydijtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala Utjan biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatala Budapest I. ker. Kapisztran tér 1. szam alatti épiiletének Ill.
emelet 319/B. jelii helyiség ingyenes hasznalatat a Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés sordn az Onkorményzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
dnkormanyzati mdkddéshez szikséges térgyi eszkdzoket a Polgdrmesteri Hivatalban hasznalatos
min&ségben biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarélagos hasznélatéra &tadott ingdsagokrol
kUlon atadas-atvételi jegyz6kdnyv készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktdrajahoz kapcsolédéd
rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések elbkészitésében, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyz8konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés eltkészitésében és postdzasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitésében, a testlleti és tisztségviselbi
dontéshozatalhoz kapcsol6dd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelési
feladatok elladtasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testileti Ugyintézéi mikodnek
kozre, akik az elnok kérése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikddési
Szabalyzataban rogzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testilleti m(ikddés
és a testUleti Ulések elGkészitésének feltételeit.



A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatellstds elGsegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUikodési
Szabalyzatdban rogzitett hataridd figyelembevételével elbre téjékoztatja a testuleti Ugyintézdket az
elvégzendd feladatokrol és a testlleti Ulések tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.

a) Az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezési Csoportja sziikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztosftja jelnyelv és a specidlis kommunikéciés rendszer hasznélatat.

e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatelldtdshoz kapcsolédo koltségeket az Onkorméanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznélata koltségeinek kivételével),

f) Az Onkorményzat jegyz8je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testuleti Ugyintéz6, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyUjt annak lésén és azon kivil is
anemzetiségi dnkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testiileti tlésen vald
részvételt ezen személyeknek biztosftja.

Il. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkod4saval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatésat az Onkormanyzat
Polgédrmesteri Hivatala Gtjdn az aldbbiak szerint biztosftia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerllet Budavéri Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintézéje (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintéz8) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és
beszamolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat mikoédésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintézé tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A koltségvetés eldkészitése és elfogaddsa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbdl finanszirozza és
latja el térvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kdtelezd feladatai ellatdsat nem veszélyeztetd
onként vallalt feladatait. A feladatok elldtésénak forrésait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkdlénitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi lgyintézével - elkésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatérozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat eindke a
kozponti koéltségvetésrdl szolé torvény hatédlybalépését kdvetd negyvendtodik napig terjeszt a
Képviseld-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadaséig hatérozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél sz6l6 2011. évi CXCIV. tdrvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. & (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabélyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitési tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kdtelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhatd Osszegét.



A koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezé mérlegeket és
kimutatasokat kell - szbveges indokolassal egyltt - bemutatni:

- kbltségvetési mérlegét kdzgazdasagl tagolasban,

- el6iranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldirdnyzat-csoportok, kiemelt elirdnyzatok
szerinti bontéasban,

- az el6z6 éviek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszer(isitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatdrozatban éllapitja meg.

b) Az elemi kdltségvetés

A Képvisel6-testllet dltal hatarozatban megdllapitott koltségvetés bevételei és kiadasai kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintéz6 késziti el az
allamhaztartasért felelés miniszter dltal kiadott Utmutaté alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasagi Iroda vezetdje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Gazdasagi Iroda
vezetdje irjak ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstér felé a kdtelezd adatszolgéltatas hataridére torténd
teljesitésérél a pénzigyi Ugyintézé gondoskodik. Az alairasokkal ellatott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egyltt a Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgdrmesteri Hivatal
irattaraban kell megérizni.

) A koltségvetési eldirdnyzatok modositisa

A Nemzetiségi Onkormanyzat el6irdnyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkorményzat hatérozata alapjan
maodosithatdak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti koltségvetésének médositasa vélik szikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatérozott bevételi elbirdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - toébbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositasardl dont, amely kiadasi elGirdnyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositds el6készitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénziigyi
dgyintézbvel egyeztet, majd az elbirdnyzat médositasrél szélé hatdrozat tervezetét, az elbirédnyzat
maoédositas szdmszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzlgyi Ugyintézé késziti el a hozza tartozd
eléterjesztéssel egydtt. Az el6irdnyzat médositésrédl széld hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel&-testlilet elé.

A KépviselS-testilet szikség szerinti iddpontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamol¢ elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatéllyal modosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszaggy(lés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatas
zarolasardl, csdkkentésérdl, elvonasarodl dont, az intézkedés hatalyba lépését kdvetden haladéktalanul
a Képvisel6-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés moddositasat, amelynek elGkészitéséért a
pénzlgyi Ugyintéz6, beterjesztéséért az elndk felelds.



A Képvisel&-testllet ltal elfogadott hatérozatok alapjan az elSirdnyzat médositdsoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintéz6
a felel6s.

a) Konywezetés
aa) Koltségvetési kénywezetés

A koltségvetési konywezetés keretében a pénziigyi Ggyintéz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi eliranyzatainak alakuldsardl, a kotelezettségvallalasokrdl, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kdvetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrél a valdségnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezér.

ab) Pénzdgyi kbnywezetés

A pénzlgyi kdnywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozaséra és az eredmény alakuldséra haté gazdasagi eseményekrol
a valésagnak megfelel®, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzugyi tgyintézé
vezet, amelyet a kdltségvetési év végével lezar.

dc) A kBnyvvezetés aldtamasztasat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzigyi szamviteli nyilvédntartasokba csak szabdlyszerlien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer( az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi mlveletre (eseményre) vonatkozéan a
konywitelben rogzitend és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsdgnak megfeleléen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altaldnos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el&irdsszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsait (pl. tiszteletdfjakrél vald déntésrdl szold
hatérozatok, megrendelések, szerz&dések), kiaddsainak teljesitését, (pl. szamldk, tédmogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését aldtdmasztd bizonylatokat (pl. tdmogatdsi szerzédések), azok
alairdsét, kiéllitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyi Ugyintéz6hodz vald haladéktalanul térténd
eljuttatasardl az elndk kodteles gondoskodni.

A belst bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, addbevallasok 6sszeallitdsa, immaterialis javak, targyi
eszkdzok allomanyanak valtozasardl sz616) kiallitasa a pénzugyi Ugyintéz6 feladata.

A folyamnatleirds a hatdlyos Gazddlkoaddsi Szabalyba kerul beépitésre.

e) Evkdzi adatszolgditatdsi, beszamoldsi kbtelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzUgyi Ugyintézé elvégzi a kbltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jar6 - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton térténd feladasat a kdnywviteli szamlakra,

- a konywiteli szamldkon kimutatott adod, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szerepl6 adatokkal térténd egyeztetését,



eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zdards keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi:

- az immateridlis javak, targyi eszkdzok allomanyvaltozasainak elszamolasét, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

N Ev végi beszamold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézé elvégzi:
- az eb) bekezdéshen foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatarolasok elszamolasat.

g) Zarszémaddas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolo6jat (zarszamadésat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel&-testllet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisels-testilet elé torténd
beterjesztéséért az elnok felelds. A Képvisel-testlilet zarszamadasat hatérozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél sz4l6 hatdrozattal dsszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok aldtdmasztasaért, a szamviteli nyilvantartadsokkal torténd
egyezBségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelds, az elndknek vald atadasért a jegyz6 a felelbs.

A zarszamadasrdél sz6l6 hatdrozat alapjan és a kdnyvek év végi zarasat kovetSen az elemi koltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium éltal kiadott Utmutatd
alapjan. Az elemi koltségvetési beszdmoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetdje leellendrzi, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak
vezetdje, irjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszdmold Magyar Allamkincstar részére hatariddre trténd megkiildésérs| a
pénzugyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsd félévi
helyzetérél szeptember 15-éig frasban tajékoztatja a Képviseld-testilletet. A tajékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatadban megjelend eldiranyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

i) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi énkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok elldtasardl a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal kotott szerz6dés alapjan az az énkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat
dnkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a jegyzd részére
minden szUkséges adatot rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkormaényzat Polgarmesteri
Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott feladatait megfeleld idében el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke a Nemzetiségi Onkormanyzat
kdltségvetésével kapcsolatban megjeloit valamennyi jogszabaly altal el&irt hataridét legaldbb 14 nappal
megel6z8en rendelkezésre bocsatja a jegyz4 részére a feladatteljesitéséhez sziikséges valamennyi, a



Poigarmesteri Hivatal nyilvdntartasaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve kiléndsen az
elSiranyzatok atcsoportositasaval és médositasaval kapcsolatos elézetes adatszolgaltatast.

1. A gazdéalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egyutt: gazdalkodasi jogkor) felruhdzott személyek nevét,
valamint alairasi mintajuk nyilvantartasat a Budapest I. Kerilet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovébbiakban: Gazdalkodasi Szabélyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvdllalas

Kotelezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kdtelezettsége keletkezik, klilonosen

- aszerz6dés (akdr kdzvetlenul, akar megrendeléssel és annak visszaigazoldsaval jott |étre);

- aképvisel6k személyi juttatasairdl sz6l6 Képviseld-testileti hatarozat;

- akoézbeszerzési eljarast meginditod hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kdtelezettség.

(Mds fizetési kotelezettségnek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdl végrehajthato
- birdsdgi, hatdsagi dontésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megdllapitasnak modjat, tovdbbd a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét megallapitd - kotelezd
eldirdson alapulo fizetési kbtelezettség mindstil.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel cstkkentett oOsszegli eredeti vagy
maédositott kiadasi elbiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizarélag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesitést megel6z&en, irdsban
lehet. Kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnék, vagy az éltala irésban
felhatalmazott képvisel irdsban jogosult.

A kotelezettségvallald felel6sséggel tartozik az eléiranyzatok szabdlyszer(, gazdasédgos és hatékony
felhaszndlaséért.
Nem szlkséges elézetes frasbeli kdtelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszdzezer forintot nem éri el;

- pénzlgyi szolgdltatas igénybevételéhez kapcsolodik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz6i jogkért az
Onkormaényzat Polgédrmesteri Hivatal Gazdaségi Irodéjanak vezetéje, illetve az éltala frasban kijeldlt
pénzugyi Ugyintézd gyakorolja.

A pénzlgyi ellenjegyzének — a pénzlgyi ellenjegyzést megeléz&en — meg kell gyézddnie arrél, hogy
- a szukséges szabad elGiranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatdan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.



Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl frasban
tajékoztatnia kell a kdtelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvéllalé atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnékét.

Amennyiben az elndk a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyz6 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képvisel-testiletet
haladéktalanul irasban értesiteni.

Akotelezettségvdllalast a kotelezettségvallalds dokumentumanak aldirasat kdvetden haladéktalanul, de
legkésdbb 3 napon belll a kdtelezettségvallaléd koteles megklldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kételezettségvallalds nyilvantartasba vételérél.

¢) Teljesitésigazolds

A (szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, akadélyoztatésa esetén az &ltala
frasban felruhdzott képviseld jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjén ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, 6sszegszerliségét, ellenszolgdltatast is magaban foglald kételezettségvallalds
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazésaval, az igazolds datumanak
feltintetésével és az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadéas teljesitésének elrendelése)
elétt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezé személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetSje, illetve az dltala frasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitést koztisztviselbje végezheti.

Az érvényesitd a jogkdr gyakorldsénak keretében ellendrzi/meggy6z6dik
- az utalvdnyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskorliségérd!, részletesebben:

e vizsgélja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatésrol kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. el6irdsainak (szallité neve, adészdma, bankszamla széma
olvashatd mddon legyen feltlintetve, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzugyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irdsainak;



e cllen6rzi a szamla Osszegszer(iségét;

e amennyiben a szdmla akar alakilag, akar Osszegszer(ségében kifogasolhatd, gy a
beklldd szervezeti egységnek visszakuldi, aki koteles intézkedni a szdmla kibocsatéja
felé a szamla javitésardl, illetve helyesbité szamila beszerzésérdl;

®  az aru atvételének, illetve a szolgaltatds elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szdmladhoz;

e  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvéantartasba vétel igazoldsra kerult-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfelel6 kitoltésérdl,
- az utalvdnyrendeleten szerepl® alairdk jogosultsagardl, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykéd(ok)on 1évé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozds

Az utalvanyozds a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
elSiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovébbiakban: utalvanyozés) kizardlag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetéen lehet. Utalvdnyozdsra a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, illetve az &ltala irdsban felruhézott képvisels jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgéltatdsnyljtasbdl - szamla,
egyszer(sitett szdmla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalds alapjan - befolyd, valamint a

A

szamlavezet6 éltal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.
f) Az Osszeférhetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallald, az utalvanyozd és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kdtelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara l1atna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. valasztotta
szamlavezetéjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdmlavezeté hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott ddntésérd! kodlcsondsen, haladéktalanul tdjékoztatjdk egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamlajdhoz kapcsoléddan alszamldkat (a kozponti koltségvetésbél folydsitott
hozzajarulasok, tdmogatasok jogszabdlyban meghatdrozott estében; révid lejaratl betétei
elkilonitése céljabdl, egyéb, meghatarozott céld pénzeszkdzok elkdlonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrésbdl finanszirozott programok lebonyolitdsara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.



A Nemzetiségi Onkorményzat 6néallé pénztarat nem mukddtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki aldiras-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdaségi Irodajan, a pénzligyi lgyintézd
szémara az eléz6 hdénap bankszamlakivonatain szerepldé gazdasagi eseményekhez kapcsolédd
bizonylatokat hianytalanul &tadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szamlanyitéssal, tdrzskényvi nyilvéntartasba vétellel, torzskényvi
adatainak mddositasaval, adészam igénylésével, adobevalldsaval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
Ugyintézé latja el a Gazdasagi Iroda vezetéjének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekdvetkezett véltozésokrél az
Onkormaényzat Polgarmesteri Hivatalanak Gazdasagi Irodaja elkilénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsarél az év végi zarszamadas keretében - a pénziigyi
Ugyintézd dltal elkészitett és leltar dokumentéciéval aldtdmasztott - leltar alapjan az elndk ad szamot a
Képvisel6-testlletnek. Az év végi beszdmolé mérlegét a zarszamadas keretében hatarozatban hagyja
jova a Képviselb-testulet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit alatdmaszté leltarak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintéz6 feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltdr végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az 4ltala frasban kijeldlt képviseld kdzremikodik. A pénzigyi
tgyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontérgyak selejtezésével Gsszefliggh szabalyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabdlyzat) el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatéra a
Képvisel6-testllet hatérozatban dont, a selejtezés végrehajtésa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgdrmesteri Hivatal feladata.

VI. Bels6 kontrollrendszer és belsé ellendrzés

Ajegyz6 az Onkormanyzat altal miikodtetett bels kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkorméanyzat rendelkezésére &ll6 forrdsok szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellen&rzését.

A jegyz6 a Polgdrmesteri Hivatal Bels@ ellenbrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkorményzat - a bels6 kontrollrendszer részét képez6 - belsé ellenérzés mikodtetésérdl a
nemzetkdzi bels¢ ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatdk figyelembevételével és a nemzetiségi énkormdnyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellen&rzési Kézikdnyv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomdsul veszik, hogy az Onkorményzat &ltal megbizott kdnywizsgalé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkétél és a Polgarmesteri
Hivatal pénzligyi feladatot ellaté dolgozéitdl e targykorben felvildgositast kérhet.

A konywizsgdlé a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszédmadasi hatdrozat tervezetét
megvizsgalhatja, hogy az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabdlyi el6irdsoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagy a Képvisels-testillet megbizatasanak megsziinésével egyidejlileg az
elndk megbizatdsa is megszlinik, azonban az elndk elszdmoldsi kotelezettséggel tartozik az
6nkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tdmogatas jogszer( és iddaranyos felhasznalasardl az U
képvisel&-testiletnek, ha nem alakul Uj képvisel6-testilet akkor Budapest Févaros Kormanyhivataldnak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségvisels
vagy volt képvisel6 személyes felel6ssége nem dllapithatdé meg - a volt elndkét, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képviselé-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmden igazolhat, hogy a jogtalan felhasznélast eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavari Onkorményzat Képvisels-testiilete tajékoztatasi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesulését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szaméra.

Vill. Adatvédelmi és informdcidbiztonsdgi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomdsul veszi hogy személyes adatot csak a rébizott feladat ellstésa
céljabol és a feladat végrehajtdséhoz szukséges idbtartamon &t kezelhet. Feladatainak elldtdsa sordn
figvelemmel kell lenni az informdcios dnrendelkezési jogrdl és az informécioszabadségrd! szold 201 1.
évi CXIl. térvényre (a tovdbbiakban: Info tv) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérd! és az ilyen adatok szabad dramidsarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezéséré| (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz6/6 az Eurdpai Parlament és a
Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormdnyzat kifejezetten nyilatkozik és felelBsséget véllal azért, hogy a személyes
adatok kezelésére, téroldsdra, Orzésére, felhaszndldsdra, torlésére, az érintetti jogok gyakoridsara az
Info tv. valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH dlldsfoglaldsok, hatdrozatok, vélemények szerint kerdl sor.,

Nemzetiségi Onkorményzat tudomdsul veszj, hogy az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. kertilet Budavdri Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének a Budapest 1. kerdlet
Budavéri Onkorményzat mikédésének és gazasikoddssnak Stisthatssagaro! sz6/6 mindenkor hatdlyos
Gnkormdnyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendeld a www.kozadatbudavar.hu linken
kézzéteszi az Onkormdényzat dital kététt szerzédéseket,

Felek rgzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kbzérdekd adat megismerése irdnti jgény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kozzétételi kitelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormdnyzat
sajat hatdskérben jar el.



A jelen kozigazgatasi szerz8dés a Felek altali alairds napjan, amennyiben pedig az aléfrésra eltéré
idépontokban kerul sor, az utolsé alairds napjan lép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerzédés hatélyba lépésével egyidejlileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézott kordbban létrejott megallapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest I. kerUlet Budavari Roma Budapest I. Kerlilet Budavari Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében

Nagy Sandor elndk Véaradiné Naszalyi Marta polgarmester

Budapest, 2023;. ....uuamsmmarnm e s Budapest; 2023, .......cumus i s

rrél értesulnek:

1./ Nemzetiségi Onkormanyzat
2./ Gazdasagi Iroda

3./ Jegyz8i Iroda

4./ Irattar



7/2023. (1. 19.) dnkormdnyzati hatarozat melléklete

KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. sz mddositisa

- g modositdsokkal egységes szerkezetben -
Amely |étrejott egyrészrél a

Budapest I. Keriilet Budavéri Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addészam: 15735643-2-41

térzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszélyi Marta polgarmester
tovébbiakban: Onkormanyzat

masrészrél a

Budapest I. kerilet Budavéri Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

adészam: 15843726-1-41

térzsszam: 843726

szamlaszam: 12001008-01713435-00100009

képviseli: Przewozniak Daniel elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egy(ittesen: Felek) kozott az al4bbi
helyen, id8pontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerlet Budavari Onkorméanyzat, valamint a Budapest |. Kerllet Budavéri Lengyel
Nemzetiségi Onkorményzat a 90/2021. (Ill. 22) polgarmesteri hatérozat alapjdn a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghasznélatdra, mikodése személyi és targyi feltételeinek biztositaséra és a
feladatal elldtasara vonatkozéan 2021. aprilis 16. napjan Kozigazgatasi szerz6dést (a tovabbiakban:
Kozigazgatasi szerz&dés) kotott.

Felek a Kozigazgatasi szerz&dést az alabbiak szerint médositék, a ... /2023. (.......) énkormanyzati
hatdrozat felhatalmazasa alapjan hatalyba 1épé mddositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerz8dés
maodositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegében ddit és félkovér betdtipussal jeldlik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi dSnkormanyzatairél
sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény, az allamhaztartasroél sz6lé 2011, évi CXCV. torvény, a szamvitelrdl
sz6l6 2000. évi C. torvény, az dllamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az dllamhéztartds szamvitelérél szold 4/2013.(.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérél sz6lé 370/2011.(XI1. 31.) Korm.
rendelet, az allamhaztartédsban felmerUld egyes gyakoribb gazdaségi események kotelezd elszdmolasi
maodjarél sz6ld 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kbzigazgatdasi szerz6dést kotik.

A kozigazgatdsi szerz6dés alapvetd célja, hogy az Onkormdanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kdzott hatékony egylttmikodés keretében valésulion meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képvisel6-testilete (a tovabbiakban: képviselé-testilet) kdzotti miikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositasa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetése
el8készitésének és jovahagydsanak, koltségvetési gazdélkoddsa végrehajtasénak, a beszdmoldk
elkészitésének és j6vahagyasanak, a pénzlgyi és szédmviteli adatszolgéltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel8sei és végrehajtasi hatarid6éi meghatarozasra keriljenek.

I A Nemzetiségi Onkormanyzat m(ikédéséhez biztositott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat m(ikédéséhez nydijtott személyi és targyi feltételeket
az aldbbiak szerint az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala Gtjan biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztran tér 1. szam alatti épuletének lil.
emelet 319/B. jell helyiség ingyenes hasznélatdt a Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés soran az Onkormaényzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
onkormanyzati mikddéshez szikséges targyi eszkozoket a Polgdrmesteri Hivatalban hasznélatos
minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarélagos hasznélatara &tadott ingdsagokrol
kuidn atadas-atvételi jegyz&konyv készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktlrdjahoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorményzat
tudomassal bir arrdl, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkorméanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések el6készitésében, kuldndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elGkészitésében és postdzédsaban, valamint a
testuleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek elbkészitésében, a testlleti és tisztségviselsi
doéntéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelési
feladatok elldtasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testuleti Ugyintéz6i miikodnek
kozre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési
Szabélyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikodés
és a testUleti Ulések el6készitésének feltételeit.



A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rogzitett
feladatelldtés elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és MUkddési
Szabalyzatdban rogzitett hataridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testlleti Ugyintézbket az
elvégzendd feladatokrél és a testuleti Ulések tervezett iddpontjardl, valamint helyszinérél.

d) Az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja sziikség esetén az elndk el6zetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznélatat.

e) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsolddé kéltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseltje telefonhasznalata kéltségeinek kivételével).

f) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eléirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testlleti Ugyintéz6, jogi referens) az Onkormanyzat megbizésabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi 6nkorményzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi 6nkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testiileti tilésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodaséval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasi feladatainak elldtasat az Onkormanyzat
Polgdrmesteri Hivatala Gtjdn az aldbbiak szerint biztositja. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerlilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzlgyi UgyintézSje (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszémolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat miikoédésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintézé tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellenbrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasanak alapja az éves kéltségvetése. Ebbdl finanszirozza és
l&tja el torvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kdtelezd feladatai ellatasat nem veszélyeztet
onként vallalt feladatait. A feladatok ellatdséanak forrdsait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata elklldnitetten tartalmazza.

Ajegyz$ - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ggyintézével - el6késziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
kozponti koltségvetésrdl szold toérvény hatélybalépését kdvetd negyvendtodik napig terjeszt a
Képvisel6-testllet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban
allapitia meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szélé 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. & (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti



adoéssagot keletkeztetd Ugyleteibél eredd fizetési kdtelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhaté 0sszegét.

A koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testilet részére téjékoztatdsul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - széveges indokoldssal egyltt - bemutatni:

- kéltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagoldsban,

- el@irdnyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait eldirdnyzat-csoportok, kiemelt el&irdnyzatok
szerinti bontasban,

- az eléz6 év(ek) pénzmaradvanydnak igénybevételét, miikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tébbéves kihatassal jar6 dontések szamszer(isitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisels-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatarozatban allapitja meg.

b) Az elemi kdltségvetés

A KépviselS-testUlet altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételei és kiadasai kdzgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintézé késziti el az
adllamhéztartésért felelés miniszter &ltal kiadott Utmutaté alapjan. Az elemi kéltségvetést - szakmailag -
a Gazdasagi Iroda vezetje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Gazdasagi Iroda
vezetdje irjak ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kotelez6 adatszolgaltatés hatéridére torténd
teljesitésérdl a pénzlgyi Ugyintéz6é gondoskodik. Az alairdsokkal ellatott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egyltt a Budapest Févaros |. kerllet Budavari Polgadrmesteri Hivatal
irattaraban kell meg&rizni.

¢) A koltségvetési elbirdnyzatok modositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat el6irdnyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozata alapjan
médosithatoak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti kdltségvetésének médositasa valik sziikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatdrozott bevételi elbirdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
mddositasarél dént, amely kiadasi el6iranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés mobdositds elbkészitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzligyi
dgyintézével egyeztet, majd az elSirdnyzat modositasrél szold hatarozat tervezetét, az elbirdnyzat
modositéds szamszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzigyi Ugyintézé késziti el a hozza tartoz6
el6terjesztéssel egyltt. Az el6irdnyzat médositasrol sz6l6 hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testlilet elé.

A KépviselS-testulet szikség szerinti id8pontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatdllyal médosithatja éves kdltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszéggy(lés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen &llami tamogatas
zarolasardl, csokkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba |épését kovetben haladéktalanul
a Képvisel6-testllet elé kell terjeszteni a koltségvetés maodositasat, amelynek el6készitéséért a
pénzugyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelds.



A Képvisel6-testllet altal elfogadott hatarozatok alapjan az el6iranyzat moédositdsoknak a szamviteli
nyilvantartasokon térténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzigyi Ugyintézé
a felel8s.

d) Kénywezetés
da) Koltségvetési konywezetés

A koltségvetési konywezetés keretében a pénziigyi Ugyintézd a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és
kiadasi elSirdnyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kotelezettségekrél és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdaségi eseményekrél a valdsagnak
megfelel6, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ab) Pénzigyr konywezetés

A pénzlgyi konywvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység sorén eléforduld, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozaséra és az eredmény alakuldséara haté gazdasagi eseményekré!
a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlgyi Ugyintézé
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ac) A kbnywezetés aldtdmasztasat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartdsokba csak szabélyszertien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabdlyszerd az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mdlveletre (eseményre) vonatkozdan a
kdnywitelben rogzitendd és a mas jogszabdlyban el6irt adatokat a valésdgnak megfelelGen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalédnos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - elSirasszer(ien javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsait (pl. tiszteletdijakrél vald déntésrél széld
hatarozatok, megrendelések, szerz8dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamldk, tédmogatési
szerz8dések) bevételeinek beszedését aldtdamasztd bizonylatokat (pl. tdmogatési szerz8dések), azok
alairasat, kidllitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyi Ugyintéz6hoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasarél az elndk kdteles gondoskodni.

A belsé bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, addbevallasok dsszedllitdsa, immateriélis javak, targyi
eszkodzok dllomanyanak valtozasarol sz6lo) kidllitdsa a pénztgyi Ugyintézd feladata.

A folyamatleiras a hatdlyos Gazdadlkoddsi Szabdlyba kerdl beépitésre.

e) Evkdizi adatszolgaltatdsi, beszamoldsi kételezettségek tefjesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézé elvégzi a kdltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jard - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton térténd feladasat a kénywiteli szamlakra,



- a konywiteli szamldkon kimutatott adé, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szerepl® adatokkal torténé egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi:

- az immateridlis javak, targyi eszkodzok allomanyvaltozasainak elszdmolasét, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

7) Ev végi beszémold

Az éves zaras keretében a pénzugyi Ugyintéz6 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az idébeli elhatarolasok elszémolasat.

g) Zarszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves kéltségvetési beszamoldjat (zarszamadasat) a kdltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel&-testUlet elé terjeszti. A zarszdmadas Képvisel6-testilet elé torténd
beterjesztéséért az eindk felel®s. A Képvisel&-testilet zarszdmadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszdmold a koltségvetésrdl sz6lé hatrozattal 6sszehasonlithaté szerkezetben térténdé
elkészitéséért, a szdmszaki adatok aldtdmasztdsdért, a szamviteli nyilvantartasokkal torténé
egyez6ségéért a pénzigyi Ugyintézé a felelds, az elndknek vald atadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszamadasrol sz6l6 hatarozat alapjén és a kdnyvek év végi zarésat kévetden az elemi koltségvetési
beszamolét a pénzigyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott Utmutaté
alapjan. Az elemi koltségvetési beszdmoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetéje leellenérz, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatal Gazdaségi Irodajanak
vezetdje, frjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszamold Magyar Allamkincstéar részére hatéridére torténd megklldésérs| a
pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak elsé félévi
helyzetérél szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a Képvisel&-testiletet. A téjékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatédban megjelend elSirdnyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

i) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi énkorményzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi Snkormanyzattal kotott szerzédés alapjan az az nkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye szerinti helyi nkormanyzat
dnkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a jegyz6 részére
minden szikséges adatot rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkorményzat Polgérmesteri



Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatait megfelels idben el tudja
létni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetésével kapcsolatban megjeldit valamennyi jogszabaly ltal el6irt hatéridét legaldbb 14 nappal
megel6z6en rendelkezésre bocsatja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szlkséges valamennyi, a
Polgdrmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem &llé adatot - ide értve kilondsen az
eldiranyzatok atcsoportositdsaval és médositasaval kapcsolatos elézetes adatszolgaltatast.

Ill. A gazdalkodési jogkdrok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazoldsi jogkorrel (a tovabbiakban egyitt: gazdalkodasi jogkor) felruhdzott személyek nevét,
valamint al&irdsi mintajuk nyilvantartasat a Budapest I. Kertlet Budavari Onkorményzat Gazdalkodasi
Szabdlyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodési Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds

Kotelezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kildndsen

- aszerz8dés (akar kdzvetlenll, akdr megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott 1étre);

- akepviselk személyi juttatasairdl sz6l6 Képviseld-testiileti hatarozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mads fizetési kitelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsnak moajat, tovabba a felek valamennyi jogat és kitelezettségét megdllapitd - kételezd
eldirdson alapuld fizetési kdtelezettség mindsdl,)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy
maodositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6irdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzlgyi ellenjegyzés utén, a pénzigyi teljesitést megel6zéen, frasban
lehet. Kételezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az éltala frasban
felhatalmazott képviseld frasban jogosult.

A kotelezettségvallalo felel@sséggel tartozik az eléirdnyzatok szabalyszer(, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kbtelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;
- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénziigyi eflenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénziigyi ellenjegyzdi jogkért az

Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjanak vezetéje, illetve az &ltala irdsban kijeldit
pénzugyi Ugyintézd gyakorolja.



A pénzigyi ellenjegyz8nek - a pénzlgyi ellenjegyzést megelézéen - meg kell gybz&dnie arrél, hogy
- a szlkséges szabad el6iranyzat rendelkezésre &ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabdlyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el&irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errél irdsban
tajekoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kdtelezettségvéllald atruhdzott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
penzugyi ellenjegyz6 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képviseld-testiletet
haladéktalanul frasban értesiteni.

Akotelezettségvallaldst a kotelezettségvallalds dokumentumanak alairésat kovetéen haladéktalanul, de
legkés6bb 3 napon belll a kotelezettségvallald kdteles megklldeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kdtelezettségvallalds nyilvantartasba vételérdl.

¢) Teljesitésigazolds

A (szakmai) teljesftés igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, akadalyoztatésa esetén az ltala
ir&sban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, sszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére térténd utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban szerepl$ - formanyomtatvany alkalmazaséval, az igazolds datumanak
feltlintetésével és az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az 6sszegszerlséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z8 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez6 személy
bizhatd meg.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgédrmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajadnak vezet8je, illetve az &ltala irdsban megbizott, pénzugyi-szamviteli
szakképesités(i koztisztvisel6je végezheti.

Az érvényesitd a jogkor gyakorldsanak keretében ellendrzi/meggydzddik
- az utalvényrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérél, meglétérdl, teljeskdriiségérdl, részletesebben:
e  vizsgdlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrdél kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. eléirdsainak (szallitd neve, addszama, bankszdmla szédma



olvashaté médon legyen feltlintetve, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),
a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak;
ellendrzi a szamla dsszegszer(iségét;
amennyiben a szamla akar alakilag, akar 6sszegszerdségében kifogasolhato, Ugy a
bekdldd szervezeti egységnek visszakuldi, aki kdteles intézkedni a szdmla kibocsatéja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbité szamla beszerzésérél;
® 3z dru atvételének, illetve a szolgdltatds elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szdmlahoz;
e készletvagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerdlt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, ilietve az dlloményba vételi bizonylat.
- az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szereplé alairdk jogosultsagardl, és
- ellendrzi a megjeldit utalvanykéd(ok)on 1évs fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozds

Az utalvdnyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiaddsi
elbiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetéen lehet. Utalvdnyozasra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az &ltala irésban felruhézott képvisels jogosult.

Nem kell utalvdnyozni az esetleges termék értékesitésébédl, szolgdltatasnyljtasbél - szémla,

egyszer(sitett szédmla, szamlat helyettesitd okirat, készpénztutalds alapjdn - befolyd, valamint a

Py

szamlavezet§ altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.
7) Az dsszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallalé és a pénzlgyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallalo, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesit§ személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallaldsi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorméanyzat szamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezet&jének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szamlavezetd hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérd| kdlcséndsen, haladéktalanul tajékoztatjdk egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrésai terhére
- fizetési szamlajdhoz kapcsoldddan alszamldkat (2 kozponti koltségvetésbél folydsitott
hozzajarulasok, tamogatdsok jogszabalyban meghatdrozott estében; révid lejaratl betétei
elkilonitése céljabdl; egyéb, meghatdrozott célu pénzeszkdzok elklldnitésére és
programonként az eurdpai uniés forrdsbél finanszirozott programok lebonyolitasara);



- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztérat nem mikaddtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az dltala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az eIndk legkésébb minden hénap 5. napjdig kdteles a Hivatal Gazdasagi Irodéjéan, a pénzlgyi Ugyintézd
szamara az el6z6 hénap bankszadmlakivonatain szereplé gazdasdgi eseményekhez kapcsolédd
bizonylatokat hianytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamlanyitassal, torzskényvi nyilvantartasba vétellel, tdrzskdnyvi
adatainak moédositdséval, adészam igénylésével, addbevalldsaval kapcsolatos feladatait a pénzigyi
dgyintézd latja el a Gazdasagi Iroda vezetdjének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekovetkezett véltozasokrél az
Onkormaényzat Polgdrmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkdlonitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulasarél az év végi zarszamadas keretében — a pénziigyi
Ugyintézd altal elkészitett és leltar dokumentaciéval alatédmasztott - leltér alapjan az elndk ad szdmot a
Képvisel6-testlletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatdrozatban hagyja
jova a Képvisels-testilet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit aldtamaszto leltérak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtadsaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az &ltala irasban kijeldlt képviseld kdzremdkodik. A pénzigyi
ugyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetdje ellenérzi.

A vagyontdrgyak selejtezésével osszefliggt szabalyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositésanak és selejtezésének szabdlyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatara a
Képviseld-testllet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabélyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

V1. Belsd kontrollrendszer és belsé ellenérzés

Ajegyz6 az Onkormanyzat &ltal mikadtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabélyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését.

A jegyzd a Polgdrmesteri Hivatal Belsd ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkorményzat - a belsé kontrollrendszer részét képezé - belsd ellendrzés mikddtetésérsl a
nemzetkdzi belsd ellenbrzési standardok, az allamhaztartédsért felelds miniszter &ltal kdzzétett
mddszertani Utmutatdk figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsé
Ellendrzési Kézikényv alapjan.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomdsul veszik, hogy az Onkorményzat &ltal megbizott kénywizsgélé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormaényzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkétdl és a Polgarmesteri
Hivatal pénzlgyi feladatot ellaté dolgozéitdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A konywizsgdld a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy
az valés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabdlyi eléirdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagy a Képviselé-testiilet megbizatasanak megsz(inésével egyidejdleg az
eindbk megbizatésa is megszinik, azonban az elndk elszamolasi kételezettséggel tartozik az
dnkormanyzati vagyon, ezen beldl az allami tdmogatés jogszer( és id6ardnyos felhasznélasardl az (j
képviseld-testiletnek, ha nem alakul Uj képvisel&-testllet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznaldsa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel§
vagy volt képviselé személyes felel6ssége nem dllapithaté meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(eIndkhelyetteseket) és a volt képvisel6-testileti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelmUen igazolhat, hogy a jogtalan felhasznélast eredményez6 dontés ellen szavazott.

Budapest . Kerllet Budavéri Onkorményzat Képviselé-testilete tajékoztatasi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szédmara.

VIll, Adatvédelmi és informdaciobiztonsdgi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomésul veszi, hogy személyes adatot csak a rébizott feladat elistdsa
c8ljabdl és a feladat végrehajtdsdhoz sziukséges idbtartamon &t kezelhet. Feladatainak elldtdsa sordn
figyelemmel kell lenni az informécids énrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl szol6 207 1.
évi CXIl. térvényre (a tovdbbiakban: Info tv) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsard), valamint a 95/46/FK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz6/6 az Eurdpai Parlament és a
Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkormdnyzat kifejezetten nyilatkozik és felelGsséget véllal azért hogy a személyes
adatok kezelésére, tiroldsdra, brzésére, felhaszndldsara, toriésére, az érintetti jogok gyakoridséra az
Info tv. valamint a GDPR és az irdnyad6 NAIH dlldsfoglaldsok, hatdrozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkorményzat tudomdésul veszi hogy az Info tv. 1. szimu mellékietében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |. kertilet Budavdri Onkormdnyzat Képviseld-testiletének a Budapest |, kerilet
Budavéri Onkormanyzat mikodésének és gazdslkodasédnak dtidthatbsgsrol sz6l6 mindenkor hatélyos
Onkormdnyzati rendeletében foglaltak alap/dn a Megrendel6 a www.kozadat.budavar.hu linken
kbzzéteszi az Onkormdnyzat éltal kététt szerzédéseket.

Felek rigzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kézérdekd adat megismerése irdnti igény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kozzétételi kitelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormdnyzat
sajat hatdskorben jar el.



A jelen kozigazgatasi szerz&dés a Felek altali alairds napjan, amennyiben pedig az alairasra eltérd
id6pontokban kertil sor, az utolsé aldirds napjan lép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerz6dés hatélyba lépésével egyidejlileg az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkorméanyzat kozott kordbban 1étrejétt megallapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest |. kertiet Budavari Lengyel Budapest |. Kerlilet Budavari Onkormanyzat

Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében

Przewozniak Daniel elndk Véradiné Naszdlyl Méarta polgarmester

Budapest, 2023, ... e, Budapest, 2023, ... e

Errél értestinek:
1./ Nemzetiségi Onkormanyzat

2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz8i Iroda
4./ Irattar



8/2023. (1. 19.) dnkormanyzati hatérozat mellékiete

KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. Sz mOodositdsa

- amddosftésokkal egységes szerkezetben -
Amely |étrejott egyrészrél a

Budapest I. Kerdlet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

ad6szam: 15735643-2-41

térzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormanyzat

masrészrél a

Budapest I. kertilet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15778680-1-41

torzsszém: 778686

szamlaszam: 12001008-01335999-00100004

képviseli: Varady Maria elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkorményzat a tovabbiakbna egylttesen: Felek) kozott az alabbi
helyen, id8pontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerllet Budavari Onkormanyzat, valamint a Budapest |. Kerilet Budavari Ormény
Nemzetiségi Onkormanyzat a 92/2021. (ll. 22.) polgdrmesteri hatérozat alapjan a Nemzetiségi
Onkorményzat helyiséghasznélatéra, mikodése személyi és targyi feltételeinek biztositaséra és a
feladatai elldtasara vonatkozdan 2021. aprilis 16. napjan Kozigazgatdsi szerz6dést (a tovabbiakban:
Kozigazgatasi szerz6dés) kotott.

Felek a Kozigazgatasi szerz8dést az alabbiak szerint mddositék, a ... /2023. (.......) dnkormanyzati
hatarozat felhatalmazasa alapjan hatélyba 1ép6 mddositéd rendelkezéseket Kozigazgatési szerz6dés
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévegében dbit és félkévér betdtipussal jelolik.



ELOZMENYEK

AFelek a nemzetiségek jogairdl sz6l6 201 1. évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz6l6 2011, évi CLXXIX. tdrvény, az dllamhdztartasrdl szélé 2011, évi CXCV. térvény, a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartési torvény végrehajtdsardl sz6l6 368/2011. (X11.30.) Korm.
rendelet, az &llamhaztartds szamvitelérél széld 4/2013.(.11.) Korm. rendelet (Ahsz), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011.(XI. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartasban felmerlé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé elszamolési
maodjardl szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az aldbbi kozigazgatési szerz&dést kotik.

A kozigazgatasi szerz6dés alapveté célja, hogy az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kdzott hatékony egylttmiikodés keretében valésuljon meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviseld-testiilete (a tovabbiakban: képviselé-testilet) kozotti miikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése
el6készitésének és jovahagydsanak, koltségvetési gazdalkodédsa végrehajtdsanak, a beszamoldk
elkészitésének és jovahagyasdnak, a pénzlgyi és szdmviteli adatszolgaltatdsi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelései és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra keruljenek.

I. A Nemzetiségi Onkorményzat m(kddéséhez biztositott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez nylijtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorményzat Polgédrmesteri Hivatala (tj&n biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Budapest I. ker. Kapisztran tér 1. sz4m alatti épletének III.
emelet 319/B. jel(i helyiség ingyenes hasznélatdt a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére
bocsdtja. Az elhelyezés soran az Onkorméanyzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
onkormanyzati mikddéshez szikséges targyi eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznélatos
min&ségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizérélagos hasznlatéra atadott ingdsagokrol
kulon atadas-atvételi jegyz8kdnyv készult.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajdhoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartasi kéltségeket az Onkorméanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
tudomdssal bir arrdl, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testuleti Ulések elGkészitésében, kulondsen a meghivék, az elbterjesztések, a testlleti Glések
jegyz6kdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elékészitésében és postézésaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eltkészitésében, a testlleti és tisztségviselsi
dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelési
feladatok elladtasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testlleti Ugyintézdi miikodnek
kozre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és MUkddési
Szabalyzatéban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti m(ikddés
és a testUleti Ulések elékészitésének feltételeit.



A Nemzetiségi Onkorményzat elndke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rogzitett
feladatelldtds el6segitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkodési
Szabalyzatdban rogzitett hataridé figyelembevételével elére tijékoztatja a testlleti Ugyintézbket az
elvégzendd feladatokrél és a testileti Glések tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.

d) Az Onkormaényzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikéciés rendszer hasznélatét.

e) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatellatdshoz kapcsolddé koltségeket az Onkormaényzat viseli
(a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

f) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirdsoknak megfelels -
megbizottja (pl. testlleti Ugyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti Ulésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak tlésén és azon kivil is
a nemzetiségi Gnkorméanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkorményzat a testileti tlésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodaséval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkorméanyzat
Polgdrmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros |. kerllet Budavari Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzlugyi Ugyintézéje (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintéz6) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és
beszédmoldsi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mikédésével, gazdalkodaséval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintézé tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezet8je ellendrzi.

a) A kéltségvetés eldkészitése és elfogaddsa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el térvényben meghatdarozott kételezd, valamint a kdtelez6 feladatai ellatédsét nem veszélyeztett
onként vallalt feladatait. A feladatok elldtdsdnak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkorméanyzat
koltségvetési hatarozata elklldnitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - eldkésziti a Nemzetiségi
Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a
kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a
Képvisel&-testulet elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkés6bb a kéltségvetési hatérozat elfogadasdig hatarozatban
aliapitia meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szoélé 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. & (1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabélyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kdtelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhatd Osszegét.



A koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testllet részére téjékoztatasul a kovetkezé mérlegeket és
kimutatasokat kell - szbveges indokolassal egy(tt - bemutatni:

- kdltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- el@irdnyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elSiranyzat-csoportok, kiemelt el&irdnyzatok
szerinti bontasban,

- az eléz8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- 2 tobbéves kihatassal jaré dontések szamszer(isitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisel6-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatérozatban &llapitia meg.

b) Az elemi koltségvetés

A Képvisel6-testUlet altal hatarozatban megéllapitott koltségvetés bevételei és kiadasai kdzgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintézd késziti el az
dllamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott Utmutaté alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasagi Iroda vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke és a Gazdaségi Iroda
vezetQje irjék ala.

Az elemi kdltségvetésrdl a Magyar Allamkincstar felé a kotelez6 adatszolgéltatas hataridére torténd
teljesitésérdl a pénzlgyi Ugyintézé gondoskodik. Az aldirasokkal elldtott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokoldsaval egyltt a Budapest Févaros I. kerdlet Budavari Polgadrmesteri Hivatal
irattaraban kell megdrizni.

¢) A koltségvetési elbirdnyzatok mddositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozata alapjan
maodosithatdak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti kéltségvetésének médositasa vélik szikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatdrozott bevételi el6irdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maodositasardl dont, amely kiadasi elirdnyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A Kkoltségvetés modositas el6készitése sordn a Nemzetiségi Onkormaényzat elndke a pénzigyi
ugyintézével egyeztet, majd az el8irdnyzat médositasrdl sz6ld hatarozat tervezetét, az elSirdnyzat
modositas szamszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozé
eléterjesztéssel egyltt. Az elSiranyzat médositasrédl szold hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testilet elé.

A Képvisel8-testilet szikség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatéllyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszaggylilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatas
zarolasardl, csokkentésérdl, elvondsardl dont, az intézkedés hatalyba Iépését kovetéen haladéktalanul
a Képvisel6-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositdsat, amelynek el6készitéséért a
pénzlgyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelds.



A Képvisel6-testllet dltal elfogadott hatdrozatok alapjan az el&irdnyzat médositasoknak a szamviteli
nyilvantartasokon térténd atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzigyi ligyintézd
a felel6s.

d) Kénywezetés
aa) Koltségvetési kbnywezetés

A koltségvetési konywezetés keretében a pénzigyi Ugyintéz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi eliranyzatainak alakuldsardl, a kételezettségvallalasokrdl, mas fizetési kotelezettségekrdl és a
bevételi kovetelésekrél, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar,

db) Pénzdgyi kbnywezetés

A pénzigyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkozokre és forrasokra, azok véltozasara és az eredmény alakuldséra haté gazdasagi eseményekrdl
a valésagnak megfelels, folyamatos, zart rendszer(, attekintheté nyilvantartast a pénzlgyi Ugyintézd
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ac) A kbnywezetés aldtamasztdsat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzigyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeren kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabélyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitend és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a valésdgnak megfelelSen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat ditaldnos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el&irasszerlien javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrél valé déntésrdl szolé
hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamldk, tdmogatasi
szerz&dések) bevételeinek beszedését alatamasztd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerz6dések), azok
aldirasat, kiallitasat, kézhezvételét kovetden a pénzlgyi UgyintézOhdz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasarol az elndk kdteles gondoskodni.

A belsé bizonylatok (személyi juttatdsok feladdsa, addbevalldsok 6sszedllitasa, immaterialis javak, targyi
eszkdzok allomanyanak valtozasardl szolo) kiallitdsa a pénzigyi Ugyintéz¢ feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazddlkoddsi Szabdlyba kertil beépitésre.

e) Evkézi adatszolgsltatasi, beszamoldsi kbtelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szdmla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton térténé feladasat a kdnywiteli szamlakra,



- a konywiteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és mds kozteher kotelezettségeket a
bevallésokban szerepl& adatokkal torténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi:

- az immateridlis javak, targyi eszkdzok allomanyvéltozdsainak elszamolasét, beleértve a terv
szerinti és a terven fellli értékcsokkenés elszamolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

7 Ev végi beszdmold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id&beli elhatarolasok elszamolasat.

&) Zdrszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamol6jat (zarszémadasat) a koltségvetési évet
kévetd év aprilis 30-aig a Képviseld-testiilet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisel6-testllet elé torténd
beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel6-testulet zarszamadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél sz6l6 hatdrozattal dsszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szdmszaki adatok aldtdmasztdsdért, a szédmviteli nyilvantartdsokkal torténd
egyez8ségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felelds, az elndknek vald dtadasért a jegyzé a felelbs.

A zarszamadasrdl sz6l6 hatdrozat alapjan és a kdnyvek év végi zarasat kovetéen az elemi koltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott Utmutatd
alapjan. Az elemi kéltségvetési beszamolét - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetéje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkorményzat elnéke és az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak
vezetdje, irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszdmolé Magyar Allamkincstar részére hatéridére torténd megkuldésérd! a
pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsd félévi
helyzetérél szeptember 15-€ig frasban tjékoztatja a KépviselS-testiiletet. A téjékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatdban megjelend eldiranyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

i) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi &nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi
feladatok ellatdsardl a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal kdtott szerz6dés alapjan az az dnkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye szerinti helyi 5nkormanyzat
dnkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnodke kételes a jegyzé részére
minden szikséges adatot rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgérmesteri
Hivatala az Ant. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott feladatait megfelels idében el tudija
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke a Nemzetiségi Onkormanyzat



koltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly dltal eléirt hataridét legaldbb 14 nappal
megelézden rendelkezésre bocsétja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szikséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartdsaiban rendelkezésre nem &llé adatot - ide értve kilondsen az
eléiranyzatok &tcsoportositasaval és médositaséval kapcsolatos el6zetes adatszolgéltatast.

Il. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvdllaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvanyozési, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkoddasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint aléfrasi mintajuk nyilvantartasat a Budapest I. Kerilet Budavéri Onkorményzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabélyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds

Kotelezettségvéllalas minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Nemzetiségi Onkorményzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, klilondsen

- aszerzbdeés (akar kdzvetlentl, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott Iétre);

- aképvisel8k személyi juttatasairdl szol6 Képvisel-testileti hatdrozat;

- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajaniattételi felhivas;

- un. més fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési kételezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd
- birdsdgi, hatdsdgi dontésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség Osszegét, vagy az Osszeg
megallapitdsnak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kételezettségét megallapito - kitelezd
eldirdson alapul fizetési kbtelezettség mindsdl.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi el6iranyzatai terhére az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy
maodositott kiadasi el6irdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el8irdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizarélag pénzigyi ellenjegyzés utén, a pénzlgyi teljesitést megelézben, frasban
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnék, vagy az éltala frasban
felhatalmazott képvisel irdsban jogosuit.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az elirdnyzatok szabdlyszer(, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szlkséges el6zetes irasbeli kdtelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzugyi szolgéltatas igénybevételéhez kapcsolodik;

b) Pénzdgyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigy ellenjegyzéi jogkdrt az

Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezet6je, illetve az altala frasban kijelslt
pénzlgyi Ugyintézd gyakorolja.



A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen — meg kell gyéz&dnie arrdl, hogy
- a szlkséges szabad el8iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre ll, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzlgyi ellenjegyzének errél irdsban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallald atruhdzott hatdskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzigyi ellenjegyz8 kételes a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képvisels-testletet
haladéktalanul irésban értesiteni.

Akotelezettségvdllalast a kotelezettségvallalds dokumentumanak alairdsat kovetéen haladéktalanul, de
legkéstbb 3 napon belll a kotelezettségvallald koteles megklldeni a pénzigyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalds nyilvédntartasba vételérdl,

¢) Teljesitésigazolas

A (szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatésa esetén az altala
frasban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, sszegszer(iségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvéllalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazdsaval, az igazolds datumanak
feltiintetésével és az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitdnek a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
elétt ellendriznie kell az aldirasi jogosultsagokat, az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6zd Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhatd meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorményzat Polgdrmesteri
Hivatal Gazdasagi Iroddjanak vezetdje, illetve az altala ifrdsban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitésd koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesitd a jogkdr gyakorldsanak keretében ellenérzi/meggydz6dik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Bsszegszer(i helyességérdl, meglétérdl, teljeskorlségérdl, részletesebben:
e vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kiallitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. el8irasainak (szallitdé neve, adészdma, bankszdmla szama



olvashaté médon legyen feltlintetve, az &ru, illetve a szolgdltatds megnevezése, illetve
éfa-tartalma),
a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgdld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
elbirdsainak;

e  cllendrzi a szamla dsszegszer(iségét;

e amennyiben a szdmla akdr alakilag, akdr dsszegszerlségében kifogasolhaté, Ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakuldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsétoja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbité szamla beszerzésérdl;

e  az aru atvételének, illetve a szolgdltatds elvégzésének igazoladsa (teljesités igazols)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

e  készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerdlt-e, csatolva
lett-e a bevételezési, illetve az dlloményba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfelel kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepld alairok jogosultsagardl, és
- ellenérzi a megjeldlt utalvanykod(okjon 1évé fedezetet és forraskijeltlést.

e) Utalvényozds

Az utalvdnyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
elGiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvdnyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetéen lehet. Utalvanyozdsra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az &ltala iradsban felruhazott képviseld jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgdltatasnyljtdsbdl - szamla,
egyszer(sitett szamla, szdmlat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan - befolys, valamint a
szamlavezet§ dltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az Osszeférhetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasédgi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kotelezettségvallald, az utalvanyozé és a teljesités igazold azonos személy is lehet.

Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvdnyozasra jogosult és a
teljesitést igazolo személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Koételezettségvallalasi, pénzlgyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorméanyzat szamlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat a szémlavezetd hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérdl kolcsénosen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat déntése alapjan és forrésai terhére



- fizetési szamlajahoz kapcsoléddan alszamidkat (a kozponti koltségvetésbél folydsitott
hozzdjarulasok, tdmogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejdratld betétel
elkilonitése céljabdl; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkdzok elkllonitésére és
programonként az eurépai unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitaséra);

- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat

nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néllé pénztérat nem mkddtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki aléfrés-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az eIndk legkés6bb minden hénap 5. napjdig kételes a Hivatal Gazdaségi Irodéjén, a pénzlgyi Ugyintézé
szamara az el6z6 hénap bankszamlakivonatain szerepld gazdasagi eseményekhez kapcsolédd
bizonylatokat hidnytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat szémlanyitassal, térzskényvi nyilvantartasba vétellel, térzskonyvi
adatainak modositasaval, addszam igénylésével, addbevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
Ugyintézé latja el a Gazdasagi Iroda vezetdjének felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodés

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekdvetkezett véltozasokrdl az
Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodéja elkilénitett nyilvantartést vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsard! az év végi zarszamadas keretében - a pénziigyi
Ugyintézd altal elkészitett és leltar dokumentéacidval aldtdmasztott - leltér alapjan az eindk ad szédmot a
Képvisel6-testlletnek.

Az év végi beszamol6é mérlegét a zarszamadas keretében hatdrozatban hagyja jéva a Képvisel6-
testulet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonanak leltérozasa, a mérleg tételeit aldtamaszto leltarak elkészitése
a pénzlgyi ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtdsaban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az &ltala frasban kijellt képviseld kdzremiikodik. A pénzigyi
Ugyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetéije ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével Gsszefliggd szabdlyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositédsanak és selejtezésének szabalyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabélyzat) el&irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatara a
Képviseld-testilet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgérmesteri Hivatal feladata.

V1. Bels8 kontrollrendszer és belsd ellen8rzés
Ajegyz6 az Onkormanyzat ltal miikddtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi

Onkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrésok szabélyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznaldsanak ellenérzését.



A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellenbrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkorményzat - a bels6 kontrollrendszer részét képezé - belsd ellendrzés miikodtetésérs! a
nemzetkozi belsd ellendrzési standardok, az allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett
madszertani Gtmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellendrzési Kézikonyv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormanyzat &ltal megbizott kénywizsgéld betekinthet a
Nemzetiségi Onkorményzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkétél és a Polgarmesteri
Hivatal pénzigyi feladatot ellaté dolgozéitdl e targykorben felvildgositast kérhet. A konywizsgald a
Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési és zarszamadasi hatarozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabélyi el6irdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkorményzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel§-testllet megbizatadsanak megsz(inésével egyidejlileg az
elnbk megbizatdsa is megszlinik, azonban az elndk elszdmolasi kotelezettséggel tartozik az
dnkorményzati vagyon, ezen belll az allami tmogatas jogszer( és idaranyos felhasznélasard! az (j
képvisel6-testlletnek, ha nem alakul U] képvisel6-testiilet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi énkormanyzati vagyon jogellenes felhasznélésa esetén - amennyiben a volt tisztségvisels
vagy volt képvisel6 személyes felel8ssége nem dllapithaté meg - a volt elnékdt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képvisel-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelm(en igazolhat6, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez$ doéntés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkorményzat Képviselé-testilete tajékoztatési, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényeslilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szaméra.

Will. Adatvédelmi és informdcidbiztonsdgi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomdsul vesz, hogy személyes adatot csak a rabizott feladat ellstisa
céljabdl és a feladat végrehajtdséhoz szikséges idGtartamon dt kezelhet. Feladatainak elldtdsa sordn
figyelemmel kell lenni az informdciés énrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadségrol szo16 201 1.
évi CXIl. torvényre (a tovdbbiakban: Info tv,) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsard), valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz016 az Eurdpai Parlament és a
7andcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire,

Nemzetiségi Onkormdnyzat kifejezetten nyilatkozik és felelbsséget véllal azért, hogy a személyes
adatok kezelésére, taroldsdra, Orzésére, felhaszndldsdra, toriésére, az érintetti jogok gyakoridsara az
Info tv. valamint a GDPR és az irényadd NAIH dlldsfoglaldsok, hatdrozatok, vélemények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkorményzat tudomdsul veszi, hogy az Info tv. 1. szmu mellékletében foglaltak alapjsn,
valamint a Budapest /. kertlet Budavéri Onkorményzat Képviselb-testiiletének a Budapest I. keriilet
Budavéri Onkormdnyzat mikédésének és gazdslkoddsdnak stidthats4gard! sz616 mindenkor hatdlyos
Gnkormanyzati rendeletében foglaltak alapjdn a Megrendel6 a www.kozadat.budavar.hu linken
kézzéteszi az Onkorményzat 3ltal kétott szerz6déseket.



Felek rogzitik, hogy az info tv. 28-30. §- aiban foglalt k6zérdekd adat megismerése irdnti [gény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kézzétételi kitelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat

sajét hatdskorben jar el.
A jelen kozigazgatasi szerz8dés a Felek altali aldiras napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltéré
idépontokban kerdl sor, az utolsé aldiras napjan 1ép hatalyba.

A jelen kozigazgatési szerz6dés hatélyba lépésével egyidejlleg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kdzott kordbban létrejétt megéllapodéasok hatélyukat vesztik.

Budapest I. kertlet Budavari Ormény Budapest |. Kerllet Budavari Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében

Véarady Méria elndk Véaradiné Naszalyi Marta polgarmester

Budapest, 2023, ... e Budapest, 2023, ... e

Errdl értestilnek:



1./ Nemzetiségi Onkormanyzat
2./ Gazdasagi Iroda

3./ Jegyz6ilroda

4./ Irattar



9/2023. (I. 19.) énkormanyzati hatarozat melléklete

KOZIGAZGATASI SZERZODES
7. Sz modositisa

a modositdsokkal egységes szerkezetben -
Amely |étrejott egyrészrél a

Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szamlaszdm: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovébbiakban: Onkorméanyzat

masrészrél a

Budapest |. kertlet Budavéri Gorég Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15778783-1-41

torzsszam: 778785

szdmlaszam: 12001008-01339653-00100007

képviseli: Nikakisz Szofoklész elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkorményzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovébbiakban egy(ttesen: Felek) kozott az alabbi
helyen, idépontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest |. Kerllet Budavari Onkormdanyzat, valamint a Budapest |. Kerllet Budavéri Gérdg
Nemzetiségi Onkormanyzat a 89/2021. (lll. 22.) polgdrmesteri hatdrozat alapjan a Nemzetiségi
Onkorméanyzat helyiséghasznélatara, mikddése személyi és targyi feltételeinek biztositaséra és a
feladatai elldtasara vonatkozdan 2021. dprilis 16. napjan Kozigazgatasi szerzédést (a tovabbiakban:
Kozigazgatési szerz8dés) kotott.

Felek a Kozigazgatési szerz6dést az alabbiak szerint médositak, a ... /2023. (......) 6nkormanyzati
hatdrozat felhatalmazésa alapjan hatdlyba 1ép6 mddositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzédés
maodositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegében déit és félkéveér betdtipussal jelolik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi dnkormanyzataird!
sz0616 20711, évi CLXXXIX. torvény, az dllamhdztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény, a szamvitelrd|
sz616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarédl sz6l6 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az é&llamhéztartds szamvitelérdl szél6 4/2013.(. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellentrzésérél szold 370/2011.(XI1. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhdztartasban felmerUl® egyes gyakoribb gazdasagi események kételezé elszamolasi
madjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kdzigazgatési szerzédést kotik.

A kozigazgatdsi szerz6dés alapvet6 célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kdzott hatékony egylttmUkodés keretében val6suljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testllete (a tovabbiakban: képviselé-testilet) kdzétti mikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
el8készitésének és jovahagydsanak, koltségvetési gazdédlkoddsa végrehajtdsénak, a beszémoldk
elkészitésének és jévahagydsanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel6sei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra kerlljenek.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat m(ikédéséhez biztosftott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez nyGjtott személyi és targyi feltételeket
az aldbbiak szerint az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Gtj&n biztosttja.

a) Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Budapest I. ker. Kapisztran tér 1. szdm alatti éplletének IIl.
emelet 319/B. jelli helyiség ingyenes hasznalatdt a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés sordn az Onkorményzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
6nkormanyzati mUkoédéshez szikséges targyi eszkdzoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznélatos
minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kizarélagos hasznélatara atadott ingdsagokrol
kulon atadas-atvételi jegyz6kdnyv készdlt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktidréjdhoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkorményzat viseli. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
tudomaéssal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testlleti Ulések el6készitésében, kildndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlleti Ulések
jegyz8kdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elékészitésében és postédzasaban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésében, a testlleti és tisztségviselbi
dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositdsi, postazasi, iratkezelési
feladatok elltasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testlleti Gigyintéz6i miikodnek
kozre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUkddési
Szabélyzataban rogzitett médon biztositjak a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikddés
és a testUleti Ulések eltkészitésének feltételeit.



A Nemzetiségi Onkorményzat elntke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rogzitett
feladatelldtds el6segitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MUikodési
Szabalyzatdban rogzitett hatéridd figyelembevételével elbre tajékoztatja a testuleti Ugyintézéket az
elvégzendd feladatokrél és a testlleti Ulések tervezett idépontjardl, valamint helyszinéré.

d) Az Onkormaényzat Polgarmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szlikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatellatdshoz kapcsol6dé koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznalata koltségeinek kivételével).

1) Az Onkorményzat jegyz8je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesftési el6irdsoknak megfelels -
megbizottja (pl. testlleti lgyintéz6, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget ny(jt annak Ulésén és azon kivll is
a nemzetiségi dnkormanyzat mdkodését érintéen. A Nemzetiségi Onkorményzat a testileti (lésen vald
részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodaséval kapcsolatos feladatok

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkorményzat
Polgédrmesteri Hivatala Gtjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros |. kertlet Budavéri Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzigyi Ugyintézdje (a tovabbiakban: pénzigyi Ugyintéz&) l&tja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellen8rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszdmolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével, gazdalkodéasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi tgyintézd tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetbje ellendrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai elldtdsat nem veszélyeztetd
onként vallalt feladatait. A feladatok elldtadsanak forrésait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elklldnitetten tartalmazza.

Ajegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi Ugyintézével - el6késziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kozponti kdltségvetésrdl szolé torvény hatalybalépését kdvetd negyvendtodik napig terjeszt a
Képvisel6-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkés6bb a koltségvetési hatarozat elfogadaséig hatarozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szolé 2011, évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. & (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kdtelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd hadrom
évre varhat6 Osszegét.



A koltsegvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket és
kimutatasokat kell - szdveges indokolassal egydtt - bemutatni:

-koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagoldsbhan,

- el6irdnyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait elSiranyzat-csoportok, kiemelt el&irdnyzatok
szerinti bontasban,

- az el6z8 év(ek) pénzmaradvanydnak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tObbéves kihatassal jaré dontések szdmszerUsitését évenkénti bontésban és dsszesitve.
A Képvisel6-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatérozatban &llapitja meg.

b) Az elemni koltségvetés

A Képvisel6-testllet altal hatérozatban megéllapitott koltségvetés bevételei és kiadasai kbzgazdasag
tartalom szerinti tovabbi részletezésérél az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintézd késziti el az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kiadott Utmutaté alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdaségi Iroda vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Gazdasagi Iroda
vezetdje irjak ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstér felé a kotelezd adatszolgaltatas hatariddre torténé
teljesitésérd| a pénzugyi Ugyintézé gondoskodik. Az alairdsokkal ellatott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egyltt a Budapest Févaros |. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell megérizni.

¢) A koltségvetési eldirdnyzatok mddositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkorményzat hatérozata alapjan
modosithatdak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti koltségvetésének médositasa valik szitkségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatarozott bevételi el6irdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maodositasardl dont, amely kiadasi eléirdnyzatainak dtcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés mobdositds elkészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a pénziigyi
ugyintézével egyeztet, majd az eldirdnyzat médositasrél sz6l6 hatérozat tervezetét, az eldiranyzat
modositads szamszaki adatait tartalmazé kimutatdst a pénzigyi Ugyintézé késziti el a hozza tartozé
el6terjesztéssel egyltt. Az elGirdnyzat médositasrol széld hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisels-testlet elé.

A Képvisel6-testulet szikség szerinti id6pontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatdllyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orszéggy(lés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatas
zaroldsardl, csdkkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba |épését kovetden haladéktalanul
a Képvisel6-testllet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek eldkészitéséért a
pénzlgyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelds.



A Képvisel6-testilet altal elfogadott hatdrozatok alapjan az eléiranyzat médositdsoknak a szamviteli
nyilvantartadsokon torténd atvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzigyi Ugyintézd
a felelds.

d) Kénywvezetés
da) Koltségvetési kbnywezetés

A koltségvetési konywezetés keretében a pénzugyi Uigyintézd a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6iranyzatainak alakuldsardl, a kotelezettségvallalasokrdl, mas fizetési kotelezettségekrd! és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ab) Pénzigyi konywezetés

A pénzigyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkorményzat tevékenység soran eléfordul6, az
eszkozokre és forrdsokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara haté gazdasagi eseményekrol
a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartast a pénzlgyi Ggyintézé
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ac) A kbnywvezetés aldtamasztasat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszer(en kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer(l az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mUveletre (eseményre) vonatkozdan a
konywitelben rogzitendé és a més jogszabalyban eldirt adatokat a valésagnak megfelel&en,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalédnos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el8irdsszerlien javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsait (pl. tiszteletdijakrdl vald dontésrél széld
hatdrozatok, megrendelések, szerz6dések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamldk, tdmogatasi
szerz&dések) bevételeinek beszedését aldtamasztéd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerz6dések), azok
alairasat, kiallitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzlgyi Ugyintéz8hdz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elndk kdteles gondoskodni.

A belsd bizonylatok (személyi juttatasok feladdsa, addbevallasok dsszedllitasa, immateridlis javak, targyi
eszkdzok allomanyanak valtozasardl szolo) kiallitdsa a pénzlgyi Ugyintézé feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazdalkoddsi Szabdlyba kerdil beépitésre.

e) Evk6zi adatszolgaltatasi, beszémoldsi kdtelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzigyi Ugyintéz6 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jard - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnywviteli szdmlékra,



- a konywiteli szamldkon kimutatott add, jarulék és mdés kozteher kotelezettségeket a
bevalldsokban szereplé adatokkal torténé egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanyvaltozasainak elszamolédsat, beleértve a terv
szerinti és a terven fellili értékcsokkenés elszamoléasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

7 Ev végi beszdmold

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz6 elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id8beli elhatarolasok elszamolasét.

g) Zarszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolojat (zérszamadasat) a koltségvetési évet
kovetd év dprilis 30-dig a Képvisel&-testllet elé terjeszti. A zarszdmadas Képviselb-testllet elé torténd
beterjesztéséért az elndk felelds. A Képvisel6-testulet zarszamadasat hatérozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél sz6l6 hatérozattal 6sszehasonlithatd szerkezetben toérténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok aldtamasztdsdért, a szamviteli nyilvantartdsokkal torténd
egyezBségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felel®s, az elndknek valé dtadasért a jegyz6 a felelGs.

A zarszamadasrdl sz6l6 hatarozat alapjan és a kdnyvek év végi zarasat kdvetéen az elemi koltségvetési
beszdmoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium é&ltal kiadott Utmutatd
alapjan. Az elemi koltségvetési beszdmolét - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetdje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdaségi Irodajanak
vezetdje, irjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszamolé Magyar Allamkincstar részére hataridére torténd megkildésérél a
pénzlgyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnbke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésanak elsé félévi
helyzetérél szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a Képviseld-testlletet. A tdjékoztatés tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend elSiranyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

i) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi ®nkormanyzat bevételeivel és kiadésaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal kdtott szerz8dés alapjan az az dnkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkorményzat
onkorméanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a jegyz6 részére
minden szikséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkormdnyzat Polgérmesteri
Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjéban meghatarozott feladatait megfelel idben el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat



koltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabély dltal eldirt hatérid6t legaldbb 14 nappal
megelézben rendelkezésre bocsétja a jegyz6 részére a feladatteljesitéséhez szlikséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartdsaiban rendelkezésre nem &llé adatot - ide értve kiulonodsen az
elbiranyzatok atcsoportositédsaval és médositdsaval kapcsolatos el@zetes adatszolgéltatést.

I1l. A gazdélkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvdnyozadsi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkorrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint alafrasi mintajuk nyilvantartasat a Budapest I. Kertilet Budavéri Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartaimazza.

a) Kotelezettségvallalds

Kotelezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kiléndsen

- aszerz6dés (akdr kdzvetlenUl, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);

- aképvisel6k személyi juttatasairdl sz616 Képviseld-testlleti hatérozat;

- akoOzbeszerzési eljarast megindité hirdetmeény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. mas fizetési kdtelezettség,

(Mas fizetési kbtelezettségnek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birdsdgl, hatosdgi dontésen, vagy mds, - a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az 0sszeg
megéllapitasnak moadjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét megallapito - kbtelezd
eldirdson alapuld fizetés/ kdtelezettség mindstil,)

Kotelezettséget véllalni a koltségvetési év kiadasi elGirdnyzatai terhére az azokat terhel® kordbbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegl eredeti vagy
maodositott kiadasi el6irdnyzatok (a tovabbiakban: szabad eléirdnyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizarélag pénzugyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesitést megel6zden, irdsban
lehet. Kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnok, vagy az altala irdsban
felhatalmazott képviseld irasban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az eléirdnyzatok szabalyszer(, gazdaségos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szlkséges el8zetes irasbeli kdtelezettségvdilalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzugyi szolgéltatas igénybevételéhez kapcsolodik;

b) Pénzigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzlgyi ellenjegyz6i jogkért az

Onkormaényzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetéje, illetve az &ltala frasban kijeldlt
pénzugyi Ugyintézé gyakorolja.



A pénzlgyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z&en - meg kell gyéz6dnie arrél, hogy
- a szukséges szabad elGiranyzat rendelkezésre &ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatdéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés id6pontjéban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irdsban
tajekoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kételezettségvallald dtruhazott hatdskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyzd koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képvisel6-testiletet
haladéktalanul irdsban értesiteni.

Akotelezettségvallalast a kotelezettségvallalds dokumentumanak aldirdsat kovetéen haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belll a kételezettségvallald koteles megkuldeni a pénzigyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kdtelezettségvallalds nyilvantartasba vételérdl,

¢) Teljesitésigazolas

A (szakmai) teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke, akadalyoztatasa esetén az altala
irdsban felruhazott képvisel6 jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszeriségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazasdval, az igazolas datumanak
feltlintetésével és az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az dsszegszerlséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel&z6 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezé személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajdnak vezetdje, illetve az dltala frasban megbizott, pénzlgyi-szamviteli
szakképesitésl koztisztviselje végezheti.

Az érvényesitd a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggyéz&édik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérdl, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:
e vizsgdlja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afa.tv. el6irdsainak (szallité neve, addészama, bankszdmla szama



olvashaté mddon legyen feltlintetve, az aru, illetve a szolgéltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),
a pénzlgyi tejesités alapjdul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
eléirasainak;

e cllendrzi a szamla dsszegszerliségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar dsszegszerliségében kifogasolhato, Ugy a
bekildd szervezeti egységnek visszakuldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsétéja
felé a szamla javitasardl, illetve helyesbité szamla beszerzésérdl;

®  az aru atvételének, illetve a szolgdltatas elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kerllt-e vagy csatolva lett-e a szamléhoz;

e készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerdlt-g, csatolva
lett-e a bevételezés, illetve az dllomanyba vételi bizonylat.

- 3z utalvényrendelet megfeleld kitéltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl8 alairdk jogosultsagarél, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykdd(ok)on 1évd fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvdnyozds

Az utalvényozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovébbiakban: utalvanyozas) kizérélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden lehet. Utalvanyozdsra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az ltala frasban felruhazott képvisel6 jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatdsnyujtasbdl - szémila,

egyszerlsitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan - befolyd, valamint a
szdmlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

) Az dsszeférhetetienség szabalyai

A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kdtelezettségvallald, az utalvanyozé és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallaldsi, pénzligyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szamlavezetsjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.

Az Onkormaényzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szémlavezetd hitelintézet megvaltoztatasarol
hozott dontésérdl kdlcsondsen, haladéktalanul tdjékoztatjdk egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szdmldjdhoz kapcsoléddan alszamldkat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzajarulasok, tdmogatasok jogszabalyban meghatdrozott estében; rovid lejaratl betétei



elkllonitése céljabdl; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkdzok elkllonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbél finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat dnallé pénztérat nem miikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki aléiras-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdaségi Irodéjan, a pénzligyi Ggyintéz6
szémara az el6z6 hoénap bankszamlakivonatain szerepl® gazdasagi eseményekhez kapcsolédd
bizonylatokat hidnytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitassal, torzskényvi nyilvantartasba vétellel, térzskényvi
adatainak moédositasaval, addszam igénylésével, adbbevallasval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
agyintézd latja el a Gazdasagi Iroda vezetdjének fellgyeletével.

V. Vagyongazdélkodas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekovetkezett valtozédsokrél az
Onkormanyzat Polgérmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodaja elktlonitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyondanak alakulasarél az év végi zarszamadas keretében - a pénzugyi
agyintézd altal elkészitett és leltar dokumentacidval alatdmasztott - leltar alapjén az elndk ad szdmot a
KépviselS-testuletnek. Az év végi beszamolé mérlegét a zarszamadas keretében hatdrozatban hagyja
jové a Képviseld-testlet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit alatdmaszto leltérak elkészitése
a pénzlgyi ugyintéz$ feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltdr végrehajtdsdban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az altala irdsban kijelolt képviselé kdzremikddik. A pénzigyi
Ugyintézd altal elkészitett leltdrakat a Gazdasagi Iroda vezet&je ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefiggd szabalyokat az Onkorményzat felesleges vagyontéargyak
hasznositédsanak és selejtezésének szabdlyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabdlyzat) el&irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkdzeinek selejtezéséré! az elndk javaslatara a
Képvisel6-testllet hatdrozatban doént, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Bels6 kontrollrendszer és bels6 ellendrzés

Ajegyz6 az Onkormanyzat 4ltal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat rendelkezésére 4all6 forrasok szabélyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhaszndlasanak ellenérzését.

A jegyz8 a Polgadrmesteri Hivatal Belsé ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkorményzat - a bels6 kontrollrendszer részét képez6 - bels6 ellenérzés mukddtetésérdl a
nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett



mddszertani tmutatok figyelembevételével és a nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellen&rzési Kézikdnyv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomaésul veszik, hogy az Onkormanyzat altal megbizott kénywizsgéld betekinthet a
Nemzetiségi Onkorményzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkorményzat elndkétdl és a Polgdrmester
Hivatal pénzlgyi feladatot ellatd dolgozoitdl e targykorben felvildgositast kérhet. A konywvizsgéld a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatérozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabdlyi eléirdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisels-testlet megbizatasanak megsziinésével egyidejlleg az
elndk megbizatdsa is megszlnik, azonban az elndk elszdmoldsi kotelezettséggel tartozik az
dnkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tdmogatés jogszerl és id6aranyos felhasznéldséardl az U
képviseld-testiletnek, ha nem alakul Uj képvisel8-testllet akkor Budapest Févaros Korményhivataldnak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznaldsa esetén - amennyiben a volt tisztségvisel
vagy volt képvisel§ személyes felel6ssége nem allapithaté meg - a volt elndkédt, elndkhelyettest
(elndkhelyetteseket) és a volt képviseld-testileti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelm(en igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznaldst eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest |. Krulet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesulését biztositja a Nemzetiségi Onkormaényzat szaméra.

Vill. Adatvédelmi és informdcidbiztonsdgi rendelkezések

Nemzetiségi Onkorményzat tudomdsul veszi, hogy személyes adatot csak a rébizott feladat elidtdsa
céljgbol és a feladat végrehajtdsdhoz szikséges iddtartamon at kezelhet. Feladatainak elldtdsa sordn
figyelemmel kell lenni az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsdgrol sz6/6 201 1.
évi CXIl, torvényre (a tovdbbiakban: Info tv) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsardl, valamint a 95/46/FK
rendelet hatdlyon kivii helyezésérd/ (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz0/6 az Eurdpai Parlament és a
Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Onkorményzat kifejezetten nyilatkozik és felelGsséget villal azért, hogy a személyes
adatok kezelésére, tdroldsdra, 8rzésére, felhaszndldsdra, torliésére, az érintett/ jogok gyakorildséra az
Info tv. valamint a GDPR és az irdnyado NAIH dlldsfoglaldsok, hatdrozatok, vélemnények szerint kerdl sor.

Nemzetiségi Onkormdnyzat tudomdésul veszi, hogy az Info tv. 1. sz8mu mellékletében fogialtak alapjén,
valamint a Budapest 1. kerdlet Budavéri Onkormdnyzat Képviselb-testiiletének a Budapest . keriilet
Budavéri Onkorméanyzat mikédésének és gazdilkoddsdnak dtidthatosdgdro! sz616 mindenkor hatdlyos
Onkormanyzati rendeletében foglaltak alapjdn a Megrendel6 a www.kozadat budavar.hu linken
kézzéteszi az Onkormdnyzat dltal kétott szerz6déseket.

Felek rdgzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kbzérdekd adat megismerése irdnti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kozzétételi kitelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkorményzat
sajdt hatdskérben jar el.



A jelen kozigazgatdsi szerz6dés a Felek altali alairés napjén, amennyiben pedig az aléfrasra eltéré
idépontokban kerdl sor, az utolsé aléfras napjan 1ép hatélyba.

A jelen kozigazgatési szerz6dés hatélyba lépésével egyidejlleg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézétt kordbban létrejoétt megéllapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest I. kertlet Budavari Gérog Budapest . KerUlet Budavari Onkorményzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében

Nikakisz Szofoklész elndk Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

Budapest, 2023, s e s Budapest; 2023. .......camm i, e

Errél értestlnek:
1./ Nemzetiségi Onkorményzat
2./ Gazdaségi Iroda
3./ Jegyz6i Iroda
4./ Irattar



10/2023. (1. 18.) 6nkormanyzati hatarozat melléklete

KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. sz mddositdsa

- amddositdsokkal egységes szerkezetben -

Amely |étrejott egyrészrél a

Budapest I. KerGlet Budavari Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15735643-2-41

térzsszam: 735649

szdmlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormaényzat

masrészrél a

Budapest I. KerGlet Budavari Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15830315-1-41

torzsszam: 830315

szamlaszam: 12001008-01488918-00100004

képviseli: Déczi Dimitrova Evelina elnok

tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egytittesen: Felek) kdzott az alabbi
helyen, idépontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest |. Kerllet Budavari Onkormanyzat, valamint a Budapest I. Kerllet Budavari Bolgér
Nemzetiségi Onkormanyzat a 88/2021. (lll. 22) polgarmesteri hatdrozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat helyiséghasznalatara, mikodése személyi és targyi feltételeinek biztositaséara és a
feladatai elldtasara vonatkozdan 2021. aprilis 16. napjan Kozigazgatasi szerz8dést (a tovabbiakban:
KOzigazgatasi szerz6dés) kotott.

Felek a Kozigazgatdsi szerz6dést az alabbiak szerint médositék, a ....... /2023. (.......) 6nkormanyzati
hatarozat felhatalmazasa alapjén hatalyba 1ép& mddositd rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzédés
maodositadsokkal egységes szerkezetbe foglalt szbvegében dbit és félkdvér betdtipussal jeldlik.



ELOZMENYEK

AFelek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz0l6 2011, évi CLXXXIX. térvény, az dllamhaztartasrél sz6ld 2011. évi CXCV. torvény, a szamvitelrd
52616 2000. évi C. torvény, az dllamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az allamhéztartds szdmvitelérél szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél sz616 370/2011.(XIl. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartasban felmeruld egyes gyakoribb gazdaséagi események kotelezd elszdmolasi
madjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjan az alabbi kozigazgatési szerzddést kotik.

A kézigazgatdsi szerz6dés alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott hatékony egylttmikodés keretében valésuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képviselé-testilete (a tovabbiakban: képviselS-testilet) kozotti miikodés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
elbkeszitésének és jovahagydsanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszdmoldk
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzlgyi és szamviteli adatszolgdltatasi kotelezettség
teljesitésének rendje, felelsei és végrehajtasi hatariddi meghatdrozasra kerlljenek.

. A Nemzetiségi Onkorményzat mikodéséhez biztositott feltételek

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédéséhez nydjtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Gtjan biztositja.

a)Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Budapest . ker. Kapisztran tér 1. szam alatti éplletének Iil.
emelet 319/B. jell helyiség ingyenes hasznélatdt a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére
bocsétja. Az elhelyezés soran az Onkorményzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
onkormanyzati mikddéshez szlkséges targyi eszkdzoket a Polgdrmesteri Hivatalban hasznélatos
minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormdényzat kizarélagos hasznélatara &tadott ingdsagokrol
kuldn atadas-atvételi jegyz6kdnyv készUlt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirdjéhoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
tudomaéssal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testuleti Ulések el6készitésében, kuldndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testuleti Ulések
jegyzEkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazéséban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek el6készitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsoldédd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositési, postézasi, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testlleti Ugyintéz&i mUkodnek
kézre, akik az elnok kérése alapjdn a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és MU(ikddési
Szabélyzataban rogzitett modon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti miikodés
és a testuleti Ulések el6készitésének feltételeit.



A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatelldtds el6segitése érdekében a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és MUikodési
Szabalyzataban rogzitett hataridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testlleti (igyintéz6ket az
elvégzendd feladatokrol és a testuleti Ulések tervezett idSpontjardl, valamint helyszinérdl.

ad) Az Onkormaényzat Polgarmesteri Hivataldnak Szervezési Csoportja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatéat.

e) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatelldtashoz kapcsol6dd koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznlata koltségeinek kivételével),

f) Az Onkormanyzat jegyz&je vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eléirasoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testleti Ugyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasébdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyljt annak Ulésén és azon kivil is
a nemzetiségi dnkormanyzat mikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testiileti Glésen valé
részvételt ezen személyeknek biztosftja.

Il. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasi feladatainak ellatasat az Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala Utjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros 1. kerUlet Budavari Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodéjanak pénzlgyi Ugyintézéje (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és
beszémolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdalkodaséval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzUgyi Ugyintézd tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellenbrzi.

a) A koltségvetés elbkészitése és elfogaddsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésanak alapja az éves kéltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el torvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezé feladatai elldtdsat nem veszélyeztett
onként véllalt feladatait. A feladatok elldtdsanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatarozata elkUlonitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi ligyintézével - elékésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a
kozponti koltségvetésrél szold torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a
KépviselS-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogaddséig hatérozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitadsardl sz6lé 2011, évi CXCIV. térvény (a tovébbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. 8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjén kiadott jogszabélyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. & (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd hdrom
évre varhatd dsszegét.



A koltségvetés el6terjesztésekor a Képviseld-testlilet részére tdjékoztatasul a kdvetkezé mérlegeket és
kimutatasokat kell - széveges indokoldssal egyltt - bemutatni:

- kdltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- el8iranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elSiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6zd év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tébbéves kihatdssal jaré dontések szamszer(sitését évenkénti bontésban és dsszesitve.
A Képvisel6-testlilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban &llapitia meg.

b) Az elemi kdltségvetés

A Képvisel6-testulet altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételei és kiaddsai kozgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérél az elemi koltségvetést a pénzlgyl Ugyintézé késziti el az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott tmutaté alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasagi Iroda vezetGje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke és a Gazdaségi Iroda
vezet8je irjak ala.

Az elemi koltségvetésrdl a Magyar Allamkincstér felé a kételezd adatszolgéltatas hataridére torténd
teljesitésérdl a pénzlgyi Ugyintéz¢é gondoskodik. Az aldirdsokkal elldtott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokoldsaval egyltt a Budapest Févaros I. kerUlet Budavari Polgérmesteri Hivatal
irattaraban kell megdrizni.

¢) A kdltségvetési elGirdnyzatok modositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozata alapjan
modosithatdak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti koltségvetésének modositésa valik sziikségessé,
amennyiben az eredeti koltségvetésben meghatédrozott bevételi elSiranyzata felett - barmilyen
jogcimen - tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
maodositasardl dont, amely kiadasi eléiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utén.

A koltségvetés modositas elbkészitése soran a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a pénzligyi
ugyintézével egyeztet, majd az elbiranyzat médositasrél sz6lé hatarozat tervezetét, az el6irdnyzat
modositéds szdmszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzlgyi Ugyintéz6 késziti el a hozza tartozd
eltterjesztéssel egyltt. Az eléirdnyzat moédositasrél szolé hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel-testllet elé.

A Képvisel&-testilet szUkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatdllyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kozben az Orszaggy(lés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen allami tdmogatas
zarolasardl, csdkkentésérdl, elvonasarél dont, az intézkedés hatalyba lépését kdvetéen haladéktalanul
a Képvisel6-testllet elé kell terjeszteni a koltségvetés mddositasat, amelynek el6készitéséért a
pénzligyi Ugyintézd, beterjesztéséért az elndk felelds.



A Képvisel8-testilet altal elfogadott hatarozatok alapjan az el&irdnyzat médositdsoknak a szamviteli
nyilvantartasokon torténd dtvezetésért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintézé
a felelds.

a) Kénywezetés
da) Koltségvetési kbnywezetés

A koltségvetési konywezetés keretében a pénziigyi ligyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6iranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrél, mas fizetési kotelezettségekrdl és a
bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezér,

ab) Pénzigyi kbnywezetés

A pénzlgyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran el6éfordul6, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara haté gazdasagi eseményekrol
a valosagnak megfelel®, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlgyi lgyintézé
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

ac) A kbnywezetés aldtamasztdsat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvdntartdsokba csak szabélyszer(ien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer( az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mUveletre (eseményre) vonatkozéan a
kénywitelben régzitendd és a mas jogszabdlyban elbirt adatokat a valésagnak megfelelen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat dltalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - eléirasszerden javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsait (pl. tiszteletdijakrdl valé déntésrél széld
hatérozatok, megrendelések, szerz8dések), kiaddsainak teljesitését, (pl. szamlék, tdmogatési
szerz6dések) bevételeinek beszedését alatdmasztd bizonylatokat (pl. tdmogatdsi szerzédések), azok
alairasat, kidllitasat, kézhezvételét kovetden a pénzlgyi Ugyintézéhoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatdsarol az elnok koteles gondoskodni.

A belsd bizonylatok (személyi juttatasok feladasa, addbevallasok dsszeallitasa, immaterialis javak, targyi
eszkodzOk dllomanyanak valtozasaroél sz616) kiallitédsa a pénzugyi Ugyintézé feladata.

A folyamatleirds a hatdlyos Gazddlkoddsi Szabdlyba kerdl beépitésre.

e) Fvkézi adatszolgdltatdsi, beszémoldsi kételezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

Ahavi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szdmlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jaré - bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnapld,
fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kdtelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

-rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladasat a kénywviteli szamlakra,



- a konywiteli szamldkon kimutatott add, jérulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal torténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozasainak elszamolasét, beleértve a terv
szerinti és a terven felUli értékcsokkenés elszamolasat,

-all. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

1) Ev végi beszémolo

Az éves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézo elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id&beli elhataroldsok elszamolasat.

8) Zarszamadds

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zérszamadéasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képviseld-testllet elé terjeszti. A zarszamadas Képviselé-testllet elé torténd
beterjesztéséért az elnok felel®s. A Képviseld-testilet zarszdmaddsat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszdmol6 a koltségvetésrél szold hatdrozattal dsszehasonlithatd szerkezetben torténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok aldtdmasztasdért, a szamviteli nyilvantartdsokkal torténd
egyezGsegéért a pénzlgyi Ugyintézé a felelds, az elndknek vald atadasért a jegyzé a felel8s.

A zarszamadasrol sz6lé hatdrozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kdvetéen az elemi koltségvetési
beszémoldt a pénzlgyi Ugyintézé késziti el a Nemzetgazdaséagi Minisztérium é&ltal kiadott Utmutatd
alapjan. Az elemi koltségvetési beszamoldt - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetéje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak
vezetdje, irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszamoldé Magyar Allamkincstar részére hataridére torténd megkuldésérél a
pénzdgyi ugyintéz& gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasanak elsd félévi
helyzetérd! szeptember 15-éig frasban tajékoztatja a Képvisels-testliletet. A tdjékoztatés tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend eléiranyzatok és a koltségvetési
egyenleg alakulasat.

i) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi énkormaényzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi 6Gnkormanyzattal kdtott szerz&dés alapjan az az énkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi 5nkormanyzat
énkormanyzati hivatali feladatait ellatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kdteles a jegyzé részére
minden szUkséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatala az Aht. 6/C § (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatait megfelel6 idében el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke a Nemzetiségi Onkormanyzat



kéltsegvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabély éltal eléirt hatéridét legaldbb 14 nappal
megeléz8en rendelkezésre bocséatja a jegyzd részére a feladatteljesitéséhez sziikséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartdsaiban rendelkezésre nem &llé adatot - ide értve kiléndsen az
eléiranyzatok atcsoportositasaval és médositasaval kapcsolatos elézetes adatszolgaltatést.

IIl. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallaldsi, pénzlgyi ellenjegyzési, utalvdnyozasi, érvényesftési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkdrrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkdr) felruhdzott személyek nevét,
valamint alairdsi mintajuk nyilvantartasét a Budapest I. Kerulet Budavéri Onkormanyzat Gazdalkodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabdlyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds

Kotelezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kilénosen

- aszerzB8dés (akar kdzvetlendl, akdr megrendeléssel és annak visszajgazoldsdval jott létre);

- aképviselbk személyi juttatdsairdl szol6 Képviseld-testileti hatarozat,

- a kOzbeszerzési eljdrdst meginditd hirdetmeény, ajdniati, ajaniattételi felhivds;

- un. mds fizetési kételezettség.

(Mads fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
- birdsagi, hatosagi déntésen, vagy mds, - a fizetési kdtelezettség Osszegét, vagy az 0Osszeg
megdllapitdsnak moadjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito - kotelezd
eldirdson alapulo fizetési kbtelezettség mindsdil,)

Kotelezettséget vallaini a koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvéllalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegll eredeti vagy
modositott kiadasi elSiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eliranyzat) mértékéig lehet.

Kételezettséget vallaini kizardlag pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénzlgyi teljesitést megelézéen, frasban
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az altala irdsban
felhatalmazott képvisel6 irdsban jogosult.

A kotelezettségvallald felelGsséggel tartozik az elbiranyzatok szabalyszer(, gazdaségos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szukséges el6ézetes irasbeli kdtelezettségvéllalds az olyan kifizetések teljesfitéséhez, amely

- értéke a kétszdzezer forintot nem éri el;

- pénzigyi szolgaltatds jgénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénzigyi ellenjegyzés



A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozéan a pénziigyi ellenjegyz8i jogkort az

Onkormdnyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodéjanak vezetdje, illetve az &ltala frasban kijeldlt
pénzlgyi Lgyintéz6 gyakorolja.

A pénzigyi ellenjegyz&nek - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z8en —- meg kell gyézédnie arrél, hogy
- a szukséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre dil, a befolyt vagy a megtervezett és a
vdrhatdan befolyd bevétel biztositjia a fedezetet,
- akifizetés idSpontjgban a fedezet rendelkezésre dlf és
- akotelezettségvallalds nem sérti a gazaalkodasra vonatkozo szabdlyokat.

Ha a kotelezettségvalialas nem felel meg a fent el8irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errél frasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kotelezettségvallalé dtruhdzott hataskérben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyzd koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrdl a Képvisels-testiiletet
haladéktalanul irdsban értesiteni.

Akotelezettségvallalast a kdtelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kovetéen haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belll a kételezettségvallalé koteles megkildeni a pénzlgyi Ugyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérél.

¢) Teljesitésigazolds

A (szakmai) teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke, akadalyoztatésa esetén az ltala
frasban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, tsszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magdban foglald kotelezettségvallalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdltatas teljesitését kdvetden esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténé utalds megjeldlésével, vagy - a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazésaval, az igazolas datumanak
feltintetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitdnek a teljesités igazolasa alapjén az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
elétt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az 8sszegszerlséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 Ugymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartotték-e.



Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhat6 meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezet8je, illetve az altala irasban megbizott, pénzligyi-szamviteli
szakképesités( koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesitd a jogkor gyakorldsanak keretében ellenérzi/meggy6z6dik
- az utalvdnyrendelethez csatolt okmdanyok, bizonylatok, szémidk, bevételezési bizonylatok alaki
és dsszegszerd helyességérd], meglétérd, teljeskoriségérd), részletesebben:

®  vizsgdlja, hogy az drurdl, illetve a szolgaltatdsrol kidllitott szémia alaki szempontbd/!
megfelel-e az Afa.tv. elfirdsainak (sz3llit6 neve, addszéma, bankszémia szdéma
olvashatd mddon legyen feltintetve, az aru, filletve a szolgdltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgdld egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irasainak;
ellendrzi a szamla dsszegszerdségét,

e amennyiben a szdmla akdr alakilag, akdr dsszegszeriségében kifogdsolhatd, dgy a
bekdldd szervezeti egységnek visszakdldi, aki kdteles intézkedni a szamla kibocsatdja
felé a szarmia javitasardl, illetve helyesbitd szamia beszerzésérol;

®  azdru dtvételének, illetve a szolgdltatds elvégzésének igazoldsa (telfesités jgazolds)
ravezetésre kertft-e vagy csatohva lett-e a szamishoz;

e készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel jgazoldsra kerlilt-e, csatolva
lett-e a bevételezés, illetve az dllomdanyba vételi bizonylat.

- az utalvdnyrendelet megfeleld kitoltésérd),

zs 2

- 3z utalvanyrendeleten szerepld aldirok jogosultsdgardl, és
- ellendirzi a megjeldlt utalvanykdad(oklon 16vé fedezetet és forrdskijelolést.

e) Utalvanyozds

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag teljesitésigazolas,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden lehet. Utalvdnyozdsra a Nemzetiségi
Onkormaényzat elndke, illetve az éltala irasban felruhazott képviseld jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgéltatdsnyljtdsbdl - szamla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyd, valamint a
szamlavezet§ dltal felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

f) Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallalé és a pénzlgyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Akdtelezettségvallald, az utalvanyozd és a teljesités igazol6 azonos személy is lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesftést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi



ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szédmlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetéjének.

Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szadmlavezets hitelintézet megvéltoztatasardl
hozott déntésérél kdlcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szédmlajahoz kapcsoldéddan alszamlakat (a kdzponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzajarulasok, tdmogatasok jogszabalyban meghatdrozott estében; rovid lejératd betétei
elkilonitése céljabol; egyéb, meghatdrozott céll pénzeszkozok elkllonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkorményzat 6néllé pénztarat nem mikadtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkdt és az dltala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hdnap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzuigyi Ugyintézé
szamara az eléz6 hoénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsolodd
bizonylatokat hidnytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat szamlanyitéssal, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, térzskényvi
adatainak moédositaséval, addszam igénylésével, adbbevalldsdval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
ugyintézé latja el a Gazdasagi Iroda vezetdjének fellgyeletével.

V. Vagyongazdélkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni helyzetérél, az abban bekévetkezett véltozasokrél az
Onkormaényzat Polgarmesteri Hivatalanak Gazdaségi Irodaja elkulénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulasaré! az év végi zérszamadas keretében - a pénziigyi
Ugyintézd altal elkészitett és leltdr dokumentaciéval alatamasztott - leltar alapjan az elndk ad szdmot a
Képvisel6-testiletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszamadas keretében hatdrozatban hagyja
jové a Képviseld-testilet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit aldtamaszto leltarak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintéz6 feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elnéke és az éltala irasban kijeldlt képvisel6 kozremikodik. A pénziigyi
Ugyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével osszeflgg® szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznosftasanak és selejtezésének szabdlyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabdalyzat) elirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat eszkozeinek selejtezésérd| az elnék javaslatéra a



Képvisel6-testilet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtdsa a selejtezés! szabdlyzatban foglaltak
szerint a Polgdrmesteri Hivatal feladata.

VI. Bels kontrolirendszer és belsé ellendrzés

A jegyz6 az Onkormanyzat altal mikodtetett belsd kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat rendelkezésére &ll6 forrésok szabélyszerl, gazdasagos, hatékony és eredményes
felnasznalasanak ellenérzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellen6rzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkorméanyzat - a bels6 kontrollrendszer részét képezé - bels6 ellenérzés miikodtetésérsl a
nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az allamhaztartdsért felelés miniszter &ltal kozzétett
modszertani Utmutatdk figyelembevételével és a nemzetiségi dnkorményzatra is kiterjesztett Belsé
Ellen&rzési Kézikdnyv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkorményzat &ltal megbizott kénywizsgéléd betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkétél és a Polgarmesteri
Hivatal pénzligyi feladatot ellaté dolgozéitdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A kdnywizsgéld a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatarozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkormaényzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel8-testiilet meghizatasanak megsziinésével egyidejlileg az
elndbk megbizatasa is megszlnik, azonban az elndk elszdmoldsi kotelezettséggel tartozik az
onkormanyzati vagyon, ezen belll az allami tdmogatas jogszer( és idéaranyos felhasznalésardl az U
képvisel6-testuletnek, ha nem alakul Uj képvisel&-testulet akkor Budapest Févaros Korményhivataldnak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képviselé személyes felel6ssége nem dllapithatd meg - a volt elndkot, elndkhelyettest
(elnbkhelyetteseket) és a volt képviseld-testlleti tagokat egyetemleges feleldsség terheli, kivéve, ha
egyértelmden igazolhat6, hogy a jogtalan fethaszndlast eredményezé déntés ellen szavazott.

Budapest I. Kerllet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesiilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara.

Vill, Adatvédelmi és informdacidbiztonsagi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormaényzat tudomdsul veszi, hogy személyes adatot csak a rébizott feladat eliftdsa
céliabo! és a feladat végrehajtdsshoz szikséges idbtartamon dt kezelhet. Feladatainak elldtdsa sordn
figyelemmel kell lenni az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsdgrol sz616 2011.
évi CXII. torvényre (a tovdbbiakban: Info tv) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsard), valamint a 95/46/EK
rendelet hatédlyon kivil helyezésérd (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz0l6 az Eurdpai Parlament és a
Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovébbiakban: GDPR) rendelkezésire.



Nemzetiségi Onkorményzat kifejezetten nyilatkozik és felelsséget véllal azért hogy a személyes
adatok kezelésére, tdroldsdra, brzésére, felhaszndldsdra, toriésére, az érintetti jogok gyakorldsdra az
Info tv. valamint a GDPR és az irényadd NAIH dlidsfoglaldsok hatdrozatok, vélemények szerint kerd/ sor.

Nemzetiségi Onkorményzat tudomésul veszi hogy az Info tv. 1. szémd mellékletében foglaltak alapjan,
valamint a Budapest |, kerdlet Budavéri Onkormdanyzat Képviselb-testiletének a Budapest |. kerdilet
Budavdri Onkormdanyzat mikédésének és gazdalkoddsanak dtidthatsagaro! sz616 mindenkor hatlyos
dnkormdanyzati rendeletében foglaltak alapjan a Megrendel6 a www.kozadat.budavar.hu linken
kbzzéteszi az Onkormdnyzat dltal kbtott szerz6déseket.

Felek rogzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kbzérdekd adat megismerése irdnti igény, valamint
az Info tv. 35.8 -ban foglalt kozzététel kotelezettsége teljesitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat hatdskdrben jar el.

A jelen kozigazgatasi szerzddés a Felek altali alairas napjan, amennyiben pedig az aléirdsra eltérd
idépontokban kerUl sor, az utolsé aléiras napjan Iép hatalyba.

A jelen kozigazgatési szerzédés hatalyba lépésével egyidejlleg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott korabban létrejétt megéllapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest I. kerllet Budavari Belgar ' Budapest I. Kertilet Budavéri Onkorményzat
Nemzetiségi Onkorményzat képviseletében
képviseletében

Doczi Dimitrova Evelina elndk Véradiné Naszalyi Marta polgdrmester

Budapest, 2023. ... e, Budapest, 2023. ... o,

Errél értesulnek:
1./ Nemzetiségi Onkorményzat
2./ Gazdasagi Iroda
3./ Jegyz6i Iroda
4./ Irattér



11/2023. (1. 19.) 6nkormanyzati hatarozat melléklete

KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. sz modositdsa

a modositdsokkal egységes szerkezetben -
Amely létrejott egyrészrél a

Budapest I. Kertlet Budavéri Onkormanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztrén tér 1.)

adoszam: 15735643-2-41

tdrzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgédrmester
tovabbiakban: Onkorméanyzat

mésrészrél a

Budapest I. kertlet Budavéri Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addszam: 15830377-1-41

térzsszam: 830371

szamlaszam: 12001008-01488932-00100004

képviseli: Gyurity Mira elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kézott az aldbbi
helyen, id6pontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest |. Kerllet Budavéri Onkorméanyzat, valamint a Budapest |. Kerllet Budavari Szerb
Nemzetiségi Onkormanyzat a 94/2021. (lll. 22) polgdrmesteri hatdrozat alapjan a Nemzetiségi
Onkormaényzat helyiséghasznélatara, mikodése személyi és targyi feltételeinek biztositdsara és a
feladatai ellatdsara vonatkozdan 2021. aprilis 29. napjan Kozigazgatasi szerzddést (a tovabbiakban:
Kbzigazgatasi szerz8dés) kotott.

Felek a Kozigazgatasi szerz8dést az aldbbiak szerint médositék, a ... /2023. (.......) dnkormanyzati
hatdrozat felhatalmazésa alapjdn hatdlyba [ép& médosité rendelkezéseket Kozigazgatasi szerzddés
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szbvegében ddit és félkdvér betdtipussal jelolik.



ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX torvény, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairé!
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény, az dllamhéaztartasrél sz0l6 2011. évi CXCV. térvény, a szamvitelrdl
52616 2000. évi C. torvény, az dllamhaztartasi torvény végrehajtasérdl sz6lé 368/2011. (XI1.30.) Korm.
rendelet, az allamhéztartds szamvitelérdl szélé 4/2013.(. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011.(X11. 31.) Korm.
rendelet, az dllamhéztartédsban felmerul® egyes gyakoribb gazdaséagi események kételezd elszamolasi
modjardl sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapjén az aldbbi kozigazgatasi szerzédést kotik.

A kozigazgatési szerz6dés alapvetd célia, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
kézott hatékony egylittm(ikodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a
Nemzetiség Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviselé-testiilet) kozétti miikddés
személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, valamint a Nemzetiségi Onkormaényzat kdltségvetése
el8készitésének és jovdhagyasénak, koltségvetési gazdélkoddsa végrehajtdsédnak, a beszdmoldk
elkészitésének és jovahagydsanak, a pénzlgyl és szamviteli adatszolgéltatdsi kotelezettség
teljesitésének rendje, felel8sei és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra keruljenek.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez biztosftott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédéséhez nydjtott személyi és targyi feltételeket
az alabbiak szerint az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala Gtjén biztosftja.

a)Az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztrén tér 1. szam alatti épiiletének |1,
emelet 319/B. jelli helyiség ingyenes hasznélatat a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére
bocsatja. Az elhelyezés soran az Onkormdnyzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az
dnkormanyzati mikédéshez szlkséges targyi eszkozoket a Polgédrmesteri Hivatalban hasznélatos
min&ségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarélagos haszndlatéara atadott ing6ségokrol
kulon dtadas-atvételi jegyz6konyv készilt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajdhoz kapcsolédéd
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomaéssal bir arrdl, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos
feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testuleti Ulések elBkészitésében, kiléndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testlileti Glések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postdzasdban, valamint a
testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésében, a testlleti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositdsi, postézési, iratkezelési
feladatok ellatasaban a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testuleti Ggyintéz6i miikodnek
kozre, akik az elntk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban rogzitett modon biztositjak a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére a testiileti mikodés
és a testuleti Ulések el8készitésének feltételeit.



A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke véllalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rogzitett
feladatelldtas el6segitése érdekében a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és MUkddési
Szabélyzataban rogzitett hatarid6 figyelembevételével elére téjékoztatja a testlleti Ugyintézbket az
elvégzendd feladatokrél és a testUleti Ulések tervezett id6pontjardl, valamint helyszinérél.

a) Az Onkormaényzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezési Csoportja szilkség esetén az elndk eldzetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznélatat.

e) A b)-d) pontokban meghatérozott feladatellatdshoz kapcsolddo koltségeket az Onkormanyzat viseli
(a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseltje telefonhasznélata koltségeinek kivételével).

f) Az Onkormanyzat jegyzéje vagy annak - a jegyzével azonos képesitési elSirdsoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testlleti Ggyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,
tovabbé a Nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyljt annak Ulésén és azon kivul is
a nemzetiségi dnkormanyzat mikodését érintéen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a testuleti Ulésen valé részvételt ezen személyeknek biztositja.

IIl. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodésaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkorményzat
Polgdrmesteri Hivatala Gtjdn az aldbbiak szerint biztositia. A Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodaséval kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgédrmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodajanak pénzligyi Ugyintézbje (a tovabbiakban: pénzlgyi Ugyintézd) latja el, amely
tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszdmolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat egyarant. A pénzlgyi Ugyintézd tevékenységét a
Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kéltségvetés elbkészitése és elfogaddsa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodaséanak alapja az éves kéltségvetése. Ebbél finanszirozza és
latja el tdrvényben meghatarozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai ellatasadt nem veszélyeztett
onként véllalt feladatait. A feladatok ellatdsénak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata elkllonitetten tartalmazza.

Ajegyz6 - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénzlgyi Ugyintézdvel - el6késziti a Nemzetiségi
Onkorményzat kdltségvetési hatarozatanak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
kozponti koltségvetésrol szold tdrvény hatdlybalépését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a
Képvisel6-testllet elé,

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkés6bb a kéltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban
dllapitia meg a Magyarorszég gazdasagi stabilitasardl szélé 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. 8 (1) bekezdés a) pontja felhatalmazédsa alapjén kiadott jogszabdlyban



meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovet harom
évre varhato 0sszegét.

A koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testllet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és
kimutatasokat kell - széveges indokoléssal egyUtt - bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,

- elGiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldirdnyzat-csoportok, kiemelt el&irdnyzatok
szerinti bontasban,

- az el8z8 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mUkodési és felhalmozdsi cél szerinti
tagolasban,

- a tObbéves kihatassal jar6é dontések szamszerUsitését évenkénti bontasban és Osszesitve.
A Képviselé-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatarozatban allapitja meg.

b) Az elerni kbltségvetés

A Képviselb-testilet dltal hatarozatban megdliapitott koltségvetés bevételei és kiadasai kbzgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénzlgyi Ugyintézé késziti el az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kiadott Gtmutatd alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag -
a Gazdasagi Iroda vezetbje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkorményzat elntke és a Gazdaségi Iroda
vezet@je irjak ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kételezé adatszolgéltatas hataridére torténd
teljesitésérdl a pénzlgyi Ugyintéz¢ gondoskodik. Az aldirdsokkal elldtott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egyltt a Budapest Févéaros 1. kerllet Budavari Polgéarmesteri Hivatal
irattaraban kell meg8rizni.

¢) A kbltségvetési eldiranyzatok modositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat el6irényzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkorméanyzat hatarozata alapjan
madosithatéak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti kéltségvetésének médositasa vélik sziikségessé,
amennyiben az eredeti koéltségvetésben meghatérozott bevételi el6irdnyzata felett - barmilyen
jogcimen - tdbbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
mdédositasardl dont, amely kiadasi eléirdnyzatainak dtcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés moédositas el6készitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a pénziigyi
Ugyintézdvel egyeztet, majd az elbirdnyzat médositasrél szolé hatdrozat tervezetét, az elbirdnyzat
modositds szamszaki adatait tartalmaz6 kimutatdst a pénzlgyi Ugyintézé késziti el a hozza tartozé
elterjesztéssel egyltt. Az el6irdnyzat médositasrél sz6lé hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képviseld-testllet elé.

A Képvisel6-testllet szlkség szerinti id6pontokban, negyedévenként, de legkésbbb a koltségvetési
beszdmold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatéllyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kozben az Orszéggy(lés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen &llami tdmogatés
zarolasardl, csdkkentésérdl, elvonadsardl dont, az intézkedés hatalyba 1épését kdvetden haladéktalanul



a Képviselt-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetés moddositasat, amelynek elékészitéséért a
pénzlgyi Ugyintézé, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal elfogadott hatdrozatok alapjén az el@irdnyzat médosftasoknak a szamviteli
nyilvantartadsokon torténd atvezetésért, a nyilvantartasok naprakész vezetéséért a pénzlgyi Ugyintézé
a felel&s.

a) Konywezetés
da) Koltségvetési kénywezetés

A koltségvetési konywezetés keretében a pénzlgyi Ugyintéz6é a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el8iranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallaldsokrél, més fizetési kotelezettségekrd! és a
bevételi kdvetelésekrdl, valamint ezek teljesftésére kihaté gazdasagi eseményekrél a valésdgnak
megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezér,

ab) Pénziigyi kbnywezetés

A pénzlgyi konywezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléforduld, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldséra haté gazdasagi eseményekrol
a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a pénzlgyi Ugyintézd
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

dc) A kbnywezetés aldtamasztasat szolgdlo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszer(ien kidllitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabdlyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozban a
konywitelben rogzitendd és a mas jogszabdlyban el6irt adatokat a valésdgnak megfelel6en,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet
- hiba esetén - el&irasszerlen javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllalasait (pl. tiszteletdijakrél valé doéntésrdl szélé
hatarozatok, megrendelések, szerzddések), kiaddsainak teljesitését, (pl. szamldk, tadmogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését aldtamasztd bizonylatokat (pl. tdmogatasi szerz&dések), azok
aldirasat, kidllitasat, kézhezvételét kdvetben a pénzligyi Ugyintéz&hodz valéd haladéktalanul torténd
eljuttatasardl az elndk koteles gondoskodni.

A belsé bizonylatok (személyi juttatdsok feladasa, addbevallasok dsszedllitdsa, immaterialis javak, targyi
eszkodzok dllomanydnak véltozasarodl sz6l0) kiéllitasa a pénzigyi Ugyintézé feladata.

A folyamatleirds a hatédlyos Gazddlkoddsi Szabdlyba kerd! beépitésre.

e) Evkézi adatszolgdltatdsi, beszamoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyeztetések

A havi zaras keretében a pénzlgyi Ugyintéz8 elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott - pénzforgalommal jar6 - bevételek és kiaddsok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adataival,



- rogzitett kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események ¢sszesitett bizonylaton torténd feladasat a konywviteli szdmlakra,

- a konywiteli szadmlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallésokban szereplé adatokkal torténé egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénzlgyi Ugyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanyvaltozdsainak elszamolésat, beleértve a terv
szerinti és a terven felUli értékcsokkenés elszdmolasat,

-a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

N Ev végi beszémolo

Az éves zarés keretében a pénzlgyi Ugyintézd elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az id6beli elhatdroldsok elszamolasét.

g) Zarszdmadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjét (zarszamadasét) a koltségvetési évet
kdvetd év aprilis 30-4ig a Képvisel&-testllet elé terjeszti. A zarszamadas Képvisel6-testilet elé torténé
beterjesztéséért az elnok felelds. A Képviseld-testllet zarszamadasat hatdrozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrdl szold hatarozattal dsszehasonlithaté szerkezetben torténé
elkészitéséért, a szamszaki adatok aldtamasztasdért, a szamviteli nyilvantartdsokkal torténd
egyezGségéért a pénzlgyi Ugyintézd a felel8s, az eindknek vald dtadasért a jegyz6 a felelds.

A zarszamadasrol sz616 hatérozat alapjan és a kdnyvek év végi zarasat kovetben az elemi koltségvetési
beszamoldt a pénzlgyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdaségi Minisztérium altal kiadott tmutaté
alapjén. Az elemi koltségvetési beszamolét - szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetSje leellenérzi, a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke és az Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatal Gazdaségi Irodéjanak
vezetdje, irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszamol6 Magyar Allamkincstar részére hataridére torténd megkuldésérs| a
pénzugyi Ugyintézd gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormaényzat elndke a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasanak elsd félévi
helyzetér6l szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a KépviselS-testiletet. A tajékoztatas tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatdban megjelend elSirdnyzatok és a kdltségvetési
egyenleg alakulasat.

) Az Ant. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszamolasi
feladatok elldtasardl a helyi nemzetiségi onkormanyzattal kdtott szerzédés alapjan az az dnkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi énkorméanyzat
énkormanyzati hivatali feladatait elldtja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a jegyz® részére



minden szlkséges adatot rendelkezésre bocsétani ahhoz, hogy az Onkorményzat Polgérmesteri
Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjadban meghatérozott feladatait megfelel6 idében el tudja
latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorméanyzat
koltsegvetésével kapcsolatban megjelélt valamennyi jogszabaly altal eléirt hatérid6t legaldbb 14 nappal
megelbzéen rendelkezésre bocsétja a jegyz0 részére a feladatteljesitéséhez szikséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem é&ll6 adatot - ide értve kilonodsen az
elbiranyzatok atcsoportositasaval és médositasaval kapcsolatos elzetes adatszolgaltatést.

lll. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvdllaldsi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkdrrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek nevét,
valamint al&irasi mintéjuk nyilvantartésat a Budapest |. KerUlet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettségvallalds

Kotelezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelyb6l a Nemzetiségi Onkorményzatnak fizetési
kotelezettsége keletkezik, kuldndsen

- aszerz6dés (akar kdzvetlenll, akadr megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott 1étre);

- aképvisel8k személyi juttatasairdl szolo Képviseld-testlleti hatarozat;

- akozbeszerzési eljdrast meginditd hirdetmeény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;

- un. més fizetési kételezettség.

(Mds fizetési kitelezettségnek a jogszabalyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd
- birésdgi, hatdsagi déntésen, vagy mds, - a fizetési kitelezettség Osszegét, vagy az Osszeg
megallapitasnak moajdt, tovdbba a felek valamennyi jogat és kitelezettségét megallapito - kételezd
eldirdson alapuld fizetési kdtelezettség mindsil.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi elbirdnyzatai terhére az azokat terhel® korabbi
kotelezettségvdllaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy
maodositott kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad elSiranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizérélag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesitést megelézéen, frésban
lehet. Kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnok, vagy az altala irdsban
felhatalmazott képviseld frdsban jogosult.

A kotelezettségvallald felel@sséggel tartozik az el6irdnyzatok szabélyszer(i, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaért.
Nem szikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolédik;

b) Pénzigyi elfenjegyzés
A Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyz6i jogkort az

Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az 4ltala frésban kijeldit
pénzlgyi Ugyintézé gyakorolja.



A pénzligyi ellenjegyzének - a pénzlgyi ellenjegyzést megel6z&en - meg kell gy6z&dnie arrél, hogy
- a szukséges szabad el8irdnyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.

Ha a kitelezettségvallaldas nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénzlgyi elienjegyzének errdl frasban
tajekoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, - amennyiben a kételezettségvallald atruhazott hataskorben
jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét.

Amennyiben az elndk a tdjékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, akkor a
pénzlgyi ellenjegyzd koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyezni és e tényrél a Képvisel-testiletet
haladéktalanul frésban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak aldirasat kovetéen haladéktalanul, de
legkésébb 3 napon belll a kotelezettségvéllald kételes megklldeni a pénzigyi Ggyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérol.

¢) Teljesitésigazolds

A (szakmai) teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatasa esetén az éltala
irasban felruhazott képvisel6 jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, sszegszer(iségét, ellenszolgaltatést is magéban foglalé kotelezettségvéllalas
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kdvetéen esedékes, annak
- teljesitését.

A teljesitést a pénzlgyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, vagy ~ a
Gazdalkodési Szabalyzatban szereplé - formanyomtatvany alkalmazéséval, az igazolds datumanak
feltlintetésével és az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitének a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
elétt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az dsszegszer(liséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z8 Ggymenetben a gazddlkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezé személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkorméanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az dltala frasban megbizott, pénzigyi-szamviteli
szakképesitést koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesitd a jogkdr gyakorlasanak keretében ellendrzi/meggy&z&dik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszer( helyességérd|, meglétérdl, teljeskorliségérdl, részletesebben:
e  vizsgdlja, hogy az arurd, illetve a szolgaltatasrdl kidllitott szamla alaki szempontbdl
megfelel-e az Afatv. el6irdsainak (szallité neve, adészdma, bankszamla szédma



olvashaté mddon legyen feltlntetve, az aru, illetve a szolgdltatds megnevezése, illetve
afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
el6irasainak;

ellendrzi a szdmla Osszegszeriségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar &sszegszerlségében kifogasolhatd, ugy a
bekuld6 szervezeti egységnek visszakuldi, aki koteles intézkedni a szamla kibocsétdja
felé a szamla javitaséardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl;

e  az aru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazoldsa (teljesités igazolas)
ravezetésre ker(ilt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

e  készlet vagy eszkodz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra kerdlt-e, csatolva
lett-e a bevételezés, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfelel§ kitoltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl6 alairék jogosultsagardl, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykéd(ok)on |évé fedezetet és forraskijelolést.

e) Utalvanyozds

Az utalvanyozds a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
el8iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovébbiakban: utalvdnyozas) kizérélag teljesitésigazolds,
és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetéen lehet. Utalvényozdsra a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve az altala frasban felruhazott képviseld jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgéltatasnydjtasbél - szémla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan - befolyd, valamint a

2 2

szamlavezet§ dltal felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapcsolatos kiadasokat.
1) Az Osszeférhetetlenség szabdlyai

A kételezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvallal, az utalvanyozd és a teljesités igazold azonos személy is lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallaldsi, pénzlgyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szdmlavezet6jét, a Raiffeisen Bank Rt-t. vélasztotta
szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szémlavezetd hitelintézet megvéltoztatasardl
hozott déntésérdl kolcséndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamldjdhoz kapcsoléddan alszamldkat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzajérulasok, tdmogatasok jogszabdlyban meghatérozott estében; révid lejaratl betétei
elkUlonitése  céljabdl; egyéb, meghatérozott céld pénzeszkozok elkllonitésére és
programonként az eurdpai uniés forrasbél finanszirozott programok lebonyolitasara);



- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztérat nem miikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkét és az dltala meghatalmazott személyt - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a pénzigyi Ugyintézé
szdmara az el8z8 hoénap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsol6dd
bizonylatokat hidnytalanul &tadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitéssal, térzskonyi nyilvantartasba vétellel, torzskdnyvi
adatainak moédositasaval, adészam igénylésével, addbevalldséval kapcsolatos feladatait a pénzlgyi
ugyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezet&jének fellgyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekdvetkezett valtozdsokrél az
Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodja elkilénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulasardl az év végi zarszamadas keretében - a pénziigyi
ugyintézé altal elkészitett és leltdr dokumentacidval alatamasztott - leltér alapjan az elnék ad szémot a
Képvisel6-testlletnek. Az év végi beszamold mérlegét a zarszdmadas keretében hatérozatban hagyja
jové a Képviselt-testilet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit alatdmaszté leltérak elkészitése
a pénzlgyi Ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel torténd leltér végrehajtasdban a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az altala frasban kijelslt képvisels kézremiikodik. A pénzigyi
Ogyintézd altal elkészitett leltérakat a Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggh szabalyokat az Onkormanyzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzatdban (a tovabbiakban: selejtezési szabélyzat) el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat eszkézeinek selejtezésérél az elndk javaslatara a
KépviselS-testulet hatdrozatban dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabélyzatban foglaltak
szerint a Polgadrmesteri Hivatal feladata.

VI. Belsé kontrollrendszer és bels6 ellenrzés

A jegyz6 az Onkormanyzat altal miikadtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a Nemzetiségi
Onkormaényzat rendelkezésére all6 forrésok szabélyszer(, gazdaségos, hatékony és eredményes
felhasznalasanak ellenérzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Bels6é ellen6rzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat - a belsd kontrollrendszer részét képezd - belsé ellenérzés miikodtetésérsl a
nemzetkdzi belst ellendrzési standardok, az &llamhéztartdsért felels miniszter altal kozzétett



maddszertani Utmutatdk figyelembevételével és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellendrzési Kézikdnyv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkorméanyzat &ltal megbizott kénywizsgaléd betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat kdnyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokétsl és a Polgarmesteri
Hivatal pénzligyi feladatot elldtdé dolgozditdl e targykdrben felvilagositast kérhet. A kdnywvizsgdlé a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatarozat tervezetét megvizsgélhatja, hogy
az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabdlyi elSirdsoknak és elemzi a Nemzetiségi
Onkorményzat pénzigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testulet megbizatasdnak megsziinésével egyidejlleg az
elndk megbizatasa is megszlnik, azonban az elndk elszdmolasi kotelezettséggel tartozik az
8nkormanyzati vagyon, ezen beldl az dllami tamogatas jogszer( és idéaranyos felhasznalasardl az
képviseld-testlletnek, ha nem alakul Uj képviseld-testilet akkor Budapest Fvaros Kormanyhivatalanak
és a Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi dnkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képviselt személyes feleléssége nem allapithatd meg - a volt elndkdt, elndkhelyettest
(eIndkhelyetteseket) és a volt képviseld-testlleti tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha
egyértelm(ien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen szavazott.

Budapest |. Kerllet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testiilete tajékoztatdsi, javaslattételi,
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényeslilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara.

Vill. Adatvédelmi és informdciobiztonsdgi rendelkezések

Nemzetiségi Onkormdnyzat tudomdsul veszi, hogy személyes adatot csak a rébizott feladat ellstdsa
céljabdl és a feladat végrehajtdsdhoz szikséges idbtariamon &t kezelhet, Feladatainak elldtdsa sordn
figyelemmel kell lenni az informdcids énrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrol sz0/6 2071,
évi X, tdrvényre (a tovdbbiakban: Info tv,) és a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérd! és az ilyen adatok szabad dramidsdrél valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurépai Parlament és a
Tandcs (EU) 2016/679 rendeletének (@ tovdbbiakban: GDPR) rendefkezésire.

Nemzetiségi Onkormdnyzat kifejezetten nyilatkozik és felelGsséget véllal azért, hogy a személyes
adatok kezelésére, tdroldsira, brzésére, felhaszndldsdra, torlésére, az érintetti jogok gyakoridsdra az
Info tv. valamint a GDPR és az irdnyadd NAIH dlldsfoglaldsok, hatdrozatok, vélemények szerint kerd sor.

Nemzetiségi Onkormdnyzat tudomdsul veszi hogy az Info tv. 1. szamu mellékietében fogialtak alapjan,
valamint a Budapest 1. kertilet Budavéri Onkorményzat Képviselb-testiletének a Budapest |, kerilet
Budaviri Onkorményzat mikSdésének és gazdalkoddssnak dtidthatdsdgdrol szolé mindenkor hatélyos
Gnkormdnyzati rendeletében foglaltak alapjdn a Megrendeld a www.kozadat.budavar.hu linken
kézzéteszi az Onkorményzat dltal kétott szerz6déseket.

Felek rigzitik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt kbzérdekd adat megismerése irdnti igény, valamint
az Info tv. 35.§ -ban foglalt kizzétételi kbtelezettsége teljesitése sorén a Nemzetiségi Onkorményzat
sajét hatdskorben jar el.



A jelen kdzigazgatasi szerz6dés a Felek altali alairas napjan, amennyiben pedig az aldirasra eltérd
id8pontokban kerul sor, az utolsé alairas napjan |ép hatalyba.

A jelen kozigazgatéasi szerz8dés hatélyba |épésével egyidejlileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézétt kordbban létrejott megallapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest I. kertlet Budavari Szerb Budapest . Ker(let Budavari Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében
képviseletében
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