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HATÁROZATAI

A képviselő-testület 13 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
1/2023. (1.19.) önkormányzati határozata
Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete ülésének napirendjéről

A Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete a 2023. január 19-i ülésének 
napirendjét az alábbiak szerint fogadja el:

Nyilvános ülésen:

1. Kérdések, interpellációk, közérdekű bejelentések, egyebek

2. A Fővárosi Önkormányzatot és a kerületi önkormányzatokat osztottan megillető bevételek 2023. 
évi megosztása
Előterjesztő: Váradiné Naszály! Márta polgármester

3. Az I. kerületi Házgondnoksági Kft. 2021. évi beszámolójának elfogadása
Előterjesztő: Váradiné Naszály! Márta polgármester

4. A Rudas Gyógyfürdő és Uszodában történő kedvezményes uszodabérlet biztosítására vonatkozó 
2023. évi együttműködési keretszerződés megkötése
Előterjesztő: Váradiné Naszály! Márta polgármester

5. A nemzetiségi önkormányzatokkal megkötött Közigazgatási szerződések módosítása
Előterjesztő: Váradiné Naszály! Márta polgármester

6. A polgármester beszámolója a képviselő-testületi ülések között végzett munkájáról
Előterjesztő: Váradiné Naszályi Márta polgármester



1. Kérdések, interpellációk, közérdekű bejelentések, egyebek

A képviselő-testület a napirend megtárgyalása során határozatot nem hozott.

2. A Fővárosi Önkormányzatot és a kerületi önkormányzatokat osztottan megillető 
bevételek 2023. évi megosztása
Előterjesztő: Váradiné Naszályi Márta polgármester

A képviselő-testület 13 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
2/2023. fi. 19.) önkormányzati határozata
a Fővárosi Önkormányzatot és a kerületi önkormányzatokat osztottan megillető bevételek 2023. évi 
megosztásáról

A Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete a Fővárosi Önkormányzatot és a 
fővárosi kerületi önkormányzatokat osztottan megillető bevételek 2023. évi megosztásáról szóló 
rendelet-tervezettel egyetért, azt támogatja és elfogadását javasolja a Fővárosi Közgyűlés részére. 
Flatáridő: 2023. január 20.
Felelős: polgármester
Végrehajtásért felelős: Polgármesteri Kabinet

3. Az I. kerületi Házgondnoksági Kft. 2021. évi beszámolójának elfogadása
Előterjesztő: Váradiné Naszályi Márta polgármester

A képviselő-testület 11 igen, 1 nem szavazattal, 1 tartózkodás mellett az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
3/2023. (1.190 önkormányzati határozata
az I. kerületi Házgondnoksági Kft. 2021. évi beszámolójának elfogadásáról

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete az I. kerületi Házgondnoksági Kft. 
2021. évi beszámolóját - a határozat melléklete szerinti tartalommal - jóváhagyja.
Határidő: 2023. január 19.
Felelős: polgármester
Végrehajtásért felelős: I. kerületi Házgondnoksági Kft. ügyvezetője

4. A Rudas Gyógyfürdő és Uszodában történő kedvezményes uszodabérlet biztosítására 
vonatkozó 2023. évi együttműködési keretszerződés megkötése
Előterjesztő: Váradiné Naszályi Márta polgármester

A képviselő-testület 13 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
4/2023. fi. 190 önkormányzati határozata
a Rudas Gyógyfürdő és Uszodában történő kedvezményes uszodabérlet biztosítására vonatkozó 
2023. évi együttműködési keretszerződés megkötéséről
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1. Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete az I. kerületben bejelentett 
lakóhellyel, vagy tartózkodási hellyel rendelkező és életvitelszerűen az I. kerületben élő 
kedvezményes uszodabérlet támogatásra jogosult 65. életévét betöltött nyugdíjasok részére a Rudas 
Gyógyfürdő és Uszoda igénybevételét 15 alkalmas kedvezményes bérlet megvásárlásához nyújtott 
támogatással biztosítja a 2023. évben.
2. Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete az 1.) pont szerinti 15 alkalmas 
kedvezményes bérlet megvásárlásához nyújtandó támogatás biztosítása érdekében 5 000 000 Ft, 
azaz ötmillió forint összeget a Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat 2023. évi költségvetésébe 
az K512. Egyéb működési célú támogatások államháztartáson kívülre sorra betervezi.
3. Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete az 1.) pont szerinti kedvezményes 
bérlet jogosultak részére történő biztosítása érdekében együttműködési keretszerződést köt a 
Budapest Gyógyfürdői és Hévizei Zártkörűen Működő Részvénytársasággal a 2023. évre 
vonatkozóan.
4. Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete jóváhagyja a jelen határozat 
mellékletét képező együttműködési keretszerződést és felhatalmazza a polgármestert annak 
aláírására.
Határidő: 2023. február 15.
Felelős: polgármester
Végrehajtásért felelős: Szociális és Intézménytámogatési Iroda

5. A nemzetiségi önkormányzatokkal megkötött Közigazgatási szerződések módosítása
Előterjesztő: Váradiné Naszályi Márta polgármester

A képviselő-testület 14 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
5/2023. (1.19.) önkormányzati határozata
Budapest I. Kerület Budavári Német Nemzetiségi Önkormányzattal megkötött Közigazgatási 
szerződés módosításáról

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete a jelen határozat mellékletében 
szereplő, a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt Közigazgatási szerződését a Budapest I. 
Kerület Budavári Német Nemzetiségi Önkormányzatnak elfogadja, és annak aláírására, valamint a 
szükséges intézkedések megtételére Váradiné Naszályi Márta polgármestert felhatalmazza.
Határidő: 2023. január 31.
Felelős: polgármester 
Végrehajtásért felelős: Jogi Csoport

A képviselő-testület 14 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
6/2023. íl. 19.) önkormányzati határozata
Budapest I. Kerület Budavári Roma Nemzetiségi Önkormányzattal megkötött Közigazgatási szerződés 
módosításáról

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete a jelen határozat mellékletében 
szereplő, a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt Közigazgatási szerződését a Budapest I.
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Kerület Budavári Roma Nemzetiségi Önkormányzatnak elfogadja, és annak aláírására, valamint a 
szükséges intézkedések megtételére Váradiné Naszályi Márta polgármestert felhatalmazza.
Határidő: 2023. január 31.
Felelős: polgármester 
Végrehajtásért felelős: Jogi Csoport

A képviselő-testület 14 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
7/2023. (1.190 önkormányzati határozata
Budapest I. Kerület Budavári Lengyel Nemzetiségi Önkormányzattal megkötött Közigazgatási 
szerződés módosításáról

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete a jelen határozat mellékletében 
szereplő, a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt Közigazgatási szerződését a Budapest I. 
Kerület Budavári Lengyel Nemzetiségi Önkormányzatnak elfogadja, és annak aláírására, valamint a 
szükséges intézkedések megtételére Váradiné Naszályi Márta polgármestert felhatalmazza.
Határidő: 2023. január 31.
Felelős: polgármester 
Végrehajtásért felelős: Jogi Csoport

A képviselő-testület 14 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
8/2023. fi. 190 önkormányzati határozata
Budapest I. Kerület Budavári Örmény Nemzetiségi Önkormányzattal megkötött Közigazgatási 
szerződés módosításáról

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete a jelen határozat mellékletében 
szereplő, a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt Közigazgatási szerződését a Budapest I. 
Kerület Budavári Örmény Nemzetiségi Önkormányzatnak elfogadja, és annak aláírására, valamint a 
szükséges intézkedések megtételére Váradiné Naszályi Márta polgármestert felhatalmazza.
Határidő: 2023. január 31.
Felelős: polgármester 
Végrehajtásért felelős: Jogi Csoport

A képviselő-testület 14 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Buoapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
9/2023. (L190 önkormányzati határozata
Budapest I. Kerület Budavári Görög Nemzetiségi Önkormányzattal megkötött Közigazgatási 
szerződés módosításáról

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete a jelen határozat mellékletében 
szereplő, a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt Közigazgatási szerződését a Budapest I. 
Kerület Budavári Görög Nemzetiségi Önkormányzatnak elfogadja, és annak aláírására, valamint a 
szükséges intézkedések megtételére Váradiné Naszályi Márta polgármestert felhatalmazza.
Határidő: 2023. január 31.
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Felelős: polgármester 
Végrehajtásért felelős: Jogi Csoport

A képviselő-testület 14 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
10/2023. ÍL 19á önkormányzati határozata
Budapest I. Kerület Budavári Bolgár Nemzetiségi Önkormányzattal megkötött Közigazgatási 
szerződés módosításáról

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete a jelen határozat mellékletében 
szereplő, a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt Közigazgatási szerződését a Budapest I. 
Kerület Budavári Bolgár Nemzetiségi Önkormányzatnak elfogadja, és annak aláírására, valamint a 
szükséges intézkedések megtételére Váradiné Naszályi Márta polgármestert felhatalmazza.
Határidő: 2023. január 31.
Felelős: polgármester 
Végrehajtásért felelős: Jogi Csoport

A képviselő-testület 13 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
11/2023. fi. 19.) önkormányzati határozata
Budapest I. Kerület Budavári Szerb Nemzetiségi Önkormányzattal megkötött Közigazgatási szerződés 
módosításáról

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete a jelen határozat mellékletében 
szereplő, a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt Közigazgatási szerződését a Budapest I. 
Kerület Budavári Szerb Nemzetiségi Önkormányzatnak elfogadja, és annak aláírására, valamint a 
szükséges intézkedések megtételére Váradiné Naszályi Márta polgármestert felhatalmazza.
Határidő: 2023. január 31.
Felelős: polgármester 
Végrehajtásért felelős: Jogi Csoport

A képviselő-testület 14 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta:

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
12/2023. (L 19.1 önkormányzati határozata
Budapest I. Kerület Budavári Nemzetiségi Önkormányzatok elhelyezéséről

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete felkéri a Polgármestert, hogy a soron 
következő Képviselő-testületi ülésre nyújtson be előterjesztést a Nemzetiségi Önkormányzatok 
részére biztosított helység kijelölése tárgyában, a Nemzetiségi Önkormányzatokkal megkötött 
Közigazgatási szerződések I. pont a) alpontjának ezen kijelölésnek megfelelő módosítása érdekében. 
Határidő: 2023. február 28.
Felelős: polgármester
Végrehajtásért felelős: Polgármesteri Kabinet
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6. A polgármester beszámolója a képviselő-testületi ülések között végzett munkájáról
Előterjesztő: Váradiné Naszályi Márta polgármester

A képviselő-testület a napirend megtárgyalása során határozatot nem hozott.

Budapest, 2023. január 20.
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3/2023. (I. 19.) önkormányzati határozat melléklete

AZ I. KERÜLETI HÁZGONDNOKSÁGI KFT 

2021. ÉVI BESZÁMOLÓJA

2022.

november 10. 

Békési Zoltán

ügyvezető

1. oldat



Vezetői összefoglaló

A Házgondnokság Kft a 2021-es évet -14.533 millió forint eredménnyel zárta.
A veszteség finanszírozása az év közbeni 17 millió forintos tulajdonosi pótbefizetés 
terhére történt.
A magas negatív eredmény alapvetően két tényező együttes fennállásának 
következtében jött létre.

Bevételek alakulását meghatározó rendkívüli tételek:

- a korábbi ügyvezetés hibás előre számlázási gyakorlatának kivezetése a 2021- 
esbevételt~ br. 4.365.000 forinttal csökkentette 2021 októberében{május hónapban 
a könyvvizsgáló jelzésére pár, duplán kiállított számla utólagos jóváírása okozott 
bevétel csökkenést):

Havi bruttó árbevétel (2021) 
a fzámla Kobe 2021.01.0t - 2021.12.31., 

a MolgáttBlót/ákk belső sorszáma: 1 fTánasház kezelési díj)
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Számi* ke he szerfrit

- a pandémiai miatti jogszabályi előírások okán 2021. június 1-ig nem lehetett 
közgyűléseket tartani, így a 2021-es éves díjrendezések csak 2021 őszén valósulhattak 
meg, ami nagyságrendileg 4-5 millió forint bevételkiesést jelentett a cégnek. 
A Házgondnokság Kft. a 2021-es évet -14.533 millió forint eredménnyel zárta. 
A veszteség finanszírozása az év közbeni 17 millió forintos tulajdonosi pótbefizetés.

Szumma nem realizált bevétel: ~ br. 9.3 millió Ft.

2. oldal



Kiadások alakulását alakító rendkívüli tételek:

- az előző vezetés által felhalmozott tartozások 2021-es évi rendezése:
a) 2150 910 forint felügyelőbizottsági díjazás kifizetés tartozás
b) 6 525 095 forint iroda bérletidíj tartozás

Szumma tartozásrendezés: 8 676 005 forint.

A nem realizált bevételek és az előző vezetés által felhalmozott tartozások rendezése 
együttesen ~ br. 18 millió Ft. hiány létrejöttét okozták, amely a 2021-es 
költségcsökkentő intézkedések kapcsán a 2022-es évben ~ br. 4 millió forintra 
mérséklődik.

A Házgondnoksági Kft önkormányzati tulajdonú vállalatként társasházak közös 
képviseletét látja el egy erősen versenyző piacon. A 2021-es veszteség elmaradt 
bevételek és a korábbi vezetés által felhalmozott tartozások kiegyenlítése okán 
keletkezett. A cégvezetés elkötelezett a Kft működési eredményességének javítása 
érdekében, A tulajdonos önkormányzatnak ugyanakkor az eredményes mellett más 
célok teljesülését, például az ügyfelek, a kerületi lakók elégedettségét, biztonságát és 
anyagi terheinek alakulását is lehetősége van figyelembe venni és ezek alapján 
meghatározni a cég jövedelmezőségével kapcsolatos elvárásait.
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A cég bemutatása

Az I. kerületi Házgondnoksági Kft egyszemélyes gazdasági társaság, amelynek Budapest
I. kerülete, a Budavári Önkormányzat százszázalékos tulajdonosa.
A társaság alapvetően fő tevékenységi köre ingatlankezelés, társasházi közös 
képviselet, melyet túlnyomú részt az I. kerületben végez.

Tevékenységi körök részletesen:

Üzemeltetés
A kezelt ingatlanok rendeltetésszerű használatához szükséges közös berendezések 
állandó üzemképes állapotban tartása, a közös használatú helyiségek tisztántartása, 
megvilágítása, a közműellátásról való gondoskodás, a háztartási hulladék 
összegyűjtése és elszállítása. Magába foglalja továbbá a közös költség közlésével, 
beszedésével, nyilvántartásával kapcsolatos feladatokat, valamint a fentiekkel 
kapcsolatos munkaügyi, szervezési, elszámolási, számviteli és ellenőrzési teendők 
ellátását.

A szükséges karbantartások elvégzésének megszervezése
Az életveszélyt okozó, az épület állagát veszélyeztető, a rendeltetésszerű használatot 
lényegesen akadályozó, valamint az azonnali beavatkozást igénylő hibák és 
hiányosságok haladéktalan, eseti megszüntetése. Az időszerű karbantartás a 
rendeltetésszerű használatot lényegesen nem akadályozó, azonnali beavatkozást nem 
igénylő hibák és hiányosságok megszüntetése.

Felújítási munkálatok megszervezése, megrendelése
Az időszakonként szükségessé váló, az épület egy vagy több fő szerkezetére kiterjedő 
általános javító munka. E tevékenység célja az ingatlan eredeti állapotának - 
megközelítő vagy teljes mértékű- helyreállítása. Társasházi pályázatok figyelése, 
azokon való részvétel teljes körű lebonyolítása.

Gazdálkodási feladatok
Az ingatlanokkal kapcsolatos pénzügyi, számviteli, munkaügyi, jogi és adminisztratív 
feladatok ellátása.

Ügyfélszolgálat
A tulajdonosokkal való kapcsolattartás.
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A Házgondnoksági Kft. által kezelt házak, albetétek (2021.12.31):
Kezelt házak száma: 81 db
Kezelt albetétek száma: 1466 db
Kezelt négyzetméter összesen: 98 456 nm

Cégünk irodája-irattára a Pálya u. 7. társasház épületében található.
A cég munkaeró'-állománya öt fő főállású munkatárs, valamint az ügyvezető.

Piaci környezet

A cég versenyző piaci környezetben működik. Önkormányzati tulajdonú cég lévén 

ugyanakkor olyan működési költségeket rónak rá, amelyek versenytársaihoz képest 
növelik kiadásait: felügyelő bizottság, könyvvizsgáló alkalmazása. A többletköltségek 
miatt a cég versenyhátrányban indul a piac többi szereplőjéhez képest. Emellett a 
magas albetétszám, így a magas árbevétel okán adódó adózási forma (KIVA) is 
versenyhátrányt jelent a piacon.

A kisebb társasházak kezelését kisebb cégméret mellett a KATA adózási formában 
működő egyéni vállalkozók, vállalkozások végzik jellemzően, akik ráadásul alanyi 
adómentesek (nem áfakörös társaságok, vállalkozó). A nagy cégméret miatti adózási 
adottságok (KIVA, áfakör) tehát nem javítják, hanem rontják a vállalat 
versenyképességét. Az adózási adottságok okozta versenyhátrányt ugyanakkor nem 
lehet alacsonyabb bérekkel kompenzálni, mivel a közös képviselői szakmában a 
munkaerő kvalitását nagyrészt emelt, erősen versenyképes jövedelemmel lehet 
biztosítani. A társaság, tevékenységéből adódóan, magas bérköltség hányaddal 
működik.

Összegzésképp tehát, a cégméret és az önkormányzati tulajdon miatt jelentős 

többletköltségek jelentkeznek a cég működése során, így magas szintű 
eredményességet nem lehet elvárni a vállalattól.
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Fontos ugyanakkor kiemelni, hogy a Házgondnoksági Kft, bár főtevékenysége szerint 
társasházak közös képviseletét, kezelését látja el egy erősen versenyző piacon, ám 
önkormányzati tulajdonú vállalatként a tulajdonosnak az eredményesség mellett más 
célok elérését is figyelembe kell venni tevékenysége értékelésekor.

A Házgondnoksági Kft által kezelt, ~1500 albetét azt jelenti, hogy praktikusan több, 
mint 1350 első kerületi lakás kezelését, közös képviseletét végzi el a cég. A 
vállalat nem vezet (nem is vezethet) kimutatásokat a lakásonkénti háztartásnagyságról, 
de ez nagyságrendileg 2300-3300 első kerületi lakost jelent.
A Házgondnokság Kft tehát 2300 - 3300 első kerületi lakos, a kerület népességének 8,8 
- 12,7%-a1 számára biztosít olyan szolgáltatást, amely erősen meghatározza a 
szolgáltatást igénybe vevők életminőségét.

A kerület lakóinak mintegy tizede kap az önkormányzat cégétől jó minőségő, stabil, 
kiszámítható és pénzügyi értelemben is megbízható - hiszen az önkormányzati 
tulajdon garancia a tartós és stabil jelenétre - szolgáltatást. A Kft tevékenysége 
visszahat a tulajdonos, ez esetben az önkormányzat megítélésére, a róla alkotott képre. 
Megbízható, felelős feladatellátással a tulajdonos megítélése pozitív, míg rossz 
működés esetén negatív irányba változik.

Fontos kiemelni, hogy a cég stabilitása, piaci jelenléte azt az üzenetet hordozza az első 
kerületi polgárok számára, hogy az önkormányzat mint tulajdonos felelősséget vállal a 
kerületi lakók életminősége iránt, nem csupán az önkormányzati tulajdonban lévő 
bérlakások, de a magántulajdonban lévő lakások esetében.

A Házgondnokság Kft mindent elkövet azért, hogy önkormányzati cégként a kerületi 
lakók számára minőségi szolgáltatást nyújtson! A minőségi szolgáltatás azonban csak 
akkor növeli a lakástulajdonosok jólétét, ha a megbízható, stabil, jó minőségű 
házkezelési szolgáltatást a hasonló minőségű szolgáltatások piaci áránál kedvezőbb 
áron kapják meg az ügyfelek. A Házgondnokság Kft által alkalmazott árak (lásd I. 
melléklet) a piacon a közepes árkategóriába tartoznak, a nyújtott szolgáltatás 
minőségéhez képest közepesen alacsonynak mondhatóak.

1 Kerületi népesség adatról lásd https://www. enzcentrum.hu karrier 20220314/budaüest-lakossa a- 
keruletenkent-2022-han -fobol-all-buda est-lakossa a-1122906, 2022. június 6.
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A Kft ügyvezetése elkötelezett a fedezeti pontos működés elérésére.Az 
ugyanakkor a tulajdonos, azaz az önkormányzat döntése, hogy a vállalat 
jövedelmezőségével kapcsolatban milyen célt tűz ki a cégvezetés elé. Az árak emelése 
a Kft jövedelmezőségét javíthatja a következő évek során és nyereségessé teheti, ám 
ez az ügyfelek, a kerületi lakosok anyagi terheit növeli.

Bevételek rövid bemutatása

A Házgondnoksági Kft bevételeit a kezelt házak Kft felé fizetett kezelési díjai teszik ki. 
2021-ben ~40 156 000 forint bevételt realizáltunk. A képviseleti díjak mértéke az egyes 
társasházakkal kötött szerződésekben eltérő, házanként változó volt, de 2021-ben 
elkezdődött a díjak egységesítése, melynek társasházankénti, közgyűlési 
határozatokkal megerősített érvényesítését az elnyúló pandémia erősen hátráltatta.
A nyári - őszi társasházi közgyűlési időszakban társaságunk ezzel együtt lépéseket tett 
a piaci átlagnál alacsonyabb közös képviseleti díjak emelésére, közgyűlési napirendi 
javaslatként. A növekedés átlagosan 5-10% társasházanként, kevés kivételtől 
eltekintve.
A képviseleti díjaink 2021-es évben összesen havi bruttó 95 387 Ft mértékben 
emelkedtek a 2021.06. - 2021.10. hó közti időszakban, társasházanként eltérő, 
közgyűlési határozatoktól függő időpontoktól.
A képviseleti díjak kezelt társasházaink közgyűlésein keresztül való megemelésének 
pénzügyi, bevételt növelő hatása a 2022-es pénzügyi évben jelentkezik, a határozatoktól 
függő mértékben. Számos háznál az előző vezetés, kollégák által előidézett rossz 
megítélés, vagy konkrét károkozás hátráltatta a díjemelés lehetőségét.

Törvénytelenségek, szabálytalanságok, károkozások, lépések ezek

felszámolására

A cégnek, és személyemnek mint ügyvezetőnek számos hibás ügykezelésből fakadó 
károkozással, etikátlan, törvénytelen döntések következményeivel, konkrét 
bűncselekményekkel kell szembesülnie jelen pillanatig az előző vezetés, kollégák 
jóvoltából. Ezen ügyekből fakadóan a céget a 2021-es évben 6 társasháznál:
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Attila u. 1-3., Donáti u. 63., Kis Rókus u. 3., Krisztina krt. 69., Kuny D. u. 17., Úri u. 60. 
leváltották képviseleti megbízatásából. Ezen leváltások ráadásul a vészhelyzet miatti 
csúsztatott, 2021 őszi közgyűléseken váltak csak realizálhatóvá azon házak számára, 
melyek elégedetlenek voltak a cég szolgáltatásával, tehát jóval korábbról fakadó 
problémák okozták a fluktuációt.
A legnagyobb kárt a cégnek J.-K. Judit (2012-ig regnáló ügyvezető) okozta, ellene 
magánvádas eljárás folyt sikkasztás-hűtlen kezelés vádjával (okozott kár kb.15 millió 
Ft), melynek második jogi szakasza cég számára kedvezőtlenül zárult. A 
Házgondnoksági Kft jogi képviseletét dr. Jancsár György látta el. J.-K. Judit a 
Házgondnokság Kft-nek okozott kárt nem köteles megtéríteni.
T. Adrienn volt házkezelő kollegina ellen szintén bűncselekmény miatt (csalás, 
sikkasztás, stb.) 2021 júniusában végzés született, 1 év szabadságvesztés 2 évre 
felfüggesztve, pénzbüntetéssel.
Sz. Dezső (2020-ig ügyvezető), egy szabálytalan kifizetése a Kuny Domonkos 17 
társasháznak okozott kárt (kb. 11 millió forint). A kivitelező vállalkozó csődbe ment. 
Cégünk végrehajtási eljárást kért a kivitelező ellen, azonban, ha a tartozás 
behajthatatlannak bizonyul, akkor a Házgondnokság Kft lesz köteles helytállni a 
tartozással szemben. Bár rendelkezünk felelősségbiztosítással (5 millió Ft/év/kár), de a 
Házgondnoksági Kft-t a közeljövőben terhelő kárkifizetést teljes egészében rá fogjuk 
terhelni a kár okozójára bírósági eljárás keretében,
A Házgondnokság Kft-t kártérítési igénnyel jelenleg még nem keresték meg. 
Kinevezésem: 2020.10.01 óta tartó tevékenységünkkel kapcsolatban cégünkkel, 
kollégáinkkal szemben nem indult eljárás. A 2021-es évben elsőrangú feladatomnak 
tartottam mint cégvezető az elődeim által okozott károk enyhítését, a bizalom 
visszaszerzését, a cég működésének „kifehérítését", a korrupció szigorú tilalmának 
betartatását belső-külső szinten.
Tisztségem ideje alatt váltunk meg biztosítási alkusztól és vállalkozótól korrumpálás! 
kísérlet miatt.
Személyesen kaptam megkeresést külsős cégtől félreérthetetlen korrupciós ajánlattal, 
melyről azonnal jelentést tettem a polgármester felé.

Szigorodott a cég pénzkezelési gyakorlata, a korábban a cégvezető által magára 
hagyott könyvelő kinevezésem óta csak esetenkénti hozzájárulásommal rögzíthet 
társasházi tranzakciót, fogadhat be számlát. A 2022-es évtől pedig tranzakciót is csak 
személyem indíthat a bankból. A 2022-es év végére, és a 2023-as év második 
negyedévére az összes szabályzat felülvizsgálásra, korrigálásra, aktualizálásra, pótlásra 
kerül.
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Tulajdonosi hozzájárulás, adósságrendezés

A 2021-es pénzügyi évben társaságunk 17 millió forintos tulajdonosi támogatást kért. 
A tulajdonosi támogatás igénylésére az előre számlázás kivezetése és a felhalmozódott 
tartozások törlesztése miatt került sor.
Jelentős tétel az előre számlázás hibás gyakorlatának kivezetése: az
előző vezetés döntése értelmében a cég a tárgyhavi teljesítést előre számlázta ki hó 
közepén a házaknak, így téve szert egy havi, előrehozott, „plusz" bevételre. Az előre 
számlázás bevezetése nem önmagában okozott adósságállományt, hiszen technikailag 
mindegy, hogy hó közepén vagy végén kerül-e a szolgáltatás kiszámlázásra,
mindenképpen 12 havi bevétel keletkezik a társaságnál. A tartozás, amelyet a 
kivezetéssel rendezni kellett, abból fakadt, hogy az előre számlázás bevezetésekor az 
adott évben a társaságnak 13 havi bevétele keletkezett kezelt házanként, azaz egy havi 
tartozást halmozott fel és görgetett maga előtt, amely tartozás a kezelt társasházak 
felé állt fenn. Ennek a tartozásnak a rendezése elengedhetetlenné vált.
Az adósságállomány két tétele a felügyelőbizottság ténylegesen elmaradt bérezése 
(nettó 2 150 910 Ft - a járulékok befizetésre kerültek folyamatosan), és a szintén 
halmozódó hátralékú irodabérleti díj (bruttó 6 525 095 Ft). A cég 2020 októberi 
átvételekor ez a két adósság már több mint fél év óta halmozódott.
A támogatás fennmaradó összegének további felhasználása a 2021-es év bevétel­
kiadás deficit fedezésére, valamint a munkaerőállomány fluktuációját megállító, 
szolgáltatás minőségét növelő bérrendezésre, új munkaerő opcionális felvételére és 
tartalékképzésre szolgált.

Kollégáinkkal a 2021-es évben:

- 80db közgyűlést tartottunk meg,
- 83db csőtöréselhárítást bonyolítottunk le,
- 9009 db emailt küldtünk ki,
- 1856 db postai levelet küldtünk ki,
- az összes háznál biztosítottuk a folyamatos ügykezelést, könyvelést, elhárításokat, 
problémakezeléseket, lebonyolítottuk az épületfelújítási pályázatokat, mindezt az 
optimális terhelésnél 50%-kal több munkateher mellett.
Ebből is adódott, hogy 2021 nyarán egy munkavállaló felmondott, egy fő nyugdíjba 
vonult, mindezt azonos hónapban, mely komoly kihívást jelentett a cég működésének 
biztosítása szempontjából. Intenzív munkaerő keresésnek köszönhetően az átadás­
átvétel a két kolléga pozíciójában sikeresen lezajlott, az utódok helyt álltak, még úgy is, 
hogy a kezdődő, igen zsúfolt közgyűlési- és pályázati időszak elején vették fel a munkát.
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Ebből későbbiekben keletkeztek némi csúszások, ez elkerülhetetlen volt, de a 2022-es 
évre sikerül kivezetni minden, régről fakadó, megoldatlan problémát, legyen az 
társasházanként belső, vagy külső tényezőből fakadó.

A bevezetett költségcsökkentő intézkedések már 2021 januárjára nagyságrendileg évi 
1,5 millió forint megtakarítást hoztak (mobil flotta szerződés módosítás, munkaerő 
létszámcsökkentés), a házkezelő szoftver költségét minimalizáltuk, csak ezzel éves 
szinten 3-400 ezer forint megtakarítást értünk el.
A cég a nyomtatógépét bérli (ez átvett adottság volt, amikor a cég élére kerültem), 
mivel megvásárlására jelenleg nincs forrása, és 4-5 éves megtérülési idejű lenne. 
Tekintettel az évi 60-70 ezer nyomtatott, és kb. 10 ezer szkennelt oldalszámra, a gép 
bérlése indokolt, költséghatékony, főként, hogy a nyomtatási költség 
továbbszámlázásra kerül megbízóink felé 15 Ft + ÁFA/oldal nagyságrendben.

* A munkabérek soron szereplő összeg teljes bérköltségként értendő, ahol a bruttó 
bértömeg = a teljes bérköltséggel, ugyanis a KIVA adózási forma velejárójaként az 
alkalmazottak után nem kell szociális hozzájárulási adót fizetni.

A tulajdonosi hozzájárulás a Házgondnoksági Kft 2021-es működését stabilizálta, 
lehetővé tette a tartozások kiegyenlítését, az előre számlázás kivezetését és 
kompenzálta a működési hiányt.
A tulajdonosi pótbefizetés, és a tartozások rendezése következtében a cég a 2021-es 
pénzügyi évet -14 millió 533 ezer forint eredménnyel zárta.

Főbb költségek bemutatása

A cég legnagyobb éves költségei:
- Munkabérek*
- Felügyelőbizottsági díj
- Irodabérleti díj 
-Vállalati adó
- Mobiltelefon/internet

33 822 600 forint 
4 352 040 forint 
3 212 599 forint 
2 695 776 forint 
960 000 forint

Eredményalakulása
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Beruházások, eszközbeszerzések

A cég működésének modernizálásához főként műszaki beruházásokra volt és lesz 
szükség. 2021-ben megtörtént az iroda és irattár villamoshálózati felújítása a 
szükséges, minimális mértékben. Egyéb eszközbeszerzés csak legszükségesebb 
mértékben volt (1 db mobiltelefon), leginkább javításokkal igyekeztem cégünk 
szükségesen minimális eszközparkját fenntartani.

Személyzeti politika

Jelenleg a cég munkaerő-állománya 5 fő és 1 fő ügyvezető, ami már egy kolléga 
ideiglenes kiesésénél (szabadság, betegség) is nehezen kezelhető többlet terhet jelent 
a kollégáknak. A cég munkavállalóinak bérezése 2021-től piaci bérezés viszonylatában 
középszintre lettek felhozva.

Hosszútávú tervek

A cég társadalmi küldetése abban érvényesül, hogy a minket megbízó tulajdonosok az 
önkormányzat és a köztük lévő élő kapcsolatként tekintenek és számítanak ránk.
Hogy a szolgáltatás színvonalát tartani, még inkább emelni tudjuk, olyan kollektívára 
van szükség, ami kiváló minőségben, felelősséggel dolgozik a megbízóink, azaz főként 
a kerület polgárai számára. Kiváló munkaerőt nagyrészt versenyképes jövedelemmel, 
kisebb részt jó munkahelyi körülményekkel lehet megtartani.

Ezen, és a többi, versenyhátrányt okozó járulékos költség (felügyelőbizottság, 
könyvvizsgáló) lehetséges, hogy a legoptimálisabb esetben is nullszaldó alá fogja vinni 
a céget, viszont a másik oldalon nyert haszon, a kerületi lakosok megelégedése, az 
épületek állagának javulása, az önkormányzat és a társasházak közti kommunikációs 
csatorna szerepe fontosabb lehet a forintosított eredménynél.
A 2021-es évben a cég működése egyensúlyi irányba fordult.

A pénzügyi egyensúly mellett korábban hangsúlyozott megítélésről elmondható, hogy 
megítélésünk nagy mértékben javult az előző időszakhoz képest. Több társasházban 
sikerült megoldani a régóta megoldatlan vitás-peres helyzeteket: Aladár u. 14, 
Csalogány u. 40., Donáti u. 3.társasházak. A nagyobb konfliktusokat, problémásabb 
gazdasági- és jogi helyzeteket mindig személyes közbelépésemmel (mediálás, 
közvetítés, adott esetben szükséges mértékű presszionálás) oldják meg kollégáim, 
ebben számítanak rám, és számos helyzetben bebizonyosodott már a metódus 
hatékonysága partnereink megelégedésére.
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2022-ben a kerületi épületfelújítási pályázaton összesen 18 társasházzal indultunk, 20 
db pályázattal:

Tábor u. 8.
Krisztina krt. 24.
Pálya u. 15. (3db pályázat)
Attila út 79 
Fő u. 33 
Csap u. 1 
Mészáros u. 6 
Batthyány u. 4 
Tigris u. 5 
Batthyány u. 1 
Batthyány u. 53 
Piroska u. 11 
Gellérthegy u. 6 
Harkály u. 3 
Lánchíd u. 13 
Hegyalja út 8 
Krisztina tér 3 
Hunyadi János u. 4-6-8

- Ezek közül összesen 4 társasház részesült támogatásban, ami az egész pályázat 
induló/támogatott házak arányainál(4,6) 10%-al jobb teljesítmény.
A cég vesztesége csökkent, ez azonban a járványhelyzet miatt csak mérsékelten 
valósult meg. A 2022-es évben drasztikusan emelkedő energiaárak igen érzékenyen 
érintik a céget, mivel az irodánk fűtése korszerűtlen, szigetelése elégtelen. 
Ez ellen limitált fűtéssel, és home office-ban töltött munkaidővel tudunk védekezni. 
Társasházainknál igyekszünk a díjazásainkat a piaci szint középmértékéhez igazítani, 
2022 ősze - 2023 első negyedéve között 38 db társasháznál tartunk erre irányuló 
közgyűlést. Amennyiben az összes ház elfogadja az emelést, cégünk nullszaldós 
működést ér el 2023 második negyedévére, és nyugodt körülmények között készülhet 
fel a lakástörvény következtében újonnan megalakuló, várbéli társasházak nagyszámú 
állományba vételére.

Békési Zoltán 

Ügyvezető

12. oldal



I. Melléklet

. Kerületi Házgondnoksági Kft közös képviseleti díjak 2022:

13 albetétig: 33.000 Ft + ÁFA

13-20 albetétig: 2.700 Ft + ÁFA

20-30 albetétig: 2.500Ft + ÁFA

30-50 albetétig: 2.400 + ÁFA

50 albetét felett: 2.200 + ÁFA

Ezen díjszabástól való eltérés lehetséges, a pontos díjat a társasház adottságaitól 
függően állapítjuk meg, ezek alapján adunk árajánlatot.

13. oldal



10858433-6832-113-01 
Statisztikai számjel

01-09-265573 
Cégjegyzék száma

I. kerület Házgondnoksági Kft

1012 Budapest, Pálya utca 7. 
351-1473

2021 december 31.
Éves beszámoló

Keltezés: Budapest, 2022. május 12.
a vállalkozás vezetője (képviselője)

P.H.



10858433*6832-! 13-01

Statisztikai számjel

01-09-265573 
Cégjegyzék száma

"A” EREDMÉNYKIMUTATÁS
(ÖsszkOltsé- élj áfással) adatok E Ft-ban

Sor­
szám

A tétel megnevezése Előző év

Előző
év(ek) 

módos 1- Tárgyév

a b c d e
i 1 Belföldi értékesítés nettó árbevétele 45301 40156
2 2 Ex ortértékesítés nettó árbevétele
3 I. Értékesítés nettó árbevétele (01402) 45301 0 40156
4 3 Saját termelésű készletek állomány v áltozása ±
5 4 Saját előállításó eszközök aktivált értéke
6 11. Aktivált sa'dt telesítmém ek értéke (±03+041 0 0 O
7 JIJ. Ecvéb bevételek 425 540
8 ebből: visszaírt értékvesztés
9 5 Anya -költsé > 1296 653
10 6 I <énvbe vett szolgáltatások értéke 7388 9018
11 7 E'Vébszol állatások értéke 682 737
12 8 Eladott áruk beszerzési értéke 0 0
13 9 Eladott (közvetített) szol 'áltatások értéke 2181 308
14 IV. An.ap'elk ü ráfordítások(05+06+07+08+09) 11547 0 10716
15 10 Béiköltsé' 35394 40071
16 11 Szeméi i elle 'ű e •yéb kifizetések 1601 301
17 12 Bé árulékok 81 25
18 V. Személy i elle ' ráfordítások (10+11+12) 37076 0 40397
19 VI. ÉrtélKsöbbenési leírás 456 253
20 VII. Ezvéb ráfordítások 1633 1205
21 ebből: értékvesztés
22 A. IJZEMI (Í ZLETT)TEVT.KENYSF.G EREDMÉNYE (MI+HI-IV-V-VI-VID -4986 0 -11875
23 13 Ka; ott j járó) osztalék és részesedés
24 ebből: ka csőit vállalkozástól kapott
25 14 Részesedések értékesítésének árfolyamnyeresége
26 ebből: ka csőit vállalkozástól kai Kitt
27 15 Befektetett enzücyi eszközök kamatai, lirfoK arany eresé- c
28 ebből: kai csőit vállalkozástól kapott
29 16 E"y éb kapott liátő) kamatok és kamatjelle 'ű bevételek 1
30 ebből: ka csőit vállalkozástól kar. ott
31 17 Pénzügy i műveletek e ■yéb bevételei
32 vra. Pénzű: y i műveletek bevételei 113+14+15+16+17) 1 0 0
33 18 Befektetett pénzOevi eszközök árfolvamvesztesé"c
34 ebből: ka csőit vállalkozásnak adott
35 19 Fizetendő kamatok és kamatjelle >u ráfordítások
36 ebből, ka icsolt vállalkozásnak adott
37 20 Részesedések, érték a Írok, bankbetétek értékvesztése
38 21 Pénzűt i műveletek egy éb ráfordításai 1
39 IX. Pénzű •. i műveletek ráfordításai (18+19±20+21) 0 0 1
40 B. PÉNZÜGYI MŰVELETEK EREDMÉNYE (VTII-iX) 1 0 -1
41 C ADÓZÁS ELŐTTI EREDMÉNY (±A±B) -4985 0 -11876
46 X. Adófizetési kötelezettség 3095 2657
47 D. ADÓZOTT EREDMÉNY (±C-X1I) -8080 -14533

Keltezés: Budapest, 2022, május 12.

P.H.
a vállalkozás vezetője (képviselője)



10858433-6832-113-0!
Statisztikai számjel

01-09-265573 
Cégjegyzék száma

"A" MÉRLEG Eszk6z»k (aktívák)
adatok E Ft-ban

Sor­
fám

A tétel megnevezése Előző év

Előz
év(ek)

módosí-
«*MÍ

Tárgyév

a b c d e
i A. Befektetett eszközök 605 0 482
2 I. IMMATERIALIS1AVAK 0 0 0
3 Alá; itás-átszervezés aktivált értéke
4 Kísérleti fejlesztés aktivált értéke
5 Vagyoni értékű fOj*ok 0 0
6 Szellemi termékek
7 Üzleti va -v célérték
G Immateriális javakra adott előle ‘ek
9 Immateriális javak értékhelyesbítése
10 U. TÁRGYI ESZKÖZÖK 605 0 482
11 Ingatlanok és a kai . solódó vagyoni értékű jo.>ok 380 321
12 Műszaki berendezések, 'é k, ármfivek 0 0
13 Ei'véb berendezések, felszerelések, járművek 225 161
14 Tenvészállatok
15 Beruházások, felújítások
16 Beruházásokra adott előlegek
17 Tárgyi eszközök értélchelvesbitése
18 Hl. BEFEKTETETT PÉNZÜGYI ESZKÖZÖK 0 0 0
19 Tartós részesedés ka icsolt vállalkozásban
20 Tartósan adott kölcsön kai csőit vállalkozásban
21 E .<véb tartós részesedés
22 Tartósan adott kölcsön egyéb részesedési viszonyban álló vállalkozásban
23 E. éb tartósan adott kölcsön
24 Tartós hitelviszonyt megtestesítő érték; a, ir
25 Befektetett nzü. i eszközök értékhehesbitése
26 B. Fo: Aeszközök 12786 0 9295
27 I. KÉSZLETEK 0 0 0
28 Anvaaok
29 Befejezetlen termelés és félkész termékek
30 Növendék-, hízó- és e néb állatok
31 Késztermékek
32 Áruk

33 Készletekre adott előlegek
34 ÍI. KÖVETELÉSEK 2668 0 1330
35 Követelések áruszállításból és szol Altatásból (vevők! 1959 414
36 Követelések ka. esőit vállalkozással szemben
37 Követelések e y éb részesedési viszonvban lévő vállalkozással szemben
38 Váltókövetelések
39 Egvéb követelések 709 916
40 Hl. ÉRTÉKPAPÍROK 0 0 0
4! Részesedés ka csőit vállalkozásban
42 E éb részesedés
43 Saját részvények, saját üzletrészek
44 Forgatási célú hitelviszomi megtestesítő értékpapírok
45 IV P NZESZKÖZÖK 10118 0 7965
46 Pénztár, csekkek 126 125
47 Bankbetétek 9992 7840
48 C. Aktív időbeli elhatárolások 593 0 3464
49 Bevételek aktív időbeli elhatárolása 429 32%
50 Kölfsécek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 164 168
51 Halasztott ráfordítások 1

( 52 1 Eszközök összesen 13984Í o| 132411

Keltezés: Budapest. 2022. május 12.
a vállalkozás vezetője (képviselője) 

PH



01-09-265573 
Cégjegyzék száma

10858433-6832-113-01

Statisztikai számjel

"A" MÉRLEG Források (passzívák)

adatok E Ft-ban

Sor­
szám

A tétel megnevezése Előző év

Előző
év(ek)

módosí­
tásai

Tárgyév

a b c d e
53 D. Saját tőke 4332 0 6799
54 1. JEGYZETT TÓKE 300Ö 3000
55 ebből: visszavásárolt tulajdom részesedés névértéken
56 H. JEGYZETT, DE MÉG BE NEM FIZETETT TŐKE (-)

57 El. TŐKETARTALÉK 13194 13194
58 IV. EREDMÉNYTARTALÉK -3782 5138
59 V. LEKÖTÖTT TARTALÉK

60 VL ÉRTÉKELÉSI TARTALÉK

61 VE. ADÓZOTT EREDMÉNY -8080 -14533
62 E. Céltartalékok 0 0 0
63 Céltartalék a várható kötelezettségekre
64 Céltartalék a jövőbeni költségekre
65 Egyéb céltartalék
66 F. Kötelezettségek 9100 0 5818
67 L HÁTRASOROLT KÖTELEZETTSÉGEK 0 0 0
68 Hálrasorolt kötelezettségek kapcsolt vállalkozással szemben

—
69 Hátrasorolt kötelezettségek egyéb részesedési viszonvban lévő vállalkozással szemben
70 Hátrasorolt kötelezettségek egyéb gazdálkodóval szemben

71 II. HOSSZÚ LEJÁRATRA KAPOTT KÖLCSÖNÖK 0 0 0
72 Hosszú lejáratra kapott kölcsönök
73 Átváltoztatható kötvények

74 Tallózások kötvénykibocsátásból
75 Beruházási és fejlesztési hitelek
76 Egyéb hosszú lejáratú hitelek

77 Tartös kötelezettségek kapcsolt vállalkozással szemben
78 Tartós kötelezet t -ek ervéb részesedési viszonyban lévő vállalkozással szemben
79 Egyéb hosszú lejáratú kötelezettségek
80 m. RÖ\TD LEJÁRATÚ KÖTti-EZETTSÉGEK 9100 0 5818
81 Rövid lejáratú kölcsönök
82 ebből: az átváltoztatható kötvények

83 Rövid lejáratú hitelek

84 Vevőktől kapott előlegek
85 Kötelezettségek áruszállításból és szolgáltatásból (szállítók) 2013
86 Váltótartozások
87 Rövid lejáratú kötelezettségek kapcsolt vállalkozással szemben
88 Rövid lejáratú kötelezettségek egyéb részesedési viszonyban lévő vállalkozással szemben
89 Egyéb rövid lejáratú kötelezettségek 7087 5818
90 G. Passzív időbeli elhatárolások 552 0 624
91 Bevételek passzív időbeli elhatárolása
92 Költségek, ráiörditások passzív időbeli elhatárolása 552 624
93 Halasztott bevételek

| 94 1 Források Csszescn ~____________________________ ______________________________ 13984 ] 0| 13241

Keltezés: Budapest, 2022. május 12.

P.H.
a vállalkozás vezetője (képviselője)



KIEGÉSZÍTŐ MELLÉKLET

Az I. kerületi HÁZGONDOKSÁGI Kft.

2021. évi éves beszámolójához

Általános kiegészítések

A Budapest Főváros I. kerületi Önkormányzat Képviselő Testület (jogutódja a Budatest I. kerület 

Budavári Önkormányzat Képviselő Testületé), a 421/1993 (V.l 3) Kt. számú határozatával, 1993. július 

01-jével alapította meg az I. kerületi HÁZGONDNOKSÁGI Korlátolt Felelősségű Társaságot, többek 

között a tulajdonában levő ingatlanok üzemeltetési feladatainak ellátására.

A társaság tairia 100 %-os tulajdonosa:

Budapest I. kerületi Budavári Önkormányzat 

A társasa törzstőké e:

3.000,000 Ft (Hárommillió forint), mely apportból és pénzbeli betétből áll.

Felü elő bizottság választott tisztsé •iselői 2020. ebruár 21-től

Elnök: Pass Dániel 2021.10.21-ig

Budai Balázs 2021.10.22-től 

Tagok: Lengyel Szilvia 2021.07.15-ig

Hegyesiné Orsós Éva 2021.07.16-tól

Tölgyszéki Papp Attila 2021.12.16-ig

Szuromi B enedek 2021.12.16-tól

Kön\xvizs. áló 2017. október 01-től).

Auditron Kft. (MKVK: 004185) ügyvezető igazgatója:

Kántor Dezső bejegyzett könyvvizsgáló (MKVK: 007245)



Az éves beszámolót mérlegképes könyvelő (Tirol Krisztina, reg.sz.: 134847) készítette el.

A közzétett adatokat könyvvizsgálattal Kántor Dezső bejegyzett könyvvizsgáló (MKVK: 007245) 

támasztotta alá.

Üzletvezetés > 2020. október 01-tőh:

A cég ügyvezetését és a munkáltatói jogokat Békési Zoltán gyakorolja. 

A vállalkozás bemutatása

A társasági szerződésben meghatározott tevékenységek közül elsősorban ingatlankezeléssel 
foglalkozik a vállalkozás. 2007. július 02-től társasházakkal kötött megbízási szerződések szerint a 
társasházak közös képviselői feladatait látja el.

Gondos mérlegelés után 2013. január 01-től a kisvállalati adózási formát választotta a Kft.

A mérlegkészítés napjáig a vállalkozás folyatásának ellentmondó tényező, körülmény nem állt fenn, 
az I. kerületi Házgondnoksági Kft. a belátható jövőben is fenn tudja tartani működését, folytatni tudja 
tevékenységét, nem várható a működés beszüntetése vagy jelentős csökkenése.

A számviteli politika főbb vonásai:

A számviteli politika célja az éves beszámolóban bemutatni a cég vagyoni, pénzügyi és jövedelmi 
helyzetét - a számviteli alapelvekre, az alapelveken alapuló értékelési eljárásokra és a vezetés által 
kialakított számviteli politikára alapozva - a valóságos és megbízható Összképet.

A számviteli politika módosítása akkor szükséges, ha a jogszabályi előírások megváltoznak, illetve ha 
a társaság információs igényeinek változás szükségessé teszi.

A beszámolási forma meghatározása

Jelen beszámoló a hatályos magyar számviteli törvény ismérvei szerint került összeállításra, a törvény 
előírásaitól való eltérésre okot adó körülmény nem merült fel. A beszámolás formájában az éves 
beszámoló készítése került megválasztásra.

A mérleg formája

Az éves beszámoló mérlege „A” változatban készül el.



Az eredmény kim utatás formája

Az éves beszámoló eredménykimutatása összköltség eljárással, „A” változat szerint került 
megválasztásra.

A beszámoló készítési időpontjának meghatározása

Az üzleti évet záró beszámoló fordulónapja: december 31. napja. A mérlegkészítés napja a tárgyévet 

követő év május 15. napja.

Éves beszámoló közzététele, nyilvánossága

A közzétételi kötelezettségnek a cég úgy tesz eleget, hogy az éves beszámoló eredeti példányát a 
cégbíróságnak, másolati példányát pedig az IM Céginformációs és az Elektronikus Cégeljárásban 
Közreműködő Szolgálatának elektronikusan megküldi. A beszámoló és az ahhoz kapcsolódó 
kiegészítő információk a jogszabályok által előírt nyilvánosságon túl, a székhelyen is megtekinthetők, 
azokról az érintetek teljes vagy részleges másolatot készíthetnek.

A könyvvezetés módja, pénzneme formája

Az I. kerületi Házgondnoksági Kft. könyveit magyar nyelven és magyar forintban, a kettős könyvvitel 
elvei és szabályai szerint vezeti. A beszámolóban az adatok eltérő jelölés hiányában ezer forintban 
kerülnek feltüntetésre.

Jelentős összegű hiba

A számviteli törvény előírása szerint a jelentős összegű hiba értékhatára általános szabályként az üzleti 
év mérlegfőösszegének 2 százaléka. Ha azonban a mérlegfőösszeg 2 százaléka nem haladja meg az 1 
millió forintot, akkor 1 millió forint a hibahatár. A mérlegben, külön-külön oszlopban szerepelnek az 
előző üzleti év adatai, a lezárt üzleti év(ek)re vonatkozó módosítások, valamint a tárgyévi adatok, 
vagyis a mérleg háromoszlopos ebben az esetben.

A nem jelentős összegű hiba a tárgyévi gazdasági események között kerül elszámolásra.



Főbb értékelési módszerek

- anyagok, árukészletek a legutolsó beszerzési áron (FIFO) kerül értékelésre,

- az immateriális javak és a tárgyi eszközök értékcsökkenésének leírása lineáris módszer 
alkalmazásával történik az üzleti év végén. Ez alól kivételt képeznek az egyedileg 100 ezer 
forintot nem meghaladó eszközök, amelyeket a társaság a használatbavételkor azonnal 
értékcsökkenésként számol el, elkülönítetten könyveli, és nyilvántartását analitikusan 
vezeti,

- a tárgyi eszközök leírása nulla maradványértékkel került elszámolásra, mivel a hasznos 
élettartam a lejáratkor várható haszonanyag, hulladék értéke nem jelentős,

- a lineáris kulcsok mértéke a társasági adóról és az osztalékadóról szóló törvény 2. számú 
melléklete szerint kerül meghatározásra.

Az értékvesztések és visszaírások elszámolása

A beszámolt évben a vállalkozás nem élt az értékvesztés és a terven felüli értékcsökkenés 
visszaírásának lehetőségével.

Céltartalék képzése az adózás előtti eredmény terhére

A vállalkozás nem képzett céltartalékot. Céltartalékot csak a számviteli törvény 41 §-ában előírt 
kötelezettségekre képez.

Va;M-oni. pénzügyi és jövedelmi helyzet alakulása

Az eredmény és a jövedelmezőség alakulás mutatói dinamikus egyensúlyi állapotra utalnak.

A költségszerkezet alakulása megmutatja, hogy a költségek jelentős hányadát a személyi jellegű 
ráfordítás teszi ki, ami az árbevételt szerző tevékenységhez elengedhetetlenül szükséges.

A pénzügyi helyzet rövidtávú mutatói és a vagyoni helyzet mutatói dinamikus egyensúlyi állapotot 
tükröznek.

A mutatók összképe a további működőképességet támasztja alá.



AZ EREDMÉNY ÉS A JÖVEDELMEZŐSÉG ALAKULÁSA

2021. december 31.

L kerületi Házgondnoksági Kft.

adatok eFt- 
ban

AZ EREDMÉNY FŐBB 
ÖSSZETEVŐI

ELŐZŐ
ÉV

TÁRGY
ÉV

Üzemi tevékenység eredménye -4986 -11875

Pénzügyi műveletek eredménye 1 -1

Adózás előtti eredmény összesen -4985 -11876

Adózott eredmény -8080 -14533

MUTATÓ MEGNEVEZÉS MUTATÓ SZÁMÍTÁS MÉRLEG
HIVATKOZÁS

ELŐZŐ
ÉV

TÁRGY
ÉV

Árbevétel arányos üzemi Üzemi tev. Eredmén e
Er. Kimutatás - A 

sor -11,01% -29,57%eredmény Értékesítés nettó 
árbevétele E.kimutatás I. sor

Tőkearányos adózott eredmény Adózott eredmén E.kimutatás F sor -186,52% -213,75%Saját tőke Mérleg D sor

Eszközhatékonyság Adózott eredmény E.kimutatás D sor
-57,78% -109,76%

Tel es eszközállomán . Mérleg A+B+C sor



I. kerületi Házgondnoksági Kft.

A KÖLTSÉGSZERKEZET ALAKULÁSA („A”)

2021. december 31.

Megnevezés
Előző év

ezer Ft %

Tárgyév

ezer Ft %

Nettó árbevétel 45 301 40156 -

Saját termelésű készletek állományváltozása 0 0 -

Saját előállítású eszközök aktivált értéke 0 - 0 -

Bruttó hozam (termelési érték) 45 301 - 40 156 -

Egyéb bevétel 425 - 540 -

Összes árbevétel és egyéb bevétel 45 726 1 40 696 1

Anyagköltség 1 296 0 653 0

Igénybevett szolgáltatások költsége 7 388 0 9 018 0

Egyéb szolgáltatások költsége 682 0 737 0

Eladott áruk beszerzési értéke 0 0 0 0

Eladott (közvetített) szolgáltatások értéke 2181 0 308 0

Anyagjellegű ráfordítások összesen 11 547 0 10 716 0

Bérköltség 35 394 1 40 071 1

Személyi jellegű egyéb kifizetések 1 601 0 301 0

Bérjárulékok 81 0 25 0

Személyi jellegű ráfordítások összesen 37 076 1 40 397 1

Értékcsökkenési leírás 456 0 253 0

Egyéb ráfordítások 1 633 0 1 205 0

Összes költség és ráfordítás 50 712 1 52 571 1

Üzemi (üzleti) tevékenység eredménye -4 986 0 -11 875 0



I. kerületi Házgondnoksági Kft

A PÉNZÜGYI HELYZET RÖVIDTÁVÚ MUTATÓI

2021. december 31

MUTATÓ
MEGNEVEZÉS MUTATÓ SZÁMÍTÁS MÉRLEG HIVATKOZÁS ELŐZŐ

ÉV
TÁRGY

ÉV

Likviditási mutató Forgóeszközök Mérleg B. sor 1,41 1,60Rövid lejárató kötelezettségek Mérleg F.lll. sor

Likviditási gyorsráta Pénzeszk.+ért.pap.+követelések Mérleg B.IV+B.III.+B.II. 1,41 1,60Rövid lejáratú kötelezettségek Mérleg F.lll. sor

Készpénzlikviditás Pénzeszközök+ért.pap írok B.IV+B.III.
Rövid lejárató kötelezettségek Mérleg F.lll. sor 1,11 1,37

Nettó működő töke Forgóeszközök-Rövid lejáratú 
kötelezettségek Mérleg B. sor - F.lll. sor 3686 3477

Vevőkintlévöség Záró vevőállomány Mérleg B.II.1.
15,78 3,76napokban Átlagos napi Árbevétel E.kimutatás I. sor/365

I. kerületi Házgondnoksági Kft.
A VAGYONI HELYZET ÉS A TŐKESZERKEZET MUTATÓI

2021, december 31.

MUTATÓ MEGNEVEZÉS MUTATÓ SZÁMÍTÁS MÉRLEG HIVATKOZÁS ELŐZŐ
ÉV

TÁRGY
ÉV

Tőkeszerkezet mutató Sa;át töke Mérleg D. sor 47,60% 116,86%Kötelezettségek Mérleg F. sor

Saját tőke - jegyzett tőke aránya Sa'át tőke Mérleg D. sor 144,40% 226,63%Jegyzett tőke Mérleg D l. sor

Befektetett eszközök Sa'át tőke Mérleg D. sor 716,03% 1410,58%fedezettsége Befektetett eszközök Mérleg A. sor

Vagyon szerkezet Befektetett eszközök Mérleg A. sor 4,73% 5,19%Forgó eszközök Mérleg B. sor

Befektetett eszközök aránya Befektetett eszközök Mérleg A. sor
4,33% 3,64%

Tel es eszközállomán Mérleg A+B+C. sor



I. kerületi Házgondnoksági Kft.
Cash Flow kimutatás

Sor­
szám A tétel megnevezése 2020 2021

a b c d
1 I. Szokásos tevékenységből származó pénzeszköz-változás 

(Működési cash flow, 1-13. sorok) -3286 -19023
2 1 Adózás előtti eredmény ± -4985 -11876
3 2 Elszámolt amortizáció + 456 253
4 3 Elszámolt értékvesztés és visszaírás ± 0 0
5 4 Céltartalék képzés és felhasználás különbözete ± 0 0
6 5 Befektetett eszközök értékesítésének eredménye ± 0 0
7 g Szállítói kötelezettség változása ± 2006 -2013
8 7 Egyéb rövid lejáratú kötelezettség változása ± 606 -1269
9 g Passzív időbeli elhatárolások változása ± -100 72
10 9 Vevőkövetelés változása ± 1112 1545

11
Forgóeszközök (vevőkövetelés és pénzeszköz nélkül) változása 

10 ± 818 -207
12 1 ] Aktív időbeli elhatárolások változása ± -104 -2871
13 12 Fizetett, fizetendő adó (nyereség után) - 3095 2657
14 13 Fizetett, fizetendő osztalék, részesedés - 0 0
15 II. Befektetési tevékenységből származó pénzeszköz-változás 

(Befektetési cash flow, 14-16. sorok) -333 -130
16 14 Befektetett eszközök beszerzése - 333 130
17 15 Befektetett eszközök eladása + 0 0
18 lg Kapott osztalék, részesedés + 0 0
19 m. Pénzügyi műveletekből származó pénzeszköz-változás 

(Finanszírozási cash flow, 17-27. sorok) 0 17000
20 17 Részvénykibocsátás, tőkebevonás bevétele + 0 0

21
Kötvény, hitelviszonyt megtestesítő értékpapír kibocsátásának

18 bevétele + 0 0
22 19 Hitel és kölcsön felvétele + 0 0
23

24

20 Hosszú lejáratra nyújtott kölcsönök és elhelyezett bankbetétek 
törlesztése, megszüntetése, beváltása + 0 0

22 Véglegesen kapott pénzeszköz + 0 0
25 23 Részvénybevonás, tőkekivonás (tőkeleszállítás) - 0 0

Kötvény és hitelviszonyt megtestesítő értékpapír visszafizetése 
26 24 - 0 0
27 25 Hitel és kölcsön törlesztése, visszafizetése - 0 0

28
Hosszú lejáratra nyújtott kölcsönök és elhelyezett bankbetétek 

26 - 0 0
29

30

27 Véglegesen átadott pénzeszköz -
Alapítókkal szembeni, illetve egyéb hosszú lejáratú

28 kötelezettsé’ek változása ±

0

0

0

17000
31 IV. Pénzeszközök változása (tlilMII. sorok) ± -3619 -2153



Mérleghez kapcsolódó kiegészítések

A befektetett eszközök immateriális javakban és tárgyi eszközökben jelennek meg.

Immateriális avak:

2021. évi nyitó bruttó érték 9.205 e Ft

2021. évi beszerzés 49 eFt

összesen: 9.254 e Ft

Elszámolt amortizáció 9.254 eFt

Záró nettó érték 0 eFt

Tár ‘vi eszközök

2021. évi nyitó bruttó érték 9.808 eFt

2021. évi beszerzés 81 eFt

összesen: 9.889 e Ft

Elszámolt amortizáció 9.407 e Ft

Záró nettó érték 482 eFt

Kis értékű tárgyi eszköz beszerzés 130 e Ft

2021. évi terv szerinti értékcsökkenési leírás 253 e Ft

Részletezve:

Immateriálisjavak elszámolt értékcsökkenése: 49 eFt

Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok elszámolt értékcsökkenése: 59 e Ft

Műszaki berendezések felszerelések elszámolt értékcsökkenése: 0 e Ft

Egyéb berendezések felszerelések elszámolt értékcsökkenése: 145 eFt

ebből:

Használatba vételkor egy összegben elszámolt értékcsökkenés: 130 eFt



Követelések: 1.330 eFt

Vevők 414 e Ft

Cafeteria kártya 392 e Ft

Egyéb adott előleg 154 e Ft

Munkavállalókkal szembeni köv. 300 e Ft

Szállítók 70 e Ft

Aktív időbeli elhatárolás: 3.464 e Ft

Árbevétel 3.296 eFt

Biztosítás 138 e Ft

Telefon 2 e Ft

Tárhely szolgáltatás 28 e Ft

A társaság céltartalékot nem képzett.

Hosszú le áratú kötelezettségek: 0 e Ft

Rövid le'áratú kötelezettségek: 5.818 eFt

KFVA elszámolási számla 325 eFt

NAV SZIA 755 e Ft

NAV ÁFA elszámolása 618 e Ft

Helyi iparűzési adó 213 eFt

Jövedelemelszámolós 3.461 eFt

Társadalombiztosítási járulék 420 e Ft

Innovációs járulék 25 e Ft

Passzív időbeli elhatárolások: 624 e Ft

Telefon,internet költségei 236 e Ft

Bérleti díj 10 e Ft

Számviteli szolgáltatás 300 eFt

Rezsi költség 78 e Ft



Eredménykimutatáshoz kapcsolódó kiegészítés

Egyéb szolgáltatások: 737 eFt

Hatósági díjak 54 e Ft

Bank költség 329 e Ft

Biztosítási díjak 354 eFt

Egyéb bevételek: 540 eFt

Kerekítési különbözet 6 eFt

Különféle egyéb bevételek 534 e Ft

Egyéb ráfordítások: 1.205 e Ft

Adók,illetékek 717 eFt

Kerekítési különbözet 1 eFt

Egyéb kamatok 103 eFt

Adóalap növelő egyéb ráfordítás 384 eFt

Pénzügyi műveletek bevételei: 0 eFt

Pénzügyi műveletek ráfordításai: 1 eFt

Árfolyamveszteség 1 eFt



Teljességi nyilatkozat

Budapest, 2022. május 12.

Auditron Kft
1214 Budapest, Vénusz u. 7.

Kántor Dezső kamarai tag könyvvizsgáló részére

A jelen teljességi nyilatkozat az 1. kerületi Házgondnoksági Kft. („a Társaság”) a 2021. december 31-én végződő 
évre vonatkozó, a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény („a Számviteli törvény”) alapján készített éves 
beszámolójának (a mérleg, az eredménykimutatás és a kiegészítő melléklet a továbbiakban együtt: „a pénzügyi 
kimutatások”) Önök által végzett könyvvizsgálatával kapcsolatosan készült. A pénzügyi kimutatások 
könyvvizsgálatának célja annak megállapítása, hogy a Társaság által a Számviteli törvény előírásai szerint készített 
pénzügyi kimutatások megbízható és valós képet adnak-e a Társaság vagyoni és pénzű©'! helyzetéről, a működés 
eredményéről. A könyvvizsgálat során ellenőrizni kell a pénzügyi kimutatások és a kapcsolódó üzleti jelentés 
adatainak összhangját, kapcsolatát is.

Legjobb tudomásunk és meggyőződésünk szerint megerősítjük az alábbiakat:

Pénzügyi kimutatások készítése során eleget tettünk az alábbiaknak;

• Teljesítettük a könyvvizsgálatra vonatkozó megbízási szerződésben rögzített kötelezettségeinket, amelynek 
megfelelően a mi felelősségünk volt a pénzügyi kimutatások Számviteli törvénnyel összhangban történő 
elkészítése és bemutatása, valamint meggyőződésünk, hogy a pénzügyi kimutatások megbízható és valós 
képet adnak a cég vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetéről. A Számviteli törvényben foglalt alapelveket 
következetesen alkalmaztuk a tárgyévet megelőző évben zárult üzleti évre vonatkozó pénzügyi kimutatások 
elkészítése során is.

• Felelősségünk az olyan belső kontroll kialakítása és működtetése, amelyet a vezetés és az irányítással 
megbízott személyek szükségesnek határoznak meg ahhoz, hogy lehetővé tegye olyan pénzügyi 
kimutatások készítését, amelyek nem tartalmaznak akár csalásból, akár hibából eredő lényeges hibás 
állítást.

• A számviteli becslések - beleértve a valós értéken értékelt számviteli becsléseket is - készítése során 
általunk alkalmazott jelentős feltételezések ésszerűek. A pénzügyi kimutatások készítése során tett 
jelentősebb becslések a Társaság pénzügyi kimutatásaiban megfelelően kerültek bemutatásra.

• Amennyiben léteztek a Számviteli törvénnyel összhangban, megfelelően történt a kapcsolt vállalkozások 
és kapcsolt felek közötti viszonyok és ügyletek elszámolása és közzététele, ideértve az ilyen ügyletekkel 
kapcsolatos követeléseket vagy tartozásokat, az értékesítések, beszerzések, hitelek, átruházások és 
pénzátadások összegét, a lízingszerződéseket, valamint a szóbeli és írásbeli garanciákat.

• Sor került minden olyan módosításra vagy közzétételre a pénzügyi kimutatásokban, amelyre vonatkozóan 
a pénzügyi kimutatások fordulónapja utáni időszakban bekövetkezett események miatt a Számviteli törvény 
helyesbítést vagy közzétételt ír elő.

• Meggyőződésünk szerint a nem helyesbített hibás állítások - amelyeket Önök a könyvvizsgálatuk során 

feltártak és beazonosítottak - valamint ezek hatásai sem önmagukban, sem összességükben nem 
lényegesek a pénzügyi kimutatások egésze szempontjából. A nem helyesbített hibás állítások listája, ha 
voltak ilyen hibák, mellékletként csatolva van a jelen teljességi nyilatkozathoz.

• Elismerjük felelősségünket, hogy a Társaság teljesítse az általános forgalmi adó bevallással, a társasági adó 
bevallásával, a munkavállalók személyi jövedelemadójának levonásával, a társadalombiztosítási 
járulékokkal, valamint egyéb adókkal és illetékekkel kapcsolatos kötelezettségeit, továbbá megerősítjük, 
hogy legjobb tudomásunk szerint a mai napig minden ilyen jellegű bevallást a Társaság rendben elkészített
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és beadott (ide nem értve az adózással kapcsolatban a könyvvizsgálat által feltárt hibákat, amelyeknek az 
adóhatósággal való utólagos elszámolásáért és rendezéséért a Társaság vezetése felel).

• Nincs tudomásunk bárminemű egyéb lényeges tartozásról vagy követelésről, amely jelentősen befolyásolná 
a cégünk pénzügyi helyzetét.

• Kijelentjük, hogy a jelen teljességi nyilatkozat tétel napjáig tett áttekintésünk és felmérésünk alapján nem 
azonosítottunk olyan eseményeket vagy feltételeket, amelyek önmagukban vagy együttesen olyan lényeges 
bizonytalanságot jeleznének, amely jelentős kétséget vethetne fel a Társaságnak a vállalkozás folytatására 
való képességét illetően, a pénzügyi kimutatások fordulónapját követő 12 hónapot átölelő pénzügyi időszak 
vonatkozásában. Ennek alapján meggyőződésünk, hogy nincsenek olyan események vagy körülmények, és 
nem áll fenn olyan lényeges bizonytalanság, amelyeket a vállalkozás folytatásával kapcsolatban közzé 
kellene tennünk a kiegészítő mellékletben.

• A következőket megfelelően közzétettük a kiegészítő mellékletben a Számviteli törvénnyel összhangban:

o a Számviteli törvény által tételesen előírt, továbbá a Társaság vagyoni, pénzügyi és jövedelmi 
helyzetéről szóló megbízható és valós kép bemutatásához szükséges számszerű adatokat és 
magyarázatokat a tulajdonosok, a befektetők és a hitelezők részére.

o a Társaság számviteli politikájának meghatározó elemeit és azok tárgyévi változását, a változás 
eredményre gyakorolt hatását

o a mérlegen kívüli tételeket, azok jellegét, kockázatait.

• Amennyiben léteztek megerősítjük, hogy a Társaság pénzügyi kimutatásaiban megfelelően kerültek 
kimutatásra az alábbiak: (ha és amelyek relevánsak az alábbiak közül)

o A Társaság kapcsolt vállalkozása, vezető tisztségviselő(i) vagy egyéb harmadik személy - ideértve 
ügyfeleket - nevében tett szóbeli garanciái.

o Tulajdonrész (részvény, üzletrész) visszavásárlási opciók vagy megállapodások; egyéb opciók, 
utalványozások, konverziók vagy más követelmények miatt fenntartott jogok.

o Pénzintézetekkel kötött egyenlegkompenzációs megállapodások vagy egyéb, 
készpénzegyenlegeket vagy hitelkeretet korlátozó vagy más megállapodások.

o Korábban eladott eszközök visszavásárlására vonatkozó megállapodások, 

o Egyéb, a szokásos üzletmeneten kívül eső megállapodások.

A rendelkezésre bocsátott információkkal kapcsolatban kijelentjük:

• Megadtuk Önöknek az alábbiakat:

o hozzáférést valamennyi olyan információhoz, amelyek tudomásunk szerint a pénzügyi kimutatások 
elkészítése szempontjából relevánsak, mint például a nyilvántartások, dokumentumok, valamint 
egyéb anyagok;

o további információkat, amelyeket a könyvvizsgálat céljára kértek tőlünk; továbbá

o korlátlan hozzáférést a gazdálkodó egységnél lévő olyan személyekhez, akiktől Önök szükségesnek 
tartották könyvvizsgálati bizonyíték beszerzését.

• Valamennyi ügylet rögzítése megtörtént a számviteli nyilvántartásokban, és azokat a pénzügyi kimutatások 
tartalmazzák. A pénzügyi kimutatásokban nincsenek jelentős tévedések és nem kerültek jelentős tételek 
sem kihagyásra. A pénzügyi kimutatások minden olyan információt tartalmaznak, amelyek a Társaság 
pénzügyi, vagyoni és jövedelmi helyzetének megbízható és valós bemutatásához szükségesek a Számviteli 
törvény szerint, valamint tartalmazzák azokat a bemutatandó információkat is, amelyeket a Társaságra 
vonatkozó más törvények és jogszabályok előírnak.

• A belső ellenőrzést érintően minden tudomásunkra jutott hiányosságról tájékoztattuk Önöket.

• Közöltük Önökkel azon kockázat általunk való felmérésének nemleges eredményeit, hogy a pénzügyi 
kimutatások csalás következtében lényeges hibás állításokat tartalmazhatnak. A felméréseket az
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alábbiakban felsoroltak részvételével hajtottuk végre: 
o vezetés

o a belső ellenőrzésben fontos szerepet játszó munkatársak, vagy 

o mások, akik esetében a csalásnak lényeges hatása lehetett a pénzügyi kimutatásokra.

• Közöltük Önökkel minden a gazdálkodó egység pénzügyi kimutatásait érintő, munkavállalók, korábbi 
munkavállalók, elemzők, szabályozók vagy mások által tett, csalásra vagy vélt csalásra vonatkozó állítással 
kapcsolatos információt, és azt a megállapításunkat, hogy a pénzügyi kimutatásaink mentesek a csalásból 
és vélt csalásból fakadó lényeges hibás állításoktól.

• Amennyiben előfordultak közöltünk Önökkel minden ismert jogszabályi és szabályozási meg nem felelést 
vagy vélt meg nem felelést, amelynek hatásait figyelembe kellene venni pénzügyi kimutatások 
elkészítésekor vagy a pénzügyi kimutatásokban nyilvánosságra kellene hozni, vagy amely várható 
veszteség alapja lehetne.

• Kijelentjük, hogy a felettes hatóságoktól, vagy tulajdonosoktól nem érkezett olyan visszajelzés, amely 
szerint pénzügyi számviteli beszámolási gyakorlatunk nem lenne megfelelő, vagy olyan hiányosságok 
mutatkoznának benne, amelyek jelentős hatással lehetnének a pénzügyi kimutatásokra.

• Kijelentjük, hogy a Társaság minden szempontból teljesítette azon szerződéses megállapodásait, amelyek 
nem-teljesítés esetén jelentős hatással lennének a pénzügyi kimutatásokra

• Amennyiben léteztek közöltük Önökkel a Társaság Számviteli törvényben, vagy más jogszabályban 
meghatározott kapcsolt vállalkozások, vagy kapcsolt feleinek azonosító adatait, valamint mindazokat a 
kapcsolt felek közti viszonyokat és ügyleteket, amelyekről tudomásunk van. A számviteli nyilvántartások, 
mint a pénzügyi kimutatások elkészítésének alapja, pontosan és megbízhatóan, megfelelő részletességgel 
tükrözi a Társaság Számviteli törvényben meghatározott kapcsolt vállalkozásokkal, vagy kapcsolt felekkel 
megvalósult ügyleteit.

• A 2021. december 31-i pénzügyi kimutatások tartalmazzák a Társaság összes olyan készpénz és bankszámla 
egyenlegét, valamint minden egyéb ingatlanát és vagyonát, amelyről tudomásunk van. A Társaság 
megfelelő jogcímmel rendelkezik a tulajdonában lévő összes eszközre és nincsenek olyan jelentős 
következményekkel járó jelzálogok, biztosítékok vagy egyéb terhelések a Társaság egyetlen eszközén sem, 
amelyek ne lennének bemutatva a pénzügyi kimutatásokban vagy a kiegészítő mellékletben.

• Nincsenek a Társasággal szemben olyan nem érvényesített igények, amelyek Társaságunk jogi 
képviselőjének véleménye szerint érvényesíthetők lennének.

• Nincs olyan tervünk vagy szándékunk, amelyet nem hoztunk volna tudomásukra, és amely lényegesen 
befolyásolná eszközeink és forrásaink besorolását vagy könyv szerinti értékét.

• Nem merültek fel olyan jelentős kérdések, amelyek szükségessé tennék az előző időszaki hibák 
korrigálásának külön (harmadik) oszlopban történő megjelenítését a tárgyidőszaki pénzügyi 
kimutatásokban.

• A Társaság vezetésének, illetve az irányítással megbízott személyeknek nincs tudomása olyan 
eseményekről, amelyek a Pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról 
szóló hatályos törvényben meghatározott visszaélések fogalmát kimerítenék.

• Jelen nyilatkozat megtételének időpontjáig nem jutott tudomásunkra semmiféle olyan ügy vagy eset, amely 
jelentős hatással lehetne a 2021. december 31-én zárult üzleti évre vonatkozó pénzügyi kimutatásokra és az 
azokkal kapcsolatban közzétett információkra. Nincs ismeretünk olyan tényről, amely lényeges, kedvező 
vagy kedvezőtlen, változást idézett vagy idézhet elő a Társaság pénzügyi helyzetében vagy tevékenysége 
eredményében.
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Melléklet: Nem helyesbített könyvvizsgálati eltérések jegyzéke

A pénzügyi kimutatásokat készítette:

Neve/beosztása

1. kerületi Házgondnoksági Kft.

Békési Zoltán
ügyvezető
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Melléklet a I. kerületi Házgondnoksági Kft., 2022. május 12., kelt Teljességi nyilatkozatához

Nem helyesbített könyvvizsgálati eltérések jegyzéke

Nem helyesbített könyvvizsgálati eltérés a 2021. december 31-n készített pénzügyi kimutatásokban 
szerepelnek.

A pénzügyi kimutatásokat készítette:

Neve/beosztása

I. kerületi Házgondnoksági Kft.

'Békési Zoltán 
ügyvezető



FÜGGETLEN KÖNYVVIZSGÁLÓI JELENTÉS

Az I. kerületi Házgondnoksági Kft. tulajdonosainak

Vélemény

Elvégeztük az I. kerületi Házgondnoksági Kft. („a Társaság”) 2021. évi éves beszámolójának könyvvizsgálatát, 
amely éves beszámoló a 2021. december 31-i fordulónapra készített mérlegből - melyben az eszközök és fonások 
egyező végösszege 13 241 EFt, az adózott eredmény- 14 533 EFt (veszteség)-, és az ugyanezen időponttal végződő 
üzleti évre vonatkozó eredménykimutatásból, valamint a számviteli politika jelentős elemeinek összefoglalását is 
tartalmazó kiegészítő mellékletből áll.

Véleményünk szerint a mellékelt éves beszámoló megbízható és valós képet ad a Társaság 2021. december 3i-én 
fennálló vagyoni és pénzügyi helyzetéről, valamint az ezen időponttal végződő üzleti évre vonatkozó jövedelmi 
helyzetéről a Magyarországon hatályos, a számvitelről szóló 2000. évi C, törvénnyel összhangban (a továbbiakban: 
„számviteli törvény”).

A vélemény alapja

Könyvvizsgálatunkat a Magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardokkal összhangban és a könyvvizsgálatra vonatkozó 
- Magyarországon hatályos - törvények és egyéb jogszabályok alapján hajtottuk végre. Ezen standardok értelmében 

fennálló felelősségünk bővebb leírását jelentésünk könyvvizsgáló éves beszámoló könyvvizsgálatáért való 
felelőssége" szakasza tartalmazza.

Függetlenek vagyunk a társaságtól a vonatkozó, Magyarországon hatályos jogszabályokban és a Magyar 
Könyvvizsgálói Kamara „ A könyvvizsgálói hivatás magatartási (etikai) szabályairól és a fegyelmi eljárásról szóló 
szabályzata”-ban, valamint az ezekben nem rendezett kérdések tekintetében a Könyvvizsgálók Nemzetközi Etikai 
Standardok Testületé által kiadott „Nemzetközi etikai kódex kamarai tag könyvvizsgálóknak (a nemzetközi 
fliggetlenségi standardokkal egybefoglalva)” című kézikönyvében (az IESBA Kódex-ben) foglaltak szerint, és 

megfelelünk az ugyanezen normákban szereplő további etikai előírásoknak is.

Meggyőződésünk, hogy az általunk megszerzett könyvvizsgálati bizonyíték elegendő és megfelelő alapot nyújt 
véleményünkhöz.

Egyéb információk: Az üzleti jelentés

Az egyéb információk a Társaság 2021. évi üzleti jelentéséből állnak. A vezetés felelős az üzleti jelentésnek a 

számviteli törvény, illetve egyéb más jogszabály vonatkozó előírásaival összhangban történő elkészítéséért. A 

független könyvvizsgálói jelentésünk „Vélemény” szakaszában az éves beszámolóra adott véleményünk nem 

vonatkozik az üzleti jelentésre.
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Az éves beszámoló általunk végzett könyvvizsgálatával kapcsolatban a mi felelősségünk az üzleti jelentés 
átolvasása és ennek során annak mérlegelése, hogy az üzleti jelentés lényegesen ellentmond-e az éves 
beszámolónak vagy a könyvvizsgálat során szerzett ismereteinknek, vagy egyébként úgy tünik-e, hogy az lényeges 
hibás állítást tartalmaz. Ha az elvégzett munkánk alapján arra a következtetésre jutunk, hogy az egyéb információk 

lényeges hibás állítást tartalmaznak, kötelességünk erről és a hibás állítás jellegéről jelentést tenni.

A számviteli törvény alapján a mi felelősségünk továbbá annak megítélése, hogy az üzleti jelentés a számviteli 
törvény, illetve egyéb más jogszabály vonatkozó előírásaival összhangban van-e, és erről, valamint az üzleti 
jelentés és az éves beszámoló összhangjáról vélemény nyilvánítása.

Véleményünk szerint a Társaság 2021. évi üzleti jelentése minden lényeges vonatkozásban összhangban van a 

Társaság 2021. évi éves beszámolójával és a számviteli törvény vonatkozó előírásaival. Mivel egyéb más 

jogszabály a Társaság számára nem fr elő további követelményeket az üzleti jelentésre, ezért e tekintetben nem 
mondunk véleményt.

Az üzleti jelentésben más jellegű lényeges ellentmondás vagy lényeges hibás állítás sem jutott a tudomásunkra, 
így e tekintetben nincs jelentenivalónk.

A vezetés és az irányítással megbízott személyek felelőssége az éves beszámolóért

A vezetés felelős az éves beszámolónak a számviteli törvénnyel összhangban történő és a valós bemutatás 
követelményének megfelelő elkészítéséért, valamint az olyan belső kontroliért, amelyet a vezetés szükségesnek 

tart ahhoz, hogy lehetővé váljon az akár csalásból, akár hibából eredő lényeges hibás állítástól mentes éves 
beszámoló elkészítése.

Az éves beszámoló elkészítése sorén a vezetés felelős azért, hogy felmérje a Társaságnak a vállalkozás folytatására 

való képességét és az adott helyzetnek megfelelően közzétegye a vállalkozás folytatásával kapcsolatos 
információkat, valamint a vezetés felel a vállalkozás folytatásának elvén alapuló éves beszámoló összeállításáért. 
A vezetésnek a vállalkozás folytatásának elvéből kell kiindulnia, ha ennek az elvnek az érvényesülését eltérő 
rendelkezés nem akadályozza, illetve a vállalkozási tevékenység folytatásának ellentmondó tényező, körülmény 

nem áll fenn.

Az irányítással megbízott személyek felelősek a Társaság pénzügyi beszámolási folyamatának felügyeletéért.

A könyvvizsgáló éves beszámoló könyvvizsgálatáért való felelőssége

A könyvvizsgálat során célunk kellő bizonyosságot szerezni arról, hogy az éves beszámoló egésze nem tartalmaz 
akár csalásból, akár hibából eredő lényeges hibás álütást, valamint az, hogy ennek alapján a véleményünket 
tartalmazó független könyvvizsgálói jelentést bocsássunk ki. A kellő bizonyosság magas fokú bizonyosság, de 

nem garancia arra, hogy a Magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardokkal összhangban elvégzett könyvvizsgálat 
mindig feltárja az egyébként létező lényeges hibás állítást. A hibás állítások eredhetnek csalásból vagy hibából, és 

lényegesnek minősülnek, ha ésszerű lehet az a várakozás, hogy ezek önmagukban vagy együttesen 
befolyásolhatják a felhasználók adott éves beszámoló alapján meghozott gazdasági döntéseit 

A Magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok szerinti könyvvizsgálat egésze során szakmai megítélést 
alkalmazunk és szakmai szkepticizmust tartunk fenn.

Továbbá:

• Azonosítjuk és felmérjük az éves beszámoló akár csalásból, akár hibából eredő lényeges hibás állításainak 
a kockázatait, kialakítjuk és végrehajtjuk az ezen kockázatok kezelésére alkalmas könyvvizsgálati
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eljárósokat, valamint elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szerzünk a véleményünk 
megalapozásához. A csalásból eredő lényeges hibás állítás fel nem tárásának a kockázata nagyobb, mint a 
hibából eredőé, mivel a csalás magában foglalhat összejátszást, hamisítást, szándékos kihagyásokat, téves 
nyilatkozatokat, vagy a belső kontroli felülírását.

« Megismerjük a könyvvizsgálat szempontjából releváns belső kontrollt annak érdekében, hogy olyan 
könyvvizsgálati eljárásokat tervezünk meg, amelyek az adott körülmények között megfelelőek, de nem 
azért, hogy a Társaság belső kontrolljának hatékonyságára vonatkozóan véleményt nyilvánítsunk.

• Értékeljük a vezetés által alkalmazott számviteli politika megfelelőségét és a vezetés által készített 
számviteli becslések és kapcsolódó közzétételek ésszerűségét.

• Következtetést vonunk le unól, hogy helyénvaló-e a vezetés részéről a vállalkozás folytatásának elvén 
alapuló éves beszámoló összeállítása, valamint a megszerzett könyvvizsgálati bizonyíték alapján arról, hogy 
fennáll-e lényeges bizonytalanság olyan eseményekkel vagy feltételekkel kapcsolatban, amelyek jelentős 
kétséget vethetnek fel a Társaság vállalkozás folytatására való képességét illetően. Amennyiben azt a 
következtetést vonjuk le, hogy lényeges bizonytalanság áll fenn, független könyvvizsgálói jelentésünkben 
fel kell hívnunk a figyelmet az éves beszámolóban lévő kapcsolódó közzétételekre, vagy ha a közzétételek 
e tekintetben nem megfelelőek, minősítenünk kell véleményünket. Következtetéseink a független 
könyvvizsgálói jelentésünk dátumáig megszerzett könyvvizsgálati bizonyítékon alapulnak. Jövőbeli 
események vagy feltételek azonban okozhatják azt, hogy a Társaság nem tudja a vállalkozást folytatni.

• Értékeljük az éves beszámoló átfogó bemutatását, felépítését és tartalmát, beleértve a kiegészítő 
mellékletben tett közzétételeket, valamint értékeljük azt is, hogy az éves beszámolóban teljesül-e az alapul 
szolgáló ügyletek és események valós bemutatása.

» Az irányítással megbízott személyek tudomására hozzuk - egyéb kérdések mellett - a könyvvizsgálat tervezett 
hatókörét és ütemezését, a könyvvizsgálat jelentős megállapításait, beleértve a Társaság által alkalmazott belső 
kontrollnak a könyvvizsgálatunk során általunk azonosított jelentős hiányosságait is, ha voltak ilyenek.

2022. május 12.

Kántor Dezső 
ügyvezető 

Auditron Kft 
1214 Budapest, Vénusz u. 7 

Nyilvántartási száma:

Kántor Dezső 
Kamarai tag könyvvizsgáló 

Nyilvántartási száma: 
007245

004185
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4/2023. (L19.) önkormányzati határozat melléklete

Nyilvántartási szám: BDV/ - /2023.

Együttműködési keretszerződés

amely létrejött egyrészről

Budapest Gyógyfürdői és Hévizei Zártkörűen Működő Részvénytársaság (székhely: 1034 Budapest, 
Szőlő utca 38.; adószám: 12165814-2-44; cégjegyzékszám: 01-10-043152, képviseli: Borosné Szűts 
Ildikó vezérigazgató, a továbbiakban: BGyH),

Másrészről

Budapest Főváros I. kerület Budavári Önkormányzat (székhely: 1014 Budapest, Kapisztrán tér 1., 

törzskönyvi azonosító: 735649, adószám: 15735643-2-41, képviseli: Váradiné Naszályi Márta 
polgármester, a továbbiakban: Önkormányzat),

(a továbbiakban együtt: Felek) között az alulírott helyen és időben az alábbi feltételek mellett:

I. Preambulum

A Budapest Főváros I. kerület Budavári Önkormányzat kiemelt feladatának tekinti az idősek 

aktivitásának és egészségének megőrzését, szükség esetén a róluk való gondoskodás biztosítását. A 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 23. § (5) bekezdés 9. pontja 
alapján a kerületi önkormányzat feladata különösen az egészségügyi alapellátás, az egészséges 
életmód segítését célzó szolgáltatások biztosítása.

II. Az együttműködés célja

Jelen együttműködés célja az I. kerületi 65. év feletti lakosság életkörülményeinek és egészségi 
állapotának javítása az I. kerületben lévő Rudas Gyógyfürdő és Uszoda által kínált szolgáltatások 
igénybevételével, az Önkormányzat és az BGyH között fennálló együttműködés erősítése, kiszélesítése 
a preambulumban foglaltak szem előtt tartásával.



III. Az együttműködés tárgya

1. ) A BGyH biztosítja a Rudas Gyógyfürdő és Uszoda (címe: 1013 Budapest, Döbrentei tér 9., a 
továbbiakban: Uszoda) 15 alkalmas kedvezményes bérlettel történő használatát bruttó 18 000,- Ft, 
azaz tizennyolcezer forint összegű kedvezményes bérlet megvásárlása ellenében a vásárlástól 
számított 365 napig, ünnepnapok és hétvégék kivételével minden hétköznap azon I. kerületi 65. év 
feletti nyugdíjas lakosok részére az Uszoda mindenkori nyitvatartási idejében, akik számára az 
Önkormányzat határozattal megállapította a nyugdíjasok kedvezményes uszodabérlet támogatást. Az 

Uszoda műszaki okból, továbbá állami, önkormányzati vagy hatósági döntés vagy bármilyen vis maior 
helyzet folytán történő zárva tartása esetén - amely okból kifolyólag az Uszoda használata nem 
lehetséges a Felek egymással szemben semmilyen igényt nem támasztanak.

2. ) Az Uszoda 15 alkalmas kedvezményes bérlettel történő használata a jogosultnak az uszoda 
pénztáréban a nyugdíjas igazolvány és az I. kerületi lakcím igazolására a lakcímet igazoló hatósági 
igazolvány (a továbbiakban: lakcímkártya) egyidejű bemutatásával, továbbá az Önkormányzat által 
kiállított nyilvántartási számmal ellátott igazolvány átadásával, továbbá az egyszeri 18 000 Ft, azaz 
tizennyolcezer forint vételár megfizetésével, valamint a BGyH által rendszeresített beléptetési 
nyilvántartólap aláírása mellett történhet.

3. ) A jelen keretszerződés az igényjogosultak részére a III. 1. pontban foglaltakon túl további 
kedvezmények igénybevételére nem jogosít.

4. ) A Felek a jelen szerződés alapján történt 15 alkalmas kedvezményes bérletek megvásárlásának 
számával kötelesek havonta utólag egymással elszámolni. A BGyH a tárgyhónapot követő hónap 2. 
napjáig kimutatást, nyilvántartást készít az Önkormányzat számára a 15 alkalmas kedvezményes 
bérletek tárgyhavi megvásárlásának számáról, a kedvezményes bérletek tárgyhavi forgalmáról heti 
bontásban, amelyet elektronikus úton megküld az Önkormányzat jelen szerződésben megadott 
kapcsolattartója részére. Az Önkormányzat a kimutatással, nyilvántartással kapcsolatos észrevételeit 
2 munkanapon belül jelezheti a BGyH jelen szerződésben megadott kapcsolattartója felé. Amennyiben 
az Önkormányzat a kimutatás, nyilvántartás kézhezvételétől számított 2 munkanapon belül nem 

nyilatkozik, úgy kell tekinteni, hogy az abban foglaltakat elfogadja. Amennyiben a Felek részéről a BGyH 
által készített kimutatás, nyilvántartás elfogadásra került, az Önkormányzat 5 munkanapon belül 
teljesítési igazolást állít ki és megküldi a BGyH részére. Az Önkormányzat részéről a teljesítés igazolásra 
a Polgármesteri Kabinetvezető jogosult.

5. ) A Felek megállapodnak, hogy az Önkormányzat az általa támogatásban részesített jogosultak által 

megvásárolt 15 alkalmas kedvezményes bérlet alapján személyenként (kedvezményes bérletenként) 
bruttó 30 000 Ft, azaz harmincezer forint összegű díjat fizet a BGyH részére, melyet a teljesítésigazolás 
alapján kiállított számla kézhezvételét követő 15 napon belül, a számlán szereplő bankszámlára történő 
átutalással köteles megfizetni.



6.) Az Önkormányzat késedelmes teljesítés esetén köteles a BGyH részére a Polgári Törvénykönyvről 
szóló 2013. évi V. törvény 6:155. §-ában (a továbbiakban: Ptk.) meghatározottak szerinti késedelmi 
kamatot fizetni.

7.) Az Önkormányzat tudomásul veszi, hogy a BGyH egyéb rendezvények biztosítása miatt - 

amennyiben az más módon nem megoldható - az Uszoda használatát időszakosan, részlegesen 
korlátozhatja.

IV. Vegyes rendelkezések

8. ) A Felek az együttműködési keretszerződést annak hatályba lépésétől 2023. december 31. napjáig 
tartó határozott időre kötik.

9. ) Bármelyik Fél jogosult a jelen szerződést 30 napos felmondási idő biztosításával, indokolás nélkül 
írásban a másik fél jelen szerződésben rögzített székhelyére címzett levélben felmondani. A Felek a 
szerződés megszűnése esetén a már teljesített szolgáltatásokkal egymással szemben elszámolni 
kötelesek.

10. ) A BGyH a szerződést - jelen keretszerződésben meghatározottakon túlmenően - azonnali hatályú 
írásbeli nyilatkozattal megszüntetheti, amennyiben:

a) az Önkormányzat a III. 5. pontban meghatározott díjat nem fizeti meg és ezen kötelezettségét 

a BGyH erre irányuló felszólításában megjelölt határidőre sem teljesíti.
b) Rudas Gyógyfürdő és Uszoda bármely okból telephelyként megszűnik.

Az azonnali hatályú felmondás esetén a Felek kötelesek egymással a felmondást követő 8 naptári 
napon belül elszámolni.

11. ) Jelen szerződésben foglaltak végrehajtására a Felek az alábbi kapcsolattartó személyeket jelölik ki: 

BGyH részéről:
e-mail:

Önkormányzat részéről:
e-mail:

Felek kijelentik, hogy a kapcsolattartók személyes adatait a szerződésből fakadó kötelezettségek 
gördülékeny biztosítása, a zavartalan és gyors kapcsolatfelvétel és kommunikáció érdekében, a 
szerződéskötés jogalapján adták meg. A szerződés teljesítése során a Felek kötelezettséget vállalnak 
arra, hogy az Európai Unió általános adatvédelmi rendeletének (GDPR) megfelelően kezelik a 
tudomásukra jutott személyes adatokat, azokat csak a szerződés teljesüléséhez szükséges, a 
teljesítésigazolás mértékéig és a jogszabályi kötelezettség teljesítéséig tárolják, valamint tudomásul 
veszik, hogy a személyes adatok tekintetében az érintett fél kérésére az adatot utólag törlik. Felek



vállalják, hogy a személyes adatok kezelése során az érintett személyek esetén az esetleges 
adatkezelési incidenst a tudomásszerzést követő 24 órán belül igazolható módon a másik Fél 
tudomására hozzák.

12. ) A BGyH köteles biztosítani, hogy a kedvezményt igénybe vevők, a 15 alkalmas kedvezményes 
bérletre jogosultak a BGyH által kezelt személyes adatokról szóló adatvédelmi tájékoztatót 
megismerjék.

13. ) A BGyH a szerződés teljesítése során megismert személyes adatok kezelésére, illetve 
felhasználására jelen megállapodás célját és időtartamát meghaladóan nem jogosult.

14. ) A BGyH köteles biztosítani, hogy munkavállalói, alkalmazottai és a feladatteljesítéséhez igénybevett 
közreműködők nem használhatják fel a megismert személyes adatokat semmilyen jogosulatlan célra. 
A BGyH a szerződés teljesítése során tudomására jutott személyes adatokat a szerződés céljának 
megfelelő, továbbá a jogszabályban előírt kötelezettségei teljesítéséhez szükséges módon, mértékben 
és ideig kezelheti.

15. ) A Felek esetlegesen tudomásukra jutott személyes adatok tekintetében kötelesek a GDPR és az 
információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 
vonatkozó rendelkezései szerint eljárni.

16. )Jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Ptk., az államháztartásról szóló 2011. évi 
CXCV. törvény (Áht), az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 
rendelet (Ávr), valamint az egyéb vonatkozó jogszabályok rendelkezései az irányadók.

17. ) A BGyH nyilatkozik az Áht. 41. § (6) bekezdése, valamint az Ávr 50. § (1 a) bekezdésében foglaltakra 

tekintettel, hogy a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bekezdés 1. pont a) alpontja 
szerinti átlátható szervezetnek minősül. E nyilatkozatban foglaltak változása esetén az Önkormányzatot 
haladéktalanul tájékoztatni köteles.

18. ) A Felek a szerződés megkötésével és teljesítésével összefüggésben esetlegesen felmerülő 
jogvitáikat megkísérlik békés, tárgyalásos úton rendezni. A szerződésből eredő vagy azzal kapcsolatban 
felmerülő valamennyi jogvita esetén a Felek alávetik magukat a polgári perrendtartásról szóló 2016. évi 
CXXX. törvény szerint meghatározott bíróság illetékességének.

19. ) A szerződés a Felek általi kölcsönös aláírással lép hatályba. Amennyiben a szerződés aláírására 
nem egy időben és helyen kerül sor, a hatálybalépés időpontja az utolsó aláírás napja.

20. ) Ajelen szerződés 6 egymással szó szerint megegyező eredeti példányban készült, amelyből aláírás 
után 3 példánya BGyH-t, 3 példány az Önkormányzatot illeti.

Budapest, 2023 Budapest, 2023
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ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ
Budapest I. kerület Budavári Önkormányzattal kötött szerződéshez

1 Melléklet

Tisztelt Érintett! A Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat (székhely: 1014 Budapest, Kapisztrán 
tér 1a továbbiakban: Önkormányzat) és Ön között létrejött szerződés alapján a szerződés teljesítése, 
támogatás utalása, valamint az Önkormányzat jogszabályban foglalt kötelezettségeinek teljesítése 
céljából a személyes adatait - a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében 
történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK Irányelv hatályon kívül 
helyezéséről szóló Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679. rendelet (a továbbiakban: GDPR) 
előírásainak betartásával - az alábbiak szerint használjuk fel:

1. Adatkezelő megnevezése, elérhetősége:
Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
székhely: 1014 Budapest, Kapisztrán tér 1.
Adatvédelmi tisztviselő elérhetősége: adatvedelem budavar.hu
2. A kezelt személyes adatok köre: családi név, utónév, email cím, telefonszám.
3. Az adatkezelés jogalapja: olyan szerződés teljesítése, amelyben az adatkezeléssel érintett az 
egyik fél (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont), az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény (a 
továbbiakban: Art.) 1. melléklete.
4. Az adatkezelés célja: A szerződés teljesítése, valamint az Art. 16. § (1) bekezdésben az állami 
adó- és vámhatóság felé előírt bejelentési kötelezettség teljesítése, valamint a Hivatal közzétételi 
kötelezettségének teljesítése.
5. Az adatkezelés időtartama: Valamennyi adat tekintetében az önkormányzati hivatalok egységes 
irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendeletben foglaltak szerint 5 év. A számviteli 
bizonylatok megőrzési ideje: 8 év
6. Az adatokhoz való hozzáférés: A személyes adatokhoz a Hivatal munkatársai, akik a szerződés 
előkészítésében, teljesítésében részt vesznek.
7. Az adatkezeléssel kapcsolatban az érintett jogai: a GDPR 13. cikk (2) bekezdés alapján:
7.1. A tájékoztatás kéréshez való jog
Az érintett személy az adatkezelő 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül, írásban 
tájékoztatást kérhet a Hivataltól arról, hogy milyen személyes adatait, milyen jogalapon, milyen 
adatkezelési cél miatt, milyen forrásból, mennyi ideig kezeli, a Hivatal, kinek, mikor, milyen jogszabály 
alapján, mely személyes adataihoz biztosított hozzáférést vagy kinek továbbította a személyes adatait. 
A Hivatal az érintett kérelmét legfeljebb egy hónapon belül, az általa megadott elérhetőségre küldött 
levélben teljesíti.
7.2. A helyesbítéshez való jog
Az érintett személy a megadott elérhetőségeken keresztül, írásban kérheti, hogy a Hivatal módosítsa 
valamely személyes adatét.
7.3. A törléshez való jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül írásban kérheti a Hivataltól a 
személyes adatainak a törlését, kivéve, ha az adatkezelés jogszabályon alapul, vagy jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, védelméhez szükséges a kezelése.
7.4. Adatkezelés korlátozásához (zárolásához) való jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül, írásban kérheti, hogy a 
személyes adatait a Hivatal korlátozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja azok pontosságát, arra az 
időtartamra, amíg az adatkezelő ellenőrzi személyes adatok pontosságát, az adatkezelés jogellenes, és 
az érintett ellenzi az adatok törlését, ehelyett kéri azok felhasználásának korlátozását, az adatkezelőnek 
már nincsen szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de az érintett igényli azokat jogi 
igények érvényesítéséhez, előterjesztéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett tiltakozott az



adatkezelés ellen, arra az időtartamra, amíg megállapításra kerül, hogy az adatkezelő jogos indokai 
elsőbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
7.5. /I tiltakozáshoz való jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül, írásban tiltakozhat az 
adatkezelés ellen, ha a Hivatal személyes adatot közvélemény-kutatás vagy tudományos kutatás 
céljából továbbítaná, felhasználná.
Az érintett jogainak gyakorlása iránti kérelmet Budapest Főváros I. Kerület Budavári Polgármesteri 
Hivatal jegyzőjénél lehet előterjeszteni személyesen, az adatkezelő székhelyén, postai úton vagy 
elektronikusan az adatvedelerruaibudavar.hu email címen. A jegyző a kérelmet 25 napon belül 
megvizsgálja és döntéséről a kérelmezőt írásban tájékoztatja.
Az érintett a jogainak megsértése esetén bírósághoz fordulhat vagy a Nemzeti Adatvédelmi és 
Információszabadság Hatóság vizsgálatát kezdeményezheti.
Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság,
Cím: 1055 Budapest, Fáik Miksa u. 9-11.
Telefon:+36 (1)391-1400 
E-mail: ug_vfelszoigalat@naih.hu: 
web oldala: https://www.naih.hu

A jogérvényesítés módjára az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 
2011. évi CXII. törvény 22. § és 23. §-ai, valamint az 52. § - 58. § -ai vonatkoznak.

A Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal adatkezelését az Adatkezelési tájékoztató 
alapján megismertem.

Budapest,............................. „..."

cégszerű aláírás



2. Melléklet
ÁTLÁTHATÓSÁGI NYILATKOZAT

a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjának való megfelelésről

Alulírott, ..................................................................................................................................... cégjegyzésre
jogosult képviselője jelen okirat aláírásával ezennel tudomásul veszem, hogy a Budapest I. kerület 
Budavári Önkormányzat (1014 Budapest, Kapisztrán tér 1.; a továbbiakban: Önkormányzat) - az Áht. 
50. § (1) bekezdése értelmében - nem biztosíthat költségvetési támogatást olyan jogi személynek vagy 
jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetnek, amely szervezet nem minősül az Nvtv. 3. § (1) 
bekezdés 1. pontja szerinti átlátható szervezetnek1

Büntetőjogi felelősségem tudatában nyilatkozom arról, hogy a................................ (a továbbiakban:
szervezet) a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény (Nvtv.) 3. § (1) bekezdésének c) ca) pontjai 
alapján átlátható szervezetnek minősül. A jelen nyilatkozatom visszavonásig érvényes.

Vállalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban változás következik be, erről az Önkormányzatot 
legkésőbb 5 munkanapon belül tájékoztatom. Tudomásul veszem, hogy a valótlan tartalmú nyilatkozat 
alapján kötött szerződést az Önkormányzat jogosult és egyben köteles azonnali hatállyal - illetve ha 
szükséges olyan időpontra, hogy a feladat ellátásáról gondoskodni tudjon - felmondani vagy - ha a 
szerződés teljesítésére még nem került sor - a szerződéstől elállni.

Kijelentem, hogy az általam képviselt szervezet alapító (létesítő) okirata, illetve külön jogszabály szerinti 
nyilvántartásba vételt igazoló okirata alapján jogosult vagyok a szervezet képviseletére.
Budapest,.......................

cégszerű aláírás

1 11 átlátható szervezet:

a) A az állam, a költségvetési szerv, a köztestület, a helyi önkormányzat, a nemzetiségi önkormányzat, a társulás, az egyházi 
jogi személy, az olyan gazdálkodó szervezet, amelyben az állam vagy a helyi önkormányzat külön-külön vagy együtt 100%-os 
részesedéssel rendelkezik, a nemzetközi szervezet a külföldi állam, a külföldi helyhatóság, a külföldi állami vagy helyhatósági 
szerv és az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes állam szabályozott piacára bevezetett nyilvánosan 
működő részvénytársaság,

b) az olyan belföldi vagy külföldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet, amely megfelel 
a következő feltételeknek:

bajyj tulajdonosi szerkezete, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 
törvény szerint meghatározott tényleges tulajdonosa megismerhető,

bbjaz Európai Unió tagállamában, az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes államban, a Gazdasági 
Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában vagy olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, amellyel 
Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van,

be) nem minősül a társasági adóról és az osztalékadóról szóló törvény szerint meghatározott ellenőrzött külföldi társaságnak, 
bd) a gazdálkodó szervezetben közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással vagy szavazati joggal 

bíró jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet tekintetében aba), bb) és be) alpont szerinti 
feltételek fennállnak;

c) az a civil szervezet és a vízitársulat, amely megfelel a következő feltételeknek: 
ca) vezető tisztségviselői megismerhetők,
eb) a civil szervezet és a vízi társulat, valamint ezek vezető tisztségviselői nem átlátható szervezetben nem rendelkeznek2596- 

ot meghaladó részesedéssel,
cc) székhelye az Európai Unió tagállamában, az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes államban, a 

Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában vagy olyan államban van, amellyel Magyarországnak a kettős 
adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van;



5/2023, (1.19.) önkormányzati határozat melléklete

BDV/....... -..../,

KÖZIGAZGATÁSI SZERZŐDÉS

7. sz. módosítása

- a módosításokkal egységes szerkezetben -

Amely létrejött egyrészről a

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat
székhely:! 014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15735643-2-41 
törzsszám: 735649
számlaszém: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000 
képviseletében eljár: Váradiné Naszály! Márta polgármester 
továbbiakban: Önkormányzat

másrészről a
Budapest I. kerület Budavári Német Nemzetiségi Önkormányzat
(székhely:! 014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15778738-1-41 
törzsszám: 778730
számlaszám: 12001008-01336013-00100008 
képviseli: Farkas Márta elnök

(továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat)

(az Önkormányzat és Nemzetiségi Önkormányzat a továbbiakban együttesen: Felek) között az alábbi 
helyen, időpontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat, valamint a Budapest I. Kerület Budavári Német 
Nemzetiségi Önkormányzat a 91/2021. (III. 22.) polgármesteri határozat alapján a Nemzetiségi 
Önkormányzat helyiséghasználatára, működése személyi és tárgyi feltételeinek biztosítására és a 
feladatai ellátására vonatkozóan 2021. április 16. napján Közigazgatási szerződést (a továbbiakban: 
Közigazgatási szerződés) kötött.

Felek a Közigazgatási szerződést az alábbiak szerint módosíták, a ..... /2023. (..... ) önkormányzati
határozat felhatalmazása alapján hatályba lépő módosító rendelkezéseket Közigazgatási szerződés 
módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt szövegében dőlt és félkövér betűtípussal jelölik.



ELŐZMÉNYEK

A Felek a nemzetiségek jogairól szóló 2011 évi CLXXIX törvény, a Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, a számvitelről 
szóló 2000. évi C. törvény, az államháztartási törvény végrehajtáséról szóló 368/2011. (XII.30.) Korm. 
rendelet, az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (Áhsz.), valamint a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011 .(XII. 31.) Korm. 
rendelet, az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási 
módjáról szóló 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapján az alábbi közigazgatási szerződést kötik.

A közigazgatási szerződés alapvető célja, hogy az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat 
között hatékony együttműködés keretében valósuljon meg a Nemzetiségi Önkormányzat és a 
Nemzetiség Önkormányzat képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) közötti működés 
személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetése 
előkészítésének és jóváhagyásának, költségvetési gazdálkodása végrehajtásának, a beszámolók 
elkészítésének és jóváhagyásának, a pénzügyi és számviteli adatszolgáltatási kötelezettség 
teljesítésének rendje, felelősei és végrehajtási határidői meghatározásra kerüljenek.

I. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez biztosított feltételek

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez nyújtott személyi és tárgyi feltételeket 
az alábbiak szerint az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala útján biztosítja.

a/Az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala Budapest I. kér. Kapisztrán tér 1. szám alatti épületének III. 
emelet 319/B. jelű helyiség ingyenes használatát a Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére 
bocsátja. Az elhelyezés során az Önkormányzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az 
önkormányzati működéshez szükséges tárgyi eszközöket a Polgármesteri Hivatalban használatos 
minőségben biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat kizárólagos használatára átadott ingóságokról 
külön átadás-átvételi jegyzőkönyv készült.

b) Az a) pontban rögzített helyiséghez, továbbá a helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó 
rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkormányzat viseli. A Nemzetiségi Önkormányzat 
tudomással bír arról, hogy az érintett helyiséget a többi Budavári Nemzetiségi Önkormányzat is azonos 
feltételekkel jogosult használni.

c) A testületi ülések előkészítésében, különösen a meghívók, az előterjesztések, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés előkészítésében és postázásában, valamint a 
testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében, a testületi és tisztségviselői 
döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartások vezetésében, sokszorosítási, postázási, iratkezelési 
feladatok ellátásában a Polgármesteri Hivatal Szervezési Csoportjának testületi ügyintézői működnek 
közre, akik az elnök kérése alapján a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített módon biztosítják a Nemzetiségi Önkormányzat részére a testületi működés 
és a testületi ülések előkészítésének feltételeit.



A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke vállalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rögzített 
feladatellátás elősegítése érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített határidő figyelembevételével előre tájékoztatja a testületi ügyintézőket az 
elvégzendő feladatokról és a testületi ülések tervezett időpontjáról, valamint helyszínéről.

d) kz Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Szervezési Csoportja szükség esetén az elnök előzetes 
kérése alapján biztosítja jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszer használatát.

e) /\ b)-d) pontokban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket az Önkormányzat viseli 
(a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefonhasználata költségeinek kivételével).

f) Az Önkormányzat jegyzője vagy annak - a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - 
megbízottja (pl. testületi ügyintéző, jogi referens) az Önkormányzat megbízásából és képviseletében 
részt vesz a Nemzetiségi Önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 
továbbá a Nemzetiségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén és azon kívül is 
a nemzetiségi önkormányzat működését érintően. A Nemzetiségi Önkormányzat a testületi ülésen való 
részvételt ezen személyeknek biztosítja.

II. A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos feladatok

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodási feladatainak ellátását az Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatala útján az alábbiak szerint biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
gazdálkodásával kapcsolatos feladatokat a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Irodájának pénzügyi ügyintézője (a továbbiakban: pénzügyi ügyintéző) látja el, amely 
tevékenység magában foglalja a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási, iratkezelési feladatokat egyaránt. A pénzügyi ügyintéző tevékenységét a 
Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

a) A költségvetés előkészítése és elfogadása

A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának alapja az éves költségvetése. Ebből finanszírozza és 
látja el törvényben meghatározott kötelező, valamint a kötelező feladatai ellátását nem veszélyeztető 
önként vállalt feladatait. A feladatok ellátásának forrásait és kiadásait a Nemzetiségi Önkormányzat 
költségvetési határozata elkülönítetten tartalmazza.

Ajegyző - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével és a pénzügyi ügyintézővel - előkészíti a Nemzetiségi 
Önkormányzat költségvetési határozatának tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a 
központi költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig terjeszt a 
Képviselő-testület elé.

A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig határozatban 
állapítja meg a Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (a továbbiakban: 
Stabilitási tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazása alapján kiadott jogszabályban 
meghatározottak szerinti saját bevételeinek, valamint a Stabilitási tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti



adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három 
évre várható összegét.

A költségvetés előterjesztésekor a Képviselő-testület részére tájékoztatásul a következő mérlegeket és 
kimutatásokat kell - szöveges indokolással együtt - bemutatni:

- költségvetési mérlegét közgazdasági tagolásban,
- előirányzat felhasználási tervét,
- a költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok 

szerinti bontásban,
- az előző év(ek) pénzmaradványának igénybevételét, működési és felhalmozási cél szerinti 

tagolásban,
- a többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és összesítve.

A Képviselő-testület a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetését határozatban állapítja meg.

b) Az elemi költségvetés

A Képviselő-testület által határozatban megállapított költségvetés bevételei és kiadásai közgazdasági 
tartalom szerinti további részletezéséről az elemi költségvetést a pénzügyi ügyintéző készíti el az 
államháztartásért felelős miniszter által kiadott útmutató alapján. Az elemi költségvetést - szakmailag - 
a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és a Gazdasági Iroda 
vezetője írják alá.
Az elemi költségvetésről a Magyar Államkincstár felé a kötelező adatszolgáltatás határidőre történő 
teljesítéséről a pénzügyi ügyintéző gondoskodik. Az aláírásokkal ellátott elemi költségvetést, annak 
mellékleteivel és indokolásával együtt a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Plivatal 
irattárában kell megőrizni.

c) A költségvetési előirányzatok módosítása

A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatai kizárólag a Nemzetiségi Önkormányzat határozata alapján 
módosíthatóak. A Nemzetiségi Önkormányzat eredeti költségvetésének módosítása válik szükségessé, 
amennyiben az eredeti költségvetésben meghatározott bevételi előirányzata felett - bármilyen 
jogcímen - többletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak 
módosításáról dönt, amely kiadási előirányzatainak átcsoportosítását vonja maga után.

A költségvetés módosítás előkészítése során a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a pénzügyi 
ügyintézővel egyeztet, majd az előirányzat módosításról szóló határozat tervezetét, az előirányzat 
módosítás számszaki adatait tartalmazó kimutatást a pénzügyi ügyintéző készíti el a hozzá tartozó 
előterjesztéssel együtt. Az előirányzat módosításról szóló határozatot a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke terjeszti a Képviselő-testület elé.

A Képviselő-testület szükség szerinti időpontokban, negyedévenként, de legkésőbb a költségvetési 
beszámoló elkészítésének határidejéig, december 31-i hatállyal módosíthatja éves költségvetését.

Amennyiben az év közben az Országgyűlés a Nemzetiségi Önkormányzatot érintően állami támogatás 
zárolásáról, csökkentéséről, elvonásáról dönt, az intézkedés hatályba lépését követően haladéktalanul 
a Képviselő-testület elé kell terjeszteni a költségvetés módosításét, amelynek előkészítéséért a 
pénzügyi ügyintéző, beterjesztéséért az elnök felelős.



A Képviselő-testület által elfogadott határozatok alapján az előirányzat módosításoknak a számviteli 
nyilvántartásokon történő átvezetésért, a nyilvántartások naprakész vezetéséért a pénzügyi ügyintéző 
a felelős.

d) Könyvvezetés

da) Költségvetési könyvvezetés

A költségvetési könyvvezetés keretében a pénzügyi ügyintéző a Nemzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadási előirányzatainak alakulásáról, a kötelezettségvállalásokról, más fizetési kötelezettségekről és a 
bevételi követelésekről, valamint ezek teljesítésére kiható gazdasági eseményekről a valóságnak 
megfelelő, folyamatos, áttekinthető nyilvántartást vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

db) Pénzügyi könyvvezetés
A pénzügyi könyvvezetés keretében a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenység során előforduló, az 
eszközökre és forrásokra, azok változására és az eredmény alakulására ható gazdasági eseményekről 
a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást a pénzügyi ügyintéző 
vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

de) A könyvvezetés alátámasztását szolgáló számviteli bizonylatok

A költségvetési és a pénzügyi számviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylatok 
alapján szabad adatokat bejegyezni.
Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre (eseményre) vonatkozóan a 
könyvvitelben rögzítendő és a más jogszabályban előírt adatokat a valóságnak megfelelően, 
hiánytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat általános alaki és tartalmi követelményeinek, és amelyet 
- hiba esetén - előírásszerűén javítottak.
A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásait (pl. tiszteletdíjakról való döntésről szóló 
határozatok, megrendelések, szerződések), kiadásainak teljesítését, (pl. számlák, támogatási 
szerződések) bevételeinek beszedését alátámasztó bizonylatokat (pl. támogatási szerződések), azok 
aláírását, kiállítását, kézhezvételét követően a pénzügyi ügyintézőhöz való haladéktalanul történő 
eljuttatásáról az elnök köteles gondoskodni.
A belső bizonylatok (személyi juttatások feladása, adóbevallások összeállítása, immateriális javak, tárgyi 
eszközök állományának változásáról szóló) kiállítása a pénzügyi ügyintéző feladata.
A folyamatleírás a hatályos Gazdálkodási Szabályba kerül beépítésre.

e) Évközi adatszolgáltatási, beszámolási kötelezettségek teljesítése 

ea) hóvégi feladatok és egyeztetések

A havi zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi a költségvetési számvitel rovataihoz kapcsolódóan 
vezetett nyilvántartási számlákon

- a nyilvántartott - pénzforgalommal járó - bevételek és kiadások egyeztetését a pénztárnapló, 
fizetési számla kivonatok adataival,

- rögzített kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek és követelések egyeztetését a 
részletező nyilvántartásokkal,

- rögzített gazdasági események összesített bizonylaton történő feladását a könyvviteli számlákra,



- a könyvviteli számlákon kimutatott adó, járulék és más közteher kötelezettségeket a 
bevallásokban szereplő adatokkal történő egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
- az immateriális javak, tárgyi eszközök állományváltozásainak elszámolását, beleértve a terv 

szerinti és a terven felüli értékcsökkenés elszámolását,
-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

f) Év végi beszámoló

Az éves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az időbeli elhatárolások elszámolását.

g) Zárszámadás

A Nemzetiségi Önkormányzat éves költségvetési beszámolóját (zárszámadását) a költségvetési évet 
követő év április 30-áig a Képviselő-testület elé terjeszti. A zárszámadás Képviselő-testület elé történő 
beterjesztéséért az elnök felelős. A Képviselő-testület zárszámadását határozatban fogadja el.

Az éves beszámoló a költségvetésről szóló határozattal összehasonlítható szerkezetben történő 
elkészítéséért, a számszaki adatok alátámasztásáért, a számviteli nyilvántartásokkal történő 
egyezőségéért a pénzügyi ügyintéző a felelős, az elnöknek való átadásért a jegyző a felelős.

A zárszámadásról szóló határozat alapján és a könyvek év végi zárását követően az elemi költségvetési 
beszámolót a pénzügyi ügyintéző készíti el a Nemzetgazdasági Minisztérium által kiadott útmutató 
alapján. Az elemi költségvetési beszámolót - szakmailag - a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának 
vezetője, írják alá.

Az elemi költségvetési beszámoló Magyar Államkincstár részére határidőre történő megküldéséről a 
pénzügyi ügyintéző gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának első félévi 
helyzetéről szeptember 15-éig írásban tájékoztatja a Képviselő-testületet. A tájékoztatás tartalmazza a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő előirányzatok és a költségvetési 
egyenleg alakulását.

i) Az Áht. 6/C. § (2) b) pontja alapján a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés alapján az az önkormányzati 
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat 
önkormányzati hivatali feladatait ellátja. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles ajegyző részére 
minden szükséges adatot rendelkezésre bocsátani ahhoz, hogy az Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatala az Áht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott feladatait megfelelő időben el tudja 
látni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat



költségvetésével kapcsolatban megjelölt valamennyi jogszabály által előírt határidőt legalább 14 nappal 
megelőzően rendelkezésre bocsátja a jegyző részére a feladatteljesítéséhez szükséges valamennyi, a 
Polgármesteri Hivatal nyilvántartásaiban rendelkezésre nem álló adatot - ide értve különösen az 
előirányzatok átcsoportosításával és módosításával kapcsolatos előzetes adatszolgáltatást.

III. A gazdálkodási jogkörök gyakorlásának rendje

A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, utalványozási, érvényesítési és (szakmai) 
teljesítésigazolási jogkörrel (a továbbiakban együtt: gazdálkodási jogkör) felruházott személyek nevét, 
valamint aláírási mintájuk nyilvántartását a Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Gazdálkodási 
Szabályzata (a továbbiakban: Gazdálkodási Szabályzat) tartalmazza.

aj Kötelezettségvállalás

Kötelezettségvállalás minden olyan jognyilatkozat, amelyből a Nemzetiségi Önkormányzatnak fizetési 
kötelezettsége keletkezik, különösen

- a szerződés (akár közvetlenül, akár megrendeléssel és annak visszaigazolásával jött létre);
- a képviselők személyi juttatásairól szóló Képviselő-testületi határozat;
- a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény, ajánlati, ajánlattételi felhívás;
- un. más fizetési kötelezettség.

(Más fizetési kötelezettségnek a jogszabályon, - jogerős vagy fellebbezésre tekintet nélkül végrehajtható 
- bírósági, hatósági döntésen, vagy más, - a fizetési kötelezettség összegét, vagy az összeg 
megállapításnak módját, továbbá a felek valamennyi jogát és kötelezettségét megállapító - kötelező 
előíráson alapuló fizetési kötelezettség minősül.)
Kötelezettséget vállalni a költségvetési év kiadási előirányzatai terhére az azokat terhelő korábbi 
kötelezettségvállalásokkal és más fizetési kötelezettségekkel csökkentett összegű eredeti vagy 
módosított kiadási előirányzatok (a továbbiakban: szabad előirányzat) mértékéig lehet.

Kötelezettséget vállalni kizárólag pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítést megelőzően, írásban 
lehet. Kötelezettségvállalásra a Nemzetiségi Önkormányzat nevében az elnök, vagy az általa írásban 
felhatalmazott képviselő írásban jogosult.

A kötelezettségvállaló felelősséggel tartozik az előirányzatok szabályszerű, gazdaságos és hatékony 
felhasználásáért.
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetések teljesítéséhez, amely

- értéke a kétszázezer forintot nem éri el;
- pénzügyi szolgáltatás igénybevételéhez kapcsolódik;

b) Pénzügyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan a pénzügyi ellenjegyzői jogkört az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban kijelölt 
pénzügyi ügyintéző gyakorolja.



A pénzügyi ellenjegyzőnek - a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően - meg kell győződnie arról, hogy
- a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, a befolyt, vagy a megtervezett és a 

várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet,
- a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, és
- a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat.

Ha a kötelezettségvállalás nem felel meg a fent előírtaknak, a pénzügyi ellenjegyzőnek erről írásban 
tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót, - amennyiben a kötelezettségvállaló átruházott hatáskörben 
járt el, akkor - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét.
Amennyiben az elnök a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad a pénzügyi ellenjegyzésre, akkor a 
pénzügyi ellenjegyző köteles a kötelezettségvállalást ellenjegyezni és e tényről a Képviselő-testületet 
haladéktalanul írásban értesíteni.

A kötelezettségvállalást a kötelezettségvállalás dokumentumának aláírását követően haladéktalanul, de 
legkésőbb 3 napon belül a kötelezettségvállaló köteles megküldeni a pénzügyi ügyintézőnek, aki 
gondoskodik a végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételéről.

c) Teljesítésigazolás

A (szakmai) teljesítés igazolására a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, akadályoztatása esetén az általa 
írásban felruházott képviselő jogosult.

A teljesítés igazolása sorén ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell a kiadások 
teljesítésének jogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás 
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes, annak 
- teljesítését.

A teljesítést a pénzügyi bizonylaton a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, vagy - a 
Gazdálkodási Szabályzatban szereplő - formanyomtatvány alkalmazásával, az igazolás dátumának 
feltüntetésével és az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni.

d) Érvényesítés

Az érvényesítőnek a teljesítés igazolása alapján az utalványozás (a kiadás teljesítésének elrendelése) 
előtt ellenőriznie kell az aláírási jogosultságokat, az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben a gazdálkodási szabályokat betartották-e.

Érvényesítési feladattal csak az Ávr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkező személy 
bízható meg.
A Nemzetiségi Önkormányzat számviteli bizonylatainak érvényesítését a Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban megbízott, pénzügyi-számviteli 
szakképesítésű köztisztviselője végezheti.

Az érvényesítő a jogkör gyakorlásának keretében ellenőrzi/meggyőződik
az utalvényrendelethez csatolt okmányok, bizonylatok, számlák, bevételezés!' bizonylatok alaki 

és összegszerű helyességéről, meglétéről, teljeskörűségéről, részletesebben:
• vizsgálja, hogy az áruról, illetve a szolgáltatásról kiállított számla alaki szempontból 

megfelel-e az Áfa.tv. előírásainak (szállító neve, adószáma, bankszámla száma



olvasható módon legyen feltüntetve, az áru, illetve a szolgáltatás megnevezése, illetve 
áfa-tartalma),
a pénzügyi tejesítés alapjául szolgáló egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Számv.tv. 
előírásainak;

• ellenőrzi a számla összegszerűségét;
• amennyiben a számla akár alakilag, akár összegszerűségében kifogásolható, úgy a 

beküldő szervezeti egységnek visszaküldi, aki köteles intézkedni a számla kibocsátója 
felé a számla javításáról, illetve helyesbítő számla beszerzéséről;

• az áru átvételének, illetve a szolgáltatás elvégzésének igazolása (teljesítés igazolás) 
rávezetésre került-e vagy csatolva lett-e a számlához;

• készlet vagy eszköz beszerzésekor a nyilvántartásba vétel igazolásra került-e, csatolva 
lett-e a bevételezés!, illetve az állományba vételi bizonylat.

- az utalványrendelet megfelelő kitöltéséről,
- az utalványrendeleten szereplő aláírók jogosultságáról, és
- ellenőrzi a megjelölt utalványkód(ok)on lévő fedezetet és forráskijelölést.

e) Utalványozás

Az utalványozás a kifizetés teljesítésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadási 
előirányzatok terhére kifizetést elrendelni (a továbbiakban: utalványozás) kizárólag teljesítésigazolás, 
és az annak alapján végrehajtott érvényesítést követően lehet. Utalványozásra a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke, illetve az általa írásban felruházott képviselő jogosult.

Nem kell utalványozni az esetleges termék értékesítéséből, szolgáltatásnyújtásból - számla, 
egyszerűsített számla, számlát helyettesítő okirat, készpénzátutalás alapján - befolyó, valamint a 
számlavezető által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos kiadásokat.

f) Az összeférhetetlenség szabályai

A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos 
személy nem lehet. A kötelezettségvállaló, az utalványozó és a teljesítés igazoló azonos személy is lehet. 
Az érvényesítő személy nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a 
teljesítést igazoló személlyel ugyanazon gazdasági esemény esetében. Kötelezettségvállalási, pénzügyi 
ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására vonatkozó feladatot nem végezheti 
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Önkormányzat az Önkormányzat számlavezetőjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. választotta 
számlavezetőjének.

Az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat a számlavezető hitelintézet megváltoztatásáról 
hozott döntéséről kölcsönösen, haladéktalanul tájékoztatják egymást.

A Nemzetiségi Önkormányzat döntése alapján és forrásai terhére
- fizetési számlájához kapcsolódóan alszámlákat (a központi költségvetésből folyósított 

hozzájárulások, támogatások jogszabályban meghatározott estében; rövid lejáratú betétei 
elkülönítése céljából; egyéb, meghatározott célú pénzeszközök elkülönítésére és 
programonként az európai uniós forrásból finanszírozott programok lebonyolítására);



- letéti pénzeszközök kezelésére letéti számlát 
nyithat.
A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet.

A bankszámla feletti rendelkezési jog az elnököt és az általa meghatalmazott személyt - a banki aláírás­
bejelentés szerint - illeti meg.
Az elnök legkésőbb minden hónap 5. napjáig köteles a Hivatal Gazdasági Irodáján, a pénzügyi ügyintéző 
számára az előző hónap bankszámlakivonatain szereplő gazdasági eseményekhez kapcsolódó 
bizonylatokat hiánytalanul átadni.

A Nemzetiségi Önkormányzat számlanyitással, törzskönyvi nyilvántartásba vétellel, törzskönyvi 
adatainak módosításával, adószám igénylésével, adóbevallásával kapcsolatos feladatait a pénzügyi 
ügyintéző látja el a Gazdasági Iroda vezetőjének felügyeletével.

V. Vagyongazdálkodás

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni helyzetéről, az abban bekövetkezett változásokról az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Gazdasági Irodája elkülönített nyilvántartást vezet.

A Nemzetségi Önkormányzat vagyonának alakulásáról az év végi zárszámadás keretében - a pénzügyi 
ügyintéző által elkészített és leltár dokumentációval alátámasztott - leltár alapján az elnök ad számot a 
Képviselő-testületnek. Az év végi beszámoló mérlegét a zárszámadás keretében határozatban hagyja 
jóvá a Képviselő-testület.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározása, a mérleg tételeit alátámasztó leltárak elkészítése 
a pénzügyi ügyintéző feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel történő leltár végrehajtásában a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az általa írásban kijelölt képviselő közreműködik. A pénzügyi 
ügyintéző által elkészített leltárakat a Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő szabályokat az Önkormányzat felesleges vagyontárgyak 
hasznosításának és selejtezésének szabályzatában (a továbbiakban: selejtezési szabályzat) előírtak 
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat eszközeinek selejtezéséről az elnök javaslatára a 
Képviselő-testület határozatban dönt, a selejtezés végrehajtása a selejtezési szabályzatban foglaltak 
szerint a Polgármesteri Hivatal feladata.

VI. Belső kontrollrendszer és belső ellenőrzés

Ajegyző az Önkormányzat által működtetett belső kontrollrendszer keretében biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat rendelkezésére álló források szabályszerű, gazdaságos, hatékony és eredményes 
felhasználásának ellenőrzését.

A jegyző a Polgármesteri Hivatal Belső ellenőrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi 
Önkormányzat - a belső kontrollrendszer részét képező - belső ellenőrzés működtetéséről a 
nemzetközi belső ellenőrzési standardok, az államháztartásért felelős miniszter által közzétett 
módszertani útmutatók figyelembevételével és a nemzetiségi önkormányzatra is kiterjesztett Belső 
Ellenőrzési Kézikönyv alapján.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomásul veszik, hogy az Önkormányzat által megbízott könyvvizsgáló betekinthet a 
Nemzetiségi Önkormányzat könyvelésébe, a Nemzetiségi Önkormányzat elnökétől és a Polgármesteri 
Hivatal pénzügyi feladatot ellátó dolgozóitól e tárgykörben felvilágosítást kérhet. A könyvvizsgáló a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési és zárszámadási határozat tervezetét megvizsgálhatja, hogy 
az valós adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabályi előírásoknak és elemzi a Nemzetiségi 
Önkormányzat pénzügyi helyzetét.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagy a Képviselő-testület megbízatásának megszűnésével egyidejűleg az 
elnök megbízatása is megszűnik, azonban az elnök elszámolási kötelezettséggel tartozik az 
önkormányzati vagyon, ezen belül az állami támogatás jogszerű és időarányos felhasználásáról az új 
képviselő-testületnek, ha nem alakul új képviselő-testület akkor Budapest Főváros Kormányhivatalának 
és a Magyar Államkincstárnak.

A nemzetiségi önkormányzati vagyon jogellenes felhasználása esetén - amennyiben a volt tisztségviselő 
vagy volt képviselő személyes felelőssége nem állapítható meg - a volt elnököt, elnökhelyettest 
(elnökhelyetteseket) és a volt képviselő-testületi tagokat egyetemleges felelősség terheli, kivéve, ha 
egyértelműen igazolható, hogy a jogtalan felhasználást eredményező döntés ellen szavazott.

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete tájékoztatási, javaslattételi, 
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesülését biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat számára.

VHL Adatvédelmi és információbiztonsági rendelkezések

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy személyes adatot csak a rábízott feladat ellátása 
céljából és a feladat végrehajtásához szükséges időtartamon át kezelhet. Feladatainak ellátása során 
figyelemmel kell lenni az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 
évi CXH. törvényre (a továbbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok 
kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 
rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) szóló az Európai Parlament és a 
Tanács (EU)2016/679 rendeletének (a továbbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Önkormányzat kifejezetten nyilatkozik és felelősséget vállal azért, hogy a személyes 
adatok kezelésére, tárolására, őrzésére, felhasználására, törlésére, az érintetti jogok gyakorlására az 
Info tv. valamint a GDPR és az irányadó NAIH állásfoglalások, határozatok, vélemények szerint kerül sor.

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy az Info tv. 1. számú mellékletében foglaltak alapján, 
valamint a Budapest /. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testületének a Budapest /. kerület 
Budavári Önkormányzat működésének és gazdálkodásának átláthatóságáról szóló mindenkor hatályos 
önkormányzati rendeletében foglaltak alapján a Megrendelő a www.kozadat.budavar.hu linken 
közzéteszi az Önkormányzat által kötött szerződéseket.

Felek rögzítik hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt közérdekű adat megismerése iránti igény, valamint 
az Info tv. 35.§ -ban foglalt közzétételi kötelezettsége teljesítése során a Nemzetiségi Önkormányzat 
saját hatáskörben jár el.



A jelen közigazgatási szerződés a Felek általi aláírás napján, amennyiben pedig az aláírásra eltérő 
időpontokban kerül sor, az utolsó aláírás napján lép hatályba.

A jelen közigazgatási szerződés hatályba lépésével egyidejűleg az Önkormányzat és a Nemzetiségi 
Önkormányzat között korábban létrejött megállapodások hatályukat vesztik.

Budapest I. kerület Budavári Német 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseletében

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat 
képviseletében

Farkas Márta elnök Váradiné Naszály! Márta polgármester

Budapest, 2023. Budapest, 2023.

Erről értesülnek:
1. / Nemzetiségi Önkormányzat
2. / Gazdasági Iroda
3. /Jegyzői Iroda
4. / Irattár



6/2023. fi. 19.) önkormányzati határozat melléklete

BDV/....... -..../.

KÖZIGAZGATÁSI SZERZŐDÉS 

1. sz. módosítása

- a módosításokkal egységes szerkezetben -

Amely létrejött egyrészről a

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat
székhely:! 014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15735643-2-41 
törzsszám: 735649
számlaszám: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000 
képviseletében eljár: Váradiné Naszály! Márta polgármester 
továbbiakban: Önkormányzat

másrészről a
Budapest I. kerület Budavári Roma Nemzetiségi Önkormányzat
(székhely:! 014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15830418-1 -41 
törzsszám: 830414
számlaszám: 12001008-01335999-00100004 
képviseli: Nagy Sándor elnök

(továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat)

(az Önkormányzat és Nemzetiségi Önkormányzat a továbbiakban együttesen: Felek) között az alábbi 
helyen, időpontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat, valamint a Budapest I. Kerület Budavári Roma 
Nemzetiségi Önkormányzat a 93/2021. (III. 22.) polgármesteri határozat alapján a Nemzetiségi 
Önkormányzat helyiséghasználatára, működése személyi és tárgyi feltételeinek biztosítására és a 
feladatai ellátására vonatkozóan 2021. április 23. napján Közigazgatási szerződést (a továbbiakban: 
Közigazgatási szerződés) kötött.

Felek a Közigazgatási szerződést az alábbiak szerint módosíták, a ..... /2023. (......) önkormányzati
határozat felhatalmazása alapján hatályba lépő módosító rendelkezéseket Közigazgatási szerződés 
módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt szövegében dőlt és félkövér betűtípussal jelölik.



ELŐZMÉNYEK

A Felek a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX törvény, a Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, a számvitelről 
szóló 2000. évi C. törvény, az államháztartási törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.30.) Korm. 
rendelet, az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (Áhsz.), valamint a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011 .(XII. 31.) Korm. 
rendelet, az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási 
módjáról szóló 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapján az alábbi közigazgatási szerződést kötik.

A közigazgatási szerződés alapvető célja, hogy az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat 
között hatékony együttműködés keretében valósuljon meg a Nemzetiségi Önkormányzat és a 
Nemzetiség Önkormányzat képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) közötti működés 
személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetése 
előkészítésének és jóváhagyásának, költségvetési gazdálkodása végrehajtásának, a beszámolók 
elkészítésének és jóváhagyásának, a pénzügyi és számviteli adatszolgáltatási kötelezettség 
teljesítésének rendje, felelősei és végrehajtási határidői meghatározásra kerüljenek.

I. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez biztosított feltételek

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez nyújtott személyi és tárgyi feltételeket 
az alábbiak szerint az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala útján biztosítja.

a/Az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala Budapest I. kér. Kapisztrán tér 1. szám alatti épületének III. 
emelet 319/B. jelű helyiség ingyenes használatát a Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére 
bocsátja. Az elhelyezés során az Önkormányzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az 
önkormányzati működéshez szükséges tárgyi eszközöket a Polgármesteri Hivatalban használatos 
minőségben biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat kizárólagos használatára átadott ingóságokról 
külön átadás-átvételi jegyzőkönyv készült.

b) Az a) pontban rögzített helyiséghez, továbbá a helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó 
rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkormányzat viseli. A Nemzetiségi Önkormányzat 
tudomással bír arról, hogy az érintett helyiséget a többi Budavári Nemzetiségi Önkormányzat is azonos 
feltételekkel jogosult használni.

c) A testületi ülések előkészítésében, különösen a meghívók, az előterjesztések, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés előkészítésében és postázásában, valamint a 
testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében, a testületi és tisztségviselői 
döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartások vezetésében, sokszorosítási, postázási, iratkezelési 
feladatok ellátásában a Polgármesteri Hivatal Szervezési Csoportjának testületi ügyintézői működnek 
közre, akik az elnök kérése alapján a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített módon biztosítják a Nemzetiségi Önkormányzat részére a testületi működés 
és a testületi ülések előkészítésének feltételeit.



A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke vállalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rögzített 
feladatellátás elősegítése érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatéban rögzített határidő figyelembevételével előre tájékoztatja a testületi ügyintézőket az 
elvégzendő feladatokról és a testületi ülések tervezett időpontjáról, valamint helyszínéről.

d) M Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Szervezési Csoportja szükség esetén az elnök előzetes 
kérése alapján biztosítja jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszer használatát.

e) k b)-d) pontokban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket az Önkormányzat viseli 
(a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefonhasználata költségeinek kivételével).

f) Az Önkormányzat jegyzője vagy annak - a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - 
megbízottja (pl. testületi ügyintéző, jogi referens) az Önkormányzat megbízásából és képviseletében 
részt vesz a Nemzetiségi Önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 
továbbá a Nemzetiségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén és azon kívül is 
a nemzetiségi önkormányzat működését érintően. A Nemzetiségi Önkormányzat a testületi ülésen való 
részvételt ezen személyeknek biztosítja.

II. A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos feladatok

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodási feladatainak ellátását az Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatala útján az alábbiak szerint biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
gazdálkodásával kapcsolatos feladatokat a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Irodájának pénzügyi ügyintézője (a továbbiakban: pénzügyi ügyintéző) látja el, amely 
tevékenység magában foglalja a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási, iratkezelési feladatokat egyaránt. A pénzügyi ügyintéző tevékenységét a 
Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

a) A költségvetés előkészítése és elfogadása

A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának alapja az éves költségvetése. Ebből finanszírozza és 
látja el törvényben meghatározott kötelező, valamint a kötelező feladatai ellátását nem veszélyeztető 
önként vállalt feladatait. A feladatok ellátásának forrásait és kiadásait a Nemzetiségi Önkormányzat 
költségvetési határozata elkülönítetten tartalmazza.

Ajegyző - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével és a pénzügyi ügyintézővel - előkészíti a Nemzetiségi 
Önkormányzat költségvetési határozatának tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a 
központi költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig terjeszt a 
Képviselő-testület elé.

A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig határozatban 
állapítja meg a Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (a továbbiakban: 
Stabilitási tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazása alapján kiadott jogszabályban 
meghatározottak szerinti saját bevételeinek, valamint a Stabilitási tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti 
adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három 
évre várható összegét.



A költségvetés előterjesztésekor a Képviselő-testület részére tájékoztatásul a következő mérlegeket és 
kimutatásokat kell - szöveges indokolással együtt - bemutatni:

-költségvetési mérlegét közgazdasági tagolásban,
- előirányzat felhasználási tervét,
- a költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok 

szerinti bontásban,
- az előző év(ek) pénzmaradványának igénybevételét, működési és felhalmozási cél szerinti 

tagolásban,
- a többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és összesítve.

A Képviselő-testület a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetését határozatban állapítja meg.

b) Az elemi költségvetés

A Képviselő-testület által határozatban megállapított költségvetés bevételei és kiadásai közgazdasági 
tartalom szerinti további részletezéséről az elemi költségvetést a pénzügyi ügyintéző készíti el az 
államháztartásért felelős miniszter által kiadott útmutató alapján. Az elemi költségvetést - szakmailag - 
a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és a Gazdasági Iroda 
vezetője írják alá.
Az elemi költségvetésről a Magyar Államkincstár felé a kötelező adatszolgáltatás határidőre történő 
teljesítéséről a pénzügyi ügyintéző gondoskodik. Az aláírásokkal ellátott elemi költségvetést, annak 
mellékleteivel és indokolásával együtt a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
irattárában kell megőrizni.

c) A költségvetési előirányzatok módosítása

A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatai kizárólag a Nemzetiségi Önkormányzat határozata alapján 
módosíthatóak. A Nemzetiségi Önkormányzat eredeti költségvetésének módosítása válik szükségessé, 
amennyiben az eredeti költségvetésben meghatározott bevételi előirányzata felett - bármilyen 
jogcímen - többletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak 
módosításáról dönt, amely kiadási előirányzatainak átcsoportosítását vonja maga után.

A költségvetés módosítás előkészítése során a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a pénzügyi 
ügyintézővel egyeztet, majd az előirányzat módosításról szóló határozat tervezetét, az előirányzat 
módosítás számszaki adatait tartalmazó kimutatást a pénzügyi ügyintéző készíti el a hozzá tartozó 
előterjesztéssel együtt. Az előirányzat módosításról szóló határozatot a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke terjeszti a Képviselő-testület elé.

A Képviselő-testület szükség szerinti időpontokban, negyedévenként, de legkésőbb a költségvetési 
beszámoló elkészítésének határidejéig, december 31-i hatállyal módosíthatja éves költségvetését.

Amennyiben az év közben az Országgyűlés a Nemzetiségi Önkormányzatot érintően állami támogatás 
zárolásáról, csökkentéséről, elvonásáról dönt, az intézkedés hatályba lépését követően haladéktalanul 
a Képviselő-testület elé kell terjeszteni a költségvetés módosítását, amelynek előkészítéséért a 
pénzügyi ügyintéző, beterjesztéséért az elnök felelős.



A Képviselő-testület által elfogadott határozatok alapján az előirányzat módosításoknak a számviteli 
nyilvántartásokon történő átvezetésért, a nyilvántartások naprakész vezetéséért a pénzügyi ügyintéző 
a felelős.

d) Könyvvezetés

da) Költségvetési könyvvezetés

A költségvetési könyvvezetés keretében a pénzügyi ügyintéző a Nemzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadási előirányzatainak alakulásáról, a kötelezettségvállalásokról, más fizetési kötelezettségekről és a 
bevételi követelésekről, valamint ezek teljesítésére kiható gazdasági eseményekről a valóságnak 
megfelelő, folyamatos, áttekinthető nyilvántartást vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

db) Pénzügyi könyvvezetés
A pénzügyi könyvvezetés keretében a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenység során előforduló, az 
eszközökre és forrásokra, azok változáséra és az eredmény alakulására ható gazdasági eseményekről 
a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást a pénzügyi ügyintéző 
vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

de) A könyvvezetés alátámasztását szolgáló számviteli bizonylatok

A költségvetési és a pénzügyi számviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylatok 
alapján szabad adatokat bejegyezni.
Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre (eseményre) vonatkozóan a 
könyvvitelben rögzítendő és a más jogszabályban előírt adatokat a valóságnak megfelelően, 
hiánytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat általános alaki és tartalmi követelményeinek, és amelyet 
- hiba esetén - előírésszerűen javítottak.
A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásait (pl. tiszteletdíjakról való döntésről szóló 
határozatok, megrendelések, szerződések), kiadásainak teljesítését, (pl. számlák, támogatási 
szerződések) bevételeinek beszedését alátámasztó bizonylatokat (pl. támogatási szerződések), azok 
aláírását, kiállítását, kézhezvételét követően a pénzügyi ügyintézőhöz való haladéktalanul történő 
eljuttatásáról az elnök köteles gondoskodni.
A belső bizonylatok (személyi juttatások feladása, adóbevallások összeállítása, immateriális javak, tárgyi 
eszközök állományának változásáról szóló) kiállítása a pénzügyi ügyintéző feladata.
A folyamatleírás a hatályos Gazdálkodási Szabályba kerül beépítésre.

e) Évközi adatszolgáltatási, beszámolási kötelezettségek teljesítése 

ea) hóvégi feladatok és egyeztetések

A havi zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi a költségvetési számvitel rovataihoz kapcsolódóan 
vezetett nyilvántartási számlákon

- a nyilvántartott - pénzforgalommal járó - bevételek és kiadások egyeztetését a pénztárnapló, 
fizetési számla kivonatok adataival,

- rögzített kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek és követelések egyeztetését a 
részletező nyilvántartásokkal,

-rögzített gazdasági események összesített bizonylaton történő feladását a könyvviteli számlákra,
- a könyvviteli számlákon kimutatott adó, járulék és más közteher kötelezettségeket a 

bevallásokban szereplő adatokkal történő egyeztetését.



eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
- az immateriális javak, tárgyi eszközök állományváltozásainak elszámolását, beleértve a terv 

szerinti és a terven felüli értékcsökkenés elszámolását,
-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

f) Év végi beszámoló

kz éves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az időbeli elhatárolások elszámolásét.

g) Zárszámadás

A Nemzetiségi Önkormányzat éves költségvetési beszámolóját (zárszámadását) a költségvetési évet 
követő év április 30-áig a Képviselő-testület elé terjeszti. A zárszámadás Képviselő-testület elé történő 
beterjesztéséért az elnök felelős. A Képviselő-testület zárszámadását határozatban fogadja el.

Az éves beszámoló a költségvetésről szóló határozattal összehasonlítható szerkezetben történő 
elkészítéséért, a számszaki adatok alátámasztásáért, a számviteli nyilvántartásokkal történő 
egyezőségéért a pénzügyi ügyintéző a felelős, az elnöknek való átadásért a jegyző a felelős.

A zárszámadásról szóló határozat alapján és a könyvek év végi zárását követően az elemi költségvetési 
beszámolót a pénzügyi ügyintéző készíti el a Nemzetgazdasági Minisztérium által kiadott útmutató 
alapján. Az elemi költségvetési beszámolót - szakmailag - a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának 
vezetője, írják alá.

Az elemi költségvetési beszámoló Magyar Államkincstár részére határidőre történő megküldéséről a 
pénzügyi ügyintéző gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának első félévi 
helyzetéről szeptember 15-éig írásban tájékoztatja a Képviselő-testületet. A tájékoztatás tartalmazza a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő előirányzatok és a költségvetési 
egyenleg alakulását.

i) Az Áht. 6/C. § (2) b) pontja alapján a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés alapján az az önkormányzati 
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat 
önkormányzati hivatali feladatait ellátja. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles a jegyző részére 
minden szükséges adatot rendelkezésre bocsátani ahhoz, hogy az Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatala az Áht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott feladatait megfelelő időben el tudja 
látni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat 
költségvetésével kapcsolatban megj'elöltvalamennyi jogszabály által előírt határidőt legalább 14 nappal 
megelőzően rendelkezésre bocsátja a jegyző részére a feladatteljesítéséhez szükséges valamennyi, a



Poigármesteri Hivatal nyilvántartásaiban rendelkezésre nem álló adatot - ide értve különösen az 
előirányzatok átcsoportosításával és módosításával kapcsolatos előzetes adatszolgáltatást.

III. A gazdálkodási jogkörök gyakorlásának rendje

A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, utalványozási, érvényesítési és (szakmai) 
teljesítésigazolási jogkörrel (a továbbiakban együtt: gazdálkodási jogkör) felruházott személyek nevét, 
valamint aláírási mintájuk nyilvántartását a Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Gazdálkodási 
Szabályzata (a továbbiakban: Gazdálkodási Szabályzat) tartalmazza.

a) Kötelezettségvállalás

Kötelezettségvállalás minden olyan jognyilatkozat, amelyből a Nemzetiségi Önkormányzatnak fizetési 
kötelezettsége keletkezik, különösen

- a szerződés (akár közvetlenül, akár megrendeléssel és annak visszaigazolásával jött létre);
- a képviselők személyi juttatásairól szóló Képviselő-testületi határozat;
- a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény, ajánlati, ajánlattételi felhívás;
- un. más fizetési kötelezettség.

(Más fizetési kötelezettségnek a jogszabályon, - jogerős vagy fellebbezésre tekintet nélkül végrehajtható 
- bírósági, hatósági döntésen, vagy más, - a fizetési kötelezettség összegét, vagy az összeg 
megállapításnak módját, továbbá a felek valamennyi jogát és kötelezettségét megállapító - kötelező 
előíráson alapuló fizetési kötelezettség minősül.)
Kötelezettséget vállalni a költségvetési év kiadási előirányzatai terhére az azokat terhelő korábbi 
kötelezettségvállalásokkal és más fizetési kötelezettségekkel csökkentett összegű eredeti vagy 
módosított kiadási előirányzatok (a továbbiakban: szabad előirányzat) mértékéig lehet.

Kötelezettséget vállalni kizárólag pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítést megelőzően, írásban 
lehet. Kötelezettségvállalásra a Nemzetiségi Önkormányzat nevében az elnök, vagy az általa írásban 
felhatalmazott képviselő írásban jogosult.

A kötelezettségvállaló felelősséggel tartozik az előirányzatok szabályszerű, gazdaságos és hatékony 
felhasználásáért.
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetések teljesítéséhez, amely

- értéke a kétszázezer forintot nem éri el;
- pénzügyi szolgáltatás igénybevételéhez kapcsolódik;

b) Pénzügyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan a pénzügyi ellenjegyzői jogkört az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban kijelölt 
pénzügyi ügyintéző gyakorolja.

A pénzügyi ellenjegyzőnek - a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően - meg kell győződnie arról, hogy
- a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, a befolyt, vagy a megtervezett és a 

várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet,
- a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, és
- a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat.



Ha a kötelezettségvállalás nem felel meg a fent előírtaknak, a pénzügyi ellenjegyzőnek erről írásban 
tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót, - amennyiben a kötelezettségvállaló átruházott hatáskörben 
járt el, akkor - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét.

Amennyiben az elnök a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad a pénzügyi ellenjegyzésre, akkor a 
pénzügyi ellenjegyző köteles a kötelezettségvállalást ellenjegyezni és e tényről a Képviselő-testületet 
haladéktalanul írásban értesíteni.

A kötelezettségvállalást a kötelezettségvállalás dokumentumának aláírását követően haladéktalanul, de 
legkésőbb 3 napon belül a kötelezettségvállaló köteles megküldeni a pénzügyi ügyintézőnek, aki 
gondoskodik a végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételéről.

c) Teljesítésigazolás

A (szakmai) teljesítés igazolására a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, akadályoztatása esetén az általa 
írásban felruházott képviselő jogosult.

A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell a kiadások 
teljesítésének jogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás 
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes, annak 
- teljesítését.

A teljesítést a pénzügyi bizonylaton a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, vagy - a 
Gazdálkodási Szabályzatban szereplő - formanyomtatvány alkalmazásával, az igazolás dátumának 
feltüntetésével és az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni.

d) Érvényesítés

Az érvényesítőnek a teljesítés igazolása alapján az utalványozás (a kiadás teljesítésének elrendelése) 
előtt ellenőriznie kell az aláírási jogosultságokat, az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben a gazdálkodási szabályokat betartották-e.

Érvényesítési feladattal csak az Ávr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkező személy 
bízható meg.

A Nemzetiségi Önkormányzat számviteli bizonylatainak érvényesítését a Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban megbízott, pénzügyi-számviteli 
szakképesítésű köztisztviselője végezheti.

Az érvényesítő a jogkör gyakorlásának keretében ellenőrzi/meggyőződik
- az utalványrendelethez csatolt okmányok, bizonylatok, számlák, bevételezési bizonylatok alaki 

és összegszerű helyességéről, meglétéről, teljeskörűségéről, részletesebben:
• vizsgálja, hogy az áruról, illetve a szolgáltatásról kiállított számla alaki szempontból 

megfelel-e az Áfa.tv. előírásainak (szállító neve, adószáma, bankszámla száma 
olvasható módon legyen feltüntetve, az áru, illetve a szolgáltatás megnevezése, illetve 
áfa-tartalma),
a pénzügyi tejesítés alapjául szolgáló egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Számv.tv. 
előírásainak;



• ellenőrzi a számla összegszerűségét;
• amennyiben a számla akár alakilag, akár összegszerűségében kifogásolható, úgy a 

beküldő szervezeti egységnek visszaküldi, aki köteles intézkedni a számla kibocsátója 
felé a számla javításáról, illetve helyesbítő számla beszerzéséről;

• az áru átvételének, illetve a szolgáltatás elvégzésének igazolása (teljesítés igazolás) 
rávezetésre került-e vagy csatolva lett-e a számlához;

• készlet vagy eszköz beszerzésekor a nyilvántartásba vétel igazolásra került-e, csatolva 
lett-e a bevételezési, illetve az állományba vételi bizonylat.

- az utalványrendelet megfelelő kitöltéséről,
- az utalványrendeleten szereplő aláírók jogosultságáról, és
- ellenőrzi a megjelölt utalványkód(ok)on lévő fedezetet és forráskijelölést.

e) Utalványozás

ki utalványozás a kifizetés teljesítésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadási 
előirányzatok terhére kifizetést elrendelni (a továbbiakban: utalványozás) kizárólag teljesítésigazolás, 
és az annak alapján végrehajtott érvényesítést követően lehet. Utalványozásra a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke, illetve az általa írásban felruházott képviselő jogosult.

Nem kell utalványozni az esetleges termék értékesítéséből, szolgáltatásnyújtásból - számla, 
egyszerűsített számla, számlát helyettesítő okirat, készpénzátutalás alapján - befolyó, valamint a 
számlavezető által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos kiadásokat.

f) Az összeférhetetlenség szabályai

A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos 
személy nem lehet. A kötelezettségvállaló, az utalványozó és a teljesítés igazoló azonos személy is lehet. 
Az érvényesítő személy nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a 
teljesítést igazoló személlyel ugyanazon gazdasági esemény esetében. Kötelezettségvállalási, pénzügyi 
ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására vonatkozó feladatot nem végezheti 
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javéra látná el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Önkormányzat az Önkormányzat számlavezetőjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. választotta 
számlavezetőjének.

Az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat a számlavezető hitelintézet megváltoztatásáról 
hozott döntéséről kölcsönösen, haladéktalanul tájékoztatják egymást.

A Nemzetiségi Önkormányzat döntése alapján és forrásai terhére
- fizetési számlájához kapcsolódóan alszámlákat (a központi költségvetésből folyósított 

hozzájárulások, támogatások jogszabályban meghatározott estében; rövid lejáratú betétei 
elkülönítése céljából; egyéb, meghatározott célú pénzeszközök elkülönítésére és 
programonként az európai uniós forrásból finanszírozott programok lebonyolítására);

- letéti pénzeszközök kezelésére letéti számlát 
nyithat.



A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet.

A bankszámla feletti rendelkezési jog az elnököt és az általa meghatalmazott személyt - a banki aláírás­
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elnök legkésőbb minden hónap 5. napjáig köteles a Hivatal Gazdasági Irodáján, a pénzügyi ügyintéző 
számára az előző hónap bankszámlakivonatain szereplő gazdasági eseményekhez kapcsolódó 
bizonylatokat hiánytalanul átadni.

A Nemzetiségi Önkormányzat számlanyitással, törzskönyvi nyilvántartásba vétellel, törzskönyvi 
adatainak módosításával, adószám igénylésével, adóbevallásával kapcsolatos feladatait a pénzügyi 
ügyintéző látja el a Gazdasági Iroda vezetőjének felügyeletével.

V. Vagyongazdálkodás

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni helyzetéről, az abban bekövetkezett változásokról az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Gazdasági Irodája elkülönített nyilvántartást vezet.

A Nemzetségi Önkormányzat vagyonának alakulásáról az év végi zárszámadás keretében - a pénzügyi 
ügyintéző által elkészített és leltár dokumentációval alátámasztott - leltár alapján az elnök ad számot a 
Képviselő-testületnek. Az év végi beszámoló mérlegét a zárszámadás keretében határozatban hagyja 
jóvá a Képviselő-testület.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározása, a mérleg tételeit alátámasztó leltárak elkészítése 
a pénzügyi ügyintéző feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel történő leltár végrehajtásában a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az általa írásban kijelölt képviselő közreműködik. A pénzügyi 
ügyintéző által elkészített leltárakat a Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő szabályokat az Önkormányzat felesleges vagyontárgyak 
hasznosításának és selejtezésének szabályzatában (a továbbiakban: selejtezési szabályzat) előírtak 
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat eszközeinek selejtezéséről az elnök javaslatára a 
Képviselő-testület határozatban dönt, a selejtezés végrehajtása a selejtezési szabályzatban foglaltak 
szerint a Polgármesteri Hivatal feladata.

VI. Belső kontrollrendszer és belső ellenőrzés

Ajegyző az Önkormányzat által működtetett belső kontrollrendszer keretében biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat rendelkezésére álló források szabályszerű, gazdaságos, hatékony és eredményes 
felhasználásának ellenőrzését.

A jegyző a Polgármesteri Hivatal Belső ellenőrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi 
Önkormányzat - a belső kontrollrendszer részét képező - belső ellenőrzés működtetéséről a 
nemzetközi belső ellenőrzési standardok, az államháztartásért felelős miniszter által közzétett 
módszertani útmutatók figyelembevételével és a nemzetiségi önkormányzatra is kiterjesztett Belső 
Ellenőrzési Kézikönyv alapján.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomásul veszik, hogy az Önkormányzat által megbízott könyvvizsgáló betekinthet a 
Nemzetiségi Önkormányzat könyvelésébe, a Nemzetiségi Önkormányzat elnökétől és a Polgármesteri 
Hivatal pénzügyi feladatot ellátó dolgozóitól e tárgykörben felvilágosítást kérhet.

A könyvvizsgáló a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési és zárszámadási határozat tervezetét 
megvizsgálhatja, hogy az valós adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabályi előírásoknak és 
elemzi a Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi helyzetét.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagy a Képviselő-testület megbízatásának megszűnésével egyidejűleg az 
elnök megbízatása is megszűnik, azonban az elnök elszámolási kötelezettséggel tartozik az 
önkormányzati vagyon, ezen belül az állami támogatás jogszerű és időarányos felhasználásáról az új 
képviselő-testületnek, ha nem alakul új képviselő-testület akkor Budapest Főváros Kormányhivatalának 
és a Magyar Államkincstárnak.

A nemzetiségi önkormányzati vagyonjogellenes felhasználása esetén - amennyiben a volt tisztségviselő 
vagy volt képviselő személyes felelőssége nem állapítható meg - a volt elnököt, elnökhelyettest 
(elnökhelyetteseket) és a volt képviselő-testületi tagokat egyetemleges felelősség terheli, kivéve, ha 
egyértelműen igazolható, hogy a jogtalan felhasználást eredményező döntés ellen szavazott.

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete tájékoztatási, javaslattételi, 
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesülését biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat számára.

Vili. Adatvédelmi és információbiztonsági rendelkezések

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy személyes adatot csak a rábízott feladat ellátása 
céljából és a feladat végrehajtásához szükséges időtartamon át kezelhet. Feladatainak ellátása során 
figyelemmel kell lenni az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 
évi CXH. törvényre (a továbbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok 
kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 
rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) szóló az Európai Parlament és a 
Tanács (EU) 2016/679 rendeletének (a továbbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Önkormányzat kifejezetten nyilatkozik és felelősséget vállal azért, hogy a személyes 
adatok kezelésére, tárolására, őrzésére, felhasználására, törlésére, az érintetti jogok gyakorlására az 
Info tv. valamint a GDPR és az irányadó NAIH állásfoglalások, határozatok, vélemények szerint kerül sor.

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy az Info tv. 1. számú mellékletében foglaltak alapján, 
valamint a Budapest L kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testületének a Budapest /. kerület 
Budavári Önkormányzat működésének és gazdálkodásának átláthatóságáról szóló mindenkor hatályos 
önkormányzati rendeletében foglaltak alapján a Megrendelő a www.kozadat.budavar.hu linken 
közzéteszi az Önkormányzat által kötött szerződéseket.

Felek rögzítik, hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt közérdekű adat megismerése iránti igény, valamint 
az Info tv. 35. § -ban foglalt közzétételi kötelezettsége teljesítése során a Nemzetiségi Önkormányzat 
saját hatáskörben jár el.



A jelen közigazgatási szerződés a Felek általi aláírás napján, amennyiben pedig az aláírásra eltérő 
időpontokban kerül sor, az utolsó aláírás napján lép hatályba.

A jelen közigazgatási szerződés hatályba lépésével egyidejűleg az Önkormányzat és a Nemzetiségi 
Önkormányzat között korábban létrejött megállapodások hatályukat vesztik.

Budapest I. kerület Budavári Roma 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseletében

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat 
képviseletében

Nagy Sándor elnök Váradiné Naszály! Márta polgármester

Budapest, 2023. Budapest, 2023.

Erről értesülnek:
1./ Nemzetiségi Önkormányzat 
2.1 Gazdasági Iroda
3. /Jegyzői Iroda
4. / Irattár



112023. (1.19.') önkormányzati határozat melléklete

BDV/.........-........./.

KÖZIGAZGATÁSI SZERZŐDÉS 

1. sz. módosítása

- a módosításokkal egységes szerkezetben -

Amely létrejött egyrészről a

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat
székhely:1014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15735643-2-41 
törzsszám: 735649
számlaszám: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000 
képviseletében eljár: Váradiné Naszály! Márta polgármester 
továbbiakban: Önkormányzat

másrészről a
Budapest I. kerület Budavári Lengyel Nemzetiségi Önkormányzat
(székhely:! 014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15843726-1-41 
törzsszám: 843726
számlaszám: 12001008-01713435-00100009 
képviseli: Przewozniak Daniel elnök

(továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat)

(az Önkormányzat és Nemzetiségi Önkormányzat a továbbiakban együttesen: Felek) között az alábbi 
helyen, időpontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat, valamint a Budapest I. Kerület Budavári Lengyel 
Nemzetiségi Önkormányzat a 90/2021. (III. 22.) polgármesteri határozat alapján a Nemzetiségi 
Önkormányzat helyiséghasználatára, működése személyi és tárgyi feltételeinek biztosítására és a 
feladatai ellátására vonatkozóan 2021. április 16. napján Közigazgatási szerződést (a továbbiakban: 
Közigazgatási szerződés) kötött.

Felek a Közigazgatási szerződést az alábbiak szerint módosíták, a ..... /2023. (......) önkormányzati
határozat felhatalmazása alapján hatályba lépő módosító rendelkezéseket Közigazgatási szerződés 
módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt szövegében dőlt és félkövér betűtípussal jelölik.



ELŐZMÉNYEK

A Felek a nemzetiségek jogairól szóló 2011 évi CLXXIX törvény, a Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, a számvitelről 
szóló 2000. évi C. törvény, az államháztartási törvény végrehajtáséról szóló 368/2011. (XII.30.) Korm. 
rendelet, az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (Áhsz.), valamint a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011 .(XII. 31.) Korm. 
rendelet, az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási 
módjáról szóló 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapján az alábbi közigazgatási szerződést kötik.

A közigazgatási szerződés alapvető célja, hogy az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat 
között hatékony együttműködés keretében valósuljon meg a Nemzetiségi Önkormányzat és a 
Nemzetiség Önkormányzat képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) közötti működés 
személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetése 
előkészítésének és jóváhagyásának, költségvetési gazdálkodása végrehajtásának, a beszámolók 
elkészítésének és jóváhagyásának, a pénzügyi és számviteli adatszolgáltatási kötelezettség 
teljesítésének rendje, felelősei és végrehajtási határidői meghatározásra kerüljenek.

I. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez biztosított feltételek

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez nyújtott személyi és tárgyi feltételeket 
az alábbiak szerint az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala útján biztosítja.

a;Az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala Budapest I. kér. Kapisztrán tér 1. szám alatti épületének III. 
emelet 319/B. jelű helyiség ingyenes használatát a Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére 
bocsátja. Az elhelyezés során az Önkormányzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az 
önkormányzati működéshez szükséges tárgyi eszközöket a Polgármesteri Hivatalban használatos 
minőségben biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat kizárólagos használatára átadott ingóságokról 
külön átadás-átvételi jegyzőkönyv készült.

b) Az a) pontban rögzített helyiséghez, továbbá a helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó 
rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkormányzat viseli. A Nemzetiségi Önkormányzat 
tudomással bír arról, hogy az érintett helyiséget a többi Budavári Nemzetiségi Önkormányzat is azonos 
feltételekkel jogosult használni.

c) A testületi ülések előkészítésében, különösen a meghívók, az előterjesztések, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés előkészítésében és postázásában, valamint a 
testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében, a testületi és tisztségviselői 
döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartások vezetésében, sokszorosítási, postázási, iratkezelési 
feladatok ellátásában a Polgármesteri Hivatal Szervezési Csoportjának testületi ügyintézői működnek 
közre, akik az elnök kérése alapján a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített módon biztosítják a Nemzetiségi Önkormányzat részére a testületi működés 
és a testületi ülések előkészítésének feltételeit.



A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke vállalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rögzített 
feladatellátás elősegítése érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített határidő figyelembevételével előre tájékoztatja a testületi ügyintézőket az 
elvégzendő feladatokról és a testületi ülések tervezett időpontjáról, valamint helyszínéről.

ö)Nl Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Szervezési Csoportja szükség esetén az elnök előzetes 
kérése alapján biztosítja jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszer használatát.

e) k b)-d) pontokban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket az Önkormányzat viseli 
(a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefonhasználata költségeinek kivételével).

f) Az Önkormányzat jegyzője vagy annak - a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - 
megbízottja (pl. testületi ügyintéző, jogi referens) az Önkormányzat megbízásából és képviseletében 
részt vesz a Nemzetiségi Önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 
továbbá a Nemzetiségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén és azon kívül is 
a nemzetiségi önkormányzat működését érintően. A Nemzetiségi Önkormányzat a testületi ülésen való 
részvételt ezen személyeknek biztosítja.

II. A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos feladatok

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodási feladatainak ellátását az Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatala útján az alábbiak szerint biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
gazdálkodásával kapcsolatos feladatokat a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Irodájának pénzügyi ügyintézője (a továbbiakban: pénzügyi ügyintéző) látja el, amely 
tevékenység magában foglalja a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási, iratkezelési feladatokat egyaránt. A pénzügyi ügyintéző tevékenységét a 
Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

a) A költségvetés előkészítése és elfogadása

A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának alapja az éves költségvetése. Ebből finanszírozza és 
látja el törvényben meghatározott kötelező, valamint a kötelező feladatai ellátását nem veszélyeztető 
önként vállalt feladatait. A feladatok ellátásának forrásait és kiadásait a Nemzetiségi Önkormányzat 
költségvetési határozata elkülönítetten tartalmazza.

Ajegyző - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével és a pénzügyi ügyintézővel - előkészíti a Nemzetiségi 
Önkormányzat költségvetési határozatának tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a 
központi költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig terjeszt a 
Képviselő-testület elé.

A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig határozatban 
állapítja meg a Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (a továbbiakban: 
Stabilitási tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazása alapján kiadott jogszabályban 
meghatározottak szerinti saját bevételeinek, valamint a Stabilitási tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti



adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három 
évre várható összegét.

A költségvetés előterjesztésekor a Képviselő-testület részére tájékoztatásul a következő mérlegeket és 
kimutatásokat kell - szöveges indokolással együtt - bemutatni:

-költségvetési mérlegét közgazdasági tagolásban,
- előirányzat felhasználási tervét,
- a költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok 

szerinti bontásban,
- az előző év(ek) pénzmaradványának igénybevételét, működési és felhalmozási cél szerinti 

tagolásban,
- a többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és összesítve.

A Képviselő-testület a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetését határozatban állapítja meg.

b) Az elemi költségvetés

A Képviselő-testület által határozatban megállapított költségvetés bevételei és kiadásai közgazdasági 
tartalom szerinti további részletezéséről az elemi költségvetést a pénzügyi ügyintéző készíti el az 
államháztartásért felelős miniszter által kiadott útmutató alapján. Az elemi költségvetést - szakmailag - 
a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és a Gazdasági Iroda 
vezetője írják alá.
Az elemi költségvetésről a Magyar Államkincstár felé a kötelező adatszolgáltatás határidőre történő 
teljesítéséről a pénzügyi ügyintéző gondoskodik. Az aláírásokkal ellátott elemi költségvetést, annak 
mellékleteivel és indokolásával együtt a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
irattárában kell megőrizni.

c) A költségvetési előirányzatok módosítása

A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatai kizárólag a Nemzetiségi Önkormányzat határozata alapján 
módosíthatóak. A Nemzetiségi Önkormányzat eredeti költségvetésének módosítása válik szükségessé, 
amennyiben az eredeti költségvetésben meghatározott bevételi előirányzata felett - bármilyen 
jogcímen - többletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak 
módosításáról dönt, amely kiadási előirányzatainak átcsoportosítását vonja maga után.

A költségvetés módosítás előkészítése során a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a pénzügyi 
ügyintézővel egyeztet, majd az előirányzat módosításról szóló határozat tervezetét, az előirányzat 
módosítás számszaki adatait tartalmazó kimutatást a pénzügyi ügyintéző készíti el a hozzá tartozó 
előterjesztéssel együtt. Az előirányzat módosításról szóló határozatot a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke terjeszti a Képviselő-testület elé.

A Képviselő-testület szükség szerinti időpontokban, negyedévenként, de legkésőbb a költségvetési 
beszámoló elkészítésének határidejéig, december 31-i hatállyal módosíthatja éves költségvetését.

Amennyiben az év közben az Országgyűlés a Nemzetiségi Önkormányzatot érintően állami támogatás 
zárolásáról, csökkentéséről, elvonásáról dönt, az intézkedés hatályba lépését követően haladéktalanul 
a Képviselő-testület elé kell terjeszteni a költségvetés módosítását, amelynek előkészítéséért a 
pénzügyi ügyintéző, beterjesztéséért az elnök felelős.



A Képviselő-testület által elfogadott határozatok alapján az előirányzat módosításoknak a számviteli 
nyilvántartásokon történő átvezetésért, a nyilvántartások naprakész vezetéséért a pénzügyi ügyintéző 
a felelős.

d) Könyvvezetés

da) Költségvetési könyvvezetés

A költségvetési könyvvezetés keretében a pénzügyi ügyintéző a Nemzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadási előirányzatainak alakulásáról, a kötelezettségvállalásokról, más fizetési kötelezettségekről és a 
bevételi követelésekről, valamint ezek teljesítésére kiható gazdasági eseményekről a valóságnak 
megfelelő, folyamatos, áttekinthető nyilvántartást vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

db) Pénzügyi könyvvezetés
A pénzügyi könyvvezetés keretében a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenység során előforduló, az 
eszközökre és forrásokra, azok változására és az eredmény alakulására ható gazdasági eseményekről 
a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást a pénzügyi ügyintéző 
vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

de) A könyvvezetés alátámasztását szolgáló számviteli bizonylatok

A költségvetési és a pénzügyi számviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylatok 
alapján szabad adatokat bejegyezni.
Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre (eseményre) vonatkozóan a 
könyvvitelben rögzítendő és a más jogszabályban előírt adatokat a valóságnak megfelelően, 
hiánytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat általános alaki és tartalmi követelményeinek, és amelyet 
- hiba esetén - előírásszerűén javítottak.
A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásait (pl. tiszteletdíjakról való döntésről szóló 
határozatok, megrendelések, szerződések), kiadásainak teljesítését, (pl. számlák, támogatási 
szerződések) bevételeinek beszedését alátámasztó bizonylatokat (pl. támogatási szerződések), azok 
aláírását, kiállítását, kézhezvételét követően a pénzügyi ügyintézőhöz való haladéktalanul történő 
eljuttatásáról az elnök köteles gondoskodni.
A belső bizonylatok (személyi juttatások feladása, adóbevallások összeállítása, immateriális javak, tárgyi 
eszközök állományának változásáról szóló) kiállítása a pénzügyi ügyintéző feladata.
A folyamatleírás a hatályos Gazdálkodási Szabályba kerül beépítésre.

e) Évközi adatszolgáltatási, beszámolási kötelezettségek teljesítése 

ea) hóvégi feladatok és egyeztetések

A havi zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi a költségvetési számvitel rovataihoz kapcsolódóan 
vezetett nyilvántartási számlákon

- a nyilvántartott - pénzforgalommal járó - bevételek és kiadások egyeztetését a pénztárnapló, 
fizetési számla kivonatok adataival,

- rögzített kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek és követelések egyeztetését a 
részletező nyilvántartásokkal,

- rögzített gazdasági események összesített bizonylaton történő feladását a könyvviteli számlákra,



- a könyvviteli számlákon kimutatott adó, járulék és más közteher kötelezettségeket a 
bevallásokban szereplő adatokkal történő egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
- az immateriális javak, tárgyi eszközök állományváltozásainak elszámolását, beleértve a terv 

szerinti és a terven felüli értékcsökkenés elszámolását,
-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

f) Év végi beszámoló

Az éves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az időbeli elhatárolások elszámolását.

g) Zárszámadás

A Nemzetiségi Önkormányzat éves költségvetési beszámolóját (zárszámadását) a költségvetési évet 
követő év április 30-áig a Képviselő-testület elé terjeszti. A zárszámadás Képviselő-testület elé történő 
beterjesztéséért az elnök felelős. A Képviselő-testület zárszámadását határozatban fogadja el.

Az éves beszámoló a költségvetésről szóló határozattal összehasonlítható szerkezetben történő 
elkészítéséért, a számszaki adatok alátámasztásáért, a számviteli nyilvántartásokkal történő 
egyezőségéért a pénzügyi ügyintéző a felelős, az elnöknek való átadásért a jegyző a felelős.

A zárszámadásról szóló határozat alapján és a könyvek év végi zárását követően az elemi költségvetési 
beszámolót a pénzügyi ügyintéző készíti el a Nemzetgazdasági Minisztérium által kiadott útmutató 
alapján. Az elemi költségvetési beszámolót - szakmailag - a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának 
vezetője, írják alá.

Az elemi költségvetési beszámoló Magyar Államkincstár részére határidőre történő megküldéséről a 
pénzügyi ügyintéző gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának első félévi 
helyzetéről szeptember 15-éig írásban tájékoztatja a Képviselő-testületet. A tájékoztatás tartalmazza a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő előirányzatok és a költségvetési 
egyenleg alakulását.

/Mz Áht. 6/C. § (2) b) pontja alapján a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés alapján az az önkormányzati 
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat 
önkormányzati hivatali feladatait ellátja. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles a jegyző részére 
minden szükséges adatot rendelkezésre bocsátani ahhoz, hogy az Önkormányzat Polgármesteri



Hivatala az Áht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott feladatait megfelelő időben el tudja 
látni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat 
költségvetésével kapcsolatban megjelölt valamennyi jogszabály által előírt határidőt legalább 14 nappal 
megelőzően rendelkezésre bocsátja a jegyző részére a feladatteljesítéséhez szükséges valamennyi, a 
Polgármesteri Hivatal nyilvántartásaiban rendelkezésre nem álló adatot - ide értve különösen az 
előirányzatok átcsoportosításával és módosításával kapcsolatos előzetes adatszolgáltatást.

III. A gazdálkodási jogkörök gyakorlásának rendje

A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, utalványozási, érvényesítési és (szakmai) 
teljesítésigazolási jogkörrel (a továbbiakban együtt: gazdálkodási jogkör) felruházott személyek nevét, 
valamint aláírási mintájuk nyilvántartását a Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Gazdálkodási 
Szabályzata (a továbbiakban: Gazdálkodási Szabályzat) tartalmazza.

a) Kötelezettségvállalás

Kötelezettségvállalás minden olyan jognyilatkozat, amelyből a Nemzetiségi Önkormányzatnak fizetési 
kötelezettsége keletkezik, különösen

- a szerződés (akár közvetlenül, akár megrendeléssel és annak visszaigazolásával jött létre);
- a képviselők személyi juttatásairól szóló Képviselő-testületi határozat;
- a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény, ajánlati, ajánlattételi felhívás;
- un. más fizetési kötelezettség.

(Más fizetési kötelezettségnek a jogszabályon, - jogerős vagy fellebbezésre tekintet nélkül végrehajtható 
- bírósági, hatósági döntésen, vagy más, - a fizetési kötelezettség összegét, vagy az összeg 
megállapításnak módját, továbbá a felek valamennyi jogát és kötelezettségét megállapító - kötelező 
előíráson alapuló fizetési kötelezettség minősül.)
Kötelezettséget vállalni a költségvetési év kiadási előirányzatai terhére az azokat terhelő korábbi 
kötelezettségvállalásokkal és más fizetési kötelezettségekkel csökkentett összegű eredeti vagy 
módosított kiadási előirányzatok (a továbbiakban: szabad előirányzat) mértékéig lehet.

Kötelezettséget vállalni kizárólag pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítést megelőzően, írásban 
lehet. Kötelezettségvállalásra a Nemzetiségi Önkormányzat nevében az elnök, vagy az általa írásban 
felhatalmazott képviselő írásban jogosult.

A kötelezettségvállaló felelősséggel tartozik az előirányzatok szabályszerű, gazdaságos és hatékony 
felhasználásáért.
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetések teljesítéséhez, amely

- értéke a kétszázezer forintot nem éri el;
- pénzügyi szolgáltatás igénybevételéhez kapcsolódik;

b) Pénzügyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan a pénzügyi ellenjegyzői jogkört az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban kijelölt 
pénzügyi ügyintéző gyakorolja.



A pénzügyi ellenjegyzőnek - a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően - meg kell győződnie arról, hogy
- a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, a befolyt, vagy a megtervezett és a 

várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet,
- a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, és
- a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat.

Ha a kötelezettségvállalás nem felel meg a fent előírtaknak, a pénzügyi ellenjegyzőnek erről írásban 
tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót, - amennyiben a kötelezettségvállaló átruházott hatáskörben 
járt el, akkor - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét.
Amennyiben az elnök a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad a pénzügyi ellenjegyzésre, akkor a 
pénzügyi ellenjegyző köteles a kötelezettségvállalást ellenjegyezni és e tényről a Képviselő-testületet 
haladéktalanul írásban értesíteni.

A kötelezettségvállalást a kötelezettségvállalás dokumentumának aláírását követően haladéktalanul, de 
legkésőbb 3 napon belül a kötelezettségvállaló köteles megküldeni a pénzügyi ügyintézőnek, aki 
gondoskodik a végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételéről.

c) Teljesítésigazolás

A (szakmai) teljesítés igazolására a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, akadályoztatása esetén az általa 
írásban felruházott képviselő jogosult.

A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell a kiadások 
teljesítésének jogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás 
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes, annak 
- teljesítését.

A teljesítést a pénzügyi bizonylaton a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, vagy - a 
Gazdálkodási Szabályzatban szereplő - formanyomtatvány alkalmazásával, az igazolás dátumának 
feltüntetésével és az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni.

d) Érvényesítés

Az érvényesítőnek a teljesítés igazolása alapján az utalványozás (a kiadás teljesítésének elrendelése) 
előtt ellenőriznie kell az aláírási jogosultságokat, az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben a gazdálkodási szabályokat betartották-e.

Érvényesítési feladattal csak az Ávr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkező személy 
bízható meg.
A Nemzetiségi Önkormányzat számviteli bizonylatainak érvényesítését a Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban megbízott, pénzügyi-számviteli 
szakképesítésű köztisztviselője végezheti.

Az érvényesítő a jogkör gyakorlásának keretében ellenőrzi/meggyőződik
- az utalványrendelethez csatolt okmányok, bizonylatok, számlák, bevételezés! bizonylatok alaki

és összegszerű helyességéről, meglétéről, teljeskörűségéről, részletesebben:
• vizsgálja, hogy az áruról, illetve a szolgáltatásról kiállított számla alaki szempontból 

megfelel-e az Áfa.tv. előírásainak (szállító neve, adószáma, bankszámla száma



olvasható módon legyen feltüntetve, az áru, illetve a szolgáltatás megnevezése, illetve 
áfa-tartalma),
a pénzügyi tejesítés alapjául szolgáló egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Számv.tv. 
előírásainak;

• ellenőrzi a számla összegszerűségét;
• amennyiben a számla akár alakilag, akár összegszerűségében kifogásolható, úgy a 

beküldő szervezeti egységnek visszaküldi, aki köteles intézkedni a számla kibocsátója 
felé a számla javításáról, illetve helyesbítő számla beszerzéséről;

• az áru átvételének, illetve a szolgáltatás elvégzésének igazolása (teljesítés igazolás) 
rávezetésre került-e vagy csatolva lett-e a számlához;

• készlet vagy eszköz beszerzésekor a nyilvántartásba vétel igazolásra került-e, csatolva 
lett-e a bevételezési, illetve az állományba vételi bizonylat.

- az utalványrendelet megfelelő kitöltéséről,
- az utalványrendeleten szereplő aláírók jogosultságáról, és
- ellenőrzi a megjelölt utalványkód(ok)on lévő fedezetet és forráskijelölést.

ej Utalványozás

Az utalványozás a kifizetés teljesítésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadási 
előirányzatok terhére kifizetést elrendelni (a továbbiakban: utalványozás) kizárólag teljesítésigazolás, 
és az annak alapján végrehajtott érvényesítést követően lehet. Utalványozásra a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke, illetve az általa írásban felruházott képviselő jogosult.

Nem kell utalványozni az esetleges termék értékesítéséből, szolgáltatásnyújtásból - számla, 
egyszerűsített számla, számlát helyettesítő okirat, készpénzátutalás alapján - befolyó, valamint a 
számlavezető által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos kiadásokat.

f) Az összeférhetetlenség szabályai

A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos 
személy nem lehet. A kötelezettségvállaló, az utalványozó és a teljesítés igazoló azonos személy is lehet. 
Az érvényesítő személy nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a 
teljesítést igazoló személlyel ugyanazon gazdasági esemény esetében. Kötelezettségvállalási, pénzügyi 
ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására vonatkozó feladatot nem végezheti 
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Önkormányzat az Önkormányzat számlavezetőjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. választotta 
számlavezetőjének.

Az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat a számlavezető hitelintézet megváltoztatásáról 
hozott döntéséről kölcsönösen, haladéktalanul tájékoztatják egymást.

A Nemzetiségi Önkormányzat döntése alapján és forrásai terhére
- fizetési számlájához kapcsolódóan alszámlékat (a központi költségvetésből folyósított 

hozzájárulások, támogatások jogszabályban meghatározott estében; rövid lejáratú betétei 
elkülönítése céljából; egyéb, meghatározott célú pénzeszközök elkülönítésére és 
programonként az európai uniós forrásból finanszírozott programok lebonyolítására);



- letéti pénzeszközök kezelésére letéti számlát 
nyithat.
A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet.

A bankszámla feletti rendelkezési jog az elnököt és az általa meghatalmazott személyt - a banki aláírás­
bejelentés szerint - illeti meg.
Az elnök legkésőbb minden hónap 5. napjáig köteles a Hivatal Gazdasági Irodáján, a pénzügyi ügyintéző 
számára az előző hónap bankszámlakivonatain szereplő gazdasági eseményekhez kapcsolódó 
bizonylatokat hiánytalanul átadni.

A Nemzetiségi Önkormányzat számlanyitással, törzskönyvi nyilvántartásba vétellel, törzskönyvi 
adatainak módosításával, adószám igénylésével, adóbevallásával kapcsolatos feladatait a pénzügyi 
ügyintéző látja el a Gazdasági Iroda vezetőjének felügyeletével.

V. Vagyongazdálkodás

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni helyzetéről, az abban bekövetkezett változásokról az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Gazdasági Irodája elkülönített nyilvántartást vezet.

A Nemzetségi Önkormányzat vagyonának alakulásáról az év végi zárszámadás keretében - a pénzügyi 
ügyintéző által elkészített és leltár dokumentációval alátámasztott - leltár alapján az elnök ad számot a 
Képviselő-testületnek. Az év végi beszámoló mérlegét a zárszámadás keretében határozatban hagyja 
jóvá a Képviselő-testület.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározása, a mérlegtételeit alátámasztó leltárak elkészítése 
a pénzügyi ügyintéző feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel történő leltár végrehajtásában a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az általa írásban kijelölt képviselő közreműködik. A pénzügyi 
ügyintéző által elkészített leltárakat a Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő szabályokat az Önkormányzat felesleges vagyontárgyak 
hasznosításának és selejtezésének szabályzatában (a továbbiakban: seiejtezési szabályzat) előírtak 
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat eszközeinek selejtezéséről az elnök javaslatára a 
Képviselő-testület határozatban dönt, a selejtezés végrehajtása a selejtezési szabályzatban foglaltak 
szerint a Polgármesteri Hivatal feladata.

VI. Belső kontrollrendszer és belső ellenőrzés

Ajegyző az Önkormányzat által működtetett belső kontrollrendszer keretében biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat rendelkezésére álló források szabályszerű, gazdaságos, hatékony és eredményes 
felhasználásának ellenőrzését.

A jegyző a Polgármesteri Hivatal Belső ellenőrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi 
Önkormányzat - a belső kontrollrendszer részét képező - belső ellenőrzés működtetéséről a 
nemzetközi belső ellenőrzési standardok, az államháztartásért felelős miniszter által közzétett 
módszertani útmutatók figyelembevételével és a nemzetiségi önkormányzatra is kiterjesztett Belső 
Ellenőrzési Kézikönyv alapján.



VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomásul veszik, hogy az Önkormányzat által megbízott könyvvizsgáló betekinthet a 
Nemzetiségi Önkormányzat könyvelésébe, a Nemzetiségi Önkormányzat elnökétől és a Polgármesteri 
Hivatal pénzügyi feladatot ellátó dolgozóitól e tárgykörben felvilágosítást kérhet. A könyvvizsgáló a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési és zárszámadási határozat tervezetét megvizsgálhatja, hogy 
az valós adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabályi előírásoknak és elemzi a Nemzetiségi 
Önkormányzat pénzügyi helyzetét.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagy a Képviselő-testület megbízatásának megszűnésével egyidejűleg az 
elnök megbízatása is megszűnik, azonban az elnök elszámolási kötelezettséggel tartozik az 
önkormányzati vagyon, ezen belül az állami támogatás jogszerű és időarányos felhasználásáról az új 
képviselő-testületnek, ha nem alakul új képviselő-testület akkor Budapest Főváros Kormányhivatalának 
és a Magyar Államkincstárnak.

A nemzetiségi önkormányzati vagyonjogellenes felhasználása esetén - amennyiben a volt tisztségviselő 
vagy volt képviselő személyes felelőssége nem állapítható meg - a volt elnököt, elnökhelyettest 
(elnökhelyetteseket) és a volt képviselő-testületi tagokat egyetemleges felelősség terheli, kivéve, ha 
egyértelműen igazolható, hogy a jogtalan felhasználást eredményező döntés ellen szavazott.

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete tájékoztatási, javaslattételi, 
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesülését biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat számára.

Vili. Adatvédelmi és információbiztonsági rendelkezések

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy személyes adatot csak a rábízott feladat ellátása 
céljából és a feladat végrehajtásához szükséges időtartamon át kezelhet. Feladatainak ellátása során 
figyelemmel kell lenni az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 
évi CXii. törvényre (a továbbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok 
kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 
rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) szóló az Európai Parlament és a 
Tanács (EU) 2016/679 rendeletének (a továbbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Önkormányzat kifejezetten nyilatkozik és felelősséget vállal azért, hogy a személyes 
adatok kezelésére, tárolására, őrzésére, felhasználására, törlésére, az érintett! jogok gyakorlására az 
Info tv. valamint a GDPR és az irányadó NAIH állásfoglalások határozatok vélemények szerint kerül sor.

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy az Info tv. 1. számú mellékletében foglaltak alapján, 
valamint a Budapest /. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testületének a Budapest i. kerület 
Budavári Önkormányzat működésének és gazdálkodásának átláthatóságáról szóló mindenkor hatályos 
önkormányzati rendeletében foglaltak alapján a Megrendelő a www.kozadat.budavar.hu linken 
közzéteszi az Önkormányzat által kötött szerződéseket

Felek rögzítik hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt közérdekű adat megismerése iránti igény, valamint 
az info tv. 35.§ -ban foglalt közzétételi kötelezettsége teljesítése során a Nemzetiségi Önkormányzat 
saját hatáskörben jár el.



A jelen közigazgatási szerződés a Felek általi aláírás napján, amennyiben pedig az aláírásra eltérő 
időpontokban kerül sor, az utolsó aláírás napján lép hatályba.

A jelen közigazgatási szerződés hatályba lépésével egyidejűleg az Önkormányzat és a Nemzetiségi 
Önkormányzat között korábban létrejött megállapodások hatályukat vesztik.

Budapest I. kerület Budavári Lengyel 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseletében

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat 
képviseletében

Przewozniak Daniel elnök Váradiné Naszály! Márta polgármester

Budapest, 2023. Budapest, 2023.

Erről értesülnek:
1. / Nemzetiségi Önkormányzat
2. / Gazdasági Iroda
3. / Jegyzői Iroda
4. / Irattár



8/2023. (1.19.) önkormányzati határozat melléklete

BDV/.........-........./.

KÖZIGAZGATÁSI SZERZŐDÉS 

1. sz. módosítása

- a módosításokkal egységes szerkezetben -

Amely létrejött egyrészről a

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat
székhely:1014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15735643-2-41 
törzsszám: 735649
számlaszám: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000 
képviseletében eljár: Váradiné Naszélyi Márta polgármester 
továbbiakban: Önkormányzat

másrészről a
Budapest I. kerület Budavári Örmény Nemzetiségi Önkormányzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15778680-1-41 
törzsszám: 778686
számlaszám: 12001008-01335999-00100004 
képviseli: Várady Mária elnök

(továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat)

(az Önkormányzat és Nemzetiségi Önkormányzat a továbbiakbna együttesen: Felek) között az alábbi 
helyen, időpontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat, valamint a Budapest I. Kerület Budavári Örmény 
Nemzetiségi Önkormányzat a 92/2021. (III. 22.) polgármesteri határozat alapján a Nemzetiségi 
Önkormányzat helyiséghasználatára, működése személyi és tárgyi feltételeinek biztosítására és a 
feladatai ellátására vonatkozóan 2021. április 16. napján Közigazgatási szerződést (a továbbiakban: 
Közigazgatási szerződés) kötött.

Felek a Közigazgatási szerződést az alábbiak szerint módosítók, a ..... /2023. (......) önkormányzati
határozat felhatalmazása alapján hatályba lépő módosító rendelkezéseket Közigazgatási szerződés 
módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt szövegében dőlt és félkövér betűtípussal jelölik.



ELŐZMÉNYEK

A Felek a nemzetiségekjogairól szóló 2011. évi CLXXIX törvény, a Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, a számvitelről 
szóló 2000. évi C. törvény, az államháztartási törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.30.) Korm. 
rendelet, az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (Áhsz.), valamint a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011 .(XII. 31.) Korm. 
rendelet, az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási 
módjáról szóló 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapján az alábbi közigazgatási szerződést kötik.

A közigazgatási szerződés alapvető célja, hogy az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat 
között hatékony együttműködés keretében valósuljon meg a Nemzetiségi Önkormányzat és a 
Nemzetiség Önkormányzat képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) közötti működés 
személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetése 
előkészítésének és jóváhagyásának, költségvetési gazdálkodása végrehajtásának, a beszámolók 
elkészítésének és jóváhagyásának, a pénzügyi és számviteli adatszolgáltatási kötelezettség 
teljesítésének rendje, felelősei és végrehajtási határidői meghatározásra kerüljenek.

I. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez biztosított feltételek

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez nyújtott személyi és tárgyi feltételeket 
az alábbiak szerint az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala útján biztosítja.

a/Az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala Budapest I. kér. Kapisztrán tér 1. szám alatti épületének Ili. 
emelet 319/B. jelű helyiség ingyenes használatát a Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére 
bocsátja. Az elhelyezés során az Önkormányzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az 
önkormányzati működéshez szükséges tárgyi eszközöket a Polgármesteri Hivatalban használatos 
minőségben biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat kizárólagos használatára átadott ingóságokról 
külön átadás-átvételi jegyzőkönyv készült.

b) Az a) pontban rögzített helyiséghez, továbbá a helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó 
rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkormányzat viseli. A Nemzetiségi Önkormányzat 
tudomással bír arról, hogy az érintett helyiséget a többi Budavári Nemzetiségi Önkormányzat is azonos 
feltételekkel jogosult használni.

c) A testületi ülések előkészítésében, különösen a meghívók, az előterjesztések, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés előkészítésében és postázásában, valamint a 
testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében, a testületi és tisztségviselői 
döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartások vezetésében, sokszorosítási, postázási, iratkezelési 
feladatok ellátásában a Polgármesteri Hivatal Szervezési Csoportjának testületi ügyintézői működnek 
közre, akik az elnök kérése alapján a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített módon biztosítják a Nemzetiségi Önkormányzat részére a testületi működés 
és a testületi ülések előkészítésének feltételeit.



A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke vállalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rögzített 
feladatellátás elősegítése érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített határidő figyelembevételével előre tájékoztatja a testületi ügyintézőket az 
elvégzendő feladatokról és a testületi ülések tervezett időpontjáról, valamint helyszínéről.

d) kz Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Szervezési Csoportja szükség esetén az elnök előzetes 
kérése alapján biztosítja jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszer használatát.

e) k b)-d) pontokban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket az Önkormányzat viseli 
(a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefonhasználata költségeinek kivételével).

f) ki Önkormányzat jegyzője vagy annak - a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - 
megbízottja (pl. testületi ügyintéző, jogi referens) az Önkormányzat megbízásából és képviseletében 
részt vesz a Nemzetiségi Önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 
továbbá a Nemzetiségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén és azon kívül is 
a nemzetiségi önkormányzat működését érintően. A Nemzetiségi Önkormányzat a testületi ülésen való 
részvételt ezen személyeknek biztosítja.

II. A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos feladatok

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodási feladatainak ellátását az Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatala útján az alábbiak szerint biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
gazdálkodásával kapcsolatos feladatokat a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Irodájának pénzügyi ügyintézője (a továbbiakban: pénzügyi ügyintéző) látja el, amely 
tevékenység magában foglalja a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási, iratkezelési feladatokat egyaránt. A pénzügyi ügyintéző tevékenységét a 
Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

a) A költségvetés előkészítése és elfogadása

A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának alapja az éves költségvetése. Ebből finanszírozza és 
látja el törvényben meghatározott kötelező, valamint a kötelező feladatai ellátását nem veszélyeztető 
önként vállalt feladatait. A feladatok ellátásának forrásait és kiadásait a Nemzetiségi Önkormányzat 
költségvetési határozata elkülönítetten tartalmazza.

Ajegyző - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével és a pénzügyi ügyintézővel - előkészíti a Nemzetiségi 
Önkormányzat költségvetési határozatának tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a 
központi költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig terjeszt a 
Képviselő-testület elé.

A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig határozatban 
állapítja meg a Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (a továbbiakban: 
Stabilitási tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazása alapján kiadott jogszabályban 
meghatározottak szerinti saját bevételeinek, valamint a Stabilitási tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti 
adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három 
évre várható összegét.



A költségvetés előterjesztésekor a Képviselő-testület részére tájékoztatásul a következő mérlegeket és 
kimutatásokat kell - szöveges indokolással együtt - bemutatni:

- költségvetési mérlegét közgazdasági tagolásban,
- előirányzat felhasználási tervét,
- a költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok 

szerinti bontásban,
- az előző év(ek) pénzmaradványának igénybevételét, működési és felhalmozási cél szerinti 

tagolásban,
- a többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és összesítve.

A Képviselő-testület a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetését határozatban állapítja meg.

b) Az elemi költségvetés

A Képviselő-testület által határozatban megállapított költségvetés bevételei és kiadásai közgazdasági 
tartalom szerinti további részletezéséről az elemi költségvetést a pénzügyi ügyintéző készíti el az 
államháztartásért felelős miniszter által kiadott útmutató alapján. Az elemi költségvetést - szakmailag - 
a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és a Gazdasági Iroda 
vezetője írják alá.
Az elemi költségvetésről a Magyar Államkincstár felé a kötelező adatszolgáltatás határidőre történő 
teljesítéséről a pénzügyi ügyintéző gondoskodik. Az aláírásokkal ellátott elemi költségvetést, annak 
mellékleteivel és indokolásával együtt a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
irattáréban kell megőrizni.

c) A költségvetési előirányzatok módosítása

A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatai kizárólag a Nemzetiségi Önkormányzat határozata alapján 
módosíthatóak. A Nemzetiségi Önkormányzat eredeti költségvetésének módosítása vélik szükségessé, 
amennyiben az eredeti költségvetésben meghatározott bevételi előirányzata felett - bármilyen 
jogcímen - többletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak 
módosításáról dönt, amely kiadási előirányzatainak átcsoportosítását vonja maga után.

A költségvetés módosítás előkészítése során a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a pénzügyi 
ügyintézővel egyeztet, majd az előirányzat módosításról szóló határozat tervezetét, az előirányzat 
módosítás számszaki adatait tartalmazó kimutatást a pénzügyi ügyintéző készíti el a hozzá tartozó 
előterjesztéssel együtt. Az előirányzat módosításról szóló határozatot a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke terjeszti a Képviselő-testület elé.

A Képviselő-testület szükség szerinti időpontokban, negyedévenként, de legkésőbb a költségvetési 
beszámoló elkészítésének határidejéig, december 31-i hatállyal módosíthatja éves költségvetését.

Amennyiben az év közben az Országgyűlés a Nemzetiségi Önkormányzatot érintően állami támogatás 
zárolásáról, csökkentéséről, elvonásáról dönt, az intézkedés hatályba lépését követően haladéktalanul 
a Képviselő-testület elé kell terjeszteni a költségvetés módosítását, amelynek előkészítéséért a 
pénzügyi ügyintéző, beterjesztéséért az elnök felelős.



A Képviselő-testület által elfogadott határozatok alapján az előirányzat módosításoknak a számviteli 
nyilvántartásokon történő étvezetésért, a nyilvántartások naprakész vezetéséért a pénzügyi ügyintéző 
a felelős.

d) Könyvvezetés

da) Költségvetési könyvvezetés

A költségvetési könyvvezetés keretében a pénzügyi ügyintéző a Nemzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadási előirányzatainak alakulásáról, a kötelezettségvállalásokról, más fizetési kötelezettségekről és a 
bevételi követelésekről, valamint ezek teljesítésére kiható gazdasági eseményekről a valóságnak 
megfelelő, folyamatos, áttekinthető nyilvántartást vezet, amelyet a költségvetési év végével lezár.

db) Pénzügyi könyvvezetés
A pénzügyi könyvvezetés keretében a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenység során előforduló, az 
eszközökre és forrásokra, azok változására és az eredmény alakulására ható gazdasági eseményekről 
a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást a pénzügyi ügyintéző 
vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

de) A könyvvezetés alátámasztását szolgáló számviteli bizonylatok

A költségvetési és a pénzügyi számviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylatok 
alapján szabad adatokat bejegyezni.
Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre (eseményre) vonatkozóan a 
könyvvitelben rögzítendő és a más jogszabályban előírt adatokat a valóságnak megfelelően, 
hiánytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat általános alaki és tartalmi követelményeinek, és amelyet 
- hiba esetén - előírásszerűén javítottak.
A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásait (pl. tiszteletdíjakról való döntésről szóló 
határozatok, megrendelések, szerződések), kiadásainak teljesítését, (pl. számlák, támogatási 
szerződések) bevételeinek beszedését alátámasztó bizonylatokat (pl. támogatási szerződések), azok 
aláírását, kiállítását, kézhezvételét követően a pénzügyi ügyintézőhöz való haladéktalanul történő 
eljuttatásáról az elnök köteles gondoskodni.
A belső bizonylatok (személyi juttatások feladása, adóbevallások összeállítása, immateriális javak, tárgyi 
eszközök állományának változásáról szóló) kiállítása a pénzügyi ügyintéző feladata.
A folyamatleírás a hatályos Gazdálkodási Szabályba kerül beépítésre.

e) Évközi adatszolgáltatási, beszámolási kötelezettségek teljesítése 

ea) hóvégi feladatok és egyeztetések

A havi zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi a költségvetési számvitel rovataihoz kapcsolódóan 
vezetett nyilvántartási számlákon

- a nyilvántartott - pénzforgalommal járó - bevételek és kiadások egyeztetését a pénztárnapló, 
fizetési számla kivonatok adataival,

- rögzített kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek és követelések egyeztetését a 
részletező nyilvántartásokkal,

- rögzített gazdasági események összesített bizonylaton történő feladását a könyvviteli számlákra,



- a könyvviteli számlákon kimutatott adó, járulék és más közteher kötelezettségeket a 
bevallásokban szereplő adatokkal történő egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
- az immateriális javak, tárgyi eszközök állományváltozásainak elszámolását, beleértve a terv 

szerinti és a terven felüli értékcsökkenés elszámolását,
-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

f) Év végi beszámoló

Az éves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az időbeli elhatárolások elszámolásét.

g) Zárszámadás

A Nemzetiségi Önkormányzat éves költségvetési beszámolóját (zárszámadásét) a költségvetési évet 
követő év április 30-áig a Képviselő-testület elé terjeszti. A zárszámadás Képviselő-testület elé történő 
beterjesztéséért az elnök felelős. A Képviselő-testület zárszámadását határozatban fogadja el.

Az éves beszámoló a költségvetésről szóló határozattal összehasonlítható szerkezetben történő 
elkészítéséért, a számszaki adatok alátámasztásáért, a számviteli nyilvántartásokkal történő 
egyezőségéért a pénzügyi ügyintéző a felelős, az elnöknek való átadásért a jegyző a felelős.

A zárszámadásról szóló határozat alapján és a könyvek év végi zárását követően az elemi költségvetési 
beszámolót a pénzügyi ügyintéző készíti el a Nemzetgazdasági Minisztérium által kiadott útmutató 
alapján. Az elemi költségvetési beszámolót - szakmailag - a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának 
vezetője, írják alá.

Az elemi költségvetési beszámoló Magyar Államkincstár részére határidőre történő megküldéséről a 
pénzügyi ügyintéző gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának első félévi 
helyzetéről szeptember 15-éig írásban tájékoztatja a Képviselő-testületet. A tájékoztatás tartalmazza a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő előirányzatok és a költségvetési 
egyenleg alakulását.

i) t\z Áht. 6/C. § (2) b) pontja alapján a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés alapján az az önkormányzati 
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat 
önkormányzati hivatali feladatait ellátja. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles a jegyző részére 
minden szükséges adatot rendelkezésre bocsátani ahhoz, hogy az Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatala az Áht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott feladatait megfelelő időben el tudja 
látni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat



költségvetésével kapcsolatban megjelölt valamennyi jogszabály által előírt határidőt legalább 14 nappal 
megelőzően rendelkezésre bocsátja a jegyző részére a feladatteljesítéséhez szükséges valamennyi, a 
Polgármesteri Hivatal nyilvántartásaiban rendelkezésre nem álló adatot - ide értve különösen az 
előirányzatok átcsoportosításával és módosításával kapcsolatos előzetes adatszolgáltatást.

III. A gazdálkodási jogkörök gyakorlásának rendje

A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, utalványozási, érvényesítési és (szakmai) 
teljesítésigazolási jogkörrel (a továbbiakban együtt: gazdálkodási jogkör) felruházott személyek nevét, 
valamint aláírási mintájuk nyilvántartását a Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Gazdálkodási 
Szabályzata (a továbbiakban: Gazdálkodási Szabályzat) tartalmazza.

3) Kötelezettségvállalás

Kötelezettségvállalás minden olyan jognyilatkozat, amelyből a Nemzetiségi Önkormányzatnak fizetési 
kötelezettsége keletkezik, különösen

- a szerződés (akár közvetlenül, akár megrendeléssel és annak visszaigazolásával jött létre);
- a képviselők személyi juttatásairól szóló Képviselő-testületi határozat;
- a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény, ajánlati, ajánlattételi felhívás;
- un. más fizetési kötelezettség.

(Más fizetési kötelezettségnek a jogszabályon, - jogerős vagy fellebbezésre tekintet nélkül végrehajtható 
- bírósági, hatósági döntésen, vagy más, - a fizetési kötelezettség összegét, vagy az összeg 
megállapításnak módját, továbbá a felek valamennyi jogát és kötelezettségét megállapító - kötelező 
előíráson alapuló fizetési kötelezettség minősül.)
Kötelezettséget vállalni a költségvetési év kiadási előirányzatai terhére az azokat terhelő korábbi 
kötelezettségvállalásokkal és más fizetési kötelezettségekkel csökkentett összegű eredeti vagy 
módosított kiadási előirányzatok (a továbbiakban: szabad előirányzat) mértékéig lehet.

Kötelezettséget vállalni kizárólag pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítést megelőzően, írásban 
lehet. Kötelezettségvállalásra a Nemzetiségi Önkormányzat nevében az elnök, vagy az általa írásban 
felhatalmazott képviselő írásban jogosult.

A kötelezettségvállaló felelősséggel tartozik az előirányzatok szabályszerű, gazdaságos és hatékony 
felhasználásáért.
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetések teljesítéséhez, amely

- értéke a kétszázezer forintot nem éri el;
- pénzügyi szolgáltatás igénybevételéhez kapcsolódik;

b) Pénzügyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan a pénzügyi ellenjegyzői jogkört az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban kijelölt 
pénzügyi ügyintéző gyakorolja.



A pénzügyi ellenjegyzőnek - a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően - meg kell győződnie arról, hogy
- a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, a befolyt, vagy a megtervezett és a 

várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet,
- a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, és
- a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat.

Ha a kötelezettségvállalás nem felel meg a fent előírtaknak, a pénzügyi ellenjegyzőnek erről írásban 
tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót, - amennyiben a kötelezettségvállaló átruházott hatáskörben 
járt el, akkor - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét.
Amennyiben az elnök a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad a pénzügyi ellenjegyzésre, akkor a 
pénzügyi ellenjegyző köteles a kötelezettségvállalást ellenjegyezni és e tényről a Képviselő-testületet 
haladéktalanul írásban értesíteni.

A kötelezettségvállalást a kötelezettségvállalás dokumentuménak aláírását követően haladéktalanul, de 
legkésőbb 3 napon belül a kötelezettségvállaló köteles megküldeni a pénzügyi ügyintézőnek, aki 
gondoskodik a végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételéről.

c) Teljesítésigazolás

A (szakmai) teljesítés igazolására a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, akadályoztatása esetén az általa 
írásban felruházott képviselő jogosult.

A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell a kiadások 
teljesítésénekjogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás 
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes, annak 
- teljesítését.

A teljesítést a pénzügyi bizonylaton a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, vagy - a 
Gazdálkodási Szabályzatban szereplő - formanyomtatvány alkalmazásával, az igazolás dátumának 
feltüntetésével és az arra jogosult személy aláíráséval kell igazolni.

d) Érvényesítés

Az érvényesítőnek a teljesítés igazolása alapján az utalványozás (a kiadás teljesítésének elrendelése) 
előtt ellenőriznie kell az aláírási jogosultságokat, az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben a gazdálkodási szabályokat betartották-e.

Érvényesítési feladattal csak az Ávr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkező személy 
bízható meg.

A Nemzetiségi Önkormányzat számviteli bizonylatainak érvényesítését a Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban megbízott, pénzügyi-számviteli 
szakképesítésű köztisztviselője végezheti.

Az érvényesítő a jogkör gyakorlásának keretében ellenőrzi/meggyőződik
- az utalványrendelethez csatolt okmányok, bizonylatok, számlák, bevételezési bizonylatok alaki

és összegszerű helyességéről, meglétéről, teljeskörűségéről, részletesebben:
• vizsgálja, hogy az áruról, illetve a szolgáltatásról kiállított számla alaki szempontból 

megfelel-e az Áfa.tv. előírásainak (szállító neve, adószáma, bankszámla száma



olvasható módon legyen feltüntetve, az áru, illetve a szolgáltatás megnevezése, illetve 
áfa-tartalma),
a pénzügyi tejesítés alapjául szolgáló egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Számv.tv. 
előírásainak;

• ellenőrzi a számla összegszerűségét;
• amennyiben a számla akár alakilag, akár összegszerűségében kifogásolható, úgy a 

beküldő szervezeti egységnek visszaküldi, aki köteles intézkedni a számla kibocsátója 
felé a számla javításáról, illetve helyesbítő számla beszerzéséről;

• az áru átvételének, illetve a szolgáltatás elvégzésének igazolása (teljesítés igazolás) 
rávezetésre került-e vagy csatolva lett-e a számlához;

• készlet vagy eszköz beszerzésekor a nyilvántartásba vétel igazolásra került-e, csatolva 
lett-e a bevételezési, illetve az állományba vételi bizonylat.

- az utalványrendelet megfelelő kitöltéséről,
- az utalványrendeleten szereplő aláírók jogosultságáról, és
- ellenőrzi a megjelölt utalványkód(ok)on lévő fedezetet és forráskijelölést.

e) Utalványozás

Az utalványozás a kifizetés teljesítésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadási 
előirányzatok terhére kifizetést elrendelni (a továbbiakban: utalványozás) kizárólag teljesítésigazolás, 
és az annak alapján végrehajtott érvényesítést követően lehet. Utalványozásra a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke, illetve az általa írásban felruházott képviselő jogosult.

Nem kell utalványozni az esetleges termék értékesítéséből, szolgáltatásnyújtásból - számla, 
egyszerűsített számla, számlát helyettesítő okirat, készpénzátutalás alapján - befolyó, valamint a 
számlavezető által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos kiadásokat.

f) Az összeférhetetlenség szabályai

A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos 
személy nem lehet. A kötelezettségvállaló, az utalványozó és a teljesítés igazoló azonos személy is lehet.

Az érvényesítő személy nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a 
teljesítést igazoló személlyel ugyanazon gazdasági esemény esetében. Kötelezettségvállalási, pénzügyi 
ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására vonatkozó feladatot nem végezheti 
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Önkormányzat az Önkormányzat számlavezetőjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. választotta 
számlavezetőjének.

Az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat a számlavezető hitelintézet megváltoztatásáról 
hozott döntéséről kölcsönösen, haladéktalanul tájékoztatják egymást.

A Nemzetiségi Önkormányzat döntése alapján és forrásai terhére



- fizetési számlájához kapcsolódóan alszámlákat (a központi költségvetésből folyósított 
hozzájárulások, támogatások jogszabályban meghatározott estében; rövid lejáratú betétei 
elkülönítése céljából; egyéb, meghatározott célú pénzeszközök elkülönítésére és 
programonként az európai uniós forrásból finanszírozott programok lebonyolítására);

- letéti pénzeszközök kezelésére letéti számlát 
nyithat.

A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet.

A bankszámla feletti rendelkezési jog az elnököt és az általa meghatalmazott személyt - a banki aláírás­
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elnök legkésőbb minden hónap 5. napjáig köteles a Hivatal Gazdasági Irodáján, a pénzügyi ügyintéző 
számára az előző hónap bankszámlakivonatain szereplő gazdasági eseményekhez kapcsolódó 
bizonylatokat hiánytalanul átadni.

A Nemzetiségi Önkormányzat számlanyitással, törzskönyvi nyilvántartásba vétellel, törzskönyvi 
adatainak módosításával, adószám igénylésével, adóbevallásával kapcsolatos feladatait a pénzügyi 
ügyintéző látja el a Gazdasági Iroda vezetőjének felügyeletével.

V. Vagyongazdálkodás

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni helyzetéről, az abban bekövetkezett változásokról az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Gazdasági Irodája elkülönített nyilvántartást vezet.

A Nemzetségi Önkormányzat vagyonának alakulásáról az év végi zárszámadás keretében - a pénzügyi 
ügyintéző által elkészített és leltár dokumentációval alátámasztott - leltár alapján az elnök ad számot a 
Képviselő-testületnek.
Az év végi beszámoló mérlegét a zárszámadás keretében határozatban hagyja jóvá a Képviselő­
testület.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározása, a mérleg tételeit alátámasztó leltárak elkészítése 
a pénzügyi ügyintéző feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel történő leltár végrehajtásában a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az általa írásban kijelölt képviselő közreműködik. A pénzügyi 
ügyintéző által elkészített leltárakat a Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő szabályokat az Önkormányzat felesleges vagyontárgyak 
hasznosításának és selejtezésének szabályzatában (a továbbiakban: selejtezési szabályzat) előírtak 
szerint kell elvégezni, A Nemzetiségi Önkormányzat eszközeinek selejtezéséről az elnök javaslatára a 
Képviselő-testület határozatban dönt, a selejtezés végrehajtása a selejtezési szabályzatban foglaltak 
szerint a Polgármesteri Hivatal feladata.

VI. Belső kontrollrendszer és belső ellenőrzés

Ajegyző az Önkormányzat által működtetett belső kontrollrendszer keretében biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat rendelkezésére álló források szabályszerű, gazdaságos, hatékony és eredményes 
felhasználásának ellenőrzését.



A jegyző a Polgármesteri Hivatal Belső ellenőrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi 
Önkormányzat - a belső kontrollrendszer részét képező - belső ellenőrzés működtetéséről a 
nemzetközi belső ellenőrzési standardok, az államháztartásért felelős miniszter által közzétett 
módszertani útmutatók figyelembevételével és a nemzetiségi önkormányzatra is kiterjesztett Belső 
Ellenőrzési Kézikönyv alapján.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomásul veszik, hogy az Önkormányzat által megbízott könyvvizsgáló betekinthet a 
Nemzetiségi Önkormányzat könyvelésébe, a Nemzetiségi Önkormányzat elnökétől és a Polgármesteri 
Hivatal pénzügyi feladatot ellátó dolgozóitól e tárgykörben felvilágosítást kérhet. A könyvvizsgáló a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési és zárszámadási határozat tervezetét megvizsgálhatja, hogy 
az valós adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabályi előírásoknak és elemzi a Nemzetiségi 
Önkormányzat pénzügyi helyzetét.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagy a Képviselő-testület megbízatásának megszűnésével egyidejűleg az 
elnök megbízatása is megszűnik, azonban az elnök elszámolási kötelezettséggel tartozik az 
önkormányzati vagyon, ezen belül az állami támogatás jogszerű és időarányos felhasználásáról az új 
képviselő-testületnek, ha nem alakul új képviselő-testület akkor Budapest Főváros Kormányhivatalának 
és a Magyar Államkincstárnak.

A nemzetiségi önkormányzati vagyon jogellenes felhasználása esetén - amennyiben a volt tisztségviselő 
vagy volt képviselő személyes felelőssége nem állapítható meg - a volt elnököt, elnökhelyettest 
(elnökhelyetteseket) és a volt képviselő-testületi tagokat egyetemleges felelősség terheli, kivéve, ha 
egyértelműen igazolható, hogy a jogtalan felhasználást eredményező döntés ellen szavazott.

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete tájékoztatási, javaslattételi, 
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesülését biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat számára.

VM. Adatvédelmi és információbiztonsági rendelkezések

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy személyes adatot csak a rábízott feladat ellátása 
céljából és a feladat végrehajtásához szükséges időtartamon át kezelhet. Feladatainak ellátása során 
figyelemmel kell lenni az információs önrendelkezésijogról és az információszabadságról szóló 2011. 
évi CXH. törvényre (a továbbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok 
kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 
rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) szóló az Európai Parlament és a 
Tanács (EU) 2016/679 rendeletének (a továbbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Önkormányzat kifejezetten nyilatkozik és felelősséget vállal azért, hogy a személyes 
adatok kezelésére, tárolására, őrzésére, felhasználására, törlésére, az érintett! jogok gyakorlására az 
Info tv. valamint a GDPR és az irányadó NAIH állásfoglalások, határozatok vélemények szerint kerül sor.

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy az Info tv. 1. számú mellékletében foglaltak alapján, 
valamint a Budapest /. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testületének a Budapest /. kerület 
Budavári Önkormányzat működésének és gazdálkodásának átláthatóságáról szóló mindenkor hatályos 
önkormányzati rendeletében foglaltak alapján a Megrendelő a www.kozadat.budavar.hu linken 
közzéteszi az Önkormányzat által kötött szerződéseket.



Felek rögzítik, hogy az Info tv. 28-30. §-aiban foglalt közérdekű adat megismerése iránti igény, valamint 
az info tv. 35.§ -ban foglalt közzétételi kötelezettsége teljesítése során a Nemzetiségi Önkormányzat 
saját hatáskörben jár el

A jelen közigazgatási szerződés a Felek általi aláírás napján, amennyiben pedig az aláírásra eltérő 
időpontokban kerül sor, az utolsó aláírás napján lép hatályba.

A jelen közigazgatási szerződés hatályba lépésével egyidejűleg az Önkormányzat és a Nemzetiségi 
Önkormányzat között korábban létrejött megállapodások hatályukat vesztik.

Budapest 1. kerület Budavári Örmény 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseletében

Budapest 1. Kerület Budavári Önkormányzat 
képviseletében

Várady Mária elnök Váradiné Naszály! Márta polgármester

Budapest, 2023...................................... Budapest, 2023......................................

Erről értesülnek:



1. / Nemzetiségi Önkormányzat
2. / Gazdasági Iroda 
B./Jegyzői Iroda 
4./ Irattár



9/2023. £L 19.) önkormányzati határozat melléklete

BDV/....... -..../.

KÖZIGAZGATÁSI SZERZŐDÉS 

1. sz. módosítása

- a módosításokkal egységes szerkezetben -

Amely létrejött egyrészről a

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat
székhelyit 014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15735643-2-41 
törzsszám: 735649
számiaszám: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000 
képviseletében eljár: Váradiné Naszályi Márta polgármester 
továbbiakban: Önkormányzat

másrészről a
Budapest I. kerület Budavári Görög Nemzetiségi Önkormányzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15778783-1-41 
törzsszám: 778785
számlaszám: 12001008-01339653-00100007 
képviseli: Nikákisz Szofoklész elnök 
(továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat)

(az Önkormányzat és Nemzetiségi Önkormányzat a továbbiakban együttesen: Felek) között az alábbi 
helyen, időpontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat, valamint a Budapest I. Kerület Budavári Görög 
Nemzetiségi Önkormányzat a 89/2021. (III. 22.) polgármesteri határozat alapján a Nemzetiségi 
Önkormányzat helyiséghasználatára, működése személyi és tárgyi feltételeinek biztosítására és a 
feladatai ellátására vonatkozóan 2021. április 16. napján Közigazgatási szerződést (a továbbiakban: 
Közigazgatási szerződés) kötött.

Felek a Közigazgatási szerződést az alábbiak szerint módosíták, a ..... /2023. (......) önkormányzati
határozat felhatalmazása alapján hatályba lépő módosító rendelkezéseket Közigazgatási szerződés 
módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt szövegében dőlt és félkövér betűtípussal jelölik.



ELŐZMÉNYEK

A Feleka nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX törvény, a Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, a számvitelről 
szóló 2000. évi C. törvény, az államháztartási törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.30.) Korm. 
rendelet, az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (Áhsz.), valamint a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011 .(XII. 31.) Korm. 
rendelet, az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási 
módjáról szóló 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapján az alábbi közigazgatási szerződést kötik.

A közigazgatási szerződés alapvető célja, hogy az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat 
között hatékony együttműködés keretében valósuljon meg a Nemzetiségi Önkormányzat és a 
Nemzetiség Önkormányzat képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) közötti működés 
személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetése 
előkészítésének és jóváhagyásának, költségvetési gazdálkodása végrehajtásának, a beszámolók 
elkészítésének és jóváhagyásának, a pénzügyi és számviteli adatszolgáltatási kötelezettség 
teljesítésének rendje, felelősei és végrehajtási határidői meghatározásra kerüljenek.

I. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez biztosított feltételek

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez nyújtott személyi és tárgyi feltételeket 
az alábbiak szerint az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala útján biztosítja.

Az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala Budapest I. kér. Kapisztrán tér 1. szám alatti épületének III. 
emelet 319/B. jelű helyiség ingyenes használatát a Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére 
bocsátja. Az elhelyezés során az Önkormányzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az 
önkormányzati működéshez szükséges tárgyi eszközöket a Polgármesteri Hivatalban használatos 
minőségben biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat kizárólagos használatára átadott ingóságokról 
külön átadás-átvételi jegyzőkönyv készült.

b) Az a) pontban rögzített helyiséghez, továbbá a helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó 
rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkormányzat viseli. A Nemzetiségi Önkormányzat 
tudomással bír arról, hogy az érintett helyiséget a többi Budavári Nemzetiségi Önkormányzat is azonos 
feltételekkel jogosult használni.

c) A testületi ülések előkészítésében, különösen a meghívók, az előterjesztések, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés előkészítésében és postázásában, valamint a 
testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében, a testületi és tisztségviselői 
döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartások vezetésében, sokszorosítási, postázási, iratkezelési 
feladatok ellátásában a Polgármesteri Hivatal Szervezési Csoportjának testületi ügyintézői működnek 
közre, akik az elnök kérése alapján a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített módon biztosítják a Nemzetiségi Önkormányzat részére a testületi működés 
és a testületi ülések előkészítésének feltételeit.



A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke vállalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rögzített 
feladatellátás elősegítése érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített határidő figyelembevételével előre tájékoztatja a testületi ügyintézőket az 
elvégzendő feladatokról és a testületi ülések tervezett időpontjáról, valamint helyszínéről.

d) f\L Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Szervezési Csoportja szükség esetén az elnök előzetes 
kérése alapján biztosítja jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszer használatát.

e) t\ b)-d) pontokban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket az Önkormányzat viseli 
(a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefonhasználata költségeinek kivételével).

f) Az Önkormányzat jegyzője vagy annak - a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - 
megbízottja (pl. testületi ügyintéző, jogi referens) az Önkormányzat megbízásából és képviseletében 
részt vesz a Nemzetiségi Önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 
továbbá a Nemzetiségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén és azon kívül is 
a nemzetiségi önkormányzat működését érintően. A Nemzetiségi Önkormányzat a testületi ülésen való 
részvételt ezen személyeknek biztosítja.

II. A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos feladatok

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodási feladatainak ellátását az Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatala útján az alábbiak szerint biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
gazdálkodásával kapcsolatos feladatokat a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Irodájának pénzügyi ügyintézője (a továbbiakban: pénzügyi ügyintéző) látja el, amely 
tevékenység magában foglalja a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási, iratkezelési feladatokat egyaránt. A pénzügyi ügyintéző tevékenységét a 
Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

a) A költségvetés előkészítése és elfogadása

A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának alapja az éves költségvetése. Ebből finanszírozza és 
látja el törvényben meghatározott kötelező, valamint a kötelező feladatai ellátását nem veszélyeztető 
önként vállalt feladatait. A feladatok ellátásának forrásait és kiadásait a Nemzetiségi Önkormányzat 
költségvetési határozata elkülönítetten tartalmazza.

Ajegyző - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével és a pénzügyi ügyintézővel - előkészíti a Nemzetiségi 
Önkormányzat költségvetési határozatának tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a 
központi költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig terjeszt a 
Képviselő-testület elé.

A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig határozatban 
állapítja meg a Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (a továbbiakban: 
Stabilitási tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazása alapján kiadott jogszabályban 
meghatározottak szerinti saját bevételeinek, valamint a Stabilitási tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti 
adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három 
évre várható összegét.



A költségvetés előterjesztésekor a Képviselő-testület részére tájékoztatásul a következő mérlegeket és 
kimutatásokat kell - szöveges indokolással együtt - bemutatni:

-költségvetési mérlegét közgazdasági tagolásban,
- előirányzat felhasználási tervét,
- a költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok 

szerinti bontásban,
- az előző év(ek) pénzmaradványénak igénybevételét, működési és felhalmozási cél szerinti 

tagolásban,
- a többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és összesítve.

A Képviselő-testület a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetését határozatban állapítja meg.

b) Az elemi költségvetés

A Képviselő-testület által határozatban megállapított költségvetés bevételei és kiadásai közgazdasági 
tartalom szerinti további részletezéséről az elemi költségvetést a pénzügyi ügyintéző készíti el az 
államháztartásért felelős miniszter által kiadott útmutató alapján. Az elemi költségvetést - szakmailag - 
a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és a Gazdasági Iroda 
vezetője írják alá.
Az elemi költségvetésről a Magyar Államkincstár felé a kötelező adatszolgáltatás határidőre történő 
teljesítéséről a pénzügyi ügyintéző gondoskodik. Az aláírásokkal ellátott elemi költségvetést, annak 
mellékleteivel és indokolásával együtt a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
irattárában kell megőrizni.

c) A költségvetési előirányzatok módosítása

A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatai kizárólag a Nemzetiségi Önkormányzat határozata alapján 
módosíthatóak. A Nemzetiségi Önkormányzat eredeti költségvetésének módosítása válik szükségessé, 
amennyiben az eredeti költségvetésben meghatározott bevételi előirányzata felett - bármilyen 
jogcímen - többletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak 
módosításáról dönt, amely kiadási előirányzatainakátcsoportosítását vonja maga után.

A költségvetés módosítás előkészítése során a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a pénzügyi 
ügyintézővel egyeztet, majd az előirányzat módosításról szóló határozat tervezetét, az előirányzat 
módosítás számszaki adatait tartalmazó kimutatást a pénzügyi ügyintéző készíti el a hozzá tartozó 
előterjesztéssel együtt. Az előirányzat módosításról szóló határozatot a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke terjeszti a Képviselő-testület elé.

A Képviselő-testület szükség szerinti időpontokban, negyedévenként, de legkésőbb a költségvetési 
beszámoló elkészítésének határidejéig, december 31-i hatállyal módosíthatja éves költségvetését.

Amennyiben az év közben az Országgyűlés a Nemzetiségi Önkormányzatot érintően állami támogatás 
zárolásáról, csökkentéséről, elvonásáról dönt, az intézkedés hatályba lépését követően haladéktalanul 
a Képviselő-testület elé kell terjeszteni a költségvetés módosítását, amelynek előkészítéséért a 
pénzügyi ügyintéző, beterjesztéséért az elnök felelős.



A Képviselő-testület által elfogadott határozatok alapján az előirányzat módosításoknak a számviteli 
nyilvántartásokon történő átvezetésért, a nyilvántartások naprakész vezetéséért a pénzügyi ügyintéző 
a felelős.

d) Könyvvezetés

da) Költségvetési könyvvezetés

A költségvetési könyvvezetés keretében a pénzügyi ügyintéző a Nemzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadási előirányzatainak alakulásáról, a kötelezettségvállalásokról, más fizetési kötelezettségekről és a 
bevételi követelésekről, valamint ezek teljesítésére kiható gazdasági eseményekről a valóságnak 
megfelelő, folyamatos, áttekinthető nyilvántartást vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

db) Pénzügyi könyvvezetés
A pénzügyi könyvvezetés keretében a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenység során előforduló, az 
eszközökre és forrásokra, azok változására és az eredmény alakulására ható gazdasági eseményekről 
a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást a pénzügyi ügyintéző 
vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

de) A könyvvezetés alátámasztását szolgáló számviteli bizonylatok

A költségvetési és a pénzügyi számviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylatok 
alapján szabad adatokat bejegyezni.
Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre (eseményre) vonatkozóan a 
könyvvitelben rögzítendő és a más jogszabályban előírt adatokat a valóságnak megfelelően, 
hiánytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat általános alaki és tartalmi követelményeinek, és amelyet 
- hiba esetén - előírásszerűén javítottak.
A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásait (pl. tiszteletdíjakról való döntésről szóló 
határozatok, megrendelések, szerződések), kiadásainak teljesítését, (pl. számlák, támogatási 
szerződések) bevételeinek beszedését alátámasztó bizonylatokat (pl. támogatási szerződések), azok 
aláírását, kiállítását, kézhezvételét követően a pénzügyi ügyintézőhöz való haladéktalanul történő 
eljuttatásáról az elnök köteles gondoskodni,
A belső bizonylatok (személyi juttatások feladása, adóbevallások összeállítása, immateriális javak, tárgyi 
eszközök állományának változásáról szóló) kiállítása a pénzügyi ügyintéző feladata.
A folyamatleírás a hatályos Gazdálkodási Szabályba kerül beépítésre.

e) Évközi adatszolgáltatási, beszámolási kötelezettségek teljesítése 

ea) hóvégi feladatok és egyeztetések

A havi zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi a költségvetési számvitel rovataihoz kapcsolódóan 
vezetett nyilvántartási számlákon

- a nyilvántartott - pénzforgalommal járó - bevételek és kiadások egyeztetését a pénztárnapló, 
fizetési számla kivonatok adataival,

- rögzített kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek és követelések egyeztetését a 
részletező nyilvántartásokkal,

- rögzített gazdasági események összesített bizonylaton történő feladását a könyvviteli számlákra,



- a könyvviteli számlákon kimutatott adó, járulék és más közteher kötelezettségeket a 
bevallásokban szereplő adatokkal történő egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
- az immateriális javak, tárgyi eszközök állományváltozásainak elszámolását, beleértve a terv 

szerinti és a terven felüli értékcsökkenés elszámolását,
-all. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

f) Év végi beszámoló

Az éves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az időbeli elhatárolások elszámolását.

g) Zárszámadás

A Nemzetiségi Önkormányzat éves költségvetési beszámolóját (zárszámadását) a költségvetési évet 
követő év április 30-áig a Képviselő-testület elé terjeszti. A zárszámadás Képviselő-testület elé történő 
beterjesztéséért az elnök felelős. A Képviselő-testület zárszámadását határozatban fogadja el.

Az éves beszámoló a költségvetésről szóló határozattal összehasonlítható szerkezetben történő 
elkészítéséért, a számszaki adatok alátámasztásáért, a számviteli nyilvántartásokkal történő 
egyezőségéért a pénzügyi ügyintéző a felelős, az elnöknek való átadásért a jegyző a felelős.

A zárszámadásról szóló határozat alapján és a könyvek év végi zárását követően az elemi költségvetési 
beszámolót a pénzügyi ügyintéző készíti el a Nemzetgazdasági Minisztérium által kiadott útmutató 
alapján. Az elemi költségvetési beszámolót - szakmailag - a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának 
vezetője, írják alá.

Az elemi költségvetési beszámoló Magyar Államkincstár részére határidőre történő megküldéséről a 
pénzügyi ügyintéző gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának első félévi 
helyzetéről szeptember 15-éig írásban tájékoztatja a Képviselő-testületet. A tájékoztatás tartalmazza a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő előirányzatok és a költségvetési 
egyenleg alakulását.

i) Az Áht. 6/C. § (2) b) pontja alapján a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés alapján az az önkormányzati 
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat 
önkormányzati hivatali feladatait ellátja. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles a jegyző részére 
minden szükséges adatot rendelkezésre bocsátani ahhoz, hogy az Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatala az Áht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott feladatait megfelelő időben el tudja 
látni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat



költségvetésével kapcsolatban megjelölt valamennyi jogszabály által előírt határidőt legalább 14 nappal 
megelőzően rendelkezésre bocsátja a jegyző részére a feladatteljesítéséhez szükséges valamennyi, a 
Polgármesteri Hivatal nyilvántartásaiban rendelkezésre nem álló adatot - ide értve különösen az 
előirányzatok átcsoportosításával és módosításával kapcsolatos előzetes adatszolgáltatást.

III. A gazdálkodási jogkörök gyakorlásának rendje

A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, utalványozási, érvényesítési és (szakmai) 
teljesítésigazolási jogkörrel (a továbbiakban együtt: gazdálkodási jogkör) felruházott személyek nevét, 
valamint aláírási mintájuk nyilvántartását a Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Gazdálkodási 
Szabályzata (a továbbiakban: Gazdálkodási Szabályzat) tartalmazza.

a) Kötelezettségvállalás

Kötelezettségvállalás minden olyan jognyilatkozat, amelyből a Nemzetiségi Önkormányzatnak fizetési 
kötelezettsége keletkezik, különösen

- a szerződés (akár közvetlenül, akár megrendeléssel és annak visszaigazolásával jött létre);
- a képviselők személyi juttatásairól szóló Képviselő-testületi határozat;
- a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény, ajánlati, ajánlattételi felhívás;
- un. más fizetési kötelezettség.

(Más fizetési kötelezettségnek a jogszabályon, - jogerős vagy fellebbezésre tekintet nélkül végrehajtható 
- bírósági, hatósági döntésen, vagy más, - a fizetési kötelezettség összegét, vagy az összeg 
megállapításnak módját, továbbá a felek valamennyi jogát és kötelezettségét megállapító - kötelező 
előíráson alapuló fizetési kötelezettség minősül.)
Kötelezettséget vállalni a költségvetési év kiadási előirányzatai terhére az azokat terhelő korábbi 
kötelezettségvállalásokkal és más fizetési kötelezettségekkel csökkentett összegű eredeti vagy 
módosított kiadási előirányzatok (a továbbiakban: szabad előirányzat) mértékéig lehet.

Kötelezettséget vállalni kizárólag pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítést megelőzően, írásban 
lehet. Kötelezettségvállalásra a Nemzetiségi Önkormányzat nevében az elnök, vagy az általa írásban 
felhatalmazott képviselő írásban jogosult.

A kötelezettségvállaló felelősséggel tartozik az előirányzatok szabályszerű, gazdaságos és hatékony 
felhasználásáért.
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetések teljesítéséhez, amely

- értéke a kétszázezer forintot nem éri el;
- pénzügyi szolgáltatás igénybevételéhez kapcsolódik;

b) Pénzügyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan a pénzügyi ellenjegyzői jogkört az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban kijelölt 
pénzügyi ügyintéző gyakorolja.



A pénzügyi ellenjegyzőnek - a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően - meg kell győződnie arról, hogy
- a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, a befolyt, vagy a megtervezett és a 

várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet,
- a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, és
- a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat.

Ha a kötelezettségvállalás nem felel meg a fent előírtaknak, a pénzügyi ellenjegyzőnek erről írásban 
tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót, - amennyiben a kötelezettségvállaló átruházott hatáskörben 
járt el, akkor - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét.
Amennyiben az elnök a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad a pénzügyi ellenjegyzésre, akkor a 
pénzügyi ellenjegyző köteles a kötelezettségvállalást ellenjegyezni és e tényről a Képviselő-testületet 
haladéktalanul írásban értesíteni.

A kötelezettségvállalást a kötelezettségvállalás dokumentumának aláírását követően haladéktalanul, de 
legkésőbb 3 napon belül a kötelezettségvállaló köteles megküldeni a pénzügyi ügyintézőnek, aki 
gondoskodik a végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételéről.

c) Teljesítésigazolás

A (szakmai) teljesítés igazolására a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, akadályoztatása esetén az általa 
írásban felruházott képviselő jogosult.

A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell a kiadások 
teljesítésénekjogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás 
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes, annak 
- teljesítését.

A teljesítést a pénzügyi bizonylaton a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, vagy - a 
Gazdálkodási Szabályzatban szereplő - formanyomtatvány alkalmazásával, az igazolás dátumának 
feltüntetésével és az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni.

d) Érvényesítés

Az érvényesítőnek a teljesítés igazolása alapján az utalványozás (a kiadás teljesítésének elrendelése) 
előtt ellenőriznie kell az aláírási jogosultságokat, az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben a gazdálkodási szabályokat betartották-e.

Érvényesítési feladattal csak az Ávr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkező személy 
bízható meg.
A Nemzetiségi Önkormányzat számviteli bizonylatainak érvényesítését a Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban megbízott, pénzügyi-számviteli 
szakképesítésű köztisztviselője végezheti.

Az érvényesítő a jogkör gyakorlásának keretében ellenőrzi/meggyőződik
- az utalványrendelethez csatolt okmányok, bizonylatok, számlák, bevételezési bizonylatok alaki

és összegszerű helyességéről, meglétéről, teljeskörűségéről, részletesebben:
• vizsgálja, hogy az áruról, illetve a szolgáltatásról kiállított számla alaki szempontból 

megfelel-e az Áfa.tv. előírásainak (szállító neve, adószáma, bankszámla száma



olvasható módon legyen feltüntetve, az áru, illetve a szolgáltatás megnevezése, illetve 
áfa-tartalma),
a pénzügyi tejesítés alapjául szolgáló egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Számv.tv. 
előírásainak;

• ellenőrzi a számla összegszerűségét;
• amennyiben a számla akár alakilag, akár összegszerűségében kifogásolható, úgy a 

beküldő szervezeti egységnek visszaküldi, aki köteles intézkedni a számla kibocsátója 
felé a számla javításáról, illetve helyesbítő számla beszerzéséről;

• az áru átvételének, illetve a szolgáltatás elvégzésének igazolása (teljesítés igazolás) 
rávezetésre került-e vagy csatolva lett-e a számlához;

• készlet vagy eszköz beszerzésekor a nyilvántartásba vétel igazolásra került-e, csatolva 
lett-e a bevételezési, illetve az állományba vételi bizonylat.

- az utalványrendelet megfelelő kitöltéséről,
- az utalványrendeleten szereplő aláírók jogosultságáról, és
- ellenőrzi a megjelölt utalványkód(ok)on lévő fedezetet és forráskijelölést.

e) Utalványozás

Az utalványozás a kifizetés teljesítésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadási 
előirányzatok terhére kifizetést elrendelni (a továbbiakban: utalványozás) kizárólag teljesítésigazolás, 
és az annak alapján végrehajtott érvényesítést követően lehet. Utalványozásra a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke, illetve az általa írásban felruházott képviselő jogosult.

Nem kell utalványozni az esetleges termék értékesítéséből, szolgáltatásnyújtásból - számla, 
egyszerűsített számla, számlát helyettesítő okirat, készpénzátutalás alapján - befolyó, valamint a 
számlavezető által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos kiadásokat.

f) Az összeférhetetlenség szabályai

A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos 
személy nem lehet. A kötelezettségvállaló, az utalványozó és a teljesítés igazoló azonos személy is lehet. 
Az érvényesítő személy nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a 
teljesítést igazoló személlyel ugyanazon gazdasági esemény esetében. Kötelezettségvállalási, pénzügyi 
ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására vonatkozó feladatot nem végezheti 
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Önkormányzat az Önkormányzat számlavezetőjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. választotta 
számlavezetőjének.

Az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat a számlavezető hitelintézet megváltoztatásáról 
hozott döntéséről kölcsönösen, haladéktalanul tájékoztatják egymást.

A Nemzetiségi Önkormányzat döntése alapján és forrásai terhére
- fizetési számlájához kapcsolódóan alszámlákat (a központi költségvetésből folyósított 

hozzájárulások, támogatások jogszabályban meghatározott estében; rövid lejáratú betétei



elkülönítése céljából; egyéb, meghatározott célú pénzeszközök elkülönítésére és 
programonként az európai uniós forrásból finanszírozott programok lebonyolítására);

- letéti pénzeszközök kezelésére letéti számlát 
nyithat.
A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet.

A bankszámla feletti rendelkezési jog az elnököt és az általa meghatalmazott személyt - a banki aláírás­
bejelentés szerint - illeti meg.
Az elnök legkésőbb minden hónap 5. napjáig köteles a Hivatal Gazdasági Irodáján, a pénzügyi ügyintéző 
számára az előző hónap bankszámlakivonatain szereplő gazdasági eseményekhez kapcsolódó 
bizonylatokat hiánytalanul átadni,

A Nemzetiségi Önkormányzat számlanyitással, törzskönyvi nyilvántartásba vétellel, törzskönyvi 
adatainak módosításával, adószám igénylésével, adóbevallásával kapcsolatos feladatait a pénzügyi 
ügyintéző látja el a Gazdasági Iroda vezetőjének felügyeletével.

V. Vagyongazdálkodás

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni helyzetéről, az abban bekövetkezett változásokról az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Gazdasági Irodája elkülönített nyilvántartást vezet.

A Nemzetségi Önkormányzat vagyonának alakulásáról az év végi zárszámadás keretében - a pénzügyi 
ügyintéző által elkészített és leltár dokumentációval alátámasztott - leltár alapján az elnök ad számot a 
Képviselő-testületnek. Az év végi beszámoló mérlegét a zárszámadás keretében határozatban hagyja 
jóvá a Képviselő-testület.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározása, a mérleg tételeit alátámasztó leltárak elkészítése 
a pénzügyi ügyintéző feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel történő leltár végrehajtásában a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az általa írásban kijelölt képviselő közreműködik. A pénzügyi 
ügyintéző által elkészített leltárakat a Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő szabályokat az Önkormányzat felesleges vagyontárgyak 
hasznosításának és selejtezésének szabályzatában (a továbbiakban: selejtezési szabályzat) előírtak 
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat eszközeinek selejtezéséről az elnök javaslatára a 
Képviselő-testület határozatban dönt, a selejtezés végrehajtása a selejtezési szabályzatban foglaltak 
szerint a Polgármesteri Hivatal feladata.

VI. Belső kontrollrendszer és belső ellenőrzés

Ajegyző az Önkormányzat által működtetett belső kontrollrendszer keretében biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat rendelkezésére álló források szabályszerű, gazdaságos, hatékony és eredményes 
felhasználásának ellenőrzését.

A jegyző a Polgármesteri Hivatal Belső ellenőrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi 
Önkormányzat - a belső kontrollrendszer részét képező - belső ellenőrzés működtetéséről a 
nemzetközi belső ellenőrzési standardok, az államháztartásért felelős miniszter által közzétett



módszertani útmutatók figyelembevételével és a nemzetiségi önkormányzatra is kiterjesztett Belső 
Ellenőrzési Kézikönyv alapján.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomásul veszik, hogy az Önkormányzat által megbízott könyvvizsgáló betekinthet a 
Nemzetiségi Önkormányzat könyvelésébe, a Nemzetiségi Önkormányzat elnökétől és a Polgármesteri 
Hivatal pénzügyi feladatot ellátó dolgozóitól e tárgykörben felvilágosítást kérhet. A könyvvizsgáló a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési és zárszámadási határozat tervezetét megvizsgálhatja, hogy 
az valós adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabályi előírásoknak és elemzi a Nemzetiségi 
Önkormányzat pénzügyi helyzetét.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagy a Képviselő-testület megbízatásának megszűnésével egyidejűleg az 
elnök megbízatása is megszűnik, azonban az elnök elszámolási kötelezettséggel tartozik az 
önkormányzati vagyon, ezen belül az állami támogatás jogszerű és időarányos felhasználásáról az új 
képviselő-testületnek, ha nem alakul új képviselő-testület akkor Budapest Főváros Kormányhivatalának 
és a Magyar Államkincstárnak.

A nemzetiségi önkormányzati vagyon jogellenes felhasználása esetén - amennyiben a volt tisztségviselő 
vagy volt képviselő személyes felelőssége nem állapítható meg - a volt elnököt, elnökhelyettest 
(elnökhelyetteseket) és a volt képviselő-testületi tagokat egyetemleges felelősség terheli, kivéve, ha 
egyértelműen igazolható, hogy a jogtalan felhasználást eredményező döntés ellen szavazott.

Budapest I. Krület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete tájékoztatási, javaslattételi, 
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesülését biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat számára.

VUL Adatvédelmi és információbiztonsági rendelkezések

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy személyes adatot csak a rábízott feladat ellátása 
céljából és a feladat végrehajtásához szükséges időtartamon át kezelhet. Feladatainak ellátása során 
figyelemmel kell lenni az információs önrendelkezésijogról és az információszabadságról szóló 2011. 
évi CXH. tön/ényre (a továbbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok 
kezelése tekintetében történő védelméről és az Ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 
rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) szóló az Európai Parlament és a 
Tanács (EU) 2016/679 rendeletének (a továbbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Önkormányzat kifejezetten nyilatkozik és felelősséget vállal azért, hogy a személyes 
adatok kezelésére, tárolására, őrzésére, felhasználására, törlésére, az érintett! jogok gyakorlására az 
Info tv. valamint a GDPR és az irányadó NAIH állásfoglalások, határozatok, vélemények szerint kerül sor.

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy az Info tv. 1. számú mellékletében foglaltak alapján, 
valamint a Budapest /. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testületének a Budapest /. kerület 
Budavári Önkormányzat működésének és gazdálkodásának átláthatóságáról szóló mindenkor hatályos 
önkormányzati rendeletében foglaltak alapján a Megrendelő a www.kozadat.budavar.hu linken 
közzéteszi az Önkormányzat által kötött szerződéseket.

Felek rögzítik hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt közérdekű adat megismerése iránti igény, valamint 
az Info tv. 35.§ -ban foglalt közzétételi kötelezettsége teljesítése során a Nemzetiségi Önkormányzat 
saját hatáskörben jár el.



A jelen közigazgatási szerződés a Felek általi aláírás napján, amennyiben pedig az aláírásra eltérő 
időpontokban kerül sor, az utolsó aláírás napján lép hatályba.

A jelen közigazgatási szerződés hatályba lépésével egyidejűleg az Önkormányzat és a Nemzetiségi 
Önkormányzat között korábban létrejött megállapodások hatályukat vesztik.

Budapest I. kerület Budavári Görög 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseletében

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat 
képviseletében

Nikákisz Szofoklész elnök Váradiné Naszályi Márta polgármester

Budapest, 2023. Budapest, 2023.

Erről értesülnek:
1. / Nemzetiségi Önkormányzat
2. / Gazdasági Iroda
3. /Jegyzői Iroda
4. / Irattár



10/2023. (1.19.) önkormányzati határozat melléklete

BDW......... -........./.

KÖZIGAZGATÁSI SZERZŐDÉS

7. sz. módosítása

- a módosításokkal egységes szerkezetben -

Amely létrejött egyrészről a

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat
székhely:! 014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15735643-2-41 
törzsszám: 735649
számlaszám: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000 
képviseletében eljár: Váradiné Naszályi Márta polgármester 
továbbiakban: Önkormányzat

másrészről a
Budapest I. Kerület Budavári Bolgár Nemzetiségi Önkormányzat
székhely:! 014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15830315-1-41 
törzsszám: 830315
számlaszám: 12001008-01488918-00100004 
képviseli: Dóczi Dimitrova Evelina elnök 
továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat)

(az Önkormányzat és Nemzetiségi Önkormányzat a továbbiakban együttesen: Felek) között az alábbi 
helyen, időpontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat, valamint a Budapest I. Kerület Budavári Bolgár 
Nemzetiségi Önkormányzat a 88/2021. (III. 22.) polgármesteri határozat alapján a Nemzetiségi 
Önkormányzat helyiséghasználatára, működése személyi és tárgyi feltételeinek biztosítására és a 
feladatai ellátására vonatkozóan 2021. április 16. napján Közigazgatási szerződést (a továbbiakban: 
Közigazgatási szerződés) kötött.

Felek a Közigazgatási szerződést az alábbiak szerint módosíták, a ..... /2023. (......) önkormányzati
határozat felhatalmazása alapján hatályba lépő módosító rendelkezéseket Közigazgatási szerződés 
módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt szövegében dőlt és félkövér betűtípussal jelölik.



ELŐZMÉNYEK

A Feleka nemzetiségekjogairól szóló 2011. évi CLXXIX törvény, a Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, a számvitelről 
szóló 2000. évi C. törvény, az államháztartási törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.30.) Korm. 
rendelet, az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (Áhsz.), valamint a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011 .(XII. 31.) Korm. 
rendelet, az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási 
módjáról szóló 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapján az alábbi közigazgatási szerződést kötik.

A közigazgatási szerződés alapvető célja, hogy az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat 
között hatékony együttműködés keretében valósuljon meg a Nemzetiségi Önkormányzat és a 
Nemzetiség Önkormányzat képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) közötti működés 
személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetése 
előkészítésének és jóváhagyásának, költségvetési gazdálkodása végrehajtásának, a beszámolók 
elkészítésének és jóváhagyásának, a pénzügyi és számviteli adatszolgáltatási kötelezettség 
teljesítésének rendje, felelősei és végrehajtási határidői meghatározásra kerüljenek.

I. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez biztosított feltételek

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez nyújtott személyi és tárgyi feltételeket 
az alábbiak szerint az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala útján biztosítja.

a;Az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala Budapest I. kér. Kapisztrán tér 1. szám alatti épületének III. 
emelet 319/B. jelű helyiség ingyenes használatát a Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére 
bocsátja. Az elhelyezés során az Önkormányzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az 
önkormányzati működéshez szükséges tárgyi eszközöket a Polgármesteri Hivatalban használatos 
minőségben biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat kizárólagos használatára átadott ingóságokról 
külön átadás-átvételi jegyzőkönyv készült.

b) Az a) pontban rögzített helyiséghez, továbbá a helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó 
rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkormányzat viseli. A Nemzetiségi Önkormányzat 
tudomással bír arról, hogy az érintett helyiséget a többi Budavári Nemzetiségi Önkormányzat is azonos 
feltételekkel jogosult használni.

c) A testületi ülések előkészítésében, különösen a meghívók, az előterjesztések, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés előkészítésében és postázásában, valamint a 
testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében, a testületi és tisztségviselői 
döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartások vezetésében, sokszorosítási, postázási, iratkezelési 
feladatok ellátásában a Polgármesteri Hivatal Szervezési Csoportjának testületi ügyintézői működnek 
közre, akik az elnök kérése alapján a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített módon biztosítják a Nemzetiségi Önkormányzat részére a testületi működés 
és a testületi ülések előkészítésének feltételeit.



A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke vállalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rögzített 
feladatellátás elősegítése érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített határidő figyelembevételével előre tájékoztatja a testületi ügyintézőket az 
elvégzendő feladatokról és a testületi ülések tervezett időpontjáról, valamint helyszínéről.

d) kz Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Szervezési Csoportja szükség esetén az elnök előzetes 
kérése alapján biztosítja jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszer használatát.

e) k b)-d) pontokban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket az Önkormányzat viseli 
(a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefonhasználata költségeinek kivételével).

f) Az Önkormányzat jegyzője vagy annak - a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - 
megbízottja (pl. testületi ügyintéző, jogi referens) az Önkormányzat megbízásából és képviseletében 
részt vesz a Nemzetiségi Önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 
továbbá a Nemzetiségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén és azon kívül is 
a nemzetiségi önkormányzat működését érintően. A Nemzetiségi Önkormányzat a testületi ülésen való 
részvételt ezen személyeknek biztosítja.

II. A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos feladatok

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodási feladatainak ellátását az Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatala útján az alábbiak szerint biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
gazdálkodásával kapcsolatos feladatokat a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Irodájának pénzügyi ügyintézője (a továbbiakban: pénzügyi ügyintéző) látja el, amely 
tevékenység magában foglalja a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási, iratkezelési feladatokat egyaránt. A pénzügyi ügyintéző tevékenységét a 
Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

a) A költségvetés előkészítése és elfogadása

A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának alapja az éves költségvetése. Ebből finanszírozza és 
látja el törvényben meghatározott kötelező, valamint a kötelező feladatai ellátását nem veszélyeztető 
önként vállalt feladatait. A feladatok ellátásának forrásait és kiadásait a Nemzetiségi Önkormányzat 
költségvetési határozata elkülönítetten tartalmazza.

Ajegyző - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével és a pénzügyi ügyintézővel - előkészíti a Nemzetiségi 
Önkormányzat költségvetési határozatának tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a 
központi költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig terjeszt a 
Képviselő-testület elé.

A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig határozatban 
állapítja meg a Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (a továbbiakban: 
Stabilitási tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazása alapján kiadott jogszabályban 
meghatározottak szerinti saját bevételeinek, valamint a Stabilitási tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti 
adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három 
évre várható összegét.



A költségvetés előterjesztésekor a Képviselő-testület részére tájékoztatásul a következő mérlegeket és 
kimutatásokat kell - szöveges indokolással együtt - bemutatni:

- költségvetési mérlegét közgazdasági tagolásban,
- előirányzat felhasználási tervét,
- a költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok 

szerinti bontásban,
- az előző év(ek) pénzmaradványának igénybevételét, működési és felhalmozási cél szerinti 

tagolásban,
- a többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és összesítve.

A Képviselő-testület a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetését határozatban állapítja meg.

b) Az elemi költségvetés

A Képviselő-testület által határozatban megállapított költségvetés bevételei és kiadásai közgazdasági 
tartalom szerinti további részletezéséről az elemi költségvetést a pénzügyi ügyintéző készíti el az 
államháztartásért felelős miniszter által kiadott útmutató alapján. Az elemi költségvetést - szakmailag - 
a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és a Gazdasági Iroda 
vezetője írják alá.
Az elemi költségvetésről a Magyar Államkincstár felé a kötelező adatszolgáltatás határidőre történő 
teljesítéséről a pénzügyi ügyintéző gondoskodik. Az aláírásokkal ellátott elemi költségvetést, annak 
mellékleteivel és indokolásával együtt a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
irattárában kell megőrizni.

c) A költségvetési előirányzatok módosítása

A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatai kizárólag a Nemzetiségi Önkormányzat határozata alapján 
módosíthatóak. A Nemzetiségi Önkormányzat eredeti költségvetésének módosítása válik szükségessé, 
amennyiben az eredeti költségvetésben meghatározott bevételi előirányzata felett - bármilyen 
jogcímen - többletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak 
módosításáról dönt, amely kiadási előirányzatainak átcsoportosítását vonja maga után.

A költségvetés módosítás előkészítése során a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a pénzügyi 
ügyintézővel egyeztet, majd az előirányzat módosításról szóló határozat tervezetét, az előirányzat 
módosítás számszaki adatait tartalmazó kimutatást a pénzügyi ügyintéző készíti el a hozzá tartozó 
előterjesztéssel együtt. Az előirányzat módosításról szóló határozatot a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke terjeszti a Képviselő-testület elé.

A Képviselő-testület szükség szerinti időpontokban, negyedévenként, de legkésőbb a költségvetési 
beszámoló elkészítésének határidejéig, december 31-i hatállyal módosíthatja éves költségvetését.

Amennyiben az év közben az Országgyűlés a Nemzetiségi Önkormányzatot érintően állami támogatás 
zárolásáról, csökkentéséről, elvonásáról dönt, az intézkedés hatályba lépését követően haladéktalanul 
a Képviselő-testület elé kell terjeszteni a költségvetés módosítását, amelynek előkészítéséért a 
pénzügyi ügyintéző, beterjesztéséért az elnök felelős.



A Képviselő-testület által elfogadott határozatok alapján az előirányzat módosításoknak a számviteli 
nyilvántartásokon történő átvezetésért, a nyilvántartások naprakész vezetéséért a pénzügyi ügyintéző 
a felelős.

d) Könyvvezetés

da) Költségvetési könyvvezetés

A költségvetési könyvvezetés keretében a pénzügyi ügyintéző a Nemzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadási előirányzatainak alakulásáról, a kötelezettségvállalásokról, más fizetési kötelezettségekről és a 
bevételi követelésekről, valamint ezek teljesítésére kiható gazdasági eseményekről a valóságnak 
megfelelő, folyamatos, áttekinthető nyilvántartást vezet, amelyet a költségvetési év végével lezár.

db) Pénzügyi könyvvezetés
A pénzügyi könyvvezetés keretében a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenység során előforduló, az 
eszközökre és forrásokra, azok változására és az eredmény alakulására ható gazdasági eseményekről 
a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást a pénzügyi ügyintéző 
vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

de) A könyvvezetés alátámasztását szolgáló számviteli bizonylatok

A költségvetési és a pénzügyi számviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylatok 
alapján szabad adatokat bejegyezni.
Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre (eseményre) vonatkozóan a 
könyvvitelben rögzítendő és a más jogszabályban előírt adatokat a valóságnak megfelelően, 
hiánytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat általános alaki és tartalmi követelményeinek, és amelyet 
- hiba esetén - előírásszerűén javítottak.
A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásait (pl. tiszteletdíjakról való döntésről szóló 
határozatok, megrendelések, szerződések), kiadásainak teljesítését, (pl. számlák, támogatási 
szerződések) bevételeinek beszedését alátámasztó bizonylatokat (pl. támogatási szerződések), azok 
aláírását, kiállítását, kézhezvételét követően a pénzügyi ügyintézőhöz való haladéktalanul történő 
eljuttatásáról az elnök köteles gondoskodni.
A belső bizonylatok (személyi juttatások feladása, adóbevallások összeállítása, immateriális javak, tárgyi 
eszközök állományának változásáról szóló) kiállítása a pénzügyi ügyintéző feladata.
A folyamatleírás a hatályos Gazdálkodási Szabályba kerül beépítésre.

e) Évközi adatszolgáltatási, beszámolási kötelezettségek teljesítése 

ea) hóvégi feladatok és egyeztetések

A havi zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi a költségvetési számvitel rovataihoz kapcsolódóan 
vezetett nyilvántartási számlákon

- a nyilvántartott - pénzforgalommal járó - bevételek és kiadások egyeztetését a pénztárnapló, 
fizetési számla kivonatok adataival,

- rögzített kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek és követelések egyeztetését a 
részletező nyilvántartásokkal,

- rögzített gazdasági események összesített bizonylaton történő feladását a könyvviteli számlákra,



- a könyvviteli számlákon kimutatott adó, járulék és más közteher kötelezettségeket a 
bevallásokban szereplő adatokkal történő egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
- az immateriális javak, tárgyi eszközök állományváltozásainak elszámolását, beleértve a terv 

szerinti és a terven felüli értékcsökkenés elszámolását,
-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

f) Év végi beszámoló

Az éves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az időbeli elhatárolások elszámolását.

g) Zárszámadás

A Nemzetiségi Önkormányzat éves költségvetési beszámolóját (zárszámadásét) a költségvetési évet 
követő év április 30-áig a Képviselő-testület elé terjeszti. A zárszámadás Képviselő-testület elé történő 
beterjesztéséért az elnök felelős. A Képviselő-testület zárszámadását határozatban fogadja el.

Az éves beszámoló a költségvetésről szóló határozattal összehasonlítható szerkezetben történő 
elkészítéséért, a számszaki adatok alátámasztásáért, a számviteli nyilvántartásokkal történő 
egyezőségéért a pénzügyi ügyintéző a felelős, az elnöknek való átadásért a jegyző a felelős.

A zárszámadásról szóló határozat alapján és a könyvek év végi zárását követően az elemi költségvetési 
beszámolót a pénzügyi ügyintéző készíti el a Nemzetgazdasági Minisztérium által kiadott útmutató 
alapján. Az elemi költségvetési beszámolót - szakmailag - a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának 
vezetője, írják alá.

Az elemi költségvetési beszámoló Magyar Államkincstár részére határidőre történő megküldéséről a 
pénzügyi ügyintéző gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának első félévi 
helyzetéről szeptember 15-éig írásban tájékoztatja a Képviselő-testületet. A tájékoztatás tartalmazza a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő előirányzatok és a költségvetési 
egyenleg alakulását.

i) Az Áht. 6/C. § (2) b) pontja alapján a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés alapján az az önkormányzati 
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat 
önkormányzati hivatali feladatait ellátja. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles a jegyző részére 
minden szükséges adatot rendelkezésre bocsátani ahhoz, hogy az Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatala az Áht. 6/C § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott feladatait megfelelő időben el tudja 
látni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat



költségvetésével kapcsolatban megjelölt valamennyi jogszabály által előírt határidőt legalább 14 nappal 
megelőzően rendelkezésre bocsátja a jegyző részére a feladatteljesítéséhez szükséges valamennyi, a 
Polgármesteri Hivatal nyilvántartásaiban rendelkezésre nem álló adatot - ide értve különösen az 
előirányzatok átcsoportosításával és módosításéval kapcsolatos előzetes adatszolgáltatást.

III. A gazdálkodási jogkörök gyakorlásának rendje

A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, utalványozási, érvényesítési és (szakmai) 
teljesítésigazolási jogkörrel (a továbbiakban együtt: gazdálkodási jogkör) felruházott személyek nevét, 
valamint aláírási mintájuk nyilvántartását a Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Gazdálkodási 
Szabályzata (a továbbiakban: Gazdálkodási Szabályzat) tartalmazza.

a) Kötelezettségvállalás

Kötelezettségvállalás minden olyan jognyilatkozat, amelyből a Nemzetiségi Önkormányzatnak fizetési 
kötelezettsége keletkezik, különösen

- a szerződés (akár közvetlenül, akár megrendeléssel és annak visszaigazolásával jött létre);
- a képviselők személyi juttatásairól szóló Képviselő-testületi határozat;
- a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény, ajánlati, ajánlattételi felhívás;
- un. más fizetési kötelezettség.

(Más fizetési kötelezettségnek ajogszabályon, - jogerős vagy fellebbezésre tekintet nélkül végrehajtható 
- bírósági, hatósági döntésen, vagy más, - a fizetési kötelezettség összegét, vagy az összeg 
megállapításnak módját, továbbá a felek valamennyi jogát és kötelezettségét megállapító - kötelező 
előíráson alapuló fizetési kötelezettség minősül.)
Kötelezettséget vállalni a költségvetési év kiadási előirányzatai terhére az azokat terhelő korábbi 
kötelezettségvállalásokkal és más fizetési kötelezettségekkel csökkentett összegű eredeti vagy 
módosított kiadási előirányzatok (a továbbiakban: szabad előirányzat) mértékéig lehet.

Kötelezettséget vállalni kizárólag pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítést megelőzően, írásban 
lehet. Kötelezettségvállalásra a Nemzetiségi Önkormányzat nevében az elnök, vagy az általa írásban 
felhatalmazott képviselő írásban jogosult.

A kötelezettségvállaló felelősséggel tartozik az előirányzatok szabályszerű, gazdaságos és hatékony 
felhasználásáért.
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetések teljesítéséhez, amely

- értéke a kétszázezer forintot nem éri el;
- pénzügyi szolgáltatás igénybevételéhez kapcsolódik;

b) Pénzügyi ellenjegyzés



A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan a pénzügyi ellenjegyzői jogkört az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban kijelölt 
pénzügyi ügyintéző gyakorolja.

A pénzügyi ellenjegyzőnek - a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően - meg kell győződnie arról, hogy
- a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, a befolyt, vagy a megtervezett és a 

várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet,
- a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, és
- a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat.

Ha a kötelezettségvállalás nem felel meg a fent előírtaknak, a pénzügyi ellenjegyzőnek erről írásban 
tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót, - amennyiben a kötelezettségvállaló átruházott hatáskörben 
járt el, akkor - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét.
Amennyiben az elnök a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad a pénzügyi ellenjegyzésre, akkor a 
pénzügyi ellenjegyző köteles a kötelezettségvállalást ellenjegyezni és e tényről a Képviselő-testületet 
haladéktalanul írásban értesíteni.

A kötelezettségvállalást a kötelezettségvállalás dokumentumának aláírását követően haladéktalanul, de 
legkésőbb 3 napon belül a kötelezettségvállaló köteles megküldeni a pénzügyi ügyintézőnek, aki 
gondoskodik a végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételéről.

c) Teljesítésigazolás

A (szakmai) teljesítés igazolására a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, akadályoztatása esetén az általa 
írásban felruházott képviselő jogosult.

A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell a kiadások 
teljesítésénekjogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás 
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes, annak 
- teljesítését.

A teljesítést a pénzügyi bizonylaton a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, vagy - a 
Gazdálkodási Szabályzatban szereplő - formanyomtatvány alkalmazásával, az igazolás dátumának 
feltüntetésével és az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni.

d) Érvényesítés

Az én/ényesítőnek a teljesítés igazolása alapján az utalványozás (a kiadás teljesítésének elrendelése) 
előtt ellenőriznie kell az aláírási jogosultságokat, az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben a gazdálkodási szabályokat betartották-e.



Érvényesítési feladattal csak az Ávr 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkező személy 
bízható meg.

A Nemzetiségi Önkormányzat számviteli bizonylatainak érvényesítését a Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban megbízott, pénzügyi-számviteli 
szakképesítésű köztisztviselője végezheti.

Az érvényesítő a jogkör gyakorlásának keretében ellenőrzi/meggyőződik

- az utalványrendelethez csatolt okmányok, bizonylatok, számlák, bevételezési bizonylatok alaki
és összegszerű helyességéről, meglétéről, teljeskörűségéről, részletesebben:
• vizsgálja, hogy az áruról, illetve a szolgáltatásról kiállított számla alaki szempontból 

megfelel-e az Áfa.tv. előírásainak (szállító neve, adószáma, bankszámla száma 
olvasható módon legyen feltüntetve, az áru, illetve a szolgáltatás megnevezése, illetve 
áfa-tartalma),
a pénzügyi tejesítés alapjául szolgáló egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Számv.tv. 
előírásainak;

• ellenőrzi a számla összegszerűségét;
• amennyiben a számla akár alakilag, akár összegszerűségében kifogásolható, úgy a 

beküldő szervezeti egységnek visszaküldi, aki köteles intézkedni a számla kibocsátója 
felé a számla javításáról, illetve helyesbítő számla beszerzéséről;

• az áru átvételének, illetve a szolgáltatás elvégzésének igazolása (teljesítés igazolás) 
rávezetésre került-e vagy csatolva lett-e a számlához;

• készlet vagy eszköz beszerzésekor a nyilvántartásba vétel igazolásra került-e, csatolva 
lett-e a bevételezési, illetve az állományba vételi bizonylat.

- az utalványrendelet megfelelő kitöltéséről,

- az utalványrendeleten szereplő aláírók jogosultságáról, és
- ellenőrzi a megjelölt uta!ványkód(ok)on lévő fedezetet és forráskijelölést.

e) Utalványozás

Az utalványozás a kifizetés teljesítésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadási 
előirányzatok terhére kifizetést elrendelni (a továbbiakban: utalványozás) kizárólag teljesítésigazolás, 
és az annak alapján végrehajtott érvényesítést követően lehet. Utalványozásra a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke, illetve az általa írásban felruházott képviselő jogosult.

Nem kell utalványozni az esetleges termék értékesítéséből, szolgáltatásnyújtásból - számla, 
egyszerűsített számla, számlát helyettesítő okirat, készpénzátutalás alapján - befolyó, valamint a 
számlavezető által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos kiadásokat.

f) Az összeférhetetlenség szabályai

A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos 
személy nem lehet. A kötelezettségvállaló, az utalványozó és a teljesítés igazoló azonos személy is lehet. 
Az érvényesítő személy nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a 
teljesítést igazoló személlyel ugyanazon gazdasági esemény esetében. Kötelezettségvállalási, pénzügyi



ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására vonatkozó feladatot nem végezheti 
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Önkormányzat az Önkormányzat számlavezetőjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. választotta 
számlavezetőjének.

Az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat a számlavezető hitelintézet megváltoztatásáról 
hozott döntéséről kölcsönösen, haladéktalanul tájékoztatják egymást.

A Nemzetiségi Önkormányzat döntése alapján és forrásai terhére
- fizetési számlájához kapcsolódóan alszámlákat (a központi költségvetésből folyósított 

hozzájárulások, támogatások jogszabályban meghatározott estében; rövid lejáratú betétei 
elkülönítése céljából; egyéb, meghatározott célú pénzeszközök elkülönítésére és 
programonként az európai uniós forrásból finanszírozott programok lebonyolítására);

- letéti pénzeszközök kezelésére letéti számlát 
nyithat.
A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet.

A bankszámla feletti rendelkezési jog az elnököt és az általa meghatalmazott személyt - a banki aláírás­
bejelentés szerint - illeti meg.
Az elnök legkésőbb minden hónap 5. napjáig köteles a Hivatal Gazdasági Irodáján, a pénzügyi ügyintéző 
számára az előző hónap bankszámlakivonatain szereplő gazdasági eseményekhez kapcsolódó 
bizonylatokat hiánytalanul átadni.

A Nemzetiségi Önkormányzat számlanyitással, törzskönyvi nyilvántartásba vétellel, törzskönyvi 
adatainak módosításával, adószám igénylésével, adóbevallásával kapcsolatos feladatait a pénzügyi 
ügyintéző látja el a Gazdasági Iroda vezetőjének felügyeletével.

V. Vagyongazdálkodás

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni helyzetéről, az abban bekövetkezett változásokról az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Gazdasági Irodája elkülönített nyilvántartást vezet.

A Nemzetségi Önkormányzat vagyonának alakulásáról az év végi zárszámadás keretében - a pénzügyi 
ügyintéző által elkészített és leltár dokumentációval alátámasztott - leltár alapján az elnök ad számot a 
Képviselő-testületnek. Az év végi beszámoló mérlegét a zárszámadás keretében határozatban hagyja 
jóvá a Képviselő-testület.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározása, a mérleg tételeit alátámasztó leltárak elkészítése 
a pénzügyi ügyintéző feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel történő leltár végrehajtásában a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az általa írásban kijelölt képviselő közreműködik. A pénzügyi 
ügyintéző által elkészített leltárakat a Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő szabályokat az Önkormányzat felesleges vagyontárgyak 
hasznosításának és selejtezésének szabályzatában (a továbbiakban: selejtezési szabályzat) előírtak 
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat eszközeinek selejtezéséről az elnök javaslatára a



Képviselő-testület határozatban dönt, a selejtezés végrehajtása a selejtezési szabályzatban foglaltak 
szerint a Polgármesteri Hivatal feladata.

VI. Belső kontrollrendszer és belső ellenőrzés

Ajegyző az Önkormányzat által működtetett belső kontrollrendszer keretében biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat rendelkezésére álló források szabályszerű, gazdaságos, hatékony és eredményes 
felhasználásának ellenőrzését.

A jegyző a Polgármesteri Hivatal Belső ellenőrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi 
Önkormányzat - a belső kontrollrendszer részét képező - belső ellenőrzés működtetéséről a 
nemzetközi belső ellenőrzési standardok, az államháztartásért felelős miniszter által közzétett 
módszertani útmutatók figyelembevételével és a nemzetiségi önkormányzatra is kiterjesztett Belső 
Ellenőrzési Kézikönyv alapján.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomásul veszik, hogy az Önkormányzat által megbízott könyvvizsgáló betekinthet a 
Nemzetiségi Önkormányzat könyvelésébe, a Nemzetiségi Önkormányzat elnökétől és a Polgármesteri 
Hivatal pénzügyi feladatot ellátó dolgozóitól e tárgykörben felvilágosítást kérhet. A könyvvizsgáló a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési és zárszámadási határozat tervezetét megvizsgálhatja, hogy 
az valós adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabályi előírásoknak és elemzi a Nemzetiségi 
Önkormányzat pénzügyi helyzetét.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagy a Képviselő-testület megbízatásának megszűnésével egyidejűleg az 
elnök megbízatása is megszűnik, azonban az elnök elszámolási kötelezettséggel tartozik az 
önkormányzati vagyon, ezen belül az állami támogatás jogszerű és időarányos felhasználáséról az új 
képviselő-testületnek, ha nem alakul új képviselő-testület akkor Budapest Főváros Kormányhivatalának 
és a Magyar Államkincstárnak.

A nemzetiségi önkormányzati vagyon jogellenes felhasználása esetén - amennyiben a volt tisztségviselő 
vagy volt képviselő személyes felelőssége nem állapítható meg - a volt elnököt, elnökhelyettest 
(elnökhelyetteseket) és a volt képviselő-testületi tagokat egyetemleges felelősség terheli, kivéve, ha 
egyértelműen igazolható, hogy a jogtalan felhasználást eredményező döntés ellen szavazott.

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete tájékoztatási, javaslattételi, 
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesülését biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat számára.

VHL Adatvédelmi és információbiztonsági rendelkezések

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy személyes adatot csak a rábízott feladat ellátása 
céljából és a feladat végrehajtásához szükséges időtartamon át kezelhet. Feladatainak ellátása során 
figyelemmel kell tenni az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 
évi CXH. törvényre (a továbbiakban: info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok 
kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 
rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) szóló az Európai Parlament és a 
Tanács (EU) 2016/679 rendeletének (a továbbiakban: GDPR) rendelkezésire.



Nemzetiségi Önkormányzat kifejezetten nyilatkozik és felelősséget vállal azért, hogy a személyes 
adatok kezelésére, tárolására, őrzésére, felhasználására, törlésére, az érintett! jogok gyakorlására az 
Info tv. valamint a GDPR és az irányadó NAIH állásfoglalások, határozatok, vélemények szerint kerül sor.

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy az Info tv. 1. számú mellékletében foglaltak alapján, 
valamint a Budapest /. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testületének a Budapest L kerület 
Budavári Önkormányzat működésének és gazdálkodásának átláthatóságáról szóló mindenkor hatályos 
önkormányzati rendeletében foglaltak alapján a Megrendelő a www.kozadat.budavar.hu linken 
közzéteszi az Önkormányzat által kötött szerződéseket.

Felek rögzítik, hogy az Info tv. 28-30. §-aiban foglalt közérdekű adat megismerése iránti igény, valamint 
az Info tv. 35J -ban foglalt közzétételi kötelezettsége teljesítése során a Nemzetiségi Önkormányzat 
saját hatáskörben jár el.

A jelen közigazgatási szerződés a Felek általi aláírás napján, amennyiben pedig az aláírásra eltérő 
időpontokban kerül sor, az utolsó aláírás napján lép hatályba.

A jelen közigazgatási szerződés hatályba lépésével egyidejűleg az Önkormányzat és a Nemzetiségi 
Önkormányzat között korábban létrejött megállapodások hatályukat vesztik.

Budapest I. kerület Budavári Bolgár 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseletében

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat 
képviseletében

Dóczi Dimitrova Evelina elnök Váradiné Naszályi Márta polgármester

Budapest, 2023. Budapest, 2023.
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3. / Jegyzői Iroda
4. / Irattár
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1. sz. módosítása

a módosításokkal egységes szerkezetben -

Amely létrejött egyrészről a

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat 
székhely:! 014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15735643-2-41 
törzsszám: 735649
számlaszám: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000 
képviseletében eljár: Váradiné Naszályi Márta polgármester 
továbbiakban: Önkormányzat

másrészről a
Budapest I. kerület Budavári Szerb Nemzetiségi Önkormányzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztrán tér 1.) 
adószám: 15830377-1-41 
törzsszám: 830371
számlaszám: 12001008-01488932-00100004 
képviseli: Gyuríty Mira elnök 
(továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat)

(az Önkormányzat és Nemzetiségi Önkormányzat a továbbiakban együttesen: Felek) között az alábbi 
helyen, időpontban és feltételekkel.

Preambulum

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat, valamint a Budapest I. Kerület Budavári Szerb 
Nemzetiségi Önkormányzat a 94/2021. (III. 22.) polgármesteri határozat alapján a Nemzetiségi 
Önkormányzat helyiséghasználatára, működése személyi és tárgyi feltételeinek biztosítására és a 
feladatai ellátására vonatkozóan 2021. április 29. napján Közigazgatási szerződést (a továbbiakban: 
Közigazgatási szerződés) kötött.

Felek a Közigazgatási szerződést az alábbiak szerint módosíták, a ..... /2023. (..... ) önkormányzati
határozat felhatalmazása alapján hatályba lépő módosító rendelkezéseket Közigazgatási szerződés 
módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt szövegében dőlt és félkövér betűtípussal jelölik.



ELŐZMÉNYEK

A Felek a nemzetiségekjogairól szóló 2011. évi CLXXIX törvény, a Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, a számvitelről 
szóló 2000. évi C. törvény, az államháztartási törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.30.) Korm. 
rendelet, az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (Áhsz.), valamint a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011 .(XII. 31.) Korm. 
rendelet, az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási 
módjáról szóló 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet alapján az alábbi közigazgatási szerződést kötik.

A közigazgatási szerződés alapvető célja, hogy az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat 
között hatékony együttműködés keretében valósuljon meg a Nemzetiségi Önkormányzat és a 
Nemzetiség Önkormányzat képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) közötti működés 
személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetése 
előkészítésének és jóváhagyásának, költségvetési gazdálkodása végrehajtásának, a beszámolók 
elkészítésének és jóváhagyásának, a pénzügyi és számviteli adatszolgáltatási kötelezettség 
teljesítésének rendje, felelősei és végrehajtási határidői meghatározásra kerüljenek.

I. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez biztosított feltételek

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez nyújtott személyi és tárgyi feltételeket 
az alábbiak szerint az Önkormányzat Polgármesteri Hivatala útján biztosítja.

a) ki Önkormányzat Polgármesteri Hivatala Budapest I. kér. Kapisztrán tér 1. szám alatti épületének III. 
emelet 319/B. jelű helyiség ingyenes használatát a Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére 
bocsátja. Az elhelyezés során az Önkormányzat a helyiségek berendezéséhez, valamint az 
önkormányzati működéshez szükséges tárgyi eszközöket a Polgármesteri Hivatalban használatos 
minőségben biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat kizárólagos használatára átadott ingóságokról 
külön átadás-átvételi jegyzőkönyv készült.

b) Az a) pontban rögzített helyiséghez, továbbá a helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó 
rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkormányzat viseli. A Nemzetiségi Önkormányzat 
tudomással bír arról, hogy az érintett helyiséget a többi Budavári Nemzetiségi Önkormányzat is azonos 
feltételekkel jogosult használni.

c) A testületi ülések előkészítésében, különösen a meghívók, az előterjesztések, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés előkészítésében és postázásában, valamint a 
testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében, a testületi és tisztségviselői 
döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartások vezetésében, sokszorosítási, postázási, iratkezelési 
feladatok ellátásában a Polgármesteri Hivatal Szervezési Csoportjának testületi ügyintézői működnek 
közre, akik az elnök kérése alapján a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített módon biztosítják a Nemzetiségi Önkormányzat részére a testületi működés 
és a testületi ülések előkészítésének feltételeit.



A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke vállalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban rögzített 
feladatellátás elősegítése érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatában rögzített határidő figyelembevételével előre tájékoztatja a testületi ügyintézőket az 
elvégzendő feladatokról és a testületi ülések tervezett időpontjáról, valamint helyszínéről.

d) kz Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Szervezési Csoportja szükség esetén az elnök előzetes 
kérése alapján biztosítja jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszer használatát.

e) k b)-d) pontokban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket az Önkormányzat viseli 
(a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefonhasználata költségeinek kivételével).

f) Az Önkormányzat jegyzője vagy annak - a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - 
megbízottja (pl. testületi ügyintéző, jogi referens) az Önkormányzat megbízásából és képviseletében 
részt vesz a Nemzetiségi Önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 
továbbá a Nemzetiségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén és azon kívül is 
a nemzetiségi önkormányzat működését érintően.

A Nemzetiségi Önkormányzat a testületi ülésen való részvételt ezen személyeknek biztosítja.

II. A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos feladatok

Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodási feladatainak ellátását az Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatala útján az alábbiak szerint biztosítja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
gazdálkodásával kapcsolatos feladatokat a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági Irodájának pénzügyi ügyintézője (a továbbiakban: pénzügyi ügyintéző) látja el, amely 
tevékenység magában foglalja a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatokat, valamint a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásával 
kapcsolatos nyilvántartási, iratkezelési feladatokat egyaránt. A pénzügyi ügyintéző tevékenységét a 
Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

a) A költségvetés előkészítése és elfogadása

A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának alapja az éves költségvetése. Ebből finanszírozza és 
látja el törvényben meghatározott kötelező, valamint a kötelező feladatai ellátását nem veszélyeztető 
önként vállalt feladatait. A feladatok ellátásának forrásait és kiadásait a Nemzetiségi Önkormányzat 
költségvetési határozata elkülönítetten tartalmazza.

A jegyző - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével és a pénzügyi ügyintézővel - előkészíti a Nemzetiségi 
Önkormányzat költségvetési határozatának tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a 
központi költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig terjeszt a 
Képviselő-testület elé.

A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig határozatban 
állapítja meg a Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (a továbbiakban: 
Stabilitási tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazása alapján kiadott jogszabályban



meghatározottak szerinti saját bevételeinek, valamint a Stabilitási tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti 
adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három 
évre várható összegét.

A költségvetés előterjesztésekor a Képviselő-testület részére tájékoztatásul a következő mérlegeket és 
kimutatásokat kell - szöveges indokolással együtt - bemutatni:

- költségvetési mérlegét közgazdasági tagolásban,
- előirányzat felhasználási tervét,
- a költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok 

szerinti bontásban,
- az előző év(ek) pénzmaradványának igénybevételét, működési és felhalmozási cél szerinti 

tagolásban,
- a többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és összesítve.

A Képviselő-testület a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetését határozatban állapítja meg.

b) Az elemi költségvetés

A Képviselő-testület által határozatban megállapított költségvetés bevételei és kiadásai közgazdasági 
tartalom szerinti további részletezéséről az elemi költségvetést a pénzügyi ügyintéző készíti el az 
államháztartásért felelős miniszter által kiadott útmutató alapján. Az elemi költségvetést - szakmailag - 
a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és a Gazdasági Iroda 
vezetője írják alá.
Az elemi költségvetésről a Magyar Államkincstár felé a kötelező adatszolgáltatás határidőre történő 
teljesítéséről a pénzügyi ügyintéző gondoskodik. Az aláírásokkal ellátott elemi költségvetést, annak 
mellékleteivel és indokolásával együtt a Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 
irattárában kell megőrizni.

c) A költségvetési előirányzatok módosítása

A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatai kizárólag a Nemzetiségi Önkormányzat határozata alapján 
módosíthatóak. A Nemzetiségi Önkormányzat eredeti költségvetésének módosítása válik szükségessé, 
amennyiben az eredeti költségvetésben meghatározott bevételi előirányzata felett - bármilyen 
jogcímen - többletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak 
módosításáról dönt, amely kiadási előirányzatainak átcsoportosítását vonja maga után.

A költségvetés módosítás előkészítése során a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a pénzügyi 
ügyintézővel egyeztet, majd az előirányzat módosításról szóló határozat tervezetét, az előirányzat 
módosítás számszaki adatait tartalmazó kimutatást a pénzügyi ügyintéző készíti el a hozzá tartozó 
előterjesztéssel együtt. Az előirányzat módosításról szóló határozatot a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke terjeszti a Képviselő-testület elé.

A Képviselő-testület szükség szerinti időpontokban, negyedévenként, de legkésőbb a költségvetési 
beszámoló elkészítésének határidejéig, december 31-i hatállyal módosíthatja éves költségvetését.

Amennyiben az év közben az Országgyűlés a Nemzetiségi Önkormányzatot érintően állami támogatás 
zárolásáról, csökkentéséről, elvonásáról dönt, az intézkedés hatályba lépését követően haladéktalanul



a Képviselő-testület elé kell terjeszteni a költségvetés módosítását, amelynek előkészítéséért a 
pénzügyi ügyintéző, beterjesztéséért az elnök felelős.

A Képviselő-testület által elfogadott határozatok alapján az előirányzat módosításoknak a számviteli 
nyilvántartásokon történő átvezetésért, a nyilvántartások naprakész vezetéséért a pénzügyi ügyintéző 
a felelős.

d) Könyvvezetés

da) Költségvetési könyvvezetés

A költségvetési könyvvezetés keretében a pénzügyi ügyintéző a Nemzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadási előirányzatainak alakulásáról, a kötelezettségvállalásokról, más fizetési kötelezettségekről és a 
bevételi követelésekről, valamint ezek teljesítésére kiható gazdasági eseményekről a valóságnak 
megfelelő, folyamatos, áttekinthető nyilvántartást vezet, amelyet a költségvetési év végével lezár.

db) Pénzügyi könyvvezetés
A pénzügyi könyvvezetés keretében a Nemzetiségi Önkormányzat tevékenység során előforduló, az 
eszközökre és forrásokra, azok változására és az eredmény alakulására ható gazdasági eseményekről 
a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást a pénzügyi ügyintéző 
vezet, amelyet a költségvetési évvégével lezár.

de) A könyvvezetés alátámasztását szolgáló számviteli bizonylatok

A költségvetési és a pénzügyi számviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylatok 
alapján szabad adatokat bejegyezni.
Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre (eseményre) vonatkozóan a 
könyvvitelben rögzítendő és a más jogszabályban előírt adatokat a valóságnak megfelelően, 
hiánytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat általános alaki és tartalmi követelményeinek, és amelyet 
- hiba esetén - előírásszerűén javítottak.
A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásait (pl. tiszteletdíjakról való döntésről szóló 
határozatok, megrendelések, szerződések), kiadásainak teljesítését, (pl. számlák, támogatási 
szerződések) bevételeinek beszedését alátámasztó bizonylatokat (pl. támogatási szerződések), azok 
aláírását, kiállítását, kézhezvételét követően a pénzügyi ügyintézőhöz való haladéktalanul történő 
eljuttatásáról az elnök köteles gondoskodni.
A belső bizonylatok (személyi juttatások feladása, adóbevallások összeállítása, immateriális javak, tárgyi 
eszközök állományának változásáról szóló) kiállítása a pénzügyi ügyintéző feladata.
A folyamatleírás a hatályos Gazdálkodási Szabályba kerül beépítésre.

e) Évközi adatszolgáltatási, beszámolási kötelezettségek teljesítése 

ea) hó végi feladatok és egyeztetések

A havi zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi a költségvetési számvitel rovataihoz kapcsolódóan 
vezetett nyilvántartási számlákon

- a nyilvántartott - pénzforgalommal járó - bevételek és kiadások egyeztetését a pénztárnapló, 
fizetési számla kivonatok adataival,



- rögzített kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek és követelések egyeztetését a 
részletező nyilvántartásokkal,

- rögzített gazdasági események összesített bizonylaton történő feladását a könyvviteli számlákra,
- a könyvviteli számlákon kimutatott adó, járulék és más közteher kötelezettségeket a 

bevallásokban szereplő adatokkal történő egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
- az immateriális javak, tárgyi eszközök állományváltozásainak elszámolását, beleértve a terv 

szerinti és a terven felüli értékcsökkenés elszámolását,
- a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

f) Év végi beszámoló

Az éves zárás keretében a pénzügyi ügyintéző elvégzi:
-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az időbeli elhatárolások elszámolását.

g) Zárszámadás

A Nemzetiségi Önkormányzat éves költségvetési beszámolóját (zárszámadását) a költségvetési évet 
követő év április 30-áig a Képviselő-testület elé terjeszti. A zárszámadás Képviselő-testület elé történő 
beterjesztéséért az elnök felelős. A Képviselő-testület zárszámadását határozatban fogadja el.

Az éves beszámoló a költségvetésről szóló határozattal összehasonlítható szerkezetben történő 
elkészítéséért, a számszaki adatok alátámasztásáért, a számviteli nyilvántartásokkal történő 
egyezőségéért a pénzügyi ügyintéző a felelős, az elnöknek való átadásért a jegyző a felelős.

A zárszámadásról szóló határozat alapján és a könyvek év végi zárását követően az elemi költségvetési 
beszámolót a oénzügyi ügyintéző készíti el a Nemzetgazdasági Minisztérium által kiadott útmutató 
alapján. Az elemi költségvetési beszámolót - szakmailag - a Gazdasági Iroda vezetője leellenőrzi, a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának 
vezetője, írják alá.

Az elemi költségvetési beszámoló Magyar Államkincstár részére határidőre történő megküldéséről a 
pénzügyi ügyintéző gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának első félévi 
helyzetéről szeptember 15-éig írásban tájékoztatja a Képviselő-testületet. A tájékoztatás tartalmazza a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő előirányzatok és a költségvetési 
egyenleg alakulását.

i) Az Áht. 6/C. § (2) b) pontja alapján a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés alapján az az önkormányzati 
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat 
önkormányzati hivatali feladatait ellátja. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles a jegyző részére



minden szükséges adatot rendelkezésre bocsátani ahhoz, hogy az Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatala az Áht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott feladatait megfelelő időben el tudja 
látni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat 
költségvetésével kapcsolatban megjelölt valamennyi jogszabály által előírt határidőt legalább 14 nappal 
megelőzően rendelkezésre bocsátja a jegyző részére a feladatteljesítéséhez szükséges valamennyi, a 
Polgármesteri Hivatal nyilvántartásaiban rendelkezésre nem álló adatot - ide értve különösen az 
előirányzatok átcsoportosításával és módosításával kapcsolatos előzetes adatszolgáltatást.

III. A gazdálkodási jogkörök gyakorlásának rendje

A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, utalványozási, érvényesítési és (szakmai) 
teljesítésigazolási jogkörrel (a továbbiakban együtt: gazdálkodási jogkör) felruházott személyek nevét, 
valamint aláírási mintájuk nyilvántartását a Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Gazdálkodási 
Szabályzata (a továbbiakban: Gazdálkodási Szabályzat) tartalmazza.

a) Kötelezettségvállalás

Kötelezettségvállalás minden olyan jognyilatkozat, amelyből a Nemzetiségi Önkormányzatnak fizetési 
kötelezettsége keletkezik, különösen

- a szerződés (akár közvetlenül, akár megrendeléssel és annak visszaigazolásával jött létre);
- a képviselők személyi juttatásairól szóló Képviselő-testületi határozat;
- a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény, ajánlati, ajánlattételi felhívás;
- un. más fizetési kötelezettség.

(Más fizetési kötelezettségnek a jogszabályon, - jogerős vagy fellebbezésre tekintet nélkül végrehajtható 
- bírósági, hatósági döntésen, vagy más, - a fizetési kötelezettség összegét, vagy az összeg 
megállapításnak módját, továbbá a felek valamennyi jogát és kötelezettségét megállapító - kötelező 
előíráson alapuló fizetési kötelezettség minősül.)
Kötelezettséget vállalni a költségvetési év kiadási előirányzatai terhére az azokat terhelő korábbi 
kötelezettségvállalásokkal és más fizetési kötelezettségekkel csökkentett összegű eredeti vagy 
módosított kiadási előirányzatok (a továbbiakban: szabad előirányzat) mértékéig lehet.

Kötelezettséget vállalni kizárólag pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítést megelőzően, írásban 
lehet. Kötelezettségvállalásra a Nemzetiségi Önkormányzat nevében az elnök, vagy az általa írásban 
felhatalmazott képviselő írásban jogosult.

A kötelezettségvállaló felelősséggel tartozik az előirányzatok szabályszerű, gazdaságos és hatékony 
felhasználásáért.
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetések teljesítéséhez, amely

- értéke a kétszázezer forintot nem éri el;
- pénzügyi szolgáltatás igénybevételéhez kapcsolódik;

b) Pénzügyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan a pénzügyi ellenjegyzői jogkört az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban kijelölt 
pénzügyi ügyintéző gyakorolja.



A pénzügyi ellenjegyzőnek - a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően - meg kell győződnie arról, hogy
- a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, a befolyt, vagy a megtervezett és a 

várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet,
- a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, és
- a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat.

Ha a kötelezettségvállalás nem felel meg a fent előírtaknak, a pénzügyi ellenjegyzőnek erről írásban 
tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót, - amennyiben a kötelezettségvállaló átruházott hatáskörben 
járt el, akkor - a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét.

Amennyiben az elnök a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad a pénzügyi ellenjegyzésre, akkor a 
pénzügyi ellenjegyző köteles a kötelezettségvállalást ellenjegyezni és e tényről a Képviselő-testületet 
haladéktalanul írásban értesíteni.

A kötelezettségvállalást a kötelezettségvállalás dokumentumának aláírását követően haladéktalanul, de 
legkésőbb 3 napon belül a kötelezettségvállaló köteles megküldeni a pénzügyi ügyintézőnek, aki 
gondoskodik a végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételéről.

c) Teljesítésigazolás

A (szakmai) teljesítés igazolására a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, akadályoztatása esetén az általa 
írásban felruházott képviselő jogosult.

A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell a kiadások 
teljesítésénekjogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás 
esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes, annak 
- teljesítését.

A teljesítést a pénzügyi bizonylaton a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, vagy - a 
Gazdálkodási Szabályzatban szereplő - formanyomtatvány alkalmazásával, az igazolás dátumának 
feltüntetésével és az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni.

d) Érvényesítés

Az érvényesítőnek a teljesítés igazolása alapján az utalványozás (a kiadás teljesítésének elrendelése) 
előtt ellenőriznie kell az aláírási jogosultságokat, az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben a gazdálkodási szabályokat betartotték-e.

Érvényesítési feladattal csak az Ávr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkező személy 
bízható meg.

A Nemzetiségi Önkormányzat számviteli bizonylatainak érvényesítését a Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatal Gazdasági Irodájának vezetője, illetve az általa írásban megbízott, pénzügyi-számviteli 
szakképesítésű köztisztviselője végezheti.

Az érvényesítő a jogkör gyakorlásának keretében ellenőrzi/meggyőződik
- az utalványrendelethez csatolt okmányok, bizonylatok, számlák, bevételezés! bizonylatok alaki

és összegszerű helyességéről, meglétéről, teljeskörűségéről, részletesebben:
• vizsgálja, hogy az áruról, illetve a szolgáltatásról kiállított számla alaki szempontból 

megfelel-e az Áfa.tv. előírásainak (szállító neve, adószáma, bankszámla száma



olvasható módon legyen feltüntetve, az áru, illetve a szolgáltatás megnevezése, illetve 
áfa-tartalma),
a pénzügyi tejesítés alapjául szolgáló egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Számv.tv. 
előírásainak;

• ellenőrzi a számla összegszerűségét;
• amennyiben a számla akár alakilag, akár összegszerűségében kifogásolható, úgy a 

beküldő szervezeti egységnek visszaküldi, aki köteles intézkedni a számla kibocsátója 
felé a számla javításáról, illetve helyesbítő számla beszerzéséről;

• az áru átvételének, illetve a szolgáltatás elvégzésének igazolása (teljesítés igazolás) 
rávezetésre került-e vagy csatolva lett-e a számlához;

• készlet vagy eszköz beszerzésekor a nyilvántartásba vétel igazolásra került-e, csatolva 
lett-e a bevételezés!, illetve az állományba vételi bizonylat.

- az utalványrendelet megfelelő kitöltéséről,
- az utalványrendeleten szereplő aláírók jogosultságáról, és
- ellenőrzi a megjelölt utalványkód(ok)on lévő fedezetet és forráskijelölést.

e) Utalványozás

Az utalványozás a kifizetés teljesítésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadási 
előirányzatok terhére kifizetést elrendelni (a továbbiakban: utalványozás) kizárólag teljesítésigazolás, 
és az annak alapján végrehajtott én/ényesítést követően lehet. Utalványozásra a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke, illetve az általa írásban felruházott képviselő jogosult.

Nem kell utalványozni az esetleges termék értékesítéséből, szolgáltatásnyújtásból - számla, 
egyszerűsített számla, számlát helyettesítő okirat, készpénzátutalás alapján - befolyó, valamint a 
számlavezető által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos kiadásokat.

f) Az összeférhetetlenség szabályai

A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos 
személy nem lehet. A kötelezettségvállaló, az utalványozó és a teljesítés igazoló azonos személy is lehet. 
Az érvényesítő személy nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a 
teljesítést igazoló személlyel ugyanazon gazdasági esemény esetében. Kötelezettségvállalási, pénzügyi 
ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására vonatkozó feladatot nem végezheti 
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Önkormányzat az Önkormányzat számlavezetőjét, a Raiffeisen Bank Rt-t. választotta 
számlavezetőjének.

Az Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat a számlavezető hitelintézet megváltoztatásáról 
hozott döntéséről kölcsönösen, haladéktalanul tájékoztatják egymást.

A Nemzetiségi Önkormányzat döntése alapján és forrásai terhére
- fizetési számlájához kapcsolódóan alszámlákat (a központi költségvetésből folyósított 

hozzájárulások, támogatások jogszabályban meghatározott estében; rövid lejáratú betétei 
elkülönítése céljából; egyéb, meghatározott célú pénzeszközök elkülönítésére és 
programonként az európai uniós forrásból finanszírozott programok lebonyolítására);



- letéti pénzeszközök kezelésére letéti számlát 
nyithat.

A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet.

A bankszámla feletti rendelkezési jog az elnököt és az általa meghatalmazott személyt - a banki aláírás­
bejelentés szerint - illeti meg.

Az elnök legkésőbb minden hónap 5. napjáig köteles a Hivatal Gazdasági Irodáján, a pénzügyi ügyintéző 
számára az előző hónap bankszámlakivonatain szereplő gazdasági eseményekhez kapcsolódó 
bizonylatokat hiánytalanul átadni.

A Nemzetiségi Önkormányzat számlanyitással, törzskönyvi nyilvántartásba vétellel, törzskönyvi 
adatainak módosításával, adószám igénylésével, adóbevallásával kapcsolatos feladatait a pénzügyi 
ügyintéző látja el a Gazdasági Iroda vezetőjének felügyeletével.

V. Vagyongazdálkodás

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni helyzetéről, az abban bekövetkezett változásokról az 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Gazdasági Irodája elkülönített nyilvántartást vezet.

A Nemzetségi Önkormányzat vagyonának alakulásáról az év végi zárszámadás keretében - a pénzügyi 
ügyintéző által elkészített és leltár dokumentációval alátámasztott - leltár alapján az elnök ad számot a 
Képviselő-testületnek. Az év végi beszámoló mérlegét a zárszámadás keretében határozatban hagyja 
jóvá a Képviselő-testület.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának leltározása, a mérleg tételeit alátámasztó leltárak elkészítése 
a pénzügyi ügyintéző feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel történő leltár végrehajtásában a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és az általa írásban kijelölt képviselő közreműködik. A pénzügyi 
ügyintéző által elkészített leltárakat a Gazdasági Iroda vezetője ellenőrzi.

A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő szabályokat az Önkormányzat felesleges vagyontárgyak 
hasznosításának és selejtezésének szabályzatában (a továbbiakban: selejtezési szabályzat) előírtak 
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat eszközeinek selejtezéséről az elnök javaslatára a 
Képviselő-testület határozatban dönt, a selejtezés végrehajtása a selejtezési szabályzatban foglaltak 
szerint a Polgármesteri Hivatal feladata.

VI. Belső kontrollrendszer és belső ellenőrzés

Ajegyző az Önkormányzat által működtetett belső kontrollrendszer keretében biztosítja a Nemzetiségi 
Önkormányzat rendelkezésére álló források szabályszerű, gazdaságos, hatékony és eredményes 
felhasználásának ellenőrzését.

A jegyző a Polgármesteri Hivatal Belső ellenőrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi 
Önkormányzat - a belső kontrollrendszer részét képező - belső ellenőrzés működtetéséről a 
nemzetközi belső ellenőrzési standardok, az államháztartásért felelős miniszter által közzétett



módszertani útmutatók figyelembevételével és a nemzetiségi önkormányzatra is kiterjesztett Belső 
Ellenőrzési Kézikönyv alapján.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomásul veszik, hogy az Önkormányzat által megbízott könyvvizsgáló betekinthet a 
Nemzetiségi Önkormányzat könyvelésébe, a Nemzetiségi Önkormányzat elnökétől és a Polgármesteri 
Hivatal pénzügyi feladatot ellátó dolgozóitól e tárgykörben felvilágosítást kérhet. A könyvvizsgáló a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési és zárszámadási határozattervezetét megvizsgálhatja, hogy 
az valós adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabályi előírásoknak és elemzi a Nemzetiségi 
Önkormányzat pénzügyi helyzetét.

A Nemzetiségi Önkormányzat vagy a Képviselő-testület megbízatásának megszűnésével egyidejűleg az 
elnök megbízatása is megszűnik, azonban az elnök elszámolási kötelezettséggel tartozik az 
önkormányzati vagyon, ezen belül az állami támogatás jogszerű és időarányos felhasználásáról az új 
képviselő-testületnek, ha nem alakul új képviselő-testület akkor Budapest Főváros Kormányhivatalának 
és a Magyar Államkincstárnak.

A nemzetiségi önkormányzati vagyonjogellenes felhasználása esetén - amennyiben a volt tisztségviselő 
vagy volt képviselő személyes felelőssége nem állapítható meg - a volt elnököt, elnökhelyettest 
(elnökhelyetteseket) és a volt képviselő-testületi tagokat egyetemleges felelősség terheli, kivéve, ha 
egyértelműen igazolható, hogy a jogtalan felhasználást eredményező döntés ellen szavazott.

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete tájékoztatási, javaslattételi, 
kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesülését biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat számára.

VHL Adatvédelmi és információbiztonsági rendelkezések

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy személyes adatot csak a rábízott feladat ellátása 
céljából és a feladat végrehajtásához szükséges időtartamon át kezelhet. Feladatainak ellátása során 
figyelemmel kell lenni az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 
évi CXH. törvényre (a továbbiakban: Info tv.) és a természetes személyeknek a személyes adatok 
kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 
rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) szóló az Európai Parlament és a 
Tanács (EU) 2016/679 rendeletének (a továbbiakban: GDPR) rendelkezésire.

Nemzetiségi Önkormányzat kifejezetten nyilatkozik és felelősséget vállal azért, hogy a személyes 
adatok kezelésére, tárolására, őrzésére, felhasználására, törlésére, az érintetti jogok gyakorlására az 
Info tv. valamint a GDPR és az irányadó NAIH állásfoglalások, határozatok vélemények szerint kerül sor.

Nemzetiségi Önkormányzat tudomásul veszi, hogy az Info tv. 1. számú mellékletében foglaltak alapján, 
valamint a Budapest /. kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testületének a Budapest L kerület 
Budavári Önkormányzat működésének és gazdálkodásának átláthatóságáról szóló mindenkor hatályos 
önkormányzati rendeletében foglaltak alapján a Megrendelő a vmw.kozadat.budavar.hu linken 
közzéteszi az Önkormányzat által kötött szerződéseket.

Felek rögzítik hogy az Info tv. 28-30. §- aiban foglalt közérdekű adat megismerése iránti igény, valamint 
az Info tv. 35.§ -ban foglalt közzétételi kötelezettsége teljesítése során a Nemzetiségi Önkormányzat 
saját hatáskörben jár el.



A jelen közigazgatási szerződés a Felek általi aláírás napján, amennyiben pedig az aláírásra eltérő 
időpontokban kerül sor, az utolsó aláírás napján lép hatályba.

A jelen közigazgatási szerződés hatályba lépésével egyidejűleg az Önkormányzat és a Nemzetiségi 
Önkormányzat között korábban létrejött megállapodások hatályukat vesztik.

Budapest I. kerület Budavári Szerb 
Nemzetiségi Önkormányzat 

képviseletében

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat 
képviseletében

Gyurity Mira elnök Váradiné Naszály! Márta polgármester
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