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1. Előterjesztés

Tisztelt Képviselő-testület!

A Várnegyed a Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat kéthetenként megjelenő lapjaként 
fennállása óta rendszeresen beszámol a kerületi hírekről, projektekről, közéleti eseményekről, 
helytörténeti érdekességekről, emellett programokat ajánl a család minden tagjának.

Az újság szerkesztése, valamint kiadása a 397/2022. (XI. 24) önkormányzati határozattal átkerült a 
Budavári Kulturális Nonprofit Kft.-hez. A szerkesztőségek gyakorlata szerint a kiadó és a szerkesztőség 
vezetője határozza meg a működés és a szerkesztés alapelveit. Annak ellenére, hogy a Várnegyed újság 
kiadását a döntést követően nem az Önkormányzat végzi, fontosnak tartom, hogy az újság következő 
szerkesztősége is a korábban megfogalmazott szerkesztési alapelvek szerint végezze munkáját, 
összhangban a hazai és nemzetközi gyakorlat irányelveivel (például BBC etikai kódexének alapelvei és 
az ún. Visegrádi jegyzőkönyv), annak érdekében, hogy a Várnegyed újság a jövőben is teljeskörűen 
szolgálja a kerületben élő választópolgárok pontos és tényszerű tájékoztatását.



Azok az elvek, amelyeket az elmúlt időszakban igyekeztünk érvényre juttatni, illetve amelyeket a 
jövőben is kiemelten kell érvényesíteni:

• Objektivitás
• Pártatlanság
• Tényszerűség
• Tárgyilagosság
• Pontosság
• A közösség egészét szolgáló híradás
• A vélemények sokrétűségének megjelenítése
• Nyilvánosság biztosítása minden jelentős társadalmi tevékenységnek, megmozdulásnak
• A hírek megfogalmazása nem sértheti a polgárok meggyőződését, kerülni kell a minősítő jel

zőket
• Valamennyi elérhető, megbízható információs forrás igénybevétele
• A tényszerűen megalapozott, konkrét adatokat tartalmazó hírek, tudósítások
• A forrás megjelölése
• Ha személyek, csoportok vagy pártok egy híradás kapcsán megtámadva vagy megszólítva ér

zik magukat, biztosítani kell számukra a válaszolás, reflektálás lehetőségét
• Lehetőség szerint független szakértők, politikai elemzők megszólaltatása

Tájékoztatásul az előterjesztés mellékleteként csatolásra került a korábbi időszakban alkalmazott ún. 
Szervezeti és Működési Szabályzat, melyben foglalt irányok továbbvitelét továbbra is fontosnak tartom. 
Kérem a Képviselő-testületet, hogy döntésével nyilvánítsa ki azon szándékát, hogy a kerület 
legfontosabb médiuma a jövőben is közszolgálati funkcióját betöltő tájékoztató és szolgáltató időszaki 
kiadvány maradjon.

Tájékoztatom a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy jelen döntésnek nincs közvetlen költségvetési 
vonzata.

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 46. § 
(1) bekezdése alapján az ülés nyilvános, továbbá az Mötv. 50. §-a alapján levezethető főszabály szerint 
a képviselő testület egyszerű többséggel szavaz.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet az előterjesztés megtárgyalására és döntéshozatalra!



2. D ÖNTÉSI JAVASLAT

Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete
.../2023. (....) önkormányzati határozata
javaslat a Várnegyed című újság kiadásának szakmai irányelveire

1. Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete elkötelezett amellett, hogy a 
Várnegyed című újság a jövőben is a Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat lapjaként 
közszolgálati funkciót betöltő tájékoztató és szolgáltató időszaki kiadvány legyen.

2. Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete felkéri a Várnegyed című újság 
szerkesztéséért, kiadásáért felelős szervezetet, hogy az újság jövőbeni megjelentetése során a 
mellékletben szereplő szakmai irányelvek és szerkesztési alapelvek szerint, azok 
figyelembevételével járjon el.

3. Budapest I. Kerület Budavári Önkormányzat Képviselő-testülete felkéri a Várnegyed című újság 
szerkesztéséért, kiadásáért felelős szervezetet, hogy a mellékletben szereplő dokumentum 
alapulvételével állapítsa meg az újság Szervezeti és Működési Szabályzatát.

Határidő: folyamatos
Felelős: Várnegyed kiadója, szerkesztője
Végrehajtásért felelős: Polgármesteri Kabinet, Várnegyed főszerkesztője 

Budapest, 2023. március 10.

3. MELLÉKLET

Várnegyed újság korábbi Szervezeti és Működési Szabályzata



VÁRNEGYED ÚJSÁG 

Szervezeti és Működési Szabályzat

A lap címe:

Műfaja

Tárgya:

Példányszám:

Méret:

ISSN szám:

Alapítója;

Az alapító címe: 

Postacíme:

Telefon:

web:>

Kiadó:

A kiadásért felelős:

A kiadó címe: 

Postacíme:

Telefon:

web:

A szerkesztőség címe: 

Telefon:

E-mail:

A lap főszerkesztője: 

Telefon:

E-mail:

I.
Adatok

Várnegyed

Ingyenes, színes időszaki kiadvány 

A Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat 

tájékoztató és szolgáltató kiadványa 

20.000

12 oldal 310X470 mm (A/3-13/3)

2060-6303

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat 

1014 Budapest, Kapisztrán tér 1.

1250 Budapest Pf.: 35.

+36-1-458-3000

budavar.hu

Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat

1014 Budapest, Kapisztrán tér 1. 

1250 Budapest Pf.; 35. 

+36-1-458-3000 

budavar.hu
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II.
Alaptevékenységek

Az önkormányzati rendszer hatékony működése szükségessé teszi, hogy a 
választópolgárok, - akiknek akarata szerint épül fel egy-egy adott testület - rendszeresen 
tájékozódhassanak az önkormányzati munkáról és a településen történőt eseményekről, 
programokról.

A Várnegyed Újság, mint az önkormányzat többségi tulajdonában lévő médium, 
szakmailag autonóm, és mint közszolgálati funkciót betöltő tájékoztató és szolgáltató 
időszaki kiadvány, pártoktól független. Az újságban megjelenő híreket, információkat, 
tudósításokat, beszámolókat, programajánlatokat, interjúkat a szerkesztőség önállóan 
készíti el, szerkeszti és jelenteti meg.

A Várnegyed közszolgálati tevékenysége során kiemelt figyelmet fordít az alábbiakra:
- önkormányzati hírek, tájékoztatók
- önkormányzati intézmények és önkormányzati cégekkel kapcsolatos hírek és 
tájékoztatók
- hivatali tájékoztatók
- önkormányzati programok, megemlékezések (külön megjelenési lehetőséget biztosít 
a Budavári Művelődési Ház, a Vízivárosi Klub, a Jókai Anna Szalon, a Várnegyed 
Galéria és a Czakó utcai Sportközpont programjainak)
- az önkormányzat által kötött külön megállapodás alapján oldal terjedelemben 
ingyenes hirdetést biztosít a Tabán mozinak
- az önkormányzat által kötött külön megállapodás alapján ingyenes megjelenési 
lehetőséget biztosít a Mesemúzeum programjainak minden lapszámban
- kerületi programok, kulturális ajánlók
- kulturális és művelődési, sport, oktatási, egyházi hírek, információk

Tekintettel arra, hogy önkormányzati fenntartású lapról van szó, a lapnak elsősorban a 
Budavári Önkormányzat és a lakosság kapcsolatát kell szolgálnia.

Szerkesztési alapelvek

• Objektivitás
• Pártatlanság
• Tényszerűség
• Tárgyilagosság
• Pontosság
• A híradásoknak a közösség egészét kell szolgálnia.
• Meg kell jeleníteniük a vélemények sokrétűségét.
• Nyilvánosságot kell biztosítani minden jelentős társadalmi tevékenységnek, 

megmozdulásnak.
• A hírek megfogalmazása nem sértheti a polgárok meggyőződését, kerülni kell a minősítő 

jelzőket.
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• Az egyes témákban minden érintett személynek és intézménynek meg kell adni a 
lehetőséget véleménye, álláspontja kifejtésére.

• Valamennyi elérhető, megbízható információs forrást igénybe kell venni.
• A hírek, tudósítások csak tényszerűen megalapozott, konkrét adatokat tartalmazhatnak, a 

híreszteléseknek, spekulációknak, pletykáknak nincs helyük a hírekben. Nem közvetíthetnek 
elhamarkodott feltételezéseket, demagóg értékítéleteket.

• A forrást, kivételes esetektől eltekintve meg kell jelölni.
• Ha személyek, csoportok vagy pártok egy híradás kapcsán megtámadva vagy megszólítva 

érzik magukat, biztosítani kell számukra a válaszolás, reflektálás lehetőségét.
• Amennyiben szakértőket, politikai elemzőket szólaltatunk meg, törekedni kell arra, hogy ők 

független szakemberek legyenek. Szót kaphatnak a párthoz kötődők is, de ilyenkor politikai 
hovatartozását jelölni kell.

(A BBC etikai kódexének alapelvei és az ún. Visegrádi jegyzőkönyv alapján.)

Hirdetések
A lap fenntartásához elengedhetetlen a fizetett hirdetések közlése, amelyeket a szakmai 
szokásoknak megfelelően megkülönböztető jelzéssel kell ellátni. Politikai 
rendezvényekről hírek, információk jelentethetők meg, a lap politikai hirdetést nem 
közöl. A választási időszakban (országgyűlési választás, helyhatósági választás, időközi 
választás) - a jogszabály által meghatározott kampányidőszakban - valamennyi hivatalos 
jelöltnek azonos terjedelemben ingyenes bemutatkozási lehetőséget biztosít a lap.
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III.
A Várnegyed gazdálkodása

Az újság kiadását a Budavári Önkormányzat az éves költségvetése alapján biztosítja.

A gazdálkodás feltétel- és követelményrendszere a Polgármesteri Hivatal és az 
önkormányzat ügyrendjében - és a gazdálkodásra vonatkozó belső szabályzatokban, a 
belső kontrollrendszer követelményeire figyelemmel - lett rögzítve.

A belső szabályzatok rendezik a működéséhez kapcsolódó és pénzügyi kihatással bíró, 
jogszabályban nem szabályozott kérdéseket. A főbb szabályozási területek a Várnegyed 
vonatkozásában;
1. A tervezéssel, gazdálkodással - így különösen a kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, 
teljesítés igazolása, érvényesítés, utalványozás gyakorlásának módjával, eljárási és 
dokumentációs részletszabályaival, valamint az ezeket végző személyek kijelölésének 
rendjével -, az ellenőrzési adatszolgáltatási és beszámolási feladatok teljesítésével 
kapcsolatos belső előírásokat, feltételeket tartalmazó Gazdálkodási Szabályzat.
2. A beszerzések bonyolításával kapcsolatos eljárásrendet tartalmazó szabályzat a 
közbeszerzésekről és az értékhatár alatti beszerzésekről.
3. A belföldi és külföldi kiküldetések elrendelésével és lebonyolításával, 
elszámolásával kapcsolatos kérdéseket szabályozó belső szabályzat.
4. Az anyag és eszközgazdálkodás számviteli politikában nem szabályozott kérdéseit 
tartalmazó belső szabályzat.
5. A reprezentációs kiadások felosztását, azok teljesítésének és elszámolásának 
szabályait tartalmazó belső szabályzat.
6. A gépjárművek igénybevételének és használatának rendjét tartalmazó szabályzat.
7. A vezetékes és rádiótelefonok használatának rendjére vonatkozó szabályzat.
8. A közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézésének, továbbá a 
kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának rendjét tartalmazó szabályzat.

A gazdálkodást a Polgármesteri Hivatal belső, pénzügyi-gazdasági ellenőrzésre jogosult 
szervei (és személyei), valamint az önkormányzat könyvvizsgálója jogosultak ellenőrizni.
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IV.
Az irányításra és a működésére vonatkozó alapvető' szabályok 

A Várnegyed kiadásáért a Polgármesteri Hivatal vezetője felelős.

A Várnegyed szerkesztésért a főszerkesztő felelős.

A kiadó és a szerkesztőség a vonatkozó jogszabályok figyelembevételével végzi 
munkájáét, különös tekintettel az alábbi jogszabályokra;

2010. évi CIV. törvény a sajtószabadságról és a médiatartalmak alapvető 
szabályairól

2010. évi CLXXXV. törvény a médiaszolgáltatásokról és a 
tömegkommunikációról

2008. évi XLVIII. törvény a gazdasági reklámtevékenység alapvető feltételeiről 
és egyes korlátáiról

2014. évi XXII. törvény a reklámadóról

A főszerkesztő feladatai:

• Felelős az újság szerkesztéséért, a tartalom összeállításáért
• Vezeti a szerkesztőséget, koordinálja a lap elkészítésében résztvevő 

munkavállalókat és/ vagy vállalkozókat
• Előkészíti és nyilvántartja az újság megjelentetésével kapcsolatos szerződéseket 

(újságírók, operátor, fotóriporter, nyomda, terjesztés)
• Gondoskodik a szerkesztőség működéséhez szükséges felszerelések, technikai 

eszközök beszerzéséről (szoftverek, hardverek, irodaszerek stb.)
• Gondoskodik a fotók és az újságcikkek archiválásáról
• Honoráriumlistát és teljesítésigazolásokat készít
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V.
Ügymenet

A Várnegyed Újság szerkesztősége feladatainak ellátása során együttműködik az 
Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal irodával, más intézményeivel, gazdasági 
társaságaival, a társhatóságokkal- és szervekkel, az önkormányzat közalapítványaival, a 
civil szervezetekkel, az egyházi szervezetekkel, a rendőrséggel, a járóbeteg 
szakrendelővel, az oktatási, kulturális szervekkel, valamint a közszolgáltatást végző 
szervekkel. Telefonon, e-mailen és személyes kapcsolattartás formájában rendszeresen 
informálódik az aktuális eseményekről, hírekről és a közérdeklődésre számot tartó 
információkat szerkesztett formában megjelenteti.
A szerkesztőségben dolgozó munkavállalók vagy vállalkozók a szakmai normák alapján 
rendszeresen tájékozódnak az aktuális hírekről más nyomtatott, elektronikus vagy online 
médiumok segítségével és javaslatot tesznek témákra.

A kapcsolattartás további formái:

A főszerkesztő részt vesz a heti rendszerességgel megtartásra kerülő önkormányzati 
Vezetői Értekezleten, amelyen sor kerül a hivatali feladatok meghatározására. A Vezetői 
Értekezleten megtárgyalt, az irodavezetők által összeállított Heti Jelentések alapján 
informálódik az önkormányzati hírekről.

A főszerkesztő vagy eseti jelleggel az általa delegált újságíró részt vesz a Képviselőtestület 
ülésein.

Az önkormányzat sajtóreferense heti rendszerességgel összeállítja a Tükröt és megküldi a 
szerkesztőségnek.

A lap elkészítésében és megjelentetésében résztvevő munkavállalók és/vagy 
vállalkozók

1. ) Újságíró
Az újságíró vállalkozói vagy megbízási szerződés szerint, a főszerkesztő megrendelése 
alapján elkészíti a megadott tárgykörben és a megadott műfajban a megrendelt cikket. A 
megrendelés teljesítése során az újságíró szakmai önállósággal, az irányadó szakmai 
normáknak és szokásoknak megfelelően köteles eljárni. Az elkészült cikket az újságíró 
határidőig (lapzárta) elektronikus formátumban átadja a főszerkesztőnek, aki a cikket 
elolvassa, szükség esetén szerkeszti és korrektúrázza.
Az elszámolás (honorárium) az ún. flekkdíj alkalmazásával, a vállalkozói és/vagy 
megbízási szerződésben rögzítettek szerint teljesítésigazolással történik.

2. ) Fotóriporter
A fotóriporter vállalkozói vagy megbízási szerződés szerint főszerkesztő megrendelése 
alapján elkészíti a megadott tárgykörben és a megadott műfajban a megrendelt fotókat. 
A megrendelés teljesítése során a fotóriporter szakmai önállósággal, az irányadó szakmai 
normáknak és szokásoknak megfelelően köteles eljárni. Az elkészült fotókat a
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fotóriporter határidőig (lapzárta) elektronikus formátumban átadja a főszerkesztőnek, aki 
felhasználja azokat a lapban, illetve archívumba helyezi. Ennek során dátum szerint 
elektronikus formában lementi a hivatali számítógépre és a szerkesztőség tulajdonát 
képező külső asztalimeghajtóra.
Az elszámolás (honorárium) a vállalkozói és/vagy megbízási szerződésben rögzítettek 
szerint, teljesítésigazolással történik.

3. ) DTP-operátor és hirdetésfelvevő
Az operátor vállalkozói vagy megbízási szerződés szerint gondoskodik a lap grafikai 
tervezéséről, tördeléséről két korrektúrafordulót biztosítva és a nyomdai 
előkészítésről. A tördelés a főszerkesztő iránymutatása alapján q lapzártát i:üvető napon 
kezdődik meg.

Az operátor az elkészült pdf oldalakat a vállalkozói szerződésben rögzített határidőre 
megküldi a nyomdának valamint a Polgármesteri Hivatal informatikai csoportjának, amely 
azt feltölti az önkormányzat hivatalos weboldalára.

Vállalkozói vagy megbízási szerződés szerint gondoskodik a hirdetések felvételről, azoknak 
a lapban való elhelyezéséről. Nyilvántartást vezet a hirdetésekről és analitikát készít a 
bevételekről, amelyekkel a pénzkezelési szabályzatban leírtak szerinti gyakorisággal és az 
ott meghatározott adatok feltüntetésével elszámol a Polgármesteri Hivatal pénzügyi 
osztálya felé.

A hirdetők számára támpéldányoka t küld a megjelenés hetében.

4) Nyomda
A nyomda vállalkozói szerződés alapján végzi a lap nyomtatását és szállítását 

5.) Terjesztés
A terjesztő vállalkozói szerződés alapján végzi a lap postaládás terjesztését az I. kerület 
területén.

7


