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1. ELOTERJESZTES

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A Budapest 1. keriilet Budaviri Onkorminyzat Gazdasigi Miszaki Ellat6 és Szolgaltatd
Szervezet (a tovabbiakban: GAMESZ) Igazgatéja 1utjan benyudjtotta Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata médositasat annak jovahagyasa céljabol.

A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat moédositasa az alabbi indokokbdl kifolydlag
szukséges.

A GAMESZ a koézterilleti osztilyon belil létrehoz egy hirom fds akcidesoportot,
célszerliségi okokbdl megsziinteti a mszaki osztalyvezet6i stituszt, a mlszaki osztaly
kézvetlenil a miszaki-és vagyonkezelési igazgatohoz fog tartozni, emellett sziikségessé
valt az intézménylizemeltetési csoport adminisztriciés ligyeire a csoportvezetd mellé
egy gazdasagi ligyintézdi statusz.



A fentieken tul tovabbi, feladatellitas hatékonyabba tételét szolgalé belséd
szerkezetatalakitast kivannak végrehajtani, amely létszambévitést nem igényel, s emellett
a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat szovegét egyes helyeken pontositottak.

Az allamhaztartéstdl sz61é6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban. Aht) 10. § (5)
bekezdése alapjan a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellitasanak részletes belsé
rendjét és modjat szervezeti és mikodési szabalyzat allapitja meg. A szervezeti
egységekre vonatkozd szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és miukodési
szabalyzataban vagy a szervezeti egységek tigyrendjében, a gazdilkodas részletes rendjét
belsé szabalyzatban kell meghatarozni.

Az Aht. 9. § b) pontja alapjin torvény eltérd rendelkezése hidnyiban a koltségvetési
szerv szervezeti és mikodési szabalyzatanak jévahagyasa a koltségvetési szerv iranyitéja
hatiaskorébe tartozik.

A GAMESZ a Budaviri Onkormanyzat altal az Aht. 8/A. §-a alapjan alapitott
koltségvetési szetv, amelynek iranyitisit a Budavari Onkormanyzat litja el, igy a
Szervezeti és Makodési Szabalyzatanak jévahagyasa a KépviselS-testiilet hatiskorébe
tartozik.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testilletet a hatarozati javaslat megtargyalasara és
elfogadasara.

2. DONTESI JAVASLAT
Budapest I. Kerilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
.../2020. (X.22.) 6nkormanyzati hatirozata
a Budapest I. keriillet Budavari Onkormanyzat Gazdasigi Miszaki Ellaté és

Szolgaltaté Szervezet Szervezeti és Mukodési Szabalyzata egységes szerkezetbe
foglalt médositasanak jovahagyasarol

1. Budapest I. Kerillet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete a
Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Gazdasagi Mészaki Ellaté és
Szolgaltaté Szervezet Szervezeti és Mukodési Szabalyzata egységes
szerkezetbe foglalt médositasat a jelen elSterjesztés 1. melléklete szerint
jovahagyja.

3. MELLEKLETEK

1. Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Gazdasagi Miszaki Ellaté és Szolgaltatd
Szervezet moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Mukodési
Szabalyzata és mellékletei
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Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miiszaki Ellat6 és Szolgaltat6 Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasarol kiadott 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet értelmeében az intézménynek az irdnyitd szerv altal jovahagyott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) kell részletezni az Alapité6 Okiratban
foglaltakat.

A szabdlyozéssal szembeni legalapvet6bb elvards, hogy kiiloén operativ beavatkozésok nél-
kiil biztositsa egy szervezet mikédoképességét, kovethetévé tegye a mitkodése soran je-
lentkez6 folyamatokat, tisztazza mindazon viszonyrendszer 6sszefliggéseit, amelynek kere-
tei k6zott egy szervezet szerepkorét bet6lti.

A szabdlyozasban megjelenik a szervezet felépitésére, annak miikodésére vonatkozd nor-
mativék, kdvetelmények és ezek dsszhangja.

Jelen SZMSZ a Budapest 1. keriilet Budavéri Onkormanyzat Képviseld Testiilete jovéha-
gyasaval, 2020. ...........nenee. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasarél az intézmény igazgatdja gon-
doskodik.
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I. fejezet: Alalinos rendelkezések

L/1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

Az SZMSZ célja, hogy rogzitse az intézmény adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és
alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény miikodési szabalyait.

A Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Gazdasagi Miiszaki Ellété és Szolgaltato
Szervezet (tovabbiakban: intézmény, vagy GAMESZ) feladatai ellatasanak részletes bels6
rendjét és modjat a szervezeti és miikodési szabalyzat allapitja meg.

L/2. Az intézmény miikodési rendjét meghatirozé dokumentumok

Az intézmény torvényes miikodését a hatdlyos jogszabalyokkal Gsszhangban 1€vo
alapdokumentumok hatérozzédk meg:

L./2.1. Alapité okirat

Az intézményt a Budapest 1. keriileti Tanacs VB 1981. évi 33/1981. szamu hatarozataval
alapitotta.

Az alapito okiratot — az egységes szerkezetbe foglalas mellett — a Budapest L. keriilet Bu-
davari Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 129/2005. (V1.30.) Kt., 101/2006. (V.25.)
Kt., 87/2007. (V.31.) Kt., 48/2008. (II1.27.) Kt., 125/2009. (V.28.) Kt., 188/17/2009.
(IX.24.) Kt., 180/2/2010. (X1.25.) Kt., 145/2012. (VI. 28.) Kt. és 9/2013. (II. 28.), 6/2019.
(I1.28.) Kt. hatarozatai modositottak.

Az alapit6 okirat tartalmazza az intézmény mikddésére vonatkozo legfontosabb adatokat,
melyet a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat készitette el a 368/2011. (XI1.31.)
korményrendelet 5. § (1) bek. alapjan.

L./2.2. Egyéb dokumentumok

Az intézmény mikodését meghatarozé dokumentum a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
valamint azok mellékletét képez6, a szakmai és gazdasagi munka vitelét segité kiilonféle
szabalyzatok, munkakéri leirasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi belsé szabalyzatok kapcsolddnak:

— Széamviteli politika

— Szémlarend

— Eszk6z06k és forrasok értékelési szabalyzata

— Bizonylati rend,

—  Onkoltségszamitasi szabalyzat

— Pénzkezelési szabalyzat

— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

— Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
— Kozalkalmazotti szabalyzat
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Adatvédelmi szabalyzat

Kozbeszerzési szabalyzat

Gazdalkodasi szabalyzat

Ugyrend

Munkavédelmi szabalyzat

Tlizvédelmi szabalyzat

Belsd ellenorzési kézikonyv

Bels6 kontroll rendszer

Kozétkeztetési szabalyzat

Anyag és eszk6zgazdalkodési szabalyzat

Beszerzési szabalyzat

Informatikai biztonsagi szabélyzat

Iratkezelési szabalyzat

Gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalatanak szabélyzata
Telefonhasznalati szabalyzat

Kikiildetési szabalyzat

Ko6zérdeki adatok nyilvanossaganak rendje

Reprezentacios kiadasok szabalyzata

Cafetéria juttatasi szabélyzat

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Sajat halottnak nyilvanitasrol sz6l6 szabalyzat

Integralt kockazatkezelési rendszer miikddtetésére vonatkozd szabélyzat
Integritasi és korrupcios kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasara €s ki-
vizsgélasara vonatkozé szabalyzat

Uj munkavallalék kivalasztisara és felvételére vonatkozé eljarasrend
Etikai-kodex

Igazgatoi utasitas a kiadméanyozas rendjérdl

Az intézmény belsé szabalyzatait és utasitasait a szervezet vezetdje, az igazgatd hagyja

JOVA.

I./3. Az intézmény legfontosabb adatai

Az intézmény megnevezése: Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Miiszaki Ellato és Szolgaltato
Szervezet

Roviditett megnevezése: GAMESZ

Az intézmény székhelye, cime: 1011 Budapest, Iskola utca 16.

Az intézmény telephelyei: 1015 Budapest, Toldy F. u. 22.

1011 Budapest, Jégverem u. 6.
8621 Zamardi, Viola u. 9.
2015 Szigetmonostor, Szentendrei ut HRSZ 027/2.

Az intézmény gazdasagi
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szervezetének helye:
Addhatdsagi azonositoszam:
Torzskonyvi azonositd szama:
Statisztikai szamjel:

A koltségvetési szerv jogszabalyban
meghatarozott kozfeladata:

A koltségvetési szerv 6 tevékeny-
ségének allamhaztartasi szakagazati
besorolasa:

Az alapitas idépontja:

A hatélyos, egységes szerkezetbe
foglalt alapito okirat kelte:

A hatalyos, egységes szerkezetbe
foglalt alapité okirat szama:

Az alapité szerv neve, székhelye:

Az iranyito szerv neve, székhelye:

A szamlat vezeté hitelintézet neve,
cime:

Koltségvetési elszamolasi szamla:
Telefon:

Telefax:

E-mail:

Honlap:

1011 Budapest, Iskola utca 16.
15501026-2-41

501024

15501026 8411 322 01

Kormaényzati és 6nkormanyzati intézmények ellato,
kisegit6 szolgalatai

841117
1980.02.15.

2020.09.03

501024-2/2020

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Képviseld-testiilete,

1014 Budapest, Kapisztran tér 1.

Raiffeisen Bank Zrt.
1054 Budapest, Akadémia u. 6.

12010154-00379631-00100008
225-2440, 225-2448
225-2450,

budavargmsz@budavargmsz.hu

www.budavargmsz.hu

A Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Gazdaségi Miiszaki Ellaté és Szolgaltaté
Szervezet (GAMESZ) jogi személy, melyet a Képviselo-testiilet a Budapest 1. keriilet Bu-
davari C")nkorményzat tulajdonaban 1év6 kezelési, fenntartasi és lizemeltetési feladatok tar-
gyat képez6 lakas és nem lakas céljara szolgald helyiségek alloméanyénak kezelésére, va-
lamint a GAMESZ ellatasi korébe tartozé onalléan mikdédo intézmények pénziigyi, gaz-
dalkodasi feladatainak ellatasara hozott 1étre.

Az intézmény alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjeldlése:
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If(u?lf;?;lyzan Kormanyzati funkcié megnevezése
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos

feladatok

041233  |Hosszabb id6tartami kbzfoglalkoztatas

066020 | Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

081071  |Udiild szallashely- szolgéltatas és étkeztetés

104037 |Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

106010 |Lakoéingatlan szocidlis céli bérbeaddsa, lizemeltetése

096015  |Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben

096025  |Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,

013360 , ,

egy¢b szolgaltatisok

Az 6nalléan miik6do intézményekkel 6sszefiiggd alaptevékenységek kormanyzati funkcid
szerinti megjeldlése:

Iﬁ(lcl)]ll:;’nyzatl Kormanyzati funkcié megnevezése
041233 Hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas
091140 Ovodai nevelés, ellétds miikodtetési feladatai
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
096015 Ovodai intézményi étkeztetés
091110 Ovodai nevelés, ellatas
102031 Idések nappali ellatasa
104043 Csalad és gyermekjoléti kozpont
104031 Bolcsodei ellatas
Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
104035 intézményében
107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhin
107052 Hazi segitségnyujtas
107053 Jelzérendszeres hazi segitség nyujtas
101144 Szenvedélybetegek kozbsségi alapellatasa (kivéve:
alacsonykiiszobii ellatasa)

Az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok megjelolése a I1/1. pont alatt talalhato.
I./4. Az intézmény jogallasa

Az intézmény az alapité okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara létrejott 6nallo jogi
szem¢ly.
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Gazdalkodasi jogkore alapjan 6nalléan miik6do és gazdalkodé szerv.

Az intézmény besorolasara vonatkozo eléirasokat az allamhaztartasrdl szol6 térvény vég-
rehajtasardl kiadott 368/2011. (XI1.31.) korm. rendelet 7.§-a tartalmazza.

A GAMESZ Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzatinak (tovabbiakban: Onkor-
manyzat) Képviseld-testiilete altal jovahagyott koltségvetéssel rendelkezik, annak erejéig
jogokat szerez és kotelezettségeket vallal.

Vezetdje az igazgato, akit az alapité énkormanyzat képviselo-testiilete hatarozott idére ne-
vez ki.

Az Onkorméanyzat szervezeti felépitésében az intézmények kozott helyezkedik el, kozigaz-
gatasi ellatasi teriilete Budapest I. keriilet. A rabizott vagyonnal a hatalyos jogszabalyok
alapjan, valamint az iranyit6 szerv altal meghatarozott mdédon és keretek kozott, onalléan
gazdalkodik. Feladatai végrehajtasanak pénziigyi forrasa a mindenkori kdltségvetési rende-
letben meghatarozott koltségvetési timogatés €s a sajat bevétele.

A GAMESZ az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete alatt miikodé koltségvetési szerv. Az
intézmény gazdasdgi szervezettel rendelkezik.

I./5. Az intézmény vagyon feletti rendelkezési jogai

A rendelkezésre allo vagyontargyakat az intézmény feladatainak ellatasahoz szabadon
hasznalhatja, a vonatkozé kozponti és helyi jogszabalyoknak megfelel6en, a vagyonhasz-
nositas kérdésében a fenntarté vagyonrendeletében foglaltakat kell alkalmazni.

I./6. A Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szamara jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti és miikodési eldirdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevé-
telével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

— az intézmény vezetodire,

— az intézmény alkalmazottaira,

— az intézményben miiksdo testiiletekre, szervekre, k6zosségekre,

— az intézménynek megbizasi-, illetve véllalkozoi szerz6dés keretében folyamatos
teljesitést végzd személyekre, az intézmény megbizasabdl, illetve az intézmény
székhelyén és/vagy telephelyein végzett feladat esetén,

— az intézmények szolgaltatdsait igénybe vevikre.

1./6.1. Az intézményhez rendelt koltségvetési szervek

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. ren-
delet 10 §-a értelmében az intézmény az irdnyitd szerv kijelolése alapjan ellatja az alabbi-
akban felsorolt 6nalloan miksdd intézmények pénziigyi-gazdasagi feladatait kiilon megél-
lapodas alapjan:
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Az intézményhez rendelt

snalléan milkods koltségve-Székhelye Telephely
tési szervek neve

1012 Budapest, Lovas u. 3.
1016 Budapest, Mészaros u. 56/b.

Brunszvik Teréz Budavari{1016 Budapest, Nyars|l016 Budapest, Tigris u. 58-60

Ovodik u. 2-4 1011 Budapest, Iskola u. 44.
1015 Budapest, Toldy u. 66.
1014 Disz tér 3.

Budapest 1. keriilet Budavari|1011 Budapest, Iskola1016 Budapest, Tigris u. 45/A.

Onkorményzat  Egyesitettl!- 22-24. 1012 Budapest, Lovas u. 3.

Bolcsédéje

1013 Budapest, Attila ut 8.

Budapest 1. keriilet Budaviri; 012 Budapest, Attilal015 Budapest, Hattyu u. 16.

Onkorméanyzat Szociélis €t 89.
Gyermekjoléti  SzolgAltatasd 0o Busiapest Rgham . 7.
[K6zpont 1011 Budapest, F6 u. 31.

1014 Budapest, Orszaghaz u. 13.

1016 Budapest, Czakd

Sport- és Szabadidékdzpont 0. 24,

1./6.2. Az intézmény iizemeltetési feladatai

A koznevelési feladatot ellatdé egyes Onkorményzati fenntartast intézmények allami fenn-
tartasba vételérdl sz616 2012. évi CLXXXVIIL térvény 6. § (5) bekezdése, valamint a Bu-
dapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testiiletének dontése értelmében az
intézmény ellatja az alabbi koznevelési intézmények talalokonyhdinak iizemeltetési felada-
tait:

Kosztolanyi Dezsé Gimnazium talalokony- 1012 Budapest, Attila at 135.
ha

Szilagyi Erzsébet Gimnazium télalokonyha | 1016 Budapest, Mészaros u. 5-7.

Toldy Ferenc Gimnazium talalékonyha 1015 Budapest, Toldy Ferenc u. 9.

Batthyany Lajos Altaldnos Iskola talalé- 1015 Budapest, Batthyény u. 8.
konyha

10



Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Miiszaki Ellato és Szolgéltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Budavari Altalanos Iskola talalékonyha 1014 Budapest, Tarnok u. 9-11.

Lisznyai Utcai Altalinos Iskola talalé-| 1016 Budapest, Lisznyai u. 40-42.
Ikonyha

Jelen SZMSZ rendelkezéseit a gazdasagi szervezettel rendelkezd intézmény és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez$ intézmény - az irdnyitd szerv altal jovahagyott —
munkamegosztasi megallapodasban rogzitett munkamegosztas és felel6sségvallalas keretei
kozott kell alkalmazni.

A munkamegosztasi megallapodds elkészitése soran figyelembe kell venni az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
10. §. elbirasait.

Az azonos iranyit6 szerv iranyitadsa ald tartozd intézmények esetén a munkamegosztasi
megallapodast az irdnyitd szerv hagyja jova.

II. fejezet: az intézmény feladatai

I1./1. Az intézmény feladatai és hataskére

Az intézmény szamara meghatarozott feladatoknak és hataskoroknek az intézmény szerve-
zeti egységei €s az alkalmazottak k6zotti megosztasardl a szervezet igazgatdja gondosko-
dik.

A feladatok és hataskorok megosztdsa nem lehet ellentétes a jogszabalyok €s az alapitd,

iranyit6 altal az intézmény egyes szervezeti egységeire, vezetbire és az alkalmazottakra
kotelez6en eloirt feladatokkal, hataskordkkel.

Az intézményben folyo tevékenységet az alabbi jogszabéalyok hatarozzak meg:

— Magyarorszag Alaptorvénye,

— 1992, évi XXXIII torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol,

— 2012. évi L. térvény a Munka Torvénykonyvérol,

— 1995. évi CXVIL. toérvény a személyi jovedelemadordl,

— 2011. évi CXCV. térvény az Allamhéztartasrol,

— 2000. évi C. torvény a Szamvitelrdl,

— 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérol,

— 68/2013. (XII 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfel-
adatok ¢s szakagazatok osztélyozasi rendjérol,

— 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasr6l szold torvény végrehajta-
sarol

— 2011. évi CVIIL toérvény kozbeszerzésrol,

— 2011. évi CXII t6érvény az informaciés 6nrendelkezési jogrol és informacié sza-
badségrol,

11
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Az Eurdpai perlement és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes szemé-
lyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésé-
rol (altalanos adatvédelmi rendelet GDPR)
1993. évi LXXVIIL torvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidege-
nitésiikre vonatkoz6 egyes szabalyokrol,
2003. évi CXXXIIL torvény a tarsashazakrol,
2013. évi V. toérvény a Polgéri Torvénykonyvrol,
2009. évi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol,
1994. évi LIIL torvény a birdséagi végrehajtasrol,
2016. évi CXXX. torvény a polgari perrendtartésrol,
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és halaszati er6gépek iizemanyag — és kenbanyag — fogyasztasdnak igazo-
las nélkiil elszamolhaté6 mértékérol,
39/2010. Korm.rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol,
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszeré-
6l és belsd ellenbrzésérol,
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol,
335/2005. Korm.rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeir6l,
1999. évi XLIIL térvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fo-
gyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabélyairdl,
1993. évi XCIII. toérvény a munkavédelemrol,
65/1999. EUM rendelet a munkavallalék munkahelyen torténé egyéni védéeszkdz
hasznélatanak minimalis biztonsagi és egészségvédelmi kdvetelményeirdl,
50/2013. (11.25) Kor. rendelet az allamigazgatdsi szervek integritasiranyitasi rend-
szerérol €s az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl,
az egyenld banasmddrdl és az esélyegyenléség elémozditasardl szold 2003. évi
CXXV. toérvény,

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél €s belso ellenérzésérdl
az egészségiigyi hozz4jarulsrol szol6 1998. évi LXVI. térvény,
a foglalkoztatas elGsegitésérol és a munkanélkiiliek ellatasardl szold 1991. évi IV.
torvény,
a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairol és egyes torvények
modositasardl (2011. évi CXCL tv) sz6l16 torvény,

IL/1.1. Az intézmény alaptevékenysége(i)

Az intézmény tevékenysége elsddlegesen alaptevékenység, amely a 1étrehozasardl rendel-
kezd jogszabalyban, alapit6 okiratdban a szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint
a szakmai alapfeladatai ellatasat elésegité mas, nem haszonszerzés céljabdl végzett tevé-
kenység,

Az intézmény a jelen SZMSZ 1./3. pontjaban megjeldlt alaptevékenységet latja el.
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I1./1.2. Az intézmény vallalkozasi tevékenysége

Viéllalkozasi tevékenység a haszonszerzés céljabol, allamhéaztartason kiviili forrdsbél, nem
kotelezden végzett termel-, szolgaltato-, értékesitd tevékenység.

Az intézmény az alaptevékenységétol eltérd, rendszeres haszonszerzés céljabol, tamogata-
son kiviili forrdsbol vallalkozasi tevékenységeket folytathat.

Az intézmény a rendelkezésére 4ll6 kapacitasokat kizarolag szakmai alapfeladata ellatasara
hasznélhatja. Kivételesen az idolegesen szabad kapacitasait nem kotelezden végzett teve-
kenységre (vallalkozasi tevékenységre) is hasznosithatja.

I1./1.3. Az intézmény gazdasagi tarsasagban valé részvétele

Az intézmény gazdasagi tarsasagokban gyakorolt tagsagi, részvényesi jogokkal nem ren-
delkezik.

I1./1.4. Az intézmény miikodtet6i feladatai

A koznevelési feladatot ellatd egyes Onkormanyzati fenntartast intézmények allami fenn-
tartasba vételérdl szolo 2012. évi CLXXXVIIL térvény 6. § (5) bekezdése, valamint a Bu-
dapest 1. keriilet Budavéari Onkorményzat Képviselé-testiiletének dontése értelmében az
intézmény ellatja az 1./6.2. pontba foglalt intézmények talalékonyhdinak lizemeltetési fel-
adatait.

III. fejezet: az intézmény szervezeti felépitése

II1./1. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetéleg munkamegosztas sze-
rint az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

I11./2. Az intézmény belsé szervezeti egységeinek megnevezése, fobb feladatai

Az intézmény belsé szervezeti egységeinek, vezet6i szintjeinek meghatarozasanal
elsédleges cél, hogy az intézmény feladatait zavartalanul és zokkendmentesen lathassa el a
kovetelményeknek megfelelden.

A fenti korilmények figyelembevételével az intézményben az alabbi szervezeti egységek
¢és alkalmazottak lettek meghatarozva.

1. Igazgatas: igazgato6 és kozvetlenill az igazgaté altal irdnyitott egységek (8,5 £6)

— igazgatd 116

— titkarsagvezetd 116
o ligyfélszolgalati ligyintéz6 216
o iktatd 1,5 f6

13
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— bels6 ellenér
— jogtanacsos
— informatikus

2. Miiszaki és vagyonkezelési igazgatdsag
— miiszaki és vagyonkezelési igazgatd
— miiszaki osztaly
- intézményiizemetetd csoportvezetd
- intézményiizemelteté csoport
— bérleményiizemeltetési osztilyvezeto
- bérleményiizemeltetési osztaly
- bérlemény ellen6rzési csoport
— kozteriilettisztasagi osztalyvezetd
- jardatakarito
- jardatakarit6 akcidcsoport
3. Gazdasagi igazgatosag
— gazdasagi igazgatd
— személyligy
— Kozétkeztetési referens (csoportvezetd)
o kozétkeztetési ligyintézod
o talalékonyhai alkalmazottak
pénziigyi - szamviteli osztalypénziigyi- és szamviteli osztalyvezetd
- Pénziigyi-szamviteli csoportvezetd
(GAMESZ {6koényvi konyveld)
- pénziigyi-szamviteli referens
- pénziigyi ligyintézo

116
116
116

(46106)
116

4 6
116

8 16
116
516

4 16
116
13+516
3 16

(33 £6)
166
268
166
265
15,5 6
166

16
116
5,5 16

- 6nalléan miik6do intézmények pénziigyi - szamviteli referense 1 6

- 6nélléan miik6do intézmények pénziigyi ligyintézo

A GAMESZ statisztikai 1étszama 87,5 {0.

Az intézmény szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetbleg munkamegosztas sze-

rint az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

II1./2.1. Az intézmény belsé szervezeti egységeinek fobb feladatai, és az dltaluk

iranyitott szervezeti egységek hataskorei

I11./2.1.1. Igazgato (1 £6)

Az igazgat6 hataskore, altalanos feladatai, €s az altala irdnyitott szervezeti egységek hatas-

korei

Az Igazgato feladata és hataskore:

Ellatja az intézmény altalanos vezetését. A GAMESZ tevékenységi korébe tartozoé iigyek-
ben - a mindenkor érvényben levd hatalyos jogszabalyok, 6nkormanyzati rendeletek, haté-
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rozatok, a Polgarmesteri Hivatal, mint hatésag altal kiadott szabalyozok keretei kozott -
Onalléan, egyéni felelosséggel dont. A GAMESZ egyszemélyi felelds vezetdje, képviselo-
je. Jogkorét esetenként vagy az iigyek meghatarozott kérében helyettesére vagy az intéz-
mény mas alkalmazottjara atruhazhatja.

Az alkalmazottak foglalkoztatasara, élet- és munkakoriilményeire vonatkozo kérdések te-
kintetében jogkorét jogszabalyban eloirt egyeztetési kotelezettség megtartasival gyakorol-
ja.

Gondoskodik a szakmai jogszabalyokban meghatarozott kiilsd-belsé kdrnyezet kialakitasa-
rél, a teljes kort ellatds biztositasarol.

Biztositja az intézményben a fenntarto altal meghatdrozottak szerinti megfeleld szdmu €s
szakképzettségli dolgozdi 1étszamot, tervezi és szervezi a dolgozok képzését, tovabbképzé-
set.

Az Igazgaté altalanos feladatai, feleldsségi kore:

— Az alapit6 okiratban eldirt tevékenységek jogszabélyban, koltségvetésben (az azok
részét képez6 megvaldsitasi tervben, teljesitménytervben), valamint feladatellatasi
megallapodasban foglaltaknak, illetve az iranyité szerv altal kozvetleniil meghata-
rozott kovetelményeknek és feltételeknek megfelel6 ellatasa.

— A koltségvetési szerv miikodésében és gazdalkodasaban a gazdasdgossdg, haté-
konység és az eredményesség kovetelményeinek érvényesitése.

— A gazdéalkodasi lehetdségek és a kotelezettségvallalasok Osszhangjanak megterem-
tése.

— A koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba, lizemeltetésre atadott, és a
tulajdonaban 1évé vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezeldi, tulajdonosi jogok
rendeltetésszerli gyakorlasa.

— Az allamhaztartéasi bels6 kontrollrendszer megszervezése és hatékony miikddtetése,
valamint a belsé ellenérzés rendszerének miikodtetése, gy a GAMESZ esetében,
mint a hozzarendelt intézményhal6zat esetében.

— A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositania
kell a folyamatba épitett elozetés és utdlagos és vezetdi ellendrzést, valamint el kell
késziteni és aktualizalni kell az intézmény nyomvonalat.

— Koteles kockézatkezelési rendszert miikddtetni, szabalyozni a szabalytalansagok
kezelésének eljarasi rendjét.

— Felelds a szerv besorolasanak megfeleléen a szakmai és pénziigyi folyamatos
nyomonkévetési (monitoring) rendszer miikodtetéséért, a tervezési, a beszamolasi,
valamint a kozérdekii, €s k6zérdekbol nyilvanos adatok szolgaltatasara vonatkozd
kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a szamvi-
teli rendért.

— Megszervezi az éves intézményi koltségvetések elokészitését és hataridére az On-
kormanyzat Jegyzoje részére a felterjesztést és végrehajtasara vonatkozd beszamo-
16k elkészitését.

— A gazdalkodas, illetve a koltségvetés végrehajtasanak eredményeit folyamatosan
elemzi és megallapitasarol az érintett szakigazgatasi irodék vezetdit tdjékoztatja.
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Budapest I. keriilet Budavéri Onkorményzat
Gazdasagi Miszaki Elllgité ¢s Szolgaltato Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Munkaltatéi, valamint fegyelmi jogkort gyakorol a munka térvénykonyvében,
valamint az egyéb jogszabalyokban (Ko6zalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi
XXXIII. torvény) meghatarozott keretek kozott a GAMESZ dolgozodira, illetve a
kozcélu foglalkoztatottak dolgozoira vonatkozdan.

Felelés azért, hogy a szervezet dolgozdi munkakériik ellatisdhoz sziikséges
képesitést megszerezz€k, illetve azzal rendelkezzenek. Gondoskodik megfeleld
tartalommal biré munkakéri leirasokrol.

Gondoskodik a GAMESZ tevékenységi korébe tartozo feladatok jegyzékének és a
dolgozék munkakori leirasainak elkészitésérél és azok folyamatos naprakész
allapotban tartasarol,

Onall6  bérgazdilkodasi jogkorrel rendelkezik a GAMESZ  béralapja
vonatkozasaban,

Gondoskodik a GAMESZ, mint intézmény, valamint a gazdalkodasi korébe tarto-
z6, onalloan miikodo koltségvetési szervek pénziigyi, szamviteli és informacids
rendjének megszervezésérdl a vonatkozo jogszabalyok szerint.

Biztositja az informdaciddramlast - az Onkorményzat Képviselé-testiilete tajékozta-
tasa érdekében - az Onkorméanyzat felé. Segitséget nyujt eléterjesztések elkészité-
s¢hez, illetve 6nalléan nyujt be eléterjesztést.

Munkavégzése soran szoros kapcsolatot tart a GAMESZ irdnyitasat ellaté Budapest
I. keriilet Budavari Onkorményzattal.

Megszervezi a Budapest 1. keriilet Budavéari Onkorményzat, esetenként a bizottsa-
gok, a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények rendszeres tajékoztatésat.

Felelos a GAMESZ feladatkorébe tartozo, illetve az esetenként rabizott feladatok
dontés-elokészitéséért, €s hatariddben torténd végrehajtasaért.

Felelos a GAMESZ és a szakigazgatasi szervek, valamint a GAMESZ és az ellatasi
korébe tartozé intézmények koézotti egylittmiikodésért, megszervezi a folyamatos
kapcsolattartést.

Megteremti a biztonsagos munkavégzés feltételeit, tovabba a munkavégzés koriil-
ményeinek tervszerii €s folyamatos javitasat.

Ertékeli a kiils6 és bels6 ellenérzé személyek, szervek éltal végzett vizsgalatok
megallapitasait és intézkedik a feltart hidnyossagok megsziintetésére.

Ko6zvetleniil iranyitja a gazdasagi igazgatot, a miiszaki és vagyonkezelési igazgatot,
a bels6 ellenért, a jogtanacsost, az informatikust, a titkarnét és az iktatokat.
Biztositja mindazon informacidkat az 6nalléan miikodé koltségvetési szerveknek,
amelyek a koltségvetésiik tervezéséhez, a gazdalkodasuk viteléhez, éves szakmai
beszamolojuk elkészitéséhez sziikségesek.

Megszervezi a GAMESZ korbe tartozé részben 6nalléan gazdalkodo intézmények
szolgaltatas korébe tartozo karbantartasi, miiszaki, étkeztetési, kozlizemi és energe-
tikai, stb. feladatok bonyolitasat.

Felujitasi javaslatot készit a GAMESZ korébe tartozé intézmények és épiiletek fel-
vijitasi feladataira, oktéber 31-ig megkiildi az Onkormanyzat részére.

A Pénziigyi, Tulajdonosi és Jogi Bizottsag hatdrozataba rogzitett felujitasi felada-
tokat a Megallapodasi Szerz6dés értelmében bonyolitasra atadja a Miiszaki osztaly
részére.
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Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miszaki Ellato és Szolgaltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Részt vesz (meghivés alapjan) a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat testii-
leti @ilésein, az Onkormanyzat szakbizottsagi iilésein és képviseli az intézményt.
Elokésziti a feladatkdrébe tartozo Képviselo-testiileti eléterjesztések irdsos anyagat
(koltségvetés, a negyedéves beszamolok, pénzforgalmi jelentések, valamint félévi
és éves koltségvetési beszamolok).

Elvégzi Budapest 1. keriilet Budavari Onkorméanyzat Polgarmestere és a Pénziigyi
Igazgatosag altal rabizott egyéb feladatokat.

Felelosséggel tartozik a GAMESZ-ra vonatkozé munkavédelmi és tiizrendészeti
feladatok megszervezéséért, irdnyitdsaért és az ellendrzéséért, részt vesz az éves
munkavédelmi szemlén.

Elkésziti az intézmény SZMSZ-ét.

Gondoskodik a GAMESZ-ra vonatkozd szabalyzatok elkészitésér6l, azok aktuali-
zalasar6l és a dolgozok munkéjuk soran torténd alkalmazasarol, valamint a miiko-
dési korébe tartozo intézményekre térténd kiterjesztésérol,

Gondoskodik a hatalyos rendeletek, utasitasok, és a GAMESZ-ra vonatkoz6 sza-
balyzatok elbirasainak betartasarol,

Megszervezi a GAMESZ-ban ellatand6 feladatokkal &sszefiiggd munkakorok -
szabadsag, illetve huzamosabb tavollét miatti - dtadasat (pénztér, étkeztetés, bér- és
munkatigy, kdnyvelés és egyéb pénziigyi elszamolasok).

A pénztar atadasarél minden esetben atadas-atvételi jegyzOkonyvet kell felvenni, il-
letve a bejarati kulcsokat a hitelesitett kulcsatadési flizetben torténd aléirassal kell
atadni.

Folyamatos kapcsolatot tart és adott esetekben konzultadl a GAMESZ dolgozéi altal
valasztott érdekvédelmi szervezettel, a Kozalkalmazotti Tanaccsal, a Kézalkalma-
zotti Szabélyzat szerint.

Az igazgato hataskore:

A gazdalkodas soran, a rabizott vagyon kezelése korében minden olyan jog
megilleti, melyet jogszabdly és egyéb szabalyzat t6le kifejezetten el nem von,
illetve mas vezet6hoz nem rendel.

Egy személyben képviseli a GAMESZ-t, mint jogi személyt minden, a jogi
személyt érintd ligyben, de képviseleti (kételezettségvallalasi) jogkorét esetenként,
vagy az lgyek meghatdrozott csoportjara nézve az intézmény mds vezetdire,
beosztott dolgozoéira irdsban atruhdzhatja.

Feladatkorében kozvetlen kapcsolattartasra, egytittmiikddésre jogosult Budapest L.
keriilet Budavari Onkorményzaténak Polgarmesteri Hivatala egységeivel, az
Onkorményzat intézményeivel, gazdalkodé szervezeteivel, illetve mindezek
illetékes szakmai vezetodivel.

A GAMESZ ¢s a gazdalkodasi korébe tartozd onalléan miikddd koltségvetési
szervek korében és nevében jogosult a koltségvetésiik modositasat kezdeményezni.
Koteles a fenti koltségvetési szervek fel€ - az iranyité szerv értesitését kovetden -
koltségvetésik modositasar6l adatokat kozOlni, amennyiben a kiemelt
elbiranyzatokat érinti.
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Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miiszaki Ellaté és Szolgaltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Jogosult a GAMESZ gazdalkodasi korét érintéen - jogszabaly vagy mas szabalyzat
valtozdsa miatt - dontéseket hozni, vagy a gazdédlkodasi korébe tartozo
intézményekkel kotott Megallapodas megvaltoztatasat kezdeményezni.

A GAMESZ gazdalkodasi korét érintd kérdésekben jogosult és koteles belsd
szabalyozasok, intézkedések és korlevelek kiadasara. Koételes gondoskodni a belsd
szabalyozasok karbantartasarol.

Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jog illeti meg a GAMESZ, mint intézmény
szédmara jovahagyott (modositott) éves koltségvetés erejéig.

Jogosult a személyi juttatasokkal valé Onallé gazdalkodasbol adodé jogkorok
gyakorlasara.

Jogosult a GAMESZ barmely vezet6je és beosztottja hataskorének elvonaséra, az
altaluk tett intézkedések megvaltoztatisara, illetve hatdlyon kiviil helyezésére,
kivéve, ha a hatiskort kifejezetten a vezetd vagy beosztott részére allapitja meg
jogszabaly.

Koteles és jogosult a jogszabalyban eldirt érdekegyeztetés kezdeményezésére,
lefolytatasara a GAMESZ-en beliil.

Titkarsagvezet6i feladat és hatdskor (1 £6):

az igazgaté titkarsagi adminisztracidjanak, ligyiratkezelésének ellatasa,
kapcsolattartas és informaci6 atadas a szakmai egységek €s az igazgat6 kozott,

a beérkezo faxok, kiildemények, szakmai folyoiratok, kozlonyok, jogtarak kezelése,
esetenként reprezentacios feladatok végzése,

az igazgatd, a gazdasagi igazgatd ¢€s a miiszaki és vagyonkezelési igazgato altal
adott megbizas alapjan szévegszerkesztési, gépirdi feladatok elvégzése,

vezeti €s nyilvantartja a bélyegzoket,

A vezetdvel egyeztetett idOpontokat a naptirba bejegyzi €s a tovabbiakban
figyelemmel kiséri.

Az érkezd vendégeket fogadja, és bevezeti a cég vezetdjéhez.

A vendéglatas alapvet6 kovetelményeinek eleget tesz.

Telefonhivasokat, lizeneteket vesz at, informaciot ad.

Gondoskodik az irodai kdrnyezet esztétikumarol.

— Vezeti, koordindlja és ellenérzi az iratkezel6-iktatokat és az tigyfélszolgalati

iigyintézoket

Az iratkezel§-iktatd feladata és hataskore (1.5 £6):

— gondoskodik az iratok iktatasardl és postazasarol,
— kézbesitoi feladatokat 14t el,
— Onalldéan miik6d6 intézményektdl érkez6 dokumentumok atvétele, ligyintézokhoz

torténod tovabbitasa,

— irattari anyagok selejtezésre vald elokészitése, dokumentélasa, levéltari elokészitése.

A Szervezeti és miikodési szabalyzat szerves részét képezi az Iratkezelési szabalyzat, ezen
belill az Irattari terv.
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Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miiszaki Ellato és Szolgaltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Elsédleges cél. hogy az iratok utja mindenkor kovethetd, a visszakeresés gyors €s bizton-
sagos legyen, valamint az elintézésre varo irat miel6bb jusson el az azzal foglalkoz6 tigyin-
téz6hoz.

Az intézmény 2018. januar 01-t61 a DMS One Zrt. altal fejlesztett és tdmogatott DMSO-
NE Ultimate szoftverrel biztositja az iktatast. A rendszer lehetdséget ad barmilyen méretti
és formatumu dokumentum fogadasara, tarolasara és kezelésére.

Ugvfélszolgalati tigvintézd feladata és hatdskore:

- Téajékoztatast ad a GAMESZ teljes munkaidejében a polgarok kérdéseire, sziikség
esetén rendelkezésiikre bocsatja a formanyomtatvanyokat és tirlapokat,

- illetve tajékoztatast ad a sziikséges csatolandd iratokrol.

- Segitséget nyujt a kiilonboz6 formanyomtatvanyok és lrlapok kitdltéséhez, ha azt
az ugyfelek igénylik. Kézremiikodik a GAMESZ és a Polgarmesteri Hivatal egé-
szére vonatkozdan az ligyfelek eligazitasaban, felvilagositaséban;

- Atveszi a kérelmeket, beadvanyokat, amelyeket tovabbit az iktatdsra vagy az illeté-
kes osztalyokra;

- Atveszi a lakcimvaltozéassal kapcsolatos bejelenté lapot. DMS ONE rendszeren ke-
resztiil ellatja a feladatahoz tartozé iktatasi feladatokat.

Bels6 ellenér feladata és hatdskore (1 £6):

Az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény alapjan az intézmény és hozza
kapcsolod6 onélldoan miik6doé intézmények ellendrzését a GAMESZ belsé ellendre latja el.
A GAMESZ ellenbrzési feladatait az intézményekkel megkétott egylittmikodési
megéllapodasok rogzitik. Az ellenérzések soran az intézmények bels6 kontrollrendszerérdl
és belsd ellenérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elbirasait kell
alkalmazni.

GAMESZ korbe tartozo6 intézményekre vonatkozo ellendrzési tervet a targyévet megel6zo
év november 15-ig Osszeallitatja, €s jovahagyasra a Budapest I. keriilet Budavari
Onkorményzat részére megkiildi.

Az éves ellendrzési beszamoldt targy évet kovetd marcius 15-ig elkészitteti.

Az intézmény vezetdje koteles gondoskodni a belsd ellendrzés kialakitasardl €s megfeleld
mukdodtetésérol.

A belso6 ellendrzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét az intézmény vezetdjének
kozvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil neki kiildi meg.

Az intézményben a bels6 ellendrzési tevékenységet jogviszonyban alkalmazott belsé el-
lendr latja el.

A Dbelsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé €s tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze, €s eredményességét
ndvelje.
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A belso ellendrzés tevékenysége kiterjed a szervezet minden tevékenységére, kiilondsen az
intézményi bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznaldsanak és elszamolasanak, va-
lamint az eszk6zokkel €s forrasokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer - és teljesit-
mény - ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni.

A belso ellendrzésnek tanacsadoi feladatokat is el kell 1atni:

— vezetok tamogatasa a dontéshozatalban, javaslatok (alternativak kidolgozésa és az
egyes megoldasi lehetdségek kockazatinak becslése, amire fel kell hivni a
vezetoség figyelmét) megfogalmazaséval, azonban a dontést a vezetéségnek kell
meghoznia,

— huméner6forras-kapacitasokkal valé raciondlisabb gazdalkodasra iranyuld
tanacsadas,

— pénziigyi, targyi €s informatikai er6forrasokkal valé racionalisabb gazdalkodasra
iranyulo tanacsadas,

— a  vezetbség  szakért6i, tanacsadéi  tdmogatdsa a  kockdzat- ¢és
szabalytalansagkezelési rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer
kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében,

— tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizdldsa, a valtozasmenedzsment
teriiletén.

A belso6 ellenérzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek. Az éves ellenérzési tervnek
tartalmaznia kell:

"

— az ellenbrzési tervet megalapozé6 elemzéseket, kiilonos tekintettel a
kockazatelemzésre,

— atervezett ellendrzések targyat,

— az ellendrzések céljat,

— az ellendrzend6 id3szakot,

— asziikséges ellendrzési kapacitds meghatarozasat,

— az ellen6rzések tipusat és modszereit,

— az ellendrzések litemezését,

— az ellenOrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,

— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitast,

— asoron kiviili ellen6rzésekre tervezett kapacitast,

— aképzésekre tervezett kapacitast;

— az egyéb tevékenységeket.

A bels6 ellenérzést a Belso ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni
és elvégezni.

A jogtanacsos feladata és hataskore (1 £6):

A Budavéri Onkorményzat tulajdonéban 1év6 és a GAMESZ altal kezelt ingatlanok bérbe-
adasa kapcsan felmeriil6 jogi feladatok ellatasa. Ehhez kapcsolodéan hatralékkezelést, jogi
illetve perképviseletet 14t el, az ehhez kapcsolodé adatok és dokumentaciok vonatkozasa-
ban felettese iranyaba informécio szolgaltatési kotelezettsége van.
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A GAMESZ szervezeti egységeinél felmeriil6 (jogi szaktudast igényld) kérdések megolda-
séban egyiittmiikodésre koteles.

Feladatat képezi a szervezet altal hasznalt dokumentumok jogi relevancidval bir tartalmi
elemeinek kidolgozasa, aktualizdldsa, valamint a szervezet miikddését érinté jogszabalyi
kdrnyezet pontos ismerete, valtozasainak nyomon kovetése.

A jogtanacsos az intézmény szabalytalansag kezelési felelse, integritasi tanacsadé. Beje-
lentés alapjan mérlegeli a szervezeti integritast sértd esemény, gyanu megalapozottsagat,

majd az ligy természetére, silyossagara, Osszetettségére figyelemmel javaslatot tesz az
igazgatonak a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

Ellatja az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat a GAMESZ Adatvédelmi (GDPR) szabaly-
zatadban foglaltak szerint.

Munk4jat az igazgat6 kozvetlen iranyitasa alatt végzi.

Az informatikus feladata és hataskore (1 6):

Rendszergazdaként kialakitja, tizemelteti és miikodteti a GAMESZ szamitogépes informa-
tikai rendszerét, végzi annak folyamatos karbantartasat, szakmai segitséget nyujt a szami-

togépes rendszerek hasznaldinak, terveket dolgoz ki az informatikai halézat tovabbfejlesz-
tésére.

Kozremiikodik a GAMESZ honlapjanak miikodtetésében, a sziikséges frissitések rendsze-
res atvezetésében az adatk$z16i feladatokon.

Ko6zremiikodik az informatikai rendszer hasznalati szabalyzat eldkészitésében, kidolgoza-
saban.

Kiilonds figyelmet fordit a szamitégépek virusmentességének fenntartasara és a rendszeres
ellenérzésre. Virusfertozés esetén mindent megtesz a fert6zés terjedésének megakadalyo-
zaséra, a fertdz€s megsziintetésére, illetve a szoftverekben okozott kérok helyredllitasara.

Az esetlegesen felmeriil6 hibdk esetén, rovid hatariddn beliil gondoskodik az elharitasrol.
Sziikség szerint a kezel6k részére a tapasztalatok alapjan, illetve Uj eszkozok, gépek be-
tizemelésénél kezelési utmutatast ad.

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazdalkod4si, személyiigyi rendszereket és feliigyeli a miiko-
désiiket. Az ligyintézok részére rendszeres informatikai timogatast biztosit a napi feladatok
soran. Ellatja a GAMESZ {igyiratkezel6i rendszerének miikodésével kapcsolatos rendszer-
gazdai feladatokat.

Biztositja a GAMESZ szamitastechnikai eszkézeinek a jogtisztasdgat. A meglévo szoftve-
reket és a hozzajuk tartozd licencszerzédéseket nyilvantartja.

A Szervezeti és miikddési szabalyzat szerves részét képezi az Informatikabiztonsagi sza-
balyzat.

I11./2.1.2. Miiszaki és vagyonkezelési igazgatosag

Miszaki és vagyonkezelési igazgato (1 £6)
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Miiszaki és vagyonkezelési igazgat6é hataskore, dltalanos feladatai és altala iranyitott szer-
vezeti egységek hataskore

Miiszaki és vagyonkezelési igazgaté az igazgatd részére fenntartott kizardlagos munkalta-
toi jogkor kivételével, gyakorolja az iranyitasi és ellen6rzési jogokat a miiszaki osztalyve-
zetd, bérleménylizemeltetési osztalyvezetd, jardatakaritasi osztalyvezeto felett.

Munkéjat kozvetleniil az igazgatd irdnyitasaval végzi, felelGs az adatvédelem megszerve-
zésért és biztositasaért, az 4ltala iranyitott osztalyvezetok munkajaért, a szakmai felkészité-
séért, iranyitasaért és ellendrzéséért. Folyamatos kapcsolatot tart az igazgatoval, gazdasagi
igazgatdval, intézmény egyéb szervezeti egységeivel, valamint munkdjaért sziikkséges mas
kiils6 szervekkel. Rendszeresen részt vesz az igazgatd altal dsszehivott vezetdi megbeszé-
1éseken, tavollétét elore koteles egyeztetni az igazgatoval.

Részletes feladatait, jogkorét és egyéb kotelezettségét munkakori leirasa tartalmazza.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodési szabalyzatban, illetve a kiadményozas rendjérél szolo
igazgatoi utasitasban rogzitjiik.

Miszaki és vagyonkezelési igazgaté altalanos feladatai:

A GAMESZ miikddtetési korébe tartozd 6nédlldoan miikddéd intézmények, valamint a GA-
MESZ 4ltal {izemeltetett oktatasi intézetek feltjitasi, karbantartdsi munkaira vonatkozo
javaslatok Osszeallitdsa és tovabbitasa az igazgatd részére. Iranyitasa soran, kozvetlen be-
osztottain keresztiil kiadja, 6sszehangolja, ellentrzi az dnkormanyzati tulajdona épiiletek-,
lakasok-, és helyiségallomany kezelésével, karbantartasaval osszefliggd feladatokat. Gon-
doskodik a jardatakaritok, jardamos6 és kutyaiiriilék felszedd gépek lizemeltetésével és
karbantartasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasardl, tovabba gondoskodik a GAMESZ
székhelyeinek biztonsagi szolgélattal valé mitkodtetésérol.

— elkésziti a miszaki feladatokkal osszefliggd éves koltségvetési terveket és
negyedéves, féléves és éves beszamolokat,

— részt vesz bizottsagi, illetve Képviselo-testiileti eldterjesztések készitésében,

— szilkség szerint részt vesz a KépviselO-testiileti, a bizottsagi tiléseken, valamint a
tarsashazi kozgytiléseken,

— Osszehangolja a Budapest I. kerillet Budavari Onkorméanyzat éves statisztikai
jelentésének, a kezeléssel és lizemeltetéssel, karbantartassal kapcsolatos adatainak
clkészitését,

— elkészitteti a polgari védelmi parancsnoksag felé adand6 éves statisztikai jelentést,

— folyamatosan egyeztet a GAMESZ jogi képviselojével a folyamatban 1évé
tigyekkel kapcsolatban,

— ugyfélfogadast tart személyesen és telefonon azokban a témékban, melyben a
dontési kompetencia meghaladja a beosztottjai kompetenciajat,

— az A4gazatdval kapcsolatban érkezd panaszokat, bejelentéseket kivizsgaltatja,
intézkedik a bejelentésekben foglaltak orvoslasara, tovabba elkészitteti az ezzel
kapcsolatos levéltervezeteket,

— mint a GAMESZ miiszaki és vagyonkezelési igazgatd, miszaki ellendrein keresztiil
ellenérzi és iranyitja az intézmények, bérlemények, helyiségekkel kapcsolatos
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karbantartasi munkakat. Ezen tevékenysége ellatasahoz a miszaki agazat allando,
és idészaki megbizott miiszaki ellendreit veszi igénybe,

— feladataival kapcsolatban az igazgatonak tartozik beszamolni,

— naprakészen ismernie kell a feladataval kapcsolatos érvényben 1€vo toérvényeket,
rendeleteket és jogszabalyokat, Képvisel6-testiileti hatarozatokat, az intézmény
belsd szabalyzatait, utasitisait és ezeket a munkavégzése soran alkalmaznia kell,

— a tevékenységi leirasban foglaltakon kiviil, a munkakdrének ellatasaval
kapcsolatban koteles ellatni és elvégezni mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
igazgatd megbizza.

— felelés az 4altala iranyitott osztdly munkajaért, az itt dolgozdk szakmai
felkészitéséért, iranyitaséért, ellendrzéséért.

— folyamatos kapcsolatot tart a miiszaki €s vagyonkezelési igazgatoval, gazdasagi
igazgatoval, az intézmény egyéb szervezeti egységeivel, valamint a munkéjihoz
sziikséges mas kiilsé szervekkel.

— rendszeresen részt vesz a miiszaki és vagyonkezelési igazgatd altal Osszehivott
vezetéi megbeszéléseken, tavollétét elore koteles egyeztetni a miiszaki €s
vagyonkezelési igazgatohelyettessel.

— elkésziti a munkateriiletére vonatkozdan a feltjitdssal és karbantartassal 6sszefliggd
éves koltségvetési terveke és a féléves és éves beszamoldkat.

— részt vesz a bizottsagi, illetve Képviseld-testiileti eldterjesztések elkészitésében.

— ugyfélfogadast tart személyesen és telefonon azokban a témakban, melyben a
dontési kompetencia meghaladja a beosztotti kompetenciat.

— a munkateriiletével kapcsolatban  érkez6  panaszokat, bejelentéseket
kivizsgalja/kivizsgaltatja, intézkedik a bejelentések megvalaszolasara, a feltart
hibak orvosléasara, tovabba elkészitteti az ezzel kapcsolatos levéltervezeteket.

— feladataival kapcsolatban a miszaki és vagyonkezelési igazgatonak tartozik
beszamolni.

— naprakészen ismernie kell a feladataval kapcsolatos érvényben 1évé térvényeket,
rendeleteket, €s jogszabalyokat, Képviselo-testiileti hatarozatokat, az intézmény
bels6 szabalyzatait, utasitasait és ezeket a munkavégzése sordn alkalmaznia kell.

Miiszaki osztaly feladata (4 £6) :

A miiszaki osztdly feladata a GAMESZ iizemeltetésébe, valamint kezelésébe tartozd
intézmények, bérlemények (lakdsok), helyiségek karbantartdsi ¢és hibaelharitasi
feladatainak ellatasa.

— Altalénos feladatok:

- a fenti munkdk elokészitése, ezen beliil a palyazatok, szerzOdések megirasa,
palyézatok lebonyolitasa, a kivitelezési munkak ellendrzése, atadas-atvételek
lebonyolitasa, szamlak muiszaki tartalménak igazolas utdni {igyintézése.

— Karbantartasi feladatok:

- tervszerli karbantartds, az épiilet allaganak és rendeltetésszer(i hasznélatdnak
biztositasa érdekében végzett tervszerli, folyamatos allagmegdvas,
- id6szer(i karbantartas a rendeltetésszerli hasznalatot lényegesen nem akadalyozé
azonnali beavatkozast nem igényld hibak és hianyossagok megsziintetése,
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- hibaelhéritds, az életet veszélyeztetd, vagyont, épiilet allagot veszélyeztetd, a
rendeltetésszerli hasznalatot lényegesen akadalyozé, valamint az azonnali
beavatkozast igényld hibak hianyossadgok haladéktalan eseti megsziintetése.

— Miiszaki ellenér feladatai (kinevezett €s szerzbdéses jogviszonyban allé miiszaki
ellen6rdk utjan):
- a fenti munkak elOkészitésében valé kozremiikodés, a palyazatok muszaki
tartalmanak el6készitése, ellenbrzése palyazatok lebonyolitasdban valé részvétel,
a kivitelezési munkak ellenOrzése, atadas-atvételek lebonyolitasa, szamlak
miiszaki tartalméanak igazolésa.

— Felujitasi feladatok:

- eseti dnkorményzati megbizas alapjan a GAMESZ kezelésében 1évo épiileteken
az idGszakonként sziikségessé valo, az épiilet, egy vagy tobb o szerkezetére
kiterjedé altaldnos javito munka, célja az ingatlan eredeti &llapotanak -
megkozelito vagy teljes mértékli — helyreéllitasa.

— Ugyfélszolgalati tevékenység:

- bérlokkel, illetve tulajdonosokkal kapcsolattartas, hibafelvétel a hibajavitas
szervezése, ellendrzése. A hiba biztositoval és vallalkozdkkal vald ligyintézése,
megrendelése, teljesités igazolasa.

Az intézményiizemeltetési csoportvezet$ dltalanos feladatai (1 £6):

A csoport élén csoportvezet all, aki — az igazgaté részére fenntartott kizarélagos munkal-
tatoi jogkor kivételével — gyakorolja az irdnyitasi és ellendrzési jogokat a csoport munka-
tarsai felett. Munkdjat kozvetlentiil a miiszaki osztalyvezet iranyitasaval végzi.

Felels az altala iranyitott csoport munkajéért, az itt dolgozdk szakmai felkészitéséért, ira-
nyitaséért, ellenérzéséért.
Folyamatos kapcsolatot tart a miiszaki osztalyvezetdvel, pénziigyi — szdmviteli osztalyve-

zetbvel, az oktatasi intézmények pénziigyi iligyintéz6 — gondnokokkal egyéb szervezeti
egységekkel, valamint a munkajahoz sziikséges mas kiils6 szervekkel.

Részletes feladatait, felelosségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori le-
irésa tartalmazza.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodasi szabalyzatban, illetve a kiadmanyozas rendjérdl sz6lo
igazgatoi utasitasban rogzitjiik.

Az intézményiizemeltetésicsoport (8 f6) feladata és hataskore:

— a koznevelési intézmények {izemelésének folyamatos segitése a miiszaki
osztalyvezeto irdnyitasa mellett.

— a karbantarté csoport fizikai allomanyinak koordindldsa, feliigyelete, beosztott
dolgozdk iranyitdsa, munkavédelmi, tlizvédelmi, illetve egyéb szabalyok
betartatasa;

— asziikséges munkalatok idébeni elvégzésérol valo gondoskodas;

— az intézmények {lizemeltetése soran felmeriilé gépészeti, elektromos, festési
asztalos,és egyéb szakipari javitasi, karbantartasi feladatok elvégzése;
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a kézmunka programokban résztvevok munkajanak megszervezése és kdzvetlen
irdnyitésa;

karbantartishoz  sziikséges segédanyagok, szerszamok, védo6felszerelések
megrendelése és biztositasa.

a csoport munkajahoz sziikséges €s a GAMESZ altal miikddtetett intézményekben
a létesitményiizemeltetéssel kapcsolatos jo és szabalyos munka-, baleset- és
egészségiigyi koriilmények megteremtése, fenntartasa és ellendrzése.

a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén 16évo
szokdkutak tizemeltetése.

az intézményiizemeltetési-gazdasagi ligyintézo kezeli a szamlakat, megrendeloket,
egyéb dokumentumokat, melyet hataridében eljuttat a pénziigyi-szamviteli osztaly
illetékes kapcsolattartdjanak, tovabba kdzremiikédik intézményiizemeltetéssel kap-
csolatos a hibaelharitasi, karbantartdsi munkalatokban, (miiszaki anyagsziikséglet
felmérés utani beszerzése a helyszini bejarasok és hibafeltarasokat kovetden), koz-
remiikddik a heti jelentések és kimutatasok készitésében, a takarékos és gazdasagos
beszerzések érdekében folyamatosan piackutatast végez, ennek eredményérdl téjé-
koztatja az intézménylizemeltetési csoportvezet6t, a takarékos és gazdasigos be-
szerzések érdekében folyamatosan piackutatast végez, ennek eredményér6l tajékoz-
tatja az intézményliizemeltetési csoportvezettt

A bérleményiizemeltetési osztaly feladata és hataskore:

Az osztaly élén osztilyvezet6 4ll, aki — az igazgato6 részére fenntartott kizar6lagos munkal-
tatoi jogkor kivételével — gyakorolja az iranyitési €s ellenérzési jogokat az osztaly munka-
tarsai felett. Munkdjat kozvetleniil a miszaki és vagyonkezelési igazgato iranyitasaval

végzi.

Részletes feladatait, felelosségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori le-
irasa tartalmazza.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodasi szabalyzatban, illetve a kiadmanyozas rendjérdl sz6l6
igazgatoi utasitasban rogzitjiik.

Bérleménviizemeltetési osztalyvezetd altalanos feladatai (1 £6):

felelos az 4ltala irdnyitott osztdly munkdjaért, az itt dolgozdk szakmai
felkészitéséért, iranyitasaért, ellendrzéséért. Folyamatos kapcsolatot tart a miiszaki
és vagyonkezelési igazgatoval, a gazdasigi igazgatdval, az intézmény egycb
szervezeti egységeivel, valamint a munkajahoz sziikséges mas kiilsé szervekkel.
Rendszeresen részt vesz a miiszaki €s vagyonkezelési igazgatd altal Gsszehivott
vezet6i megbeszéléseken, tavollétét elore koteles egyeztetni az igazgatoval.
elkésziti a bérleményiizemeltetéssel Osszefliggd éves koltségvetési terveket ¢&s
negyedéves, féléves €s éves beszamolokat,

részt vesz bizottsagi, illetve Képviseld-testiileti eloterjesztések készitésében,
sziikség szerint részt vesz a Képviselo-testiileti, a bizottsagi iiléseken, valamint a
tarsashazi kozgytiléseken,
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— folyamatosan egyeztet a GAMESZ jogi képviselojével a folyamatban 1évo
tigyekkel kapcsolatban

— ligyfélfogadast tart személyesen és telefonon azokban a témdékban, melyben a
dontési kompetencia meghaladja a beosztottjai kompetencidjat,

— az agazatdval kapcsolatban érkez6 panaszokat, bejelentéseket kivizsgaltatja,
intézkedik a bejelentésekben foglaltak orvosldsara, tovabba elkészitteti az ezzel
kapcsolatos levéltervezeteket,

— feladataival kapcsolatban a miiszaki €s vagyonkezelési igazgaté helyettesnek
tartozik beszamolni,

— naprakészen ismernie kell a feladataval kapcsolatos érvényben 1évo torvényeket,
rendeleteket és jogszabalyokat, Képvisel6-testiileti hatarozatokat, az intézmény
belsé szabalyzatait, utasitasait €s ezeket a munkavégzése soran alkalmaznia kell,

— a tevékenység leirasban foglaltakon kiviil, a munkakérének ellatasaval
kapcsolatban koteles ellatni és elvégezni mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
igazgat6 megbizza.

— nyomon koveti, és intézkedik a kintlévéségek kezelésérdl, melyr6l havonta
beszamolot készit.

Bérleményiizemeltetési osztaly (5 f6) és a bérlemény ellendrzési csoport (4 f6) feladata:

— a Budapest 1. keriillet Budavari Onkorméanyzat éves statisztikai jelentésének, a
bérleményekkel kapcsolatos adatait elkésziti,

— apolgarvédelmi parancsnoksag felé adando éves statisztikai jelentés elkészitése,

— bérbeaddi nyilatkozat, vagy megallapodas értelmében el6késziti a lakasokra és a
nem lakas céljara szolgalé helyiségekre a bérleti és hasznalati szerzédéseket,

— nyilvantartja az dnkormanyzati tulajdonban 1év6 lakasokkal és nem lakas céljara
szolgalo helyiségekkel kapcsolatos adatokat,

— nyilvantartja az tires lakasokkal és nem lakas céljara szolgalé helyiségekkel
kapcsolatos adatokat, negyedévente elkésziti az iires lakds és helyiség jelentést,
melyet egyeztet a Miszaki Irodaval, majd megkiildi az Onkormanyzat
tisztségviseloinek (Polgarmester, Jegyzo),

— nyilvéantartja a szolgalati lakasokkal kapcsolatos adatokat,

— nyilvantartja a jogcim nélkiili lakashasznalokkal kapcsolatos adatokat, eldkésziti, a
jogi képviselonek atadja és figyelemmel kiséri az ezzel 6sszefliggd peres ligyeket,

— havonta elkésziti az Onkorményzati bérlemények szamla &llomanyat, azokat
kipostézza.

— havonta elkésziti az érintett bérldi kor lakbérének csoportos beszedési megbizas
utjdn torténé inkasszalasra vonatkozdé adatillomanyét és azt elektronikus uton
tovabbitja a GAMESZ szamlavezetd pénzintézete felé,

— nyilvantartja a lakbér és a helyiségbérleti dij bevételek alakulasat, a nem fizetd
bérlokkel kapcsolatban megteszi a sziikséges intézkedéseket,

— lakéasbérleti dij hatralék esetében a bérld koriilményeinek ismeretében a jogi
Iépések megtétele eldtt egyeztet az Onkormanyzat Népjoléti Iroddjaval és a
Budapest I. kerilet Budavari Onkormanyzat Szocidlis és Gyermekjoléti
Szolgéaltatasi K6zponttal a hatralékos szocialis helyzetérol,
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a jogtanacsostdl kapott tajékoztatdsokat, feljegyzéseket, jogerGs itéleteket,
végzéseket feldolgozza, majd intézkedik az abban foglaltak végrehajtasarol,
kozremiikodik az 0Onallé birdsagi végrehajtdo 4ltal foganatositott végrehajtasi
cselekményekben,

a munkatarsak tigyfélfogadast tartanak személyesen és telefonon,

a kezelt bérleményekkel és bérlokkel kapcsolatban érkezé panaszokat,
bejelentéseket kivizsgalja, elkésziti az ezzel kapcsolatos levéltervezeteket, sziikség
szerint a tars osztalyok bevonasaval, melyrdl havonta dsszesitést készit.

ellenérzi a kozmiszolgaltatok 4altal az Onkorményzati épiiletekre, az {ires
albetétekre kibocsatott szamlakat, azokat nyilvantartja, igazolja a kifizetéseket,
iranyitja €s ellendrzi az 6nkorményzati tulajdonban allo lakéépiiletek, a vari kertek
gondozasaval, a lakasok és nem lakas céljara szolgalé helyiségek, az épililetek
kozos hasznalatra szolgald teriileteinek lomtalanitasaval, illetve az egyéb kezelési
tevékenységgel kapcsolatos munkat,

¢ves bérleményellendrzési tervet készit, melyet az igazgatoval jova hagyat és ez
alapjan tervezett és rendkiviili bérleményellendrzést tart,

ellen6rzi €s igazolja a kiils6 kdzos képviselds tarsashazakban a kozgytilési dontések
alapjan a kozos koltségek kifizetését, a rendes gazdalkodas korét meghalado
kiadasok, egyszeri célbefizetések atutalasa érdekében eljar a Polgarmesteri Hivatal
Miiszaki Irodéja felé,

kijel6lt munkatarsai részt vesznek az Onkormanyzat képviseletében a kiils6 kozos
képviselds tarsashdzakban megtartasra keriild kozgytiléseken,

kapcsolatot tart a k6z6s képviselokkel.

Kozteriilettisztasagi osztaly feladata és hataskore:

Az osztaly élén osztalyvezet6 all, aki — az igazgato részére fenntartott kizarélagos munkal-
tatoi jogkor kivételével — gyakorolja az iranyitasi és ellendrzési jogokat az osztaly munka-
tarsai felett, tovabba felel6s az osztalyon 1évd jarmi- és gépparkjanak lizemeltetéséért.
Munk3jat kdzvetleniil a miiszaki €s vagyonkezelési igazgaté iranyitasaval végzi. Felelos az
altala iranyitott osztaly munkdjaért, az itt dolgozok szakmai felkészitéséért, iranyitasaért,
ellendrzéséért.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodasi szabalyzatban, illetve a kiadmanyozés rendjérdl sz6lo
igazgatoi utasitasban régzitjiik.

Kozteriilettisztasagi osztalyvezetd dltaldnos feladatai (1 £6):

folyamatos kapcsolatot tart a miiszaki €s vagyonkezelési igazgatéval, a gazdasagi
igazgatoval, az intézmény egyéb szervezeti egységeivel, valamint a munkajahoz
sziikséges mas kiils6 szervekkel.

rendszeresen részt vesz a miiszaki €s vagyonkezelési igazgat6 altal Gsszehivott
vezetdi megbeszéléseken, tavollétét elore kiteles egyeztetni az igazgatdval.
elkésziti a kozterilleti ¢és gépjarmiivek lizemeltetésével Osszefliggd éves
koltségvetési terveket és negyedéves, féléves és éves beszamolokat,

ellaitia a GAMESZ lizemeltetésében 1évé gépjarmiivek, munkagépek
elszamolasaval 6sszefliggd feladatokat a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden,
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— részt vesz bizottsagi, illetve Képviselo-testiileti eloterjesztések készitésében,

— sziikség szerint részt vesz a Képviselo-testiileti, a bizottsagi tiléseken,

— az agazataval kapcsolatban érkez6 panaszokat, bejelentéseket kivizsgélja,
intézkedik a bejelentésekben foglaltak orvoslasara, tovabba elkésziti az ezzel
kapcsolatos levéltervezeteket,

— feladataival kapcsolatban a miszaki és vagyonkezelési igazgatd helyettesnek
tartozik beszdmolni,

— naprakészen ismernie kell a feladataval kapcsolatos érvényben 1évo torvényeket,
rendeleteket és jogszabalyokat, Képviselo-testiileti hatarozatokat, az intézmény
belsd szabalyzatait, utasitasait és ezeket a munkavégzése soran alkalmaznia kell,

— a tevékenységi leirasban foglaltakon kivill, a munkakorének ellatasaval
kapcsolatban koételes ellatni és elvégezni mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
igazgato megbizza.

Részletes feladatait, feleldsségét €s jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori le-
irasa tartalmazza.

Jardatakarité osztaly feladata (13 + 5 + 3£6):

— meghatarozott Utvonaltervek szerint a keriilet jardainak téli-nyéri tisztitdsa idénytol
fliggben seprofelszivo, seprd, toldé és szordogépekkel és magasnyomasii mosd
berendezésekkel, valamint kézi erével.

— a Budapest L keriilet Budavari Onkorméanyzat kozigazgatasi teriiletére kihelyezett
kutyaiiriilék gylijt6 edények karbantartasa, nylon zsakok és kutyaszemétgyiijtd
zacskok rendszeres, heti 2-3 alkalommal torténé cseréje.

— a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat kézigazgatési teriiletén 1évé jardak,
valamint kijel6lt 1étesitmények gyomtalanitasa.

— a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén 16v6
szokOkutak tisztan tartasa egyiitt miikddve az lizemeltetd csoporttal.

A Koztertileti osztaly engedélyezett 1étszama:

— fofoglalkozasn: 13 16,
— id6szakos munkavallaldk: 516
— akcid csoport. 316

I11./2.1.3. Gazdasagi igazgatosag
A gazdasagi igazgato hataskore, altalanos feladatai és altala irdnyitott szervezeti egységek
hataskore

A gazdaségi igazgatosag feladata a GAMESZ és a hozza rendelt 6nélldan miik6do és tize-
meltetési korébe tartozo6 oktatasi intézmények gazdalkodasanak megszervezése, a gazdasa-
gl események rogzitése, a vagyonvédelem biztositdsa. A pénziigyi, szamviteli rend betarta-
saért felelos szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet ellatja:
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— az intézmény koltségvetésének elbiranyzatai tekintetében a gazdalkodassal,
konyvvezetéssel és az adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatokat,

— az intézmény mikodtetésével, lizemeltetésével, a intézmény vagyongazdalkodasa
korében a beruhazassal, a vagyon hasznélataval, hasznositdsaval, védelmével
kapcsolatos feladatokat.

A hozzarendelt intézmény feladatait is ellatja a fentiek szerint.

A Gazdasagi igazgatdé a mindenkori jogszabalyi eldirasoknak, a fenntarté utasitdsainak
megfeleléen végzi tevékenységét, szervezi az intézmény gazdasagi, pénziigyi munkajat.

Az intézmény gazdasigi igazgatas felépitését az SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodasi szabalyzatban, illetve a kiadméanyozas rendjér6l szolé
igazgatoi utasitasban rogzitjiik.

Gazdasagi igazgato hataskore:

A gazdasagi igazgat6 az intézmény gazdasagi igazgatdsaganak vezetdje, a miikddéssel Os--
szefliggd gazdaségi és pénziigyi feladatok tekintetében az intézmény vezetdjének helyette-
se. Feladatait az intézmény vezetdjének kdzvetlen irdnyitasa €s ellendrzése mellett latja el.

Kozvetlen iranyitja és ellenérzi:
— pénziigyi - szamviteli osztalyt és a
— humanpolitikai, iigyviteli és igazgatasszervezetet.

Gazdasagi igazeatd altalanos feladatai (1 £6):

— iranyitja és ellendrzi a pénziigyi és szamviteli osztalyt,

— elkésziti az intézmény koltségvetését, gazdalkodasrol sz6l6 beszamold jelentéseit,
gondoskodik az adatszolgaltatasokrol,

— gyakorolja az ellenjegyzési jogkort az igazgatd kotelezettség vallalasa,
utalvanyozasa estén,

— ellenjegyzése vagy az 4ltala irasban kijelolt személy ellenjegyzése nélkiil
kotelezettségvallalasra nem keriilhet sor, illetve kdvetelés nem irhat6 eld,

— kialakitja az anyag és eszkOzgazdalkodéds rendjét, megszervezi és biztositja az
intézmény anyag és eszkozellatasat,

— kialakitja és szervezi az intézmény konnyviteli, elszdmolasi, vagyon nyilvantartasi,
vagyonvédelmi rendjét,

— kétévente koteles a belsé kontroll rendszer témakorben a pénziigyminiszter altal
kotelezoen meghatarozott tovabbképzésen részt venni.

Az intézmény gazdasagi igazgatdja a felsGoktatasban szerzett pénziigyi — szamviteli vég-
zettséggel, vagy felsboktatasban szerzett egyéb végzettséggel, szakképzettséggel, és mel-
lette legalabb mérlegképes konyveldi képesitéssel kell rendelkezni.

A gazdasagi igazgat6 a konnyviteli szolgaltatas korében tartozo feladatok ellatasa tekintet-
¢ben szerepelni kell a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 151. §. (3) bekezdése szerin-
ti nyilvantartasban, és rendelkezni kell a tevékenység ellatasara jogositd engedéllyel.

A gazdasagi igazgatd — az igazgato részére fenntartott kizarélagos munkaltatoi jogkor ki-
vételével — gyakorolja az irdnyitési €s ellendrzési jogokat az alabbi munkavallalék felett:
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— pénziigyi — szamviteli osztalyvezeto,

— Pénziigyi-szamviteli csoportvezetd — fékonyvi konyveld

— Kozétkeztetési referens — csoportvezetd

— GAMESZ pénziigyi-szamviteli referens

— GAMESZ pénziigyi ligyintézok

— Onalléan mik3dé intézmények pénziigyi-szamviteli referense
— Onalléan miiksdé intézmények pénziigyi tigyintézoi

— Kozétkeztetési tigyintézok

— talal6 konyhai alkalmazottak

— munkaiigyi ligyintézok felett.

A gazdaséagi igazgatd rendszeresen részt vesz az igazgatd altal Gsszehivott vezetdi megbe-
széléseken, esetleges tavollétet jelzi az igazgatonak.

Pénziigyi — szdmviteli osztalyvezetd (1 {6)

A pénziigyi — szamvitelei osztaly élén osztalyvezetd all. Munk4jat kozvetleniil a gazdasagi
igazgat6 iranyitasaval €s ellendrzésével végzi.

A pénziigyi — szamviteli osztaly munkatérsai munkajukat kzvetlenil a pénziigyi - szamvi-
teli osztalyvezetd iranyitasaval végzik.

A gazdasagi igazgatdval egyiitt részt vesz az igazgato altal 6sszehivott vezetdi megbeszé-
Iéseken, tavollétét elore koteles egyeztetni a gazdasagi igazgatoval.

Részletes feladatait, felelosségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori le-
irasa tartalmazza.

A gazdasagi igazgato6 tavollétében helyettesitési feladatot lat el.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodasi szabalyzatban, illetve a kiadmanyozasi szabalyzatban
rogzitjik.
Pénziigyi — szamviteli osztalyvezet6 altalanos feladata:

— Osszefogja a pénziigyi, a szamviteli csoportok munkajat, kapcsolatot tart a
GAMESZ miikodési korébe tartozé intézményekkel,

— irdnyitja a tervezési és beszdmolasi informaciés szolgaltatasi kotelezettséget és
gondoskodik azok egybeszerkesztésérol,

— feladata a gazdélkodasi szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa,

— gazdasagi igazgaté irasban tortént megbizasa alapjan ellenjegyz6i jogkort gyakorol,

— rendszeresen egyeztet az intézményekkel az elGirdnyzatok és teljesitéseik
alakulasardl,

— intézményi igények alapjan intézkedik az eldiranyzatok elbterjesztésrol, és a
feliigyelet altal jovahagyott el6iranyzatok atvezetésérol,

— iranyitja a koltségvetési eldiranyzat modositas tevékenységét.

Pénziigyi-szamviteli csoportvezets — fokonyvi konyveld altalanos feladata:

GAMESZ gazdalkodasi és szamviteli tevékenység €élén a pénziigyi-szamviteli csoportveze-
t6 all. Munkajat kozvetleniil a pénziigyi — szamviteli osztilyvezetd iranyitasaval és ellen-
Orzésével végzi.
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A GAMESZ pénziigyi-szamviteli osztyal munkatarsai munkéjukat kozvetleniil a csoport-
vezetOkoordinalasaval végzik.

Részletes feladatait, feleldsségét s jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori le-
irésa tartalmazza.

Pénziigyi-szamviteli csoportvezetd — f6konyvi kdnyveld altalanos feladatai:

részvétel az elemi koltségvetés osszeallitasaban,

koltségvetési elGiranyzatok intézményi analitikqjanak rogzitése az OrganP
programban,

bérkdnyvelés a MAK adatai alapjan,

végzi a banki uton fizetendd szamldk érvényesitését, kontirozasat, utalvanylapok
kit6ltését OrganP programban, tovdbba a kiaddsok, bevételek konyvelését,
folyamatosan ellenérzi az 4tmend, fiiggd, kiegyenlité tételek és a kiilonféle
elélegként konyvelt tételek rendezését,

havonta elkésziti az intézmények részére a pénzforgalmi jelentést,

negyedévenként a mérlegjelentésekhez a fokonyvi feladasok konyvelése,
negyedévenként a mérleg és pénzforgalmi jelentés, a féléves, éves beszamolo
elkészitése,

Osszeallitja a fokonyvi kivonatot.

GAMESZ pénziigyi-szamviteli referens (1 f6) altalanos feladatai:
— banki utalasok elokészitése, alairatdsa, a bankon keresztiili utalas elvégzése,
— a banki forgalom konyvelése,
— nyilvantartasok vezetése
— kdzvetitett szolgéltatasok esetenkénti tovabb szamlazasa
— vevd szamlak kiallitasa
— szamlareklaméaciok
— tarsosztalyokkal val6 kapcsolattartas

Pénziigvi tigyintézdk altalanos feladatai (5.5 £6):

hazi pénztari kifizetések érvényesitése, utalvanylap készités, kotelezettségvallalasi
nyilvantartas vezetése, fokonyvi konyvelés felé negyedéves adatszolgaltatas,
koziizemi szallitokkal kapcsolattartas,

vevoi szamlak elkészitése, vevokrol analitikus nyilvantartas vezetése,

havi AFA - bevallashoz adatszolgaltatas,

beérkezett és iktatott szamlak szamitogépes nyilvantartasa,

érvényesitett, utalvanyozott szamldk hataridében torténé atutaldsa, havi
rendszerességgel folydszamla egyeztetés,

nem rendszeres jarandosagok atutalasa,

banki kivonatok napi szerelése, kényvelésre valo 4tadasa,

GAMESZ  hazipénztarbdl  kifizetések, elldtmanyok vésarlasi elolegek
nyilvéantartasa, elszamolasa, szigoru szamadést nyomtatvanyok nyilvantartasa,

31



Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miszaki Ellat6 és Szolgaltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

— cafeteria terhére adhatd, személyi juttatdsokkal osszefiiggd utalvanyok beszerzése,
elszamolasa,

— illetményel6legek bonyolitasa,

— oktatési és szocidlis étkeztetéssel kapcsolatos mindennem ligyintézés,

— banki 4tutaldsok és hazi pénztarbol fizetend6 szamlak érvényesitése, kontirozasa,
kdnyvelése,

— meérlegjelentések, beszdmoldk Osszeallitasahoz adatszolgaltatas, intézmeények ¢és a
feliigyelet részére a gazdalkodasrol adatszolgéltatas,

— kozponti vagyonnyilvantartas (targyi eszk6zokrdl) vezetése, dllomanyba vételi és
tizembe helyezési okmanyok elkészitése, statisztikai jelentések, intézményi leltarak
és selejtezések iranyitasa, kiértékelése, jegyzOkonyvek elkészitése.

— a szamlavezetd pénzintézettel kapcsolatos tigyeket intézi és végzi a csekkfiizetek,
nyomtatvanyok megrendelését,

— végzi a szigori szamadasi nyomtatvanyok korébe tartozo nyilvantartasok vezetését
(bevételi-kiadasi  pénztarbizonylatok,  pénztarjelentések,  készpénzfelvételi
utalvanyok, étkezési utalvanyok stb.) és bonyolitja beszerzésiiket,

— az intézményektdl beérkezett (név szerinti) jegyzékek alapjdn megvasarolja és
kiadasra minden hé 03.-4ig elokésziti a BKV bérleteket, ill. étkezési utalvanyokat,

A pénziigy — szdmviteli ligyintéz6k munkajukat kdzvetleniil a csoportvezetd koordinala-
saval végzik.

Részletes feladatait, feleldsségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakdori le-
irasa tartalmazza.

Kozétkeztetési referens altalanos feladatai (1 £6):

Kozétkeztetési tevékenység €lén a kozétkeztetési referens all. Munkajat kozvetleniil a gaz-
dasagi igazgatd iranyitasaval és ellendrzésével végzi.

Részletes feladatait, felelosségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori le-
irdsa tartalmazza.

— - Nyilvantartast vezet az étkezOkrél, iskolanként, melyr6l havonta kimutatast készit
¢és megkiildi a pénziigyi-szamviteli osztalyvezetének

— - Elkésziti az élelmiszerlanc-feliigyeleti dij bevallast és azt a jogszabalyban
meghatérozott idopontig megkiildi a NEBIH felé.

— - Kapcsolatot tart a jogszabély szerinti hatésagokkal (NEBIH, Korményhivatal),
kérésre adatot szolgaltat, illetve bejelentési kotelezettségeknek eleget tesz.

— - Kapcsolatot tart a kozétkeztetést biztosito aktualis szolgaltatoval.

— - Folyamatos informacio biztositasa a vezetok felé

— - A dietetikussal tartja a kapcsolatot, igény szerint adatot szolgéltat, tovabba
kozremiikodik a dietetikai vizsgéalatokban.

—- A feladatkorébe tartozé talalokonyhdk karbantartisdval, felgjitasaval,
beruhazasaval és szolgaltatasokkal Osszefiiggd munkélatokat a miiszaki osztallyal
kdzremitkddve koordinalja.
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— - Osszefogja az oktatdsi intézmények élelmeztetésével és a konyhak
készletgazdalkodasaval Gsszefliggd mindennemi {igyintézést: megrendelés, havi
egyeztetés a konyhdval, szallitoval, és a feliigyelet részére adatszolgaltatds a
normativak alakulasarol.

— - HACCP kézikonyv feliilvizsgélata és annak folyamatos aktualizalasa

— - Feliigyeli az oktatasi intézmények télalokonyhdinak tisztasagit, a vonatkozé
jogszabalyi megfeleloséget
- Koordinalja ¢és ellenérzi a kozétkeztetési iigyintéz0k és a talalokonyhai
alkalmazottak feladatait

Kozétkeztetési ligyintézok (2 £6)

A pénziigyi ligyintéz0k munkajukat kozvetleniil a kozétkeztetési referens iranyitasaval
végzik.

Részletes feladatait, felelosségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori le-
irasa tartalmazza.

- A Gamesz vezet6i altal meghatarozott témakban adatot szolgaltat,

- Részt vesz a leltarkészitési és leltarozasi szabélyzatban rogzitett feladatok elékészitésé-
ben, valamint a leltarozasi tevékenységben.

- Részt vesz a felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyzataban rogzitett feladatok
elékészitésében, valamint a bizottsagi munkakban.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a hozza tartoz6 Iskolak intézményvezetoivel, konyhai dol-
gozokkal, az étkezést biztosito szolgaltatoval.

- Az étkezési szolgaltatéval a lemondasokat naponta, a megrendeléseket hetente
egyezteti, irasban résziikre megkiildi.

Pénziigyi feladatok:

- szakmai teljesitésigazolassal ellatott szamlék és dokumentaciok befogadasa, alaki és
tartalmi feliilvizsgalata, illetve szamlak sziikséges mellékletekkel valo felszerelése;
- a szallit6i szamlak rogzitése az OrganP szallitdi folydszamla nyilvantartasba.

Etkeztetéssel osszefiiggt feladatok:

- elézetes igényfelmérés, és a meglévé dokumentéciok alapjan étkezési téritési dijat
szed a gondnoksaga ala tartozo intézmény diakjaitol, dolgozaitdl.

— abeszedett téritési dijért anyagi felelosséggel tartozik;

— az étkezési téritési dijak beszedését elore egyeztetett idopontban rendezi, a nap
végén az Osszeget a GAMESZ bankszamlajara befizeti, készpénzt ezen feliil nem
tarolhat;

—~ a kedvezményes téritési dijat fizetd tanulok kedvezményre jogositd igazolasait
ellendrzi, naprakész nyilvantartast vezet rola;

— az étkeztetés megrendeléséhez sziikséges adatokat a kijelolt személy részére
tovabbitja, ideértve a lemondasokat, potigényeket is;
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minden étkezéssel kapcsolatos adatrdl nyilvantartast vezet, kérésre adatot
szolgaltat.

— A feliigyelete ala tartozé Intézmények konyhai helyiségeinek mikodéséhez

sziikséges feltételek biztositasa.

— Biztositja a konyha és az étkezd tisztasagat, a feliigyelete ala tartozé konyhai

kisegitok munkajat beosztja, ellendrzi.

— Feliigyeli az étkeztetés eloirasait,
— Sziikség esetén gondoskodik a miikddéshez feltétleniil sziikséges — engedélyezett —

eszkoz, készlet, stb. megrendelésének Osszeallitdsarol, melyet tovabbit a GAMESZ
megfeleld munkatérsa felé.

— Kapcsolatot tart az Intézmény vezet6jével, a konyhai dolgozdk tavollétérdl naponta

informalja

— Folyamatos (napi) kapcsolatban all kdzvetlen felettesével.

Talaldkonvhai alkalmazottak (konvhai kisegitok) altaldnos feladatai (15.5 £6):

A konyhai kisegitok munk4jukat kdzvetlentil a pénziigyi ligyintéz6 iranyitasaval végzik.

Részletes feladatait, felel6sségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori
leirasa tartalmazza.

betartja az élelmiszerek tarolasara, hiitésére vonatkozo szabélyokat, az elkésziilt
ételeket az utolsé csoport étkezéséig melegen tartja, az uzsonnat a hazirendben
foglaltak szerint kiosztja;

kiadagolja az ebédet;

részt vesz az ételfogadasban, az étel el6készitésében, a talalokonyha
ételadagolasédban, talaldsaban, az ételhulladék eltdvolitasdban;

az étkezés zavartalan lebonyolitéasa;

a gyerekek altal hasznalt tanyérokrol eltavolitja az ételmaradékot, a mosogatast
elékésziti;

a szennyezOdott edényeket, eszkdzoket a kozegészségiigyi eldiras szerint mosogatja
(tobb fazis), a helyére teszi, a konyha berendezési targyait, az ételmintas livegeket
vagy zacskokat tisztan és karban tartja;

tisztantartja a konyhaiizemi helyiségeket (melegité konyha, talalohelyiség, éttermi
helyiség, raktar, fiird6, stb.) naponta zsiroldé stiroloszerrel kitakaritja a mosogato
medencéket, takaritja a butorzatot, a berendezési targyakat, €s naponta felmossa a
padozatot fert6tlenit6 oldattal.

Onalléan miik6dd intézménvek pénziigyi — szamviteli referens altalanos feladatai (1 £6):

Az onalldan miik6do intézmények pénziigyi — szamviteli igyintézéi munkéjukat kozvetle-
nill a pénziigyi - szamviteli osztalyvezeté iranyitdsaval végzik.

Részletes feladatait, felelGsségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori le-
irasa tartalmazza.

— Kozremiik6doi és adatszolgaltatasi feladatok:

- részt vesz az onalléan miikodoé intézmények koltségvetésének elokészitésében;
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- a koltségvetési tervezési folyamatban adatokat szolgaltat az analitikus és egyeb
nyilvantartasokbdl;

- részt vesz a negyedéves és féléves valamint éves beszamolok elokészitésében;

- rész veszt a negyedéves, féléves és éves koltségvetési beszamolok mérleg
alatamasztasi dokumentaciok elkészitésében és ezekhez adatokat szolgaltat;

- koltségvetési rendelet-modositasok Gsszedllitdsdhoz adatokat szolgéltat;

- OrganP torzsdllomanyok folyamatos figyelemmel kisérése ¢és sziikséges
aktualizalasa (pl: partner térzskarbantartas, stb.).

— Eldiranyzat nyilvantartasi feladatok:

- a Képviseld — testiilet altal elfogadott és jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok
rogzitése az OrganP tervezési, eldiranyzat kezelési modulba;

- év kozben elfogadott rendelet moddositdsok és poteldiranyzatok rogzitése a
megfeleld szakfeladatokra, tervezési alapegységekre és fokdnyvi szamokra.

~ Kotelezettségvallalassal dsszefliggd feladatok:

- a kotelezettség - vallalasi modulban a szerzOdések naprakész karbantartasa,
teljesitett szerz6dések zarolasa.

- a gazdalkodasi szabalyzatban foglaltaknak megfeleld alairasokkal ellatott szallitoi
szamlak banki utalasi csomagjainak elkészitése illetve importalasa a szamlavezetd
pénzintézet kihelyezett terminaljaba.

- a vevoi szdmldk elkészitése a rendelkezésre &ll6 elézetes szerzédések alapjan.
(illetve lakossdg részére az Onkorményzat képviseld — testiilete altal meghatarozott
kiilonféle szolgaltatasokrol)

— Szamviteli feladatok:

- az eldiranyzati modulba rogzitett eredeti eldiranyzatok valamint évkozi modositasok
atadasa a fkonyvnek;

- a fokonyvi konyvelésre elokészitett anyagok, banki csomagok €s pénztari tételek
bels6 kontrollvizsgalatat kovetd atadasa a f6konyvnek;

- bérkonyvelési tételek rogzitése és atadasa a fokonyv részére, személyligyi adatokkal
vald egyeztetést kovetdéen (pl.: tervezési egység, kormanyzati funkcio, stb.
feliilvizsgalata);

- a f6kényvi konyvekbe vald atadast kovetden gazdasigi események helyesbitésére
csak feljegyzés alapjan kertilhet sor, a gazdalkodési szabélyzatban foglalt kételez6
alairasokat kovetden (érvényesitd, ellenjegyz6é, utalvanyozd, szakmai teljesités
igazolas);

- negyedévenkénti szallitéi analitikabol torténd feladasok a fokdnyv részére, tételes
analitikus listak egyeztetését kovetden;

- vevOi kovetelések eldirasanak valamint teljesitésének rogzitése és 4tadasa a
fokonyvbe, tételes analitikus listak ellenérzését kdvetben.

- nagy értéki targyi eszkozok és felgjitasokkal kapcsolatos konyvelési tételek atadasa
a fokonyvnek (értékcsSkkenési leirds, téritésmentes atadés, stb.), az analitika és
fokonyvi tételek egyeztetését kdvetden.
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Onalléan miikddé intézmények pénziigyi iigyintézoi (2 £6):
— Pénziigyi feladatok:

- szakmai teljesitésigazolassal ellatott szamlak és dokumentaciok befogadasa, alaki és
tartalmi feliilvizsgélata, illetve szamlak sziikséges mellékletekkel valo felszerelése;

- a sz4llitéi szamlak rogzitése az OrganP szallit6i folydszamla nyilvantartasba,;

- a rOgzitett szamldk utalvanylapjainak nyomtatasa, a jogosult érvényesitdvel,
ellenjegyzdvel valamint utalvanyozoval valo alairattatdsa.

— Kotelezettségvallalassal 6sszefliggd feladatok:

- a mikodéssel Osszefiiggésben felmeriilé kiadasok, megrendelések, valamint
beérkez6 szerz6dések befogadésa;

- az OrganP kotelezettség-vallalasi moduljaba a kotelezettség-vallaldsok rogzitése
mind a rendelések, szerz6dések és személyi juttatasok vonatkozasdban a pénziigyi €s
szamviteli szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden;

Személyiigy (2 £6)

Munkaiigvi ligyintézd feladatai:

A Budapest I. keriilet Budavéari Onkormanyzat GAMESZ, oktatasi intézmények és kozfog-
lalkoztatassal Osszefliggd az intézmény alaptevékenységéhez, feladatainak ellatasahoz
sziikséges megfeleld szamn és képzettségli munkaerd biztositdsaban valé kozremiikddés,
az emberi er6forrassal, 1étszam és bérkerettel valé gazdalkodas.

A dolgozdk szakismeretének és képességeinek ésszerli hasznositdsa. Gondoskodds az al-
kalmazottak személyi ligyeinek intézésérol.

Ennek értelmében a munkaiigyi ligyintéz6 kiemelt feladatai:

— Személyzeti feladatok

— Munkaiigyi feladatok

— Oktatés, tovabbképzés

— Szocialpolitika

— Szervezi a munkaer6- és bérgazdalkodasi, személyzeti, tovabbképzési feladatokat.

— Elokésziti a munkaviszony létesitéséhez, valtoztatasdhoz, megsziintetéséhez
sziikséges dokumentumokat.

—  Szervezi, koordinalja az adatszolgaltatisokat a Magyar Allamkincstarnak, Budavari
Onkorményzatnak.

— Naprakész nyilvantartasokat koteles vezetni az intézmény személyi allomanyanak
létszam és béradatair6l, mely alapjan az igazgatdt és az gazdasagi igazgatd
helyettest folyamatosan tajékoztatni koteles.
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Onalloan mikdds intézmények munkaiigyi ligyintézo

A Budapest . keriilet Budavari Onkormanyzat 6nalléan miik6dé intézményekkel 6ssze-
fliggd személyligyi és munkaiigyi feladatok. A dolgozok szakismeretének és képességei-
nek ésszer( hasznositdsa. Gondoskodés az alkalmazottak személyi ligyeinek intézésérdl.

Szervezi a munkaer$- és bérgazdalkodasi feladatokat. Elokésziti a munkaviszony 1étesité-
séhez, valtoztatasdhoz, megsziintetéséhez sziikséges dokumentumokat. Szervezi, koordi-
nalja az adatszolgiltatdsokat a Magyar Allamkincstdrnak, Budavari Onkormanyzatnak.
Naprakész nyilvantartasokat koteles vezetni az intézmény személyi dlloméanyanak 1étszam
¢és béradatairdl, mely alapjan az 6nalléan miik6dé intézmény vezet6it folyamatosan téjé-
koztatja.

Tovébbiakban ellatja a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat GAMESZ alaptevé-
kenységével Gsszefliggd tigyviteli feladatokat. Pénziigyi, gazdalkodasi teriiletet érint6 jog-
szabalyvéaltozasok figyelemmel kisérése és tajékoztatas nyujtasa. Egységes humanpolitikai
¢és gazdasagi folyamatokat €rint6 kimutatasok szerkesztése €s tovabbitdsa az érintett veze-
tok, munkatarsak részére. Beszamolasi kotelezettségek teljesitése vonatkozasiban az elké-
sziilt beszamolok elektronikus adatszolgaltatasanak (KGR adatszolgaltatas) valamint
nyomtatot forméban torténd tovabbitasa a fenntarté részére.

IV. Fejezet: Az intézmények munkajat segito testiiletek, szer-

vezetek, kozosségek

Az intézmény vezetdje a hatékony é€s a magas szinvonali szakmai munka, a raciondlis
gazdalkodas kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozodik és tajékoztat a
szamara biztositott férumokon.

IV./1. Az intézményi munka irdnyitasat segité forumok

— igazgatoéi értekezlet,
—  vezet6i értekezlet,
— osztaly értekezlet,

— munkaértekezlet.

IV./1.1. Igazgatoi értekezlet

Az intézmény tanicsadé szerveként mitkodik. Uléseit a vezetd sziikség szerint, de havonta
legaldbb 1 alkalommal hivja Gssze.

Az igazgatoi értekezlet tagjai:

— igazgatd,
— miszaki és vagyonkezelési igazgato,
— gazdasagi igazgato,
Az igazgatoi értekezlet véleményezi és értekeli:
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— azintézményt érintd szervezeti és mik6édési kérdéseket,

— az intézmény alkalmazottait érintd élet- és munka koriilményeket befolyasold
kérdéseket, fejlesztések, felujitdsok rangsorolasat,

— az intézmény miikodésével osszefliggd terveket, szabalyokat,

— mindazokat a javaslatokat, amelyeket a vezetd vagy a tanics tagjai a tanacs elé
terjesztenek.

IV/1.2. Vezetoi értekezlet

Az intézmény vezetdje sziikség szerint, de havonta legalabb 1 alkalommal vezetdi értekez-
letet tart.

A vezetbi értekezleten részt vesznek:
— igazgato,
— gazdasagi igazgato,
— miiszaki és vagyonkezelési igazgato,
— bels6 szervezeti egységek vezetdi,
— meghivottak.

A vezet6i értekezlet feladata:

— tajékozodas a belso szervezeti egységek, szakmai kdz6sségek munkajarol,
— az intézmény, valamint a bels6 szervezeti egységek, szakmai kozosségek aktualis
és konkrét tennivaldinak attekintése.

IV.1.3. Osztily (belsé szervezeti egység) értekezlet

Az osztalyvezetd sziikség szerint, de legaldbb havonta osztalyértekezletet tart. Az osztaly-
vezetd értekezletét a vezetGje hivja Ossze és vezeti. Az értekezletre meg kell hivni az osz-
taly valamennyi alkalmazottjat.

Az osztalyértekezlet feladata:

— aszervezeti egység eltelt iddszak alatt végzett munkajanak értékelése,

— a szervezeti egység munkajdban tapasztalt hidnyossagok feltdrasa és azok
megsziintetésére intézkedések megfogalmazasa,

— amunkafegyelem értékelése,

— aszervezeti egység elott allo feladatok megfogalmazasa,

— aszervezeti egység munkdjat, munkak$zosségeit érintd javaslatok megtargyalasa.

I1V./1.4 Munkaértekezlet

Az igazgat6 sziikség szerint, de évente legalabb 1 alkalommal munkaértekezletet tart.
Az értekezletre meg kell hivni az intézmény valamennyi f6- és részfoglalkozasu
alkalmazottjat.

A vezetd a munkaértekezleten:

— beszamol az intézmény eltelt idészak alatt végzett munkajarol,
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— értékeli az intézmény programjanak, munkatervének teljesitését,

— értékeli az intézményben az alkalmazottak élet- és munkakoriilményeinek
alakulésat,

— ismerteti a kovetkez0 idészak feladatait.

Az értekezlet napirendjét az igazgato allitja 6ssze.

Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy az alkalmazottak véleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel, és azokra valaszt kapjanak.

IV./1.5 Az intézmény munkajat segito testiiletek, szervek, kozosségek

Az intézmény vezetése egylittmitkédik az alkalmazottak minden olyan tdrvényes szerveze-
tével, amelynek célja az alkalmazottak érdekképviselete és érdekvédelme.

Az intézményben koézalkalmazotti tandcs miikddik, mely érdekképviselet ellatja az alkal-
mazottak érdekvédelmét.c

Az intézmény vezetése tAmogatja, segiti az érdekképviseleti szervezetek miik6dését.

Az intézmény vezet6je a kozalkalmazotti jogviszonybdl szarmazd jogok és kotelezettségek
gyakorlasanak, illetve teljesitésének mddjéardl, az ezzel kapcsolatos eljaras rendjérdl, az
érdekvédelmi szervezetek tamogatasanak mértékérdl, a mikodési feltételek biztositasarol,
jogszabalyok idevonatkozo rendelkezései alapjan megallapodast kot, ennek hidnydban
megallapodast kothet.

Az intézmény miikodését segitd testiiletek, szervek és kbzosségek iiléseirdl jegyzokonyvet
kell késziteni, megtrzésérdl a koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

— az lés helyét, idopontjat,

— amegjelentek nevét,

— atargyalt napirendi pontokat,
— atandcskozas lényegét,

— ahozott dontéseket.
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V. fejezet: az intézmény miikodésének fobb szabalyai

V./1. Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

V./1.1. A kozalkalmazotti jogviszony, munkavégzésre iranyulé egyéb jogvi-
szony létrejotte

A kozalkalmazotti jogviszony hatdrozatlan idejii kinevezéssel és annak elfogadasaval jon
1étre.

Hatarozott idore toérténd kinevezéssel a Kjt. ide vonatkozo6 rendelkezései szerint k6thetd
csak kozalkalmazotti jogviszony.

Az intézmény feladatainak ellatdsara megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat
kiils6s személyeket.

Az intézmény megbizasi szerz6dést kothet sajat dolgozdjéval munkakorén kivil eséd
feladatra, hatarozott id6re, atmeneti id6szakra.

Sajét dolgozénak megbizasi dij, szerzodéssel dijazas munkakérébe tartoz6, munkakori le-
irasa szerint szamara el6irhat6 feladatra nem fizetheto.

Mas esetben a konkrét feladatra vonatkozodan, elozetesen kotott megbizasi szerzodés alap-
jan a megbizo altal igazolt teljesités utan kertilhet sor a kifizetésre.

A szerzddésben ki kell kétni, hogy a dij kizarolag abban az esetben illeti meg az intézmény
allomanyaban all6 tartozé személyt, ha a szerz6désben rogzitett feladat mellet a munkako-
rébe tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

V./1.2. A kozalkalmazotti vagyonnyilatkozat

A vezetd beosztast (igazgatd, miiszaki €s vagyongazdalkodasi igazgatd, a gazdasagi igaz-
gaté minden esetben, valamint az osztidlyvezetok amennyiben kozbeszerzési eljarasban
vesznek részt) kozalkalmazott vagyonnyilatkozatot tesz, illetéleg szamot ad a megel6zd
vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz képest bekdvetkezett vagyon gyarapodasardl és annak
okarol.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koteles megjeldlni azokat a hozzatartozokat, (hézas,
illetve élettars, a kdzOs haztartasban €16 sziild, gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az
orokbe fogadott és a nevelt gyermeket is), akik vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakordk nyilvantartasat a szabalyzat
4. sz. melléklete tartalmazza.

V./1.3. Az intézménnyel kdzalkalmazotti jogviszonyban allok dijazasa
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V./1.3.1. Rendszeres személyi juttatiasok

A rendszeres személyi juttatasok korébe tartozik a foglalkoztatottak alapilletménye, illet-
ménykiegészitése, illetménypotiéka és mindazon juttatidsok, amelyek rendszeresen ismét-
16dve keriilnek kifizetésre.

A kozalkalmazottat illetményének megallapitdsa érdekében fizetési osztalyba és fizetési
fokozatba kell besorolni.

A munka dijazasara vonatkoz6 megallapodasokat a kinevezési okiratban kell régziteni.

Az illetményt, a targyhdt kovetd hé 10. napjaig kell kifizetni.

A kozalkalmazott a betoltott munkakor fiiggvényében illetménypétlékra jogosult. Az il-
letménypotlék mértékét az illetményalap szazalékaban kell meghatarozni.

V./1.3.1.1. Vezetdi potlék

A magasabb vezet6t, valamint vezetd allast kozalkalmazottat vezet6i potlék illeti meg.
— magasabb vezetd beosztasu kozalkalmazott esetén a vezetéi potlék a potlékalap 200
Y%o-a.
— vezetbi beosztasu kozalkalmazott esetén a vezetdi potlék a pétlékalap 100 %-a.

(Kijt. 70. §.)
V./1.3.1.2. 1degennyelv-tudasi pétlék

Ha a kozalkalmazott olyan munkakért tolt be, amelyben a magyar nyelv mellett meghata-
rozott idegen nyelv, rendszeres haszndlata sziikséges jogosult az idegennyelv-tudési pot-
1ékra.

Az idegennyelv-tudast, allamilag elismert nyelvvizsga eredményét igazol6 bizonyitvannyal
vagy azzal egyenértékii okirattal kell igazolni.

A koltségvetési szervnél az idegennyelv-tudési potlékra jogositoé idegen nyelvek, munka-
korok és a pétlék mértéke a kdvetkezok:

Munkakoér megnevezése Idegen nyelv Potlék mértéke

V./1.3.1.3. Képzettségi potlék

A feladatkor szakszeriibb ellatasat biztositd tudomanyos fokozat, valamint a feladatk6ron
beliili szakosodast eldsegitd tovabbi szakképesités, szakképzettség elismeréseként a koz-
igazgatasi szerv kormanytisztviseldi, koztisztviseloi szdmara a hivatali szervezet vezetdje
képzettségi ptlékot allapithat meg.

Képzettségi potlék allapithaté meg annak a kdzalkalmazottnak, aki a besorolasanal figye-
lembe vett iskolai végzettségénél magasabb szintli szakképesitéssel, szakképzettséggel
rendelkezik, feltéve, ha az a munkakor ellatasdhoz sziikséges.
A képzettségi potlék mértéke:
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— doktori (PhD) fokozat vagy a felsOoktatasi torvényben meghatarozott, azzal
egyenértékli, vagy ennél magasabb tudomanyos fokozat esetén az illetményalap
75%-a,

— fels6foku iskolai rendszeri képzésben, tovabbképzésben szerzett tovabbi
szakképesités, szakképzettség esetén az illetményalap 50%-a,

— akkreditalt iskolai rendszer(i felséfoku szakképzésben vagy iskolarendszeren kiviili
fels6fokii szakképzésben szerzett szakképesités, szakképzettség esetén az
illetményalap 40%-a,

— iskolarendszeren kiviili kozépfoka szakképzésben szerzett tovabbi szakképesités,
szakképzettség esetén az illetményalap 30%-a.

Képzettségi potlékot jar az alabb meghatarozott munkakorok és képzettségek alapjan a
nevezett személyeknek:

Név Munkakor Képzettség

megnevezese megnevezese

V./1.3.1.4. Céljuttatas

A kozalkalmazott a céljuttatasra akkor jogosult, ha a célfeladat eredményesen teljesiilt és
azt az intézmény vezetdje igazolta.

V./1.3.2. Nem rendszeres személyi juttatisok

V./1.3.2.1. Jutalom

A kiemelked6, illetbleg tartésan j6 munkat végzé kozalkalmazottat, a munkaltatd
jutalomban részesitheti.

Kozalkalmazottak esetében naptari évenként a jutalom Osszege nem haladhatja meg a kifi-
zetés esedékessége idopontjdban a kozalkalmazott kinevezés szerinti havi illetménye ti-
zenkétszeresének harminc szazalékat.

V./1.3.2.2. Megbizasi dij

A koltségvetési szerv dllomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzo-
dés alapjan dijazés a munkakori leirasa szerint szamara el6irhaté feladatra nem fizethet6.

Mas esetben dijfizetésére a feladatra vonatkozdan elézetesen irdsban kotott szerz6dés sza-
bélyai szerint az igazolt teljesités utan kertilhet sor.
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A szerzddésben ki kell kotni, hogy a dij kizarélag abban az esetben illeti meg a koltségve-
tési szerv allomanyéba tartozo személyt, ha a szerz6désben rogzitett feladat mellett a mun-
kakorébe tartozoé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egy€b jogviszonyban nem sajat al-
kalmazottnak fizetett juttatdsok és K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok ro-
vatain megtervezett koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére akkor kthetd szerz6dés, ha
— azt jogszabaly nem zarja ki,
— aszerz6dés megkotése a kozfeladatok ellatasahoz feltétleniil sziikséges, és
— torvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezése hidnyaban az adott feladat
elvégzéséhez megfelelo szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy
egyéb megfeleld sajatos szakmai adottsdgokkal, képességekkel rendelkezd
személyt a szerz6dést koté nem alkalmaz, vagy a szerzédés targyat képezd
szolgaltatas egyedi, idészakos, vagy idoben rendszerteleniil ellatand6 feladat.

V./1.3.2.3. Egyéb juttatisok

Tovabbképzés

A GAMESZ a tanulasban, tovabbképzésben azokat az alkalmazottakat timogatja, akiknek
munkakoriik betdltéséhez nélkiilozhetetlen a képzés altal nydjtott képesités megszerzése.

A tovabbképzés szabalyai:

— Mindenki kételes irasban kérni tovabb tanulasat akar diploma megszerzésérdl, akér
tovabbképzésrol van szo.

— Felsboktatasi koltségvetési szervben folytatott tanulmanyok idején kételes igazolni,
hogy beiratkozott az adott félévre.

— Kaoteles leadni a tovabbtanulé a konzultacids idopontokat.

— A koltségvetési szerv a tandijat, a tankonyveket és oda-vissza Gt koltségét tériti
(nem tériti) a konzultaciés napokra és a vizsga napokra.

— A tandijat, a tankonyveket a koltségvetési szerv csak szdmla ellenében fizeti ki. Az
uti koltséget az alkalmazott szamolja el az utazas befejezését6l szamitott 8 napon
beliil.

A tovabbképzés koltségeihez vald hozzajarulds mértékét a rendelkezésre allo Osszeg, a to-
vébbképzési dijak, és a jelentkezOk szama alapjan évente kell feliilvizsgalni.

A tovabbképzésben résztvevd személlyel tanulmanyi szerzddést kell kotni. (Kev. 80. §.
Mtv.229. §. )

Kozlekedési koltségtérités

A GAMESZ a munkéba jaras tAmogatasaként a munkavallal6 részére megtériti a kozigaz-
gatasi hataron kiviilrél torténd napi munkaba jaras dijanak bérlettel vagy teljes 4ru menet-
jeggyel t6rténd elszamolésa ellenében annak 86%-at, ha orszagos kozforgalmu vasut 2.
kocsiosztalyan, vagy helykozi dijszabéssal kozlekedd helykozi és tavolsigi autébuszon
utazik.
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A A GAMESZ lehetdséget biztosit a munkavallalo részére sajat gépjarmiivel t6rténé mun-
kéba jéarasra is.

Ebben az esetben a koltségtérités Osszege: a munkédban t61tott napokra a munkahely és a
lako- vagy tartézkodasi hely kozott €s a kézforgalmi Gton mért oda-vissza tavolsag figye-
lembevételével kilométerenként . 15 Ft.

39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 4. §. (1) bekezdése alapjan a személyi jovedelemadorol
(szja) szolo térvény 25. paragrafusanak (2) bekezdése szerint adhato, jovedelemnek nem
szamito, kilométerenként 15 forintnak csak a 60 szdzaléka jar kitelezéen. A korm. rendelet
4. §. (2) bekezdése alapjan tovabbi 6 forintot a munkaltatéo mérlegelési jogkorében nytyjt-
hat a jogosultaknak a munkahely és a lako- vagy tartozkodasi hely kozott kézforgalmii uton
mért oda-vissza tavolsag figyelembevételével a munkaban toltott napokra szamitva.

A jogosultsagot évenként feliil kell vizsgalni.

Az alkalmazottaknak a munkakoriikkel Gsszefiiggd - helyi kiozlekedést igényld - feladatella-
tasért utazasi koltségei megtéritésere a koltségvetési szerv helyi bérletet biztosithat.

Munkaruha juttatas
A koltségvetési szerv a kozalkalmazott részére koltségvetési eldirdnyzata terhére munkaru-
hat biztosit(hat).

A munkaruha juttatisra jogosité munkakoéroket, az egyes ruhafajtakat, a juttatasi idoket és
az egyéb feltételeket az SZMSZ 5. sz. melléklete rogziti a kdzalkalmazottak jogallasardl
sz010 torvény, illetve a kdzszolgalati tisztvisel6i jogviszonyrél sz6l6 torvény idevonatkozd
rendelkezései alapjan.

A munkaruhat a GAMESZ vasarolja meg.
A kozalkalmazott a munkaviszony létesitésekor szerez jogosultsagot a juttatds igénybevé-
telére. A kihordasi id6 ezen id6ponttol kezd6dik.

A juttatasi id6 szamitdsanal a megkezdett honapot a kerekités szabélyai szerint kell figye-
lembe venni.
A juttatési idobe nem szamit be:

- a gyes,

- a gyed,

- 30 napon tuli fizetés nélkiili szabadsag,

- 30 napon tuli tappénz.
A munkaruha a kihordasi id6 alatt a koltségvetési szerv tulajdonat képezi, azt kovetéen a
kozalkalmazott tulajdona lesz.

A kozalkalmazott a kézalkalmazotti jogviszony megsziintetésekor a juttatasi id6 hatralévd
hanyadanak megfelel6 0sszegben koteles a munkaruhat megvaltani.

A kihordasi id6t teljesitettnek kell tekinteni:
- Oregségi nyugalloményba helyezéskor
- rokkantsagi ellatasba keriilés esetén
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- elhalédlozas esetén.
A munkaruha karbantartdsardl (mosas, tisztitds, javitds) a kdzalkalmazott koteles gondos-
kodni, ezért semmiféle kiilon koltségtérités nem illeti meg.

Cafeteria juttatas

A GAMESZ-ban minden alkalmazott jogosult a cafeteria juttatisra, melynek
szabdlyait a Cafeteria szabdlyzat tartalmazza. A szabdlyzatot évenként feliil
kell vizsgalni.

Telefon hasznalat

A vezetékes és mobil telefonok hasznalatanak részletes szabdlyait a Telefonhasznalati sza-
balyzat tartalmazza.

A mobiltelefon hasznalatara jogosultak korét évente feliil kell vizsgélni.
Szocialis jellegii juttatasok

A koltségvetési szerv a kézalkalmazott kozeli hozzatartozdjanak halala esetén temetési se-
gélyt folyosithat.

A temetési segély Osszege: maximum 100.000 Ft.
Koézeli hozzatartoz6 a kdzalkalmazott hazastarsa vagy egyenes agbeli rokona.

A koltségvetési szerv a szocidlisan raszorul6 kdzalkalmazott részére egyszeri szocialis se-
gélyt folyosithat, melynek 6sszege maximum 120.000 Ft

(A szocialisan rdszorulo segélye az SZJA tv. 1. sz. melleklet 1. pontja alapjan adomentes)

V./1.3.3. Munkakori leirasok

Az intézményben foglalkoztatottak feladatait a munkakori leirasok tartalmazzak. A mun-
kakori leiras minta az SZMSZ 3. mellékletét képezi.

A munkakori leirdsoknak tartalmazniuk kell az alkalmazott jogallasat, a szervezetben el-
foglalt munkakdrnek megfeleléen feladatait, jogait és kotelezettségeit névre szdloan.

A munkakori leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint fel-
adat valtozasa esetén azok bekovetkezésétol szamitott 15 napon beliil mddositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds:

— az igazgat6 a gazdasagi igazgatd, a miiszaki és vagyonkezelési igazgatd, a titkarnd,
a jogtanacsos, az informatikus és a bels6 ellendr esetében,

— gazdasagi igazgaté és a miiszaki és vagyonkezelési igazgaté az osztilyvezetdk
tekintetében

— az osztalyvezetdk a beosztott alkalmazottak esetében
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V./2. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok
megorzése

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetOje altal kijelolt munkahelyen, az ott
érvényben 1évd szabalyok €s a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okményban leirtak
szerint torténik.

A dolgozé koteles a munkakorébe tartozo munkat képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel €s pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdre betoltésével Gsszeflig-
gésben jutott tudomasara, ¢s amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatra-
nyos kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkajat az arra vonatkozd szabalyoknak és
eldirasoknak, a munkahelyi vezetGje utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak meg-
felelden kételes végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all
fenn, nem adhat6 felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak miné-
stilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése az intézmény érdekeit sértené.

Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kovetkezok:

— az alkalmazottak személyes adatai,
— bérezésével kapcsolatos adatok,
— az alkalmazottak egészségi allapotara vonatkozé adatok,

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minésiil. Az intézmény valamennyi dolgo-
z6ja koteles a tudomésara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak kozlésére
az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

V./3. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére

A tomegtajékoztatd eszkOz0k munkatarsainak tevékenységét az intézmény alkalmazottai-
nak el6 kell segiteniiik.

A televizid, a radi6 és az irott sajté képviseldinek adott mindennemii felvilagositas nyilat-
kozatnak min6siil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezo el6irasokat:

— az intézményt érinté kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra az
igazgatd, vagy az éltala esetenként megbizott személy jogosult.

— elvaras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztaté eszkdzok munkatarsainak
udvarias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszer(iségéért és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozoé felel.

— a nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozé rendelkezésekre, valamint az intézmény jo hirnevére és
érdekeire.

— nem adhaté nyilatkozat olyan lggyel, ténnyel ¢és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart,
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az intézménynek anyagi, vagy erkolesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol,
amelyeknél a déntés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

— a nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a
kozlés elott megismerje. Kérheti az 0jsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a
részét, amely az 6 szavait tartalmazza, kozlés el6tt vele egyeztesse.

— kiilfoldi sajtészervek munkatarsainak nyilatkozat csak az intézményvezetd
engedélyével adhato.

V./4. Munkarend

A heti munkaid6 40 o6ra.

Az intézményben a hivatalos munkarend, mely a munkaid6t és a pihendidét (ebédids)
tartalmazza a kovetkez6:

hétfo 7:15 6ratol -18:00 ordig

kedd 7:15 6ratél -15:45 oraig

szerda 7:15 6ratol -16:15 6raig

cslitortok 7:15 6ratol -15:45 oraig

pénteken 7:15 6ratol -12:30 oraig
V./5. Szabadsag

Az éves rendes szabadsag kivételéhez el6zetesen a munkahelyi vezetokkel egyeztetett
tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden
esetben csak az igazgato6 jogosult, egyéb esetekben a kézvetlen munkahelyi vezetd.

Az alkalmazottak éves rendes szabadsaganak mértékét a kozalkalmazottak jogéllasardl
sz616, valamint a Munka Torvénykonyvében foglalt eléirasok szerint kell megallapitani.
Az alkalmazottakat megilletd, és kivett szabadsagrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az elkészitett szabadsagtervet targy év marcius 31. napjig az igazgatoval jova kell ha-
gyatni.

Az intézményben a szabadsag nyilvantartas vezetéséért munkaiigyi tigyintéz6 felelds.
V./6. A helyettesités rendje

Az intézményt — az igazgatot tavollétében vagy tartés akadéalyoztatasa esetén — a miiszaki
¢és vagyonkezelési igazgatd €s a gazdasagi igazgato egyiittesen képviseli.
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Az intézményben folyé munkat az alkalmazottak idleges vagy tartos tdvolléte nem akada-
lyozhatja.

Az alkalmazottak tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az igazgato,
illetve felhatalmazasa alapjan az adott szervezeti egység vezet6jének feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes alkalmazottakat érint¢ konkrét feladatokat a munka-
kori leirasokban kell régziteni.

A helyettesités idejére a kézalkalmazottat helyettesitési dij illeti meg.
V./7. Munkakorok atadasa

Az intézményvezetd allasu alkalmazottai, valamint az intézmény vezetdje altal kijelolt al-
kalmazottak munkakorének atadasardl, illetve atvételérol személyi valtozas esetén jegyzo-
konyvet kell felvenni.

Az atadasrol és atvételrol késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

— az atadas-atvétel idopontjat,

— amunkakdrrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
— a folyamatban 1év6 konkrét tigyeket,

— z atadasra keriil6 eszkozoket,

— az atado és atvevo észrevételeit,

— ajelenlévok aldirasat.

Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kovetden legkésobb 15 napon beliil be kell
fejezni.

A munkakdr atadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatasardl a munkakér szerinti fe-
lettes vezetd gondoskodik.

V./8. Egyéb szabalyok

V./8.1. Dokumentumok kiaddsanak szabalyai

A koltségvetési szerv dokumentumainak (személyi anyagok, szabalyzatok, stb.) kiadasa
csak a vezetd engedélyével torténhet.

V.8.2. Sajat gépkocsi hasznalata

A sajat tulajdonu gépjarmiivek hasznalatdnak téritési dijat és elszamolasi rendszerét a
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet, illetve az ad6jogszabalyok szerint kell kialakitani.

Sajat gépkocsit hivatali célra a koltségvetési szerv vezetdje eldzetes engedélyével lehet
igénybe venni.
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A sajat gépkocsi hasznalat részletes szabalyait a Gépjarmiivek igénybevételének és haszna-
latanak szabalyzataban kell rogziteni, melyet évente feliil kell vizsgélni.

V.8.3. Kartéritési kotelezettség

A kozalkalmazott a koézalkalmazotti jogviszonybol eredd kételezettségének vétkes meg-
szegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik.

Széndékos karokozas esetén a kdzalkalmazott a teljes kart koteles megtériteni.

A kozalkalmazott vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a vissza-
szolgaltatasi vagy elszamolési kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett hiany
esetén, amelyeket allanddan Orizetben tart, kizardlagosan haszndl vagy kezel, és azokat
jegyzek vagy elismervény alapjan vette at.

A pénztarost, raktarkezelGket, egyéb pénzkezeloket e nélkiil is terheli felelosség az altala
kezelt pénz vagy arukészlet tekintetében.

Leltarhianynak mindsiil a kezelésre szabalyszerien atadott és atvett anyagban, aruban
ismeretlen okbdl keletkezett, természetes mennyiségi csokkenés és a kezeléssel jard
veszteség mértékét meghaladd hiany. A leltarhidnyért a leltarfelelésségi megéllapodast
kotott kézalkalmazott vétkességére tekintet nélkiil feleldsséggel tartozik.

Amennyiben az intézménynél a kart tobben egyiittesen okoztak, vétkességiik, a megdrzésre
atadott dolgokban a bekovetkezett hiany esetén pedig munkabériik aranyaban felelnek.

Amennyiben a kart tébben okoztdk, egyetemleges kotelezésnek van helye. A Kkar
Osszegének meghatarozasanal a Kjt. 81-83.§. valamint a Munka Torvénykonyve vonatkozé
rendelkezései az iranyadok.

V./8.4. Anyagi feleldsség

Az intézmény az alkalmazott ruhdzataban, hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaman
bekovetkezett karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kar az alkalmazott munkahelyén
vagy mas megbrzésre szolgald helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

Az alkalmazott szokasos személyi hasznélati targyakat meghaladé mértékii és értéké hasz-
nalati értékeket csak az intézmény vezetdjének engedélyével hozhat be munkahelyére, il-
letve vihet ki onnan. (P1. laptop, szamitégép, stb.)

Az intézmény valamennyi alkalmazottja felelds a berendezési, felszerelési targyak rendel-
tetésszerli hasznalataért, a gépek, eszk6zok, szakkdnyvek stb. megovasaért.

V./8.5. Az intézmény iigyfélfogadasa

Az igazgaté és a kijelolt alkalmazottak tigyfélfogadast tartanak.

Az ugyfélfogadast tarté alkalmazottak kijelolése a fogadas rendjének szabélyozéasa az
igazgato feladata.

Az intézmény ligyfélfogadasanak szabalyai nyilvanosak.
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V./9. Az intézmény belsé és kiils6é kapcsolattartasanak rendje

V.9.1. A bels6 kapcesolattartas
Az intézmény feladatainak hatékonyabb elldtiasa érdekében a belsd szervezeti egységek
egymassal szoros kapcsolatot tartanak.

Az egylittmiikddés sordn a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik
masik szervezeti egység miikodési teriiletét érinti, az intézkedést megel6zden egyeztetési
kotelezettségiik van.

A bels6 kapcsolattartas rendszeres formai a kiilonboz6 értekezletek, forumok, stb.

A rendszeres és konkrét idopontokat az intézmény €éves munkaterve tartalmazza.

V./9.2. A kiils6 kapcsolattartas

Az eredményesebb miikddés elosegitése érdekében az intézmény a szakmai szervezetek-
kel, tarskoltségvetési szervekkel, gazdilkod6 szervezetekkel egylittmiikddési megallapo-
dast kothet.

V./10. Az intézmény iigyiratkezelése
Az intézményben az ligyiratok kezelése osztott rendszerben torténik. Az ligyiratkezelés
irdnyitasaért és ellendrzéséért az igazgatd felelds.

Az ligyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eléirasok alapjan kell végezni.

V./11. A kiadmanyozas rendje

Az intézményvezetd kiadmanyozasi jogkore
Az intézményben a kiadmanyozas rendjét az igazgatd szabalyozza.
Az intézményben a kiadmanyozas rendje az aldbbiak szerint torténhet:

— az intézményben barmilyen teriileten kiadmanyozasra az igazgato jogosult.
— tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog gyakorldja a gazdasagi igazgato.
— a gazdasagi igazgatd kiadmanyozasra jogosult a sajat teriiletén.

A kiadmanyozas rendjét a Kiadmanyozas rendjérol sz616 szabalyzat tartalmazza.
V./12. Bélyegz6k hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszer(i alairasnadl cégbélyegzot kell hasznalni. A bélyegzOkkel ellatott,
cégszerlien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrdl valod
lemondast jelent.
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Az intézményben cégbélyegz6 hasznélatira a kovetkezok jogosultak:

— igazgato,

— gazdasagi igazgatd

— miuszaki és vagyonkezelési igazgato

— pénziigyi-szamviteli osztalyvezetd

— bérleményi osztalyvezetd

— titkarnd, vagy a titkarndi feladatok ellataséra kijelGlt személy.

Az intézményben hasznalatos valamennyi bélyegz6r6l, annak lenyomatarol nyilvantartast
kell vezetni.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette hasznalatba,
melyet az atvev6 személy a nyilvantartasban alairdsaval igazol.

A nyilvantartas vezetéséért: titk&armo felelds.

Az atvevOk személyesen feleldsek a bélyegzok megdrzéséért.

A bélyegzOk beszerzésérdl, kiadasardl, nyilvantartasarol, cseréjérol és évenkénti egyszeri
leltarozasarodl pénziigyi — szamviteli osztalyvezet6 gondoskodik.

V./13. Az intézmény gazdalkodasanak rendje

Az intézmény gazdilkodaséval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehaj-
tasaval, az intézmény kezelésében 1év6 vagyon hasznositasaval 6sszefliggd feladatok, ha-
taskorok szabalyozasa - a jogszabalyok és a fenntartd rendelkezéseinek figyelembevételé-
vel - az intézmény vezetdjének feladata.

A gazdalkodasi feladatokat az Ugyrendben meghatarozott médon kell végezni.

V./13.1. A gazdilkodas vitelét elosegité belsé szabilyzatok

Az intézményben a gazdalkodas szabalyozottsagat, a jogszabalyok érvényesiilését az I.
fejezet 2.2. pontjdban felsorolt belsé szabélyzatok hatdrozzék meg részletesen.

V./13./2. Bankszamlak feletti rendelkezés

A hitelintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat az intézmény vezetdje
jeloli ki. Neviiket és alairasukat be kell jelenteni a szamlavezet hitelintézethez.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a kijel6lt pénziigyi — szdmviteli
ligyintéz6 koteles orizni.

V./13.3. Kitelezettségvallalas, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités rendjét az
igazgat6 hatarozza meg. Részletes szabdlyait a gazdasagi szervezet feladat és hataskorét
szabalyz6 Gazdalkodasi szabalyzatban kell meghatarozni.
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V./13.4. Az iltalinos forgalmi adé elszamoldsanak iigyvitele

Az intézmény az altalanos forgalmi adonak alanya, ezért terheli az altalanos forgalmi
adoval kapcsolatos nyilvantartési kotelezettség.

Az intézmény az altalanos forgalmi adéval kapcsolatos nyilvantartasait szamitogépes prog-
ram segitségével vezeti.

Az AFA torvény értelmében az intézmény az adé onadozassal torténd megallapitasa,
bevalldsa, megfizetése vagy visszaigénylése érdekében koteles megfelelen részletezett
nyilvantartast vezetni, amely alkalmas a felszdmitott adomérték szerinti részletezésben

— atermékértékesités €s szolgaltatasnytjtas utani adofizetési kotelezettség, valamint,

— az eldzetesen felszamitott add, (ardnyositas esetén: ezen belill a fizetend6 add
Osszegébll a levonhatd és le nem vonhatd rész 6sszegszerli) meghatarozéasara, €s
kimutatasara.

V./14. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi
rendje

Az intézmény épliletét cimtablaval, zaszléval kell ellatni.

Az intézmény sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

A helyiségek és berendezések hasznalatira vonatkozé eldirdsokat kiilon szabalyzat
tartalmazza.

V./15. Az intézményben végezhet6 reklamtevékenység

Az intézményben reklamhordozé csak a vezetd engedélyével helyezheto ki.
Nem lehet olyan reklamot, rekldmhordozdt kitenni, amely személyiségi, erkdlcsi jogokat
veszélyeztet.

Tilos kézzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erészakra, a
személyes vagy a kozbiztonsag megsértésére, a kornyezet, a természet karositasara
0sztondzne.

V./16. Belso kontrollrendszer

Az intézmény vezetdje a miikodés folyamatara és sajatossagaira tekintettel koteles kialaki-
tani, miikodtetni és fejleszteni a kéltségvetési szerv belsé kontroll rendszerét az allamhaz-
tartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok figyelembevételével.

Az intézmény vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden
szintjén érvényesiild — megfeleld

— kontrollkdrnyezet,
— kockéazatkezelési rendszer,
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— kontrolltevékenységek,
— informacids és kommunikacios rendszer, és
— nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, miikodtetéséért ¢s
fejlesztéséért.
A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzato-
kat, melyek biztositjak, hogy

— az intézmény valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasdgossag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel,

— az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

— megfelel, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre az intézmény
miikodésével kapesolatosan, és

— a belsé kontrollrendszer harmonizacidjara ¢€s Osszehangoldsiara vonatkozo
jogszabalyok  végrehajtasra  keriiljenek a  moédszertani  Gtmutatok
figyelembevételével.

Az intézmény belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet alapjan az intézmény vezetdje koteles olyan kontrollkoryezetet kialakita-
ni, amelyben

— vilagos a szervezeti struktura,

— egyértelmiiek a hataskori viszonyok €s feladatok,

— meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
— 4tlathaté a humén er6forras kezelés.

Az intézmény vezetGje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
miikSdtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre allo forrasok szabaly-
szerli, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az intézmény vezetOje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni az intézmény ellen-
6rzési nyomvonalat, amely az intézmény miikddési folyamatainak szoveges (vagy tabla-
zatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett) leirasa, amely tartalmazza kiilonGsen a
felelésségi és informéacios szinteket és kapcsolatokat, iranyitési és ellendrzési folyamato-
kat, lehetévé téve azok nyomon kovetését €s utdlagos ellendrzését.

Az intézmény vezetdje koteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének rendjét, vala-
mint koteles kockazatkezelési rendszert miikddtetni.

Az intézmény vezetdjének a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonat-
kozoéan biztositani kell a folyamatba épitett eldzetes, utblagos és vezetdi ellendrzést (FE-
UVE).

Az intézmény belsé kontrollrendszerér6l €s belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 1. sz. melléklet szerinti nyilatkozatban az intézmény vezet6je kételes érté-
kelni a bels6 kontrollrendszer mindségét.
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V./17. Ové, védé elirasok

Az intézmény minden alkalmazottjanak alapveté feladata kozé tartozik, hogy az
egészségik és testi épségik megorzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy
ennek veszélye esetén a szilkséges intézkedéseket megtegye.

Minden alkalmazottnak ismernie kell az SZMSZ mellékletét képezé Munkavédelmi
szabalyzatot és Tizvédelmi szabdlyzatot, valamint tiz-, bombariadé esetére -elGirt
utasitasokat, a menekiilés utjat.

Az intézmény biztositast kéthet targyi eszkozeire, készleteire, illetbleg az iranyitd szerv
altal meghatarozott veszélyes feladatot ellatd, az intézmény 4altal foglalkoztatott
személyekre.

V./18. dohanyzasra kijelolt hely

Dohanyzasra kijel6lt hely a masodik emelet terasz. A GAMESZ teriiletén szigorian csak a
kijeldlt helyen lehet dohanyozni! Ennek megsértése fegyelmi eljarast vonhat maga utén!

VL. fejezet: zaro rendelkezések

VL./1. Az SZMSZ hatalybalépése

Az SZMSZ a Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat jovéhagyasaval 1ép hatalyba a
..................... Kt. hatarozattal és visszavonasig érvényes.

Az SZMSZ, illetve az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasarél az igazgatd
gondoskodik.

Déatum: Budapest,2020.
Vas Hunor
igazgato
Jovahagyom:
Déatum: Budapest, 2020 .....................

............................................

iranyito szerv
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Mellékletek

1 sz. melléklet: Az intézmény szervezeti felépitése

2. sz. melléklet: Gazdasagi igazgatas szervezeti felépitése

3. sz. melléklet: Munkakéri leiras minta

4. sz. melléklet: Onkormanyzati tulajdonti lakasallomany

5. sz. melléklet: Onkormanyzati tulajdont nem lakas céljara szolgald

helyiségek
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MUNKAKORI LEIRAS MINTA

1

3. sz. melléklet

Szervezet megnevezése: Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat GAMESZ

(

Munkakér megnevezése:

Munkarend/munkaidé: Heti 40 6ra
Hétfst61 715 18%
Kedd 715 - 15%
Szerda 75— 165
Csiitértok 7= 155
Pénteken F2—19%

Kozvetleniil folérendelt munkakor:

Szakmai jelleg szerint
Fegyelmi jelleg szerint

Kozvetleniil beosztott munkakor
Szakmai jelleg szerint van/nincs
Fegyelmi jelleg szerint van/nincs

A munkakor 6 célkitiizése

l A sziikséges iskolai végzettség

J A sziikséges szakképzettség




Egyéb kﬁvgtelmények

A feladat megnevezése / a folyamat leirasa

A.
Altalinos feladata, hataskore és felelossége

' Altalanos feladatok

- Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat GAMESZ minden munkavallaloja koteles

— a tdrvényekben, rendeletekben, utasitdsokban és szabdlyzatokban elbirtakat betartani, a
részére munkakori tevékenységként kijelolt vagy esetenként meghatérozott feladatokat,
utasitasokat, az intézmény célkitlizéseinek megvaldsitdsa és a tervek teljesitése érdekében —
legjobb tuddsa szerint — a munkavallalotél elvarhaté gondossaggal, pontosan, kelld
intenzitassal, az intézményi normativaknak megfeleléen, felelosséggel elvégezni.

- Felettese utasitisara vagy sajat kezdeményezésére olyan eseti feladatokat ellatni, amelyek |
feladatkorének meghatarozasaban tétesen nem szerepelnek, de a munkakér rendeltetésébdl
megéallapithatdan tevékenységi korébe tartoznak, esetleg sziikséghelyzetb6l adodnak.

- A munkateriiletén észlelt hidnyossagokra, a munkajat akadalyozd vagy hatraltatd
tényezOkre vagy koriilményekre felettesének figyelmét felhivni, a munka jobb, pontosabb és
hatékonyabb elvégzésére iranyuld észrevételeket megtenni.

- A szakmai ismereteit fejleszteni.

- Ha kozvetlen felettese nélkiil kapott utasitast, ugy arrdl a kzvetlen vezet6jét haladéktalanul
koteles tajékoztatni.

- A munkarend altal eléirt idépontban munkahelyén munkaképes allapotban megjelenni €s
munkaidejében munkat végezni.

| Altaldnos hataskore

- Nem koételes a munkavallald teljesiteni az utasitast, ha annak végrehajtasa jogszabalyba
vagy munkaviszonyra vonatkozo szabalyba iitk6zik. Ha az utasitds végrehajtasa kart idézhet
el6 és a munkavallal6 ezzel szamolhat, kételes erre az utasitast adé figyelmét felhivni. Utébbi
esetben az utasitas teljesitését nem tagadhatja meg.

- A munkavallal6 koteles megtagadni az utasitas teljesitését, ha annak végrehajtisa mas
személy életét, testi Epségét vagy egészségét kozvetleniil és silyosan veszélyeztetné.

- Betekintési joga van — a vonatkozo jogszabalyok keretei kozott — minden olyan anyagba,
dokumentécidba, amely az altala végezend® munkafeladat végrehajtasahoz sziikséges.

- Budapest I keriilet Budavari Onkorméanyzat GAMESZ minden dolgozdjat megilletik a
Ko6zalkalmazotti torvény és a Budapest I. keriillet Budavari Onkormanyzat GAMESZ |
kozalkalmazottjaira vonatkoz6 szabalyzatokban a munkavallalok részére biztositott jogok.

- Jogkére minden olyan ellendrzési, betekintési jog gyakorldsa, amelyek a feladatai
ellatasahoz nélkiilozhetetlenek.




Altalanos felelossége

- Egyénileg felelés munkéjat, az arra vonatkoz6 szabalyoknak és eldirdsoknak, felettese
utasitasainak, valamint a szakmai szokasoknak megfelel6 gondossaggal elvégezni.

- A tlz-, baleset-, munka- ¢s egészségvédelmi intézkedések, vagyonvédelmi elbirdsok
betartasaért.

- A munkakoéri leirasban szerepld, illetve hataskorébe delegalt feladatok legjobb képessége
szerinti teljesitéséért.

| - A munkavégzés soran tudomasara jutott allami és szolgalati titok megtartasa. Illetéktelen
' szervezeteknek, személyeknek nem adhat tdjékoztatdst olyan tényekrél, amelyek
tevékenysége soran jutottak a tudomdsara, és kiszolgaltatasuk az intézmény munkatérsai vagy
az allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenesen elényos kiovetkezményekkel jarna,
illetve a t4jékoztatassal a személyes adatok védelemérdl sz6lo torvény rendelkezéseit
megszegne.

- Kotelezettség terheli, a meghatarozatott feladatok teriiletén bekdvetkezett mulasztasokért,
ezek vonatkozasaban anyagi, erkélesi, biintetéjogi és fegyelmi felel6sség terheli.




—

Feladat megnevezése / a folyamat leirasa

' B.
} Munkakori feladatok:

}
|

Munkavégzés koriilményei

Munkahely / munkateriilet:

Budapest I. keriilet Budaviri Onkorményzat GAMESZ székhelyén kijeldlt, a
munkakompetencidnak megfeleld, normal felszereltségii irodahelyiség.

Munkaeszk6zok, munkasegédletek, el6irasok:

A szakteriiletre vonatkozo hatdlyos jogszabdlyok és rendelkezések

Az intézmény miikddését szabdlyozo Szervezeti és Miikadési Szabdlyzat

Szakteriiletet érintd igazgatoi utasitisok, gazdasdgi igazgatds iigyintézoi szervezetének
értekezletei, konzultacioi.

A feladatok elldtasra alkalmas szamitogépes hardver és szoftver.

Az adott feladathoz igazodo szakkonyvek, nyomtatvanyok

Szabdlyzatok:




Jogositvanyok

Eseti megbizas alapjén jogosult a szervezet képviseletére.

Helyettesitése:
Helyettesiti:

Megjegyzések a munkakort betoltoé szimdra:

Esetenként kiilf6ldi — belfoldi kikiildetést koteles teljesiteni.
Esetenként —kiilon megbizas szerint - sajat gépkocsi hasznalatra kotelezheto.

Zaradék:

Jelen munkakéri leirds kitelezé érvémnyel rogziti a munkavégzés szabalyait, a
munkaszerzédés elvalaszthatatlan része.

................ naptél .................... /MéV/, .................... sz. alatti lakost a fenti munkakor
betoltésével bizom meg.

| Bodapest, 20019: ... su sonnsns sxcss s smumomgan 55 55 s

.......................................................

igazgato gazdasagi igazgatohelyettes

A munkakdrre vonatkozé munkakori leirast a mai napon atvettem, az abban foglaltakat
megismertem.
A munkakdrrel kapcsolatos észrevétel, megjegyzés:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

....................................................

Munkavallald alairasa




Ures és bérlet lakasok (2017.februar 15-én)
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1. 1016 |Aladar u. 18. \2 4 KK 53
2. 1016 |Aladar u. 22. fsz |5 KK 26
3. 1016 |Aladar u. 22. | 3 KK 71
4. 1013 |Alagit u. 1/b. fsz |3 KK 42
5. 1013 |Alagit u. 1/b. fe |5 KK 37
6. 1013 |Alagitu. 1/b. I 9 KK 57
7. 1013 |Alagtt u. 1/b. m 7 KK 39
18. 1011 |Apréd u. 10. | 1 OK 120
9. 1011 |Apréd u. 10. | 2 OK 83L
10.  |1013 [Attilat 2. fsz |17 KK 25'
11, |1013 |Attla gt 2. fsz |5lc KK 60
12.  [1013 [Atilaot 2. v |7 KK 70
13.  [1013 |Atila it 2. Vi1 KK 60
14.  |1013 |Atiladt 4. 1l 16 KK 56
15.  [1013 |Attladt 6. | 2 KK 90
16.  |1013 [Attilagt 8. fsz |3 KK 25
17. (1013 [Attila at 10. i 2 KK 145
18.  |1013 |Attilaat 12. Il 1/a KK 25|
19. 1013 |Attilaat 12. n 15 KK 21
20. {1013 |Attla it 12. | 12 KK 25
21.  |1013 |Atila it 12. mo 3 KK 50
22.  |1013 |Attilaat 12. v |12 KK 68
23.  |1013 |Atila it 12. | 8 KK 12
24.  |1013 |Attila at 21. il 3 KK 50
25.  |1013 |Attlaat 21. m s KK 69
26. 1013 |Attiladt 27. vV |4a KK 37
27. 1013 |Atila at 27. | 1 KK 70
28. [1013 |Attla it 29. als |2 KK 46|
29.  [1013 |Attla it 29. als |5 KK 33
30.  [1013 |Atiila it 31. fsz_ |5la KK 89
31.  [1013 |Atilat 37. Il 3 KK 81
32. 1013 |Attila at_37. v |2 KK 110
33. 11013 |Atitaat 39. fsz_ |2 KK 29
34.  |1013 |Attilact 47. sz |3 KK 28
35.  |1013 |Atila it 47. | 2 KK 71
36.  [1013 |Atila it 47. | 6 KK 65




37.  |1013 [Attila it 59. v |2 KK 57
38. |1013 |Attila it 59/b. fsz |3 KK 45|
39.  [1013 |Attila gt 63. v |32 KK 31
40.  [1013 |Attilaat 63. fsz |2 KK 46
41.  [1013 |Attila it 63. | 11 |KK 24
42. 11013 |Attila it 63. Il 150 |KK 45|
43.  [1013 [Attila it 67. \ 19 KK s;|
44. 11013 |Attilaat 67. | 4 KK 57|
45.  |1012 |Attila Gt 77. 1 2 KK 42
46. 11012 |Attilaot 97. v |2 KK 91
47.  |1012 |Attila ot 101. I 1fa KK 28
48.  [1012 |Atiila it 109. v KK 32
49. (1012 [Attila Gt 109. | ifa KK 46
50. 1012 |Attila it 113, fsz |3 KK 28
51.  |1012 |Attila Gt 115. 1 2 KK 67
52.  |1012 |Attila at 125. fsz |5 KK 32
53. 11012 |Atiila ot 129. L 2/b KK 43
54. 11012 |Adila it 129. v |4 KK 103
55. 1012 |Attila it 129. mfsz |3/b KK 44
56. 1012 |Attila it 133. ! 9 KK 95
57. 11012 |Attila 0t 135. fsz |1 OK 69|
58. {1016 |Avaru. 10. fsz |1 KK 26]
59. |1014 [Babits M.stny3.  [fsz |1 KK 56
60. [1014 |Baltakoz4.(Uri17) |fsz |2 0K 24
61. 1014 |Baltakéz4.(Uri17) |) 1 OK 82
62. [1014 |Balta kéz 4.(Uri17) |I 2 OK 40
63. |1014 |Balta kéz4.(Uri17) |fsz |1 OK 69
64. 1011 [Batthyany tér 3. fsz |1 OK 37
65. |1011 |Batthyany tér 3. | 3 OK 64
66. |1011 |Batthyény tér 3. It 4 OK 4
67. |1011 |Batthyany tér 3. I 5 OK 61
68. |1011 |Batthyany tér 3. 1 6 OK 47
69. [1011 |Batthyanyter3.  |i 2 OK 52
70. 11011 |Batthyany tér 4. fsz_ |2 OK 57
71.  |1011 |Batthyany tér 4. fsz |5 OK

72.  |1011 |Batthyany tér 4. fsz |9 OK

73.  |1011 |Batthyany tér 4. ! 16 OK

74.  [1011 |Batthyany tér 4. | 1 OK 11
75. |1011 |Batthyany tér 4. 1 33 OK 51
76. |1011 |Batthyany tér 4. fsz |8 OK 42
77. 11011 [Batthyany tér 4. I 37 OK 59




78. |1011 |Batthyény tér 4. 1l 43 OK 52
79.  |1011 |Batthyany tér 4. 1 27 0K 42
80. |1011 |Batthyany tér 4. 1l 29 OK 51
81. |1011 |Batthyanytérs.  |fsz |1 OK 50
82. |1011 |Batthyany tér 4. fsz |4 OK 47|
83. |1011 |Batthyany tér 4. fsz |6 OK 39
84. |1011 |Batthyény tér 4. fsz |7 OK 61
85. |1011 |Batthyany tér 4. ! 12 OK 150
86. [1011 |Batthyany tér 4. [ 13 OK

87. |1011 |Batthyany tér 4. | 14 OK

88. |1011 |Batthyanytérd. i 15 OK 45
89. |1011 |Batthyany tér 4. I 17 OK 40
90. [1011 |Batthyany tér 4. | 18 OK 46
91. |1011 |Batthyany tér 4. ! 19 OK 67,
92. |1011 |Batthyany tér 4. | 20 OK 45
93.  |1011 [Batthyany tér 4. | 21 OK 59
94. |1011 |Batthyany tér 4. I 22 OK 48
95.  |1011 |Batthyanytérd. I 23 OK 51
96.  |1011 |Batthyany tér 4. | 24 OK 52
97. |1011 |Batthyany tér 4. 1 25 OK 69|
98. |1011 |Batthyany tér 4. 1l 26 OK 66|
99.  [1011 |Batthyany tér 4. I 28 OK 60
100. [1011 [Battyhany tér 4. I |29 OK 51
101. |1011 |Batthyény tér 4. Il 31 OK 57
102. |1011 |Batthyany tér 4. 1l 34-36  |OK 68
103. |1011 |Batthyany tér 4. I |35 OK 43
104. [1011 |Batthyanytéra. [ |38 OK 47
105. |1011 |Batthyany tér 4. il 39 OK 69
106. |1011 |Batthyany tér 4. L] 40 OK 66
107. |1011 |Batthyany tér 4. il 42 OK 31
108. [1011 |Batthyany tér 4. 1] 44 OK 50
109. |1011 [Batthyany tér 4. 1l 45 OK 43
110. |1011 |Batthyany tér 4. 1l 41 OK 58|
111. [1011 |Batthyany téra. I 10 OK 89
112. |1011 |Batthyany tér 4, 1 32 OK 29
113. [1011 |Batthyanytér4.  |fsz (3 OK “1
114. [1011 |Batthyany tér 4. 1 30 OK 62
115. |1011 |Batthysny tér 5-6.  [I-ll |1 OK 122
116. |1011 |Batthyény tér 56. |l 1 OK 93
117. |1015 |Batthyanyu. 2. I 15 |KK 43
118. [1015 [Bathyanyu. 4. v |1 KK 124




119. [1015 [Batthyany u. 8. fsz |1 OK 61
120. |1015 |Batthydny u. 14. [] 3 KK 79)
121. |1015 |Batthyany u. 23. als |1 KK 48
122. |1015 |Batthyany u. 23. v 1 KK 78
123. |1015 |Batthyany u. 23. | 2 KK 37
124. |1015 |Batthyany u. 24. FE_ |2 KK 23
125. |1015 |Batthyany u. 24. I 4 KK 46
126. 11015 |Batthyanyu.25.  |fsz |3 OK 67
127. [1015 |Batthyany u. 25. | 4 OK 58
128. |1015 |Batthyany u. 25. fsz |1 OK 58
129. |1015 |Batthyany u. 25. fsz |2 OK 75
130. ‘1015 Batthydny u.25.  |fsz |4 OK 38‘
131. |1015 |Batthyany u. 25. | 5 OK 95
132. |1015 |Batthyany u. 25. | 6 OK 41
133. |1015 |Batthyany u. 25. | 5/a OK 35
134. |1015 |Batthyany u. 26. als |1 KK 27
135. |1015 |Batthyany u. 26. als |2 KK 31
Batthyany u. 26. TB
136. |1015 |1 i1 KK 48
Batthyany u. 26. TB
137. {1015 |2 [ 1 KK 57
Batthyany u. 26. TB
138. [1015 |3 n 1 KK 34
139. |1015 |Batthyany u. 31. fsz |3 KK 58
140. |1015 |Batthyany u. 46, fsz |4 KK 31
141. |1015 |Batthyany u. 46. mfsz |7 KK 45
142. |1015 |Batthyany u. 48. fsz |3 KK 97|
143. [1015 |Batthyany u. 48. | 1 KK 29
144. [1015 [Batthyany u. 52/b. |fsz |2 KK 49|
145. |1015 |Batthyany u. 53. fsz |2 KK 49
146. |1015 |Batthyany u. 59. | 4 KK 45
147. |1015 |Batthyanyu.59.  |i 6 KK 117|
148. |1015 |Batthyanyu.61. I |28 KK 51
149. [1015 |Batthyany u. 61. 1l 32 KK 52
150. |1014 |Bécsikaputéri. | 1 OK 87
151. |1014 |Bécslkaputér1. |fsz |1 OK 52
152. |1014 |Bécsikapu tér 1. | 2 OK 55
153. [1014 |Bécsikaputéri. |l 1 OK 60|
154. [1014 [Bécsikaputér1. [fsz |2 OK 60|
155. |1014 [Bécsikaputér5. |[fsz |3 OK
156. |1014 [Bécsikaputér5. |l 6 OK 94
157. |1014 [Bécsikaputér5. |1 7 OK 73]
158. |1014 [Bécsikaputér5. | 13 OK 29
159. 1014 |Bécsikaputérs. || 9 OK 22




160. |1014 |Bécsikaputérs. |l 10 0K 41
161. |1014 |Bécsikaputér5. |fsz |1 OK 52
162. |1014 |Bécsikaputér5. |fsz |2 OK 58
163. [1014 [Bécsikaputér5. |fsz |4 0K 18
164. |1014 |Bécsikaputér5. |fsz |5 OK 32
165. |1014 |Bécsikaputérs.  |! 11 OK 48]
166. |1014 |Bécsikaputérs. || 12 OK 30
167. [1014 [Bécsikaputérs. |fsz |6 OK 62
168. |1014 |Bécsi kapu tér 6. | 6 OK 65
169. 11014 |Bécsikaputérs. [fsz |1 OK 68
170. |1014 |Bécsikaputérs. |l 4 OK 97
171. |1014 |Bécsikaputér6. [|fsz |2 OK 35
172. [1014 [Bécsikaputér6. |[fsz |3 OK 40
173. [1014 |Bécsikaputér6. |l 5 OK 40
174. [1014 |Bécsikaputér7. |fsz |3 OK 64,
175. |1014 |Bécsikaputér7. |fsz |1 OK 62
176. 11014 |Bécsikaputér7. |fsz |2 OK 35
177. {1014 [Bécsikaputér7. |l 4 OK 64
178. |1014 |Bécsikaputér7. |l 5 OK 110
179. [1014 |Bécsikaputer7.  |i 6 OK 48
180. |1014 |Bécsikaputér8. || 5 OK 38
181. |1014 |Bécsikaputér8. |fsz |2 OK 53“
182. |1014 |Bécsikaputérs. |t 3 OK 80
183. |1014 [Bécsikaputér8. lfsz |3 OK 122
184. [1014 |Bécsikaputér8. |fsz |1 OK 35
185. |1014 [Bécsikaputérs. || 1 OK 47
186. |[1014 |Bécsikaputérs.  |I 2 OK 91
187. |1014 |Bécsikaputérs. |I 4 OK 50|
188. |1014 |Bécsikaputér8.  |Il 1 0K 138
189. |1016 [Bérc u. 5. als |1 KK 41
1980. [1011 |Corvin tér 6. | 8 KK 80
191. 11011 |Corvin tér 6. (] 16la KK 43
192. 11011 [Corvin tér 6. il 20 KK 81
193. [1016 |Czaké u. 2-4. OK 48|
194. 11015 |Csalogényu12. | 2 KK

195. |1015 |Csalogényu34/a. |fsz |2 KK 29
196. |1015 |Csalogany u 34/a. |1l 3 KK 32
197. |1015 |Csaloganyu34/b. |fsz |2 KK 27
198. [1015 |Csalogdnyu34b. |fsz |1 KK

199. |1016 |Csapu. 1. als |1 KK




200. |1016 |Csapu. 4. v |23 OK 63
201. |1016 |Csapu.4. | 1 OK 51
202. [1016 |Csapu.4. 1l 16 OK

203. |1016 |Csapu.4. n |21 OK

204. 1016 |Csapu.4. v |24 OK 52
205. [1016 |Csapu. 4. | 8 OK 25|
206. |1016 [Csapu. 4. il 17 OK 56
207. |1016 |Csapu.4. fsz |1 0K 27|
208. 1016 |Csapu. 4. fsz |2 OK 77
209. [1016 [Csapu. 4. 1 7 OK 43
210. |1016 |Csapu.4. I 10 OK 34
211. 11016 [Csapu. 4. il 12 OK 59
212. |1016 |Csapu.4. I 14 OK 37
213. |1016 [Csapu. 4. fsz |5 OK 46
214. [1016 |Csapu. 4. 1l 19 OK 65
215. [1016 [Csapu. 4. m |20 OK 61
216. |1016 |Csapu. 4. | 9 OK

217. [1016 |Csapu. 4. fsz |3 OK

218. [1016 |Csapu. 4. fsz |4 OK

219. {1016 [Csapu.4. ] 6 OK 57,
220. |1016 |Csapu. 4. Il 13 OK 74
221. |1016 |Csapu. 4. 1 15 OK 36
222. 11016 |Csapu. 4. L 18 OK 77
223. |1016 |Csapu.7. fsz |7 KK 38
224. [1016 |Deréku. 10. als |1 KK 45
225. |1016 |Derék u. 16/b. fsz |2 OK 40
226. |1016 |Derék u. 16/b. fsz |1 OK 42
227. 1016 |Derék u. 16/b. | 1 OK 53
228. |1016 |Derék u. 16/b. | 2 OK 37
229. 11016 |Dezs6u. 8. 1 1 OK 23
230. 11016 |Dezsbu. 8. als |2 OK 39
231. {1016 |Dezs6 u. 8. als |1 OK 51
232. |1014 |Disztér 3. TE |1 OK 42
233. [1014 |Disztér 3. [ 6/a OK 53
234. |1014 [Disztér 3. fsz |1 OK 44/
235. 11014 |Disz tér 3. fsz_ |2/b OK 55
236. [1014 |Disztér 3. [ 1 OK 118|
237. |1014 |Disztér 3. | 2 OK 76
238. |1014 |Disztér 3. I 3 oK 31
239. 1014 |Disztér 3. 1l 6 OK 55
240. |1014 |Disztér 3. 1l 2/b OK 30




241. |1014 |Disztér 3. It 2/a OK 76
242. |1014 |Disztér 3. fsz |4 OK 88
243. |1014 |Disztér 3. fsz |2/a OK 65
244. 11014 [Disztér 3. Il 7 OK 108
245. (1014 |Disztér 3. Il 7/a OK 91
246. 1014 |Disztér 3. fsz |2 OK 78
247. |1014 [Disztér 3. 1 2 OK 120
248. |1014 |Disztér 3. fsz |3 OK 126
249. |1014 |Disztér 3. 1TB |1 3 OK 72
250. {1014 |Diszter 3. 278 | |3 OK 65
251. |1014 |Disztér 7. fsz |1 OK

252. |1014 |Disztér 7. Il 2 OK 41
253. |1014 |Disztér 7. fsz |2 OK 38
254. (1014 |Disztér 7. | 1 OK 41
255. [1014 |Disztér 7. | 3 OK 92
256. [1014 |Disztér 7. fsz |3 OK 92
257. |1014 [Disztér 7. 1 2 OK 111
258. 11014 [Disz tér 10. | 10 OK 55
259. |1014 |Disz tér 10. | 13 OK 54
260. {1014 |Disz tér 10. fsz |7 OK 62
261. |1014 |Disz tér 10. | 9 OK 103
262. |1014 |Disz tér 10. I 11 0K 34
263. [1014 |Disz tér 10. fsz |3 OK 60
264. [1014 |Disz tér 10. fsz |1 OK 72
265. |1014 |Disz tér 10. fsz |2 OK 31
266. |1014 |Disz tér 10. fsz |6 OK 60
267. 11014 |Disz tér 10. | 12 0K 68
268. (1014 |Disz tér 10. i 14 OK 65
269. [1014 |Disz tér 10. | 15 OK 37
270. |1014 |Disz tér 10. fsz_ |4 OK 82
271. |1014 |Disz tér 10. fsz |5 OK 100
272. |1014 |Disz tér 10. | 8 OK 120
273. 1014 [Disz tér 11. | 7 OK 88
274. |1014 |Disz tér 11. I 13 OK 73
275. |1014 |Disz tér 11. fsz_ |4 OK 50
276. 11014 |Disz tér 11. Il 15 OK 85
277. 1014 |Disz tér 11. fsz |2 OK 102
278. |1014 |Disz tér 11. fsz_ |5 OK 60
279. |1014 |Disz tér 11. | 10 OK 71
280. |1014 |Disz tér 11. | 11 OK 89
281. |1014 |Disz tér 11. Ii 12 OK 51




282. |1014 |Disz tér 11. fsz |3 OK 49
283. [1014 |Disz tér 11. fsz |1 OK 53
284. [1014 |Disztér 11. fsz_ |6 OK 84
285. [1014 |Disztér 11. I 8 OK 100)
286. |1014 |Disztér 11. | 9 OK 73
287. |1014 |Disztér 11. 1 14 OK 66
288. [1014 |Disztér 12. i 1 OK 75
289. (1014 |Disz tér 12. fsz |3 OK 101
290. |1014 |Disz tér 12. fsz |5 OK 56
291. |1014 |Disz tér 12. i 4 OK 110
292. 1014 |Disztér 12. fsz |2 OK 91
293. |1014 |Disz tér 12. fsz |4 OK 44
294. [1014 |Disz tér 12. [ 1 OK 75
295. |1014 [Disztér 12 | 3 OK 79
296. |1014 |Disz tér 12. | 5 OK 50
297. |1014 |Disz tér 12. 1 3 OK

298. |1014 |Disz tér 12. Il 4 OK

299. |1014 |Disztér 12. |2 OK 164
300. |1014 |Disz tér 12. sz |1 |OK 116}
301. |1014 |Disz tér 12. | 2 OK 1esl
302. |1014 |Disztér 13. fsz |1 OK a4
303. |1014 [Disztér 13. fsz |2 OK

304. |1014 |Disztér 13. | 2 OK

305. |1014 |Disz tér 13. | 3 0K 72
306. [1014 |Disz tér 13. fsz |3 OK 94
307. |1014 |Disz tér 13. | 1 OK 90
308. |1015 |Donatiu. 2. It 17 OK 33
309. |1015 |Donétiu. 2. | 9 OK

310. [1015 |Dondtiu. 2. Il 19 0K

311. |1015 |Dondtiu. 2. fsz |5 oK 62
312. |1015 |Dondtiu. 2. fsz |7 OK 50,
313. [10156 [Donatiu. 2. fsz |4 OK 37,
314. |1015 |Dondtiu. 2. | 10 OK 33
315. |1015 |Dondti u. 2. i 11 OK 40
316. [1015 [Donétiu. 2. | 12 OK 80
317. |1015 |Dondtiu. 2. | 15 OK 30
318. |1015 |Donatiu. 2. ! 147a_ |OK 53
319. [1015 |Dondtiu. 2. [ 152 |OK 52
320. |1015 |Donatiu. 2. | 9a OK 54
321. |1015 |Donétiu. 2. Il 16 OK 85
322. |1015 |Dondtiu. 2. Il 20 0K 84




323. |1015 |Donatiu. 2. fsz  |1/a OK 77
324. |1015 |Donatiu. 2. | 14 OK 41
325. |1015 |Donatiu. 2. 1 2172 |OK 114
326. |1015 |Dondtiu. 2. i 22 OK 55
327. (1015 [Donétiu. 2. fsz |8 OK 14
328. [1015 [Donatiu. 2. fsz |1 OK 16
329. |1015 |Donatiu. 2. Il 22la |OK

330. 11015 |Don4ti u. 13/b. als |1 KK

331. [1015 |Donati u. 18. TE |2 KK 77,
332. |1015 |Donati u. 18. TE |1 KK 64
333. |1015 |Donati u. 40-42. |7 KK 69
334. [1015 |Donéti u. 44. fsz |1 KK 31
335. |1015 |Donati u. 49. fsz |1 KK 28
336. |1015 |Dondtiu. 53. I 9 KK 78
337. 1015 |Dondti u. 69. FE |4 KK 44
338. [1013 |Ddbrenteiu. 24. |l [15b KK 51
339. |1013 |Débrenteiu. 2-4. | |15  |KK 80,
340. |1013 |Débrenteiu. 6. fsz |4 KK 76
341. |1013 |Débrentei u. 10. I 2 KK 84
342. |1013 |Dobrenteiu. 15 1 1 0K 47
343. {1013 |Débrentei u. 15. [ 2 OK _ 9%
344. 1013 |Débrenteiu. 15. |l 3 OK 113
345. |1013 |Dobrenteiu. 15. |l 4 OK 103
346. 11013 |Débrentei u. 15. TE |1 OK 174
347. 1013 |Débrentei u. 16. | 4 KK

348. [1013 [Débrentei u. 17. fsz |1 KK

349. [1013 |Dabrenteiu. 17. fsz |2 KK

350. |1016 |Fenybu. 5. als |1 KK

351. |1015 |Fidth J. u. 16. fsz |4 KK 28
352. |1015 |FiathJ. u. 16. v |2 KK 30
353. {1014 |Fortunau. 3. | 1 OK 42
354. |1014 |Fortunau. 3. | 2 OK 64
355. 1014 [Fortunau. 3. i 1 OK 99
356. |1014 |Fortunau. 5. fsz_ |2 OK 73
357. |1014 |Fortunau. 5. fsz |3 0K 26
1358. |1014 |Fortunau. 5. ! 2 OK 27
359. (1014 |Fortunau. . | 3 OK 56
360. |1014 |Forunau. 5. | 1 OK 60
361. [1014 |Fortunau. 6. fsz |1 OK 101
362. |1014 |Fortunau. 6. fsz |2 OK 59|
363. |1014 |Fortuna u. 6. ! 3 OK 59




364. [1014 |Fortunau. 4 OK 42
365. |1014 [Fortunau. 56 OK 140
366. [1014 |Fortunau. 1 OK 97,
367. |1014 |Fortuna u. 1 OK 59
368. |1014 |Fortuna u. 1 OK

369. |1014 |Fortuna u. 7 OK 30
370. [1014 [Fortunau. 3 OK 51

371. |1014 |Fortunau. 2 OK 64
372. |1014 |Fortuna u. 1 OK 36
373. {1014 |Foriuna u. 3 OK 34
374. 11014 |Foriuna u. 8 OK 83|
375. |1014 [Fortunau. 1 0K 36
376. [1014 |Fortuna u. 34 OK 69
377. 1014 |Fortuna u. 2 OK 121

378. |1014 |Fortuna u. 4 OK 75|
379. |1014 |Fortuna u. 2 OK 109
380. |1014 [Fortuna u. 1 OK 87,
381. |1014 |Fortuna u. 1 OK

382. |1014 |Fortuna u. 3 OK

383. |1014 |Fortuna u. 2 OK 92

384. |1014 |Fortunau. 2/a Ok 105
385. |1014 [Fortunau. 1 OK 57

386. [1014 |Fortuna u. 3 OK

387. [1014 |Fortuna u. 2/a OK

388. |1014 |Fortuna u. 4 OK

389. |1014 |Fortuna u. 3/a OK

390. |1014 |Fortuna u. 1 OK 87!
391. |1014 |Fortuna u. 2 OK 40

392. [1014 |Fortunau. 3 OK 57

393. |1014 [Fortuna u. 1 OK 138
394. |1014 |Fortuna u. 2 OK 50
395. |1014 |Fortuna u. 2 0K 57
396. 1014 |Fortuna u. 1/b OK 92

397. |1014 |Fortuna u. 1 OK 79
398. 1014 |Fortuna u. 2fa OK 26

399. 1014 |Fortuna u. 2 OK 30

400. 1014 |Fortuna u. 1 OK 63
401. |1014 [Fortuna u. 19. 1 0K 93
402. (1011 [Féu. 3. 2 OK 77
403. [1011 [Féu. 3. 3 OK 83
404. 11011 |[F6u. 3. 5 OK 70




405. {1011 |Féu. 3. [ 8 OK 42
406. |1011 |Féu. 3. [ 1 OK 53
407. 1011 |F8u. 3. 1l 10 OK 186
408. (1011 [Féu. 3. I 13 OK

408. {1011 [Féu. 3. 1l 14 OK

410. (1011 |Fsu. 3. | 4 OK

411. {1011 |[Féu. 3. I 8 OK 145
412. {1011 |F6u. 3. e OK 126|
413. 11011 |F6u. 3. Il 11 0K 135
414. 11011 |[Fsu. 3. [ 12 0K 120
415. |1011 |Féu. 3. [ 7 OK 42
416. [1011 [F6u. 4. | 7 KK 78
417. |1011 |[F6u. 5. fsz |2 OK 51
418. |1011 [Féu. S. | 2 OK 108
419. 1011 [F8u. 5. fsz |1 OK 57
420. |1011 [Féu. 5. fsz |1/a OK 31
421. 11011 |Féu. 5. | 1 OK 69
422. 11011 [Féu. 5. i 1 OK 75
423. |1011 |Fsu. 5. Il 1 OK 47,
424. 11011 [Féu. 5. Il 2 OK 59)
425. 1011 |F8u. 6. 1] 4 KK 125
426. {1011 |Fou. 8. 1 1 KK 78
427. |1011 [Féu. 8. Il 3 KK

428. |1011 [Féu. 11-13. | 10 KK 50
429. 1011 [F6u. 15. | 2 OK 42
430. |1011 |F6u. 15. fsz |1 OK 54
431. |1011 |F6u. 15. I 1 OK 112
432, (1011 |F6u.15. [ 1 OK 141
433. |1011 |Féu.15. 1 2 OK 57
434. 1011 |Féu. 20. fsz |1 OK 48
435. [1011 |Féu. 20. | 1 OK 72
436. |1011 |F6u.20. | 2 OK 89
437. [1011 |F6u. 20. | 3 OK 47]
438. |1011 |[Fou.20. | 4 0K 61
439. [1011 |[F6u. 21. fsz |2 KK 20
440. 11011 [Féu.21. v |4 KK 34
441. 11011 [Féu.21. v KK 69
442. |1011 |F8u. 23. il 6/C. KK 4
443. 1011 |F8u. 33 | 2 KK 55
444. 11011 |Féu. 37/a. fsz |1 KK 44
445. {1011 |F6u. 40. Il 5 KK 21




448. |1011 |F6u. 40. fsz |15 KK 15
447. 11011 [F6u. 40. I} 12 KK 21
448. |1011 |F6u. 42, fsz |3 KK 55|
449. 1011 |[F6u. 42. il 4 KK 45)
450. [1016 |Gellérthegy u. 2/b. [l 6 KK 41
451. |1016 |Gellérthegy u. 2/. |l 12 KK 41
452. |1016 |Gellérthegyu. 13. |als |1 KK 38
453. [1016 |Gellérthegy u. 14. |als |3 KK 19
454. |1016 |Gellérthegy u. 33/c. |I. 2 KK 38
455. 1014 |Hajadon u. 2. i 1 KK 70
456. |1011 |Halasz u. 1. 1] 4 KK 42
457. {1011 |Hatasz u. 1. fsz |3 KK 65|
458. |1011 |Haldsz u. 1. fsz |4 KK 60
459. |1011 |Haldszu.1. LTB Il 5 KK 81
460. [1011 |Haldszu. 1. ILTB. |II 5 KK 45|
461. [1011 |Haldsz u. 2. | 8 KK 46
462. |1011 |Haldsz u. 2. il 25 KK 54
463. [1015 |Hattyou. 1. | 3 KK 40
464. |1015 [Hattyd u. 7. fsz |1 KK 26
Hattyt u, 11.
465. |1015 |(Csalogényu. 36.) |fsz |6 KK 30
Hatty u. 11.
466. |1015 [(Csalogény u.36.) |fsz |4 KK 91
Hatty u. 11.
467. |1015 [(Csalogény u. 36.) |fsz |5 KK 29
Hattyd u. 11.
468. |1015 |(Csalogény u.36.) |l 16 KK 65
469. [1015 |Hattyd u. 16. fsz |5 KK 33
470. |1016 |Hegyalja it 5. v |19 KK 59
471. |1016 |Hegyaliait 5.1. TB |l 14 KK 97,
472. |1016 |Hegyaliat 5.0.7B | |14 KK 7
473. |1016 [Hegyalja it 8. | 1 KK 85
474. 11016 |Hegyalia Gt 26. fszt. |10 KK 38
475. |1016 |Hegyalja it 26. als |9 KK 35
476. [1014 |Hess A. tér3. | 7-7a  |OK 86
477. |1014 |Hess A. tér 3. | 9 0K 50
478. 11014 [Hess A. tér 3. fsz |1 OK 41
479. |1014 |Hess A. tér 3. fsz |2 OK 58
480. 11014 |Hess A, tér 3. fsz |5 OK 30‘
481. |1014 |Hess A. tér 3. | 10 OK 58
482. |1014 |Hess A.t6r3.1111. |1 11 OK
483. [1014 [Hess A. tér 3. | 12 OK 76
484, |1014 [Hess A. tér 3. | 13 OK 53
485. [1014 [Hess A. tér 3. | 14 OK 49
486. [1014 |Hess A. tér3. fsz |4 OK 47|




487. [1014 |Mess A. tér 3. fsz |6 OK

488. 11014 [Hess A. tér 3. fsz |3 OK

489. |1014 |Hess A. tér 3. | 8 OK 67
480. |1011 |HunyadiJ. 0t 1. |l 5 KK 50|
491. [1011 |HunyadiJ. ot 3.  |fsz |11 KK 58
492. |1011 |HunyadiJ. Gt 9. |-1 3 OK 124
493. |1011 |HunyadiJ. it 9. |1 4 OK 29
494. |1011 |HunyadiJ. 0t 9. |fsz |10 OK 75
495. 11011 |HunyadiJ. Gt 9. [TE  [16 OK 60
496. |1011 |HunyadiJ. Gt 9 fsz |9 OK ;ssL
497. |1011 |HunyadiJ.at 9. |TE |15 OK 58|
498. [1011 |HunyadiJ.it 9. |TE |18 OK 89
499. [1011 |Hunyadid. 0t 9. |fsz |5 OK 91
500. |1011 |HunyadiJ.at 9. |fsz |6 OK 47
501. {1011 |HunyadiJ.at 9. |fsz |7 OK 119)
502. {1011 |HunyadiJ. Gt 9. |i 11 OK 96
503. |1011 |HunyadiJ. 0t 9. | 12 OK 90
504. [1011 |HunyadiJ. it 9 1 13 OK 66
505. [1011 [HunyadiJ. it S | 14 OK 74
506. [1011 |HunyadiJ.at 9. |TE |17 OK 81
507. [1011 |HunyadiJ. it 9. sz |8 OK 40
508. [1011 |HunyadiJ.at 9. [2 |2 0K 85
509. [1011 [HunyadiJ. 0t 9. f2 |1 OK 92
510. 1011 |HunyadiJ. 0t11. |fsz |4 KK 73|
511. (1011 |HunyadiJ. (t18. |fsz  |1/a OK 57|
512. [1011 |HunyadiJ.at18. |l 4fa OK 43]
513. |1011 |HunyadiJ.(t18. |fsz |1 OK 33
514. [1011 |HunyadiJ. it 18. ‘fsz 2 OK 43
515. |1011 |HunyadiJ. t18. |1 4 OK 29
516. {1011 |HunyadiJ.at18. | 5 Ok 57,
517. [1011 |HunyadiJ. at18.  |il 6 OK 120
518. |1011 [HunyadiJ.dt18. [N 7 OK 104
519. [1011 |HunyadiJ. (t18.  |fsz |1 OK 29|
520. [1011 |iskola u. 12. fsz |2 OK 78
521. |1011 |iskola u. 12. | 6 OK 65|
522. [1011 |iskolau. 12. ! 3 OK 63
523. [1011 |Iskola u. 12. | 4 OK 40
524. (1011 [Iskola u. 12. | 5 OK 112
525. 11011 |Iskola u. 12. Il 7 Ok 73
526. |1011 |Iskola u. 12. I 8 OK 60
527. |1011 |iskola u. 12. I 9 OK 11




528. 11011 [iskola u. 12. I 10 Ok 93
529. [1011 [iskota u. 14. sz |1 OK 81
530. [1011 |iskola u. 14. fsz |2 OK 42
531. |1011 [iskola u. 14. fsz_ |3 OK 63
532. 1011 |iskola u. 14. fsz_ |4 OK 56|
533. |1011 |iskola u. 14. [ 5 OK ssl
534. {1011 |iskola u. 14. I 6 OK esl
535. [1011 |iskota u. 14. I 7 OK 85
536. |1011 |iskola u. 26. I 1 KK 38
537. |1011 [iskola u. 26. -2 KK 25
538. [1011 [Iskola u. 31. fsz |2 KK, 55
539. 1011 |iskola u. 32. I 1 OK
540. |1011 |lskola u. 32. fsz |2 OK
541. 11011 |iskola u. 32. | 3 OK 40
542. 1011 |Iskola u. 32. | 2 OK 113
543. 1011 [iskola u. 32. fsz |1 OK 61
544. |1011 liskola u. 32. fsz |3 OK 40
545. |1011 |Jégverem u. 6. Ll 2 KK 61
546. |1015 |Kagylé u. 4/b. I 1 KK 57|
547. |1011 |Kapucinus u. 9. fsz |2 OK 297,
548. |1014 |Kardu. 4. fsz |1 OK 55
549. (1014 |Kardu. 4. fsz |2 OK 63
550. |1014 |Kard u. 4. | 1 0K 168
Kosciuszké T. u. 10-
551. 11012 |12. fsz |2 KK 60
Kosciuszké T. u. 10-
552. 11012 |12. Il 8 KK 51
Kosciuszko T. u. 10-
553. [1012 |12. il 2 KK 37
554. [1012 |Kosciuszké T. u. 22. |1l 10 KK 65
555. |1013 |Krisztina krt. 26. v 2 KK 61
556. [1013 |Krisztinakit. 30.  |fsz |5 KK 45
557. |1013 |Kii krt. 30. I 17 KK 121
558. 1013 |Krisztina krt. 30. | 8 KK 107|
559. [1013 |Krisztina krt. 30. Il 18 KK 60
560. |1013 |Krisztina krt. 34. fsz |3 KK 49
561. [1013 |Krisztina krt. 34. fsz |6 KK
562. |1013 |Krisztina krt. 34. Il 19 KK 64
563. 11016 |Krisztina krt. 69. \ 3 KK 28
564. |1016 |Krisztina krt. 69.  |fsz |1 KK 29
565. [1016 |Krisztina krt. 73. \2 2 KK 33
566. |1016 |Krisztina krt. 87-89. || 1/b KK 43
567. |1013 |Krisztina tér 3. I 7 KK 40
568. |1013 |Krisztina tér 8. fsz_ |3 OK 23




569. [1013 |Krisztina tér 8. fsz |2 OK 50
570. [1013 |Krisztina tér 8. | 1 OK 101
571. [1013 |Krisztina tér 8. | 4 OK 67
572. |1013 |Krisztina tér 8. fsz |1 OK 64
573. |1013 |Krisztina tér 10. I 5 KK 42
574. |1012 |KunyD.u. 3-57. |l 8 KK 56|
575. 11012 |KunyD. u. 9. | 7 KK 30
576. 11013 |Lanchid u. 11. Il 4 KK 39
577. |1013 |Lanchid u. 11. (LI KK

578. |1012 |Logodiu. 9. fsz |1 KK

579. [1012 |Logodi u. 25. fsz |2 KK 41
580. ({1012 |Logodi u. 35. fsz |4 KK 27,
581. [1012 |Logodi u. 37. fsz |1 OK 57,
582. [1012 |Logodi u. 37. | 3/a OK 48
583. 11012 |Logodi u. 37. i 7 OK 97
584. 11012 |Logodi u. 37. 1 6 OK 110
585. 11012 |Logodi u. 37. fsz |2 OK 57
586. [1012 |Logodi u. 37. fsz_ |2/a OK 96
587. [1012 |Logodi u. 37. 1l 1 OK 60
588. 1012 |Logodi u. 37. 1l 4 OK 38
589. [1012 |Logodi u. 37. sz |1/a OK 23
590. |1012 |Logodiu. 37. il 3 OK 45
591. 1012 |Logodi u. 37. fsz |3 OK

592. 1012 |Logodi u. 37. fsz |4 OK

593. |1012 |Logodi u. 37. fsz |1/ OK 29
594. 11012 |Logodi u. 37. 1 1 OK 71
595. {1012 |Logodiu. 37. | 2 OK 54/
596. /1012 |Logodi u. 37. | 3 OK 47|
597. 1012 |Logodi u. 37. | 4 OK 105
598. 11012 |Logodi u. 37. ! 3/b OK 62
599. 11012 |Logodi u. 37. I 4/a OK 35
600. (1012 |Logodi u. 37. 1 2 OK 62
601. |1012 |Logodi u. 37. TE |1 OK 33|
602. |1012 |Logodi u. 37. TE |2 OK 29
603. [1012 |Logodi u. 50. fsz |6 KK 25
604. [1012 |Logodi u. 50. 1} 20 KK 27
605. 11012 |Logodi u. 50. fsz |5 KK 104
606. |1012 |Logodi u. 50. Il 14 KK 78
607. 11012 |Logodi u. 63. 1 11 KK 29|
608. [1012 |Logodi u. 74-76. [ 33 KK 23|
609. |1012 |Logodiu. 77. fsz |2 KK 43]




610. [1012 |Logodiu. 77. I 4 KK 133
611. 1012 |Lovas u. 28. fsz |12 KK 76,
612. [1012 |Lovas u, 31/a. fsz |1 OK 47|
613. |1012 |Lovas u. 32 als |1 OK 45
614. [1012 |Lovas u. 32. FE |2 OK 55
615. |1012 |Lovas u. 32, als |3 OK 42
616. |1012 |Lovas u. 32. FE |1 OK 94
617. |1012 |Lovas u. 32. fsz |1 OK 57
618. 1012 |Lovas u. 32. fsz |3 0K 99
619. 1012 |Lovas u.32. fsz |2 OK 7e|
620. [1012 |iovas u. 32, L 0K Q;I
621. [1012 |Marvanyu. 7. 1l 5 KK 48]
622. (1012 [Mérvanyu. 7. fsz |6 KK

623. [1012 |Marvany u. 14. fsz |2 KK 36
624, |1012 |Marvany u. 14. fsz |1 KK 52

625. [1012 |Métray u. 3. I 3 KK 43
626. 1012 |Matray u. 5-7. fsz |3 KK 74

627. |1012 |Métray u. 9. Y 1 KK 52
628. (1012 |Métray u. 9. fsz |1 KK 51

629. |1012 |Matray u. 9. fsz (5 KK 63|
630. |1012 |Matray u. 9. m 3 KK 72

631. |1016 [Mészéros u. 2. fsz |1 KK 36

632. |1016 |Mészaros u.5.-7.  |fsz |1 Ok 80

633. 1016 |Mészaros u. 10. V|1 KK

634. |1016 |Mészéros u. 12. \ 5 KK

635. |1016 |Mészéros u.12.  |I 2/a KK 40
636. |1016 |Mészaros u. 12. v 10 KK 34
637. [1016 |Mészéros u. 12. fsz |5/a KK

638. [1016 |Mészaros u. 12. I 1 KK 97
639. [1016 |Mészaros u. 12. il 2/a KK 41

640. [1016 |Mészaros u. 12. v |2 KK 31

641. |1016 |Mésziros u. 12. v |4 KK 100)
642. [1016 |Mészdros u.14.  [als |1 KK 53
643. |1016 |Mészéros u. 14. ) 1 KK 31

644. |1016 |Mészérosu. 14, |fsz |7 KK 45
645. [1016 |Mészéros u. 16. fsz |2 KK 27

646. 11016 |Mészéros u. 16. fsz  |2a KK 58

647. (1016 |Mészaros u. 30. félem. |4 KK

648. |1016 |Mészéros u. 30. fsz |1 KK 43
649. |1016 |Mészéros u. 60/a. |l 16 KK 46

650. 1016 |Mészéros u. 60/a. |l 11 KK 39




651. |1016 |Mészéros u. 62. fsz |5 KK 37
652. |1016 |Mészéros u. 64, il 23 KK 49
653. [1016 [Mészéros u. 64. fsz |3 KK 28|
654. [1016 |Mészaros u. 64. i 27 KK 55
655. [1016 |Mészarosu.64. |11 |35 KK 39
656. 11012 |Miké u. 1. fsz |1 KK 48
657. |1014 |MéraF.u. 1. 1 4/a KK 51
658. 1014 [MéraF. u. 2/a. fsz |1 OK 147,
659. |1014 |MéraF.u.2hb fsz |2 OK 118
660. [1014 [Méra F. u. 2/b. ! 1 OK 36
661. 1014 |MéraF. u. 2ib. | 2 OK 105
662. [1014 |MoraF. u. 2/b. I 1 OK 41
663. [1014 [Méra F. u. 2/b. I 2 OK 178,
664. |1016 |Naphegytéré/a. lals |3 KK 43
665. |1016 |Naphegyu. 7. | 4 KK 58
666. |1016 |Naphegy u. 21. FE |4 KK 33
667. [1016 |Naphegy u. 21. fsz |1 KK 29
668. [1016 |Naphegy u. 27. fsz |2 KK 24
669. |1016 |Naphegy u. 27. I 2 KK 24
670. |1016 [Naphegy u. 30. fsz |2 KK 27
671. |1016 |Naphegy u. 36. it 1 KK 128
672. |1014 |Nandor u. 4. | 8 KK a1
673. {1014 |Nandoru. 9. | OK 205
674. |1014 |Nandor u. 9. TE OK 159
675. |1014 |Nandor u. 9. | OK 150
676. | 1014 |Nandor u. 9. 1l OK 94
677. |1014 |Néandor u. 9. [\ OK 94
678. |1014 |Orszaghdzu. 2. sz |9 OK 43
679. [1014 |Orszaghszu. 2. |1 1 K 38
680. [1014 |Orszaghazu. 2. |l 3 OK

681. |1014 |Orszighdzu. 2. |I 4 OK 51
682. |1014 |Orszaghdzu. 2. |l 6 OK 40
683. [1014 |Orszaghazu. 2. | 2 OK 60
684. [1014 |Orszdghazu. 2. | 5 OK 42
685. |1014 [Orszaghdzu. 2. |TE |1 OK 40
686. |1014 |Orszdghdzu. 2. || i OK 36
687. |1014 |Orszaghézu. 4. |fsz |2 Ok

688. [1014 |Orszaghdzu. 4. sz |3 oK

689. |1014 |Orszighdzu. 4. |fsz |4 OK

690. |1014 |Orszdghézu. 4. |fsz |1 OK 61




691. |1014 |Orszaghazu. 4. |1 5 OK —GQI
692. |1014 [Orszaghézu. 4. |l 6 OK 50
693. |1014 |Orszaghazu. 4. |l 7 OK 4
694. |1014 |Orszaghazu. 4. |l 9 OK 49
695. |1014 |Orszaghézu. 4. Il 10 OK 47,
696. |1014 |Orszaghazu. 4. i 8 OK 164
697. [1014 |Orszaghdzu. 5. |fsz |2 OK 49
698. |1014 |Orszéghdzu. 5. |fsz |4 OK 41
699. [1014 |Orszaghdzu. 5. |l 4 OK 66
700. [1014 |Orszéghizu. 5. |fsz |3 OK 68
701. |1014 |Orszaghazu. 5. | 1 OK 84
702. |1014 |Orszaghdzu. 5. | 3 OK 74
703. |1014 |Orszaghdzu. 5. |l 2 Ok 47
704. 11014 |Orszaghézu. 5. |fsz |5 OK 84,
705. |1014 |Orszaghézu. 5. |fsz |1 OK 87
706. [1014 |Orszéghézu. 5. || 5 OK 111
707. [1014 |Orszaghdzu. 6. |i 5 OK 55
708. |1014 |Orszaghdzu. 6. |I 3 OK 36
709. [1014 |Orszaghdzu. 6. |I 2 OK 72
710. |1014 |Orszaghézu. 6. Il 1 OK 69
711. [1014 |Orszaghdzu. 6. |[fsz |1 OK 63|
712. |1014 |Orszéghdzu. 6. |fsz |2 OK 57
713. 1014 |Orszaghézu. 6. |fsz |4 OK 35|
714. |1014 |Orszaghazu. 6. |fsz |5 Ok se]
715. |1014 [Orszaghazu. 6. | 4 OK 49'
716. |1014 |Orszéghézu. 6. |l 8 OK 38|
717. |1014 |Orszaghdzu. 6. |l 2 OK 70
718. 11014 |Orszéghdzu. 6. |1 3 OK 37,
719. |1014 |Orszaghazu. 6. | 4 OK 53]
720. |1014 |Orszaghazu. 6. Il 5 OK 52|
721. |1014 |Orszaghazu. 6. |il 8 OK 38
722. |1014 |Orszéghdzu. 6. |fsz |3 OK s;l
723. |1014 [Orszighdzu. 6. |l 1 OK 65
724. (1014 |Orszaghazu. 7. |l 3 OK 97|
725. |1014 |Orszéghdzu. 7. |fsz |5 OK 151
726. |1014 |Orszaghdzu. 7. |fsz |1 Ok 57,
727. 11014 |Orszaghdzu. 7. |fsz |3 OK

728. |1014 |Orszaghdzu. 7. |fsz |4 OK

729. |1014 |Orszéghazu. 7. |fsz |2 OK 47
730. |1014 |Orszéghazu. 7. |I 1 OK 117|
731. |1014 |Orszaghéz u. 7. I 2 OK 83




732. |1014 |Orszighdzu. 8. |2 |1 OK 53
733. |1014 |Orsz4ghdzu. 8. |fsz |1 OK 35
734. [1014 |Orszaghdzu. 8. |fsz |2 OK 69
735. |1014 |Orszaghazu. 8. |fsz |3 OK

736. |1014 |Orszaghézu. 8. |l 1 OK 44
737. 11014 |Orszaghdzu. 8. |2l |2 OK 76
738. |1014 |Orszaghazu. 8. |il 1-2 OK 186
739. |1014 |Orszaghazu. 8. |2.h.l. |1 OK 75
740. 11014 |Orszaghdzu. 8. [3lht. |1 OK 130
741. |1014 |Orszaghazu. 8. |l 2 OK 104
742. |1014 |Orszaghdzu. 8. [2Ih.l. |2 OK 76
743. |1014 |Orszéghazu. 9. |fsz (2 OK ;'
744. |1014 |Orszaghazu. 9. |[fsz |1 OK 94
745. |1014 |Orszaghdzu. 9. |fsz |3 OK 91
746. 11014 [Orszaghdzu. 10. |fsz |1 OK 28|
747. 11014 |Orszaghazu.10. [fsz |2 OK 28]
748. |1014 |Orszaghazu.10. |fsz |3 Ok A
749. |1014 |Orszaghazu. 10. || 1 OK 28
750. [1014 [Orszaghazu.10. |1 2 OK 41
751. |1014 |Orszaghézu.10. || |4 oK g‘
752. |1014 |Orszaghdzu.10. | 6 OK 28
753. |1014 [Orszaghdzu. 10. || 7 OK 31
754. |1014 |Orszaghdzu. 10. |l 5 OK 29
‘755. 1014 |Orszaghaz u. 10. |1 3 OK 148
756. [1014 |Orszaghdzu.11. | 10 OK 40
757. |1014 |Orszighdzu. 11.  |fsz |6 OK 43|
758. [1014 |Orszéghdzu. 11. || 12 OK 49
759. |1014 |Orszaghdzu. 11. |fsz |2 OK

760. |1014 |Orszaghazu. 11. |fsz |4 OK

761. |1014 |Orszaghdzu. 11. | 11 OK 52
762. |1014 |Orszaghézu. 11. | 15 OK 48]
763. [1014 |Orszaghazu.11.  [fsz |3 OK 49
764. |1014 |Orszaghazu. 1. |Olh fsz|5 0K 85|
765. |1014 |Orszaghazu. 11. ]I 13 OK 38]
766. [1014 |Orszaghdzu. 11. |1 14 OK 48
767. |1014 |Orszaghéz u. 1. |Oth fsz|7 0K 79
768. 11014 |Orszaghdzu. 11.  |fsz  |2/a OK 64
769. |1014 |Orszéghazu.11. |l 8 OK 80|
770. [1014 |Orszaghézu. 11. || 9 OK 125
771. |1014 |Orszaghazu. 12. |l 7 KK 64/




772. |1014 |Orszaghazu.13. |fsz |4 OK

773. |1014 |Orsz4ghdzu.13. |fsz |1 OK 55|
774. |1014 |Orszaghazu.13. |l 1 OK 78
775. |1014 |Orszaghdzu. 13. | 3 OK 66
776. |1014 |Orszaghazu.13. || 4/a OK

777. |1014 |Orszaghdzu.13. |fsz |5 OK

778. |1014 |Orszaghdzu. 13.  |fsz |2 OK 81
779. |1014 |Orszaghdzu.13. |1 2 OK 90|
780. |1014 |Orszaghszu.15. |fsz |3 KK 90
781. |1014 |Orszaghdz u. 16. |l 6 OK 55|
782. |1014 |Orszaghazu.16.  |fsz |1 OK 43
783. |1014 |Orszéghézu. 16. |t 5 OK 56
784. |1014 |Orszaghszu.16. |fsz |2 OK 77
785. |1014 |Orszaghazu.16. |1 3 0K 89
786. 1014 |Orszaghdzu. 16. || 4 OK ;|
787. |1014 |Orszaghazu. 18. || 1 OK 129
788. |1014 |Orszaghazu. 18. |fsz |2 OK 39
789. [1014 |Orszéghézu.18. |[fsz |1 OK 67,
790. [1014 |Orszaghéz u. 19. |l 3 OK 77
791. |1014 |Orszaghszu. 19. | 2 OK 89
792. |1014 |Orszéghazu. 19. |fsz |3 OK 45
793. |1014 |Orszaghdz u. 19. |1 1 OK 102
794. |1014 |Orszaghdzu.19. |fsz |1 Ok 54
795. |1014 |Orszaghézu. 19. |1 4 OK 37
796. |1014 |Orszaghézu.19. [fsz |2 OK 77
797. |1014 |Orszighazu.20. |fsz |1 OK 93|
798. [1014 |Orszaghazu. 20. | 1 OK 138
799. |1014 |Orszaghazu.22. |fsz |3 OK 26]
800. |1014 |Orszaghézu.22. |fsz |1 OK 20
801. [1014 |Orszaghdzu.22. |fsz |4 OK 29)
802. 11014 |Orszéghdzu.22. |l A OK 71
803. |1014 |Orszéghdzu.22. |I 2 OK 102
804. 11014 |Orszaghazu.22. |fsz |2 OK 37
805. [1014 |Orszaghazu.23. |1 1 OK 41
806. [1014 |Orszaghszu.23. |fsz |2 OK 39
807. |1014 |Orsz4ghdzu.23. sz |1 OK 37
808. [1014 |Orszaghdzu.23. || 2 OK 68
809. |1014 |Orszaghdzu.24. |l 24 OK 98
810. |1014 |Orszaghézu.24. |fsz |3 OK 41
811. [1014 |Orszaghazu.24. |fsz |4 OK 36
812. [1014 |Orszaghdzu.24. |l 5 OK 54




813. |1014 |Orszaghazu.24. |1 6 OK 46
L814. 1014 |Orszaghaz u.24. |[fsz |1 OK 69
815. [1014 |Orszaghdzu.24. |fsz |5 OK 61
816. [1014 |Orszéghdzu.24. [fsz |2 Ok 86
817. [1014 |Orszéghszu.24. |I 3 OK 103
818. |1014 |Orszagh4zu.24. |l 1 OK 565)
819. 1014 |Orszaghéz u.26. |! 1 OK 13
820. [1014 |Orszaghdzu.26. |fsz |2 OK 75
821. |1014 |Orszaghdzu.26. |1 2 OK
822. |1014 [Orszaghdzu.26. |fsz |1 Ok
823. 11015 |Ostromu. 6. m_ |26 KK 83|
824. [1015 |Ostrom u. 14. fsz |4 KK
825. |1015 |Ostrom u. 14. fsz |5 KK
826. [1015 |Ostrom u. 14. [ 4 KK
827. 11015 |Ostrom u. 14. n 1 KK 102,
828. |1015 |Ostrom u. 14. m_|e KK 55
829. 11015 |Ostrom u. 14. [ 5 KK 52
830. |1015 |Ostrom u. 27. I 2 KK 54
831. [1015 [Ostrom u. 29. 1 1/b KK 66
832. |1015 |Ostrom u. 29. Ak KK 109
833. |1015 |Ostrom u. 31. fsz |2 KK 44
834. |1011 |Palau.8. fsz |2 OK 58
835. [1011 |Palau.8. fsz |4 OK 56
836. |1011 |Palau.8. fsz |7 OK 85
837. |1011 [Palau.8. | 1 OK 85
838. |1011 |Palau. 8. | 2 OK
839. 1011 |Palau.8. fsz |5 OK
840. |1011 |Palau.8. fsz |6 OK 57
841. [1011 |Palau. 8. fsz |6/a OK 53
842. {1011 |Palau. 8. sz |1 OK 105,
843. 11011 |Palau.8. fsz_ |3 OK 58
844. [1011 |Palau. 8. | 3 OK 83
845. 1012 |Palyau. 2/a. fsz_ |6 KK 29|
846. |1012 |Palyau. 7. Il 5 KK 4s|
847. |1012 |Pélyau. 13. I 1 KK egl
848. |1013 |Pauler u. 10. als |1 KK 30
849. 11013 [Pauler u. 10. FE_ 1 KK 65
850. 1013 [Pauler u. 16. | 3/a KK 49
851. |1013 [Pauler u. 19. | 1 KK 146
852. |2721 |Pilis, Kavai it 56. 0K 79|
853. [1016 |Piroska u. 11. ! 2 KK esl




854. |1011 |Ponty u.8. 1l 5 KK 23
855. |1016 |Réka u. 1. [ 5 KK 54
856. [1015 [Szabs I. u. 26. Il 1 KK 29
857. |1011 |Szalag u. 12. fsz |1 OK 81

858. |1011 |Szalag u. 12. fsz |4 OK 34
859. 1011 |Szalag u. 12. [ 12 OK 42
860. [1011 |Szalagu. 12. ! 9 OK 33
861. |1011 |Szalagu. 12. | 11 OK 4

862. |1011 |szalagu. 12, sz |3 oK 38|
863. |1011 |Szalag u. 12. fsz |6 OK 5;|
864. [1011 |Szalag u. 12. | 8 OK 41

865. |1011 [Szalag u. 12. | 14 OK 42
866. |1011 |Szalag u. 12. 1 16 OK 48|
867. |1011 |Szalag u. 12. | 10 OK 68

868. {1011 |Szalagu.14/16. | 3 KK 76
869. [1011 |Szalag u. 18. fsz |4 OK 92
870. [1011 |Szalag u. 18. fsz |2 OK 27
871. |1011 |Szalag u. 18. | 2 OK 64
872. |1011 [Szalagu. 18. | 1 OK 72

873. |1011 [Szalagu. 18. 1 3 OK 37
874. |1011 |Szalag u. 18. | 4 OK

875. |1011 |Szalagu. 18. fsz |1 OK

876. |1011 |Szalag u. 18. fsz |3 OK

877. |1011 |Szalag u. 20. fsz |1 OK 65
878. |1011 |Szalag u. 20. fsz |2 OK 32

879. |1011 |Szalag u. 20. | 3 OK 66

880. 1011 |Szalag u. 20. | 4 OK 37
881. |1013 |Szarvas tér 1. fsz |2 OK 35
882. [1013 |Szarvas tér 1. fsz |5 OK 52

883. |1013 |Szarvas tér 1. [ 8/a OK 20

884. |1013 [Szarvas tér 1. fsz_ |4 OK 42

885. |1013 [Szarvas tér 1. 1 8 OK 35
886. |1013 |Szarvas tér 1. | 11 OK

887. |1013 |Szarvas tér 1. | 13 OK

888. (1013 |Szarvas tér 1. fsz_ |1 OK 66

889, |1013 |Szarvas tér 1. fsz  |3/a OK 52

890. (1013 |Szarvas tér 1. I 10 OK 52

891. [1013 |Szarvas tér 1. | 12 OK 64

892. 1013 |Szarvas tér 1. | 15 OK 57
893. |1013 [Szarvas tér 1. | 13/ |OK

894. |1013 [Szarvas tér 1. | 9 OK




895. |1013 [Szarvas tér 1. | 14 OK 32

896. [1013 |Szarvas tér 1. | 16-17  |OK 90|

897. |1013 |Szarvas tér 1. | 7 OK

898. 1013 [Szarvas tér 1. fsz |6 OK

899. [1013 |Szarvas tér 1. i 7la OK 15

900. |1015 |Széna tér 1/a. | 1 KK 51

901. [1015 |Széna tér 1/a. 1 2 KK 58

902. |1015 |Széna tér 1/a. | 5 KK 43

903. |1015 |Széna tér 1/a. i 6 KK 31

904. 1015 |Széna tér 1/a. n e KK 48|

905. [1015 [Szénatér7. v il KK ;l
Szentharomség u.

906. (1014 |5. | 1 OK 99
Szentharomsag u.

907. |1014 |5. fsz |2 OK 68
Szentharomsag u.

908. |1014 5. fsz |3 OK 45
| Szentharomsag u.

909. [1014 |5. fsz |4 OK
Szenthdromsag u.

910. |1014 |s. | 2 OK 94

g u.

911. |1014 |5. 1 3 OK 89
Szentharomsag u.

912. |1014 |5. | 4 OK 51
Szentharomség u.

913. |1014 5. fsz |1 OK
Szenth&romséag u.

914. [1014 |5. | 5 OK 40
Szentharomsag u.

915. 1014 |7. | 1 OK 27
Szenthdromsag u.

916. |1014 |7. fsz |3 OK 52
Szentharomség u.

917. |1014 |7. | 9 OK
Szentharomség u.

918. 1014 |7. I 10 OK 30|
Szentharomsag u.

919. |1014 |7. | 12 OK 48
Szenthdromsag u.

920. [1014 |7. fsz |1 OK 42
Szenthdromséag u.

921. [1014 |7. fsz |4 OK 56
Szentharomsag u.

922. (1014 |7. | 7 OK 130
Szentharomsag u.

923. |1014 |7. 1 8 OK 127,
Szentharomsag u. 9-

924. 11014 [11. 1 2 KK 52
Szigetdifalu, Fé u.

925. 2319 |21. OK 84

926. [1011 |Szitagyi D. tér 3. als |1 KK 60!

927. |1011 [Szildgyi D. tér 3. v |30 KK 59|

928. |1011 |Szilagyi D. tér 4. fsz |2 KK 55

929. |1011 [Szilgyi D. tér 6. fsz |3 KK 87,

930. [1016 |Szirtes u. 6/a. fsz |3 OK 91

931. |1016 |Szirtes u. 6/a. FE |1 OK 161

932. |1016 |Szirtes u. 6/a. fsz |1 OK 36

933. [1016 [Sazirtes u. 7. Il 1 KK 50

934. 1012 |Taboru. 3. als |1 KK 48|

935. |1014 |Tancsics M.u. 3. |fsz  [1-2 OK 223




936. [1014 |Téncsics M.u. 3. | 1 OK 83
937. |1014 [TancsicsM.u. 3. | 2 OK 63
938. |1014 |Tancsics M. u. 3. |l 3 OK 78
939. |1014 |Téncsics M. u, 4. sz |1 OK 30
940. [1014 [Tancsics M.u. 4. |[fsz |2 OK 56
941. |1014 [Tancsics M.u. 4. I 1 OK 126
942. 11014 |Tancsics M. u. 5. lals  [2 OK 61
943. [1014 |Téncsics M.u. 5. |fsz |2 OK 26
944. [1014 [Tancsics M.u. 5. |l 1 OK 89
945. |1014 |Téncsics M.u. 5. |l 2 OK 48
946. |1014 |Tancsics M.u. & Il 1 OK 215
947. [1014 |Tancsics M. u. 6. [fsz |1 0K 66|
948. |1014 |TancsicsM.u. 6. |fsz |2 Ok ;l
949. [1014 [Tancsics M.u. 6. |fsz |3 OK 31
950. [1014 |Tancsics M.u. 6. |1 2 OK 30
951. |1014 |Tancsies M.u. 6. || 1 OK 195
952. |1014 |Tancsics M. u. 8. || 1 OK 88|
953. |1014 |Tancsics M. u. 8. |[fsz |1 OK 55
954. |1014 [Téncsics M.u. 8. |II 2 OK 25
955. |1014 |TancsicsM.u. 8. |1 |1 OK 67
956. |1014 |Tancsics M.u. 11. |fsz |2 KK 71
957. [1014 |Tancsics M. u. 12. |1 4 OK 22
958. (1014 |Téancsics M. u. 12. I 5 OK 54
959. |1014 |Téncsics M. u. 12. |fsz |1 Ok 49
960. |1014 |Tancsics M. u.12. |fsz |2 OK 58U
961. |1014 |Téncsics M. u. 12. ]I 3 OK 204
962. [1014 |Tancsics M.u.13. |I 1 oK 74
963. 1014 |Tancsics M. u. 13. || 2 OK 109]
964. |1014 |TancsicsM. u.13. |fsz |1 OK 68'
965. |1014 |Tancsics M. u. 13, |fsz |2 OK 73,
966. [1014 |Tancsics M.u.15. |fsz |45 |OK 80
967. |1014 |T4ncsics M.u.15. || 1 OK 68
968. [1014 |Téncsics M. u. 15, [fsz |1 OK 73
969. [1014 |Tancsics M. u. 15. |fsz |3 OK

970. |1014 |Tancsics M. u. 15. |I 9 OK

971. |1014 |Tancsics M. u.15. |fsz |6 OK 43
972. |1014 |Tancsics M. u. 15. _|I 7 OK 63
973. |1014 |Tancsics M. u. 15. || 8 OK 103
974. |1014 |Téancsics M. u. 15. |1 10 OK 81
975. 11014 |14 M u 16. [fsz |2 OK

976. [1014 |Téncsics M. u.16. [fsz  [3 OK




977. [1014 |Tancsics M. u. 16. |1 5 OK 84
978. [1014 |Tancsics M. u. 16. |l 6 0K 51
979. [1014 |Tancsics M. u. 6. |i 4 OK 100
980. [1014 |Tancsics M. u.16. |fsz |1 OK 49
981. |1014 |Tancsics M. u. 17 fsz |1 OK 33
982. |1014 |Tancsics M. u. 17. |fsz |2 OK 27,
983. [1014 |Tancsics M. u. 17. |1 3 OK 65
984. (1014 |Tancsics M. u.17. |l 4 OK

985. |1014 |Tancsics M. u. 18. |fsz |2 OK

986. |1014 |Tancsics M. u.18. |fsz |1 OK 27
987. 11014 [Tancsics M. u. 18. |1 1 OK 43|
988. [1014 |Tancsics M. u. 18. |I 2 oK 79
989. [1014 |Tancsics M. u.21. [fsz |1 OK

990. [1014 |Tancsics M. u.21. [fsz |2 OK

991. [1014 |Téncsics M. u.21. |fsz |8 OK 42
992. [1014 |Téncsics M. u.21. |I 6 OK 62
993. [1014 |Téncsics M. u.21. |I 7/a OK 101
994. 1014 |Tanesics M. u.23. |fsz |5 OK 71
995. |1014 |Téncsics M.u.23. |fsz |3 OK 83
996. |1014 [Téncsics M. u.23. |fsz |1 OK 54
997. [1014 |Téancsics M. u.23. |[fsz |4 OK 57
998. |1014 |Tancsics M.u.23. |fsz |9 OK 51
999. [1014 |Téncsics M. u.23. |I 2 OK 64
1000. {1014 |Tancsics M. . 23. |1 6 OK 49
1001. |1014 |Tancsics M. u.23. |fsz |2 OK 59
1002. | 1014 | Téncsics M. u. 23. || 1 OK 100
1003. | 1014 |Téncsics M. u. 23. | 5 OK 52
1004. | 1014 |Téncsics M. u.23. |l 3 OK 97|
1005. /1014 |Tancsics M. u. 23. |1 4 OK 97,
1006. |1014 |Téncsics M. u.24 |l 3 OK 38
1007. {1014 |Tancsics M.u.24 || 2 OK

1008. (1014 |Tancsics M. u.24  [fsz |2 oK

1009. [1014 |Téncsics M. u. 24 |i 3 OK 39
1010. {1014 |Téncsics M.u.24 Il 2 OK 25
1011. /1014 |Tancsics M. u. 24 |Il 1 oK 90
1012. /1014 |Tancsics M. u. 24 |1 1 OK 122
1013. /1014 |Tancsics M. u.24 |fsz |1 OK

1014, {1014 |Tancsics M. u. 24 i 4 OK 73
1015. {1014 |Téncsics M. u. 24 |! 5 OK 61
1016. | 1014 |Tancsics M. u. 25. || 1 OK 93|
1017. 1014 |Tancsics M. u. 26. || 4 OK 4—6|




1018. [1014 [Tancsics M. u. 26. |fsz |1 Ok 36
1019. [ 1014 |Téncsics M. u. 26. |i 5 OK 21
1020. [1014 |Tancsics M. u.26. |fsz |2 OK 31
1021. | 1014 |Téncsics M. u. 26. |1 6 OK

1022. | 1014 | Téncsics M. u. 26. | 3 OK

1023. 1014 |Tancsics M.u.27. |z |1 oK 22|
1024. 11014 |Tancsics M. u.27. |fsz |2 OK

1025. 1014 |Tancsics M. u. 27. |l 1 OK 52
1026. {1014 |Tancsics M. u. 27. | 2 OK 27
1027. {1014 |Témok u. 5. 1 11 OK 43
1028. | 1014 |Tamok u. 5. fsz |2 OK 70
1029. 1014 |Tamok u. 5. fsz |3 OK 46
1030. /1014 |Tamok u. 5. fsz |4 OK 133
1031. 1014 |Tarnoku. 5. fsz |7 OK 94
1032. /1014 |Tarnok u. 5. 1 9 OK 96|
1033. {1014 |Témok u. 5. | 10 OK 76
1034. |1014 [Térnok u. 5. | 12 OK 102,
1035. {1014 |Témok u. 5. | 13 OK 99
1036. 1014 |Tamnok u. 5. | 14 OK Zl
1037. 11014 |Tamok u. 5. | 15 OK 92
1038. |1014 |Tarmok u. 5. fsz |1 OK 102
1039. 1014 |Témok u. 6. fsz |5 OK 105
1040. |1014 [Témok u. 5. | 8 OK 175
1041. 11014 |Térnok u. 5. fsz |6 OK 40
1042. 1014 |Térnok u. 6. fsz |2 OK 60
1043. /1014 |Tamok u. 6. | 4 OK

1044. [1014 |Tamok u. 6. fsz |1 OK

1045. 1014 |Tamok u. 6. 1 3 OK 82
1046. (1014 [Tamoku. 7. 2l |11 OK 54
1047. 11014 [Tamok u. 7. 2lh.fsz|3 OK 33
1048. {1014 [Tamoku. 7. 2ihl |6 OK 55
1049. |1014 |Tarnok u. 7. 2Ihfsz|2 OK 58
1050. |1014 |Tamok u. 7. 2ih.fsz|1 OK 90
1051. [1014 |Tamoku. 7. 2lh.fsz|4 0K 34
1052. |1014 |Tamok u. 7. 2h.) |7 OK 50
1053. /1014 |Tamnok u. 7. 2ha |8 OK 34
1054. {1014 |Témok u. 7. 2hi |9 oK 56
1055. |1014 |Tamok u. 7. 2h.l |10 OK 58
1056. |1014 [Tamoku. 7. 2Ih.IIl {12 OK

1057. {1014 |Tamoku. 7. 2ih.11 |13 0K 89
1058. {1014 |Tamoku. 7. 2h.11l {14 OK 60




o

1059. |1014 |Tarnoku. 7. fsz |1 OK

1060. {1014 |Tamoku. 7. fsz |2 OK 68'
1061. {1014 |Tarnoku. 7. ! 2 OK 57
1062. [1014 |Tamoku. 7. 2hl |5 OK 58
1063. [1014 |Témoku. 7. | 1 OK 178
1064. [1014 |Tamok u. 7. | 3 OK 59
1065. |1014 |Tarmoku. 9-11. |fsz |1 OK 49
1066. | 1014 |Tarnok u. 13. It 8 Ok 27
1067. | 1014 |Tamok u. 13. | 6 0K 57,
1068. [1014 [Tamok u. 13. I 7 OK 91
1069. (1014 |Tarnok u. 13. | 5 OK 27
1070. {1014 |Tarnok u. 13. fsz |1 Ok 49
1071. (1014 |Tarnok u. 13. fsz |2 OK 56
1072. 11014 |Tamok u. 13. i 3 OK 91
1073. |1014 |Tarnok u. 13. | 4 OK 27,
1074.1014 |Téarnok u. 13. Il 9 OK 26
1075. 11014 |Tarnok u. 13. Il 10 OK 57
1076. {1014 |Tamok u. 13. Iif 1 OK 98
1077.11014 |Térnok u. 13. L OK :I
1078. 1014 [Tamok u. 22-24. il 10 KK 119
1079. [1014 |Tarnok u. 22-24. I 11 KK 127
1080. |1014 |Tarnok u. 22-24.  |fsz |2 KK 80
1081. [1014 [Tarnok u. 22-24. [l 9 KK 104
1082. {1015 |Toldy F.u. 4. fsz |2 OK 84
1083. [1015 |Toldy F.u. 4. fsz |3 OK 28
1084. (1015 |Toldy F. u. 4. fsz |1 OK 59
1085. [1015 |Toldy F.u. 4. I 1 Ok 106
1086. [1015 |Toldy F.u. 4. i 2 OK 115
1087. |1015 |Toldy F.u. 4. i 2la  |OK 45
1088. {1015 [Toldy F.u. 4. 11 2 OK 87
1089. |1015 [Toldy F.u. 4.1.TB [l 1 OK 34
1090. [1015 |Toldy F.u. 4.1 TB |l 1 OK 68
1091. {1015 |ToldyF.u. 4.TBI [i 1 OK 80
1092. [1015 |Toldy F.u. 4.TBI |1l 1 OK 83
1093. {1015 |Toldy F. u. 5. fsz_ |1 KK 39
1094. [1015 |Toldy F. u. 14. | 1 OK 62
1095. |1015 |Toldy F. u. 14. I 4 OK 45
1096. | 1015 |Toldy F. u. 14. TE |2 OK 70
1097. 1015 [Toldy F. u. 14. sz |1 OK 37
1098. |1015 |Toldy F. u. 14. fsz_ |3 OK 52




1099. | 1015 |Toldy F. u. 14. TE |1 OK

1100. {1015 |Toldy F. u. 14. fsz |4 OK

1101. [1015 |Toldy F. u. 14. fsz |2 OK

1102. 1015 |Toldy F. u. 14. ! 2 OK 71

1103. [1015 [Toldy F. u. 14. | 3 OK 57

1104. | 1015 |Toldy F. u. 14. TE |3 OK

1105. | 1015 [Toldy F. u. 14. TE |4 OK 52

1106. {1015 |Toldy F. u. 29. | 1 KK 26

1107. | 1015 |Taldy F. u. 40. fsz |3 KK 26

1108. | 1015 [Toldy F. u. 40. | 1 KK 49

1109. | 1015 |Toldy F. u. 40. 1 2 KK 67

1110. |1015 [Toldy F. u. 44/a Il 9/a KK 87

1111. 1015 [Toldy F. u. 44/a FE |2 KK 64

1112. 1015 |Toldy F. u. 44/a FE |3 KK 80

1113. {1015 |Toldy F. u. 44/a | 4 KK 91

1114. [1015 [Toldy F. u. 44/a | 5 KK 66

1115. | 1015 |Toldy F. u. 44/a | 6 KK 86|

1116.|1015 |Toldy F. u. 44/a Il 7 KK 92

1117. {1015 [Toldy F. u. 50. fsz |1 KK 53]
Téth A. stny. 38. (Uri

1118. |1014 |u. 70.) i 3 OK 79
Téth A. stny. 38. (Uri

1119. {1014 |u. 70, fsz |3 OK 48
Téth A. stny. 38. (Uri

1120. [1014 |u. 70.) 1 1 OK 31
Toth A. stny. 38. (Uri

1121. 1014 |u. 70.) fsz |1 OK 43
Téth A. stny. 38. (Uri

1122. |1014 |u. 70.) I 2 OK 41
Téth A. stny. 38. (Uri

1123. |1014 |u. 70.) fsz |2 OK 76
Téth A. stny. 38. (Uri

1124. |1014 |u. 70.) il 1 OK 62
Téth A. stny. 38. (Uri

1125. 1014 |u. 70.) 1 2 OK 227

1126. (1014 |Uriu. 3. Il 3 KK 149

1127. {1014 |Uriu. 6. | 9 Ok 32J

1128. 11014 [Uriu. 6. fsz |1 OK 48’

1129. |1014 |Uriu. 6. fsz |3 OK 64

1130. |1014 [Uriu. &. fsz |5 OK 53|

1131, 1014 |Uriu. &. | 7 OK 85

1132. {1014 |Uriu. 6. I 10 OK 27|

1133. |1014 [Uriu. 6. ) 12 OK 120

1134. /1014 [Uriu. 6. fsz |6 OK 96

1135. {1014 |Uriu. 6. fsz |2 OK 61

1136. |1014 [Uriu. 6. | 8 OK 110

113711014 |Uriu. 6. | 11 OK 63

1138. (1014 |Uriu. 6. | 13 OK 75

1139. 1014 |Uriu. 6. fsz |4 oK 86|




1140. [1014 [Uriu. 6. 1 14 OK

1141. ]1014 |Uriu. 8. [ 1 OK 46
1142. {1014 |Oriu. 8. fsz |1 OK 70
1143./1014 |Uriu. 8. fsz |2 OK 35|
1144. 1014 |Uriu. 8. 2lh fsz|3/a OK 133]
1145. 1014 |Uriu. 8. ! 3 OK 103'
1146. [1014 |Uriu. 8. | ¥a  |OK 169
1147. 11014 |Uriu. 8. 1l 1 OK 90
1148. [1014 |Uriu. 12. fsz |4 KK 76
1149. |1014 [Uriu. 13, fsz |1 OK A
1150. {1014 |Uriu. 13. fsz |2 OK 33
1151. (1014 |Uriu. 13. | 3 OK 37
1152. /1014 |Uri u. 13. 1 4 OK 82

Uri u. 13. /Térmok

1153. |1014 |u.14/ 1 1 OK 110|
1154. 11014 |Uri u. 14. fsz |2 OK 24
1155. 1014 |Uriu. 14. fsz |1 OK 72
1156. |1014 [Uri u. 14. fsz |3 OK 72
1157. {1014 |Uri u. 14. [ 4 OK 77
1158. [1014 [Uri u. 14. | 5 OK 28
1159, 1014 |Uriu. 14. | 6 OK 38]
1160. |1014 |Uri u. 14. 1 7 OK 70
1161. [1014 |Uri u. 16. fsz |1 0K 47,
1162. |1014 |Uri u. 18. | 7 Ok 80
1163. |1014 |Uriu. 16. fsz |6 OK 72
1164. [1014 |Uri u. 16. fsz |3 OK 60
1165. 1014 |Uri u. 16. fsz |4 OK 48
1166. |1014 |Uri u. 16. i 9 OK 65|
1167. [1014 |Uri u. 16. fsz |2 OK 45
1168. /1014 |Uriu. 16. fsz |5 OK 96
1169. {1014 |Uri u. 16. | 10 OK 86
1170. [1014 |Uriu. 16. ! 8 OK 117
1171. {1014 |Uri u. 16. 1 11 OK 75
1172. (1014 |Uriu. 18. 2lh als|1 OK 40
1173. 11014 [Uriu. 18. 2lh als|2 OK 30
1174./1014 |Uriu. 18. 2hl |1 OK 82
1175. 11014 [Uriu. 18. fsz |2 OK 93
1176. [1014 |Uriu. 18. [ 3 OK 45,
1177. 1014 |Uriu. 18. 4 OK 61
1178. 11014 |Uriu. 18. | 5 OK 63
1179. [1014 |Uriu. 18. | 6 OK 56
1180. {1014 |Uriu. 18. 2h( |2 OK 70




1181. /1014 |Uriu. 18. FE |1 OK 78
1182. {1014 [Uriu. 18. FE |2 OK 74
1183. 11014 |Uri u. 18. fzslzh 1 OK 77
1184. 11014 |Uriu. 19. fsz |1 OK 28
1185. [ 1014 [Uri u. 18. fsz |6 OK 24
1186. {1014 [Uri u. 19. fsz  |3/a Ok 175
1187. (1014 |Uri u. 19. | 1 OK 51
1188. [1014 |Uriu. 19. | 5/a OK 22
1189. 1014 |Uriu. 19. | 5 OK 55
1190. | 1014 |Uri u. 19. fsz_ |4 OK 111
1191. 11014 |Uri u. 19. ! 4 OK 63
1192. {1014 [Uri u. 19. | 2 OK 116]
1193. 11014 [Uri u. 19. | 2/a OK 70,
1194. [1014 |Uri u. 20. | 1 OK 103
1195. [1014 |Uri u. 20. i 1 OK 54
1196. | 1014 |Uri u. 20. fsz |1 OK 49
1197. {1014 |Uri u. 20. fsz |2 OK

1198. {1014 |Uri u. 20. | 2 OK 64
1199. 11014 |Uri u. 20. | 2 OK 24
1200. 11014 |Uri u. 20. 1 3 OK 33
1201. {1014 {Uri u. 20. | 4 OK 53
1202. {1014 |Uri u. 20. i 2 OK 25
1203. |1014 |Uri u. 20. I1f 1 OK 54
1204.|1014 |Uri v. 20. il 2 OK 53]
1205. {1014 |Uri u. 20. fsz |3 OK 55
1206. (1014 [Uri u. 20. | 1 OK

1207. {1014 | Uri u. 20. | 3 OK

1208. |1014 |Uriu. 20. il 3 OK 32
1209. {1014 |Uri u. 20. I 4 OK

1210. | 1014 {Uri u. 20. fsz |1 OK 94
1211.1014 |Uri u. 20. fsz_ |2 OK 70
1212. (1014 |Uriu. 22. mfsz_|1 OK 66
1213. (1014 |Uri u. 22. Bhi f4 OK 101
1214, (1014 [Uri u. 22. fsz |1 OK 73
1215. {1014 [Uriu. 22. | 1 OK 61
1216. {1014 [Uriu. 22. | 2 0K

1217.[1014 |Uriu. 22. fsz_ |3 OK

1218. {1014 [Uriu. 22. Bhi {3 OK 74
1219. {1014 [Uriu. 22. mfsz |2 OK 95
1220. (1014 |Uriu. 22. | 3 OK 83
1221.11014 |Uriu. 22. il 1 OK 32
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1222. {1014 |0riu. 24. | 5/b OK

1223. 1014 |Uriu. 24. It 14 OK 71
1224. 11014 |Uri u. 24. | 5 OK 89
1225. 11014 |Uriu. 24. fsz |2 OK 57|
1226. | 1014 |Uriu. 24. fsz |1 0K 60
1227. {1014 {Uri u. 24. fsz |3 0K 47
1228. {1014 |Uriu. 24. | 7 OK 32
1229. [1014 [Uriu. 24. ! 8 OK 68
1230. [1014 |Uri u. 24, I 9 OK A
1231. (1014 |Uriu. 24. [ 10 OK 78
1232. 11014 [Uri u. 24. il 13 OK

1233. 1014 |Uri u. 24. fsz |4 OK

1234. 11014 |Uri u. 24. 1 6 OK 79
1235. /1014 |Uri u. 24. il 1 OK 97,
1236. /1014 |Uri u. 24. fsz |5 OK 103
1237. (1014 |Uriu. 24. i 12 OK 60
1238. {1014 |Uri u. 26-28. n 7 KK 66
1239. {1014 |Uri u. 26-28. m |8 KK 62
1240. |1014 | Uri u. 27. | 5 OK 32
1241. {1014 |Uriu. 27. i 3 OK 99
1242, (1014 |Uriu. 27. fsz |2 OK 27
1243.|1014 |Uri u. 27. fsz |4 OK 61
1244. 11014 [Uriu.27. fsz |5 OK 42
1245. {1014 |Uriu. 27. | 2 OK 28
‘1246. 1014 |Ur u. 27. | 1 OK 77
1247. 11014 |Uriu. 27. fsz |1 OK 80!
1248. 1014 |Uriu. 27. fsz |3 0K 68
1249. 11014 [Uri . 27. | 6 OK 43
1250. (1014 |Uriu. 27. | 4 Ok a4
1251. 1014 |Uri u. 29. | 7 Ok 48J
1252. [1014 |Uri u. 29. fsz |3 0K 39
1253. (1014 [Uri u. 29. fsz_ |1 OK 67
1254. 1014 |Uriu. 29. fsz_ |2 OK 44
1255. 11014 |Uri u. 29. fsz |4 OK 62
1256. (1014 |Uriu. 29. 1 1 OK 111
1257. 11014 |Uriu. 29. 1 8 OK 26
1258. 11014 |Uriu. 29. ! 6 OK 172
1259. (1014 |Oriu. 31. fsz |7 OK 39
1260. {1014 |Uriu. 31. | 2 OK 37
1261. [1014 |Uriu. 31. | 4 OK 30
1262. |1014 [Uriu. 31. | 8 OK 47|




1263. [1014 |Uriu. 31. fsz |2 OK 62
1264. (1014 |Uriu. 31. fsz |4 OK 44
1265. |1014 [Uri u. 31. fsz |5 OK 63
1266. [ 1014 |Uriu. 31. | 3 OK 38
1267. |1014 |0ri u. 31. 1|z OK 65|
1268. |1014 [Uriu. 31. Il 2 OK 42
1269. /1014 |Uri u. 31. il 3 Ok 53
1270. {1014 |Uriu. 31. fsz |3 OK 58
1271. {1014 |Uri u. 31. fsz |6 OK 31
1272. {1014 |0riu. 31. | 1 OK 96
1273. (1014 |Uriu. 31. Il 1 OK 115
1274.11014 |Uriu. 31. fsz |1 OK 51
1275. {1014 |Uriu. 31. [ 5 0K 61
1276. 11014 |Uri u. 32/A fsz |2 OK

1277. {1014 |Uri u. 32/A fsz |1 OK 54
1278. 1014 [Uri u. 32/A | 1 OK 51
1279. {1014 |Uri u. 32/A | 2 OK 62
1280. (1014 |Uriu. 32/A i 3 Ok 63
1281. (1014 |Uri u. 32/A 1 3 OK 61
1282. {1014 |Uriu. 32/A 1l 1 OK 46
1283. 11014 |Uriu. 32/A Il 2 OK 60
1284. {1014 |Uri u. 32/B | 3 OK 51
1285. {1014 |Uri u. 32/B I 2 OK 63
1286. (1014 |Uri u. 32/8 I 2 OK 68
1287. {1014 |Ur u. 328 fsz |1 0K

1288. [1014 |Uni u. 32/B fsz |2 OK

1289. (1014 |Uriu. 328 fsz_ |3 OK 49}
1290. |1014 [Uriu. 32/8 I 1 OK 56]
1291. (1014 |Uriu. 328 n 1 OK 72
1292. {1014 |Oriu. 32/8 | 1 OK 56
1293. |1014 |Uriu. 32/8 I 3 OK 51
1294. 11014 |Uriu. 32/8 Il 2 OK 80
1295. |1014 |Uriu. 32/8 n__ i3 OK

1296. [1014 |Uriu. 33. fsz_ 14 OK

1297. 1014 |Uriu. 33. | 4 OK 81
1298. |1014 |Uriu. 33. fsz  |3/a OK 41
1299. |1014 |Uriu. 33. fsz |2 OK

1300. (1014 |Uriu. 33. | 3 OK

1301. {1014 |Uriu. 33. 1 1/a OK 72
1302. {1014 |Uriu. 33. | 2 OK 57
1303. [1014 |Uriu. 33. fsz_ |1 OK 29




1304. {1014 |Uriu. 34, | 4 OK —SBI
1305. |1014 |Oriu. 34. fsz |3 OK 30
1306. |1014 [Uriu. 34. fsz |4 K 59
1307. {1014 |Uriu. 34. fsz |5 Ok 42
1308. {1014 |Uri u. 34. | 1 Ok 29
1309. | 1014 |Uri u. 34. Il 1 OK 36}
1310. {1014 |Uriu. 34. mo |1 Ok 93
1311. (1014 |Uriu. 34. | 1/a OK 74
1312. {1014 |Uriu. 34. fsz |2 OK 50
1313. [1014 |Ori u. 34. I 2 OK 67
1314. {1014 |Uri u. 34. It 3 OK 40
1315. {1014 |Uri u. 34. | 2 OK 95
1316. {1014 |Uriu. 34. ! 3 OK 63
1317. /1014 |Uriu. 34. m |2 OK 48
1318. {1014 [Uri u. 35. fsz |2 OK

1319.[1014 |Uriu. 35. [ 1 OK 47
1320. /1014 |Uri u. 35. fsz |1 OK 77
1321. 11014 |Uriu. 35. fsz |3 10K 33
1322. 11014 |Uri u. 35. | 1 OK 110)
1323. {1014 |Uri u. 35. | 2 OK 51
1324. |1014 |Uri u. 35. | 3 OK 48|
1325. {1014 |Uri u. 36. fsz |5 OK

1326. 11014 [Uri u. 36. fsz |1 OK

1327./1014 |Uriu. 36. fsz |2 OK 49|
1328. [ 1014 |Uri v. 36. I 1 OK 162
1329. {1014 |Uri u. 36. I 7 OK 114
1330. {1014 |Uri u. 36. FE |6 OK 108
1331. {1014 |Uri u. 36. I 8 OK 117,
1332. [1014 |Uri u. 36. Il 5 OK 170
1333. 1014 |Uriu. 37. [ 5 OK 54
1334. 11014 [Uriu. 37. 1 2 OK 27,
1335. {1014 |Uriu. 37. fsz |1 OK

1336. [1014 |Uriu. 37. fsz_ |3 OK 54
1337. {1014 [Uriu. 37. | 1 OK 61
1338.11014 |Uriu. 37. I 3 OK 65
1339. [1014 |Uriu. 37. 1 7 OK 59
1340. {1014 |Uriu. 37. fsz |2 OK 64
1341. {1014 [Uriu. 37. i 6 OK 39
1342. {1014 |Uriu. 37. TE | OK 85
1343. 11014 |Uriu. 37. fsz |4 OK 61
1344. 11014 |Uriu. 38. 1 4 OK 63




1346. {1014 |Uriu. 38. fsz OK M
1346. {1014 |Uri u. 38. fsz OK 69
1347. /1014 |Uriu. 38. fsz OK 34
1348. 11014 |Uri u. 38. 1 OK 91
1349. {1014 |Uri u. 38. I OK 37
1350. | 1014 |Uri u. 38. ! 0K 131
1351. 1014 |Ori u. 38. I OK 80)
1352. (1014 |Uriu. 38. Il 0K 94
1353. [1014 |Uriu. 38. 1 OK 97
1354. |1014 |Uri u. 38. fsz OK 58]
1355. | 1014 {Uri u. 40. | OK 102
1356. | 1014 |Uri u. 40. fsz OK 60
1357. {1014 |Uri u. 40. | OK 110
1358. [1014 |Uri u. 40. | OK 66
1359. [1014 |Uri u. 40. fsz OK 83
1360. | 1014 | Uri u. 40. fsz OK 66
1361. [1014 |Uri u. 42. ! Ok 69'
1362. {1014 |Uriu.42. | OK 43|
1363. | 1014 |Uri u. 42. 1 OK 168
1364. [1014 |Uriu. 42. fsz OK 103
1365. |1014 |Uri u. 43. fsz OK 66
1366. |1014 |Uri u. 43. fsz OK 59
1367. 11014 [Uri u.43. | OK

1368. | 1014 |Uri u. 43. | OK

1369. {1014 |Uriu. 43. | OK

1370. [1014 |Uri u. 43. 1 OK

1371. {1014 |Uriu. 43. It OK 42
1372. /1014 |Uriu. 43. 1 OK 43|
1373. {1014 |Uriu. 43. | OK 147
1374.11014 |Uriu. 43. fsz OK 58
1375. [1014 |Uriu. 43. 1 OK 95
1376. (1014 |Uri u. 47. | OK 77
1377. (1014 |Uriu. 47. fsz OK 44
1378. 1014 |Ur u. 47. fsz. OK 28
1379. 11014 |Uriu. 47. | OK 68
1380. |1014 | Uri u. 48-50. fsz 0K 95
1381. |1014 |Uri u. 48-50. fsz OK 59
1382. {1014 |Uri u. 48-50. fsz OK 7
1383. [1014 |Uri u. 48-50. [ OK

1384. (1014 |Uri u. 48-50. 1 OK

1385. {1014 | Uri u. 48-50. | OK 57,




1386. [1014 |Uri u. 48-50. FE |2 OK 42
1387. {1014 |Uri u. 48-50. fsz |2 OK 44
1388. | 1014 | Uri u. 48-50. | 9 OK 57
1389. [1014 |Uri u. 48-50. I 1 OK 105
1390. {1014 |Uri u. 48-50. [ 10 OK 111
1391. /1014 |Uri u. 52. | 10 OK

1392. {1014 |Uri u. 52. fsz2 |2 OK

1393. | 1014 |Uri u. 52 fsz |5 OK 30
1394. {1014 |Uriu. 52. fsz |6 OK 96
1395. [1014 |Uri u. 52. | 8 OK 109
1396. (1014 |Uri u. 52. fsz |4 OK 90
1397. 11014 |Uriu. 52. fsz |3 OK 78
1398. |1014 |Uri u. 52. | 13-13/a |OK 114
1399. |1014 |Uri u. 52. fsz |1 OK 99
1400. | 1014 |0ri u. 52. I 1 OK 64/
1401. {1014 |0d u. 52. | 9 OK 54
1402. {1014 |Uri u. 52. | 11 OK 73
1403. |1014 [Uri u. 58. fsz |3 OK 35
1404. 11014 |Uri u. 58. fsz |4 OK 45
1405. [1014 [Uri u. 58. fsz |42 |OK 85
1406. {1014 |Uri u. 58. I 1 OK 44
1407. |1014 |Uri u. 58. fsz |1 OK 65
1408. | 1014 |Uri u. 58. | 1 Ok 139
1409. | 1014 [Uri u. 80. Ii 15 KK 91
1410. {1014 |Uri u. 68. fsz |1 KK 66
1411. {1014 |Uri u. 70. fsz-l |2 OK 340
1412. |1013 [Véralja u. 2. | 1 OK 70
1413. 1013 |Varalia u. 15. Vi |2 KK 13|
1414. |1013 |Véralja u. 15. i 1 KK 54
1415. 11013 |Véralja u. 15. FE |1 KK 54
1416. | 1013 |Véralja u. 15. v 11 KK 54
1417.11012 |variok u. 8. vV |S/a KK 41
1418. [1012 |Varfok u. 11. | 13 KK 54
1419. |1013 |Varkert rkp.16. n |2 KK 49|
1420. {1012 |vérmez&u. 8. | 5 KK 65
1421. 11012 |Vérmez6 u. 8. fsz |6 KK 59
1422.|1012 |Vérmezé u. 8. v f2b KK 38
1423. (1012 |Vérmezé u. 8. Il 5 KK 64}
1424.11012 |vérmezou. 10-12. v [4 KK

1425. 1012 [vemezou. 10-12. [Iv |2 |kK

1426. {1012 |Vérmez6 u. 10-12. |IIl 1 KK 48




1427,11016 |Zsoltu. 1. mfsz |1/a KK 38

1428. 11016 |Zsoltu. 3-5. als |1 KK 21

1429. |1016 |Zsoltu. 3-5. | 1 KK 104,

1430. |1016 |Zsolt u. 3-5. als |2 KK 42

1431. |1016 |Zsoltu. 3-5. FE |2 KK 62

1432. {1016 |Zsoltu. 11. | 5 KK

1433. 1016 |Zsoltu. 11. I 2 KK

1434. 11016 |Zsoltu. 11. 1l 5 KK 53
II. Horvath u. 28.

1435. 1027 [V.h. Il 7 KK 49
VIIl. Koszort u. 25~

1436. | 1086 |27. n 20 KK 109

1437. 1082 |VIIl. Prateru.59. [IV |47 KK 111

1438. [1089 |viIl,, Krudy Gy. 4. |IV  |21/a  |KK 45

1439. [1116 |XI., Bilkkony u. 26. |Iv |45 KK 49
XI., Fehérvari u.

1440. |1116 |203. v |46 KK 4sJ

1441. 11123 |XIl., Alkotds u. 7/a |) 2 KK 53

1442. |1123 |XIi., Avar u. 19. fsz |4 KK 51

1443, | 1123 [Xl., Avar u. 7/a. fsz |2 KK 35
XIV.,Pakozdi tér

1444. (1148 |11.(Angol 16) | 4 KK 51

Jelmagyaréazat:

KK = Térsashaz

OK = 100%o0s dnkormanyzati




Ures és bérelt helyiségek (2017.02.15-én)

&
= &
g BERLEMENY CiME | FEKVESE g W2
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1. Aladar u.14. KK 62
2. Aladar u.18. Ih,pince KK 108
3 Aladér u.18./Csap u. utcai, fsz-i KK 53
4, Alagut u.1. utcai, fsz-i KK 113
5. Alagut u.4. utcai, fsz-i KK 80

Alagut u.5./Pauler

6. u.2./Krisztina tér 1. utcal, fsz-i KK 1607
7 Attila ut. 2. utcai, fsz-i + pince KK 220
8. Attila ut. 2. utcali, fsz-i KK 16
9. Attila 0t. 2. utcai, pincei KK 166
10. Attila ut. 6. utcai, fsz-i KK 23
11. Attila (t. 6. utcai, fsz-i KK 57
12 Attila Gt. 6. |h, pincei KK 51
13. Attila ut. 8. udvari, fsz-i + galéria |KK 185
14. Attila at. 8. Ih, pincei KK 164
15. Attila Gt. 12. utcai, fsz-i KK 45
16. Attila Gt. 12. /Roham u.1.) utcai, fsz-i + l.em. KK 553
17. Attila 0t 12./Roham u. 1. fsz 8. |udvari fsz KK 58
18. Aftila ut. 15. utcai, pincei KK 137
19. Attila at.  19. utcai, fsz-i + pince KK 189
20. Aftila at. 21. udvari, pincei KK 447
21. Attila at. 21.fsz.3. udvari, fsz-i KK 79
22, Attila ut. 27. utcai, fsz-i + pince KK 74
23, Attila at.  27. utcai, fsz-i+pincei KK 210
24. Attila ut. 27. utcai, fsz-i KK 103
25. Attila at. 33. ) udvari, alagsori KK 67
26. Attila at.  35. udvari, fsz-i KK 14
27. Attila ut. 35. utcai, fsz-i KK 150
28. Attila at. 39. kapualj, fsz-i KK 96
29. Attila ut.  39. utcai, fsz-i KK 47




~ Ures és bérelt helyiségek (2017.02.15-én)
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30. Attila at. 57. Ih, pincei KK 79
31. Attila t. 59/a. udvari, pincei KK 80
32. Attila Gt.  61. Ih, pince KK 190
33. Attila at.  63. utcai, fsz-i KK 252
34. Attila at.  63. utcai, fsz-i+galéria KK 80
35. Attila ut. 63.fsz.4/a-b. udvari, fsz-i KK 79
36. Attila ut. 65, utcal, fsz-i KK 128
37. Attila at. 67. utcai, fsz-i KK 48
38. Attila at.  71. utcai, fsz-i KK 15
39. Attila ut.  71. utcai, fsz-i KK 12
40. Attila at. 77. utcai, fsz-i KK 32
41. Attila at.  77. utcai, fsz-i KK 38
42. Attila at. 89. kapualj, alagsori KK 18
43. Attila ut.  89. Ih, félem. KK 347
44, Attila ut. 91. udvari, fsz-i KK 60
45. Attila ut. 97. utcai, fsz-i KK 53
48. Attila at.  97. utcai, fsz-i KK 27
47. Attila ut. 97. utcai, fsz-i + pince KK 64
48, Attila it.107. utcai, alagsori KK 193
49. Attila ut.109. utcai, fsz-i KK 91
50. Attila Gt.113. Ih, pincei KK 30
51. Attila at 113. |h, pincei KK 63
52. Attila (it.123. udvari, fsz-i KK 146
53. Attila ut.129. utcai, alagsori KK 67
54. Attila 1t.129. utcai, pincei KK Qa9
55. Attila ut.133. utcai, fsz-i KK 52
56. Attila Gt.133. utcai, fsz-i KK 68
57. Attila (t.133. utcai, alagsori KK 106
58. Attila ut.133. utcai, alagsor KK 39




Ures és bérelt helyiségek (2017.02.15-én)
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59. Babits M.stny OK 206
60. Balta koz 4.- Uri u.17. utcai, fsz-i OK 16
61. Batthyany tér 4. utcai, alagsori OK 28
62. Batthyany tér 4. udvari, fsz-i OK 36
63. Batthyany tér 4. udvari, fsz, + pince  |OK 164
64, Batthyany tér 4. utcai, pincei OK 28
65. Batthyany tér 5. utcai, fsz-i OK 170
66. Batthyany u. 1./F& u.54 utcai, fsz-i KK 190
67. Batthyany u. 2. utcai, fsz-i KK 125
68. Batthyany u. 2. utcai, fsz-i+galéria KK 25
69. Batthyany u. 12. utcai, fsz-i KK 32
70. Batthyany u. 13. udvari, pincei KK 64
71. Batthyany u.18. utcai, pincei KK 51
72. Batthyany u.23. Ih, pincei KK 99
73. Batthyany u.26. utcai, fsz-i + galéria  |KK 126
74. Batthyany u.31. utcai, alagsori KK 112

Batthyany u.31 .(Csalogény
75. u.28. utcai, pincei KK 78
76. Batthyany u.32. utcai, fsz-i KK 21
77. Batthyany u.32. utcai, fsz-i KK 16
78. Batthyany u.46. utcai, alagsori KK 172
79. Batthyany u.50. utcai KK 25
80. Batthyany u.61. utcai, pincei KK 64
81. Batthyany u.63. utcai, alagsori KK 67
82. Batthyany u.63. utcai, pincei KK 39
utcai, és udvari,

83. Batthyany u.65. pincei KK 264
84. Batthyany u.65. utcai, pincei KK 73
85. Batthyany u.67. udvari, pincei KK 129
86. Bécsi Kapu tér 7. Ih.l.em. OK 18




Ures és bérelt helyiségek (2017.02.15-én)
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87. Bécsi kapu tér 8.fs2.5. udvari, fsz-i Ok 18
88. Bem rkp. 6. (F6 u.11-13) KK 236
89. Bem rkp. 6. (F6u.11-13.) KK 290
90. Bem rkp. 6. (F6u.11-13.) KK 298

Bem rkp.15./F6 u.29., Corvin
91. tér 1. utcai, pincei KK 77

Bem rkp.15./F& u.29.,Corvin
92, tér 1.) utcai, pincei KK 69
93. Bem rkp.26. Ih, pince KK i
94. Corvin tér 1./Bem rkp.15. utcai, fsz-i + galéria  |KK 73
95. Corvin tér 1./Bem rkp.15. utcai, fsz-i KK 58
96. Corvin tér 6. utcai, fsz-i KK 99
97. Csalogany u. 4/c. |h, pincei KK 95
98. Csalogany u. 4/c-d. utcai, fsz-i KK 78
99. Csalogény u. 4/d. udvari, pincei KK 39
100. Csalogény u.22-24. utcai, fsz-i kk 303
101. Csalogany u.40. kapualj, pincei KK 31
102. Csalogany u.40. Ih, alagsor KK 28
103. Csalogany u.40.(Hattyt u.15.) |utcai, fsz-i KK 20
104. Csalogany u.40./Hattyd u.15. |utcai, fsz-i KK 32

Csalogany u.42/b./Hattyt
105. u.17/b. utcai, fsz-i KK 18
106. Csap u.4. Ih.tetétér OK 44
107. Csap u.4. utcai, alagsori OK 29
108. Csap u.7. utcai, alagsori KK 44
109. Csap u.7. utcai, fsz-i KK 18
110. Csénak u.7.(Hunyadi J.u.18.) |utcai, fsz-i OK 17
111. Derék u. 8. udvari, alagsori KK 40
112, Derék u.10. utcai, fsz-i KK 28
113. Dezsé u.8. OK 262
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114.  |Disztér 2. udvar OK 550
115.  |Disztér 3. oK 347
116. Disz tér 8. udvari, pincei KK 17
117 Disz tér 8. utcai, fsz-i+pincei KK 581
118.  |Disz tér 10. kapualj, fsz-i OK 18
119.  [Disz tér 11. udvari, fsz-i OK 35
120. Disz tér 16. utcai, fsz-i KK 569
121. Disz tér 16. udvari, fsz-i KK 18
122. Disz tér 16. udvari, fsz-i KK 26
123. Disz tér 16. udvari, pincei KK 108
124. Donéti u. 2. (Hunyadi J.u.21.) |utcai, fsz-i OK 66
125. Donéti u.16. udvari, alagsori KK 25
126. Donéti u.40-42. utcai, pincei KK 155
127. Donéati u.40-42. utcai, pincei KK 38
128. Donati u.44. utcai, alagsori KK 85

Débrentei tér 2./Débrentei u.

129 26. utcai, fsz-i KK 46
130. Débrentei u. 8. utcai, pincei KK 123
131, Débrentei u. 8. KK 25
132. Dobrentei u. 8.1.1. utcai, l.em. KK 280
133. Débrentei u. 9. utcai, fsz-i+em. OK 378
134. Débrentei u.9./Apréd u.10. utcai, fsz-i ok §21
135.  |Débrentei u.9./Apréd u.10.  [l.em. Ok 120
136. Dobrentei u.9./Aprod u.10. udvari, pincei OK 162
137.  |Débrentei u.9. udvari, fsz-i OK 131
138.  |Débrentei u.9. udvari, fsz-i OK 128
139. Débrentei u.10. utcai, fsz-i KK 90
140. Débrentei u.19-21. utcai, fsz-i KK 68
141, Débrentei u.20./Markert rkp.15. |utcai, pincei KK 34
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142. Fazekas u.4. utcai, fsz-i KK 50
143, Feny® u.13. utcai, fsz-i KK 14
144, Feszty A.u.2. utcai, alagsori KK 15
145, Feszty A.u.2./Krisztina krt.45. |utcai, fsz-i KK 62
146. Feszty A.u.2. utcai, fsz-i KK 14
147. Fiath J.u. 8. utcai, alagsori KK 34
148. Fiath J.u.16. udvari, fsz-i KK 12
149. Fiath J.u.16. utcai, alagsori KK 21
150. Fortuna u. 3. utcai, fsz-i+pincei OK 147
151. Fortuna u. 5. ih, fsz-i OK 17
152. Fortuna u.14. utcai, fsz-i + pincei  |OK 163

Fortuna u.21.(Tancsics B
153. M.u.24.) utcal, fsz-i OK 118
Fortuna u.21.(Tancsics "

154. M.u.24.) udvari, fsz-i OK 4
155. Féu. 3. utcali, fsz-i OK 179
156. Féu. 3. (Bemrkp.2.) utcai+udv.fsz-i+pincei |OK 277
157. Fdu. 4. utcai, fsz-i KK 135
158. Féu 4 udvari, fsz-i KK 47
159. Féu. 4 utcai, fsz-i KK 223
160. Féu. 6. utcai, fsz-i +galéria  |KK 162
161. Fou. 6. (Apor P.u.2-4.) utcai, fsz-i+galéria KK 707
162. Foéu. 6. utcai, fsz-i KK 171
163. Féu. 7 utcai, fsz-i KK 15
164. Féu. 7 utcai, fsz-i KK 58
165. Féu. 7./Jégverem u.2. utcai, és Ih-i fsz-i KK 48
166. Féu. 8. utcai, fsz-i + pince KK 523
167. Féu. 8. Ih, pincei KK 23
168. Féu. 8. utcai, fsz-i+galéria KK 83
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169. F6 u.10. utcai, fsz-i KK 56
170. F6 u.10. utcai, fsz-i KK 14
171, Féu.10. utcai, fsz-i KK 192
172, Fé u.11-13. utcali, fsz-i+galéria KK 49
173. F6 u.11-13. utcai, fsz-i+galéria KK 261
174. F6u.15. udvari, fsz-i OK 16

utcal, fsz + galéria + |

175. Fbu.15. pince OK 164
176.  |F8u.15. utcai, fsz-i OK 48
177. Fé u.19. utcai, fsz-i KK 98
178. F6 u.20. utcai, fsz-i OK 149
179. Féu.22. utcai, fsz-i OK 500
180. F6u.23. kapualj, fsz-i KK 46
181. Fé u.23. /Bem rkp.12./ utcai, pince KK 133
182. F6 u.24. utcai, fsz-i KK 13
183. F6u.27. utcai, fsz-i KK 29
184. Fd u.27. (Halasz u.1.) utcai, fsz-i + pincei KK 145
185. F& u 27./Halasz u. 1. utcaij fsz KK 29
186. F6 u.28. utcai, fsz-i KK 166
187. F6 u.29. /Bem rkp.15. utcai, fsz-i KK 36
188. Féu.37/a. utcai, fsz-i KK 38
189. Fé u.37/a. utcai, fsz-i KK 41
190. Fé u.37/b. utcai, fsz-i KK 22
191. Fé u.37/b. utcai, fsz-i KK 20
192. Fé u.37/b. utcai, fsz-i KK 19
193. Fé u.37/c. utcai, fsz-i KK 47
194. Fé u.37/c. utcai, fsz-i KK 45
195. Fé u.37/c. |h, pincei KK 29
196. F6 u.40. utcai, fsz-i KK 82
197. Fé u.40. udvari, fsz-i KK 20
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198. F6 u.40. udvari, pincei KK 97
199. Fé u.40. utcai, fsz-i KK 75
200. F6 u.40. / Iskola u.17 udvari, fsz-i KK 16
201. F6u.42. utcai, fsz-i KK 61
202. F& u.42. utcai, fsz-i KK 30
203. Fé u.52. utcai, fsz-i KK 90
204. Fé u.52. /Markovits u.2. utcai, fsz-i KK 393
205. Frankin lépcsé 2. eldkerti, fsz-i KK 77
206. Gellérthegy u. 1. utcai, pincei KK 64
207, Gellérthegy u.11. kapualj, pincei KK 39
208. Gy6z6 u.5. utcai, fsz-i KK 104
209. Gy6z6 u.5. utcai, fsz-i KK 19
210. Gy6z6 u.5. utcai, alagsori KK 20
211, Hajadon u.2. Ih, pince KK 55
212. Hajadon u.2. Ih, pince KK 48
213. Hajadon u.2. utcai, fsz-i+galéria KK 27
214, Hajadon u.2. utcai, fsz-i+galéria KK 17
215, Hajadon u.2. utcai, fsz-i+galéria KK 66
216. Hajadon u.2. utcai, fsz-i+ pincei KK 63
217. Haldsz u.1./ Féu.27. utcai, fsz-i KK 139
218. Halész u.1./F6 u.27. utcai, fsz-i KK 16
219. Haldsz u.2. utcai, pincei KK 72
220. Hatty( u. 2. utcai, fsz-i KK 29
221. HattyG u. 4. utcai, fsz-i KK 17
222. Hattyd u. 4. utcai, fsz-i KK 16
223. Hattyi u.12. kapualj, alagsori KK 80
224, Hattyu u.16. utcai, fsz-i KK 43
225. Hatty( u.16. utcai, fsz-i KK 24
226. Hatty( u.16. utcai, fsz-i KK 103
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227. Hatty( u.16. utcai, fsz-i KK 47
228. Hatty( u.16. utcai, fsz-i KK 47
229, Hatty( u.16. utcai, KK 54
230. Hatty u.18. utcai, fsz-i KK 47
231. Hatty(i u.18. utcai, fsz-i KK 24
232. Hattyd u.18. utcai, fsz-i KK 59
233. Hegyalja u.3. utcai, fsz-i KK 15
234. Hegyalja u. 3 utcai, fsz-i KK 22
235. Hegyalja u.3. utcai, fsz-i KK 15
236. Hegyalja u.5. utcai, fsz-i KK 41
237. Hegyalja u.5. udvari, pincei KK 25
238. Hegyalja u.5. utcai, fsz-i KK 38
239. Hegyalja u.5. utcai, fsz-i KK 30
240. Hegyalja u.5. utcai, fsz-i KK 52
241. Hess A. tér 3. utcai, fsz-i OK 27
242. Hess A. tér 3. utcai, fsz-i OK 45
243.  |Hess A. tér 3./Tancsics M.u.2. |utcai, fsz-i OK 84
244. Hess A. tér 3./Tancsics M.u.2. |udvari, mélypincei 6K 102
245. Hunyadi J.at. 4-6-8. th. fsz-i KK 49
248. Hunyadi J.ut. 4-6-8. utcai, pincei KK 98
247. Hunyadi J.it. 4-6-8. Ih, pince KK 66
248. Hunyadi J.Gt. 4-6-8. Ih, .3/b KK 14
249, Hunyadi J.Gt. 9. utcai, pincei OK 30
250. Hunyadi J.ut. 9. utcai, pincei OK 164
251, Hunyadi J.ut. 9. udvari, fsz(-2.szint)  |OK 116

Hunyadi J.at. 9.-Jégverem i

252. u.7. utcai, fsz (-3.szint) OK 162
253. Iskola u. 6. utcali, pincei KK 67
254, Iskola u. 7-9./Szilagyi D.tér 3. |utcai, pincei KK 84




Ures és bérelt helyiségek (2017.02.15-én)

5
= ]
2 BERLEMENY CiME FEKVESE Z M
8 a
2

11.21.11.22-23., 11.24.
255. Iskola u. 10. 11.25.-26.,11.27. OK 178
256. Iskola u. 10. tetétér OK 110
257. Iskola u. 10. 1.14.,1.15.,1.16.,1.17.  |OK 92
258. Iskola u. 10. fsz.6.,7. OK 67
259. Iskola u. 10. 1.11. és . 12. OK 21
260. Iskola u. 10. 1.13. OK 60
261. Iskola u.12. utcai fsz-i + pincei  [OK 147
262. Iskola u.12. udvari, pincei OK 306

teljes B
263. Iskola u.16. épulet(fsz,l.,Il.em. OK 890

utcai, .
264. Iskola u.28. fsz+pince+udvar OK 430
265. Iskola u.29./Markovits u.4. utcai, fsz-i KK 132
266. Iskola u.32. utcai, pincei OK 33
267. Iskola u.34-36. utcai, fsz-i KK 63
268. Iskola u.35/a. utcai, pincei KK 35

utcai, fsz-i +
269. Jégverem u.1. galéria+pince KK 150
270. Jégverem u.1./Féu.9. utcai, fsz-i KK 19
271. Jégverem u.6. utcai, pincei KK 121
272, Jégverem u.6. utcai, pincei KK 162
273. Kagyl6 u.4/b. udvari, pincei KK 51
274, Kosciuszké T.u. 3. utcai, fsz-i OK 2522
275. Kosciuszkoé T.u.14. utcai, fsz-i KK 18
276. Kosciuszkd T.u.14. utcai, fsz-i KK 15
277. Kosciuszké T.u.14. utcai, alagsori KK 25
278. Kosciuszké T.u.16. utcai, alagsori KK 19
279. Kosciuszké T.u.16. Ih, pincei KK 40
280. Krisztina krt.24. th, pincei KK 10
281. Krisztina krt.24. ih, pincei KK 46
282. Krisztina krt.30. utcai, pincei KK 70
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283. Krisztina krt.34. pince KK 92
284. Krisztina krt.34. udvari, pincei KK 64
285, Krisztina krt.51. utcai, fsz-i KK 28

Krisztina krt.51-53.(Kuny
286. D.u.1.) utcai, fsz-i KK 92
287. Krisztina krt.65-67. utcai, fsz-i KK 62
288. Krisztina krt.65-67. utcai, fsz+pince KK 312

Krisztina krt.65-67./Gellérthegy
289. u.2/a-b. utcai, fsz-i + em. KK 1140

Krisztina krt.65-67./Krisztina
290. tér 10. utcai, fsz-i KK 32
201. Krisztina krt.71. udvari, pincei, pv. KK 48
292. Krisztina krt.73. utcai, fsz-i + galéria  |KK 138
293. Krisztina krt.73.1.6. Ih, L.em .6. KK 36
294, Krisztina krt.75. utcai, fsz-i KK 77
295. Krisztina krt.77. utcai, fsz-i KK 18
296. Krisztina krt.77. utcai, fsz-i + pince KK 67
297. Krisztina krt.77. Ih, pincei KK 37
298. Krisztina krt.79-81. utcai, fsz-i+pincei KK 162
299. Krisztina krt.83-85. utcai, fsz-i KK 110
300. Krisztina tér 3. utcai, fsz-i KK 529
301. Krisztina tér 3. utcai, fsz-i KK 412
302. Kuny D.u. 4/a utcai, alagsori KK 23
303. Kuny D.u.10. utcali, fsz-i OK 745
304. Lanchid u. 5. utcai, fsz-i KK 63
305. Lanchid u.11. utcai, fsz-i KK 12
306. Logodi u.25. kapualj, fsz-i KK 26
307. Logodi u.37.al.1. utcai, alagsori OK 29
308. Logodi u.39-45. Logodi u.47.  |udvari, fsz-i + pince OK 180
309. Logodi u.48. Ih., tetétér KK 22
310. Logodi u.50. utcai, pincei KK 101
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311, Logodi u.51. utcai, alagsori KK 18
312. Logodi u.51. utcai, alagsori KK 15
313. Lovas u. 5. udvari, fsz-i OK 47

udvari, fsz
314. Lovas u. 5. +alagsor+pince OK 369
315.  |Lovas u.38.(Matray u.2.) utcai, fsz-i (fahdz)  |OK 37
316. Maria tér 1. utcai, fsz-i KK 60
317. Maria tér 2. utcai, fsz- KK 35
318. Maria tér 3. ih, pince KK 11
319. Maria tér 4. utcal, fsz-i KK 18
320. Markovits u.4. tetStér KK 58
321. Markovits u.4. utcali, fsz-i KK 68
322. Markovits u.4. utcai, udvari, fsz-i KK 162
323. Marvany u. 7. utcai, pincei KK 38
324, Marvany u.14. Ih, pincei KK 39
325. Matray u. 2. utcai, fsz-i OK 15
326. Métray u. 2. utcai, fez-i OK 15
327. Matray u. 2. utcai, fsz-i OK 15
328. Matray u. 2. utcai, fsz-i OK 15
329, Matray u. 2. utcai, fsz-i OK 15
330. Matray u. 2. utcai, fsz-i OK 15
331. Matray u. 2. utcai, fsz-i OK 15
332. Matray u. 5-7. Ih, pincei KK 267
333, Matray u.10. utcai, fsz-i OK 510
334, Métray u.12. utcai, fsz-i OK 16
335. Matray u.12. utcai, fsz-i OK 16
Matray u.12.(Lovas u.32.-

336. kertjével utcai, fsz-i OK 452
337. Mészaros u. 2. utcai, fsz-i KK 61
338. Mészaros u. 2. utcai, fsz-i KK 61
339. Mészaros u.10. utcai, fsz + alagsor KK 258
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340. Mészéros u.14. utcai, alagsori KK 44
341. Mészéros u.14. utcai, alagsori KK 41
342, Mészéros u.14. utcai, alagsori KK 34
343, Mészaros u.15-17. utcai KK 144
344, Mészdros u.16. udvari, fsz-i KK 1020
345. Mészéros u.18. utcai, alagsor+pince |KK 180
346. Mészaros u.18. utcai alagsor KK 135
347. Mészéros u.18. utcai, fsz-i+galéria KK 35
348. Mészaros u.18. uicai, fsz-i +galéria KK 24
349. Mészaros u.18. utcai, fsz-i + galéria  |KK 57
350. Mészéros u.60/b. utcai, fsz-i KK 15
351. Mészaros u.62. utcai, pincei KK 137
352. Mihaly u.10/b. udvari, alagsori KK 46
353. Miké u.3. utcai, fsz-i KK 54
354, Méra F.u.2/a.(Disz tér 9.) utcai, fsz-i , pincei OK 74
355. Naphegy u.13. utcai, alagsori KK 17
356. Nandor u.4. utcai, fsz-i KK 8
357, Orom u. 4. udvari fsz KK 17
358. Orszdghéz u. 2. udvari, fsz-i OK 44
359. Orszaghdz u. 2. kapualj, pincei OK 34

udvari, fsz-i, + s
360. Orszaghaz u. 2. pince(pv.) OK 394
361, Orszaghaz u. 4. udvari, pincei OK 61
362, Orszaghaz u. 7. udvari, fsz-i OK 5
363. Orszaghéz u. 7. Ih. mélypince OK 69
364. Orszaghaz u. 8. utcai, fsz-i OK 36
365. Orsz4ghéz u. 8. utcai, fsz-i OK 40
utcai, fsz-i+l.- :

366. Orszaghaz u. 9. |l.em.+pince OK 533
367. Orszaghaz u. 9. Ih, tet6tér OK 79
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368.  |Orszaghaz u.10. utcai, fsz-i OK 37
369. Orszaghéz u.10. utcai, fsz-i OK 209
370. Orszaghaz u.12, utcai, pincei KK 70
371. Orszaghéz u.12. utcai, pincei KK 87
372. Orszaghaz u.13. kapualj, fsz-i OK 55
373. Orszaghéz u.15. udvari, fsz-i KK 53
374. Orszaghéz u.16. utcai, pincei OK 174
37s. Orszaghéz u.186. utcai, fsz-i OK 46
376. Orszaghaz u.16. udvari, fsz-i OK 5
377. Orszaghaz u.16. utcal, udvari ,fsz-i OK 34
378. Orszaghéz u.18. utcai, fsz-i OK 15
a79. Orsz4ghéz u.20. utcai, fsz-i, pincei OK 100
380. Orszaghaz u.20. udvari, fsz-i OK 130
381. Orszaghéz u.27. udvari, pincei KK 89
382. Ostrom u.31. utcai, pincei KK 66
383.  |Ostrom u.31.fsz.14. |udvari, fsz-i KK 42
384. Ostrom u.31.fsz.4. udvari, fsz-i KK 28
385. Ostrom u.31.fsz.6. udvari, fsz-i KK 22
386. Pélyau. 7. utcai, fsz-i KK 34
387. Pélya u. 7. utcai, fsz-i KK 126
388. Pauler u. 3. utcai, fsz-i KK 116
389. Pauler u. 4. utcai, fsz-i KK 106
390. Pauler u. 4./Roham u.6. utcai, fsz-i KK 166
391. Pauler u. 5. utcai, fsz-i+galéria KK 53
392. Pauler u. 7. utcai, fsz-i KK 117
393. Pauler u.19. Ih, pincei KK 154
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394. Pauler u.19. udvari, fsz-i KK 56
395. Pauler u.22. utcai, fsz-i KK 173
396. Piroska u.11. mfsz.1. KK 176
397. Ponty u.2. /F6u.28./ utcai, pincei KK 138
398. Réka u.4. Ih, alagsori KK 35
399. Szarvas tér 1. utcai, fsz-i + pince  |OK 231
400. Szarvas tér 1. utcai, fsz + pincei OK 111
401. Szarvas tér 1.fs2.3. udvari, fsz-i OK 42
Székely u.2-4. (Szilagyi D.tér
402. 2) utcai, pincei KK 133
403. Széna tér 1/a. utcai, fsz-i + galéria  |KK 129
404, Széna tér 1/a-b. utcai, fsz-i + pince KK 538
405. Széna tér 7. utcai, fsz-i + galéria  |KK 300
406. Széna tér 7. utcai, fsz-i KK 379
407. Szentharomség u. 5. utcai, fsz-i OK 46
408. Szentharomsag u. 5. utcal, fsz-i OK 47
408, Szentharomség u. 5. utcai, fsz-i OK 25
410, Szentharomsag u. 7. utcai, fsz-i OK 40
411. Szenthdromség u. 7. utcai, fsz-i+pincei OK 171
412, Szenthdromsag u. 7. udvari,pincei OK 71
413. Szentharomsag u. 9-11. utcai, fsz-i + pince KK 400
414, Szilagyi D.tér 1. utcai, fsz-i+galéria KK 184
415. Szilagyi D.tér 3./Székely u.2-4. |utcai, fsz-i + galéria  |KK 627
416, Szilagyi D.tér 3. utcai, pincei KK 101
417. Szilagyi D.tér 3./Iskola u.7-9/ |utcai, pincei KK 76
418, Szilagyi D.tér 4. utcai, fsz-i KK 35
419, Szildgyi D.tér 4. utcai, fsz-i+ galéria  |KK 26
420. Szilagyi D.tér 4. utcai, fsz-i KK 26
421, |Szilagyi D.tér 4. utcai, fsz-i KK 88
422, Szilagyi D.tér 6. utcai, fsz-i + galéria  |KK 381
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423, Szilagyi D.tér 6./Corvin tér 7.  |utcai, fsz-i KK 74
424, Szirtes u.6/a. udvari, fsz-i OK 18
425. Szirtes u.7. utcai, fsz-i KK 18
426. Tancsics M.u. 4. h., l.em. OK 17
427. Tancsics M.u. 5. bejérati kapuszamyan |OK 1
428. Tancsics M.u.11. udvari, fsz-i KK 45
429.  |Tancsics M.u.12. kapualj, fsz-i OK 10
430, Téncsics M.u.17. utcai, fsz-i OK 22
431. Tancsics M.u.25. utcai, fsz-i OK 279
432. Tancsics M.u.27. utcai, fsz-i OK 33
433. Tamok u. 6. udvari, fsz-i OK 8
434, Tamok u.13. utcai, fsz-i OK 34
435. Tarnok u.14.(Uri u.13.) utcai, fsz-i+pincei 6K 79
Tarnok u.15./Szentdromsag )
436. téri pavilon utcai, fsz-i OK 12
Tarnok u.15./Szenthdromsag .
437. téri pavilon utcai, fsz-i OK 45
Tamok u.15./Szenthadromsag .
438. téri pavilon utcai, fsz-i OK 83
439, Tarnok u.22-24. és 26. utcai, fsz-i + pince KK 305
440. Tarnok u.26. utcai, fsz-i KK 49
441, Tarnok u.26. utcai, fsz-i KK 9
442. Toldy F.u. 4. Ih.IV.em-i OK 21
443. Toldy F.u. 22. utcai OK 259
444, Toldy F.u. 24. utcai OK 741
445. Toldy F.u.44/a. utcai, alagsori KK 25
448, Uriu. 3. utcai, fsz-i KK 7
447. Uri u. 6. udvari, fsz-i OK 17
448. Uri u. 6. udvari, fsz-i OK 16
449, Uriu. 8..2, udvari, em-i OK 45
450. Uri u.13. utcai, fsz-i+ pince OK 23
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451, Uri u.18. kapualj, pincei OK 25
452. Uri u.22. kapuaji, fsz-i OK 40
453. Uri u.22, udvari, pincei OK 39
454. Uri u.26-28. utcai, fsz-i+pince KK 178
455. Uri u.26-28. utcai, fsz-i KK 45
456. Uri u.26-28. utcai, fsz-i KK 60
457. Uri u.32. udvari, pincei OK 260
458, Uri u.34. utcai, fsz-i OK 41
459.  |Uriu.38. kapualj, fsz-i Ok 6
460.  |Uri u.38. fsz.1. kapualj, fsz-i OK 52
461. Uri u.40. udvari, pincei OK 77
462.  |Uriu.42. utcai, fsz-i OK 19
463. Uri u43. udvari, fsz-i OK 46
484. Uri u.43. udvari, fsz-i + pincei |OK 184
465.  |Uri u.58. utcai, fsz-i 0K 187
466. Uri u.68. udvari, fsz-i KK 9
467. Varalja u.15. udvari, alagsori KK 90
468. Varfok u. 8. utcai, fsz-i + alagsori |KK 25
469. Varfok u. 8. utcai, fsz-i + galéria  |KK 21
470. Vérfok u.10. utcai, pincei KK 87
471. Varfok u.11. udvari, fsz-i KK 32
472. Varfok u.11. udvari, fsz-i KK 16
473. Varfok u.15/a. utcai, fsz-i, KK 140
474. Vérmezd u. 8. utcai, fsz-i KK 67
475. Vérmezd u. 8. utcai, fsz-i KK 16
476. Vérmezé u. 8. udvari, alagsori KK 68
477. Vérmezb u. 8. h.lh.pince KK 93
478. Vérmez6 u.10-12. utcai, pincei KK 124
479. Zsoltu. 3. udvari, fsz-i KK 48
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480. Zsoltu. 6/a. utcai, fsz-i KK 126
481. Zsoltu. 7. utcai, fsz-i + pince KK 154
482. Zsolt u. 7./Derék u.bejérat utcai, pincei KK 186
483. Zsoltu. 7. utcai, pincei KK 97
484, Zsolt u.11. udvari, fsz-i KK 49
485. Derék u. 2. (Lisznyai u.25. telek KK 38
486. Marvany u. 3-5 telek OK 1315
487. Marvény u. 9. telek OK 750

Jelmagyarazat:

KK =

OK =

Tarsashaz
100%0s dnkormanyzati
haz




