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1. ELOTERJESZTES

Tisztelt Képviselo-testulet!

Budapest |. ker. Budavéri Onkormdnyzat Gazdasdagi Maszaki Ellaté és Szolgaltatd Szervezet (a
tovdbbiakban: GAMESZ) munkamegosztdsi megdllapoddsban roégzitette a Brunszvik Terez
Budavari Ovoddk (1016 Budapest, Nydrs utca 2-4., a tovdbbiakban: Ovoda), a Budapest |.
kerilet Budavari Onkormdnyzat Egyesitett Bolcséde (1011 Budapest, Iskola u. 22, a
tovdbbiakban: Bolcséde), a Czakd utcai Sport- és Szabadiddkdzpont (1014 Budapest, Czakd
utca 2-4., a tovdbbiakban: Sport- és Szabadiddékdzpont) és a Budapest |. kerllet Budavdari
Onkormanyzat Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdasi Kézpont (1012 Budapest, Attila ut 89., a
tovébbiakban: GYEJO) kézétt fenndlldo- az dllamhdztartdsrél szélé térvény végrehajtdsdardl
sz6l6 368/2011. (XII. 31) Korm. rendelet (a tovdabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pont
eléirdsa szerint - munkamegosztdsnak és feleléssegvdllaldsnak kereteit, amelyet az irdnyito
szerv 147/2013. (X1.28.) 6nkormdnyzati hatdrozattal jévdhagyott.

A Magyar Allamkincstar Ellenérzési Féosztalya a Helyi dnkormdnyzat és az dltala iranyitott
koltségvetési szervek 2020. évi kdnyvvezetesi kotelezettségevel, adatszolgditatasaival és
beszamoldjaval kapcsolatos OPSZEF/285-17/2021. szdmu ellenérzési jelentés javaslataira



készitett intézkedési terveinek 11 és 12 pontjai alapjén felllvizsgdlni szukséges a
munkamegosztdsi és feleléssegvdllalasi megallapoddst.

A munkamegosztasi megdllapodds (2013. december 1-jétdl hatdlyos) egyrész hatdlyon kivul
helyezett jogszabdlyi hivatkozdst tartalmoz (249/2000. Korm. rendelet), mdsrészt nem
tartalmazta az Avr. 9. § (1) bekezdés a) pont és az (5a) bekezdésben meghatdrozott elemeket
pl.: az eléiradnyzatok modositdsanak, dtcsoportositdsanak es felhaszndaldsdnak végrehajtasat,
a finanszirozasi, adatszolgdltatdasi, beszamoldsi és a pénzugyi, szémviteli rend betartdsdnak
szabdlyait.

A fent leirtak érdekében a kdltségvetési szerv vezetéjenek gondoskodnia kell, hogy GAMESZ és
az Ovoda, a Bélcséde, a Sport- és Szabadiddékdzpont és a GYEJO kodzétt megkotott
Munkamegosztdsi megdllapodds az Avr. 9 § (1) bekezdésben, (5a) bekezdésben eléirtaknak
megfeleléen keruljon felllvizsgdlatra, kiegészitésre, tovabbd gondoskodnia kell arrdl, hogy a
jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleléen teljes kérden dtdolgozzdk eés kiegeszitsék a
munkamedgosztdasi megdllapoddsokat, amelyeket az intézményekkel el6zetesen leegyeztettek.

Ennek alapjén a GAMESZ gazdasdgi igozgatdsdga elkészitette a munkamegosztdsi
megdllapodds tervezetet, melyet megklldétt az intézményvezetéknek egyeztetesre. Az
egyeztetés sordn kialakult a tervezet végleges formdja-melyet minden intézményvezetd
elfogadott- jelen hatdrozat 1. szadmu mellekletét kepezi.

Kerem a Tisztelt Kepvisel6-testliletet, hogy a mellékelt munkamegosztasi megdllapodds
tervezet tdmogatdsdra és elfogaddsdral

2. DONTESI JAVASLAT

Budapest I. Keriilet Budavari Onkormdnyzat Képviselé-testiilete

../2021. (...) onkormdnyzati hatarozata

A Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Gazdasagi Miszaki és Ellaté Szolgaltaté
Szervezet munkamegosztdasi és feleléssegvallalasi megallapodasanak elfogadasarol

1. Budapest I. keriilet Budavari Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a Budapest |. kerilet
Budavari Onkormadnyzat Gazdaségi Mlszaki és Ellatéd Szolgaltaté Szervezet dltal Brunszvik
Teréz Budavdari Ovoddk, a Budapest I. keriilet Budavari Onkormdnyzat Egyesitett Bolcséde,
a Czaké utcai Sport- és Szabadidékdzpont és a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Szocidlis és Gyermekjoléti  Szolgdltatdsi  Kozpont kozétt munkamegosztdsi  és
felelésségvdllaldsi megdllapoddst a hatdrozat mellékletében foglaltak szerint jévdhagyja.

2. Budapest |. keriilet Budavari Onkormadanyzat Képviselé-testilete a 147/2013. (X1.28.)
onkormdnyzati hatdrozatdt - amelyben a 2013. december 1-jétdél hatdlyos
munkamegosztasi megdllapoddsokat a Képviseldé-testilet jovdhagyta- hatdlyon kivul
helyezi.

Hatdridé: azonnal
Felelbs: polgdrmester
Veégrehajtasert felelés: GAMESZ



Budapest, 2021.

3. AZ ELOTERJESZTES MELLEKLETE(I)

1. melléklet: Gazddlkoddssal kapcsolatos munkamegosztasi és  felelésségvallaldsi
megdllapodds



Iktatoszam: G1/231-..../2021.

GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTASI ES
FELELOSSEGVALLALASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott, egyrészrol a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Gazdasagi Miiszaki és
Ellato Szolgaltatd Szervezet (a tovabbiakban: GAMESZ), 1011 Budapest, Iskola u. 16., képviseli:
Vas Hunor igazgato, mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv

masrészrol;

a Budapest 1. kertilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcséde (1011 Budapest, Iskola
u. 22.) képviseli: Koppany Ivett intézményvezeto,

a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi
Kozpont (1012 Budapest, Attila ut 89.) képviseli: Krieser Andrea intézményvezeto,

a Brunszvik Teréz Budavari Ovodak (1016 Budapest, Nyars utca 2-4.) képviseli: Katinszki
Ferencné intézményvezetd,

¢és a Czako utcai Sport- és Szabadidokozpont (1014 Budapest, Czako utca 2-4.) képviseli:
Vékasné Dobos Zsuzsanna igazgato,

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek (a tovabbiakban egyiitt:
Intézmények, egyenként: Bolcsdde, SZGYSZK, Ovodak, Sportkozpont) kézott alulirott napon és
helyen az alabbi feltételekkel:

1.

1. Altalanos rendelkezések

Jelen megallapodast a felek a mindenkori koltségvetési torvény, az allamhéztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrél sz6lo
torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, (a tovabbiakban: Avr.),
a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény, az dllamhéztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (L.
11.)) Korm. rendelet, az allamhaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi
eseménykotelezd elszdmolasi modjarol szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, tovabba
Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzatanak vonatkozé rendeletei, és a GAMESZ
gazdalkodasara vonatkozd szabalyzatai alapjan a gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas ¢és felel6sségvallalas rendjére vonatkozoan kotik meg.

Az Intézmények 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd koltségvetési szervek, szakmai,
dontéshozatali jogkoriik 6nallo.

A GAMESZ ¢s az Intézmények egyiittmukodésének célja a hatékony, szakszeri €s ésszer(l,
takarékos gazdalkodas feltételeinek a megteremtése.

A GAMESZ ldtja el az Intézmények tekintetében az Avr. 9. § (1) bekezdés a), pontjaban
meghatdrozott gazddlkoddsi feladatokat a megdllapodasban részletezettek szerint.

Az Intézmények az alapfeladatuk megvalositdsa érdekében teljes kort koltségvetési
javaslattételre jogosultak.



I1. Az egyiittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. A koltségvetés tervezése

teljesitési adatainak, valamint a kdvetkezé
évre vonatkozo Koltségvetési Tervezési

gazdasagi igazgatdja

Feladat Felelos Hatarido
A targyévi koltségvetési év 1-9 havi | GAMESZ igazgatdja, | A Fenntart6 altal megallapitott

hatarid6 elétt 30 nappal, de
legkésébb a targyév november

tervadatok hataridében torténd

megkiildése.

gazdasagi igazgatdja

Koriratnak (felhivas tervezési 15-1g.

feladatokra) az elkészitése.

A rendezvények elézetes | SZGYSZK a Koltségvetési Tervezési

koltségvetésének elkészitése, benyujtasa | intézményvezetdje, Korirat kézhezvételétol

a GAMESZ részére. Sportkézpont szamitott 5 munkanapon belil
igazgatoja

Operativ egyeztetés. GAMESZ a Koltségvetési Tervezési
igazgatOja, gazdasagi | Korirat kézhezvétel étol
igazgatoja, szamitott 5 munkanapon belil
Intézményvezetdk

A koltségvetési tervezet (személyi | GAMESZ gazdasagi | a Koltségvetési Tervezési

juttatdsok, felhalmozasi ¢és dologi | igazgatdja Korirat kézhezvételétol

kiadasok, bevételek részletezése) szamitott 10 munkanapon

elkészitése. beliil

A kozosen egyeztetett koltségvetési | GAMESZ a Koltségvetési Tervezési

tablak (tervadatok) véleményezése. igazgatOja, gazdasagi | Korirat kézhezvétel étol
igazgatdja szamitott 15 munkanapon
Intézményvezetdk belul

A Fenntarté6 Onkormanyzat szamara a | GAEMSZ igazgatdja, | A Fenntart6 altal megallapitott

hataridé.

A dologi kiadasok az intézmények koltségvetésében kertilnek tervezésre, és az Intézmények dltal

torténik az eszkozok, anyagok beszerzése is.

2. Az éves Kkoltségvetési eldiranyzatok felhasznialisa eldiranyzat-modositas,
poteldiranyzat
Feladat Felelos Hataridé

Az eléiranyzatokrol Intézményekre | GAMESZ gazdasagi | folyamatos
vonatkozo bontasban eldiranyzat- | igazgatoja
nyilvantartds vezetése.
Az elbiranyzatokrol kérésre informacié | GAMESZ gazdasagi | igény szerint
szolgéaltatsa. igazgatoja
Javaslat a bevételi és kiadasi el6irdnyzatok | Intézményvezetdk igény szerint
sajat  hataskori  moddositasara  kiemelt
eldiranyzaton belli atcsoportositasara.
Javaslat a bevételi és kiadasi el6irdnyzatok | Intézményvezetdk igény szerint
modositasara, kiemelt eldiranyzatok kozotti
atcsoportositasara.




Az igy elkészitett eldiranyzat-modositasok, | GAMESZ gazdasagi
atcsoportositasok tovabbitasa a fenntartohoz a | igazgatdja
koltségvetési rendeleten valo atvezetéshez

3. A kiadasok teljesitése

Feladat Felelos Hatarido
A 100 ezer forintot meg nem haladé | Intézményvezetdk igény szerint

kotelezettségvallalas  eldzetes  bejelentési
kotelezettsége irasban.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése. GAMESZ gazdasagi | 1 munkanapon beliil
igazgatdja, valamint
pénziigyi
ellenjegyzésre
felhatalmazott
pénzigyi-szamviteli
osztalyvezetd

A 100 ezer forint feletti kiadasok esetében | Intézményvezetdk igény szerint
irasbeli  kotelezettségvallalas (megrendeld,
szerzd6dés, megbizasi  szerzddés  stb.)
készitése, benyujtasa.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése. GAMESZ gazdasagi | 1 munkanapon beliil
igazgatdja, valamint
pénziigyi
ellenjegyzésre
felhatalmazott
pénzigyi-szamviteli
osztalyvezetd
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A készpénzben torténd vasarlas esetén Intézményvezetdk 5 munkanapon beliil
a szakmai teljesitéssel ellatott és datumozott,
valamint koltséghelyileg megjelolt, esetleges
mellékletekkel felszerelt szamlak atadasa.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés érvényesités, teljesités igazolas
rendje minden esetben az Aht., Avr., az dllamhdaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet eldirasai, valamint a GAMESZ és az Intézmények Gazdalkodasi Szabélyzata alapjan
torténik.

Ellatméanyként készpénzes szamléak kiegyenlitésére maximalisan felvehetd osszeg 200 ezer forint
az Intézmények telephelyeiként, az engedélyeztetését €s elszamolasat a GAMESZ az Intézmények
Pénzkezelési Szabalyzataban rogziti.

Az Intézményvezetdk kotelesek arra torekedni, hogy a szallitor kotelezettségekbdl adodd
kiegyenlitések fizetési formaja atutalads legyen. Egyedi indokolt esetben, az intézményvezetd
irasos kérelme alapjan a GAMESZ gazdasagi igazgatdja engedélyezheti — az elszamolas egyideji
meghatarozasaval — a magasabb 0sszegli készpénzfizetési format. A készpénz felvételére kizarolag
az intézményvezetd altal kijelolt, a munkakori leirasa alapjan jogosult személy lehet.



4. Eléiranyzat felhasznalas

Feladat

Felelos

Hatarido

Tajékoztatas az iddaranyos teljesitéseikrdl €s
az eldiranyzatok felhasznalasanak mértékérdl,
pénzforgalmi kimutatas készitésével.

GAMESZ gazdasagi
igazgatoja a
pénzigyi-szamviteli
osztalyvezetd utjan

L negyedévet
kovetden aprilis 22-
ig, minden honap 22.
napjaig

Az Intézmények eléiranyzat-
felhasznalasanak, valamint az intézményi
gazdalkodassal ~ kapcsolatban  felmeriil6
kérdéseknek a személyes egyeztetése.

GAMESZ gazdasagi
igazgatoja a
pénzigyi-szamviteli
osztalyvezetd utjan
Intézményvezetdk

minden hénap 25.
napjaig

A tajékoztatasnak személyes kapcsolatfelvétellel kell torténnie — barmilyen akadalyoztatas esetén
(pl. pandémia) az elektronikus kapcsolattartast kell elényben részesiteni (zoom, teams vagy skype
alkalmazast hasznalva) —, mely soran egyeztetik az Intézmények eldiranyzat-felhasznélasat és az

intézmeényi gazdalkodassal kapcsolatban felmertlé kérdéseket.

4.1. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és

(bérgazdalkodas) szabalyai:

munkaerével valéo gazdilkodas

a nem rendszeres kifizetéseknek, a
szabadsagok igénybevételének és a valtozd
béreknek a rendszeres jelentése.

igazgatoja a
munkaiigyi tgyintézé
utjan

Feladat Felelos Hataridé
Az Intézmények humanpolitikai, munkaiigyi | GAMESZ gazdasagi | folyamatos
és illetményszamfejtési adatainak | igazgatdja
nyilvantartdsa, kezelése, valamint az
adatszolgaltatasok hataridére torténd
elkészitése €s tovabbitésa.
A személyi kiadasokra vonatkozo adatok | GAMESZ gazdasagi | folyamatos
koézpontositott illetmény-szamfejtési | igazgatoja
rendszerben (KIRA) torténd rogzitése ¢&s
tovéabbitasa.
A kozalkalmazottak és egyéb munkavallalok | GAMESZ gazdasagi | folyamatos
jogviszony létesitésével kapcsolatos személyi | igazgatdja
anyagok atadas-atvételi dokumentacio (kisérd | Intézményvezets
jegyzek) alapjan torténik.
A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és | GAMESZ gazdasagi | folyamatos
megszintetésével  kapcsolatos  okiratok | igazgatdja
(kinevezési okirat, munkaszerzodeés,
atsorolas, értesités, jogviszony
megsziintetése, elszdmolo lap, stb.), valamint
az ehhez kapcsolodd adatszolgaltatasok
elkészitése.
Az iires allashelyek szdmanak jelentése. Intézményvezetdk folyamatos
A jogviszony megszinés¢hez, | Intézményvezetdk folyamatos
megszintetésé¢hez sziikséges informaciok,
dokumentumok tovabbitasa.
A jogviszony létesitéséhez  szikséges | Intézményvezetdk folyamatos
informaciok, okiratok tovabbitasa.
A betegszabadsag, tappénz igénybevételének, | GAMESZ gazdasagi | folyamatos

4




Intézményvezetdk

A jubileumi jutalmak nyilvantartasa, | GAMESZ gazdasagi | folyamatos
kifizetésének kezdeményezése. igazgatoja a

munkaiigyi tgyintézé

utjan

Intézményvezetdk
A tanulmanyi szerzédések megkotése, a | GAMESZ gazdasagi | folyamatos

tovabbképzések, kikiildetések
nyilvantartésa, jelentése.

elrendelése, | igazgatdja a
munkaiigyi tgyintézé
utjan
Intézményvezetdk

Az intézmény vezetdje a Képviseld-testilet altal jévahagyott létszam- és bérgazdalkodasi
jogkorrel rendelkezik. E jogkorben onalloan gazdalkodik, kotelezettséget vallal, munkaltatdi
jogokat gyakorol, jogszabaly szerint mddositja részeldiranyzatait a koltségvetés keretei kozott.

4.2. A karbantartasi, felujitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, lebonyolitasa

Feladat Felelos Hataridé

Javaslattétel az intézménnyel kapcsolatos | Intézményvezetok a targyévet kovetd

mindenkori  karbantartasi,  felujitasi évre vonatkozodan

munkalatokra, meghatarozva a targyév november

munkalatok fontossagi sorrend;jét. 15.

A havi karbantartasi munkak igényeinek | Intézményvezetok minden honap 10.

bejelentése irdsban. napjaig

Az elére nem lathatd, azonnali | Intézményvezetok azonnal

intézkedést igényld karbantartasi munkak

bejelentése.

Pénziigyi fedezet vizsgalata. GAMESZ gazdasagi bejelentésekhez
igazgatoja a pénzigyi- igazodva
szamviteli osztalyvezetd
utjan

A feladat  elvégzésének  eldzetes | GAMESZ muszaki- €s bejelentésekhez

egyeztetése. vagyonkezelési igazodva
igazgatoja
Intézményvezetdk

A feladat elvégzése. GAMESZ muszaki- €s az eldzetes
vagyonkezelési egyeztetésnek
igazgatoja megfeleléen

A felyjitasok  és  épitési  jellegl | GAMESZ muszaki- €s az eldzetes

beruhdzasok eldkészitése, a kivitelezés | vagyonkezelési egyeztetésnek

végrehajtasanak folyamatos ellendrzése, | igazgatdja megfeleléen

az elvégzett munka megrendelés alapjan | Intézményvezetok

torténd atvétele.

Az intézményi munka- €s thzvédelmi, | GAMESZ muszaki- €s az eldzetes

érintés- és villamvédelmi, az udvari | vagyonkezelési egyeztetésnek

gyermekjatékok felulvizsgalati | igazgatdja megfeleléen
igényeinek felmérése, koordinalasa. Intézményvezetdk




5. Pénz- és bankszamlakezelés
Az Intézmények a GAMESZ ¢és az Intézmények hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzata szerint
pénzkezeld helyet miikodtetnek. A Pénzkezelési Szabalyzat melléklete tartalmazza a pénzkezeld
helyekre vonatkozo eldirasokat.

5.1. Az Intézmények pénzkezeld helyei:
5.1.1. Bolcséde:
a) Egyesitett Bolcsdde — Vezeté Bolesdde, 1011 Budapest, Iskola u. 22-24.
5.1.2. SZGYKSZ:
a) Budavari Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont — Csalad és Gyermekjoléti
Szolgaltatas és Kozpont, Pszichiatriai betegek kozosségi ellatasa, 1012 Budapest, Attila ut
89.
b) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont — Gondozasi Kézpont, 1013
Budapest, Attila ut 8.
¢) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont — 1. sz. Idések Klubja, 1015
Budapest, Hattya u. 16.
d) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont — 11 sz. Idések Klubja, 1013
Budapest, Roham u. 7.
e) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont — I11. sz. Idések Klubja, 1012
Budapest, Fé u. 31.
f) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont — Konyvtar, 1014 Budapest,
Orszaghaz u. 13.
5.1.3. Ovodak:
a) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak székhely — 1016 Budapest, Nyars u. 2-4.
b) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1016 Budapest, Mészaros u. 56/b
¢) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1016 Budapest, Tigris u. 58-60.
d) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1012 Budapest, Lovas tt 3.
e) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1014 Budapest, Disz tér 3.
f) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1011 Budapest, Iskola u. 44.
g) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1015 Toldy Ferenc u. 66.
5.1.4. Sportkozpont:
a) Czako utcai Sport- és Szabadidékozpont, 1016 Budapest, Czaké u. 2-4.

A 15 pénzkezel6 hely miikodtetésének fenntartdsanak indoka, hogy az intézmény ellatési teriilete
szocialis terilet, sok az idés és mozgasaban korlatozott ellatott, akik nem képesek a pénzkezelés
egyeéb modjara.

5.2. Pénzbeszedd hely (ahol pénzt szednek be!)
5.2.1. Bolcsode:
a) Egyesitett Bolcsdde — Vezeté Bolesdde, 1011 Budapest, Iskola u. 22-24.
b) Egyesitett Bolcséde — 1. sz. telephely Tigris bolcséde 1016 Budapest, Tigris u. 45/a
c) Egyesitett Bolcséde — I1. sz. telephely Lovas bolcséde 1013 Budapest, Lovas ut 3.
522 SZGYKSZ:
a) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont — Gondozasi Kézpont 1013
Budapest, Attila ut 8.
b) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont — 1. sz. Idések Klubja 1015
Budapest, Hattya u. 16.
¢) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont — I1. sz. Idések Klubja 1013
Budapest, Roham u. 7.
d) Budavari Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont — III. sz. Idések Klubja
1012 Budapest, Féu. 31.
523 Ovodak:
a) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak székhely — 1016 Budapest, Nyars u. 2-4.
b) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1016 Budapest, Mészaros u. 56/b
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¢) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1016 Budapest, Tigris u. 58-60.
d) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1012 Budapest, Lovas ut 3.

e) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1014 Budapest, Disz tér 3.

f) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1011 Budapest, Iskola u. 44.

g) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1015 Toldy Ferenc u. 66.

52.4 Sportkdzpont:

a) Czaké utcai Sport- €s Szabadidékoézpont 1016 Budapest, Czako u. 2-4.

6. Etkeztetés, étkezési téritési dijak beszedése és elszamolsa

Feladat Felelos Hatarido
Az étkezést igénybevevd ellatottak és | Intézményvezetok folyamatos
alkalmazottak étkezésének felmérése.
Az elbzetes felmérés alapjan az étkezést | Intézményvezetok folyamatos
igényloktdl a téritési dij megallapitasanal
kedvezmény igénybevételére jogosito
igazolasok, nyilatkozatok, hatarozatok
stb., bekérése és nyilvantartas.
Az étkeztetéssel kapcsolatos szocialis | Szocidlis Intézmény folyamatosan,
ellatasi (étkezési) dijaknak a beszedése €s | intézményvezetdje tartozasallomanyrol
nyilvantartdsa, valamint az érintett tajékoztatas
intézmény tajékoztatoja a negyedévente
tartozdsallomanyroél.
Az étkeztetéssel kapcsolatos &vodai, | GAMESZ gazdasagi folyamatos
bolcsddel intézményi ellatasi (étkezési) | igazgatdja a pénzigyi-
dijaknak a beszedése és nyilvantartasa, | szamviteli osztalyvezetd
valamint  az  érintett  intézmény | Gtjan - a
tajékoztatasa a tartozasallomanyrol. tartozasallomanyrol valo
tajékoztatasrdl, egyéb
esetben az
Intézményvezetdk
7. Selejtezés — leltarozas
Feladat Felelds Hataridé
Javaslattétel a felesleges vagyontargyak | Intézményvezetok Felesleges
hasznositasara vagy selejtezésére vagyontargyak
hasznositasanak €s
selejtezésének
szabalyzata szerint
Javaslattétel a selejtezési bizottsagok Intézményvezetdk Felesleges
intézményi tagjaira vagyontargyak
hasznositasanak €s
selejtezésének
szabalyzata szerint
Selejtezés lefolytatasa GAMESZ gazdasagi Felesleges
igazgatoja a pénzigyi- vagyontargyak

szamviteli osztalyvezetd
utjan

hasznositasanak és
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Intézményvezetdk selejtezésének
szabalyzata szerint
Javaslattétel a leltarozasi bizottsagok Intézményvezetdk Leltarozasi
intézményi tagjaira. szabalyzat szerint
Leltarozasi uUtemterv  elkészitése a | GAMESZ gazdasagi Leltarozasi
leltarozasi bizottsagok tagjainak | igazgatoja szabalyzat szerint
kijelolésével.
Helyszini leltarozast (az idegen tulajdonu | leltarozasi bizottsagok Leltarozasi
eszkozok leltdrozasa is). szabalyzat szerint
A leltarkiértékelés, ennek alapjan a | GAMESZ gazdasagi Leltarozasi
leltarkiilonbozet ~ megéllapitésa, és | igazgatoja, szabalyzat szerint
szilkség esetén tovabbi intézkedések | Intézményvezetdk
kezdeményezése.
8. Palyazatok
Feladat Felelos Hataridé

A nyertes palydzati dokumentumok | Intézményvezetok 15 napon beliil
masolatanak megkuldése a GAMESZ
részere.
Az Intézmény altal palyazati uton elnyert | GAMESZ gazdasagi Pélyazati
pénzeszkozok nyilvantartasa €s pénziigyi | igazgatdja a pénziigyi- dokumentumok
elszamolasa. szamviteli osztalyvezetd | szerint

utjan

Intézményvezetdk
Az Intézmény altal palyéazati uton elnyert | Intézményvezetok Pélyazati
pénzeszkozok szakmai beszamolojanak dokumentumok
elkészitése, monitoringjdnak teljesitése, szerint
dokumentécio érzése.

9. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje
Feladat Felelos Hataridé

Készletek analitikus nyilvantartasa. GAMESZ gazdasagi folyamatos

igazgatoja,

Bolcsdde

intézményvezetd az

¢lelmezésvezetd utjan
Készletek analitikus nyilvantartasarol Bolcsode negyedévente

adatszolgaltatas.

intézményvezetd az
élelmezésvezetd utjan

Készletek leltarozasa.

GAMESZ gazdasagi
igazgatoja,

Bolcsode
intézményvezetdje az
¢lelmezésvezetd utjan

a negyedévet kovetd
hé 5. napjaig, év
végén december 31-1
fordulonappal, a
leltarozasi




utasitasban szerepld

hataridében
Ahsz. 14. melléklete szerinti | GAMESZ gazdasagi folyamatos
nyilvantartasok vezetése igazgatoja a pénzigyi-
szamviteli osztalyvezetd
utjan
A személyi anyagok kezelése és tarolasa. | GAMESZ gazdasagi folyamatos
igazgatoja, a munkaiigyi
tgyintézok utjan,
kivéve: Ovodak
Intézményvezetdje
10. Adatszolgaltatasok
Feladat Felelos Hataridé
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése | GAMESZ igazgatoja a a fenntarto altal
pénziigyi- és szamviteli meghatarozott
osztalyvezetd utjan adatszolgaltatasi

hataridd szerint

Id6kozi mérlegjelentés elkészitése

GAMESZ igazgatoja a

a fenntarto altal

pénzigyi- és szamviteli meghatarozott
osztalyvezetd Utjan adatszolgaltatasi
hatarid6 szerint
KSH adatszolgaltatasok (pl.: beruhazasi | GAMESZ igazgatoja a targy negyedévet
statisztika) pénziigyi- és szamviteli kovetd honap 20.
osztalyvezetd Utjan napja
AFA bevallas elkészitése és befizetés GAMESZ igazgatoja a targy negyedévet
pénzigyi-szamviteli kovetd honap 20.

osztalyvezetd utjan

napja vagy a
targyévet kovetod

februar 25.
Rehabilitacios jarulék bevallas elkészitése | GAMESZ igazgatoja a targy negyedévet
¢s befizetése pénziigyi-szamviteli kovetd honap 20.

osztalyvezetd utjan

nap, illetve targyévet
kovetod februar 25.

11. Beszamolas

Feladat Felelos Hatarido
Az Intézményi koltségvetések | GAMESZ igazgatoja a a fenntarto altal
végrehajtasardl  készitendé beszamolo | pénziigyi- €s szamviteli meghatarozott
Osszeallitasa. osztalyvezetd Utjan idopont szerint
A mérleg alatamasztasat biztosito GAMESZ igazgatdja, targyévet kovetod
leltarak koordinalasa. Intézményvezetdk januar 31.
A beszamolohoz igényelt kiegészitd és a | Intézményvezetdk targyévet kovetd
szoveges értékeléshez sziikséges januar 31.
adatszolgaltatas.




12. A gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok

A GAMESZ az Avr. 9. § (1) bekezdés a) pont alapjan a pénziigyi, szamviteli rend betartasaval
kapcsolatos szabalyzatokat elkésziti, karbantartja és megismerteti azt az Intézményekkel, melyrol
az intézményvezetdk megismerési nyilatkozatot irnak ala.

Jelen szerzodés alairasaval egyidejiileg a felek kozos megegyezéssel megsziintetik az Intézmények
¢s a GAMESZ kozott killon-kalon fennallé 2013. december 1-jét6l hatalyos munkamegosztasi
megallapodasokat.

Zar6 rendelkezés: A felek jelen megallapodasban foglaltak gyakorlati végrehajtasat évenként
értékelik oktdber 31. napjaig a Képviseld-testilet tajékoztatdsaval. Amennyiben szikséges, a

megallapodas az értékelés alapjan modositasra kertil.

Jelen megallapodast a Budapest 1. kerillet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
......................... onkorményzati hatarozattal jovahagyta.

Budapest, 2021. ...

Vas Hunor Koppany Ivett
Budapest L keriilet Budavari Onkormanyzat ~ Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
GAMESZ Bolcsdde
igazgato intézményvezetd
Katinszki Ferencné Krieser Andrea
Brunszvik Teréz Budavari Ovodak Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat
intézményvezetd Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi
Kozpont
intézményvezetd

Vékasné Dobos Zsuzsanna
Czako utcai Sport- és Szabadidékozpont
igazgato
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