BUDAPEST FOVAROS I. KERULET B%DAVARI POLGARMESTERI HIVATAL
JecyzOosedd2020. ¢y NORMATIV UTASITASA

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES SELEJTEZESENEK
SZABALYZATAROL

A koltségvetési szervek mikodése sordn az eszkozok egy része feleslegessé,
hasznalhatatlannd vélik. Ezeknek az eszk6zbknek a korét idGszakonként indokolt
attekinteni, és gondoskodni kell azok mas irany hasznositasarol (értékesitésérol, térités
nélkiili 4tadasardl), illetve selejtezésérél. A feleslegessé valt vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének rendjét kozponti elbirdsok nem szabalyozzék, azt a
gazdalkod6 szervezetnek Onéalléan kell kialakitania, a helyi koriilmények
figyelembevételével.

Budapest Févaros 1. Keriilet Budavari Polgédrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: k6ltségvetési
szerv, szervezet) tulajdonaban, kezelésében 1év0 felesleges vagyontargyak hasznositasaval
és selejtezésével Osszefiiggd feladatairdl a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. térvény 23.
§ (4) bekezdés j) pontja és az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet alapjan a kdvetkezo szabdlyzatot allapitom meg:

I. Altalinos rész
1. A szabalyzat hatalya

1.1. Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. §-a
alapjan a gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait a koltségvetési szerv vonatkozasaban a Polgarmesteri Hivatal latja
el.

1.2. Ebbdl eredéen ezen szabalyzat hatdlya Budapest F6varos L. Keriilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal tulajdondban, vagyonkezelésében 1évé targyi eszkozokre és
készletekre, tovabba a tulajdondban 1év6, de koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozokre terjed ki.

1.3. A szabédlyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiill minden olyan targyi eszkéz,
melynek nyilvantartdsardl a szamlarendben foglaltak szerint mennyiségi és értékbeni, vagy
csak mennyiségi nyilvantartas keretében kell gondoskodni, értékhatarra valé tekintet nélkiil.

1.4. A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a) az idegen és ideiglenesen 4tvett vagyontirgyakra, valamint az épitménynek nem
mindsiil6 ingatlanok (telkek) hasznositasara és milemlékileg védett vagyontargyakra,

b) az iigyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére,

c¢) a konyvtari allomanyba tartozé6 konyvekre, folyoOiratokra és egyéb
informéciéhordozo anyagokra,

d) muzedlis és levéltari gylijteményekre, miiszaki emlékekre, védett targyra, képz6- és
iparmiivészeti alkotasokra,

€) polgari védelmi rendeltetésli vagyontargyakra,

f) veszélyes hulladékokra, valamint

g) hatdsagi engedély, vagy kotelezvény alapjan iizemben, illetve készenlétben tartott
(pl.: munkavédelmi eszkozok, tiizoltd késziilékek) berendezésre.



2. A vezetok felelossége és hatiskiore a felesleges vagyontirgyak hasznositisa és
selejtezése soran

2.1. A koltségvetési szerv vezetéjének felelossége és hatiskiore

A felesleges vagyontargyak feltirdsaval, hasznositdsaval ¢és selejtezésével kapcsolatos —
jogszabélyokban, valamint e szabélyzatban foglalt — feladatok &ltaldnos feliigyeletéért,
iranyitasaért a koltségvetési szerv vezetdje felel.

A koltségvetési szerv vezetdjének hataskore a koltségvetési szerv vagyontargyainak
hasznositasa soran az alébbi intézkedések jovahagyasa:

selejtezés,

bontas,

értékesités,

téritésmentes atadas

a selejtezési bizottsag tagjainak megbizasa.
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2.2. Gazdasagi vezeto felelgssége és hataskore

2.2.1. Feleldsség:
1. a felesleges vagyontargyak feltardsdval, hasznositasaval és selejtezésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasaért,
2. aselejtezési bizottsag miikodési feltételeinek biztositasaért, a bizottsdg mitkkodésének
iranyitasaért, valamint
3. a feladatokhoz kapcsol6dd adminisztracidés és bizonylati rend megszervezéséért,
azok végrehajtasdnak altalanos feliigyeletéért.

2.2.2. Hataskore:

1. a feltart felesleges vagyontargyak selejtezésének, bontasanak, értékesitésének,
téritésmentes  atadésanak szabalyzatban foglaltak szerinti lebonyolitasa,
dokumentalasa,

2. értékesités esetén az eladasi ar megéllapitidsa, az érintett szervezeti egységek
vezetdinek, illetve a selejtezési bizottsag (vagy egyéb szakértok) véleményének
figyelembevétele/javaslata alapjan.

A gazdasagi vezetd a hatdskorébe tartozo feladatokat a hozza tartozé dolgozok utjan
gyakorolja, melynek sordn meghatarozott feladat- és jogkoroket a — feladatok ellatasdban —
érintett dolgozodkra irdsban atruhazhat.

3. Feleslegessé valt vagyontiargyak jellemzéi

3.1. A szabélyzatban leirtak alkalmazéasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszk6zoket és készleteket, amelyek:

a) eredeti rendeltetésének nem felel meg,

b) feladatcsokkenés,

c) atszervezés,

d) megsziinés,

€) normat meghalad6 készlet,



f) rongélas,

g) természetes elhasznalodas,
h) erkolesi avulas,

1) szavatossag lejart,

j) egyéb ok.

3.2. Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljarasaba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontdrgyak ne legyenek felcserélhetok az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjeldlésérol vagy elkiilonitett
nyilvantartasardl.

3.3. A feleslegesnek minésitett vagyontargyak hasznositasa soran eldszor mindig azok
értékesitését kell megkisérelni, és csak annak sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

3.4. Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna
tételt) hatosagi eloiras kotelezévé teszi.

I1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek vagy rendeltetésszerii haszndlatra
alkalmatlannak torténé mindsitésére

a koltségvetési szerv vezetdje, polgarmester, jegyzo,

szervezeti egységek vezetdi,

a leltarfelelGs,

a személyi hasznélatra kiadott eszkdzok estében az eszkdzoket hasznalo dolgozok,
az immobil — egy év alatt készletmozgassal nem érintett — készletekre vonatkozoan
az analitikus nyilvantartast vezeték

tehetnek javaslatot.
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2. A javaslattétel, kezdeményezés médja

2.1. A feleslegessé valt vagyontirgyak hasznositdsdnak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni, és azt a leltdrozas
megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a vagyonnyilvantartisért felelés dolgozd részére
megkiildeni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a) az eszk$z megnevezése, nyilvantartasi szama,
b) mennyiségi egysége,
c) mennyisége,
d) atargyi eszkoz bruttd és nettd éricke (ha van még konyvszerinti érték),
€) abeszerzés éve,
f) afeleslegessé valas oka,
g) a hasznalatbdl valé kivonas id6pontja,
h) ahasznositds modjara vonatkozo javaslat,
1) ajegyzek készitésének id6pontja,
j) ajavaslatot tevé személy aldirasa.



2.2. A feleslegessé valas okanal a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kédszamokat kell beirni. A koédjegyzéket az 1. melléklet tartalmazza.

2.3. A hasznositas médjandl , értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelslést kell alkalmazni.

2.4. Az arra jogosult személyek altal osszedllitott javaslatokat a vagyonnyilvantartasért
felelos dolgozd Osszegyljti, €s azok felillvizsgalata, valamint az értékesitésre javasolt
eszk6zok eladasi aranak kialakitasat kvetGen a javaslatokat elSterjeszti jovahagyasra.

2.5. A javaslatok feliilvizsgalata keretében
a) ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,
b) sziikség esetén szakértéi véleményt kell beszerezni a feleslegessé valds okanak
egyértelmi megallapitasa érdekében,
c) véleményezni kell a hasznositas mddjara tett javaslatokat.

2.6. Amennyiben a felesleges vagyontargy még nettd értékkel rendelkezik, minden esetben
szakmai véleménnyel al4 kell tamasztani a hasznositas vagy selejtezés indokoltsagat.

A szakmai véleménynek és indokolésnak tartalmaznia kell:
a) az eszk(z megnevezését,
b) abeszerzési idopontjat, a beszerzési értéket,
¢) atapasztalt hiba, kdrosodas leirasat,
d) ajavitdsra megtett intézkedést igazolé dokumentumot.

2.7. A javaslatok, valamint az eladédsi ar jovahagyasara a koltségvetési szerv vezetdje
jogosult.

Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott iddpontban rendelkezésre
all6 legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.

I11. A felesleges vagyontirgyak hasznositasa
1. Az elidegenités szabalyai

1.1. A koltségvetési szerv mikodéséhez mar nem sziikséges, a szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény szerinti immaterialis j6szag, targyi eszkoz (muszaki berendezés, gép, felszerelés,
stb.), készlet értékesitése — az ingatlanok kivételével — 6nalldan jogosult, amennyiben azok
egyedi, konyv szerinti brutté értéke a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott
értékhatart nem haladja meg.

1.2. Torvényben, valamint a helyi Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 nemzeti vagyon
tekintetében torvényben vagy a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar
feletti nemzeti vagyont hasznositani — ha térvény kivételt nem tesz — csak versenyeztetés
utjdn, az Osszességében legeldnyGsebb ajanlatot tevd részére, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

A hasznositas modja
a) gazdalkodo szervek részére térités ellenében,



b) maganszemélyek részére térités ellenében,
c) téritésmentes atadassal.

A hasznositasi modok kdédszamait az 1. melléklet tartalmazza.
1.3. Gazdilkodo szervek részére térités ellenében torténé értékesités

a.) Ertékhatér feletti vagyontargyak értékesitése

Az értékhatdr feletti felesleges vagyontargyak értékesitésekor az Onkormanyzat vagyonarél,
a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasdrél szolo 16/1995. (XI. 30.)
onkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint kell eljarni.

A vagyont elidegeniteni, a hasznélat, illetve hasznositds jogt dtengedni csak nyilvanos
versenytargyalas Utjdn a legjobb ajénlatot tevo részére lehet.

Ertékhatér feletti felesleges vagyontargyakat a termék mennyiségének és a versenytargyalas
id6pontjanak megjelolésével helyi vagy orszagos lapban, illetve mas médon nyilvanosan meg
kell hirdetni.

A kozzététel modjardl és elrendelésérél az elkészitett hirdetmény alapjan a koltségvetési
szerv vezet6je dont.

A hirdetés feladasara €s megjelenésére vonatkozo bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz
hasonl6an kell meg6rizni.

b.) Ertékhatér alatti vagyontargyak értékesitése

b.a.) az 1.3./a.) pontban foglaltak szerint,
b.b.) értékesitéssel foglalkozo szerv részére térténd felajanlassal.

Ha az értékesit6 szerv a felajanlott vagyontargy atvételérdl irasban lemond, vagy a felhivésra
az elére meghatarozott idéponton beliil nem vélaszol, vagy indokolatlanul alacsony vételarat
kindl, a felesleges vagyontargy maganszemély részére értékesitheto.

Az értékesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadasérol vagy el nem fogadasarol
a gazdasagi vezetd javaslata alapjan a koltségvetési szerv vezetdje dont.

1.4. Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére

a.) A feleslegess¢ vélt vagyontirgyakat (pl.: szamitéstechnikai eszkozok, bitorok)
maganszemélyek is megvasarolhatjak. Az értékesitést az Onkormanyzatban és szervein beliil
meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a) az értékesitésre szant termék megnevezését,
b) a termék elhasznalodasi szintjére utald jellemzoket,
c) eladasi 4rat (AFA tartalmat),
d) az értékesités helyét,



e) az értékesités idopontjat.
A hirdetményt a helyben szokasos mdédon hirdetétablara ki kell fliggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kovetd 8 nap utan
értékesithetok.

b.) Az Onkormanyzat dolgozéi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélyeknek mindsiilnek.

c.) Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni.

Az eladasi ar megallapitasanak joga

Az eladasi irdnyarat a gazdasagi vezetd javaslata alapjan a koltségvetési szerv vezetSje
allapitja meg.

Az értékesités dokumentalasa, bizonylatolasa

Minden vagyontargy értékesitésér6l szamlat kell késziteni. A szamlaknak meg kell felelni —
a vonatkozd jogszabélyokban foglalt — alaki és tartalmi k6vetelményeknek.

Az értékesités megtorténtét kdvetden a valtozast 4t kell vezetni az analitikus nyilvantartason,
valamint a fokényvi konyvelés érintett fokonyvi szamlain.

2. Térités nélkiili atadas

A mikoédéshez méar nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen atruhazni
csak a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szl 2011. évi CLXXXIX. térvény 108. §-
aban és a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény 13. §-dban foglaltak szerint
lehet.

A vagyon ingyenes atruhdzésira az Onkormaényzati koltségvetési szervek esetén az
Onkorményzat Képviselo-testiilete jogosult.

Térités nélkiili atadas esetén tajékoztatni kell az dtvevét az atadott vagyontargy nyilvantartas
szerinti bruttd értékérdl és az elszamolt értékcs6kkenési leiras dsszegérol.

A térités nélkiili atadast bizonylatolni, dokumentalni kell.

A térités nélkiili atadas megtorténtét kovetben a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint a fokonyvi konyvelés érintett fokényvi szamldin.

IV. Selejtezés, leértékelés, megsemmisités

1. A haszndihatatlan vagyontargyakat selejtezni kell.



A selejtezés az az eljards, melynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlannd valt
vagyontargyakat, illetve azok értékét a vagyonbodl kivonjuk.

A selejtezés célja a feleslegessé vagy haszndlhatatlannd valt vagyontargyak e min6ségének
megallapitdsa, és ugyanezen vagyontdrgyak ujrahasznositdsi modjanak, vagy
megsemmisitésének az eldontése.

Hasznalhatatlan vagyontargy mindazon targyi eszkéz, (ideértve a kisértékii targyi
eszkozoket is) amely az lizemszer(i haszndlat miatti kopés, nem rendeltetésszer(i haszndlat,
emberi kozremikodés vagy elemi csapds eredményeként megrongalédik (esetleg
megsemmisiil) Ogy, hogy annak javitdssal térténé helyreéllitasa lehetetlen vagy csak
irredlisan magas aron volna lehetséges, tovabba mindazon készlet, amely emberi
kozremiiksdés, elemi csapas vagy a vagyontargy bels6 természete miatt (porlas, romlas)
véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

2. A selejtezési eljaras lefolytatiasa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 60 napon beliil selejtezni
kell. Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartaséért a gazdasagi
vezetd a felelds.

A vagyontérgyak selejtezését a koltségvetési szerv vezetdje altal kijelolt selejtezési bizottsag
altal szabdlyszeriien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

3. Selejtezési bizottsag
A selejtezési bizottsagnak legalabb 3 f6bdl kell dllnia.
A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag feladatai:

a) a felesleges vagyontargyak leértékelésével és selejtezésével kapcsolatos dontések
elokészitése, a feladatok végrehajtasanak koordinélasa,

b) ellendrzi, illetve megallapitja a feleslegessé, illetve selejtté valas okat (a feleslegessé
valas okainak kodjegyzékét),

c) allast foglal a vagyontargyak selejtezése tekintetében, illetve javaslatot tesz a
leselejtezett vagyontargyak haszon/hulladék anyagként t6rténé értékesitésére, vagy
megsemmisitésére.

4, A selejtezés végrehajtisa

4.1. A selejtezést megel6zo feladatok

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zéen koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznéalhatd vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-e,
a selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben

felsorolt adatokkal, megtortént-e az egyeztetés a konyveléssel.

4.2. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa



A targyi eszk6zok selejtezésében a kovetkez$ szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni (2. melléklet):
* B. 11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezési jegyzOkonyve:
- Jegyz6konyv — Immateridlis javak, targyi eszkozok selejtezésérol
- L Selejtezési hataskor
- I A selejtezési bizottsag javaslata
- IIL. A selejtezett targyi eszkdzok hasznositasa
- IV. A selejtté valas okai
- V. A hasznositasi eljaras eredménye
- VL Hitelesités és zar6 rendelkezések

* B.11-91.r.sz. Selejtezett immaterialis (szellemi termékek), targyi eszkozok jegyzéke
» B.11-92.r.sz. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke
B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv

4.3. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszk6z6k, mind pedig a készletek selejtezésérol
jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzékonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzOkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkdzdk sorsarol.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
a) a selejtezett eszkdzok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
b) a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell
semmisiteni,
c) amegsemmisitésre keriil6 készletek megsemmisitése milyen médszerrel (6sszetorés,
elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak a koltségvetési szerv vezetdje jovahagyasa
utén keriilhet sor.

A selejtezési jegyzOkonyv elkészitése soran a B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak
(szellemi termékek) targyi eszkozok jegyzéke és a B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek
jegyzéke nyomtatvanyok kitSltésekor jelen szabalyzat 1. és 2. mellékletében szerepld
kodjegyzéket kell hasznélni.

A selejtezési jegyzokonyvet — évenkénti sorszdmozassal — 1 példanyban kell elkésziteni.

A jegyz6konyv a Gazdasagi Irodara keriil.



A vagyonban bekovetkezett valtozasnak a fO6konyvi konyvelésben és az analitikus
nyilvantartasban torténd atvezetését kovetben a konyvelésnek atadott két jegyzokonyvi
példanybdl egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

4.4. Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezésénél hasznalatos nyomtatvanyok

Az immateridlis javak, és a targyi eszkozok selejtezése soran a koévetkezd szabvany
nyomtatvanyokat kell hasznalni:

— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve

— B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek) targyi eszk6zok

jegyzéke

— B.11-92. r.sz. Targyi eszkdzok selejtezésébol visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke
B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyz6konyv

4.5. Készletek selejtezésénél hasznilatos nyomtatvanyok

A készletek selejtezése soran a kovetkez6 szabvany nyomtatvanyokat kell hasznélni:
— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6konyve
— B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke
— B.11-95. r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke
— B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv

5. Leértékelés

A selejtezési bizottsag hataskorébe tartozik a vagyontargyak — kiilongsen a készleten 1évo
anyagok és aruk vonatkozasaban — leértékelési eljardsénak a lefolytatasa is.

Az anyagok és aruk leértékelhet6k, ha:

a) mindségiik miatt,

b) irredlisan magas aruk miatt, valamint

c) eredeti rendeltetésiiknek megfeleléen
azokat eredeti drukon/értékiikon értékesiteni mar nem lehet, de csokkentett eladasi ar esetén
értékesitésiikre még nyilhat lehetdség.

6. Megsemmisitési eljaras

A megsemmisitésre kijel6lt eszk6z6kon olyan kiils6 hatasbol eredd jelzést kell alkalmazni,
amely megakadalyozza azt, hogy az eszkoz visszakeriiljon a hasznélatba. A megsemmisités
elvégzésére kiilon személyt kell kijelolni. A megsemmisitést a selejtezési bizottsag
jelenlétében kell elvégezni.

A megsemmisitést végzd személy a selejtezési jegyzokonyv mellékletét képezd
megsemmisitési jegyzOkonyvben aléirdsaval koteles igazolni a megsemmisités tényét. A
koltségvetési szerv élhet kiils6, szakosodott szervezet bevonasaval, akik az elszallitast és a

megsemmisitést elvégzik. Ebben az esetben a feleldsség a szervezetet illeti.

7. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok



A selejtezési eljaras befejezését kovetden az érintett analitikus nyilvantartast vezetd és a
f8konyvi konyvelést végzo személy — a selejtezési bizottsag altal megkiildstt jegyzékonyvek
alapjan — az eszk6z6k mennyiségében és értékében bekovetkezett valtozasokat a
jegyzOkonyv atvételétol szamitott 10 napon beliil, de legkésdbb a leltarozas megkezdését
megel6zden koteles atvezetni.

A selejtezett eszkozokkel kapcsolatos valtozdsok — analitikus és  f6konyvi

nyilvantartasokban torténé — atvezetését a szamlarendben foglalt eldirasok alapjan kell
végrehajtani.

8. A selejtezés végrehajtisinak ellendrzése

A selejtezési eljaras szabélyszerli végrehajtasanak ellen6rzéséért a gazdasagi vezetd a
felelds.

Amennyiben az ellenérzésért felelds a selejtezési eljaras soran valamilyen szabalytalansagot
tapasztal, azt kdteles azonnal a koltségvetési szerv vezetdje felé jelezni.

9. A koncesszidba adas esetén, vagyonkezelésbe atadott eszkozok selejtezésével
kapcsolatos dontési jogkorok

Az eszkozoket koncesszioba adas esetén, vagyonkezelésbe atvevé gazdalkodé szervezet a
tulajdonos Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukcid, felGjitds keretében jogosult
kiselejtezni a meghibasodott, megrongalodott, cserére szoruld eszkdzoket.

A Kkiselejtezett eszk6zokrol tajékoztatni kell az Onkormanyzatot.

Az Onkorméanyzattal egyeztetett rekonstrukciéval, feldjitdssal nem érintett, valamint a
rekonstrukeid, felujitds keretében nem pétolt eszk6zok selejtezésére csak a tulajdonos

Onkorméanyzat hozzajarulasaval keriilhet sor.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok selejtezését kbvetden gondoskodni kell az
analitikus nyilvéantarts, valamint a fokonyvi kényvelés adatainak modositdsardl.

V. Zaro rendelkezés
1. Ez az utasitds 2020. december 1-jén 1ép hatélyba.
2. Hatalyat veszti a 18/2012. szamu Polgarmesteri €s Jegyz0i egyiittes utasitas.

3. Az adott évre vonatkoz0 selejtezéshez kapcsolodo részletszabalyokat kiilon utasitas
tartalmazza.

4. A szabalyzatot modositani kell
a) olyan jogszabalyi elSirds véltozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabélyzat
eldirasait, valamint
b) ha akoltségvetési szerv sajatossagai, miikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.



5. A médositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Budapest, 2020. novembefA'Z.'
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KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairdl

1. melléklet

Kodszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés
003 atszervezés
004 megszinés
005 normat meghalado készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznalodas
008 erkolesi avulas
009 szavatossag lejart 7
010 egyéb ok




KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszk6zok hasznositdsanak

2. melléklet

mod;jarol

Kodszam Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értekesités hulladékhasznositénak
004 értékesités maganszemélynek
005 hulladék leraké helyre elszallitva
005 egyéb




3. melléklet
Immaterialis javak, targyi eszk6zok
selejtezési jegyz6kényve

[év

A jegyzbkdnyv . oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzokonyv I-VI. fejezetel, vatamint az aldbb felsorolt nyomtatvanyok
11-91. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok jegyzéke
11-92. A selejtezésbdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyzSkényv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzokdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B. 11=80. r. $2. - Péiria Niyomda At. (D 3881)
Megrendemeld: Pdtria RL-Nyomali. 1088 Budagpest, Szentkirdlyi u 47. Talefon: 266-0534 s

9976 7“3105575
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lév jegyzékdnyvhéz

Jegyzékoényv

Immaterialis javak, targyi eszkdzok selejtezésérol

Késziilt év hé napjan a

gazdaikodd szervezet raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

A selejtezési bizottsag részérd! (név, beosztas):

Feliigyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beoszias):

i
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) megdllapitja, hogy a jelen eljards keretében végrehajtan-

dé selejtezés engedélyezése
hataskoérébe tartozik.

8. 11-90. I. 82 - P4tna Nyomda Rt. (D 3881) PM aftal ayéinlott

4: Péina Rt.-Nyomall. 1088 Budapest, Szentkirélyi u. 47. Telefon: 266-0534
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fév. jegyzikonyvhoz

A SELEJTEZESI| BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4lld Bizottsag megtekintette a gazdatkodé szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre elokészitett immateridlis javak (szellemi terméket), targyi eszkbzoket. Meg-
vizsgélta a selejtté valdsuk okait, és a hasznositasi eljards eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt
immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzék Gzemeltetésre alkalmatlanak, feldjitasuk, hasznalatuk
gazdasagtalan, ezért selejtezésik indokolt.

Ezént a bizottsdg a 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt immateridlis javak, targyi eszkozok selejtezését
javasolja.
Aselejtezésre javasolt eszk6zok

brutté értéke d6sszesen Ft,

nettd értéke Osszesen Ft.

A Bizoltsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkdzék megegyeznek a
11-91. szam0 jegyzékeken feltliintetett eszkdzékkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellend-
rizte az immateridlis javak {szellemni termékek), targyi eszkdzdk és tartozékok hianytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitasai:

A SELEJTEZETT TARGY! ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt 1argyi eszkdzokbdla 11-92. szaml jegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatdk.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositdsukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, énékesités) meg-
tételét. ’

B. 11-90. . 82. - Patria Nyomda Rt (D 3881) PM 4ital ainictt
Megrandeihetd: Patria Rt.~-Nyomeil. 1088 Budapest. Szentkirdly u. 47. Telafon: 2660534
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fév jegyzokdnyvhoz

.
A SELEJTTE VALAS OKAI
A 11-91. szamu jegyzéken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzdk selejtté valdséaval

kapcsolatban a bizottsag a kdvetkezoket Allapitotta meg (A selejtté valds miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék
tételszamaira hivatkozva kell régziteni, azonos kérlimény esetén ésszevontan.):

B. 11+80. r. 82. . Patria Nyomda Rt. (D 3881) M aital ajiniott
Megrendeihetd: Palria RL-Nyomall. 1088 Budapast, Szantkirdlyi u. 47. Telefon: 2B6.0534
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fév jegyzokonyvhoz

V.

A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt trgyi eszkozoknek a selejtezést megel6zd hasznosi-
tasi eljarasat és ennek alapjan a kovetkezdket allapitotta meg:*

*A jagyzdkdnyvhoz csatolni kell a lemondo nyilatkozatokat, leveleket.

B. 11-90. 1. 82. - Péria Nyomga Rt (D 3881) PM Altal ajanion
Megrandethatd: Patria Ry-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telsfon; 266-0534



oldal

fév jegyz6kényvhéz
VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
A selejtezett targyi eszkdzok hulladékanyaganak és haszonanyaganak
1. raktarra vételéért név _beosztas
2. értékesitéséért név beosztas
3. megsemmisftéséért név beosztds

felelds dolgozd(k) kijeldlése.

A selejtezési jegyzbkdnyvben foglaltakkal egyetériek, az immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszké-

z0k selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett immaterialis javak, targyi eszkdzdk allomanybdl torténd kivezetését, tovdbba a targyi
eszkozok selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositdsdval kapcsolatos intézkedések (értékesités,

készletként raktirra vétel) végrehajtasat.

- hé nap.

B. 11-90. 1. 8Z. - Patia Nyomga Rt. (D 3881)
Megrendaihetd: Pitria Ri.—Nyomell, 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534

PM dital ajaniotl



Selejtezett immateriélis Javak (szellemi termékek), targyl eszkdzok jegyzéke

oldal
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B 11-01. £ 2. - Selujtexstt thrgyl eazkazak jogyzéhe - Piria Nyomda Fit. (Ofsz.: 4484) Megrendeineté: Pisria Rt-Nyomall. 1068 Budapes?, Szentkirklyi u. 47, Teleton: 266-0534 PM dital ajinioti



Készletek selejtezési,
leértékelési jegyz6konyve

/ sZz.

Ajegyzdkonyv ____ oldalt tartaimaz.

Tartalom: A jegyzokonyv |-l fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94. Selejtezett készletek jagyzéke
Sz. ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96. Leértékelt készletak jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokonyv
A jegyzékeket s a Megsemmisitési jegyzokanyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B. 11-83. r. 82, - Készetok selajiezds, leaiténaies: poy2okonyve - Pitia Nyomda AL (D 3885) ! l “ ﬂ ”“
Magrendelhgtd: Patria Nyomda Rt. 1088 Budapest. Szontkirdlyi u. 47. Telefon: 2660534 51997674 31 588 PM Aital ajniott



A jegyzokonyv fejezetei:
|. Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata

IIl. Hitelesités és zarérendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrél a Megsemmisitési jegyz6kényv allithatd ki. Ebben a
selejtezési jegyzokényv tételszdmaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre keriild készleteket.



= oldal

/ sz. jegyzdkonyvhoz
Jegyz6konyv
készletek selejtezésérdl, leértékelésérdl*
Készult év hd napjan a
gazdalkodé szervezet

raktardban (helyiségében}.

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Fel(igyeleti (érdekképviseleti) szerv részérél (név, beosztas):**

L
SELEJTEZES! HATASKOR
A selsjtezési bizottsdg (tovabbiakban: bizottsdg) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehajtando

selejtezés/leértékelés* engedélyezése
hataskorébe tartozik.

"
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzokdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4llé bizottsag megtekintette a gazdéalkodd szervezet

telephelyén (raktaraban)
elokészitett készleteket, megvizsgaita selejtezéslk/leértékelésik* indokoitsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroitak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készietek leértékelését

javasolja, utaiva hasznositasuk, illetve leértékelésik mértékére.

* A nem kivant s2&veq tbriendd.
“* Csak abban az esetben titendd ki, ha a rendelkezések kételazden elditjak (pl kiltsagvetasi szerveknél feligyeletl szerv; j016tl eszk&z6kné az Hietékas

térsadaimi szervezat.)

B. 11-83. 1. az. -» lotezasi, ledrts jegy yve - Patria Nyomda Re. (D 3883)
Megr &: Pétria Ny P, 1088 Bugepest, Szentkirdlyi u. 47, Talefon; 268-0534 PM dital ajdnion




A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* dsszesitett adatai;

oldal

sz. jegyz6konyvhoz

A selejtezendbfleértékelendd* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és dsszesen:

Fék. szamla megnevezés

érték
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Osszesen:

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti
megnevezése mennyisége egységara

Ft

értéke
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Osszesen:

* A nem kivant szdveg tdrendd.

B. 11-93. 1, 8Z. . Készlatek selnjtozds]. leértékolbs! jogy2dkBayva - Patria Nyomda Ft. (D 3883)
Megrandsihetd; Pétria Nyomda Rt 1060 Budapest, Szertkirdlyl u. 47. Telefon: 266-0534

Ft

PM Altal ajiniott
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/ sz. jegyz6konyvhdz
A leériékelt készletek készletcsoportonkeént: leértékelési
Fdk. szamla megnevezes érték kildnbdzet

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

- - Ft Ft

Ft Ft

Ft —  Ft

Ft Ft

Osszesen: . Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megdllapitisok alapjan fal kell vetni a felel8sség kérdését.

B. 11-93. . 82. . Kaszlotek seisjtezdsi, lsériékeldsi jegyzkbnyve - Pétria Nyomda Rt (D 3883)
Megrendeihets: Pétria Nyomda Rt 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Teleton: 266-0534 PM éftal ajdniont
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/ sz. jegyz6kényvhéz

.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szukséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelds dolgozd(k)
kijeldlése.

1. név beosztas

2. név beosztas

3. név beosztas
Kmif.

*A selejtezési jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leértékeléset*,
illetve megsemmisitését jGvahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartdsokon térténd keresztlilvezetését, valamint a selejtezésbdl hasznosithatéd
készletek hasznositasanak végrehajtasat.

év hé nap.

* A nem kivant szdveg térendd.

B. 11-93. 1. 82. - Késtietak selajtezési, | é8i jogyzdkonyve - Pitria Nyamda Rt (D 3883)
Megrengeined. PR 1G5oa AL 1088 Budapast, Seanikindlyl u. 47. Teleion: 2660534 PM aital ajaniott



SELEJTEZETT KESZLETEK JEGYZEKE — oldal

#8kdnyvl szémia széma 120 82. jegyzdkdnyvhoz
A készlet A
Selg E| etszAm
Sor- mennylségl nylvéntartisi dra | drtéke g hivatkozés
széma g kédia forint J(dcdszhm)y mm
1 2 3 4 5 6 7 8 ] 10 11

8. 11-04. . 82. - Piitria Nyomda Rt. (Dfsz.: €258) Megrendethets: Pria RL-Nyomel. 1088 Buceapes!, Szentkinklyi u. 47, Telefon: 266-0834 |m ll PM el ajiniott
SNSPTETANIIOS



A KESZLETEK SELEJTEZESEBGL VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK JEGYZEKE oldal
fokonyvi s2émla szdma / 82. jegyzdkdnyvhdz
'::zf_' A vissznyeremény " A“:a.ﬁ eménozé
on gt l mennyiségi egységéra I Gridke sy hivatkozés 2 B. Sz. ny.
szAm modija vezés 1 = " - iakt i
s(:ggl_) megne! ] :g; kbdla mennylsége i széll s a 1 : Dr_g‘ a’;’: gﬂgpv}inék
1 2 3 4 ] 6 7 B g9 10
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B. Sz. ny. 11-85. r. $2. - Pétria Nyomda Pt. (Disz.: 4258) Megrendelhetd: PAtria Fit.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirslyl u. 47, Telefon: 266.0534
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LEERTEKELT KESZLETEK JEGYZEKE

—————— . .

B. 11-96. . 3. ~ 20036 — Nyomell KR. - 34/1 — uter-Etikett” Nyomds KR., Ssigdtarjin

f6koayvi szdmia szdma &2, jegyatkOayvhis
A készlet Aleérifheiés A leértékei késziet Leéraékeidal
Sor- | meanyiségi nyilvintaridsi &xtéke oka cgységira €riéke kalonbdret Bizonylat
s2dm | nyivintaridsi megnevezése mennyisége k. | %a széma
- ez'e' k6dja forint szim forint
1 | 2 3 4 5 6 9 10 1l 12 13 14
|
|
|
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Targyl eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke

{8konyvi szdmla szama

oldal

s2. jegyzdkonyvhdz

Térgyl eszkéz A selejtezésbdl visszanyert (tartozékok, alkalrészek, hulladékak) anyagok
Sor- hasano- | o o sé6gi 8gar ] érték Bizonytat
; 15konyvi nyllvan- mennyiség egysegara e
szam ;ggfr:'a megnevezése nﬂ%’ szémg Izlrtési megnavezése mennyisége o szama
quwr‘m szama szama :ggy; kodja forint
1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 1 12 13
]
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/ s2. jegyzokonyv(ndz)

Megsemmisitési jegyzékonyv

A jelen jegyzékonyvet aldirk feleldsségik tudatdban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési Jegyzdkdnyvben szerepld, aldbbi
sorszamu eszkozokel, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként fethasznalni, sem mas modon hasznositani vagy
ertékesiteni nem lehet, vagy nem szabad. jelenlétGkben megsemmisitetiék, a tizrenoészeli 8s egészséglgyi hatosagi elirdsoknak
megfelelden:

Sorszdmigl Sorszamig Megsemmisités mddja
Sorszamok:
év hé nag.
Megsemmisitette:
HITELESITO ALAIRASOK

8. 11-97. r. $Z. . Piria Nyomda Rt. (D 4388)
Magrendethetd: Patria Nyomda Rt. 1088 Bucapssl. Szantkitdlyi u 47, Telefon. 2680534 P\ &ita) ajdniont



