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BUDAPEST FOVAROS I. KERULET
BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL JEGYZGJE
10/2021. (ITI. 24.) NORMATIV UTASITASA
A HITELES MASOLATKESZITES SZABALYAIROL SZOLO 4/2021. (1. 20.) NORMATIV
UTASITAS MODOSITASAROL

A jogalkotasrél sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjdban biztositott
jogk6romben eljarva, valamint az elektronikus tigyintézés részletszabilyairdl sz616 451 /2016. (XII.
19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek biztositasa érdekében az alabbi utasitist adom ki:

1. A Hiteles masolatkészités szabalyair6l szol6 4/2021. (I. 20.) normativ utasitds (a tovabbiakban:
Utasitas) Melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
2. Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

Budapest, 2021. marcius 24.

dr. e




1. melléklet 2 10/2021. (II1. 24.) normativ utasitishoz
1. A Melléklet 25. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»25. BEgyezés estén a digitalizalt iratot elektronikus zaradékkal kell ellatni. A zaradék elhelyezhetd
elektronikus csatolasi lehetGség hidnydban a papiralapt irathoz csatolt kiegészitS iratrészként. A
zaradékban szerepelnie kell ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd.” szovegnek. A
zaradékot az 5. melléklet szerint kell elkésziteni.”

2. A Melléklet 43. b) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

(Egyexés esetén a nyomtatolt papiralapi iratot dradékkal kell elldtni. A dradék elbelyesibetd:)
»b) A 6. melléklet, tovabba a Polgarmesteri Hivatal altal kiadott irat esetében a 7. melléklet szetinti
hitelesitési zaradék kilon lapon val6 csatolisaval.”

3. A Melléklet 2. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

4. A Melléklet

4.1. a 2. melléklet szetinti 5. melléklettel,
4.2. a 3. melléklet szerinti 6. melléklettel és
4.3. a 4. melléklet szerinti 7. melléklettel
egésziil ki.

5. Hatalyat veszti a Melléklet I1. Fejezete.



Kiadmdnyozésra jogosult Papir alap iratrdl hiteles £l ikus iratrél hiteles papir alapi masolat | Jogosultség
Sorszam Név M Szervezeti egység dsolhatd és hitelesithetd iratok kére (igen/nem) asolat készitésére jogosult {igen/nem) készitésére jogosult {igen/nem) kezd, 4
barmely szervezeti egység hatdskérébe
1. dr. Tarjdnyi lfamas jegyz8 Jegyzdi Kabinet tartoz6 Ogyekben igen Igen igen 2021.01.20 2021.02.28
bdrmely szervezeti egység hatdskdrébe
2. dr. Németh Ménika aljegyz6 Jegyz8i Kabinet tartozé Ggyekben igen Igen igen 2021.01.20
bérmely szervezeti egység hatdskérébe
3. [Holldsi Orsolya titkdrsd 5 JegyzGi Kabinet § tartozd ligyekben nem igen igen 2021.01.20
barmely szervezeti egység hatdskérébe
4. dr. Bod6 Eszter jogtandcsos Jegyzdi Kabinet tartozé gyekben nem igen igen 2021.01.20 2021.03.31
dr. Vitdnyi-Ratimovszky bérmely szervezeti egység hatdskérébe
5; Orsolya jogi ref Jegyzi Kabinet tartozé Uigyekben nem igen igen 2021.01.20
bérmely szervezeti egység hatéskérébe
6. dr. Haner Fanni Viola jogi referens Jegyz6l Kabinet tartozé Ugyekben nem igen igen 2021.01.20
bérmely szervezeti egység hatéskérébe
245 Kods Andrea t litikai referens JegyzGi Kabinet tartozé ligyekben nem igen igen 2021.01.20
bérmely szervezeti egység hatéskérébe
8. Wimmer-Kreclon Krisztina _ |humdnpolitikai ref legyz6i Kabinet tartozé iigyekben nem igen — igen 2021.01,20
a szervezeti egysége hatdskorébe tartozd
9.  |Liptdk Noémi csoportvezetd Szervezési Csoport tigyekben nem igen - igen 2021.01.20
dr. Magyar Alatta testiileti Dgyintézd Szervezési Csoport a szervezeti egysége hataskorébe tartozd nem
10. ugyekben igen igen 2021.01.20
Erdei Katalin civil és nemzetiségi Szervezési Csoport a szervezeti egysége hatdskorébe tartozé nem
11. referens gyekben igen igen 2021.01.20
Ldng Andrea Bnkormanyzati és Iratkezelési Csoport a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd nem
esélyegyeniGségi referens ligyekben
12. igen igen 2021.01.20
Koncsek Méria csoportvezetd | Iratkezelési Csoport bérmely szervezeti egység hatéskérébe nem
13. tartoz6 ligyekben igen igen 2021.01.20
Korona Beéta iktaté, irattéros Iratkezelési Csoport bérmely szervezeti egység hataskarébe nem
14, tartoz6 ligyekben igen igen 2021.01.20
Pilinger Gyéray iktatd Iratkezelési Csoport barmely szervezeti egység hataskdrébe nem
15. tartozé Ugyekben igen igen 2021.01.20
Seb8k Ibolya iktatoé Iratkezelési Csoport barmely szervezeti egység hatdskérébe nem
16. tartoz6 iigyekben Igen igen 2021.01.20
Szab6 Eszter iktaté Iratkezelési Csoport bérmely szervezeti egység hataskdrébe nem
17. tartozd {igyekben igen igen 2021.01.20
S2abdné Bencze Helga iktaté Iratkezelési Csoport barmely szervezeti egység hatédskdrébe nem
18. tartozé lgyekben Igen igen 2021.01.20
Ferenczy Csata Informatikus Informatika a szervezeti egysége hatdskdrébe tartozd Igen
19. uigyekben igen igen 2021.01.20
Szincsak Istvén csoportvezetd Népjéléti Csoport a szervezet! egysége hatéskorébe tartozd igen il
20. ugyekben igen __igen 2021.01.20
Szabdné J6foidy Réka adminisztrétor Népjoléti Csoport a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd nem
21, ekben igen __igen 2021.01.20
Hajba Norina irodavezetd Ogyfélszolglati Iroda a szervezeti egysége hatdskdrébe tartozé Igen
22. ugyekben igen igen 2021.01.20
Bakondi Piroska anyakdnyvvezetd Ogyfélszolgalati Iroda a szervezeti egysége hataskdrébe tartozé igen
23. Ugyekben igen igen 2021.01.20
Diganlgz Patricia Ugyfélszolgélati Uigyintézé  |Ugyfélszolgalati Iroda a 2eti egysége b korébe tartozé igen
24. agyekban igen igen 2021.01.20
Gonddces Krisztina yakény & ﬂgyféhzolgé?ati Iroda a szervezeti egysége hatdskdrébe tartozé igen
25. Ugyekben igen igen 2021.01.20
Kissné Kiss Valéria tigyfélszolgélati tigyintézd |Ugyfélszolgalati troda a szervezetl egysége hataskérébe tartozd igen
26. ugyekben igen Igen 2021.01,20
|Sdrai Tamds tgyfélszolgdlati igyintéz8 |Ugyfélszolgslati Iroda a szervezeti egysége hatdskorébe tartozé igen
27. ugyekben igen igen 2021.01.20
dr. V6ras Maria Eva irodavezetd Kozterlilet-feligyeleti a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd igen
28. Iroda Ogyekben igen igen 2021.01.20
Kénya Béla k&zterlilet-feliigyelel Kozteriilet-feligyeleti a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd nem
29. Ugyintézé Iroda igyekben igen igen 2021.01.20




Gzsvari-Kovécs Edit kozterlifet-feliigyelei Kozteriilet-feligyeleti a szervezeti egysége hatiskorébe tartozé nem
30, lgyintézd iroda iigyekben igen igen 2021.01.20
dr. Botar Ildiké Tiinde Irodavezetd Igazgatdsi Iroda a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd igen
31. Ugyekben igen igen 2021.01.20
Csiszdr Kinga igazgatdsi ligyintéz8 Igazgatdsi Iroda a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd igen
32 Ugyekben igen igen 2021.01.20
dr. Bartos Diéna Petra igazgatdsi Ugyintézs &s jogi |lgazgatasi Iroda a szervezeti egysége hatdskorébe tartozd igen
33. referens iigyekben igen igen 2021.01.20
Szarka Lédszléne I &i & gsi Iroda a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd igen
34, tigyekben igen igen 2021.01.20
Takidcs Aniké igagaatasi Ugyintézé Igazgatési Iroda a szervezeti egysége hataskdrébe tartozd Igen
35. ligyekben igen igen 2021.01.20
Melovics |6zsef Istvdn csoportvezetd Adoélgyi Csoport a szervezeti egysége hatdskorébe tartozd Igen
36. iigyekben igen igen 2021.01.20
Galambos Felicia addlgyl Ugyintézd Adolgyi Csoport a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd igen
37. iigyekben igen igen 2021.01,20
Gyalog Ferencné addlgyi ligyintézé Adéiigyl Csoport a szervezeti egysége hatdskérébe tartozé igen
38, iigyekben igen igen 2021.01.20
Kardos Viola addlgyi Ugyintézd Addlgyl Csoport a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd igen
39, iigyekben igen igen 2021.01.20
Oroszné Horvith Zita addiigyi Ugyintézd Addugyi Csoport a szervezeti egysége hatdskdrébe tartozd igen
40. . tigyekben igen igen 2021.01.20
Zsoldas Orsolya adoiigyi Ugyintézé Adolgyi Csoport a szervezeti egysége hatdskérébe tartozé igen
41 iigyekben igen igen 2021.01.20
Berki Anita irodavezetd Mdiszaki Iroda a szervezeti egysége hatdskérébe tartozé igen
42. iigyekben igen igen 2021.01.20
Szabé Zsolt irodavezetd Gazdasdgi Iroda a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd igen
{igyekben igen igen 2021.02.19
Kékes! Istvdn kdltség v & i Iroda a szervezeti egysége hatdskdrébe tartozé nem
Ugyekben igen igen 2021.01.20 |
Trepédk Anna -} li Ugy S dasdgi Iroda a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd nem
4s. iigyekben igen igen 2021.01.20
Patrik Gabrie!ls iteli Ugyi 8, i Iroda a szervezeti egysége hatdskdrébe tartozd nem
46. nemzetiségi Ugyintézs ligyekben igen igen 2021.01.20
Csany Eva fo&pitész F&épitészi Iroda a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd igen
47. lgyekben igen igen 2021.01.20
Bajor Béla telepliiésképi ligyintézd F8épltészi Iroda a szervezet! egysége hatdskdrébe tartozé igen
48, iigyekben igen igen 2021.01.20
Kiralyfalvi Laura teleplilésképi lgyintézd FBépltészi Iroda a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd nem
49, tgyekben igen igen 2021.01.20
Légdrné Gulyag Rita irodavezetd Varoslizemeltetési lroda | a szervezeti egysége hatdskdrébe tartozd igen
50. {igyekben Igen igen 2021.01.20
Hollé Marianna varosi) | rosiizemeltetési lroda | a szervezeti egysége hatésksrébe tartozd nem
51. Ugyitné2d tgyekben igen igen 2021.01.20
Németh-Medvigy Réka kdzteriilet hasznositasi Véroslizemeltetési Iroda | a szervezeti egysége hatdskdrébe tartozd nem
52. Ugyintézd Ugyekben igen igen 2021.01.20
Juhdsz Nelli beruhdzdsi Ugyintézé Viéroslizemeltetési lroda | aszervezeti egysége hatéskdrébe tartozd nem
53. Ugyekben igen igen 2021.01.20
Ujszaszi Gyoreyi korny édelmi referens ltetési Iroda | aszervezeti egysége hataskdrébe tartozd nem
54. ugyekben igen igen 2021.01.20
TSth Eszter |varosiizemeltetési Vérostizemeltetési lroda | a szervezeti egysége hatdskdrébe tartozo nem
35, Ggyitnéz6 Ugyekben igen igen 2021.01.20
Tatdr Eniké katinetvezetd Polgdrmesteri Kabinet a szervezeti egysége hataskdrébe tartozd igen
56. igyekben igen igen 2021.01.20
Modr Zsuzsa titkdrsagvezeté Polgdrmesteri Kabinet a szervezeti egysége hataskdrébe tartozd nem
57. Ugyekben igen igen 2021.01.20
Nagy Agnes Minerva titkdrnd Polgérmesteri Kabinet a szervezeti egysége hatiskérébe tartozd nem
58, iigyekben igen igen | 2021.01.20 |
59. |dr. Kérédi-luhdsz Zsolt jegyzd Jegyz3i Kabinet bérmely szervezeti egység hatdskérébe igen feen faen
tartozé ligyekben 2021.03.01
60. |dr. Babosné Kacsé kényveld Gazdasagi Iroda a szervezeti egysége hatéskdrébe tartozé . ;
Gybneyvér dgyekben nem ol i 2021.03.01




Vincze Attilané énziigyl Ugyintézd | ! i Iroda a szervezeti egysége hatdskérébe tartozd
ligyekben

igen igen igen

Leu.

‘ 2021.03.01 ‘




1. melléklet

,»2. melléklet



2. melléklet

,»5. melléklet

Ez a lap nem része az eredeti iratnak, kizarolag a jogszabalyi megfeleloséghez

szilkséges zaradékolas megjelenitését szolgalja.

HITELESITESI ZARADEK

Budapest Fovaros 1. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal JegyzGjének a hiteles
masolatkészités szabalyair6l sz616 4/2021. (1. 20.) normativ utasitasa alapjan

Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezd.

Masolatkészit6 szetvezet: Budapest F6varos I. keriilet Budaviri Polgarmesteri Hivatal
Masolatkészités idopontja:
Maisolatkészitd neve:

Maisolatkészitd szervezeti egysége:”



3. melléklet
,,0. melléklet

HITELESITESI ZARADEK

Budapest F6varos I. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal JegyzG6jének a hiteles
masolatkészités szabalyair6l sz616 4/2021. (1. 20.) normativ utasitasa alapjin

Az eredeti elektronikus dokumentummal egyez§ hiteles papiralapii mdsolat!

Misolatkészit6 szervezet: Budapest F6viros I. kertlet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Masolatkészités idSpontja:

Masolatkészit6 neve:

Masolatkészits szervezeti egysége:

A hiteles papiralapt masolat ......... oldalbdl és ........ lapbdl all.

MasolatkészitS alairasa, hitelesito bélyegzé helye:”



4. melléklet
,» 7. melléklet

HITELESITESI ZARADEK

Budapest Févaros I. keriilet Budaviri Polgarmesteri Hivatal Jegyz8jének a hiteles
masolatkészités szabalyair6l szol6 4/2021. (I. 20.) normativ utasitasa alapjan

Az eredeti elektronikus dokumentummal egyez§ hiteles papiralapii masolat!

Masolatkészits szervezet: Budapest Févaros I. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
Masolatkészités idGpontja:

Masolatkészit6 neve:

Masolatkészit6 szervezeti egysége:

Az eredeti elektronikus irat kiadmanyozéjanak neve:

Az eredeti elektronikus irat iktatoszama:

Az elektronikus bélyegzével hitelesitett elektronikus irat esetében a bélyegz6hoz tartozd
tanusitvany szetinti létrehozé megnevezése:

Az eredeti irat aldirasinak idGpontja:

A hiteles papiralapt masolat ......... oldalbdl és ........ lapbol all.

MasolatkészitS alairasa, hitelesitd bélyegzs helye:”



