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Budapest Főváros I. kerület 
Budavári Polgármesteri Hivatal Jegyzője 

10/2021. (III. 24.) NORMATÍV UTASÍTÁSA 
a Hiteles másolatkészítés szabályairól szóló 4/2021. (I. 20.) normatív

UTASÍTÁS MÓDOSÍTÁSÁRÓL

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés j) pontjában biztosított 
jogkörömben eljárva, valamint az elektronikus ügyintézés részletszabályairól szóló 451/2016. (XII. 
19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek biztosítása érdekében az alábbi utasítást adom ki:

1. A Hiteles másolatkészítés szabályairól szóló 4/2021. (I. 20.) normatív utasítás (a továbbiakban: 
Utasítás) Melléklete az 1. melléklet szerint módosul.

2. Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

Budapest, 2021. március 24.



1. melléklet a 10/2021. (III. 24.) normatív utasításhoz

1. A Melléklet 25. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:

„25. Egyezés estén a digitalizált iratot elektronikus záradékkal kell ellátni. A záradék elhelyezhető 
elektronikus csatolási lehetőség hiányában a papíralapú irathoz csatolt kiegészítő iratrészként. A 
záradékban szerepelnie kell „Az eredeti papíralapú dokumentummal egyező.” szövegnek. A 
záradékot az 5. melléklet szerint kell elkészíteni.”

2. A Melléklet 43. b) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:

(Egyezés esetén a nyomtatott papíralapú iratot járadékkal kell ellátni. A járadék elhelyejhető:)
„b) A 6. melléklet, továbbá a Polgármesteri Hivatal által kiadott irat esetében a 7. melléklet szerinti 
hitelesítési záradék külön lapon való csatolásával.”

3. A Melléklet 2. melléklete helyébe az 1. melléklet lép.

4. A Melléklet
4.1. a 2. melléklet szerinti 5. melléklettel,
4.2. a 3. melléklet szerinti 6. melléklettel és
4.3. a 4. melléklet szerinti 7. melléklettel 
egészül ki.

5. Hatályát veszti a Melléklet II. Fejezete.



Sorszám Hév Munkakör Szervezeti egység Másolható és hitelesíthető iratok kőre
Kiadmányozásra jogosult 

(igen/nem)
Papír alapú Iratról hiteles elektronikus 

másolat készítésére jogosult (Igen/nem)
Elektronikus iratról hiteles papír alapú másolat 

készítésére jogosult (Igen/nem)
Jogosultság

kezdete Jogosultság vége

l. dr. Tarjányi famás jegyző Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben igen Igen igen 2021.01.20 2021.02.28

2. dr. Németh Mónika aljegyző Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben igen Igen igen 2021.01.20

3. Hollósi Orsofya titkárságvezető Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem igen igen 2021.01.20

4. dr. Bodó Eszter jogtanácsos Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem igen igen 2021.01.20 2021.03.31

5.

dr. Vrtányi-Ratimovszky

Orsolya jogi referens Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem igen igen 2021.01.20

6. dr. Háner Fanni Viola jogi referens Jegyző] Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem igen igen 2021.01.20

7. Koós Andrea humánpolitikai referens Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem igen igen 2021.01.20

8. Wlmmer-Kredon Krisztina humánpolitikai referens Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem igen igen 2021.01.20

9. Lipták Noém csoportvezető Szervezési Csoport

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben nem igen igen 2021.01.20

10.

dr. Magyar Aletta testületi ügyintéző Szervezési Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

Igen igen 2021.01.20

11.

Erdei Katalin civil és nemzetiségi

referens

Szervezési Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

12.

Láng Andrea önkormányzati és

esélyegyenlőségi referens

Iratkezelési Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

13.

Koncsek Mária csoportvezető Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe

tartozó ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

14.

Korona Beáta iktató, irattáros Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe

tartozó ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

15.

Pil inger Györsv iktató Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe

tartozó ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

16.

Sebők Ibolya iktató Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe

tartozó ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

17.

Szabó Eszter iktató Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe

tartozó ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

18.

Szabóné Bencze Helga iktató Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe

tartozó ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

19.

Ferenczy Csas« Informatikus Informatika a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

Igen

Igen igen 2021.01.20

20.

Szincsák István csoportvezető Népjóléti Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

Igen igen 2021.01.20

21.

Szabóné Jóföidy Réka adminisztrátor Népjóléti Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

22.

Hajba Norina irodavezető Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

Igen

igen igen 2021.01.20

23.

Bakondi Piroska a nyakönywezető Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

24.

Diganlgz Patrícia ügyfélszolgálati ügyintéző Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

25.

Göndöcs Krisztina anyakön ywezető Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

26.

Kissné Kiss Valéria ügyfélszolgálati ügyintéző Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

27.

Sárai Tamás ügyfélszolgálati ügyintéző Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

28.

dr. Vörös Mária Éva irodavezető Köztér ü let-fe 1 ügye leti 

Iroda

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

29.

Kónya Béla közterület-fel ügyelei

ügyintéző

Közterület-felügyeleti

Iroda

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20



30.

Ózsvári-Ková :í Edit kö zte rü i et-fe 1 ügye le i 

ügyintéző

Köztér ü let-fel ügye leti 

Iroda

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

31.

dr. Botár Ildikó Tünde Irodavezető Igazgatási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

Igen igen 2021.01.20

32.

Csiszár Kinga igazgatási ügyintéző Igazgatási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

33.

dr. Bartos Diána Petra igazgatási ügyintéző és jogi 

referens

Igazgatási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

34.

Szarka Lászlóné hagyatéi ügyintéző Igazgatási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

Igen igen 2021.01.20

35.

Takács Anikó igagzatási ügyintéző Igazgatási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

36.

Melovics József István csoportvezető Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

37.

Galambos Felicia adóügyi ügyintéző Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

38.

Gyalog Ferencrié adóügyi ügyintéző Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

39.

Kardos Viola adóügyi ügyintéző Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

40.

Oroszné Horváth Zita adóügyi ügyintéző Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

41.

Zsoldos Orsolya adóügyi ügyintéző Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

42.

Berki Anita irodavezető Műszaki Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

43.

Szabó Zsolt irodavezető Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

rgen

rgen igen 2021.02.19

44.

Kékesi István költségvetési ügyintéző Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

45.

Trepák Anna számviteli ügyintéző Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

46.

Patrik Gabriella számviteli ügyintéző, 

nemzetiségi ügyintéző

Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

47.

Csány Éva főépítész Főépítészi Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

48.

Bajor Béla telepüiésképi ügyintéző Főépítészi Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen igen 2021.01.20

49.

Királyfalvi Laura településkép! ügyintéző Főépítészi Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

50.

Légárné Gulyás Rita irodavezető Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

Igen igen 2021.01.20

51.

Holló Marianna városüzemeltetési

ügyltnéző

Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

52.

Németh-MecMgy Réka közterület hasznosítási 

ügyintéző

Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

53.

Juhász Nellí beruházási ügyintéző Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

54.

Új szász i Györgyi környezetvédelmi referens Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

Igen igen 2021.01.20

55.

Tóth Eszter városüzemeltetési

Dgyitnéző

Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

56.

Tatár Enikő kabinetvezető Polgármesteri Kabinet a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen

igen rgen 2021.01.20

57.

Moór Zsuzsa titkárságvezető Polgármesteri Kabinet a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20

58.

Nagy Ágnes Minerva titkárnő Polgármesteri Kabinet a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem

igen igen 2021.01.20
59. dr. Kóródi-J uh ász Zsolt jegyző Jegyzői Kabinet bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben
igen igen igen

2021.03.01
60. dr. Babosné Kacsó

Gyöngyvér

könyvelő Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben
nem igen igen

2021.03.01



61. Vincze Attilái é pénzügyi ügyintéző Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó

ügyekben
igen igen igen

2021.03.01



1. melléklet

„2. melléklet

55



2. melléklet

„5. melléklet

Ez a lap nem része az eredeti iratnak, kizárólag a jogszabályi megfelelőséghez 

szükséges záradékolás megjelenítését szolgálja.

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK

Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal Jegyzőjének a hiteles 
másolatkészítés szabályairól szóló 4/2021. (I. 20.) normatív utasítása alapján

Az eredeti papíralapú dokumentummal egyező.

Másolatkészítő szervezet: Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 

Másolatkészítés időpontja:

Másolatkészítő neve:

Másolatkészítő szervezeti egysége:”



3. melléklet

„6. melléklet

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK

Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal Jegyzőjének a hiteles 
másolatkészítés szabályairól szóló 4/2021. (I. 20.) normatív utasítása alapján

Az eredeti elektronikus dokumentummal egyező hiteles papíralapú másolat!

Másolatkészítő szervezet: Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 

Másolatkészítés időpontja:

Másolatkészítő neve:

Másolatkészítő szervezeti egysége:

A hiteles papíralapú másolat........... oldalból és ........... lapból áll.

Másolatkészítő aláírása, hitelesítő bélyegző helye:”



4. melléklet

„7. melléklet

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK

Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal Jegyzőjének a hiteles 
másolatkészítés szabályairól szóló 4/2021. (I. 20.) normatív utasítása alapján

Az eredeti elektronikus dokumentummal egyező hiteles papíralapú másolat!

Másoktkészítő szervezet: Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal 

Másoktkészítés időpontja:

Másoktkészítő neve:

Másoktkészítő szervezeti egysége:

Az eredeti elektronikus irat kiadmányozójának neve:

Az eredeti elektronikus irat iktatószáma:

Az elektronikus bélyegzővel hitelesített elektronikus irat esetében a bélyegzőhöz tartozó 
tanúsítvány szerinti létrehozó megnevezése:

Az eredeti irat aláírásának időpontja:

A hiteles papíralapú másolat............oldalból és........... lapból áll.

Másoktkészítő aláírása, hitelesítő bélyegző helye:”


