11/2022. (ll. 18.) jegyz6i utasitas

a 2022. évi orszdaggylési képviselo-valasztas és az orszagos népszavazdsi eljaras
pénziigyi lebonyolitasarél és belsé ellendrzési rendjérdl

A KOzZOS ELIJARASBAN LEBONYOLITOTT ORSZAGGYULESI KEPVISELO-VALASZTAS
ES ORSZAGOS NEPSZAVAZAS
PENZUGYI LEBONYOLITASAROL ES BELSO ELLENORZESI RENDJEROL SzOLO
SZABALYZAT

A Budapest |. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a vélasztasi
eligrasok pénzigyi lebonyolitdsdnak és belsé ellenérzési rendjének szabdlyait a valasztdsi
eljarasrol szolé 2013. évi XXXVI. torvény (a tovabbiakban: Ve.),a kdzds eljdrdsban lebonyolitott
orszaggyulési képviseld-valasztas és orszdgos népszavazds koltségeinek normativairdl,
tételeirdl, elszamoldsi és belsé ellenérzési rendjérél szdlé 2/2022. (1.11) IM rendelet (a
tovdbbiakban: Rendelet) alapjan a kévetkezdk szerint hatdarozom meg.

1. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Ve.-ben felsorolt valasztdsokra vonatkozéan régzitse azokat az
eldirasokat, eljarasokat, moédszereket, amelyek biztositjigk a Hivatal sajatossagainak,
adottsagainak, kérilményeinek leginkdbb megfeleld pénzigyi és ellendrzési rendszer
kialakitasat, makddtetését.

A Ve. B6. § (3) bekezdése szerint a helyi valasztdsi iroda (a tovabbiakban: HVI) vezetdje a
jegyzé.
Vdlasztdsi feladatai tekintetében:

1) felelbés a vdalasztds pénzigyi tervezéséért, szamviteli és pénzlgyi elszamoldasdért,

2.) felelés a vdlasztds pénziigyi lebonyolitdsdért, a pénzeszkézok célhoz kotott
felhaszndldsdért és ellendrzéséért,

3.) gyakorolja a vdlasztds pénzeszkdzei feletti ktelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogot az dllamhdztartdasrél szélé térvény alapjan, és szabdlyozza a vdalasztdsokhoz
kapcsolédéan a pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldas, érvényesités, utalvanyozds
rendjét,

4.) gondoskodik a vdlasztds céligra szolgdald pénzeszkdzok elkildnitett szdmuviteli
kezelésérdl.

2. A kotelezettséqgvdllalas és az utalvanyozas rendje
A 2011. évi CXCV. térvény (tovdbbiakban: Aht.), valamint az éllamhc’:thrtdsr'él sz616 térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Kormdany rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjén a

kotelezettsegvdllalas és az utalvanyozds rendjét az aldbbiak szerint szabdlyozom:

A helyi vélasztdsi iroda nevében koételezettségvdllalasdra, valamint a kiodds teljesitésének
elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozas) a jeqyzd vagy az dltala kijelslt HVI tag jogosult.

A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzé, illetdleg az utalvdnyozé és az ellenjegyzé -
ugyanazon gazdasdgi eseményre vonatkozéan - azonos személy nem lehet.

Kotelezettségvdllaldsi, utalvanyozdsi feladatot nem végezhet az a személy, aki azta
tevékenységet kézeli hozzdtartozéja, vagy a maga javara latné el



Kotelezettségvdallalas dokumentumdnak kell tekinteni minden olyan bizonylatot, ami az Aht-
ben, illetve Avr-ben meghatdrozott tartalma fizetési kotelezettséget testesit meg.
Kotelezettségvallaldsra jogosult nevét, beosztdsat, valamint aldirasanak mintdjdt a jelen
szabdlyzat 1. melléklete szerinti tablazat tartalmazza.

Az utalvanyozds a kételezettségvdllalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkdzhoz vagy
szolgdltatashoz kapcsolédé fizetési kételezettség  (kiadas) teljesitésenek, a bevétel
beszedésének, vagy elszamoldsdanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A HVI nevében utalvdnyozdsra a HVI vezetdje, tavolléte és 6sszeférhetetlenség esetén aza HVI
vezetd dltal kijeldlt személy jogosult.

Az utalvényozdsra jogosult nevét, beosztasat, valamint aldirdsanak mintdjét a jelen szabdlyzat
2. melleklete szerinti tabldzat tartalmazza.

3. Az ellenjegyzés és érvényesités rendje
Kotelezettségvdllalds kizarélag pénziigyi ellenjegyzés utdn, irasban torténhet,

Kétélezettségvc’:llclés penzlgyi ellenjegyzésénél meg kell gydzédni arrdl, hogy a jévahagyott
(modositott) kéltségvetés a kotelezettségvdllalds targydval Gsszeflggd kiaddasi elSirdnyzata
biztositja-e a fedezetet.

Penzlgyi ellenjegyzésre a Kéltségvetési Csoport vezetdje tavolléte és Osszeférhetetlenség
esetén az arra kijeldlt HVI tag jogosult, aldirasuk mintgjat a jelen szabdalyzat 3. melléklete
szerinti tabldzat tartalmazza.

A penziugyi ellenjegyzést a kételezettségvdllalds dokumentumdn, a pénzlgyi ellenjegyzés
datumdnak és a pénzligyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
szemely aldirdsaval kell igazolni.

A kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének elrendelése (tovdbbiakban: utalvanyozas)
elétt okmanyok alapjan ellenérizni és a teljesités szakmai igazolésan alapulva érvényesiteni kell
azok jogosultsagat, osszegszeriségét, a fedezet meglétet és azt, hogy az eldirt alaki
kbvetelményeket betartottdk-e.

Az érvényesitést végzo6 és a szakmai teljesitést igazols ugyandz a személy nem lehet.

Ervényesitésre a Kéltségvetési Csoportvezetd tavolléte és osszeférhetetlenség esetén az arra
kijelélt HVI tag jogosult, aldirasuk mintdjat a jelen szabdlyzat 4. melléklete szerinti tablazat
tartalmazza.

4. A teljesités igazolasanak rendje

A kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) - az Av.-ben foglalt
kivételekkel - kizarélag a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést
kévetben lehetséges.

A teljesités igazoldsa sordn ellenérizhets okmanyok alapjan ellenérizni, szakmailag igazolni kell
a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgdlitatast is magdban foglalé
kotelezettségvallalds esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére térténd utalds medgjelélésével, az
arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.
A teljesités igazoldsara csak a jeqyzé jogosult.




5. A vdlasztasi eljarasok belsd ellenérzése

A vdlasztasi eljarasok ellenérzésénél a koltseégvetési szervek belsé kontrolirendszererél es belsé
ellenérzésérdl sz6lé 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet eldirdsait kell alkaimazni. Az ellenérzési
feladatokat nem lathatja el az a munkatdrs, aki az elszamoldasokat késziti.

Az ellendrzés célja: a vdlasztdsi pénzeszkézdkkel valé takarékos gazddlkodds, a valasztasi
céloknak megfelelé felhaszndlés.

Az ellendrzésnek ki kell terjedni az aldbbi szempontokra:
- a vdlasztdsi pénzeszkdzdknek a Hivatal szamvitelében valé elkllonitett kezelése
biztositott-e,
- avdlasztds pénzugyi tervezésének gyakorlata,
- személyi kifizetésekre vonatkozod szabdlyozdas és gyakorlat kialakitasa,
- norma szerinti finanszirozdsi pénzeszkdzok rendelkezésre dlldsa,
- feladat tipusu elszdmolds elkészitése,
- informatikai rendszer mUkodése, haszndlata a helyi szerveknél.

A belsé ellenérzési feladatokat a Hivatal kiilsé megbizds alapjan latja el.

6. Zaré rendelkezések
Jelen szabdlyzat 2022. februdr 21. napjén [ép hatdlyba.

Budapest, 2022. februdr 18.

/1
I

.'I' ')\lt_‘_,_.:'.\\\_/// ‘\\
L Dr. Németh Ménika
HVI vezetd

e




1. melléklet

Nyilvantartas
a kételezettségvdllaldsra jogosult személyekrél
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2. melléklet

Nyilvantartas
az utalvényozdsra jogosult személyekrél
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3. melléklet

Nyilvantartas
a pénzigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrdl
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5

4. melléklet
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