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Budapest Főváros I. kerület 
Budavári Polgármesteri Hivatal Jegyzője 

15/2021. (X.29.) NORMATÍV UTASÍTÁSA
a Hiteles másolatkészítés szabályairól szóló 4/2021. (I. 20.) normatív

UTASÍTÁS MÓDOSÍTÁSÁRÓL

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés j) pontjában biztosított 
jogkörömben eljárva, valamint az elektronikus ügyintézés részletszabályairól szóló 451/2016. (XII. 
19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek biztosítása érdekében az alábbi utasítást adom ki:

1. A Hiteles másolatkészítés szabályairól szóló 4/2021. (I. 20.) normatív utasítás (a továbbiakban: 
Utasítás) Melléklete helyébe jelen Utasítás melléklete lép.

2. Ez az utasítás 2021. november 2-án lép hatályba.

Budapest, 2021. október 29.

jegyző





Sorszám Munkahfir Szervezeti egység Másolható és hitelesíthető íratok köre
Kiadmányozásra jogosult 

(igen/nemi
Papír alapú Iratról hiteles elektronikus 

másolat készítésére jogosult (igen/nem)
Elektronikus Iratról hiteles papír alapú másolat 

készítésére jogosult (ígen/nem)
Jogosultság
kezdete

Jogosultság vége

1. dr. Tarjányi Tamás-

jegyző Jegyiői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben igen

igen igen 2021.01.20 2021.02.28

2. dr. Németh Mónika

aljegyző Jegyíői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben Igen

Igen igen 2021.01.20 2021.10.20

3. Hollósi Orsolya

titkárságvezető Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem

igen Igen 2021.01.20 2021.05.16

4. dr. Bodó Eszter

Jogtanácsos Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem

Igen igen 2021.01.20 2021.03.31

5. dr. Vitányi-Ratímovszky

Orsolya jogi referens Jegyiői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem

igen igen 2021.01.20

6. dr. Háner Fanni ‘Mola

jogi referens Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem

igen igen 2021.01.20

7. Koós Andrea

humánpolitikai referens Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem

Igen igen 2021.01.20

8. Wimmer-Kredon Krisztina

humánpolitikai referens Jegyzői Kabinet

bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben nem

. Igen Igen 2021.01.20

9. Lipták Noémi

csoportvezető Szervezési Csőért

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben nem

igen igen 2021.01.20

10. dr. Magyar Aletta testületi ügyintéző Szervezési Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

11. Erdei Katalin civil és nemzetségi 

referens

Szervezési Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20 2C21.06.15

12. Láng Andrea önkormányzati és 

esélyegyenlőségi referens

Iratkezelési Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

13. Koncsek Mária csoportvezető Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

14. Korona Beáta iktató, irattáros Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

nem igen igen 2021.01.20 2021.06.15

IS. Pilinger György iktató Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

16. Sebők Ibolya iktató Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

17. Szabó Eszter iktató Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

18. Szabó né Bencze Helga Iktató Iratkezelési Csoport bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

19. Ferenczy Csaba Informatikus Informatika a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

20. Szincsák Istvár csoportvezető Népjóléti Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen Igen 2021.01.20

21. SzabónéJóföldy Réka adminisztrátor Népjóléti Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

22. Hajba Norina irodavezető Ügyfélszolgálati Iroda a szervezett egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

Igen Igen igen 2021.01.20

23. Bakondi Piroska anyakönyvvezető Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

24. Diganigz Patrícia ügyfélszolgálati ügyintéző Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

25. Göndöcs Krisztina anyakönyvvezető Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

26. Kissné Kiss Valéria ügyfélszolgálati ügyintéző Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

27. Sárai Tamás ügyfélszolgálati ügyintéző Ügyfélszolgálati Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

28. dr. Vörös Mária (?va irodavezető Közterület-felügyeleti

Iroda

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

29. Kónya Béia közterület-fel ügyel éti

ügyintéző

Köztér ü 1 et-fel ügy el éti

Iroda

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20 2021.07.05

30. Ózsvári-Kovács Edit közterü 1 et-fel ügyeleti

ügyintéző

Köztér ü 1 et-f e 1 ügyel éti

Iroda

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

31. dr. Botár Ildikó Tünde Irodavezető Igazgatási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen Igen 2021.01.20



32. Csiszár Kinga 'gazgatási ügyintéző gazgatási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20 2021.06.04

33. dr. Bartos Diána Petra 'gazgatásl ügyintéző és jogi 

referens

gazgatásl Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

34. Szarka László né hagyatéi ügyintéző Igazgatási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

üp.yekben

igen igen igen 2021.01.20

35. Takács Anikó 'gagzatási ügyintéző Igazgatási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

Igen igen igen 2021.01.20

36. Melovics József István csoportvezető Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

37. Galambos Felicia adóügyi ügyintéző Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

38. Gyalog Ferencné adóügyi ügyintéző Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

39. Kardos Viola adóügyi ügyintéző Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyökben

igen igen igen 2021.01.20

40. Orosz né Horváth Zita adóügyi ügyintéző Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

41. Zsoldos Orsolya adóügyi ügyintéző Adóügyi Csoport a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

42. Berki Anita irodavezető Műszaki Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20 2021.06.15

43. Szabó Zsolt irodavezető Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.02.19

44. Kékesi István költségvetési ügyintéző Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen Igen 2021.01.20 2021.09.15

45. Trepák Anna számviteli ügyintéző Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

46. Patrik Gabriella számviteli ügyintéző, 

nemzetiségi ügyintéző

Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

47. Csány Éva főépítész Főépítészi Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

48. Bajor Béla településképi ügyintéző Főépítészi Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

49. Királyfalvi Laura településképi ügyintéző Főépítészi Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem Igen igen 2021.01.20

50. Légár né Gulyás Pita irodavezető Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyrkben

igen Igen igen 2021.01.20

51. Holló Marianna városüzemeltetési

ügyitnéző

Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

52. Németh-Medvígy Réka közterület hasznosítási

ügyintéző

Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

53. Juhász Nellí beruházási ügyintéző Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20 2021.04.30

54. Újszászi Györgyi környezetvédelmi referens Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

55. Tóth Eszter városüzemeltetési

ügyitnéző

Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20 2021.09.30

56. Tatár Enikő kablnetvezető Polgármesteri Kabinet a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen 2021.01.20

57. Moór Zsuzsa titkárságvezető Polgármesteri Kabinet a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem Igen igen 2021.01.20

58. Nagy Ágnes Minerva titkárnő Polgármesteri Kabinet a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen 2021.01.20

59. dr. Kóródi-Juhász Zsolt jegyző Jegyzői Kabinet bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben
igen

igen igen 2021.03.01 2021.06.30

60. dr. Babosné Kara ó

Gyöngyvér

könyvelő Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben
nem

igen igen 2021.03.01

61. Vincze Attlláné pénzügyi ügyintéző Gazdasági Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben
igen

igen igen 2021.03.01

62. dr. Láng Orsolya irodavezető Vagyonhasznosítási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben
igen

Igen igen

63. Debreczeni Sándor adóügyi ügyintéző Adóiroda aszervezetiegységehatáskörébetartozó

ügyekben
igen

Igen igen

64. dr. Urbán Dorottya Eszter jogi referens Jegyzői Iroda bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben
nem

igen Igen



65.. dr. Sal lak Kinga vagyonhasznosítási

ügyintéző

Vagyonhasznosítási Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben
nem

igen igen

66. Mohai Mónika beruházási ügyintéző Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben
nem

igen igen

67. László Veronika beruházási ügyintéző Városüzemeltetési Iroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben
nem

igen igen

69. dr. Vitányl-Ratimovszky

Orsolya

jogi referens Jegyzői Iroda bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

nem igen igen

70. dr. Háner Fanni Viola jogi referens Jegyzői Iroda bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

nem Igen igen

71. Koós Andrea humánpolitikai referens Jegyzői Iroda bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

nem igen igen

72. Wimmer-Kredon Krisztina humánpolitikai referens Jegyzői Iroda bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

nem igen igen

73. Ferenczy Csaba csoportvezető Üzemeltetési és

Informatikai Csoport

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen

74. Szincsák Istvár irodavezető Szociális és

1 ntézm énytá m og atás i

Iroda

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen

75. Szabóné Jóföldy Réka adminisztrátor Szociális és

1 ntézménytá m og atá s i

Iroda

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó

ügyekben

nem igen igen

76. Melovics József István irodavezető Adó írod a a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen

77. Galambos Felicia adóügyi ügyintéző Adólroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen

78. Gyalog Ferencné adóügyi ügyintéző Adóiroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen

79. Kardos Viola adóügyi ügyintéző Adóiroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen

80. Oroszné Horváth Zita adóügyi ügyintéző Adóimda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen

81. Zsoldos Orsolya adóügyi ügyintéző Adóiroda a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

igen igen igen

82. Bottyánné Plagány Mónika közterület-felügyeleti

ügyintéző

Közterület-felügyeleti

Iroda

a szervezeti egysége hatáskörébe tartozó 

ügyekben

nem igen igen

83. dr. Németh Mónika jegyző Jegyzői Iroda bármely szervezeti egység hatáskörébe 

tartozó ügyekben

igen igen igen




