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BuDAPEST FOVAROS |. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL
JEGYZOJIE

20/2021. (XI. 30.) NORMATIV UTASITASA
AZ IGAZGATASI SZUNET SZABALYAINAK VEGREHAJTASAROL

A Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat és a Budapest Févdros |. keriilet
Budavdari Polgarmesteri Hivatal igazgatdsi sziinetének kiaddsdra vonatkozéd
végrehajtasi rendjét a jogalkotdsrél széld 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4)
bekezdése j) pontjdban meghatdrozott feladatkérémben eljarva - figyelemmel a
kézszolgdlati tisztviseldkrdl szélé 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.)
103. & (2) bekezdésére, tovabbd a kozszolgdlati tisztviselok munka- és
pihendidejérdl, az igazgatdsi szlinetrdl, a kdzszolgdlati tisztviseldt és a munkaltatét
terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrél szélé 30/2012.
(I1.7.) Korm. rendelet 13. 8§ (3) bekezdésében foglaltakra - az aldbbi normativ
utasitast adom ki:

Budapest . keriilet Budavéri Onkormdnyzatdban és a Budavari Polgdrmesteri
Hivatalban térténé zavartalan és goérdllékeny feladatellatés biztositdsa
érdekében, a Kttv. 232. 8 (3) bekezdése alapjdan elrendelésre kerilé nydri, illetve
téli igazgatdsi szlinet kezdé napjat megeldzé két hétben valamennyi, az 5/2020.
szamu Jegyz6i Utasitassal megdllapitott Kdzszolgdlati Szabdlyzat hatdlya ala
tartozé foglalkoztatott munkavégzését ugy kell megszervezni, hogy minden
szervezeti egységben rendelkezésre dlljion a megfelelé szdmu és szaktuddsu
koztisztviseld.

. A fent leirtaknak megfelel6 munka megszervezése a szervezeti egység
vezetdjének feladata és feleléssége.

. Atdrgyévi ,Szabadsagoldsi terv” elkészitése sordn a fent leirtakat figyelembe kell
venni és a foglalkoztatott vezetdje ezen utasitds alapjan koteles azt a
humanpolitikai referensnek leadni.

. Az utasitast 2021. évben azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a 2021. évben
elfogadott ,Szabadsdagoldsi Terv” alapjan eldirdnyzott és engedélyezett
szabadsag kiaddsat megelézéen valamennyi szervezeti egység vezetéjének felll
kell vizsgdlnia azt, arra figyelemmel, hogy jelen utasitdsban foglaltak betartasra
keruljenek.

. Jelen utasitds 2021. december O1. napjan Iép hatdlyba.
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