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Gazdalkodasi Szabalyokrdl

A Jegyz6 az allamhéztartistél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht) 36-38. §-aiban,
valamint az allamhaztartisrol sz016 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(a tovibbiakban Avt) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt elSirds alapjin készitette el a belsé
szabalyzatot, melyben rendezi a mikoédéséhez, gazdalkodasahoz kapcesolodd és pénzigyi kihatdssal
bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket. Kilonosen a gazdalkodassal — kételezettségvallalas,
kotelezettség-vallalas  pénziigyi ellenjegyzése, a kiadasok teljesités igazolasa, az érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasinak modjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket
végz6 személyek kijelolésének rendjével és az adatszolgiltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
bels6 elbirasokat, feltételeket. A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a
hatarozza meg a helyi 6nkormanyzatok részére a helyl nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodtetésével
kapcsolatos feladatait.

Az Avt. 13. § (3b) a) pontjiban szereplé felhatalmazis alapjin a Budapest I. Keriilet Budaviati
Onkormanyzatra vonatkozé szabalyozist jelen szabilyzat tartalmazza. (tovabbiakban:
Onkormanyzat)

A Budapest 1. Kerillet Budavari Onkorményzat Képviselé-testiilete altal az 6nkormanyzat
makodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontéste
valo elOkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsira a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése
alapjan 1étrehozott Budapest Féviros 1. Kerillet Budavari Polgirmesteri Hivatal az Aht. 10. § (4)
bekezdése szerint gazdasagi szervezettel rendelkezik. Gazdasagi szervezete a Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Irodaja, vezetSje a mindenkori irodavezeto.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatilyos szabalyzat elSirasait,
valamint

— ha a szervezet sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmertlésétd]l szamitott 30 napon belil kell végrehajta
modositasaért a Jegyzo a felel6s. A szabalyzatot a gazdasagi vezet6 késziti.

Jelen szabalyzat 2021. marcius 01-én lép hatilyba és visszavonasig érvényes.
Ezzel egyidejileg a 9/2020. szamu Polgarmesteri és Jegyzoi egytittes utasitas hatalyat veszti.

Budapest, 2021. év marcius hé 01. napja

Varadiné Naszalyi Marta dr. K()tﬁ')di—]uhész \Lsolt
polgarmester | jegyzd
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BUDAPEST L. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT

GAZDALKODASI FELADATAIROL SZOLO RENDELKEZESEK

L.

Tervezés és gazdalkodas

L Koltségvetés tervezésének, gazdalkodasanak alapelvei

A tervezés soran biztositani kell a tervezett bevételek kézgazdasigi megalapozottsagat, és azt, hogy
csak annyi kiadas keriiljon megtervezésre, amennyi a kozfeladatok ellatasihoz indokoltan sziikséges.

A gazdalkodas soran biztositani kell a bevételek és kiadasok tervezés sorin meghatirozott célhoz
kotott felhasznalasat.

A beszamolas sorin biztositani kell, hogy valamennyi bevétel és kiadis teljes Osszegében, a
koltségvetési évek kozott Gsszehasonlithaté modon kertiljon szambavételre.

A tervezés, gazdalkodas, beszamolas soran a bevételi elGirinyzatokat és a kiadasi elSirinyzatokat azok
kozgazdasagi jellege szerinti kézgazdasagi és felmeriilést helyiik szerinti adminisztrativ, a bevételeket és
kiadasokat kozgazdasagi, adminisztrativ és a kormanyzati funkcidk szerinti funkcionalis osztalyozas
szermt kell nyilvantartani és bemutatni.

A koltségvetési bevételeket és kiadasokat azok kozgazdasagi jellege szerint miikédési és felhalmozasi
bevételekre és kiadasokra, ezen belil kiemelt el6iranyzatok szerint kell megosztani.

A koltségvetési bevételi eléiranyzatok és a finanszirozasi bevételi elSiranyzatok (a tovabbiakban egyiitt:
bevételi elGiranyzatok) a koltségvetési bevételek beszedésének kotelezettségét és a finanszirozasi
bevételek teljesitésének jogosultsagat, a koltségvetési kiadasi elbiranyzatok és a finanszirozisi kiadasi
cléiranyzatok (a tovabbiakban egyiitt: kiadasi elSiranyzatok) az azok felhasznalisinak jogosultsagat
jelentik.

A koltségvetési kiadasok - a kozponti kéltségvetés elGiranyzat- modositisi kotelezettség nélkiil
talteljesitheté koltségvetési kiadasai kivételével - a koltségvetésben megallapitott (a tovabbiakban:
eredeti elOiranyzat) vagy az év kozben modositott (a tovabbiakban: mddositott elouanyzat)
koltségvetési kiadasi eldiranyzatok mértékéig teljesithetSk. A koltségvetési bevetcleki_iaj' lescovetési
bevételi el6iranyzatokon felill is teljesithetdk. ir »

e

2. Koltségvetési rendelet

Az Onkormanyzat bevételeit és kiadasait a helyi 6nkormanyzat koltségvetése tartalmazza. A helyi
onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl az onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala gondoskodik.

2.1. Kéltségvetési rendelet tartalma
A koltségvetés eloiranyzatai:

— muikodési kdltségvetésre

— felhalmozasi kdltségvetésre
tagolodnak.
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A mkédési koltségvetés: a kiadasi elSiranyzatokat személyi juttatisok, munkaaddkat terheld jarulékok
és szocialis hozzajarulasi adé, dologi kiadasok, ellitottak pénzbeli juttatisai, és egyéb miikodési céli
kiadasok,

A felhalmozasi koltségvetés: beruhazasok, felujitisok és egyéb felhalmozisi kiaddsok, kiemelt
eléiranyzatok szerinti bontasban tartalmazza.

A koltségvetési rendeletben az onkorminyzat, az onkormanyzati kéz6s hivatal, az intézmények
alaptevékenységhez kapcsolédé koltségvetési kiadasain beliil a kiemelt eliranyzatokat az Aht. 6. § (2)
bekezdésében meghatarozott tartalommal kell szerepeltetni.

A koltségvetési rendelet tervezet a kovetkezGket tartalmazza:

a)  a helyi 6nkormanyzat koltségvetési bevételi elGiranyzatait és koltségvetési kiadisi elSirinyzatait
muikodési bevételek és mikodési kiadasok, felhalmozisi bevételek és felhalmozasi kiadasok,
kiemelt elGiranyzatok és kotelezd feladatok, 6nként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szetrinti bontasban,

b)  a helyi nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi elSiranyzatait és
koltségvetési kiadasi elSiranyzatait kiemelt elSiranyzatok, kotelezé feladatok, onként vallalt
feladatok és allamigazgatasi feladatok szerinti bontasban,

c)  a koltségvetési egyenleg Osszegét mikodési bevételek és mikodési kiadasok egyenlege és a
telhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontisban,

d)  a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgalé el6zd évek koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak 1genybevetelet, beleértve az Aht. 23. § (2) bekezdés, illetve az Aht.
6. § (7) bekezdés szerinti betét visszavonasat mikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

¢) a d) ponton tali koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasira vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgalo finanszirozasi bevételeket és kiadasokat mitkodési és felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,

f)  a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalésitasahoz a Magyarorszig gazdasigi
stabilitasarol szolo 2011, évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban: Gst.) 8. § (2) bekezdése szerind
adossagot  keletkezteté tgylet megkotése valik vagy valhat saziikségessé, az addssagot
keletkeztetd tigyletek varhato egytittes Gsszegével egyiitt,

g a Gst 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetG tigyletekbdl és az onkormanyzati
garanciakbol és oOnkormanyzati  kezességekbdl fennalld kotelezettségeit az addssigot
keletkeztetd tigyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség érvényesithetSségéig, és a
Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit

h)  a koltségvetés végrehajtasiaval kapcsolatos hataskoroket, igy kilonosen az Motv 68 § @
bekezdése szerinti értékhatirt, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal k
hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint az e]maradt
bevételek pétlasara szolgalé altalanos tartalék és céltartalék.

A helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek koziil az onkormanyzat bevételi és kiadasi
eléiranyzatai kozott az onkormanyzat nevében végzett tevékenységekkel, tovibba a képvisel-testiilet
mukodésével, tagjainak dijazasaval kapcsolatos koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat is
meg kell tervezni.

A helyi Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett létszimin felil a
koltségvetési rendeletben koltségvetési szervenként be kell mutatni a kézfoglalkoztatottak 1étszamat is.

2.2. Koltségvetési rendelet elkészitése, elfogadisa )

a) A jegyz6 a koltségvetési rendelet-tervezetet az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak

megfelelSen késziti elS. A tervszamoktdl csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
3
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kovetéen bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a koltségvetési
rendelet-tervezet indokolasaban ismertetni kell.
b) A jegyz6 altal az a) pont szerint elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester
februar 15-éig, ha a kézponti koltségvetésrdl sz6l6 torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig
nem fogadta el, a kézponti koltségvetésrol szol6 térvény hatalybalépését kovets negyvenotodik napig
nyujtja be a képvisel6-testiletnek.
<) A koltségvetés eloterjesztésekor a képviselo-testilet részére tajékoztatisul a kovetkezod
mérlegeket és kimutatasokat kell - sz6veges indokolassal egyiitt - bemutatni:
— a helyl 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eléiranyzat felhasznalasi
terveét,
— a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszerGsitését évenkénti bontasban és sszesitve,
— a kozvetett tamogatasokat - igy kiillondsen adéelengedéseket, adokedvezmeényeket - tartalmazéd
kimutatast, és
— az Aht. 29/A. § szerinti tervsziamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd harom év
tervezett bevételi el6iranyzatainak és kiadasi el6iranyzatainak keretszamait f6bb csoportokban,
és az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoktdl torténd esetleges eltérés indokait.

A helyi 6nkormanyzat évente, legkésbb a koltségvetési rendelet elfogadasaig allapitja meg
— a) aGst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazis alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
— b)aGst. 8 § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkezteté tgyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek
— a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Osszegét.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért és az Aht.-ban eléirt hatiridében torténd
elSterjesztésért a jegyzd felelds.

A koltségvetési rendelettervezet Osszeallitisat kovetéen a jegyzé altal megbizott koztisztviseld
ellendrzi a sajat bevételek eloiranyzatamnak (hely1 adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés
megalapozottsagat szolgalé helyi rendeletek Gsszhangjat.

2.3. A kéltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és a koltségvetési szervek
szamara kotelezéen betartandd eléiranyzatokrdl, valamint a koltségvetés végrehajtasara vonatkozd
szabalyokrol - a rendelet (vagy kivonatanak) megkiildésével - tajékoztatni kell az intézményeket.
A tajékoztatast a rendelet elfogadasat kévets 8 napon belil végre kell hajtani, melynek &5
jegyzé a felelds. °| Age

3. Elemi kéltségvetés tervezése, jovahagyasa

A koltségvetési szerv elemi koltségvetésének elSirinyzati keretszamait az iranyité szerv az éves
koltségvetési torvényben elfogadott elGiranyzatok és szabalyok szerint, illetve azok keretei kozott
allapitja meg, az elemi koltségvetés elkészitéséhez szempontokat ad és a koltségvetést jovahagyja.

A koltségvetés tervezés masodik szakaszaban az 6nkorimdnyzat koltségvetési rendeletében elfogadott -
kiemelt - el6iranyzatok és szabalyok szerint el kell késziteni az 6nkormanyzat, a polgarmesteri hivatal
és a munkamegosztasi megallapodasban meghatarozottak szerint a koltségvetési szervek elemi
koltségvetését .

A koltségvetesi rendeletnek és az elemi koltségvetésnek kiemelt el6iranyzati €s finanszirozasi bevételi
eloiranyzati, finanszirozasi kiadasi el6iranyzat szinten meg kell egyeznie.
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A helyi 6nkormanyzat és az altala iranyitott koltségvetési szerv elemi koltségvetését a polgarmester
hagyja jova.

Az o6nkormanyzati hivatal, valamint a helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szerv
jovahagyott elemi koltségvetésérdl az oOnkormanyzati rendelettervezet képviselG-testilet elé
terjesztésénck hatdridejét - év kozben alapitott koltségvetési szerv esetén annak torzskonyvi
nyilvantartisba valé bejegyzését - kovetd harminc napon belil adatot szolgaltat a Kincstar altal
mukodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

Az allamhaztartis informaciés rendszere szamara tovabbitandd, részletes koltségvetési elSiranyzatokat
tartalmazé koltségvetést az Ahsz.-ben meghatirozott és a szamviteli szabalyozasért felelds miniszter
altal vezetett minisztérium honlapjin kozzétett, kozpontilag eléirt Modszertani Utmutaté és
trlapgarnitira szerinti formaban és tartalommal kell elkésziteni.

A koltségvetés elkészitéséért a Kincstar altal makodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
(KGR) hataridére torténd feltoltéséért a Gazdasagi Irodavezetd a felel6s.

4. Eliranyzat modositas

a) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésG elGiranyzat kozhatalmi bevételek, mikodési
bevételek és felhalmozasi bevételek koltségvetési bevételi elSiranyzatok eredeti vagy - ha a bevételek
tervezett6l tOrténé elmaradasa miatt csokkentették - modositott elSiranyzatan felil teljesitett
koltségvetési bevétel (tGbbletbevétel) az iranyitd szerv elézetes engedélyével, a felhasznalasra
engedélyezett tobbletnek megfelelé Gsszegl, az iranyitd szerv hataskSrében végrehajtott eliranyzat-
moédositas utin hasznalhaté fel.

b) Az 2) pontban meghatirozottaktél és az Avr. 35. § (5)-(9) bekezdéstdl eltéréen a helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv esetén az iranyité szerv értékhatirhoz kotott elézetes engedélyt
adhat a tobbletbevétel felhasznalasahoz. Ez esetben az iranyité szerv hatiskorében az elSiranyzat
modositasra utdlag, a koltségvetési szerv adatszolgaltatasa alapjan kerul sor.
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IL.

Gazdalkodasi feladatokrodl szolo rendelkezések

Vertikalis folyamatok szabalyai

Kiadasok teljesitése, illetve bevételek beszedése érdekében a koltségvetési szervnek — a
kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvinyozis rendje altal
szabalyozott médon — legalabb a kévetkezé muveleteket kell elvégeznie a folyamat egyes dllomasainal.

Kiadasok teljesitése

Folyamat Miivelet
Szerzédéskotes, Pénziigyi
megrendelés, stb. Kotelezettségvallalas ellenjegyzés
Fizikai teljesités Teljesités igazolas
Pénziigyi teljesités I:Ervényesités E> Utalvanyozas

Bevételek beszedése

Folyamat Miivelet
Pénziigyi teljesités Ervényesités E> Utalvanyozas

Ertelmezd rendelkezések

1. Gazdilkodisi jogkorék szabalyozdsa
Alapvet6 rendezé elv az Aht. 36-38. §-ai, valamint az Avr. 52. § - 60. §-aiban régzitett szabalyozas.
1.1. Kotelezettségvillalo

Az Avr. 52. § (1) c) bekezdése alapjan a szabalyzat hatalya ala tartoz6 koltségvetési szerv nevében a
kotelezettséget vallalé szerv vezetSje vagy az altala irdsban felhatalmazott, a lfqel.ezmtscget
vallalé szerv alkalmazasaban all6 személy vallalhat kotelezettséget. e 3

Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat nevében a helyi énkormanyzati kiadasi elouanyzatm
tethére az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjin a Polgarmester vagy az altala irdsban felhatalmazott
személy vallalhat kotelezettséget.

— A Polgarmester tart6s tavolléte vagy akadilyoztatisa esetén az altala kiadott felhatalmazas
alapjan, kizarélag rendkiviili, vis major esetben értékhatar nélkili kStelezettségvallalisra a
kijelolt Alpolgarmester (1)jogosult.

— Atruhdzott hatiskérben a Polgarmester tavollétében vagy akadilyoztatasa esctén a
Polgarmesteri Irodat érint kotelezettségekre a kabinetvezets 1.000.000.- Ft + AFA 6sszeg
erejéig jogosult kotelezettséget vallalni.

— Atruhdzott hatiskérben a Polgirmester tivollétéhen vagy akadilyoztatdsa esetén az

Alpolgarmester (2) jogosult kotelezettseget vallalni értékhatar nélkdl.
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A kotelezettségvallalasra vonatkozé felhatalmazast a jelen szabalyzat 2. mellékletében szereplé minta
szerint kell elkésziteni a jogosultak részére, a fentiek szerint.

1.2. Pénziigyi ellenjegyz6

Az Avr. 55. § (2) bekezdés f) pontja alapjan a kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére
valamennyi, a szabalyzat hatilya ald esé szetvezet esetében a Gazdasagi IrodavezetS jogosult.
Tavolléte vagy akadalyoztatasa eseténesetén a kotelezettségvallalas pénziigyl ellenjegyzésére az erre
irasban kijelolt pénziigyi ligyintézd jogosult.

Az Avr 55. § (3) pontja alapjan a kételezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére vonatkozo kijelolést jelen szabalyzat 3. melléklete
szerint kell elkésziteni.

1.3. Teljesités igazolisa

Az Avt. 57. § (4) bekezdése alapjin a teljesités igazolisira a kotelezettségvallalé vagy az ltala - az
adott kotelezettségvillalashoz vagy a kotelezettségvallalisok elére meghatirozott csoportjaithoz
kapcsoléddan - irasban kijelSlt személy jogosult. Az Avr. 57. § (2) bekezdése nem teszi kételezove a
teljesités igazolasat a bevételekre vonatkozoban, igy onkormanyzatunk eltekint a bevételek teljesités
igazolasanak végrehajtasatol.

A teljesités igazolasira jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak alapjin — a jelen
szabalyzat 4. melléklete szerint kell irasban kijel6lni.

A kiadasokra vonatkozoéan a teljesités igazolasara jogosultak névsorat, illetve alairas-mintajukat a
Gazdasagi Iroda e feladatra kijelSlt pénziigyi Ggyintézdje kezeli, amely munkakér leirasaban keriil
rogzitésre.

1.4.  Ervényesité

A Budapest L. keriilet Budaviri Onkormanyzatnal az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat az
Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan a Gazdasagi Irodavezetd latja el.

A Gazdasagi Irodavezeté tavollétében, értékhatar nélkil, (az alabbiakat 1s figyelembe véve)
érvényesitésre a Gazdasagi Irodavezetd altal irasban kijelolt pénziigyi iigyintézé jogosult.

A kiaddsok tekintetében a Gazdasagi Irodavezetd vagy az altala irasban kijelolt pénziigyi tgyintézd
jogosult. e

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellité személynek a felséqktatashan
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb koézépfokd iskolai végzettséggel és emellett
pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 58. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan — a jelen
szabalyzat 5. melléklete tartalmazza.

1.5, Utalvinyozé

Az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelSlésére, a
kijel6lés modjara az 52. §-ban foglalt szabdlyokat kell alkalmazni, vagyis a kotelezettségvallald, vagy az
altala irasban felhatalmazott személy jogosult az utalvanyozasra.

A Budapest 1. keriilet Budaviri Onkormanyzat esetében a Avr. 59. § (1) szerint utalvinyozisra a
Polgarmester, vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvanyozista jogosult személyeket — az Avr. 59. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin a jelen
szabalyzat 6. melléklete szerint kell irasban kijelolni.
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1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvintartdsi szabzlyok

a) Kotelezettségvallalisi, pénziigyi ecllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgir
Torvénykonyvedl szolo 2013, évi V. torvény 8:1. § (1) bek.l. pontja szerint kozeli
hozzatartozéja vagy maga javira latna el.

b) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szetint ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében

— a kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet!

— az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult, és a teljesitést igazold személlyel.

A kotele7ettsegvallalasra pénzigyi ellenjegyzéste, érvényesitésre és utalvinyozisra jogosult személyek
nevérdl és aliris-mintajarél a 7. melléklet szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni az Avr. 60.
§ (3) bekezdése alapjan. A nyilvantartas vezetéséért Gazdasagi IrodavezetS altal kijelolt pénziigyi
tgyintézo a felelés. Az ideiglenes megbizasok esetében kilon nyilvantartist kell vezetni.

Szintén e jogszabaly alapjan naprakész nyilvantartast kell vezetni a teljesités igazolisira jogosult
személyek nevérdl és alairds mintajar6l, melynek felelése a Gazdasigi IrodavezetS altal kijelslt
pénziigyi lgyintézé. (A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a teljesités igazolisira jogosult nevét,
beosztasat, alairas mintajat, valamint a jogosultsag kezdé idépontjat.)

2. Az operativ gazdilkodasi jogkort gyakorlok (kotelezettségvillald, pénziigyi ellenjegyzd,
teljesitésigazolo, érvényesitd, utalvanyozo) feladatai

2.1. Kotelezettségvillalis

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvillalasnak mindsiil a kiaddsi eléiranyzatok
terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo, szabilyszerien megtett jognyilatkozat.

Kotelezettségvallalasnak mindgsiil

— az a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésérdl,

— szerzodés (megallapodas) megkotésérdl,

— tamogatas biztositasardl, illetve

— mas, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére iranyulé kotelezettség vallalasrol
sz0l6, szabalyszerGen megtett jognyilatkozat amelyet a helyi 6nkormanyzat a kéltségvetése
el6iranyzatainak terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatis megrendelésée .g]éigldott és
visszaigazolt megrendelést (amennyiben rendelkezésre 4ll). -j .

— a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvény szerint a kozbeszerzési el)ata$ """
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palydzati kiirds, tovabbi rnmden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fiiggs fizetési kotelezettséget tanusit - a kezesség, garanciavillalds
esetét kivéve - kotelezettségvallalasnak tekintendé.

— az azonos celi eléiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatasi konstrukcié dokumentumai a
kotelezettségvallalast el6zetesen, feltételesen tanusitjak. Ezen intézkedések kiadisira — ideértve
az annak vallaldsira és ellenjegyzésére vonatkozo elSirasokat is — a kotelezettségvallalis
altalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekotott keretet fel kell szabaditani,
amennyiben az intézkedést visszavonjak.

Ha kotelezettségvallalas  érvényességéhez  harmadik  személy  jévihagydsa  szitkséges, a

kotelezettsegvallalas  dokumentacidjahoz csatolni kell az ennek megtorténtét igazolé eredet
dokumentumot.
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A kotelezettségvallalas — 2.1.2. pontban foglaltak kivételével — csak irasban és az arra jogosult
személy ellenjegyzése utan torténhet és arra csak a korabbi kételezettségvallaliasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Gsszegl eredeti vagy modositott kiadasi elSiranyzatok (a tovibbiakban:
szabad elSiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

A netto kétszazezer forint és az az feletti kifizetések esetén minden esetben irasban kell
elézetesen kotelezettséget vallalni. A | kotelezettségvallalasi bizonylat” melléklete a megkotott
szerz6dés, vagy irasos megrendels. Minden csatolt dokumentumbdl (az e-mailben kildéttre is
vonatkozoan) ki kell tGnnie a kifizetés jogcimének, Gsszegének és a felhasznalas helyének (feladat
megnevezésének), valamint szerepelni kell az kotelezettségvallalé alairasanak.

A netté Otszazezer forint feletti kotelezettségvallalis esetében sziikséges a kotelezettségvallalasi
bizonylat mellé csatolni - a Beszerzési szabalyzat altal meghatirozott - arajanlatokat, és azok
elbiralasinak eredményét. Csatolandoék még a kétszazezer forint felett kifizetéseknél elbirt
dokumentumok.

A pénzigyi és szamviteli feladatok elvégzéséhez minden esetben az eredeti szimlikat és
dokumentumokat kell a pénzigyre benygjtani.

2.1.2. Elézetes kotelezettségvillalist nem igényld kifizetések eljiris rendje

Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthato birosagi, illetve véglegessé valt, vagy azonnal végrehajthatd hatdsagi dontésen, vagy mas,
a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Gsszeg megallapitisanak modjat, tovabba a felek valamennyi
jogat és kotelezettségét megallapit6 kotelezd elSirason alapuld fizetési kotelezettség. Ebben az esetben
a kotelezettségvallalas is egybdl véglegesnek mindsiil a 9. melléklet kitSltésével.

Az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kételezettségvallalis Gsszege, a tobb év kiadasi eléiranyzatai
terhére vallalt kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott Osszegbdl a koltségvetési évet terhelé Osszeg a szabad elGiranyzatok
Osszegét nem haladja meg.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése szetinti més fizetési kotelezettségekkel az Avr. 46 §. (1)-(3) bekezdés
szerint kell a koltségvetési év szabad kiadasi el6iranyzatait csokkenteni.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés elbirasai alapjan a kozbeszerzésckrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) szerint a koézbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajinlattételi
felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt.
104. §-a alapjan meginditott olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben a keret-megallapodas 6nmagaban
fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezettséget tantsit, a (3) bekezdésben foglalt kivételekkel

kotelezettségvallalasnak tekintendo. G

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozo rendelkezéseket a
kotelezettségviallalisok olyan tartalmi médositasara is alkalmazni kell, amely a korabban megallapitott
fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy az Avr. 46. szerint érintett évek kozott megoszlasat
modositja.

A kiadasi elGiranyzatok terhére kotelezettségvallalasta az Aht. 36. § (3) bekezdése szerint keriilhet sot.
A hivatkozott jogszabalyi elSiras szerint: a koltségvetési szerv eliranyzatai terhére hatarozatlan ideji
vagy a koltségvetési évet kovetS év junius 30-at kovets idSpontra is fizetést kotelezettséget tartalmazd
hatarozott 1dejG fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év  elSiranyzatait terhels
kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo kotelezettség a koltségvetési
év kiadasi elGiranyzatai tethére,
b) a december 31-ét kovetGen esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazd kotelezettség az

9



BUDAVARI
ONKORMANYZAT

esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az Aht. 36. § (4) bekezdése,
(4a) bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti mértékig
vallalhato.

A b) pont szerinti kotelezettségvallalisnak nem feltétele, hogy annak teljes mértékii fedezete a
kotelezettség vallalasanak évében a koltségvetési szerv, fejezeti kezelést elGiranyzat koltségvetésében

rendelkezésre alljon.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli kitelezettségvallalas az
olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a nettd kétszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamlakrol a szamlavezetS altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szetint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A nett6 kétszazezer forint alatti kifizetések esetében az ,,HEngedély” nyomtatvanyt (9. melléklet)
kell kiallitani. Az engedélyt kitSltve és a sziikséges alairasokkal ellitva kell a beiktatott szimviteli
dokumentumokkal egylitt a Gazdasagi Irodara leadni. Az engedélyt a kételezettségvallalasra kijeldlt,
vagy felhatalmazott személy, és az érintett iroda vezet§je irhatja ala.

Az el6zetes kotelezettségvallalassal nem rendelkezé nett6 kétszazezer forint alatti kifizetések végleges
kotelezettségvallalasként keriilnek rogzitésre.

Az 53. §. (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartisara vonatkozé szabalyait.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kévetGen gondoskodni kell annak az
allamhaztartisi szamvitelt8l sz6l6 4/2013. (L. 11) Korm. rendelet (tovibbiakban: Ahsz) szerinti
nyilvantartasba vételérdl az EPER pénziigyi-szamviteli integrilt rendszetben, eziltal a
kotelezettségvillalds értékébsl — az Avr. 46. §-aban foglaltakkal 6sszhangban — a koltségvetési év és az
azt kovet6 évek szabad eléiranyzatait terheld rész lekotésérdl.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt elSirds alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési
kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejileg kell annak adatait és a kifizetés Gsszegét a
kotelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallaldis modosulasa, meghiusulisa,
megsziinése esetén a (Gazdasagi Irodara beérkezé jelzést kovetSen haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvantartasban szerepld adatok modositasarol.
A lekotést legalabb a kiemelt eléiranyzatok szintjén kell végrehajtani, amennyiben a ha?’f ilEipénziigyi,
szamviteli program etre lehetéséget ad. ) o

LESTEN

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalis értékének meghatirozasihoz szamba kell
venni az abbdl szirmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattdl figg.

Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatirozhaté meg pontosan, a korilmények és az
el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tirsadalmi
korilmények kozott — az ésszerl gazdalkodas mellett — realis legmagasabb 6sszegti kotelezettséget kell

feltételezni.

Hatarozatlan idére vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd hirom éven
keresztill szarmazo6 fizetési kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. 36. § (52) hekezdés alapjan az Allamhéztartés énkormanyzati alrendszerében tébb év vagy a
koltségvetési éven tili év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiadasi
eléiranyzataival megegyezS Osszegl kiadisi elGiranyzatok szabad elSiranyzatinak mértékéig keriithet
sor, amelynek fedezetét a kételezettséget vallalonak a tervezéskor biztositani kell.
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A kotelezettségvallalast nyilvantartd ligyintézé — a nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul kételes
jelezni a  kotelezettségvallalasra  jogosult személy felé, ha valamelyik elSirinyzat a
kotelezettségvallalasok kévetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

Annak érdekében, hogy az el6irinyzatok lekotottségét teljes korlien szamba lehessen venni, 2 nem
iraisban tett kotelezettségvillalisokat is fel kell vezetni a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasaba, melyekt6l feljegyzést kell késziteni.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
— a kotelezettségvallalast tanusité dokumentum megnevezését és keltét,
—~ a kotelezettségvallalo nevét,
— akotelezettségvallalas targyat,
— akotelezettségvallalas Gsszegét rovatrend szerint,
— akotelezettségvallalis évek szerint forrasat,
— a kifizetési hataridSket, tovabba
— a teljesitési adatokat.

Az Ahsz. szerinti elézetes kotelezettségvallalas kezdeményezésére a csatolt kotelezettségvallalsi
bizonylaton kerilhet sor (1. szimu melléklet).

Az ugyintéz6 / projektfelelés koteles kitolteni a bizonylatot, és indokolni a kételezettség-vallalast
megalapozé eljarast. Az indoklasban réviden Gssze kell foglalni a kételezettségvallalas elézményeit (ha
van bizottsagi és/vagy Képvisel6-testiileti dontés a témdban, erre utalni kell). Rogziteni kell, hogy
milyen eljaras keretében tortént a beszallitok kivalasztisa (Kbt. szerint, tobbes ajinlat kérés, csak egy
beszallité alkalmas a feladat ellitasira, illetve 500 ezer Ft alatti kotelezettség). Ha forditott AFA
fizetésre kertl sor, ezt is fel kell tiintetni a kotelezettségvallals lapon.

— A kotelezettségvallalasi bizonylatot — csatolva az alatimaszté dokumentumokat — az tigyintézd
/projektfelelés atadja a Gazdasigi Iroda részére, hogy ellendrizzék a keret rendelkezésre
allasat. Amennyiben a sziikséges keret nem 4all rendelkezésre, az Gsszes dokumentum
visszaadasra keril az tgyintézs/projektfelelds tészére. A keret rendelkezésre allisat a
Gazdasagi [rodavezetd, vagy az altala irasban kijelolt pénziigyi Gigyintézé igazolhatja. Ha van
elegendé keret sor kertil a kotelezettségvallalasra.

— A kotelezettségvallalasok nyilvantartisat elektronikusan az EPER programban, a Gazdasagi
Iroda e feladatra kijelolt dolg0201 lat]ak el, készpénzes kotelezettségek eseteben penztaros
szerz6dések vonatkozasaban pénziigyi tgyintézd. £

!
i

i
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A nyilvintartisba vétel az integralt pénziigyi rendszerben térténik, az alabbiak szerint: |0

=

— A készpénzes kifizetések esetében a kifizetést meg kell, hogy el6zze a nyilvantartisba vétel oly
modon, hogy a kételezettségvallalas nyilvantartasi szama megegyezik a pénztigyi rendszer 4ltal
a készpénzes kifizetésekhez generalt iktatészammal.

— Amennyiben az aru, illetve a szolgaltatis megrendelése nem a jogugylet nyilvantartasban
rogzitésre keriil6 el6zetes szerz6dés formajaban torténik, a megrendelés, annak teljesitése és a
szamlazas idSben oOsszekapcesolodik és a szerzédésben nines athizédd kotelezettség, a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama megegyezik az ,,utalvany-rendeleti lapon” szerepld a
pénziigyi rendszer altal generalt iktatoszammal.

— A fentiekben fel nem sorolt kotelezettségeket — amik a jogligyleti nyilvantartisban is rogzitésre
kerilnek — nyilvantartisba kell venni.

— A nyilvantartas sorszamat a kotelezettségvallalasi lapra fel kell jegyezni. Minden félév,
haromnegyed év és év végét kovetSen a vallalt kotelezettségekSl egységes nyilvantartist kell
késziteni az integralt pénziigyl program segitségével.
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— A személyi kifizetésekkel Osszeftiggd kotelezettségvallalasok bizonylatait a kijelolt pénziigyi
ligyintézé tartja nyilvan.

— A Kbt. alapjan kdzzétett ajanlati felhivasok kotelezettségvallalisa sorin a becsiilt érték alapjin
kell a kotelezettséget rogziteni. A szerz3dés megkotése utin a becsilt értéket korrigilni kell a
szerz6dés szerinti Osszegre.

— A lekotott keretet fel kell szabaditani, amennyiben a felhivast visszavonjik, illetve az eljaras
eredménytelen lett. Hatarideje az informacié tudomasra jutasat kovetGen azonnal. FelelSse a
Kotelezettségvallalas nyilvantartasaval foglalkozo tigyintézo.

Nyilvantartasba vétel nélkiili pénziigyi teljesités nem térténhet.

A kotelezettségvallalis-nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjin — haladéktalanul kételes jelezni a
Gazdasagi Irodavezetonek, ha valamelyik kiemelt elGiranyzat a kotelezettségviallalisok kovetkeztében
teljes egészében lekotésre kerult.

2.2. Ellenjegyzés
2.2.1. Jogi ellenjegyzés

Kotelezettség vallalis soran jogi ellenjegyzés a netté 1.000.000 forint feletti megrendelések,
szerz6dések esetén sziikséges. A kotelezettségvallalas dokumentumainak jogi ellenjegyzése annak
igazolasa, hogy a szerz6dés és mellékletei a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelnek.

A pénziigyi ellenjegyzésre a jogi ellenjegyzést kovetSen kertilhet sor.
Jogi ellenjegyzésre a jegyz0, vagy az iltala kijellt személy jogosult.
2.2.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalishoz kapcsolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a korminy rendeletében
meghatarozott kivételekkel meg kell gy6z8dnie arr6l, hogy

— a tervezett kifizetés id6pontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és

— akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve a fentiekben
elirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatni kell a kételezettségvallalde, a
kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és helyettesités esetén a gazdasigi vezet6t.

Ha a kotelezettseget villalé szerv vezetGje a tajékoztatas ellenére irasban utasitist ad a pénzugyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles az utasitisnak eleget tenni és az Avr 54 § @
'S

bekezdésében foglaltak szerint eljarni. ﬂ'-v

ey
A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalasi bizonylaton a pénziigyt éile,g!e;gyzé’s

datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére tdrténd utalis megjelolésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.

2.3. Teljesitésigazolis
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elGtt torténik.

A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— akiadasok Gsszegszeriségét,
— ellenszolgiltatast is magaban foglal6 kotelezettségvillalis esetében — ha a kifizetés vagy annak
egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetSen esedékes — annak teljesitését,
— avégszamlaban a kiszamlazott elSlegek beszamitisinak helyességét.

A teljesitésigazolé igazolja:
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~ a foglalkoztatas, a beszerzés, a szolgaltatas igénybevételének, a felujitisi, beruhdzasi
tevékenység elvégzésének sziikségességét;

— a teljesités (megfelelé mennyiségben és mindségben vald/a megrendelésben, szerz6désben
foglalt feltételeknek megfelelG) megtorténtét.

A teljesités igazolas alapdokumentumai lehetnek:
— foglalkoztatas esetén: jelenléti iv, teljesités igazolas a feladat ellatasardl;
— aru beszerzés esetén: szallitolevél, allomanyba vételi v. bevételi bizonylat;
— szolgaltatas igénybevétele esetén: a szolgaltatas elvégzését igazolé munkalap, szellemi
szolgaltatas esetén elkésziilt tanulmany, jelenléti iv, jegyz8konyv, emlékeztets stb.,
— fejyjitasi, beruhazasi tevékenység esetén: épitési naplo, atadas-atvételi jegyzdkonyv, allomanyba
vételi bizonylat.
A teljesitésigazolas alapjaul szolgilé dokumentumot a teljesitésigazolénak csatolni kell a pénziigyi
bizonylathoz, illetve - amennyiben ezt a dokumentum tetjedelme nem teszi lehetévé -, akkor a
pénziigyl bizonylaton fel kell tintetnie a dokumentum iktatészamat.

A teljesités igazolas az atutalasos kifizetések esetben az utalvinylapon torténik. A készpénzes
szamlakra az erre rendszeresitett bélyegzé kitoltésével keril sor.

TELJESITES IGAZOLAS
Jelen bizonylaton régzitett gazdasagi
esemény(ek) kotelezettségvallalas szerinti
teljesitését, Osszegszeriségét és
jogossagat igazolom.
Databaz..ouezs5.0 P AL T IR ———
Itodas ... cnammni v

A teljesités igazolasa minden esetben a teljesitésigazolasra jogosult személy alairisival torténik.
2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eléitds figyelembevételével a kifizetések esetén a teljesités
igazolas alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hidnyaban is — az érvényesitének
ellenérizni kell

— az Osszegszertséget,

— az esetleges ellegek levonasat,

— a fedezet meglétét, ‘* 2 é‘ :

—  aszdmla alaki tartalmi szempontbé] megfelel-e az az ltalinos forgalmi ad6rél seéld! @@ évi
CXXVIL torveny (a tovabbiakban: Afa tv.) el6irisainak (szallité neve, adészima, bankszamla
szama, az aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve afa-tartalma olvashaté médon
feltintetésre kerilt),

— a teljesités igazolas alapjaul szolgalé dokumentum csatolva lett-e a pénziigyi bizonylathoz,
illetve iktatoszama feltiintetésre kertilt-e,

— a megel6z6 Ggymenetben az Aht., az Avr. tovibba az Ahsz., valamint szervezetiink belsé
szabalyzataiban foglaltakat betartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabilyok, illetve a belsé szabdlyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak Az érvényesités nem tagadhato meg, ha
ezt kovetSen az utalvinvozo erre irdshan utasitja. A tovdbbi eljirista az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglalt szabilyokat kell alkalmazni. Az Avr. 58 § (3) bekezdésében foglalt elbiras alapjan az
érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerint okmany (utalvanyrendelet) utalvanyozasa elGtt
torténik,
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Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjin az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utalé megjeldlést, ,,érvényesitve”
— az érvényesités Osszegét és datumat, valamint
— az érvényesits alairasat.
A szimlazott bevételek beszedésének elrendelése cl6tt az érvényesité az okmanyok alapjan ellenérzi a

beszedendS Osszeg jogossigit, Gsszegszertiségének helyességét, az Afa tv.-ben foglalt elSirisok
betartasat.

Az atutalisos kifizetések esetében az érvényesités az utalvanyrendeleten torténik. A készpénzes
kifizetések esetében a kiadasi pénztirbizonylaton térténik az érvényesités.

1.2.5. Utalvinyozis
Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan

— a bevételi el6iranyzatok javara bevételt elszimolni és

— a kiadasi eléiranyzatok terhére kifizetést elrendelni

— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatirozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet.
A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjn torténik.
A kiadasi eléiranyzatok terhére torténé utalvanyozasra — az Ave. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel —

—  a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott

— érvényesitést

kovetden kertilhet sor.

Utalvanyozni
—~ készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra rivezetett,
— mas esetben kiilén irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kulon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:

=

4 &y“

.l,

— az ,utalvany” szot, i
— a koltségvetési évet, T

— abefizetS és a kedvezményezett megnevezését, cimét, B
— a fizetés idépontjat, médjat, Gsszegét, devizanemét,
— abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcidszerinti szamat és megnevezését,

— a terhelessel, joviirassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz dllamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet (Ahsz,) szerinti konnyviteli szamlajanak szamat és megnevezését,

— az érintett szervezeti elem (,Szervezet” mezd az EPER-ben) és a kiadis tipusa (,,Részletezés”
mez6 az EPER-ben) megnevezését vagy kodjat

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétel sorszamat,

— az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat és

— az érvényesits keltezéssel ellatott alairasat.

A hizipénztar tekintetében a bevételi és kiadasi pénztirbizonylaton a fent felsorolt tételeket (Avt. 59.
§ 3) — (4)) fel kell tintetni.
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Az utalvanyozas az utalvanylapon torténik. A szabalyzat hatilya ald tartozd szervezetnél a 8. szamu
melléklet szerinti szamitogéppel elallitott utalvanyrendeletet kell alkalmazni.

Nem utalvanyozzuk az Avr. 59. § (5) pontja alapjan szervezetiinknél az alabb felsorolt bevételeket és
kiadasokat:

a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek
rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités  ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain elszimolandé
koltségvetési bevételeket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6 finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

a fedezetkezelGi szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlira torténd atutalds esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

Szetvezetink valutapénztirral nem rendelkezik, igy az utalvinylapon a kiilfoldi kikiildetések soran
igényelt devizatsszegek is forintban szerepelnek (Avr. 59. § (6)).

3. Egyéb szabilyozasok

Jelen szabalyzat mellékleteiben szereplé megbizasok, felhatalmazasok, kijelclések hatarozatlan ideig
szolnak, az ettdl eltérd esetekben a hatarozott id6 megjelclésre kertl.

A szabalyzat hatilyon kiviil helyezése esetén azok visszavonasig tovabbra is érvényben maradnak a 7.
szamu melléklettel egytitt, melyen az alairas-mintak talalhatok. Szintén visszavonasig marad érvényben
a szakmai teljesités igazolasara jogosultakrdl sz6l6 nyilvantartas.

Mellékletek - iratmintak:

I A S C N

—
i

Kotelezettségvallalasi bizonylat az Aht. 36. §-a és az Avr. 52. §-a alapjan az Ahsz. szerind
el6zetes kotelezettség-vallalashoz

Felhatalmazas kotelezettségvallalasi jogkor gyakotlasara

Kijjelolés kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

Kijelolés a kiadasok teljesités igazolasara

Kijel6lés érvényesitésre e
Kijelolés utalvanyozasi jogkor gyakorlasara .
Gazdalkodasi jogkorokre jogosult személyekrdl és alairasmintajukrol vezetendd nyilvantartas
Utalvanyrendelet

Engedély az Avr. 53.§ (1) bekezdése alapjan torténo kifizetésekhez

Megismerési nyilatkozat
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Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat 1. melléklet

Bizonylat a kotelezettség-vallalias nyilvantartasba vételéhez

Nyilvantartasi SZAm: .....c.cooevvvvinvinernncnnnns
A . SROTVEeL ... részéte az alabbi terméket rendeljik meg / szolgaltatas igénybevételét
engedélyezzik:
Pattner: 0 e ss cemmes i comenmmmegs s saemsen s 558 13 wewe ke mavmi s § s e e sans ST
Termek / SZOIGAIALAS: .. ..euvniniiinintttiiien et e ettt vaeet e e et s s ea et e en e e banseneasn e ehabenesenen
Frt8k (KEret TEKGLES):  ...vvvvvvesie ettt e eeiite s e ettt e e et
Kiltaégwetsi elOimanyzat tBPMEVEREEE! . .o yuvumys v s+ sumsmpranins 3 45 3 Daswassisss 1455 o3 FReinss £33 3 « A0 s
Szervezt kOd: ... Peladat RO: < osumvarn o5 vs 050 smastoiimss s 55 osdislishin s - 5 50
Beszallit6 kivalasztasa:

LI kozbeszerzés tobbes ajanlat 1 beszallité alkalmas 500 e Ft alatti
(jegyzbkonyv (az alabbi1 indoklas

melléklete) alapjan)
TOCOMREAST: o s < wxmsemuaianitinoms vn o o abiisdinrsns » sme nlle o B ceomions 4 AER{Ehseximsr s rmmsgmotc e m o F T WA mcnee
Jogi ellenjegyzés nettd 2 millié forint felett sziikséges: igen / nem  ......o.oeviiiiiiiiniainn,

jogi ellenjegyzd
kotelezettségvallalo pénziigyi ellenjegyz6

Datum: ...........oeenn Datum: ...... R s v e

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a fenti szamon megtortént.

Datum: ..o, NyilvAntartasha Vevo: ouco s v v s pemsnpisns s sen
Trodavezetd: e
Ugyintézé / projektfelelSs aldfrasa: — ......co.ovvveiiiniinneninii,

A kotelezettségvallalasi bizonylat a megrendelést / szerzédést nem helyettesiti.
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Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 3. melléklet

KIJELOLES

Szabd6 Zsolt

részére

Az allamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasirdl sz616 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet 11.§ (8)
pontja és az 55. § (2) f) pontja alapjan hatarozatlan idGre

kijel6lom Ont

A Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat kiadasi elSirinyzata terhére vallalt kételezettség
esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakotlasara vald kijelolés kitetjed:

értékhatar kikotése nélkiil valamennyi kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére.
Budapest, 2021. marcius 01.

Varadiné Naszilyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

A pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlisara vonatkozd kijelolést tudomdsul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01. gé / % qq
Q, &

Szabo Zsolt
Gazdasagi vezetd
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Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat 3. melléklet

KIJELOLES

Trepik Anna

részére

Az allamhaztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 55. § (2)
f) pontja alapjan hatarozatlan id6re

kijelsl6m Ont

A Budapest I. keriilet Budaviari Onkormanyzat kiadasi elSirinyzata terhére villalt kotelezettség
esetén a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vald kijelolés kitetjed:
a Gazdasagi IrodavezetS tavolléte és akadalyoztatisa esetén, értékhatar kikotése nélkil valamennyi
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Budapest, 2021. marcius 01.

Szabé Zsolt /
Gazdasagi vez¢td

NYILATKOZAT

A pénzigyl ellenjegyzési jogkor gyakorlasira vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felel§sséget megismertem.

Budapest, 2021. mércius 01.

................................

Koltségvetési tgyintézd
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Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Diganigz Patricia
részére

Az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan idére

kijel616m Ont teljesités igazolasra jogosult személynek.
A teljesités igazolasi jogkor gyakotlasara valé kijelolés az irodavezetd tavollétében vagy
akadalyoztatisa esetén:
— az Ugyfélszolgalati Iroda kiadisaira

terjed ki.

Budapest, 2021. marcius 01.

Viaradiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakotlisira vonatkozé kijellést tudomasul veszem, az grra vonatkozd
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

kijelolt
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Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

dr. Botar Ildiké Tiinde

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatdrozatlan id6tre

kijel616m Ont teljesités igazolasra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakotlasara vald kijelolés:

— az Igazgatasi Iroda és
— az Addcsoport kiadasaira

terjed ki.

Budapest, 2020. november 01.

Viradiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlisara vonatkozd kijellést tudomasul veszem, az atra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Budapest, 2020. november 01.

O[Q,p Mo ‘(_\

...................................
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Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

dr. Kérodi-Juhdsz Zsolt

részére

Az édllamhaztartisrél sz016 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Kotm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan idére

kijel616m Ont teljesités igazolisra jogosult személynek,
A teljesités igazolasi jogkor gyakotlasara valo kijel6lés:

— aJegyz6iIroda és
— a Népjélét Csoport

kiadasaira terjed ki.

Budapest, 2021. marcius 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlisira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.
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Budapest 1. keriilet Budaviri Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

dr. Voros Maria

tészére

Az allamhaztartasrol szOl6 torvény végrehajtasird] szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan idére

kijel6l6m Ont teljesités igazoldsra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkot gyakorlisara valo kijel6lés:
— a Koztertlet-feliigyeleti Iroda kiadasaira
terjed ki

Budapest, 2020. november 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlisira vonatkozé kijelolést tudomisul veszem, az grra vonatkozd
feladatokat és felelésséget megismertem.

Budapest, 2020. november 01.

kijelolt
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Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Ferenczy Csaba

részére

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII 31) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan id6re

kijel6lom Ont teljesités igazoldsra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakorlisara valé kijelolés:
— az Informatikai Csoport kiadasaira

terjed ki

Budapest, 2020. november 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomisul veszem, az atra vonatkozd

/

feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest, 2020. november 01.
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Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Hajba Norina

részére

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtisardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan id6re

kijel6lom Ont teljesités igazolasra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakotlisara vald kijelolés:
— az Ugyfélszolgalati Iroda kiad4saira

terjed ki.
Budapest, 2020. november 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2020. november 01.

..... //LZM&,_\

kijelolt
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Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Holl6 Marianna
részére

Az allamhéztartasrél szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan idGre

kijel616m Ont teljesités igazolasra jogosult személynek.
A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara valé kijelolés az irodavezetd tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén:
— a Virostzemeltetési és Beruhdzasi Iroda kiadasaira

terjed ki.

Budapest, 2021. marcius 01.

Viradiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlisira vonatkozé kijelolést tudomisul veszem, az arra vonmatkozd
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

kijelolt
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Kékesi Istvan
részére

Az illamhaztartasr6l sz6lo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan idGre

kijel5l6m Ont teljesités igazolasra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakotlasara valo kijelolés az irodavezetd tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén:

— a Gazdasagt Iroda kiadasaira

terjed ki.

Budapest, 2021. marcius 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlisira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

Kijellt
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budaviri Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Koncsek Matia
részére

Az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Kotm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan idére

kijel616m Ont teljesités igazolisra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara valé kijel6lés:
— az Iratkezelési Csoport kiadasaira

terjed ki.
Budapest, 2020. november 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakotlisira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest, 2020. november 01.

kijelolt
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Légarné Gulyas Rita

részére

Az allamhaztartasrél sz0l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan idGre

kijel5lom Ont teljesités igazolasra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasira valé kijelolés:
— a Varostizemeltetési és Beruhazasi Iroda kiadasaira

terjed ki.

Budapest, 2020. november 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakotlasira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az atra wénatkozd
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2020. november 01.

..................................

kijelolt
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. mellé¢klet

KIJELOLES

Melovics Jozsef
részére

Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtisardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan idére

kijel5lom Ont teljesités igazolasra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakotlasara valo kijelolés:
— az Adéugyi Csoport kiadasaira
terjed ki.

Budapest, 2020. november 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arta wonatkozo
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2020. november 01.
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Szincsak Istvan
tészére

Az allamhdztartasr6l szol6 térvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan idére

kijel6lom Ont teljesités igazolasra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara vald kijelolés:
— a Népjolét1 Csoport kiadasaira

terjed ki.

Budapest, 2020. november 01.

....................................

Varadiné Naszalyi Marta

polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakotlasira vonatkozd kijelélést tudomasul veszem, az grra vonatkozd
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest, 2020. november 01. e

kijelslt
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Sikura Csaba

részére

Az allamhaztartasr6l sz016 torvény végrehajtisarol szol6 368/2011. (XIL 31.)) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan idGre

kijel616m Ont teljesités igazolisra jogosult személynek.
A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara valé kijellés a Gazdasagi irodavezetd tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén:

- valamennyi szervezeti egység

kiadasaira tetjed ki.

Budapest, 2021. marcius 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijelolést tudomisul veszem, az arra vonmatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

kijelolt
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Trepak Anna

részére
Az allamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasardl sz6ld 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatirozatlan idGre
kijel616m Ont teljesités igazolisra jogosult személynck.
A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara valo kijelolés a Gazdasagi irodavezeté tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén:
- valamennyi szetvezeti egység

kiadasaira terjed ki.

Budapest, 2021. marcius 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozd kijelolést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01. p
771
ey
kijelalt
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Szabo Zsolt

részére
Az allamhaztartisrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan id6re

kijell6m Ont teljesités igazolasra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakotlisara vald kijelolés:
- valamennyi szervezeti egység

kiadasaira terjed ki.

Budapest, 2021. marcius 01.

Viradiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakotlisira vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az grra vonatk&zg
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

A/
ofls )

<djeiolt
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES

Vincze Attilané
részére

Az allamhiéztartastdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan iddre
kijel6lom Ont teljesités igazolasra jogosult személynek.
A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara valo kijelolés a Gazdasagi irodavezet6 tivollétében vagy
akadalyoztatasa esetén:
- valamennyi szervezet egység

kiadasaira terjed ki.

Budapest, 2021. marcius 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT ¥

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijellést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
teladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

kijelslt
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 4. melléklet

Minden szervezetre kiterjedé jogosultsaggal rendelkeznek a Gazdasagi Iroda alabbi munkatirsai,
azonban 6k nem teljesités igazolnak, de a napi munkafolyamathoz sziikséges a ralitasuk:

— Vincze Attillané,
~ Trepak Anna,
— Sikura Csaba.

Ugyintézéi igazolas

Az EPER program felhasznaloi alairasi jogainak elsé lépése az tigyintézdi igazolds, ami a teljesités
igazolast el6zi meg.

Ugyintézéi igazolasra jogosultak az egyes feladatok ellatasat végzs dolgozok. Ez az igazolas a feltétele
az elektronikus teljesités igazolasnak. Mivel jogszabaly nem irja el6 ezt a lépést, kijel6lés sincs kiilon.

Ugvintéz6i igazolasra jogosultak szervezeti egységenként:

01. Polgarmesteri Iroda:

Bauer Eszter
Gelencsér Ferenc
Marczinka Liza
Tatar Enikd
Vamos Agnes
Zombori Andrea

02. Jegyzoi Iroda:

dr. Németh Ménika
Holiési Orsolya
Koo6s Andrea

03. Féépitészi Iroda
Csany Liva

04. Gazdasagi Iroda
Horvath Aniké
Szabo Zsolt

Patrik Gabriella
Vincze Attilané

05. Varostizemeltetési ¢s Beruhizasi Troda

Borovszky Judit

Hollé Marianna
Juhasz Nelli

Légarné Gulyas Rita
Németh-Medvigy Réka
To6th Eszter
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BUDAVARI

ONKORMANYZAT
Ujszaszi Gyorgyi

06. Vagyonhasznositasi Csoport

Barna Julianna
Berki Anita

08. Népjolét Csoport

dr. Koérodi-Juhasz Zsolt
Krausz Katalin
Krupla-Kelemen Agnes
Lang Andrea Piroska
Szincsak Istvan

09. Kozteriilet-felugyelet: Iroda
de. Voros Maria

10. Igazgatasi Iroda
dr. Botar Ildiké Tiinde

11. Adéigyi Csoport

dr. Botar Ildiké Tunde
Melovics Jézsef

12. Szervezési csoport
Lang Andrea Piroska
Liptak Noémi
13. Ugyfélszolgilati Iroda
Diganigz Patricia
Hajba Norina
14. Informatikai és Gondnoksagi Csoport

dr. Kérédi-Juhasz Zsolt
Ferenczy Csaba

16. Valasztas

A valasztasok alkalmaval kiilon szabalyzatban szabalyozva.
19. Iratkezelési Csoport

Koncsek Maria e
21. Személytigy

Kooés Andrea

Wimmer-Kredon Krisztina

Minden szervezetre kiterjed6 jogosultsaggal rendelkeznek a Gazdasigi Iroda alabbi munkatirsai,
azonban Sk nem igazolnak tigyintéz6i szinten, de a napi munkafolyamathoz sziikséges a ralatisuk.

— Vincze Attillané

— Trepak Anna
—  Sikura Csaba
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budaviri Onkormanyzat 5. melléklet

KIJELOLES

Szabé Zsolt

részére
Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 58. § (4)
bekezdése alapjan hatarozatlan id6re
kijel616m Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Az érvényesitési jogkor gyakorlisara valé kijelolés: a Gazdasagi IrodavezetS tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén, értékhatar kikotése nélkil az Onkormanyzat kiadasaira terjed ki:

Budapest, 2021. marcius 01.

Viaradiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakotlisira vonatkozd kijelolést tudomésul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

2/ 5

............................

zab6 Zsol
Gazdasagi Irodavezets
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat 5. melléklet

KIJELOLES

Patrik Gabriella

részére
Az dllamhaztartastél sz0l6 térvény végrehajtasirol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 58. § (4)
bekezdése alapjan hatarozatlan idére

kijellom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Az érvényesitési jogkor gyakorlasira valé kijelolés: a Gazdasagi Irodavezets tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén, értékhatar kikétése nélkiil az Onkormanyzat kiadéasaita terjed ki:

.}M .............
Szabé Zsolt

Gazdasagi Irodavezeto

Budapest, 2021. marcius 01.

NYILATKOZAT
Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijelolést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

pénzigyi ligyintézd
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT
Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat 5. melléklet

KIJELOLES

Sikura Csaba

részére
Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtisardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 58. § (4)
bekezdése alapjan hatarozatlan id6re

kijel6lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Az érvényesitési jogkor gyakorlisira valé kijelolés: a Gazdasigi Irodavezetd tivollétében vagy
akadalyoztatasa esetén, értékhatar kikotése nélkiil az Onkormanyzat kiaddsaira terjed ki:

49
W 01 / &"5 ..................
abo Zsolt

Gazdasagi Irodavezetd

Budapest, 2021. marcius 01.

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasiara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo6
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

pénziigyi ugyintézs
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 5. melléklet

KIJELOLES

Trepak Anna

részére
Az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtisirdl sz6l6 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 58. § (4)
bekezdése alapjan hatarozatlan idére

kijel5lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Az érvényesitési jogkor gyakorlasira vald kijelolés: a Gazdasigi Irodavezets tivollétében vagy
akadalyoztatasa esetén, értékhatar kikStése nélkiil az Onkormanyzat kiadisaira tetjed ki:

Q{Mu’ j .W .... |
Szabo Zsolt |

Gazdasagi Irodavezeté

Budapest, 2021. marcius 01.

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijel6lést tudomisul veszem, az arra vonatkozéd
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

pénziigvi tgyintézd
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 5. melléklet

KIJELOLES

Vincze Attilané
részére

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtisardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 58. § (4)
bekezdése alapjan hatarozatlan idGre

kijel516m Ont érvényesitésre jogosult személynek.
Az érvényesitési jogkor gyakorlasira vald kijelolés: a Gazdasigi IrodavezetS tivollétében vagy
akadalyoztatasa esetén, értékhatar kikotése nélkiil az Onkormanyzat kiadésaira terjed ki:

Budapest, 2021. marctus 01.

:’ / lz d[’

- zabo Zsol
Gazdasagi Irodavezetd

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlisira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.

\WM |

pénziigyi tigyintézo
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 6. melléklet

KIJELOLES

dr. Babosné Kacs6 Gyongyvér

részére
Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasirdl szolé 368/2011. (XIL 31) Korm. 59. § (1)
bekezdése alapjan hatarozatlan idére
kijel616m Ont

~ a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat javira elszamolandé bevételek, kiadasi
el6iranyzatai terhére teljesitendd kifizetések utalvanyozasara.

Az utalvanyozasi jogkor gyakotlisira valo kijelolés:

~  Atruhizott hatiskétben minden gazdasagi esemény utalvinyozasara kitetjed.

Budapest, 2020. november 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra vomatkozo
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest, 2020. november 01.

_______ D

ugyintezo

56



BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat 6. melléklet

KIJELOLES

End18dy Aniké

részére
Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII 31.) Korm. 59. § (1)
bekezdése alapjan hatarozatlan idGre
kijelolom Ont

- a Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat javira elszimolandé bevételek, kiadasi
el6iranyzatai terhére teljesitend6 kifizetések utalvanyozasara.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara valo kijelolés:

—  Atruhazott hatiskSrben minden gazdasagi esemény utalvanyozasira kitetjed.

Budapest, 2020. november 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkér gyakotlasira vonatkozo kijelSlést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Budapest, 2020. november 01.

ugyintézé
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BUDAVARI
ONKORMANYZAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat

KIJELOLES

Szabé Zsolt
részére

6. melléklet

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. 59. § (1)

bekezdése alapjan hatarozatlan idére

kijel516m Ont

- a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat javira elszimolandé bevételek, kiadisi

eloiranyzatai terhére teljesitends kifizetések utalvanyozasara.
Az utalvanyozisi jogkor gyakorlasara vald kijel6lés:

—  Atruhazott hatiskérben minden gazdasagi esemény utalvanyozasara kiterjed.

Budapest, 2021. marcius 01.

Varadiné Naszalyi Marta
polgarmester

NYILATKOZAT

Az utalvinyozisi jogkdr gyakotlisira vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra. yonatkozd

feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 2021. marcius 01.
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