BUDAPEST FOVAROS I. KERULET
BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL JEGYZOJE
5/2021. (I. 27.) NORMATIV UTASITASA
ELEKTRONIKUS ALAIRASI ES ELEKTRONIKUS BELYEGZESI SZABALYZATROL

A jogalkotisrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan, az elektronikus
gyintézés és a bizalmi szolgaltatasok dltalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL totvény és a
végrehajtasara kiadott, az elektronikus tgyintézés részletszabalyairdl szolé 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével az alabbi utasitist adom ki:

1. Budapest Févaros 1. keriilet Budavari Polgiarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgirmesteri
Hivatal) elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzéssel kapcsolatos rendjét a Mellékletben
foglaltak szerint hatirozom meg, és az elektronikus Ugyintézési szolgiltatisok nyujtisira
felhasznalhat6 elektronikus aldirashoz és bélyegzhéz kapcsolods kovetelményektSl sz616
137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdése szerint kozzéteszem.

2. Jelen utasitas 2021. januar 28. napjan 1ép hatalyba. /_,.g&ér,- Po 15
oY :

AR
() - [

Budapest, 2021. januar 27. - ( ; )
t‘ &= =7 ) N
R Al M

jee' N\ /4 . ,
\\W. Tatjanyi Tamas

jegyzb



Melléklet az 5/2021. (L. 27.) jegyz6i utasitishoz

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzat célja

1.1. Az Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
meghatarozza az elektronikus alairas, az elektronikus bélyegzé és idobélyegzd létrehozasara és
ellenGrzésére vonatkozé azon szabalyokat, amelyek alapjan az elektronikus alairas, elektronikus
bélyegzd, idSbélyegzé érvényesnek tekinthet6 az alair6 és az ellenérzé felek szamara, valamint
harmadik £¢él el6tt.

1.2. A Szabalyzat célja a Polgarmesteri Hivatalban indult eljarisok soran:

a) a Polgarmesteri Hivatal dokumentumainak hitelesitésére szolgalo elektronikus alairasok és
elektronikus bélyegz6, id6bélyegz6 alkalmazasa, valamint

b) a Polgirmesteri Hivatal altal elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzbvel,
idébélyegzGvel hitelesitett és az lgyfelek vagy mas szervek részére megkiildott
dokumentumok ellendrzésére vonatkozé szabalyok megallapitasa.

1.3. A Szabalyzat Gsszefoglalja az elektronikus alairisra vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseket,
fogalmakat és felhasznaldi elGirasokat, annak érdekében, hogy a Polgarmesteri Hivatal elektronikus
alairassal rendelkezs, valamint elektronikus bélyegzé és idGbélyegzé hasznalatira feljogositott
munkatarsai, valamint a Polgarmesteri Hivatallal kapcsolatba keriilé személyek, illetve szervezetek
a Polgarmesteti Hivatal altahi alkalmazas szabalyait és feltételeit megismerhessék.

1.4. A Szabalyzat meghatarozza:

a) a Polgirmesteri Hivatal hataskGrébe tartozé eljarasok soran a Polgarmesteri Hivatal altal
alkalmazhat6 elektronikus alairasi és bélyegzési megoldasokat,

b) a hitelesités-szolgaltatoval és idSbélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket,

¢) az elektronikusan alairt és id6bélyegzovel ellatott vagy elektronikusan bélyegzett
dokumentumok elkiildésének, értelmezésének és ellenorzésének szabalyait,

d) az elektronikus aliiris és idobélyegzs, valamint az elektronikus bélyegzd érvényesitésére
vonatkozo részében azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus
alairas és id6bélyegzo, vagy az elektronikus bélyegzé ellenérzése soran pedig az érvényesség
ellen6rzdjére vonatkoznak.

2. A Szabalyzat hatalya
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2.1. A Szabalyzat hatilya kiterjed az elektronikus alairassal, elektronikus bélyegzével, idGbélyegzével
torténs hitelesitést gyakorlé kiadmanyozéra, valamint a képviseleti joggal felhatalmazott
jogtanicsos, tovabba az elektronikus ligyintézésre felhatalmazott ligyintéz6i személyi korre.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya ala az alabbi tevékenységek tartoznak:

a) a kiadmédnyozasra vagy aldirisra jogosultak altal az Onkorméanyzat és a Hivatal
feladatkorébe tartozé eljarasok soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus



alairassal és 1dobélyeggel vagy elektronikus bélyegzével és idSbélyeggel ellatott
dokumentumok készitése,

b) az Onkorminyzat és a Hivatal 4ltal elektronikus aldirissal vagy elektronikus bélyegzével
ellatott killdemények hivatali kapun keresztill vagy egyéb elektronikus dton torténd
megkiildése,

¢) az Onkormanyzat a Hivatal altal az iigyfélnek vagy mas szervnek megkiildott, elektronikus
alairassal, vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumok hitelesitésének és
sértetlenségének az ligyfél vagy mas cimzett szerv altali ellenérzése, valamint a kildé
személy azonositasa,

d) az Onkormanyzat a Hivatal 4ltal alkalmazott tantsitvanyok életitjanak kezelése (igénylés,
felfiiggesztés, visszavonas),

e) az elektronikus alairasnak és elektronikus bélyegzének az Onkormanyzat és a Hivatal altal
tarolt ¢és elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hosszd tava megorzési
kotelezettsége miatt sziikséges archivalasa.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3. Jelen Szabalyzat vonatkozasaban:

3.1. Alairas-létrehoz6 adat: olyan egyedi adat (jellemzben kriptografiai magankulcs), melyet az
alair6 az elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal.

3.2. Alairast létrehoz6 eszkoz: olyan hardver (token) vagy szoftver eszkoz, amelynek segitségével
az alaird az alairas-létrehozd adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast létrehozza.

3.3. Alairé: az a természetes személy, aki az alairas-létrehoz6 eszkozt birtokolja és sajat vagy mas
személy nevében alairisra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy egyéb szetvezet, amely az alairis-
létrehozé eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képvisel6 természetes személy
(elektronikus alairassal torténd hitelesitésre jogosult) az elektronikus alairast az elektronikus
dokumentumon elhelyezi.

3.4. Alairé profil: olyan szabalyok Osszessége, amely az aldirdk szimara meghatirozza az
elektronikus alairasi termékhez t6rténd hozzaférés modjat és az elektronikus alairas, valamint az
id6bélyeg tipusat és annak alkalmazasanak szitkségességét.

3.5. Alany: a hitelesités-szolgaltaté altal kibocsatott tandsitvanyban azonositott természetes
személy, jogl személy, kozhiteles nyilvantartasban szerepld jogi személyiség nélkili szervezet, aki,
illetve amely a tanudsitvanyban szerepl6 nyilvanos kulcshoz tartoz6é magankulcsot birtokolja.

3.6. Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizaréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, azonositja az
alanyt, mint aldiré személyt, tovabba bizonyitja az alairis tényét. Az elektronikus aldiras az alair
magankulcsaval készil és kizardlag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellendrizni az alafras
eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

3.7. Elektronikus aldirds ellendrzése: az elektronikusan aldirt elektronikus dokumentum
alairaskori, illetve ellenérzéskori tartalmanak oOsszevetése, tovabba az alairé személyének



azonositisa a dokumentumon szetepld, illetve a hitelesités-szolgaltatd altal kozzétett alairas
ellenérzo adat, tandsitvany visszavonast informaciok, valamint a tandsitvany felhasznalasaval.

3.8. Elektronikus alairas érvényesitése: annak tanusitasa mindsitett elektronikus alairas vagy e
szolgaltatas tekintetében mindsitett szolgaltatd altal kibocsatott id6bélyegzé elhelyezésével, hogy az
elektronikus dokumentumon elhelyezett elektronikus aldiras vagy idobélyegz6, illetve az azokhoz
kapcsol6dé tanusitviny az idSbélyegzé elhelyezésének idGpontjaban érvényes volt.

3.9. Elektronikus alairas tanuasitvanya: a hitelesités szolgaltaté altal kibocsatott igazolas, amely a
nyilvanos kulcsot az elektronikus alairasrol sz6l6 torvény szerint egy meghatarozott személyhez (az
alairohoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantalja a cimzett szamara az alair6 (alany) személyének,
maginkulcsinak és nyilvanos kulcsanak egymishoz tartozasat, és igazolja e személy
személyazonossagat vagy valamely mis tény fennallisat, ideértve a hatosagi (hivatalos) jelleget. Az
alairds tanusitvany tartalmazza az alairas-ellendrz6 adatot (nyilvanos kulcs), az alairé megnevezését
és a tanusitvany kibocsito6 hitelesités-szolgaltaté elektronikus alairasat.

3.10. Elektronikus archivalas: Az elektronikus dokumentumot ugy kell megétizni, hogy az
elektronikus dokumentum a t6rlés, a megsemmisiilés, a véletlen megsemmisiilés, az utblagos
modositas és sériilés, valamint a jogosulatlan hozzaférés elkeriilhet6 legyen. A megbrzés torténhet
sajat hataskorben vagy archivalas szolgaltatd igénybevételével.

3.11. Elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsik a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenségét.

3.12. Felhasznald: aki, illetve amely a szolgaltatasok keretében elballitott kulcsokat és
tandsitvanyokat, id6bélyegeket rendeltetésiiknek megfelelden hasznalja. Felhasznalé lehet az alair6
vagy az alairist ellenérzé fél. Eszkoz vagy alkalmazas is lehet felhasznalo.

3.13. Hitelesités-szolgaltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkili szetvezet, akik, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a tanusitvanyt
igényls személyét, részére tanusitvinyt bocsit ki, nyilvantartisokat vezet, fogadja a
tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossagra hozza a tanusitvanyhoz
tartozoé szabalyzatokat, az alairas-ellenérz6 adatokat és a tanudsitvany aktualis allapotara (kiilonosen
esetleges visszavonasira) vonatkozé informacidkat.

3.14. Hitelesitési rend: olyan szabalygyGjtemény, amelyben a szolgaltaté valamely tanusitvany
felhasznalasanak feltételeit el6irja a szolgaltatast igénybe vevé szamara.

3.15. Id8bélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(idébélyegzs) rendelédik, amely tartalmazza az idObélyegzés hiteles 1dSpontjat, és amely a
dokumentumhoz oly médon kapcsolédik, hogy minden — az igazolas kiadasat kéveto — modositas
érzékelheto.

3.16.1d6bélyegzd: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
1d6bélyegzés idSpontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

3.17. 1d6bélyegzés-szolgaltatd: olyan hiteles és nagy pontossagi id6forrassal rendelkezé
szolgiltats, amely az idGbélyeget kérd eldfizetd szimara az idSbélyeget kidllitja, és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.



3.18. Kiadmany: a jovahagyas utin letisztazott és a kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles
alairassal ellatott, lepecsételt irat, amely a Polgarmesteri Hivatal gyakorlata estében magiban foglalja
a dontési jogosultsagot is.

3.19. Kompromittalédas: olyan cselekmény, amely soran az alairas létrehoz6 adat (magankulcs)
vagy az alairas létrehoz6 eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozd jelszd
illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kod bizalmassaga
sérl. ’

3.20. Képviseleti jogkorrel rendelkezé személy: a Polgarmesteri Hivatal jegyzdjének
meghatalmazasaval (elektronikus és papir alapon tO6rténs) alairasi joggal ruhazhatja fel a
Polgarmesteri Hivatal jogtanacsosait a peres és nemperes eljarasokkal sszefiiggd elektronikus
ugyintézési feladatok ellatasara.

3.21. Tanusitvany: a Szolgaltaté altal kibocsitott igazolds, amely a nyilvinos kulcsot az
elektronikus alairasrél sz6l6 torvény szerint egy meghatarozott személyhez (az alairdhoz, alanyhoz)
kapcsolja, azaz garantilja a cimzett szamara az aldiré (alany) személyének, maginkulcsanak és
nyilvanos kulcsanak egymashoz tartozasat, és igazolja e személy személyazonossagat vagy valamely
mas tény fennallasat, ideértve a hatésagi (hivatalos) jelleget. Az alairasi tandsitvany tartalmazza az
alairas-ellen6rz6 adatot (nyilvanos kulcs), az aliiré megnevezését, és a tanusitvanyt kibocsatd
Szolgaltaté elektronikus alairasat.

3.22. Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositéit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a hitelesités-
szolgaltat bocsat ki, és amely a www.hiteles.cov.hu elektronikus oldalon kérdezhet§ le.

3.23. I"ngfél: elektronikus tigyintézést igénybe vevs természetes vagy jogi személy, illetve ezen
szemeélyek arra feljogositott képvisel6i.

III. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS, ELEKTRONIKUS BELYEGZO ES
IDOBELYEGZO HASZNALATAVAL ERINTETT SZEMELYEK KORE

4. Az elektronikus alairis hasznalatara jogosult kiadmanyozoéi jogkorrel rendelkezd
személy

4.1. Elektronikus alairisi jogot a mindenkor hatilyos, a polgarmester hatiskorébe tartozé tgyek
kiadmanyozasi rendjérdl sz616 polgarmesteri utasitas, valamint a jegyzé hataskorébe tartozé tgyek
kiadmanyozasi rendjérél szdéld jegyzd utasitas alapjan a kiadményozasi jogkorrel rendelkezé
személyek gyakorolnak.

4.2. Az elektronikus alairasra jogosult kiadmanyozé mindsitett alairds célu, e-lUgyintézéste
hasznalhat6 tgyintéz6i1 tanusitvannyal rendelkezik.

4.3. Az elektronikus alairasra jogosult kiadmanyozé személy joghatis kivaltasara alkalmas iratot lat
el elektronikus aldirasaval (ezenkiviil idobélyegzével), majd tovabbit a kozigazgatasi, birdsagi, egyéb
hatdsagi szervek, tigyfelek felé.



4.4. Az elektronikus alairas hasznalatara jogosult kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezé személy nevét
és tanusitvanyanak nyilvanos adatait jelen Szabalyzat 1. szamd Melléklete tartalmazza, melyet a
Polgarmesteri Hivatal a www.budavar.hu elektronikus oldalon teszi kozzé.

5. Képviseleti jogkorrel rendelkezd jogtanicsos elektronikus aldirasi jogosultsaga

5.1. A Polgarmesteri Hivatal azon jogtanacsosai, akik munkakori leirasukban felhatalmazast kaptak
a peres és nemperes eljarasokkal osszefiiggd elektronikus ugyintézési feladatok ellatasara, egyedi
meghatalmazas birtokaban elektronikus alairasi jogot gyakorolnak a Polgarmesteri Hivatal jogi
képviseletének ellatasa soran.

5.2. Az elektronikus alairas hasznalatara jogosult képviseleti joggal rendelkez6 személy nevét és
tanusitvanyanak nyilvinos adatait jelen Szabélyzat 2. szami Melléklete tartalmazza, melyet a
Polgarmesteri Hivatal a www.budavar.hu elektronikus oldalon teszi kozzé.

6. Ugyintézdk elektronikus alairisi jogosultsiga

6.1. Az elektronikus aldirasta jogosult tgyintézék koérére a Polgarmesteri Hivatal jegyzdje ad
felhatalmazast.

6.2. Az elektronikus alairassal rendelkezé személy altal hasznalt elektronikus alairas és annak
grafikus megjelenitése tartalmazhatja a személy szervezeti beosztasat.

6.3. Az elektronikus alairas hasznalatara jogosult ligyintézé személy nevét és tandsitvanyanak
nyilvanos adatait jelen Szabalyzat 3. szamu Melléklete tartalmazza, melyet a Polgarmesteri Hivatal
a www.budavar.hu elektronikus oldalon teszi kozzé.

7. Az elektronikus bélyegzd és idGbélyegz6 hasznalatira jogosult személy

7.1. Az elektronikus aliirasra jogosult kiadmanyozé személy és a képviseleti jogkorrel rendelkezb
jogtanacsos a Polgarmesteri Hivatal hataskorébe tartozé eljarasok sorin természetes és jogi
személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett és az
altala elektronikusan alairt dokumentumot idébélyegzével vagy elektronikus bélyegzovel latja el.

8. A hitelesitési szolgaltato

8.1. Az egyes, elektronikus tigyintézéshez kapcsol6dé szervezetek kijelolésérdl sz616 84/2012. (IV.
21.) Korm. rendelet 4. § ¢)-f) pontjaban kijelolt szolgaltatd, Nemzeti Infokommunikacios
ZartkorGen MikodS Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NISZ Zrt.).

8.2. Ha a NISZ Zrt. a tanusitvanyt nem tudja szolgaltatni, abban az esetben mas hitelesités
szolgaltaté téritéses szolgaltatasa is igénybe vehetd.

8.3. Jelen szabalyzat értelmében a 8.1. és a 8.2. pontban meghatirozott szolgiltatok jelolése a
tovabbiakban: Szolgaltato.



IV. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

9. A tanusitvanyokkal kapcsolatos altalinos szabilyok

9.1. Az Onkorményzat és a Hivatal altal hasznalt elektronikus alairds az alabbiakat tartalmazza:

a)
b)

,»A dokumentumot digitalis alairassal litta el” szovegrész,
BELYEGZO_BUDAVAR_DMS

9.2. Elektronikus kiadmanyozas soran elsGsorban PDF formatumt dokumentumok hitelesitése
torténik, mindsitett elektronikus alairassal és idGbélyeggel.

10. Az elektronikus alairas érvényességének ellendrzése

10.1. Az elektronikus alairis és az ahhoz tartozo6 tanudsitvany ellenSrzése az alabbiakra terjed ki:

3)
b)
9

d)

az elektronikus alairashoz tartozd alairasi tanusitvany segitségével azonositani kell az alairasi
tanusitvanyt kibocsaté hitelesitési szolgaltatot,

az aldirisi tandsitvanyt kibocsaté hitelesitési szolgaltaté tanusitvanyanak segitségével meg
kell gy6z6dni az alairdsi tandsitvany integritasarol,

az alairdsi tandsitvany és az azt kibocsaté hitelesités-szolgaltaté tanusitvanyanak allapotat
(érvényességét) ellendrizni kell a tandsitvany visszavonasi listak alapjan,

meg kell vizsgilni az alairasi tanusitvany Gsszes attribitumat, beleértve a hitelesitési rendet
is.

10.2. Az alairdsi tanusitvany érvénytelennek tekintendé és az elektronikusan alairt vagy
elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithat6, ha:

2)

b)

h)

)

a tanusitvany érvényességi linca nem épithets fel egy megbizhaté hitelesités-szolgaltatoig,
illetve a hitelesités-szolgaltaté tandsitvanya kompromittalédott,

a kidllitott idGbélyeghez tartozo szolgaltatdi tandsitvany érvényességi lanca nem épithet6 fel
egy megbizhaté hitelesités-szolgaltatéig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tanusitvanya
kompromittilédott,

az alairas létrehoz6 adat kompromittaloédott,

az alairishoz vagy a bélyegzéhoz, illetve idSbélyeghez tartozé tanusitvany a hitelesités-
szolgaltat6 visszavonasi listajan szerepel,

az alairas ellen6rzd személy tudomasara jut, hogy az alairas-létrehozé adat bizalmassaga
sérilt, vagy azzal visszaélés tortént,

az elektronikus aldirs alkalmazasakor hasznalt algoritmusok nem megfelel6ek vagy nem
biztonsagosak,

az alairds vagy bélyegzés egy olyan idépontban készilt, amikor az aldirashoz vagy
bélyegz8hoz, illetve idSbélyeghez tartozd tanusitviny érvényessége lejart, illetve a
tandsitvany még nem volt érvényes,

a tanusitvanyban szereplS adatok nem felelnek meg a valésagnak,

az alairdshoz vagy bélyegz8hoz kibocsitott tanisitvany nem teljesiti a 137/2016. (VI. 13
Korm. rendeletben meghatirozott kovetelményeket,

a tanuasitvanybdl hianyzik az alairé neve.



11. Az id6bélyegzs érvényességének ellendrzése

11.1. Az énntett fél az alabbiak szerint gy6z6dhez meg arrdl, hogy az id6bélyegzé valdban a
lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e és az idobélyeghez tartozé elektronikus alairas vagy
elektronikus bélyegzé érvényes-e:

a) az idGbélyegz3-szolgaltatd azonosithaté az idGbélyeghez tartozé alairas vagy bélyegzés
tanusitvanyaban feltiintetett azonosité alapjan,

b) aziddbélyegen elhelyezett alairashoz vagy bélyegzohoz tartozoé tandsitvanyok érvényességét
ellen6rizni lehet az azokban megadott adatok alapjan, valamint ezen tanusitvanyok
integritasat a hitelesités-szolgaltato szolgaltatol tandsitvanyanak segitségével,

c) a hitelesités-szolgaltaté azonositja alapjan megallapithat6 az idGbélyeg-szolgaltato alairasi
tanusitvanyat kibocsaté hitelesités-szolgaltato.

11.2. Az tgyfél, az elektronikus tugyintézésre kotelezett kozigazgatasi szervek az idSbélyegzo
tanusitvany érvényességét a Fokozott Tanusitvanytirban tudjak leellenSrizni.

11.3. A Fokozott Tanusitvanytitr htip://ngca.hiteles.cov.hu/tanusitvanykereso/ elektronikus

oldalon érhetd el.

12, Az elektronikus bélyegzé érvényességének ellendrzése

12.1. Az tugyfél, az elektronikus ligyintézésre kotelezett kozigazgatisi szervek az elektronikus
bélyegzd tanusitvany érvényességét a Mindsitett Tandsitvanytarban tudjak leellenSrizni.

12.2. A Mindsitett Tanusitvanytar http://qca.hiteles.cov.hu/ tanusitvanykereso/ elektronikus
oldalon érhet6 el.

V. AZ ELEKTRONIKUS ALATRAS, AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO ES
IDOBELYEGZO ALKALMAZASARA VONATKOZO SZABALYOK

13. Az elektronikus alairas, az elektronikus bélyegzo és idébélyegz6 alkalmazasara
vonatkoz6 kozos szabalyok

13.1. A Polgirmesteri Hivatal a feladat- és hatiskGrébe tartozé tevékenységéhez kapcsolodo
Ugyintézés soran természetes é€s jogi személyek részére készitett dokumentumait elektronikus
alairassal és 1d6bélyegzovel vagy elektronikus bélyegzovel és idobélyegzovel latja el.

13.2. A Polgarmesteri Hivatal — a jogszabalyban el6irtak szerint — elektronikus kapcsolattartast
biztosit. A Polgarmesteri Hivatal altal elektronikusan készitett és elektronikus alairissal vagy
elektronikus bélyegzdvel ellitott irat az ligyfél rendelkezési nyilvantartisban megjel6lt modon vagy
az ugyfélkapujan talalhaté értesitési tarhelyre kertil megkiildésre.

13.3. A Polgarmesteri Hivatal 4ltal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzdvel ellatott, az tgyfél részére elektronikus Gton kézbesitésre kertld iratok az
igvfél Rendelkezési Nvilvantartisban megjelolt médon vagy Ugvfélkapujin talalhat6 értesitési
tarhelyre keriilnek megkiildésre.



13.4. A mindsitett elektronikus bélyegzSk esetében vélelmezni kell a hozzajuk kapcsolédé adatok
sértetlenségét és a bélyegzG megfelelé eredetét. A valamely unids tagallamban kibocsatott
mindsitett tandsitvanyon alapulé mindsitett elektronikus bélyegzot valamennyi tagallamban el kell
ismerni mindsitett elektronikus bélyegzdként.

13.5. Az elektronikus alairis, illetve az idébélyeg nem alkalmas az elektronikus dokumentum
hitelességének megallapitasara, ha az elektronikus alairds, az aldirasi tandsitvany vagy az ahhoz
felépitett tandsitvanylanchoz tartozé adatok tekintetében érvénytelenségre utalé koriilmények
tapasztalhatok.

14. Az elektronikus alairas alkalmazasara vonatkozo szabalyok

14.1. Az elektronikus alairasi jogkor, valamint az ezzel Osszefiiggd tevékenység kizardlag jelen
Szabalyzatnak megfelelen végezhetd.

14. 2. A fokozott vagy mindsitett elektronikus alairasra jogosult személy szoftveres tanusitvanya
esetében (CD) vagy hardveres tanusitvinya esetében (token eszkoz), a hozza tartozé jelszo
megadasaval hozhat létre elektronikus alairast.

14.3. Az elektronikus alairisra jogosult személy a szoftveres tandsitvany esetében a CD eszkozt és
a hardveres tanusitvany esetében a token eszkozt kételes zart helyen tarolni, az eszkozt harmadik
személyek felé nem adhatja at.

14.4. A tanusitvanyhoz tartozo jelszét az elektronikus alairdsra jogosult személy koteles titkosan
kezelni, harmadik személyek felé azt nem adhatja at.

15. Az elektronikus alairas, elektronikus bélyegz6 és idGbélyegzd 1étrehozo eszkoz
alkalmazasara vonatkozo6 szabalyok

15.1. Az elektronikus alairas hasznalatara jogosult személy az elektronikus alairasi jogosultsagat
kizarolag a Polgarmesteri Hivatal hataskorébe tartozé eljarasok soran, a Polgarmesteri Hivatal
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldiris magincélra nem hasznalhaté fel.

16. Az azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités (AVDH) alkalmazasa

16.1. Az azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités (tovabbiakban: AVDH) fészabaly
szetint gyors bekapcsolodisi lehetOséget biztosit azon személyek (felhasznalok) részére, akik
biztonsagosan kivanjak intézni az elektronikus tgyeiket. A dokumentum hitelesitése AVDH
alkalmazasaval is torténhet, amennyiben fészabaly szetint a személy nem rendelkezik elektronikus
alairassal.

16.2. Bizonyos peres és nemperes eljarisokban alkalmazott ANYK formatum hitelesitése AVDH
szolgaltatas igénybevételével vagy elektronikus alairas ellatdsaval torténhet.

VI. ELEKTRONIKUS IRATOK ARCHIVALASARA VONATKOZO SZABALYOK



17. 1. Az elektronikus dokumentumot ugy kell megdrizni, hogy az elektronikus dokumentum a
totlés, a megsemmisiilés, a véletlen megsemmisiilés, az utdlagos moédositas és sériilés, valamint a
jogosulatlan hozzaférés elkertilhetS legyen. A megdrzés torténhet sajat hataskérben vagy archivalas
szolgaltaté igénybevételével.

VII. ADATVEDELEMRE VONATKOZO SZABALYOK

18.1. A Polgarmesteri Hivatal tudomdsara jutott, illetve birtokukba keriilt minden adatot, tényt és
informaciét, amelynek titokban tartisahoz valamely Ugyfélnek érdeke fiz6dik, bizalmasan kezel,
megdtiz, és ezeket az Ugyfél elézetes, irasbeli hozzajarulisa hidnyiban nem hozza nyilvinossagra,
vagy illetéktelen harmadik személy tudomasara. Az elektronikus tigyintézés alapjaul szolgal6 tiggyel
Osszefliggb adatok kezelésére az adott eljarasra iranyadé jogszabalyi elSirasok iranyadok.

18.2. Nem mindsiil az adat- és titokvédelmi kotelezettség sérelmének:

a) az olyan adatok, tények és informaciék megismerésének lehet6vé tétele, amelyek
nyilvinosak, amelyek nyilvinossigit jogszabidly irja el6, vagy amelyet az Ugyfél
hozzajarulasaval mar nyilvanossagra hoztak,

b) az adatok, tények vagy informacidk jogszabaly, hatirozat vagy birdsagi itélet kotelezése
alapjan az Ugyfél egyidejii értesitése mellett torténd atadasa,

c) jogszabalyi feltételek fennillasa és erre iranyulé megkeresés alapjan adatok, tények vagy
mnformacidk megismerésére feljogositott szervezet részére torténé atadasa,

d) aPolgirmesteri Hivatalt vagy az Ugyfelelt jogszabily alapjan terhelS nyilvinossagra hozatali
és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése,

e) a Polgarmesteri Hivatal elektronikus alairassal rendelkezé munkatarsainak tandsitvanyban
foglalt adatainak Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzataban, valamint
honlapon torténd kozzététele, amelyre a 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet 13. § (5)
bekezdése az iranyado.

18.3. A 137/2016. Korm. rendelet 13. § (7) bekezdése szerint a 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet
13. § (5) bekezdés b) és c) pontja szerinti informacidkat a tanusitvany érvényességének lejartatol
szamitott 10 évig kell a honlapon hozzaférhetévé tenni.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

19.1. A Polgarmesteri Hivatal kiilsé szereplkkel folytatott elektronikus kommunikaciéjat rendezd
jogszabalyok esetleges médositasa, illetve a technologia folyamatos fejlodése miatt az elektronikus
alairasi megoldisokat biztosito eljarasok valtozasara figyelemmel a Szabalyzat felilvizsgalatat a
Polgarmesteri Hivatal jegyzbje évente koteles elvégeztetni.

19.2. Amennyiben a jogszabalyi vagy technoldgiai valtozasok indokoljak, Ggy a moédositasokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil at kell vezetni. Az 1j, egységes szerkezetbe foglalt

verzi6 hatdlyba 1épésével a kordbbi verzid hatdlyit veszti.



19.3. A Polgarmesteri Hivatal a Szabalyzatot és annak elvalaszthatatlan részét képezd 1. szamu és
2. szamu Mellékletét a 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak

megfelelGen a Polgarmesteri Hivatal honlapjan kozzéteszi.

Budapest, 2021. januar 27.



1. melléklet

Elektronikus aldiras hasznalatira jogosult kiadmanyozasi jogkorrel rendelkez6 személyek

név egyedi azonositd beosztas szervezeti egység
Bakondi Piroska bakondi.piroska anyakonyvvezeto Ugyfélszolgilati Iroda
 Berki Anita berki.anita irodavezetd Muszaki Iroda

Csany Eva csany.eva f6épitész Féépitészi Iroda

dr. Botar Ildiké Tlinde | botar.tunde ipazpatasi irodavezetd Izazgatasi Iroda

dr. Németh Mdnika nemeth.monika aljepyzd Aljegyzé

dr. Tarjanyi Tamas tarjanyi.tamas jegyzd |eoyzbi Referatara

dr. Voros Maria Eva voros.matia itodavezetd Kozteriilet-feligyeleti

Iroda

Ferenczy Csaba ferenczy.csaba informatikus Informatika

Gondoes Krisztina gondocs.krisztina anyakonyvvezetd Ugyfélszolgilati Iroda

Hajba Norina hajba.noria irodavezetd Ugyfélszolgilati Iroda

Koncsek Maria koncsek iratkezelési Iratkezelési Csoport
csoportvezetd ]

Kobs Andrea koos.andrea humanpolitikai Jegyzdi Referattra
tgyintézé

Légarné Gulyas Rita gulyas.rita irodavezetd Virostizemeltetési és

- Beruhazasi Iroda

Liptak Noémi liptak.noemi csoportvezetd Szervezési Csoport

Melovics |Ozsef Istvan | melovics adobuigyi csoportvezetd | Addtgyi Csoport

Szincsak Istvan szincsak.istvan csoportvezetd Népjoléti Csoport

Varadiné Naszalyi naszalyl polgarmester Polgarmesteri Kabinet

Marta !

Wimmer-Kredon wimmer kriszina humanpolitikai JegyzGi Referatira

Kriszinta Ugyintézd




2. melléklet

Elektronikus alairas hasznalatara jogosult képviseleti joggal rendelkezé személy

név

egyedi azonositd

beosztas

szervezeti egység

dr. Bodé Eszter

bodo.eszter

jogtanicsos

|egvzbi Referatiira




3. melléklet

7. o

Elektronikus alairas hasznalatara jogosult ligyintézék

név egyedi azonositd beosztas szervezeti egyséy
Bajor Béla bajor teleptilésképi Gigyintézd | Féépitészi Iroda
Borovszky Judit borovszky.judit beruhazasi tigyintézo Varostizemeltetési és
Beruhazasi Iroda
Csiszar Kinga csiszar.kinga igazpatasi Ugyintézd Igazgatasi Iroda
Debreczeni Sandor debreczeni.sandor addiigyi Ugyintézd Adéiigyi Csoport
Diganigz Patricia diganigz igyfélszolgalati Ugyfélszolgalati Iroda
dgyintézo
dr. Bartos Diana Petra | bartos.diana igazgatasi Ggyintéz8 és | Igazgatisi Iroda
jogi referens
Galambos Felicia galambos.felicia addlgyi Ugyintézd Addugyi Csoport

Gvalog Ferencné

ayalog.ferencne

addbipyi tpyintézd

Addigyi Csoport

Hollé Matianna hollo varostzemeltetési Varosiizemeltetési és
dgyintézs Beruhazasi Iroda

Horvith Laszléné horvath.laszlone szocialpolitikai Népjoléti Csoport
dgyintézd

Juhasz Nelli juhasz.nelli beruhazasi tigyintézd Virosiizemeltetési és

Beruhizisi Iroda

Kardos Viola kardos.viola adblgyi tgyintézd Adétgyi Csoport

Kissné Kiss Valéria kiss.valeria igyfélszolgalati Ugyfélszolgalati Iroda
Heyintézd

Krausz Katalin krausz katalin szocialpolitikai Népjoléti Csoport
dgyintézd

Krupla-Kelemen Agnes | krupla intézményi referens Népjdléti Csoport

Németh-Medvigy Réka | nemeth.reka kozterulet hasznositasi | Varosiizemeltetési és
deyintézo Beruhiazasi Iroda

Oroszné Horvath Zita | horvath.zita adoligyi Ggyintézd Addigyi Csoport

| Sarai Tamas saral.tamas tgytélszolgalati Ugyfélszolgalati Iroda

Ugyintézd

Szarka Laszloné szarka hagyatéki tgyintézo Teazoatasi Iroda

Takacs Anikd takacs.aniko igazgatdsi Ugyintézo Igazgatasi Iroda

Té6th Eszter toth.eszter varosiizemeltetési Varostizemeltetési és
tgvintézd Beruhizasi Iroda

Vincze Attiliné vincze pénziigyi igyintézs Gazdasigi Iroda

U] szaszi Gyorgyi ujszaszi.gyorgyl kérnyezetvédelmi Varosiizemeltetési és
referens Beruhazasi Iroda

Zsoldos Orsolya zsoldos.orsolya adolgyi tgyintézd Addugyi Csoport




