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Gazdalkodasi Szabalyokrol

A Jegyzd az illamhaztartastdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 36-38. §-aiban,
valamint az allamhaztartastdl szol6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt eléiras alap]an készitette el a bels
szabalyzatot, melyben rendezi a mikoédéséhez, gazdalkodasahoz kapcsolodd és pénziigyi kihatassal
bird, jogszabilyban nem szabalyozott kérdéseket. Kiilondsen a gazdalkodassal — kotelezettségvallalas,
kotelezettség-vallalas pénziigyi ellenjegyzése, a kiadasok teljesités igazolasa, az érvényesités,
utalvanyozis gyakorlasanak médjaval, eljarasi és dokumenticids tészletszabalyaival, valamint az ezeket
végzo személyek kijelolésének rendjével és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
belsé elbirisokat, feltételeket. A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a
hatirozza meg a helyi 6nkormanyzatok részére a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodtetésével
kapcsolatos feladatait.

Az Avr. 13. § (3b) a) pontjaban szerepls felhatalmazs alapjan a Budavari Gordg Nemzetiségi

nkormanyzatra, a Budaviri Német Nemzetiségi Onkormanyzatra, a Budavari Ormény
Nemzetiségi Onkormanyzatra, Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra, a Budavari
Szerb Nemzetiségi Onkorminyzatra, a Budavari Bolgir Nemzetiségi Onkormanyzatra, a
Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé szabalyozist jelen szabilyzat
tartalmazza. (tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzatok)

A Polgirmesteri Hivatal az Aht. 10. § (4) bekezdése szerint gazdasigi szervezettel rendelkezik.
Gazdasagi szervezete a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja, vezetSje a mindenkori irodavezetd.
A szabalyzatot médositani kell

— olyan jogszabalyi elGiras valtozasa esetén, amely érinti a hatilyos szabalyzat elGirasait,
valamint

— ha a szervezet sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétSl szamitott 30 napon belil kell végrehajtani. A szabalyzat
modositasaért a Jegyzo a felel6s. A szabalyzatot a gazdasagi vezetd késziti.

Jelen szabalyzat 2021. marcius 01-én 1ép hatilyba és visszavonasig érvényes.

Ezzel egyidejileg a 11/2020. szdmi JegyzSi utasitassal 2020. november 1-jé i
Gazdalkodasi szabalyzat hatalyat veszti.
>

Budapest, 2021. év marcius ho 01. napja
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BUDAVARI NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK

GAZDALKODASI FELADATAIROL SZOLO RENDELKEZESEK

I.

Tervezés és gazdalkodas

1. Koltségvetés tervezésének, gazdalkodasanak alapelvei

A tervezés soran biztositani kell a tervezett bevételek kozgazdasagi megalapozottsagat, és azt, hogy
csak annyi kiadas keriiljon megtervezésre, amennyi a kozfeladatok ellatasahoz indokoltan sziikséges.

A gazdalkodas soran biztositani kell a bevételek és kiadasok tervezés sorin meghatirozott célhoz
kotott felhasznalasat.

A beszamolas soran biztositani kell, hogy valamennyi bevétel és kiadis teljes Osszegében, a
koltségvetési évek kozott 6sszehasonlithaté médon kertljon szambavételre.

A tervezés, gazdalkodas, beszamolas soran a bevételi elSirdnyzatokat és a kiadisi elSiriiVeatoR:
kozgazdasagi jellege szerinti kozgazdasagi és felmeriilési helyiik szerinti adminisztrativ, #5eug
kiadasokat kozgazdasagi, adminisztrativ és a kormanyzati funkcidk szerinti funkcionalis oszta yozas
szerint kell nyilvantartani és bemutatni.

A koltségvetési bevételeket és kiaddsokat azok kozgazdasagi jellege szerint miikodési és felhalmozasi
bevételekre és kiadasokra, ezen beliil kiemelt eléiranyzatok szerint kell megosztani.

A koltségvetési bevételi elGiranyzatok és a finanszirozasi bevételi elSiranyzatok (a tovibbiakban egyiitt:
bevételi eloiranyzatok) a koltségvetési bevételek beszedésének kotelezettségét és a finanszirozisi
bevételek teljesitésének jogosultsagat, a koltségvetési kiadasi elSiranyzatok és a finanszirozasi kiadasi
el6iranyzatok (a tovabbiakban egyiitt: kiadasi elSiranyzatok) az azok felhasznilisinak jogosultsigat
jelentik.

A koleségvetési kiadisok - a kozponu koltségvetés elGiranyzat- médositasi kotelezettség nélkiil
talteljesithetd koltségvetési kiadasai kivételével - a koltségvetésben megillapitott (a tovabbiakban:
eredeti eliranyzat) vagy az év kozben modositott (a tovabbiakban: mddositott elGiranyzat)
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: koltségvetési kiadasi elGiranyzatok mértékéig teljesithetSk. A koltségvetési bevételek a koltségvetési
bevételi el6irinyzatokon feliil is teljesithetdk.

2. Koltségvetési rendelet (hatirozat)

Az 6nkormanyzat bevételeit és kiaddsait a nemzetiségi 6nkormanyzatok koltségvetése tartalmazza. A
nemzetiségi Onkormanyzatok bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tetvezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgiltatasi és beszamolasi feladatok ellitasir6l az Snkormanyzat
Polgarmestert Hivatala gondoskodik.

2.1. Koltségvetési rendelet (hatirozat) tartalma
A koltségvetés eloiranyzatai:

— mukdodési koltségvetésre

— felhalmozasi koltségvetésre
tagolodnak.

A mukdodési koltségvetés: a kiadasi elGiranyzatokat személyi juttatasok, munkaadokat terheld jarulékok
és szocialis hozzajarulasi ado, dologi kiadasok, ellatottak pénzbeli juttatisai, és egyéb miikodési céla
kiadasok,

A felhalmozasi koltségvetés: beruhazasok, felujitasok és egyéb felhalmozasi kiadisok, kiemelt

el6iranyzatok szerinti bontasban tartalmazza.

A koltségvetési rendeletben (hatirozatban) az Onkormanyzat, az onkormanyzati kézos hivatal, az
intézmények alaptevekenységhez kapcsol6dé koltségvetési kiadasain beliil a kiemelt elGiranyzatokat az
Aht. 6. § (2) bekezdésében meghatarozott tartalommal kell szerepeltetni.

A koltségvetési rendelet (hatarozat) tervezet a kovetkezdket tartalmazza:

a)  a nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetési bevételi elGiranyzatait és koltségvetési kiadisi
el6iranyzatait mikodési bevételek és mikodést kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt el6iranyzatok és kotelezd feladatok, 6nként vallalt feladatok és allamigazgatisi
feladatok szerinti bontasban,

b) a nemzetiségi Onkormanyzatok altal iranyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi
elGiranyzatait és koltségvetési kiadasi elSiranyzatait kiemelt elGiranyzatok, kotelezé feladatok,
onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok szerinti bontasban,

c)  a koltségvetési egyenleg Osszegét miikodési bevételek és mikodést kiadasok egyenlege és a
felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontisban,

d)  a koltségvetési hiany belsé finanszirozisira szolgald el6z6 évek koltségvetési maradvinyanak,
vallalkozisi maradvinyanak igénybevételét, beleértve az Aht. 23. § (2) bekezdés,illatve az Aht.
6. § (7) bekezdés szerinti betét visszavonasat mikodési és felhalmozasi cél szering ]

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasira vagy a koltscovetes .
felhasznalasara szolgalo finanszirozasi bevételeket és kiadasokat mikodési és felhalmoza51 cél
szerinti tagolasban,

f)  a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a Magyarorszag gazdasagi
stabilitarasol szo6l6 2011. évi CXCIV. térvény ( a tovabbiakban: Gst.). 8. § (2) bekezdése szetinti
addssagot keletkezteté iigylet megkétése valik vagy valhat szikségessé, az addssigot
keletkeztets tgyletek varhato egylittes Osszegével egyiitt,

g a Gst 8. § (2) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetS tgyletekbdl és az Onkorményzati
garanciakb6l és Onkormanyzati kezességekbsl fennalls kotelezettségeit az addssagot
keletkezret6 tigyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség érvényesithetGségéig, és a
Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjin kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit

h)  a kéltségvetés végrehajtasival kapcsolatos hataskoroket, igy kilonosen az Motv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
hatasko6roket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.
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A koltségvetési rendeletben elkilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt
bevételek potlasara szolgal6 altalanos tartalék és céltartalék.

2.2. Ko]tségvctem rendelet (hatdrozat) elkészitése, elfogadisa
a) A jegyz6 a koltségvetési rendelet-tervezetet az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak
megfelelGen késziti elS. A tervszamoktdl csak a kills6 gazdasagi feltételeknek a tervsziamok elfogadisat
kévetGen bekovetkezett lényeges valtozasa esetén téthet el, az eltérést és annak indokat a koltségvetési
rendelet-tervezet indokolasaban ismertetni kell.
b) A jegyz6 altal az a) pont szerint el6készitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester
februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrdl sz016 torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig
nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl sz016 torvény hatalybalépését kovetS negyvenotodik napig
nydjtja be a képvisel6-testiiletnek.
9) A koltségvetés elGterjesztésekor a képviselo-testiilet részére tdjékoztatasul a kovetkezd
mérlegeket és kimutatisokat kell - sz6veges indokolassal egyiitt - bemutatni:
— a nemzetiségli onkormanyzatok koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolisban, eldiranyzat
felhasznalasi tervét,
— atobbéves kihatassal jar6 dontések szamszerGsitését évenkénti bontasban és Gsszesitve,
— a kozvetett timogatasokat - igy kiilénosen adéelengedéseket, adokedvezményeket - tartalmazo
kimutatast, és
— az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd hirom év
tervezett bevételi elGiranyzatainak és kiadasi elGiranyzatainak keretszamait f6bb csoportokban,
és az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoktdl torténd esetleges eltérés indokait.

A nemzetiségi Snkormanyzatok évente, legkésSbb a koltségvetési rendelet elfogadasiig allapitja meg
— a) aGst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
— b)aGst. 8 § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkezteté tgyleteibdl eredS fizetési
kotelezettségeinek
— a koltségvetési évet kovets harom évre varhatd Osszegét.

A koltségvetési rendelet (hatirozat) tervezet elkészitéséért és az Aht.-ban elirt hatiridSben torténd
elGterjesztésért a jegyzd felelGs.

A koltségvetési rendelettervezet Osszeallitasat kovetGen a jegyzS altal megbizott koztisztvisels
ellendrzi a sajat bevételek elbiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) kéltscovercs
megalapozottsagit szolgal6 helyi rendeletek 6sszhangjat. :

3. Elemi kéltségvetés tervezése, jovahagyasa

A nemzetiségi onkormanyzatok és az altala iranyitott koltségvetési szerv elemi koltségvetését az elnok
hagyja j6va.

Az allamhéztartis informécids rendszere szamara tovabbitandd, részletes koltségvetési elSiranyzatokat
tartalmazé koltségvetést az Ahsz.-ben meghatirozott és a szamviteli szabalyozasért felelds miniszter
altal vezetett minisztérium honlap)an kozzétett, kozpontilag eléirt Modszertani Utmutaté és
Grlapgarnitira szetint formaban és tartalommal kell elkésziteni.

A koltségvetés elkészitéséért a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgdleatd rendszerbe
(KGR) hataridére torténd feltoltéséeért a Gazdasagi Irodavezets a felelds.
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4. ElGiranyzat modositas

a) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelést eldiranyzat kozhatalmi bevételek, mikodési
bevételek és felhalmozasi bevételek koltségvetési bevételi elGiranyzatok eredeti vagy - ha a bevételek
tervezettél tOrténd elmaradasa miatt csokkentették - modositott eldiranyzatin feliil teljesitett
koltségvetési bevétel (tobbletbevétel) az irinyitd szerv el6zetes engedélyével, a felhasznalista
engedélyezett tobbletnek megfeleld Gsszegl, az iranyité szerv hataskorében végrehajtott elGiranyzat-
moédositas utan hasznalhaté fel.

IL.

Gazdalkodasi feladatokrdl szol6 rendelkezések

Vertikalis folyamatok szabalyai

Kiadasok teljesitése, illetve bevételek beszedése érdekében a koltségvetési szervnek — a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas rendje altal
szabalyozott médon — legalabb a kovetkezd miiveleteket kell elvégeznie a folyamat egyes allomasainal.

Kiadasok teljesitése

Folyamat Miivelet
Szerz6déskotés, @  Pénzigyi
megtrendelés, stb. Kotelezettségvallalas ellenjegyzés
Fizikai teljesités Teljesités igazolas
Pénziigyi teljesités Ervényesités 5 Utalvanyozas

Bevételek beszedése
Folyamat Miivelet

9

Pénziigyi teljesités Ervényesités Utalvanyozas

Ertelmez6 rendelkezések

1. Gazdilkodisi jogkdrok szabdlyozdsa
Alapvet§ rendezd elv az Aht. 36-38. §-ai, valamint az Avr. 52. § - 60. §-aiban rogzitett szabalyozas.
L1. Kételezettségvillalo

Az Avr. 52. § (1) c) bekezdése alapjan a szabilyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szerv nevében a
kotelezettséget villalé szerv vezetSje vagy az altala irasban felhatalmazott, a kitelezettséget
vallal6 szerv alkalmazisaban all6 személy villaihat kitelezettséget.
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“+,~*Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a kiadisi elirinyzatai tethére az Avr. 52. § (6)
bekezdése alapjan az Elnok vagy az altala irasban felhatalmazott személy vallalhat
kotelezettséget.

— Az Elnok tavollétében értékhatar nélkili kotelezettségvallalisra az Alelndk jogosult.
— Az Elnok részére torténd személyi kifizetések esetén kotelezettségvillalisra az Alelnok
jogosult.

A kotelezettségvallalasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 2. mellékletében szerepld minta
szerint kell elkésziteni a jogosultak részére, a fentiek szerint.

1.2, Pénziigyi ellenjegyzd

Az Avr. 55. § (2) bekezdés f) pontja alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
valamennyi, a szabalyzat hatilya ala es6 szervezet esetében a Gazdasagi Irodavezets jogosult.
Tavolléte vagy akadalyoztatasa eseténesetén a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az etre
irasban kijel6lt pénziigyi ligyintézé jogosult.

Az Avr 55. § (3) pontja alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo kijelSlést jelen szabalyzat 3. melléklete
szerint kell elkésziteni.

1.3. Teljesités igazoldsa

Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesités igazoldsira a kotelezettségvillalé vagy az dltala - az
adott kotelezettségvallalishoz vagy a kotelezettségvallalisok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsoléddan - irdsban kijelolt személy jogosult. Az Avr. 57. § (2) bekezdése nem teszi kitelezdvé a
teljesités igazolasit a bevételekre vonatkozdan, igy 6nkormanyzatunk eltekint a bevételek teljesités
igazolasanak végrehajtasatol.

A teljesités igazolisara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan — a jelen
szabalyzat 4. melléklete szerint kell irasban kijelolni.

A kiadasokra vonatkozéan a teljesités igazolasara jogosultak névsorat, illetve aldiras-mintdjukat a
Gazdasagi Iroda e feladatra kijellt pénziigyi iigyintézGje kezeli, amely munkakori leirdsiban kertl
rogzitésre.

14.  Ervényesité

A Budaviri Nemzetiségi Onkormanyzatnal az érvényesitéssel kapcsolatos feladat6k
§ (4) bekezdése alapjan a Gazdasagi Irodavezetd latja el.

A Gazdasigi Irodavezeté tivollétében, értékhatir nélkiil, (az alibbiakat is figyelembe véve)
érvényesitésre a Gazdasagi Irodavezet6 altal irasban kijelSlt pénziigyi tgyintéz8 jogosult.

A kiadasok tekintetében a Gazdasagi IrodavezetS vagy az altala irasban kijelolt pénzigyi tgyintézd
jogosult.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a fels6oktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyl-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 58. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan — a jelen
szabalyzat 5. melléklete tartalmazza.
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1.5, Utalvinyozo

Az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjin az utalvinyozisra jogosult személyekre, azok kijelslésére, a
kijel6lés modjara az 52. §-ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni, vagyis a kotelezettségvallalo, vagy az
altala irasban felhatalmazott személy jogosult az utalvanyozasra.

A Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a Avr. 59. § (1) szerint utalvinyozisra az Elnék,
vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvinyozdsra jogosult személyeket — az Avr. 59. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a jelen
szabalyzat 6. melléklete szerint kell irisban kijel6lni.

1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvintartdsi szabilyok

a) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykonyvedl szélo 2013, évi V. torvény 8:1. § (1) bek. 1. pontja szerinti koézeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

b) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szetint ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében

— a kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet!

— az érvényesitG ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult, és a teljesitést igazolé személlyel.

A kotelezettségvallalasta, pénziigyi ellenjegyzéste, érvényesitésre és utalvanyozésta jogosult személyek
nevérol és alairas-mintajardl a 7. melléklet szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni az Avr. 60.
§ (3) bekezdése alapjan. A nyilvantartas vezetéséért Gazdasagi Irodavezet$ altal kijelolt pénzigyi
tgyintézé a felelds. Az ideiglenes megbizasok esetében kiilon nyilvantartast kell vezetni.

Szintén e jogszabaly alapjan naprakész nyilvantartast kell vezetni a teljesités igazolisira jogosult
személyek nevérdl és alairas mintajarol, melynek felelése a Gazdasagi Irodavezetd altal kijelSlt
pénziigyi lgyintézé. (A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a teljesités igazoldsira jogosult nevét,
beosztasat, alairas mintajat, valamint a jogosultsag kezdé idépontjat.)

2. Az operativ gazdilkodasi jogkort gyakorlok (kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyzd,
teljesitésigazold, érvényesits, utalvanyozo) feladatai

2.1. Kételezettségvillalis

Az Aht. 1. § 15. pontjban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiada
terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo, szabalyszerien megtett jognyilatkozat.

Kotelezettségvallalasnak mindgsiil

— az a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésérdl,

— szerz6dés (megallapodas) megkotésérdl,

— tamogatas biztositasarol, illetve

— mas, pénzben kifejezhetS értéki szolgaltatis teljesitésére iranyulé kotelezettség vallalasrol
sz0l6, szabalyszerGen megtett jognyilatkozat, amelyet a nemzetiségi Onkormainyzat a
koltségvetése eloiranyzatainak terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatis megrendelésérdl
elkiildott és visszaigazolt megrendelést (amennyiben rendelkezésre all).

— a 2011. évi CVIIL torvény a kozbeszerzésekrol szerint a kdzbeszerzési eljirast meginditd
hirdetmény, részvétel, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiirds, tovibba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
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személy nyilatkozatato] fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit - a kezesség, garanciavallalds
esetét kivéve - kotelezettségvallalasnak tekintendd.

— az azonos céld eldiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatasi konstrukcié dokumentumai a
kotelezettségvallalast el6zetesen, feltételesen tantsitjak. Ezen intézkedések kiadasara — ideértve
az annak vallalisira és ellenjegyzésére vonatkozé elbirasokat is — a kotelezettségvallalas
altalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekotott keretet fel kell szabaditani,
amennyiben az intézkedést visszavonjak.

Ha kotelezettségvallalis  érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa  szikséges, a
kotelezettségvallalis  dokumentaciéjahoz csatolni kell az ennek megtorténtét igazolé eredeti
dokumentumot,

A kotelezettségvallalis — 2.1.2. pontban foglaltak kivételével — csak irasban és az arra jogosult
személy ellenjegyzése utan torténhet és arra csak a korabbi kételezettségvallalisokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csGkkentett Gsszegh eredeti vagy modositott kiadasi elSiranyzatok (a tovabbiakban:
szabad el6iranyzat) mértckéig kertlhet sor.

A netté kétszdzezer forint és az az feletti kifizetések esetén minden esetben irdsban kell
elézetesen kotelezettséget vallalni. A | kotelezettségvallalasi bizonylat” melléklete a megkotott
szerzGdés, vagy irasos megrendels. Minden csatolt dokumentumbdl (az e-mailben kildottre is
vonatkozéan) ki kell tinnie a kifizetés jogcimének, Osszegének és a felhasznalas helyének (feladat
megnevezésének), valamint szerepelni kell az kotelezettségvallalo aliirdsanak.

A nett6 dtszazezer forint feletti kotelezettségvillalas esetében sziikséges a kotelezettsegvallalasi
bizonylat mellé csatolni - a Beszerzési szabalyzat altal meghatarozott - arajanlatokat, és azok
elbiralisanak eredményét. Csatolandok még a kétszazezer forint feletti kifizetéseknél eldirt
dokumentumok.

A pénzigyi és szamviteli feladatok elvégzéséhez minden esetben az eredeti szamlikat és
dokumentumokat kell a pénziigyre beny(jtani.

2.1.2. Elbzetes kitelezettségvillalist nem igénylé kifizetések eljiris rendje

Mas fizetési kotelezettségnek mindsil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthato birdsagi, illetve véglegessé vialt, vagy azonnal végrehajthatb hatbsagi dontésen, vagy mas,
a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasinak modjat, tovabba a felek valamennyi
jogat és kotelezettségét megallapité kotelezé elSirason alapulé fizetési kotelezettség. Ebben az esetben
a kotelezettségvallalas is egybdl véglegesnek mindsil a 9. melléklet kitoltésével.

Az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas Gsszege, a tobb év kiadasi elSiranyzatai
terthére villalt kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott Osszegbdl a koltségvetési évet terheld Osszeg a szabad
Osszegét nem haladja meg. :

Az Aht. 36. § (1) bekezdése szetinti mas fizetési kotelezettségekkel az Avr. 46 §. (1)-(3) bekezdes
szerint kell a koltségvetési év szabad kiadasi elGiranyzatait csdkkenteni.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés el6irasai alapjan a kozbeszerzésekrdl szl 2015, évi CXLIIL totvény (a
tovabbiakban: Kbt.,) szerint a kozbeszerzési eljarist megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt.
104. §-a alapjan meginditott olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben a keret-megallapodas 6nmagaban
fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kifrds, tovibbi minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fiiged fizetési kotelezettséget tandsit, a (3) bekezdésben foglalt kivételekkel
kotelezettségvallalasnak tekintendd.

Az Avt. 45.§ (4) bekezdésében foglalrak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozo rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalma médositasara is alkalmazni kell, amely a korabban megallapitott
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fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy az Avr. 46. szerint érintett évek kézott megoszlasit
modositja.

A kiaddsi elSirinyzatok terhére kotelezettségvallalisra az Aht. 36. § (3) bekezdése szetint keriilhet sor.
A Thivatkozott jogszabilyi elSiras szerint: a koltségvetési szerv elGitanyzatai terthére hatirozatlan ideja
vagy a koltségvetési évet kovets év junius 30-at kovetS idSpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd
hatarozott ideja fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év eldirinyzatait tetheld
kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo kotelezettség a koltségvetési
év kiadasi elSiranyzatai terhére,

b) a december 31-ét koveten esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazé kotelezettség az
esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az Aht. 36. § (4) bekezdése,

(42) bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti mértékig
vallalhato.

A b) pont szerinti kételezettségvallalasnak nem feltétele, hogy annak teljes mértéki fedezete a
kotelezettség vallalasanak évében a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésh elSiranyzat koltségvetésében

rendelkezésre alljon.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin nem sziikséges itisbeli kitelezettségvallalis az
olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a nettd kétszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamlikrol a szamlavezets altal leemelt dij, juttatas, a kulfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szetint mis fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A nett6 kétszazezer forint alatti kifizetések esetében az , Engedély” nyomtatvanyt (9. melléklet)
kell kiallitani. Az engedélyt kitoltve és a szitkséges alairiasokkal ellatva kell a beiktatott szamviteli
dokumentumokkal egyiitt a Gazdasagi Irodara leadni. Az engedélyt a kotelezettségvallalasra kijelolt,
vagy felhatalmazott személy, és az érintett iroda vezetSje ithatja ala.

Az elbzetes kotelezettségvallalassal nem rendelkezé netté kétszazezer forint alatti kifizetések végleges
kotelezettségvallalasként keriilnek rogzitésre.

Az 53. §. (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a kotelezettségvallalisok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozé szabalyait.

Az Avt. 56. § (1) bekezdése alapjin a kotelezettségvallalist kévetéen gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamvitelt8l szolé6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:§ »
nyilvantartasba vételér6l az EPER pénzigyi-szamviteli integrilt rendszer
kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-aban foglaltakkal 6sszhangban — a kéltségvetes
azt kovetS évek szabad el6iranyzatait terhels rész lekotésérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt elSiras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési
kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejileg kell annak adatait és a kifizetés Gsszegét a
kotelezettsegvallalas nyilvintartisba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalis modosulasa, meghidsulisa,
megsziinése esetén a Gazdasagt Irodira beérkezd jelzést kovetSen haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvantartasban szereplS adatok modositasirdl.

A lekétest legalabb a kiemelt elSiranyzatok szintjén kell végrehajtani, amennyiben a hasznilt pénziigyi,
szamviteli program erre lehetSséget ad.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettsegvallalas értekenek meghatarozasihoz szamba kell
venni az abbdl szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilén jovébeli nyilatkozattdl fugg.
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R I—Ia a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a korilmények és az

el6z6 évek tapasztalatainak gondos meérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasigi, tarsadalmi
korilmények k6zott — az ésszerl gazdalkodas mellett — realis legmagasabb 6sszegl kotelezettséget kell
feltételezni.

Hatarozatlan id6re vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd hiarom éven
keresztil szarmazo fizetési kotelezettségek osszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjén az dllamhaztartis 6nkorményzati alrendszerében tébb év vagy a
koltségvetési éven tili év kiadasi elSiranyzatai terhére kotelezettségvillalisra a kéltségvetési év kiadasi
eléiranyzataival megegyezd Osszegli kiadasi elSiranyzatok szabad elSiranyzatinak mértékéig keriithet
sor, amelynek fedezetét a kitelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalast nyilvantart6 tigyintéz6 — a nyilvantartis adatai alapjan — haladéktalanul koteles

jelezni  a  kotelezettségvallalisra  jogosult személy felé, ha valamelyik elSitdnyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekotottségét teljes korlien szimba lehessen venni, 2 nem
irdsban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasiba, melyekrdl feljegyzést kell késziteni.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
— a kotelezettségvallalast tanisité dokumentum megnevezését és keltét,
— a kotelezettségvallalo nevét,
— akotelezettségvallalas targyat,
— a kotelezettségvallalas Gsszegét rovatrend szerint,
— a kotelezettségvallalas évek szerinti forrasat,
— a kifizetési hataridGket, tovabba
— ateljesitési adatokat.

Az Ahsz. szerinti elzetes kotelezettségvallalas kezdeményezésére a csatolt kotelezettségvallalasi
bizonylaton keriilhet sor (1. szamu melléklet).

Az ligyintéz6 / projektfelelds koteles kitolteni a bizonylatot, és indokolni a kotelezettség-vallalast
megalapozé cljirast. Az indoklasban réviden Gssze kell foglalni a kotelezettségvallalis el6zményeit (ha
van bizottsagi és/vagy KépviselS-testileti dontés a témdban, erre utalni kell). Rogziteni kell, hogy
milyen eljaras keretében tortént a beszallitok kivalasztisa (Kbt. szerint, tobbes ajanlat keres csak egy
beszallité alkalmas a feladat ellitasara, illetve 500 ezer Ft alatti kotelezettség). Hay ite
fizetésre keriil sor, ezt is fel kell tiintetni a kotelezettségvallalé lapon.

— A kotelezettségvallalasi bizonylatot — csatolva az alatimaszté dokumentumokat — az tigyintézd
/projektfelelés atadja a Gazdasagi Iroda részére, hogy ellendrizzék a keret rendelkezésre
allasait. Amennyiben a sziikséges keret nem all rendelkezéste, az Osszes dokumentum
visszaadasra keriil az tgyintézs/projektfelelds részére. A keret rendelkezésre allisat a
Gazdasagi Irodavezetd, vagy az iltala irasban kijelolt pénziigyi tigyintézd igazolhatja. Ha van
elegendé keret sor kerill a kotelezettségvallalasra.

~ A kotelezettségvallalisok nyilvantartasit elektronikusan az EPER programban, a Gazdasigi
Iroda e feladatra kijelolt dolgozéi latjak el, készpénzes kitelezettségek esetében pénztiros,
szerz6dések vonatkozasaban pénziigyi tigyintézo.

A nyilvantartasba vétel az integralt pénziigyi rendszerben torténik, az alabbiak szerint:
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— A készpénzes kifizetések esetében a kifizetést meg kell, hogy el6zze a nyilvantartisba vétel oly
modon, hogy a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama megegyezik a pénziigyi rendszer altal
a készpénzes kifizetésekhez generalt iktatoszammal.

— Amennyiben az aru, illetve a szolgaltatds imcgrendelése nem a jogigyleti nyilvantartisban
rogzitésre kerillé el6zetes szerzédés formajaban torténik, a megrendelés, annak teljesitése és a
szamlazas idében Osszekapcsolodik és a szerzédésben nincs athuzdédé kotelezettség, a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama megegyezik az ,utalviny-rendeleti lapon” szerepld a
pénziigyi rendszer altal generalt iktatészammal.

— A fentiekben fel nem sorolt kotelezettségeket — amik a jogligyleti nyilvantartisban is rogzitésre
kertilnek — nyilvantartasba kell venni.

— A nyilvintartds sorszamat a kotelezettségvallalasi lapra fel kell jegyezni. Minden félév,
hiromnegyed év és év végét kovetden a vallalt kotelezettségeked] egységes nyilvantartist kell
késziteni az integralt pénziigyi program segitségével.

— A személyi kifizetésekkel Osszefiiggs kotelezettségvallalasok bizonylatait a kijelolt pénziigyi
tigyintézo tartja nyilvan,

— A Kbt. alapjan kézzétett ajanlati felhivasok kotelezettségvallalisa sordn a becsiilt érték alapjan
kell a kotelezettséget rogziteni. A szerzGdés megkotése utan a becstult értéket korrigilni kell a
szerz8dés szetinti Gsszegre.

— A lekotott keretet fel kell szabaditani, amennyiben a felhivist visszavonjik, illetve az eljaras
eredménytelen lett. Hatarideje az informacié tudomasra jutisit kovetSen azonnal. Felelse a
Kotelezettségvallalas nyilvantartasaval foglalkozé tigyintézé.

Nyilvintartasba vétel nélkiili pénziigyi teljesités nem torténhet.

A kotelezettségvallalas-nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni a
Gazdasagi Irodavezetonek, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat a kotelezettségvallalisok kovetkeztében
teljes egészében lekotésre kertilt.

2.2. Ellenjegyzés
2.2.1. Jogi ellenjegyzés

Kotelezettség vallalas soran jogi ellenjegyzés a netté 1.000.000 forint feletti megrendelések,
szerzGdések esetén szikséges. A kotelezettségvallalis dokumentumainak jogi ellenjegyzése annak
igazolasa, hogy a szerz6dés és mellékletei a vonatkozo jogszabilyoknak megfelelnek.

A pénziigyi ellenjegyzésre a jogi ellenjegyzést kovetSen kertilhet sor.
Jogi ellenjegyzésre a jegyzd, vagy az altala kijelolt személy jogosult.

2.2.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalishoz kapcsolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjin a pénziigyi ellenjegyzének a kormany rendeletében
meghatirozott kivételekkel meg kell gy6zddnie arrél, hogy

— a tervezett kifizetés id6pontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és

— akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve a fentiekben
elGirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errSl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallalo szerv vezetGjét és helyettesités esetén a gazdasagi vezetét.

Ha a kotelezettséget vallald szerv vezetSje a tajékoztatas ellenére irasban utasitist ad a pénzigyi
ellenjegyzéste, a pénziigyi ellenjegyzé koteles az utasitisnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.
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“A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalasi bizonylaton a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

2.3. Teljesitésigazolis

A teljesités igazolasa a kiadis utalvinyozisa el6tt torténik.

A teljesités igazolas soran ellenSrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszeriségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak
egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését,
— avégszamlaban a kiszamlazott elSlegek beszamitasanak helyességét.

A teljesitésigazol6 igazolja:
— a foglalkoztatas, a beszerzés, a szolgéltétés igénybevételének, a felujitasi, beruhazasi
tevékenység elvégzésének sziikségességét;
— a teljesités (megfelelé mennyiségben és minéségben valé/a megrendelésben, szerzGdésben
foglalt feltételeknek megfelel6) megtorténtét.

A teljesités 1gazolas alapdokumentumai lehetnek:
— foglalkoztatas esetén: jelenléti iv, teljesités igazolas a feladat ellatasardl;
— aru beszerzés esetén: szallitolevél, allomanyba vételi v. bevételi bizonylat;
— szolgiltatas igénybevétele esetén: a szolgaltatis elvégzését igazolé munkalap, szellemi
szolgaltatas esetén elkésziilt tanulmany, jelenléti iv, jegyzGkonyv, emlékeztetd stb.,
— fejtjitasi, beruhdzasi tevékenység esetén: épitési naplo, dtadas-atvételi jegyz8konyv, allomanyba
vételi bizonylat.
A teljesitésigazolas alapjaul szolgalé dokumentumot a teljesitésigazolonak csatolni kell a pénzigyi
bizonylathoz, illetve - amennyiben ezt a dokumentum tetjedelme nem teszi lehetévé -, akkor a
pénziigyi bizonylaton fel kell tiintetnie a dokumentum iktatészamat.

A teljesités igazolas az atutalasos kifizetések esetben az utalvinylapon torténik. A készpénzes
szamlakra az erre rendszeresitett bélyegzo kitoltésével kerdil sor.

TELJESITES IGAZOLAS
Jelen bizonylaton rogzitett gazdasagi
esemény(ek) kotelezettségvallalas szerinti
teljesitését, Osszegszeriségeét és
jogossagit igazolom.
Datum:.......... Alairas: ... ... om0
Troda: ..o sinuess

A teljesités igazolasa minden esetben a teljesitésigazolasta jogosult személy alairisival torténik.
2.4, Ervényesités
Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eloiras figyelembevételével a kifizetések esetén a teljesités
igazolas alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hiinyaban is — az érvényesitének
ellenorizni kell

— az Osszegszerliséget,

— az esetleges elSlegek levonasat,

— a fedezet meglétét,
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— a szamla alaki tartalmi szempontb6l megfelel-e az Afa. tv. elSirdsainak (szallitd neve,
adészama, bankszamla szama, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezése, illetve afa-tartalma
olvashato médon feltintetésre kertilt),

— a teljesités igazolas alapjaul szolgilé dokumentum esatolva lett-e a pénziigyi bizonylathoz,
illetve iktat6szama feltiintetésre kertilt-e,

— 2 megel6z8 tgymenetben az Aht., az Avr. tovibbi az Ahsz., valamint szervezetiink belsé
szabalyzataiban foglaltakat betartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabilyok, illetve a belsé szabilyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem taghaté meg, ha ezt
kovetden az utalvinyozé erre irisban utasitja. A tovabbi eljirisra az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglalt szabilyokat kell alkalmazni. Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt elSiris alapjin az
érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany (utalvanyrendelet) utalvanyozasa elGtt
torténik.

Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésnek tartalmaznia kell

— az érvényesitésre utalé megjeldlést, ,,érvényesitve”

— az érvényesités Osszegét és ditumat, valamint

— az érvényesits alairasat.
A szamlazott bevételek beszedésének elrendelése el6tt az érvényesits az okmanyok alapjan ellendrzi a
beszedendd Osszeg jogossagat, Osszegszerlségének helyességét, az AFA tv-ben foglalt elGirasok
betartasat.

Az atutalasos kifizetések esetében az érvényesités az utalvanyrendeleten torténik. A készpénzes
kifizetések esetében a kiadasi pénztarbizonylaton torténik az érvényesités.

1.2.5. Utalvinyozis
Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan

— a bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni és
— a kiadasi elSiranyzatok terhére kifizetést elrendelni
~ 2z Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet.
A kiadisok utalvinyozisa az érvényesitett okmany alapjin térténik.
A kiadasi elbiranyzatok tethére tOrténé utalvanyozisra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel — —
— a teljesités 1gazolasat, és az annak alapjan végrehajtott &

— érvényesitést

kovetoen kerulhet sor.

Utalvanyozni
— készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,
— mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjin kiilén irisbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:
— az ,utalvany” szot,
— a koltségvetési évet,
— a befizet és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
~  a fizetés idGpontjat, moédjat, Osszegét, devizanemét,
— abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcidszerinti szamat és megnevezését,
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—  aterheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz dllamhdztartasi
szamviteli kormanyrendelet (Ahsz,) szerinti kénnyviteli sziml4janak szimat és megnevezését,

— az érintett szervezeti elem (,,Szervezet” mez6 az EPER-ben) és a kiadas tipusa (,,Részletezés”
mez6 az EPER-ben) megnevezését vagy kodjat

— akotelezettségvallalas nyilvantartisba vétel sorszamat,

— az utalvanyoz6 keltezéssel ellatott alairasat és

— az érvényesits keltezéssel ellatott alairasat.

A hazipénztir tekintetében a bevételi és kiadisi pénztarbizonylaton a fent felsorolt tételeket (Avt. 59.
§ (3) — (4)) fel kell tiintetni.

Az utalvanyozas az utalvanylapon torténik. A szabalyzat hatilya ala tartozé szetvezetnél a 8. szdmu
melléklet szerinti szamitogéppel eléallitott utalvanyrendeletet kell alkalmazni.,

Nem utalvinyozzuk az Avt. 59. § (5) pontja alapjan szervezetiinknél az alabb felsorolt bevételeket és
kiadasokat:

— a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek
rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértckesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalinos forgalmi adé rovatain elszamolando
koltségvetést bevételeket,

— a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszimolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

— a fedezetkezel6i szamlarodl, valamint - a fedezetkezelSi szdmlara torténd atutalas esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

Szervezetink valutapénztirral nem rendelkezik, igy az utalvinylapon a kilf6ldi kikiildetések sorin
igényelt devizadsszegek is forintban szerepelnek (Avr. 59. § (6)).

3. Egyéb szabilyozasok

Jelen szabalyzat mellékleteiben szerepld megbizasok, felhatalmazasok, kijelolések hatirozatlan ideig
sz6lnak, az ettdl eltérs esetekben a hatarozott id6 megjelolésre keriil.

A szabélyzat hatalyon kiviil helyezése esetén azok visszavonasig tovabbra is érvényben maradnak a 7.
szamu melléklettel egyiitt, melyen az alairas-mintak talilhatok. Szintén visszavonasig marad ervenyben
a szakmai teljesités igazolasara jogosultakrdl sz616 nyilvantartas. :

Mellékletek - iratmintak:

1. Kotelezettségvallalasi bizonylat az Aht. 36. §-a és az Avr. 52. §-a alapjan az Ahsz. szerinti
elSzetes kotelezettség-vallalishoz
2. Felhatalmazas kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara

2/A. Kotelezettségvallaldsra jogosultak listaja

3. Kijelolés kotelezettségvallalis pénzigyi ellenjegyzésére
4. Kijelolés a kiadasok teljesités igazolasara

5. Kijelolés érvényesiteste

6. Kijelolés utalvanyozasi jogkor gyakorlasira
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Gazdilkodasi jogkorokre jogosult személyekrdl és alairasmintajukrdl vezetends nyilvantartas
Utalvanyrendelet

Engedély az Avr. 53.§ (1) bekezdése alapjan torténd kifizetésekhez

Megismerési nyilatkozat
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2/B. melléklet

A Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatai
kotelezettségvallalasra jogosultak

1. Budaviri G6rog Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnok: Nikaszisz Szofoklész
Alelnok: Kiraly Iliasz David

2. Budaviri Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnok: Farkas Marta )
Alelndk: Dr. Hegedisné Schmidt Agnes

3. Budaviri Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnék: Varady Maria
Alelnok: Sasvari-Merza Krisztina

4. Budaviri Roma Nemzetiségi Onkorményzat
Elnék: Nagy Sandor
Alelnok: Huszar Péter

5. Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnok: Gyurity Mira
Alelnok: Kolundzsija Gabor

6. Budavari Bolgir Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnok: Déczi Dimitrova Evelina
Alelndk: Lukacs Péter

7. Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnok: Sutarki Szabolcs
Alelnok: Przewozniak Daniel
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% Szervezet megnevezése 1. melléklet

Bizonylat a kételezettség-villalas nyilvantartasba vételéhez

Nyilvantartasi szam: .........ocoueuenes RO
A i, serveel ... részére az alibbi terméket rendeljik meg / szolgaltatas igénybevételét
engedélyezzik:
Partner: 0 aieeee e pmmmesiveess oo s She GERGIEE A 00 o o 6 0 o o G (SRS o e n et o ¢ o e o e o BT s
Tetmék / SZOIGALLALAS: . .... .. conmumenms cnsoseorse SHEER S onore s smmen anmsseammmes saossvssoEiesnogss ssese oa ds85 0 s ans
FUrtEk (KEret JEKGES):  .....v ettt eeee it
Koltségvetési elOiranyzat MegNevEeZESE: .. ... ..uutiit e ettt
Szervezt kod: ...l T e S Feladatkod: ...............oooo .. e
Beszallito kivalasztasa:

[1kozbeszerzés tobbes ajanlat 1 beszallit6 alkalmas 500 e Ft alatti
(jegyz6konyv (az alabbi indoklas

melléklete) alapjan)
Indoklas: .......................... D e e e e eaee o SR 1 et s e e don e gmee s s e s e e oo TR ¢ ¢ o x e e e oo
Jogi ellenjegyzés nett6 2 milli6 forint felett sziikséges: igen /nem ...

jogi ellenjegyzé
kotelezettségvallalo pénzigyi ellenjegyzé

Datum: .......covvvveiiani Datum: ..o,

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a fenti szimon megtortént.

Datum: ...ooiveieer e, Nyilvantartasba veveé: ........................
Irodavezetd: e
Ugymté26 / projektfelelGs aldirdsa: ...

A kotelezettségvillalasi bizonylat a megrendelést / szerz6dést nem helyettesiti.
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Budavari .................. Nemzetiségi Onkorményzat 2/A. melléklet
FELHATALMAZAS
részére
Az allamhaztartasr6l szol6 torvény végrehajtisarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (6)
bekezdése alapjan hatarozatlan idére

felhatalmazom Ont,

hogy a Budapest I. keriilet Budavari .... Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elGirinyzatai terhére
kotelezettséget villaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorlasara vald felhatalmazas:
A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének tartds tivolléte vagy akadalyoztatisa esetén, kizardlag

rendkiviili, vis major esetben értékhatar nélkil terjed ki.

Budapest, 202 .

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlisira vonatkozé felhatalmazist tudomésul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelGsséget megismertem. ]

Budapest, 202 .

...............................

felhatalmazott
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Budaviri........... Nemzetiségi Onkormanyzat 3. melléklet

KIJELOLES

tészére

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11.§ (8)
pontja és az 55. § (2) f) pontja alapjan hatirozatlan idGre

kijel5lom Ont

A Budapest 1. keriilet Budaviri ... Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzata terhére
vallalt kotelezettség esetén a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vald kijel6lés kitetjed:
a Gazdasagi Irodavezeté tavolléte és akadalyoztatisa esetén, értékhatir kikotése nélkil valamennyi

kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Budapest, 202 .

Gazdasagi vezetd

NYILATKOZAT

A pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakotlasira vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelosséget megismertem.

Budapest, 202 .

...............................

kijelolt
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Budaviti............... Nemzetiségi Onkormanyzat 4. melléklet

KIJELOLES
részére
Az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57. §
alapjan hatarozatlan id6re

kijel5lom Ont teljesités igazolisra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara vald kijelolés:

— TR e e e en kiadasaira

Budapest, 202 .

....................................

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasi jogok gyakotlasara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest, 202 .

...................................
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Budavati ................ Nemzetiségi Onkorményzat 5. melléklet

KIJELOLES
tészére

Az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasirdl sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. tendelet 58. § (4)
bekezdése alapjan hatarozatlan idGre

kijel6lom Ont érvényesitéste jogosult személynek.
Az érvényesitési jogkor gyakorlasira valé kijelolés: a Gazdasigi Irodavezetd tivollétében vagy

akadalyoztatisa esetén, értékhatir kikotése nélkiil a ..... Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasaira terjed
ki:

Budapest, 202 .

Gazdasagi Irodavezetd
NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozd kijelolést tudomisul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest, 202 .
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 Budaviti ............. Nemzetiségi Onkormanyzat 6. melléklet

KIJELOLES
részére

Az allamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. 59. § (1)
bekezdése alapjan hatirozatlan idére

kijel5lom Ont

- a Budapest I. keriilet Budaviri ... Nemzetiségi Onkormanyzat javira elszimolandé
bevételek, kiadasi elSiranyzatai terhére teljesitendd kifizetések utalvanyozasara.

Az utalvinyozasi jogkor gyakorlasara valo kijelolés:

—  Atruhazott hatiskérben minden gazdasigi esemény utalvanyozasara kitetjed.

Budapest, 202 .

..............................

NYILATKOZAT

Az utalvanyozisi jogkor gyakorlasira vonatkozoé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest, 202 .

tgyintézo
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Budavari ......c.ccueunne Nemzetiségi Onkormanyzat - Nyilvantartas
a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol
Név Beosztis Alairas minta Jogosultsag
| Kezdete Megsziinése

]
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Budaviti .............. Nemzetiségi Onkormanyzat - Nyilvantartas

a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrdl és alairids-mintajukrol

Név Beosztas Aliiras minta Jogosultsig
| - Kezdete Megsziinése

|
|
|
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Budaviri ............. Nemzetiségi Onkormanyzat — Nyilvantartas
a szakmai teljesités igazolasara jogosult személyekrSl és alairas-mintajukrol
Név Beosztas Alairas minta Jogosultsag
Kezdete Megsziinése
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Budavari ............... Nemzetiségi Onkormanyzat - Nyilvantartas
g ¥
az érvényesitésre jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukrol
Név Beosztas Alairas minta Jogosultsag 7
B Kezdete Megsziinése
—— = S
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Budaviti ............ Nemzetiségi Onkormanyzat - Nyilvantartas
az utalvinyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol
Hataskor , Jogosultsig
Nev Beosztds gyakcz:"ltéjanak Kezdete Megsziinése
alairasa ]
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Bugdapest L keriilet Budaviri Onk orméinyzat Koliségvetdsiév: 2021,
1014 Budapest, Kapisztrén tér 1. Piztési mbd: Stutalds
12010154-00379543-00100000 Fizmtésihatarid6:  2021.03. 29.
Kailtségvetisi fiszdmla

UTALVANY

Fizetendd dsszeg: . HUF

Kedvezményezett
neve:
cime:
bankszimla szima;  °

Bizonylatszima:  100/16861

Szimla sorszime:  KS7/2021/1291
Kotvall nyilv, szm  2019/0172/003
Szerveztiegység: 08 Népjalétl Csoport
Byfetgkirtyn i 201102

118 356 HUF kifizetés )ogosségat, Usszngsmuségég a feladat teljesftését lgamlom

A teljesités igazolisa, a kiadds érvényesftése alapjin a 118 356 HUF kifizetését elrendelein

l‘“‘” utalvanyozd
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vr]’3udapest I. keriilet Budaviri ... Nemzetiségi Onkormanyzat

]

ENGEDELY
jogszabalyon
birdsagi, hatésagi dontésen
mas, kotelez6 eldirason

alapul6 fizetési kotelezettségnek mindsiild kifizetések, valamint

200.000 Ft (elozetes kotelezettségvallalas nélkiili) kifizetések teljesitéséhez
A fizetési kotelezettséget el6ir6 dokumentumra valé hivatkozds (jogszabaly, végzés,
hatérozat,helyi rendelet SZAMA) ..ottt e
200.000 Ft alatti kifizetés esetén a szamviteli bizonylat szima:
A fizetési kotelezettség / beszerzés / szolgaltatas targya:
A pénziigyi teljesités Gsszege / varhato osszege: ,-Ft

A pénziigyi teljesités hatarideje: 2021. .

A pénziigyi teljesités modja: atutalas / készpénz
A kifizetés jogosultjanak megnevezése:

A jovairando fizetési szamla szama:

A terhelendé koltségvetési eléirinyzat megnevezése:

Feladatkéd:

Szervezeti egység/iroda kéd:

Ugyintézé neve:

A teljesités igazoldsara jogosult neve:
Irodavezet6 aldirasa: L
A fenti beszerzés / szolgaltatas pénziigyi teljesitését engedélyezem.

Budapest, 202 .

.....................................

Engedélyezd




