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5/2015. (I.05.) szami POLGARMESTERI és JEGYZOI
EGYUTTES UTASITAS

A gépjarmii iizemeltetési szabalyzat alkalmazasarol

A Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat és a Budapest Févaros 1. keriilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladatok jellegéb6l adéddan a gépjarmiivek iizemeltetése
kiilonb6z6 formaban, kiilonb6zé szervezeti keretek kozott torténik. Az eltérd lizemeltetési,
szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a jogszabalyok betartasat, azok
alkalmazasat, valamint a korrekt iizemanyag-felhasznalas és az annak alapjaul szolgalo
teljesitmények dokumentélasat, bizonylatolasat.

Jelen szabalyzatban rogzitésre keriil, hogy a hivatali gépjarmiivek iizemeltetését a Budapest
Féviaros 1. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal végzi.

Budapest, 2015. januar 05.

Hatalyba lépés idépontja:
2015. januar 05-t61
Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével a 15/2013. (IX.25.) szamu Polgarmesteri és Jegyz6i

egylittes utasitassal 2013. szeptember 25. napon életbe l1éptetett (1/34414-1/2013) Gépjarmi
lizemeltetési szabalyzat hatalyat veszti.

dr. ng& Gabor Tamas
polgarmester




1.
A GEPJARMI”JHASZNALATTA; KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

A szabélyzat hatdlya kitejed a Polgarmesteri Hivatal, tovdbba a munkatérsai
tulajdonaban 1év6, a szervezet érdekében hasznalt gépjarmiivekre, azok vezetoire,
valamint az iizemeltetésében résztvevd, azt iranyito és ellenérz6 munkatérsakra.

A Polgirmesteri Hivatal feladatainak ellitisa érdekében a kivetkezd gépjarmiivek
iizemelnek:

Személygépkocsi
»  tizemi hasznalatd személygépkocsik gépjarmiivezetbvel,

»>  személyi hasznalatu személygépkocsik,
»  magantulajdont személygépkocsi hivatalos célra torténé igénybevételre

Haszongépjarmi
»  kizar6lag iizemi hasznalata haszongépjarmi

Segédmotoros kerékpar
»  ilizemi hasznalati segédmotoros kerékpar.

A Polgarmesteri Hivatal tulajdondban valamint a tartds bérletben 1€v6é gépjarmiivek
lizemeltetése, valamint az iizemben tartassal kapcsolatos jogszabélyok betartésa,
valamint betartatdsa a Jegyz6 feladata.

A személyszallité gépjarmiivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét a Polgarmester és a
Jegyz6 egyiittesen jogosult engedélyezni.

A Polgarmesteri Hivatal gépjarmiivei - a személyi hasznalati gépkocsik kivételével -
csak menetlevéllel kozlekedhetnek. A gépjarmivek, illetve gépjarmiivezetok
menetokménnyal (menetlevéllel) valé ellatasarol a pénztaros gondoskodik.

A gépjarmivek hasznalatdhoz alkalmazand¢ - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

»  lizemi hasznalatu személygépkocsi vagy
segédmotoros kerékpar esetén (1/a. melléklet):
D. Gépjarmii 36/4j r. sz. (Személygépkocsi menetlevél)

» lizemi hasznalatd haszongépjarm (1/b. mellékler):
D. Gépjarmii 21/j r. sz. (Tehergépkocsi menetlevél)

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezet6je feljegyzi a megtett
utat, az indulds és érkezés idOpontjat. A menetlevélen feljegyzett adatokat a

gépjarmiivezet6 alairasaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak athuizassal, valamint a javitast végz6 egyidejil alairasaval
lehet végrehajtani.
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A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a Gazdasdgi Irodavezeté havonta
koteles ellendrizni. Az ellenérzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni. A
menetlevelekkel kapcsolatos jogszabalyok és szabalyzati elGirdsok betartasat a Pénziigyi
Igazgato évente szuroprdoba szerint ellen6rzi.

A menetlevél szigorti szamadasu nyomtatvanynak mindésiil, amelyet eseményszeriien kell
vezetni. A felhasznélt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul, a szigora
szamadasu bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint kell megérizni. A menetlevelek
megorzéséért az iizemi, valamint a haszongépjirmii esetében a Gazdasagi
Irodavezeté altal kijelolt pénziigyi iigyintézé, a segédmotoros kerékpirok esetében
a pénztaros felel6s.

A gépjarmiivek iizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfelelé miszaki allapotardl és sziikség szerinti szervizelésérél a gépjarmii referens
(gépkocsivezeté) munkatiars koteles gondoskodni. A gépjarm(i referenst a
Polgarmester jeloli ki, amely kijelolés a gépjarmi referens munkakori leirdsaban is
rogzitésre kerill. A kijelolést jelen szabalyzat 10. szamiu melléklete szerint kell
elkésziteni.

Indulés el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének kifogastalan miiszaki allapotarol
és rendeltetésszerli miikodésérél a gépjarmili vezetdjének minden esetben meg kell
gy6z6dnie. Ellendriznie kell tovabba a kotelezd okmanyok, valamint a gépjarmt
tartozékainak meglétét és a KRESZ el6irasainak valé megfelelését.

Személygépkocsi vagy haszongépjarmili atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépkocsi
ataddsa-atvétele” elnevezésli, a jelen szabalyzat 2. szdmu mellékletét képezd
nyomtatvanyt kell haszndlni. A gépjarmi {izemeltetéssel megbizott gépjarmi referens
koteles a 2. szamu melléklet szerint kiallitott ,,Gépkocsi atadas-atvétel” elnevezésii
nyomtatvanyokat targyévenként folyamatos sorszamozassal ellatni, nyilvantartist vezetni
a kiallitott nyomtatvanyokrdl és azok madsolati példanyat targyévet kovetd januar 31.
napig atadni a Gazdasagi Irodavezet6 részére.

A gépjarmli vezetOjének a gépjarmili hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmi biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerd, zavartalan
mitkodését. A hasznalat kdzben miiszaki hibdra utal6 jelenség észlelése esetén, a jarmii
allaganak megdvasa, valamint a kozlekedés biztonsidga érdekében, az utazist
megszakitva — arra alkalmas helyen — a gépjarmiivet biztonsidgosan le kell allitani.
Amennyiben a gépjarmii-vezetd nem tudja a hibat helyben megsziintetni a gépjarmiivet
lehet6ség szerint be kell vontatni a gépjarmii-telephelyre, illetve a hiba megsziintetése
érdekében segitséget kell kérni a szerz6dott autéomentd szolgalattél. Az észlelt
hibékat - a helyszin pontos megjelolésével - a menetlevélen kételezéen fel kell tiintetni.

A gépjarmii vezetdjének a gépjarmli barmilyen tipust (akar a legaprobb kiterjedésii)
megrongalédasa vagy a kilométer-szamlalé meghibasodasa esetén az esemény tényét és
pontos helyét (telepiilés és utca neve, orszaguti tavolsagot jelz6 km-tabla) az iizemi
hasznalati gépkocsik esetén a menetlevélre, a személyi hasznalati gépkocsik esetén
pedig a kilométer-teljesitmény elszamoldsira rendszeresitett ., Utnyilvantartds”
nyomtatvanyon (3. szdmu melléklet) fel kell jegyeznie.
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A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata sordan bekdvetkezett, anyagi kart okozo
eseményekr6l minden esetben, jegyzOkonyvet kell késziteni harom példanyban. A
jegyz6konyv haladéktalan elkészitéséért a kijel6lt gépjarmii referens felel6s, aki koteles a
kiallitott jegyzOkonyv egy példanyat a Gazdasagi Irodavezetd részére, egy példanyat a
Jegyz6 részére atadni, egy példanyt pedig megérizni. A jegyz6konyvben foglaltak
mérlegelése alapjan a Jegyzé dontést hoz a kartérités mértékeérol.
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II.
A SZEMELYGEPKOCSIK HASZNALATANAK RENDJE

Az iizemi hasznalati személygépkocsik hasznalatanak rendje

A Hivatal 2 db ilizemi hasznilatd személygépkocsival rendelkezik, amelyek a
Polgarmesteri Kabinet hasznalataban vannak.

A Polgarmesteri Kabinet hasznilatiban 1évé iizemi hasznalati személygépkocsik
igénybevételének szabalyai:

Személygépkocsit gépkocsivezetdvel egyiitt a kozigazgatasi hataron kiviili, helykozi
kozlekedésre a Jegyz6 4altal elozetesen, jovahagydlag alairt ,Hivatalos céla
személygépkocsi igénylés” lapon (4. szamu melléklet) lehet igényelni a Polgarmesteri
Kabinet Titkarsagvezetdje (a tovabbiakban Titkarsagvezet6) részére benyujtva.

A helykozi kozlekedésre vonatkozé hivatalos célu személygépkocsi-igénylést a tervezett
utazast legalabb harom munkanappal megel6zden kell atadni a Titkarsagvezetd részére,
aki koteles a benyujtott nyomtatvanyokat targyévenként folyamatos sorszamozassal
ellatni, megdrizni és azokrdl nyilvantartadst vezetni, tovabba a benyujtott igénylések
rangsorolasa ¢és elbiralasa is az 6 munkakori feladatat képezi. A benyujtott igénylések
teljesitésérol is a Titkarsagvezet6é hoz dontést.

A kérelem elbiralasarol — a dontés megtorténtét kovetden - azonnal tajékoztatni kell az
igényl6t.

Helyi kozlekedés céljara, a halaszthatatlan 6nkorményzati feladatok ellatasa érdekében —
a lehetdségek fiiggvényében — széban lehet igényelni személygépkocsit
Titkarsagvezetonél, aki koteles a helyi kozlekedésre vonatkozo személygépkocsi
igénylésekrol kiilon nyilvantartast vezetni, tovabba a benyujtott igénylések rangsorolasa
és elbirdlasa szintén az 6 munkakori feladatat képezi. A benyujtott igénylések
teljesitésérol is a Titkdrsagvezeté hoz dontést.

Helykozi hivatalos utazasokat lehetbleg kozforgalmu, menetrend szerint koézlekedd
tomegkozlekedési jarmivekkel kell lebonyolitani. Helykdzi utazashoz személygépkocsi-
hasznalat csak akkor engedélyezhetd és vehetdé igénybe, ha az gazdasdgosabb a
tomegkozlekedési jaratok menetdijanal (pl. egy személygépkocsiban tobb személy utazik
egyiitt), vagy az elvégzend6 feladat jellege azt indokolttd teszi. A Titkarsagvezetd
szamara benyujtott személygépkocsi-hasznalati igények elbiralasanal a gazdasagossagi
szempontokat minden esetben figyelembe kell venni.

Az lizemi hasznalatu személygépkocsit a Polgarmesteri Hivatal épiilete el6tt kell tarolni.
Ennek megvaldsuldsat a kijelolt gépjarmt referens koteles naponta ellendrizni.
Amennyiben a személygépkocsi vezetdje a Jegyzé részére irasban nyilatkozik arrol,
hogy a személygépkocsi zart helyen torténd éjszakai 6rzésérdl gondoskodik - kivételes
méltanylast érdemld esetben — a Jegyzé irdsban engedélyezheti a személygépkocsi
telephelyen kiviili tarolésat, a kijelolt gépjarmii referens egyidejii tajékoztatasaval. A
személygépkocsinak a telephelyen kiviili taroldsa nem okozhat tobbletkiadast.
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Az lzemi hasznélatd személygépkocsi menetlevelét a gépjarmii-vezeté késziti el a
munkanap végén. A kiallitott menetleveleket a Titkarsagvezetd rendszeresen ellendrzi, a
kilométer-teljesitmény vonatkozasdban teljesités-igazolassal latja el és a kiallitott
menetlevelek alapjan iizemanyag- és kilométerteljesitmény-Gsszesitét készit (6. szamu
melléklet), amelyet a targyhot kovetd 6todik munkanap végéig a menetlevelek masolati
példanyaival egyiitt 4tad a Gazdasagi Irodavezeté részére.

A személyi hasznalatu gépkocsik iizemeltetése

A hivatali személygépkocsik személyi hasznalatra vonatkozé jogosultsagat kozponti
jogszabaly nem szabalyozza, annak engedélyezése az onkormanyzati Képviseld-testiilet
hataskorébe tartozik. A személyi hasznalatra engedélyezett gépkocsik esetében
megengedett a magancéli hasznalat is.

Szervezetiinknél személyi hasznélati gépkocsi igénybevételére a Polgarmester jogosult.
A személyi hasznalatu gépkocsira jogosult Polgarmestert gépkocsivezetd nélkiil illeti
meg a személyi hasznalati gépkocsi.

A személyi hasznalati személygépkocsi hasznalatarél a 3. szdmu melléklet szerinti
utnyilvantartast kell vezetni.

A személyi hasznélati személygépkocsi utan a Polgarmesteri Hivatal viseli a felmeriilé
karbantartasi és iizemeltetési koltségeket, tovabba a mindenkori jogszabalyokban
rogzitett kozterheket, igy a személyi jovedelemadd, valamint az egészségiigyi
hozzajarulas kitelezettséget.

A személyi hasznalati személygépkocsi magancélu kiilfoldi utazashoz igénybe vehetd,
az lizemanyag biztositasa ebben az esetben a hasznélatra jogosultat terheli, a magancélu
kiilfoldi utazashoz kapcsolédé egyéb koltségeket (a hatilyos Onkoltség-szamitasi
szabalyzatban rogzitettek szerint), valamint az éves tulfogyasztist évente egy
alkalommal kell a gépkocsi-hasznalénak megtéritenie.

A személyi hasznalati személygépkocsi kotelez6 szervizelésérél a Polgarmesteri Hivatal
gondoskodik. A személygépkocsi hasznélatara jogosult személy a karbantartasi el6iras
szerinti kilométer teljesitmény elérése esetén koteles a személygépkocsit a kotelezd
szervizelés céljabl a Polgarmesteri Hivatal gépjarmi referense rendelkezésére

bocsatani.



I11.
A HASZONGEPJARMU UZEMELTETESE

A Polgarmesteri Hivatal 1 db haszongépjarmiivel rendelkezik, amely kizarolag a
kozteriilet-feliigyelet feladatainak ellatdsdhoz — kerékbilincselési, jarérozési céllal,
tovabba a tarshatosagokkal (NAV, BRFK) tortén6 kozos bevetés alkalmaval -

hasznalhato.

A haszongépjarmii menetideje hétfétd]l vasarnapig reggel 8 orat6l 20 Oraig tart.
Rendkiviili esemény vagy rendezvény esetén, amikor igény meriilhet fel a kozteriilet-
feliigyelet munkajara, illetve a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzataban rogzitett kozteriilet-feliigyeletre vonatkoz6 munkaidén til hétvégén is
engedélyezett a haszongépjarmi felvétele az Kozteriilet-feliigyeleti Iroda vezetdje (a
tovabbiakban: Irodavezet$) irasbeli felhatalmazasa alapjan. Az Irodavezetd a
haszongépjarmii rendkiviili hasznalatarél a Jegyzonek irasbeli tajékoztatast nyujt.

A haszongépjarmii napi hasznalatit az Irodavezeté hatirozza meg a kozteriilet-
feliigyel6k munkaidé-beosztdsa alapjan. A haszongépjarmiivet két f6 kozteriilet-
feliigyel6 - a kijelolt gépjarmiivezetd €s a bilincselést végz6 munkatars — kizarélag
egyiittesen hasznalhatja. A kozteriilet-feligyelok az Irodavezet altal tervezett és
résziikre a munkaid6 kezdetekor atadott uitvonalon indulnak el a haszongépjarmiivel és a
munkaid6 lejartakor napi jelentést készitenek az Irodavezeté részére a teljesitett

utvonalrol.

A haszongépjarmii inditékulcsanak felvétele munkakezdéskor minden esetben a
Polgarmesteri Hivatal Budapest 1. keriilet, Iskola utca 16. szam alatti Ugyfélszolgalati
Irod4jén torténik, amely az Eszkozfelvételi iv rendelkezésre 4ll6 oszlopaban Keriil
rogzitésre. A haszongépjarmii kulcsok Orzése €s tarolasa a Polgarmesteri Hivatal 1.
keriilet Iskola utca 16. szam alatti Ugyfélszolgalati Irodajan, zarhat6é szekrényben
torténik. A potkulcsokat az Irodavezetd 6rzi szigndval ellatott lezart boritékban.

A haszongépjarmi{i munkaidén til torténé trolasa a Polgarmesteri Hivatal (Budapest
I. kertilet, Kapisztran tér 1.) épiilete el6tti parkoloban térténik. A haszongépjarmivet
ebédidében az Ugyfélszolgalati Iroda (lasd a 4. pontban) elétt, illetve annak kozelében
kell tarolni az esetleges karosodas elkeriilése céljabdl. Amennyiben a haszongépjarmii
taroldsa nem a kijel6lt helyen torténik, a jarmiiben keletkezett karokért a
haszongépjarmiivet vezet6 kozteriilet-feliigyel6 felel.

A haszongépjarmi barmilyen tipusu (akéar a legaprobb kiterjedésti) megrongalodasat a
Jarmiivet vezetd kozteriilet-felligyel6 koteles rogziteni a menetlevélen és a napi
jelentésben, szervizbe a Kozteriilet-feliigyeleti Irodavezet6 altal irasban kijelolt személy
viheti el a haszongépjarmiivet az Irodavezetd erre vonatkozo utasitasa alapjan.

A haszongépjarmli menetlevelét a gépjarmiivet vezetd kozteriilet-feliigyeld késziti el a
munkanap végén. A kidllitott menetleveleket a Kozteriilet-feliigyeleti Irodavezetd
rendszeresen ellenérzi, a kilométer-teljesitmény vonatkozésaban teljesités-igazolassal
latja el és a kiallitott menetlevelek alapjan havi lizemanyag- és kilométerteljesitmény-
Osszesitét készit (6. szdmiu melléklet), amelyet a targyhét kovetd 6t6dik munkanap
végéig a menetlevelek mésolati példanyaival egyiitt atad a Gazdasagi Irodavezetd
részére.



Iv.
~ AZ UZEMI HASZNALATU SEGEDMOTOROS
KEREKPAROK UZEMELTETESE, HASZNALATANAK RENDJE

A segédmotoros kerékparok hasznélatdhoz gépjarmiivezet6i engedély nem sziikséges.
Forgalmi rendszdmmal nem rendelkeznek a segédmotoros kerékparok, ezért targyi
eszkozként torténd nyilvantartasuk alvazszam és motorszam alapjan torténik.

A segédmotoros kerékparok hasznalatira a Jegyzé engedélyével és a Polgarmester
egyetértésével a Varosiizemeltetési Iroda jogosult, alapvetéen kiilsé helyszinek
megtekintése, felmérése és a kiilsé munkalatok ellenérzése céljabol. A hasznalat teriileti
lehet6sége nem korlatozodik Budapest 1. keriiletére, hanem az Iroda munkamenetének
megfelel6en Budapest teljes teriiletére kiterjed. (5. szdmu melléklet).

A segédmotoros kerékparok kozlekedéséhez kapcsolodé menetokmanyok kit6ltésére és
hasznalatara vonatkozoan jelen szabalyzat 1. fejezet S. - 12. pontjai az iranyadok.

Az eseti hasznalatkor kitoltott menetlevelek ellen6rzése és teljesités-igazoldsa a
Viérosiizemeltetési Irodavezet6 feladata.

A Virosiizemeltetési Irodavezeté dllando haszndlataban 1év6 segédmotoros kerékpar
menetokményanak teljesités-igazolasa a Gazdasagi Irodavezeté feladata.

A Gazdasagi Irodavezet6 altal igazolt menetlevelek szirdproba szerinti ellenérzését a
Pénziigyi Igazgaté legalabb évente egyszer elvégzi.

A segédmotoros kerékparok kulcsai és potkulcsai a Varostlizemeltetési Irodan talalhatok
meg, gondos elzarasukért az Irodavezetd a felelos.

A segédmotoros kerékparok tarolasa a Polgarmesteri Hivatal (Budapest I. keriilet
Kapisztran tér 1.) épiilete el6tti parkoloban torténik. Amennyiben a munkamenet ugy
indokolja, a munkanap végén a Varosiizemeltetési Irodavezeté az dllando
hasznalataban 1€v6 segédmotoros kerékpart nem koteles a Polgarmesteri Hivatal altal
biztositott tarolasi helyre visszahozni, azonban kételes gondoskodni annak megfelel6 és
biztonsadgos tarolasarél a masnapi munkakezdésig. Az eseti haszndlati engedéllyel
igénybe vett segédmotoros kerékpar tarolasa kizarélag Hivatal épiilete el6tti parkoloban

torténhet.

A segédmotoros kerékparok hasznalatakor bekovetkezett miiszaki meghibasodas,
karesemény esetében jelen szabalyzat 1. fejezete az iranyado.
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V.
UZEMANYAG-ELLATAS, -ELSZAMOLAS

Altalanos szabalyok

A gépjarmiivek {lizemanyag-fogyasztdsi normainak meghatirozasdhoz az {izemi
hasznalatu személygépkocsik, haszongépjarmiivek és segédmotoros kerékparok,
valamint a személyi hasznalati személygépkocsik esetében a modositott 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendeletben meghatarozott atalanynormat alkalmazzuk.

Az iizemanyag-felhasznalés ellenértékeként kifizetendd lizemanyag-koltség kizardlag az
lizemanyag-t6ltdallomasok altal kibocsatott, a Polgarmesteri Hivatal nevére és cimére
sz616, szabdlyszerii iizemanyag-szamla alapjan szamolhaté el. A szamlin fel kell
tiintetni a gépjarmi forgalmi rendszamat, illetve a segédmotoros kerékparok esetében az
alvazszamot vagy az egyszer(ibb megkiilonbéztetés végett jarmii szinét.

A Polgirmesteri Kabinet vezetéje és a Kozteriilet-feliigyeleti Iroda vezetdje az
tzemanyag-elszamolds ellen6rzése érdekében a teljesités-igazoldssal ellatott
menetlevelek masolati példanyat és az azok alapjan kiallitott havi lizemanyag- és
kilométerteljesitmény-Osszesitdket (6. szamii melléklet), valamint a személyi hasznélata
gépkocsik futasteljesitményérol készitett utnyilvantartds elszamold lapokat (3. szdmu
melléklet) az lzemanyag-szamldkkal egyiitt a targyhot kovetd hoénap 5. munkanap
végéig atadja a Gazdasagi Irodavezeto részére.

Az Uzemanyag-megtakaritds nem illeti meg a gépjarmii-vezetét és az lizemanyag-
tulfogyasztast sem koteles megtériteni.

Ugyanazon gépjarmi, illetve gépjarmi-vezeté vonatkozasaban tSbbszér felmeriild, a
gépjarmii  lizemanyag-fogyasztdsi normdajdhoz viszonyitva indokolatlan mértékil
tulfogyasztas esetén a Gazdasagi [rodavezet6 vizsgalatot rendel el.

Uzemanyag-elszamolas az iizemi hasznalati illetve személyi hasznalati gépkocsik
esetében

A benzines személygépkocsi esetében az lizemanyag-vasarlas a Polgarmesteri Hivatal a
MOL Magyar Olaj- és Gazipari Nyrt.-vel megkotott szerzédése alapjan a tarsasag altal
kibocsatott MOL iizemanyag-kartya hasznélatéval torténik, illetve a Polgdrmester a
személyi hasznalati gépjarmii hasznilata esetén bankkartyaval torténé fizetésre is

jogosult.

MOL iizemanyag-kartya hasznélatara jogosultak:
A Polgarmesteri Kabinet hasznélatdban 1év6 gépjarmiivek esetében:
> lizemi hasznédlati személygépkocsi esetében a Polgarmesteri Hivatal gépjarmii-

referense;
> személyi hasznalatu gépkocsi esetében az annak igénybevételére jogosult személy;
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A Kozteriilet-feliigyeleti Iroda esetében:
» ahaszongépjarmii esetében az Irodavezets altal kijelolt kozteriilet-feliigyeld

Az ilizemanyag-kartydkon 1évé folyamatosan rendelkezésre all6 fedezet biztositasaért a
Gazdasagi Irodavezeté felel.

A korrekt lizemanyag-elszamolas teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetdk, valamint a személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére jogosult
Polgarmester részére atadni és ugyancsak teli tankkal kell résziikr6l a gépkocsikat
leadni, visszaadni.

A személyi hasznalatban 1év6 elektromos személygépjarmii izemben tartasdhoz 2 db
feltoltési végpont keriilt kiépitésre, melyek biztositjak a gépkocsi elektromos drammal
vald feltoltését. A feltoltés finanszirozasa a Budapest 1. keriilet Budavari GAMESZ altal
torténik. A GAMESZ a felhasznalasrol évi egy alkalommal, év végén elszdmolast készit
és kiszaml4zza az Onkormanyzat felé.

A Polgarmesteri Kabinet haszndlatdban 1évd iizemi €s személyi hasznalatu gépkocsik
teljesités-igazolasat a Polgarmesteri Kabinet vezetdje latja el. Az Kozteriilet-feliigyeleti
Iroda hasznélatdban 1év6 haszongépjarmi teljesités-igazolasat az Iroda vezetdje végzi.

Uzemanyag-elszimolas az iizemi hasznalati segédmotoros kerékparok esetében:

A segédmotoros kerékparok lizemanyag-elszamolasa havi egy alkalommal, utélagosan, a
targyhavi menetlevél lezarasaval, legkés6bb a targyh6t kovetd 5. munkanap végéig

torténik.

A menetlevelekkel és az azok alapjan kiéllitott havi {izemanyag- és
kilométerteljesitmény-Gsszesitdvel, valamint az  Uzemanyag-szamldkkal a
Virosiizemeltetési Irodavezeté szamol el a pénztiarosnal. A segédmotoros kerékparok
megkiilonboztetése céljabdl koteles feltiintetni a szamla fejléce felett az alvazszamot és
az egyszeriibb megkiilonboztetés céljabol a jarmi szinét.

A koltségek teljesitésének igazolasat az eseti hasznalat soran igénybevett jarmii esetében

a Varosiizemeltetési Irodavezetd végzi. A Varosiizemeltetési Irodavezetd dllando
hasznalataban 1év6 jarmi esetében a teljesitést a Gazdasagi Irodavezet6 igazolja.

10
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MAGANTULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

A Polgarmesteri Hivatal feladatainak teljesitése érdekében a munkatarsak
munkavégzésilk sordn, amennyiben azt gazdasdgossigi, hatékonysagi, vagy mds
koriilmények indokoljak, sajat magéantulajdont - ideértve a hazastars tulajdonat is -
személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat magéantulajdont személygépkocsit - hivatalos célra a Jegyzd elGzetes engedélye
alapjan lehet igénybe venni. Az engedélykérelmet a 7/a. szamu melléklet szerint kell
kiallitani. A Jegyzdi Referatira iigyintézé-titkarndje targyévenként folyamatos
sorszamozassal ellatott nyilvantartast vezet a Polgarmesteri Hivatal munkatérsai részérol
beérkez6 engedélykérelmekr6l. Az engedély kizardlag a kérelemben megjelolt eseti
hivatali célra érvényes. Az engedélyek eredeti példanyat a jegyzbi iigyintézo-
titkarnd megorzi, a masolati példanyat a koltségelszamolashoz kell csatolni.

A sajat magantulajdond gépkocsi hivatalos célu hasznélatanak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat magantulajdonti gépkocsi csak abban az esetben vehetd
igénybe, ha a dolgozo elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arr6l, hogy a magantulajdona

rrrrr

1ép fel a Polgarmesteri Hivatallal szemben.

A nyilatkozatot a 7/b. szdmu melléklet szerint kell kiallitani. A pénztaros targyévenként
folyamatos sorszamozassal ellatott nyilvantartist vezet a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsai részér6l beérkez6 nyilatkozatokrol. A nyilatkozat egész évre, illetve masik
gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor Uj nyilatkozatot
kell adni. A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben
haladéktalanul be kell jelenteni. A nyilatkozatok eredeti példanyat a pénztirosnak kell

megoriznie.

A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozét. A
koltségtérités Osszege az (Szja torvény 3. § 83. pont szerinti) eseti belfoldi kikiildetési
rendelvényben feltiintetett km-tdvolsag szerint az lzemanyag fogyasztdsi norma és
legfeljebb a NAV altal koOzzétett lUzemanyagar figyelembe vételével kiszamitott
lizemanyag-, valamint fenntartasi koltségtéritésbol all.

A fenntartasi koltségtérités kifizetésére az Szja torvény 3. szamd mellékletének I1/6.
pontjadban meghatarozott (adomentes mértékli) sszegli normakoltség elszamolasaval
keriil sor. Ebben az esetben a munkatarsnak nem keletkezik addkdoteles jovedelme és

adofizetési kotelezettsége.
Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztdsi normaként a —

modositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. § altal meghatarozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

11
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A magantulajdont személygépkocsival megtett, az elszamoléds alapjat képezd ut
hosszat (tavolsagi térkép szerinti) utvonalterv, ennek hidnyaban érvényes tavolsagi
autébusz menetrend alapjan kell meghatirozni. A magéantulajdoni személygépkocsi
hivatalos célu hasznalatdval Osszefliggd, kikiildetési rendelvény elszamolasidhoz
mellékelni kell az elszdmolas alapjat képezd, (tavolsagi térkép szerinti) kinyomtatott
utvonaltervet, vagy ennek hianydban az érvényes tdvolsagi autébusz menetrend

masolatat.

A sajat magantulajdonu gépkocsi hivatalos céli haszndlata esetén a gépkocsivezet6t
nem illeti meg gépjarmiivezetdi potlék.

A sajat magantulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalata soran két példanyban ki kell
allitani az Szja torvény 3. § 83. pontja szerinti kikiildetési rendelvényt.

12



VII.
HIVATALI GEljJARMI"J MAGANCELU
IGENYBEVETELENEK RENDJE

A hivatali tizemi hasznilati gépjarmtivek hivatali gépkocsivezetével egyiitt torténd
magancélu igénybevételét — kérelemre és téritési dij ellenében — a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsai szamara a jelen Szabalyzat lehet6vé teszi.

A téritési dij ellenében, magéancélra — esetenként — igénybe vehet6 hivatali gépjarmiivek
lizemanyag alapnorma &talanyat a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. § szerint kell
meghatarozni.

A hivatali gépjarmii magancéld igénybevételét a Jegyz6 engedélyezi a Polgarmester
egyetértésével.

A hivatali gépjarmii magancéla igénybevételére vonatkozé — a szabdlyzat 8. szdmui
melléklete szerinti — kérelmet az igénybevételt megel6z6 10 nappal kell benyujtani az
engedélyezd részére a Jegyz6i Titkarsagon 2 példanyban. A jegyz6i titkarsagvezetd
targyévenként folyamatos sorszdmozassal latja el és meg6rzi a kérelmek eredeti
példanyat, tovabba nyilvantartast vezet a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai részérél

beérkezett engedélykérelmekrol.

A magéancélra igénybe vett hivatali gépjarmiivek utdn — a megtett kilométer-
futasteljesitmény és az igénybe vett id6 figyelembevételével — az alabbi 6sszegli
koltségtéritést kell fizetni:

> gépkocsivezetdé id6aranyos brutté munkabére és annak munkaltatot terheld
jarulékai (amennyiben a gépjarmiivet gépkocsivezetvel vették igénybe)

» lzemanyag-koltség: az igénybe vett gépjarmiire — a 60/1992. (IV. 1.) Korm.
rendelet 4. § szerint — vonatkozé alapnorma 4taldny és a NAV 4ltal
targyhonapra kozzétett lizemanyag ar szorzata a megtett magancéld kilométer-
futasteljesitmény figyelembe vételével,

> gépjarmii-karbantartasi koltségtérités a hatdlyos Onkoltség-szamitasi szabalyzat
3.1.c) pontja szerint szamitott 1 kilométerre es6 fajlagos karbantartasi koltség és
a megtett magancélu kilométer-futasteljesitmény szorzata, tovabba a

» fenti pontok szerint kiszamitott 6sszeg utan 27 % altalanos forgalmi ado.

Az igénybevétel soran teljesitett kilométer-futasteljesitményt az igénybe vevé és a
hivatali gépkocsivezet egyiittesen igazolja a 9. szdmu melléklet szerinti elszamold
lapon. Az elszamolast és a koltségtérités kiszamlazasat a Gazdasagi Irodavezetd

ellendrzi és hagyja jova.
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1/a. szama melléklet

BUDAPEST L KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATLAP
Azonosit6: G-01

BIZONYLAT MEGNEVEZESE:

Személygépkocsi menetlevél

Bizonvlat szama:

D. Gépjarmii 36/uj r.sz.

Bizonylat kitoltésére, kezelésére vonatkozo informacidk:

A személygépkocsi menetlevelet folyamatosan, a kilométerdra allasaval egyezden kell kitolteni
a hivatali hasznalatban 1év6 gépjarmiiveknél. Minden napra Uj menetlevelet kell kit6lteni. A
bizonylat elére sorszaimozott, szigori szamadasi nyomtatvanyként kell nyilvantartasba venni.

Kitoltés ideje: Hivatalos utak alkalméval
Kitoltés helye: valtozé
Kitoltés példinyszama: 1 példany

* Az lizemi személygépkocsik esetén a Gazdasagi
Irodavezet6 altal erre a feladatra kijel6lt pénziigyi

A bizonylat utja: ligyintézd.

» A segédmotoros kerékparok esetén a pénztaros.

= Az ilizemi haszndlatu személygépkocsik esetén az
adott személygépkocsi vezetdje.

Kitoltésért felelés:

* A segédmotoros kerékparok esetén a Beruhédzasi
és Varosilizemeltetési Irodavezeto.

» Az lizemi hasznélatu személygépkocsik esetében a
leflizott banki bizonylatok mellett.

A bizonylat megérzés helye:
= A segédmotoros kerékparok esetében a pénztar.

A bizonylat megorzés ideje: Legalébb 8 év (2000. évi C. térvény 169. § (2).)
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1/b. szamu melléklet

BUDAPEST L KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATLAP
Azonosito: G-02

BIZONYLAT MEGNEVEZESE:

Tehergépkocsi menetlevél

Bizonylat szama:

D. Gépjarmii 21/4j r.sz.

Bizonylat kitoltésére, kezelésére vonatkozé informacidk:

A tehergépkocsi menetlevelet folyamatosan, a kilométeréra allasaval egyezden kell kitslteni a
hivatali hasznalatban 1évé gépjarmiiveknél. Minden napra Uj menetlevelet kell kitGlteni. A
bizonylat elére sorszamozott, szigori szamadasu nyomtatvanyként kell nyilvantartasba venni.

Kitoltés ideje: Hivatalos utak alkalméaval
Kitoltés helye: valtozd
Kitoltés példanyszama: 1 példany

" Az iizemi hasznalatu tehergépkocsi esetén a

A bizonylat ttja: Gazdasagi Irodavezeto 4ltal erre a feladatra kijeldlt
pénziigyi ligyintézo.
= Az ilizemi hasznélatu tehergépkocsi esetén az adott
Kitoltésért felelds: haszongépjarmii vezetdje.

A bizonylat megérzés helye:

» Az iizemi hasznalatit tehergépkocsi esetén a
lefizott banki bizonylatok mellett.

A bizonylat megdrzés ideje:

Legalabb 8 év (2000. évi C. torvény 169. § (2).)

16




Ll

TEHERGEPJARMU MENETLEVEL

sorozat

AV

sorszam

0760501

D. Gépjérmil 21/0] r. SZ. - Pavia Nyomda Zr - {D 5485)

(Rendszam: Gyartmany: Teherbiras: (Uzemben tarté neve, cime, pénzforgalmi jelzészéma: 7
Gépjarmivezetd neve:
év hé nap
N AR /
T ) N\ 7 T -y
( Honnan — hova Megéllds ideje | i 8ra Aru tomege : Szallitott személyek
{(megdllas helys) vezdele| vege |  Alldsa ® Aru megnevezése neve
- y
(- A
Csatolt okmanyok
Gépjarmdvezets L
S
. K
Osszes e 6 p gépkocsivezets aldirasa
rakott km arutonna km km témeg
N Végez: 6 p)

PM altal ajdniott



2. szami melléklet

BUDAPEST 1. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

............ . J20.... SOl’S'Zflml:l
GEPKOCSI ATADAS — ATVETEL

Forgalmi rendszams: .........c.cceeversenssenssncsoncns
TIPUSE verrassmomusssnissssnssssaskrsisnsss

Atadas idOPontja: ........ceveerecrrererersensersenanes
Visszavétel idopontja: ........cccceeeeecvrceccrncesenes

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt atadasra, illetve itvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor
Tele tank
Forgalmi engedély
Pétkerék
Emelé
Mentdlada
Tartalék izzokészlet
Vontatokdatél
Elakadas jelz6

Ra4di6 miikédik - nem miikodik

Radié antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo

Indulaskor:  Atadd: ....ooeeeeeiiieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeean AEVEVO. ettt eeeeeeereeaereeseeas
Erkez€skor:  AtadO: ...ooooeeeeiiieeeeeeeeeeeeeeeecneneeeeensaes ATVEVO: ettt e e e erereerareeeaeees

A gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi illetve adja 4t a gépjarmi
tizemeltetéssel megbizott, gépjarmi referens munkatarsnak. Az atadas-dtvételkor az atvételi
lapon szerepl6 tételeket ellendrizni €s az atvételi lapon ,,X-el jel6lni kell. Hidnyosan felszerelt
gépkocsi nem adhato ki. A megjegyzéseket €s az esetleges hidnyokat, valamint a hianyok okait
a hatoldalon kell régziteni.
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3. szamui melléklet

BUDAPEST L KERULET BUDAVARI ONKOBMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

UTNYILVANTARTAS

Gépjarmi rendszdma: 00000 .
Gépjarmii tipusa: Alapnorma (liter/kilométer)

Az utazds Utvonal Felkeresett partner | Megtett Megieovzés
idépontja | honnan | hova megnevezése kilométer gJegyz

Sorszam

b | k| k| k]
SIS T N Y oY e = D=l R R R E- N [V PN [0 IO P

[\o3
o

N
—

N
N

N
W

[\
S

Osszesen:

Osszes km
ebbdl hivatalos
ebb6l magan

Détum

Alairas
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4. szama melléklet

BUDAPEST L KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS 1. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

...... /20 sorszamu )
HIVATALOS CELU SZEMELYGEPKOCSI IGENYLES

.......................................................................................................... részére.
Személygépkocsi igény id6tartamas ................... <. 15 JO— napt6l

................ €V .cooeveeeveeenee DO ... naDIG
Indulds helye: .....ccccovvveceeiieiiecrrieeece e, ; TABPOIEY .osnsmssisisascussiins 6ra
AT, TIPS ccionsss ns somssssssinssiussoss osmsa 555815 5.555058 40 458 504688 minbnnicimb b b B s msm s i s e s SRS
AZ UAZAS CELJA ..covierieeiiiieriieeeiest ettt sttt e te st eeeaere e s e saeteeaesbeeneaeera et e teeresrserenneas
A gépkocsival utaznaki: .........ccooveeevienienenennee e

.....................................................................

.....................................................................

A személygépkocsit gépkocsivezetvel egyiitt igénylem a fentiekben meghatérozott utazasra.

Budapest, 20.......cccccovcvevrriveineienne

.............................................

igényl6 alairasa
Tamogatom a fenti hivatalos célu gépjarmii igénylés teljesitését:
BUAADERL, sunes s sasmns1160mmmiito s ibsmmmmnt amsesmmms o s s mmmmm—m « o momsein

A fenti hivatalos utazasra igényelt személygépkocsit

» biztositom,

e aszemélygépkocsi forgalmi rendszdma: ..........ccoecevvieiennenens
&  OEDKOCKIVEZED TIEVEE wunimmnnn wvanissnons oo uoisssn s s i i s sthas iairitis

> nem biztositom.

Budapest, 20......cuemmmsiiissmnimmensunsss

Titkarsagvezetd alairasa
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5. szamu melléklet

BUDAPEST L KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS 1. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

JEGYZO

.............. /20.... sorszamu

ENGEDELY

Engedélyezem, hogy ..........ccovvviviiiiinnnnnn, (szilletési hely: ........ccocovviiiiniinininnnnnn .
sziletési id6: ........iiiiiiiiiialn. ) 1\ - T 1 ) O P ;
személyi igazolvany szdma: ........................ 1 3 o S ),

az onkormanyzat tulajdonét képez0, alabbi motor- és alvazszamu segédmotoros kerékpar(oka)t

VEZESSE!

A segédmotoros kerékpar motorszdma: ...................... ,alvazszdma: ............cceeenennn.

A segédmotoros kerékpart a forgalomban valé részvételre alkalmas allapotban vettem 4t a mai
napon.

Az atadott segédmotoros kerékpart a munka végeztével zart helyen kell tarolni.

Budapest, 20..........cceiiiiinnnnnn..
Jegyz6
Egyetértek a fenti engedéllyel:
Polgarmester

A segédmotoros kerékpart a forgalomban valé részvételre alkalmas éallapotban vettem at a mai
napon.

Budapest, 2. s s s sawsass 55 sommn o5

.......................................
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BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT

6. szami melléklet

BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

Havi iizemanyag- és kilométer-teljesitmény osszesité

Forgalmi rendszam: ......................... Gyartmany: ..............cooiiiiiiiiiiii,

Idészak: .............. év

..................

.........
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Erkezé KM:

KELTEZES:
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ALAIRAS:
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£C

Ertékelés

. Norma szerint . "
s Fajlagos fogyasztas § Megtakaritas Talfogyasztds
Tmk-teljesités fiter/100 km felhasrznarlhatd liter fiter
hajto- motor- hajté- motor- hajtd- motor- hajté- motor-
sz miisz: szemies . % anyag olaj anyag ofaj anyag olaj anyag olaj
esedékes végrehajtva _ esetben
Gépkocsl-elads aldirasa:
Il sz. misz, szemle: — %
esedékes végrehajtva esetben
Tajékoztato

A havi GsszesitG rovatait a felhasznélt menetlevelek adatai-
bdl kell kitélteni.

A tervezett tmk-miveleteket a napnak megfeleléen fekete

irénnal, az elvégzett miveleteket pedig piros irénnal kell
bejeldini. (Pl 1., I1,, ocs.)

A kilométer-gongyolitést ugy kell elvégezni, hogy a mar
megtett teljesitményhez hozza kell adni a megtett kilomé-

terek szamat. A gdngydlitést minden hénapban udjra kell
kezdeni.

A.T.KPM. 223, r. sz. - Patria Nyomda Zst. - (Fs2:5-9140)

A legutolso elvégzett mivelet 6ta megtett kilométerek szi-
mét ~ miveletenként - 4thozatszerlien a megjegyzés ro-
vatban fel kell tintetni.

A megjegyzés rovatban az idépontnak megfeleléen fel kell
tintetni a rendkiviili eseményeket. (Pl. dugattyugyinizés,
fogyasztdsmérés, motorcsere stb.)

I

997674

il

360637

)




7/a. szimid melléklet

BUDAPEST L KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

JEGYZO
....... ceeneedd20.... SOrszamu
MAGANTULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALI CELU HASZNALATANAK
ENGEDELYEZESE
KOZTISZTVISELO NEVE: ... .ooiioe e,
KOZTISZTVISELO LAKCIME: ..o e,
SAJAT GEPJARMU FORGALMI RENDSZAMA: . ..oooneeee e
SAJAT GEPIARMU ToPUS A . oo e e,

HIVATALI HASZNALAT RESZLETES CELJA:

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

igényl6 alairasa
A magantulajdonu személygépkocsi hivatali céli igénybevételét a fenti célra engedélyezem.

£ 1761 =<1 ARP— P ——

.....................................

Jegyz6 alairisa

...........
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7/b. szami melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

.............. /20.... sorszamu
Nyilatkozat a magantulajdonu személygépkocsi hivatali céli igénybevételéhez

ALUIIOtE ettt sas e e sas e (név),
(lakcim), a Budapest I.

..............................................................................................................................

keriileti Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6je kijelentem, hogy az alabbi, magantulajdonomban

(hazastarsam magantulajdonéban) (*) 1év6 személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

51015 SRR AT ——
forgalmi rendSzama: ........cccceeeeereerciceneniieneenieeeeneen
forgalmi engedélyének szdma: ........cccocemveerniecinnnnenne.
mUszaki érvényess€ge: ........coveerererveereerieenrensnersennes
hengerirtartalom: .........cc.cccecvererneen. kobeentiméter

lizemanyag OKUANSZAIMIAL .oosomsessmrmnsisansmssssassaassisosssss
tulajdonosanak NEeVE: .......ccccvveeereererernirerieeeeeeneeaee

VVVVVVYY

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megéllapitasanal tudomasul veszem a modositott 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamoléast.

Tudomasul veszem, hogy személygépkocsi fenntartasi koltségtéritése — a Budapest I.
keriileti Polgarmesteri Hivatal gépjarmii Ulizemeltetési szabalyzataban foglaltaknak
megfeleléen — a mindenkor hatalyos személyi jévedelemadérdl szolé torvényben meghatérozott
adomentes mértékii normakoltség figyelembe vételével torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) (*) 16v6 személygépkocsi hivatalos
céld hasznalatidval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a munkaltatdo jogszabalyon

alapul6 kartéritési feleldssége korébe tartozo eseteket - nem lépek fel a Budapest I. keriileti Polgarmesteri
Hivatallal szemben.

(*) a kivant szévegrész aldhuzando

Budapest; 20.....c..mon s

..................................................

nyilatkozattev6 alairasa
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8. szamu melléklet

BUDAPEST I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

.............. /20.... sorszamu
KERELEM HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU IGENYBEVETELERE

IZENYDE VEVO NMEVE: ..ottt et
[génybe vevl 1akeime: ... ..c.oeiiniii i e e

Az igényelt gépjarmii
» forgalmi rendszama: ................cc.euenaee ,

P HPUSE: cuiiiniiieae e
Igénybevéte]l id0Szaka: .. .vusvissisivssnsiiniess ;| [ ——— -ig.
A gépjarmiivet gépkocsivezetdvel egyiitt igénylem a fentiekben jelzett idészakra.

BUApest, «.eis - ossasioss, sseammanisiss

igényl6 alairasa

A fenti gépjarmii magancélu igénybevételét engedélyezem:

Budapest, ........oiiiiiiiiinnn
.............. Jegyzo
Egyetértek a fenti magancéla gépjarmi igénylés teljesitésével:
3700 T R
Polgarmester
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9. szami melléklet

BUDAPEST L. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

cesecsnsasnans /20.... sorszamu
HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO IGENYBEVETELE

A e forgalmi rendszamu sériilésmentes gépjarmii hivatali gépkocsivezetdvel egyiitt térténd

100 1) oY1= (o A B0 B U A 1 1) o
helyszinen és idépontban megkezdtem.

A kilométer-Ora allasa a gépjarmil indulasakor: ..........c.ciiiiiiiiiiiiiii i
Tudomasul veszem, hogy az indulastél kezdédden a gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos minden

koltség a gépjarmiivet magancélra igénybevevét terheli.

A fenti forgalmi rendszamu gépjarmii igénybevételét ...
helyszinen és id6pontban befejeztem.

A kilométer-6ra alldsa a gépjarmill MegEtkezBECKOT: u: s souvnumsssrosmmussmsins vs snosmnss e psmpysssmas o5 8 psnmens
A megtett kilométer-futasteljesitmeény: ............coceeeviiiiiininin
DIGIHITE ..... commninnsr s ommsitins 3 osmiman s o5
igénybevevo hivatali gépkocsivezetd
A gépjarmii magancélu igénybevételének koltségtéritése kiszamlazasra keriilta ......................

szamu szamlan.

....................................

Gazdasagi Irodavezetd
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10. szami melléklet

BUDAPEST L. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT
BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL

.............. /20.... sorszamu

KIJELOLES

gépkocsivezeto részére

-------------------------------------------------

a gépjarmii referensi feladatok ellatasara

Az 5/2015. évi Polgarmesteri és Jegyz06i egyiittes utasitdssal 2015. januar 5-én hatédlyositott Gépjarmii
lizemeltetési szabdlyzat I. A gépjarmiihasznalattal kapcsolatos altalanos szabalyok fejezet 11. pontja
alapjan kijelo1om Ont - eddigi munkakoéri feladatai mellett - a Budapest Févaros I. keriilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal vonatkozasdban az aldbbiakban részletezett gépjarmili referensi feladatok

ellatasara.
A kijel6lés alapjan ellatand6 gépjarmii referensi feladatok:

» folyamatosan gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal gépjarmiiveinek lizem-, forgalombiztonsagi és
koémyezetvédelmi kovetelményeknek megfelelé miiszaki allapotardl,

> gépjarmiivek iizemeltetése, hasznélata soran bekovetkezett, anyagi kart okozé eseményekrol
minden esetben jegyzOkonyvet készit harom példanyban, melyek egy példinyat a Gazdasagi
Irodavezeté részére, egy példanyat a Jegyzo részére atad kartérités megallapitasa céljabol, egy
példanyt pedig koteles megoérizni,

» naponta ellen6rzi az lizemi hasznélati személygépkocsik Polgarmesteri Hivatal el6tti — kotelezd —
telephelyen torténd tarolasanak betartdsat, kivéve az tUzemi hasznalati személygépkocsi
telephelyen kiviili trolasara vonatkozo, a Jegyz6 altal irdsban engedélyezett eseteket,

» gondoskodik az iizemi és a személyi hasznalati személygépkocsik kotelezd szervizelésérdl a
karbantartasi el6iras szerinti kilométer teljesitmény elérése esetén,

» kozremiikodik az tiizemi hasznalati haszongépjarmii eseti és kotelezd szervizelésénél a
karbantartasi el6iras szerinti kilométer teljesitmény elérése esetén,

> hivatali izemi hasznalati személygépkocsi engedélyezett magancélu igénybevétele esetén igazolja
a teljesitett kilométer-futasteljesitményt a Gépjarmu lizemeltetési szabélyzat 9. szamu melléklete
szerint,

A fenti — gépjarmii referensi feladatok ellatasra vonatkoz6 — kijel6lés visszavondsig érvényes.

53175 E VT -

.....................................

Polgarmester
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